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PRESENTACION

Se han cumplido diez afos desde que se inaugurara la actual sede del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid en el denominado Complejo El Aguila, junto a la Biblioteca Regional de
Madrid Joaquin Leguina. Con motivo del aniversario de una infraestructura que es referencia
hoy entre los archivos espafioles, la Comunidad de Madrid ha presentado en la Sala de
Exposiciones El Aguila, a lo largo de los meses de mayo, junio y julio de 2013, la Exposicién
“Descubre Madrid en los fondos del Archivo y Biblioteca Regionales”, producida integramente
por la propia Comunidad de Madrid, con la que ha pretendido no sélo mostrar a los habitantes
y visitantes de la regién algunos de los documentos que atesoran ambas instituciones, sino
también dar cuenta a la ciudadania del papel que bibliotecas y archivos publicos desempeian
en una sociedad democratica y abierta.

2013 ha sido, para los archivos de la Comunidad de Madrid, de nuevo un afio de contraccion
presupuestaria en el gasto. A la reduccidn inicial de los créditos del programa 806 — Archivos y
Patrimonio Documental con relacién a 2012 (22,47 % en el total del programa, repartida del
siguiente modo entre capitulos presupuestarios: 3,3 % en capitulo 1; 14,5 % en capitulo 2; 45
% en capitulo 6 y 70 % en capitulo 7), se han sumado decisiones concretas del Gobierno
Regional sobre no disponibilidad de los créditos o de no aprobacidon de propuestas de
contratacidon que han impedido la ejecucién de una parte sustancial del gasto previsto en el
capitulo de inversiones. Podemos decir que el presupuesto ha permitido, no obstante,
mantener las plantillas de la Subdireccién General de Archivos y sus centros de archivos
dependientes y afrontar los gastos corrientes basicos necesarios para continuar la labor de
gestion del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y del Archivo Histérico de Protocolos
de Madrid sin la menor pérdida en los servicios de atencidn al publico. Ademas de asumir ese
compromiso esencial, el dinero restante en los capitulos de transferencias e inversiones ha
permitido: mantener el programa de ayudas a los archivos municipales, si bien muy disminuido
en su dotacién; continuar con la actualizaciéon del Censo y la Estadistica de Archivos
madrilefios; profundizar en los trabajos de valoracion de documentos e identificacién de series
documentales; continuar con los ambiciosos planes de puesta en marcha del Portal de
Archivos de la Comunidad de Madrid junto con el desarrollo del Software de Gestién de
Documentos y Administracion de Archivos de la Comunidad de Madrid y continuar con nuestra
labor de divulgacién en la que a la mencionada magna exposicién “Descubre Madrid...” habria
que sumar las pequefias muestras documentales que acompafian al ‘Documento del Mes’ en
el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, el boletin de informacion de la Subdireccion
General de Archivos y un amplio abanico de actividades culturales variadas, aunque siempre
en torno a los archivos, que van desde las visitas guiadas a nuestros centros hasta la realizacion
de talleres didacticos con alumnos, pasando por conferencias, cursos o conmemoraciones,
como la anual en torno al Dia Internacional de los Archivos.
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Es muy gratificante constatar, también, que 2013 ha sido el afio de la consolidacién de los
trabajos del Consejo de Archivos, que ha regularizado sus reuniones, con caracter semestral,
en los meses de junio y noviembre. Los trabajos de campo que referimos al hablar de la
valoracion de documentos han alimentado los dictamenes del Consejo (7 sobre propuestas de
tablas de valoraciéon documental y 11 sobre propuestas de eliminacién de documentos —4.300
metros lineales aprox.—), todos los cuales han terminado siendo ratificados por Orden de la
Consejera de Empleo, Turismo y Cultura de la Comunidad de Madrid. Consecuencia de todo
ello ha sido la consolidacion de las politicas de seleccion documental, esenciales en toda
administracidon archivistica para garantizar una gestién eficaz de los documentos y una
administracion estable y sostenible de las infraestructuras archivisticas.

Los archivos madrileiios, en fin, han mantenido una presencia activa en los distintos foros
profesionales, tanto nacionales como internacionales, y han desarrollado, en 2013, una intensa
actividad convencional con diferentes entidades publicas y privadas. Destacaremos, en este
apartado, la suscripcion de diversos convenios de colaboracidn para el desarrollo de practicas
curriculares en los archivos de la Comunidad de Madrid por parte de los alumnos universitarios
madrilefios, llegando con ellos en este afo a buena parte de todas las universidades publicas
de la region.

Antonio Gonzalez Quintana
Subdirector General de Archivos
COMUNIDAD DE MADRID
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1. El marco competencial

La Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de
Madrid es el marco legal en el que se sustentan las competencias en materia de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, competencias que recaen en la Direccién
General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos de la Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura.

El Decreto 113/2012, de 18 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que se establece la
estructura organica de la Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura desarrolla, en su articulo
11.1.5, las atribuciones de la Direccion General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos en
materia de Archivos y Patrimonio Documental.

Para el cumplimiento y desarrollo de las citadas
competencias, esta Direccién General cuenta en su
estructura, como érgano técnico especializado, con la
Subdireccidn General de Archivos, la cual gestiona los
recursos econdmicos, materiales y personales para
desempefiar sus funciones, apoyada por el Area de
Proyectos y Obras y el Area de Gestidn y Coordinacidn
de Programas de dicha Direccién General.

La Subdireccién General de Archivos se organiza
internamente en diversas Unidades Técnicas,
Unidades, Servicios y Secciones; y de ella dependen
dos centros de archivo: el Archivo Regional de Ia
Comunidad de Madrid y el Archivo Histérico de
Protocolos de Madrid (este ultimo de titularidad
estatal y gestion transferida a la Comunidad de
Madrid). Los servicios centrales de la Subdireccién
General de Archivos se ubican, desde finales del afio
2005, en el Complejo ‘El Aguila’, compartiendo las
instalaciones con las dependencias del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid.
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2. El Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid

(SACM)

El Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid (SACM) se define, segun el articulo 10.1. de
la mencionada Ley 4/1993, de 21 de abril, como “el conjunto ordenado de normas, medios y
procedimientos con que se protegen y se hacen funcionar los archivos sobre los que la
Comunidad Autonoma tiene competencias, al servicio de la Administracion, de los derechos e
intereses de los ciudadanos y de la investigacion histdrico — cientifica”.

En este Sistema se integran varios Subsistemas de Archivos, entre los cuales, segun el articulo
11 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, deben figurar, al menos:

“El de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid.
El de Archivos Municipales de la Comunidad de Madrid.

El de Archivos de la Iglesia de la Comunidad de Madrid.

El de Archivos de Empresa de la Comunidad de Madrid.”

Asimismo, segln la Ley 4/1993, de 21 de abril, forman parte del Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid:

* Articulo 4:

“Forman parte del patrimonio documental madrilefio todos los documentos de archivo,
recogidos o no en centros de archivo, generados en cualquier época, producidos, reunidos o
conservados en el ejercicio de sus funciones por:

a) La Asamblea de Madrid.

b) Todos los drganos de Gobierno y de la Administracion general e institucional de la
Comunidad de Madrid.

¢) Todas las entidades de la Administracion Local madrilefia.

d) Las personas juridicas en cuyo capital participe mayoritariamente la Comunidad de Madrid,
asi como las personas privadas, fisicas o juridicas, gestoras de servicios publicos en la
Comunidad de Madrid, en cuanto a los documentos generados en la gestion de dichos servicios.
e) Los documentos producidos, conservados o reunidos en el ejercicio de sus funciones por las
personas fisicas en el desempefo de los cargos publicos en cualquiera de los drganos de los
apartados anteriores.”

eArticulo 5:

“Forman parte, ademds, del patrimonio documental madrilefio, sin perjuicio de la legislacion
del Estado que les afecte, los documentos de cualquier época, producidos, conservados o
reunidos por:

a) Los drganos de la Administracion Periférica del Estado en la Comunidad de Madrid.

b) Los érganos de la Administracion de Justicia de dmbito madrilefio.

¢) Las universidades y demds centros publicos de ensefianza radicados en el territorio de la
Comunidad de Madrid

d) Las notarias y los registros publicos del territorio de la Comunidad de Madrid.

e) Las academias cientificas y culturales, los colegios profesionales y las cdmaras de ambito
madrilefio.

f) Cualquier otro organismo o entidad de titularidad estatal que, radicado en el territorio
madrilefio, sea de interés para la Comunidad de Madrid.”

12
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*Articulo 6:

“Forman también parte del patrimonio documental madrilefio los documentos reunidos o no en
centros de archivo con una antigiiedad superior a los cuarenta afios producidos por:

a) Las entidades eclesidsticas de cardcter diocesano a salvo de lo previsto en los Convenios
entre la Santa Sede y el Estado espanol y las entidades religiosas de diferentes confesiones
radicadas en el territorio de la Comunidad de Madrid.

b) Las entidades y asociaciones de cardcter politico, sindical o empresarial de dmbito
madrilefio.

¢) Las fundaciones y asociaciones culturales, cientificas y educativas de cardcter privado
establecidas en la Comunidad de Madrid.

d) Las empresas privadas establecidas en la Comunidad de Madrid.

e) Cualquier otro tipo de asociaciones y sociedades radicadas en la Comunidad de Madrid.”

*Articulo 7:

“Forman parte igualmente del patrimonio documental madrilefio los documentos con una
antigliedad superior a los cien afios radicados en el territorio de la Comunidad de Madrid
producidos, reunidos o conservados por cualesquiera otras entidades particulares o personas
fisicas.”

1757. De la doctrina cristiana impresas con Privilegio Real en la Santa Iglesia de Valladolid. Diputacion Provincial de Madrid. ARCM.
Signatura: 5229/11.
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3.

3.1.

Las infraestructuras de titularidad y/o gestion

autonomicas

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

Los diferentes edificios adscritos a la Subdireccion General de Archivos en las instalaciones del
Complejo ‘El Aguila’ deben entenderse desde una doble perspectiva:

Por un lado, uno de los edificios (compartido con el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid) es la sede de la Subdireccion General de Archivos, mdxima unidad técnica
responsable de los archivos madrilefios durante la actual legislatura. Como tal, es la
encargada de ejecutar las competencias en materia de Archivos y Patrimonio Documental
en toda la Comunidad de Madrid y, por tanto, es la cabeza del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid (SACM).

Tres de los edificios del Complejo ‘el Aguila’. A la derecha, el edificio de oficinas y atencion al pablico del Archivo Regional de la Comunidad de

Madrid y al fondo el edificio de ingresos. A la izquierda, la Biblioteca Regional de Madrid ‘Joaquin Leguina’.

Por otro, los diferentes edificios albergan también la sede del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid, que es el centro que custodia, conserva, trata y sirve en las fases
de archivo intermedio y archivo histérico los documentos generados por el Gobierno y la
Administracidon autondmica madrilefios. Se crea como tal centro por el articulo 14 de la Ley
4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid y
en él ingresan los documentos generados tanto por las instituciones antecesoras de la
Comunidad de Madrid como por las instituciones autondmicas que se encuentren en estas
dos fases de archivo.

También pueden ingresar en él, de modo excepcional:

Los fondos histéricos de aquellos municipios que carezcan de centros de archivo
propios.

Los documentos de entes institucionales y empresas publicas.

En general, los de instituciones publicas y privadas de competencia autondmica
madrilefia.

Donaciones, legados o compras.
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El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid tuvo dos ubicaciones anteriores: una en la
C/Talavera, 11 y otra en la C/Amaniel, 29 — 31. La sede actual del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid se encuentra en lo que fue la antigua fabrica de cervezas El Aguila
(C/Ramirez de Prado, 3), sin duda uno de los mas importantes ejemplos de la arquitectura
industrial madrilefa de principios del siglo XX.

SEDE 1 SEDE 2

ClTalavera, 11 C/Amaniel, 29 — 31

Superficie: 1.100 m? Superficie: 4.886 m?
Capacidad: 5.500 m/l Capacidad: 12.123 m/l
Coste: 600.000 € Coste: 6.000.000 €
Afio: 1987 Afio: 1995

Esta sede, en funcionamiento desde finales de abril de 2003, dispone de un total de 29.700 m?

de superficie que se distribuyen en cuatro edificios diferenciados fisicamente, aunque unidos
entre si:

e Edificio de depdsitos:

Es de nueva planta, realizado en hormigdn blanco y doble fachada de vidrio, y cuenta
con siete plantas: seis sobre rasante dedicadas a depdsitos de documentos y una
subterranea destinada a aparcamiento.

Las seis plantas de depdsitos tienen capacidad para custodiar, aproximadamente,
85.000" metros lineales de documentos. Estas plantas se organizan en:

— 36 depdsitos para documentos de formatos normalizados, con capacidad para
mas de 72.000 metros lineales de estanteria.

— 11 depdsitos para documentos de formatos especiales en soporte papel, con
capacidad para mds de 3.800 metros lineales de estanteria.

— 1 depdsito para la biblioteca auxiliar del Archivo.

— 24 depdsitos para documentos en soportes especiales.

1 m . . . o) .
Para mayor facilidad, las cifras de volimenes de ocupacion de los depdsitos estdn redondeadas.
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EDIFICIOS QUE CONFORMAN EL
ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD
DE MADRID

Edificio de depdsitos

Edificio de ingresos y talleres

Edificio de oficinas

Edificio multiusos

e Edificio de ingresos y talleres:

Como en el caso anterior, es también de nueva
planta y en él se ubican:

— Los talleres de restauracion,
encuadernacion y reproduccién de
documentos.

— Los espacios para realizar los trabajos
derivados del ingreso y circulacién de los
documentos: muelle de  descarga,
predepdsito, zonas de trabajo y salas de
limpieza, desinfeccién, desinsectacién vy
eliminacion de documentos.

e Edificio de oficinas y atencion al
publico:

Es un edificio rehabilitado y se ubica en lo que
fue el antiguo mddulo de coccién de la fabrica
de cerveza, lo que explica que auln conserve
muros de ladrillo. Su planta es rectangular y
delimita la calle interior del Complejo, donde
todavia se mantiene la antigua via férrea de la
fabrica.

En este edificio se ubican:

— Las zonas de trabajo de descripcidén y la
zona de referencias, es decir, de atencion
a usuarios del Archivo Regional de Ia
Comunidad de Madrid (plantas baja,
primera y segunda).

— Los servicios centrales de la Subdireccion
General de Archivos y el aula de formacién
(plantas tercera y cuarta).

e Edificio multiusos:

Es también de nueva construccion y se
caracteriza por su versatilidad y
multifuncionalidad, ya que dispone de una sala
de exposiciones, un salén de actos y zonas de
trabajo.
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3.2. El Archivo Historico de Protocolos de Madrid

El Archivo Histérico de Protocolos de Madrid es un archivo de titularidad estatal y gestion
transferida a la Comunidad de Madrid. Este centro custodia los protocolos notariales
madrilefios de mas de 100 afios de antigliedad (a 31 de diciembre de 2013, los protocolos
fechados entre 1504 y 1912) y esta considerado como uno de los archivos notariales mas ricos

de Europa.

Este archivo tiene su sede en la
C/Alberto Bosch, 4 — 22 planta, en un
edificio de alto interés historico, ya
gque fue expresamente construido
para custodiar documentos de
archivo a finales del siglo XIX. Sin
embargo, este edificio requiere una
reforma integral planificada, ya que
no redne actualmente las
condiciones adecuadas para la
conservacién de los documentos en
él custodiados, ni para el
desempeiio de las tareas del
personal que trabaja en el mismo.

Con el fin de que se dote a este
centro de una sede adecuada a la
fundamental misién de
conservacion, tratamiento
archivistico y servicio a los usuarios
gue este valioso Archivo precisa (ya
que custodia documentos de
conservacién permanente) se han
realizado gestiones desde 2010 y se
han reiniciado conversaciones en
2013 con la Administracion General
del Estado, que es la titular y
responsable del mismo, para dar
solucién a los problemas que dicho
edificio tiene, valorando diferentes
soluciones de caracter temporal
(como su traslado provisional) hasta
la consecucidn de un nuevo edificio
o la reforma del actual. Asimismo,
todo ello estd enmarcado en lograr
la creacion del Archivo Histérico
Provincial de Madrid (en el que el
actual  Archivo  Histérico de
Protocolos de Madrid se integraria).

ARCHIVO HISTORICO DE PROTOCOLOS DE
MADRID

C/Alberto Bosch, 4 — 22 planta
Superficie: 1.886 m?
Capacidad: 5.150 m/l

Afio: 1886
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1. Recursos econémicos y humanos. Actividades de

formacion y otras actuaciones generales

1.1. Losrecursos economicos

La Direccion General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos cuenta con un programa
presupuestario especifico para atender sus responsabilidades en materia de Archivos vy
Patrimonio Documental: el programa 806 — Archivos y Patrimonio Documental.

El programa presupuestario 806 — Archivos y Patrimonio Documental abarca diferentes
créditos presupuestarios distribuidos en cuatro capitulos:

— Capitulo 1: Gastos de personal.

— Capitulo 2: Gastos corrientes en bienes y servicios.
— Capitulo 6: Inversiones reales.

— Capitulo 7: Transferencias de capital.

1.1.1. Evolucion del programa 806 - Archivos y Patrimonio Documental

En 2012, el programa presupuestario 806 estuvo dotado inicialmente de un crédito de
6.939.792 € y en 2013 de 5.380.218 €. La variacién del programa presupuestario 806 entre
2012 y 2013 ha sido de 1.559.574 €, lo que supone en términos porcentuales una disminucion
del 22,47 %.

12.000.000C

10.000.000C

2.000.000C

©.000.000C

4.000.000C -

2.000.000C -

aC T T T
2010 2011 2012 2013
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1.1.2. Evolucioén de los Capitulos 1,2y 6

Se analizan estos tres capitulos conjuntamente por ser los que se destinan a atender las
responsabilidades propias de la Subdireccién General de Archivos y sus centros de archivo
dependientes. La evolucién ha sido la siguiente:

e Con respecto al Capitulo 1, en 2012 estuvo dotado inicialmente con 3.437.567 € y en
2013 con 3.324.719 €. La variacién del Capitulo 1 entre 2012 y 2013 ha sido de -
112.848 €, lo que supone en términos porcentuales una disminucion del 3,28 %.

CREDITO INICIAL DEL CAPITULO 1
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3.000.000C

2010 2011 2012 2013

e El Capitulo 2 se dotd con 751.331 € en 2012 y con 642.388 € en 2013. La variacion del
Capitulo 2 entre 2012 y 2013 ha sido de —108.943 €, lo que supone en términos
porcentuales una disminucién del 14,50 %.

CREDITO INICIAL DEL CAPITULO 2
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e Finalmente, el Capitulo 6 dispuso en 2012 de 2.386.524 € y en 2013 de 1.309.280 €.
La variacion del Capitulo 6 entre 2012 y 2013 ha sido de — 1.077.244 €, lo que supone
en términos porcentuales una disminucion del 45,13 %.

CREDITO INICIAL DEL CAPITULO 6
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1.1.3. Evolucion del Capitulo 7

Se analiza este capitulos separadamente por ser el que se destina a atender y subvencionar las
actuaciones archivisticas en entidades externas a la Comunidad de Madrid (municipios,
entidades sin animo de lucro, instituciones privadas, etc.). La evolucién ha sido la siguiente:

El Capitulo 7 se dotd de 342.770 € en 2012 y de 103.831 € en 2013. La variacién del

Capitulo 7 entre 2012 y 2013 ha sido de — 238.939 €, lo que supone en términos
porcentuales una disminucién del 69,70 %.

CREDITO INICIAL DEL CAPITULO 7

60C.000C

50C.000C

40C.000C —

30C.000C

20C.000C —

1060000 —

oL T T T
2010 2011 2012 2013




2013 Archivos de la Comunidad de Madrid

La evolucion de los créditos en el afio 2013 refleja la grave coyuntura de crisis econdmica y
permite observar la contencién del gasto publico.

1.1.4. Laevolucion de la ejecucion presupuestaria

En 2013 se ha ejecutado el 85,10 % del crédito total del programa presupuestario 806 —
Archivos y Patrimonio Documental. Los porcentajes de ejecucién por Capitulos han sido los
siguientes:

— Capitulo 1.— Gastos de personal: 100 %.

— Capitulo 2.— Gastos corrientes en bienes y servicios: 87,75 %.
— Capitulo 6.— Inversiones reales: 38,93 %.

— Capitulo 7.— Transferencias de capital: 97,43 %.

COMPARATIVA 2012 - 2013 DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

CAPITULO 2012 2013
Capitulo 1.— Gastos de personal 100 % 100 %
Capitulo 2.— Gastos corrientes en bienes y servicios 92,78 % 87,75 %
Capitulo 4.- Transferencias corrientes 100 % --
Capitulo 6.— Inversiones reales 85,51 % 38,90 %
Capitulo 7.— Transferencias de capital 90 % 97,43 %
TOTAL PROGRAMA 806 — ARCHIVOS Y PATRIMONIO DOCUMENTAL 94,53 % 85,10 %

1.2. Losrecursos humanos

En 2013, se ha procedido a realizar una ligera reestructuracion de la Relacién de Puestos de
Trabajo de la Subdireccién General de Archivos y sus centros de archivo dependientes, de
manera que se pudiesen ir terminando algunos de los flecos que quedaron pendientes en la
reforma llevada a cabo en 2011. Los cambios mas relevantes han ido, aparte de la apertura de
un puesto a los subgrupos A1/A2 (Jefe de Seccion de Informacién de Archivos y Atencidn al
Usuario), en la linea de: el cambio de adscripcidon organica de varios puestos o el cambio de
denominacion en otros (Supervisor de Equipos a Jefe de Unidad de Archivos o Responsable de
Equipo a Jefe de Equipo de Archivos) y el otorgamiento de caracter organico a determinados
puestos que, teniendo tal caracter realmente, no figuraban como tal en la Relacion de Puestos
de Trabajo (Jefe de Unidad Técnica de Planificacion y Programacion Archivistica, Jefe de
Unidad de Inspeccién de Archivos, Jefe de Unidad de Proteccion y Promocidn del Patrimonio
Documental y Jefe de Unidad de Archivos).

De esta manera, el nuevo organigrama de la Subdireccidn General de Archivos y de sus centros
de archivo dependientes aprobado en 2013 es el que se indica a continuacion:
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Pasarela que une el edificio de Oficinas y Atencion al Publico con el edificio de Depésitos.

1. SUBDIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS

1.1
12.
1.3.

14.

15.

1.6.
1.7.

18.

19.

Negociado de Apoyo Administrativo |

Negociado de Apoyo Administrativo Il

Unidad Técnica de Planificacion y Programacion Archivistica

1.3.1. Negociado de Apoyo Administrativo

1.3.2. Unidad de Gestién Econémico — Administrativa y de Formacion
1.3.2.1. Negociado de Gestion Administrativa |
1.3.2.2. Negociado de Gestion Administrativa Il

Unidad de Proteccion y Promocion del Patrimonio Documental

1.4.1.  Seccién del Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos

Unidad de Inspeccién de Archivos

15.1.  Servicio de Valoracion

Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos

Unidad de Difusion y Divulgacion

ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

1.8.1. Negociado de Apoyo Administrativo
1.8.2. Subseccion de Gestion Administrativa
1.8.3. Unidad de Conservacion

1.8.3.1. Negociado de Apoyo Administrativo
1.8.4. Unidad de Circulacion

1.8.4.1. Seccion de Salidas Temporales

1.8.4.1.1. Negociado de Apoyo Administrativo

1.8.5. Unidad de Descripcion
1.8.6. Unidad de Referencias

1.8.6.1. Seccion de Informacion de Archivos y Atencion al Usuario (turno tarde)

ARCHIVO HISTORICO DE PROTOCOLOS DE MADRID

1.9.1. Unidad de Archivos
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A finales del afo 2013, el total de puestos de trabajo asignados a la Relacidn de Puestos de
Trabajo de personal de la Subdireccion General de Archivos y sus centros de archivo
dependientes ascendié a 91, de los cuales existen un total de 15 vacantes, 1 puesto se ha
movido a otra Relacidn de Puestos de Trabajo en ejecucion de sentencia judicial y 1 puesto se
ha amortizado.

PERSONAL FUNCIONARIO (2013)
Amortizados/ D
e
Cubiertos Vacantes SUBTOTAL Movidos a Interinos | SUBTOTAL
carrera
otra RPT
Grupo/
A (o) A (0] A (0] A (o) Al O A (o) A (0]
Subgrupo
Al 32 0 2 0 34 0 0 (1} 9 0 23 0 32 0
A1/A2 9 0 1 0 10 0 0 0 9 0 0 0 9 0
A2 4 1 4 0 8 1 0 0 2 0 2 1 4 1
A2/C1 0 2 0 0 0 2 0 0 0 2 0 0 0 2
C1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
c1/c2 0 8 0 3 0 11 0 0 0 8 0 0 0 8
C2 0 4 0 1 0 0 0 0 0 0 4 0 4
E 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

A Archiveros

O Otro tipo de personal
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PERSONAL LABORAL (2013)
Grupo Tipo de personal Cobertura
Area Amortizados
Interinos /
1} n v \' Fijos Cubiertos Vacantes / Movidos a
Temporales
otra RPT
A 0 0 0 0 1 0 1 0 1
B 0 2 0 1 0 2 2 1 0
C 0 0 0 17 9 4 13 4 1
D 0 0 0 0 0 0 0 0 0
E 0 0 0 0 0 0 0 0 0
F 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Administracion

Mantenimiento, Oficios y Servicios Técnicos

Servicios Generales

O o m| >

Sanitario Asistencial

Educativo — Cultural

Artes Gréficas
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PERSONAL FUNCIONARIO

ANO 2012 ANO 2013
NIVELES Amortizados Amortizados /
Cubiertos Vacantes | /Movidos a Cubiertos Vacantes Movidos a
otra RPT otra RPT
30 ! 0 0 1 0 0
29 1 0 0 1 B 5
28 2 0 0 2 0 0
27 2 0 0 2 0 0
26 / 0 0 7 0 0
2 4 1 0 3 2 0
24 0 0 0 0 0 0
23 2 0 0 ) B 5
22 25 0 0 2 1 o
21 0 0 0 0 0 0
20 0 0 1 0 0
19 0 0 0 0 0 0
18 10 3 0 9 4 0
Y 0 0 0 0 0 0
16 2 2 0 2 2 0
1 0 0 0 0 0 0
14 2 2 0 ) 1 o
13 0 0 0 0 B 5
12 4 0 1 4 1 0
- 0 0 0 0 0 0
10 0 0 0 0 0 0
s 0

t

> ONAL LABORA
ANO 2012 ANO 2013
NIVELES Amortizados / Amortizados /
Cubiertos Vacantes Movidos a otra RPT Cubiertos Vacantes Movidos a otra RPT
1 9 5 0 9 4 1
2 4 0 1 4 0 0
3 0 0 0 0 0 0
4 1 1 0 1 1 0
5 0 0 0 0 0 0
6 0 0 0 0 0 0
7 0 0 0 0 0 0
8 0 0 0 0 0 0
9 1 1 0 1 0 1
10 0 0 0 0 0 0
11 0 0 1 0 0 0
7 2 5 2
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FORMA DE COBERTURA DE LAS PLAZAS DE

PERSONAL LABORAL DE LA SUBDIRECCION

GENERAL DE ARCHIVOS Y 5US CENTROS DE
ARCHIVO DEPENDIENTES EN 2013

7

Interinosd Tomporales '

Fijos

1.3. Otras actuaciones

1.3.1. Promocion y firma de convenios de colaboracion

La Subdireccidon General de Archivos ha llevado a cabo, a partir de 2011, un cambio en la
manera de establecer relaciones de colaboracion institucional con otras entidades, ya sean
publicas o privadas, consistente en la firma de los correspondientes convenios de colaboracién
que regulen las actividades a desarrollar y los compromisos asumidos por cada una de las
partes.

De esta manera, la Subdireccidon General de Archivos ha promovido en 2013 la firma de cuatro

convenios de colaboracidn. Asi, la relacion de convenios de colaboracion vigentes a 31 de
diciembre de 2013 es la siguiente:

29
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CONVENIO FECHA DE FECHA DE

Ne TITULO FIRMA VIGENCIA

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura) y Mahou, S.A. para

1 la digitalizacion de los documentos del “Fondo Mahou”  08/01/2013 31/12/2014
custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid y el
Ayuntamiento de Miraflores de la Sierra para el depdsito

2 temporal del archivo histérico de dicho municipio en las  26/09/2011 26/09/2021
dependencias del Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura) y la Universidad

3 Rey Juan Carlos para la realizacion de prdcticas curriculares ~ 08/01/2013 30/09/2014
externas en los centros de archivo de la Comunidad de
Madrid

Convenio de colaboracion entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura) y la Universidad

4 Complutense de Madrid para la realizacion de prdcticas  08/01/2013 30/09/2014
curriculares externas en los centros de archivo de la
Comunidad de Madrid

Convenio de colaboracién entre la Comunidad de Madrid
(Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura) y la Real Academia
de Bellas Artes de San Fernando (RABASF) para la
digitalizacion de una seleccion de documentos del fondo
“Archivo Fotogrdfico Cristobal Portillo” custodiado en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

18/12/2013 31/12/2014

N2 de Convenios vigentes por tipo de
institucién (publica/privada)

Institucdonoes pazlicas

i
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N2 de Convenios vigentes por tipo de
entidad

Empresas

Universidades pablicas '

Administracion General del Estado

1.3.2. Impulso y gestiones con el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
para la creacion y construccion del Archivo Histérico Provincial de
Madrid y/o dotaciéon de un nuevo edificio para el Archivo Histérico de
Protocolos de Madrid

e Antecedentes

Madrid es casi la Unica Comunidad Auténoma uniprovincial que carece de Archivo Histdrico
Provincial. En el resto de las provincias, la Administracion General del Estado ha ido creando
archivos histéricos provinciales desde 1931 (salvo en La Corufia —cuyas funciones ejerce el
Archivo del Reino de Galicia—, Valencia —cuyas funciones ejerce el Archivo del Reino de
Valencia—, Barcelona —cuyas funciones ejerce el Depdsito Regional de Archivos de Cervera— e
Islas Baleares — cuyas funciones ejercen el Archivo del Reino de Mallorca y el Archivo Histérico
de Mahén—), aifo en el que se dispone su creacidn, y les ha dotado de edificios,
equipamientos y medios materiales y humanos adecuados para su funcién.

Por ello, en 2010 se reiniciaron las conversaciones y gestiones necesarias con la Administracion
General del Estado para la construccién y puesta en funcionamiento del Archivo Histérico
Provincial de Madrid. La Subdireccién General de Archivos ha realizado los tramites oportunos
para la cesion de un solar, propiedad de la Comunidad de Madrid, al entonces Ministerio de
Cultura para la construccion del Archivo Historico Provincial de Madrid, en el cual se integrara
el actual Archivo Histérico de Protocolos de Madrid, puesto que los protocolos notariales han
constituido, desde el principio, el nucleo fundacional de todos los archivos histdricos
provinciales y son considerados los fondos mds importantes y consultados en estos archivos.

En enero de 2011, el Director General del Libro, Archivos y Bibliotecas del entonces Ministerio
de Cultura indicé en una carta remitida a la Directora General de Archivos, Museos y
Bibliotecas de la Comunidad de Madrid que consideraban la iniciativa de sacar adelante el
tema del Archivo Histérico Provincial de Madrid conveniente y que estaban a la espera del
informe técnico sobre los terrenos ofertados de la entonces Gerencia de Infraestructuras y
Equipamientos de Cultura.

En diciembre de 2011, la Directora General de Archivos, Museos y Bibliotecas de la Comunidad
de Madrid remitié una nueva carta al entonces Director General del Libro, Archivos y
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Bibliotecas del Ministerio de Cultura, ante la falta de noticias sobre el informe técnico de la
Gerencia de Infraestructuras y Equipamientos de Cultura antes mencionado y sobre el
compromiso de construir y crear el Archivo Histdrico Provincial de Madrid.

En julio de 2012, el Subdirector General de los Archivos Estatales del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte remitié una carta al Subdirector General de Archivos de la Comunidad de
Madrid en el que le informa, con respecto a la parcela ofrecida por la Comunidad de Madrid
para la construccion del Archivo Histérico Provincial de Madrid, que el Unico problema que la
Gerencia de Infraestructuras y Equipamientos de Cultura plantea con respecto a la idoneidad
de la misma es el siguiente:

“El inmueble se encuentra dentro del dmbito de ordenacion API.19.01 de planeamiento
incorporado, con uso especifico zona verde, calificacion verde singular, sistema general.
El Plan General de Ordenacion Urbana de Madrid no contempla usos compatibles o
autorizables en suelos calificados como dotacional zona verde, por lo que se considera
que la parcela no es directamente edificable con las condiciones actuales.”

e Actuaciones realizadas en 2013

En enero de 2013 se remitidé una carta al Director General de Bellas Artes y Bienes Culturales y
de Archivos y Bibliotecas de la Secretaria de Estado de Cultura del Ministerio de Educacién,
Cultura y Deporte en el que se solicitdé una reunién para tratar el tema del futuro del edificio
del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.

En marzo de 2013 se celebrd la reunién con el Director General de Bellas Artes y Bienes
Culturales y de Archivos y Bibliotecas en la sede de la Secretaria de Estado de Cultura del
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte en la que participaron, por parte de la Comunidad
de Madrid, la Viceconsejera de Turismo y Cultura y la Directora General de Bellas Artes, del
Libro y de Archivos. En esa reunidn se alcanzaron una serie de acuerdos que se debian
concretar en la elaboracion y firma de un memorandum de entendimiento sobre actuaciones
futuras respecto del Archivo Histérico de Protocolos de Madrid. Dicho memorandum, sobre la
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base de un texto preliminar aportado por la Comunidad de Madrid en la reunién de marzo, fue
acordado (tal como se establecié en dicha reunién) por los Subdirectores Generales de
Archivos de ambas Administraciones en una reunidén celebrada el 5 de mayo de 2013.

En octubre de 2013, la Viceconsejera de Turismo y Cultura remitié una nueva carta al Director
General de Bellas Artes y Bienes Culturales y de Archivos y Bibliotecas reiterandole los temas
pendientes.

1.3.3. Participacion o asistencia de la Subdireccion General de Archivos a
diferentes eventos profesionales

La Subdireccion General de Archivos ha participado o asistido a los siguientes eventos
profesionales en 2013:

e Patronato del Archivo General de la Nacion, de la Republica Dominicana (Santo Domingo,
23 de abril). El Subdirector General de Archivos participd, en Santo Domingo (Republica
Dominicana), en la reunidn del Patronato del Archivo General de la Nacion de ese pais, del
que forma parte. Se traté de una reunidon monografica para analizar los cambios que
precisa la Ley del Notariado de la Republica Dominicana para establecer el caracter de
bienes de dominio publico de los protocolos notariales del pais y la obligatoriedad de su
conservacién permanente e ingreso, a partir de un periodo de afios establecido, en el
Archivo General de la Nacién. Al efecto, el Subdirector General de Archivos aporté a la
reunion los datos relativos a la forma de actuar al respecto en Espafia y en otros paises
europeos, en concreto Francia e lItalia, haciendo la consideracién de que en la legislacion
de esos paises habia suficientes referencias para importar soluciones en la ley dominicana
que garanticen la consecucién de los objetivos expuestos.

e XIX Jornadas de Archivos Municipales (Arroyomolinos [Madrid], 23 — 24 de mayo). El
Subdirector General de Archivos inaugurd, en representacion de la Directora General de
Bellas Artes, del Libro y de Archivos, y junto al Alcalde de Arroyomolinos las XIX Jornadas
de Archivos Municipales, celebradas en esa localidad los dias 23 y 24 de mayo.

e Consejo de Cooperacion Archivistica (Madrid, 4 de junio). En Madrid, el dia 4 de junio, se
constituyd el Consejo de Cooperacion Archivistica, contemplado en el Real Decreto
1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y
se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus
Organismos Publicos y su régimen de acceso. Participa en el citado Consejo, como
representante designado al efecto por la Comunidad de Madrid, el Subdirector General de
Archivos, quien acudi6 a la referida reunidn constitutiva.

e IV Jornadas sobre Acceso a los Documentos Publicos y Oficiales (Alcald de Henares
[Madrid], 3 de octubre). El Subdirector General de Archivos fue invitado a clausurar el dia 3
de octubre de 2013 las IV Jornadas sobre Acceso a los Documentos Publicos y Oficiales
organizadas por la asociacidn Archiveros Espafioles en la Funcion Publica (AEFP).

e Conferencia Internacional Superior de Archivistica — CISA (Paris, 20 de noviembre). El
Subdirector General de Archivos fue invitado por la Direccidon de los Archivos Nacionales
de Francia a participar, como profesor, en la Conferencia Internacional Superior de
Archivistica, que organiza anualmente en el mes de noviembre, para impartir una clase
sobre el papel de los archivos en los procesos de transicién democratica y el uso de los
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documentos en los procedimiento de reparacion a las victimas de la represién politica o de
violaciones de los derechos humanos por parte de los poderes publicos.

Conferencia anual del Consejo Internacional de Archivos (Bruselas, 21 — 24 de
noviembre). La Subdireccién General de Archivos participd, como miembro del Consejo
Internacional de Archivos de pleno derecho en su categoria A2, en la Conferencia Anual y
en el Foro de Archiveros Nacionales de ese organismo, en los que estuvo representada por
Antonio Gonzalez Quintana, Subdirector General de Archivos.

Jornada “Los archivos publicos ante la implantacion de la Ley de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Buen Gobierno" (Madrid, 10 de diciembre). El Subdirector
General de Archivos participé como ponente en esta jornada, organizada por el Instituto
Nacional de la Administraciéon Publica (INAP) y la asociaciéon Archiveros Espafioles en la
Funcidn Publica (AEFP), con la conferencia “Archivos y trasparencia: Hoja de ruta”.

El 23 de abril de 2013 se reuni¢ en Santo Domingo (Republica Dominicana) el Patronato del Archivo General de la Nacién (AGN), entre cuyos

miembros figura Antonio Gonzalez Quintana, Subdirector General de Archivos de la Comunidad de Madrid.
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2. Inspeccionvy Sistema de Archivos

Los objetivos de la Unidad de Inspeccién de Archivos son cuatro, los cuales agrupan una serie
de actividades que se desarrollan con la ejecucion de diferentes tareas:

]

OBIJETIVO

CORDINACION DEL
FUNCIONAMIENTO DEL
SISTEMA DE ARCHIVOS
DE LA COMUNIDAD DE
MADRID

VALORACION DE SERIES
DOCUMENTALES DE LA
ADMINISTRACION DE LA
COMUNIDAD DE
MADRID

IMPLANTACION DEL
NUEVO SOFTWARE DE
GESTION DE ARCHIVOS Y
DOCUMENTOS

APOYO TECNICO A LOS
ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION DE
JUSTICIAEN LA
COMUNIDAD DE
MADRID

ACTIVIDADES

CREACION, COORDINACION Y DIRECCION TECNICA DE LOS SERVICIOS
DELEGADOS DE ARCHIVO CENTRAL

Gestion de transferencias desde las unidades administrativas al
Archivo Central

Gestion de transferencias al Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

Servicio de documentos.

Asesoramiento a las oficinas.

Elaboracion de propuestas de valoracion.

Coordinacion de proyectos de tratamiento archivistico.

GESTION DE DOCUMENTOS DE LAS CONSEJERIAS INGRESADOS
PROVISIONALMENTE EN EL ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID POR LA UNIDAD DE INSPECCION DE ARCHIVOS EN PERIODOS
ANTERIORES

COORDINACION DEL RESTO DE ARCHIVOS CENTRALES Y/O UNIDADES SIN
ARCHIVO CENTRAL Y ACTUACIONES DE CARACTER EXTRAORDINARIO

Actuaciones de asesoramiento y/o participacion en proyectos
coordinados desde la Unidad de Inspeccién de Archivos en
relacidn con el tratamiento archivistico, las infraestructuras, la
valoracion, las jornadas formativas, las consultas de caracter
general, etc.

Actuaciones de caracter extraordinario.

Estudios de series documentales para su eliminacion.
Coordinacion de la presentacién al Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid de las propuestas de eliminacion de
fracciones de series ya valoradas de los archivos de la
Administracion de la Comunidad de Madrid.
Mantenimiento de la base de datos de estudio comparativo de
tablas de valoracién.
Actuaciones en materia de documentos esenciales de la
Administracién de la Comunidad de Madrid:

» Valoracion de series de conservacion permanente.

» Identificacidn, localizacion y gestion del ingreso en el

Archivo Regional

Actuaciones en materia del Plan de Documentos Vitales: trabajo
en colaboracién con el Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid.

Trabajos derivados de la migracion de datos.

Participacion en el Grupo de Trabajo de Archivos Centrales
Judiciales creado en el seno de la Junta de Expurgo de la
Documentacion Judicial de la Comunidad de Madrid.
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2.1. Coordinacion del funcionamiento del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid

2.1.1. Creacidn, coordinacion y direccidn técnica de los Servicios Delegados de
Archivo Central

La Comunidad de Madrid, a través de la unidad técnica correspondiente, lleva trabajando
desde hace afos en el establecimiento de la estructura del Sistema de Archivos y en todo lo
relativo a la produccidon documental de la Administracion Autondmica a través de una serie de
proyectos y actuaciones de caracter anual. Ahora, en el marco de una sustancial reorientacion
del disefio del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de su implantacion
progresiva, se ha iniciado un proceso fundamental para que su consolidacién sea definitiva.

De este modo, los técnicos pertenecientes a la Unidad
de Inspeccion de Archivos, que hasta ahora
desempenaban su labor de modo coyuntural entre las
Consejerias y el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid, pasan a establecerse como responsables de los
Servicios Delegados de Archivo Central, para lo que se
ubicaran de forma permanente en las dependencias de
las Consejerias con el fin de desempefiar desde alli, y
en el dmbito de las correspondientes Secretarias
Generales Técnicas, las labores archivisticas propias de
la fase de archivo central.

El funcionamiento es equiparable al de los letrados o
los interventores que trabajan para la Comunidad de
Madrid. De este modo, la dependencia jerarquica y
funcional permanece, como hasta ahora, en la
Subdireccién General de Archivos y la Unidad de
Inspeccidn de Archivos continuara ejerciendo, ademas,
el asesoramiento técnico y las labores de coordinacién
gue sean necesarios.

Los Servicios Delegados ya creados han sido consensuados con las Secretarias Generales
Técnicas de cada Consejeria, de manera que su establecimiento y funcionamiento tenga el
imprescindible cardcter horizontal dentro de cada una de ellas.

La implantacidn de los Servicios Delegados de Archivo Central comenzdé en marzo de 2012. El
objetivo a medio plazo es que estos Servicios Delegados suplan la carencia de Archivo Central
en todas aquellas Consejerias u otros organismos de la Administracion de la Comunidad de
Madrid donde no exista para que el Subsistema de Archivos de la Asamblea y del Consejo de
Gobierno y la Administracién de la Comunidad de Madrid pueda funcionar correctamente. Una
vez que cada Consejeria u organismo de la Administracién de la Comunidad de Madrid se dote
en su estructura orgdnica de un archivo central y la correspondiente plantilla de personal
técnico archivero, el Servicio Delegado desapareceria y el personal de la Subdirecciéon General
de Archivos destinado en dicho Servicio Delegado volveria a ejercer sus funciones dentro del
ambito de la Subdireccion General de Archivos.
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En 2013 se ha puesto en marcha el Servicio Delegado de Archivo Central de la Viceconsejeria
de Justicia y Administraciones Publicas.

IMPLANTACION DE LOS

SERVICIOS DELEGADOS DE ARCHIVO CENTRAL
EN 2013 Y PREVISION PARA 2014

CONSEJERIA

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA VICECONSEJERIA
DE TURISMO Y CULTURA
(Consejeria de Empleo, Turismo y
Cultura)

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA VICECONSEJERIA
DE JUSTICIA Y ADMINISTRACIONES
PUBLICAS

(Consejeria de Presidencia, Justicia
y Portavocia del Gobierno)

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE
ASUNTOS SOCIALES

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE
MEDIO AMBIENTE Y ORDENACION
DEL TERRITORIO

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE
ECONOMIA Y HACIENDA

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA DIRECCION
GENERAL DE INDUSTRIA, ENERGIA
Y MINAS

(Consejeria de Economia 'y
Hacienda)

SERVICIO DELEGADO DE ARCHIVO
CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE
SANIDAD

UBICACION

Alcal3, 31

Gran Via, 18

O’Donnell, 50

Alcal3, 16

Albasanz, 14

Marcelo Spinola, 14

Aduana, 29

PERSONAL DE LA

SUBDIRECCION GENERAL DE

ARCHIVOS

Ana Yepes Leira.
Técnico Superior de Archivos

Ana Yepes Leira.
Técnico Superior de Archivos

Pilar Ruiz Sanchez
Técnico Superior de Archivos

Amalia Jimeno Nogales
Técnico Superior de Archivos

Almudena de la Torre Moliner
Técnico Superior de Archivos

Emiliana Maria Rojas Rodriguez — Malo

Técnico Superior de Archivos

OBSERVACIONES

Continuia en 2014.

Se implanta en
noviembre 2013

Contintia en 2014,
asumiendo,
parcialmente, funciones
de los anteriores
Servicios Delegados de
Archivo Central de la
Direccion General de
Inmigracion y del
Instituto Madrilefio de
la Familia y el Menor

Contintia en 2014

Contintia en 2014

Pendiente de proceso
de reajuste en 2014

Prevista su implantacion
en 2014

37
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La persona titular de la Unidad de Inspeccion de Archivos realiza las tareas de coordinacion y
direccién técnica de estos Servicios Delegados de Archivo Central. En este sentido, los tipos de
tareas fundamentales que se han realizado son, basicamente:

— Coordinaciéon del funcionamiento de los Servicios Delegados de Archivo Central:
instrucciones a las oficinas.

— Planificacién y evaluacion de necesidades y elaboracion de cronogramas de los
trabajos anuales.

— Coordinaciéon con el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid: calendarios de
transferencias y préstamo de documentos.

— Normalizacion: identificacidn de series y planes descriptivos en cada caso.

En 2013, se han realizado, aproximadamente, 20 reuniones/visitas a las diferentes sedes de
las Consejerias.

Los técnicos archiveros pertenecientes a la Unidad de Inspeccion de Archivos, que hasta ahora desempefiaban su labor de modo coyuntural entre
las Consejerfas y el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, pasan a establecerse como responsables de los Servicios Delegados de
Archivo Central, para lo que se ubicaran de forma permanente en las dependencias de las Consejerias con el fin de desempefiar desde alli, y en el
ambito de las correspondientes Secretarias Generales Técnicas, las labores archivisticas propias de la fase de archivo central.
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De las actividades de estos Servicios Delegados de Archivo Central a lo largo de 2013, los datos

de los indicadores correspondientes a transferencias, servicio y tratamiento de los
documentos, son los siguientes:

DATOS SOBRE TRANSFERENCIAS REALIZADAS POR LOS SERVICIOS
DELEGADOS DE ARCHIVO CENTRAL EN 2013

METROS LINEALES DE DOCUMENTOS TRATADOS
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SERVICIO DE DOCUMENTOS: DATOS DE PRESTAMOS, DEVOLUCIONES,
CONSULTAS Y COPIAS DIGITALIZADAS

2.1.2. Gestion de documentos de las Consejerias ingresados provisionalmente
en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid por la Unidad de

Inspeccién de Archivos

Como consecuencia de los ingresos masivos (sin tratamiento previo) de documentos en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid procedentes de las Consejerias entre los afios
2006 — 2009 y unido a los sucesivos escenarios de contencidon presupuestaria en los créditos
sobre los que recaen el tratamiento de los mismos, se ha producido una importante
acumulacién de documentos pendientes de tratar y, por tanto, de transferir ordenadamente al
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Dado que ya se encuentran fisicamente y de
manera provisional en tres depdsitos del Archivo Regional, la Unidad de Inspeccion de Archivos
lleva desde 2006 asumiendo la gestién de estos documentos, es decir: su servicio, su
tratamiento y su transferencia. Son fracciones de los fondos de diferentes Consejerias que, en
la medida de las posibilidades presupuestarias, se van afio a afio disminuyendo mediante su
correcta transferencia.

De los 3.427 metros lineales de documentos, estan actualmente pendientes de tratamiento
archivistico, exclusivamente, 854 metros lineales. El resto son documentos sobre los cuales se
estd pendiente decidir la eliminacién o estdn simplemente pendientes de procesar las
correspondientes transferencias.
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DEPOSITOS PROVISIONALES DEL ARCHIVO REGIONAL DE LA
COMUNIDAD DE MADRID GESTIONADOS POR LA UNIDAD DE
INSPECCION — 3.427** ml.

Diciembre 2013

854

DESCRIPCION PENDIENTE {FONDO DE
MEUDIO AMBIEN | = / FONDG Dk EMPLEC |
OTROS FONGOS)

TRANSFERZNCIA PENDIENT= (VARIOS
FONDCS}

B VALORACION PENCIENTE {PARA 2014)
2974

** Aunque se estén utilizando 3 depdsitos del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (con una capacidad total 4.839 metros lineales), la
ocupacion real de 3.427 metros lineales (quedando, por tanto, 1.412 metros lineales de espacio sin ocupar)

En cuanto al tratamiento, transferencia y puesta en servicio de estos documentos por parte de
la Unidad de Inspeccién de Archivos, se pueden destacar las siguientes magnitudes para el
conjunto del afio 2013:

SERVICIOS DE DOCUMENTOS PRESTADOS

B PRESTAMO DE DOCUMENTOS ORIGINALES

100 o BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ¥ GESTION DEL
PRESTAMOD COMPARTIDA CON EL ARCHIVD
AEGIONAL

13
n

gl

CONSEIERS DE MEDO CONSENER{A DE EMPLED,
AMBIENTE ¥ ORDENACION TURSMO ¥ CULTURA
DEL TERRITCRH) [CECONSEERIA DE
EMPLED])

o ¥

41



2013 Archivos de la Comunidad de Madrid

METROS LINEALES TRATADOS Y/O TRANSFERIDOS

2.2. Coordinacion del resto de Archivos Centrales y/o unidades sin Archivo

Central y actuaciones de caracter extraordinario

Este grupo de actividades esta concebido tanto como un apoyo a la gran acumulacién de
documentos sin controlar ubicados todavia en las Consejerias, continudandose su desarrollo
como en afios anteriores, como, también, la realizacidon de trabajos de coordinacion con los
Archivos Centrales dependientes de sus respectivas Consejerias en cuestiones tales como la
ejecuciéon de transferencias al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid o el ingreso de
“nidos” de documentos ubicados en almacenes y dependencias que se ha considerado que
han de ingresar en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid por su caracter esencial y
su importancia.

La coordinacidon de estos proyectos ha generado en torno a 78 visitas realizadas tanto por
parte de la Jefa de Unidad de Inspeccion de Archivos, como por parte de la Jefa de Equipo de
Archivos de la Unidad.

Estas actuaciones son dirigidas bien por los Servicios Delegados de Archivo Central bien por el
personal de apoyo de la Unidad de Inspeccién de Archivos. La direccion de los trabajos supone:

— Planificar y preparar los proyectos, mediante la realizacion de cronogramas, la
identificacion, estudio y normalizacidn de series documentales a tratar, la fijacion
de criterios descriptivos, etc.

— Realizar el seguimiento y control técnico de los trabajos ejecutados con las
empresas: seguimiento de la produccién y del control de calidad.

— Preparar y elaborar los instrumentos oportunos para transferir documentos al
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

— Realizar la interlocucion con la Consejeria correspondiente para todos los
aspectos relacionados con los proyectos.
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2.2.1. Apoyo a Archivos Centrales y/o unidades sin Archivo Central

ORGANISMO / ARCHIVO CENTRAL

ACTIVIDADES

ARCHIVO CENTRAL DE LA
VICECONSEJERIA DE PRESIDENCIA E
INTERIOR

(Consejeria de Presidencia, Justicia y
Portavocia del Gobierno)

Coordinacidn con el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid: calendarios de
transferencias de un total de 165 m/I de documentos.
Apoyo a la normalizacidn descriptiva: series.

ARCHIVO CENTRAL DE LA
VICECONSEJERIA DE EMPLEO
(Consejeria de Empleo, Turismo y
Cultura)

Apoyo mediante proyecto de tratamiento archivistico de 60 m/I de documentos y
coordinacién del mismo.

ARCHIVO CENTRAL DEL ORGANISMO
AUTONOMO INSTITUTO DE LA
VIVIENDA DE MADRID (IVIMA)

Coordinacion con el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid: calendarios de
transferencias
Apoyo a la normalizacién descriptiva

ARCHIVO CENTRAL DE LA CONSEJERIA
DE EDUCACION , JUVENTUD Y
DEPORTE

Apoyo mediante proyecto de tratamiento archivistico de 20 m/I de documentos y
coordinacion del mismo

ARCHIVO CENTRAL DE LA CONSEJERIA
DE TRANSPORTES,
INFRAESTRUCTURAS Y VIVIENDA

Asesoramiento a la Direccion General de Carreteras: proyecto de tratamiento de
documentos histdricos acumulados.

Apoyo para planificar las transferencias de documentos acumulados en la Consejeria al
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid a partir de la dotacién del puesto de Jefe
de Seccion de Archivo | por parte de la Consejeria.

2.2.2. Actuaciones de caracter extraordinario

INSTITUCION

ACTIVIDADES

ARCHIVO DE LA ASAMBLEA DE
MADRID

Reunién de toma de contacto y posible colaboraciéon con la responsable del Archivo de
la Asamblea de Madrid.

INSTITUTO MADRILENO DE
DESARROLLO (IMADE) -6rgano
extinto—

Planificacion de la transferencia de 10.000 cajas de documentos cuya custodia se
encuentra actualmente externalizada: una parte al Servicio Delegado de Archivo
Central de la Consejeria de Economia y Hacienda, pues algunas funciones actualmente
las continua la citada Consejeria; otra parte al Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

PROMOMADRID DESARROLLO
INTERNACIONAL DE MADRID, S.A. -
organo extinto—

Ejecucidn del ingreso de los documentos de este 6rgano extinto en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid (de momento, se encuentran provisionalmente ubicados
en la sede de la Consejeria de Economia y Hacienda para comprobar que todos los
procedimientos a que hacen referencia los documentos estan finalizados).

FUNDACION MADRID POR LA
EXCELENCIA

Visita de asesoramiento para los documentos acumulados desde su creacion.

CONSORCIO URBANISTICO DE LA
CANTUENA

Ejecucidn del ingreso de documentos del Consorcio Urbanistico de La Cantuefia en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, tras su recogida del edificio del Centro de
Difusién Ambiental de La Cantuefia.

CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE — CENTROS
ESCOLARES HISTORICOS

Trabajos previos de coordinacion para la ejecucidn del censo de centros escolares
histéricos de la Comunidad de Madrid. Los trabajos se ejecutaran por parte de la
Seccidn del Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Unidad de
Proteccién y Promocion del Patrimonio Documental.

DOCUMENTOS DEL ANTIGUO
INSTITUTO DE REFORMA Y
DESARROLLO AGRARIO (IRYDA)

Ejecucidn del ingreso extraordinario en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
de 1.200 Planos de Concentracion Parcelaria de la Provincia de Madrid, procedentes del
Instituto de Reforma y Desarrollo Agrario (IRYDA), denominado previamente como
Instituto Nacional de Colonizacién y Desarrollo Rural.
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2.3.

Valoracion de series documentales de la Administracion de la
Comunidad de Madrid

2.3.1. Estudio de series documentales para su eliminacion
El estudio de las series documentales contempla diversas tareas:

Estudio comparativo de las series con la valoracién realizada por otras Comunidades
Auténomas.

Recopilacion de legislacion para el estudio del procedimiento y los valores.
Cumplimentacidn de las fichas de Estudio de Identificacidn y Valoracion de series.
Elaboracién de listados e instrumentos para la seleccion de documentos que se
proponen destruir.

Consulta de unidades documentales pertenecientes a las series objeto de estudio.

Desde el Servicio de Valoracidn, se ha recopilado toda la informacién relativa a las series
documentales:

Permisos de caza y pesca.
Plazas en residencias de personas mayores.
Plazas en centros de dia para mayores.

Ademads, se revisaron y corrigieron los siguientes Estudios de ldentificacion y Valoracién
realizados en 2012:

Expedientes de inserciones en el Diario Oficial.

Becas de comedor.

Licencias de caza y pesca.

Expedientes de ayudas por nacimiento de hijo o adopcion de menor.

Finalmente, se supervisaron los trabajos realizados por personal externo para llevar a cabo el
estudio de las siguientes series en 2013:

Expedientes de trabajos de imprenta (Organismo Auténomo Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid).

Justificacion de gastos por asistencia sanitaria.

Expedientes de carnés profesionales.

Expedientes de instalacion de gruas — torre.

Expedientes de beneficiarios de familia numerosa.

Expedientes de ayudas para el transporte en taxi a minusvdlidos gravemente afectados
en su movilidad fisica.

Expedientes del Plan Renove de Electrodomésticos.

Autorizaciones de obras de bienes inmuebles del Patrimonio Histdrico.
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2.3.2. Coordinacion de la presentacion al Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid de las propuestas de eliminacion de fracciones
de series ya valoradas de los archivos de la Administracion de la
Comunidad de Madrid

Durante el afio 2013, ha tenido lugar la celebracién de dos reuniones del Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid, a las que el Servicio de Valoracién ha presentado 6 propuestas de
eliminacidn de fracciones temporales de las siguientes series documentales:

Expedientes de inserciones en el Diario Oficial.

Becas de comedor.

Licencias de caza y pesca.

Expedientes de ayudas por nacimiento de hijo o adopcion de menor.

Expedientes de trabajos de imprenta (Organismo Auténomo Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid).

= Justificacion de gastos por asistencia sanitaria.

Ademads, en colaboracidn con las personas titulares de la Unidad de Inspeccidon de Archivos y
de la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, se han llevado a cabo los
trabajos preparatorios del material y de la informacién a aportar a los miembros de dicho
drgano colegiado:

= Elaboracion de informes — propuestas de eliminacion.

= Elaboracion de presentaciones.

= Seleccion de ejemplos de unidades documentales de las series documentales
presentadas y su digitalizacion.

= Asesoramiento a los gestores responsables de las series estudiadas del procedimiento
para la presentacion de las solicitudes de propuestas de valoracién y/o eliminacion y
de los formularios a cumplimentar.

= Coordinacién con los Archivos Centrales que han propuesto series para su eliminacién.

2.3.3. Mantenimiento de la base de datos de estudio comparativo de tablas de
valoracion

Uno de los primeros trabajos que se iniciaron al ponerse en funcionamiento el Servicio de
Valoracidn consistié en recopilar la informacidn publicada por otras Administraciones Publicas
en lo referente a Tablas de Valoracidn documental. El fin primordial era agilizar los Estudios de
Identificacion y Valoracién, pues muchas de las series documentales producidas en la
Comunidad de Madrid ya habian sido estudiadas y sus tablas de valoracién publicadas por
otras Administraciones Publicas.

Con objeto de gestionar toda la informacidn obtenida, se elabord una base de datos en la que
se ha volcado la informacién correspondiente a cada tabla. Actualmente, se van afadiendo los
registros correspondientes a nuevas tablas o modificaciones de otras ya publicadas.

Durante el afio 2013, dicha base de datos se incrementé en 1.000 registros,
aproximadamente, llegando a contar practicamente con un total de 6.000.
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2.3.4. Plan de Documentos Esenciales de la Administraciéon de la Comunidad

de Madrid

El Plan de Documentos Esenciales de la Administracion de la Comunidad de Madrid trata de
definir los documentos que tienen consideracién de esenciales. En general, se puede decir que
son aquellos que sostienen actuaciones de mayor transcendencia para las instituciones, es

Documentos esenciales
son aquellos que sostienen
actuaciones de mayor
transcendencia para las
instituciones, es decir,
aquéllas que definen su
propio funcionamiento, las
decisiones adoptadas, las
directrices o estrategias y,
en general, todo aquello
que permita valorar el
impacto de la actividad de
la institucion en la
ciudadania.

Documentos vitales
aquellos fundamentales
para el funcionamiento de
una organizacion.

decir, aquéllas que definen su propio funcionamiento,
las decisiones adoptadas, las directrices o estrategias
y, en general, todo aquello que permita valorar el
impacto de la actividad de Ila institucién en la
ciudadania. Son, también, los que sustentan derechos
y obligaciones de los ciudadanos y de la propia
Administracion y, ademas: aquellos imprescindibles
para el conocimiento, la identidad y la evolucidon
histérica de la Comunidad de Madrid; y los que vayan
a ser fuente primaria para la futura investigacidn
histdrico — cientifica.

El objetivo, ademas de su identificacién y localizacion,
es que ingresen en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid a la mayor brevedad posible. Se
incluye también la posibilidad de plantear proyectos
de reproduccion de este tipo de documentos.

No obstante, este Plan estd en estrecha relacién con
los trabajos de valoracion de series documentales, ya
que estos documentos son de conservacion
permanente. Esta cuestion se va a iniciar a partir de
2014. De momento, en 2013 se ha procedido al
ingreso de documentos esenciales que provienen de
las Consejerias.

2.3.5. Elaboracion del Plan de Documentos
Vitales

La Subdireccion General de Archivos de la Comunidad
de Madrid, a peticion del Grupo de Trabajo de
Archivos Hispanoamericanos del Consejo Internacional
de Archivos, ha colaborado en la elaboraciéon de un
pequefio manual o guia para la identificacion,
localizacién y tratamiento de los documentos vitales y
esenciales de las administraciones locales,
independientemente de su situacién geogréfica, su
tamafio, sus funciones, etc.

Las reuniones con el Grupo tuvieron lugar en la sede
de la Subdireccion General en el mes de enero de
2013. En la primera reunién (enero de 2013), se
decidid repartir las tareas entre los asistentes a las
reuniones y al Servicio de Valoracion se le encargd
identificar los documentos vitales y los documentos
esenciales. Dado que el trabajo versaba sobre
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documentacion municipal, se solicitd la colaboracién del Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid.

A lo largo del primer semestre del aino se mantuvieron
4 reuniones, en las que participaron las personas
titulares de la Unidad de Inspeccién de Archivos y del
Servicio de Valoracién. La primera toma de contacto
versé sobre la diferenciacion entre documentos
vitales y documentos esenciales. En principio, se
entiende por documentos vitales aquellos
fundamentales para el funcionamiento de una
organizacion. Ciertos documentos vitales contienen
informaciones fundamentales para la continuacién o la
supervivencia de una organizacion durante o
inmediatamente después de wuna crisis, siendo
necesarios para continuar las operaciones sin demora
y bajo condiciones anormales. También, son los que
contienen informaciones necesarias para recrear la
situacidn juridica y financiera de una organizacién para
preservar los derechos y obligaciones de las partes
interesadas, incluidos los empleados, clientes,
inversores y ciudadanos. Estos documentos pueden
ser requeridos en su forma original para satisfacer o
cumplir con los requisitos probatorios. Algunos
documentos vitales pueden ser Unicos y dificilmente
reproducibles o el costo de reproduccion o reemplazo
puede ser desproporcionadamente alto.

Los documentos vitales también incluyen otra documentacion propia de un programa de
documentos vitales, tales como los sistemas informaticos pertinentes, manuales de ayuda o las
listas de contactos de emergencia.

Por lo que respecta a los documentos esenciales, no se va incidir en la definicién, dado que se
ha resefiado en el punto anterior. Una de las diferencias mds importantes es que los
documentos vitales no tienen por qué ser de conservaciéon permanente, mientras que los
esenciales si lo son.

El resultado de dicha colaboracién se ha plasmado en un documento de trabajo que se ha
estructurado en los siguientes puntos:

Grandes agrupaciones de informacién vital o esencial.

Tipologia documental en la que se encuentra dicha informacién.

Series concretas vitales o esenciales.

Definicién de cada tipo documental.

Explicacidn de por qué cada tipo documental se considera vital o esencial.

El objetivo de este trabajo es trasladarlo al ambito de la Comunidad de Madrid y elaborar el

Plan de Documentos Vitales y Esenciales de la Comunidad de Madrid, asi como incluir esta
informacidn en los Estudios de Identificacion y Valoracion de series.
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2.4. Implantacion del nuevo software de gestion de archivos y documentos

2.4.1. Trabajos derivados de la migracion de datos
Tras resolverse la adjudicacién del contrato de adquisicidon del nuevo software de gestion de
archivos y documentos, la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos, que
gestiona todo lo referido a esta cuestién, solicité a la Unidad de Inspeccion de Archivos la
realizacion de los siguientes trabajos relacionados con la migracion de datos de cada uno de
los antiguos programas ICT2 de las Consejerias al nuevo software:

m  Elaboracion de cuadros de clasificacion de los diferentes fondos autonomicos,
haciendo su equivalencia con los actuales 6rganos de ICT2, vinculados a las diferentes
Consejerias (14 instalaciones ICT2 o similares correspondientes a fondos o fracciones
de fondo de las Consejerias de la Administracién de la Comunidad de Madrid).

m Indicacion de series documentales con datos especialmente protegidos por cada
fondo de las Consejerias.

Asimismo, se establecid que el Servicio Delegado de Archivo Central de la Viceconsejeria de
Turismo y Cultura fuera el proyecto piloto para la implantacion del nuevo software en las
oficinas productoras dependientes de dicha Viceconsejeria. Para su consecucién, también se
han desarrollado varios trabajos a lo largo del ano.

2.5. Apoyo técnico a los archivos de la Administracion de Justicia en la
Comunidad de Madrid

A lo largo de 2013, se ha realizado una sola reuniéon de la Junta de Expurgo de la
Documentacion Judicial de la Comunidad de Madrid; pero, a lo largo del afo, la persona
titular de la Unidad de Inspeccion de Archivos, en su calidad de miembro tanto de la citada
Junta de Expurgo como del de Grupo de Trabajo creado en el seno de dicha Junta para
comenzar a elaborar tablas de valoracidon de series documentales judiciales, ha mantenido
diversas reuniones de trabajo con los responsables de los archivos judiciales.

Las lineas de trabajo en las que se esta colaborando son las siguientes:

= Elaboracién de tablas de valoracién, preferentemente de documentos en custodia
externa. Se ha comenzado este afio a trabajar con los documentos de la Fiscalia
Superior de Madrid.

= Elaboracion de tablas de valoracion de las series documentales que en principio sean
de mas clara eliminacion: se han seleccionado los Juicios de faltas. En paralelo, se hizo
un estudio de cdmo poder articular y resolver la ausencia de instrumentos de
descripcidn para un gran volumen de documentos.

1 Apoyo técnico para todo lo que tenga que ver con la elaboracion de instrucciones,
reglamentos, etc.
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3.

3.1.

Proteccion v Promocion del Patrimonio Documental

Actuaciones en los municipios de la Comunidad de Madrid

Durante el afio 2013, ha tenido lugar la convocatoria
de ayudas a municipios de la Comunidad de Madrid
en materia de archivos (Orden 1431/2013, de 1 de
abril, de la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura)

por

la que se establecen las bases reguladoras de las

ayudas a municipios de la Comunidad de Madrid en
materia de archivos y se efectla la convocatoria del
ejercicio 2013. La cantidad disponible para realizar
estas actuaciones ascendia a 100.000 € y estaba
dirigida a:

Restauracion de documentos municipales en mal
estado de conservacidon o que corran peligro de
pérdida o deterioro. Esta linea de actuacién
incluye la digitalizacion de los documentos
restaurados, de la que se entregara una copia
digital de alta calidad. En caso de que el
municipio beneficiario no cuente con archivero,
el documento restaurado debera ingresar en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

Microfilmacion - digitalizacion de fondos documentales histéricos de archivos
municipales de ayuntamientos que dispongan de personal técnico archivero, instalaciones
adecuadas para la conservacion y custodia de los documentos, y documento de control.
Esta linea de ayuda permite digitalizar documentos que se encuentren en soporte
microfilm y microfilmar documentos que estén en soporte digital. En esta linea de
actuacion, se realizan dos copias: una para el ayuntamiento beneficiario y otra para la
Comunidad de Madrid en microfilm y digital si se trata de una actuacién completa y sélo
microfilm o sdlo digital en funcién del trabajo realizado. Esta linea de actuacién también
incluye el transporte de los documentos para la realizacién de las tareas subvencionadas y
el seguro de traslado.

Equipamiento de local de archivo. Esta linea de actuacidon consiste en la adquisicién de
mobiliario para el local de archivo (estanteria tradicional, compacta y planeros), sistemas
de seguridad (alarmas, detectores y cdmaras de vigilancia), sistemas de control
medioambiental para la medicién de temperatura y humedad de los depdsitos de archivo y
dispositivos de reproduccion de documentos (escaneres, camaras digitales y equipos de
reproduccion multifuncionales). Para poder optar a esta linea de subvencion, se habra de
contar con un depdsito de archivo considerado apto por los técnicos de la Direccidon
General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos y, en caso de solicitar ayuda para
dispositivos de reproduccién, tendra que existir en el ayuntamiento personal técnico
archivero.

El procedimiento de concesién de estas ayudas es por concurrencia competitiva y el érgano
instructor es la Direccion General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos.
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Una vez que se reciben las solicitudes, éstas son informadas por el personal técnico archivero
de la Subdireccién General de Archivos a través de la Unidad de Proteccion y Promocidn del
Patrimonio Documental, que es la encargada de analizar si es correcta la documentacion
presentada por los ayuntamiento solicitantes, del envio de los requerimientos que pudieran
ser necesarios, de girar visitas a los ayuntamientos solicitantes, de la elaboracién de los
informes. Finalizados todos esos trabajos previos, se valoran las solicitudes y se prepara la
propuesta de beneficiarios que se eleva a la Comision de Evaluacién.

Posteriormente, se procederd a su valoracion por la Comision de Evaluacion, que formulara sus
conclusiones en un documento en el que se concrete el resultado de la valoracion efectuada. A
partir de ahi, el érgano instructor formulara la propuesta de Resolucién definitiva, que elevard
a la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura, quien resolverd el procedimiento.

En el afio 2013, se publicé la Orden 4128/2013, de 11 de julio, de la Consejera de Empleo,
Turismo y Cultura, por la que se resolvia la convocatoria de ayudas a municipios de la
Comunidad de Madrid en materia de archivos, resultando beneficiarios 16 municipios:

MICROFILMACION -
DIGITALIZACION

RESTAURACION

EQUIPAMIENTO

7 municipios 1 municipio 8 municipios

GARGANTILLA DEL LOZOYA Y

SAN LORENZO DE EL PINILLA DE BUITRAGO

ESCORIAL PERALES DE TAJUNA

EL MOLAR PUEBLA DE LA SIERRA

FUENTE EL SAZ DE JARAMA

VILLAMANTA
GUADARRAMA FLESCORIAL VILLAVICIOSA DE ODON
VALDEMAQUEDA PUENTES VIEJAS
ALPEDRETE MORATA DE TAJUNA
BREA DE TAJO EL BOALO - CERCEDA —
MATAELPINO
17.319,40 € 2.399,94 € 77.613,62 €
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? La cantidad reflejada hace referencia a la inversion realmente realizada (el total de la subvencion concedida en
esta linea fue de 79.387,72 €).
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La cantidad presupuestada ascendia a la cantidad de 100.000 €; y la inversion realizada ha sido
de 97.332,96 €.

Dos de las lineas subvencionadas han generado ingresos de documentos originales y/o de
copias de los mismos en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid:

e Linea de restauracion de documentos:
- Documento restaurado (si el ayuntamiento carece de archivero).

- Copia digital (n? unidades, n? imagenes y volumen de GB / TB de éstas).

e Linea de microfilmacién y digitalizacion®:
- Copia digital (unidades, n? imagenes y volumen GB / TB de éstas).

e Lalinea de equipamiento de local de archivo no genera ingresos de ningun tipo para el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

MUNICIPIOS BENEFICIARIOS POR CADA UNA DE LAS LINEAS

LINEA DE RESTAURACION DE DOCUMENTOS MUNICIPALES

MUNICIPIO OBJETO A SUBVENCIONAR SUBVENCION

SAN LORENZO DE EL

2.968,22 €
ESCORIAL
EL MOLAR 1.464 €
FUENTE EL SAZ DE JARAMA 1.093,44 €

Restauracion de documentos

GUADARRAMA 3.537,07 €
VALDEMAQUEDA 2.935,13 €
ALPEDRETE 3.101,92 €
BREA DE TAJO 2.219,62 €

? La cantidad reflejada hace referencia a la inversion realmente realizada (el total de la subvencién concedida en
esta linea fue de 99.107,06 €).

* En el afio 2013, Gnicamente se ha generado copia digital porque la subvencion obtenida por el Ayuntamiento de El
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Escorial ha sido para digitalizar rollos de microfilm.
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Los documentos restaurados y las copias® que se han de ingresar en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid son los que se detallan a continuacién:

RESTAURACION®

COPIA DIGITAL
Tamaiio de imagenes por formato
o
MUNICIPIO DOCUMENTOS Soportes _Nede | (en GB)
imagenes ..
Formato de imagenes
DVD ch DD PDF | JPG JPG TIFF PDF
SAN LORENZO DE
EL ESCORIAL - --- --- 1 982 0,625 29 0,625
EL MOLAR - 1 --- - 166 0,924 5,04 0,925
FUENTE EL SAZ
DE JARAMA 2 333 0,1971 10,11 0,1972
GUADARRAMA - --- --- 1 2.285 2,22 126 2,22
VALDEMAQUEDA 6 libros 8 --- - 1.537 0,9297 43,36 0,9323
ALPEDRETE 110 expts. --- --- 1 2.423 1,72 73,8 1,72
BREA DE TAJO 2 expts. —_— - 1 1.157 0,587 35,1 0,589
SUBTOTAL Cltbros 11— 4 8.883 7,2028 322,41 7,2085
112 expts. : ! ! !
TOTAL 118 15 8.883 336,8213

Los municipios de Valdemaqueda, Alpedrete y Brea de Tajo van a ingresar en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid los documentos restaurados, ya que sus ayuntamientos
no disponen de personal técnico archivero. Los documentos que van a ingresar son:

e Valdemaqueda®:
- 6 Libros de actas del Ayuntamiento pleno.

e Alpedrete:
- 44 Expedientes de arrendamiento de bienes (signatura 462144).
- 39 Expedientes de arrendamiento de bienes (signatura 462145).
- 27 Expedientes de apremio (signatura 462146).

e Breade Tajo:
- 2 Expedientes de cuentas del pdsito (1886 — 1898).

> Al cierre de esta Memoria Anual 2013, estén pendientes las actas de ingreso en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.

® Al cierre de esta Memoria Anual 2013, esta pendiente el ingreso de documentos y copias en el Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid.

’ El n2 de imagenes reflejado debe entenderse referido a imagenes Unicas, existiendo realmente 8.883 imagenes en
PDF y otras 8.883 imagenes en JPG).

® Se ha restaurado también un Libro Registro de Matrimonios (t. 7), pero este libro ha quedado depositado en el
Registro Civil de Valdemaqueda por necesitarlo para su normal funcionamiento. Sin embargo, estad disponible la

copia digital en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

52



Archivos de la Comunidad de Madrid 2013

Una vez entregada por los ayuntamiento beneficiarios la copia digital, se ha llevado a cabo en
la Unidad de Proteccidon y Promocién del Patrimonio Documental la descripciéon de cada uno
de los documentos y se ha vinculado su correspondiente imagen digitalizada, trabajo este
ultimo realizado por la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos.

Documento restaurado en 2013 perteneciente al fondo histérico del Archivo Municipal de Alpedrete.
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LINEA DE MICROFILMACION - DIGITALIZACION DE FONDOS DOCUMENTALES

HISTORICOS DE ARCHIVOS MUNICIPALES

MUNICIPIO OBJETO A SUBVENCIONAR SUBVENCION

EL ESCORIAL' Digitalizacién 2.399,94 €

LINEA DE MICROFILMACION - DIGITALIZACION DE FONDOS

DOCUMENTALES HISTORICOS DE ARCHIVOS MUNICIPALES

COPIA DIGITAL
Tamaiio de imagenes por
MUNICIPIO Soportes N2 de iméagenes’ formato (en GB)
Formato de imagenes
DVD cb DD PDF | JPG JPG TIFF PDF
EL ESCORIAL" - - 1 28.065 80,4 569 81,2
TOTAL 1 28.065 730,6

Una vez entregada por el Ayuntamiento de El Escorial la copia digital y la descripcién de los
documentos, se ha procedido, por la Unidad de Proteccion y Promocién del Patrimonio
Documental, a normalizar los tipos documentales y, por la Unidad de Normativa y Calidad de
los Sistemas Archivisticos, a unir cada registro con su correspondiente imagen digital.

Las imagenes
digitalizadas se
almacenan en discos
duros externos. En la
imagen, se puede ver el
que contiene las
imagenes digitalizadas
en 2013
correspondientes al
Ayuntamiento de El
Escorial.

° El ne de imagenes reflejado debe entenderse referido a imagenes Unicas, existiendo realmente 28.065 imagenes
en PDF y otras 28.065 imagenes en JPG).
19 Al cierre de esta Memoria Anual 2013 estd pendiente el ingreso en el Archivo Regional de la Comunidad de

Madrid de la copia digital.
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LINEA DE EQUIPAMIENTO DE LOCAL DE ARCHIVO

MUNICIPIO OBJETO A SUBVENCIONAR SUBVENCION

GA':?IGT&L;: [B)EII-'I!-:I-\ZC?(:A Y Estanteria compacta y planero 14.219,92 €
PERALES DE TAJUNA Estanteria trsrdoi:(iec;:ia(;%c;i?iitizi?orsy sistema de 1522491 €
PUEBLA DE LA SIERRA Estanteria tradicional y termohigrémetro 4.133,58 €
VILLAMANTA Estanteria compacta y tradicional 2.246,40 €
VILLAVICIOSA DE ODON Equipo multifuncién color 4.646,40 €
PUENTES VIEJAS Estanterfa compacta 8.560,01 €'

MORATA DE TAJUNA Estanterfa compacta 12.931,29 €

EL B?\:'\:?‘:E:_:'ERCSDA - Estanteria compacta 15.651,11 €

Estanterias compactas instaladas en los archivos
municipales de la Comunidad de Madrid.

11 . . . . . . .. .

La cantidad reflejada hace referencia a la inversidn realmente realizada (el total de la subvencidn concedida en
esta linea fue de 8.560,38 €).
12 . . . . . . .y .
La cantidad reflejada hace referencia a la inversion realmente realizada (el total de la subvencién concedida en

esta linea fue de 14.705,02 €).
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INGRESOS EN EL ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

(Ayudas a municipios 2013)

COPIA DIGITAL
DOCUMENTOS (Unidades)
RESTAURADOS (Formato de imagenes)
(Tamafio)

RESTAURACION

15 unidades
11 DVD
4 DD

N2 imagenes
8.883 PDF
8.883 JIPG

336,82 GB
112 expedientes

6 libros MICROFILMACION — DIGITALIZACION®

1 unidad:
1DD

N2 imagenes
28.065 PDF
28.065 JPG

730,6 GB

TOTAL INGRESOS™

16 unidades
11 DVD
5DD

112 expedientes N2 imagenes
6 libros 36.948 PDF
36.948 IPG

1.067,42 GB

3 Unicamente, se han realizado dentro de esta linea trabajos de digitalizacion en el Ayuntamiento de El Escorial.
Y Al cierre de esta Memoria Anual 2013, esta pendiente el ingreso en el Archivo Regional de la Comunidad de

Madrid de las copias digitales producto de las ayudas a corporaciones locales en el afio 2013.
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NUEVAS BASES REGULADORAS

En 2013 se ha podido disponer de unas nuevas bases reguladoras, aprobadas por la Orden
1431/2013, de 1 de abril, de la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura (Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid n2 104, de 3 mayo)

Las citadas bases presentan las cinco lineas de ayuda a corporaciones locales en materia de
archivos. En funcién de la disponibilidad presupuestaria, se decide qué lineas se convocan
anualmente.

Las cinco lineas previstas en las bases reguladoras son:

LINEA DE ADECUACION DE LOCAL DE ARCHIVO: el objeto de esta subvencién es la
realizacion de las obras necesarias para que el depésito de archivo redna las condiciones
adecuadas para la correcta custodia de los documentos. Esta dirigida a municipios con mas
de 10.000 habitantes que cuenten con archivero y los de menos de 10.000 habitantes que
no cuenten con archivero (en los que el Secretario asumira la gestién del archivo). En
ambos casos, el local propuesto deberd ser considerado apto por los técnicos de la
Direccién General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos.

LINEA DE EQUIPAMIENTO DE LOCAL DE ARCHIVO: en este linea, ademas del
equipamiento (estanteria tradicional y/o compacta y planeros), se incluyen sistemas de
seguridad (alarmas, camaras, detectores de incendios), sistemas de control
medioambiental para la medicién de temperatura y humedad de los depdsitos de archivo,
y también dispositivos de reproduccién de documentos (escaneres, cdmaras digitales y
equipos reproductores multifuncionales).

LINEA DE DESCRIPCION DE FONDOS DOCUMENTALES HISTORICOS: los ayuntamientos
solicitantes deberan tener una poblacion inferior a 10.000 habitantes y no disponer de
archivero.

LINEA DE RESTAURACION DE DOCUMENTOS: va dirigida a la restauracién de documentos
municipales en mal estado de conservacion o que corran peligro de pérdida o deterioro. En
esta linea, se realiza la copia digital del documento restaurado. Si el ayuntamiento no
cuenta con archivero o no dispone de instalaciones adecuadas, los documentos
restaurados quedaran depositados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
hasta |la desaparicion de las causas que motivaron dicho depésito.

LINEA DE MICROFILMACION Y DIGITALIZACION DE FONDOS DOCUMENTALES
HISTORICOS DE ARCHIVOS MUNICIPALES: esta linea de actuacién permite digitalizar
documentos que se encuentren en soporte microfilm y microfilmar documentos que estén
en soporte digital. Los ayuntamientos deberan disponer de archivero e instalaciones
adecuadas para la conservacion y custodia de los documentos. Ademas, los documentos
gue vayan a ser reproducidos habran de contar con un documento de control.

En 2013, como se ha explicado en el punto 3.1 de esta Memoria anual, las lineas de ayuda
convocadas fueron: equipamiento de local de archivo, restauracion de documentos y
microfilmacidn y digitalizacion de fondos documentales histdricos.
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3.2. Actuaciones en otras instituciones

3.2.1. Subvenciones a instituciones privadas

La Comunidad de Madrid ha prestado ayuda econdmica en materia de archivos mediante
subvencidon nominativa a la Provincia Eclesiastica de Madrid para la realizacién de actuaciones
archivisticas en las tres Didcesis (Madrid, Alcald de Henares y Getafe), siendo la Provincia
Eclesiastica la que determina cdmo se hace el reparto econdmico entre las Didcesis. Estas
ayudas a lo largo de los afios se han concretado en: acondicionamiento y/o equipamiento de
los archivos diocesanos; tratamiento archivistico de documentos; censo de archivos vy
documentos; y reproduccion de documentos, entre otras.

Imégenes de las instalaciones archivisticas de las Didcesis de Getafe (Izquierda) y de Madrid (Derecha).

En el afio 2013, la subvencidon ha sido de 3.831 €, cantidad que se ha destinado a la
digitalizacion de documentos en la Didcesis de Madrid v a la grabacion de datos.

IMPORTE DE LA
SUBVENCION

DIOCESIS OBJETO A SUBVENCIONAR TRABAJOS REALIZADOS

W Digitalizacién de 7 libros de bautismos
de la Parroquia de San José (libros: 8, 9,
Digitalizacidn de fondos 10, 11, 12, 13 y 14). Fechas extremas:
1788 — 1830. 3.831€
MADRID Grabacion de datos
M Grabacién de datos de libros registro de

matrimonios.

3.2.3. Actuaciones con diversas instituciones y particulares

Se han realizado actuaciones de muy diversa indole relacionadas con la proteccion y
promocién del Patrimonio Documental Madrilefio, que van desde el asesoramiento técnico a
visitas a la elaboracién de informes u otro tipo de actuaciones. A continuacion, se detallan
algunos de los temas en los que ha intervenido esta Unidad a lo largo del afio 2013:
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ACTUACIONES CON INSTITUCIONES Y PARTICULARES

TEMA

INSTITUCION / PARTICULAR

ARCHIVOS FOTOGRAFICOS

ARCHIVO LA MEMORIA DE MADRID (Archivo Fotografico de la Comunidad de Madrid)

Durante el afio 2013, los responsables de la empresa La Fabrica se han puesto en contacto con la Direccion
General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos en relacion al manteniendo del hosting y al alojamiento del
archivo fotogréfico La Memoria de Madrid. Desde la Subdireccion General de Archivos, lo que se ha
pretendido es disponer, con todas las garantias, tanto del archivo fisico como del archivo digital (ya se
disponia de una copia de las fotografias). Se ha mantenido una reunién en la Subdireccién General de
Archivos con el Director de La Fabrica para estudiar la forma en la que realizar el traspaso de este archivo.

ARCHIVO GERARDO CONTRERAS

Fotdgrafo de prensa que fundé una agencia junto a Alejandro Vilaseca antes de la Guerra Civil y, después de
ésta, desarrollo su trabajo sobre todo en el Diario Arriba, aunque también colabord en otros diarios y revistas
de la época. Llegé ofrecimiento de venta a la Subdireccion General de Archivos a través de un investigador
del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Se mantuvo reunion con la propietaria y posteriormente se
hizo una seleccion de negativos y placas de cristal que se positivaron para poder determinar el interés del
archivo. Se digitalizaron 13 iméagenes y finalmente se positivaron 3. Se realiz informe sobre el interés del
archivo.

ARCHIVO FOTOGRAFICO NICOLAS MULLER

El tema de la posible adquisicion de este archivo fotografico se inicid en el mes de diciembre de 2012. Se
realizé visita el 17 de enero de 2013 al domicilio de la propietaria del archivo. En la visita se tomaron datos
del estado del fondo y, posteriormente, se elaboré un informe.

ARCHIVOS MUNICIPALES

AYUNTAMIENTO DE EL BOALO
Se mantuvo comunicacion con el agente de desarrollo local en relacion a la subvencion de equipamiento de
la que ha sido beneficiario el ayuntamiento.

AYUNTAMIENTO DE BRAOJOS
Se envi6 al agente de desarrollo local el cuadro de clasificacion de fondos de archivos municipales.

AYUNTAMIENTO DE CABANILLAS DE LA SIERRA

Solicitaron asesoramiento debido a que por la averia de una bajante se les inundé el local de archivo. Se les
remitio informacion de empresas especializadas en proteccion y conservacion de documentos para que de
forma réapida se atajara el problema.

AYUNTAMIENTO DE COLLADO MEDIANO
Se envi6 al agente de desarrollo local el cuadro de clasificacion de archivos municipales.

AYUNTAMIENTO DE EL ESCORIAL
Se mantuvo comunicacion con la archivera en relacion a la subvencion de microfilmacion y digitalizacion de
la que ha sido beneficiario el ayuntamiento.

AYUNTAMIENTO DE LOS MOLINOS

Se recibi6 solicitud de un investigador experto en la historia de Los Molinos pidiendo que se le facilitase un
listado de documentos que pudieran ser de interés, ya que se estaba preparando una exposicion en el
municipio. Se le prepar6 el listado de documentos y, ademas, se le facilitaron los datos de localizacion de las
imagenes, ya que se trata de documentos que estan depositados en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid pero cuentan con copia digital en el ayuntamiento.

AYUNTAMIENTO DE MEJORADA DEL CAMPO

Se asesor¢ al archivero municipal sobre expurgo y eliminacién de documentos. Se le facilitaron los datos de
la pagina web del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid para que pudiera acceder a los
formularios.

AYUNTAMIENTO DE MORATA DE TAJUNA
Se mantuvo reunién con el Primer Teniente de Alcalde de Morata de Tajufia debido a que este ayuntamiento
no dispone de espacio en el depésito para albergar los documentos histdricos de su archivo y se vio la
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ARCHIVOS MUNICIPALES

HERENCIAS, LEGADOS
DEPOSITOS Y DONACIONES

necesidad de plantear un depésito de documentos en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Antes
de poder llevar a cabo esta actuacion, era necesario, que los documentos estuviesen descritos; por ello, se
giré visita al ayuntamiento para instalar una base de datos y asesorar al personal del ayuntamiento. Este
trabajo se ha realizado en coordinacién con la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos.

AYUNTAMIENTO DE PERALES DE TAJUNA

Se gir6 visita al municipio y se prepar6 un informe que fue enviado al Secretario Municipal. Asimismo, este
ayuntamiento solicitd bibliografia en materia de archivos, peticion que se dirigi6 a la Unidad de Difusion y
Divulgacion.

AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE LA SIERRA
Asesoramiento al agente de desarrollo local sobre subvencién en materia de equipamiento local de archivos.

AYUNTAMIENTO DE SERRANILLOS DEL VALLE
La empresa contratada por el ayuntamiento para la realizacion de los trabajos en 2012 solicit6
asesoramiento.

AYUNTAMIENTO DE SOTO DEL REAL

Se recibié una solicitud de asesoramiento por parte del Secretario Municipal en relacién a posibles locales en
los que ubicar el archivo municipal, ya que esta previsto un cambio de ubicacién (en la actualidad esté en el
s6tano del ayuntamiento).

AYUNTAMIENTO DE TALAMANCA DE JARAMA

Se recibi6 llamada carta del Alcalde en la que solicitaba el envio del inventario de los fondos documentales
histdricos del archivo municipal que se encuentran depositados en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid.

AYUNTAMIENTO DE TORRELODONES

La archivera municipal solicitd informacién sobre organigramas para el gestor documental que se esta
implantando en su ayuntamiento. Posteriormente, se le dio asesoramiento para la organizacion de
exposiciones.

AYUNTAMIENTO DE VALDEMAQUEDA

La Secretaria del Juzgado solicitd la devolucion de una serie de libros registro que eran necesarios para el
normal funcionamiento del Juzgado. Se trataba de libros registro que estaban depositados en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid porque este ayuntamiento habia sido beneficiario de subvencion para
restauracion de documentos durante varios afios, y al no disponer de personal técnico archivero los
documentos se depositaron en el Archivo Regional. Se prepar6 acta de devolucion..

AYUNTAMIENTO DE ZARZALEJO
Se facilitd informacion sobre subvenciones en materia de archivos.

VISITAS / ASESORAMIENTO

Visitas a archivos municipales de la regién con objeto de conocer el estado en que se encuentran los
archivos municipales y actualizar los datos existentes en la Subdireccion General de Archivos. Las
visitas realizadas a lo largo de 2013 han sido 29 y han correspondido a los siguientes ayuntamientos:
El Atazar, Berzosa de Lozoya, El Boalo, Braojos, Bustarviejo, Cervera de Buitrago, Ciempozuelos,
Gargantilla de Lozoya, Horcajo de la Sierra, Madarcos, Morata de Tajufia, Perales de Tajufia, Pifiuecas
— Gandullas, Pradena del Rincon, Puebla de la Sierra, Puentes Viejas, Rascafria, Robregordo, San
Martin de la Vega, La Serna del Monte, Somosierra, Titulcia, Torrelaguna, Valdeavero, Valdemorillo,
Valdeolmos - Alalpardo, Villamanta, Villavieja de Lozoya, Zarzalejo. De cada una de las visitas
realizadas se elabora el informe correspondiente que se envia a los Secretarios Municipales.
Asesoramiento a ayuntamientos en cuestiones relativas a sus archivos.

ARCHIVOS MENENDEZ PIDAL
En el afio 2013 se prepard informe con todos los antecedentes (2007 — 2011) y se envié a la Subdireccion
General de Régimen Juridico de la Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura.

ARCHIVO DONOSO CORTES

Se trata del archivo del insigne politico, embajador y literato del s. XIX, hombre de confianza de la reina
regente M2 Cristina de Borbén — Dos Sicilias, madre de la reina Isabel Il. Se hizo ofrecimiento a la
Subdireccion General de Archivos por parte de la propiedad para el depésito temporal del Archivo Donoso
Cortés en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, asi como para gue este fondo documental fuera
digitalizado.
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HERENCIAS, LEGADOS
DEPOSITOS Y DONACIONES

Durante el afio 2013 se realizd informe sobre el interés del archivo y se comenzd con la preparacion del texto
del convenio de depdsito.

ARCHIVO DE LA SOCIEDAD FILANTROPICA DE MILICIANOS NACIONALES VETERANOS

Esta Sociedad se dirigié al Presidente de la Comunidad de Madrid solicitando poder depositar sus archivos
en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, al mismo tiempo que solicitaban un local social en el que
reunirse. Se les contestd que esto Ultimo no era posible, pero que si se les ofrecia algun espacio para
reuniones puntuales. En relacién a sus archivos, se mantuvo reunién con el Presidente de la Sociedad para
que explicase la situacion en la que se encontraban los documentos y poder realizar visita técnica.

La visita no se ha podido realizar por problemas de la propia Sociedad Filantrépica.

Se elaboro memorandum de la reunion.

El dia 30 de octubre se les facilitd el Aula de Formacion de la Subdireccion General de Archivos para que
celebrasen elecciones.

DOCUMENTO DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE MADRID

Se tuvo conocimiento de que un particular posefa un cuaderno de trabajo de 1921 referido a la Diputacion
Provincial de Madrid (se trataba de un manuscrito) y que se queria donar. Se realizaron gestiones con la
propiedad.

ARCHIVO MARINO GOMEZ - SANTOS

En el mes de diciembre se tuvo noticia en la Subdireccion General de Archivos de que el escritor Marino
Gomez — Santos habia ofrecido en donacién a la Comunidad de Madrid su archivo y biblioteca. Junto con la
Subdireccién General del Libro se hicieron las gestiones oportunas para la realizacién de visita.

DOCUMENTOS DE LAS CENTRALES TELEFONICAS DE LOS ANOS 60

Un investigador experto en temas de patrimonio tecnolégico entré en comunicacion con la Subdireccion
General de Archivos porque estaba interesado en donar documentacion relativa a dos centrales de
conmutacién de los afios 60. Al tratarse de patrimonio tecnolégico de telecomunicaciones, se hicieron las
gestiones oportunas y este patrimonio, por Ultimo, se ofreci6 a diferentes museos y universidades.

PROTECCION Y
PROMOCION

REUNION CON LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO HISTORICO

A partir de los hechos acaecidos en el municipio de Torres de la Alameda (finales del afio 2012), se decidi6
mantener una reunion con la Subdireccion General de Proteccion y Conservacion de la Direccion General de
Patrimonio Histdrico, que tuvo lugar el 22 de febrero 2013, para formalizar un protocolo de actuacion frente a
situaciones de robo de documentos.

Se llegé a una serie de acuerdos, entre otros el de preparar una carta a los alcaldes de los municipios que no
disponen de archivero dando una serie de recomendaciones en cuanto a la informacion basica que tienen
que tener del archivo, adjuntandoseles, ademas, un formulario de incidencias.

DOCUMENTO DE FELIPE V

Se mantuvo reunion en la Subdireccion General de Archivos con el propietario de un documento “Privilegio y
confirmacién a Guillermo White”. La propiedad solicitaba la organizacién de un encuentro con expertos en la
figura de este personaje. Se llevaron a cabo las gestiones oportunas.

ARCHIVO MORENO GARRIDO

Desde la Direccion General de Patrimonio Histérico se recibié solicitud de informacién sobre el expediente
relativo a documentos propiedad de la familia Moreno Garrido, debido a una solicitud de insercién de
documentos en el citado expediente. Se hicieron las blsquedas pertinentes en el Archivo Central de la
Viceconsejeria de Turismo y Cultura, asi como en la Unidad de Proteccion y Promocion del Patrimonio
Documental y se contestd a la Direccion General de Patrimonio Histérico.

CODICE CAPITULO Y ORDENANZAS DE CORDOBA

Se recibi6 solicitud de informe sobre el documento “Cédice capitulo y ordenanzas de Cérdoba”, de Fray
Gonzalo de lllescas, por parte de la Direccion General de Patrimonio Histérico. Se trata de un informe sobre
la importancia e interés del documento que es necesario para su declaracion como Bien de Interés Cultural.
Se prepar6 el informe solicitado.

ARCHIVOS PRIVADOS

LIQUIDADORA DE GALERIAS PRECIADOS

Dado que el Archivo Galerias Preciados se encuentra depositado en el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid, se decidi6 que toda la documentacion que estaba en poder del Liquidador de la Sociedad Mercantil,
que tendria que quedar depositada durante 6 afios en el Registro Mercantil, se depositara en el Archivo
Regional de forma provisional y cuando pasasen seis afios pasara a depésito definitivo. A lo largo del afio, se
han hecho diferentes actuaciones, pero a final de afio no se habia podido ingresar los documentos del
Liquidador de la Sociedad Mercantil.
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ARCHIVO HERMANDAD DEL REFUGIO

A finales del afio 2012 se solicitd a la empresa que habia llevado a cabo los trabajos de digitalizacion de la
Santa, Pontificia y Real Hermandad del Refugio y Piedad de Madrid (2006 — 2012) una copia tanto de las
bases de datos como de las imagenes. Toda esa informacion —imagenes y registros—, una vez vinculada, se
pondré a disposicion de los investigadores en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, asi como en
el futuro Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Queda pendiente realizar una descripcion en mayor profundidad y sacar indices, ya que se trata de
documentos de gran interés para la investigacion relativos a la propia Hermandad y a la beneficencia en
Madrid desde el s. XVI'y con continuidad hasta el s. XX.

SUBVENCIONES

PLAN ESTRATEGICO DE SUBVENCIONES

Revisién del texto de la Orden por la que se aprueba el Plan Estratégico de Subvenciones 2013. Este Plan
recoge todas las subvenciones gue se tiene previstas en el afio con las cantidades asignadas a cada partida
presupuestaria.

Este afio ha sido la primera vez que se ha presentado el Plan Estratégico conjunto para toda la Direccion
General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos. En el caso de la Subdireccién General de Archivos, las
subvenciones se dirigen a Corporaciones Locales, con un importe de 100.000 €, y a la Provincia Eclesiastica
de Madrid a través de subvencién nominativa por importe de 3.831 €.

SUBASTAS Y ADQUISICION
DE DOCUMENTOS

ARCHIVO PRIVADO TENA ARTIGAS
Se hizo ofrecimiento de venta de una serie de documentos relacionados con la etapa del Sr. Tena en el
Ministerio de Educacion, elabordndose un informe.

ARCHIVO PRIVADO J. GOMEZ SALAZAR
Se hizo ofrecimiento de venta de una serie de documentos, peliculas, videos y gran cantidad de fotografias
(positivos) relacionados con temas muy diversos, elaborandose un informe.

ARCHIVO Y BIBLIOTECA FELIX LAGO

Este particular se dirigi6 a la Direccion General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos para informar de la
situacion en la que se encontraba su archivo y biblioteca. Se elabord informe y el asunto pasé a la
Subdireccion General del Libro.

DOCUMENTOS REFERIDOS AL ROMANEO DEL S. XIX EN MADRID

Se recibi6 ofrecimiento en la Subdireccién General de Archivos sobre la posibilidad de adquisicién de unos
300 documentos referidos al Derecho de la Romana en los mercados y puertas de Madrid a lo largo del siglo
XIX. Se realizd informe sobre el interés de los documentos.

DOCUMENTOS DE UN INMUEBLE DE LA PLAZUELA DE LA LENA

Un particular se dirigi6 a la Subdireccion General de Archivos para ofrecer la venta de un libro cuyo
contenido eran las escrituras referidas a un inmueble de la Plazuela de la Lefia, 18, de Madrid. No se trataba
de un libro propiamente dicho, sino de la recopilacion y encuadernacion de las escrituras antiguas y
modernas (ss. XV — XIX), todos ellos referidos a la citada finca. Se realizé informe sobre el interés del
documento.

DOCUMENTOS SOBRE LA CREACION DEL MUSEO CISNEROS
Se puso en comunicacion un particular para ofrecer unos libros antiguos y un documento referido a la
creacion del Museo Cisneros en Alcala de Henares. Se realizaron las gestiones oportunas.

OTRAS ACTIVIDADES DE LA
UNIDAD

Entre los trabajos gue se desarrollan en la Unidad se pueden citar:

Colaboracion en la pagina web de archivos en el portal corporativo Madrid.org y en el desarrollo del
futuro Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Se realizaron précticas del nuevo gestor de archivos que se tiene previsto implantar en la Subdireccion
General de Archivos y en los centros de archivo de la Comunidad de Madrid.

Asesoramiento a ciudadanos sobre adquisicion/donacion de documentos, libros, fotografias, etc.

Se atendieron solicitudes de informacion de archiveros municipales.

Atencion a entidades privadas sobre subvenciones en materia de archivos.

Asesoramiento a empresas que realizan trabajos para los ayuntamientos beneficiarios de ayudas en
materia de archivos en 2013, asi como a archiveros o personal de los ayuntamientos: restauracion,
microfilmacion — digitalizacion y equipamiento de local de archivo.

Actualizacion de la base de datos de subvenciones, tanto a corporaciones locales como a entidades
privadas.

Normalizacion de tipos documentales referidos a fondos documentales historicos de archivos
municipales de acuerdo al cuadro de clasificacion de fondos de archivos municipales de Madrid.
Informes, memorias justificativas, correspondencia, encuestas, memorias de actividades, revision de la
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informacion sobre archivos municipales aparecida en el folleto del Archivo Regional de la Comunidad
de Madrid y anteproyecto de presupuesto.

= Grabacion en la aplicacion informéatica ICT2 de los datos referidos a las copias de microfilm de fondos
documentales historicos de archivos municipales que estan depositados en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid. A lo largo del afio se han grabado los datos de los municipios siguientes:
Loeches, Bustarviejo, Aldea del Fresno, La Cabrera, Carabafia, Camarma de Esteruelas, Estremera,
Fuentiduefia de Tajo y Orusco de Tajufia.

®  Se contact6 con Elena Magallanes, responsable del Archivo del Conservatorio Superior de Msica de
Madrid para solicitar la busqueda de documentos referidos al Maestro Padilla con motivo de la
preparacion de un posible homenaje.

= Informes sobre subvenciones de la Comunidad de Madrid en municipios de la region: Getafe, Parla,
Méstoles, municipios de la Sierra Norte, Leganés, Alcala de Henares y Fuenlabrada. Asimismo, se
solicitd informacion sobre las inversiones realizadas en materia de archivos en los municipios de la
region en las Ultimas legislaturas.

B Asistencia a reuniones internas para la preparacion de la exposicion sobre la figura de Bourio. Se
realizaron blsquedas de informacion y se elabord informe.

INGRESOS EN EL ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID DE LOS DOCUMENTOS Y
COPIAS EN SOPORTE MICROFILM Y DIGITAL PROCEDENTES DE LAS SUBVENCIONES A
CORPORACIONES LOCALES 2012

OTRAS ACTIVIDADES DE LA | Elaboracion de las actas de ingreso en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid del material
UNIDAD (documentos originales y copias en soporte microfilm y digital) producto de los trabajos realizados por los
diferentes ayuntamientos que resultaron beneficiarios de las subvenciones en materia de archivos en el afio
2012.
Las lineas fueron: restauracién de documentos, microfilmacion — digitalizacion y deposito.
Los materiales no se han podido ingresar hasta que las empresas no han finalizado los trabajos (enero de
2013). También, se han entregado al Archivo Regional las tablas de equivalencia.
e Municipios beneficiarios de restauracién: Daganzo, Fuente el Saz, Guadarrama, Miraflores de la
Sierra, Valdaracete y Valdemaqueda.
e Municipios beneficiarios de microfilmacion — digitalizacion: Alcala de Henares, Collado Villalba, EI
Escorial, Navalcarnero, San Sebastian de los Reyes, Sevilla la Nueva y Valdemoro.
e Municipios beneficiarios de depésito de fondos documentales histdricos en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid: Alameda del Valle, Aldea del Fresno, Lozoya, Los Molinos, Montejo
de la Sierra, Navacerrada, Navas del Rey y Serranillos del Valle.

ASISTENCIA A JORNADAS Y SEMINARIIOS

Asistencia a jornadas y seminarios: “Herramientas TIC para la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Buen Gobierno”; “Ill Congreso de Interoperabilidad” y “XI Jornadas de Castilla — La
Mancha sobre Investigacion en Archivos”.

3.2.3. Registro de Autoridades de la Comunidad de Madrid (DATAMADRID) y
participacién en el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid

e Registro de Autoridades de la Comunidad de Madrid (DATAMADRID)

El objetivo de este proyecto, que se inicia en 2011, es la recopilacién normalizada de los datos
relativos a las personas que han ostentado un cargo politico relevante en el dmbito de la
Comunidad de Madrid, tanto en la administraciéon autondmica como en la local, los cuales se
cargan en una base de datos disefiada ad hoc denominada DATAMADRID. Los trabajos se
realizan en colaboracidon con el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, que aportan la
informacidn relativa a sus Ayuntamientos.

El objetivo de este proyecto es disponer de un solo instrumento normalizado en el que se
puedan consultar todos los datos de aquellas personas que hayan desempefiado cargos
politicos y administrativos en instituciones de Madrid y su provincia en cualquier época de la
gue se dispongan documentos que asi lo acrediten.

Actualmente, la Unidad de Proteccion y Promocion del Patrimonio Documental esta
trabajando en el vaciado de la informacion referida a cargos publicos contenida en los fondos
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de los archivos municipales depositados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.
Este trabajo ha dado como resultado:

° 121 nuevos registros grabados en la base de datos.
° 207 actualizaciones de registros ya existentes.

Por otro parte, se ha finalizado, el vaciado de informacidn y la carga de datos de los cargos de
la Diputacion Provincial de Madrid (presidentes, vicepresidentes y diputados) a lo largo del s.
XIX (el s. XX se realizé en el afo 2012). Para la realizacidon de este trabajo se han consultado
como fuente primaria 36 libros de actas del fondo Diputacion Provincial de Madrid. Ademas, se
ha buscado informacidn en gran cantidad de paginas web, sobre todo de instituciones como el
Congreso de los Diputados y el Senado; asimismo, se han consultado periédicos y boletines de
la época, fundamentalmente a través de la Hemeroteca Digital de la Biblioteca Nacional de
Espafia (entre otros, El Eco del Comercio, El Espectador, La Epoca, La Unidn, El Imparcial o El
Heraldo de Madrid), asi como también articulos especializados.

Posteriormente, y a través de un segunda contratacidon externa, se realizé el vaciado de la
informacidn referida a los cargos locales de los municipios siguientes:

Alameda del Valle.

Aldea del Fresno.

La Hiruela.

Navas de Buitrago.

Lozoya.

Lozoyuela — Navas — Sieteiglesias.

ASRNENENENEN

Las series documentales consultadas han sido, entre otras: Libros de actas de sesiones del
ayuntamiento pleno; Expedientes de constitucion del ayuntamiento; Expedientes de eleccion de
cargos; Expedientes de cargos de gobierno; Expedientes personales de cargos; Expedientes de
nombramiento de cargos municipales; Expedientes de sesiones; Expedientes de reunion; y
Expedientes de convocatoria de sesiones.

El volumen de informacién que se ha cargado en la base de datos producto de estas
contrataciones externas ha sido de :

° 1.214 nuevos registros grabados en la base de datos.
° 1.292 actualizaciones de registros existentes.

La Subdireccién General de Archivos se ocupa en la actualidad de realizar el seguimiento y de
informar mensualmente al resto de los miembros del Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid sobre la evolucion de los trabajos y las incidencias surgidas.

A los datos facilitados hay que afiadir los registros cargados en la base de datos por los
miembros del Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, que asciende a un total de 52
registros y 46 actualizaciones de registros existentes.

El resultado de los trabajos mencionados anteriormente y a lo largo de todo el afio 2013 ha
sido de:

e Nuevos registros en DATAMADRID: 1.387
e Actualizaciones en DATAMADRID: 1.545
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Un hecho a destacar que ha tenido lugar en el periodo al que hace referencia en esta Memoria
Anual 2013 ha sido el encuentro mantenido entre la Subdireccién General de Archivos y la
Subdireccion General de Administracion Local dependiente de la Direccion General de
Coordinacion de Competencias con las Comunidades Autéonomas vy las Entidades Locales de la
Secretaria General de Coordinacion Autondmica y Local de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas (Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas) para llevar a
cabo el intercambio de datos de las respectivas bases de datos: por un lado, DATAMADRID, y
por otro, la base de datos del Cargos Locales de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas.

El motivo por el que se produjo el encuentro entre ambas Subdirecciones Generales fue el
hecho de haber tenido conocimiento en la Subdireccién General de Archivos del trabajo que se
estaba desarrollando en la Subdireccion General de Administracion Local, cuya base de datos
contenia una serie de campos que, en gran parte, coincidia con los datos que se recogian en la
base de datos DATAMADRID. El resultado de la citada reunidn fue que se permitid la consulta
de la base de datos con perfil de colaborador a los técnicos de la Subdireccion General de
Administracién Local.

Es importante poner de manifiesto que esta colaboracién entre las tres Administraciones
(local, autonémica y general) ha dado sus frutos y, a dia de hoy, disponemos de un listado de
cargos locales con alrededor de 10.000 registros entregados por la Subdireccidon General de
Administracion Local. Como es légico, previamente, se les pasé una lista con los municipios de
los que no se disponia de datos, en unos casos por no tener archivero y en otros por no tener
los fondos documentales histdricos de su archivo municipal depositados en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid.

Todo este volumen de informacidn estd previsto tratarlo a lo largo del préximo afio.

e Participacién en el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid

La Subdireccidon General de Archivos es parte integrante del Grupo de Archiveros Municipales
de Madrid desde su creacidn y, por ello, asiste periddicamente a las reuniones del Grupo en
las que se analiza la evolucidn de los trabajos ya iniciados y se proyectan otros nuevos. En el
afio 2013, el Grupo ha trabajado fundamentalmente en tres lineas o grupos de trabajo:
valoracion de series documentales, tesauro (catdlogo de tipologia documental) y registro de
autoridades. Desde principio de afio, se tuvo muy presente por parte del Grupo que habia que
intentar cerrar los trabajos para presentar las ponencias de cada uno de ellos en las XIX
Jornadas de Archivos Municipales.

La Comunidad de Madrid asiste a las reuniones del Grupo y forma parte del Grupo de Trabajo
de Registro de Autoridades, como se ha indicado en el punto anterior de esta Memoria.

e XIX Jornadas de Archivos Municipales

En el afo 2013 tuvieron lugar las XIX Jornadas de Archivos Municipales, que se celebraron en el
municipio de Arroyomolinos durante los dias 23 y 24 de mayo. Como viene siendo habitual en
estos encuentros, la Comunidad de Madrid se encarga de sufragar los gastos de la publicacion
de las Actas, lo que supone recopilacion de los textos, correcciones, maquetacién, imprenta
etc. Este trabajo se ha llevado a cabo junto con la Unidad de Difusidn y Divulgacién de la
Subdireccidon General de Archivos y la Secretaria del Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid, que ha sido la archivera de Arroyomolinos.
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Antonio Gonzalez Quintana, Subdirector General En 2013, las actas s6lo se han publicado en formato digital.
de Archivos de la Comunidad de Madrid
(izquierda) en la inauguracion de las Jornadas de
Archivos Municipales celebradas en 2013 junto a
Juan Velarde, Alcalde de Arroyomolinos,
municipio organizador de esta edicion.

En las Actas de estas XIX Jornadas se publicé una ponencia sobre el Registro de Autoridades
titulada “Presentacion de la Base de Datos de Autoridades de la Comunidad de Madrid”,
trabajo realizado por el Grupo de Autoridades en el que colabora la Subdireccion General de
Archivos a través de la Unidad de Proteccion y Promocién del Patrimonio Documental y de la
Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos.

3.2.1. Colaboracién con el Ministerio de Educaciéon, Cultura y Deporte
(Secretaria de Estado de Cultura) en materia de subvenciones a
archivos

La Comunidad de Madrid, a través de la Subdireccion General de Archivos, viene colaborando
con la Secretaria de Estado de Cultura del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte en las
convocatorias de subvenciones que realiza anualmente:

= En el mes de marzo se recibieron en la Subdirecciéon General de Archivos las convocatorias
que tenia previsto publicar la Secretaria de Estado de Cultura del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte en relacion a ayudas a entidades privadas sin danimo de lucro en materia
de archivos (proyectos archivisticos y equipamiento de archivos), revisandose los textos y
emitiéndose el correspondiente informe.

B En el mes de septiembre, desde la Secretaria de Estado de Cultura, se solicité a la
Comunidad de Madrid representantes para cada una de las Comisiones.

m  El 27 de septiembre se recibieron los informes preliminares y las valoraciones que se
habian hecho por parte de los técnicos de la Subdireccién General de los Archivos
Estatales.

m  El 4 de octubre tuvieron lugar las reuniones de las Comisiones de Valoracién:

— Comisién de Valoracién de ayudas a entidades privadas sin dnimo de lucro para la
mejora de las instalaciones y equipamiento de archivos.

— Comisién de Valoracién de ayudas a entidades privadas sin animo de lucro para el
desarrollo de proyectos archivisticos.

En ambas, la Subdireccion General de Archivos de la Comunidad de Madrid estuvo

representada por la Jefe de Unidad de Proteccién y Promocidn del Patrimonio Documental.
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3.3. Trabajos y actuaciones en relacion con el Censo del Patrimonio
Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid y con
la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid

3.3.1. Censo del Patrimonio Documental Madrileno

Durante el afio 2013, se han continuado los trabajos relativos al Censo del Patrimonio
Documental Madrilefio, que se han materializado en las actuaciones siguientes:

Como apoyo a los trabajos de la Unidad en relacion con el Censo del Patrimonio
Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, asi como de la
Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid, se ha invertido una cuantia de
21.162,90 € para la realizacién de labores de recogida y tratamiento de la informacién
necesaria para el Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la
Comunidad de Madrid, asi como para la Estadistica de Archivos de la Comunidad de
Madrid, correspondiente a 220 archivos.

En el Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de
Madrid, se incluye toda entidad, de cualquier tipo o titularidad, que custodie fondos de
archivo, asi como todos los centros de archivo. Para ello, se han seguido las
definiciones que sobre fondo de archivo y centro de archivo se establecen en el
articulo 2 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid. Siguiendo este criterio, se ha procedido a la ampliacién de los
archivos registrados en la base de datos del Censo de Archivos de la Comunidad de
Madrid, de los cuales se recogen, como minimo, los datos de identificacion,
clasificacion y contacto, asi como otras informaciones requeridas por la norma
internacional de descripcion de instituciones archivisticas ISDIAH y datos cuantitativos
de unos determinados centros de archivo para su analisis estadistico.

Durante este ano, se ha continuado con la incorporacion o actualizacidon de los datos
del Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de
Madrid de centros pertenecientes al Subsistema de Archivos Municipales de la
Comunidad de Madrid: se han modificado y ampliado en la base los datos
correspondientes a los municipios visitados desde la Unidad de Proteccidn y Promocién
del Patrimonio Documental a lo largo de los afios precedentes.

De entre ellos, han sido seleccionados un total de 121 archivos municipales
pertenecientes a poblaciones de menos de 10.000 habitantes o que carecen de
archivero y que hasta el momento no se habian registrado en el censo de archivos por
no estar incluidos en la recogida de datos de la estadistica de archivos. Como
consecuencia de esta actuacion ya estan incluidos en el Censo del Patrimonio
Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid la totalidad de
archivos municipales de las localidades madrilefias.

En 61 de estos archivos se ha incorporado toda la informacion recopilada a lo largo de
sucesivas visitas en diferentes afios, mientras que en 60 sélo se han incorporado los
datos correspondientes a la ultima visita.

Para completar la informacién, ademas de los datos proporcionados a la Unidad de
Proteccién y Promocién del Patrimonio Documental, se ha recurrido a informacion
procedente de las paginas web de los ayuntamientos y a la informacién contenida en la
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pagina de Madrid.org sobre los fondos documentales histéricos de archivos
municipales de la Comunidad de Madrid, y que estan depositados en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid.

A continuacion, se adjunta una tabla donde se enumeran los municipios que se han
anadido a la base de datos y en la que se refleja el estado de los trabajos para cada uno

de ellos.
CENTRO Tg;ﬁ'é’\/ﬂggTSE PAGRF%%%%TE OBSERVACIONES
ARCHIVO MUNICIPAL DE LA ACEBEDA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE AJALVIR *
ARCHIVO MUNICIPAL DE ALAMEDA DEL VALLE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE ALDEA DEL FRESNO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE AMBITE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE ANCHUELO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE EL ATAZAR *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BATRES *
ARCHIVO MUNICIPALD E BECERRIL DE LA SIERRA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BELMONTE DE TAJO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE EL BERRUECO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BERZOSA DEL LOZOYA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE EL BOALO — CERCEDA — MATAELPINO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BRAOJOS DE LA SIERRA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BREA DE TAJO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BUITRAGO DEL LOZOYA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE BUSTARVIEJO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CABANILLAS DE LA SIERRA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE LA CABRERA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CADALSO DE LOS VIDRIOS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CAMARMA DE ESTERUELAS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CAMPO REAL *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CANENCIA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CARABANA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CASARRUBUELOS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CENICIENTOS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CERCEDILLA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CERVERA DE BUITRAGO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CHAPINERIA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE COBENA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE COLLADO MEDIANO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE COLMENAR DE OREJA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE COLMENAR DEL ARROYO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE COLMENAREJO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CORPA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE CUBAS DE LA SAGRA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE ESTREMERA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE FRESNEDILLAS DE LA OLIVA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE FRESNO DE TOROTE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE FUENTIDUERNA DE TAJO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE GARGANTA DE LOS MONTES *
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TOTALMENTE
GRABADOS

CENTRO

ARCHIVO MUNICIPAL DE GARGANTILLA DEL LOZOYA - PINILLA
DE BUITRAGO

ARCHIVO MUNICIPAL DE GASCONES *
ARCHIVO MUNICIPAL DE LA HIRUELA

ARCHIVO MUNICIPAL DE HORCAJO DE LA SIERRA-AOSLOS

ARCHIVO MUNICIPAL DE HORCAJUELO DE LA SIERRA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE LOECHES *
ARCHIVO MUNICIPAL DE LOZOYA

ARCHIVO MUNICIPAL DE LOZOYUELA — NAVAS -
SIETEIGLESIAS

ARCHIVO MUNICIPAL DE MADARCOS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE MANZANARES EL REAL

ARCHIVO MUNICIPAL DE MIRAFLORES DE LA SIERRA

ARCHIVO MUNICIPAL DE LOS MOLINOS

ARCHIVO MUNICIPAL DE MONTEJO DE LA SIERRA

ARCHIVO MUNICIPAL DE MORALEJA DE EN MEDIO

ARCHIVO MUNICIPAL DE MORATA DE TAJUNA

ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVACERRADA

*

ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVALAFUENTE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVALAGAMELLA
ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVARREDONDA Y SAN MAMES *

ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVAS DEL REY
ARCHIVO MUNICIPAL DE NUEVO BAZTAN

ARCHIVO MUNICIPAL DE OLMEDA DE LAS FUENTES

ARCHIVO MUNICIPAL DE ORUSCO DE TAJUNA
ARCHIVO MUNICIPAL DE PATONES

ARCHIVO MUNICIPAL DE PEDREZUELA

ARCHIVO MUNICIPAL DE PELAYOS DE LA PRESA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE PERALES DE TAJUNA

ARCHIVO MUNICIPAL DE PEZUELA DE LAS TORRES

ARCHIVO MUNICIPAL DE PINILLA DEL VALLE

ARCHIVO MUNICIPAL DE PINUECAR - GANDULLAS

ARCHIVO MUNICIPAL DE POZUELO DEL REY *
ARCHIVO MUNICIPAL DE PRADENA DEL RINCON

ARCHIVO MUNICIPAL DE PUEBLA DE LA SIERRA

ARCHIVO MUNICIPAL DE PUENTES VIEJAS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE QUIJORNA
ARCHIVO MUNICIPAL DE RASCAFRIA *

ARCHIVO MUNICIPAL DE REDUERNA

ARCHIVO MUNICIPAL DE RIBATEJADA

ARCHIVO MUNICIPAL DE ROBLEDILLO DE LA JARA

ARCHIVO MUNICIPAL DE ROBLEDO DE CHAVELA

ARCHIVO MUNICIPAL DE ROBREGORDO

ARCHIVO MUNICIPAL DE ROZAS DE PUERTO REAL *

PARCIALMENTE
GRABADOS

OBSERVACIONES

Sin informe

Se ha utilizado la informacién de
la visita realizada en el afio 2007
y no la de la mas actual de 2009,
puesto que en ese afio no se
recogieron datos actuales del
archivo, sino que se hace
referencia a un futuro local.

Se ha utilizado la informacion de
la visita realizada en el afio 2007
y no la de la mas actual de 2009,
puesto que en este afio no se
recogieron datos actuales del
archivo, sino que se hace
referencia a un futuro local.
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TOTALMENTE PARCIALMENTE

CENTRO GRABADOS GRABADOS OBSERVACIONES

ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE VALDEIGLESIAS * Sin informe
ARCHIVO MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE LA ALAMEDA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE SANTORCAZ *

ARCHIVO MUNICIPAL DE LOS SANTOS DE LA HUMOSA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE LA SERNA DEL MONTE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE SERRANILLOS DEL VALLE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE SOMOSIERRA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE SOTO DEL REAL *
ARCHIVO MUNICIPAL DE TALAMANCA DE JARAMA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE TIELMES *

ARCHIVO MUNICIPAL DE TITULCIA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE TORREJON DE LA CALZADA *

ARCHIVO MUNICIPAL DE TORREJON DE VELASCO *

ARCHIVO MUNICIPAL DE TORRELAGUNA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE TORREMOCHA DE JARAMA *

ARCHIVO MUNICIPAL DE TORRES DE LA ALAMEDA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDARACETE *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEAVERO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDELAGUNA *

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEMANCO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEMAQUEDA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEOLMOS - ALALPARDO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEPIELAGOS *

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDETORRES DE JARAMA *

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDILECHA *

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALVERDE DE ALCALA * Sin informe
ARCHIVO MUNICIPAL DE EL VELLON *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VENTURADA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLA DEL PRADO *

ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLACONEJOS *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAMANRIQUE DE TAJO *

ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAMANTA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAMANTILLA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLANUEVA DE PERALES *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAR DEL OLMO *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAREJO DE SALVANES *
ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAVIEJA DEL LOZOYA *
ARCHIVO MUNICIPAL DE ZARZALEJO *

Se trata de un total de 121 centros que se han afiadido a la base de datos del Censo del
Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid. A
continuacién, se adjunta un cuadro con el volumen total de Archivos tratados y su
estado de elaboracion:

TOTAL ARCHIVOS TOTALMENTE  PARCIALMENTE

TRATADOS GRABADOS GRABADOS

TOTAL ARCHIVOS

(por estado de grabacién) 121 61 60
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Se ha completado la actualizacién de los datos correspondientes a 116 centros de archivo
pertenecientes en su mayoria a los diferentes Subsistemas de Archivos del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid, los cuales se recogen directamente a través de los

cuestionarios de la estadistica de archivos.

En coordinacion con la Unidad de Inspeccién de Archivos, se ha iniciado un programa de

incorporaciéon al Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de Ia

Comunidad de Madrid de los archivos de centros educativos historicos. Se ha comenzado

por los Institutos publicos de Ensefianza Secundaria mas antiguos de Madrid, los cuales ya
han sido visitados, y tratada la informacion recogida, quedando pendiente la grabacién en
la base de datos del censo. Se trata de los siguientes Institutos:

- LE.S. Cervantes.

- LE.S. San Isidro.

- LE.S. Isabel la Catdlica.

- LE.S. Ramiro de Maeztu.

El resumen de datos obtenidos se expresa en este cuadro:

SUPERFICIE
(m?)
IES CERVANTES 137
IES SAN ISIDRO 279
IES ISABEL LA CATOLICA 100
IES RAMIRO DE MAEZTU 165
TOTAL 681

VOLUMEN

(m/1)
456,48
683,3
256,53
402,48

1.798,79

FECHAS
EXTREMAS
APROXIMADAS
1929 -2013
1845 -2013
1918 - 2013
1929 -2003
1845 -2013

Como resultado de los trabajos de censo de archivos a la finalizacién del afio 2013 la base
de datos del Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad
de Madrid consta de 1.033 archivos censados.

3.3.2. Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid

El Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid se realiza por enumeracion completa de
todos los centros de archivo existentes en la Comunidad de Madrid que custodien Patrimonio
Documental Madrilefo. Para ello, se ha seguido la definicién de “centro de archivo”
establecida en el articulo 2 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio
Documental de la Comunidad de Madrid, asi como la definicién de los “documentos de
archivo” que forman parte del Patrimonio Documental Madrilefio recogida en los articulos 4 a
8 de la mencionada Ley 4/1993, de 21 de abril. Este Directorio de Centros de Archivo se
materializa como una selecciéon de determinados registros de la base de datos del Censo del
Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid que han sido
marcados como integrantes del Directorio por estar incluidos en las citadas definiciones de la
Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.
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Este afio se ha finalizado el documento base sobre el que se va a trabajar para definir la
estructura del Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid. Consta de una introduccion
(explicacion de la definicion del Directorio y una clasificacién del Directorio de Archivos por
categorias —sobre esta clasificacion se establece un indice que permite acceder a la ficha del
Directorio de cada archivo—). Hasta el momento se han seleccionado un total de 201 archivos
(procedentes del Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad
de Madrid) para aparecer en el Directorio, los cuales se clasifican en la siguientes tipologias:

1. Archivos nacionales y generales

2. Archivos regionales y centrales de comunidad auténoma
3. Archivos militares

4. Archivos parlamentarios

5. Archivos judiciales

6. Archivos de érganos de control externo

7. Archivos de protocolos

8. Archivos universitarios

9. Archivos de otros organismos y entes publicos

10. Archivos municipales

11. Archivos de instituciones cientificas, culturales y de investigacidn
12. Archivos de la Iglesia Catdlica y de otras confesiones

13. Archivos de organizaciones sindicales y partidos politicos
14. Archivos empresariales

De resultas de ello, se han incluido en la lista de trabajo el total de 201 centros de archivo
arriba indicado. A cada uno de ellos, por tanto, se le ha abierto un registro en la base de datos
del Censo de Archivos marcando que forma parte del Directorio de Archivos. Posteriormente,
la informacion de cada registro de centro de archivo se ha completado con los datos obtenidos
a través de los cuestionaros remitidos a los mismos para la Estadistica de Archivos de la
Comunidad de Madrid en el afo 2012 vy, cuando ha sido posible, recurriendo a fuentes
externas indirectas. El listado completo de centros de archivo incluidos en el Directorio de
Archivos queda hasta el momento como sigue:

1. ARCHIVOS NACIONALES Y GENERALES
1.1. ARCHIVOS GENERALES O CENTRALES DE LOS MINISTERIOS

1. ARCHIVO CENTRAL DE LA DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, VIVIENDA Y SUELO DEL MINISTERIO DE
FOMENTO (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE VIVIENDA)

2. ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE. AREA DE
AGRICULTURA Y ALIMENTACION (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA)

3. ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE. AREA DE MEDIO
AMBIENTE

4. ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE DEFENSA

5. ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD (ANTES ARCHIVO GENERAL DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA)

6.  ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL
MINISTERIO DE TRABAJO E INMIGRACION)

7. ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL
MINISTERIO DE INDUSTRIA, TURISMO Y COMERCIO)

8. ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

9.  ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES E IGUALDAD (ANTES ARCHIVO
CENTRAL DEL MINISTERIO DE SANIDAD Y CONSUMO Y ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE SANIDAD,
POLITICA SOCIAL E IGUALDAD)

10. ARCHIVO GENERAL DEL MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION
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11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38

3.

ARCHIVO GENERAL DEL MINISTERIO DE FOMENTO

ARCHIVO GENERAL DEL MINISTERIO DE JUSTICIA

ARCHIVO GENERAL DEL MINISTERIO DEL INTERIOR

ARCHIVO GENERAL DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS. AREA DE
ADMINISTRACIONES PUBLICAS (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE ADMINISTRACIONES
PUBLICAS)

ARCHIVO CENTRAL DE LA SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO
DE CULTURA)

ARCHIVO CENTRAL DE LA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Y
UNIVERSIDADES (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL MINISTERIO DE EDUCACION)

1.2. ARCHIVOS HISTORICOS GENERALES DE TITULARIDAD ESTATAL

ARCHIVO HISTORICO NACIONAL
ARCHIVO GENERAL DE LA ADMINISTRACION

1.3. ARCHIVOS DE PATRIMONIO NACIONAL

ARCHIVO GENERAL DEL PALACIO REAL
ARCHIVO DE LA REAL BIBLIOTECA DEL MONASTERIO DE SAN LORENZO DE EL ESCORIAL

1.4. ARCHIVOS HISTORICOS MILITARES

ARCHIVO GENERAL MILITAR DE MADRID

ARCHIVO CARTOGRAFICO Y DE ESTUDIOS GEOGRAFICOS DEL CENTRO GEOGRAFICO DEL EJERCITO
ARCHIVO DEL MUSEO NAVAL

ARCHIVO HISTORICO DEL EJERCITO DEL AIRE

ARCHIVO GENERAL E HISTORICO DE LA DEFENSA

ARCHIVOS REGIONALES Y GENERALES DE COMUNIDAD AUTONOMA

ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNDAD DE MADRID

ARCHIVO CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE ASUNTOS SOCIALES

ARCHIVO CENTRAL DE LA DIRECCION GENERAL DE DEPENDENCIA

ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO MADRILENO DE LA FAMILIAY EL MENOR

ARCHIVO CENTRAL DE LA CONSEJERIA DE ECONOMIA Y HACIENDA

ARCHIVO CENTRAL DE LA DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA, ENERGIA Y MINAS

ARCHIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE TRIBUTOS Y ORDENACION Y GESTION DEL JUEGO
ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO DE LA VIVIENDA DE MADRID

ARCHIVO CENTRAL DE LA VICECONSEJERIA DE PRESIDENCIA Y PORTAVOCIA DEL GOBIERNO
ARCHIVO CENTRAL DE GESTION DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA DE LA COMUNIDAD DE MADRID
ARCHIVO CENTRAL DE LA VICECONSEJERIA DE CULTURA Y DEPORTES

ARCHIVO DEL REGISTRO TERRITORIAL DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

. ARCHIVO CENTRAL DE LA DIRECCION GENERAL DE EMPLEO (ANTES ARCHIVO CENTRAL DEL SERVICIO

REGIONAL DE EMPLEO)

ARCHIVOS MILITARES

39.ARCHIVO CENTRAL DEL CUARTEL GENERAL DE LA ARMADA

40.ARCHIVO GENERAL DEL CUARTEL GENERAL DEL EJERCITO

41.ARCHIVO INTERMEDIO DEL CUARTEL GENERAL DEL EJERCITO DEL AIRE
42.ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO SOCIAL DE LAS FUERZAS ARMADAS (ISFAS)

4.

ARCHIVOS PARLAMENTARIOS

43.ARCHIVO DEL CONGRESO DE LOS DIPUTADOS
44 ARCHIVO DEL SENADO
45.ARCHIVO DE LA ASAMBLEA DE MADRID

5.

ARCHIVOS JUDICIALES

46. ARCHIVO CENTRAL DEL TRIBUNAL SUPREMO
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47 .ARCHIVO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DE MADRID
48.ARCHIVO DE LA AUDIENCIA PROVINCIAL DE MADRID

49. ARCHIVO DEL TRIBUNAL MILITAR CENTRAL

50.ARCHIVO DEL TRIBUNAL MILITAR TERRITORIAL PRIMERO
51.ARCHIVO DEL CONSEJO GENERAL DEL PODER JUDICIAL
52.ARCHIVO DE LA COMISION GENERAL DE CODIFICACION

6. ARCHIVOS DE ORGANOS DE CONTROL EXTERNO

53. ARCHIVO GENERAL DEL TRIBUNAL DE CUENTAS
54. ARCHIVO CENTRAL DE LA CAMARA DE CUENTAS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

7. ARCHIVOS DE PROTOCOLOS

55.ARCHIVO HISTORICO DE PROTOCOLOS DE MADRID
56.ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS DE MADRID

8. ARCHIVOS UNIVERSITARIOS

57.ARCHIVO CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

58.ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD CARLOS Il DE MADRID

59.ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

60.ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA
61.ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

62. ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

63.REGISTRO GENERAL Y ARCHIVO UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES
64. ARCHIVO DEL REAL CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA DE MADRID

65.ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD PONTIFICIA COMILLAS

66. ARCHIVO GENERAL DEL CEU

9. ARCHIVOS DE OTROS ORGANISMOS Y ENTES PUBLICOS

67.ARCHIVO DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

68.ARCHIVO DEL CONSEJO DE ESTADO

69.ARCHIVO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO

70.ARCHIVO DEL BANCO DE ESPANA

71.ARCHIVO DEL CONSEJO CONSULTIVO DE LA COMUNIDAD DE MADRID

10. ARCHIVOS MUNICIPALES

72.ARCHIVO DE LA CIUDAD DE ARGANDA DEL REY
73.ARCHIVO GENERAL DE LA VILLA DE MADRID
74.ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES
75.ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCOBENDAS
76.ARCHIVO MUNICIPAL DE EL ALAMO
77.ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCORCON
78.ARCHIVO MUNICIPAL DE ALGETE

79.ARCHIVO MUNICIPAL DE ALPEDRETE
80.ARCHIVO MUNICIPAL DE ARANJUEZ
81.ARCHIVO MUNICIPAL DE ARROYOMOLINOS
82.ARCHIVO MUNICIPAL DE BOADILLA DEL MONTE
83.ARCHIVO MUNICIPAL DE BRUNETE

84.ARCHIVO MUNICIPAL DE CHINCHON
85.ARCHIVO MUNICIPAL DE CIEMPOZUELOS
86.ARCHIVO MUNICIPAL DE COLLADO VILLALBA
87.ARCHIVO MUNICIPAL DE COLMENAR VIEJO
88.ARCHIVO MUNICIPAL DE COSLADA
89.ARCHIVO MUNICIPAL DE DAGANZO
90.ARCHIVO MUNICIPAL DE EL ESCORIAL
91.ARCHIVO MUNICIPAL DE FUENLABRADA
92.ARCHIVO MUNICIPAL DE FUENTE EL SAZ DE JARAMA
93.ARCHIVO MUNICIPAL DE GALAPAGAR
94.ARCHIVO MUNICIPAL DE GETAFE

95.ARCHIVO MUNICIPAL DE GRINON
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96.ARCHIVO MUNICIPAL DE GUADARRAMA

97.ARCHIVO MUNICIPAL DE HOYO DE MANZANARES
98.ARCHIVO MUNICIPAL DE HUMANES DE MADRID
99.ARCHIVO MUNICIPAL DE LEGANES

100.ARCHIVO MUNICIPAL DE MAJADAHONDA
101.ARCHIVO MUNICIPAL DE MECO

102.ARCHIVO MUNICIPAL DE MEJORADA DEL CAMPO
103.ARCHIVO MUNICIPAL DE EL MOLAR

104.ARCHIVO MUNICIPAL DE MORALZARZAL
105.ARCHIVO MUNICIPAL DE MOSTOLES

106.ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVALCARNERO
107.ARCHIVO MUNICIPAL DE PARACUELLOS DE JARAMA
108.ARCHIVO MUNICIPAL DE PARLA

109.ARCHIVO MUNICIPAL DE PINTO

110.ARCHIVO MUNICIPAL DE POZUELO DE ALARCON
111.ARCHIVO MUNICIPAL DE RIVAS-VACIAMADRID
112.ARCHIVO MUNICIPAL DE LAS ROZAS DE MADRID
113.ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN AGUSTIN DE GUADALIX
114.ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN FERNANDO DE HENARES
115.ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN LORENZO DE EL ESCORIAL
116.ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE LA VEGA
117.ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN SEBASTIAN DE LOS REYES
118.ARCHIVO MUNICIPAL DE SEVILLA LA NUEVA
119.ARCHIVO MUNICIPAL DE TORREJON DE ARDOZ
120.ARCHIVO MUNICIPAL DE TORRELODONES
121.ARCHIVO MUNICIPAL DE TRES CANTOS

122.ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEMORILLO
123.ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEMORO

124.ARCHIVO MUNICIPAL DE VELILLA DE SAN ANTONIO
125.ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLALBILLA

126.ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLANUEVA DE LA CANADA
127.ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLANUEVA DEL PARDILLO
128.ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAVICIOSA DE ODON

11. ARCHIVOS DE INSTITUCIONES CIENTIFICAS, CULTURALES Y DE INVESTIGACION

129. ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA DE BELLAS ARTES DE SAN FERNANDO

130. ARCHIVO DE LA CALCOGRAFIA NACIONAL. REAL ACADEMIA DE BELLAS ARTES DE SAN FERNANDO

131. ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA DE CIENCIAS EXACTAS, FISICAS Y NATURALES

132. ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA DE CIENCIAS MORALES Y POLITICAS

133.ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA DE JURISPRUDENCIA Y LEGISLACION

134.ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA DE LA HISTORIA

135.ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA ESPANOLA

136. ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA NACIONAL DE FARMACIA

137.ARCHIVO DE LA REAL ACADEMIA NACIONAL DE MEDICINA

138.ARCHIVO DEL MUSEO ARQUEOLOGICO NACIONAL

139.ARCHIVO DEL MUSEO CERRALBO

140.ARCHIVO DEL MUSEO DE AMERICA

141.ARCHIVO DEL MUSEO DEL FERROCARRIL

142.ARCHIVO DEL MUSEO DEL TRAJE. CENTRO DE INVESTIGACION DEL PATRIMONIO ETNOLOGICO

143.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL CENTRO DE ARTE REINA SOFIA

144.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA

145.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DE ARTES DECORATIVAS

146.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

147.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DE CIENCIAS NATURALES

148.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DEL PRADO

149.ARCHIVO DEL MUSEO NACIONAL DEL ROMANTICISMO

150.ARCHIVO DEL MUSEO SOROLLA

151.ARCHIVO DEL INSTITUTO CERVANTES

152.ARCHIVO DEL ATENEO DE MADRID

153.ARCHIVO DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA ESPANOLA

154.ARCHIVO DE LA SOCIEDAD GENERAL DE AUTORES Y EDITORES DE MADRID

155.ARCHIVO DE LA FUNDACION JOSE ORTEGA Y GASSET

156.CENTRO DE DOCUMENTACION DEL CENTRO DE ESTUDIOS HISTORICOS DE OBRAS PUBLICAS Y
URBANISMO

157.ARCHIVO DEL CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS Y SOCIALES DEL CSIC

158.BIBLIOTECA Y ARCHIVO DEL REAL JARDIN BOTANICO DE MADRID

159. ARCHIVO HISTORICO DE LA INGENIERIA AEROESPACIAL

160.ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE TECNICA AEROESPACIAL (INTA)
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161.ARCHIVO HISTORICO DE LA FUNDACION ESQUERDO
162.ARCHIVO DEL CENTRO DE INVESTIGACIONES SOCIOLOGICAS (CIS)
163.ARCHIVO DEL INSTITUTO CAJAL (CSIC) DE MADRID

164.ARCHIVO HISTORICO DE CRUZ ROJA ESPANOLA

165.ARCHIVO DE LA FUNDACION CASA DE ALBA

12. ARCHIVOS DE LA IGLESIA CATOLICA Y DE OTRAS CONFESIONES

166.ARCHIVO DIOCESANO DE MADRID

167.ARCHIVO DIOCESANO DE ALCALA DE HENARES

168.ARCHIVO DIOCESANO DE GETAFE

169.ARCHIVO DE LA CONFERENCIA EPISCOPAL ESPANOLA

170.ARCHIVO CATEDRALICIO DE MADRID

171.ARCHIVO DE LA HERMANDAD DEL REFUGIO

172.ARCHIVO DE LA FUNDACION FEDERICO FLIEDNER

173.ARCHIVO DE COMUNION ANGLICANA IGLESIA ESPANOLA REFORMADA EPISCOPAL
174.ARCHIVO DE LA ASOCIACION CATOLICA DE PROPAGANDISTAS

13. ARCHIVOS DE ORGANIZACIONES SINDICALES Y PARTIDOS POLITICOS

175.ARCHIVO DE LA CONFEDERACION GENERAL DEL TRABAJO

176.ARCHIVO DE LA FUNDACION FRANCISCO LARGO CABALLERO

177.ARCHIVO DE HISTORIA DEL TRABAJO DE LA FUNDACION PRIMERO DE MAYO

178.ARCHIVO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION DE LAS MIGRACIONES DE LA FUNDACION PRIMERO DE
MAYO

179.ARCHIVO DE LA FUNDACION LUIS BELLO

180.ARCHIVO HISTORICO DEL PARTIDO COMUNISTA DE ESPANA . FUNDACION DE INVESTIGACIONES
MARXISTAS

181.ARCHIVO DE LA FUNDACION DE ESTUDIOS LIBERTARIOS ANSELMO LORENZO (CNT)

182.ARCHIVO DE LA FUNDACION PABLO IGLESIAS

183.ARCHIVO HISTORICO DE LA FUNDACION ANTONIO MAURA

184.ARCHIVO DE LA FUNDACION ANASTASIO DE GRACIA-FITEL

185.ARCHIVO DE LA FUNDACION INDALECIO PRIETO

14. ARCHIVOS EMPRESARIALES

186.ARCHIVO DE REPSOL

187.ARCHIVO DE LA FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

188.ARCHIVO GENERAL DEL CANAL DE ISABEL Il

189.ARCHIVO GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA METRO DE MADRID

190.CENTRO DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO HISTORICO DE LA SOCIEDAD ESTATAL DE PARTICIPACIONES
INDUSTRIALES (SEPI)

191.ARCHIVO DE LA FUNDACION EDUARDO BARREIROS

192.ARCHIVO DE RADIO NACIONAL DE ESPANA

193.ARCHIVO DE LA CONFEDERACION ESPANOLA DE CAJAS DE AHORROS

194.ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA FUNDACION TELEFONICA

195.ARCHIVO DE LA COMPARIA IBERIA

196.ARCHIVO FOTOGRAFICO Y CARTOGRAFICO DEL GRUPO CORREOS

197.ARCHIVO DE LA EMPRESA NACIONAL DE RESIDUOS RADIOACTIVOS (ENRESA)

198.ARCHIVO DE LA ASOCIACION DE LA PRENSA DE MADRID

199.ARCHIVO HISTORICO DE LA CAMARA DE COMERCIO DE MADRID

200.ARCHIVO HISTORICO DE LA OFICINA ESPANOLA DE PATENTES Y MARCAS

201.ARCHIVO DE LA SOCIEDAD ESTATAL RUMASA

Ademas de lo indicado, las actuaciones de este afio dirigidas a la consecucién de un
directorio de centros de archivo de la Comunidad de Madrid pueden resumirse del
siguiente modo:

= Se ha procedido a la revision de las consultas que pueden hacerse en la base de datos
del Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de
Madrid para obtener las informaciones relativas al Directorio. También, se han
disefiado las salidas en informes de cada centro de archivo para el Directorio. Estas
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tareas se han realizado en coordinacién con la Unidad de Normativa y Calidad de los
Sistemas Archivisticos.

Se ha realizado la ampliaciéon de datos de algunos de los archivos encuestados en el
ano 2012 y que finalmente no fueron incluidos en la Estadistica de Archivos de la
Comunidad de Madrid (ni en la actuacidon anterior ni en esta actuacion). Se han
completando ciertos apartados de la base de datos del Censo del Patrimonio
Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, sobre todo los
relativos a los elementos:

- 1.4.Otras formas del nombre

- 2. Area de contacto (teléfonos, contactos, e-mail...etc).

- 3.1. Historia de la Institucion

- 3.3. Atribuciones y fuentes legales

- 3.4.1. Estructura administrativa

- 3.6.1. Descripcion Edificio

- 3.7.1SAD(G) del FONDO (en algunos casos también subfondos y/o series)
- 3.7.Cuadro de Clasificacion

- 3.8. Referencias bibliograficas de publicaciones.

- 4. Acceso (Horarios)

Cuando la informacion estaba disponible, se han incluido los datos estadisticos de algunos de
ellos, tales como los archivos militares, archivos histéricos militares y los archivos histdricos
generales de titularidad estatal.

Las fuentes utilizadas para completar esta informacion han sido: el Censo — guia de Archivos de
Espafia e lIberoamérica de la Secretaria de Estado de Cultura del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte, las paginas web de los propios archivos o instituciones a las que
pertenecen, los diferentes nimeros de la Revista de la Asociacion de Archiveros de la
Comunidad de Madrid (RAM) o cualquier otro articulo de interés con informacidn acerca de
datos esenciales del Archivo en cuestién.

Por otra parte, la informacion estadistica para el caso de los Archivos Militares e Historicos de
la Administracién General del Estado se ha extraido de las siguientes fuentes:

- Paralos Archivos Militares e Historicos Militares: la Estadistica de los Archivos
Militares. Afio 2011.
(http://www.portalcultura.mde.es/Galerias/publicaciones/fichero/Estadistica CEC

E 2011.pdf)

- Parlos Archivos Historicos Generales de titularidad estatal: la Estadistica de
Archivos Estatales. Afio 2011.
(http://www.mcu.es/archivos/docs/Novedades/Estadistica Anual Archivos Estata

les 2011.pdf)

A continuacidon se muestra una tabla con los archivos de los que se ha ampliado informacién
tanto con datos del censo, datos estadisticos o datos sobre fondos —desarrollo de ISAD (G)— .
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Ademas, en la tabla se incluye un apartado de observaciones en el que se especifican los
campos cumplimentados en la base de datos del Censo del Patrimonio Documental vy
Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, asi como la informacion sobre fuentes

utilizadas en el caso de la ampliacidn sobre datos estadisticos o datos de fondos:

CENTROS DE ARCHIVO DEL DIRECTORIO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

CUYOS DATOS SE HAN AMPLIADO

DATOS
. DATOS DATOS
CLASIFICACION CENTRO CENSO | ESTADISTICA FONDOS OBSERVACIONES
ISAD (G)
Ampliacién datos en:
1. Identificacion
2. Contacto
Archivo 3.1. Historia Institucién; Area de
personal y FU?I\T‘?SFI{\égCA Si No No contexto
familiar 3.7. Cuadro clasificacién
/volumen fondos vy fechas
extremas
4. Acceso
Archivo ARCHIVO DE LA Sélo datos de contacto (a la
personal y FUNDACION CASA No No No espera de  remision  de
familiar DE ALBA cuestionario con estadistica)
Ampliacion datos en:
Arc.hivo's de ARCHIVO DEL 1.4. Otras formas del n'o’mbre
Instltu,c_lones MUSEO ) 3:1. .Fecha de flfnda?cno.n e
cientificas, ARQUEOLOGICO Si No No historia |nst|.tl.JC|o.n’aI
culturales y de NACIONAL 3.7. Cuadro de clasificacion
investigacion 4. ACCESO (4.1. Horario y
Observaciones)
Archivos de ARCHIVO DEL
Instituciones CENTRO DE Sélo datos de contacto (a la
cientificas, DOCUMENTACION No No No espera de remision de
culturales y de DE LA RESIDENCIA cuestionario con estadistica)
investigacion DE ESTUDIANTES
Sélo datos de contacto (a la
Archivos de ARCHIVO DE LA espera de remision de
Instituciones FUNDACION cuestionario con estadistica). El
cientificas, NACIONAL No No No dia 18 de noviembre llamaron
culturales y de FRANCISCO para comunicar que enviarian el
investigacién FRANCO cuestionario durante el mes de
diciembre.
. ARCHIVO DEL
Arc.hlvgs de CENTRO DE ,
Instituciones , Sélo datos de contacto (a la
cientificas, DOCUMENTACIQN No No No espera de remision de
culturales y de DE LA FUNDACIQN cuestionario con estadistica)
s e FEDERICO GARCIA
LORCA
Ampliacion datos en:
3.1. Historia Institucional
3.7. Fondo (1 fondo) (Fuente
Arc.hivc.)s de ARCHIVO DE LA emple’ada: NAVARRETE
Instituciones MARTINEZ, Esperanza. La Real
cientificas, REAL ACADEMIA DE Si No No Academia de Bellas Artes de San
culturales y de BELLAS ARTES DE Fernando de Madrid y su
. R SAN FERNANDO . .
investigacion archivo, en Revista de |Ia
Asociacién de Archiveros de la
Comunidad de Madrid (2008), p.
114 - 129).
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Archivos de ARCHIVO DE LA
Instituciones REAL ACADEMIA DE i datos on:
cientificas, CIENCI’AS EXACTAS, Si No No 3.7. Cuadro de Clasificacién
culturales y de FISICAS Y o
investigacion NATURALES
Archivos de Ampliacion datos en:
Instituciones ARCHIVO DE LA 3.1. Historia Institucional
cientificas, REAL ACADEMIA DE Si No No L,
3.7. Cuadro de clasificacion
culturales y de LA HISTORIA .
. N 4. Acceso (Horario)
investigacion
Archivos de
Instituciones ARCHIVO DE LA Ampliacion datos en:
I REAL ACADEMIA , . . frarf A
cientificas, Si No No 3.1. Historia Institucion
culturales y de NACIONAL DE 3.7. Cuadro de clasificacion
. ., MEDICINA
investigacion
. Ampliacion datos en:
I:g:i:LVC?Z :ees 2. CONTACTO (Web del Censo
cientificas, ARCHIVO DEL Si No No Guia) e,
culturales y de MUSEO CERRALBO 3.7. Cuadro de clasificacion
. N 4. ACCESO (4.1. Horario vy
investigacion .
Observaciones)
Archivos de ARCHIVO DEL .,
Instituciones MUSEO DEL TRAJE. Ampliacion d.altos . eh:
cientificas, CENTRO DE’ Si No No 31 Fe(.:ha fundacion e historia
s v e INVESTIGACION institucional '
o DEL PATR!MONIO 4. ACCESO (4.1. Horario).
ETNOLOGICO
Archivos de ARCHIVO DEL Ampliacion datos en:
Instituciones CENTRO DE 3.1. Historia Institucional
cientificas, CIENCIAS Si No No 3.6.1. Descripcion edificio
culturales y de HUMANAS Y 3.7. Cuadro de clasificacion
investigacion SOCIALES DEL CSIC 3.8. Referencias bibliograficas
Archivos de
Instituciones ARCHIVO DE LA ATREEn datos on:
cientificas, REAL ACNADEMIA Si No No 3.1. Historia Institucional ’
culturales y de ESPANOLA o
investigacion
Archivos de | ARCHIVO GENERAL ;\Tp"ac':ir;toria datl‘;sstitucioigi
drganos de DEL TRIBUNAL DE Si No No 3:3: Atribuciones /fuentes
control externo CUENTAS
legales
Ampliacion datos en:
3.1. Historia Institucional
3.4.1. Estructura Administrativa
Archivosde | ARCHIVO fordos) . Fuente empleade,
ot.ros ALEUCLIEON ] Si No Si Articulo: "El Archivo del Banco
organismosy GENERAL DEL~ de Espafia. Nuevas fuentes de
entes publicos BANCO DE ESPANA . S
investigacion de Teresa
Tortella.
4. Acceso
6. Fuentes
Ampliacion datos en:
3.1. Historia Institucional
Arczl\r/::: de ARCHIVO DEL ’ , Datos estadistica (fuente
organismos y TRIBUNAL Si Si No empleada: Web del Tribunal
CONSTITUCIONAL Constitucional. Memoria 2012:

entes publicos

http://www.tribunalconstitucion
al.es/es/tribunal/memorias/Pagi
nas/memoria_2012_6.aspx)
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. Ampliacion datos en:
Arcsggz de ARCHIVO DEL ’ 3.3. Atribuciones/fuentes
SRRy CONSEJO DE Si No No legales.
S ESTADO 3.7. Cuadro de clasificacion
entes publicos
4. Acceso
Ampliacion datos en:
ARCHIVO DE LA 3.1. Historia Institucional
Archivos COMISION Si No No 3.3. Atribuciones /fuentes
judiciales GENERAL DE legales
CODIFICACION 3.4.1. Estructura administrativa
4. Acceso
Ampliacion datos en:
3.1. Fecha fundacién e Historia
: ARCHIVO CENTRAL institucional
Jﬁ;clgl;/lt;ss DEL TRIBUNAL Si No No I?;:;Ies Atribuciones  /fuentes
SUPREMO 3.4.1. Estructura administrativa
3.6.1. Edificio  (descripcidn)
3.7. Cuadro de Clasificacion
ARCHIVO DEL
Archivos TRIBUNAL MILITAR si No No Ampliacion datos en:
judiciales TERRITORIAL 3.1. Historia Institucional
PRIMERO
ARCHIVO DEL ng“aCIlfl’ir;toria datliititucioigi
ARSI ok 2ioReaitaL Si No No 3.3‘ Atribuciones  /fuentes
judiciales DEL PODER Ie'gsles
R 3.4.1. Estructura administrativa
Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.
Web del Instituto de Historia y
ARCHIVO CENTRAL CL{I'Fura Militar, Gui? fie Archivos
. Militares del Ministerio de
Archivos DEL CUARTEL Si Si No Defensa, Web del Censo Guia de
Militares GENERAL DE LA Archivos’ de Espafia o
ARMADA -
lberoamérica).
Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.
Web del Instituto de Historia y
ARCHIVO GENERAL Cu.IFura Militar, Guié fie Archivos
. Militares del Ministerio de
AT DEL CUARTEL Si Si No Defensa, Web del Censo Guia de
Militares GENIIERAL DEL Archivos’ de Espafia o
EJERCITO

lberoamérica).

Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
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Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.

Web del Instituto de Historia y

ARCHIVO Cultura Militar, Guia de Archivos
Archivos INTERMEDIO DEL ’ ] Militares del Ministerio ] de
Militares CUARTEL GENERAL Si Si No Defensa, Web del Censo Guia de
DEL EJERCITO DEL Archivos de Espafa e
AIRE lberoamérica).
Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
ARCHIVO CENTRAL Ampliacion datos en:
Archivos DEL INSTITUTO ; 3.1. His.tori'?\ Institucional
Militares SOCIAL DE LAS Si No No 3.3. Atribuciones /fuentes
FUERZAS ARMADAS legales
(ISFAS) 3.7. Cuadro de clasificacion
nai?(c):lavlzss v Ampliacion . CIdatols . en:
generales. ARCHIVO GENERAL Si No Si ?Iéz;en[t):'tojrtifur}oofje(lsqu I?{e\(/iGs)t)a;
Archivos del DEL PALACIO REAL o .
Patrimonio de la Asociacion de Archiveros
. de la CM. 2011).
Nacional
Archivos
ey ARCHIVO DE LA
generales. REAL BIBLIOTECA , Ampliacion datos en:
Archivos del DEL MONASTERIO S No No 3.1. Historia Institucion
Patrimonio DE SAN LORENZO
. DE EL ESCORIAL(?)
Nacional
Archivos
nacionales y ARCHIVO GENERAL
generales. DEL MINISTERIO DE Ampliacion datos en:
Archivos ASUNTOS St No No 3.7. Cuadro de clasificacion .
generales o EXTERIORES Y DE
centrales de los COOPERACION
ministerios
Archi ARCHIVO CENTRAL Ampliacion datos en:
rchlvos DEL MINISTERIO DE 2 AREA DE  CONTACTO:
IS EMPLEO Y (teléfonos y direccion)
FACEICE, SEGURIDAD SOCIAL 3.1. (Fecha Fundacion Archivo e
Archivos (ANTES ARCHIVO Si No No N s
historia institucional)
generales o CENTRAL DEL e
3.7. (Cuadro de clasificacidn)
centrales de los MINISTERIO DE 4. ACCESO (horario al publico y
ministerios TRABAJO E .
INMIGRACION) medios de transporte)
ARCHIVO CENTRAL
DEL MINISTERIO DE
SANIDAD,
SERVICIOS
Archivos SOCIALES E
nacionales y IGUALDAD (ANTES Ampliacion datos en:
generales. ARCHIVO CENTRAL 3.1. (Fecha Fundacién Archivo e
Archivos DEL MINISTERIO DE Si No No historia institucional)
generales o SANIDAD Y 3.3. (Atribuciones y fuentes
centrales de los CONSUMO Y legales)
ministerios ARCHIVO CENTRAL

DEL MINISTERIO DE
SANIDAD, POLITICA
SOCIALE
IGUALDAD)
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Archivos ARCHIVO CENTRAL g\’;‘p"aﬂ‘r’igucione‘:"t°s fuen‘:;:
nacionales y DE LA SECRETARIA Ie'g;\Ies y
generales. DE ESTADO DE e,
Archivos CULTURA (ANTES Si Si No Shio (SIEEI €O ERSlEE )
generales o ARCHIVO CENTRAL s
D
centrales de los | DEL MINISTERIO DE Hls  GEERElE (i
ministerios CULTURA) empleada: estadistica de
Archivos Estatales 2012)
Ampliacion datos en:
. 2. AREA DE CONTACTO:
Archivos , . L
nacionales y (teléfonos y direccidn)
generales. ARCHIVO CENTRAL iislt'o(rFiaECha FundaCI?nr;tiAtLCchi::aS
Archivos DEL MINISTERIO DE Si No No . s
3.5.2. Sistema Archivistico
generales o DEFENSA .
centrales de los (subsistema)
ministerios 3.7. (Cuadro de clasificacidn)
4. ACCESO (horario al publico y
medios de transporte)
ARCHIVO CENTRAL
DE LA DIRECCION
GENERAL DE
ARQUITECTURA,
VIVIENDA Y SUELO
DEL MINISTERIO DE
FOMENTO (ANTES
Archivos ARCHIVO CENTRAL
nacionales DEL MINISTERIO DE Ampliacion datos en:
S———— y VIVIENDA) 3.1. (Historia Institucional)
Archivos Si No No 3.3. (Atribuciones fuentes
enerales o e
ceitrales de los (antes ARCHIVO DE 3.7. (Cuadro de Clasificacion)
ministerios LA DIRECCION 4.1. (Horarios apertura)
GENERAL DE LA
VIVIENDA, LA
ARQUITECTURA'Y
EL URBANISMO —
MINISTERIO DE
FOMENTO) (en
censo — guia) datos
sin actualizar
Ampliacion datos en:
. 2. AREA DE CONTACTO:
Archivos , . L
nacionales y (teléfonos y direccion)
generales. ARCHIVO GENERAL iislt'o(rFiaECha FundaCI?nr;tiAtLCchi::aS
Archivos DEL MINISTERIO DE No No No . .
3.3. (Atribuciones / fuentes
generales o JUSTICIA
centrales de los legales)
ministerios 3.7. (Cuadro de clasificacidn)
4. ACCESO (horario al publico y
medios de transporte)
nai?g::lzss v Ampliacion datos en:
2. ARE DE :
generales. ARCHIVO GENERAL (teléfg:of C?jli\lr;gﬁcci-cl’;ﬁ)
Archivos DEL MINISTERIO DE Si No No v ., .
3.1. (Fecha Fundacion Archivo e
generales o FOMENTO L S
centrales de los historia institucional)
L 3.7. (Cuadro de clasificacién).
ministerios
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ARCHIVO CENTRAL
Archivos DEL MINISTERIO DE
. INDUSTRIA, .
nacionales y p Ampliacion datos en:
ENERGIAY . . T
generales. 3.1. Historia Institucidn
Archivos TURISMO (antes Si No No | 3.3. Atribuciones / fuentes
generales o ARCHIVO CENTRAL Ie.g;ales
DEL MINISTERIO DE e s
ce:ir:ilisefizslos INDUSTRIA, 3.7. Cuadro de clasificaciéon
TURISMO Y
COMERCIO)
Archivos Ampliacion datos en:
. 2. AREA DE CONTACTO:
RS (teléfonos direccidn)
generales. ARCHIVO GENERAL 3.1 (Fecha Func\I/acién Archivo e
Archivos DEL MINISTERIO Si No No ) . [
historia institucional)
generales o DEL INTERIOR e
centrales de los 3.7. (Cuadro de clasificacidn)
L 4. ACCESO (horario al publico y
ministerios .
medios de transporte)
ARCHIVO CENTRAL
DE LA SECRETARIA
Archivos DE ESTADO DE Ampliacién datos en:
nacionales y EDUCACION, P o . X
P 3.1. (Historia Institucional)
generales. FORMACION 3.3 (Atribuciones  fuentes
Archivos PROFESIONAL Y Si No No Ie.géles)
generales o UNIVERSIDADES e o
centrales de los | (ANTES ARCHIVO ii (I_(igl::::; ad:rtfr':)s'f'cac'on)
ministerios CENTRAL DEL - P :
MINISTERIO DE
EDUCACION)
ARCHIVO GENERAL
DEL MINISTERIO DE
Archivos HACIENDA Y
nacionales ADMINISTRACIONE Ampliacién datos en:
Y| sPUBLICAS. AREA 4 i .
generales. 3.1. (Fecha Fundacion Archivo e
Archivos DE HACIENDA Si No No | historia institucional)
enerales o (ANTES ARCHIVO
ceitrales de los GENERAL DEL
ministerios MINISTERIO DE
ECONOMIA Y
HACIENDA)
Archivos
nacionales y
gﬁ:j\:ifss' ARCHIVO Datos estadistica (fuente
histricos HISTORICO Si Si No | empleada: estadistica de
NACIONAL Archivos Estatales 2012)
generales de
titularidad
estatal
Archivos
nacionales y
g::cehria\llloe:. ARCHIVO GENERAL Datos estadistica (fuente
historicos DE LA Si Si No | empleada: estadistica de
ADMINISTRACION Archivos Estatales 2012)
generales de
titularidad
estatal
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Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.

Archivos Web del Instituto de Historia y

nacionales y Cultura Militar, Guia de Archivos
generales. ARCHI\{O GENERAL Militares del Ministerio de

Archivos E HISTORICO DE LA Si Si No | Defensa, Web del Censo Guia de

Historicos DEFENSA Archivos de Espafia e

I Iberoamérica).

Militares
Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.

Archivos ARCHI}/O Web del I.n.stituto ,de Historia y

reEiorE e CARTOGRAFICO Y Cu.I'.cura Militar, Guuj:\ (.je A.rchlvos

. DE ESITUDIOS ; ) Militares  del Mlnlsterlo’ de

Archivos GEOGRAFICOS DEL Si Si No | Defensa, Web del CensoNGwa de

Histéricos CENTRO Archivos de Espafia e
. GEOGRAFICO DEL lberoamérica).

Militares EJERCITO
Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.

Archivos Web del Instituto 'de Historia y

nacionales y Cu.IFura Militar, Gu@ fje A.rchivos
generales. ABCHIVO ’ , Militares  del Mlnlsterlo’ de

Archivos I-!ISTORICO DEL Si Si No | Defensa, Web del CensoNGwa de

Histéricos EJERCITO DEL AIRE Archivos de Espafia e

. Iberoamérica).

Militares
Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.

Archivos Web del Instituto Ide Historia y

e Cultura Militar, Guia de Archivos
el ARCHIVO GENERAL Militares del Ministerio de

Archivos MILITAR DE Si Si No | Defensa, Web del Censo Guia de

Historicos MADRID Archivos de Espafia e

. Iberoamérica).

Militares

Datos estadistica (fuente
empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)
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Datos censo (fuentes
empleadas: Web del Portal de
Cultura de Defensa.
Web del Instituto de Historia y
Cultura Militar, Guia de Archivos
Militares del Ministerio de
Si Si No | Defensa, Web del Censo Guia de
Archivos de Espafia e
lberoamérica).

Archivos
nacionales y
generales. ARCHIVO DEL

Archivos MUSEO NAVAL
Histéricos
Militares
Datos estadistica (fuente

empleada: Estadistica de los
Archivos Militares. Afio 2011)

Ampliacion datos en:
3.1. Historia instituicional
3.3. Estructura administrativa
Archivos ARCHIVO DEL Si No Si 3.6.1. edificio
parlamentarios SENADO 3.7. Datos fondos (ISAD (G)). (4
fondos). (Fuente empleada: Guia
de Archivos Parlamentarios).

3.8. Bibliografia

Ampliacién datos en:
ARCHIVO DEL 3.7. Datos fondos (ISAD (G)). (8
CONGRESO DE LOS Si No Si | fondos). (Fuente empleada: Guia
DIPUTADOS de Archivos Parlamentarios).
3.8. Bibliografia

Archivos
parlamentarios

ARCHIVO GENERAL
DE LA
Archivos UNIVERSIDAD
Universitarios NACIONAL DE
EDUCACION A
DISTANCIA

Ampliacion datos en:
2.2. Paginas Web

Si No No | 3.1. Historia Institucional
3.7. Cuadro de clasificacion
6. Fuentes

En total se ha ampliado informacidn en la base de datos del Censo de Archivos de la
Comunidad de Madrid de un total de 50 centros de archivo.

En el siguiente cuadro se pueden ver los datos cuantitativos totales segun el tipo de
informacién recogida:

TOTAL DE
CENTROS DE OTROS
ARCHIVO (sélo datos DATOS DATOS DATOS FONDOS

CON de CENSO  ESTADISTICOS DOCUMENTALES
AMPLIACION  contacto)
DE DATOS

TOTAL ARCHIVOS POR
TIPO DE 50 5 46 11 4
INFORMACION

NOTA: En algunos casos, para un mismo centro de archivo se ha ampliado informacion relativa tanto a datos
censuales como estadisticos o de fondos documentales —ISAD (G)—, como se puede ver en la tabla del punto
anterior.

3.3.3. Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid

Como se ha indicado en el apartado dedicado al Censo del Patrimonio Documental, para
apoyar los trabajos de la Estadistica de Archivos y del Censo del Patrimonio Documental y del
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Directorio de Archivos llevados a cabo en la Unidad se ha realizado una inversién de una
cuantia de 21.162,90 € para la realizacion de labores de recogida y tratamiento de la
informacién necesaria para el Censo del Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la
Comunidad de Madrid, asi como para la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid,
correspondiente a 220 archivos, dentro de la misma actuacién ya sefalada en el punto de esta
Memoria anual relativo a las actuaciones del Censo del Patrimonio Documental de Ia
Comunidad de Madrid.

La actuacion de la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid de este afio se ha
realizado sobre la base del grupo de archivos del Directorio de Archivos de la Comunidad de
Madrid ya seleccionado para el trabajo del afio pasado, a los que en esta ocasién se han
afiadido 3 archivos mas. De este modo, han sido incluidos en total 116 centros de archivo. Se
trata de archivos publicos que estan incluidos en alguno de los Subsistemas de Archivos del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, y de una serie de archivos privados
significativos. Se han excluido, al igual que se hizo el afio pasado, los archivos publicos de
titularidad y gestién estatales. En la actuacion de 2013 se han recogido los datos estadisticos
correspondientes al periodo del afio 2012, si bien a partir de este afio la periodicidad pasard a
ser bienal (es decir, la préxima estadistica se elaborara en 2015 con datos del periodo del afio
2014) para acomodar la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid a la que se hace de
bibliotecas.

Se han hecho una serie de modificaciones en el cuestionario de estadistica que se remite a los
archivos que han afectado a su estructura. Ademas, se han afadido o eliminado algunas
preguntas, o se ha cambiado la redaccién y las notas aclaratorias de algunas de ellas con el fin
de facilitar su cumplimentacién. Con esta misma finalidad el cuestionario ha sido convertido a
formato formulario PDF, lo que permite su cumplimentacidon electrénica y envio.

Como consecuencia de los cambios efectuados en el cuestionario, ha sido necesario realizar
modificaciones en el disefio y campos de datos de la base de datos del Censo del Patrimonio
Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, para que la informacion de
los cuestionarios pudiera ser grabada en la misma. Esta tarea se ha realizado en coordinacién
con la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos.

Para poder llevar un control de todo el proceso de recogida y grabacion de los datos
necesarios para elaborar la estadistica se ha disefiado y mantenido a lo largo de toda la
actuacion, una base de datos de control en la que se han ido reflejando las siguientes
informaciones:

- Datos basicos del archivo.

- Correo electrénico (control de envio y recepcion del cuestionario).

- Otras comunicaciones.

- Entrega del cuestionario (control de cuestionarios recibidos).

- Grabacion.

- Estado de la grabacion (con dudas terminado/con dudas en proceso/Sin dudas
terminado).

- Correo recordatorio (si es necesario).

- Revision de la grabacién.

- Observaciones.

Durante el mes de abril de 2013, el personal responsable de la Seccion del Censo del
Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Subdireccion General de Archivos
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contacto via correo electrénico con los archivos seleccionados, con la finalidad de informarles
sobre el proyecto de estadistica y adjuntdndoles tanto el cuestionario como una carta de
presentacién firmada por el Subdirector General de Archivos.

A lo largo del desarrollo de los trabajos, personal externo ha sido el encargado de mantener
los contactos necesarios con los diferentes responsables de cada uno de los centros de archivo
incluidos en la Estadistica. Todos estos contactos se han realizado con la finalidad de aclarar
dudas e incoherencias de datos en los cuestionarios cumplimentados o con el objetivo de
enviar correos electrdnicos para recordar a los responsables de aquellos archivos que a lo largo
del periodo de la actuacidn no han enviado los datos requeridos.

El registro de fechas y actuaciones realizadas con respecto a este punto puede ser consultado
en la base de datos de control.

Una vez recibidos los cuestionarios cumplimentados por los diferentes centros, se ha
procedido al estudio, analisis y grabacion de los mismos en la base de datos del Censo del
Patrimonio Documental y Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, cuya estructura,
en lineas generales, es la de la Norma ISDIAH (Norma Internacional para Describir Instituciones
gue custodian Fondos de Archivo) del Consejo Internacional de Archivos, cumplimentando los
apartados de que constan los elementos correspondientes a cada 4rea de la norma:

ELEMENTOS DE LA DESCRIPCION

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1 Identificador

1.2 Forma(s) autorizada(s) del nombre

1.3 Forma(s) paralela(s) del nombre

1.4 Otra(s) forma(s) del nombre

1.5 Tipo de institucién que conserva los fondos de archivo

2. AREA DE CONTACTO

2.1 Localizacion y direccion(es)
2.2 Teléfono, fax, correo electrénico
2.3 Personas de contacto

3. AREA DE DESCRIPCION

3.4 Estructura administrativa

3.4.2 Informacidn sobre personal con fines estadisticos.

3.4.3 Servicios contratados.

3.4.5 Datos econdmicos anuales con fines estadisticos
3.5 Gestion / Ingresos

3.5.1 Sistema de gestion de documentos

3.5.2 Sistema archivistico

3.5.3 Ingresos y salidas de fondos durante el afio
3.6 Edificio(s):

3.6.1 Descripcidn (suma de edificios)

3.6.2 Localizacion y caracteristicas (diferentes edificios o depdsitos que posee el centro).
3.7 Fondos y otras colecciones custodiadas. (tan sélo se ha cumplimentado el apartado referido a los datos estadisticos).
3.8 Instrumentos de descripcion, guias y publicaciones

4. AREA DE ACCESO
4.1 Horarios de apertura

4.2 Condiciones y requisitos para el uso y el acceso
4.3 Accesibilidad
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5. AREA DE SERVICIOS

5.1 Servicios de ayuda a la investigacién
5.2 Servicios de reproduccién

5.3 Espacios publicos

5.4 Estadistica de actividades.

6. AREA DE CONTROL

6.1 Identificador de la descripcion

6.2 Identificador de la institucion

6.3 Reglas y/o convenciones

6.4 Estado de elaboracién

6.5 Nivel de detalle

6.6 Fechas de creacion, revision o eliminacion
6.7 Lengua(s) y escritura(s)

6.8 Fuentes

6.9 Notas de mantenimiento

Tanto el cuestionario como la base de datos del Censo del Patrimonio Documental y Directorio
de Archivos de la Comunidad de Madrid estan estructurados conforme a la norma ISDIAH para
describir centros de archivo, que es la que ya usa la Subdireccion General de los Archivos
Estatales en el Censo — Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica, y lo que se ha hecho ha
sido anadir a dicha estructura la informacion necesaria para realizar la Estadistica de Archivos
de la Comunidad de Madrid (de ahi, el elevado nimero de preguntas).

Para la cumplimentacién de la base de datos CENSO.CM se ha utilizado el formulario de
GRABACION DE DATOS, el cual consta de un registro por cada archivo censado. Cada uno de
estos registros estd estructurado de la siguiente manera:

=  FORMULARIO ISDIAH (Norma Internacional para describir Instituciones que
custodian Fondos de Archivo).

=  FORMULARIO ISAD para la descripcion multinivel de fondos, subfondos y series
(no se ha contemplado para la Estadistica).

Los datos cuantitativos de la actuacidon de Estadistica de Archivos se resumen a continuacion:
Se ha partido de un total de 116 centros de archivo™. A continuacién se muestra segun la

clasificacion por titularidad el nimero de archivos encuestados, el estado de la recepcién de
cuestionarios y el estado de la grabacion.

13 Los archivos de la Estadistica de este afio se han tomado de los centros que fueron seleccionados definitivamente
para que pasaran a formar parte del directorio de centros de archivo de la Comunidad de Madrid en la Estadistica
del afio pasado. Se trataba de un total de 113 centros a los que le han afiadido tres mas este afio (Fundacion
Indalecio Prieto, Archivo Central de la Direccién General de Industria y Archivo de la Fundacion Anastasio de Gracia
— FITEL).
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ESTADO DE LOS TRABAJOS

TOTAL ARCHIVOS PARA LA ESTADISTICA SEGUN SU TITULARIDAD

TITULARIDAD

ARCHIVOS
ENCUESTADOS

CUESTIONARIOS
RECIBIDOS

CUESTIONARIOS
PENDIENTES DE
RECIBIR

GRABADOS

TERMINADOS

EN PROCESO

Organismos publicos de
ambito autonémico.
Gobierno y administracion de
la Comunidad de Madrid.
Vicepresidencia, Consejeria
de Cultura y Deporte y
Portavocia del Gobierno

Organismos publicos de
ambito autonémico.
Gobierno y administracion de
la Comunidad de Madrid.
Otras consejerias

Organismos publicos de
ambito autonémico.
Gobierno y administracién de
la Comunidad de Madrid.
Otros organismos

Organismos publicos de
ambito autonémico.
Organismos de otros poderes
publicos de la Comunidad de
Madrid. Asamblea de
Madrid*®

Organismos publicos de
ambito autondémico.
Organismos de otros poderes
publicos de la Comunidad de
Madrid. Camara de Cuentas
de Madrid

Organismos publicos de
ambito autonémico.
Organismos de otros poderes
publicos de la Comunidad de
Madrid. Poder Judicial

Organismos publicos de
ambito autonémico.
Organismos de otros poderes
publicos. Ayuntamientos

57

39

18

39

30

Otros. Otros organismos
publicos

Organismos privados.
Administracion eclesiastica

Organismos privados. Entidad
privada

28

15

13

15

12

Organismos privados.
Persona o familia

TOTAL

116

77

39

77

60

17

'8 Archivo de la Asamblea de Madrid. Grabacién de datos censo, a partir de la informacion obtenida de la Guia de

Archivos Parlamentarios.
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El desglose segun la clasificacion por tipo de los archivos encuestados (116) y el estado de los
trabajos para cada uno de ellos es el siguiente:

ARCHIVO DE ORGANIZACION CUESTIONARIO PENDIENTE

ENCUESTADO GRABADO TERMINADO
SINDICAL (1) RECIBIDO (con dudas)

ARCHIVO DE LA FUNDACION . P p .
ANASTASIO DE GRACIA - FITEL

CUESTIONARIO PENDIENTE

ARCHIVO PERSONAL Y FAMILIAR (1) ENCUESTADO RECIBIDO GRABADO TERMINADO A

ARCHIVO DE LA FUNDACION .
INDALECIO PRIETO

ARCHIVOS DE INSTITUCIONES
CIENTIFICAS, CULTURALES Y DE ENCUESTADO GRABADO  TERMINADO
’ ECIBIDi
INVESTIGACION (9) RECIBIDO [ZI0CHEED)

CUESTIONARIO PENDIENTE

ARCHIVO DE LA ASOCIACION DE LA
PRENSA DE MADRID

ARCHIVO DE LA FUNDACION JOSE
ORTEGA Y GASSET

ARCHIVO DE LA FUNDACION
UNIVERSITARIA ESPANOLA

ARCHIVO DE LA SOCIEDAD GENERAL
DE AUTORES Y EDITORES DE
MADRID

ARCHIVO DEL ATENEO DE MADRID

ARCHIVO DEL SERVICIO DE
DOCUMENTACION DE LA CRUZ ROJA
ESPANOLA

ARCHIVO HISTORICO DE LA
FUNDACION ANTONIO MAURA

ARCHIVO HISTORICO DE LA
FUNDACION ESQUERDO

ARCHIVO HISTORICO DE LA
INGENIERIA AEROESPACIAL

ARCHIVOS DE ORGANOS DE CUESTIONARIO PENDIENTE

CONTROL EXTERNO (1) ENCUESTADO RECIBIDO GRABADO = TERMINADO (con dudas)

ARCHIVO CENTRAL DE LA CAMARA
DE CUENTAS DE LA COMUNIDAD DE Sl si Sl Sl
MADRID
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ARCHIVOS JUDICIALES (2) ENCUESTADO CUESTIONARIO GRABADO TERMINADO PENDIENTE

RECIBIDO (con dudas)
ARCHIVO DE LA AUDIENCIA
PROVINCIAL DE MADRID

ARCHIVO DEL TRIBUNAL SUPERIOR
DE JUSTICIA DE MADRID

ARCHIVOS NACIONALES Y
GENERALES. ARCHIVO REGIONAL Y CUESTIONARIO PENDIENTE

ARCHIVOS CENTRALES DE LAS ENCUESTADO RECIBIDO GRABADO TERMINADO (con dudas)

CONSEJERIAS (8)
ARCHIVO REGIONAL DE LA
COMUNIDAD DE MADRID
ARCHIVO CENTRAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE
INDUSTRIA, ENERGIA Y MINAS
ARCHIVO CENTRAL DE GESTION DE
LA ADMINISTRACION DE JUSTICIAY
REGISTRO CIVIL DE LA COMUNIDAD
DE MADRID
ARCHIVO CENTRAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE
COORDINACION DE LA
DEPENDENCIA
ARCHIVO CENTRAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE TRIBUTOS
Y ORDENACION Y GESTION DEL
JUEGO
ARCHIVO CENTRAL DE LA
VICECONSEJERIA DE LA
VICEPRESIDENCIA Y SECRETARIA
GENERAL DEL CONSEJO DE
GOBIERNO
ARCHIVO CENTRAL DEL INSTITUTO
DE LA VIVIENDA DE MADRID
ARCHIVO DEL REGISTRO
TERRITORIAL DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL

CUESTIONARIO PENDIENTE

ARCHIVOS PARLAMENTARIOS (1)  ENCUESTADO RECIBIDO GRABADO TERMINADO e e

ARCHIVO DE LA ASAMBLEA DE o
MADRID

ARCHIVOS DE OTROS

ORGANISMOS Y ENTES PUBLICOS  ENCUESTADO ~ CUESTIONARIO GRABADO  TERMINADO PENDIENTE
(1) RECIBIDO (con dudas)

ARCHIVO DEL CONSEJO

CONSULTIVO DE LA COMUNIDAD si si si si

DE MADRID
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ARCHIVOS DE PROTOCOLOS (2) ENCUESTADO CUESTIONARIO GRABADO TERMINADO PENDIENTE

RECIBIDO (con dudas)

ARCHIVO HISTORICO DE
PROTOCOLOS DE MADRID
ARCHIVO GENERAL DE
PROTOCOLOS DE MADRID

ARCHIVOS UNIVERSITARIOS (9) ENCUESTADO CU:Z'I(':II(;:\;)AORIO GRABADO TERMINADO

PENDIENTE
(con dudas)

REGISTRO GENERAL Y ARCHIVO
UNIVERSITARIO DE LA ) si si
UNIVERSIDAD DE ALCALA DE

HENARES

ARCHIVO CENTRAL DE LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE Sl Sl
MADRID

ARCHIVO DEL REAL

CONSERVATORIO SUPERIOR DE Sl si
MUSICA DE MADRID

ARCHIVO GENERAL DE LA

UNIVERSIDAD CARLOS Il DE Sl NO
MADRID

ARCHIVO GENERAL DE LA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE Sl si
MADRID

ARCHIVO GENERAL DE LA

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE Sl SI
MADRID

ARCHIVO GENERAL DE LA

UNIVERSIDAD PONTIFICIA Sl si
COMILLAS DE MADRID

ARCHIVO GENERAL DE LA o o
UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

ARCHIVO GENERAL DE LA .

UNIVERSIDAD SAN PABLO — CEU

ARCHIVOS DE ORGANIZACIONES CUESTIONARIO PENDIENTE

SINDICALES Y PARTIDOS POLITICOS ENCUESTADO GRABADO TERMINADO
(8) RECIBIDO (con dudas)

ARCHIVO HISTORICO DEL PARTIDO _

COMUNISTA DE ESPANA . .
FUNDACION DE INVESTIGACIONES
MARXISTAS

ARCHIVO DE HISTORIA DEL
TRABAJO DE LA FUNDACION si NO
PRIMERO DE MAYO

ARCHIVO DE LA CONFEDERACION si NO
GENERAL DEL TRABAJO

ARCHIVO DE LA FUNDACION DE

ESTUDIOS LIBERTARIOS ANSELMO si NO
LORENZO (CNT)

ARCHIVO DE LA FUNDACION

FRANCISCO LARGO CABALLERO EN si si
MADRID

ARCHIVO DE LA FUNDACION LUIS
BELLO

ARCHIVO DE LA FUNDACION PABLO .

IGLESIAS

ARCHIVO DEL CENTRO DE

DOCUMENTACION DE LAS g NO
MIGRACIONES DE LA FUNDACION

PRIMERO DE MAYO
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Memoria anual

ARCHIVOS EMPRESARIALES (7)

ARCHIVO DE LA COMPARNIA IBERIA

ARCHIVO DE LA FUNDACION
EDUARDO BARREIROS

ARCHIVO DE REPSOL

ARCHIVO GENERAL DE LA EMPRESA
PUBLICA METRO DE MADRID
ARCHIVO GENERAL DEL CANAL DE
ISABEL Il

ARCHIVO HISTORICO DE LA
CAMARA DE COMERCIO DE
MADRID

ARCHIVO HISTORICO DE LA
CONFEDERACION ESPANOLA DE
CAJAS DE AHORROS-CECABANK

ENCUESTADO

CUESTIONARIO
RECIBIDO

ARCHIVOS ECLESIASTICOS
CATOLICOS Y DE OTRAS
CONFESIONES (9)
ARCHIVO DE LA CONFERENCIA

EPISCOPAL ESPANOLA
ARCHIVO DEL CABILDO DE LA
CATEDRAL DE MADRID
ARCHIVO DIOCESANO DE ALCALA
DE HENARES

ARCHIVO HISTORICO DIOCESANO
DE GETAFE

ARCHIVO HISTORICO DIOCESANO
DE MADRID

ARCHIVO DE COMUNION
ANGLICANA IGLESIA ESPANOLA
REFORMADA EPISCOPAL
ARCHIVO DE LA ASOCIACION
CATOLICA DE PROPAGANDISTAS
ARCHIVO DE LA FUNDACION
FEDERICO FLIEDNER

ARCHIVO DE LA HERMANDAD DEL
REFUGIO

ENCUESTADO

CUESTIONARIO
RECIBIDO

Ala izquierda, imagen del Palacio del Arzobispado, sede del Archivo Diocesano de Alcala de Henares. A la derecha, trabajos de digitalizacion de

documentos en este Archivo realizados gracias a las subvenciones concedidas por la Comunidad de Madrid.
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CUESTIONARIO PENDIENTE
ARCHIVOS MUNICIPALES (57) ENCUESTADO HEEe GRABADO TERMINADO (con dudas)

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCORCON Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALGETE Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALPEDRETE Si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE ARANJUEZ si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE ARROYOMOLINOS Si Si si 0 Si

ARCHIVO MUNICIPAL DE BOADILLA DEL MONTE si si si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE BRUNETE si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE CHINCHON si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE CIEMPOZUELOS si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE COLLADO VILLALBA si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE COLMENAR VIEJO si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE COSLADA Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE DAGANZO Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE EL ALAMO si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE EL ESCORIAL Si Si Si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE EL MOLAR Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE FUENLABRADA si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE FUENTE EL SAZ DE JARAMA si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE GALAPAGAR Si Si si Si

ARCHIVO MUNICIPAL DE GETAFE si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE GRINON si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE GUADARRAMA si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE HOYO DE MANZANARES Si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE HUMANES DE MADRID si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE LAS ROZAS DE MADRID si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE LEGANES Si Si si Si

ARCHIVO MUNICIPAL DE MAJADAHONDA Si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE MECO si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE MEJORADA DEL CAMPO Si Si Si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE MORALZARZAL Si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE MOSTOLES si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE NAVALCARNERO si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE PARACUELLOS DE JARAMA Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE PARLA si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE PINTO si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE POZUELO DE ALARCON Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE RIVAS-VACIAMADRID Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN AGUSTIN DE GUADALIX si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN FERNANDO DE HENARES Si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN LORENZO DE EL . p . .

e Si Si Si Si

ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN MARTIN DE LA VEGA si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE SAN SEBASTIAN DE LOS REYES Si Si Si Si

ARCHIVO MUNICIPAL DE SEVILLA LA NUEVA Si Si Si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE TORREJON DE ARDOZ si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE TORRELODONES Si Si Si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE TRES CANTOS Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEMORILLO Si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE VALDEMORO si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE VELILLA DE SAN ANTONIO si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLALBILLA si si si Si

ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLANUEVA DE LA CANADA si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLANUEVA DEL PARDILLO si si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE VILLAVICIOSA DE ODON si si si si

ARCHIVO DE LA CIUDAD DE ARGANDA DEL REY si si si si

ARCHIVO GENERAL DE LA VILLA DE MADRID si NO

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES Si Si si si

ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCOBENDAS Si Si si si

(_o4)
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El resumen final de los resultados obtenidos en la actuacion de la Estadistica de Archivos 2013
se refleja en los siguientes cuadros:

RECEPCION DE CUESTIONARIOS

ARCHIVOS CUESTIONARIOS CUESTIONARIOS NO
ENCUESTADOS RECIBIDOS RECIBIDOS
116 77 39
Porcentajes 100% 66,38% 33,62%

GESTION DE LA GRABACION

NUMERO DE NUMERO DE
CU;:-R(B)L\IDASQOS CUESTIONARIOS SIN CUESTIONARIOS CON
DUDAS DUDAS
77 11 66
Porcentajes
(sobre el total de cuestionarios 100% 14,29% 85,71%
grabados)

GESTION DE LA RESOLUCION DE DUDAS

NUMERO DE NUMERO DE
CUCESLIgﬁgiISOS CUESTIONARIOS CON CUESTIONARIOS CON
DUDAS RESUELTAS DUDAS SIN RESOLVER
66 49 17
Porcentajes
(sobre el total de cuestionarios con 100% 74,24% 25,76%
dudas)

ESTADO DE LA GRABACION

NUMERO DE NUMERO DE NUMERO DE
CUESTIONARIOS CUESTIONARIOS CUESTIONARIOS EN
GRABADOS TERMINADOS PROCESO
77 60 17
Porcentajes
(sobre el total de cuestionarios 100% 77,92% 22,08%
grabados)

Respecto a la difusidn de la Estadistica de Archivos 2012 (periodo 2011):

- Se han finalizado las 14 hojas de calculo conteniendo las 49 tablas de resultados
estadisticos correspondientes a la estadistica de 2011.
95
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- Se ha realizado un resumen mediante graficos de los resultados de la estadistica 2012.
Se han realizado presentaciones de graficos en PDF, seleccionadas de las 49 tablas de
resultados en hojas de cdlculo, para su difusion en el portal web corporativo
Madrid.org y en el futuro Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

- Se han publicado en los Bancos de Datos de la Subdireccidon General de Estadistica de
la Comunidad de Madrid los resultados que se han seleccionado de la Estadistica de
Archivos correspondiente al periodo 2011.



Archivos de la Comunidad de Madrid 2013

4. Normativay Calidad de los Sistemas Archivisticos

La Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos se encarga del mantenimiento
de los ficheros de protecciéon de datos, la participacion en los proyectos de Administracion
Electrénica, Calidad de los Servicios y Atencién al Ciudadano, la elaboracion de normas
técnicas, la realizacion de actuaciones de mejora de la calidad de los servicios y la gestion de
usuarios y equipos en relacién con las tecnologias de la informacién y la comunicacion.

Las actuaciones llevadas a cabo durante 2013 se desglosan a continuacion.

4.1. Adecuacion a la normativa sobre ficheros de tratamiento de datos

personales

La legislacion de proteccidon de datos obliga a garantizar el adecuado tratamiento de los datos
personales. La Subdireccién General de Archivos y sus centros de archivo dependientes
manejan datos de cardcter personal relativos al personal adscrito, trabajadores de empresas
colaboradoras, usuarios, etc., ademas de los datos de las personas contenidos en los
documentos de archivo que custodian.

En cumplimiento de los requerimientos legales, se ha procedido a actualizar los datos relativos
a los ficheros existentes y a la creacién de nuevos ficheros, con el objeto de tramitar su
declaracién ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

En cuanto a la aplicacion SRPD — Sistema del Responsable de Proteccion de Datos se ha
continuado las tareas de coordinacién de ficheros de datos de caracter personal dependientes
de la Direccion General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos.

4.2, Actuaciones en el marco de la Administracion Electrdonica de la
Comunidad de Madrid

Durante 2013, se han realizado varias actividades en esta materia:

= Puesta en marcha tres unidades de Registro Electrénico (e — Reg) en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid, el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid y el Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid.

= Tramitacion de solicitud de Firma electrdnica de Empleado Publico para 12 usuarios de
la Subdireccion General de Archivos y del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

m  Creacion en e — Reg del asunto “Transferencia: Remision de documentos por
transferencia” para utilizar con el Sistema de Gestion de Archivos y Documentos.
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4.3. Parametrizacion del Sistema de Gestion de Archivos y Documentos

Desde junio de 2013, la Subdireccién General de Archivos estd colaborando con la Agencia de
Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid (ICM) en el proyecto de desarrollo e
implantacién del nuevo software de Gestidn de Archivos y Documentos, cuya finalizacion esta
prevista para el primer semestre de 2014. El objetivo es dotar a la Comunidad de Madrid de
una aplicacion que integre la gestion del archivo fisico tradicional y del archivo electrénico. Los
documentos se gestionaran durante todo su ciclo de vida, desde el momento en que sean
generados por las oficinas hasta que se determine su conservacion definitiva o su eliminacién,
segun el dictamen del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Durante el segundo semestre de 2013, se ha iniciado el andlisis detallado de requerimientos
funcionales y la parametrizacién del software para adaptarlo a las necesidades de gestion de
los documentos.

Se pretende que la nueva aplicacién abarque los procesos necesarios para la gestion de los
documentos de la Administracion de la Comunidad de Madrid durante todo su ciclo de vida,
como son la gestidn de: usuarios, huecos (para distintos soportes y formatos), ingresos/salidas,
el cuadro de clasificacién, descripcidn, consultas y préstamos, transferencias, proteccion de
datos y accesibilidad, conservacién/expurgo, la informacién (importacidn/exportacion,
tesauros), metadatos, la trazabilidad, imagenes digitalizadas o busquedas web.

4.4. Desarrollo del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid

Se ha trabajado durante 2013 en el desarrollo del Portal de Archivos de la Comunidad de
Madrid. La herramienta seleccionada por la Agencia de Informatica y Comunicaciones de la
Comunidad de Madrid (ICM) para la interface del Portal de Archivos ha sido Joomla.

En cuanto al “Buscador de documentos”, se ha configurado /ICA — AtoM para proporcionar la
informacién y las imagenes de varios de los fondos custodiados en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid y en el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid. Hasta el momento se
ha cargado:

- Fondo fotogrdfico Juan Moya: completo (141 imagenes).

- Fondo fotogrdfico Santos Yubero: 20 signaturas (algunas tienen hasta 50 imagenes).
- Fondo fotogrdfico Cristébal Portillo: idem.

- Documentos del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid: 20 PDFs multipdgina.

- Postales: 300 (anverso + reverso).

Para el Area de Servicios del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid se han disefiado
los formularios de Solicitud de informacion, Solicitud de reproduccion de documentos y
Solicitud de préstamo de copias en diapositivas, que fueron remitidos a la Agencia de
Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid (ICM) para su desarrollo. Los
formularios restantes se enviaran una vez que éstos estén finalizados.

Se trata de un proyecto para crear un portal de informacion y servicios, dirigido a las tres
categorias de usuarios potenciales de los archivos de la Comunidad de Madrid: los ciudadanos
en general, los investigadores y la propia Administracién autondmica, quienes se podran
beneficiar de todos los servicios que se prestan en la actualidad de forma presencial, sin tener
que desplazarse. Ademas, los usuarios podran consultar, imprimir y descargar desde cualquier
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ordenador con conexidn a internet las fotografias, planos y documentos digitalizados que se
pongan a disposicidn (mas de 1 millén de imagenes, segun los primeros calculos).

El Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid constituye, asimismo, un activo de mejora de
la transparencia administrativa al dar mayor visibilidad a los servicios publicos que se ofrecen
desde los centros de archivo.

Maqueta del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid que entrara en funcionamiento en 2014.

4.5. Actuaciones de normalizacion, creacion y mantenimiento de bases de

datos

Para la recogida y recuperacion normalizada de datos, se han realizado durante 2013 trabajos
de creacidon y mantenimiento de las siguientes bases de datos:

e Bases de datos para la grabacion del inventario, cotejo y busquedas de informacion de
varios fondos: Direccion General de Vivienda y Rehabilitacion, Consejo Econémico y Social de
la Comunidad de Madrid, Consejeria de Empleo y Mujer e Instituto Regional de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

e Bases de datos para vincular la descripcion con las imdgenes digitales de la coleccion de
Postales y de la coleccion fotogrdfica de Juan Moya. Se han importado y vinculado los datos
de antiguas bases de datos, modificando la estructura inicial, creando interfaces de consulta,
funciones especiales, control de errores e hipervinculos de registros con las imagenes
digitales.
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e Creacion de nuevas bases de datos de Inventario de Archivos Municipales para describir los

documentos de los Ayuntamientos beneficiarios de las ayudas en 2013: Alpedrete, Brea de
Tajo, El Escorial, El Molar, Fuente el Saz, Guadarrama, San Lorenzo de El Escorial y
Valmaqueda.

Creacion de base de datos para la grabacion de Inventario del Ayuntamiento de Morata de
Tajuiia.

Modificacion y mantenimiento de Base de datos de Valoracion y Eliminacion de series
documentales y del Consejo de Archivos. La base de datos no sdlo contiene las propuestas
de valoracién y eliminacidon que han sido tramitadas durante 2012 y 2013, sino también las
que estan en elaboracion y un gran volumen de informacién de otras series documentales
(procedente de estudios de identificaciéon y valoracidn realizados con anterioridad sobre
documentos de la Administracion Autondmica madrilefia) que puede servir de base para
nuevas propuestas.

Modificacion y mantenimiento de Base de Datos de Censo y Directorio de Archivos de la
Comunidad de Madrid, en la que se recoge la informacién relativa a los centros de archivo
radicados en el territorio de la Comunidad de Madrid, fondos que custodian y servicios que
ofrecen a los usuarios. Ha sido disefiada aplicando las normas internacionales de archivos
ISDIAH — Norma Internacional para Describir Instituciones que custodian Fondos de Archivo)
e ISAD (G) — Norma Internacional General de Descripcion Archivistica. Ademas de disponer
de un formulario de consultas, la base de datos permite realizar actualizaciones periddicas
de datos (importacion/exportacion), informes y estadisticas.

Creacion de base de datos de Registro de Autoridades del Fondo Nicolds Urgoiti.

Creacién de BB.DD. de series (por cada ICT2) para la asignacién del organo vigente en el
cuadro de clasificacion del software de Gestion de Archivos y Documentos.

Control de incidencias y seguimiento de los trabajos de la base de datos Registro de
Autoridades de la Comunidad de Madrid (DATAMADRID). En este proyecto, se han seguido
incorporando datos durante 2013, relativos a las personas que han ostentado un cargo
politico relevante en el dmbito de la Comunidad de Madrid, tanto en la Administracidon
autondémica como en la local. En este periodo, se han grabado 1.387 registros (de un total
de 4.760), actualizado 1.673 y eliminado 11.

Mantenimiento de bases de datos de Normalizacion (para el control de drganos
productores, tipos documentales y series documentales grabadas en ICT2). Estas bases de
datos requieren un mantenimiento permanente (altas, bajas, modificaciones) para
garantizar que la informacidon se corresponde con los datos en vigor en todas las
instalaciones de ICT2 de las diferentes Consejerias/Organismos Auténomos en las que esta
implantada y en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

Mantenimiento de la base de datos de Control de Permisos de usuarios y Funcionamiento
de equipos y redes, con el fin de facilitar la recogida de datos y el control de incidencias
generadas en los procedimientos de tramitacion de solicitudes con la Agencia de
Informatica y Comunicaciones de la Comunidad de Madrid (ICM), tanto por via e — mail,
como via telefénica o mediante notas interiores dirigidas a la Directora General de Bellas
Artes, del Libro y de Archivos, al Secretario General Técnico o al Director General de Funcién
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Publica. Permite contabilizar datos para la elaboracién de la informes de actividades,
estadisticas y gréficos.

4.6. Funcionamiento de la aplicacion ICT2

La aplicacidon ICT2 (Inventario y Control de Transferencias) se utiliza en las Consejerias y
Organismos Auténomos y en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid para informatizar
el resultado del tratamiento archivistico, transferir documentos y realizar consultas.

Para garantizar el correcto funcionamiento de esta aplicacidon, ha sido necesario realizar
controles sobre los permisos de acceso, las incidencias de funcionamiento y la normalizacién
de los datos, que se resumen a continuacion:

— Gestion de usuarios: 17 altas, 4 bajas, 13 actualizaciones, de perfiles de acceso.

— Gestidn de incidencias de funcionamiento de la aplicacién, que suman un total de 9.

— Control previo a la grabacién de datos: normalizacidn de la denominacién y cédigos de
119 dérganos productores y 257 tipos documentales.

— Control posterior a la grabacidn de datos:
v" Normalizacién de la denominacion y cédigos de 116 érganos productores y 99

tipos documentales.

— Normalizacién y modificacién de 2 ficheros INI de 6rganos remitentes.

— Control de modificaciones que afectan a las transferencias de documentos:
elaboracion de 1 fichas de control de cambios para incorporar a las relaciones de
entrega.

4.7. Actuaciones en materia de informatica e infraestructuras de las

telecomunicaciones

Uno de los cometidos de esta Unidad es gestionar las necesidades del personal de la
Subdireccion  General de Archivos relativas a equipos, servicios y redes
informaticos/telefénicos.

A continuacion, se indican los trabajos realizados para la gestion de accesos de usuarios al
sistema informatico de la Comunidad de Madrid y la tramitacion de incidencias de equipos y
redes.

» Cuentas de correo, login y buzones genéricos, carpetas compartidas y programas
informaticos: 63 altas, 13 bajas, 47 modificaciones y 46 incidencias.
= Incidencias relativas a:
— Informatica: 176.
— Redes de informatica: 70.
— Telefonia: 11.

Entre las gestiones realizadas, hay que destacar:
= Habilitacién de un ordenador portatil para videoconferencia (Skype — WiFi).
= Puesta a punto de equipos y redes para trabajos temporales realizados por empresas

(Proyecto DATAMADRID, Censo de Archivos y Valoracion de Series, Tratamiento
Archivistico)

101
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= Tramitacion de

incidencias

relacionadas con

la configuracién,

instalacion vy

mantenimiento de la impresora multifuncion HP_DESIGNJET T2300, que permite la
impresidn de planos y carteles de gran formato.

CARPETAS COMPARTIDAS

2013
TIPO DE INCIDENCIA AL
DENOMINACION e
Altas Acceso | Bajas Acceso LRI B U Recuperaciones INEllpIEIElv-
Acceso
CARPETAS
COMPARTIDAS 16 > 2 1 24
INSTALACION DE PROGRAMAS
2013
TIPO DE INCIDENCIA TOTAL
DENOMINACION Altas . Bajas Mal Traslados INCIDENCIAS
Actualizaciones . . . .
Acceso Acceso | funcionamiento Licencias
INSTALACION DE
PROGRAMAS 42 19 0 25 o 95
BUZONES GENERICOS
2013
TIPO DE INCIDENCIA COTAL
DENOMINACION . Modificacione Ampliacién INCIDENCIAS
Altas Bajas .
S capacidad
BUZONES GENERICOS 0 0 0 2 2
LOGINES
2013
TIPO DE INCIDENCIA oL
DENOMINACION - -
Altas Bajas Modificaciones Reseteos Traslados INCIDENCIAS
Acceso | Acceso Acceso
LOGINES/LOGINES
GENERICOS 0 0 2 14 3 19
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CUENTAS DE CORREO ELECTRONICO
2013
TIPO DE INCIDENCIA L
DIER R e Altas Bajas L Mal Ampliaciones INCIDENCIAS
Reactivacion . .
Acceso | Acceso funcionamiento MAPI
CORREOS
ELECTRONICOS 1 2 > 3 ! i8
ACCESO A SISTEMAS DE INFORMACION
2013
TIPO DE INCIDENCIA
DENOMINACION |NCT§|¥Q(L:|AS
Altas Acceso Bajas Acceso Reactivacion
ACCESO SISTEMAS DE 1 2 3
INFORMACION 6
ACCESO A INTERNET
2013
TIPO DE INCIDENCIA e
DENOMINACION o
Altas Acceso Bajas Acceso Mo Incidencias INCIDENCIAS
Acceso
ACCESO INTERNET 0 2 3 0 5
ICT2
2013
TIPO DE INCIDENCIA TOTAL
DENOMINACION z
— L Modificaciones | Mapeos Incidencias LB A
Acceso Acceso
Icrz2 17 4 - 6 7 34
GHIA
2013
TIPO DE INCIDENCIA oL
DAk LT IO Altas Bajas Modificaciones . . INCIDENCIAS
. Incidencias
Acceso Acceso Perfil
GHIA - - - 1 1

103
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EQUIPOS INFORMATICOS / IMPRESORAS / DIGITALIZADORAS

2013
TIPO DE INCIDENCIA TOTAL
DENOMINACION :
Insfcalacm.nes Maguetaciones Incidencias INCIDENCIAS
Configuraciones
EQUIPOS INFORMATICOS/
63 5 108 176
IMPRESORAS/DIGITALIZADORAS
TELEFONIA REDES / RECUPERACION DOMINIOS
2013
TIPO DE INCIDENCIA
DENOMINACION INCTS;QEIAS
Telefonia/Redes Recuperaciéon Dominios
TELEFONTA REDES 66 15 81

104

4.8. Participacion en grupos de trabajo institucionales

Durante 2013, se ha colaborado con otras instituciones en materia de normativa archivistica
con un resultado satisfactorio. Se considera que estas actividades aportan un mayor
conocimiento de las materias asignadas a la Unidad y permiten el intercambio de experiencias
con otros profesionales del sector.

+ Participacion en las actividades del Subcomité de Gestion de Documentos y
Aplicaciones (SC1/CTN50) de AENOR: asistencia a reuniones de trabajo, en calidad de
vocal, y colaboracién en la traduccién de normas técnicas ISO en materia de archivos y
gestion de documentos.
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5. Difusion y Divulgacion

5.1. Actividades pedagoégicas y de difusion

5.1.1. El ‘Documento del mes’

El '‘Documento del mes' es una actividad que se realiza en colaboracién con el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid y su objetivo es acercar a los madrilefios el rico patrimonio
documental que custodia, mostrando algunos de los documentos mas interesantes que se
conservan en sus depdsitos.

Cada dos meses se centra la atencidon en un documento, o conjunto de ellos, perteneciente a
alguno de los fondos que se conservan en el Archivo Regional. El documento en cuestion se
sitla en una vitrina, junto a una serie de informaciones complementarias, de modo que pueda
verse facilmente por los ciudadanos e investigadores que visiten el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.

El ‘Documento del mes’ se acompafia de un folleto explicativo que
ofrece a los visitantes una vision general sobre el contexto histérico y
los personajes relacionados con el mismo.

La actividad se inicié en 2011 con motivo de la celebracién, el 9 de junio, del Dia Internacional
de los Archivos y, normalmente, se hace coincidir con las diferentes muestras que se exhiben
en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

De este modo, el ‘Documento de mes’ no constituye una pieza aislada, sino que se integra en
un todo mas amplio, formando parte de un conjunto de documentos, imagenes, carteles,
mapas, planos, postales, libros, etc.
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RELACION DE PIEZAS SELECCIONADAS COMO ‘DOCUMENTO DEL MES’ ‘

. FECHA DE
DOCUMENTO DESCRIPCION EXHIBICION
1962. Participaciones del sorteo de la
Loteria Nacional de Navidad. Diciembre 2012 —

Fondo Histérico del Archivo Municipal
de Orusco de Tajufia
(MUESTRA “LA LOTERIA DE NAVIDAD”)

febrero 2013

Diario independiente El Sol. 29 de
noviembre de 1917. Ejemplar de
muestra, gratuito.

Este documento iba acompafiado en la
vitrina de unas Plantillas de personal:
Redactores y colaboradores de El Sol de
1917 y una fotografia de la misma
fecha.

Fondo Nicolds M@ Urgoiti

(MUESTRA DEL FONDO NICOLAS M2
URGOITI)

Febrero — mayo
2013

Carta abierta de Jimeno de Luna,
arzobispo de Toledo, al Concejo de
Torrelaguna en el que prohibe la venta
de vino que no sea de cosecha propia Septiembre —
en dicho lugar. 1330, febrero, 23. Alcald diciembre 2013
de Henares

Fondo Histdrico del Archivo Municipal
de Torrelaguna
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Carta de privilegio y confirmacion
concedida por Juan Il, rey de Castilla,
por la que confirma a la villa de
Torrelaguna un privilegio otorgado por
su padre Enrique Ill, que confirmaba a
su vez una sentencia del Alcalde Juan
Martinez, basada en un privilegio
obtenido de su abuelo Juan I, por el
que eximia a la villa del pago de la
renta del yantar. Guadalajara, 21 de
diciembre de 1407

Fondo Histdrico del Archivo Municipal
de Torrelaguna

Diciembre 2013 —
febrero 2014

5.1.1. Celebracién del Dia Internacional de los Archivos

Por tercer afio consecutivo, la Comunidad de Madrid ha celebrado el Dia Internacional de los
Archivos, apoyado por las tres organizaciones de archiveros radicadas en Madrid: la
Federacién Espafiola de Asociaciones de Archiveros, Bibliotecarios, Arquedlogos, Musedlogos y
Documentalistas (ANABAD), la asociacidén Archiveros Espafioles en la Funcién Publica (AEFP) y
la Asociacion de Archiveros de la Comunidad de Madrid (AAM), cuyos principales
representantes estuvieron presentes durante las actividades programadas para la tarde
cultural, que se desarrollaron en el salén del actos del Complejo ‘El Aguila’.

Antonio Gonzélez Quintana, Subdirector General de Archivos de la Comunidad de Madrid, abrié las conferencias de la tarde acompariado de
Beatriz Garcia Gomez, Presidenta de la Asociacion de Archiveros de la Comunidad de Madrid y de Gustavo Castafier Marquardt, Administrador
de la Unidad de Gestion Documental y Archivos Centrales del Consejo de la Unidn Europea, que se encargd de realizar la primera conferencia.
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Visitas guiadas

Los actos de conmemoracidn del Dia Internacional de los
Archivos tuvieron lugar el lunes, 10 de junio, y comenzaron a
las 10:00 de la mafiana con el desarrollo de visitas guiadas
gue mostraron a los visitantes las instalaciones del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid. Los edificios que lo
componen, rehabilitados y de nueva construccion, guardan
una simbiosis perfecta lo que, unido a su modernidad y
funcionalidad lo convierten en uno de los mas visitados por
arquitectos de todo el mundo.

Tras el recorrido por las instalaciones del Archivo Regional,
se mostro a los visitantes la exposicién ‘Descubre Madrid en
los fondos del Archivo y la Biblioteca regionales’, que
conmemora los diez afios del Complejo ‘El Aguila’ como
sede de ambas instituciones. La muestra, que estuvo abierta
al publico hasta el 28 de julio, consta de una seleccion de
132 piezas como manuscritos, publicaciones, dibujos
originales, mapas o fotografias, que datan desde principios
del siglo XIV hasta el siglo XX.
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Ademds de los documentos expuestos en el edificio de exposiciones, el hall del Archivo
Regional acogié una interesante muestra de fotografias y maquetas que ofrecen la visidn de
reconocidos fotdgrafos y arquitectos sobre la evolucién y la historia de los edificios que
componen el Complejo ‘El Aguila’, sin duda uno de los exponentes mas interesantes de la

arquitectura industrial de comienzos del siglo XX.

Gustavo Castafier ofreci6 la conferencia ‘Los archiveros en las
organizaciones internacionales: perfil profesional y vias de acceso’.
En la mesa, junto a Antonio Gonzalez Quintana (en el centro) y Beatriz
Garcia, el Vicepresidente de ANABAD, José Maria Nogales.

Antonio Guillermo Martinez, director de la empresa LIBNOVA, experto
en preservacion digital, present6 el debate lidico ‘Todo lo que quiso
saber sobre el metadato y nunca se atrevié a preguntar’.

= Conferencia y debate ludico

Los actos de la tarde cultural se iniciaron con
la presentacién del Subdirector General de
Archivos de la Comunidad de Madrid que
quiso poner de manifiesto la importancia
creciente de esta celebracion que va
haciéndose hueco entre el colectivo de
archiveros dentro y fuera de nuestras
fronteras. Igualmente, agradeci6 a los
representantes de las organizaciones de
archiveros radicadas en Madrid su presencia
y apoyo a los actos organizados por la
Comunidad.

Gustavo Castafier Marquardt, Administrador
de la Unidad de Gestion Documental vy
Archivos Centrales del Consejo de la Unidn
Europea, presenté la conferencia ‘Los
archiveros en las organizaciones
internacionales: perfil profesional y vias de
acceso’.

En su conferencia, Castafier mostré a los
asistentes las multiples posibilidades a las
gue los archiveros pueden optar como salida
laboral fuera de nuestras fronteras y los
perfiles y requerimientos curriculares que se
exigen a nivel internacional.

A excepcion de la Union Europea, la opcidn
de trabajar en el extranjero no habia sido
demasiado explorada hasta ahora por los
archiveros espafioles. Pero, en los ultimos
anos, cada vez son mas los profesionales de
nuestro pais que asumen este reto y ahora
encontramos profesionales de la archivistica
en paises de todos los continentes y en
instituciones de todo tipo. Hoy, hay
archiveros espafioles trabajando en la ONU,
enla UE, en la OTAN, en el FMI, ...

Gustavo Castafier mostro las diferentes vias
de acceso a estos organismos
internacionales que pueden centrarse en
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diversas pruebas como entrevistas personales, examenes tipo tests,... También hizo mencién a
los salarios, y en especial, a los conocimientos necesarios para poder acceder a estos procesos
selectivos.

Por su parte, Antonio Guillermo Martinez, director de la empresa LIBNOVA, experto en
preservacion digital, presentd el debate lidico ‘Todo lo que quiso saber sobre el metadato y
nunca se atrevio a preguntar’, donde se hablé de forma amena de este complejo amigo del
documento que no siempre goza de las simpatias del archivero. Ademas, y como complemento
al debate, se elaboré un divertido folleto en el que se recoge un curioso ‘Decdlogo del
metadato’, asi como historias sobre el mismo y el denominado ‘Refranato del metadato’.

Folleto, en clave de humor, que recoge el ‘Decélogo del metadato’ y algunas historias y curiosidades de este ‘amigo’ del documento electrénico.

= Broche de oro musical

Como broche de oro a la interesante jornada, se clausurd la celebracion del Dia Internacional
de los Archivos con la actuacién del grupo segoviano Tutto Voce, cuya formacién se remonta a
1999. Estd compuesto por un grupo de voces graves masculinas (tenores primeros y segundos,
baritonos y bajos) y todos sus componentes poseen experiencia musical con procedencias
diversas (otras agrupaciones corales, folklore, etc.).

El grupo coral interpretd
canciones populares espaiolas,
musica religiosa con raices,
boleros, tangos, habaneras,
ritmos populares sudamericanos
y poesia musicada, con
versiones de poemas de Jorge
de Ortuzar y Mario Benedetti,
que incluyen entre su
repertorio. Tutto Voce finalizé
con una divertida interpretacion
de melodias de series infantiles
de televisidn de los afios setenta

. ; . y ) ochenta.
El octeto segoviano Tutto Voce, clausurd con brillantez los actos de celebracion del Dia y

Internacional de los Archivos en la Comunidad de Madrid.
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5.1.3. Muestras

En 2013, se han realizado dos muestras, que han formado parte de las actividades
desarrolladas por la Subdireccién General de Archivos como complemento del ‘Documento del

7’

mes’.

MUESTRA
FECHAS

IMAGEN

‘LA LOTERIA DE NAVIDAD’
20 diciembre 2012 - 30 enero 2013

Nifios del Colegio de San lldefonso asegurando que seran los afortunados de
cantar el premio gordo. 1935.
Fondo fotogréfico Martin Santos Yubero.
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

‘NICOLAS M2 URGOITI’
4 febrero — 31 mayo 2013

Carta de Antonio Maura a Nicolas Urgoiti. 1913. Fondo Nicolas Maria Urgoiti Achucarro.
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.
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5.1.4. Exposiciones

En 2013, ha tenido lugar la celebracién de la Exposicion conmemorativa del décimo aniversario
del Complejo ‘El Aguila’ (“Descubre Madrid en los fondos del Archivo y Biblioteca Regionales”).

La Exposicidon “Descubre Madrid en los fondos del Archivo y Biblioteca Regionales” ha sido una
de las actividades culturales mds importantes en las que ha participado durante el primer
semestre y comienzos del segundo semestre de 2013 la Subdireccidon General de Archivos, de
forma conjunta con las otras dos Subdirecciones Generales de Bellas Artes y del Libro
integrantes de la Direccidn General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos, siendo, ademas, la
mds completa de las exposiciones en cuanto a la presentacién de los fondos que forman parte
de la Biblioteca y Archivo Regionales.

La exposicién abri6 sus puertas entre los dias 22 de mayo y 26 de julio de 2013 y tuvo un total de 2.263 visitantes.

Esta exposicion se puso en marcha para celebrar el décimo aniversario de la inauguracion del
Complejo ‘El Aguila’ como infraestructura cultural y lugar de referencia del patrimonio
bibliografico y documental de la Comunidad de Madrid.

Fueron expuestas un total de 132 piezas que datan desde principios del siglo XIV hasta el siglo
XX, entre las que habia manuscritos, libros impresos, dibujos originales, estampas, planos,
mapas o fotografias.

Las piezas expuestas procedentes del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid fueron el
resultado de una seleccidn realizada como fiel reflejo de la variedad y riqueza del Patrimonio
Documental Madrilefio conservado en este centro. Entre las piezas mads singulares caben
destacar el primer Libro de Actas conservado de la Diputacion Provincial de Madrid (fechado
entre 1820 — 1838), por ser esta institucidn la antecesora de la Comunidad de Madrid. Por su
antigliedad, debemos destacar una Carta abierta del Arzobispo de Toledo Jimeno de Luna que
contiene un ordenamiento por el que penaliza la venta de vino fordneo en Torrelaguna, puesto
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que se trata del documento mas antiguo conservado en el Archivo Regional y el mas antiguo
de los expuestos.

La exposicidn abrid sus puertas entre los dias 22 de mayo y 26 de julio de 2013 y tuvo un total
de 2.263 visitantes. Ademads, se realizé un video y se editaron un folleto informativo y un
catdlogo de la exposicién, del cual se vendieron 131 ejemplares, entregandose el resto a
personas de gran relevancia dentro del mundo cultural tanto de Madrid como de otras
regiones espafiolas.

IMAGENES DE ALGUNOS DE LOS DOCUMENTOS EXPUESTOS

Cartel. Gran corrida extraordinaria de Beneficencia. 18 de Acta de sesiones del Pleno de la Diputacion Provincial de
junio de 1953. ARCM. Madrid. 30 de agosto de 1836.. ARCM.
Venta de Torrelaguna. 29 de diciembre de Exempcién perpetua de Aposento de Informacién sobre el nimero de hijos de
1629. ARCM. corte. Madrid 1630. ARCM. Miguel Jiménez para poder acceder a

ciertos privilegios.1654. ARCM.
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5.2.

Publicaciones

5.2.1. Distribucién de publicaciones

La Subdireccion General de Archivos lleva a cabo, entre sus actividades de difusion, la
participacion en la edicién de publicaciones que tienen que ver con los fondos documentales
custodiados en los centros de archivo que se encuentran bajo su dependencia y con temas
relativos a la archivistica. Este es el caso de las Actas de las Jornadas de Archivos Municipales
de la Comunidad de Madrid organizadas por el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid.

INVENTARIO DE PUBLICACIONES ENTREGADAS POR LA SUBDIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS
DURANTE 20113

NUMERO DE
REFERENCIA TiTULO EJEMPLARES
ENTREGADOS

02460 VIl Jornadas de Archivos Municipales. “El expurgo en los archivos municipales. Propuesta 60

de un manual”. Leganés, 1989 (2006 PVP)
00729y 02307 Xl Jornadas de Archivos Municipales. La organlzac;on de documentos en los archivos de 2
oficina” (1997)

00766 XIl Jornadas de Archivos Municipales. “El Archivo en el entorno cultural” (1998) 30

02037 Xlll Jornadas de Archivos Municipales. “El Archivero: balance y perspectivas” (2000) 0

02424y 02133 XIV Jornadas de Archivos Municipales. “El acceso a los documentos municipales” (2006) 41

02253 XV Jornadas de Archivos Municipales. “La descripcion multinivel en los archivos 40
municipales. La norma ISAD (G)” (2004)
XVI Jornadas de Archivos Municipales. “Vencer al tiempo. Conservacion e instalacion de
02417 . ” 34
los documentos municipales” (2006)
02640 XVIl Jornadas de Archivos Municipales. “Los Archivos Municipales y la Administracion 43
Electrénica 1988 — 2008” (2008)
XVl Jornadas de Archivos Municipales. "Pilares de la e-Administracion: cuadro de
10595 e, " . L. 28
clasificacion y tesauro". Tesauro de archivos municipales (2010)
10596 XVl Jornadas de Archivos Municipales "Pilares de la e-Administracion: cuadro de 54
clasificacion y tesauro". Cuadro de clasificacion de fondos (2010)
19056 XIX Jornadas de Archivos Municipales. 250
“Gestion Documental: Soluciones para la e — Administracion” (2013)

0068095222: 7Y Compilacién de manuales de tipologia documental de los municipios de Madrid (1997) 41
02046 25 documentos de Veldzquez en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid (2000) 17

02048y 02376 20 documentos sobre Cervantes en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid (2001) 1
02172 16 documentos de Pedro Texeira Albernaz en el Archivo Histdrico de Protocolos de 12

Madrid (2002)

02377 y 02378 27 documentos de Lope de Vega en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid (2005) 5
02592 24 documentos de Scarlatti en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid (2008) 2
02067 Testamento e inventario de bienes de Calderdn en el Archivo Histdrico de Protocolos de )

Madrid (2000)
02374 El registro de la documentacion notarial del Concejo de la Villa y Tierra de Madrid: 1449 )
— 1462 (2005)
00290 Madrid en el Archivo Histdrico de Protocolos (1990) 4
02297 Documentos sobre el Palacio de la Zarzuela en el Archivo Histérico de Protocolos (2003) 3
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La Unidad de Difusion y Divulgacion se encarga de la entrega gratuita de ejemplares de estas
publicaciones, alcanzando esta distribucion fundamentalmente a archivos municipales, tanto
de la Comunidad de Madrid (por ejemplo, el Archivo Municipal de Aldea del Fresno o el
Archivo Municipal de Morata de Tajufia) como de otras Comunidades Auténomas (por
ejemplo, el Archivo Municipal de Andorra, en Teruel); asociaciones profesionales (Federacion
Espanola de Asociaciones de Archiveros, Bibliotecarios, Arquedlogos, Musedlogos y
Documentalistas —ANABAD—); o los miembros del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid. La entrega es gratuita y, normalmente, se realiza en las dependencias del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid.

En 2013, el mayor volumen de publicaciones se entrego a los asistentes a las XIX Jornadas de
Archivos Municipales de la Comunidad de Madrid. En total, se han entregado 721 ejemplares
durante el aiio 2013.

5.2.2. Nuevas publicaciones

Se ha participado, en colaboracién con el Grupo de Archiveros Municipales de Madrid, en la

publicacion de las Actas de las XIX Jornadas de Archivos Municipales de la Comunidad de
Madrid que se celebraron en Arroyomolinos en el mes de
mayo bajo el titulo “Gestion Documental: Soluciones para
la e — Administracion”. La Subdireccién General de
Archivos se ha encargado de los trabajos de disefio,
maquetacion y edicién digital del libro.

Portada de la publicacion
de las Actas de Archivos
Municipales publicada en
2013. Aligual que en 2012
también se realizé una
version de las actas en
formato digital.

5.3. Presencia en ‘Madrid.org’

Durante el afio 2013, la Subdireccién General de Archivos ha continuado incrementando la
informacién sobre su actividad en la pagina web de la Comunidad de Madrid, ‘Madrid.org’,
continuando con la elaboracién de informaciones practicas, publicaciones, banners, etc.

En 2013 ha sido un afio en el que se han incrementado los esfuerzos por tener una presencia
constante en este escaparate informativo, a través de una publicacién ininterrumpida de
actualidades en las que se han recogido las actividades mas importantes desarrolladas por la
Subdireccién General de Archivos y sus centros de archivo dependientes (Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid y Archivo Histérico de Protocolos de Madrid) y de informaciones con
las que se ha pretendido avanzar en la difusion de los fondos que se custodian.
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ACTUALIDADES PUBLICADAS EN ‘MADRID.ORG’

Titulares / Contenido

Fecha

200.000 imagenes del fondo Cristébal Portillo pueden consultarse en el
Archivo Regional. El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ya
tiene digitalizadas, para su consulta, mas de 200.000 imagenes del fondo
fotografico Cristébal Portillo. Este fondo, con casi un millén de
fotografias, fue adquirido por la Comunidad entre los afios 2002 y 2003.
Sus documentos gréficos, con una tematica tan amplia en contenidos
como extensa en el tiempo, abarcan la historia de Madrid desde 1920
hasta 1991.

30/01/2013

El Archivo Histoérico de Protocolos custodia documentos de los
personajes mas ilustres. Los fondos documentales custodiados en el
Archivo Histérico de Protocolos de Madrid constituyen un caudal de
informacién inmenso para el estudio de los mas variados temas de
investigacion. En ellos queda perfectamente reflejada la vida privada,
social, artistica, literaria, econdmica o mercantil del pasado, y también la
publica e institucional, no sélo del ambito madrilefio, sino también del
panorama nacional e internacional.

07/02/2013

El Archivo Regional exhibe el primer nimero del diario 'El Sol'

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid exhibe el primer numero
del diario E/ Sol, dentro de la actividad el ‘documento del mes’, con la que
se pretende dar a conocer a los madrileios los fondos que se custodian
en este centro de archivo. Como complemento, se ha afiadido una
pequefa muestra con documentos y fotografias del fondo Nicolas Maria
Urgoiti, del que forma parte este primer ejemplar.

26/02/02103

Antonio 'El Bailarin', historia de la danza espafiola, en el Archivo
Regional

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid custodia interesantes
fondos privados que estan a disposicion de los madrilefios para el estudio
e investigacion de los temas mds diversos. Entre ellos se encuentra el
Fondo Antonio Ruiz Soler ‘El Bailarin’, formado por los documentos
producidos y reunidos en su vida y en el ejercicio de su profesién por
este bailarin, coredgrafo y director de la danza espafiola.

06/03/2013

Universitarios madrilefios realizaran sus practicas en el Archivo
Regional. La Comunidad de Madrid ha firmado nuevos acuerdos de
colaboracidn con las universidades madrilefias con el objetivo de que sus
alumnos puedan realizar practicas en los centros dependientes de la
Subdireccidn General de Archivos, contribuyendo asi a la formacion
integral de estos jovenes poniendo a su disposicion tanto sus
infraestructuras como su personal técnico.

19/03/2013

El Archivo Regional digitaliza las fotografias del fondo Galerias
Preciados

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ha iniciado la
digitalizacion de las imagenes fotograficas del fondo Galerias Preciados.
Los trabajos, que tendrdn lugar en las instalaciones del centro, facilitaran
la consulta de 12.119 fotografias, que recorren la historia de esta
emblematica institucién y de sus empresas antecesoras, Jorba Preciados
en Barcelona y Sederias Carretas en Madrid, de 1924 a 1995.

25/03/2013

Los centros de archivo de la Comunidad realizaron cerca de 55.000
servicios en 2012. Los centros de archivo de la Comunidad de Madrid
(Archivo Regional y Archivo Histérico de Protocolos de Madrid) han
realizado 54.897 servicios a 4.288 usuarios durante el afio 2012, segun se
desprende de su memoria anual. Ademas, sirvieron 21.702 unidades de
instalacién (tomos, cajas de documentos, rollos de microfilm,
diapositivas, DVD, etc.) y recibieron cerca de 2.000 visitantes.

26/04/2013
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ACTUALIDADES PUBLICADAS EN ‘MADRID.ORG’ ‘

Titulares / Tema Fecha

La Comunidad destinara 100.000 euros a los archivos municipales
madrilefios. La Comunidad destinara ayudas por valor de 100.000
euros a los archivos municipales de la regién, tanto para
equipamiento de local de archivo como para restauracion de
documentos municipales, microfilmacién y digitalizacién. Los
ayuntamientos tienen hasta el préximo 18 de mayo para realizar sus
solicitudes en cada una de las tres lineas de actuacidn convocadas.

07/05/2013

Los fondos mas valiosos del Archivo y la Biblioteca regionales en una
exposicion. El presidente de la Comunidad de Madrid, Ignacio
Gonzalez, ha inaugurado la exposicion 'Descubre Madrid', que
conmemora los diez afios del Complejo El Aguila como sede del
Archivo y la Biblioteca regionales. La muestra, abierta al publico hasta
el 26 de julio, consta de una seleccién de 132 piezas como
manuscritos, publicaciones, dibujos originales, mapas o fotografias,
que datan desde principios del siglo XIV hasta el siglo XX.

22/05/2013

La Comunidad celebra el Dia Internacional de los Archivos. Este
lunes, 10 de junio, la Comunidad abre las puertas del Archivo
Regional con visitas guiadas para todos los madrilefios con motivo de
la celebracion del ‘Dia Internacional de los Archivos', que conmemora
la fundacién del Consejo Internacional de Archivos (CIA), creado en
1948 en la ciudad de Paris, como érgano asesor de la Unesco.

05/06/2013

La historia del teatro y la beneficencia en el Fondo Corrales de
Comedias. El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid custodia
verdaderas joyas documentales, imprescindibles para la consulta de
investigadores y el conocimiento de la historia de nuestras
costumbres y tradiciones. Uno de los mas interesantes es el Fondo de
Corrales de Comedias, que recoge datos fundamentales para el
estudio de la beneficencia y el teatro, sobre todo del Siglo de Oro, en
la Comunidad de Madrid.

25/06/2013

Los documentos mas curiosos en la exposicion ‘Descubre Madrid...".
Los documentos pertenecientes a los archivos municipales
madrilefios constituyen una fuente incalculable de conocimiento y
son verdaderos tesoros para los investigadores y para cualquier
ciudadano interesado por la historia. Los madrilefios tienen ahora la 01/07/2013
oportunidad de conocerlos visitando la exposicién ‘Descubre Madrid
en los fondos del Archivo y la Biblioteca regionales’, que permanecera
abierta hasta el 26 de julio.

La historia de Madrid a través de los fondos del Archivo y la
Biblioteca regionales. La exposicion ‘Descubre Madrid en los fondos
del Archivo y la Biblioteca regionales’ es, sin duda alguna, una de las
mas completas e interesantes de las que aun pueden verse en la
capital este verano. Los madrilefios tienen la oportunidad de 11/07/2013
descubrir mil una anécdotas y curiosidades de su ciudad y de iniciar
un viaje fantastico por su historia que comienza en 1561, cuando
Felipe Il decide instalar su corte en Madrid.
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ACTUALIDADES PUBLICADAS EN ‘MADRID.ORG’

Titulares / Tema Fecha

Concedidas las ayudas para archivos municipales madrilefios.
Dieciséis municipios madrilefios recibiran las ayudas de la Comunidad
destinadas a la mejora y proteccion de sus archivos municipales. En
concreto, este afio se repartiran 100.000 que se emplearan en la
compra de equipamiento para los locales de archivo, la restauracién
de documentos municipales y la microfilmacion y digitalizacion de los
mismos.

20/08/2013

El Archivo Regional expone su documento mas antiguo. El Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid destaca en su ultimo
'‘Documento del mes’ un pergamino de 1330 —el mas antiguo que
conserva el centro— perteneciente al fondo histérico municipal de 11/09/2013
Torrelaguna. Se trata de una carta abierta del arzobispo de Toledo,
Jimeno de Luna, que contiene la orden que penaliza la venta de vino
foraneo en el municipio.

La Comunidad afianza su colaboracién con las universidades publicas
madrilefias. La Comunidad de Madrid continia renovando sus
acuerdos de colaboracion con las universidades publicas madrilefias
con el objetivo de seguir formando a nuevos archiveros e
historiadores. Ademas de los convenios firmados por la Consejeria de
Empleo, Turismo y Cultura con la Universidad Complutense y la Rey
Juan Carlos, que acaban de prorrogarse, estan en tramitacion nuevos
acuerdos con las universidades de Alcala, Auténoma vy Carlos IIl.

28/11/2013

El Archivo Regional expone una carta de privilegio concedido por
Juan Il de Castilla. El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
expone durante este mes de diciembre uno de los documentos mas
antiguos y mejor conservados de los que se custodian en sus
depdsitos. Su interés histérico reside en que, entre otros importantes
personajes de la época, aparecen estrechamente relacionados con él
tres reyes de Castilla: Juan I, Enrique Ill y Juan Il. Esta fechado en 1407
y pertenece al fondo municipal de Torrelaguna.

17/17/2013

Ademads de las ‘Actualidades’, se han actualizado todas las ‘Informaciones Practicas’ y se ha
realizado el guién de uno de los videos realizados por CanalCAM con motivo de la exposicidon
‘Descubre Madrid...”.

Video realizado por CanalCAM para la
exposicion ‘Descubre Madrid...'
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5.4. Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid

Como continuacién al desarrollo de contenidos realizado en la pagina web de la Comunidad de
Madrid y ante la imposibilidad de ofertar nuevos servicios con el soporte que ofrece
‘Madrid.org’, la Subdireccidon General de Archivos solicité en 2012 la creacién del Portal de
Archivos de la Comunidad de Madrid en el que la Unidad de Difusidon y Divulgacidon ha
trabajado estrechamente con la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos.

En 2013, la Comisién de Redaccién, Coordinacidn y Seguimiento del Portal de Internet de la
Comunidad de Madrid ‘Madrid.org’ ha autorizado el desarrollo del futuro Portal de Archivos
de la Comunidad de Madrid. A partir de dicha autorizacidn, la Unidad de Difusién y Divulgacion
ha trabajado en el desarrollo de los contenidos y de la estructura del futuro Portal de Archivos.
Asimismo, y en colaboracién con la Agencia de Informatica y Comunicaciones de la Comunidad
de Madrid y con la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos, se ha asistido
a las diferentes reuniones de trabajo para la implementacién técnica del Portal mediante el
CMS o gestor de contenidos Joomla. Ademas, se comenzaron los trabajos para el desarrollo de
un logotipo para el Portal de Archivos que sea imagen corporativa de los Archivos de la
Comunidad de Madrid.

5.5. Boletin informativo

Durante 2013, la Subdireccion General de Archivos elabord un total de 28 numeros de esta
publicacion, que se distribuia via correo electrénico desde agosto de 2010. Sus destinatarios
eran el personal de la Subdireccién General de Archivos de la Comunidad de Madrid y sus
centros de archivo dependientes (Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y Archivo
Histérico de Protocolos de Madrid), los responsables de los Archivos Centrales de las
Consejerias y Organismos Auténomos y los miembros del Grupo de Archiveros Municipales de
Madrid.

El boletin recogia una amplia seleccién de informaciones relacionadas con los archivos
aparecidas en los medios de comunicacién e informaba puntualmente de las actividades
generadas por la Subdireccién General de Archivos, el Archivo Regional de la Comunidad de
Madrid y el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.

A propuesta de la Directora General, se encargd la elaboracién de un nuevo boletin, de
formato mas moderno, que estara ubicado en el Portal de Archivos de la Comunidad de
Madrid, con las caracteristicas del que ya funciona en el Portal del Lector. El boletin de la
Subdireccidn General de Archivos, en formato PDF, dejo de elaborarse y distribuirse en el mes
de septiembre.
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1. Circulacion de fondos y documentos en el Archivo

Regional

1.1. Ingresos de fondos nuevos en el archivo

Se ha considerado que los documentos que ingresan en el Archivo pertenecen a fondos nuevos
cuando no presentan antecedentes ingresados, con independencia de la variacion de su
denominacion orgdnica. Los ingresos de este tipo gestionados por la Unidad de Circulacidn
durante el afio 2013 han sido los siguientes:

VOLUMEN

CUADRO DE N2

ORGANIZACION DE DENOMINACION MODO DE TOTAL e

EXTREMAS

FONDOS INGRESO FONDOS METROS
UNIDADES LINEALES
Consejo Economico EX 1 1987 - 2013 158 18,96
y Social
Comunidad de Madrid
Sociedad Publica
Turismo Madrid, SAU EX 1 2004 - 2011 214 34,56
TOTAL 2 1987 - 2013 372 53,52
AR ACUERDO DE REPRODUCCION EX EXTINCION DE ORGANISMO
CM COMODATO HA HALLAZGO
cv COMPRAVENTA HL HERENCIA O LEGADO
INTERCAMBIO O CESION ENTRE ARCHIVOS INTEGRANTES
DP  DEPOSITO IC DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE
MADRID (SACM)
DN DONACION PD PAGO DE DEUDA TRIBUTARIA
EF EXPROPIACION FOZOSA TR TRANSFERENCIA

1.2. Ingresos de documentos pertenecientes a fondos ya custodiados en el

archivo

1.2.1. Ingresos de documentos

Se ha considerado que las fracciones de fondos que ingresan en el Archivo pertenecen a
fondos ya existentes cuando presentan antecedentes ingresados anteriormente, con
independencia de la variaciéon de su denominacién orgénica'’. Los ingresos de este tipo
gestionados por la Unidad de Circulacion durante el afio 2013 han sido los siguientes:

Y por ejemplo: si ingresa una fraccion de fondo de Cultura remitida por la Vicepresidencia, Consejeria de Cultura y
Deporte y Portavocia del Gobierno, se ha considerado que el fondo ya existe, puesto que ya han ingresado con
anterioridad documentos de Cultura, con independencia de que los que han ingresado en afios precedentes lo
hayan hecho a través de, entre otros: la Consejeria de Cultura, Deporte y Turismo; la Consejeria de Cultura y

Turismo; la Consejeria de Las Artes; o la Consejeria de Educacion y Cultura.
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CUADRO DE VOLUMEN

2 < FECHAS
ORGANIZACION DE DENOMINACION
FONDOS EXTREMAS UNIDADES METROS

LINEALES
Consejeria de Presidencia, Justicia y
Portavocia del Gobierno. Presidencia 1938 -2011 1.541 184,92
Consejeria de Economia y Hacienda 1933 - 2002 2.684 322,19

Consejeria de Economia y Hacienda.
Direccién General de 1952 - 2002 669 80,28
Industria, Energia y Minas

Consejeria de Economia y Hacienda. @ rzllos
Instituto de Estadistica de la s. XX Scarpetasde | T
Comunidad de Madrid P
planos)
Consejeria de Sanidad 1982 - 2010 846 101,52
Consejeria de Educacnon,.Jluventud 1975 — 2001 173 20,76
y Deporte. Educacion
Consejeria de Empleo, Turismo 1994 — 2001 1.279 153,48
y Cultura. Empleo
Fondos de Ia Consejeria de Empleo, Turismo 1978 — 2002 490 58,80

Comunidad de Madrid y Cultura. Cultura

Consejeria de Transportes, Infraestructuras
y Vivienda. Direccién General de 1963 — 2004 2.384 286,08
Vivienda y Rehabilitacion

Consejeria de Transportes,
Infraestructuras y Vivienda. 1944 - 2011 643 78
0.A. Instituto de la Vivienda de Madrid

Consejeria de Medio Ambiente y

Ordenacidn del Territorio 1969-2011 1.460 175,21
34
Consejeria de Medio Ambiente y (3 cajones de
Ordenacion del Territorio. 1920 - 2000 planeros | = -
Area de Desarrollo Local 31 tubos de
carton)
Consejeria de Asuntos Sociales 1966 — 2011 1.153 138,36
Consejeria de Asuntos Sociales. O.A.
Instituto Madrilefio de la Familia y el Menor 1940 -2003 218 26,16
Fondo histérico del Archivo 4
Municial de Daganzo s. XVI=XVII (1 microfilm | ——---e-
P & 3DVD)
Fondo histérico del Archivo 4
L 1871 -1944 (1 microfilm | -—---——--
Municipal de Fuente el Saz 3CD)

Reproducciones de

documentos municipales - . 5
Fondo histérico del Archivo 1970 — 1975 (@microfilm | e

Municipal de Guadarrama 1 disco duro)

5
Fondo histérico del Archivo (1 caja
Municipal de Miraflores de la Sierra 1662 ~ 1886 1 microfilm 012

3DVD)
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CUADRO DE

ORGANIZACION DE

FONDOS

DENOMINACION

FECHAS
EXTREMAS

VOLUMEN

METROS

UNIDADES LINEALES
5
Fondo histérico del Archivo (1 caja
Municipal de Valdaracete 1890-1894 1 microfilm 012
3DVD)
10
Fondo histérico del Archivo (1 caja
Municipal de Valdemaqueda 1922 -1996 2 microfilm 012
7 DVD)
Fondo histérico del Archivo .
Municipal de Alcald de Henares s XVI=XVil ldiscoduro | eremees
sl . 123
Fondo histcrico del Archivo 1931-1989 | (122 microfilm | —oooeeer
Municipal de Collado Villalba .
1 disco duro)
Fondo.hl.stonco del Archlvo s. XVI=XX 3discos duros | = --m-meee-
Municipal de El Escorial
Fondo histérico del Archivo !
.. 1582 - 1850 (6 microfilm | -------—-
Municipal de Navalcarnero X
1 disco duro)
Fondo histérico del Archivo Municipal 61
y P 1901-2009 | (60 microfilm | e
de San Sebastian de los Reyes .
1 disco duro)
Fondo histérico del Archivo >
. . 1936 — 2002 (4 microfilm | = -
Municipal de Sevilla la Nueva .
1 disco duro)
Fondo histérico del Archivo 13
L 1579 - 1949 (12 microfilm | -
Municipal de Valdemoro .
1 disco duro)
s . 203
Fornc?o histérico del Archivo 1776 — 1996 (200 microfilm | —eeeeee
Municipal de Alameda del Valle .
3 discos duros)
- . 427
Fon.d.o histérico del Archivo 1929 - 2010 (424 microfilm | —eeeeeee
Municipal de Aldea del Fresno .
3 discos duros)
- . 591
Fondo histdrico del Archivo 1519-1994 | (586 microfilm |  -eeeeeee
Municipal de Los Molinos .
5 discos duros)
ol . 218
F°"&Z:'i:°;'|°§ed§: Z’:C:"m 1923-2012 | (216 microfilm | = -eceeeer
P 4 2 discos duros)
Fond? !’HStOI‘ICO del Archivo 1917 — 1982 1discoduro | coeeee
Municipal de Navacerrada
330
Fondo histérico del Archivo (306 microfilm
Municipal de Navas del Rey 1819 -2008 8discosduros |
16 DVD)
34
Fondo histérico del Archivo | (28 microfilm |
Municipal de Serranillos del Valle 2 discos duros
4 DVD)
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CUADRO DE CECHAS LRI
ORGANIZACION DE DENOMINACION
EXTREMAS METROS
FONDOS UNIDADES LINEALES
Consejeria de Medio Ambiente y 1 disco duro
Ordenacion del Territorio. Area de 1989 - 2007 (reproducciones | = ----------
Planificacion y Gestién de Residuos digitales)
Reproducciones de
documentos publicos Instituto Provincial de
Obstetricia y Ginecologia 2 discos duros
Junta Provincial de Proteccién de Menores | T (reproducciones | -
digitales)
O.A. Instituto de la Vivienda de Madrid
. o 1 disco duro
Reproducciones de Santa, Real y Pontificia Hermandad del | (reproducciones | e
documentos privados Refugio y la Piedad de Madrid P L
digitales)
TOTAL 1519 - 2012 15.637 1.626,12

1.2.2. Cotejo de documentos

La Unidad de Circulacién ha realizado labores de cotejo de los documentos ingresados en el
Archivo mediante transferencia con las relaciones de entrega que les han acompafado,
procediendo a corregir los errores detectados, redactar los correspondientes anexos a las
diligencias de cotejo, signaturar las carpetillas, etiquetar las cajas e instalarlos en los depdsitos
definitivos. El resultado final ha sido que, durante el afio 2013, se han cotejado 21.514
unidades de instalacién (2.582,53 m/l) de documentos ingresados en 2007, 2009, 2010 y 2012
gue aun estaban pendientes y de parte de los ingresados durante el propio afio 2013. Dichos
documentos corresponden a los siguientes fondos:

VOLUMEN

CUADRO DE ORGANIZACION ” FECHA
DE FONDOS DENOMINACION INGRESO

METROS

UNIDADES LINEALES
Hospital General Universitario 2007 46 5,52
Gregorio Marafién 2009 32 3,84

Consejeria de Empleo y Mujer / Consejeria
de Empleo, Mujer e Inmigracion. 2010 5.621 674,52
Servicio Regional de Empleo

Consejeria de Familia y Asuntos Sociales 2010 2.474 296,88

Consejeria de Medio Ambiente,

Vivienda y Ordenacion del Territorio 2010 872 s e
Fondos de la
Comunidad de Madrid Consejeria de Economia y Hacienda.
Direccién General de Tributos y 2010 3.458 414,96

Ordenacion y Gestion del Juego

Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia
del Gobierno. 2012 250 30,00
Archivo Central de Presidencia

Consejeria de Educacion y Empleo. Empleo 2012 513 61,56

Consejeria de Educacion, Juventud y

Deporte. Educacion 2 S ERLY
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VOLUMEN

CUADRO DE ORGANIZACION FECHA

DENOMINACION

DE FONDOS INGRESO UNIDADES METROS
LINEALES
Consejeria de Transportes, Infraestructuras y
Vivienda. O.A. Instituto de la Vivienda de Madrid 2012 282 33,84
Consejeria de Presidencia, Justicia
y Portavocia del Gobierno. Presidencia 2013 841 100,92
Consejeria de Economrc.l y HaC|ef1da. D.IFECCIOH 2013 669 80,28
General de Industria, Energia y Minas
Consejeria de Sanidad 2013 846 101,52
Consejeria de Educauon,.Jluventud 2013 173 20,76
y Deporte. Educacion
(continuacion)
Consejeria de Empleo, Turismo 2013 1.279 153,48
y Cultura. Empleo
Consejeria de Empleo, Turismo 2013 490 58,80
y Cultura. Cultura
Consejeria de Transportes, Infraestructuras y
Vivienda. O.A. Instituto de la Vivienda de Madrid 2013 530 64,44
Consejeria d.e( Medio Arr.1b|e.nte 2013 1.460 175,21
y Ordenacion del Territorio
Consejeria de Asuntos Sociales 2013 1.153 138,36
TOTAL 21.514 2.582,53

Todos los trabajos de cotejo han sido realizados por el personal de plantilla de la Unidad de
Circulacidn, a excepcién de los ingresos del afio 2010 procedentes del antiguo Servicio Regional
de Empleo (8.967 unidades de instalacién | 1.076,04 m/l), trabajo en el que se han invertido
21.778,79 €. El siguiente grafico muestra la evolucion de esta actividad durante los tres ultimos
afios:

Evolucion de metros lineales cotejados

2.582,53

3000 -
2500 A
2000 -
1500 A
1000 A
500 -

2.193,90

493,34

NN

2011 2012 2013
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1.3. Salidas de documentos del archivo

Durante el afio 2013, la Unidad de Circulacion ha gestionado las siguientes salidas de
documentos de los depdsitos del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid:

CUADRO DE, . TIPO DE MOTIVO FECHAS VOLUMEN
ORGANIZACION DENOMINACION SALIDA DE . EXTREMAS METROS
DE FONDOS SALIDA UNIDADES LINEALES
Expedientes de
Autorizacion Turistica de
Apertura y Clasificacion 1 documento
de Agencias de Viaje SD INI 1984 del expediente
(Direccién General de
Turismo)
Expedientes del {mpuesto SD INI 1997 - 2003 5 expedientes =~ ----------
sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados
Fondos de la (Direccion General de SD PRAN 2004 2 expedientes -
Comunidad de Madrid Tributos y Ordenacién y
Gestion del Juego)
Expedientes de
Administracion de
Viviendas, Garajes SD INI 1976 — 1994 1 expediente ~  ----------
y Locales (Instituto de la
Vivienda de Madrid)
Expedientes de Adopcion
Nacional de Menores SD INI 1988-1992  1lexpediente -
(Instituto Madrilefio de la
Familia y el Menor)
Registros de Nacimientos
Fondos Municipales |  (Fondos historico del D INI 1916 - 1960 4libros  —eeeeeeees
Archivo Municipal
de Valdemaqueda)
Fondos y Documentos del
Colecciones Despacho de Abogados sD INI 1992 - 2003 9 cajas 1,08
Privadas Fuentenebro Faurd, S.L.
(Galerias Preciados)
23
(9 cajas
TOTAL 1916 — 2004 4 libros 1,08
9 expedientes
1 documento)

" Leyenda del TIPO DE SALIDA:

ST Salida Temporal SD Salida Definitiva

*

’ Leyenda del MOTIVO DE SALIDA:

PERDIDAS DOCUMENTALES (DERIVADAS DE ACCIDENTES,

CO  CORRECCIONES DE DATOS/IMAGENES PD CATASTROFES NATURALES, INCENDIOS, ROBOS, HURTOS
O CUALQUIER OTRA CAUSA)

DP  DEPOSITO PR PRESTAMO NO ADMINISTRATIVO

ED EXTINCION DE DEPOSITO PRA PRESTAMO ADMINISTRATIVO

EL ELIMINACION PRAN  PRESTAMO ADMINISTRATIVO NO DEVUELTO

EX EXPOSICION TEMPORAL RE RESTAURACION

FU FUMIGACION REP REPRODUCCION

INI INGRESO INDEBIDO TR TRANSFERENCIA

128



Archivos de la Comunidad de Madrid 2013

Se han iniciado, ademas, los trabajos preparatorios para la salida del archivo y devolucidn a la
institucion productora de una parte de los documentos del Fondo Instituto de Ensefianza
Secundaria Cardenal Cisneros. Se trata, en concreto, de fracciones de las series documentales
“Titulos de bachiller” y “Libros registro de titulos de bachiller”, que ingresaron en el Archivo
junto con el resto de documentos de este fondo cuando, en realidad, deberian haber
permanecido en el Instituto, ya que:

= Los titulos son documentos que pertenecen a los alumnos que, en su dia, cursaron
estudios de bachillerato en el Instituto y solicitaron, una vez finalizados los mismos, la
expedicion del titulo oficial que lo acredita, pagando para ello los derechos de
expedicion establecidos en cada momento.

= Los libros registro de titulos son documentos que pertenecen al Instituto, ya que en
ellos su personal va registrando la secuencia de solicitud, tramitacion, expedicion y
entrega a cada alumno de su titulo de bachiller.

Durante 2013, la Direccion del Archivo ha procedido a realizar un informe en el que se explica
la situacion de estos documentos y las razones que justifican la necesidad de devolverlos al
Instituto. Este trabajo ha incluido el recuento, por parte de la Unidad de Descripcion, del total
de documentos a devolver (11.008 titulos y 5 libros registro).

1.4. Volumen total de documentos custodiados en el archivo

Metros lineales OCUPADOS a 31/12/2012 57.724,39

Metros lineales INGRESADOS en 2013 1.679,64

Metros lineales DADOS DE BAJA en 2013

Metros lineales OCUPADOS a 31/12/2013 59.404,03

19

Capacidad total de los DEPOSITOS (en m/l) 79.196,88

PORCENTAIJE de variacion (%) *5%

¥ No se contabiliza ningun metro lineal porque:
— La salida definitiva de unidades documentales sueltas afecta sélo a la ocupacién de las cajas donde se
custodian y, por tanto, no se traduce en espacio de los depdsitos.
— La salida definitiva de 9 cajas de documentos pertenecientes al despacho de abogados Fuentenebro
Faurd, S.L. no se habia registrado previamente como ingreso en el Archivo.
1% Se han contabilizado los depdsitos y predepdsitos de formatos normalizados y de formatos especiales. No se han
incluido en este célculo ni el depdsito de formatos especiales que utiliza la Biblioteca Auxiliar, ni los depédsitos de

soportes especiales, dado que su heterogeneidad impide realizar calculos de ocupacion.
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Los siguientes graficos muestran la evolucién de los niveles de ocupacion de los depdsitos del

Archivo en los ultimos anos:

Evolucion de ingresos y niveles de
ocupacion

60.000,00 /

40.000,00 -

20.000,00 -

unidades en m/l

m Ingresos netos
Ocupacion

Capacidad total
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DATOS DE OCUPACION DE LOS DEPOSITOS EN 2013%°

VOLUMEN CUSTODIADO

. CAPACIDAD POR TIPO DE UNIDADES
TIPO DE NUMERO
DEPOSITO DEPOSITOS PORCENTAIJE
T(?nT/?)L oc(l::/?)DA t::% DE ESPACIO CAJAS OTROS TIPOS
LIBRE (%)
Depdsitos
de formatos 36 72.576 58.551%" 14.025 +19 487.921 =

normalizados

Depdsitos
de formatos
especiales en
soporte papel

859 cajones
11 3.828 800 3.028 +79 5.182 planeros + 9 rollos y
carpetas de planos

" LOS DATOS SE
24 _ - _ - - INDICAN EN LA
SIGUIENTE FILA
Depdsitos

de soportes

especiales " 1.400.000 negativos fotograficos / 667.567 diapositivas / 13.744 placas fotograficas / 5.504 CD y DVD /
3.931 disquetes magnéticos / 303 casetes audio / 153 cintas de video / 8.000 soportes magnéticos’ / 68
discos duros externos / 36.932 rollos de microfilm?® / 4.383 tarjetas de ventana / 69 tubos PVC, 31 tubos
cartdn de planeros y 2 carpetones de fotografias

Depésito para

la biblioteca 1 - - - - -- --
auxiliar

Predepésitos 2 2.792 697 2.723 +97,5 4497 =
TOTAL 74 79.196° 59.420 19.776 +257 493.552 2.141.555%

2 para mayor facilidad, las cifras de volumenes de ocupacién de los depdsitos estan redondeadas en algunos casos.
1 Se han tenido en cuenta para este calculo lo que ocupan las cajas efectivamente ingresadas en el centro.

2 Se trata de soportes magnéticos obsoletos que no se pueden reproducir.

Bge incluyen originales y copias.

 Se han contabilizado las unidades de instalacién sin signatura definitiva, pero ingresadas formalmente en el
Archivo. No se han contabilizado los expedientes y relaciones de entrega que reflejan las transferencias desde las
Consejerias que se encuentran en el predepdsito de “ingresos extraordinarios”.

> Son unidades de instalacién en diversos formatos (legajos, cajas de embalaje, etc.) que estan pendientes de
tratamiento archivistico o de devolucidn de los fondos. Ocupan el equivalente a 577 cajas normalizadas.

%% |a diferencia de 5.804 m/l hasta completar la capacidad total de 85.000 m/I de todos los depdsitos del Archivo se
refiere a los 24 depdsitos de soportes especiales y al depdsito utilizado por la Biblioteca Auxiliar.

7 Este porcentaje total de espacio libre se refiere sélo a los depdsitos de formatos normalizados, a los depdsitos de
formatos especiales y a los predepdsitos en soporte papel.

%8 Este total se refiere al conjunto de unidades en diferentes soportes especiales y planos.
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A 31 de diciembre de 2013, el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid custodiaba 59.404 m/l.

1.5. Otros trabajos relacionados con la circulaciéon y custodia de los

documentos

1.5.1. Prevision de ocupacion de los depésitos del centro

Uno de los principales trabajos de la Unidad de Circulacion es la gestidn del espacio disponible
en los depdsitos del Archivo y el calculo de la prevision de tiempo que tardard en ocuparse
dicho espacio. Para ello, durante el afio 2013 se ha realizado la medicion del espacio libre y
ocupado de todos los depdsitos del centro (normalizados, formatos especiales y soportes
especiales), el calculo de la media anual de ocupacién en los ultimos afos y el cdlculo del
tiempo aproximado en que se terminaran de ocupar los depdsitos actualmente vacios.

1.5.2. Revision de los depésitos de formatos especiales

Durante el afio 2013, se han finalizado las labores de revisiéon y recuento de las unidades de
instalacion que se custodian en los depdsitos de formatos especiales (es decir, aquéllas que
son mas anchas, mas altas o mas largas que las de formato normalizado). Depdsito a depdsito,
el personal archivero de la Unidad de Circulacion ha comprobado las cajas, documentos de
formato especial y planos presentes y, sobre todo, las ausencias de unidades de instalacién de
su lugar, comprobando en este Ultimo caso dénde se encontraban y el motivo de su salida de
los depdsitos.

Al mismo tiempo que se realizaban estas labores de recuento, se ha llevado a cabo una
revision del mobiliario de los depdsitos y se han solventados las incidencias detectadas.
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2. Tratamiento archivistico de fondos y documentos

custodiados en el Archivo Regional

2.1. Volumen de fondos y documentos tratados

METROS LINEALES N2 DE REGISTROS

Documentos tratados a fecha 31/12/2012% 4.325,84 577.264

Documentos tratados a fecha 31/12/2013%* 365,36 30.984

TOTAL documentos tratados™" 4.691,2 608.248
PORCENTAIJE de variacidon (%) +7,78% +5%

2.2. Actuaciones de tratamiento realizadas

2.2.1. Fondo Diputaciéon Provincial de Madrid

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid custodia en sus instalaciones parte del fondo
documental generado por la antigua Diputacion Provincial de Madrid (institucién antecesora
de la actual Comunidad de Madrid). El tratamiento archivistico que han recibido los
documentos integrantes de este fondo desde que ingresaron en el Archivo no siempre ha
seguido los mismos criterios archivisticos de organizacién, instalacién y grabacion de la
informacidn. Por ese motivo, y con el fin de dotar a todos los documentos de este fondo que
custodia el Archivo de un tratamiento uniforme, se esta procediendo desde el afio 2008 a
reorganizar este conjunto documental siguiendo las directrices establecidas por el Grupo de
Archiveros de Diputaciones Provinciales.

Los trabajos de tratamiento archivistico de este fondo tienen por objeto la realizacién de unos
instrumentos de control, descripcidn y consulta que reflejen un proceso Unico y normalizado
del tratamiento archivistico de los documentos y permitan la progresiva incorporaciéon de
otros documentos de este fondo que aun permanecen dispersos en diferentes sedes de las
Consejerias de la Comunidad de Madrid.

Durante el afio 2013, los archiveros adscritos a la Unidad de Descripcidon —dos archiveros entre
los meses de enero a abril y seis archiveros desde el mes de abril en adelante- han realizado la
identificacion, clasificacion, descripcion e instalacion de un total de 356 m/l de documentos de
este fondo (2.964 cajas) y la grabacion de 21.804 fichas de inventario en la Base de Datos
Diputacion Provincial de Madrid.

2 os datos se refieren a los documentos tratados entre los afios 2005 a 2012.
%0 Los datos se refieren a los documentos tratados durante el afio 2013.

31 Los datos se refieren a los documentos tratados entre los afios 2005 a 2013.
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Hay que destacar la
importancia de los
documentos producidos
por instituciones
antecesoras de la propia
Diputacién Provincial de
Madrid, lo que ha
constituido un 6% de los
documentos tratados en
el ario 2013. Con unas
fechas situadas entre los
anos 1441y 1922, estos
documentos son los de
mayor dificultad en su
tratamiento, no sélo por
la necesidad de aplicar
conocimientos
paleogrdficos, sino
porque, en numerosas
ocasiones, se ha perdido
0 no se conoce su
relacion con el Fondo
Diputacion Provincial de
Madrid.

A efectos de organizacidn del fondo, cabe seialar que
un 92% de los documentos tratados han sido
producidos por la propia Diputacion Provincial de
Madrid en el ejercicio de sus funciones, con unas
fechas extremas que se sitlan entre los afos 1820 a
1983. De ellos, un 6% se relacionan con funciones de
gobierno de la Institucidn, un 37% con administracién
interna y un 14% con servicios prestados a los
ciudadanos. El grupo mas numeroso, con un 43% del
total, lo forman aquellos documentos producidos por
establecimientos benéfico — asistenciales adscritos a la
Diputacién Provincial de Madrid, entre los que cabe
destacar:

= Casa Provincial de Maternidad (1849 — 1856).

= Instituto  Provincial de  Obstetricia vy
Ginecologia (1957 — 1983).

= Inclusay Colegio de la Paz (1849 — 1930).

= Instituto Provincial de Puericultura y Colegio
de la Paz (1931 — 1983).

= Colegio de las Mercedes (1884 — 1968).

= Ciudad Escolar Provincial (1970 — 1983).

= Hospicio de Madrid (1849 — 1925).

= Colegio de San Fernando (1926 — 1983).

= Hospital Provincial de Madrid (1870 — 1983).

m  Hospital Provincial San Juan de Dios (1849 —
1968).

Hay que sefialar la importancia de los documentos
producidos por instituciones antecesoras de la propia
Diputacién Provincial de Madrid, lo que ha constituido
un 6% de los documentos tratados en el afio 2013.
Con unas fechas situadas entre los afos 1441 y 1922,
estos documentos son los de mayor dificultad en su
tratamiento, no sdélo por la necesidad de aplicar
conocimientos paleograficos, sino porque, en
numerosas ocasiones, se ha perdido o no se conoce su
relacidn con el Fondo Diputacion Provincial de Madrid.

Desde la Unidad de Descripcidn se ha procedido a una
investigacion y estudio detallado de parte de estos
documentos —que no figuraban descritos en
inventarios anteriores o, si lo estaban, aparecian como
una coleccidn facticia de documentos no relacionados
con el fondo, a la que se denominaba “familias
nobles”—. En esta faceta, cabe destacar Ia
participacion de los alumnos en practicas procedentes
de la Universidad Complutense de Madrid, que
durante los meses de abril y mayo apoyaron a los
archiveros de la Unidad en las investigaciones
realizadas.
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Como resultado de este trabajo, ha sido posible establecer la conexién de dichos documentos
con el Fondo Diputacion Provincial de Madrid. Se trata de documentos producidos por
monarcas, personas acaudaladas, o linajes pertenecientes a la Grandeza de Espafia, que
efectian una donacién, legado u obra pia a favor de una institucién benéfico — asistencial.
Como consecuencia de ello, y desde el momento en que se produce la cesién del bien, los
documentos relacionados con ese bien son reunidos y conservados por la institucion
beneficiaria, convirtiéndose en justificantes de la propiedad o de la generacion de rentas y
derechos sobre el mismo.

1611 - 1746. Cuaderno cosido que contiene las
escrituras relativas a la propiedad, venta, traslado,
fundacion y redencion de censos, exencion de regalia
de aposento, etc., de unas casas situadas en la calle
de Santiago con vuelta a la calle Espejo, que en 1746
otorga por donacion Sebastian de Espinosa
Ribadeneira al Colegio de la Paz. Diputacion
Provincial de Madrid. Archivo Central. ARCM.
Signatura: 5117/3

Se da la circunstancia de que, en ocasiones, la institucidon receptora de los bienes reune y
conserva no sélo los documentos de la cesién, sino también todos los anteriores que justifican
la propiedad del bien por el cesionario o donante del mismo, por lo que estos conjuntos
documentales suelen estar formados por documentos de etapas muy anteriores —incluso
producidos por varios linajes, familias o monarcas de siglos pasados—.

Posteriormente, en el s. XIX y como consecuencia de la aplicacién de politicas de beneficencia
publica en Espafia, estas instituciones, cuyo origen se remonta a principios de la Edad Moderna
o incluso a la Edad Media, se integran en la red asistencial de la Diputacién Provincial de
Madrid, lo que explica que los documentos custodiados en sus Archivos pasan a engrosar los
fondos documentales de la Diputacién Provincial de Madrid.

Por ultimo, cabe sefalar que el 2% restante del fondo tratado se relaciona con instituciones de
ambito provincial en las que participa la Diputacién Provincial de Madrid junto con otros
organismos pertenecientes a la Administracion Local o General del Estado, formado por
documentos producidos en el ejercicio de sus funciones por:

Comision Provincial de Valoracion de Requisas.

Consorcio para el Abastecimiento de Agua y Saneamiento a los Pueblos de la Sierra de
Guadarrama.

Junta Provincial de Beneficencia de Madrid.

Junta Provincial del Censo Electoral.

Institucion Ferial de Madrid.

Mancomunidad de Diputaciones de Régimen Comun.
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Detalle de uno de los documentos que forman parte del cuaderno de la pagina anterior. Madrid. 8 de agosto de 1615. Carta de privilegio y
confirmacion otorgada por Felipe Il a favor de Fuentes, sumilier de la panaderia del Principe e Infantes, relativa a la exencion perpetua de
huéspedes de aposente de Corte y guerra para unas casas de una propiedad situadas en la calle Santiago en la villa de Madrid. Diputacion
Provincial de Madrid. Archivo Central. ARCM. Signatura: 5117/3, fol. 398.
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Hasta el momento el volumen del fondo tratado es de 10.480 cajas, lo que supone el 80% del
total del fondo. El tratamiento archivistico realizado sobre el Fondo ha generado un total de
75.253 fichas de inventario que se encuentran en el instrumento de descripcién denominado
Base de Datos Diputacion Provincial de Madrid.

2.2.2. Fondo Juan M2 Martinez de Bourio

Este fondo ingresa de forma extraordinaria en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
durante los afios 2005, 2006 y 2012 por deseo expreso de su propietario, quien manifesté en
vida su intencion de que todo el testimonio de su actividad profesional y personal pasase, tras
su fallecimiento, a la Comunidad de Madrid*%.
Se trata, por tanto, de un conjunto de
documentos producidos y reunidos a la largo
de su vida por Juan M2 Martinez de Bourio
(1917 - 2008), agente de espectaculos vy
fundador del Centro Coreografico Amor de
Dios, pionero en el desarrollo de la danza
espafola durante las décadas de los afios 50 a
los afios 80 del pasado siglo XX.

El tratamiento archivistico se inicia en el afio
2012 y ha tenido continuidad durante el primer
trimestre del afio 2013. En concreto, una
archivera de la Unidad de Descripcion ha
procedido a la realizacion de los siguientes
trabajos, con los que se da por finalizado el
tratamiento archivistico de este Fondo:

Este fondo estd integrado por

un conjunto de documentos
producidos y reunidos a la
largo de su vida por Juan M?

los documentos en
formatos y soportes especiales,
formado por 3.601 fotografias en
papel, 871 negativos, 47 placas de

= Descripcién de

vidrio, 39 videos, 17 diapositivas y 2
CD. La informacién relativa a estos
documentos se ha grabado en la Base
de Datos Soportes Especiales, en un
total de 251 fichas descriptivas con
unas fechas extremas situadas entre los
afos 1917 y 2004.

m  Elaboracidn de la Ficha ISAD (G) a nivel
de fondo de archivo, en la que se
relaciona toda la informacidn relativa al
productor del documento, organizacion
del fondo, alcance y contenido, historia
archivistica, etc.

Martinez de Bourio, agente de
espectdculos y fundador del
Centro Coreogrdfico Amor de
Dios, pionero en el desarrollo
de la danza espaniola durante
las décadas de los anos 50 a
los anos 80 del pasado siglo
XX.

32 Es importante sefialar que el legado de Juan M2 Martinez de Bourio se ha repartido entre varias instituciones, de

modo que el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid custodia Unicamente la parte documental y bibliografica

del mismo.
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2.2.3. Fondo Condado de Chinchén / Marquesado de Valmediano

Entre los meses de febrero y marzo de 2013 se ha iniciado la revisién del tratamiento
archivistico de un fondo ingresado en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid en el
afio 1996 bajo la denominaciéon “Condado de Chinchén / Marquesado de Valmediano”, al
constatar: por un lado, la importancia histérica de los documentos que forman parte del
mismo; y, por otro, la carencia de una estructura y organizacién del fondo y con ello de un
instrumento de descripcidén que permita el conocimiento y consulta del mismo.

1868. Invitaciones de la camarera mayor de la Reina a la condesa-viuda de Corres para asistir a la celebracion del matrimonio de la Infanta Isabel
en palacio. Marquesado de Valmediano. ARCM. Signatura: 13348/8.

Durante este tiempo, dos archiveras de la Unidad de Descripcién y dos alumnos en practicas
procedentes de la Universidad Complutense de Madrid, han procedido a la realizacién de los
siguientes trabajos:

= |dentificacion y separacién de los documentos pertenecientes a la Casa de Chinchén y
a la Casa de Valmediano.

= Apertura de las unidades de instalacién y clasificacion de los documentos en
repertorios de series, para lo cual se ha seguido el cuadro de clasificacién publicado
por Rosario Garcia Aser y Ardnzazu Lafuente Urién para el tratamiento de archivos
nobiliarios.

= Elaboracion de un cuadro de clasificacidn provisional, en el que, hasta el momento, se
integran los apartados generales del cuadro y los tipos documentales que resultan del
proceso de apertura de las cajas y de la clasificacién de los documentos en repertorios
de series.
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Comienzo de la descripcidon de los documentos pertenecientes al Marquesado de
Valmediano.

Los trabajos relativos a este fondo se interrumpen el 1 de abril de 2013 cuando, con el objetivo
de priorizar el tratamiento del Fondo Diputacion Provincial de Madrid y acortar lo maximo
posible los plazos de finalizacion del mismo, todo el personal adscrito a la Unidad de
Descripcion y los alumnos en practicas pasan a realizar los trabajos explicados en el apartado
2.2.1.

2.2.4. Tratamiento de documentos remitidos por el Hospital General
Universitario Gregorio Mararion

Durante el afio 2013, la Unidad de Circulacién ha finalizado los trabajos de revisién y
tratamiento de los ingresos realizados en los afios 2004, 2007 y 2009 de la serie documental
Expedientes personales procedentes del Hospital General Universitario Gregorio Marafién.
Dichos trabajos han consistido basicamente en revisar, completar y/o realizar su tratamiento
archivistico en lo que se refiere a asignacién de érganos remitentes y productores, revisiéon de
datos de los expedientes, inclusidon de fechas extremas y grabacion de datos en la aplicacion
informatica ICT2 — Archivo Regional. En total, se han revisado 78 cajas con un total de 1.161
expedientes. Este trabajo ha sido realizado por el personal de dicha Unidad con la
colaboracién de un alumno en practicas procedentes de la Universidad Rey Juan Carlos.

2.2.5. Fondo Galerias Preciados

Este trabajo se ha llevado a cabo durante los meses de enero a marzo de 2013 por la Jefa de
Unidad de Descripcién y un administrativo. Se ha realizado un control de calidad del inventario
del Fondo Galerias Preciados elaborado en afios anteriores en la propia Unidad de Descripcion:
deteccion de errores en cuanto a fechas, signaturas, o6rganos productores y tipos
documentales, comprobacion de los datos con los documentos, correccion de errores
detectados y elaboracién de un cuadro de clasificacién actualizado, revisado e incluido en la
Ficha ISAD (G) del fondo.

2.2.6. Elaboracion de instrumentos de descripcién y consulta

Durante los meses de marzo a mayo de 2013, la Jefa de Unidad de Descripcion ha realizado un
control de calidad del inventario de documentos particulares ingresados por compra que se
habian descrito en afios anteriores vy, finalizado este trabajo, ha elaborado 14 Fichas ISAD (G) a
nivel de fondo y 12 fichas catalograficas de unidades documentales de especial relieve.

2.2.7. Fondo Nicolas M2 de Urgoiti y Achtcarro

Los documentos integrantes de este fondo ingresaron en el Archivo en el afio 2011 en
concepto de dacidn en pago de impuestos por parte de los herederos de Nicoldas M2 de Urgoiti
y Achdcarro.

Se trata de un archivo personal fechado entre 1860 y 2005 e integrado, fundamentalmente,
por los documentos producidos y reunidos por Nicolas M2 de Urgoiti y Achucarro a lo largo de
su vida personal y profesional, a los que se afiade un pequefio porcentaje de documentos
incorporados posteriormente por algunos de sus descendientes (hijos y nietos).
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1926. Casa del Libro en la Gran Via de Madrid. Arriba, salas de lectura. Debajo puede verse el hall con el personal atendiendo a los clientes y el
nifio botones en la puerta. Fondo Nicolas Maria Urgoiti Achtcarro. ARCM. Signatura; 918785/8.

Los trabajos de tratamiento archivistico de este fondo se realizaron durante el afio 2012.
Durante el afio 2013, la Unidad de Circulacion ha procedido a finalizar este tratamiento con la
instalacion de 20 cintas de audio, 1 DVD y 4.203 imagenes fotograficas que forman parte de
este fondo en los depésitos definitivos del Archivo de acuerdo con su soporte, formato y
caracteristicas (1.408 negativos plasticos, 103 negativos en placas de vidrio, 2 ferrotipos, 3
diapositivas y 2.687 copias en papel/cartén) y se han seleccionado 2.927 imagenes
fotograficas para su digitalizacion a corto plazo. Para esta labor, se ha contado con la
colaboracidn de un alumno en practicas procedente de la Universidad Rey Juan Carlos.
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Fondo Fotografico Cristobal Portillo

Durante el afio 2013, se han continuado los
trabajos de tratamiento del Fondo Fotogrdfico
Cristdbal Portillo:

= Continuacién de la instalacién de las imagenes
fotograficas originales integrantes del fondo de
acuerdo a su soporte y formato. Este trabajo ha
sido realizado por un archivero de la Unidad de
Circulacion, invirtiéndose ademas 17.303 € en el
apoyo a las tareas de instalacion. Ello ha
permitido instalar un total de 99.088 negativos
fotograficos, equivalentes a 7.743 signaturas.

= Continuacidon de la identificacion de soportes
plasticos de negativos del fondo (base de
nitrato, acetato y poliéster) y la deteccién de
imagenes deterioradas como requisito previo a
su instalacion. Este trabajo, coordinado por la
Unidad de Circulacién, ha sido realizado por dos
conservadores — restauradores de patrimonio
cultural expertos en soporte fotografico durante
dos meses y medio, lo que ha supuesto una
inversion de 21.778 €. El resultado final ha sido
la identificacion de un total de 27.945 negativos
y el control de incidencias detectadas.

= Recuento por parte del personal de la Unidad de
Circulacion de las imagenes reproducidas en
soporte diapositiva. Dicho recuento ha dado
como resultado un numero total de 181.462
diapositivas en 14.827 signaturas.

2.2.8. Grabacién de datos en la
aplicacion ICTZ2 - Archivo Regional

Entre los meses de marzo a noviembre de 2013, un
administrativo adscrito a la Unidad de Descripcion
ha procedido a grabar en la aplicacidn informdtica
ICT2 — Archivo Regional la informacién contenida
en una base de datos disefiada en afios anteriores
en la Unidad de Descripcién que contenia datos
relativos a documentos remitidos desde Ila
Consejeria de Transportes e Infraestructuras,
pertenecientes a fondos de la Administracién
Periférica del Estado y de la Administracion de la
Comunidad de Madrid.

En concreto, se ha procedido a la grabacion de
7.768 fichas descriptivas, provistas de indices
onomasticos y geograficos.
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Con este trabajo, las fichas de inventario que resultaron del tratamiento archivistico de los
documentos remitidos por la Consejeria de Transportes e Infraestructuras en el afio 2004 —a
excepcion de las fichas relativas a los documentos pertenecientes al Fondo Diputacion
Provincial de Madrid, que se encuentran en el instrumento denominado Base de datos
Diputacion Provincial de Madrid—, se encuentran en su totalidad en la aplicacién informatica
ICT2 — Archivo Regional.

2.3. Resumen de las actuaciones de tratamiento realizadas

VOLUMEN INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

FONDOS UNIDADES A
INVENTARIOS CATALOGOS
TRATADOS DE m:g:&z REGISTROS OTROS
INSTALACION N A R N A R

Diputacion
Provincial --- 356 21.804 - - X --- --- - ---
de Madrid

Juan M2
Martinez 4.577% 251 X
de Bourio

1 ficha
ISAD (G)

Condado de
Chinchén /
Condado de
Valmediano

- s/d* - - - -

Hospital General
Universitario
Gregorio
Marafion

9,36 1.161 = %

Galerias
Preciados

Nicolas M2
de Urgoiti

Fondo
Fotogréafico --- - - - --- ---
Cristébal Portillo

14 fichas
ISAD (G)

Otros fondos 12 fichas
catalogréficas
- - 7.768% - - - - - -

TOTAL 4.577 365,36 30.984 1 - 2 - - - 27

NUEVO
A ACTUALIZADO
REVISADO

¥ Se trata de formatos y soportes especiales.

34 . L . ,
Hasta el momento no se pueden ofrecer datos contables del tratamiento archivistico realizado, puesto que sélo

se realizado el proceso de identificacion y clasificacion de los documentos.

3 Se trata de registros grabados de varios fondos en la aplicacion ICT2 — Archivo Regional.
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Conservacion, microfilmacion, digitalizacion,

encuadernacion y restauracion de fondos y
documentos

3.1. Actuaciones de conservacion

3.1.1. Control de las condiciones medioambientales de los depdsitos

En el afo 2012 se procedid a la adquisicion, programacion e instalacion de 61 loggers con
visualizador Testo T175H1 dotados con sonda externa y de su software correspondiente para
los depdsitos de documentos del archivo. Durante 2013, se han adquirido los 12 loggers que
se necesitaban para completar la dotacidon de todos los depdsitos del centro, lo que ha
supuesto una inversién de 4.516 €, efectudndose a continuacidn su programacion e
instalacion.

La utilizacion de este sistema permite realizar las siguientes labores:
— Almacenar y realizar el back up de 168 lecturas semanales de temperatura y humedad
relativa de cada depdsito.
— Realizar graficas de temperatura y humedad relativa de cada depdésito.
— Efectuar estudios de los datos obtenidos y confeccionar informes mensuales,
trimestrales y anuales sobre la evolucién de las condiciones medioambientales de los
depésitos.

3.1.2. Adquisicion de mobiliario especifico de conservacién

Durante el afio 2013, se han adquirido dos Photocabinets —armarios climatizadores de
conservacién de soportes fotograficos— para optimizar la conservacion de los fondos
fotograficos custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Esta actuacion ha
supuesto una inversidn de 18.155 €.

3.1.3. Control de la conservacion de los soportes fotograficos

Durante el afio 2013, se ha iniciado un trabajo de revisién del estado de conservacién de los
distintos soportes fotograficos que se custodian en el archivo, con el fin de detectar y prevenir
posibles deterioros en unos materiales especialmente sensibles en lo que se refiere a sus
condiciones de conservacion.

Se han comenzado a revisar los soportes del Fondo Fotogrdfico Cristobal Portillo, en concreto
los nitratos y acetatos de celulosa en rollos de 35 mm, al considerar que son los mas
susceptibles de deteriorarse, habiéndose revisado 249 bateas/cajones que contienen 10.849
rollos.

3.1.4. Plan de gestién de catastrofes

Durante el afio 2013, se ha finalizado una primera versién del documento del Plan de Gestion
de Catastrofes en el que se recogen los procedimientos de actuacion a seguir para rescatar y
salvar el mayor numero posible de fondos y documentos conservados en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid en caso de producirse una catdstrofe (incendio, inundacion,
explosion, terremoto, etc.). Este documento incorpora los comentarios y observaciones del
denominado Comité de Desastres, integrado por personal tanto del Archivo Regional como de
la Subdireccidn General de Archivos.
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3.2.

Actuaciones de digitalizacion

3.2.1. Actuaciones a cargo del Archivo Regional

Las disponibilidades presupuestarias del ejercicio econémico 2013 han permitido realizar
durante este afo un proyecto de digitalizacion de documentos cuyo objetivo principal ha sido
sustituir la consulta de los documentos originales por reproducciones en un soporte
alternativo, garantizar la conservacién y perdurabilidad de dichos originales y facilitar la
consulta y/o difusidn de los documentos a los usuarios internos y externos del Archivo.

El total de imdgenes
digitalizadas durante 2013
asciende a 13.085, lo que ha
supuesto una inversion de
21.764€

1936. Escaparate de Sederias Carretas conmemorativo del final
de la Guerra Civil. Fondo Galerias Preciados. ARCM. Signatura:
918761/33

Durante el afio 2013, bajo la supervisién de la
Unidad de Referencias y mediante un contrato

menor, se ha realizado en el taller de
reproduccion de documentos del Archivo
Regional de Ila Comunidad de Madrid la

digitalizacién de:

= 12,121 fotografias en papel
pertenecientes al Fondo  Galerias
Preciados. Dado el gran interés que tiene
la parte fotografica de este fondo,
durante el afio 2013 se ha concluido la
reproduccion digital de estas fotografias,
iniciada con una muestra durante el afo
2012. De este modo, se ha dado un paso
mas en el proyecto de digitalizar todos los
fondos fotograficos que se conservan en
el Archivo, sin duda los mas demandados
por los usuarios del centro, para facilitar
tanto su consulta como su difusién a
través de herramientas web.

= 964 imagenes fotograficas pertenecientes
al Fondo Fotogrdfico Cristébal Portillo,
cuya reproduccion resulta necesaria para
evitar la consulta de los negativos
originales -y contribuir, por tanto, a
garantizar la conservacion de los
mismos— y para obtener una mejor
resolucidon que facilite la consulta de las
imagenes.

El total de imagenes digitalizadas por el Archivo
Regional durante 2013 asciende a 13.085, lo que
ha supuesto una inversion de 21.764 €.
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3.2.2. Actuaciones a cargo de otras entidades

Digitalizacién del Fondo Mahou
A finales del afio 2011, se firmd un Convenio de Colaboracién entre la empresa Mahou, S.A. y
la Comunidad de Madrid cuya finalidad es digitalizar los documentos integrantes del Fondo
Mahou que se conservan en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Dicho Convenio,
renovado en 2013, establece un marco de colaboracidn reciproca, de tal manera que:

— La Comunidad de Madrid cede el uso de uno de los talleres del Archivo Regional para la
realizacion del trabajo, asume los costes de energia eléctrica y climatizacion asi como la
reparacion de cualquier averia que se produzca en las dependencias utilizadas y pone a
disposicion de la empresa Mahou, S.A. el personal del archivo que precise para la
entrega y recogida de las cajas y documentos a digitalizar y para la aclaracion de dudas.

— A cambio, la empresa Mahou, S.A. asume el coste econdmico de la reproduccion digital,
aporta el personal técnico y los medios materiales necesarios para la digitalizacién vy, a la
finalizacion del trabajo, entregara una copia en soporte digital de los documentos del
Fondo Mahou que el Archivo Regional ya conserva en soporte papel.

Durante el afio 2013, se han realizado 73.646 imagenes digitales (correspondientes a 141
cajas).

Ademads de esta actuacion, la empresa Mahou, S.A. ha digitalizado durante el afio 2013 un
grupo de fotografias del Fondo Fotogrdfico Cristobal Portillo cuya tematica tiene relacién
directa con la propia empresa Mahou, S.A. y con el mundo de la cerveza. Una vez concluido el
trabajo, se ha entregado al Archivo Regional una copia de las 103 imagenes digitales realizadas
(correspondientes a 103 fotografias).

Trabajos de seleccion de documentos a digitalizar para un futuro Convenio con
FamilySearch International
La Subdireccion General de Archivos y FamilySearch International iniciaron durante el afo
2012 la preparacién de un posible Convenio que, en lineas generales, contempla la
digitalizacion de fondos documentales de interés para ambas instituciones.

Este Convenio permitird, de ser necesario, que FamilySearch International digitalice
documentos custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid que contengan
datos de caracter genealdgico, siempre que dichos documentos de caracter histérico no se
vean afectados por la legislacion de proteccidon de datos de caracter personal y, en el caso de
documentos municipales, se disponga de la pertinente autorizacién del municipio titular de los
mismos. A cambio, FamilySearch International proporcionard una copia de todos los
documentos digitalizados.

Durante el afio 2013, la Unidad de Referencias ha finalizado la localizacidn de los documentos
seleccionados por cumplir los requisitos antes mencionados, completando asi la revisién de los
fondos histéricos de archivos municipales que se custodian en el centro por haber recibido sus
Ayuntamientos ayudas de la Comunidad de Madrid para su restauracion y/o reproduccién
(microfilmacion y digitalizacidn).
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3.3. Actuaciones de encuadernacion

Debido al estado de algunas encuadernaciones y cubiertas, la Unidad de Referencias ha
llevado a cabo durante el afio 2013 un proyecto de encuadernacidn de documentos vy libros del
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid que ha afectado a:

— 101 tomos del Fondo Hospital Provincial.

— 66 tomos del Fondo Inclusa y Colegio de la Paz.
— 5 tomos del Fondo Colegio de San Fernando.

— 3 tomos del Fondo I.E.S. Cardenal Cisneros.

— 42 libros de la Biblioteca Auxiliar del Archivo.

Los trabajos han sido realizados, mediante un contrato menor, en el taller de encuadernacion
del Archivo Regional y han supuesto una inversién de 21.657 €.

3.4. Actuaciones de restauracion

3.4.1. Restauracién de documentos

Las disponibilidades presupuestarias del ejercicio econémico 2013 han permitido a la Unidad
de Conservacién realizar durante este afo una actuacidon de restauracién de documentos
custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid que se encuentran en mal
estado de conservacion, lo que dificulta o impide, segln los casos, su consulta tanto por parte
del personal de la Subdireccion General de Archivos y del Archivo Regional como por parte de
los usuarios externos del centro. El objetivo de esta actuacidn ha sido garantizar la
conservacién y perdurabilidad de los documentos originales y facilitar la consulta y difusidon de
los mismos a todos los usuarios.

Durante 2013 y mediante un contrato menor, se ha realizado en el taller de restauracion del
Archivo Regional la restauracion de los siguientes documentos seleccionados por las Unidades
de Conservacion y de Referencias, lo que ha supuesto una inversidén econémica de 21.662 €:

— Registros de partos del Instituto Provincial de
Obstetricia y Ginecologia.

— Registro de entrada y salida de nifias de la Inclusa.

— Diario de altas, bajas y vacantes de acogidas del
Hospicio del Ave Maria y de San Fernando.

— Pleitos del Hospital Anton Martin.

— Expedientes judiciales civiles del Ayuntamiento de
Robledo de Chavela.

— Testamentarias, titulos, registros de entrada,
pleitos y cuentas del Hospital General y de Ia
Pasién.

— Titulos de pertenencia, testamentos, escrituras,
cartas de pago, pleitos y certificaciones de la
Coleccion Familias Nobles.
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Antes y después de uno de los legajos restaurados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid a lo largo de 2013

Detalle de una de las paginas
restauradas, pertenecientes al legajo
anterior.

Fechas extremas: 1623 - 1677
Pleitos en Jerénimo Burén y Juan
Andrea Calvo, albacea testamentario
de su padre y la Comisién de la Real
Hacienda representada por el juez
Gabriel Pérez de Carrién, en razén
del dinero dejado a deber a la
muerte de Jerénimo Burén, padre, a
sus acreedores.

Contiene;

Pleito contra el capitan Eugenio
Delgado, tesorero de la Santa
Cruzada por el que se le reclama
una cantidad por parte de los
acreedores, debido a la participacion
que tenia Jerénimo Burdn en la
Tesoreria de la Cruzada en la ciudad
de Sevilla.

Hospital Anton Martin. Orden de San
Juan de Dios. Pleitos.

ARCM. Signatura:5102/1.
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PASOS DE LOS TRABAJOS DE RESTAURACION

Desmontaje y limpieza

Lavado
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Reintegracion mecanica

Reparacion

Uniodn de bifolios
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3.4.2. Plan de restauracion

La Unidad de Conservacion ha continuado durante el afio 2013 el Plan de Restauracion de
Documentos cuyo objeto es reunir, por prioridades, la informacidon relativa a aquellos
documentos custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid que presenten
alteraciones o deterioros que hagan necesaria, dentro de las disponibilidades presupuestarias
existentes, su restauracion a corto, medio o largo plazo. Con este objetivo, se ha trabajado en
tres direcciones:

Comunicacion con el resto de las Unidades del Archivo Regional (Circulacidn,
Descripcion y Referencias), al objeto de que éstas informen sobre la posible existencia
de documentos deteriorados localizados durante el desarrollo de sus trabajos. Este
intercambio de informacidn se lleva a cabo mediante una “Ficha de comunicacién de
deterioros en documentos del Archivo Regional”, a través de la cual se traslada a la
Unidad de Conservacion toda la informacién detectada sobre posibles documentos a
restaurar.

Durante el afio 2013, las Unidades de Circulacién, de Descripcién y de Referencias del
Archivo han remitido 4 fichas comunicando a la Unidad de Conservacion la localizacion
de 7 documentos en mal estado durante la realizacién de sus trabajos.

Revisiéon por la Unidad de Conservacion de los instrumentos de control y descripcion
de los documentos relacionados con los corrales de comedias madrilefios y de 8
fondos histdricos de archivos municipales, contabilizandose 256 documentos
aproximadamente en cuya descripcién se hace referencia a su mal estado de
conservacion.

Andlisis pormenorizado de series o fracciones de series documentales que, por su
interés, antigliedad o frecuencia de uso, se considera pertinente su restauracion. En
este dmbito, se han revisado 41 libros de actas de la Diputacién Provincial de Madrid.

Mantenimiento de la base de datos disefiada para este trabajo y grabacién en ella de
192 registros de informacion correspondientes al mismo nimero de documentos con
incidencias en su conservacion.
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Servicio a los wusuarios del Archivo Regional:

ciudadanos, investigadores y administraciones

4.1. Usuarios, unidades de instalacion servidas, consultas y préstamos

administrativos
DAITO D OSADO
A A . . A
TIPO DE DATO SUBTOTAL
Investigadores 896
Tipologia de usuarios (presenciales
polog (o ) Ciudadanos 329 1.233
Administraciones 8

Numero de usuarios dados
de alta en 2013 (acudieron por vez -- 217 217
primera al Archivo Regional)

Numero de unidades de instalacion

servidas (en lasalade consulta) | >-335 >335
. a3 ang 36
I\{umero de diapositivas _ 2386 2.386
servidas (en la sala de consulta)
Nurf\ero de rollos de microfilm B 265 265
servidos (en la sala de consulta)
Numero de DVD-CD-Discos duros _ 11 1

servidos (en la sala de consulta)

* De los Fondos Fotograficos Martin Santos Yubero, Cristébal Portillo y Juan Moya y de la Coleccién de postales de
Madrid.
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CONSULTAS REALIZADAS SEGUN SU TIPOLOGIA

TIPO DE CONSULTA SUBTIPO DE CONSULTA SUBTOTAL TOTAL
Presencial 1.310
Correo postal 119
Consultas presenciales o por
. . . 1.668
medios con constancia escrita o
Correo electrénico 210
Fax 29
Consultas no presenciales o por Atencion telefonica
P P (llamadas telefonicas 822 822

medios sin constancia escrita

atendidas)

IMAGENES FOTOGRAFICAS PRESTADAS EN SOPORTE DIAPOSITIVA (POR FONDO)

FONDO NUMERO
Fondo Fotogrdfico Martin Santos Yubero 1.798
Fondo Fotogrdfico Cristobal Portillo 341
Fondo Fotogrdfico Juan Moya 53
Coleccion de postales de Madrid 18
TOTAL 2.210
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PETICIONES DE PRESTAMOS/ENTREGAS DE IMAGENES FOTOGRAFICAS (POR FINALIDAD)

FINALIDAD DEL PRESTAMO NUMERO
Articulos y reportajes de prensa 8
Documentales/reportajes audiovisuales 8
Exposiciones 4
Interés particular 10
Paginas web y blogs 2
Publicaciones 28
Series de TV 2
Trabajos académicos 21
TOTAL 83
FONDO NUMERO
Fondo Fotogrdfico Martin Santos Yubero 128
Fondo Fotogrdfico Cristobal Portillo 96
Coleccion Memoria de Madrid 102
TOTAL 326
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4.2. Consultas y préstamos realizados por la Administracion autondémica

madrilefia y otras administraciones

4.2.1. Consultas

NUMERO DE SOLICITANTES 21 NUMERO DE CONSULTAS 255

4.2.2. Préstamos

ORGANISMOS P N2 EXPEDIENTES ENViOS
° °
SOLICITANTES N2 SOLICITUDES N¢ BUSQUEDAS PRESTADOS DIGITALES
15 3.484 4.427 2.526 1.255
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Durante el aifio 2013, en concreto desde el 1 de septiembre, se ha cambiado el procedimiento
de consulta y préstamo con fines administrativos de los documentos custodiados en el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid. Dicho cambio ha tenido como finalidad agilizar la gestiéon
de entrega de documentos y la potenciacion del envio digital de los mismos y se ha plasmado
en: la Circular 3/2013, de 5 de agosto, de la Subdireccion General de Archivos sobre el
procedimiento de consulta y préstamo, con fines administrativos y por organismos de la propia
Administracion Autondmica, de documentos autondmicos custodiados en el Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid; las Instrucciones para la realizacion del préstamo temporal de
documentos custodiados en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid; y los Modelos de
solicitudes de préstamo y prorrogas que se han remitido a los usuarios de este servicio, todos
ellos organismos de la propia Administracién de la Comunidad de Madrid.

Esta medida ha tenido gran acogida y el éxito de la misma se refleja en el aumento de envios
de expedientes digitalizados en detrimento de la entrega fisica de los mismos, con lo que esto
supone en cuanto a mejora en cuestiones de seguridad y custodia de los documentos
originales y agilidad de gestién y consulta. El cambio de tendencia experimentado durante el
afio 2013 con respecto a los anteriores se refleja en el siguiente grafico:

Evolucion del préstamo administrativo
6.000

5.000 ._,_s-\
4.000
3.000 \ === Préstamos fisicos

N

2.000 = ==Fnvios digitales
1.000

2011 2012 2013
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4.3. Consultas y préstamos por tipologia de fondos custodiados en el

Archivo

PRESTAMOS

AGRUPACIONES CONSULTAS CONSULTAS CONSULTAS EN EN
DE FONDOS INVESTIGADORES CIUDADANOS ADMINISTRACION SOPORTE SOPORTE
ANALOGICO DIGITAL
Fondos de la
Comunidad 48 152 67 2.526 1.255
de Madrid
Fondos de la
Diputacion Provincial 109 141 104 -- -
de Madrid
Fondos Municipales 83 8 1 - -
Otro’s f?ndos 19 21 73 _ .
publicos
Fondos privados 29 2 -- -- -
Colecciones publicas 4 B . _ .
y privadas
Fondos fotograficos 88 36 10 2.210% 326%
TOTAL 380 360 255 4.736 1.581

Este grafico se refiere a los servicios realizados en la Sala de Consulta del Archivo Regional. Por ese motivo, no
incluyen los 2.526 préstamos en papel y los 1.255 envios digitales realizados de los Fondos de la Comunidad de
Madrid.

¥ Se trata de diapositivas.

% 3e trata de imdgenes digitales.
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4.4. Reproducciones de documentos para usuarios

REPRODUCCIONES DE DOCUMENTOS

USUARIOS EXTERNOS USUARIOS INTERNOS
TIPO DE NUMERO DE NUMERO DE NUMERO DE NUMERO DE
SOLICITANTES SOLICITUDES REPRODUCCIONES SOLICITUDES REPRODUCCIONES
Investigadores 201 4.092
Ciudadanos 253 3.448 337 4.948
Administraciones 146 5.217
TOTAL 600 12.757 337 4.948

TIPOLOGIA DE DOCUMENTOS REPRODUCIDOS

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
TEXTUALES Y LIBROS MAPAS Y PLANOS FOTOGRAFIADOS
17.400 305 6.167
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4.5. Otras actividades relacionadas con el servicio a usuarios

4.5.1. Casos de presuntos “nifios robados”
Siguiendo la tendencia de los afios 2011 y 2012, una de las actividades que ha supuesto mas
tiempo y dificultades para el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid durante el afio 2013
ha sido la derivada de los trabajos relacionados con los casos de presuntos “nifios robados”. Se
trata de una cuestién compleja y delicada en la que el Archivo participa —directamente o a
través de la Subdireccion General de Archivos— mediante varios procedimientos:

a)

b)

c)

Entregando a los ciudadanos afectados que acuden a la Sala de Consulta del Archivo
todos los documentos localizados en el centro que tengan relacién con su caso,
siempre que acrediten su condicién de interesado o presenten las autorizaciones
oportunas de terceras personas (lo que incluye, entre otras tareas, la busqueda de
los documentos solicitados, la realizaciéon de copias en soporte papel y soporte digital
y la despersonalizacién en las copias que se entregan a los solicitantes de datos
personales de terceras personas).

Ademas, durante el pasado afio, se ha iniciado la revision de las peticiones recibidas
en el Archivo sobre estos casos con el fin de comprobar si se le ha entregado a cada
solicitante los documentos que le corresponden.

Entregando al Instituto Madrilefio de la Familia y el Menor de la Comunidad de
Madrid los documentos localizados en el Archivo que guarden relacién con
procedimientos de protecciéon de menores (adopcidn, acogida, tutela, etc.).

Entregando los documentos indicados en los puntos a) y b) anteriores:

— A la Policia Judicial, a la Fiscalia Provincial de Madrid y a los Juzgados que los
soliciten en el marco de las investigaciones que estan realizando desde el afio
2011.

— Y, desde el verano de 2013, a dos nuevos solicitantes de informacion:

»  El Servicio de Informacién a Afectados por la Posible Sustraccién de
Recién Nacidos, 6rgano creado por el Ministerio de Justicia para
facilitar a los ciudadanos los datos y la informacién administrativa
disponible sobre filiacion natural.

»  La Direccién General de Inspeccién y Ordenacion de la Consejeria de
Sanidad de la Comunidad de Madrid que, a su vez, recibe las peticiones
del Servicio de Informacion citado en el parrafo anterior.

La incorporaciéon de estos dos nuevos peticionarios ha duplicado, si cabe, los
trabajos del Archivo, ya que, en ocasiones, se reiteran las solicitudes que ya han
realizado los propios interesados y/o los érganos policiales, fiscales y judiciales.
Pero, sobre todo, ha obligado a establecer nuevos procedimientos que permitan
conocer, controlar y coordinar las peticiones de informacion que llegan por cuatro
vias distintas.

En relacion con los trabajos indicados en el punto c) anterior, durante el afio 2013, el Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid, a través de su Unidad de Referencias, ha buscado
informacién y documentos sobre 67 casos en respuesta a las 80 peticiones recibidas de
6rganos policiales, fiscales, judiciales y del Servicio de Informacién del Ministerio de Justicia,
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las cuales han generado 73 contestaciones. Los siguientes graficos desglosan esta informacion
de forma mads detallada, ofreciendo al mismo tiempo una comparativa con el afio 2012 en la
que puede observarse el incremento experimentado durante 2013:

PETICIONES CONTESTACIONES

% % %

g VARIACION g g VARIACION g g VARIACION

Organos policiales, fiscales y judiciales

46 42 +9,52 58 49 +18,36 55 49 +12,24

Servicio de Informacion del Ministerio de Justicia

- 25 +100 -—- 31 +100 --- 24 +100
TOTAL
46 67 +31,34 58 80 +28 55 73 +25

m 2012
2013

2013

2012
PETICIONES

CONTESTACIONES
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Respecto a los solicitantes, el desglose detallado de los mismos y su evolucién durante 2012 —
2013 se refleja en el siguiente cuadro:

(POR ORDEN ALFABETICO)

. N2 PETICIONES
ORGANOS SOLICITANTES

BPPJ — UDEV — Grupos de Homicidios 19 2
Comisaria de San Blas — Vicalvaro — Policia Judicial --- 1
Fiscalia Provincial de Madrid 10 18

Juzgados de Instruccién — Madrid 8 18

Peticiones que tienen su

origen en érganos policiales, Letrados de la Comunidad de Madrid 2 1
fiscales y judiciales

Registro Civil Unico de Madrid - 1
Unidad Organica de la Policia Judicial Adscrita a la 8 1
Audiencia Provincial y Fiscalia Provincial de Madrid
Unidad de Policia Judicial Adscrita 1 .
a la Audiencia Provincial de Malaga
Unidad de Policia Judicial Adscrita a la Sede 10 7
General de los Juzgados de Instruccién — Madrid
Direccion General de Ordenacion e Inspeccion de la 9
Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid
Peticiones que tienen Instituto Madrilefio de la Familia N )

su origen en el Servicio y el Menor de la Comunidad de Madrid

de Informacién del Servicio de Informacion a Afectados por la Posible

Ministerio de Justicia Sustraccion de Recién Nacidos del M2 de Justicia

Servicio Madrilefio de Salud (SERMAS) - 19

TOTAL 58 80

Este cuadro permite apreciar un importante cambio de tendencia en las peticiones que tienen
su origen en drganos policiales, fiscales y judiciales; de manera que si en 2012 son los érganos
policiales los que realizan mas peticiones, en el afilo 2013 son los érganos fiscales y judiciales
los mayores solicitantes de informacién y documentos al Archivo. De hecho:

* Las solicitudes de drganos policiales representan el 66% del total de peticiones recibidas
durante el aio 2012, porcentaje que desciende hasta el 22% durante el aiflo 2013.

* Por el contrario, las solicitudes de la Fiscalia Provincial de Madrid y de los Juzgados de
Instruccién de Madrid, que en el afio 2012 representan el 31% del total de peticiones
recibidas, ascienden hasta el 73% durante 2013.
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4.5.2. Puesta en servicio de la Coleccion de postales de Madrid
Durante el afio 2013, la Unidad de Referencias ha finalizado el tratamiento de la Coleccion de
postales de Madrid, que se ha integrado en la Biblioteca Auxiliar del Archivo, con su puesta en
servicio a través de una base de datos en la que los usuarios que lo deseen pueden consultar
descripciones e imagenes, pudiendo acceder, ademas, al préstamo de las mismas en soporte
diapositiva.

Postal de la izquierda: Madrid. Interior de una estacion del Metropolitano (Alfonso XIII). Postal de la derecha: Bodas reales. Atentado contra
SS.MM. los Reyes de Espafia el 31 de mayo de 1906. Momento de la explosion de la bomba.

Concurso aerostatico con motivo de las Bodas Reales.

4.5.3. Estudios de accesibilidad

Durante 2013, la Unidad de Referencias ha continuado un trabajo consistente en conocer en
detalle los tipos documentales de cada fondo para poder dar un mejor servicio a los usuarios y
determinar al mismo tiempo, segun la legislacidon vigente, cudles de ellos son accesibles y
cuales no y las fechas a partir de las cuales se pueden consultar. En todo caso, es importante
sefialar que no se pretende con ello hacer un andlisis exhaustivo de valoraciéon y accesibilidad
como los que lleva a cabo el Servicio de Valoracién de la Unidad de Inspeccién de Archivos de
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la Subdireccién General de Archivos, sino un trabajo que permita optimizar el trabajo interno
del personal de esta Unidad.

Se trata de un “trabajo de fondo” que el personal archivero de esta Unidad compagina con sus
trabajos habituales. Durante el afio 2013, se ha finalizado la revisidon del Fondo Colegio Las
Acacias — Albergue M? Cristina/Colegio de Huérfanas de la Unidn y del Fondo Casa de la
Madre.

4.5.4. Otros trabajos

Ademads de los trabajos comentados en los apartados anteriores, la Unidad de Referencias ha
realizado durante el pasado afo las siguientes tareas:

o Busqueda y seleccion de imagenes fotograficas cuya tematica fuera la Navidad en
Madrid y/o Madrid nevado, con la finalidad de poder ser utilizada como imagen de la
Comunidad de Madrid durante la Navidad de 2013.

o Gestion de la instalacién y uso de un nuevo escaner — fotocopiadora para planos y
documentos de grandes formatos: seleccién de la maquina a adquirir, instalacién de la
misma, formacién a los trabajadores encargados de su uso, resolucion de incidencias,
etc.

Asimismo, la Unidad de Descripcion ha participado en la busqueda de documentos de diversos
fondos (Diputacion Provincial de Madrid, Juan M2 Martinez de Bourio y Nicolds M2 de Urgoiti y
Achucarro).

4.6. Biblioteca Auxiliar

4.6.1. Volumen total del catalogo

NUmero total de REGISTROS DEL CATALOGO a 31/12/2012 4.561

NGmero total de REGISTROS DEL CATALOGO a 31/12/2013 5.651
VARIACION del nimero de registros con respecto a 2012 +1.090
PORCENTAIJE de variacion (%) + 23,90

Numero de volumenes catalogados en 2013*° 1.085

4.6.2. Revistas a los que se esta suscrito el archivo*?

TOTAL
NUMERO DE TiTULOS DE REVISTAS A LOS QUE SE ESTA SUSCRITO

49

39 . . see
Se incluyen las catalogaciones analiticas.

40 . .z .2
Se incluyen también las que entran por donacién regularmente.
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4.6.3. Ingresos de obras durante 2013

INGRESOS DE OBRAS

POR TIPO DE OBRAS POR TIPO DE INGRESO

OBRAS NUMERO INGRESO NUMERO
Monogrdfias y folletos 756 Adquisiciones 49
Titulos de 49 Donaciones 149

publicaciones periddicas

Volumenes de 106 Documentacion ligada

publicaciones periédicas a fondos del archivo® 607

TOTAL 911 TOTAL 805

4.6.4. Servicios de préstamo e informacion bibliografica

SUBTIPO DE
TIPO DE SERVICIO PRESTADO SERVICIO PRESTADO SUBTOTAL
Consultas bibliograficas -- 1.604 1.604
Internos 83
Préstamos bibliograficos 83
Interbibliotecarios® --

4.6.5. Usuarios segun su tipologia

TIPOLOGIA DE USUARIOS NUMERO

Internos 68
Externos 118
TOTAL 186

41 .1 . RT e ~
Se trata de la documentacidon de apoyo o colecciones bibliograficas que acompafian a algunos de los fondos
ingresados en el Archivo.

2 Se trata de préstamos solicitados a la Biblioteca Regional de Madrid Joaquin Leguina.
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4.6.6. Otros trabajos relacionados con la Biblioteca Auxiliar

En el afo 2013 se ha producido un incremento notable de los ingresos de la Biblioteca
Auxiliar por “documentacién ligada a fondos de archivo” debido, fundamentalmente, a que
se ha comenzado a tratar toda la coleccidon bibliogréfica asociada al Fondo Juan M®?
Martinez de Bourio. Este tratamiento continuara durante 2014, estando prevista su
finalizacion en ese afio.

Por otro lado, la coleccién disponible en la Sala de Referencias sobre Madrid y su provincia
se ha visto enriquecida de manera considerable por la incorporacién de un importante
numero de monografias sobre Madrid que procedian de la extinta Sociedad Publica
Turismo Madrid, Sociedad Anénima Unipersonal, disuelta en 2011.

También, durante el pasado afio se ha iniciado la reorganizacion de los fondos bibliograficos
ubicados en el depdsito 2.08., el destinado a la Biblioteca Auxiliar. Con este objetivo,
durante 2013 se han trasladado a este depdsito para su mejor conservacion todos los
ejemplares de la Gaceta de Madrid y del Boletin Oficial del Estado que permanecian en la
Sala de Referencias y que incluian nimeros fechado entre 1875 a 1960.

Asimismo, se ha realizado un recuento de fondos bibliograficos con el fin de detectar
incidencias que se hayan podido producir (documentos descolocados, etc.). Como
consecuencia de este recuento, se ha procedido a reorganizar la coleccidon en la Sala de
Referencias con el propdsito de dar mas espacio a la coleccién especifica de la Comunidad
de Madrid, que, como se ha sefialado anteriormente, ha experimentado un crecimiento
importante. En gran medida, la reorganizacion del depdsito 2.08 destinado a la biblioteca
esta muy relacionada con esta reestructuracion de la Sala de Referencias.

También, durante 2013 se ha iniciado un proceso de cotejo de la Coleccion Mapas
topogrdficos de la Comunidad de Madrid, que contiene los documentos originales (minutas)
que sirvieron de base para la elaboraciéon de varias series de cartografia basica. Estos planos
se acompafian de un conjunto de CD en los que aparecen las mismas minutas escaneadas.
Como no habia relacion alguna entre estas dos fuentes, se ha iniciado un proceso de cotejo
para poder establecer asi una relacién directa que ayude a su uso posterior por los usuarios
del Archivo. El trabajo ha sido realizado por una alumna en practicas procedente de la
Universidad Rey Juan Carlos entre los meses de julio y septiembre; y se prevé continuarlo
hasta su finalizacion con la colaboracidon de futuros alumnos en practicas que se destinen a
la Unidad de Referencias.

Por ultimo, se ha iniciado una revisidén del catdlogo de autoridades contenido en ABSYS, con
la vista puesta en el nuevo Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid y con la idea de
un cambio en la versién del catdlogo de la biblioteca, que pasaria a ser ABSYS.NET. Esta
revision busca homogeneizar las entradas y normalizarlas de acuerdo con las directrices
establecidas por la Biblioteca Nacional de Espafa, eliminar aquellas que aparezcan
repetidas y completar aquellas otras que aparezcan poco desarrolladas, corrigiendo
igualmente los fallos que pueda contener el catalogo original.

La revisidn del catalogo se ha llevado a cabo mediante un contrato menor, con el que se ha

conseguido realizar, aproximadamente, un 40% del trabajo, estando prevista su
continuacién en 2014 con un nuevo contrato menor.
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4.7. Actividades de difusion y divulgacion

4.7.1. Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid

El Archivo Regional ha realizado aquellos trabajos, tareas y actividades que han determinado la
Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos y la Unidad de Difusién vy
Divulgaciéon de la Subdireccién General de Archivos con el objetivo final de implantar y poner
en funcionamiento el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid, que servird como
herramienta de difusidn a los ciudadanos de las actividades del Archivo. Los trabajos realizados
por las Unidades de Circulacién y de Referencias del Archivo en este ambito durante el pasado
afio 2013 han sido los siguientes:

e Preparacion de informacion sobre datos de volumenes, explicaciones de fondos
y documentos y seleccién de imagenes de documentos.

e Participacién en el disefio de los formularios de solicitud de los diferentes
servicios que el archivo ofrece a sus usuarios con el fin de que éstos puedan
solicitarlos a través del Portal de Archivos.

e Participacién en el disefio de un formulario Unico de solicitud de servicios en el
archivo para ser validado en el futuro por la Direccidon General de Calidad de los
Servicios y Atencidn al Ciudadano de la Comunidad de Madrid.

e Preparacion de los diagramas de los flujos de trabajo de la Unidad de
Referencias.

e Elaboracion, por competencias, de un texto explicativo por cada una de las
Consejerias de las que el Archivo custodia documentos y seleccion de dos
documentos por cada competencia para insertarlos como ejemplo junto a los
textos explicativos.

e Asistencia al curso “S.I. Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid”
impartido por la Agencia de Informdtica y Comunicaciones de la Comunidad de
Madrid (ICM) con el fin de conocer el manejo de la herramienta de gestidn de los
contenidos del futuro Portal de Archivos.

4.7.2. Imagenes fotograficas del Archivo

Durante el afio 2013, la Subdireccion General de Archivos ha propuesto, dentro de sus
actividades de difusién y divulgacién, la realizacién de imagenes fotograficas de los edificios
del Archivo Regional y de algunos de los documentos que se custodian en él. El objetivo de
este trabajo es disponer de documentos graficos de alta resolucién y calidad que puedan ser
utilizados a través de medios audiovisuales (pagina web Madrid.org, futuro Portal de Archivos,
etc.) para el conocimiento del centro y sus documentos.

Este trabajo se ha realizado en dos etapas:
° En la primera, las cuatro Unidades del archivo han realizado una seleccion de 382

documentos relevantes (por su antigiiedad, por su soporte, por su contenido, por sus
elementos ornamentales, etc.) que se considera de interés fotografiar:

U. Conservacién U. Circulacién U. Descripcion U. Referencias

101 documentos 43 documentos 83 documentos 155 documentos
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* En la segunda, se ha procedido a realizar las imdagenes fotograficas propiamente dichas,
siendo el resultado el siguiente:

N2 Fotografias

459

Edificio A — Depdsitos
Edificio B — Ingresos

Edificio C — Oficinas

21 fotografias
8 fotografias

35 fotografias

Edificios 83 fotografias
Edificio D — Multiusos 8 fotografias
Edificio E — Cafeteria 1 fotografia
Exteriores 10 fotografias
Documentos 376 fotografias correspondientes a 301 documentos

4.7.3. Exposiciones/muestras

m Como ya se ha explicado en las actividades llevadas a cabo por la Unidad de Difusion y
Divulgacién, el gran proyecto del afio 2013 en este ambito ha sido la realizacion de la
exposicion “Descubre Madrid en los fondos del Archivo y Biblioteca Regionales. 10 afios
del Complejo El Aguila”, organizada por la Direccién General de Bellas Artes, del Libro y de
Archivos, a través de las tres Subdirecciones Generales que se integran en ella, para
conmemorar el décimo aniversario de la puesta en funcionamiento de este complejo.

La participacion del Archivo Regional en la preparacion y realizacién de esta exposicién se
ha concretado en la realizacidn de los siguientes trabajos y tareas®:

Asistencia a reuniones organizadas por la Direccién General de Bellas Artes, del Libro y de Archivos

para determinar los contenidos expositivos y su montaje (Direccidn)

Participacion en actividades preparatorias de la exposicién: peticiones de presupuestos a
empresas de seguridad y limpieza, preparacién de los modelos de invitacién, visitas de los

espacios de la exposicion junto al comisario y la empresa de montaje (Direccion)

Seleccion de documentos con posible interés para ser expuestos como reflejo de los fondos que se
custodian en el archivo y entrega de los mismos al comisario de la exposicion (Unidad de Referencias)

Atencion a las peticiones presenciales, telefénicas y por correo electrénico del comisario de la
exposicion y de la empresa de montaje: resolucion de dudas, preparacion de los documentos
seleccionados para su reproduccidon, comunicacidon de incidencias de signaturas, revision de los
listados de obras expuestas, etc. (Direcciéon y Unidad de Referencias)

Revisidn exhaustiva de los pies de foto descriptivos de los documentos incluidos en el catalogo de la
exposicion y elaboracién de informes con las incidencias detectadas (Direccion y Unidad de

Referencias)

43 . . . .. .
No se incluyen las tareas realizadas por personal de la Subdireccidon General de Archivos.
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Grabacion de un video sobre el funcionamiento del Archivo Regional y los documentos que custodia
para ser expuesto en la exposicion. En él han participado —ademas de la Direccion del centro, los
Jefes de Unidad de Conservacion, de Circulacion, de Descripcion y de Referencias y dos archiveras de
estas dos Ultimas Unidades—, Pilar Toboso y Pedro Garcia (Catedraticos de Historia Contemporanea
e Historia Moderna respectivamente de la Universidad Auténoma de Madrid), Manuel Martin Galan
(Profesor Titular de Historia Moderna de la Universidad Complutense de Madrid), Begofia Talavera y
Lucia Lain (investigadoras/usuarias del Archivo Regional) y Criptana Pérez — Bustos (responsable del
Centro Cultural Volturno)

Revisién del estado de conservacion de las piezas documentales y bibliograficas seleccionadas para
exponerse (empresa de restauracion bajo la coordinacion de la Unidad de Conservacion)

Preparacion y revision de la grafica de la exposicidn y de textos para su inclusion en la introduccién y
texto del catalogo (Direccion)

Participacion en la preparacion de un mailing de posibles invitados a la inauguracion de la exposicion
(Direccidn)

Realizacidn de cuatro visitas guiadas a la exposicidn (Direccion y Unidad de Referencias)

Grabacion de un video promocional de la exposicidn para su difusion a través de CanalCAM (Direccién
y Unidad de Referencias)

Desmontaje de la exposicién y comprobacion de la devolucién y estado de conservacidn de todos los
documentos pertenecientes al Archivo Regional, asi como de la devolucién de reproducciones
fotograficas a la Subdireccion General de Bellas Artes (Unidad de Conservacion)

= Ademads, durante tres semanas del pasado afio, una archivera de la Unidad de Descripcion
ha colaborado con la Unidad de Difusion y Divulgacién de la Subdireccion General de
Archivos en la preparacidn de un proyecto para organizar una exposicidn sobre la figura de
Juan M2 Martinez de Bourio a partir de los documentos de este fondo que se custodian en
el Archivo Regional.

4.7.4. Visitas guiadas al Archivo Regional

Durante el afo 2013, el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ha atendido 116
peticiones de visitas guiadas (103 para el afio 2013 y 13 para el afio 2014). De las 103
peticiones de visitas para 2013, se han realizado 90, con un total de 1.664 visitantes.

2012 2013 % VARIACION
N2 VISITAS GESTIONADAS 104 116 +10,34
Ne VISITAS REALIZADAS 85 90 +5,55
Ne VISITANTES 1.795 1.664 -7,87
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Las visitas realizadas por el Archivo Regional durante el afio 2013 han sido de varios tipos, tal y

como puede verse en el siguiente cuadro y texto explicativo:

TIPOLOGIA DE VISITAS

VISITAS GUIADAS POR EL

TOTAL

ESTUDIO 14 16% Recorrido arquitecténico 14 16%
MANSILLA+TUNON
Recorrido general 46 51%
VISITAS GUIADAS POR
ARCHIVEROS DEL 76 84% Recorrido general + explicacion de trabajos 13 14%
ARCHIVO REGIONAL
Recorrido general + clase practica 17 19%
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Visitas guiadas por personal arquitecto del Estudio Mansilla+Tufdn.

Las visitas solicitadas por arquitectos y estudiantes de arquitectura precisan de unas
explicaciones técnicas muy precisas, ya que, por lo general, estos grupos desean conocer
cuestiones relacionadas con el disefio de los edificios, su construccién, su mantenimiento, su
climatizacion, etc.

Por esa razdn, esas peticiones, aunque se gestionan a través del Archivo Regional, son guiadas
por personal del citado estudio de arquitectos, que fueron los encargados de la direcciéon
facultativa de la construccién de todo el Complejo E/ Aguila. Durante el afio 2013, se han
realizado 14 visitas de arquitectura, lo que representa el 16% del total. Una de ellas, la
realizada a la Fundacién Secretariado Gitano, fue, ademds, grabada en video.

Los grupos de visitantes procedian de Espafia (Alicante, Madrid y Valencia), Austria (Gratz),
Dinamarca (Aarhus y Copenhague), Ecuador (Quito), Finlandia, Holanda (Delft) y Portugal
(Coimbra).

Visitas guiadas por personal archivero del Archivo Regional.

Se incluyen en este apartado las 76 visitas restantes realizadas al centro (el 84% del total),
guiadas siempre por el personal archivero de las cuatro Unidades en que se organiza el centro,
las cuales han sido de tres tipos:

a) Recorrido general por las instalaciones del archivo. Durante el afio 2013, se han
realizado 46 visitas de este tipo, lo que representa el 51% del total.

b) Recorrido general por las instalaciones del archivo y explicacién de los trabajos
archivisticos que se realizan en cada una de las cuatro Unidades del centro. Durante el
pasado afio, se han realizado 13 visitas de este tipo, lo que representa el 14% del total.

c) Recorrido general por las instalaciones del archivo y clase practica con documentos
custodiados en el centro. Durante el pasado afio, se han realizado 17 visitas de este

tipo, lo que representa el 19% del total, las cuales van dirigidas a profesores
universitarios, quienes, dias antes de la visita programada, acuden al archivo para
seleccionar aquellos documentos que mas interés tengan en relacion con la asignatura
gue imparten para, una vez finaliza el recorrido habitual por el centro, impartir una clase
practica a sus alumnos.

Diferentes momentos de una visita y clase practica con documentos custodiados en el
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

En lineas generales, se puede decir que las visitas solicitadas por las Universidades y otros
centros educativos, asi como las que se han realizado por la tarde, han sido guiadas por el
personal de la Unidad de Referencias, mientras que las demds se han repartido entre el
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personal de las Unidades de Conservacién, de Circulacion y de Descripcién de acuerdo con

el siguiente detalle:

DESGLOSE POR UNIDADES

UNIDAD DE CONSERVACION 10 visitas 13%
UNIDAD DE CIRCULACION 13 visitas 17%
UNIDAD DE DESCRIPCION 12 visitas 16%
Turno de manana 21 visitas 28%
UNIDAD DE REFERENCIAS —
Turno de tarde 20 visitas 26%
76 visitas | 100%

Respecto a los solicitantes, el siguiente cuadro refleja las instituciones que han visitado el

archivo durante el pasado afio:

m N2 VISITAS INSTITUCIONES SOLICITANTES

Archivistica 7

Archivera de Arabia Saudi

Archiveros de la empresa ABANA, S.L.

Archivo Histdrico de la Sociedad Estatal Loterias y Apuestas del Estado, S.A.
Archivo de la Universidad de Alcald de Henares

Dia Internacional de los Archivos en la Comunidad de Madrid

Escuela — Taller de Archivos Infante D. Juan

Grupo de Archiveros de “Documentos Vitales”

Asociaciones/centros
culturales

Asociacion Cultural Artemisa
Asociacion Cultural Ensefiarte Madrid
Asociacion Cultural Estudio de las Artes
Asociacion Cultural Marqués de Cubas
Asociacion Cultural Martes de Arte
Asociacion Cultural Tesoros de Madrid
Centro Cultural Aravaca

Centro Cultural Ciudad Pegaso

Centro Cultural Canovas del Castillo
Centro Cultural Julio Cortazar

Centro Cultural Mira

Centro Cultural Quinta del Berro
Centro Cultural Rafael de Ledn

Centro Cultural Volturno

Centros de mayores 1

Centro de Mayores de Embajadores
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Institutos de
Ensefianza Secundaria

- IL.E.S. Clara del Rey
- LE.S. El Lago

Talleres/cursos
de empleo

10

- Taller de empleo para la formacion de expertos en gestidn de la informacion
del Ministerio de Justicia

- Taller de empleo y documentacion

- Agencia para el Empleo del Ayuntamiento de Madrid

- MAFOREM

- FORMALVIZ — SECOYA, S.L.U.

- Curso de gestion de archivos

Universidades

23

- Universidad de Alcald de Henares:
B Seminario Interdisciplinar de Estudios sobre Cultura Escrita.

- Universidad Auténoma de Madrid:
B Departamento de Historia Antigua, Historia Medieval y Paleografia y
Diplomatica.
B Departamento de Historia Moderna.
B Departamento de Historia Contemporanea

- Universidad Carlos Il de Madrid:
» Grado de Informacién y Documentacion.

- Universidad Complutense de Madrid:
» Departamento de Historia Moderna.
» Departamento de Historia Contemporanea.
» Departamento de Paleografia y Diplomatica.
» Departamento de Ciencias y Técnicas Historiograficas.
» Master Universitario en Historia de la Monarquia Hispanica

- Universidad Rey Juan Carlos |

- Universidad de Salamanca:
» Departamento de Biblioteconomia y Documentacion.

- Escuela Superior de Conservacidn y Restauracion de Bienes Culturales

Otros

- Asociacion de Vecinos de Aluche

- Colegio Isabel la Catdlica de Pinto

- Comision Web de la Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura de la
Comunidad de Madrid

- Direcciéon General de Patrimonio Histérico de la Comunidad de Madrid (como
parte de la colaboracién en la campafia “Descubre tus monumentos metro a
metro”).

- Particulares

- Partido Popular de La Latina

4.7.5. Cursos

= Durante el aifio 2013, la Subdireccidn General de Archivos ha propuesto la realizacién de
cursos de formacidn especializada dirigidos dentro del Plan de Formacién para Empleados
Publicos de la Comunidad de Madrid, principalmente, al personal de la propia Subdireccion
General y sus centros de archivo dependientes.

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ha participado en este proyecto a través de
un curso promovido por el Jefe de Unidad de Conservacién sobre conservacidon y
restauracién de documentos en archivos.

A pesar de la buena acogida que tuvieron estas propuestas, el proyecto fue suspendido por
causas ajenas a la Subdireccion General de Archivos.
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= Por otro lado, el personal del archivo ha asistido a los siguientes cursos y jornadas:

— “Habilidades directivas. Programa de Formacion Directiva y Alta Funcién Publica”.

— “Habilidades para predirectivos y mandos intermedios”.

— “Planificacion y gestién de programas formativos”.

— “Absys.net”.

— “Jornadas sobre la Norma Espafiola de Descripcion Archivistica (NEDA)”.

— “XIX Jornadas de Archivos Municipales de Madrid. Gestion Documental: Soluciones
para la e — Administracion”.

— “Jornada Los documentos medievales en Internet: ICARUS, el Proyecto ENArC y los
archivos espafioles”.

— “Jornada de Valoraciéon Documental”.

— “IV Jornadas sobre Acceso a los Documentos Publicos y Oficiales. Desafios a la
implantacion de la Ley de Transparencia”.

— “15 Jornada SEDIC de gestion de la informacidn. El desafio de los contenidos
digitales”.

4.7.6. Practicas de alumnos universitarios

Durante el pasado afio 2013, el Archivo Regional ha acogido a 5 estudiantes universitarios que
han realizado sus practicas de grado o de madster en este centro. La finalidad de esta
experiencia es que los alumnos, al tiempo que completan sus estudios, tengan su primer
contacto con el mundo laboral, de ahi que todos ellos hayan participado en la realizacién de
trabajos y actividades habituales del centro.

La realizacidn de estas practicas va precedida y respaldada por la obligatoria formalizacién de
un convenio de colaboracidon entre la Comunidad de Madrid y la Universidad a la que
pertenecen los alumnos. En este marco, las practicas realizadas durante al afio 2013 han sido
las siguientes:

UNIDAD
Ne DONDE SE HAN
E ESTUD 3
CENTRO STUDIOS AlUMNOs  HORAS TIEMEC REALIZADO LAS
PRACTICAS
Master Universitario ! 210 Marzo = mayo pescripeon
en Historia de la
Universidad Monarquia Hispanica 1 210 Marzo — mayo Descripcion
Complutense
de Madrid

Master Universitario
en Historia y 1 60 Marzo — abril Descripcion
Antropologia de América

1 300 Marzo — mayo Circulacion
Universidad Rey

Grado en Historia
Juan Carlos

1 300 Julio — septiembre Referencias

Universidad Complutense de Madrid:

= Dos estudiantes del Mdaster Universitario en Historia de la Monarquia Hispdnica han
realizado 210 horas de practicas cada uno de ellos durante los meses de marzo a mayo de
2013. Ambos alumnos han desempefado su trabajo en la Unidad de Descripcién, donde
han realizado las siguientes tareas:
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» ldentificacién y clasificacion de documentos del Fondo Condado de Chinchdn.

» Cumplimentacion de fichas del registro de autoridades del Fondo Nicolds M2 de Urgoiti
y Achucarro.

» ldentificacién y descripcion de documentos pertenecientes a instituciones de cardcter
benéfico — asistencial del Fondo Diputacion Provincial de Madrid.

Un alumno del Mdster Universitario en Historia y Antropologia de América ha realizado 60
horas de practicas durante los meses de marzo a abril de 2013, realizando en la Unidad de
Descripcion las siguientes tareas:
» ldentificacion y clasificacién de documentos del Fondo Condado de Chinchon.
» Cumplimentacion de fichas del registro de autoridades del Fondo Nicolds M2 de
Urgoiti y Achucarro.

Universidad Rey Juan Carlos:

Un estudiante del Grado en Historia ha realizado 300 horas de practicas en el centro
durante los meses de marzo a mayo de 2013. En ese periodo, este estudiante ha
desarrollado un compendio de actividades propias de la Unidad de Circulacién, como son:

» Cotejo de fondos (en concreto, de documentos del Hospital General Universitario
Gregorio Marafion).

> Instalacion de documentos en formatos y soportes especiales (en concreto, el
material fotografico del Fondo Nicolds M@ de Urgoiti y Achucarro).

» Busquedas y control de préstamos y devoluciones de expedientes a las oficinas de
la Administracién de la Comunidad de Madrid.

» Busquedas manuales y automatizadas de documentos.

» Otras tareas propias de esta Unidad: recuento de diapositivas; etiquetado de cajas;
participacion en el proceso de ingreso de documentos en el archivo o
acompafiamiento en las visitas guiadas de caracter general al archivo.

Un estudiante de Grado en Historia ha realizado 300 horas de practicas en el centro
durante los meses de julio a septiembre de 2013. En este caso, esta estudiante ha
realizado un compendio de actividades propias de la Unidad de Referencias, entre las que
se encuentran:

» Iniciacién al Sistema Integral de Gestidn Bibliotecaria Absys y al tratamiento de la
coleccioén bibliotecaria de la biblioteca auxiliar del centro.

» Cotejo de la Coleccion Mapas Topogrdficos de la Comunidad de Madrid.

» Aprendizaje del manejo de las bases de datos de imagenes fotograficas de la Sala
de Consulta.

» Busqueda de documentos de los fondos custodiados en el Archivo con el fin de
atender las consultas de los usuarios que solicitan datos concretos.

» Aprendizaje del manejo de las maquinas lectoras de microfilm.

» Lectura e interpretacién paleografica de documentos medievales conservados en el
Archivo.

» Aprendizaje del funcionamiento, condiciones de acceso y atencién al publico en la
sala de consulta del Archivo.

Asimismo, el Archivo Regional ha participado, junto a la Subdireccién General de Archivos,
en una reunidn preparatoria con la coordinadora del Master Universitario en Estudios
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Avanzados de Historia Moderna de la Universidad Auténoma de Madrid para comentar los
términos a incluir en un posible convenio de practicas entre ambas instituciones, asi como
las condiciones de realizacion de las mismas.

4.7.7. Medios de comunicacidon

Desde el mes de octubre de 2013, el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ha
participado, junto a la Biblioteca Regional de Madrid Joaquin Leguina, en el programa
radiofénico Hoy en Madrid de la cadena Onda Madrid.

Es posible escuchar y descargarse las intervenciones de la Directora del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid en el programa ‘Hoy en
Madrid a través del siguiente enlace: http://www.telemadrid.es/hoyenmadrid. En paginas posteriores aparece una relacion de los dias en los
que se producen cada una de las intervenciones junto al documento comentado. Tan s6lo sera necesario descargarse el contenido de la 22 hora,
que es la franja horaria en la que se ha dado hueco a este espacio.

Se trata de un proyecto conjunto que pretende difundir entre un publico no especializado en
esta materia el Patrimonio Documental y Bibliografico Madrilefio que se custodia en los dos
centros. Su dindmica es muy sencilla, ya que consiste en que un dia a la semana —en concreto,
los jueves—, las Directoras del Archivo y de la Biblioteca Regionales comentan durante 10 — 15
minutos un documento o un libro que pueda resultar interesante a los ciudadanos madrilefios
por su contenido, su antigliedad, el soporte en que esta realizado, su relacién con personajes o
acontecimientos histdricos, etc. Las intervenciones son quincenales, lo que propicia que haya
una alternancia entre ambos centros (una semana interviene el Archivo y la semana siguiente
la Biblioteca).

Esta experiencia, novedosa y pionera en el campo de los archivos, ha tenido una gran acogida,
de lo que da prueba el hecho de que, lo que se inici6 como un proyecto piloto a desarrollar
entre los meses de octubre a diciembre de 2013, se haya consolidado en una colaboracién que
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se prolongara hasta finales de junio de 2014, momento en el que finalizard la emisién de la
primera temporada del programa.

Durante los meses de octubre a diciembre de 2013, el Archivo Regional ha comentado los

siguientes documentos, que pueden escucharse en diferido a través de la web de Onda
Madrid:

3 de octubre de 2013

17 de octubre de 2013
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31 de octubre de 2013

14 de noviembre de 2013

Escritura de 1482
de deslinde y
amojonamiento
de una parte de
los limites entre
las poblaciones de
Bustarviejo,
integrante de la
Comunidad de
Villay Tierra de
Segovia, y
Porquerizas,
nombre antiguo
de la actual
Miraflores de la
Sierra e
integrante en
aquel momento
del llamado El
Real de
Manzanares

Manuscrito de
Mostoles,
documento
fechado
parcialmente en
1813 en el que su
posible autor,
Fray Jaime
Villanueva, narra
los hechos
acaecidos desde
el 2 de mayo de
1808 hasta
mediados de
septiembre de
1810 que
desembocaron en
la convocatoria 'y
constitucién de
las Cortes
Generales y
Extraordinarias de
Cadiz
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28 de noviembre de 2013

12 de diciembre de 2013

Relacion de
beneficios de una
corrida de toros
celebrada en 1769 y
distribucion de una

parte de los mismos
para el
sostenimiento del
Hospital General y
de la Pasion de
Madrid

Relacion de
beneficios de los
corrales de
comedias del
Principe y de la Cruz

y su distribucién
para el
sostenimiento de
instituciones
benéficas como la
Inclusa de Madrid
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26 de diciembre de 2013

4.7.8. Otros trabajos

Durante el aifo 2013, la Unidad de Referencias ha realizado otros trabajos en el ambito de Ia
difusién y divulgacién:

= Colaboracién con el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid y con la Unidad de Difusion
y Divulgacién de la Subdireccién General de Archivos en las actuaciones preparatorias para
la edicidon de un calendario para el afio 2014. Esa colaboracién se ha concretado en la
seleccion de imdgenes de documentos del Archivo Regional que podrian ilustrar el
calendario y en la solicitud de presupuesto estimativo del coste de esta actividad.

177



2013 Archivos de la Comunidad de Madrid

= Colaboraciéon con la Unidad de Difusidon y Divulgacion de la Subdireccién General de
Archivos en diversas tareas relacionadas con la preparacidn, inclusion y difusién de noticias
e informacidn de interés en, entre otros medios:
— El portal web de la Comunidad de Madrid Madrid.org.
— El Boletin Informativo que la Subdireccion General de Archivos publicaba en
formato digital semanalmente.
— El ‘Documento del mes’.
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5. Edificios e instalaciones

5.1. Plan de autoproteccion del Archivo

Durante el afio 2013, se ha
enviado al Servicio de Prevencién
de la Comunidad de Madrid los
borradores de “Directrices
generales de  seguridad y
evacuacion” para los trabajadores
y usuarios externos del centro que
se han elaborado en el Archivo,
obteniéndose la conformidad vy
visto bueno de dicho Servicio
tanto al contenido de las mismas
como al procedimiento que se
prevé realizar en 2014,
consistente en entregar un
ejemplar de dichas directrices a
todas las personas que trabajan
en el centro, con el fin de que
conozcan como proceder en caso
de evacuacion de las
dependencias del archivo.

5.2. Actuaciones de conservacion, reparacion y mantenimiento de edificios
e instalaciones

La Unidad de Conservacion del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ha colaborado

con la Unidad de Gestién Econdmico — Administrativa y de Formacion de la Subdireccidon

General de Archivos durante el afio 2013 en la realizacién de las siguientes actividades:

= Reparacién de los estucos en mal estado de conservacidn, con una inversiéon de 17.545
€.

= Obrade la cocina de la cafeteria, con una inversién de 13.063,15 €.

= Equipamiento de la cocina de la cafeteria, con una inversion de 17.859,93 €.

= Instalacidn eléctrica de la cocina de la cafeteria, con una inversion de 5.847,33 €.

= Durante el afio 2013, se han mantenido reuniones y visitas con el personal de la
empresa Dragados, a fin de poner solucién a diversas incidencias existentes en los
edificios del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

= Realizacion de visitas a los edificios del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid

por parte de las posibles empresas licitadoras a los contratos de mantenimiento,
limpieza y seguridad para los afios 2014 — 2015.
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Ademas, la Unidad de Conservacidn ha gestionado:

50
45
40
35
30
25
20
15
10

La realizacién, peticion y recogida de los pedidos del material de ferreteria, electricidad
y fontaneria necesarios para el funcionamiento del centro.

La recepcidn y atencién por parte del personal de mantenimiento del archivo de 334

partes/avisos de averias, desperfectos e irregularidades en las instalaciones. La
distribucion de los mismos por meses se refleja en el siguiente cuadro:

NUMERO DE PARTES

a4
36
34 35 34
25 24 3 24
20 19
16 —
& < 1, > 1, <, <, 7 & o 2 9,
7 & 8, G <& (o)
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6. Otras actividades

Se explican en este apartado aquellos otros trabajos y actuaciones que el Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid ha realizado durante el afio pasado y que no tienen cabida en
ninguno de los cinco apartados anteriores de esta Memoria Anual 2013.

6.1. Actuaciones para el funcionamiento del Archivo

6.1.1. Hojas de control

Mensualmente, el personal de la Unidad de Conservaciéon ha procedido a la entrega, recogida 'y
archivado de las siguientes hojas de control:

= Uso de las fotocopiadoras.

= Firmas del personal de las empresas externas de mantenimiento integral de los
edificios y de limpieza.

=  Entrega y recogida de las llaves de los talleres de reproduccién, restauracion vy
encuadernacion de documentos por personal externo temporal contratado para estos
trabajos.

= Informes diarios de seguridad confeccionados por los vigilantes del centro.

= Registro de las llamadas recibidas en la centralita telefénica del Archivo Regional, con
el objetivo de proporcionar datos reales cuando son solicitados por otras entidades de
la Comunidad de Madrid. Durante el afio 2013, se han contabilizado un total de 638
llamadas, 579 en el turno de mafiana y 59 en el turno de tarde.

REGISTRO DE LLAMADAS RECIBIDAS EN LA CENTRALITA DEL ARCHIVO REGIONAL

Respecto a la tipologia de estas llamadas, se han establecido de los siguientes tipos:

Informacidn general sobre el Archivo Regional.

Otra informacién de caracter institucional.

Consultas de informacién para la Unidad de Referencias.
Consultas de informacidn sobre visitas guiadas.

ANANENEN
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v Llamadas de trabajo al personal de la Subdireccién General de Archivos y del
Archivo Regional.
v Otras llamadas™.

TIPOLOGIA DE LAS LLAMADAS RECIBIDAS

340
350 -
300
250 -+
200 -+
150
100 -+
50 b
5
0 -
CONSULTAS PARA LA UNIDAD DE REFERENCIA B CONSULTAS SOBRE VISITAS GUIADAS
LLAMADAS DE TRABAJO A PERSONAL DEL CENTRO INFORMACION GENERAL DEL ARCHIVO REGIONAL
= OTRA INFORMACION INSTITUCIONAL H OTRAS LLAMADAS

6.2. Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, a través de su Direccion, ha participado en la
tercera reunion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, celebrada 19 de
diciembre de 2013.

Por otro lado, durante la reunidon de fecha 28 de noviembre de 2012, el Consejo de Archivos
informdé favorablemente la eliminacion de las fracciones de las series Copias bdsicas de
contratos laborales y Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados (aproximadamente 32.949 cajas que ocupan 3.953,88 m/l), la cual ha
sido autorizada por la Orden 1360/2013, de 25 de marzo, de la Consejera de Empleo, Turismo
y Cultura (Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 113, de 14 de mayo). La Unidad de
Circulacién ha realizado durante el afio 2013 las siguientes labores en relacidn a la destruccion
fisica de estos documentos:

— Asistencia del Jefe de Unidad a las Jornadas de Destruccion Segura de Informacion
Confidencial organizadas por la Asociaciéon Espanola de Normalizacién y Certificacion
(AENOR) y la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.

— Solicitud de tres presupuestos a empresas del sector de la destruccién de documentos
confidenciales de cara a conocer el crédito necesario para realizar esta actividad y las
gestiones presupuestarias que se precisan para ello (transferencias de crédito, etc.).

— Reuniodn con la empresa Destruccion Confidencial de Documentacién (DCD) y visita a sus
instalaciones de destruccién de documentos confidenciales.

44 . . . . . . .
Son llamadas que no tienen cabida en ninguno de los grupos anteriores: ofertas comerciales, equivocaciones de

numero, etc.
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— Envio controlado, revisién y devolucion de 668 cajas de documentos de la Oficina
Liguidadora de Pinto para que ésta compruebe si tienen o no actuaciones posteriores a
la fecha establecida para su expurgo y verificar si pueden o no ser eliminados (pendiente
la mitad de ellos de su estudio por parte de la Direccién General de Tributos vy
Ordenacién y Gestion del Juego).

Para el primer trimestre del afio 2014, queda pendiente de realizar la revision y comprobacion
final de los documentos afectados de eliminacidn, la cumplimentacién de los instrumentos de
control, la realizacién de la eliminacidn fisica de los documentos y su baja en la aplicacion
informatica vigente.

6.3. Gestor de archivos

El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid ha realizado todos aquellos trabajos y tareas
determinados por la Unidad de Normativa y Calidad de los Sistemas Archivisticos de la
Subdireccidon General de Archivos con el objetivo de implantar y poner en funcionamiento el
nuevo Software de Gestion de Archivos. Ha sido, sin duda, uno de los trabajos de mayor
incidencia en el Archivo durante el pasado afio, habiéndose realizado las siguientes tareas:

Realizacion de trabajos por parte de la Unidad de Circulacion relacionados con la entrada/salida de
fondos y documentos del centro: establecimiento de modelos de etiquetas impresas y de datos de
entrada y salida de documentos (registros, actas); creacion de elementos de los depdsitos; prevision
de formatos y medidas de unidades de instalacion; y prevision de tipos y formatos de signaturas

Elaboracién, por las Unidades de Circulacidn y Descripcidn, de relaciones de signaturas a borrar en la
aplicacidn informdtica ICT2 antes de la migracion de su informacion al nuevo sistema

Asistencia de personal de las cuatro Unidades del Archivo al curso de formacion impartido por la
empresa que disefia el sistema sobre las caracteristicas generales y funcionamiento del nuevo
Software de Gestidon de Archivos
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Elaboracién, por la Unidades de Descripcidon y de Referencias, de relaciones de tipos documentales
por fondos que contienen datos especialmente protegidos de acuerdo con la legislacion vigente en
esta materia

Inicio de la revisidn de las reproducciones digitales de las fotografias del Fondo Fotogrdfico Martin
Santos Yubero al objeto de subsanar posibles incidencias antes de su migracién al nuevo sistema
(efecto espejo, posicion invertida, etc.)

6.4. Prevencion de riesgos laborales

En respuesta a una peticién formulada en 2012 por la Junta de Personal de la extinta
Vicepresidencia, Consejeria de Cultura y Deporte y Portavocia del Gobierno, durante el afio
2013 el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales ha efectuado una inspeccién de todos los
edificios que integran el Archivo Regional (a excepcién del llamado Edificio D, que fue
inspeccionado en 2012) con el fin de evaluar los riesgos laborales de sus dependencias y
subsanar, en caso necesario, las deficiencias detectadas.

El resultado de la inspeccion se ha reflejado en un informe del citado Servicio de Prevencion,
en el que se recogen las medidas y recomendaciones preventivas a realizar para mejorar las
condiciones de seguridad y salud de los trabajadores del centro. Durante el afio 2013, se han
realizado todas ellas —un total de 17—, a excepcidon de una que se ejecutara durante el afio
2014,

6.5. Trabajos y actuaciones relacionadas
con el personal del Archivo

La gestidon del personal del centro ha sido uno de los
trabajos que mas tiempo y dedicacion diaria ha
requerido durante el pasado afio. Las actuaciones
realizadas en este dmbito han sido las siguientes:

B Puesta en funcionamiento de la aplicacién FIVA —
Fichajes y Vacaciones, para el control diario de
incidencias horarias y permisos del personal de
plantilla del Archivo Regional.

La gestion del personal
del centro ha sido uno de

m  Elaboracion de informes solicitados por la
Subdireccidn General de Personal de la Consejeria de : >
Empleo, Turismo y Cultura en relacidn al disfrute de los traba]os QIS LTS
vacaciones anuales. tiempo y esfuerzo ha

requerido durante el ario

= Realizacion de una memoria justificativa para la 2013
cobertura urgente de tres puestos vacantes de la
categoria Auxiliares de Obras y Servicios del Archivo
Regional.
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Reunion con un Delegado de Comisiones Obreras en relacion a la cobertura de plazas de
la categoria Auxiliar de Obras y Servicio”.

Elaboracién de informes en relacién a la adaptacién de puesto de trabajo concedida por
el Servicio de Prevencién a 2 Auxiliares de Obras y Servicios.

Realizaciéon de comunicaciones internas de accidentes de trabajo de dos personas de la
categoria de Auxiliar de Obras y Servicios.

Gestion diaria de las incidencias planteadas por el personal laboral de la categoria Auxiliar
de Obras y Servicios.

6.6. Informesy memorias

Como es habitual, durante el afio 2013, se ha procedido a elaborar diversos informes y
memorias de actividades, entre los que cabe citar:

Preparacion de datos para incluir en el informe para el Debate del Estado de la Region.

Elaboracién de una relacién de posibles preguntas para la Comisidon de Empleo, Turismo y
Cultura de la Asamblea de Madrid.

Informe para el Consejo de Cultura de la Comunidad de Madrid recogiendo las actividades
realizadas por el Archivo Regional durante el primer semestre de 2013.

Elaboracién del balance de gestidn cultural correspondiente al afio 2012.

Participacion en una visita explicativa a la Viceconsejera de Turismo y Cultura de las
dependencias del Archivo Regional.

Deteccidon de necesidades del Archivo Regional para incluir en el Anteproyecto de Ley de
Presupuestos Generales para 2014.

Memoria anual del Archivo Regional correspondiente al afio 2012.

Estadistica de Archivos correspondiente al afio 2012.

Aclaraciones para la Estadistica de Archivos sobre los datos relativos al tratamiento técnico
de fondos, en concreto sobre trabajos de descripcién y reproducciéon anteriores a 2011,
solicitados por la Unidad de Proteccién y Promocién del Patrimonio Documental.

Plan general de actuaciones para el afio 2013 de la Subdireccion General de Archivos,
integrado por fichas de actividades de cada una de las Unidades del centro, cuyos datos se

han ido actualizando en los meses de mayo, agosto y diciembre de 2013.

Puesta en funcionamiento de la aplicacion e — Reg para el registro de correspondencia del
Archivo Regional.

Informe sobre la situacién de salida temporal de la escultura “Family Plot b 1987”, en
el Centro de Arte Dos de Mayo desde el aifo 2011.
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Participacidn, junto a la Subdireccidon General de Archivos, en una reunién con la Fundacién
de los Ferrocarriles Espafioles al objeto de valorar el posible depdsito del archivo histdrico
de esta institucion en el Archivo Regional.

Elaboracién de comentarios y sugerencias sobre:
—Un posible convenio con el Grupo BISOC de la Universidad Complutense de Madrid
para consultar imagenes fotograficas custodiadas en el Archivo.
—La posible participacién en un proyecto de investigacidén con la Universidad Carlos Ill de
Madrid centrado en las imdgenes de la Guerra Civil que se conservan en el Fondo
Fotogrdfico Martin Santos Yubero.

Participacion, junto a la Subdirecciéon General de Archivos, en la devolucidon de documentos
que ingresaron en el Archivo junto al Fondo Galerias Preciados por pertenecer al bufete de
abogados que gestiond el ingreso de dicho fondo en el Archivo Regional.

Informe justificativo de la necesidad y posibilidad de incluir la subrogacion del personal de
mantenimiento de la empresa externa que se contrata para este trabajo en los pliegos de
condiciones que rigen la contratacion de este servicio.

Informe justificativo de la necesidad de mantener la condiciones del servicio de seguridad
del Archivo Regional.

Finalmente, aunque no se trata de un informe propiamente dicho, durante 2013 se ha
procedido a incluir en dos expedientes de nifios adoptados que se custodian en el Archivo
Regional informacién de sus familiares bioldgicos remitida por el Instituto Madrilefio de la
Familia y el Menor. Se trata de un procedimiento acordado con dicho Instituto en el afo
2010 como colaboracién dentro de un programa para facilitar datos e informacion entre
nifios adoptados y su familia biolégica en el caso de que ambas partes quisieran, en un
momento dado, llegar a conocerse y contactar.

6.7. Asesoramiento externo

Durante el afio 2013, las Unidades de Circulacion, de Descripcion y de Referencias del Archivo
Regional han prestado su asesoramiento a personal archivero de la Universidad Nacional de
Educacion a Distancia (UNED) y a personal bibliotecario de la Biblioteca Publica de Las Rozas
que previamente lo habian solicitado.

Durante cuatro horas en el primer caso y tres horas en el segundo, los Jefes de dichas
Unidades dieron explicaciones a ambas instituciones sobre criterios e instrumentos para el
tratamiento, instalacion y difusion de los fondos fotograficos en el Archivo Regional.

6.8. Participacion en grupos de trabajo

La Jefe de Unidad de Referencias es una de los representantes de la Subdireccién General de
Archivos en el Subcomité SC1 del CTN50 de AENOR. Durante 2013, ha asistido a las dos
reuniones de trabajo semestrales que ha convocado el Subcomité, asi como a la reunién
anual del CTN50. Ademas, ha participado en las actividades y tareas del grupo de trabajo
creado en 2013 dentro del Subcomité para la revisidon de la norma 15489, del que es miembro.
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6.9. Rodajes

Preparacion de un rodaje sobre el Fondo Fotogrdfico Cristobal Portillo solicitado por
Telemadrid, aunque, por causas que se desconocen, no se llegd a efectuar.

6.10. Edificio D

Entre los cometidos del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, se encuentra gestionar
el calendario de uso de las dependencias del Edificio D del Complejo E/ Aguila, en concreto el
Salén de Actos y las diversas salas de exposiciones, para la celebracién de eventos no
organizados por la Subdireccién General de Bellas Artes.

Ademas de finalizar un documento en el que se describen las “Condiciones generales de cesién
de uso de espacios”, durante el afio 2013, se han gestionado 15 solicitudes para la celebracidn

de eventos, de las cuales se han materializado 10:

Archiveros Espanoles en la Funcién Publica

Asociacion de Archiveros de la Comunidad de
Madrid

Departamento de Ciencias y Técnicas
Historiograficas y Arqueologia de la
Universidad Complutense de Madrid

Direccidn General de Bellas Artes, del Libro
y de Archivos de la Comunidad de Madrid

Direccion General de Industria, Energia
y Minas de la Comunidad de Madrid

Direccion General del Mayor
de la Comunidad de Madrid

Direccidn General de la Mujer
de la Comunidad de Madrid

Direccion General de Patrimonio
Histodrico de la Comunidad de Madrid

Subdireccidn General de Archivos
de la Comunidad de Madrid

Curso sobre descripcion de documentos

Jornada sobre valoracién documental

Comunicaciones del “/ Congreso de investigadores
noveles en ciencias documentales:
funciones y prdcticas de la escritura”

Exposicién “Descubre Madrid en los fondos del Archivo y
Biblioteca Regionales. 10 afios del Complejo El Aguila”

Jornada sobre miniedlica

Entrega de premios del “Concurso
Fotogrdfico Rutas Culturales 2013”

Entrega de premios del “/l Concurso
de Redaccion Letras por la Igualdad”

Exposicion “La prehistoria en Madrid.
Descubrela en familia”

Comunicaciones y orfedn musical con motivo
del Dia Internacional de los Archivos

Subdireccidn General de Bellas Artes
de la Comunidad de Madrid

Entrega de premios del “Festival VIVA”
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Circulacion y tratamiento archivistico de fondos y

documentos de titularidad estatal y gestion
autondmica

1.1. Fondos nuevos ingresados

En el ano 2013, no se ha producido ningun ingreso de fondos nuevos, es decir, no existentes
hasta el momento en el Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid.

1.2. Ingresos de documentos que se incorporan a fondos ya existentes en el

Archivo

Se ha realizado el ingreso ordinario anual, mediante transferencia, procedente del Archivo
General de Protocolos del Distrito Notarial de Madrid y de los diferentes Distritos Notariales de
la Comunidad de Madrid, de los siguientes fondos:

FONDO PROTOCOLOS NOTARIALES

FONDO REGISTROS DE CONSULADOS

TOMOS
247

FECHAS EXTREMAS
1912

METROS LINEALES
35,20

LOCALIDADES

Aranjuez, Arganda del Rey, Buitrago de Lozoya,
Chinchén, Collado Villalba, Colmenar de Oreja, El
Molar, Getafe, Madrid, Navalcarnero, San Lorenzo de
El Escorial, San Martin de Valdeiglesias, Torrelaguna,
Valdemoro, Valdetorres de Jarama, Villa del Prado y
Villarejo de Salvanés

TOMOS
23

FECHAS EXTREMAS
1872 -1912

METROS LINEALES
1,43

PAISES

Argelia (Consulados de Arzew y Ordan), Argentina (Consulado de
Mendoza), Brasil (Consulado de Santos), Cuba (Consulados de
Camagtliey, Cienfuegos y La Habana), Francia (Consulados de

Bayona, Burdeos, Marsella, Montpellier, Paris y Pau), Marruecos
(Consulados de Casablanca y Tanger), México (Consulados de

México y Veracruz), Portugal (Consulado de Lisboa), Puerto Rico

(Consulado de San Juan de Puerto Rico), Reino Unido (Consulado
de Londres), Suiza (Consulados de Berna y Ginebra) y Uruguay

(Consulado de Montevideo).
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N2 DE FONDOS A VOLUMEN
CUADRO DE LOS QUE SE HAN

y FECHAS
ORGANIZACION DE [\[e[o]:{:{e]:{:\p]0) METROS
FONDOS NUEVOS EXTREMAS UNIDADES LINEALES
DOCUMENTOS
Protocolos notariales 1 1912 247 35,20
Registros de Consulados 1 1872 - 1912 23 1,43

Registros de la
Contaduria de - - - -
Hipotecas

TOTAL 2 1872 - 1912 270 36,63

1.3. Salidas de documentos del Archivo

En el afio 2013, no se ha producido ninguna salida de documentos del Archivo Histérico de
Protocolos de Madrid.

1.4. Volumen total de documentos custodiados

METROS LINEALES OCUPADOS A 31/12/2012 5.047,77
METROS LINEALES INGRESADOS EN 2013 36,63
METROS LINEALES DADOS DE BAJA EN 2013 0
METROS LINEALES OCUPADOS A 31/12/2013 5.084,40
CAPACIDAD TOTAL DE LOS DEPOSITOS (EN M/L) 5.150
PORCENTAJE DE VARIACION (%) +0,72
_
VOLUMEN CUSTODIADO
NUMERO DE CAPACIDAD POR TIPO DE UNIDADES
DEPOSITOS TOTAL OCUPADO LIBRE PORCENTAJE TOMOS
(m/1) (m/1) (m/) DE ESPACIO LIBRE (%)
2 5.150 5.084,4 65,6 +1,3 45.328
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1.5. Tratamiento de fondos y documentos

Con respecto al tratamiento de fondos y documentos custodiados en el Archivo Histdrico de
Protocolos de Madrid, las principales actuaciones desarrolladas en 2013 han correspondido a:

®  Actualizacién del Inventario topografico: descripcién de 270 tomos nuevos ingresados en
2013, asi como su grabacidn en base de datos e impresién en papel para su consulta en la
Sala de Referencias.

= Actualizacién del indice alfabético de notarios, asi como su grabacién en base de datos e
impresion en fichas para su consulta en la Sala de Referencias.
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= Actualizacién del indice cronoldgico por afios y protocolos, asi como su grabacién en base
de datos e impresidn en papel para su consulta en la Sala de Referencias.

» Actualizacién del indice geografico de notarias, ordenado por localidades, asi como su
grabacion en base de datos e impresién en fichas para su consulta en la Sala de
Referencias.

= Actualizacién del indice geogréfico de consulados, ordenado por paises y localidades, asi
como su grabacién en base de datos e impresién en fichas para su consulta en la Sala de
Referencias.

= Catalogacion de escrituras: 3.283 nuevos registros, grabados en base de datos, de los
cuales 2.665 han sido descritos y grabados conforme a las norma internacional ISAD (G) y
vinculados a imagenes en PDF como paso previo para su inclusion en el futuro Portal de

Archivos.
oo MONERO TS

A NIVEL INVENTA'\sIeOtr(?cZ:Lnoe:;lzs3l?l§i§;2r{)(1)§ 5.047,77 45.058

A NIVEL INVENTA“;IE(;F(C:Z:L“CS; IZS3?.5i(2:/R ZI-(I;?g >.084,40 45.328

Fondos DESCRITOS A NIVEL CATALOGO (documentos) A 31/12/2012 322.022 249.335

Fondos DESCRITOS A NIVEL CATALOGO (documentos) A 31/12/2013 325.305 252.618
TOTAL de metros lineales (to;c;sc)ésggtgezrgf; 36,63 / 3.283 270/3.283
PORCENTAIJE DE VARIACION de metros lineales (tomos)D/Etgc():;l:%esn(tzj £0,72/1,01 £0,60 /1,30

. NUMERO DE VOLUMEN

CUADRO DE NUMERO DE INVENTARIOS E INDICES CATALOGOS (unidades/metros)
ORGANIZACION

2S00 DRSS NUEVOS  ACTUALIZADOS  REVISADOS NUEVOS — REVISADOS — UNIDADES mf: :f:;
Protot.:olos _ 4 _ - N 247 35,20
Notariales
Registros de _ 2 - - - 23 1,43
Consulados
Registros de la
Contaduria de - - - - - - .
Hipotecas

TOTAL - 6 -- -- -- 270 36,63
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NUMERO DE DOCUMENTOS DESCRITOS EN BASES DE DATOS
CUADRO DE

ORGANIZACION DE FONDOS

NUEVOS

REVISADOS

Protocolos notariales 3.283 -

Registros de Consulados em -

Registros de la Contaduria de Hipotecas - -

TOTAL 3.283 =

Protocolo notarial
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2. Restauracion, microfilmacion y digitalizacion de

fondos y documentos

2.1. Restauracion

Se ha llevado a cabo la restauracidon de 8 documentos
graficos y 6 tomos de protocolos notariales que
comprenden 3.323 folios, pertenecientes a las
localidades de Madrid (siglos XVI, XVII y XX),
Bustarviejo (siglo XVII) y Cadalso de los Vidrios (siglo
XIX), cuyo mal estado de conservacidn imposibilitaba
su consulta por parte de los usuarios del Archivo. Esta
actuacién ha supuesto una inversion de 21.235,50 €.

Estos trabajos se han realizado durante los meses de
junio a septiembre en los Talleres de Restauracidn del
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

El antes y el después de uno de los tomos restaurados en 2013 por el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid. Corresponde a un protocolo
notarial de 1619 de Pedro de Arroyo, escribano de Bustarviejo.

DOCUMENTOS RESTAURADOS DOCUMENTOS RESTAURADOS
DE PROCEDENCIA INTERNA DE PROCEDENCIA EXTERNA
Tipologia de documentos Numero Tipologia de documentos Numero

Libros 6 Libros -
Expedientes -- Expedientes --
Carteles -- Carteles -
Documentos sueltos - Documentos sueltos -
Mapas -- Mapas --
Albumes fotogrdficos - Albumes fotogrdficos -
Fotografias -- Fotografias --
Dibujos y planos 8 Dibujos y planos —

TOTAL 14 TOTAL --

195



2013 | Memoria anual

Archivos de la Comunidad de Madrid

DOCUMENTOS RESTAURADOS DOCUMENTOS RESTAURADOS
DE PROCEDENCIA INTERNA DE PROCEDENCIA EXTERNA
Tipologia de soportes Numero Tipologia de soportes Numero
Papel 3.323 folios Papel -
Pergamino -- Pergamino --

Pelicula fotogrdfica
(vidrio, acetato, celulosa y otros)

Otros soportes
TOTAL

Pelicula fotogrdfica

-- (vidrio, acetato, celulosa y --
otros)

-- Otros soportes -

3.323 folios TOTAL --
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2.2. Microfilmacion

En 2013, se han
digitalizado en color
70.208 folios
custodiados en 74
tomos de protocolos
notariales de los siglos

XVI al XX,
equivalentes a 11,37
metros lineales y 111
rollos de microfilm de
35 mm

con una inversion de
21.237,92 €.

Como consecuencia de la elevada consulta por parte
de los investigadores y como alternativa para la
preservacion de los  protocolos  notariales,
caracterizados por estar encuadernados en tomos de
gran volumen, con la consiguiente dificultad de
manipulacién a la hora de ser reproducidos mediante
fotocopiadoras convencionales y el consecuente
deterioro de los originales, se ha continuado con los
trabajos de reproduccién mediante el sistema de
microfilmacién. Con ello, se pretende preservar los
documentos y evitar la consulta directa de originales,
de tal forma que tanto la consulta como las
reproducciones se hagan en los lectores -
reproductores a partir del microfilm.

Los trabajos de microfilmacién se han realizado
durante los meses de marzo a junio de 2013, siguiendo
secuencias de signaturas iniciadas en afios anteriores,
asi como en tomos de mucho uso y gran formato y en
los tomos restaurados en 2013. Se han microfilmado
70.208 folios custodiados en 74 tomos de protocolos
notariales de los siglos XVI al XX, equivalentes a 11,37
metros lineales y 111 rollos de microfilm de 35 mm,
con una inversion de 21.237,92 €.

De los 74 tomos en total, 73 tomos pertenecen a la localidad de Madrid (siglos XVI — XX),
correspondiendo 47 de ellos al ingreso de 2011; y uno a la localidad de Valdemorillo (siglo

XVII).

Tras la microfilmacion realizada en 2013 de los 45.328 tomos custodiados en el Archivo en ese
afo, se encuentran microfilmados 16.382 tomos, a falta de microfilmar 28.946 tomos. Estos
representan, respectivamente, el 36,14 % y el 63,86% del total.
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Documentos en microfilm en el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid

DOCUMENTOS MICROFILMADOS DOCUMENTOS MICROFILMADOS
DE PROCEDENCIA INTERNA DE PROCEDENCIA EXTERNA
Tipologia de documentos Numero Tipologia de documentos Numero
. 74 .
Libros (70.208 folios) Libros --
Expedientes -- Expedientes --
Carteles -- Carteles --
Documentos sueltos -- Documentos sueltos --
Mapas - Mapas -
Albumes fotogrdficos = Albumes fotogrdficos =
Fotografias - Fotografias -
Dibujos y planos -- Dibujos y planos =
74
TOTAL TOTAL -
o (70.208 folios) 0

2.3. Digitalizacion

Otra de las alternativas para la preservacion de los documentos notariales es la digitalizacion
qgue, dadas las caracteristicas fisicas de los protocolos, permite la consecucidon de dos objetivos
fundamentales: por un lado, facilitar la consulta de documentos en formato digital; y, por otro,
lograr que las reproducciones solicitadas se puedan realizar a través de las imdagenes
digitalizadas con la posibilidad de sacar copias en papel o en otros formatos, evitando asi
posibles dafios al original. Ademas, la posibilidad de convertir/migrar la informacidn contenida
en los documentos a un soporte digital, mds acorde con las exigencias de la e — Administracion
y de la actual sociedad de la informacion electrénica, facilita una mayor difusiéon de estos
documentos por medios informaticos, mejorando la calidad del servicio a los usuarios.

Los trabajos de digitalizacién se han realizado durante los meses de marzo a julio y han
consistido en la digitalizacién en color, a partir de protocolos originales de 85 tomos de
protocolos notariales de los siglos XVI al XX, equivalentes a 87.760 folios, con una inversidn de
21.237,92 €.
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La obtencién de las imdagenes digitales ha supuesto su almacenamiento final en 26 DVDs en
formato JPG con un volumen total de 89 GB, como copia de consulta para los investigadores y
4 discos duros USB en formato TIFF con un volumen total de 4.952,05 GB, como copia de
seguridad para el Archivo.

De los 87.760 folios, 33 folios corresponden al Testamento de Pedro Laso de la Vega, conde de
los Arcos, digitalizado con motivo de la exposicién “Amigos y mecenas de El Greco en Toledo”,

que se va a celebrar en el Museo BENAKI de Atenas con motivo del 400 aniversario de su
muerte.

Primera pagina de las 33 que componen este Testamento de Pedro Laso de la Vega Nifio y Guzman, Conde de los Arcos, amigo y mecenas de El
Greco. Madrid, 7 de mayo de 1631.- AHPM, Tomo 4666, fols. 87 r. — 104 r. Protocolo de Andrés Calvo Escudero, escribano del nimero de Madrid.
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DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
DE PROCEDENCIA INTERNA

Tipologia de documentos
Libros

Expedientes
Carteles

Documentos (escrituras
notariales)

Mapas

Albumes fotogrdficos
Fotografias

Dibujos y planos

TOTAL

Numero
85
(87.760 folios)

85 libros
(87.760 folios)

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
DE PROCEDENCIA EXTERNA

Tipologia de documentos
Libros

Expedientes
Carteles

Documentos

Mapas

Albumes fotogrdficos
Fotografias

Dibujos y planos

TOTAL

Numero
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3. Servicio alos usuarios v a los notarios de Madrid

3.1. Numero total de usuarios, de unidades documentales consultadas y de

préstamos administrativos realizados

3.1.1. N2 de usuarios que han pasado por la sala de consulta, contabilizando
una sola vez a quienes han acudido en mas de una sesion de trabajo al

Archivo
Investigadores 388
Ciudadanos -
Titulares de fondos / documentos
TOTAL 388

3.1.2. N2 de sesiones de trabajo desarrolladas por los usuarios, contabilizando
la suma del nimero de personas presentes en la sala de consulta cada

uno de los dias de apertura al publico

Investigadores 2.801

Ciudadanos -

Titulares de fondos / documentos =
TOTAL 2.801

3.1.3. N2de usuarios atendidos en la sala de consulta por sexo

NUMERO DE USUARIOS POR SEXO

TIPO DE USUARIO NUMERO %
Hombres 264 68
Mujeres 124 32

TOTAL 388 100

3.1.4. NQtotal de unidades de instalacion servidas

UNIDADES DE INSTALACION SERVIDAS POR TIPO DE SERVICIO NUMERO
Consultas 11.446
B Para la administracién productora 19
Préstamos o
Para exposiciones 3
TOTAL 11.468
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3.1.5. Consultas y préstamos por tipologia de fondos

CUADRO DE ORGANIZACION DE

FONDOS / TIPO DE FONDOS REGISTROS DE LA

PROTOCOLOS REGISTROS DE ,
NOTARIALES CONSULADOS ol e it
TIPO DE SERVICIO DE HIPOTECAS
Consultas de investigadores"5 12.071 67 10 12.148
Consultas de ciudadanos - = - -
Consultas de titulares - - - -
Préstamos 19 - - 19
SUBTOTAL POR CUADRO DE
ORGANIZACION / 12.090 67 10 12.167
TIPO DE FONDOS

3.1.6. Consultas realizadas por los usuarios y consultas despachadas #¢

CONSULTAS REALIZADAS POR USUARIOS

TIPO DE CONSULTA SUBTIPO DE CONSULTA SUBTOTAL TOTAL
Correo postal 34
Consultas presenciales
o por medios Correo electrénico 668 702
con constancia escrita
Fax 0
Atencion telefdnica
Consultas no presenciales (llamadas telefdnicas 609
o por medios atendidas) 1306
sin constancia escrita Informacion directa 697
en sala de consulta

CONSULTAS DESPACHADAS POR EL ARCHIVO

TIPO DE CONSULTA SUBTIPO DE CONSULTA SUBTOTAL TOTAL
Correo postal 34
Consultas presenciales
o por medios Correo electrénico 668
con constancia escrita 702
Fax 0
Atencion telefénica
Consultas no presenciales (llamadas telefonicas 609
o por medios atendidas) 1306
sin constancia escrita Informacidn directa 697
en sala de consulta

45 . .
Se recogen las consultas presenciales en la Sala de Consulta y las consultas por correspondencia.

46 . . .
Las consultas realizadas por los usuarios son todas despachadas por el Archivo.
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3.1.7. Finalidad de las consultas

FINALIDAD DE LA CONSULTA NUMERO %

Conmemoraciones 0 0
Comunicacidn publica (exposiciones, documentales, webs, radios, 4 003

peliculas,...) !

Elaboracion de libros, articulos, conferencias, informes,... 12 0,09
Interés personal y familiar 69 0,5
Proyectos pedagdgicos 10 0,07

Servicio a los titulares de fondos publicos -- --

Solicitudes de indemnizacién - -
Tesis doctorales/Tesinas 24 0,22
Trabajos de investigacion 12.004 89,2
Tramites administrativos 6 0,04
Uso editorial 2 0,01
Otras (no identificadas) 17 0,13
SUBTOTAL 12.148 90,3

Atencion telefdnica 609 4,5
Informacion directa en Sala de Consulta 697 5,2
SUBTOTAL 1306 9,7
TOTAL 13.454 100

3.2.
documentales

Consultas y préstamos realizados por los titulares de fondos

SOLICITANTE

TIPOS DE SOLICITUD

NOTARIO

CONSULTA PRESTAMO SUBTOTAL

Archivo General de Protocolos del Distrito Notarial de Madrid

NOTARIO
Archivo General de Protocolos del Distrito Notarial de Madrid

TOTAL

PRESTAMOS

- 19 19
TOTAL 19
DOCUMENTOS SOLICITADOS
NUMERO %

19 100

19 100
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3.3. Solicitudes de reproduccion de documentos

3.3.1. N2de solicitudes de reproduccién de documentos en 2013

SOLICITUDES INTERNAS SOLICITUDES EXTERNAS TOTAL

== 3.957 3.957

3.3.2. N2de solicitudes de reproducciones fotograficas de documentos a

realizar por los usuarios en 2013

SOLICITUDES INTERNAS SOLICITUDES EXTERNAS TOTAL

= 1.931 1.931

3.4. Reproducciones de documentos

3.4.1. N2de reproducciones de documentos en 2013

N2 REPRODUCCIONES PARA N2 REPRODUCCIONES PARA TOTAL
USUARIOS INTERNOS USUARIOS EXTERNOS
== 31.646 31.646

3.4.2. N2 de reproducciones fotograficas de documentos realizadas por los

usuarios en 2013

N2 REPRODUCCIONES PARA N2 REPRODUCCIONES PARA TOTAL
USUARIOS INTERNOS USUARIOS EXTERNOS
— 13.778 13.778

3.5. Tipologia de documentos reproducidos

3.5.1. Tipologia de los documentos reproducidos en 2013

TIPOLOGIA DE DOCUMENTOS NUMERO

Documentos textuales 45.411
Fotografias -
Mapas y planos 13
Libros -
TOTAL 45.424
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3.5.2. Tipologia de los soportes de reproduccion de documentos en 2013

N2 REPRODUCCIONES N2 REPRODUCCIONES

TIPOLOGIA Y SOPORTE PARA USUARIOS PARA USUARIOS
INTERNOS EXTERNOS

Copia en blanco y negro en papel en

formato DIN — A4 o tamaiio folio B 31646 69,7
Cop|? digital (f‘eallzadas por los B 13.778 30,3
propios usuarios)

TOTAL - 45.424 100

3.6. Actividades de difusion y divulgacion

3.6.1. Préstamo temporal de documentos

Colaboracién, mediante el préstamo temporal para la exposicién “Comparece: Espaina. Una
historia a través del notariado”, celebrada en la Real Academia de Bellas Artes de San
Fernando del 11 de septiembre de 2012 al 5 de enero de 2013, de los siguientes documentos
originales:

Venta otorgada por Miguel
de Cervantes a favor del
impresor Blas de Robles de
los derechos de impresion
de su obra La Galatea por
1.336 reales. Escribano:
Francisco Martinez.

14/06/1584. AHPM, T.417,
fols. 187 v.— 188 ., 22
foliacion.
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Testamento otorgado por
Lope de Vega y Carpio.
Escribano: Francisco de
Morales. 26/08/1635.
AHPM, T.6608, fols.
1175r.-1178r.

Testamento otorgado
por el pintor Francisco
de Goya y su mujer
Josefa Bayeu. Escribano:
Antonio Lopez de
Salazar. 03/06/1811.
AHPM, T.22878, fols.
184r.-186r.
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3.6.2. Colaboracién en exposiciones y publicaciones

e Exposiciones
Se ha colaborado, mediante la reproduccién de varios documentos custodiados en el Archivo,
en las tres exposiciones siguientes:

» “Comparece: Espaiia. Una historia a través del notariado”, celebrada en la Real
Academia de Bellas Artes de San Fernando del 11 de septiembre de 2012 al 5 de enero de
2013.

= Documento reproducido exhibido:
Testamento otorgado por Pedro
Calderdn de la Barca. Escribano: Juan
de Burgos. 20/05/1681. AHPM, T.
8195, fols. 438 r. y 452 r.

= Documentos reproducidos para su publicacién en la pagina web de la exposicion:

v" Venta otorgada por Miguel de Cervantes a favor del impresor Blas de Robles de los
derechos de impresion de su obra La Galatea por 1.336 reales. Escribano: Francisco
Martinez. 14/06/1584. AHPM, T.417, fols. 187 v. — 188 r., 22 foliacién.

v’ Testamento otorgado por Lope de Vega y Carpio. Escribano: Francisco de Morales.
26/08/1635. AHPM, T.6608, fols. 1175 r.— 1178 r.

v’ Testamento otorgado por el pintor Francisco de Goya y su mujer Josefa Bayeu.
Escribano: Antonio Lopez de Salazar. 03/06/1811. AHPM, T.22878, fols. 184 r.— 186 r.
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“La mesa de los trucos de Cervantes: 400 anos de las Novelas Ejemplares”, organizada
por el Museo Casa Natal de Cervantes (Alcald de Henares), celebrada del 23 de abril al 30
de octubre de 2013 (prorrogada hasta el 27 de abril de 2014).

= Documento reproducido exhibido: Cesion del privilegio de impresion de las Novelas
Ejemplares, otorgado por Miguel de Cervantes a favor del librero Francisco de Robles,
por un precio de 1600 reales. 09/09/1613. AHPM, T. 1678, fols. 451 r. — 452 v.

Mediante este documento Cervantes rubrica con su firma la cesion al librero Francisco de Robles, por un precio de 1600 reales, de los beneficios
de las Novelas Ejemplares, que imprimiria en Madrid en 1613 Juan de la Cuesta. AHPM, T. 1678, fols. 451 r.- 452 v.
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»  “Exposicién de Eulalia de Abaitua. Imdgenes de Arratia”, organizada por el Museo Vasco
(Bilbao) y el Ayuntamiento de Areatza (Vizcaya), fechas de celebracién del 13 de junio a 31
de julio de 2013.

= Documento reproducido exhibido: Poder otorgado por Juan Francisco de Olano y
Eulalia Abaitua a favor de Eduardo de Achutegui. Consulado de Londres, 18 de abril de
1877. AHPM. T. 34145, fol. 130. (Reproduccién de la firma de Eulalia Abaitua).
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e Publicaciones
Se ha colaborado, mediante la reproduccién de documentos custodiados en el Archivo, en las
siguientes publicaciones:

> RODRIGUEZ MORENO, Eva J., ANTON BARCO, Maria, TEJELA ALONSO, Pilar: “Huertas y
jardines de las fundaciones conventuales reales madrileiias. El caso del monasterio de la
Encarnacién”, en: Revista “Reales Sitios” (afio XLIX, n2 193, 3er trimestre, 2012).

Documento reproducido:

v' Traza de una pilastra de canteria, modelo de las que han de disponerse para

sostener el emparrado de la huerta del Monasterio Real de la Encarnacion, de
agustinas, de Madrid. 21/04/1644. AHPM, T. 5696, fols. 248 r.-251 r.

»  DADSON, Trevor J., REED, Helen H.: Epistolario e historia documental de Ana de Mendoza
y de la Cerda, princesa de Eboli. Madrid : Iberoamericana Vervuert, 2013.

Documentos reproducidos:

v

v

Poder otorgado por Ana de Mendoza y de la Cerda, princesa de Eboli y duquesa de
Pastrana a favor de Diego de Bernuy, mariscal de Alcald, y al doctor Jerénimo de
Palacios, abogado, para intervenir en el pleito que pretende promover sobre la
sucesion del principe de Melito y duque de Francavila, su padre, en los mayorazgos
de la Puebla de Almenara y tercias de Guadalajara. 28/02/1573. AHPM, T. 275, fol.
333r.yv.

Escritura por la que Ana de Silva y Mendoza, renuncia a la legitima y a la herencia
que pueda corresponderle de sus padres, el ya fallecido principe de Eboli, Ruy
Gomez de Silva, asi como de su madre Ana de la Cerda, ddndose por satisfecha con
los 100.000 ducados de dote que fueron establecidos en las capitulaciones
matrimoniales formadas por su boda con Alonso Pérez de Guzmdn Bueno, duque de
Medina Sidonia. 24/02/1574. AHPM, T. 277, fol. 77 v.

Poder otorgado por Ana de Mendoza y de la Cerda, princesa de Melito, duquesa de
Pastrana y marquesa de Algecilla, a favor de Sancho de Salcedo, vecino de
Guadalajara, para cobrar y recaudar las tercias de pan que posee en las villas de
Alhdndiga y Alocen y cierta cantidad de juro viejo situados en las alcabalas de
Guadalajara. 09/04/1578. AHPM, T. 283, fol. 254 v.

Obligacion otorgada por Diego de Silva y Mendoza, duque de Francavila, como
fiador de su madre, Ana de la Cerda, princesa de Eboli, para la paga de 24.000
ducados del precio de unas casas y tierras. 20/12/1581. AHPM, T. 1095, fol. 444 v.

»  BYRNE, Susan: Law and history in Cervantes ‘Don Quixote”. Toronto: University of Toronto
Press, 2012.

Documento reproducido: Poder otorgado por Rodrigo de Cervantes a favor de Gaspar

de Baeza, dado en 25 de febrero de 1577 ante el escribano Rodrigo de Vera. AHPM, T.
496, fols. 196 r.—197 r.
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N2 DE PUBLICACIONES / N2 DE DOCUMENTOS
EXPOSICIONES REPRODUCIDOS
PUBLICACIONES 3 6
EXPOSICIONES 3 6
TOTAL 6 12
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3.6.3. Visitas

En 2013, se han atendido 10 visitas solicitadas por los siguientes organismos:

— Facultad de Geografia e Historia de la Universidad Complutense de Madrid
(Departamento de Historia del Arte Il. Master Universitario de Estudios Avanzados en
Historia del Arte Espaniol).

—  Ministerio de Defensa (Curso de Archivistica).

— Asociacién Tesoros de Madrid.

—  Ministerio del Interior (Taller de Empleo “Archivos”).

— Asociacion Cultural Estudio de las Artes (“Conocer Madrid”).

—  Grupo Alameda de Osuna.

3.6.4. Difusion

En cuanto a las actividades de difusién, se ha colaborado con la Unidad de Difusién y
Divulgacién de la Subdireccién General de Archivos mediante la preparacion de informacion
por el Archivo para:

— Actualizaciéon de datos de la informacion prdctica del Archivo Histérico de Protocolos de
Madrid existente en el portal web corporativo de la Comunidad de Madrid ‘Madrid.org’
sobre los nuevos fondos ingresados en el centro.

— Preparacién de noticias para el Boletin Informativo de la Subdireccion General de
Archivos:

v Noticia “Conmemoracién de los 400 afios de las ‘Novelas Ejemplares’. El Archivo
Histdérico de Protocolos de Madrid colabora con uno de sus documentos mds
valiosos”, incluida en el Boletin Informativo de la Subdireccién General de Archivos
n2 15 (20 al 26 de abril).

v" Noticia “Los centros de archivo de la Comunidad de Madrid realizaron 54.897
servicios a usuarios en 2012”, incluida en el Boletin Informativo de la Subdireccién
General de Archivos n2 15 (20 al 26 de abril).
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ACTIVIDADES DE DIFUSION Y DIVULGACION NUMERO

Conferencias, seminarios, jornadas o similares --
Cursos -
Exposiciones --
Participaciéon en medios de comunicacion 0
Presentaciones -
Publicaciones 0

Trabajos de investigacion --

Solicitudes 10
Visitas guiadas de Visitas realizadas 10
grupos Conocer el archivo 10
Motivo
Conocer el edificio 0
Visitantes 180
TOTAL 10

3.6.5. Otros

Se han actualizado datos sobre los fondos del Archivo en el Censo — Guia de Archivos de
Espafia e lberoamérica de la Secretaria de Estado de Cultura del Ministerio de Educacién,
Cultura y Deporte.

3.7. Biblioteca auxiliar

Las actividades desarrolladas por la Biblioteca auxiliar del Archivo Histérico de Protocolos de
Madrid en 2013 han sido las siguientes:

e N2 total de registros del catdlogo a 31/12/2013 e incremento producido con respecto a

2012.

NUmero total de REGISTROS DEL CATALOGO a 31/12/2012 8.064"

Numero total de REGISTROS DEL CATALOGO a 31/12/2013 8.255
VARIACION del nimero de registros con respecto a 2012 +191

PORCENTAIJE de variacién (%) +2,31

7 la cifra varfa respecto a la consignada en la Memoria de 2012 (8.072) debido a un error anterior en la

contabilizacién del total de registros.
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NUMERO

REGISTROS DEL CATALOGO POR TIPO DE PUBLICACION
2012 2013 INCREMENTO
Monogradfias y folletos 5.204 5.313 +109
Volimenes de revistas 2.860 2.942 + 82
TOTAL 8.064 8.255 +191
TITULOS DE REVISTAS 2012 2013 INCREMENTO
198 201 +3

e N2de volumenes catalogados en 2013.

NUMERO
VOLUMENES CATALOGADOS POR NUEVAS OBRAS YA EXISTENTES
TIPOLOGIA ADQUISICIONES NO CATALOGADAS EN SUBTOTAL

DE 2013 ABSYS

Monografias y folletos 109 1046 1155

Articulos de revistas y monografias 141 484 625
SUBTOTAL 250 1.530

TOTAL 1.780

e N2de titulos de revistas a los que se estd suscrito.

NUMERO DE TITULOS DE REVISTAS A LOS QUE SE ESTA SUSCRITO «

N2 de ingresos de obras en 2013, desglosando por tipos (monografias, publicaciones

periddicas, etc.).

INGRESOS POR TIPO DE OBRAS NUMERO
Monografias y folletos 109
Volimenes de publicaciones periddicas 82
TOTAL 191

e N2deingresos de obras en 2013 por tipo de ingreso (donacidn, compra, etc.)

INGRESOS DE OBRAS POR TIPO DE INGRESO NUMERO
42

Adquisiciones

Suscripcién 29

Donaciones 120
TOTAL 191
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e Relacién y cuantificacion de los servicios de préstamo e informacion bibliografica
realizados en 2013: n? de consultas atendidas y n? de préstamos realizados (con
indicacion del tipo: internos, interbibliotecarios, etc.).

SUBTIPO DE

TIPO DE SERVICIO PRESTADO SERVICIO PRESTADO SUBTOTAL TOTAL

Consultas bibliograficas

atendidas B 135 135
Préstamos bibliograficos Internos -- 0
atendidos Interbibliotecarios --
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4. Instalaciones, equipos y mantenimiento del edificio

Durante el afio 2013, se han llevado a cabo las siguientes actividades correspondientes al
mantenimiento de equipos, instalaciones y conservacion del edificio del Archivo Histérico de

Protocolos de Madrid:

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS, INSTALACIONES Y CONSERVACION DEL EDIFICIO

ACTIVIDADES
Revisiones trimestrales del sistema de deteccion y extinciéon de incendios
Contrato de mantenimiento integral de la parte del edificio que ocupa el Archivo
Mantenimiento, reparaciones e inspeccidn obligatoria del ascensor
Revisidon de las cdmaras de seguridad y reinstalacién del software

Contratos de mantenimiento de las lectoras — impresoras de microfilm

TOTAL

GASTOS

2.532,55 €

2.139,58€

1.430,20€

518,29 €

8.156,37 €

14.776,99 €

Fachada del edificio que da cabida al Archivo Histérico de Protocolos de Madrid (c/ Alberto Bosch 4, 2° planta).
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5. Inversiones

En el afio 2013, se han realizado en el Archivo las siguientes inversiones en mobiliario:

CONCEPTO GASTOS
Adquisicidon de una mesa para instalar un lector de microfilm en la sala de referencias 478,97 €
TOTAL 478,97 €

Sala de consulta
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6. Otras actividades

6.1. Participacion del Archivo Historico de Protocolos de Madrid en la
reunion anual de la Seccion de Archivos Notariales del Consejo
Internacional de Archivos

La Directora del Archivo Histdrico de Protocolos de Madrid participd en la reunién de trabajo
anual de la Seccién de Archivos Notariales del Consejo Internacional de Archivos (ICA/SAN),
celebrada en la sede de los Archivos Nacionales de Bélgica en Bruselas el 21 de noviembre de
2013, como miembro del Comité Ejecutivo de la Seccidn y en representacion de la
Subdireccién General de Archivos.

Imagen de la reunién de trabajo anual de la Seccién de Archivos Notariales del Consejo Internacional de
Archivos (ICA/SAN), celebrada en la sede de los Archivos Nacionales de Bélgica en Bruselas el 21 de noviembre de 2013.
En la citada reunidn, a la que asistieron numerosos miembros de la Seccién, entre ellos varios
archiveros de Italia, Canadd, Bélgica, Francia y Espafia, asi como un representante del Instituto
Internacional de Historia del Notariado (IIHN), se definieron los programas y calendarios de
trabajo, relacionados fundamentalmente con tres proyectos:

e Cuestionario sobre los documentos notariales electrénicos a nivel mundial.

Por medio de la presidencia de la Unién Internacional del Notariado Latino (UNIL) se va a
remitir un cuestionario en francés, espafiol, inglés e italiano, para su difusién a los
representantes de las instituciones notariales de todos los paises del notariado latino. El
formulario pretende conocer los proyectos de ley en esta materia y abordar la cuestion de la
autenticidad de la firma electrdnica en los diferentes paises.

e Cuestionario sobre los archivos y documentos notariales digitalizados a nivel mundial.
Se pretende difundir un cuestionario a través de un foro u érgano comun que pueda englobar
a archivos estatales, autondmicos, provinciales y locales en cada pais.

e Proyecto de bibliografia internacional de archivos notariales.
Se estdn preparando unas normas para la elaboracion de la bibliografia de cada pais, que seran
difundidas a través del Consejo Internacional de Archivos.
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1. ;Qué es el Consejo de Archivos?

1.1. Elmarco legal

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
(CACM) es el érgano consultivo y asesor de la
Comunidad de Madrid en materia de Archivos y
Patrimonio Documental segun lo establecido en la Ley
4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio
Documental de la Comunidad de Madrid. Esta adscrito
a la Consejeria de Empleo, Turismo y Cultura de la
Comunidad de Madrid, segun lo establecido en la
Disposicion Adicional Segunda del Decreto 113/2012,
de 18 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que
se establece la estructura orgdnica de la Consejeria de
Empleo, Turismo y Cultura.

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

(CACM) viene regulado en el articulo 12 de Ia

mencionada Ley 4/1993, de 21 de abril, sefialandose

qgue “dentro del Sistema archivistico madrilefio se crea

el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

como organo consultivo y asesor en materia de

Archivos para la Comunidad Auténoma”. Por otro

lado, y en cumplimiento de lo previsto en el articulo

12.6 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, se desarrollaron, reglamentariamente, las normas sobre
composicion, organizacion y funcionamiento de este érgano mediante el Decreto 217/2003, de
16 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que aprueba el Reglamento de composicion,
organizacién y funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

En 2013, el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ha celebrado 2 reuniones, de caracter ordinario (29 de julio)
y extraordinario (19 de diciembre), que tuvieron lugar en la sede del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
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1.2. Las funciones

Las funciones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid vienen reguladas en el
articulo 12 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid y en el articulo 2 del Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo
de Gobierno, por el que aprueba el Reglamento de composicién, organizacion vy
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Junto a las funciones generales de consulta, propias de los dérganos colegiados de esta
naturaleza, el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid tiene cometidos especificos de
caracter técnico en procedimientos previstos en la Ley 4/1993, de 21 de abril, tales como
informar las propuestas de valoracion de los documentos y los plazos de conservacién y acceso
a los mismos, asi como informar las propuestas de destruccién de series documentales
presentadas dentro del procedimiento de expurgo y eliminacién de documentos de archivo.

De esta manera, y teniendo en cuenta las dos normas antes mencionadas, las principales
funciones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid son las de:

Proponer actuaciones e iniciativas dentro del marco de la Ley 4/1993, de 21 de abril,
de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

Canalizar informes sobre archivos.

Emitir informes sobre cualquier asunto que la Asamblea, el Consejo de Gobierno o la
Administracion Autondmica sometan a la consideracién del Consejo de Archivos, asi
como en los supuestos previstos en la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, y en los casos de adquisiciones a
titulo oneroso o gratuito.

Informar las propuestas de valoracion de los documentos y los plazos de conservacion
y acceso de los mismos, previos los estudios y las propuestas que le sean presentados.
Informar las propuestas de valoracion de los documentos y los plazos de conservacion
y acceso de los mismos, previos los estudios y las propuestas que le sean presentados.

Informar las propuestas de las series documentales que deberdan ser destruidas.

Informar los Reglamentos de los Archivos de competencia autonémica.

Cualquier otra funcién que, en el marco de competencias del Consejo, le atribuyan las
normas.

1.3. Los miembros

La composicidon del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid viene determinada por lo
establecido en el articulo 3 del Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno,
por el que aprueba el Reglamento de composicidn, organizacién y funcionamiento del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid, que desarrolla lo establecido en los apartados 3,4 y

5 del articulo 12 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid y que establece la existencia de:
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1.

Presidente: El titular de la Consejeria a la que
esté atribuida la competencia en materia de
Archivos y Patrimonio Documental o persona en
quien delegue.

Vicepresidente: El Director General al que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos
y Patrimonio Documental o persona en quien
delegue.

Doce Vocalias, para las que se nombrard un
vocal titular y un vocal suplente, con la siguiente
distribucion:

— Dos vocales en representacion de los
municipios de la Comunidad de Madrid,
designados por la Federacién de
Municipios de Madrid.

— Tres vocales en representacion de los
archivos de titularidad  privada,
designados por el Director General al
que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos y Patrimonio
Documental.

— Tres vocales en representacion de los
diferentes Subsistemas integrados en el
Sistema de Archivos de la Comunidad
de Madrid, designados por el Director
General al que esté atribuida |la
competencia en materia de Archivos y
Patrimonio Documental.

— Tres personalidades de especial relieve
cientifico o cultural, designadas por el
Director General al que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos y
Patrimonio Documental.

Secretario: Un funcionario de la Direccion
General a la que atribuida la competencia en
materia de Archivos y Patrimonio Documental,
con titulacion superior, designado por el titular
de la Consejeria a la que esté atribuida dicha
competencia.

La composicion del
Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid
viene determinada por lo
establecido en el articulo
3 del Decreto 217/2003,
de 16 de octubre, del
Consejo de Gobierno, por
el que aprueba el
Reglamento de
composicion,
organizaciony
funcionamiento del
Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid,
que desarrolla lo
establecido en los
apartados 3,4y 5 del
articulo 12 de la Ley
4/1993, de 21 de abril, de
Archivos y Patrimonio
Documental de la
Comunidad de Madrid

Los actuales miembros del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, aparte de
aquellos que lo son en funcién de su cargo, han sido nombrados por la Orden 1624/2012, de
26 de julio, del Vicepresidente, Consejero de Cultura y Deporte y Portavoz del Gobierno, por la
que se nombra a los Vocales y al Secretario del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid. De esta manera, el Consejo de Archivos estd actualmente conformado por:
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* PRESIDENTA: llma. Sra. D2 Carmen Gonzalez Fernandez®, Viceconsejera de
Turismo y Cultura.

¥ VICEPRESIDENTA: IIma. Sra. D2 Isabel Rosell Volart, Directora General de Bellas
Artes, del Libro y de Archivos de la Comunidad de Madrid.

¥ VOCALES:
— En representacion de los municipios de la Comunidad de Madrid:

Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén.
Suplente: Sra. D2 Paloma Ferndndez Gil, Archivera del
Excelentisimo Ayuntamiento de Alcorcon.

— En representacién de los archivos de titularidad privada:

%  Titular: Sr. D. Andrés Martinez Esteban, Director del Archivo

Mayor de la Santa, Pontificia y Real Hermandad del Refugio y
Piedad de Madrid.
General del Patronato de la Fundacion Antonio Maura.
— En representacidn de los diferentes Subsistemas de Archivos integrados
en el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid:
™ Titular: Sr. D. Antonio Gonzalez Quintana, Subdirector General de

Gestion y Coordinacion de Programas de la Direccion General de
Bellas Artes, del Libro y de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Servicio de Archivo | del Archivo Central de la Direccion General de
Tributos y Ordenacion y Gestion del Juego de la Consejeria de
Economia y Hacienda.

8 por delegacion de la Excma. Sra. Consejera de Empleo, Turismo y Cultura mediante la Orden 3250/2013, de 12 de
junio, por la que se delega la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en la persona titular

de la Viceconsejeria de Turismo y Cultura.
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— Personalidades de especial relieve cientifico o cultural:

Derecho Administrativo de la Universidad de Zaragoza (en
excedencia) y Jefe de Servicio de Doctrina Constitucional del
Tribunal Constitucional.

Profesor Titular de Derecho Constitucional de la Universidad
Complutense de Madrid.

Archiveros Esparioles en la Funcion Publica (AEFP).

Suplente: Sra. D2 Beatriz Garcia Gomez, Presidenta de la

Asociacion de Archiveros de la Comunidad de Madrid (AAM).

¥ SECRETARIO: Sr. D. Javier Diez Llamazares, Jefe de Unidad Técnica de Planificacion
y Programacion Archivistica de la Subdireccion General de Archivos de la
Comunidad de Madrid.
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2. Actuaciones del Consejo de Archivos

2.1. Actividades desarrolladas

2.1.1. Delegacion de la Presidencia del Consejo de Archivos en la persona
titular de la Viceconsejeria de Turismo y Cultura

Durante el afio 2013 y desde la Subdireccion General de Archivos, se ha procedido a la
tramitacién de la delegacion de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid en la persona titular de la Viceconsejeria de Turismo y Cultura, lo que ha dado lugar a
la Orden 3250/2013, de 12 de junio, por la que se delega la Presidencia del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid en la persona titular de la Viceconsejeria de Turismo y
Cultura, que fue publicada en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 163, de 11 de
julio de 2013.

2.1.2. Reuniones llevadas a cabo

En 2013, el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ha celebrado 2 reuniones, de
caracter ordinario (29 de julio) y extraordinario (19 de diciembre) que tuvieron lugar en la sede
de la Subdireccién General de Archivos (ubicada en el edificio del Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid), en cumplimiento de lo establecido en el articulo 9.3 del Decreto
217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que aprueba el Reglamento de
composicion, organizacidon y funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid.

REUNIONES CELEBRADAS POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS ‘

TIPOLOGIA ANO 2013

Ordinarias 1
Extraordinarias

TOTAL

2.1.3. Otras actividades

En las reuniones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid celebradas en 2013, el
Pleno de este 6rgano colegiado aprobd y/o modificéd una serie de documentos y formularios
basicos por los que se han de regir los procedimientos para informar tanto las propuestas de
valoracién de los documentos y los plazos de conservacion y acceso de los mismos, como las
propuestas de las series documentales que deberan ser destruidas:

— Los siguientes nuevos formularios y documentos que los organismos proponentes deberan
presentar al Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid para la emisién por este
organo consultivo de los preceptivos informes en materia de valoracion y eliminacion de
series documentales:

e Oficio de remisién de propuesta de eliminacidn para los casos en que no esté
aprobada la Tabla de Valoracién correspondiente y se presente conjuntamente con la
propuesta de valoracién.

— Las siguientes modificaciones de formularios y documentos que los organismos
proponentes deberdn presentar al Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid para la
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emision por este drgano consultivo de los preceptivos informes en materia de valoracion y
eliminacidn de series documentales:

e Estudio de Identificacion y Valoracion: modificacion de ciertos campos del Modelo
CACM/2/2012.

e Informe de propuesta de eliminacion: modificacién de ciertos campos del Modelo
CACM/4/2012.

e Acta de eliminacion de documentos: modificacién del texto y de ciertos campos del
Modelo CACM/5/2012.

2.2. Informes de valoracion y de eliminacion de documentos

2.2.1. Informes de valoracién de series documentales aprobados
Durante el afio 2013, la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ha
recibido las siguientes propuestas de valoracidn, de plazos de conservacién y de acceso de
series documentales:

CODIGO DEL E.L.V

ORGANISMO PROPONENTE ' SERIE DOCUMENTAL
(proponente)

Consejeria de Medio Ambiente y

Ordenacién del Territorio MOT/2013/0001 Licencias de caza y pesca

Consejeria de Educacion, Juventud y EID/2013/0001 Becas de comedor

Deporte

Consejeria de Asuntos Sociales AS0O/2013/0001 Exped/'elntes COCTRL B Al H il
adopcion de menor

Organismo Auténomo Boletin Oficial PJP - ) . . N

de la Comunidad de Madrid BOM/2013/0001 Expedientes de inserciones en el Diario Oficial

Consejeria de Presidencia, Justicia y

Portavocia del Gobierno PJP/2013/0001 Justificantes de gastos por asistencia sanitaria
Organismo Auténomo Boletin Oficial PJP — . . .
de la Comunidad de Madrid BOM/2013/0002  CXPedientes de trabajos de imprenta

Consejeria de Trans!u?rtes, TIV/2013/0001 Expedientes de autorizacion de transporte por
Infraestructuras y Vivienda carretera

De todas las propuestas arriba mencionadas, el Pleno del Consejo de Archivos informd
favorablemente en sus reuniones ordinaria (29 de julio) y extraordinaria (19 de diciembre)
para su elevacion a la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura para su aprobacién mediante
Orden las siguientes 7 propuestas:
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cODIGO

FECHA
€ T.V.

CODIGO DENOMINACION PERIODO INFORME APROBACION

E.L.V. SERIE DOCUMENTAL ESTUDIADO CACM™ A QUE DA

CACM LUGAR

EIV - Licencias de caza y
2013/0001 A ez 1989 - 2013 ETcm 29/07/2013 V-4
EIV- A Becas de comedor 1985 -2012 CP 29/07/2013 V-5
2013/0002 P

Expedientes de ayudas

EV= A por nacimiento de hijo 2007 — 2010 ETcm 29/07/2013 TV-6
2013/0003 Iy
o adopcidn de menor
EIV - Expedientes de
2013/0004 A lnse-rCI'onesb e.n el 1980 - 2012 ETcm 29/07/2013 Tv-7
Diario Oficial
EIV — Justificacion de gastos
2013/0005 A por 05{ste.nc1a 1993 — Actualidad ETcm 19/12/2013 TV-8
sanitaria
EIV - Expedientes de .
2013/0006 A trabajos de imprenta 1981 — Actualidad ETcm 19/12/2013 V-9
Expedientes de
Ev = A autorizacion de 1987 - Actualidad ETem 19/12/2013 V-10
2013/0007 transporte por
carretera
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2.2.2. Informes de eliminacién de series documentales aprobados

Durante el afio 2013, la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ha
recibido las siguientes las propuestas de eliminacién de fracciones temporales de series
documentales:

A (Administracion de la Comunidad de Madrid); L (Administracion Local de la Comunidad de Madrid); P
(Institucion privada de la Comunidad de Madrid).

>0 CTp (Conservacion total con caracter permanente); CTt (Conservacion total con cardcter temporal); CPp
(Conservacién parcial con caracter permanente); CPt (Conservacion parcial con caracter temporal); ET (Eliminacion
total); ETcm (Eliminacion total con conservacion de muestra); ETsm (Eliminacion total sin conservacion de muestra);
EP (Eliminacion parcial); EPcm (Eliminacion parcial con conservacién de muestra); EPsm (Eliminacion parcial sin

conservacion de muestra).
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ORGANISMO PROPONENTE

CcODIGO DE LA P.E.

(proponente)

coDIGO
DELAT.V.

SERIE DOCUMENTAL

Consejeria de Economiay
Hacienda

Consejeria de Medio Ambiente
y Ordenacion del Territorio

Consejeria de Empleo, Turismo
y Cultura. Direccion General de
Bellas Artes, del Libro y de
Archivos (Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid)

Organismo Autonomo Boletin
Oficial de la Comunidad de
Madrid

Consejeria de Empleo, Turismo
y Cultura. Direccion General de
Bellas Artes, del Libro y de
Archivos (Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid)

Consejeria de Educacion,
Juventud y Deporte

Consejeria de Empleo, Turismo
y Cultura. Direccion General de
Bellas Artes, del Libro y de
Archivos (Archivo Regional de
la Comunidad de Madrid)

Consejeria de Economia y
Hacienda

Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del
Gobierno

Organismo Autonomo Boletin
Oficial de la Comunidad de
Madrid

Consejeria de Transportes,
Infraestructuras y Vivienda

EHA/2013/0001

MOT/2013/0001

ETC/2013/0001

PIP -
BOM/2013/0001

ETC/2013/0002

EJD/2013/0001

ETC/2013/0003

EHA/2013/0002

PJP/2013/0001

PIP -
BOM/2013/0002

TIV/2013/0001

V-3

Expedientes del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados

Licencias de caza y pesca

Licencias de caza y pesca

Expedientes de inserciones en el Diario
Oficial

Expedientes de inserciones en el Diario
Oficial

Becas de comedor

Becas de comedor

Expedientes del Impuesto sobre
Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados

Justificantes de gastos por asistencia
sanitaria

Expedientes de trabajos de imprenta

Expedientes de autorizacion de transporte

por carretera

De todas las propuestas arriba mencionadas, el Pleno del Consejo de Archivos informod
favorablemente en sus reuniones ordinaria (29 de julio) y extraordinaria (19 de diciembre)
para su elevacion a la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura para su aprobacién mediante

Orden las siguientes 11 propuestas:

227



2013

Archivos de la Comunidad de Madrid

céDIGO

P.E.

PE -

2013/0001

PE-
2013/0002

PE-
2013/0003

PE-
2013/0004

PE-
2013/0005

PE-
2013/0006

PE-
2013/0007

PE -
2013/0008

PE -
2013/0009

PE -
2013/0010

PE -
2013/0011

DENOMINACION SERIE DOCUMENTAL

Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

Licencias de caza y pesca

Licencias de caza y pesca

Expedientes de inserciones en el Diario Oficial

Expedientes de inserciones en el Diario Oficial

Becas de comedor

Becas de comedor

Expedientes del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados

Justificantes de gastos por asistencia sanitaria

Expedientes de trabajos de imprenta

Expedientes de autorizacion de transporte por
carretera

TOTAL UNIDADES DE INSTALACION / METROS LINEALES

N2 DOCUMENTOS A ELIMINAR

UNIDADES

12.325 cajas

69 cajas de
embalaje

1.092 cajas de
archivo

971 (553 cajas
de embalaje +
388 cajas de
archivo + 10
cajas de
expedientes +
20
archivadores)

4.872 cajas de
archivo

433 cajas de
archivo

792 cajas de
archivo

8.781 cajas

580 (290 cajas —
contenedores
de Ad— + 180

cajas de archivo

—-0,10 m/caja—
+ 110 cajas de

embalaje 0,40

m/caja—)

750 cajas de
embalaje

2.690 cajas

24.096 cajas

1.482 cajas de
embalaje

7.757 cajas de
archivo

20 archivadores

METROS
LINEALES

1.454,35

31,05

131,04

264,16

584,64

51,96

95,04

1.053,72

123,57

225

309,35 (aprox.)

4.323,88

cODIGO
T.V.
APLICADA

V-3

V-4

V-4

V-7

V-7

TV-5

V-5

V-3

V-8

V-9
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Tramitaciéon de Ordenes de la Consejera de Empleo,
Turismo y Cultura para la aprobacion de Tablas de

Valoracion y autorizacion de eliminacion de
fracciones temporales de series documentales

Durante el afio 2013, se han tramitado y publicado en el Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid las siguientes Ordenes de la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura, por la que se
aprueban Tablas de Valoracion de series documentales y se autoriza la eliminacion de
determinadas fracciones temporales de series documentales:

BOLETIN OFICIAL DE LA FECHA DE LOS ACUERDOS DEL

ORDEN DE LA CONSEJERA DE EMPLEO, CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA
COMUNIDAD DE MADRID COMUNIDAD DE MADRID

TURISMO Y CULTURA

DE PUBLICACION AR EE

Orden 1360/2013, de 25 de marzo, de la
Consejera de Empleo, Turismo y Cultura, por la
que se aprueban las Tablas de Valoracion de
determinadas series documentales de la
Administracion de la Comunidad de Madrid y se
autoriza la eliminacion de determinadas
fracciones temporales de series documentales de
la Administracion de la Comunidad de Madrid

N2 113 — 14/05/2013 28/11/2012

Orden 6724/2013, de 25 de septiembre, de la

Consejera de Empleo, Turismo y Cultura, por la

que se aprueban las Tablas de Valoracion de

determinadas series documentales de la Ne 277 -21/11/2013 29/07/2013
Administracion de la Comunidad de Madrid y se

autoriza la eliminacién de determinadas

fracciones temporales de series documentales de

la Administracion de la Comunidad de Madrid
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4. Estadistica de los trabajos realizados por el Consejo

de Archivos de la Comunidad de Madrid en materia
de valoracion y eliminacion de documentos

A finales del afio 2013, el estado de las eliminaciones de fracciones temporales de series
documentales aprobadas por Orden de la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura que han
sido ejecutadas hasta el momento por los érganos proponentes se resume en el siguiente
cuadro:

Estudios de Identificacion y

Administracion Administracion
.. Total
Autonomica Local
Valoracién recibidos = =
Tablas de Valoracion
7 7
aprobadas

Propuestas de eliminacion
recibidas de series
con Tabla de Valoracion
aprobada

15 15

|_unids._|_m/l_| Unids. | _m/I_| Unids. | m/l | _Unids. | m/I_|

64.233 cajas 64.233 cajas
622 cajas de 622 cajas de
Documentacion cuya embalaje embalaje
eliminacion 8.443,12 8.443,12
ha sido autorizada 20 palés 20 palés
20 20
archivadores archivadores
DL NI ET GO RS TOIGECEN 11.372 cajas 11.372 cajas
(actas de eliminacion 1.877 1.877
recibidas) 20 palés 20 palés
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Subdireccion General de Archivos

Archivo Regional de la Comunidad de Madrid
Archivo Histérico de Protocolos de Madrid
Consejos de Archivos de la Comunidad de Madrid
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Subdireccién General de Archivos
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