
LA GESTIÓN DOCUMENTAL Y ADMINISTRATIVA EN LOS ARCHIVOS 
PÚBLICOS.  LA GESTIÓN DOCUMENTAL ELECTRÓNICA

Mª Paz Sánchez Funenga
Jefa de Unidad Técnica de Normativa,

Archivo electrónico y Calidad de los Sistemas archivísticos



TÍTULO II – Cap. I Gestión administrativa y documental en archivos públicos 

 Art. 40. Funciones relacionadas con la gestión administrativa y con la
información administrativa

 Art. 41. Funciones de la gestión documental

 Art. 42. Aplicación de la gestión documental
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FUNCIONES ARCHIVÍSTICAS … y GESTIÓN DOCUMENTAL

 Identificación
Sistemas de información

 Valoración 

 Organización
Procedimientos

 Descripción

 Conservación
Diseño de los documentos

 Custodia

 Acceso
Carácter transversal

 Servicio



TÍTULO II – Cap. II Gestión de los documentos electrónicos en archivos públicos 

 Art. 43. Documentos y expedientes electrónicos custodiados en los
archivos públicos

 Art. 44. Archivo electrónico único y custodia de documentos electrónicos
en el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid

 Art. 45. Características y garantías esenciales de la gestión documental
electrónica

 Art. 46. Selección y conservación de documentos electrónicos
 Art. 47. Funciones específicas de los sistemas de gestión documental en

relación con los documentos electrónicos
 Art. 48. Sistema de Gestión de Documentos y Archivos de la Comunidad

de Madrid
 Art. 49. Inventario de los Sistemas de Gestión y Tramitación de

Documentos y Expedientes de la Comunidad de Madrid
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¿¿¿Archivo Electrónico Único Comunidad de Madrid???



Archivo de gestión
Archivo 
central

Archivo 
intermedio

Archivo 
histórico

GIEDA Alta manual:    

 expedientes papel/otros soportes

 electrónicos (no ENI) 

 híbridos/mixtos 

GIEDA

GIEDA Alta automatizada

 expedientes electrónicos ENI

Grupo de Trabajo de Archivo Electrónico CM 



Modelo de Archivo Electrónico Único de la Comunidad de Madrid
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