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TV-27

EIV -2015/0008
EEH —1ST/2015/0001

1. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

EXSESATR
5210

Organico:
Funcional:

Cddigo de la serie

Denominacion vigente \ Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

>  Expedientes de Seguridad y Salud en el Trabajo
Denominaciones anteriores / Otras denominaciones »  Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo

»  Avisos Previos

1998

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

Unidad
Administrativa

Fecha de

Funciéon o
creacion

Organismo

Disposicidn(es) legal(es)

»  Decreto 71/1995, de 30
de junio, del Presidente,
por el que se establece el
ndmero, denominacién y
competencias de las

. . Consejerl’asl.
Organismo Auténomo > Ley 23/1997, de 19 de
Instituto Regional de . L
. noviembre, de creacion
Consejeria de Seguridad y Salud en del Instituto Regional de
©) el Trabajo. Gerencia. 27/11/1997 | 20/09/2001 - g
Economiay Empleo L . Seguridad y Salud en el
Servicio de Seguridad .2
en el Trabajo e Trabajo’.
e 10 € > Decreto 204/2000, de 14
Higiene Industrial .
de  septiembre, del
Consejo de Gobierno,
por el que se aprueba la
estructura del Instituto
Regional de Seguridad y
Salud en el Trabajo’.
Organismo Auténomo
Instituto Regional de Decreto 155/2001, de 20 de
Seguridad y Salud en septiembre, del Consejo de
Consejeria de Trabajo el Trabajo. Gerencia. 21/09/2001 21/11/2003 Gobierno, por el que se
Servicio de Seguridad modifica la denominacién y
en el Trabajo e estructura de las Consejerfas”.
Higiene Industrial
Conseieria de Empleo Organismo Auténomo Decreto 61/2003, de 21 de
] Muier P Instituto Regional de 22/11/2003 26/07/2005 noviembre, de la Presidenta
y vy Seguridad y Salud en de la Comunidad, por el que se

! Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 155, de 1 de julio.
2Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid ne 282, de 27 de noviembre (correccién de errores: Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid n2 297, de 15 de diciembre).

3 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 229, de 26 de septiembre.
% Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 225, de 21 de septiembre.
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el Trabajo. Gerencia. establece el numero vy
Servicio de Seguridad denominacién de Consejerias
en el Trabajo e de la Comunidad®.
Higiene Industrial
Decreto 56/2005, de 30 de
Organismo Auténomo junio, del Consejo de
Consejeria de Empleo Instituto Regional de Gobierno, por el que se
R Seguridad y Salud en 27/07/2005 17/03/2010 aprueba la estructura orgédnica
y Mujer . . . .
el Trabajo. Gerencia. del Instituto Regional de
Secretaria General Seguridad y Salud en el
Trabajo’.
Decreto 15/2010, de 18 de
Organismo Auténomo marzo, del Consejo de
Consejeria de Empleo Instituto Regional de Gobierno, por el que se
. ; ! Seguridad y Salud en 18/03/2010 16/06/2011 fusionan la Consejeria de
Mujer e Inmigracion . X . .
el Trabajo. Gerencia. Empleo y Mujer y la Consejeria
Secretaria General de Inmigracidon y Cooperacién
de la Comunidad de Madrid’.
»  Decreto 11/2011, de 16
de junio, de la Presidenta
de la Comunidad de
Madrid, por el que se
Organismo Auténomo estable.ce .e,l ndmero y
R . denominacion de las
Consejeria de ;nstlttf;o:egsloll'\a(; de 17/06/2011 27/09/2012 Consejerias de la
Educacién y Empleo efil:ar:oaa}o yGear:nc?an /06/ 109/ Comunidad de Madrid®.
5 ' »  Decreto 149/2011, de 28
Secretaria General - K
de julio, del Consejo de
Gobierno, por el que se
establece la estructura
organica de la Consejeria
de Educacion y Empleog.
»  Decreto 23/2012, de 27
de  septiembre, del
Presidente de la
Comunidad de Madrid,
Organismo Auténomo por el que se establece el
Instituto Regional de nimero y denominacion
Consejeria de Empleo Segurida!d y Salud fen de las .Consejerl'as cjieula
Turismo y Cultura ! el Trabajo. Gerencia. 28/09/2012 06/08/2015 Comunidad de Madrid™.
Secretaria General. »  Decreto 113/2012, de 18
Area de Seguridad e de octubre, del Consejo
Higiene® de Gobierno, por el que
se establece la
estructura organica de la
Consejeria de Empleo,
Turismo y Cultura™.
Organismo Auténomo »  Decreto 72/2015, de 7
Consejeria de Instituto Regional de de julio, del consejo de
Economia, Empleoy Seguridad y Salud en 07/08/2015 Gobierno, por el que se
Hacienda el Trabajo. Secretaria modifica la estructura
General. Area de organica de las

> Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 279, de 22 de noviembre.

® Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 177, de 27 de julio.

7 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 66, de 18 de marzo.

& Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 142, de 17 de junio.

® Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 180, de 1 de agosto.

1% Area de Seguridad e Higiene es un dato tomado del organigrama del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo en el portal web de la Comunidad de Madrid, no proviene de ninguna disposicion legal.

" Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 232, de 28 de septiembre.
12 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 256, de 26 de octubre.

12 bis

Area de Construccion es un dato tomado del organigrama del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el

Trabajo en el portal web de la Comunidad de Madrid y no proviene de ninguna disposicion legal.
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. . 12bi
Construccién *°*

Consejerias de la
Comunidad de Madrid®.
»  Decreto 193/2015, de 4
de agosto, del Consejo
de Gobierno, por el que
se establece la
estructura organica de la
Consejeria de Economia,
Empleo y Hacienda™.

3. OBSERVACIONES

. Este estudio se ha realizado exclusivamente a partir de los expedientes integrantes del fondo documental del .
* Organismo Auténomo Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST), adscrito a la Consejeria de -
" Economia, Empleo y Hacienda, conservados por el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, cuya cronologia |
- comprende el periodo del afio 1999 al afio 2010.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO TIPO

A) Datos generales del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:

Control y seguimiento de la obligacién de la comunicacion de apertura de centro de trabajo
AL N ERTSISE  correspondiente a la obra de construccion donde vaya a desarrollar su actividad la empresa
contratista

¢Existe mas de un procedimiento?

Relacion de procedimientos

(indiquese la misma en caso de existir mds de un procedimiento)

Ne de S S
o Denominacidn Descripcion
procedimiento

1 Avisos previos en obras de | Recepcidn, tramite y registro de los avisos previos de
construccion. los promotores en obras de construccion.
Comunicacién de apertura o | Control y seguimiento de las comunicaciones de

2 reanudacion de la actividad de centros | apertura y reanudaciones de actividad de los centros
de trabajo en obras de construccion. de trabajo para obras de construccion.
Modificacién de la comunicacién de - -

.. . Control y seguimiento de las modificaciones en los

apertura o reanudacién de la actividad R L

3 . datos de Apertura y Reanudaciones de Actividad de
de centros de trabajo en obras de . -

L los Centros de Trabajo para Obras de Construccion.

construccion.

B) Datos especificos del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento

El articulo 18 del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de
construccion, obliga a los promotores de las obras a la presentaciéon ante la
SES O IG E R TG LG autoridad laboral del Aviso Previo y puede reducirse al siguiente esquema:

Cumplimentacién y presentacién del impreso del formulario de Avisos Previos.
Control y registro del Aviso Previo.

'3 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 160, de 8 de julio.
4 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 185, de 6 de agosto.

17/05/2017 10:05 I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 3




MODELO CACM/2/2012. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién constitutiva de 28 de noviembre de 2012
(modificado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en sus reuniones ordinarias de 29 de julio de 2013 y de 25 de junio de 2014, y extraordinaria de 25 de noviembre de 2014)

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV -27 Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo
EIV -2015/0008 Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

32, Comunicacién al promotor del nimero de Aviso Previo.

La obligacion de presentacion del Aviso Previo se encuentra derogada por el Real
Decreto 337/2010, de 19 de marzo, por el que se modifican el Real Decreto
39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de
Prevencidn; el Real Decreto 1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la
Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacion en el sector de la
construccion y el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se
establecen disposiciones minimas de seguridad y salud en obras de construccion.

Por la Resolucién de 22 de enero de 2008, del Director General de Trabajo, por la
que se delegan determinadas competencias en el Instituto Regional de Seguridad y
Salud en el Trabajo, estos Avisos previos pasan a comunicarse directamente al
Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Actualmente, el Area de Construccién Unicamente comunica a la Direccién de
General de Trabajo de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda el nimero
total de aperturas de obras.

El estudio del procedimiento ha sido realizado a partir de los
expedientes integrantes del fondo documental del Organismo
Auténomo Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST)
(0] T TTETe o]y (o] T BT oo = [T TS0 custodiados por el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y a
través de la legislacion sobre la materia, 6rganos productores, tramites,
registros e impresos publicados en el Boletin Oficial del Estado y en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.
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ESQUEMA — RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

Obra

|
Seguridad ysalud .........................................................

Promotor Contratistas
A A
SUBSANACION
1.1
AVISO
PREVIO
(2.1)
NOTIFICACION
PARA
SUBSANACION

2.3 3.1 REGISTRO Y
CONTROL Y NOTIFICACION
VERIFICACION

Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

Consejeria de Economia

’
L —

Empleo y Hacienda
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Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion

Incoacion por parte de la empresa promotora que realizase cualquier
obra en territorio de la Comunidad de Madrid.

El articulo 18 del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que
se establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las
obras de construccidn, obligaba a la empresa promotora de la obra a la
presentacidn, ante la autoridad laboral competente, en este caso el
Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) de la
Comunidad de Madrid, del formulario de Aviso Previo.

El Aviso Previo de obra era un requisito obligatorio anterior al comienzo
de cualquier obra. El documento debia contar con todos los datos
identificativos de los contratistas, subcontratistas y trabajadores
auténomos de la obra, y debia estar sellado por el promotor y todos y
cada uno de los agentes anteriormente mencionados.

Obtencién del impreso:

El impreso podia ser obtenido en los Puntos de Atencidn al Ciudadano y
en el propio Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo
(IRSST). El ultimo formulario fue aprobado, poco antes de la derogacién
del procedimiento, mediante la Resolucién de 21 de enero de 2010, de
1 Inicio la Gerente del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo, por
la que se habilita al Registro Telematico de la Consejeria de Empleo y
Mujer para la tramitacion de diversos procedimientos administrativos y
se ordena la publicacién de impresos normalizados.

Presentacién:

El Aviso Previo podia ser presentado en: cualquiera de las Oficinas de
Registro de la Comunidad de Madrid, de la Administracion General del
Estado, de otras Comunidades Auténomas o de Ayuntamientos de la
Comunidad de Madrid adheridos a la Red de Oficinas Integradas de
Atencion al Ciudadano; Oficinas de Correos; y Representaciones
diplomaticas u Oficinas Consulares de Espafia en el extranjero.

La presentacion telematica esta regulada por el Decreto 175/2002, de
14 de noviembre, del Consejo de Gobierno, por el que se regula la
utilizacién de las técnicas electronicas, informaticas y telematicas por la
Administracion de la Comunidad de Madrid; y por la Resoluciéon de 21
de enero de 2010, de la Gerente del Instituto Regional de Seguridad y
Salud en el Trabajo, por la que se habilita al Registro Telemdtico de la
Consejeria de Empleo y Mujer para la tramitacion de diversos
procedimientos administrativos y se ordena la publicacién de impresos
normalizados.

Una vez recibido en el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST) el Aviso Previo, se procede a su estudio y, en caso de no
encontrarlo conforme por ser sus datos incompletos o por encontrar
defectos de forma, se procede a la notificacion al promotor,
requiriéndole para que en el plazo de 10 dias habiles a partir de la
recepcion de la notificacion, segln la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, subsane las faltas o errores.

2 Instrucciéon

En caso de no ser subsanados los errores, el procedimiento se dara por
terminado, la obra no habrd sido previamente comunicada vy, si el
promotor comienza su ejecucion, estara incurriendo en una infraccion
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regulada por el Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y
Sanciones en el Orden Social.

Por el contrario, en caso de encontrar conforme el documento, se
procederd a comunicar de oficio el niimero asignado al Aviso Previo.

3 Terminacion

De las dos copias presentadas en el Registro, el promotor se queda con
una donde se indica el numero de Aviso Previo adjudicado, que debera
exponerse en la obra de forma visible y sera actualizado cada vez que
sea necesario.

Resumen del procedimiento

Observaciones sobre el procedimiento

Regulado mediante el articulo 19 del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre,

N2 de procedimiento

por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras
de construccion, y; la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril, sobre los requisitos y
datos que deben reunir las comunicaciones de apertura o de reanudacién de
actividades en los centros de trabajo, puede reducirse al siguiente esquema:

19,

La empresa contratista dirige la Comunicacion de apertura de centro de trabajo
en obras de construccion, junto con el Plan de Seguridad e Higiene y el Acta de
aprobacion del mismo o Evaluacidn de Riesgos de los trabajos a ejecutar, segun
corresponda, al Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST).
De las dos copias presentadas en registro, el contratista se queda con una,
donde se indica el numero de Comunicacion de Apertura adjudicado que
debera exponerse en la obra de forma visible y sera actualizada cada vez que
sea necesario.

El Area de Construccidn del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST) procede al examen de las Comunicaciones y sus documentos
anexos obligatorios. Si existieran deficiencias, tanto en datos como en
documentos, procede a requerir al contratista la subsanacion de dichas
deficiencias.

Ademas, procede a la comunicacién del numero de aperturas a la Direccidén
General de Trabajo de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda.

El estudio del procedimiento ha sido realizado a partir de los
expedientes integrantes del fondo documental del Organismo
Auténomo Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST)
custodiados por el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid y a
través de la legislacion sobre la materia, 6rganos productores, tramites,
registros e impresos publicados en el Boletin Oficial del Estado y en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.
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ESQUEMA — RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

Obras de construccién y Empresas

Relaciéon con la Obra
—_—

Actuaciones de las Empresas

LEYENDA Organos de la Comunidad de Madrid
\—‘—‘ Relacién jerarquica de Organos

E— Actuaciones de la Administracién
- Actividades o Fases del Procedimiento
11 Accidn necesaria del Procedimiento

(2.1) Accidn posible del Procedimiento
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Obra
Seguridad y Salud ~ |oeeeeriiiiini .
Contratista Promotor

1.1
COMUNICACION DE
APERTURA DE (2.2)
CENTRO DE )
TRABAJO EN SUBSANACION
OBRAS DE
CONSTRUCCION:

-COMUNICACION

-ACTA DEL
COORDINADOR DE
SEGURIDAD Y
SALUD

-PLAN DE
SEGURIDAD E (2.1) 2.3

HIGIENE (O NOTIFICACION CONTROLY
INFORME DE PARA VERIFICACION 3.1 REGISTROY

EVALUACION DE SUBSANACION NOTIFICACION
RIESGOS)

A\ 4

A\ 4

Direccion General de

Trabajo Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

l

Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda
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Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion

El articulo 19 del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que
se establecen disposiciones minimas de seguridad y de salud en las
obras de construccién, obliga a la empresa contratista de las obras de
construccion® a la presentacion ante la autoridad laboral —en el caso de
la Comunidad de Madrid, al Organismo Auténomo Instituto Regional de
Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) de la Consejeria de Economia,
Empleo y Hacienda— de la Comunicacion de Apertura de Centro de
Trabajo en Obras de Construccién.

Recientemente, mediante la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril, se
incorporan los datos del derogado Aviso Previo a la Comunicacién de
Apertura para evitar que se pierda informacidon fundamental para el
ejercicio de la funcién de examen, control e inspeccion en materia de
seguridad y salud en las obras de construccidén, y para que las
referencias del ordenamiento juridico a los Avisos Previos queden
integradas en la Comunicacion de Apertura.

La presentacion debe ser previa a la fecha de inicio de la obra. En la
1 Inicio citada comunicacion, deben constar obligatoriamente los datos de la
empresa contratista y sus centros de trabajo, asi como aquellos
correspondientes a los promotores, los proyectistas y los coordinadores
de seguridad e higiene, ademas debe contener también el tipo de obra a
realizar, los tipos de trabajo de construccidén con riesgo especial y el
numero de Registro (REA)16 .

Existe documentacién obligatoria que la empresa contratista debe
adjuntar a la Comunicacion de Apertura y que varia segun el tipo de

obra que va a realizar:

a) Obras con proyecto técnico:

» Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo firmado por la
empresa contratista'®. Desarrollado en aplicacién del Estudio
de Seguridad y Salud o del Estudio Basico en el que se
analizan, estudian y desarrollan las previsiones sobre
seguridad e higiene en funcion de la obra concreta que va a
desarrollar el contratista para el promotor, sin que los niveles

'3 Entiéndase “obras de construccion” en el sentido arquitectdnico y urbanistico mas amplio, comprendiendo éstas
no solo las actividades de construccion, sino también las de: rehabilitacidon, remodelacién, demolicién, urbanismo,
adecuacion, instalacion, etc.

6 Registro de Empresas Acreditadas (REA), ordenado por el Real Decreto 1109/2007, de 24 de agosto, por el que
se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacion en el Sector de la Construccidn,
tiene como objetivo acreditar que las empresas que operan en el sector de la construccién cumplen los requisitos
de capacidad y de calidad de la prevencion de riesgos laborales. Toda empresa que pretenda ser contratada o
subcontratada para trabajos en una obra de construccion deberd estar inscrita en el Registro de Empresas
Acreditadas dependiente de la autoridad laboral donde esté ubicado el domicilio social de la empresa.

7 Todas aquellas contempladas en el articulo 2 de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la
Edificacidén (modificada por la Ley 8/2013, de 26 de junio, de rehabilitacidn, regeneracion y renovacién urbanas).

'8 | 0s Planes de Seguridad y Salud en el Trabajo definidos por el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, y sus
anexos pueden presentarse en soporte informatico en formato CD, siempre y cuando sus textos estén registrados
en formato PDF de Adobe, sus planos estén en formato PDF de Adobe o DWG de AutoCAD y sus archivos
fotografico, en formato PDF de Adobe o JPG.
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de proteccidon establecidos por este segundo queden
disminuidos.

» Acta de aprobacién del Plan de Seguridad y Salud en el
Trabajo firmada por el Coordinador de Seguridad y Salud
durante la ejecucion de las obras. En el caso de que el
promotor sea publico, ird firmada por el érgano que haya
adjudicado la obra con expresa mencion al informe favorable
del Coordinador de Seguridad y Salud.

b) Obras sin proyecto técnico™:

»  Evaluacion de riesgos. Contiene las especificaciones concretas
de los trabajos a realizar y debe estar firmado por los Servicios
de Prevencion del contratista.

El Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) procede
a la recepcion y registro de la Comunicacion y sus documentos anexos
obligatorios y la envia al Area de Construccién del Instituto Regional de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Comunidad de Madrid (IRSST).

Obtencidn del Impreso de Comunicacion de Apertura:

Puede obtenerse en todos los Puntos de Atencién al Ciudadano de la
Comunidad de Madrid y a través del portal web corporativo de la
Comunidad de Madrid.

Presentacién:

La Comunicacion de Apertura puede ser presentada por cualquiera de
los medios y en cualquiera de los lugares contemplados por la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
Ademas, pueden presentarse tanto la Comunicacion de Apertura como
los documentos anexos por Internet, ya que la Resolucién de 27 de
noviembre de 2009, del Director General de Trabajo, por la que se
habilita el Registro Telematico de la Consejeria de Empleo y Mujer para
la tramitacidn de diversos procedimientos administrativos y se ordena la
publicacion de impresos normalizados, habilita el registro telematico
para la realizacidn de este procedimiento.

El Area de Construccién del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST) recibe los expedientes registrados y procede a su
evaluacién, estudio y examen. Su revisién centra especialmente la
atencién en los documentos técnicos adjuntos, especialmente en el Plan
de Seguridad y Salud como instrumento basico de las actividades de
identificacion, evaluacion de riesgos y planificacion de la actividad
) Instruccion preventiva en seguridad y salud laboral.

En caso de encontrar errores o faltas en la Comunicacion de Apertura o
en sus documentos anexos, requerira a la empresa contratista mediante
notificacion de oficio para que en el plazo maximo de 10 dias, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre y en
la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril, subsane dichas faltas y/o
errores.

1% Obras menores de sencillez técnica y de escasa entidad constructiva y econédmica no contempladas en el articulo
2 de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la Edificacion.
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Una vez efectuado el examen del expediente y si los documentos se
ajustan a lo preceptuado por el Real Decreto 1627/1997, de 24 de
octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y
de salud en las obras de construccidn, la Comunicacion de Apertura se
tendra por efectuada.

En caso de que las empresas contratistas hayan sido requeridas para la
3 Terminacion subsanacion de errores y no hayan efectuado dicha subsanacién, la
Comunicacion de Apertura se tendra por no presentada de acuerdo con
lo establecido en el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y
en el articulo 3.2 de la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril; y si el
contratista da comienzo a la obra sin la obligatoria subsanacion, estara
incurriendo en una de las infracciones contempladas por el Real Decreto
Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social.

N2 de procedimiento

El procedimiento es muy semejante al anterior y puede ser reducido al siguiente

esquema:

12, Presentacién de un nuevo impreso de Comunicacion de Apertura de Centro de
Trabajo en Obras de construccidn, dirigido al Instituto Regional de Seguridad y
salud en el Trabajo (IRSST).

El contratista se lleva una de las dos copias del impreso presentado con el

Resumen del procedimiento nimero de entrada en registro correspondiente.

22, El Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) recibe la
modificacion y la examina.

32, De las dos copias presentadas en registro de la modificacidn, el contratista se

queda con una como constancia de que se ha efectuado dicha modificaciéon y el

Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) incorpora al

expediente de la comunicacion de apertura de centro.

Observaciones sobre el procedimiento

Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion

La empresa contratista presenta al Instituto Regional de Seguridad y
Salud en el Trabajo (IRSST) un nuevo impreso Comunicacion de Apertura
con la modificacidn de los datos que desee efectuar. Debe indicar en el
mismo que se trata de una modificacion y no de una nueva
comunicacién. No obstante, es obligatorio que consigne en el nuevo
impreso el nimero de registro asignado a la apertura inicial que
pretende modificar. Esta modificacion debe ser presentada en un plazo
. maximo de diez dias desde que el contratista haya procedido a esa
1 Inicio N . . 20
variacién sustancial de los datos referidos a la obra”.

En caso de una modificacion tan sustancial como la del Plan de
Seguridad y Salud, por cambios ejecutivos o por tareas no
contempladas en el mismo y que hayan surgido en el proceso de
acometida de la obra, deberdan acompafiar a la modificacion de la
Comunicacion de Apertura:

2% pyeden ser datos referidos al promotor o a la identificacidn: del contratista; del centro de trabajo que se abre; del
representante del contratista o de los propios datos de la obra; y de los responsables de la misma (proyectista,
coordinador de seguridad y salud, etc.).
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» Anexo al Plan que recoja todos los nuevos datos con las
mismas exigencias técnicas que en el Plan original.

» Acta de Aprobacion del Anexo al Plan de Seguridad y Salud,
firmada por el Coordinador de Seguridad y Salud de la obra en
fase de ejecucién21.

Obtencidn y presentacion del impreso:
El impreso para la modificacion de los datos es el mismo impreso de
Comunicacion de Apertura que en el procedimiento anterior y puede ser
obtenido y presentado, junto con sus documentos anexos, de la misma
manera que en el citado procedimiento.

El Area de Construccién del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST) recibe la modificacion y procede a su examen. En caso
de encontrar errores o faltas en la modificacién de la Comunicacion de
Apertura y/o en sus documentos anexos, requerird a la empresa
contratista mediante Notificacion de oficio para que en el plazo maximo
de 10 dias, de acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre y en la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril, subsane dichas
faltas y/o errores.

2 Instrucciéon

Una vez efectuado el examen de la modificacion, si son pertinentes las
subsanaciones de la misma y si la misma se ajusta a lo preceptuado por
el Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen
3 Terminacion disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de
construcciéon, y al modelo oficial de Comunicacion de Apertura, el
Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) adjuntara la
modificacidn al expediente de la comunicacién de apertura de centro.

2. LEGISLACION

A) General:

Fecha de Fecha de Boletin

Disposicion i Y Boletin
aprobacion publicacion corr. Err.

Real Decreto 555/1986, de 21 de
febrero, por el que se implanta la
obligatoriedad de la inclusion de un
estudio de Seguridad e Higiene en
el Trabajo en los proyectos de
edificacion y obras publicas

Real Decreto 84/1990, de 19 de
enero, por el que se da nueva
redaccién a los articulos 1.9, 4.2, 6.2
y 8.2 del Real Decreto 555/1986, de
21 de febrero, y se modifican
parcialmente las  tarifas  de
honorarios de Arquitectos,
aprobada por el Real Decreto
2512/1977, de 17 de junio, y de
Aparejadores y Arquitectos
técnicos aprobadas por el Real
Decreto 314/1979, de 19 de enero
[modificacién del articulo 4.2 del
Real Decreto 555/1986, de 21 de a
febrero: aprobacion del Plan de
Seguridad e Higiene]

Real Decreto 21/02/1986 21/03/1986 BOE 69 22/09/1986 227

Real Decreto 19/01/1990 25/01/1990 BOE 22

21 . . P . -z R .z
Como en el caso de primera Comunicacion de Apertura, si se trata de una obra de promocidn publica, el Acta ira
firmada por el 6rgano publico responsable de la obra.
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Ley

Ley 31/1995, de 8 de noviembre,
de prevencion de Riesgos Laborales

08/11/1995

10/11/1995

BOE

269

Real Decreto

Real Decreto 39/1997, de 17 de
enero, por el que se aprueba el
Reglamento de los Servicios de
Prevencion

17/01/1997

31/01/1997

BOE

27

Real Decreto

Real Decreto 1627/1997, de 24 de
octubre, por el que se establecen
disposiciones minimas de seguridad
y salud en las obras de construccion
[deroga el Real Decreto 555/1986,
de 21 de febrero]

24/10/1997

25/10/1997

BOE

256

Real Decreto

Real Decreto 337/2010, de 19 de
marzo, por el que se modifican el
Real Decreto 39/1997, de 17 de
enero, por el que se aprueba el
Reglamento de los Servicios de
Prevencion, el Real Decreto
1109/2007, de 24 de agosto, por el
que se desarrolla la Ley 32/2006,
de 18 de octubre, reguladora de la
subcontratacion en el sector de la
construccion y el Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre, por
el que se establecen disposiciones
minimas de seguridad y salud en
obras de construccion

19/03/2010

23/03/2010

BOE

71

B) Especifica:

Disposicion

Fecha de
aprobacion

Fecha de
publicacién

Boletin

Boletin
corr. Err.

Orden

Orden de 6 de mayo de 1988, del
Ministro de Trabajo y Seguridad
Social, por la que se modifica la de
6 de octubre de 1986 sobre los
requisitos y datos que deben reunir
las comunicaciones de apertura
previa o reanudacién de
actividades en los Centros de
trabajo, dictada en desarrollo del
Real Decreto — Ley 1/1986, de 14
de marzo

06/05/1988

16/05/1988

BOE

117

Orden

Orden 5518/1999, de 6 de
septiembre, del Consejero de
Economia y Empleo, por la que se
establece el modelo de Aviso
Previo preceptivo para las obras de
construccion en la Comunidad de
Madrid, incluidas en el ambito de
aplicacion  del Real Decreto
1627/1997

06/09/1999

13/09/1999

BOCM

217

Orden

Orden de 29 de abril de 1999, del
Ministro de Trabajo y Asuntos
Sociales, por la que se modifica la
Orden de 6 de mayo de 1988 sobre
los requisitos y datos que deben
reunir las comunicaciones de
apertura previa o reanudacién de
actividades en los centros de
trabajo

29/04/1999

25/05/1999

BOE

124
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Orden 222/2001, de 8 de
noviembre, del Consejero de
Trabajo, por la que se aprueba el
modelo oficial para la
comunicacion de apertura o
reanudacién de la actividad en los
centros de trabajo ubicados en la
Comunidad de Madrid

Orden 08/11/2001 11/12/2001 | BOCM 294

Orden 2027/2002, de 24 de mayo,
del Consejero de Trabajo, por la
que se deroga la Orden 5518/1999,
de 6 de septiembre, que establecia
el modelo de aviso previo
preceptivo para las obras de
construcciéon en la Comunidad de
Madrid, incluidas en el ambito de
aplicacion  del Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre.

Orden 24/05/2002 30/05/2002 | BOCM 127

Orden 2370/2002, de 6 de junio,
del Consejero de Trabajo, por la
que se procede a la correccién de
errores materiales de la Orden
2027/2002, de 24 de mayo, por la
que se deroga la Orden 5518/1999,
Orden de 6 de septiembre, que establecia 06/06/2002 14/06/2002 | BOCM 140
el modelo de aviso previo
preceptivo para las obras de
construccion en la Comunidad de
Madrid, incluidas en el ambito de
aplicacion  del Real Decreto
1627/1997, de 24 de octubre

Orden 2674/2006, de 24 de
noviembre, del Consejero de
Empleo y Mujer, por la que se
modifica la Orden 222/2001, de 8
de noviembre, del Consejero de
Orden Trabajo, por la que se aprueba el 24/11/2006 30/12/2006 | BOCM 309
modelo oficial para la
comunicacion de apertura o
reanudacion de la actividad en los
centros de trabajo ubicados en la
Comunidad de Madrid

Resolucién de 22 de enero de 2008,
del Director General de Trabajo,
por la que se delegan determinadas
competencias en el Instituto
Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo

Resolucién de 21 de enero de 2010,
de la Gerente del Instituto Regional
de Seguridad y Salud en el Trabajo,
por la que se habilita al Registro
Telematico de la Consejeria de
Empleo y Mujer para la tramitacién
de diversos procedimientos
administrativos y se ordena la
publicacion de impresos
normalizados

Resolucién 22/01/2008 28/01/2008 | BOCM 23

Resolucién 21/01/2010 | 22/02/2010 | BOCM 44
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Orden 2674/2010, de 12 de julio,
de la Consejera de Empleo, Mujer e
Inmigracién, por la que se
aprueban los modelos oficiales
para la comunicacion de apertura o
reanudacién de la actividad en los
centros de trabajo ubicados en la
Comunidad de Madrid

Orden 12/07/2010 19/08/2010 | BOCM 198

Resolucién de 27 de noviembre de
2009, del Director General de
Trabajo, por la que se habilita el
Registro  Telemdtico  de la
Consejeria de Empleo y Mujer para
Resolucign | |2 tramitacion  de diversos | ;.10 5009 | 30/12/2009 | BOCM | 309

procedimientos administrativos vy
se ordena la publicacion de
impresos normalizados
[comunicacion de apertura o
reanudacion de la actividad de
centros de trabajo]

Orden TIN/1071/2010, de 27 de
abril, sobre los requisitos y datos
que deben reunir las
comunicaciones de apertura o de
reanudacién de actividades en los
centros de trabajo

Orden 27/04/2010 01/05/2010 BOE 106

Resolucién de 19 de mayo de 2010,
del Director General de Trabajo,
por la que se ordena la publicacién
Resolucién de impresos normalizados 19/05/2010 15/06/2010 | BOCM 141
[comunicacion de apertura o
reanudacion de la actividad de
centros de trabajo]

Orden 2674/2010, de 12 de julio,
de la Consejera de Empleo, Mujer e
Inmigracién, por la que se
aprueban los modelos oficiales
para la comunicacién de apertura o
reanudacién de la actividad en los
centros de trabajo ubicados en la
Comunidad de Madrid

Orden 12/07/2010 | 19/08/2010 | BOCM | 198

3. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

N2 de procedimiento

N2 de actividad

N2 de orden del documento

Dlefell il Aviso previo

Tradicion documental JeIsF-{Ell

Documento sustancial Y] No l:l
Otros documentos que acompaiian [ |:| No

17/05/2017 10:05 I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 16



MODELO CACM/2/2012. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién constitutiva de 28 de noviembre de 2012
(modificado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en sus reuniones ordinarias de 29 de julio de 2013 y de 25 de junio de 2014, y extraordinaria de 25 de noviembre de 2014)

Estudio de Identificaciéon y Valoracién (E.l.V.)

TV -27 Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo
EIV -2015/0008 Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

SHIGEL RS EN GG EE [ Registro del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST)

I HETR T EE (TN CELFER Incoacion mediante la recepcidn y registro del Aviso Previo

Hasta su desaparicién, por derogacion mediante el Real Decreto 337/2010, de
BV EREY)S 19 de marzo, era obligatoria la comunicacion de Aviso Previo antes del
comienzo de la obra

Papel
Informatico/Electrénico
Soporte Otros I:I

A4y PDF

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta i D No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera No

documentacion de apoyo que Relacidn de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento

N2 de actividad

N2 de orden del documento

L[l =1ie Requerimiento de subsanacion de errores

Il IR = Copia (el original se envia al interesado)

Documento sustancial i No

sl

No

Otros documentos que acompanan Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

Area de Seguridad e Higiene del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el

Unidad o persona responsable Trabajo (IRSST)

Instruccién del procedimiento: revision del Aviso Previo y requerimiento de

Tramite u operacion que realiza .,
P q subsanacion de errores o defectos detectados, en su caso

Tras la presentacion del Aviso, la empresa promotora disponia de 10 dias

Plazo (si ha - ) .
( v) habiles para subsanar los defectos y errores detectados en los avisos previos

Papel

Informatico/Electrénico |:|
Soporte Otros I:I

A4

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta Si I:I No
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reproducido o publicado por Unidad diferente a la del tramite
otra Unidad diferente a la del (indiquese la misma en caso de
tramite? haber seleccionado “Si”)

[ ]

Impresos de modelos oficiales
de Avisos Previos.

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que Relacion de la documentacion de apoyo »
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento

N2 de actividad [§E]

N2 de orden del documento

Documento WAV eNeIg=lVile)

Tradicion documental eIt}

Documento sustancial i No

No

AL

Otros documentos que acompanan Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

Area de Seguridad e Higiene del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el

Unidad o persona responsable Trabajo (IRSST)

Terminacién y archivo del expediente y comunicacién del nimero de Aviso
ORI EE TN EEIFER Previo a la empresa promotora. El promotor se llevaba la copia en mano con el
numero de Aviso Previo

Transcurridos 10 dias desde la Notificacion de oficio al promotor para la
subsanacion de errores o defectos, si éste no ha presentado la subsanacion, el
expediente se da por terminado. Las disposiciones legales no fijan plazos limites
EVNEREY) R para la resolucion de este tramite; asi que se fija en 3 meses, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 42.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdn.

Papel

Informatico/Electrénico I:I

Otros |:|

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Soporte

¢El documento generado esta i |:| No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

documentacion de apoyo que Relacién de la documentacion de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento A
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N2 de actividad

N2 de orden del documento

Le1ai =150 Comunicacion de apertura de centro de trabajo en obras de construccion

1y el e i =1 Original multiple

Documento sustancial i No

[ ]
No I:l

» Acta_de aprobacién del Plan de
Seguridad y Salud firmada por el
Coordinador de Seguridad y Salud en
la_fase de ejecucién de la obra
(original o copia compulsada): en
muchas ocasiones, también estd
visada por Colegios Oficiales de
Arquitectos o Ingenieros y firmadas
no sélo por el Coordinador, sino
también por el representante legal de
la  empresa promotora y el
representante legal de la empresa
contratista.

Informe de aprobacidn del Plan de

Seguridad y Salud (original): en las

obras de promocion publica sustituye

al  Acta de Aprobacion  del

Coordinador.

»  Plan de Seguridad y Salud firmado por
la_empresa contratista (original): en
muchas ocasiones no trae sellos ni
firmas.

» Evaluacién _de Riesgos (original):
sustituye al Plan de Seguridad e
Higiene en las obras menores que no
necesiten un proyecto de obras.

Otros documentos que acompanan Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso >
de haber seleccionado “Si”)

SHIGEL RS EN GGG EE [ Registro del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST)

Incoacion mediante la recepcion y registro de las Comunicaciones de Apertura y
de los documentos que la acompafian

Previa al comienzo de cualquier tipo de trabajo en la obra, segun el articulo 2 de
la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril.

Papel
Informatico/Electrénico

Soporte Otros I:I
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Tramite u operacion que realiza

Plazo (si hay)

A4, PDF o CD (con
archivos PDF y
1PG)

¢El documento generado esta i |:| No

reprod.t:iu:c:if; publlcadlo r;o: Unidad diferente a la del tramite
otra Unidad diferente a la de (indiquese la misma en caso de

tramite? haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera Si |:| No

documentacion de apoyo_quc; Relacion de la documentacion de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
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Estudio de Identificaciéon y Valoracién (E.l.V.)

Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento ¥
N2 de actividad i

N2 de orden del documento

Oficio de notificacion de requerimiento de subsanacién de errores y faltas en la
Lol Comunicacion de Apertura y/o el Plan de Seguridad y Salud y/o el Acta de
Aprobacién del Coordinador de Seguridad y Salud y/o Evaluacién de Riesgos

Tradicion documental Jelsf-{IiEll

Documento sustancial Si I:I No
si [ ]

No

Otros documentos que acompanan Relacion de los documentos >
(indiquense los mismos en caso >
de haber seleccionado “Si”)

Requerimientos de subsanacidn.
Subsanaciones.

Area de Construccién del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo
(IRSST)

Unidad o persona responsable

Instruccién del procedimiento: recepcion de los expedientes; examen y estudio
de los mismos; y requerimiento para la subsanacion de errores.

Tramite u operacion que realiza

Plazo (si hay)

Papel
Informatico/Electrénico®
Soporte Otros l:l

A4y PDF

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta i I:l No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

s [x] No [
>

Impreso oficial de
Comunicacion de Apertura de
Centro de Trabajo en obras de
construccion.

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que Relacion de la documentacion de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de

haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 3

N2 de actividad [E]

N2 de orden del documento

2 Existe la posibilidad de que la empresa contratista haya elegido el método de comunicacion telematico en las
notificaciones oficiales, consignandolo expresamente en el impreso de Comunicacién de Apertura que le enviaran
los 6rganos de gestion de la Comunicacion de Apertura. Estas notificaciones solo podran ser recibidas si el
Contratista se ha dado de alta como usuario en el “Servicio de Notificaciones Telematicas” de la Comunidad de
Madrid.
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bl el SIN DOCUMENTO?

Tradicién documental

Documento sustancial [ |:| No
si [ ] No

Otros documentos que acompafan Relacién de los documentos

(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

Area de Construccién del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

Unidad o persona responsable (IRSST)

1 ET RS EE TG TN CENFER Finalizacion del procedimiento

Plazo (si hay)

Papel |:|

Informatico/Electrénico I:l

Soporte Otros I:I
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta 1 [l No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera No

documentacion de apoyo que Relacidn de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento
N2 de actividad

N2 de orden del documento

Comunicacion de apertura de centro de trabajo en obras de construccién con

Documento e
modificacion de datos

Tradicion documental Jelsf-{IiEll

Documento sustancial i No I:l

No I:I

>  Acta de aprobacion del Anexo al Plan
de Seguridad y Salud firmada por el
Coordinador de Seguridad y Salud en
Otros documentos que acompaiian Relacién de los documentos la_fase de ejecucion de la obra
(indiquense los mismos en caso (original o copia compulsada).

cleildesdlaaiee PR > Informe de aprobacién del Plan de

Seguridad y Salud (original): en las
obras de promocidn publica, sustituye
al  Acta de Aprobacion  del

23 . . . . . ..
No consta la existencia de documento sobre la finalizacién del procedimiento.
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Coordinador.

> Anexo al Plan de Seguridad y Salud
firmado por la_empresa contratista
(original): en muchas ocasiones, no
tiene sellos ni firmas.

» Anexo a la Evaluacidon de Riesgos
(original):  sustituye al Plan de
Seguridad e Higiene en las obras
menores que no necesiten un
proyecto de obras.

SRIGELR S ENCH LR Registro del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST)

Incoacion del procedimiento mediante la recepcion y registro de las
Comunicaciones de Apertura y de los documentos que la acompaian

Previa al comienzo de los trabajos contemplados en los Anexos segun el articulo
2 de la Orden de la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril.

Papel
Informatico/Electrénico
Otros I:I

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Tramite u operacion que realiza

Plazo (si hay)

A4, PDFy CD (con
archivos PDF y

Soporte IPG)

¢El documento generado esta 1 [l No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera No

documentacion de apoyo que Relacidn de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento
N2 de actividad

N2 de orden del documento

Oficio de notificacion de requerimiento de subsanacién de errores y faltas en la
Modificacion Comunicacidn de Apertura y/o el Anexo al Plan de Seguridad y Salud o
el Anexo a la Evaluacion de Riesgos y/o el Acta de Aprobacion del Coordinador de
Seguridad y Salud

Documento

Tradicion documental JelsF-{Ell

Documento sustancial i No

L

No

Otros documentos que acompaiian Relacion de los documentos >

(indiquense los mismos en caso >
de haber seleccionado “Si”)

Area de Construccién del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

(IRSST)

Instruccién del procedimiento: revisién del Aviso previo, hasta 2010, o de la

TR EETC (TN CELFER Comunicacion de apertura de centro de trabajo y requerimiento de subsanacion

de errores o defectos detectados, en su caso.

Requerimientos de subsanacion.
Subsanaciones.

Unidad o persona responsable

Plazo (si hay)
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Papel
Informético/Electrénico®

Soporte Otros I:I
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

A4y PDF

¢El documento generado esta 1 [:' No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera

documentacién de apoyo que Relacién de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

» Impreso oficial de
Comunicacion de Apertura de
Centro de Trabajo en obras de
construccion.

N2 de procedimiento
N2 de actividad
N2 de orden del documento

bl el SIN DOCUMENTO?

Tradicion documental

Documento sustancial [ |:| No
Si ] No

Otros documentos que acompaiian Relacion de los documentos

(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

Area de Construccién del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

Unidad o persona responsable (IRSST)

1 TR E TG TN CENFER Finalizacion del procedimiento

Plazo (si hay)

Papel I:l

Informético/Electrénico I:l

Otros [:‘

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Soporte

¢El documento generado esta Si D No

** Existe la posibilidad de que la empresa contratista haya elegido el método de comunicaciéon telematico en las
notificaciones oficiales, consignandolo expresamente en el impreso de Comunicacion de Apertura que le enviaran
los 6rganos de gestion de la Comunicacion de Apertura. Estas notificaciones solo podran ser recibidas si el
Contratista se ha dado de alta como usuario en el “Servicio de Notificaciones Telematicas” de la Comunidad de
Madrid.

%> No consta la existencia de documento sobre la finalizacién del procedimiento.
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EIV —2015/0008

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta

st [x]

NOI:I

Serie descrita

Tipologia de la serie

Si (totalmente) I:]

No|:|

Si (parcialmente)

Serie comun I:I

Serie especifica

2. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie

Organismo

Unidad Administrativa

Expedientes de Obras Piblicas’®

TODAS LAS CONSEJERIAS

Expedientes de Obras”’

EMPRESAS, COLEGIOS
PROFESIONALES Y AYUNTAMIENTOS

Expedientes de sanciones en
materia de seguridad y salud en
obras

Consejeria de Economia, Empleo y
Hacienda

Viceconsejeria de Hacienda y Empleo.
Direccion General de Trabajo

Actas de inspeccion de
seguridad y salud en obras

Ministerio de Empleo y Seguridad
Social

Subsecretaria. Direccion General de la
Inspeccidn de Trabajo y Seguridad
Social

Libros de Visitas®®

Ministerio de Empleo y Seguridad
Social

Subsecretaria. Direccion General de la
Inspeccidn de Trabajo y Seguridad
Social

. . .29
Libros de Incidencias

Ministerio de Empleo y Seguridad
Social

Subsecretaria. Direccidon General de la
Inspeccién de Trabajo y Seguridad
Social

Comunicaciones de apertura de
. 30
centro de trabajo en obras

Ministerio de Empleo y Seguridad
Social

Subsecretaria. Direccion General de la
Inspeccién de Trabajo y Seguridad

%% Contienen los proyectos de obras publicas (basicos, de ejecucién, modificados, etc.), asi como los Estudios de
Seguridad y Salud y, en algunas ocasiones, el Plan de Seguridad y Salud o Informes de Evaluacion de Riesgos del

contratista.

?” como en el caso anterior, pero en las obras de promocidn privada, pueden adjuntar Planes de Seguridad y Salud o
Informes de Evaluacion de Riesgos del contratista.
8 En el Libro de Visitas, se deja constancia de la visita o de los requerimientos efectuados por el Inspector de la
Direccidn General de Trabajo, por el Subinspector y por los técnicos habilitados del Instituto Regional de Seguridad

y Salud en el Trabajo (IRSST).

2 En el Libro de Incidencias, constan las incidencias detectadas por el Coordinador de Seguridad y Salud y por
cualquiera de los intervinientes autorizados en la obra (arquitectos, aparejadores, constructor,...).

3 Los primeros modelos de las Comunicaciones de Apertura contaban con 4 ejemplares, uno de los cuales era
remitido a la autoridad laboral con competencias en Seguridad Social.
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Social
Comunicaciones de apertura de Ministerio de Empleo y Seguridad Sl,!bsc.acretarla.. Secrﬁtarla General
. 31 . Técnica. Subdireccién General de
centro de trabajo en obras Social .
Estadistica
Subsecretaria. Direccién General de la
Avisos previos> Ministerio de Empleo y Seguridad Inspeccion de Trabajo y Seguridad

Social .
Social

Subsecretaria. Secretaria General
Técnica. Subdireccion General de
Estadistica

Ministerio de Empleo y Seguridad

Avisos previos33
Social

B) Documentacion relacionada:

Denominacion Organismo Unidad Administrativa
Consejeria de Economia, Viceconsejeria de Hacienda y Empleo.
Empleo y Hacienda Direccion General de Trabajo

Aplicacion Sistema de
Informacion de Relaciones
Laborales - RELA**

Organismo Autéonomo Instituto
Regional de Seguridad y Salud
en el Trabajo (Consejeria de
Economia, Empleo y Hacienda)

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o restiimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos
o resimenes de informacion?
Si No \ Serie Documentacion relacionada \
X X Aplicacion RELA

Tipo

Nombre o denominacion

3. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: |:| Onomdstica |:| Por Materias I:I Geogrdfica
Otra:

Observaciones:

4. NIVEL DE DESCRIPCION

I:‘ Por unidad de instalacién Por unidad documental

1 Los primeros modelos de las Comunicaciones de Apertura contaban con 4 ejemplares, uno de los cuales era
remitido a esta unidad administrativa.

2 Los primeros modelos de los Avisos Previos contaban con 4 ejemplares, uno de los cuales era remitido a la
autoridad laboral con competencias en Seguridad Social.

% Los primeros modelos de los Avisos Previos contaban con 4 ejemplares, uno de los cuales era remitido a esta
unidad administrativa.

*la aplicacidn Sistema de Informacion de Relaciones Laborales - RELA que se utiliza en el Organismo Auténomo
Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) recoge todos los datos de la comunicacién de apertura
de centros de trabajo en obras de construccién.

De 2007 a 2010, existia la aplicacién denominada Sistema de Informacion del Instituto Regional de Seguridad y Salud
en el Trabajo — SIIR, donde se metian algunos datos de los Avisos previos. La aplicacion actual no recoge un histérico
de ésta.
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EIV —2015/0008

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo
Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

Observaciones: ~ FICHA DE CRITERIOS DE DESCRIPCION

>

CONTENIDO:

YVVVVVYYVY

Nombre y razén social del promotor de las obras.

Nombre y razén social del contratista de las obras.

Término municipal en el que se desarrollan las obras.
Localizacion completa del centro de trabajo (calle, via, distrito).
Numero de registro de entrada del documento.

de Riesgos; y Comunicacion de Apertura del Centro de Trabajo para Obras.

A partir del afio 2010, se prescinde de describir los documentos del expediente.
{NDICES:

» Onomédstico: promotor; y contratista.
»  Geografico: municipio; distrito; poligono; sector; y calle.
»  Otros conceptos:
= Numero de registro de entrada del Aviso Previo (hasta la entrada en vigor del
Real Decreto 337/2010, de 19 de marzo). Si se trata de agrupaciones de los
mismos se hacen intervalos de mas de 15.
= Numero de la etiqueta de registro de entrada de la primera Comunicacion de
Apertura (a partir del Real Decreto 337/2010, de 19 de marzo). A lo largo del
transcurso de la obra, los contratistas y subcontratistas pueden registrar
diferentes comunicaciones de apertura. Si en el documento no viene indicado
el nimero de primera Comunicacion, se indicardn estos nuevos nimeros.

En el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid:

Existe una pequeiia fraccién de serie constituida por 10 unidades de instalacion que se ha
descrito como “Planes de Seguridad e Higiene” y que contiene sdlo los citados Planes. Esta
fraccion se ha descrito consignando:

» Indices: geograficos (vias, municipios, poligonos, etc.).

Existen 119 unidades de instalacion que contienen Planes de Seguridad y Salud e Informes
de Evaluacion de Riesgos en soporte CD y Actas de Aprobacion de los Planes en soporte papel
que no han sido descritas.

5. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

ARCHIVO DE OFICINA .d. 2012 - 2015
ARCHIVO CENTRAL .d. 2004 -2010
ARCHIVO INTERMEDIO 350,18 1998 — 2010

ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de
instalacion

Volumen de
transferencias anuales

Metros lineales Anos

N2 unidades de instalacion Metros lineales

CRECIMIENTO ANUAL

6. FRECUENCIA DE USO

Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA

ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO

3 se desconoce el volumen actual.
36
Se desconoce el volumen actual
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ARCHIVO HISTORICO

7. SOPORTE FiSICO

Papel Informatico/Electrénico |:| Otros:

Caracteristicas: ~ Mayoritariamente, en formato A4. Los expedientes también pueden incluir documentos en
soporte informatico CD con formatos PDF y JPG.

IV. VALORACION

1. VALORES

A) Valores primarios

Si/No Plazo Justificacién/Legislacién

Este procedimiento posee una vigencia administrativa muy corta ya
que el expediente finaliza en el momento que la Administracion
notifica al interesado el niumero de registro de la Comunicacion de
Apertura o reanudacion de la actividad o de la modificacién de las
mismas. Por lo tanto, su vigencia administrativa se puede establecer
en 1 afo.

No obstante, el Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y
Sanciones en el Orden Social estipula en su articulo 11.3 como
infraccidon leve no comunicar la apertura del centro de trabajo o la
reanudacion de actividades, pero también consignar con inexactitud
los datos en la Comunicacion de Apertura. Ademas, el articulo 12.5
eleva la infraccidn a caracter de grave si la comunicacién de apertura
de la obra se tratase la de una industria peligrosa.

Por otra parte, el articulo 12.6 del texto refundido de la Ley sobre
Infracciones y Sanciones califica como infraccion grave la no
Administrativo: Si 5 afos | elaboracion del Plan de Seguridad y Salud en la forma y alcance
establecidos por la legislacidn, pero también su alteracion en fraude
de ley en cuanto al volumen de la obra o el nimero de trabajadores y,
en particular, por carecer de contenido real y adecuado a los riesgos
especificos. El mismo Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto,
establece una prescripcidn para las infracciones leves y graves de 1
afio y 3 afios respectivamente.

Si de la infracciéon en la Comunicacion de Apertura o en la elaboracion
adecuada del Plan de Seguridad y Salud o no presentacién de los
mismos pudiera, ademas, derivarse una infraccion muy grave por
vulneracion de los derechos de trabajadoras durante los periodos de
lactancia o embarazo, falsedad en la adscripcion de trabajadores a
puestos de trabajo que fueran compatibles con sus condiciones fisicas
0 psicoldgicas o por negacion a la paralizacion de la obra ordenada
por la Inspeccion o grave riesgo sobre la salud de los trabajadores,
podria derivarse una infraccién muy grave en materia de prevencién
de riesgos laborales que no prescribiria hasta los 5 afios de haberse
cometido la infraccién.”’

7 . o~ . .2 . .
¥ Ademss, hay que afiadir que para acometer las obras de construccién de inmuebles se necesita obtener la
correspondiente Licencia de obras del Ayuntamiento. En el caso de la localidad de Madrid, las Licencias de obras se
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Los expedientes no contienen documentos de los que puedan
desprenderse obligaciones contables, ni caducidad de las mismas.

Los expedientes no contienen documentos de los que puedan
desprenderse obligaciones fiscales, ni caducidad de las mismas.

En puridad, éste no es un procedimiento con valor juridico, pero
puede dar lugar a procedimientos judiciales, dado que las infracciones
del orden social en materia de seguridad y salud laboral podrian
constituir delitos contra la seguridad y la salud tipificados en los
articulos 316 y 317 de la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre,
del Cddigo Penal.

Contable: No

Fiscal: No

Por otra parte, la legislacién sobre prevencién de riesgos laborales no
sélo centra la atencidon de los posibles delitos en la figura del
empresario, sino que ademas identifica como posibles sujetos activos
a los contratistas y subcontratistas de los servicios —cabe recordar que
10 los contratistas son los sujetos obligados a la presentacién del Plan de
Juridico: Si afios Seguridad y Salud y la Comunicacion de Apertura de centro de trabajo

para obras, y existe la posibilidad de que, del incumplimiento de las
obligaciones del contratista en materia de seguridad y salud laboral,
se derivara un grave peligro para la vida, la salud o la integridad fisica
de los trabajadores, incurriendo en delitos que pueden llegar a ser
tipificados como lesiéon u homicidio—.

Finalmente, las Actas del Coordinador de Seguridad y Salud y los
Planes de Seguridad y Salud, en especial, por su contenido técnico,
podrian llegar a ser prueba documental en una gran variedad de casos
particulares.

Por ello, se considera establecer un periodo de caucién de 10 afios %,

B) Valores secundarios

Justificacién/Legislacién
Los Planes de Seguridad y Salud en el trabajo poseen
datos en materia de disposiciones minimas de prevencién
de riesgos laborales para una obra de construccidn
concreta. Ademds, como documentos técnicos, también
ofrecen datos precisos sobre la construccién de una obra
en particular. No obstante, los datos sobre disposiciones
minimas de prevencion de riesgos laborales también se
hallan en el Estudio de Seguridad y Salud que debe
Escaso l:, adjuntarse obligatoriamente al Proyecto de Obra; y este
Informativo: Si segundo contiene informacién técnica mas detallada
Sustancial I:I sobre la construccién.

Aunque el Plan de Seguridad y Salud estudia, desarrolla,
amplia y complementa las disposiciones minimas que en
materia de seguridad y salud establece el Estudio (Bdsico)
de Seguridad y Salud, dependiendo de las tecnologias que
cada empresa contratista posea y de los procedimientos
propios de cada empresa adaptados a una obra particular;
los principios de accién preventiva, la coordinacién de las

conceden por un plazo determinado. En caso de silencio administrativo se entendera concedida por 3 afios, segun
lo estipulado por el articulo 20 de la Ordenanza Municipal de Tramitacidon de Licencias Urbanisticas, de 23 de
diciembre de 2004. El articulo 21 de la citada ordenanza establece que dicho plazo podra ser prorrogado en una
sola ocasion por un plazo que no sea superior al concedido, esto es, por otros 3 afios mas en caso de silencio
administrativo.

%% De los 19.000 expedientes que se producen, aproximadamente, al afio, son requeridos judicialmente unos 10.
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actividades empresariales, los principios generales de
ejecucioén de la obra, asi como los equipos de trabajo y de
proteccidon individual de los trabajadores que se
desarrollan en el Plan de Seguridad y Salud, no aportan
mas informacidn que las caracteristicas generales
ordenadas por la propia legislacion en materia de
construccién y riesgos laborales y las normas UNE / EN /
CE, etc.

Pueden poseer interés sustancial los Expedientes de
Seguridad y Salud en Obras de obras singulares y que
Escaso l:l afecten a Bienes del Patrimonio Histérico, ya que los
Historico: Si Planes de Seguridad no se encuentran en otras series.

Sustancial I:I

Sélo se le confiere este valor a la muestra seleccionada
para su conservacion permanente.

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

La serie es de acceso libre, sin necesidad de autorizacion

|:| La serie incluye contenidos susceptibles de proteccidn (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que serie sera de acceso libre Nunca |:| En afios

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN ‘ NORMA REGULADORA

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de

Informacion

biental
ambienta medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)
Informacion Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
catastral refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario
Secreto censal Ley Organica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario
Secreto = Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
estadistico = Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid
= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad
Secreto = Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
sanitario paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y
documentacion clinica

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Hpininnninien

Otro (indiquese)

ORGANO QUE EFECTUO LA |
N CLASIFICACION
Materias REFERENCIA DEL ACTO DE
clasificadass | CLASIFICACION
DOCUMENTOS, INFORMACIONES O
DATOS OBJETO DE CLASIFICACION Y

GRADO O CATEGORIA DE

i

e
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| [ . CLASIFICACION | ]

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Datos cuya divulgacion
puede afectar a
intereses publicos (PU)

Articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

No obstante, hay que advertir que sélo la
documentacién técnica que compone la serie
documental (Planes de Seguridad y Salud,
Informes de Evaluacion de Riesgos, etc.) puede
estar sujeta a las limitaciones que establece el
articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, pudiendo requerir para esta
documentacion, tan sélo para lo que se refiere
a los derechos morales y de explotacion
protegidos por el Real Decreto Legislativo
1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley de Propiedad
Intelectual, regularizando, aclarando vy
armonizando las disposiciones legales vigentes
sobre la materia, de especial cuidado en las
reproducciones que se pudieran solicitar de
los mismos.

LCICHCVEIC L BT PR2 - Secreto profesional.

Propiedad intelectual e industrial

pueda afectar a
intereses privados (PR)

Datos de caracter
personal (DP)

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

Exclusién de documentos para acceso parcial (SOLO PARA LOS CASOS DE SOLICITUDES DE REPRODUCCION O
COMUNICACION PUBLICA): en el caso de posibles reproducciones de la documentacién técnica (Planes de
Seguridad y Salud, Informes de Evaluacion de Riesgos, etc.), se pondra especial vigilancia en la no vulneracion
de lo preceptuado por el Real Decreto Legislativo 1/1996 de 12 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, por lo que se advierte de la prohibicidn o limitacién a la hora de
obtener copia de los documentos técnicos.

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA ‘ REFERENCIA NORMATIVA ‘
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VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccidn de la serie:

Conservacion Total (CT): Con caracter permanente (CTp)
Con caracter temporal (CTt)
Conservacién Parcial (CP): Con caracter permanente (CPp)
Con caracter temporal (CPt)
Eliminacién Total (ET): Con conservacion de muestra (ETcm)
Sin conservacion de muestra (ETsm)

Eliminacién Parcial (EP): Con conservacion de muestra (EPcm)

OO

Sin conservacion de muestra (EPsm)

En el caso de eliminacion:

EN ARCHIVO DE OFICINA
EN ARCHIVO CENTRAL 15 afios
EN ARCHIVO INTERMEDIO

B) Tipo de muestreo:

Selectivo (Mu =S): D Alfabético (Mu—-S—A) Cronoldgico (Mu —S—C) |:| Numeérico (Mu—S—N)
[ ] otro (Mu-5-0):
[ ] Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)

Ejemplar (Mu —E)

19. Se conservara el 1% de todos los expedientes producidos anualmente a
partir de los 15 afios de la notificacién de la Comunicacion de Apertura o
reanudacion de actividad o modificacion de las mismas; asi como, todos los
expedientes relativos a obras singulares con interés cultural y/o técnico y
bienes inmuebles del Patrimonio Histdrico, cuya seleccion se hara a partir
de una lista elaborada por el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST) a la que debera dar el visto bueno el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid.

La muestra seleccionada para su conservacion permanente como testimonio
de la serie documental se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de
Metodologia del muestreo: Madrid.
29, Se conservaran los datos existentes en la aplicacidn informatica de gestidn
sistema de Informacion de Relaciones Laborales — RELA o cualesquier otras
que hayan existido o pudieran existir en el futuro.

Los datos existentes en la aplicacion informatica de gestion Sistema de
Informacion de Relaciones Laborales — RELA o cualesquier otras que hayan
existido o pudieran existir en el futuro se transferiran al archivo central
correspondiente en formato electrénico, el cual deberd adecuarse a lo
establecido en los Esquemas Nacionales de Seguridad y de Interoperabilidad
y en las Normas Técnicas de Interoperabilidad correspondientes, cuando se
disponga de los medios tecnoldgicos necesarios.

Observaciones:
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C) Soporte de sustitucion:

[ ]si [ x] No

Tipo de soporte Fecha Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: |:| Si |:| No

D) Plazos de permanencia:

Justificacion
Contados a partir de la notificacion de la Comunicacion de
apertura o renovacion de actividad o modificacion de las misma.
EN ARCHIVO CENTRAL: ‘ 12 afios | Contados a partir del ingreso en la fase de archivo central.

EN ARCHIVO DE OFICINA: EEEET LN

EN ARCHIVO INTERMEDIO: ‘

E) Observaciones:

. Para la valoracion de esta serie documental se han tenido en cuenta las tablas de valoracién de series documentales .
* equivalentes aprobadas por otras Comunidades Auténomas.

VIl. INFORME DEL PROPONENTE

1. INFORME MOTIVADO DE LA PROPUESTA*

1. INTRODUCCION: FUNDAMENTOS HISTORICOS Y/O TECNICO — JURIDICOS

' El Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid, aprobado por la Ley Orgénica 3/1983, de 25 de febrero, y *
" reformado por la Ley Organica 10/1994, de 24 de marzo, establece, en su articulo 28.13, que corresponde a la
- Comunidad de Madrid, en los términos que establezcan las leyes y las normas reglamentarias que en el desarrollo de su -
" legislacion dicte el Estado, la funcién ejecutiva en materia laboral. '

' Mediante Real Decreto 932/1995, de 9 de junio, la Comunidad de Madrid, recibe el traspaso de las funciones y servicios '
. en materia de trabajo, incluyendo todas las competencias de seguridad y salud atribuidas a la autoridad laboral estatal. .
* El mismo dia, el Real Decreto 934/1995, traspasa las funciones y servicios de la Administracién del Estado a la °
" Comunidad de Madrid en materia de Gabinetes Técnicos Provinciales del Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el
- Trabajo. De acuerdo con las normas antes citadas, a partir del mes de enero de 1996, la Comunidad de Madrid ejerce, -
" dentro de su dmbito territorial, las funciones y servicios que, en materia de Seguridad e Higiene en el Trabajo, venia |
- realizando la Administracién del Estado, por medio de los Gabinetes Técnicos Provinciales de Seguridad e Higiene en el -

Trabajo del Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo.

' Dentro de la normativa estatal vigente, constituida basicamente por la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion *
. de Riesgos Laborales, el Gobierno de la Comunidad de Madrid tiene fijado como objetivo prioritario en esta materia, la .

promocion de la mejora de las condiciones de trabajo para elevar el nivel de proteccion de la salud y seguridad de los *

" trabajadores en su medio laboral, mediante la aplicacién de las medidas oportunas y el desarrollo de las actividades

¥ la propuesta de informe constituye uno de los elementos esenciales para el informe del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid. Por ello, se recomienda la inclusién de los siguientes apartados: 1. INTRODUCCION:
FUNDAMENTOS HISTORICOS Y/O TECNICO - JURIDICOS, donde se deben indicar de manera resumida los
FUNDAMENTOS HISTORICOS Y EVOLUCION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, las SERIES Y DOCUMENTACION
RELACIONADAS, el CRECIMIENTO ANUAL DE LA SERIE, la FRECUENCIA DE USO y cualesquier otras indicaciones que
sirvan de base para la propuesta de valoracién del siguiente punto; y 2. PROPUESTA DE INFORME.
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Creacidn del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo.

" la creacién del Instituto Regional_de Seguridad y Salud en eI_Trabajo mediante la Ley 2§71997, de 19 de noviembr;, de .

- El Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRRST) tiene asignadas las funciones de gestidn, asesoramiento -
"y control de todas aquellas acciones técnico — preventivas dirigidas a la mejora de las condiciones de trabajo, mediante
. la eliminacidn y limitacion de los riesgos laborales. Ademas, y desde su creacidén, como érgano de ejecucién, ostenta la .
" funcién de examen de todos los Planes de Seguridad y Salud de todas y cada una de las obras que se realicen en la
. Comunidad de Madrid. Desde su creacion, también, se encarga de la funcidn de recepcidn, tramitacion y registro de los .

Avisos Previos de las empresas promotoras en las obras de construccion a los que obliga el articulo 18 del Real Decreto

. 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen las disposiciones minimas en materia de seguridad y salud en las
+ obras de construccion. El articulo 19 del mencionado Real Decreto, obliga a las empresas contratistas a la Comunicacion -
de Centros de Apertura de Trabajo en Obras a la autoridad laboral. Con el traspaso de funciones en materia de
. seguridad y salud laboral desde el Estado a la Comunidad de Madrid, la Direccidn General de Trabajo asume esa nueva -
" funcién y competencia. Aunque es la citada Direccién General de Trabajo la designada para recibir y registrar dichas '
. Comunicaciones de Apertura, el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo se encarga de la instruccion de las
* Comunicaciones y su Resolucion.

Asi pues, centrandonos en las obligaciones documentales de las empresas implicadas en una obra de construccidn,

" podemos encontrar tres clases de procedimientos de los que es responsable el Instituto Regional de Seguridad y Salud
. en el Trabajo (IRSST), que pueden ser reducidos a los siguientes esquemas:

. a) Avisos Previos. .
En la actualidad, es un procedimiento cerrado, ya que la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril, sobre los requisitos
y datos que deben reunir las comunicaciones de apertura o de reanudacién de actividades en los centros de
trabajo deroga el articulo 18 del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones -

minimas de seguridad y de salud en las obras de construccidn, que obligaba a su presentacién.
12, |Inicio: la empresa o entidad promotora de la obra debe cumplimentar el formulario de Aviso Previo y dirigirlo
al Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST). En el documento deben constar los datos

identificativos del promotor, asi como de todos los contratistas, subcontratistas y trabajadores auténomos de .

la empresa y debe ir sellado por todos estos agentes. El impreso podia ser obtenido en cualquiera de los

Puntos de Atencién al Ciudadano y ser presentado por cualquiera de los medios contemplados en la Ley |
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento -
Administrativo Comun. Ademas, durante un breve lapso de tiempo -a partir de la Resolucién de 21 de enero |
de 2010, de la Gerente del Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Comunidad de Madrid, -
por la que se habilita el Registro Telematico de la Consejeria de Empleo y Mujer para la tramitacion de °

diversos procedimientos administrativos y se ordena la publicacion de impresos normalizados- y hasta la
supresion del procedimiento, su presentacion podia efectuarse de manera telematica.

29, Instruccion: el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) recibe el Aviso Previo, procede a su

examen y, en caso de encontrar errores o faltas en el mismo, procede a la notificacidon del requerimiento de

subsanacion a la empresa promotora, de acuerdo con lo previsto en los articulos 58 y 71 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo -

Comun.

39, Resolucion: el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) procede al registro del Aviso Previo
y notifica oficialmente al promotor el numero de registro asignado. En el caso de no haber sido subsanados °

los errores y faltas notificados en la fase anterior, en el plazo de 10 dias hdbiles, procede al cierre y
terminacion del expediente sin dar validez al Aviso Previo.

b) Comunicacion de Apertura de Centro de Trabajo en Obras.

19, Inicio: la empresa contratista debe cumplimentar el modelo oficial de Comunicacién de Apertura de Centro de
Trabajo en Obras y dirigirlo al Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) segun lo ordenado .
en el articulo 19 del Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre. Los datos del Aviso Previo derogado se '
incorporan a esta Comunicacion a partir de la entrada en vigor de la Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril,
sobre los requisitos y datos que deben reunir las comunicaciones de apertura o reanudacién de actividades en *
los centros de trabajo. Este documento cuenta con informacion sobre el promotor, los contratistas, asi como |
datos sobre el tipo de obra. La Comunicacion debe llevar adjunta obligatoriamente el Plan de Seguridad y Salud -
y el Acta de Aprobacién del Plan de Seguridad y Salud firmada por el Coordinador de Seguridad y Salud durante

la fase de ejecucion de la obra. En el caso de obras que no necesiten un proyecto técnico, el Plan de Seguridad

y Salud puede ser sustituido por una Evaluacion de Riesgos de los trabajos a ejecutar. La presentacién de los *

documentos puede hacerse por cualquiera de los medios contemplados en Ley 30/1992, de 26 de noviembre, f
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de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Ademas, y de
acuerdo con la Resolucién de 27 de noviembre de 2009, del Director General de Trabajo, por la que se habilita -
el Registro Telematico de la Consejeria de Empleo y Mujer para la tramitacién de diversos procedimientos |
administrativos y se ordena la publicacién de impresos normalizados, su presentaciéon puede hacerse de -
manera telematica. En la actualidad, la oficina gestora recomienda la presentacion del Plan de Seguridad y
Salud en soporte informatico CD. .

29, Instruccidn: El Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST), quien revisa la Comunicacion de *
Apertura junto con los documentos anexos, procede a su examen y, en caso de encontrar errores o faltas en
los mismos, procede a la notificacidon del requerimiento de subsanacién a la empresa promotora, de acuerdo *
con lo establecido en los articulos 58 y 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.*

32. Resolucidn: En el caso de no haber sido subsanados los errores y faltas notificados en la fase anterior, en el '
plazo de 10 dias habiles, procede al cierre y terminacién del expediente sin dar validez a la Comunicacion de -
Apertura. '

' ¢) Madificacién de los datos de la Comunicacion de Apertura de Centro de Trabajo en Obras.

19. Inicio: la empresa contratista que quiera efectuar una modificacion sustancial en los datos informados en la |
Comunicacion de Apertura debera completar un nuevo formulario de Comunicacion, consignando el numero -
de registro asignado a la antigua Comunicacién y reflejando los nuevos datos. En el caso de que las '
modificaciones sustanciales afecten al Plan de Seguridad y Salud presentado con anterioridad, el contratista -
estd obligado a adjuntar a la nueva Comunicacion un Anexo al Plan de Seguridad y Salud acompafiado de un '
Acta de Aprobacion de dicho Anexo, firmada por el Coordinador de Seguridad y Salud en fase de ejecucion. La .
nueva comunicacion debe dirigirse al Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) y puede °

: presentarse por cualquiera de los medios mencionados en el procedimiento anterior.

292, Instruccién: El Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo (IRSST) recibe la modificacion de la -
Comunicacién de Apertura junto con los documentos anexos, la examina y, en caso de encontrar errores o |
faltas en los mismos, procede a la notificacién de requerimiento de subsanacién a la empresa de acuerdo con -
lo establecido en los articulos 58 y 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun “a, .

39, Resolucion: En el caso de no haber sido subsanados los errores y faltas notificados en la fase anterior, en el *
plazo de 10 dias habiles, procede al cierre y terminacion del expediente sin dar validez a la Comunicacion de :
Apertura.

Bl 2. PROPUESTA DE INFORME .

: VALORACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

. A. Valores primarios: Administrativo (5 afios) .

: El Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre *
Infracciones y Sanciones en el Orden Social, califica como infraccién leve la no comunicacién de la apertura del |
centro de trabajo o la reanudacidn de actividades y la consignacién con inexactitud de los datos en la Comunicacion -
de Apertura. Ademas, califica como infraccion grave la no elaboracion del Plan de Seguridad y Salud en la formay
alcance establecidos por la legislacidn, pero también su alteracién en fraude de ley, en cuanto al volumen de la obra .
o el nimero de trabajadores y, en particular, por carecer de contenido real y adecuado a los riesgos especificos. Si
fruto de estas infracciones se derivase una vulneracién de los derechos de los trabajadores o grave riesgo para la
salud de las personas, la infraccién pasaria a ser contemplada como muy grave. La misma norma legal dicta la *
prescripcién para infracciones leves al afio, para las infracciones graves a los 3 afios y para las infracciones muy |
graves a los 5 afos.

0 Existe la posibilidad de que la empresa contratista haya elegido el método de comunicacion telematico en las
notificaciones oficiales, consignandolo expresamente en el impreso de Comunicacion de Apertura que le enviaran
los drganos de gestion de la Comunicacion de Apertura. Estas notificaciones sélo podran ser recibidas si el
contratista se ha dado de alta como usuario en el “Servicio de Notificaciones Telemdticas” de la Comunidad de
Madrid.

1 Existe la posibilidad de que la empresa contratista haya elegido el método de comunicacion telematico en las
notificaciones oficiales, consignandolo expresamente en el impreso de Comunicacion de Apertura que le enviaradn
los drganos de gestion de la Comunicacion de Apertura. Estas notificaciones sdlo podran ser recibidas si el
contratista se ha dado de alta como usuario en el “Servicio de Notificaciones Telemdticas” de la Comunidad de
Madrid.
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* B. Valores primarios: Contable (NO)

+ C. Valores primarios: Fiscal (NO) '

- D. Valores primarios: Juridico (10 afios)

. Aunque las infracciones administrativas contempladas por el Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social, prescriban a los 5 .
anos, los infractores pueden incurrir en delitos contra la seguridad y la salud tipificados en los articulos 316 y 317 de *
la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal. Por ello, se propone establecer un periodo de |
caucién de 10 afios™.

. E. Valores secundarios: Informativo (Si: escaso)

) Los Planes de Seguridad y Salud en el trabajo poseen datos en materia de disposiciones minimas de prevencién de

. riesgos laborales para una obra de construccidon concreta; ademas, como documentos técnicos, también ofrecen
datos precisos sobre la construccién de una obra en particular. Es cierto que los datos sobre disposiciones minimas *
de prevencién de riesgos laborales también se hallan en el Estudio de Seguridad y Salud que debe adjuntarse .
obligatoriamente a los proyectos de obras y estos segundos contienen informacién técnica mas detallada sobre la -
construccion; pero, los Planes de Seguridad y Salud contienen informacién concreta sobre aspectos particulares de
la obra que los mencionados Estudios no pueden ofrecernos.

. F. Valores secundarios: Histérico (Si: escaso) .
Pueden poseer interés sustancial los Expedientes de Seguridad y Salud en Obras de obras singulares y que afecten a -
Bienes del Patrimonio Histdrico, ya que los Planes de Seguridad no se encuentran en otras series. :
Sélo se le confiere este valor a la muestra seleccionada para su conservacion permanente.

. REGIMEN DE ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

" La serie es, de modo general, de acceso libre al no incluir contenidos susceptibles de proteccién. No obstante, hay que
. advertir que sdlo la documentacidn técnica que compone la serie documental (Planes de Seguridad y Salud, Informes de .
Evaluacion de Riesgos, etc.) puede estar sujeta a las limitaciones que establece el articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013,de 9
de diciembre, pudiendo requerir para esta documentacién, tan sélo para lo que se refiere a los derechos morales y de
- explotacidn protegidos por el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido -
" de la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales vigentes sobre la
- materia, de especial cuidado en las reproducciones que se pudieran solicitar de los mismos.

- No obstante, se propone como medida para poder permitir el acceso (de acuerdo con lo establecido en el articulo 16 de :
* la Ley 19/2013, de 9 de diciembre) la exclusién de documentos para acceso parcial (SOLO PARA LOS CASOS DE *
. SOLICITUDES DE REPRODUCCION O COMUNICACION PUBLICA): en el caso de posibles reproducciones de la |
- documentacién técnica (Planes de Seguridad y Salud, Informes de Evaluacion de Riesgos, etc.), se pondra especial *
" vigilancia en la no vulneracién de lo preceptuado por el Real Decreto Legislativo 1/1996 de 12 de abril, por el que se '
- aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, por lo que se advierte de la prohibicién o limitacién a la -

hora de obtener copia de los documentos técnicos. ’

* SELECCION
- Teniendo en cuenta que:

+ — Lavaloracién de series similares en otras Comunidades Auténomas.
" — La vigencia administrativa prescribe al afio de la notificacion del nimero de registro de la Comunicacion de '
Apertura o reanudacién de actividad o modificacion de las mismas.

. Se propone la Conservacion Parcial con caracter permanente (CPp), en la fase de archivo central, a partir de los 15 :
* afios de la notificacién de la Comunicacion de Apertura o reanudacion de actividad o modificacién de las mismas. La *
. muestra conservada corresponderd a un 1% de los expedientes producidos anualmente y de todos los expedientes :
- relativos a obras singulares o intervenciones en Bienes del Patrimonio Histérico.

2 De los 19.000 expedientes que se producen, aproximadamente, al afio, son requeridos judicialmente unos 10.
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.r'_lié/acioh_e"s_-iabora'/_e-;: RELA'g.EaalesqL'J_iéF-btras ciaé_-ﬁayan existido o 'p_L-J'c_j-i.eran existir en el futuro. Los datos ex@ténfe;
' en la aplicacién informatica de gestidn Sistema de Informacion de Relaciones Laborales — RELA o cualesquier otras que °
" hayan existido o pudieran existir en el futuro se transferiran al archivo central correspondiente en formato electronico, |
- el cual debera adecuarse a lo establecido en los Esquemas Nacionales de Seguridad y de Interoperabilidad y en las -
. Normas Técnicas de Interoperabilidad correspondientes, cuando se disponga de los medios tecnoldgicos necesarios.

2. RECOMENDACIONES AL GESTOR

VIIl. INFORME APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DENOMINACION DE LA SERIE
TIPOLOGIA DE LA SERIE

B Expedientes de Seguridad y Salud en Obras
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO:

Especifica

1998 - 2010

EEH - 1ST/2015/0001
EIV —2015/0008

TV -27

CcODIGO E.I.V. PROPONENTE
CODIGO E.L.V. CACM
CODIGO T.V.:

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR Si/NO PLAZOS (aiios) JUSTIFICACION/LEGISLACION
Este procedimiento posee una vigencia administrativa
muy corta ya que el expediente finaliza en el momento
que la Administracion notifica al interesado el nimero de
registro de la Comunicacion de Apertura o reanudacion de
la actividad o de la modificacion de las mismas. Por lo
tanto, su vigencia administrativa se puede establecer en 1
aio.

No obstante, el Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de
agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social estipula
en su articulo 11.3 como infraccién leve no comunicar la
apertura del centro de trabajo o la reanudacion de
actividades, pero también consignar con inexactitud los
datos en la Comunicacion de Apertura. Ademas, el articulo
12.5 eleva la infraccion a caracter de grave si la
comunicacion de apertura de la obra se tratase la de una
industria peligrosa.

Administrativo Si 5

Por otra parte, el articulo 12.6 del texto refundido de la
Ley sobre Infracciones y Sanciones califica como infraccion
grave la no elaboracion del Plan de Seguridad y Salud en la
forma y alcance establecidos por la legislacion, pero
también su alteracion en fraude de ley en cuanto al
volumen de la obra o el nimero de trabajadores y, en
particular, por carecer de contenido real y adecuado a los
riesgos especificos. El mismo Real Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto, establece una prescripcién para
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las infracciones leves y graves de 1 afio y 3 aiios
respectivamente.

Si de la infraccion en la Comunicacion de Apertura o en la
elaboracion adecuada del Plan de Seguridad y Salud o no
presentacion de los mismos pudiera, ademas, derivarse
una infraccién muy grave por vulneracion de los derechos
de trabajadoras durante los periodos de lactancia o
embarazo, falsedad en la adscripcion de trabajadores a
puestos de trabajo que fueran compatibles con sus
condiciones fisicas o psicoldgicas o por negacion a la
paralizacién de la obra ordenada por la Inspeccion o grave
riesgo sobre la salud de los trabajadores, podria derivarse
una infraccion muy grave en materia de prevencion de
riesgos laborales que no prescribiria hasta los 5 afios de
haberse cometido la infraccién.”®

Los expedientes no contienen documentos de los que
Contable No puedan desprenderse obligaciones contables, ni caducidad
de las mismas.

Los expedientes no contienen documentos de los que
Fiscal No puedan desprenderse obligaciones fiscales, ni caducidad
de las mismas.

En puridad, éste no es un procedimiento con valor juridico,
pero puede dar lugar a procedimientos judiciales, dado
que las infracciones del orden social en materia de
seguridad y salud laboral podrian constituir delitos contra
la seguridad y la salud tipificados en los articulos 316 y 317
de la Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del
Cddigo Penal.

Por otra parte, la legislacion sobre prevencion de riesgos
laborales no sélo centra la atencién de los posibles delitos
en la figura del empresario, sino que ademas identifica
como posibles sujetos activos a los contratistas y
subcontratistas de los servicios —cabe recordar que los
contratistas son los sujetos obligados a la presentacion del
Plan de Seguridad y Salud y la Comunicacion de Apertura
de centro de trabajo para obras, y existe la posibilidad de
que, del incumplimiento de las obligaciones del contratista
en materia de seguridad y salud laboral, se derivara un
grave peligro para la vida, la salud o la integridad fisica de
los trabajadores, incurriendo en delitos que pueden llegar
a ser tipificados como lesion u homicidio—.

Juridico Si 10

Finalmente, las Actas del Coordinador de Seguridad y
Salud y los Planes de Seguridad y Salud, en especial, por su
contenido técnico, podrian llegar a ser prueba documental
en una gran variedad de casos particulares.

3 Ademis, hay que afiadir que para acometer las obras de construccion de inmuebles se necesita obtener la
correspondiente Licencia de obras del Ayuntamiento. En el caso de la localidad de Madrid, las Licencias de obras se
conceden por un plazo determinado. En caso de silencio administrativo se entendera concedida por 3 afios, segun
lo estipulado por el articulo 20 de la Ordenanza Municipal de Tramitacion de Licencias Urbanisticas, de 23 de
diciembre de 2004. El articulo 21 de la citada ordenanza establece que dicho plazo podra ser prorrogado en una
sola ocasiéon por un plazo que no sea superior al concedido, esto es, por otros 3 afios mas en caso de silencio
administrativo.
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Por ello, se considera establecer un periodo de caucion de
~ a4
10 afos .

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR

Informativo

JUSTIFICACION/LEGISLACION

Los Planes de Seguridad y Salud en el trabajo poseen
datos en materia de disposiciones minimas de
prevencion de riesgos laborales para una obra de
construccion concreta. Ademas, como documentos
técnicos, también ofrecen datos precisos sobre la
construccion de una obra en particular. No obstante,
los datos sobre disposiciones minimas de prevencion
de riesgos laborales también se hallan en el Estudio de
Seguridad 'y Salud que debe adjuntarse
obligatoriamente al Proyecto de Obra; y este segundo
contiene informacion técnica mas detallada sobre la
construccion.

Si/NO = ESCASO/SUSTANCIAL

Aunque el Plan de Seguridad y Salud estudia,
desarrolla, amplia y complementa las disposiciones
minimas que en materia de seguridad y salud establece
el Estudio (Bdsico) de Seguridad y Salud, dependiendo
de las tecnologias que cada empresa contratista posea
y de los procedimientos propios de cada empresa
adaptados a una obra particular; los principios de
accion preventiva, la coordinacion de las actividades
empresariales, los principios generales de ejecucion de
la obra, asi como los equipos de trabajo y de proteccién
individual de los trabajadores que se desarrollan en el
Plan de Seguridad y Salud, no aportan mas informacion
que las caracteristicas generales ordenadas por la
propia legislacion en materia de construccion y riesgos
laborales y las normas UNE / EN / CE, etc.

Si

Historico

Pueden poseer interés sustancial los Expedientes de
Seguridad y Salud en Obras de obras singulares y que
afecten a Bienes del Patrimonio Histdrico, ya que los
Si Planes de Seguridad no se encuentran en otras series.

Sélo se le confiere este valor a la muestra seleccionada
para su conservacion permanente.

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie es de acceso libre, sin necesidad

de autorizacion.
b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: No procede.

c) El

acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

e) Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

DEVLVEGATEETG | PR2  —  Secreto  profesional. | Articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013, de 9 de

ELERETEMEE N Propiedad intelectual e | diciembre, de transparencia, acceso a la

I TIVER (] industrial

informacion publica y buen gobierno.

“* De los 19.000 expedientes que se producen, aproximadamente, al afio, son requeridos judicialmente unos 10.
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No obstante, hay que advertir que sélo la
documentacion técnica que compone la serie
documental (Planes de Seguridad y Salud,
Informes de Evaluacion de Riesgos, etc.)
puede estar sujeta a las limitaciones que
establece el articulo 14.1 j) de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, pudiendo
requerir para esta documentacion, tan sélo
para lo que se refiere a los derechos morales
y de explotacion protegidos por el Real
Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril,
por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley de Propiedad Intelectual,
regularizando, aclarando y armonizando las
disposiciones legales vigentes sobre Ila
materia, de especial cuidado en las
reproducciones que se pudieran solicitar de
los mismos.

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacion de datos o acceso parcial): Exclusion de documentos para acceso
parcial (SOLO PARA LOS CASOS DE SOLICITUDES DE REPRODUCCION O COMUNICACION
PUBLICA). En el caso de posibles reproducciones de la documentacién técnica (Planes de
Seguridad y Salud, Informes de Evaluacion de Riesgos, etc.), se pondra especial vigilancia en la
no vulneracién de lo preceptuado por el Real Decreto Legislativo 1/1996 de 12 de abril, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, por lo que se advierte de
la prohibicidn o limitacién a la hora de obtener copia de los documentos técnicos.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No.

3. Seleccion

a) Seleccién de la serie: Conservacion Parcial con caracter permanente (CPp).
b) Plazos de eliminacién:
i. EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 15 aiios.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.
c) Tipo de muestreo: Selectivo (Mu - S) de tipo cronolégico (Mu —S - C) y Ejemplar (Mu - E).
d) Metodologia del muestreo: Se conservara:

: — Un 1% de todos los expedientes producidos anualmente a partir de los 15 aiios de la
notificacion de la Comunicacion de Apertura o reanudacion de actividad o modificacion
de las mismas; asi como, todos los expedientes relativos a obras singulares con interés

' cultural y/o técnico y bienes inmuebles del Patrimonio Histérico, cuya seleccién se hara

) a partir de una lista elaborada por el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el
Trabajo (IRSST) a la que debera dar el visto bueno el Archivo Regional de la Comunidad
de Madrid.

La muestra seleccionada para su conservacidon permanente como testimonio de la serie
documental se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

— Los datos existentes en la aplicacidn informatica de gestion sistema de Informacién de
Relaciones Laborales — RELA o cualesquier otras que hayan existido o pudieran existir
en el futuro.

Los datos existentes en la aplicacion informatica de gestion Sistema de Informacién de
Relaciones Laborales — RELA o cualesquier otras que hayan existido o pudieran existir
en el futuro se transferiran al archivo central correspondiente en formato electronico,
el cual debera adecuarse a lo establecido en los Esquemas Nacionales de Seguridad y

de Interoperabilidad y en las Normas Técnicas de Interoperabilidad correspondientes, -
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MODELO CACM/2/2012. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién constitutiva de 28 de noviembre de 2012
(modificado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en sus reuniones ordinarias de 29 de julio de 2013 y de 25 de junio de 2014, y extraordinaria de 25 de noviembre de 2014)

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV -27 Instituto Regional de Seguridad y Salud en el Trabajo
EIV -2015/0008 Expedientes de Seguridad y Salud en Obras

cuando se disponga de los medios tecnolégicos necesarios.
e) Soporte de sustitucién: No.
f) Conservacidn de la documentacidn original en caso de sustitucién de soporte: ---------- .

g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION
Contados a partir de la notificacion de la
Comunicacion de apertura o renovacion
de actividad o modificacion de las
misma.

Contados a partir del ingreso en la fase
de archivo central.

EN ARCHIVO DE OFICINA 3

EN ARCHIVO CENTRAL 12

EN ARCHIVO INTERMEDIO

h) Observaciones: Para la valoracion de esta serie documental se han tenido en cuenta las tablas
de valoracion de series documentales equivalentes aprobadas por otras Comunidades
Auténomas.

4. Recomendaciones al gestor

No proceden.

IX. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

(0711 (o) o1 go) Lol L L [ A L [T [ Organismo Auténomo Instituto Regional de Seguridad y Salud
LNl R AYE [T E TG B en el Trabajo (Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda)
GEHNEE S ER OGO ER G il A M2 Montserrat Sola Garcia, Jefa de Servicio de Valoracion
\VEILEEEL B (Subdireccion General de Archivos)

Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno.
PN Loy A3 Lo o R ER [ EVE L LR ICE | Jol- Ri e s Ef o8| Oficina de Cultura y Turismo. Direccidon General de Patrimonio
G IeHY Cultural.  Subdireccion  General de Archivos. Unidad de

Inspeccién de Archivos. Servicio de Valoracién
Orden 2958/2015, de 22 de diciembre, del Consejero de
Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno, por la que se
(016 [ G R ER O ERAT ETIG R ER O S E RN ER aprueban las tablas de valoracion de determinadas series
ST EN ER e s [ G ME L g EiE = documentales de la Administracion de la Comunidad de Madrid
L[N TSGR T el £ LG I ER ETIERC (S y de las Administraciones Locales Madrilefias y se autoriza la
VEIIEEG B eliminacion de determinadas fracciones temporales de series
documentales de la Administracidon de la Comunidad de Madrid
y de las Administraciones Locales Madrilefias
BOCM n2 BOCM Fecha:  Jery{exypIexI
Fechas extremas del periodo estudiado: \ 1998 - 2010
Fecha de realizacién: ‘ 01/09/2015
Fecha de revisién (CACM):
Fecha de la sesion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en

26/11/2015

que se informa la serie documental:
N2 de Acta del Libro de Actas del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid en que se informa la serie documental:

3/2015

2. OBSERVACIONES
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