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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Olihlieer | JUOPTE
Flpelenels | 4904

Cédigo de la serie

LS Justificantes de operaciones en terminales
Denominaciones anteriores / Otras denominaciones

1984 |_Fecha final JEEEG

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

- Unidad 0 Fecha de Fecha de Disposicion(es)
Organismo o . Funcién g .y
Administrativa creacion extincion legal(es)
Direccion de
Administracién y Control de los 24/11/1995
Galerias Preciados, Finanzas. cierres de caja de 2
S.A. Administracion. los centros de 10/04/1943 24/04/1996°
Gerencia de venta

Contabilidad®

3. OBSERVACIONES

el Fondo Galerias Preciados custodiado por el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Ademas de los *
. documentos que componen la propia serie, el procedimiento ha sido reconstruido a partir de las series relacionadas

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO TIPO

A) Datos generales del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:
i - Control de todas las operaciones realizadas en los terminales de puntos de venta de los
Funcion de la serie . R N .
centros de Galerias Preciados para la realizacion posterior de los documentos contables

! Organigrama de la empresa en el afio 1992.

? Registro Mercantil de Madrid de 10 de marzo de 1955. Tomo 555 general, 38 de la seccién 42 del Libro de
Sociedades, folio n? 158, hoja n? 6.984, inscripciéon 14. El dia 5 del siguiente mes, Galerias Preciados abre su primera
tienda en Madrid (Fuente: Hoja del Lunes, 5 de abril de 1943).

® Fecha del Acuerdo de la disolucion de la Sociedad Galerias Preciados. (Fuente: Acuerdo de donacién del Fondo
Galerias Preciados firmado por el liquidador de la empresa y el Director General de Patrimonio Cultural de la
Consejeria de Educacion y Cultura de la Comunidad de Madrid el 16 de octubre de 1996). No obstante, la Escritura
de liquidacion y extincion de la compaiiia se otorgd con fecha 22 de enero de 2014.
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obligatorios y los balances de ventas.

éExiste mas de un procedimiento? Si D No

Relacién de procedimientos
(indiquese la misma en caso de existir mds de un procedimiento)
Ne de
procedimiento

Denominacion Descripcion

Justificacidn de las | Justificacion de las actividades de caja de las terminales de los puntos de
1 operaciones de venta a través de las operaciones de compra — venta, arqueo de caja y
terminales de venta | contabilidad.

B) Datos especificos del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento [N

El procedimiento debia ajustarse a las normas de venta, cierre de caja y operaciones
en terminales de puntos de venta que con regularidad emitia la Direccién de
Administracidn y Finanzas. No obstante, existen disposiciones legales, que afectan a
ciertas actividades del procedimiento como:

— La entrega del justificante de compra al cliente, regulado por el articulo 10.1 b)
de la Ley 26/1984, de 19 de julio, General para la Defensa de los Consumidores
y Usuarios, derogada por el Real Decreto Legislativo 1/2007, de 16 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General para la
defensa de los Consumidores y Usuarios, cuyo articulo 21.2 recoge dicha
obligacion en términos semejantes. También, el articulo 63 regula la
contratacidn se servicios y suministros y su plasmacién documental.

La obligacion de conservacién de los libros contables, documentacién y
justificantes referidos al negocio de las ventas, regulado por el articulo 30.1 del
Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Codigo de
Comercio.

El procedimiento puede ser reducido al siguiente esquema:

12, OPERACION EN CAJA DE VENTA: las cajas de venta deben registrar todas las
operaciones efectuadas durante el dia. El grueso de las mismas esta
representado por las operaciones de venta de mercaderias a los clientes a
través de diversos medios (efectivo, dinero Galerias, cheques regalo, tarjetas
de crédito/débito, tarjeta de Galerias Preciados y contrato de financiacion). No
obstante, las cajas realizan otro tipo de operaciones, como devoluciones,
anulaciones, cambios, retirada de fondos, cambios de moneda, etc., que
también deben ser registrados en el terminal de punto de venta. Debe quedar
constancia de todas las operaciones mediante un Justificante de la operacion.
CIERRE DE LA CAJA DE VENTA: Una vez terminada la jornada, se procede al cierre del
terminal del punto de venta, elaborando los Partes de recaudacidn, el Desglose
de ventas y el Arqueo de caja. Asimismo, se procede a la retirada del efectivo
con destino a la Caja Central o a la empresa de seguridad y al depdsito del
fondo de cambio en los terminales de venta.

CONTROL DE ENTREGA: las copias de los Partes de recaudacion son entregadas a
los Mandos de Caja, al Gerente del Centro y al Delegado de Administracion. Los
Justificantes son remitidos al Servicio de Proceso de Datos para su grabacion y
posterior contabilizacién.

Resumen del procedimiento

Este procedimiento se ha reconstruido a partir de las Normas de

procedimiento encontradas en la serie homdnima relacionada y otras

series relacionadas como los Informes econémicos o la Correspondencia,

asi como por los documentos que componen la propia serie de estudio.

Puede ser reducido al diagrama de flujo recogido en la siguiente pagina,
a interpretar segun la siguiente leyenda:

Observaciones sobre el procedimiento
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Cliente

Galerias Preciados

Accidn del Cliente

Accién de Galerias Preciados

Actividad/Fase

Actuacion y Documento
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Cliente e e
. tras cajas epartamentos
1.0peraciones A jeey b
Efectivo Otros:
11 Tarjeta de -Cambio moneda
JUST[LI;IfﬁNTE Compra Crédito/Débito -Retirada de Fondos
OPERACION DEVO/lfCién Tarjeta Galerias
Cambio Cheque
Anulacion Moneda Galerias
Cheque regalo
A 4
7 I 1.2 JUSTIFICANTE
Terminal de Punto de Venta - Caja DE LA OPERACION
A 4
ROLLO DE AUDITORIA
BOLETAS DE DATAFONOS
TALONES DE VENTA
MONEDA GALERIAS
I \ 4
EFECTIVO 2. Cierre
Mando
v ¥ ¥
2.1 ARQUEO DE CAJA 2.2 FONDO DE CAMBIO 2.3 TICKET DE CIERRE
2.4 PARTE DE RECAUDACION 2.5 PARTE DE RECAUDACION EN
EN EFECTIVO DOCUMENTOS
2.4.1 DESGLOSE DE VENTAS 2.5.1 TALONES )
2.5.2 MONEDA GALERIAS
2.4.2 ROLLO DE AUDITORIA 2.5.3 BOLETAS DATAFONOS
2.4.3 EFECTIVO
> Delegacion de Administraciony g
: T
3. Control Finanzas TICKET DE SUMA
BOLETAS DE DATAFONOS
3.2 SOBRE 1 < ANULACIONES
3.1 EFECTIVO
TALONES
ROLLO DE AUDITORIA
&
A 4 —
Caja Central - Tesoreria ENTREGAS A CUENTA RECUPERADAS
3.3 SOBRE 2
4 TALONES DE HABER RECUPERADOS

~
N—
3.4 SOBRE 3 _| TALONES CONDICIONALES

Servicio de Control de Datos

A 4

Gerencia de Contabilidad
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Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion

Los cajeros efectian la operacidon comercial en los terminales de puntos
de venta. La mayor cantidad corresponde a las operaciones de compra —
venta demandadas por los clientes. Esta puede ser realizada mediante el
pago en efectivo, moneda Galerias, tarjetas de débito/crédito, tarjeta
de Galerias y financiaciéon mediante contrato.

Aunque es un procedimiento relativamente sencillo, la gran cantidad de
centros de venta con sus correspondientes terminales de puntos de
venta por planta, asi como los diferentes tipos de caja y las diversas
modalidades de pago implementadas a lo largo del tiempo, hacen que la
Direcciéon de Administracién y Finanzas emita Normas procedime'nt“a/es4
con cierta regularidad con el objetivo de fijar unas pautas
perfectamente definidas y comunes para todos los terminales de venta,
diferenciando aquellos que forman parte de la propia empresa de
aquellos de los concesionarios de otras marcas comerciales sitos en los
centros de venta de Galerias Preciados. En general, todas estas Normas
de procedimiento tienen como fin garantizar que existan justificantes
documentales que prueben legalmente y con suficiencia las compras
que puedan efectuarse en los terminales de venta, ya que, los
Operaciones en Justificantes de venta en el comercio minorista, segun lo estipulado por
Terminales de el Codigo de Comercio y por la Ley General para la Defensa de los
Puntos de Venta Consumidores y Usuarios, son, a todos los efectos, el comprobante
(TPV) documental con valor juridico contractual de esa compra — venta.

Ademas de la venta, las cajas registran a diario devoluciones, cambios y
anulaciones que también deben ser convenientemente probadas
mediante su correspondiente justificante documental.

Ademas de las operaciones de compra — venta, devolucion y cambio, las
cajas de los terminales de puntos de venta deben registrar todos los
movimientos de efectivo y de documentacion representativa del dinero
que se efectien en la misma por parte de los diferentes operarios:
cambios de moneda, contratos de financiacion, entradas a cuenta,
retiradas de dinero y documentos, etc.

Todas estas operaciones estan encaminadas a que al final de la jornada
no queden operaciones pendientes de ser marcadas en el terminal.
Cada registro de cada una de las operaciones descritas es mecanizado
por el operador. El listado de todas las operaciones realizadas por la caja
se imprime en el correspondiente Rollo de auditoria , que no es mas que
un duplicado en papel continuo de todos los registros efectuados que
puede obtenerse de la caja registradora al final del dia.
Antes de realizar la operacién del cierre del terminal, se separa el Fondo
Cierre de cajade | de cambio, que se deja en el propio terminal, junto con un Ticket de
venta fondo de cambio. Una vez realizado el mismo, se procede a la operacién
del cierre de caja: el mismo terminal emite un Ticket de cierre con los

* Existen series relacionadas en las que pueden encontrarse alguna de estas normas, como: Normas de
procedimiento (1959 — 1995), Informes econémicos (1962 — 1996), Informes (1961 — 1998), Correspondencia (1930 —
2004) o Expedientes de control diario de cajas de venta (1984 — 1995). Pueden encontrarse algunos procedimientos
en las siguientes unidades de instalacion con signaturas: 121549/1 (“Norma de venta a través de datafonos 073 —
40 - 090”), 121768/16 (“Normas sobre realizacion de cobro a clientes con tarjeta de Caja Madrid”), 136389/13
(“Normas para personal comercial y cajeras”) o 134601/2 (“Manual de funcionamiento de cajas de venta”).
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totales de venta y se imprime el Rollo de auditoria. El dinero se cuenta y
se anota en el Parte de recaudacion y el Desglose de ventas, por clase de
billetes, que son firmados por la persona que realiza el conteo y por el
mando que lo haya revisado, después de lo cual se realiza el Arqueo de
caja de venta.

Cuando existen retiradas de fondos, se anotardn en el Parte de
recaudacion del dia, especificando el nimero e introduciendo la copia
del Justificante de la retirada junto con el efectivo. Ademas, debe
confeccionarse el Control de entrega de retirada de fondos, que ira
firmado por el mando comercial y el responsable de control econdémico.
El dinero y las copias de retiradas de fondos, si las ha habido, se
introducen en un sobre cerrado en el que se anota el niUmero de caja,
centro y fecha. El mando encargado de la caja cierra el sobre y lo firma.

Ademas, las cajas titulares, capaces de realizar operaciones sin dinero
en efectivo, deben cumplimentar el Parte de recaudacion de
documentos, en el que se anotan por apartados los recibidos durante el
dia. Cada grupo de documentos (Talones, Moneda Galerias, etc.) debia
ir acompafiado de una Tira de suma, ademas; y, en el caso de moneda
extranjera, debian incluir las Hojas de recaudacion en moneda
extranjera.

Estas mismas cajas, en un segundo sobre, introducen los Talones de
devolucién pendientes, las Anulaciones de operaciones realizadas, los
Talones de venta emitidos en el terminal, los Justificantes de venta por
datafono y los Rollos de auditoria.

En un tercer sobre independiente, se introducen los documentos
representativos del dinero: Entregas a cuenta recuperadas, Talones de
haber recuperados y Fracciones de haber emitidas y recuperadas
destinado a los terminales para su proceso y control.

En un cuarto sobre, se introducen los Talones condicionales.

Control contable

La bolsa que contiene el dinero de cada caja, asi como los cuatro sobres
y tres ejemplares del Parte de recaudacion de efectivo son entregados a
la Delegacion de Administracidn y Finanzas del centro de venta. Los tres
ejemplares del parte son sellados: uno era guardado por la Delegacion
de Administracién y Finanzas, y los otros dos convenientemente
sellados por la citada delegacion eran entregados al mando responsable
de la Caja de Venta y al Gerente del centro de venta. Para el control de
entrega de documentos, se sigue el mismo procedimiento.

Los tres sobres de la fase anterior son enviados al Servicio de Proceso de
Datos para su grabacidon, que posteriormente sera revisada por la
Gerencia de Contabilidad, cotejando los asientos contables con los
Justificantes de operaciones en los terminales, si existieran incidencias, y
con los propios documentos enviados por los bancos, realizando
diversas relaciones y listados, como el Diario de operaciones en
terminales.

La recaudacion en efectivo es entregada a la Caja Central del centro
para su posterior recogida por la empresa de seguridad.

2. LEGISLACION

A) General:

Disposicion

Fecha de Boletin N2
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Real
Decreto

Real Decreto de 22 de agosto de 1885
por el que se publica el Cddigo de
Comercio

aprobacion

22/08/1885

publicacion

16/10/1885

Gaceta
de
Madrid

289

corr. err.

Decreto

Decreto de 14 de diciembre de 1956 por
el que se aprueba el Reglamento del
Registro Mercantil y el Arancel de los
honorarios que  devengardn los
Registradores Mercantiles

14/12/1956

07/03/1957

BOE

66

Ley

Ley 110/1963, de 20 de julio, de
represién de practicas restrictivas de la
competencia

20/07/1963

23/07/1963

BOE

175

Decreto

Decreto 530/1973, de 22 de febrero,
por el que se aprueba el Plan General de
Contabilidad

22/02/1973

02/04/1973

BOE

79

Ley

Ley 16/1973, de 21 de julio, sobre
reforma de los Titulos Il y Il del Libro
primero del Cédigo de Comercio

21/07/1973

24/07/1973

BOE

176

Decreto

Decreto 1552/1974, de 31 de mayo,
sobre pruebas, presunciones y normas
procedimentales en  materia de
disciplina del mercado

31/05/1974

10/06/1974

BOE

138

Decreto

Decreto 3632/1974, de 20 de diciembre,
por el que se desarrolla el Decreto — ley
6/1974, de 27 de noviembre, en materia
de Disciplina del Mercado

20/12/1974

22/01/1975

BOE

19

Ley

Ley 61/1978, de 27 de diciembre, del
Impuesto sobre Sociedades

27/12/1978

30/12/1978

BOE

312

Real
Decreto

Real Decreto 2631/1982, de 15 de
octubre, por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto sobre
Sociedades

15/10/1982

21/10/1982

BOE

252

Real
Decreto —
Ley

Real Decreto — Ley 2/1983, de 23 de
febrero, de expropiacién, por razones
de utilidad publica e interés social, de
los Bancos y otras Sociedades que
componen el grupo «Rumasa, S. A.»

23/02/1983

24/02/1983

BOE

47

25/02/1983

48

01/03/1983

51

Real
Decreto

Real Decreto 1945/1983, de 22 de junio,
por el que se regulan las infracciones y
sanciones en materia de defensa del
consumidor y de la produccién agro —
alimentaria

22/06/1983

15/07/1983

BOE

168

18/08/1983

197

Ley

Ley 7/1983, de 29 de junio, de
expropiacion por razones de utilidad
publica e interés social de los Bancos y
otras Sociedades que componen el
Grupo «Rumasa, S. A.» (Real Decreto —
Ley 2/1983, de 23 de febrero)

29/06/1983

30/06/1983

BOE

155

Ley

Ley 26/1984, de 19 de julio, General
para la Defensa de los Consumidores y
Usuarios

19/07/1984

24/07/1984

BOE

176

Ley

Ley 16/1989, de 17 de julio, de Defensa
de la competencia

17/07/1989

18/07/1989

BOE

170

Real
Decreto
Legislativo

Real Decreto Legislativo 1564/1989, de
22 de diciembre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley de
Sociedades Anénimas

22/12/1989

27/12/1989

BOE

310

Real
Decreto

Real Decreto 1597/1989, de 29 de
diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento del Registro Mercantil

29/12/1989

30/12/1989

BOE

313

Real
Decreto

Real Decreto 1643/1990, de 20 de
diciembre, por el que se aprueba el Plan
General de Contabilidad

20/12/1990

27/12/1990

BOE

310

Ley

Ley 22/1994, de 6 de julio, de

06/07/1994

07/07/1994

BOE

161
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responsabilidad civil por los dafios
causados por productos defectuosos
Ley 43/1995, de 27 de diciembre, del

Ley Impuesto sobre Sociedades 27/12/1995 28/12/1995 BOE 310
Real Real Decreto 1784/1996, de 19 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento del | 19/07/1996 31/07/1996 BOE 184
Decreto . .
Registro Mercantil
Ley 7/1996, de 15 de enero, de
Ley Ordenacién del Comercio Minorista 15/01/1996 17/01/1996 BOE 15
le Ley Orgdnica 2/1996, de 15 de enero,
,y. complementaria de la de ordenacion del | 15/01/1996 17/01/1996 BOE 15
Organica . -
Comercio Minorista
Real Real Decreto Legislativo 4/2004, de 5 de
Decreto | Marzo, Por el que se aprueba el texto | o /03 0004 | 11/03/2008 | BOE 61
L refundido de la Ley del Impuesto sobre
Legislativo K
Sociedades
Ley Ley 15/2007, de 3 de julio, de Defensa 03/07/2007 04/07/2007 BOE 159

de la Competencia

Real Decreto Legislativo 1/2007, de 16
Real de noviembre, por el que se aprueba el
Decreto texto refundido de la Ley General para | 16/11/2007 30/11/2007 BOE 287 13/02/2008 38
Legislativo | la Defensa de los Consumidores vy
Usuarios y otras leyes complementarias
Real Decreto 1514/2007, de 16 de
noviembre, por el que se aprueba el | 16/11/2007 20/11/2007 BOE 278
Plan General de Contabilidad
Ley 3/2009, de 3 de abril, sobre
Ley modificaciones estructurales de las | 04/07/2009 04/04/2009 BOE 82
sociedades mercantiles
Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de

Real
Decreto

Real
julio, por el que se aprueba el texto
D t 02/07/2010 03/07/2010 BOE 161 30/08/2010 210
e_cre .O refundido de la Ley de Sociedades de 107/ /07/ /08/
Legislativo .
Capital
Ley Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del | ., 1\ )01, | 28/11/2014 BOE 288 | 13/03/2015 | 62

Impuesto sobre Sociedades

B) Especifica:

Fecha de Fecha de Boletin

Disposicion " L Boletin
aprobacion publicacion corr. err.

3. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

N2 de procedimiento

N2 de actividad

N2 de orden del documento

Lelai =158 Rollo de auditoria

Tradicion documental JeIsF-{Ell

Documento sustancial Si No

Otros documentos que acompaifan Si No

L]
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Unidad o persona responsable

Boletas de datafonos (copia).

Talones de venta (copia).

Moneda Galerias (original).

Retirada de fondos (original).
Justificante de venta por tarjeta de
crédito/débito (copia).
Ticket  justificante  de
(original).

»  Ticket de consulta de estado de la caja
de venta (original).

Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

YVVVYY

\4

cambio

Galerias Preciados, S.A. CENTROS DE VENTA. Terminales de Punto de Venta

Tramite u operacion que realiza

Justificacion documental de la operacidn realizada en la caja (venta, devolucion,
anulacion, cambio, retirada de fondos, etc.) y cobro

Plazo (si hay)

Simultaneo a la operacidn realizada en el terminal del punto de venta

Soporte

Informatico/Electrénico |:|

Otros I:I

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Papel
A5, rollos, ticket y

talén

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Documento

Arqueo de caja

I:l No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de

No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento
N2 de actividad

N2 de orden del documento

Tradicion documental

Documento sustancial

Otros documentos que acompanan

Unidad o persona responsable

Original

No |:|
No I:‘

Ticket de fondo de cambio (original).
Ticket de cierre de caja (original).
Parte de recaudacién en efectivo
(original multiple).

Parte de recaudacién en documentos
(original maltiple).

Desglose de ventas (original multiple).
Hoja de modificaciones en la
recaudacion (copia).

YV V

Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso [ike
de haber seleccionado “Si”)

A\ 7

Galerias Preciados, S.A. CENTROS DE VENTA. Jefe de Seccion/Planta/Mando
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Tramite u operacion que realiza

Cierre de la caja

Plazo (si hay)

El mismo dia de la venta al finalizar la jornada laboral

Soporte

Papel

Informético/Electrénico |:| A4, A5y ticket

Otros |:|

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

haber seleccionado “Si”)

b1l Diario de operaciones en terminales

[ ] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de

N2 de procedimiento
N2 de actividad [}

N2 de orden del documento

Tradicion documental JelsF-{Ell

Documento sustancial {
i

Otros documentos que acompafian Relacién de los documentos

Unidad o persona responsable

No |:|
No |:|

>  Extractos bancarios con abonos en
cuenta (original).

»  Relaciones de conciliaciones bancarias
(original).

> Relaciones de talones devueltos
(original).

»  Contratos de ventas a plazos y anexos
al mismo (fotocopia).

> Hojas de incidencias en cajas (original
o borrador).

» Hojas de control de cajas por centro
de venta (original o borrador).

> Resumen de asientos contables
(original).

» Sobres del Servicio de Control de
Datos (originales firmados).

> Relaciones de incidencias en el control
de ventas (original)

Galerias Preciados, S.A. Direccidon de Administracion y Finanzas. Gerencia de

Contabilidad

(indiquense los mismos en caso
de haber seleccionado “Si”)

Tramite u operacion que realiza

Recepcion de los documentos justificativos de las operaciones y del cierre de la
caja de venta, control de los mismos y contabilizacidn
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En la misma jornada laboral. La recaudacién mediante tarjeta de crédito/débito
se efectuaba, también, diariamente mediante la transmisidon de las cantidades
al ordenador central donde se procesaba la informacidn, enviando la misma a
los bancos en soporte papel y magnético

Papel
Informatico/Electrdnico |:| A3, A4y A5

Soporte Otros I:I
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Plazo (si hay)

¢El documento generado esta Si |:| No

reprod:ju:c;z publlcadlo :m; Unidad diferente a la del tramite
otra Unidad diferente a la de (indiquese la misma en caso de

tramite? haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera S |:| No

documentacion de apoyo que Relacién de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si |:| No
Si (totalmente) Si (parcialmente) [:'

Nol:l

Tipologia de la serie Serie comun |:| Serie especifica

Serie descrita

2. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa

DIRECCIONES TECNICAS. Administracion y
Finanzas. Tesoreria y Caja General
Relaciones de control de ventas Galerias Preciados, S.A. DIRECCIONES TECNICAS. Ventas
DIRECCIONES TECNICAS. Administracién y
Finanzas. Contabilidad

Arqueos de mja5 Galerias Preciados, S.A.

Asientos contables® Galerias Preciados, S.A.

> Inventario general de los bienes existentes en la caja en un momento dado que consiste en el analisis de las
transacciones del efectivo con el objeto de comprobar si se ha contabilizado todo el efectivo recibido y si el saldo
que arroja corresponde con lo que se encuentra fisicamente en la caja, incluyendo documentos representativos del
dinero (cheques, moneda Galerias, talones, etc.), asi como moneda extranjera, efectos timbrados y dinero
deteriorado, fondos de cambio de cajas de venta, expediciones, ventas a plazos, etc. Ofrece, también, el total de la
recaudacion en efectivo y en documentos, que suelen estar conformados por los Partes de arqueo de caja.

Se efecttan sobre la Caja General de cada centro (no sobre las cajas de venta) e incluyen todas las cajas de venta
del centro, tanto titulares como auxiliares. Expresan, también, la diferencia entre el dinero que deberia existir y el
realmente existente mediante la diferencia de arqueo.

® pueden contener informacién sobre el total de los ingresos en caja por campafas de venta especiales.
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Balances’ Galerias Preciados, S.A. | DIRECCIONES TECNICAS. Administracién y Finanzas

DIRECCIONES TECNICAS. Administracion y
Finanzas. Contabilidad

Cuentas anuales® Galerias Preciados, S.A. | DIRECCIONES TECNICAS. Administracion y Finanzas
DIRECCIONES TECNICAS. Administracidn y
Finanzas. Contabilidad
CENTROS DE VENTA

DIRECCIONES TECNICAS. Administracién y

Cuadres de Caja8 Galerias Preciados, S.A.

Expedientes de control diario de
cajas de venta™®

Galerias Preciados, S.A.

Expedientes de imputaciones . .
P R Galerias Preciados, S.A.

contables™ Finanzas. Contabilidad
- , . DIRECCIONES TECNICAS. Administracié
Informes econémicos™ Galerias Preciados, S.A. . e ministracion y .
Finanzas. Planificacion y Control Presupuestario
Informes DIRECCIONES TECNICAS. Administracién y

Galerias Preciados, S.A.

(auditoria interna)13 Finanzas. Subdireccién de Auditoria Interna

Libros de inventarios y balances™ Galerias Preciados, S.A. | DIRECCIONES TECNICAS. Administracién y Finanzas
Libros diarios™ Galerias Preciados, S.A. | DIRECCIONES TECNICAS. Administracion y Finanzas

7 Contienen disponibilidad de activos en caja provenientes de clientes por ventas a plazos, descuentos, contratos de
financiacion, descuentos, deudores e insolvencias.

& se computa el dinero total que hay en la caja y cudnto dinero de cambio se deja en esa caja. Los expedientes
contienen relaciones por centro y dia, en el que se detalla caja a caja la recaudacion en moneda, asi como los
talones y otros documentos representativos de dinero, especificando las diferencias detectadas y el acumulado de
las mismas.

® En ocasiones contienen documentos que ofrecen la misma informacién que los Informes econémicos.

10 Estan compuestos por una fraccion de la serie de los Cuadres de caja, ofreciendo un desglose del importe
ingresado diariamente por las cajas convencionales de aparcamientos y comedores, asi como Partes de correcciones
de incidencias justificadas en las cajas con expresion del nimero de vendedor, nimero de transaccion, terminal,
importe y dia de la incidencia. Las cajas de los aparcamientos y los comedores se contemplaban como cajas
especiales y entregaban su recaudacion en la Caja General del centro, que dependia de Administracién y Finanzas,
y, a cambio, recibian el comprobante del ejemplar adecuado del Parte de recaudacion con un recibi de la misma
(Fuente: Informacion obtenida a partir de la “Norma 1423T, de marzo de 1983, con destino al personal comercial y
cajeros” —signatura 136389/13—).

1 Contienen: Cuadres de imputacién, Cuadres de recaudacion diaria de la caja general, Hojas de control de pagos y
Hojas de Control de recaudacion diaria por centro.

12 contienen informes y balances con los resultados mensuales y anuales o periodos acumulados (7 meses) con los
totales de ventas netas, ventas liquidas, coste de mercancias, beneficio comercial, beneficio bruto, coste de
explotacion, etc. Otros ofrecen informacidn sobre el procedimiento a seguir en la recaudacion, cierres de caja, venta
por datafono, etc.

3 Esta Subdireccién efectuaba auditorias con cierta periodicidad (mensual, etc.) de todo tipo de procedimientos,
secciones, flujos de venta y mercancias, etc., de acuerdo con un Plan de Auditorias en el que una de las prioridades
era sefialar los puntos débiles de control que supusieran riesgos para la compaiiia. Entre las auditorias relacionadas
con la serie de estudio destacan las practicadas sobre los arqueos de caja y cajas de ventanilla, control y
seguimiento de ventas, control de talonarios y de los contratos de financiacion, asi como seguimiento de las cajas
de venta de un centro determinado. Una vez realizadas, se proponia un Plan de Accién en una Ficha de Control de
Sequimiento.

4 Son libros contables obligatorios segun el Cddigo de Comercio. Reflejan el estado de la situacion patrimonial
financiera (activo, pasivo y patrimonio neto) en un momento determinado y contienen el activo circulante
disponible (dinero liquido en caja y cuentas bancarias), asi como el activo circulante en existencias (mercaderias y
bienes).

1> Libros contables auxiliares obligatorios. Los documentos que sustentan las ventas realizadas que aqui se anotan
son todos los documentos que componen la serie objeto del presente Estudio de Identificacién y Valoracién (E.I.V.).
Contienen asientos contables con los totales (DEBE/HABER) de las cuentas de ventas de expedicion, clientes,
talones de clientes, negociacion de las tarjetas de clientes, ingresos de aparcamientos, venta de repuestos, moneda
Galerias, venta de mercaderias, bancos, etc.
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Libros mayores16 Galerias Preciados, S.A. | DIRECCIONES TECNICAS. Administracion y Finanzas

ORGANOS DE DIRECCION Y ADMINISTRACION.

. . . 17 ’ .
Memorias econdmicas Galerias Preciados, S.A. -
Junta de Accionistas

DIRECCIONES TECNICAS. Administracién y

.. 18 ; .
Normas de procedimiento Galerias Preciados, S.A. .
Finanzas.

Relaciones de control de ventas™ Galerias Preciados, S.A. DIRECCIONES TECNICAS. CENTROS DE VENTA

Registro resumen de asientos Galerias Preciados, S.A. DIRECCIONES TECNICAS. Administracion y

contables® Finanzas. Gerencia de Contabilidad
Registro resumen diario de Galerias Preciados, S.A. DIRECCIONES TECNICAS. CENTROS DE VENTA
operaciones

B) Documentacion relacionada:

Denominacion Organismo Unidad Administrativa

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos

o resimenes de informacion? Tipo Nombre o denominacion
Si No  Serie Documentacion relacionada |
X X Normas de procedimiento
X X Arqueos de caja
X X Cuadres de caja
X X Informes econémicos
X X Memorias
X X Libros diarios
3. ORDENACION
Ordenacién numérica
Ordenacioén cronoldgica
Ordenacion alfabética: Onomadstica |:| Por Materias I:I Geogrdfica
Otra:
Observaciones:

4. NIVEL DE DESCRIPCION

'® Libros contables voluntarios que informan, con anotaciones sintéticas, de todas las transacciones que aparecen
en los libros diarios, registrando las cuentas de activos, pasivos y patrimonio de la empresa.

Y7 Ofrecen informacién como la cuenta de resultados anual y el total de ventas del ejercicio anual.

'8 Este departamento era el principal responsable en la emisién de Normas de procedimiento internas como
aquéllas que afectaban a los cobros por caja, cobros mediante tarjetas de crédito/débito, cobros con tarjeta de
Galerias o moneda Galerias, etc. Periédicamente, se dictaban nuevas normas de procedimiento o se implementan y
amplian las ya existentes dando 6rdenes detalladas a los centros de venta y a sus cajas y terminales de puntos de
venta de los procesos a seguir para el cobro a los clientes, asi como para la justificacién de los ingresos diarios.

!9 Listados en los que se constatan las operaciones de ventas en un dia concreto por vendedor y caja. Suelen estar
desglosados en ventas por cheques, regalo, talon, etc.

2% |nformes sobre los asientos provisionales con la tipica estructura DEBE/HABER en los que se han consignado las
ventas liquidas, Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA), etc., o por mes o por centro.

2 Contiene extractos bancarios de las ventas de cada dia con tarjetas, asi como extractos de liquidacion por bancos
y centros de venta.
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D Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones: ~ FICHA EXPLICATIVA DE CRITERIOS DE DESCRIPCION

venta; rollos de auditoria; boletas datafonos”. En solo 46 unidades documentales se ha
consignado el centro de venta, el periodo temporal u otros documentos como Relaciones.
> Indices: No

46 unidades documentales citadas en el apartado de Contenido).

Hay que destacar que las unidades de instalacion grabadas en el base de datos del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid carecen cddigo de tipo documental y de cddigo de 6rgano
productor; de ellas, 10.952 unidades carecen de fecha de inicio y de fin. En las unidades de
descripcién, las fechas de inicio y de fin y el contenido estdn repetidos en casi todas las
carpetillas.

5. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . = Volumen de
. o Metros lineales Afios )

instalacion transferencias anuales

ARCHIVO DE OFICINA

ARCHIVO CENTRAL

ARCHIVO INTERMEDIO 10.952 1.314,24 1989 — 1995

ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales

CRECIMIENTO ANUAL

6. FRECUENCIA DE USO

Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

7. SOPORTE FiSICO

Papel |:| Informatico/Electrdnico |:| Otros:

Caracteristicas: ~ Varios formatos: A3 (Relaciones de talones pendientes de personal y clientes y Relaciones de
anulaciones administrativas por Centro de venta); A5 (Desglose de ventas en mdquinas
registradoras convencionales, Partes de recaudacion y Extractos bancarios); Moneda
Galerias (7’5 x 15 cm); Taldn (8 x 24 cm: Talones de cobro de compra con tarjeta de
Galerias); Ticket (Varios tamafios: Rollos de auditoria y Comprobantes de terminales); Ticket
(6 x 45 cm: Boletas de datafonos y Justificantes de cierre de caja y fondo de cambio);
Comandas de cobro en caja (10 x 15 cm); A4; folio; y especiales (matricial 35’5 x 20,5: Diario
de operaciones en terminales).

IV. VALORACION
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1. VALORES

A) Valores primarios

Si/No \ Plazo Justificacién/Legislaciéon
La Ley 26/1984, de 19 de julio, General para la Defensa de los
Consumidores y Usuarios, establecia en su articulo 10.1 b), la
obligatoriedad de entrega, salvo renuncia del interesado, del recibo
o justificante, copia o documento acreditativo de la operacion.
Dicho justificante sera el comprobante para ejercer los derechos de
devolucion, reclamacion, renuncia o garantia en casos de defecto o
deterioro segun lo estipulado en el articulo 11 de la citada ley.

En la actualidad, el vigente Real Decreto Legislativo 1/2007, de 16
de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
General para la Defensa de los Consumidores y Usuarios y otras
leyes complementarias, que derogd la ley anterior, establece un
periodo de garantia comercial minimo de 2 afios en sus articulos
123y 164.

No obstante, esta normativa es posterior a la liquidacién de la
sociedad mercantil Galerias Preciados, S.A.

Por otra parte, los Justificantes de venta y los Arqueos de caja
Administrativo: Si 2 afios | pueden ser utiles durante el periodo del ejercicio contable anual
para la resolucién de incidencias en los pagos y cobros, asi como
para la realizacién de Informes, Memorias, Balances y Liquidaciones
contables. Estos ultimos deben ser redactados conforme a lo
ordenado por: los articulos 25, 28 y 34 a 48 del Real Decreto de 22
de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio; el
Capitulo 11l del Titulo 1l del Real Decreto 1784/1996, de 19 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento del Registro Mercantil; y el
Titulo VII del Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Sociedades de
Capital. Asimismo, pueden servir de apoyo para la realizacién del
Plan General de Contabilidad, obligatorio para todas las empresas
desde la publicacion del Real Decreto 1643/1990, de 20 de
diciembre, por el que se aprueba el Plan General de Contabilidad y
del Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se
aprueba el Plan General de Contabilidad.

Por lo tanto, atendiendo al valor justificativo de las ventas de esta
serie, se le confiere un valor administrativo de 2 afios: el del
ejercicio contable al que pertenece y el inmediatamente posterior.
El articulo 30 del Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que
se publica el Cdodigo de Comercio ordena que los empresarios
deberan conservar los justificantes concernientes a su trabajo,
debidamente ordenados, durante el plazo de 6 afios, a partir del
ultimo asiento contable realizado en sus Libros, no quedando
eximido de dicha responsabilidad ni aun en el caso de cese de sus
Contable: Si 6 afios | actividades.

Los articulos 32 y 247 del Real Decreto 1784/1996, de 19 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento del Registro Mercantil,
habilitan al Registrador Mercantil a proceder al expurgo de los
documentos contables en el plazo de 6 afios desde la fecha del
depdsito o archivo.

Segun la vigente Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria, el derecho de la Hacienda Publica a reconocer o

Fiscal: Si 4 afios
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liquidar créditos a su favor y al cobro de créditos reconocidos o
liquidados prescribe a los 4 afos.

Los documentos contenidos en la serie tienen un escaso valor
juridico probatorio, fuera de la propia existencia y justificacion de la
accién comercial de ventas de la sociedad mercantil Galerias
Preciados, S.A. No obstante, y como en el caso de los valores fiscal y
contable, se opta por darles el mismo valor juridico que a los Libros
contables.

La Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cddigo Penal
ordena los siguientes actos punibles en los que podrian actuar como
prueba los documentos de la serie Justificantes de operaciones en
terminales:

— Articulo 259: pena de prisién de 1 a 4 afios y multa de 8 a 24
meses al que encontrandose en una situacion de insolvencia
inminente, cometa doble contabilidad, destruccion o alteracion
de libros contables u oculte o destruya la documentacién a

Juridico: Si 11 afios conservar durante el plazo obligado de 6 afios por el Codigo de
Comercio.

— Articulo 131: pena de prisién de 5 a 7 meses el que estando
obligado a llevar contabilidad mercantil hubiese practicado
anotaciones ficticias en los Libros contables.

— Articulos 237 — 242: penas de prision de 1 a 5 afios para los
delitos de robo®.

La prescripcion los delitos descritos extingue la responsabilidad
criminal. Dicha prescripcidon estan fijada por el articulo 131 de la
citada Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, a los 5 afios de su
comisidn sin procesamiento en los tres casos.

Dado que el valor contable prescribe a los 6 afios y se pueden
interponer acciones juridicas hasta el dia anterior a que se cumpla
dicho plazo, como medida de caucién se le concede un valor juridico
total de 11 aiios.

B) Valores secundarios

Si/No \ Valor \ Justificacién/Legislacion
La informacién recogida en los documentos que
componen la serie es repetitiva. Dichos documentos son
demasiado particulares y detallados y no ofrecen los
medios precisos para que pueda extraerse de ellos una
informacidon global sobre los terminales ni sobre las cajas
de venta ni sobre el total de ventas de la empresa. Estos
documentos sélo reflejan un sistema de control interno de
Escaso las ventas por caja de una empresa en particular en un
Informativo: Si periodo muy delimitado de tiempo. De su estudio, no
Sustancial [ _| puede concluirse que la justificacién de las operaciones en
los terminales se hiciese de manera idéntica a la descrita
en el periodo anterior al estudiado (1934 — 1984), cosa
por otra parte imposible hasta el comienzo de Ia
utilizacién de los medios informaticos en Espania.

Por otra parte, en la fraccién de serie estudiada no estan
presentes todos los documentos generados a diario por

%2 Los Informes de auditoria operativa advierten sobre el alto riesgo de hurtos de dificil deteccién (Signatura: 132331/9) o los
riesgos de manipulacion de efectivo fraudulenta (Signatura: 132310/12).
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todos los centros de venta de Galerias Preciados, por lo
que la informacidn que aportan es parcial y sesgada.
Ademas, los datos que ofrecen no son extrapolables al
funcionamiento de otras empresas o grandes almacenes.

Por el contrario, existen series relacionadas que si aportan
informacidn sistematica y sintética sobre las ventas
globales de la sociedad mercantil Galerias Preciados, S.A.,
tanto por mes como por semestres y afios, como en el
caso de los Informes econémicos.

Ademas, la serie relacionada de Normas de procedimiento
ofrece datos generales sobre las operaciones concretas
que se realizaban en los terminales de puntos de venta,
asi como sobre la forma en que estas se articulaban.

Junto a ésta, existen otras series relacionadas, como
Cuadres de caja, Arqueos de caja, Expedientes de
imputaciones contables, Registro resumen de asientos
contables y Relaciones de control de ventas, de los que
podrian extraerse datos semejantes a los aportados por la
serie objeto de estudio.

Aunque es indudable el valor histérico del Fondo Galerias
Preciados para la investigacién por la propia particularidad
de la empresa, por conformar casi el Unico testimonio de
existencia de la misma y por ser el Unico fondo custodiado
en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid con
estas caracteristicas particulares, la serie valorada no ha
desarrollado, ni se prevé que desarrolle, ningin valor
historico.

Las caracteristicas de la serie facticia estudiada hace que

los documentos que la componen no puedan aportar

informacidn sobre el 6rgano que la cred. Por otra parte, a

pesar de que Galerias Preciados fue una empresa

. _ Escaso comercial cuya principal accién fue la .de las v_entas al por

Histérico: Si menor, sus documentos no contienen informacion
Sustancial I:I sintética sobre esa actividad.

Desde un punto de vista diplomatico, la mayor parte de
los documentos que constituyen la serie no son mas que
copias y no informan de ninglin avance social, tecnoldgico
o cientifico.

Finalmente cabe afadir que existe un informe de
valoracién®®, elaborado el 30 de noviembre del afio 1999
por tres expertos universitarios, a quienes les fue
encargado por la entonces Direccion del Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid, en el que se dictamina que
los tipos documentales que componen esta serie carecen
de todo valor histérico.

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

2 Véase Informe técnico sobre tipos documentales a expurgar, elaborado por Pilar Toboso Sanchez (Universidad Auténoma de
Madrid), Begofia Moreno Castafio (Universidad de Alcald de Henares) y José Luis Garcia Ruiz (Universidad Complutense de
Madrid).
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1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre, sin necesidad de autorizacion

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre Nunca I:]

En 25050 afos

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN ‘ NORMA REGULADORA

Informaciéon
ambiental

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informaciéon
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Organica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

Secreto
sanitario

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

= Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y
documentacion clinica

EnEnninninin

Otro (indiquese)

B

Materias
clasificadas

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

ORGANO QUE EFECTUO LA
CLASIFICACION

REFERENCIA DEL ACTO DE
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, CLASIFICACION §
DOCUMENTOS, INFORMACIONES O
DATOS OBJETO DE CLASIFICACION Y

GRADO O CATEGORIA DE

CLASIFICACION

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS

REFERENCIA NORMATIVA

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

Datos cuya divulgacion
puede afectar a |
intereses publicos (PU) |

Datos cuya divulgacion |

intereses privados (PR)
i DP4 — Otros datos de caracter personal
! susceptibles de proteccion

CONTENIDOS AFECTADOS

REFERENCIA NORMATIVA

pueda afectar a |

Datos de caracter
personal (DP)

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia,
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I . .z . .
1 acceso a la informacién publica y
| buen gobierno

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

Despersonalizacion o anonimizacién de los datos de cardcter personal en los talones de venta y otros
documentos que contengan datos personales y/o bancarios.

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccidn de la serie:

Conservacioén Total (CT): Con caracter permanente (CTp)

[0

Con caracter temporal (CTt)
Conservacion Parcial (CP): |:| Con caracter permanente (CPp)
Con caracter temporal (CPt)
Eliminacién Total (ET): Con conservacion de muestra (ETcm)
Sin conservacion de muestra (ETsm)

Eliminacién Parcial (EP): Con conservacion de muestra (EPcm)

OO

Sin conservacion de muestra (EPsm)

En el caso de eliminacion:

EN ARCHIVO DE OFICINA
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

~ 24
11 afios

B) Tipo de muestreo:

I:‘ Selectivo (Mu —S): D Alfabético (Mu—-S—A) I:‘ Cronoldgico (Mu—S—C) |:| Numeérico (Mu—S—N)
[ ] otro (Mu-s-0):
[ ] Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)

Ejemplar (Mu —E)

Se elegiran 2 unidades de instalacién representativas con la mayor variedad de
Justificantes de operaciones en terminales y Documentos adjuntos, aunque esta
Metodologia del muestreo:  metodologia no dara como resultado la obtencién de un muestreo en el que se
representen los porcentajes de cada tipo de documento. Preferentemente, una de
ellas correspondera a los primeros afios de la serie y la segunda a los Ultimos afios

** Es una serie cerrada custodiada en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.
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de la misma.

Se eliminaran todas las cajas con mas de 11 afios de antigliedad desde su afio de
fin, esto es, todas las unidades de instalacién que la componen, excepto la
pequefia muestra conservada con caracter permanente que servira como
testimonio de la funcidn realizada por la entidad productora.

Observaciones:

C) Soporte de sustitucion:

[ s [ x] No

Tipo de soporte Fecha Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: |:| Si |:| No

D) Plazos de permanencia:

Justificacion

EN ARCHIVO DE OFICINA
EN ARCHIVO CENTRAL

Articulo 13 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio

GO LA 01 11 afios Documental de la Comunidad de Madrid

E) Observaciones:

VIl. INFORME DEL PROPONENTE

1. INFORME MOTIVADO DE LA PROPUESTA

1. INTRODUCCION: FUNDAMENTOS HISTORICOS Y/O TECNICO - JURIDICOS

- El 8 de septiembre de 1934, se constituye ante un notario de Madrid la empresa Sederias Carretas, S.L. Los principales -
" socios son José Fernandez Rodriguez y César Rodrl’guezzs, que tras una estancia de varios afios en Cuba trabajando
. como comerciantes en una gran superficie, deciden probar suerte en Espafia. Menos de un mes después, el 2 de -
' octubre de 1934, abre el primer centro de Sederias Carretas dedicado a la venta de tejidos en la C/Carretas de Madrid.

* EI' 5 de abril de 1943, se produce la apertura del primer centro comercial de Galerias Preciados en la C/Preciados de *
: Madrid. '

" El 5 de enero de 1955, la empresa Sederias Carretas, S.L., se transforma en una Sociedad Anénima segun la escritura |
- notarial que recoge los acuerdos de la Junta General Extraordinaria efectuada a tal efecto® y por la que su -
" denominacion pasa a ser la de Galerias Preciados, S.A., con un capital social de 2.382.323.500 pesetas, representada por
. 4.764.647 de acciones al portador, de 500 pesetas cada una de ellas.

__A partir de ese momento, el objeto prioritario de la empresa es la venta de mercaderias de tejidos, equipamiento del _

25 s s, . . . P . ..
Fuente: Zafra Aragdn, Manuel. Meéritos, errores, ilusiones y personajes de Galerias Preciados. Ediciones

Académicas, 2006, p. 29.
%6 Registro Mercantil de Madrid, de 10 de marzo de 1955. Tomo 555 general, 38 de la seccién 42 del Libro de
Sociedades, folio n2 158, hoja n? 6.984, inscripcion 14.
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C/Preciados, 28, de Madrid, y configurdandose como un gran almacén de comercio detallista y minorista no

. especializado. Las ventas netas, en el conjunto de la empresa, ascendieron, en el afio 1957, a casi 844 millones de |,
.. o~ .27
- pesetas, con un crecimiento del 29,9 % con respecto al aio anterior™".

. Durante los afios 60 del siglo XX, Galerias Preciados comienza su expansién comercial, abriendo centros de venta en .
* Badajoz, Bilbao, Cérdoba, Don Benito, Eibar, Las Palmas, Madrid (centro de Arapiles), Murcia, Jaén, Santa Cruz de °
. Tenerife y Sevilla. La apertura de nuevos centros va acompafiada de una expansion financiera articulada a través de la
* compra de acciones o la participacidon en otras empresas, no sélo del sector textil, como en el caso de los Almacenes *

Jorba o Puerta del Angel en Barcelona en los afios 1962 — 1963 o como la compra de Inmobiliaria y Transportes, S.A., |
que a su vez era propietaria de almacenes de textiles en Madrid en la C/Santa Maria de la Cabeza y en la C/Fray Luis de
Ledn, sino también con la participacién en empresas de otros sectores como Edificaciones en Madrid y Provincias, S.A.,

- en 1964. No obstante, y siguiendo la légica del mercado también serd participada por otras empresas, como en el caso -
" de la inyeccién de capital de la americana Federated Department Stores, Inc., en el mismo afio. Al mismo tiempo, *
. desarrolla una politica de proteccién laboral de sus empleados constituyendo la Mutualidad Laboral de Galerias
' Preciados en 1960 y estableciendo un Plan de Prevision Social con prestaciones en 1966.

- En la siguiente década, consolida su plan de expansiéon comprando las empresas FICONSA, Sarma Ibérica, S.A. y MIDCO, -

S.A., convirtiendo pequefios centros comerciales en auténticas grandes superficies de ventas. Aunque la expansion de la |
década anterior se tradujo en un aumento significativo de las ventas, los beneficios no aumentaban en la misma

" proporcidn, debido a la enorme carga financiera del plan de expansién. En 1975, la empresa, que ya habia acumulado
. grandes pérdidas, pasa a ser controlada por su principal acreedor, el Banco Urquijo.

. En los afios 80 del siglo XX, su grave situacion financiera hace que la Administracién General del Estado intervenga la .
© empresa, accion que sirve de llave de entrada a nuevos socios, entre los que se encuentra Banco Urquijo, que vendio las -
" acciones de la empresa al grupo Rumasa, S. A. el 14 de octubre de 1981, convirtiendo a José Maria Ruiz Mateos en |
. propietario del 78% de Galerias Preciados, S.A. Asi pues, el grupo Rumasa, S. A., ademas de controlar, practicamente, un -

80% de las acciones de Galerias Preciados, S.A., sigue incrementando su politica expansionista mediante la compra de
Mantequerias Leonesas y COFIGASA. No obstante, y frente a la reiterada falta de auditorias externas, la obstruccién a la

' actividad inspectora del Banco de Espafia, asi como a sus desproporcionados riesgos de capital e inversiones, 3 afos °

. después, el Consejo de Ministros, mediante el Real Decreto — Ley 2/1983, de 23 de febrero, de expropiacién, por .

* razones de utilidad publica e interés social, de los Bancos y otras Sociedades que componen el grupo Rumasa, S. A., *

" vuelve a hacerse con el control de Galerias Preciados, S.A., para, poco tiempo después, el 5 de diciembre de 1984, en |
. . . . . . 28 .

. operacion formalizada por la Direccidon General de Patrimonio del Estado”™, venderla bajo subasta al grupo de empresas -

" Organizacion Cisneros, S.A., radicada en Venezuela.

Esta Ultima empresa, y tras tres ejercicios de pérdidas, vende la empresa a la firma britanica Mountleigh, que asuvezy '

. ~ , . . ~ 29 '
. tras acumular un abultado endeudamiento anual, 5 afios después, la vendera a un grupo de empresarios espafioles™. El .

+ 17 de diciembre de 1994, el grupo de empresarios espanoles presenta suspension de pagos3°, la cual se resuelve por -
" resolucién de 26 de junio de 1995 del Juzgado de Primera Instancia n? 64 de Madrid. el 24 de noviembre de 1995, El
- Corte Inglés compra gran parte de los inmuebles donde estaban situados los centros comerciales de Galerias preciados -
"y la marca, junto con otros inmuebles, es entregada como dacién en pago al Fondo de Garantia Salarial. EI 24 de abril de
. 1996, la sociedad mercantil Galerias Preciados, S.A., es disuelta por Acuerdo de su Junta Universal. Finalmente, el 22 de .

enero de 2014 es otorgada la Escritura de liquidacion y extincion de la compaiia.

El 16 de octubre de 1996, el Director General de Patrimonio Cultural de la Consejeria de Educacién y Cultura de la

" Comunidad de Madrid y el Liquidador de Galerias Preciados, S.A., Miguel Angel Derqui Iglesias, cargo para el que fue '

- designado por la Junta Universal de la citada Sociedad celebrada el 24 de abril de 1996, firman el Acuerdo de donacion -
" de todo el fondo de archivo de Galerias Preciados, S.A., compuesto por 4.000 metros lineales de documentos, a la |
. Comunidad de Madrid. No obstante, parece que el Fondo donado representaba solo un 1% de la documentacidn -
' generada por la empresa y sélo comprendia documentos fechados entre 1955 y 1995, debido a la politica de

%7 (zafra, 2006, p.53).

8 Toboso Sanchez, Pilar: Grandes almacenes y almacenes populares en Espafia. Universidad Auténoma de Madrid,
2002.

% | as ventas por metro cuadrado de superficie de venta ponen de manifiesto la caida de los beneficios en Galerias
Preciados, S.A., desde el 1977 a 1995.

30 (zafra: 2006, p.308).
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* por Ana Dupla del Moral el 7 de febrero de 1996.

- El mencionado Acuerdo recoge la obligacidn del Liquidador de depositar en el Registro Mercantil los Libros de Comercio -
"y su Trdfico segun lo establecido por el Reglamento del Registro Mercantil aprobado por el Real Decreto 1784/1996, de
. 19 de julio, asumiendo el Liquidador la obligacion de la conservacién de los citados Libros y Documentos durante 6 afios. -

La documentacion imprescindible para la gestion de la sociedad mercantil hasta su liquidacion definitiva queda en

. manos del Liquidador, asi como la que genere desde el momento del Acuerdo hasta el fin de su actividad. EI 5 de julio .
* de 2013, la Consejera de Empleo, Turismo y Cultura de la Comunidad de Madrid y Miguel Angel Derqui firman el
" Documento Complementario al Acuerdo firmado en 1996, por el que la Comunidad de Madrid acepta la donacién y el
- depdsito de los documentos generados por el Liquidador durante ese periodo de 7 afios, comprometiéndose él mismo a -
" otorgar escritura publica de extincién dentro del plazo de tres meses desde la firma del Documento Complementario al
. Acuerdo. Asimismo, se compromete a entregar esos documentos transcurridos 6 afios desde el asiento de cancelacion -

de la Sociedad en Liquidacion en el Registro Mercantil de Madrid.

* Desde la donacién y depdsito de los documentos en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, el Fondo Galerias -
" Preciados ha sido objeto de diversos estudios y actuaciones archivisticas tanto por los empleados publicos del propio
+ Archivo como por empresas contratadas, efectudndose trabajos de identificacion, descripcidn e instalaciéon de los -
" documentos, con elaboracion de cuadros de clasificacion, inventario general y topografico, limpieza y ordenacién del las
. unidades documentales, etc. En 1999, la Subdireccion General de Archivos de la Comunidad de Madrid encarga a tres -
' expertos universitarios un informe técnico sobre los tipos documentales a expurgar, entre los que son detectados '
. Comprobantes de terminales, Talones de venta, Visa y Amex, Rollos de auditoria y Boletas de datafonos, que, junto con .

los Expedientes de envios de mercancias a domicilio, ocupaban un total de 1.519 cajas de embalaje. Dichos expertos, *

. tras el muestreo y una cata de estos grupos de documentos, dictaminan el escaso o nulo interés histérico de los .
+ documentos, no considerando necesaria su conservacion.

. Tras diversas actuaciones archivisticas, se identifica, instala y describe la serie facticia Justificantes de operaciones en -
" terminales con fechas extremas 1984 — 1995 y compuesta por diversos tipos documentales, entre los que se
. encuentran: Comprobantes de terminales; Talones de venta; Rollos de auditoria; Boletas de datafonos; Tickets de cierre .

de caja; Tickets de fondo de cambio; Arqueos de caja; Justificantes de retiradas de fondos; Controles de entrega de *

. retiradas de fondos; Diarios de operaciones en terminales; Partes de recaudacion diaria; Desgloses de ventas de .
* registradoras; Hojas de control de incidencias en terminales de puntos de venta; Copias de contratos de financiacion; -
" Consultas de estado de los terminales; Detalles de operaciones bancarias de venta por datafono; Resimenes de asientos
. contables en centros de venta por dias; Hojas de modificaciones en la recaudacion; y Moneda Galerias Preciados.

. En general, se puede concluir que la recopilacién de todos estos documentos esta destinada a la realizacion del cierre y .
' arqueo diario de todas las cajas en las que existian terminales de puntos de venta en todos los centros comerciales de *
. Galerias Preciados, ya que la venta, junto con la compra de mercaderias, era la actividad mas importante de los grandes .,

. . , . 31 .
almacenes y el 65% del personal que trabajaba en los mismos lo hacia como vendedor o cajero™. A partir de estos

" cierres de caja, cada centro podia elaborar el Arqueo de la Caja General de modo diario, detectando las incidencias y
- descuadres para, posteriormente, efectuar las recogidas de efectivo y documentos, ingresar el dinero en los bancos -
" segln las instrucciones de Tesoreria, realizar la auditoria interna de las ventas y confeccionar los libros y documentos '
. contables pertinentes. El volumen total de Justificantes de operaciones en terminales es de 10.952 cajas de archivo de .
* formato normalizado, equivalentes a 1.314,24 metros lineales, correspondientes a la fraccidon de afios comprendidos *

" entre 1989 y 1995.

" El procedimiento puede ser reducido al siguiente esquema:

12, INICIO: OPERACION EN TERMINALES DE PUNTOS DE VENTA (TPV). Los dependientes — cajeros efecttian la operacion comercial
que el cliente les demanda. Entre ellas, no sélo encontramos la compra de mercaderias, sino también los cambios -
de bienes o las devoluciones. No obstante, el grueso mas grande corresponde a la venta. Esta operaciéon puede ser *
realizada mediante el pago en efectivo, moneda Galerias, tarjetas de débito/crédito, tarjeta de Galerias y
financiacion mediante contrato. Aunque es un procedimiento relativamente sencillo, la gran cantidad de centros *
de venta con sus correspondientes terminales de puntos de venta por planta, asi como las diferentes modalidades .
de pago implementadas a lo largo del tiempo, hace que la Direccién de Administracidon y Finanzas dictamine
Normas procedimentales con cierta regularidad con el objetivo de fijar unas pautas perfectamente definidas

31 (zafra: 2006).
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aquellos de los concesionarios de otras marcas comerciales sitos en los centros de venta de galerias. En general, .
todas estas Normas de procedimiento tienen como fin establecer que existen justificantes documentales *
suficientes de las compras, ventas y anulaciones que pueden efectuarse en los terminales de venta, ya que los |,

Justificantes de venta (Rollos de auditoria, Talones de tarjeta de Galerias, Tickets de datafonos, etc.) en el comercio -
minorista, segun lo estipulado por el Cédigo de Comercio y por la Ley General para la Defensa de los Consumidores
y Usuarios, son, a todos los efectos, el comprobante documental con valor juridico contractual de esa compra — .

venta.

* 29, ARQUEO DE CAJAS DE VENTA. Al final de la jornada, el Mando o Jefe de Seccién o Planta procede al Cierre de caja,

emitiendo el correspondiente Ticket de cierre y el Ticket de fondo de cambio. Asimismo, se obtiene el Rollo de
auditoria con todas las operaciones detalladas, se confecciona el Parte de recaudacion de efectivo (que debia -
especificar si habian existido Retiradas de fondos) y el Parte de recaudacion de documentos, y se procede al Arqueo '

de caja de venta. Las cajas tradicionales, sin capacidad de cobro electrdnico, debian generar el Desglose de ventas. -
Después de emitir todos estos documentos, se introducian: las copias de Retiradas de fondos en un sobre, junto

Fracciones de haber a cuenta recuperados; y, en un cuarto sobre, los Talones condicionales.

con los documentos constitutivos de ingresos (Talones, Moneda Galerias, etc.); en un segundo sobre, los Talones .
de devolucion pendiente, las Anulaciones y las Boletas de datafonos; en un tercer sobre, las Entreqas, Talones y -

Por dltimo, se entrega una bolsa precintada con el efectivo y los documentos justificativos de los ingresos y los |

gastos de cada caja a la Delegacion de Administracion y Finanzas de cada centro, donde una empresa de custodiay -
transporte recoge el efectivo y procede a su conteo y cuadre ante un empleado representante de la empresa, bien '

en el propio centro en el que se encuentre radicada la Delegacidon de Administracién y Finanzas o en sus propias .

oficinas.

- 39, CONTROL CONTABLE. La bolsa de efectivo de cada caja, asi como los sobres que contienen los documentos -
) justificativos de las operaciones y los documentos generados en la fase anterior son entregados a la Delegacion de |

! Administracion y Finanzas, junto con tres o cuatro ejemplares del Parte de recaudacion de efectivo y los mismos
' ejemplares del Parte de recaudacion de documentos (3 en Madrid, 4 en el resto de las ciudades), donde guardan

uno de ellos y devuelven el resto sellado y firmado al Mando responsable de la caja de venta y al Gerente del .

! centro de venta respectivamente.

Los sobres confeccionados en la fase anterior son recibidos en el Servicio de Control de Datos para la grabacion de -
la informacién contenida en los documentos enviados y el posterior control, verificacién, cotejo y control contable |
por la Gerencia de Contabilidad, que emite el Diario de operaciones en terminales y recibe de los bancos, -
posteriormente, los Extractos bancarios con abonos en cuenta y confecciona, finalmente, los documentos

. contables pertinentes (Libros mayores, Libros auxiliares, Balances, Asientos contables, etc.).

B 2. PROPUESTA DE INFORME :

" VALORACION DE LA SERIE DOCUMENTAL

" A. Valores primarios: Administrativo (2 afios desde la operacidn de compraventa, anulacién, devolucidn).

. Los justificantes, recibos y documentos acreditativos de las operaciones comerciales son los comprobantes necesarios .

deterioro, establecidos por el articulo 11 de la Ley 26/1984, de 19 de julio, General para la Defensa de los Consumidores

para ejercer los derechos de devolucién, renuncia o reclamacién de la garantia del bien, en los casos de defecto o *

* y Usuarios. En la actualidad, el vigente Real Decreto Legislativo 1/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el *
" texto refundido de la Ley General para la Defensa de los Consumidores y Usuarios y otras leyes complementarias, |

establece un periodo de garantia minimo de 2 afios. No obstante, la conservacion de dichos justificantes recae en los
- compradores.

" Por otra parte, tanto los Justificantes de venta, como los Arqueos de caja son utilizados para los Asientos diarios
. contables, pero, en caso de duda, falta o discrepancia, podrian tener utilidad administrativa durante un plazo de 1 afo .
' para la realizacion de los Balances, Memorias y Liquidaciones contables a los que esta obligada la empresa por: el Real -

Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Codigo de Comercio; el Real Decreto 1784/1996, de 19 de |

- julio, por el que se aprueba el Reglamento del Registro Mercantil; el Real Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio, por -

" el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Sociedades de Capital.

* Por lo tanto, atendiendo al valor justificativo de las ventas de esta serie, se le confiere un valor administrativo de 2 °

. afos: el del ejercicio contable al que pertenece y el inmediatamente posterior.
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* B. Valores primarios: Fiscal (4 afios).
La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, establece el periodo de prescripcion del derecho de la |
- Hacienda Publica a reconocer o liquidar créditos a su favor y al cobro de créditos reconocidos o liquidados a los 4 aios.

: C. Valores primarios: Contable (6 afios). .
" Elarticulo 30 del Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de Comercio y los articulos 32y
. 247 del Real Decreto 1784/1996, de 19 de julio, por el que se aprueba el Reglamento del Registro Mercantil obligan ala .

conservacion de los documentos justificantes concernientes a la actividad comercial durante 6 afios.

- D. Valores primarios: Juridico (11 afios).
Los documentos contenidos en la serie tienen escaso valor probatorio fuera de la propia accién de compra —venta 'y |
. justificacién contable. No obstante, como medida de caucidn, se les adjudica el mismo valor juridico que a los Libros -
' contables. La Ley Orgénica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal establece en su articulo 259 una pena de '
. prision de 1 a 4 afios al que cometa doble contabilidad, destruccién o alteracién de los citados Libros o al que destruya .
* la documentacion de conservacion obligatoria durante el plazo de 6 afos (segln el Cédigo de Comercio). El articulo 131 -
" de la citada Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, establece penas de prisién de 5 a 7 meses para el que practique

anotaciones ficticias en los Libros contables.

. Los justificantes de ventas, devolucidn, arqueos y retirada de fondos podrian ser utilizados como prueba documental en -
el hurto o el robo de los terminales de puntos de venta y en las cajas administrativas y auxiliares. En cualquier caso, los
. articulos 237 a 242 del vigente Cédigo Penal establecen penas de prision de 1 a 5 afios para los citados delitos.

. Los tres supuestos descritos tienen una prescripcion por extincion de la responsabilidad criminal a los 5 afios de su
© comision si no existiera inicio de las pertinentes acciones judiciales. Dicho periodo puede solaparse con el valor -
" contable de 6 afios, por lo que se opta por sumar ambos periodos concediendo un plazo juridico de caucién de 11 afios.

E. Valores secundarios: Informativo (Si: escaso).

. Lainformacion recogida en los documentos que componen la serie es repetitiva, sus datos son demasiado particularesy .

detallados y no existe ningln instrumento en los mismos del que pueda extraerse una informacion global para el

. estudio del procedimiento en los terminales de punto de venta, de los arqueos o de la contabilizacién de los ingresos. .
 Por afadidura, la serie sélo recoge las operaciones realizadas entre 1984 y 1995 y no se tiene certeza de que contenga °
" todos los justificantes de todos las cajas de los centros de venta de Galerias en este periodo. Asimismo, las conclusiones |
. que podrian ofrecernos el estudio de los documentos no es necesariamente extrapolable a la de otros grandes -

almacenes.

E. Valores secundarios: Histérico (Si: escaso)

_ El valor histérico del conjunto del fondo perteneciente a Galerias Preciados es indudable para la investigacion cientifica,

tanto por las peculiaridades de la empresa como por ser el Unico fondo donado a la Comunidad de Madrid con dichas

" caracteristicas. No obstante, la serie facticia estudiada ni ha desarrollado ni se prevé que desarrolle valores histéricos |
- por diversos motivos entre los que podemos enumerar:

No aporta informacion sobre el érgano que lo creé.

No contiene informacion sintética sobre la actividad comercial de la empresa.

No ofrece datos sobre avances sociales, técnicos ni cientificos.

No avala derechos de personas privadas o, si lo hizo, su valor esta extinto y prescrito.

No informa sobre las relaciones de los consumidores con la empresa ni de los trabajadores con la misma.
Una gran parte de los documentos son copias que estan perdiendo legibilidad.

No es objeto de consulta por los ciudadanos ni por los investigadores.

YVVVVYYYY

" REGIMEN DE ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

' La serie estd sometida a un régimen de acceso restringido al incluir contenidos susceptibles de proteccién de acuerdo -
con lo establecido en el articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
- publica y buen gobierno, requiriendo, por tanto, de solicitud de acceso.

No obstante, se propone como medida para poder permitir el acceso la despersonalizacion o anonimizacion de los

' talones de venta y otros documentos que contengan datos personales y/o bancarios, de acuerdo con lo previsto en el *
. articulo 15.4 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.
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* A partir de la fecha de entrada de la serie documental en la fase de archivo central, y dado que los datos especialmente -
protegidos referentes a la empresa han perdido dicha proteccién por la liquidacion y desaparicién de la misma, se
 permite el acceso libre a la misma, con la salvedad de los documentos que contengan datos de caracter personal, que -
" seran debidamente despersonalizados o anonimizados. )

" SELECCION
* Teniendo en cuenta que:

* — La serie es especifica y contiene sélo una fraccidon temporal de la misma, no existiendo certeza de que recoja todos -

) los justificantes de todas las cajas de todos los centros de venta de la empresa. )

+ — Es una serie cerrada y han transcurrido 20 aios desde ese hecho.

" — Sus valores primarios han perdido su vigencia a los 6 afios de la fecha de fin de los documentos, aunque como |
medida de caucién se ha concedido una vigencia de 11 afios a su valor juridico primario.

" — Sus valores secundarios, tanto informativo como histérico, son escasos, sino nulos, y que la serie no es objeto de

! consulta por parte de los ciudadanos ni por parte de los investigadores. .

" — Existe un informe técnico, con fecha de 30 de noviembre de 1999, encargado por la Direccion del Archivo Regional
de la Comunidad de Madrid a tres expertos universitarios en la materia que dictaminaron, a través del estudio de .
las unidades de instalacion que contenian los Comprobantes de los terminales de venta (rollos de cajas *
registradoras, diarios de operaciones en terminales), Talones de venta (Visa y Amex), Boletas de datafonos y Rollos
de auditoria, que el valor histérico de los mismos era nulo.

- Se propone la Eliminacién Total con conservacion de una pequefia muestra (ETcm) de la serie, que se realizara de la -
- forma que se determina a continuacién:
. — Eliminacidn de todas aquellas unidades de instalacion con mas de 11 afios de antigliedad, esto es, la totalidad de la -
' serie, a excepcion de una pequeiia muestra constituida por 2 cajas: preferentemente, una de ellas correspondera a *

los primeros afios de la serie y, la segunda, a los ultimos afios de la serie.
' — Ademas, se tratara de recoger la mayor variedad de documentos dentro de la muestra, aunque esta condicién *
. vaya en detrimento de la representatividad porcentual de cada tipo de documento o de cada terminal de punto de
: venta y centro de venta. .

2. RECOMENDACIONES AL GESTOR

VIil. INFORME APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DENOMINACION DE LA SERIE: ‘ Justificantes de operaciones en terminales
TIPOLOGIA DE LA SERIE: [T iie)
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: ‘ 1984 - 1995
CODIGO E.I.V. PROPONENTE: ‘ PJP/2015/0002
copIGO E.LV. cAcM: |EVEEIELINE)
conicoT.v.: INEES

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR Si/NO PLAZOS (afios) JUSTIFICACION/LEGISLACION
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Administrativo

Si

La Ley 26/1984, de 19 de julio, General para la Defensa de
los Consumidores y Usuarios, establecia en su articulo 10.1
b), la obligatoriedad de entrega, salvo renuncia del
interesado, del recibo o justificante, copia o documento
acreditativo de la operacién. Dicho justificante sera el
comprobante para ejercer los derechos de devolucién,
reclamacion, renuncia o garantia en casos de defecto o
deterioro segun lo estipulado en el articulo 11 de la citada
ley.

En la actualidad, el vigente Real Decreto Legislativo
1/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley General para la Defensa de los
Consumidores y Usuarios y otras leyes complementarias,
que derogd la ley anterior, establece un periodo de
garantia comercial minimo de 2 afos en sus articulos 123 y
164.

No obstante, esta normativa es posterior a la liquidacion
de la sociedad mercantil Galerias Preciados, S.A.

Por otra parte, los Justificantes de venta y los Arqueos de
caja pueden ser utiles durante el periodo del ejercicio
contable anual para la resolucidon de incidencias en los
pagos y cobros, asi como para la realizacion de Informes,
Memorias, Balances y Liquidaciones contables. Estos
ultimos deben ser redactados conforme a lo ordenado por:
los articulos 25, 28 y 34 a 48 del Real Decreto de 22 de
agosto de 1885 por el que se publica el Cédigo de
Comercio; el Capitulo Il del Titulo Ill del Real Decreto
1784/1996, de 19 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento del Registro Mercantil; y el Titulo VII del Real
Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de julio, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Sociedades de
Capital. Asimismo, pueden servir de apoyo para la
realizacion del Plan General de Contabilidad, obligatorio
para todas las empresas desde la publicacion del Real
Decreto 1643/1990, de 20 de diciembre, por el que se
aprueba el Plan General de Contabilidad y del Real
Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se
aprueba el Plan General de Contabilidad.

Por lo tanto, atendiendo al valor justificativo de las ventas
de esta serie, se le confiere un valor administrativo de 2
anos: el del ejercicio contable al que pertenece y el
inmediatamente posterior.

Contable

Si

El articulo 30 del Real Decreto de 22 de agosto de 1885 por
el que se publica el Cédigo de Comercio ordena que los
empresarios deberdan conservar los justificantes
concernientes a su trabajo, debidamente ordenados,
durante el plazo de 6 afios, a partir del ultimo asiento
contable realizado en sus Libros, no quedando eximido de
dicha responsabilidad ni ain en el caso de cese de sus
actividades.

Los articulos 32 y 247 del Real Decreto 1784/1996, de 19
de julio, por el que se aprueba el Reglamento del Registro
Mercantil, habilitan al Registrador Mercantil a proceder al

expurgo de los documentos contables en el plazo de 6 |
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anos desde la fecha del depésito o archivo.

Fiscal

Si

Segun la vigente Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, el derecho de la Hacienda Publica
a reconocer o liquidar créditos a su favor y al cobro de
créditos reconocidos o liquidados prescribe a los 4 afios.

Juridico

Si

11

Los documentos contenidos en la serie tienen un escaso
valor juridico probatorio, fuera de la propia existencia y
justificacion de la accion comercial de ventas de la
sociedad mercantil Galerias Preciados, S.A. No obstante, y
como en el caso de los valores fiscal y contable, se opta
por darles el mismo valor juridico que a los Libros
contables.

La Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del C4digo
Penal ordena los siguientes actos punibles en los que
podrian actuar como prueba los documentos de la serie
Justificantes de operaciones en terminales:

— Articulo 259: pena de prision de 1 a 4 aiios y multa de
8 a 24 meses al que encontrandose en una situacion
de insolvencia inminente, cometa doble contabilidad,
destruccion o alteracion de libros contables u oculte o
destruya la documentacion a conservar durante el
plazo obligado de 6 afios por el Cédigo de Comercio.

— Articulo 131: pena de prision de 5 a 7 meses el que
estando obligado a llevar contabilidad mercantil
hubiese practicado anotaciones ficticias en los Libros
contables.

— Articulos 237 — 242: penas de prision de 1 a 5 afios
para los delitos de robo®%,

La prescripcion los delitos descritos extingue la
responsabilidad criminal. Dicha prescripcion estan fijada
por el articulo 131 de la citada Ley Organica 10/1995, de
23 de noviembre, a los 5 afos de su comisidon sin
procesamiento en los tres casos.

Dado que el valor contable prescribe a los 6 afios y se
pueden interponer acciones juridicas hasta el dia anterior
a que se cumpla dicho plazo, como medida de caucién se
le concede un valor juridico total de 11 afios.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR

Informativo

Si/NO

Si

ESCASO/SUSTANCIAL

Escaso

JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informaciéon recogida en los documentos que
componen la serie es repetitiva. Dichos documentos
son demasiado particulares y detallados y no ofrecen
los medios precisos para que pueda extraerse de ellos
una informacidn global sobre los terminales ni sobre las
cajas de venta ni sobre el total de ventas de la
empresa. Estos documentos soélo reflejan un sistema de
control interno de las ventas por caja de una empresa
en particular en un periodo muy delimitado de tiempo.
_De su estudio, no puede concluirse que la justificacion_

2 | 0s Informes de auditoria operativa advierten sobre el alto riesgo de hurtos de dificil deteccién (Signatura:
132331/9) o los riesgos de manipulacién de efectivo fraudulenta (Signatura: 132310/12).
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de las operaciones en los terminales se hiciese de
manera idéntica a la descrita en el periodo anterior al
estudiado (1934 — 1984), cosa por otra parte imposible
hasta el comienzo de la utilizacién de los medios
informaticos en Espafia.

Por otra parte, en la fraccion de serie estudiada no
estdn presentes todos los documentos generados a
diario por todos los centros de venta de Galerias
Preciados, por lo que la informacion que aportan es
parcial y sesgada. Ademas, los datos que ofrecen no
son extrapolables al funcionamiento de otras empresas
o grandes almacenes.

Por el contrario, existen series relacionadas que si
aportan informacidn sistematica y sintética sobre las
ventas globales de la sociedad mercantil Galerias
Preciados, S.A., tanto por mes como por semestres y
afios, como en el caso de los Informes econémicos.

Ademas, la serie relacionada de Normas de
procedimiento ofrece datos generales sobre las
operaciones concretas que se realizaban en los
terminales de puntos de venta, asi como sobre la forma
en que estas se articulaban.

Junto a ésta, existen otras series relacionadas, como
Cuadres de caja, Arqueos de caja, Expedientes de
imputaciones contables, Registro resumen de asientos
contables y Relaciones de control de ventas, de los que
podrian extraerse datos semejantes a los aportados por
la serie objeto de estudio.

. Historico

Si

Escaso

Aunque es indudable el valor histérico del Fondo
Galerias Preciados para la investigacion por la propia
particularidad de la empresa, por conformar casi el
unico testimonio de existencia de la misma y por ser el
unico fondo custodiado en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid con estas caracteristicas
particulares, la serie valorada no ha desarrollado, ni se
prevé que desarrolle, ningtn valor histérico.

Las caracteristicas de la serie facticia estudiada hace
que los documentos que la componen no puedan
aportar informacion sobre el 6rgano que la creé. Por
otra parte, a pesar de que Galerias Preciados fue una
empresa comercial cuya principal accién fue la de las
ventas al por menor, sus documentos no contienen
informacion sintética sobre esa actividad.

Desde un punto de vista diplomatico, la mayor parte de
los documentos que constituyen la serie no son mas
que copias y no informan de ninglin avance social,
tecnolégico o cientifico.
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Finalmente cabe afadir que existe un informe de
valoraci6n33, elaborado el 30 de noviembre del afo
1999 por tres expertos universitarios, a quienes les fue
encargado por la entonces Direccion del Archivo
Regional de la Comunidad de Madrid, en el que se
dictamina que los tipos documentales que componen
esta serie carecen de todo valor histérico.

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a)

Datos de caracter
personal (DP)

f)

g)

Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles

de proteccion (requiere solicitud de acceso).
Plazo en el que la serie serd de acceso libre: 25 o 50 afios.

El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

DP4 - Otros datos de caracter | Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de

personal susceptibles de | diciembre, de transparencia, acceso a la
proteccion informacion publica y buen gobierno

Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Despersonalizacion o anonimizacion de los

datos de caracter personal en los talones de venta y otros documentos que contengan datos
personales y/o bancarios.
Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No.

3. Seleccion

a)

Seleccién de la serie: Eliminacion Total con conservacion de muestra (ETcm).

b) Plazos de eliminacién:

c)

i. EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: 11 afios**.

Tipo de muestreo: Ejemplar (Mu — E).

d) Metodologia del muestreo: Se elegiran 2 unidades de instalacion representativas con la mayor

e)
f)
g)

variedad de Justificantes de operaciones en terminales y Documentos adjuntos, aunque esta
metodologia no dara como resultado la obtencidon de un muestreo en el que se representen los
porcentajes de cada tipo de documento. Preferentemente, una de ellas correspondera a los
primeros afios de la serie y la segunda a los ultimos afios de la misma.

Se eliminaran todas las cajas con mas de 11 afos de antigiiedad desde su aiio de fin, esto es,
todas las unidades de instalacion que la componen, excepto la pequefia muestra conservada
con caracter permanente que servira como testimonio de la funcién realizada por la entidad
productora.

Soporte de sustitucién: No.

Conservacion de la documentacidn original en caso de sustitucién de soporte: ---------- .

Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) | JUSTIFICACION |

EN ARCHIVO DE OFICINA

3 Véase Informe técnico sobre tipos documentales a expurgar, elaborado por Pilar Toboso Sdnchez (Universidad
Auténoma de Madrid), Begofia Moreno Castafio (Universidad de Alcald de Henares) y José Luis Garcia Ruiz
(Universidad Complutense de Madrid).

3% Es una serie cerrada custodiada en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.
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EN ARCHIVO CENTRAL

Articulo 13 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de
EN ARCHIVO INTERMEDIO 11 Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad
de Madrid

h) Observaciones: No proceden.
4. Recomendaciones al gestor

No proceden.

IX. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno.
Oficina de Cultura y Turismo. Direccion General de Patrimonio
Cultural. Subdireccién General de Archivos

Organo proponente del Estudio de
Identificacion y Valoracion:

SES R EG NS TG G ER LR B8 M2 Montserrat Sola Garcia, Jefa de Servicio de Valoracion
£l EEGL B (Subdireccion General de Archivos)

Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno.
PN Loy S0 Lol o R ER [ EVE L LRI | Jo - Ri e s Ef o8| Oficina de Cultura y Turismo. Direccidon General de Patrimonio

CENETGEY Cultural.  Subdireccion  General de Archivos. Unidad de
Inspeccién de Archivos. Servicio de Valoracion

Orden 2958/2015, de 22 de enero, del Consejero de
Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno, por la que se
(016 [ G R ER O ERT ETIG R ER O SR ER aprueban las tablas de valoracion de determinadas series
S T EN ER e s [ L AE L R EiE = documentales de la Administracion de la Comunidad de Madrid
LN G T G E G G RER ELERC S y de las Administraciones Locales Madrilefias y se autoriza la
VEIIEEG B eliminacion de determinadas fracciones temporales de series

documentales de la Administracidon de la Comunidad de Madrid
y de las Administraciones Locales Madrilefias

BOCM n? oo RIS ERE 22/01/2016

Fechas extremas del periodo estudiado: ‘ 1984 - 1995

Fecha de realizacion: [[FTRENE

Fecha de revision (CACM):

Fecha de la sesion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en 26/11/2015

que se informa la serie documental:

N2 de Acta del Libro de Actas del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid en que se informa la serie documental:

3/2015

2. OBSERVACIONES
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