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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Organico:
Funcional:

Cadigo de la serie

DL L R et Expedientes de reunién de Organos Colegiados Administrativos

» Expedientes de reunién de Organos Colegiados
Administrativos

» Expedientes de sesiones de Organos Colegiados
Administrativos

GERNIEEI 1983 Fecha final |

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones

. Unidad o Fecha de Fecha de Disposicion(es)
Organismo o 9 Funcion o e
Administrativa creacion extincion legal(es)
Ley 1/1983, de 13 de
CONSEJERIAS Organizar y diciembre, de
celebrar reuniones Gobierno v
para deliberar vy Administracion de la
adoptar acuerdos Comunidad de
25$§::ng: ORGANOS sobre  diferentes 20/12/1983 Madrid?
COLEGIADOS temas relacionados Ley 1/1984, de 19 de
con las actividades enero, reguladora
de la Institucién de de la Administracion
ENTES PUBLICOS la que forman Institucional de la
parte Comunidad de
Madrid3

3. OBSERVACIONES

Este Estudio de Identificacidn y Valoracién se ha realizado exclusivamente a partir de los expedientes integrantes de
los fondos documentales de distintas Consejerias, Organismos Auténomos y Entes del Sector Publico, conservados
en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, cuya cronologia comprende el periodo del afio 1983 al afio 2011
y a través de las disposiciones legales sobre los Organos Colegiados publicadas en el Boletin Oficial del Estado y en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

Esta propuesta no es aplicable a érganos colegiados del Gobierno y de ambito politico.

! La fecha de inicio se toma de la publicacién de la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de Gobierno y Administracion de la Comunidad
de Madrid en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

2 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n? 161, de 20 de diciembre (correccidn de errores: Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid n2 8, de 10 de enero de 1984).

3 Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 29, de 3 de febrero (correccidon de errores: Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid n2 37, de 13 de febrero).
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Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

SN EIERSIE Adoptar acuerdos en distintas materias

éExiste mas de un procedimiento?

Relacion de procedimientos
(indiquese la misma en caso de existir mds de un procedimiento)
N2 de S NPy
o Denominacidn Descripcion
procedimiento
Organizar y celebrar reuniones para deliberar y adoptar acuerdos sobre
diferentes temas relacionados con las actividades de la Institucién de la

que forman parte

Reuniones de
Organos Colegiados

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento [N

DLl 1 Lo e [ Mo el [T 11|  Reuniones de Organos Colegiados

Este procedimiento esta reglado por la Ley de 17 de julio de 1958* sobre
Procedimiento Administrativo, por la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun® y por la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen
Juridico del Sector Publico®.

El funcionamiento y la composicién de los 6rganos colegiados se regiran por
su propio Reglamento. No obstante, existe una regulacién basica contenida
en la normativa resefiada.

» Composicién: los érganos colegiados se componen de un numero de
miembros variable, denominados vocales, de un Presidente y de un
Secretario.

» Desarrollo de las reuniones: la convocatoria y el orden del dia de las
reuniones seran elaboradas por el Secretario a instancias del Presidente.
Para que pueda llevarse a cabo la reunion es necesario contar con un
“quorum” —tienen que estar presentes, al menos, el Presidente, el
Secretario y un numero de vocales establecidos en el Reglamento-. De
todas las reuniones se levantard Acta.

»  En caso de ausencia o enfermedad de alguno de los miembros, podra ser
sustituido por quien disponga el Reglamento.

Resumen del procedimiento

El procedimiento consta de tres partes:

Inicio. La convocatoria del Secretario, por orden del Presidente, inicia el
procedimiento. En ella debe aparecer el orden del dia y la informacion
necesaria para tratar los temas. El primero también se encarga de hacer llegar

4 Boletin Oficial del Estado n2 171, de 18 de julio.
> Boletin Oficial del Estado n2 285, de 27 de noviembre.
6 Boletin Oficial del Estado n? 236, de 2 de octubre.
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las citaciones para dicha reunién a todos los miembros del Organo Colegiado.
Tramitacién. La sesién queda constituida cuando exista “quorum” suficiente’.
La asistencia puede ser presencial o a distancia®. No se podra deliberar o
acordar ningun asunto que no esté incluido en el orden del dia de la
convocatoria. Excepto si acuden todos los miembros del érgano y el asunto es
declarado de urgencia.

Los acuerdos deben ser adoptados por mayoria. Si algin miembro vota en
contra o se abstiene, queda exento de la responsabilidad que pueda derivarse
de los acuerdos.

El Secretario puede expedir certificaciones de los acuerdos tomados siempre
y cuando la peticion sea justificada.

Finalizacidn. Todo el procedimiento acaba con la elaboraciéon de las Actas por
parte del Secretario y el visado del Presidente, la aprobacién de las mismas
por parte de todos los integrantes de la reunion y su publicacién en los
boletines oficiales y en otros medios de difusidon que garanticen su publicidad,
cuando asf lo estipule la ley.

En las Actas debe reflejarse todo lo acaecido en la sesidon: los asistentes, el
orden del dia, deliberacidn, el voto de cada miembro® y el acuerdo tomado.
Estas se pueden aprobar en la misma reunidn o en la siguiente. El Secretario
se las remitird, desde la promulgacién de la Ley 40/20151°, a través de medios
electrénicos, a los miembros del drgano colegiado, quienes podran
manifestar por los mismos medios, su conformidad o reparos al texto. En caso
afirmativo, se considerara aprobada en la misma sesién.

En ocasiones las actas pueden aparecer agrupadas fuera de sus expedientes
originales formando colecciones, las cuales pueden adquirir el formato de un
libro (Libros de actas de sesiones).

A continuacion se inserta un esquema del procedimiento, cuya leyenda
es la que sigue:

—» Curso tramitacion

Observaciones sobre el procedimiento C] Partes del tramite

I:I Actividades dentro del tramite

Q Momento de aprobacidn del acta

7 El nimero de miembros depende de la Ley de Procedimiento o de Régimen Juridico vigente en cada época y del Reglamento del
Organo Colegiado concreto.

8 Articulo 17 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico (Boletin Oficial del Estado n? 236, de 2 de
octubre).

9 La expresion del sentido de los votos en las actas queda recogido en todas las Leyes sobre Procedimiento Administrativo, y es
muy importante, pues exime de cualquier responsabilidad al miembro que haya votado en contra de un acuerdo.

10 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. (Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2 de octubre).
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EXPEDIENTES DE REUNION DE GRGANOS COLEGIADOS ADMINISTRATIVOS

-Orden del dia provisional
Designacidn de vocales /
representantes
DOCUMENTOS PREPARATORIDS -Confirmaciones / excusas /
‘—I_, delegacidn de asistencia
Solicitud de inclusian de
puntos en el orden del dia /
observaciones al orden del dia
/ observaciones a los
documentos circulados.

|

- Secretario por orden

CONVOCATORIA DE LAREUNION del Presidente
- Orden del dia

- Informacitn sobre los

temas a tratar
REUNIGN DEL GRGAND COLEGIADD I;Eﬂuﬂnf;ggt”mﬂ" de la
L j—l—’ - Deliberaciones
- Votacicdn
\l - Acuerdos
Redaccion de las actas:
ACTAS /> - lugar y tiempo
Q 7 ) donde se ha
celebrado
- Asistentes
- [Orden del Dia
Aprobacion de - Puntos principales
las actas de las
||
]
Mismﬂ Sigl.liEntE
. Teunign ' . Teunidn
23/07/2015 CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID 4

13:02



MODELO CACM/1/2016. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 29 de junio de 2016

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV-48 Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes
EIV -2019/0002 Expedientes de reunién de Organos Colegiados Administrativos

Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacion Descripcion

El Secretario efectua la convocatoria de las sesiones por orden del
Presidente asi como las citaciones a los miembros del mismo. Esta
convocatoria se remitira a los miembros del érgano colegiado. Desde la
promulgacién de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico siempre que sea posible, a través de medios
electrénicos incluyendo el orden del dia asi como la informacidn sobre
los temas que se vayan a tratar en dicha reunidn! y debe realizarse con
una antelacion minima de 48 horas.

En caso de ausencia o enfermedad, y en general, cuando concurra
alguna causa justificada, los miembros titulares seran sustituidos por
suplentes, si los hubiera. Si fuese el Presidente seria sustituido por el
Vicepresidente que corresponda, y en su defecto, por el miembro del
Organo Colegiado mas antiguo, de mayor jerarquia, antigiiedad y edad,
por este orden.

Los Organos Colegiados podran establecer el régimen propio de
convocatorias, si este no estd previsto por sus normas de
funcionamiento. Tal régimen podrd prever una segunda convocatoria y
especificar para esta el nUmero de miembros necesarios para constituir
validamente el érgano.

Para la valida constitucidon del érgano, a efectos de la celebracién de
sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, se requerira la asistencia
presencial o a distancia, del Presidente y Secretario o en su caso, de
quienes los suplan, y el nimero de vocales establecidos por la
legislacion vigente, excepto los dérganos colegiados de las distintas
Administraciones en que participen organizaciones representativas de
intereses sociales. En dichos 6rganos el Presidente considerara valida la
constitucion de dicha sesidn cuando estén presentes los miembros a los
que se les ha atribuido la condicién de portavoces?2.

Otra novedad de la Ley de 2015 es que la asistencia a las reuniones
puede ser presencial o a distancia: “Todos los drganos colegiados se
podrdn constituir, convocar, celebrar sus sesiones, adoptar acuerdos y
remitir actas tanto de forma presencial como a distancia, salvo que su
reglamento interno recoja expresa y excepcionalmente lo contrario.

En las sesiones que celebren los drganos colegiados a distancia, sus
miembros podrdn encontrarse en distintos lugares siempre y cuando se
asegure por medios electronicos, considerdndose también tales los
telefonicos, y audiovisuales, la identidad de los miembros o personas
2 Tramitacién que los suplan, el contenido de sus manifestaciones, el momento en que
éstas se produce, asi como la interactividad e intercomunicacion entre
ellos en tiempo real y la disponibilidad de los medios durante la sesion.
Entre otros, se considerardn incluidos entre los medios electronicos
vdlidos, el correo electronico, las audioconferencias y las video
conferencias”3.

No podra ser objeto de ningln acuerdo o deliberacién ningln asunto
que no figure incluido en el orden del dia, salvo que asistan todos los
miembros del érgano colegiado y sea declarada la urgencia del asunto
por el voto favorable de la mayoria.

1 Inicio

11 Articulo 17.3. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2
de octubre).

12 La novedad de la participacion de las organizaciones representativas de intereses sociales viene recogida en la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (Boletin Oficial
del Estado n2 285, de 27 de noviembre) y se mantiene en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
(Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2 de octubre).

13 Articulo 17.1. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2
de octubre).
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Los miembros de los Organos Colegiados deberan ejercer su derecho al
voto y formular su voto particular, asi como expresar el sentido de su
voto y el motivo que lo justifican.

Los acuerdos seran adoptados por mayoria de votos. Cuando se asista a
distancia, los acuerdos se entenderan adoptados en el lugar donde
tenga la sede el drgano colegiado y, en su defecto, donde esté ubicada
la presidencia -articulo 17.5. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico-.

Cuando los miembros del érgano voten o se abstengan, quedaran
exentos de la responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de los
acuerdos.

Podran grabarse las sesiones que celebre el 6rgano colegiado. El fichero
resultante de la grabacidn, junto con la certificacion expedida por el
Secretario de la autenticidad e integridad del mismo, y cuantos
documentos en soporte electrénico se utilizasen como documentos de
la sesion, podran acompaiar al acta de las sesiones, sin necesidad de
hacer constar los puntos principales de las deliberaciones -articulo18.1.
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico-.

Cuando se hubiese optado por la grabacidn de las sesiones celebradas o
por la utilizacién de documentos en soporte electrénico, deberan
conservarse de forma que se garantice la integridad y autenticidad de
los ficheros electrénicos correspondientes y el acceso a los mismos por
parte de los miembros del érgano colegiado —articulo 18.2. de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico-.

Finalizacion

De cada sesion que celebre el érgano colegiado se levantara acta por el
Secretario, que especificara necesariamente los asistentes, el orden del
dia de la reunidn, las circunstancias de lugar y tiempo en que se ha
celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el
contenido de los acuerdos adoptados.

El acta de cada sesidon podra aprobarse en la misma reunién o en la
inmediata siguiente. El Secretario elaborara el acta con el visto bueno
del Presidente y lo remitird a través de medios electrénicos —articulo
18.2. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico-, a los miembros del oérgano colegiado, quienes podran
manifestar por los mismos medios su conformidad o reparos al texto, a
efectos de su aprobacién, considerandose, en caso afirmativo, aprobada
en la misma reunién.

El Secretario podra emitir una certificacién de los acuerdos que se hayan
adoptados, sin perjuicio de la ulterior aprobacidon del acta.

En el acta figurara, a solicitud de los respectivos miembros del érgano,
el voto contrario al acuerdo adoptado, su abstencidn y los motivos que
la justifiquen o el sentido de su voto favorable.

Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la transcripcién
integra de su intervencidon o propuesta, siempre que, en ausencia de
grabacién de la reunidn aneja al acta, aporte en el acto, o en el plazo
que sefiale el Presidente, el texto que corresponda fielmente con su
intervencion, haciéndose constar asi en el acta o uniéndose copia a la
misma.

Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular
voto particular por escrito en el plazo de dos dias, que se incorporara al
texto aprobado (novedad introducida por la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun y mantenida en la Ley 40/2015,
de 1 de octubre, de Régimen juridico del Sector Publico).

En ocasiones las actas pueden aparecer agrupadas fuera de sus
expedientes originales formando colecciones, las cuales pueden adquirir
el formato de un libro (Libros de actas de sesiones).

23/07/2019
13:02

CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID 6



MODELO CACM/1/2016. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 29 de junio de 2016

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TV-48 Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes
EIV -2019/0002 Expedientes de reunién de Organos Colegiados Administrativos

B) Documentos que conforman el(los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacién del procedimiento  Reuniones de Organos Colegiados

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Inicio

N2 de orden del documento

bofdlly[<i{el Convocatoria

Tradicion documental Jelst-{IiEll

Documento sustancial Si No I:I
si No []

Comunicaciones (copias).

Oficios (copias).

Informes (copias).

Documentacion de apoyo (copias).

Otros documentos que

= Relacidn de los documentos
acompaiian

(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Y V V V

Unidad o persona responsable EN:ld{s#]qls]

1 LI s = =L lo) e [ oE| [F2 | Convocar la reunién del Organo Colegiado

EFLNEREN R 48 horas de antelacidn, minimo.

Papel > A4

Informatico/Electrénico » HTML.

»  PDF.
Otros l:l

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Soporte

¢El documento generado esta i No I:I

i P”b"cadl" i UEEEE S T ER | > Pueden conservar copias los
otra Unidad diferente a’ a_ < (indiquese la misma en caso de miembros del Organo
tramite? haber seleccionado “Si”) Colegiado.

¢El procedimiento genera

documentacién de apoyo que Relacion de la documentacion de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1
Denominacién del procedimiento  Reuniones de Organos Colegiados

N@ de actividad 2
Denominacion de la actividad  Tramitacion

N2 de orden del documento

Grabaciones de las sesiones/Ficheros electrénicos'*
— Notas del Secretario

— Original

— Borrador

Documento sustancial [ No |:|

Documento

Tradicion documental

14 Esta actividad solo genera estos documentos en el caso de que la reunion se grabe o se realice por medios electrénicos.
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No

Otros documentos que
acompaiian

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Presidente

— Secretario

— Dirigir la reunién.

— Llevar a cabo las actuaciones administrativas necesarias para el buen
desarrollo de la reunion y de la adopcion de acuerdos.

Unidad o persona responsable

Tramite u operacion que
realiza

Plazo (si hay)

Ad.
Video (RM, RAM, RV).
Audio (WMA, MP-, MP4).
HTLM.

Papel
Informético/Electrénico

Soporte Otros I:I
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

YV VY

éEl documento generado esta 1 |:| No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera [ [] No

documentacion de apoyo que Relacion de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1
Denominacién del procedimiento  Reuniones de Organos Colegiados

N2 de actividad 3
Denominacion de la actividad ~ Finalizacion

N2 de orden del documento

Documento W\ecH

Tradicion documental Jelst-{IiEll

Documento sustancial Si

No  []
si

No D

Actas (borradores).

Comunicaciones (copias).

Oficios (copias).

Certificaciones (originales).
Normativa para su publicacion en el
Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid y/o en el Boletin Oficial del
Estado (original multiple).

Otros documentos que

~ Relacion de los documentos
acompaiian

(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

VVVYVYVY

Unidad o persona responsable EN:le{s#]qls]

TGS EE G TN EELFERS Dar fe de los acuerdos adoptados

Plazo (si hay)

Papel > A4

SLLLIEN  |nformatico/Electrénico > HTML.

> PDF.
Otros l:l
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Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El documento generado esta Si
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

Relacion de la documentacién de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

No I:I

» Pueden conservar copias los
miembros del Organo
Colegiado.

A) General:

Fecha de Fecha de

Disposicion

. Boletin
Boletin

aprobacion

25/02/1983

publicacién
Ley 17 de julio de 1958, de Estatuto de 18/07/1985

tey Autonomia de la Comunidad de Madrid

corr. err.

BOE 171

Ley Organica 3/1983, de 25 de febrero,
de Estatuto de Autonomia de la
Comunidad de Madrid

Ley

Orgéanica 25/02/1983

1/03/1983

BOE 51

Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de
Ley Gobierno y Administracion de la
Comunidad de Madrid

13/12/1983 20/12/1983

BOCM 161 10/01/1984 8

Ley 1/1984, de 19 de enero, de
Ley Gobierno y Administraciéon de la
Comunidad de Madrid

19/01/1984 03/02/1984

BOCM 29

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las
Administraciones  Publicas 'y  del
Procedimiento Administrativo Comun

Ley 26/11/2992 27/11/1992

28/12/1992 311

BOE 285
27/01/1993 23

Ley 4/1999, de 13 de enero, de
modificacion de la Ley 30/1992, de 26
Ley de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun

13/01/1999 14/01/1999

19/01/1999 16
BOE 12

04/02/1999 30

Ley 40/2015 de 1 de octubre, de

Régimen Juridico del Sector Publico 01/10/2015

Ley 02/10/2015

BOE 236 23/12/2015 306

B) Especifica:'®

Fecha de

. o Fecha de
Disposicion

Boletin

aprobacion publicacion

corr. err.

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta

si [ x] No [ |

Si (totalmente) |:|

No|:|

Serie descrita

Si (parcialmente) |:|

15 Es imposible enumerar todos los Organos Colegiados que pertenecen a la Administracién autondmica madrilefia y, por lo tanto,
también relacionar la normativa especifica que regula el funcionamiento de cada uno de ellos. No obstante, la mayoria se rigen

por Reglamentos.
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Tipologia de la serie Serie comun

Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes
Expedientes de reunién de Organos Colegiados Administrativos

Serie especifica D

2. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie

Libros de Actas

Organismo

Consejerias

Organismos Auténomos

Entes Publicos

Unidad Administrativa

Secretarfa del Organo
Colegiado

Observaciones
Recopilan todas las Actas
de las reuniones del
Organo Colegiado. Si el
drgano trabaja en Pleno
y Comisiones o si, en su
seno, se crean Mesas o
Grupos de  Trabajo,
también pueden
contener las Actas de las
reuniones de todos ellos.

Acuerdos de Organos

Consejerias

Organismos Auténomos

Secretarfa del Organo

Aunque los Acuerdos
aparecen reflejados en
las Actas, en ocasiones,

Entes Publicos

Colegiados Colegiado -
g g también se redactan por
Entes Publicos separado.
Boletin Oficial de la Contienen los
. . . Comunidad de Madrid documentos necesarios
Expedientes de inserciones
en los Boletines Oficiales in Ofici para que los Acuerdos se
Boletin Oficial del publiquen en el Boletin
Estado Oficial correspondiente.
Contienen informacion
Consejerias de todos los documentos
. que entran y salen de las
. . Registros . .

Registros de entrada y salida . . . diferentes unidades

. . Administrativos/Registros . .
de documentos Organismos Auténomos Auxiliares administrativas y dan

eficacia juridica a las
actuaciones de caracter
administrativo.

B) Documentacion relacionada:

Denominacion

Organismo

Unidad Administrativa

Observaciones

Consejerias Dan validez juridica vy
Aplicaciones de Portafirmas confieren autenticidad a
electrénico Organismos Auténomos los documentos

Entes Plblicos administrativos.
Consejerias Dejan  constancia de
L . . Registros todos los documentos

Aplicaciones de Registro Organismos Autonomos L g .

electronico (E-Reg, ORVE) Administrativos/Registros que entran y salen de las
9 Entes Publicos Aucxiliares diferentes unidades

administrativas.
Siempre que garanticen
Consejerias la autenticidad e
integridad de la
Aplicaci de G informacion, asi como la
P lcac;ontes’ .e orreo Organismos Auténomos identificacion del
electronico usuario, pueden
contener las
Entes Publicos deliberaciones 'y los
acuerdos adoptados por

23/07/2019
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los miembros de los
Organos Colegiados.

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos

o resumenes de informacién? Tipo Nombre o denominacién
\[e} Serie Documentacion relacionada
X X Libros de Actas
X X Expedientes de inserciones en los
Boletines Oficiales
X X Registros de entrada y salida de
documentos

X X Aplicaciones de Registro electrénico

(E-Reg, ORVE)

3. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacidn cronoldgica

Ordenacidn alfabética: |:| Onomdstica |:| Por Materias |:| Geogrdfica
Otra:

Observaciones:

4. NIVEL DE DESCRIPCION

|:| Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones:  Se sefialan las dos ordenaciones porque las reuniones se archivan normalmente por fecha pero a
veces se hace por el nimero de acta. Por ejemplo si las reuniones son mensuales la reunion de
enero seria el acta n21, y la de febrero el acta n2 2 y asi consecutivamente.

Ficha descriptiva:
Fechas extremas: se toman las fechas mds antigua y mas moderna. Lo ideal seria que la fecha de
inicio se tomara de la fecha de la convocatoria de la reunién y la final de la fecha de aprobacidn
de las actas, aunque en este caso puede haber documentos posteriores como las certificaciones
del Secretario.
Contenido
Nombre del 6rgano colegiado.
En ocasiones se sefiala el tema de la reunidn.
indices

- Onomastico: Nombre del érgano colegiado.

- Materias: Tema de la reunion.

5. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

Volumen de
transferencias anuales

N2 unidades de . Fechas
. . Metros lineales
instalacion extremas

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacién Metros lineales
CRECIMIENTO ANUAL

23/07/2019
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6. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

7. SOPORTE FiSICO

Papel Informatico/Electrdnico I:I Otros:

Caracteristicas: ~ A4; Pdf; Htm; Video (RM, RAM, RV), Audio (WMA, MP3, MP4).

IV. VALORACION

1. VALORES

A) Valores primarios

Justificacién/Legislaciéon

El valor administrativo de esta serie puede parecer que
concluye cuando se aprueban las actas de la reunidn ya sea
en la misma sesidn o en la inmediata siguiente y, en su caso,
Administrativo: Si Indeterminado | cuando los Acuerdos son publicados en el Boletin Oficial
correspondiente. No obstante, este valor tiene vigencia
mientras sea fuente de derechos y obligaciones; por lo
tanto, mientras los Acuerdos adoptados estén en vigor.

Contable: No
Fiscal: No

El plazo del valor juridico también es muy dificil de
determinar porque estard vigente mientras pueda ser
utilizado como prueba en los Juzgados y Tribunales de
Justicia. En ocasiones, cuando los Acuerdos son publicos y
publicados, se establecen los plazos para interponer los
recursos administrativos y, en su caso, judiciales.

No obstante, segun las diferentes leyes que regulan el
procedimiento objeto de estudio, los miembros de los
Organos Colegiados seran responsables de los acuerdos
Juridico: Si 15 afios adoptados, salvo que hayan votado en contra, y esta
responsabilidad puede ser civil y/o penal.

Para delimitar los plazos de vigencia, solo cabria recurrir al
articulo 131.1 del Cédigo Penal, que establece un limite
temporal de 15 afios para la prescripcidn por inhabilitacién
y/o pena de prision mas alta para los delitos en los que
pueden incurrir los empleados publicos de la
Administracion, como la prevaricacidn, el cohecho, el trafico
de influencias, la falsedad documental, la malversacién y el
abuso del ejercicio de las funciones publicas.

B) Valores secundarios

Justificacién/Legislaciéon

23/07/2019
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La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es unica y/o no se puede encontrar en otras serie documentales o
Informativo: documentacioén relacionada

|:| Otra (indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL

En muchos de los expedientes
se nos da informacidén sobre la
Origen y evolucion de la institucion | creaciéon, funcionamiento vy
evolucion de la institucién de la
que forman parte.
Dependiendo del tipo de
o6rgano, en muchas de las
reuniones se elaboran
normativas para otros érganos,
como el Consejo de Gobierno,
o para el mismo, como por
ejemplo los reglamentos.
Pueden aportar valiosa
Permite valorar impacto o eficacia | informacidn sobre la gestion de
de las actividades de la institucion | la  institucion a la que
pertenecen.
Los acuerdos adoptados
pueden hacer referencias a

Procesos de elaboracion de
normativa

P personas (nombramientos,
Datos significativos de personas, =,
. ceses...), lugares (construccién
acontecimientos o lugares d de)
Histdrico: | Sit6 e una sede 0

acontecimientos (celebracidn
de un evento).

Los organos, al ser de muy
diversa indole, deliberan o
regulan gran variedad de temas
o ramas de las ciencias y
técnicas.

De las reuniones se pueden
extraer datos estadisticos tanto
Datos para el analisis estadistico de las convocatorias de
reuniones como de las sesiones
propiamente dichas.

Lo mismo que en el caso de
datos sobre ciencias y técnicas,

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Datos significativos sobre dichos odrganos deliberan vy
acontecimientos relevantes regulan sobre hechos
sobresalientes en la

Comunidad.

Sobre todo completa la serie de
Libros de Actas de los Organos
Colegiados. En ocasiones las
Actas se encuadernan y se
coleccionan aparte.

m Otra (indiquese) Pueden aportar valiosa

Completa informacion de otras
series de conservacidon permanente

16 Valor testimonial e histdrico sélo en la unidad que ejerce la Secretaria del Organo (valor de fe administrativa y expresion de la
voluntad del érgano colegiado de las actas).
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informacién sobre la vida
politica, cultura, econdmica,
social.., de una  época
determinada y de su evolucién
a lo largo del tiempo.

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION"

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre

I:I La serie incluye contenidos susceptibles de proteccidn (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre

Los plazos de acceso, la publicidad, los contenidos
susceptibles de proteccidn, las medidas propuestas
para favorecer el acceso a los expedientes
restringidos y las medidas especificas de seguridad
dependerdan de la materia sobre la que tenga
competencia cada Organo Colegiado y su
regulacion.

(en aiios o meses)

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA®®

REGIMEN

NORMA REGULADORA ‘

Informacion
ambiental

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informacion
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Organica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcion Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

Secreto
sanitario

iRl

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

= Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y
documentacion clinica

H

Otro (indiquese)

Las restricciones al acceso se podrian producir en funcion de la normativa
especifica que regule el Organo Colegiado de que se trate, de su naturaleza y
competencias, y en razon de los contenidos de los documentos.

Materias
clasificadas

i

ORGANO QUE EFECTUO LA
CLASIFICACION

REFERENCIA DEL ACTO DE

CLASIFICACION

17 Los plazos de acceso, la publicidad, los contenidos susceptibles de proteccion, las medidas propuestas para favorecer el acceso
en a los expedientes restringidos y las medidas especificas de seguridad dependerdn de la materia sobre la que tenga competen cia
cada Organo Colegiado y su regulacion.

18 De conformidad con el segundo apartado de la Disposicién Adicional Primera de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, se regiran por su normativa especifica, y por dicha Ley con
caracter supletorio, aquellas materias que tengan previsto un régimen juridico especifico de acceso a la informacidn.
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DOCUMENTOS, INFORMACIONES O
DATOS OBJETO DE CLASIFICACION Y
GRADO O CATEGORIA DE
CLASIFICACION

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS
Datos cuya divulgacion

puede afectar a
intereses publicos (PU)

REFERENCIA NORMATIVA

Datos cuya divulgacion

pueda afectar a
intereses privados (PR)
Datos de caracter
personal (DP)

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA ‘

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacion Total (CT):

Conservacién Parcial (CP): |:| Con conservacion de muestra (CPcm)

|:| Sin conservacion de muestra (CPsm)

Eliminacion Total (ET): I:I Con conservacion de muestra (ETcm)

|:| Sin conservacion de muestra (ETsm)

En el caso de eliminacion:

EN ARCHIVO DE OFICINA No procede

EN ARCHIVO CENTRAL No procede
EN ARCHIVO INTERMEDIO No procede
23/07/2019 CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID 15
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B) Tipo de muestreo:

I:I Selectivo (Mu =S): I:I Alfabético (Mu—-S—A) D Cronoldgico (Mu —S—C) D Numeérico (Mu—S—N)
[ ] otro(Mu-s-0):

I:l Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)

I:‘ Ejemplar (Mu —E)

Metodologia del muestreo:

Se eliminardn los documentos con informacién duplicada que no se custodien en
Observaciones:  la Secretaria del Organo Colegiado (o de la Unidad con la competencia especifica).

C) Soporte de sustitucion:

[ ]si [ ] No

Tipo de soporte Fecha Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: I:I Si I:I No

D) Plazos de permanencia:

Justificacion
Articulo 13.1. de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid
Articulos 13.2. y 13.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid
Articulo 13.4. de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid

EN ARCHIVO DE OFICINA 5 afios

EN ARCHIVO CENTRAL 10 afios

EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 afios

E) Observaciones:

VIl. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

ViIl. INFORME RESUMEN TECNICO — EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE VALORACION

1. Introduccién: fundamentos histdricos y/o técnico — juridicos

30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

Este procedimiento esta reglado por la Ley de 17 de julio de 19589 sobre Procedimiento Administrativo, por la Ley !
Administrativo Comun2®y por la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico2t.

19 Boletin Oficial del Estado n2 171, de 18 de julio.
20 Boletin Oficial del Estado n2 285, de 27 de noviembre.
21 Boletin Oficial del Estado n? 236, de 2 de octubre.
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El funcionamiento y la composicion de los érganos colegiados se regiran por su propio Reglamento. No obstante,
existe una regulacidn basica contenida en la normativa resefada.

» Composicion: los drganos colegiados se componen de un nimero de miembros variable, denominados
vocales, de un Presidente y de un Secretario.

» Desarrollo de las reuniones: la convocatoria y el orden del dia de las reuniones seran elaboradas por el
Secretario a instancias del Presidente. Para que pueda llevarse a cabo la reunién es necesario contar con
un “quorum” —tienen que estar presentes, al menos, el Presidente, el Secretario y un numero de vocales
establecidos en el Reglamento-. De todas las reuniones se levantara Acta.

» Encaso de ausencia o enfermedad de alguno de los miembros, podra ser sustituido por quien disponga el
Reglamento.

El procedimiento consta de tres partes:

Inicio. El Secretario efectta la convocatoria de las sesiones por orden del Presidente asi como las citaciones a los
miembros del mismo. Esta convocatoria se remitira a los miembros del érgano colegiado. Desde la promulgacién
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico siempre que sea posible, a través de
medios electrdnicos incluyendo el orden del dia asi como la informacién sobre los temas que se vayan a tratar en
dicha reunién?? y debe realizarse con una antelacién minima de 48 horas.

En caso de ausencia o enfermedad, y en general, cuando concurra alguna causa justificada, los miembros titulares
seran sustituidos por suplentes, si los hubiera. Si fuese el Presidente seria sustituido por el Vicepresidente que
corresponda, y en su defecto, por el miembro del Organo Colegiado mas antiguo, de mayor jerarquia, antigiiedad y
edad, por este orden.

Los Organos Colegiados podran establecer el régimen propio de convocatorias, si este no estd previsto por sus
normas de funcionamiento. Tal régimen podra prever una segunda convocatoria y especificar para esta el nimero
de miembros necesarios para constituir validamente el 6rgano.

Para la valida constitucidn del 6rgano, a efectos de la celebracidn de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos,
se requerird la asistencia presencial o a distancia, del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes los suplan, y
el nimero de vocales establecidos por la legislacidon vigente, excepto los érganos colegiados de las distintas
Administraciones en que participen organizaciones representativas de intereses sociales. En dichos 6rganos el
Presidente considerara valida la constitucion de dicha sesidén cuando estén presentes los miembros a los que se les
ha atribuido la condicién de portavoces?.

Tramitacién. Otra novedad de la Ley de 2015 es que la asistencia a las reuniones puede ser presencial o a distancia:
“Todos los érganos colegiados se podrdn constituir, convocar, celebrar sus sesiones, adoptar acuerdos y remitir
actas tanto de forma presencial como a distancia, salvo que su reglamento interno recoja expresa y
excepcionalmente lo contrario.

En las sesiones que celebren los drganos colegiados a distancia, sus miembros podrdn encontrarse en distintos
lugares siempre y cuando se asegure por medios electrénicos, considerdndose también tales los telefonicos, y
audiovisuales, la identidad de los miembros o personas que los suplan, el contenido de sus manifestaciones, el
momento en que éstas se produce, asi como la interactividad e intercomunicacion entre ellos en tiempo real y la
disponibilidad de los medios durante la sesion. Entre otros, se considerardn incluidos entre los medios electrénicos
vdlidos, el correo electrénico, las audioconferencias y las video conferencias”?*.

No podra ser objeto de ningun acuerdo o deliberacién ningun asunto que no figure incluido en el orden del dia,
salvo que asistan todos los miembros del 6rgano colegiado y sea declarada la urgencia del asunto por el voto
favorable de la mayoria.

22 Articulo 17.3. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (Boletin Oficial del Estado n? 236, de 2
de octubre).

23 La novedad de la participacion de las organizaciones representativas de intereses sociales viene recogida en la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (Boletin Oficial
del Estado n2 285, de 27 de noviembre) y se mantiene en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico
(Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2 de octubre).

24 Articulo 17.1. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2
de octubre).
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Los miembros de los Organos Colegiados deberan ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi
como expresar el sentido de su voto y el motivo que lo justifican.

Los acuerdos seran adoptados por mayoria de votos. Cuando se asista a distancia, los acuerdos se entenderan
adoptados en el lugar donde tenga la sede el 6rgano colegiado vy, en su defecto, donde esté ubicada la presidencia
(articulo 17.5. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico).

Cuando los miembros del érgano voten o se abstengan, quedaran exentos de la responsabilidad que, en su caso,
pueda derivarse de los acuerdos.

Podran grabarse las sesiones que celebre el érgano colegiado. El fichero resultante de la grabacion, junto con la
certificacion expedida por el Secretario de la autenticidad e integridad del mismo, y cuantos documentos en
soporte electrénico se utilizasen como documentos de la sesion, podran acompaniar al acta de las sesiones, sin
necesidad de hacer constar los puntos principales de las deliberaciones (articulo18.1. de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico).

Cuando se hubiese optado por la grabacién de las sesiones celebradas o por la utilizacion de documentos en
soporte electrénico, deberan conservarse de forma que se garantice la integridad y autenticidad de los ficheros
electrénicos correspondientes y el acceso a los mismos por parte de los miembros del érgano colegiado (articulo
18.2. de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico).

Finalizacion. De cada sesion que celebre el 6rgano colegiado se levantara acta por el Secretario, que especificara
necesariamente los asistentes, el orden del dia de la reunidn, las circunstancias de lugar y tiempo en que se ha
celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos adoptados.

El acta de cada sesidén podra aprobarse en la misma reunién o en la inmediata siguiente. El Secretario elaborara el
acta con el visto bueno del Presidente y lo remitird a través de medios electrdnicos (articulo 18.2. de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico), a los miembros del 6rgano colegiado, quienes
podran manifestar por los mismos medios su conformidad o reparos al texto, a efectos de su aprobacién,
considerandose, en caso afirmativo, aprobada en la misma reunién.

El Secretario podra emitir una certificacion de los acuerdos que se hayan adoptados, sin perjuicio de la ulterior
aprobacion del acta.

En el acta figurara, a solicitud de los respectivos miembros del érgano, el voto contrario al acuerdo adoptado, su
abstencidn y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto favorable.

Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la transcripcidn integra de su intervencién o propuesta,
siempre que, en ausencia de grabacion de la reunién aneja al acta, aporte en el acto, o en el plazo que sefiale el
Presidente, el texto que corresponda fielmente con su intervencidn, haciéndose constar asi en el acta o uniéndose
copia a la misma.

Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular por escrito en el plazo de
dos dias, que se incorporara al texto aprobado (novedad introducida por la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun y mantenida en la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen juridico del Sector Publico).

En ocasiones las actas pueden aparecer agrupadas fuera de sus expedientes originales formando colecciones, las
cuales pueden adquirir el formato de un libro (Libros de actas de sesiones).

2. Propuesta de informe que se eleva

2.1. Valoracion de la serie documental

A Valores primarios: Administrativo (Si / Indefinido)

El valor administrativo de esta serie puede parecer que concluye cuando se aprueban las actas de la reunion ya sea
en la misma sesidn o en la inmediata siguiente y, en su caso, cuando los Acuerdos son publicados en el Boletin
Oficial correspondiente. No obstante, este valor tiene vigencia mientras sea fuente de derechos y obligaciones; por
lo tanto, mientras los Acuerdos adoptados estén en vigor.
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B. Valores primarios: Fiscal (NO)
Carece de este valor.

C. Valores primarios: Contable (NO)
Carece de este valor.

D. Valores primarios: Juridico (15 afios | Si)

El plazo del valor juridico también es muy dificil de determinar porque estara vigente mientras pueda ser utilizado
como prueba en los Juzgados y Tribunales de Justicia. En ocasiones, cuando los Acuerdos son publicos y
publicados, se establecen los plazos para interponer los recursos administrativos y, en su caso, judiciales.

No obstante, segun las diferentes leyes que regulan el procedimiento objeto de estudio, los miembros de los
Organos Colegiados seran responsables de los acuerdos adoptados, salvo que hayan votado en contra, y esta
responsabilidad puede ser civil y/o penal.

Para delimitar los plazos de vigencia, solo cabria recurrir al articulo 131.1 del Cédigo Penal, que establece un limite
temporal de 15 afios para la prescripcidn por inhabilitacion y/o pena de prisidn més alta para los delitos en los que
pueden incurrir los empleados publicos de la Administracién, como la prevaricacidn, el cohecho, el tréfico de
influencias, la falsedad documental, la malversacién y el abuso del ejercicio de las funciones publicas.

E. Valores secundarios: Informativo (Si)

Tanto en las actas como en los acuerdos adoptados aparecen una serie de datos importantes como los asistentes,
la frecuencia de convocatoria asi como de los temas tratados y aprobados en la reunién que nos sirven para
darnos una informacién que no aparece en ninguna otra serie documental.

F. Valores secundarios: Histérico (Si)

Siempre teniendo en cuenta la gran variedad de o6rganos colegiados que existen y siguiendo los criterios de
procedencia y contenido , la serie de los expedientes de reunidn retne la mayoria de dichos criterios para
establecer este valor: conocer las circunstancias de su creacidn y la evolucién de las estructuras organizativas y sus
funciones, actividades del 6rgano colegiado, reconstruir la historia de un érgano productor, de acontecimientos o
de personas, testimoniar la elaboracion y aprobacién de leyes, reglamentos, etcétera. Su valor testimonial e
histérico sélo afectaria a la unidad que ejerce la Secretaria del Organo (valor de fe administrativa y expresién de la
voluntad del 6rgano colegiado de las actas).

2.2. Régimen de acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

Los plazos de acceso, la publicidad, los contenidos susceptibles de proteccion, las medidas propuestas para
favorecer el acceso en a los expedientes restringidos y las medidas especificas de seguridad dependerdn de la
materia sobre la que tenga competencia cada Organo Colegiado y su regulacion. Las restricciones al acceso se
podrian producir en funcién de la normativa especifica que regule el Organo Colegiado de que se trate, de su
naturaleza y competencias, y en razén de los contenidos de los documentos.

2.3. Seleccion de la serie documental
Dados los valores de la serie y por comparativa con otras valoraciones de otras Administraciones, se proponen la

Conservacién Total (CT), aunque se podran eliminar los documentos con informacién duplicada que no se
custodien en la Secretaria del Organo Colegiado (o de la Unidad con la competencia especifica).

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID
DENOMINACION DE LA SERIE: ‘ Expedientes de reunion de o6rganos colegiados \
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administrativos
TIPOLOGIA DE LA SERIE: [[@sloI/3]

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: |[FEFEE Nt
CODIGO E.I.V. PROPONENTE: [JRIZISEIIIN
c6DIGO E.LV. cAcM: [[ENERRIEIIY
copicoT.v.: IR

1. Valoracion

a) Valores primarios:

El valor administrativo de esta serie puede parecer que
concluye cuando se aprueban las actas de la reunién ya sea
en la misma sesion o en la inmediata siguiente y, en su caso,
Administrativo Si Indefinido cuando los Acuerdos son publicados en el Boletin Oficial

correspondiente. No obstante, este valor tiene vigencia
mientras sea fuente de derechos y obligaciones; por lo tanto,
mientras los Acuerdos adoptados estén en vigor.

Contable No

Fiscal No

El plazo del valor juridico también es muy dificil de
determinar porque estara vigente mientras pueda ser
utilizado como prueba en los Juzgados y Tribunales de
Justicia. En ocasiones, cuando los Acuerdos son publicos y
publicados, se establecen los plazos para interponer los
recursos administrativos y, en su caso, judiciales.

procedimiento objeto de estudio, los miembros de los
Organos Colegiados seran responsables de los acuerdos
Juridico Si 15 adoptados, salvo que hayan votado en contra, y esta
responsabilidad puede ser civil y/o penal.

Para delimitar los plazos de vigencia, solo cabria recurrir al
articulo 131.1 del Cédigo Penal, que establece un limite
temporal de 15 afios para la prescripcion por inhabilitacion
y/o pena de prision mas alta para los delitos en los que
pueden incurrir los empleados publicos de la Administracion,
como la prevaricacion, el cohecho, el trafico de influencias,
la falsedad documental, la malversacién y el abuso del
ejercicio de las funciones publicas.

b) Valores secundarios:

No obstante, segun las diferentes leyes que regulan el

TIPO DE VALOR si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacién que recogen los documentos de la serie documental es
Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
documentacién relacionadas.
Informativo Si
I:I Otra (indiquese):
Histérico No
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Origen y evolucion de la
institucion

En muchos de los expedientes
se nos da informacion sobre la
creacion, funcionamiento vy
evoluciéon de la institucion de
la que forman parte.

Procesos de elaboracion de
normativa

Dependiendo del tipo de
o6rgano, en muchas de las
reuniones se elaboran
normativas para otros

organos, como el Consejo de
Gobierno, o para el mismo,
como por ejemplo los
reglamentos.

Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares

Pueden aportar valiosa

EI Permite valorar impacto o eficacia | informacidon sobre la gestidn

de las actividades de la institucion | de la institucion a la que
pertenecen.

Los acuerdos adoptados

pueden hacer referencias a
personas (nombramientos,
ceses...), lugares (construccion
de una sede) o
acontecimientos (celebracion
de un evento).

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Los organos, al ser de muy
diversa indole, deliberan o
regulan gran variedad de
temas o ramas de las ciencias y
técnicas.

Datos para el analisis estadistico

De las reuniones se pueden
extraer datos estadisticos
tanto de las convocatorias de
reuniones como de las
sesiones propiamente dichas.

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

Lo mismo que en el caso de
datos sobre ciencias y técnicas,
dichos drganos deliberan vy

regulan sobre hechos
sobresalientes en la
Comunidad.

Completa informacion de otras
series de conservacion

Sobre todo completa la serie
de Libros de Actas de los
Organos Colegiados. En
ocasiones las Actas se

[x]

permanente .
encuadernan y se coleccionan
aparte.

Pueden aportar valiosa
informacién sobre la vida

Otra (indiquese)

politica, cultural, econdmica,
social.., de una época
determinada y de su evolucién
a lo largo del tiempo.

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

Los plazos de acceso, la publicidad, los contenidos susceptibles de proteccién, las medidas propuestas para
favorecer el acceso a los expedientes restringidos y las medidas especificas de seguridad dependeran de la
materia sobre la que tenga competencia cada Organo Colegiado y su regulacién. Las restricciones al acceso se
podrian producir en funcién de la normativa especifica que regule el Organo Colegiado de que se trate, de su
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naturaleza y competencias, y en razon de los contenidos de los documentos.

3. Seleccion

a) Seleccion de la serie: Conservacidn Total (CT)
b) Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede
ii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede

c) Tipo de muestreo:No procede

d) Metodologia del muestreo: No procede

e) Soporte de sustitucion: No procede

f) Conservacién de la documentacidn original en caso de sustitucidn de soporte: No procede.
g) Plazos de permanencia:

Articulo 13.1 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de
EN ARCHIVO DE OFICINA 5 Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de
Madrid
Articulos 13.2. y 13.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril,
EN ARCHIVO CENTRAL 10 de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad
de Madrid.
Articulo 13.4. de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de
EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de
Madrid

e) Observaciones: Se eliminaran los documentos con informacion duplicada que no se custodien
en la Secretaria del Organo Colegiado (o de la Unidad con la competencia especifica).

4. Recomendaciones al gestor

PLAZO (afios) JUSTIFICACION |

No proceden.

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes.
Organo proponente del Estudio de Identificacion y Valoracion: [Ii= ool BRI C IR R e i BRI [N
Subdireccién General de Archivos
Maria Montserrat Sola Garcia. Jefe de Servicio
S Lo R L G S RS TG TG ER G EN T O WAVE e 0 B de  Acceso y  Valoracidon de Documentos
(Subdireccion General de Archivos).
Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes.
Direccion General de Patrimonio Cultural.
oy AL S BN EVE L LR TR REET ET [ ENE T 0B Subdireccion General de Archivos. Unidad de
Inspeccion de Archivos. Servicio de Acceso y
Valoracién de Documentos
ORDEN 1240/2019, de 4 de julio, del Consejero de Cultura,
Turismo y Deportes, por la que se aprueban y modifican
(0] e S IG  ER T ERTT BTG ER ER G S EEIEREN las  Tablas de  Valoracién de  determinadas  series
SR ERE TR ERER L ERE N EVEGERC S documentales de la Administracion de la Comunidad de
NG e ST el e e G EREL ERG EAYE | [ ET6 (6 B8 Madrid y se autoriza la eliminacion de determinadas
fracciones temporales de series documentales de la
Administracion de la Comunidad de Madrid y de las
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Administraciones Locales madrilefias.
BOCM n2 BNy :ele\ N0 EHY 16/07/2019

Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa — aaaa): EELER

Fecha de la sesion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en

N2 de Acta del Libro de Actas del Consejo de Archivos de la Comunidad de

2. OBSERVACIONES

Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes
Expedientes de reunién de Organos Colegiados Administrativos

Fecha de realizacién (dd/mm/aaaa): REEV(pTPIAL]
Fecha de revisién (dd/mm/aaaa) (CACM):

que se informa la serie documental: 04/06/2019

6/2019

Madrid en que se informa la serie documental:
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