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Cdédigo de la Tabla de Valoracion (CACM): AT L)
Cédigo del Estudio de Identificacién y Valoracion (CACM): [ENAEPLEENN]0]0E]
Cédigo del Estudio de Identificacién y Valoracion (proponente): | CTD/2019/0002 \

I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Organico:
Funcional:

Cadigo de la serie

Denominacion vigente \ Actas de Organos Colegiados Administrativos
>  Expedientes de reunién
»  Expedientes de sesiones

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones

1983

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

Disposicion(es)

legal(es)
-Ley Organica

CONSEJERIAS 3/1983, de 25 de
Reflejar y dejar febrero, de Estatuto
ORGAMSMOS constancia por de Autonomia de la
AUTONOMOS escrito de lo Comunidad de
ORGANOS sucedido, tratado o Madrid

COLEGIADOS acordado en las 20/12/1983

ENTES PUBLICOS

ADMINISTRATIVOS

reuniones de junta
de los Organos
Colegiados

-Ley 1/1984, de 19
de enero, reguladora
de la Administracion

Institucional de la
Comunidad de
Madrid.

Administrativos.

3. OBSERVACIONES

" Este Estudio de Identificacion y Valoracidn se ha realizado exclusivamente a partir de los expedientes integrantes de i
' los fondos documentales de distintas Consejerias, Organismos Auténomos y Entes del Sector Publico, conservados
" en el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, cuya cronologia comprende el periodo del afio 1983 al afio 2011
-y a través de las disposiciones legales sobre los Organos Colegiados publicadas en el Boletin Oficial del Estadoy en el -
_ Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid. '

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Reflejar y dejar constancia por escrito de lo sucedido, tratado o acordado en las reuniones

Funcidn de la serie . < . L .
de junta de los Organos Colegiados Administrativos.

éExiste mas de un procedimiento?
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Relacion de procedimientos
(indiquese la misma en caso de existir mds de un procedimiento)
Ne de

o Denominacién Descripcion
procedimiento

Actas de Organos | Reflejar y dejar constancia por escrito de lo sucedido, tratado o
1 Colegiados acordado en las reuniones de junta de los Organos Colegiados.
Administrativos

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del(de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 8

0 Lo g (e e L o de Lo [ a1 4eh| - Actas de las reuniones de los Organos Colegiados Administrativos

La Ley de 17 de julio de 1958 sobre Procedimiento Administrativo, fue la
primera en regular el funcionamiento y composicion de los &rganos
colegiados de las Administraciones Publicas. La entrada en vigor de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun? supuso algunos cambios
con respecto a la antigua ley:

- Establece el régimen juridico basico de los érganos colegiados, pero
deja la posibilidad de que éstos tengan sus propias normas de
funcionamiento en algunos casos (cuando participen miembros de
organizaciones representativas de intereses sociales o cuando estén
integrados por representaciones de distintas Administraciones
Publicas).

- Desaparece la posibilidad de constituir el érgano colegiado sin el
cumplimiento de todos los requisitos de la convocatoria. Se recogia
en el articulo 10.3 de la ley de 1958, siempre y cuando se
encontrasen reunidos todos los miembros y existiese unanimidad.

- Una de las nuevas funciones del Presidente serd la ostentacion de la
representacion del 6rgano colegiado.

- Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran
formular su voto particular con 48 horas de antelacién.

- Seintroducen también cambios en cuanto a la forma de sustituir al
Secretario y al Presidente en los casos de baja.

Resumen del procedimiento

Varios preceptos de la Ley 30/1992 fueron recurridos por cuestionarse su
cardcter bdsico. El Tribunal Constitucional, por Sentencia TC 50/1999, de 6 de
abril?, terminaria declarando contrarios al orden constitucional de
competencias algunos de ellos. En concreto los articulos 23.1, 23.2, 24.1,
24.2, 24.3, 25.2, 25.3, 27.2, 27.3, 27.5. Todos relacionados con determinados
aspectos relativos al Presidente, Secretario y miembros de los drganos
colegiados. Se estimaba que la regulaciéon tan detallada y exhaustiva de la
organizacién y funcionamiento interno de estos drganos, dejaba a las
Comunidades Auténomas con un margen demasiado estrecho para el
desarrollo de sus potestades legislativas. Tras la sentencia, dichos preceptos
perderian ese cardcter bdsico reservado a la normativa estatal sobre
determinadas materias, desapareciendo posteriormente de la actual Ley
40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico®.

1 Boletin Oficial del Estado n2 171, de 18 de julio.

2 Boletin Oficial del Estado n2 285, de 27 de noviembre.

3 Boletin Oficial del Estado n2 100. Suplemento, de 27 de abril de 1999.
4 Boletin Oficial del Estado n2 236, de 2 de octubre.
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La Ley 40/2015 introdujo importantes novedades, de entre las cuales cabe
destacar la utilizacion de medios electrénicos en las convocatorias (correo
electrénico, audioconferencias, videoconferencias) y en la remision de las
actas (podran ir acompafiadas de la grabacién de la sesion junto con un
certificado de autenticidad e integridad firmado por el Secretario), y la
posibilidad de realizar las sesiones a distancia, por teléfono o
videoconferencia. Ademas de la incorporacion del régimen electrénico, la
nueva ley refuerza la figura del Secretario, encargado de velar por la legalidad
formal y material de las actuaciones del drgano colegiado y de garantizar que
los procedimientos y reglas de constitucién y adopciéon de acuerdos se
respeten. En esta norma aparece también la obligacién de publicar en
boletines o diarios oficiales todos los acuerdos de creacidén y normas de
funcionamiento de los érganos colegiados que dictasen resoluciones con
efectos juridicos frente a terceros. La Ley 40/2015 establecera por primera
vez el régimen especifico de los 6rganos colegiados de la Administraciéon
General del Estado, aclarando también en su disposicion adicional
vigesimoprimera, que quedan exentos de su aplicacidn los érganos colegiados
del Gobierno de la Nacidn, los drganos colegiados de Gobierno de las
Comunidades Auténomas y los érganos colegiados de Gobierno de las
Entidades Locales.

El funcionamiento y la composicién de los érganos colegiados administrativos
se regiran por su propio Reglamento. No obstante, existe una regulacién
basica contenida en la normativa mencionada.

» Composicidn: los dérganos colegiados se componen de un nimero de
miembros variable, denominados vocales, de un Presidente y de un
Secretario.

» Desarrollo de las reuniones: la convocatoria y el orden del dia de las
reuniones seran elaboradas por el Secretario a instancias del Presidente.
Para que pueda llevarse a cabo la reunidén es necesario contar con un
“quorum” —tienen que estar presentes, al menos, el Presidente, el
Secretario y un nimero de vocales establecidos en el Reglamento-.

» De todas las reuniones se levantard Acta.

» En caso de ausencia o enfermedad de alguno de los miembros, podra ser
sustituido por quien disponga el Reglamento.

La normativa resefiada establece las siguientes fases del procedimiento
general:

12. Inicio, que se divide en varias actuaciones:

— Elaboracién por parte de la persona titular de la Secretaria de la
Convocatoria de la reunién y de las citaciones a los miembros del
Organo Colegiado.

— Recopilacién de documentacién y escritos sobre los temas a tratar en
la reunién.

— Remisiéon desde la Secretaria de la convocatoria y de los documentos
adjuntos relativos a los temas incluidos en el orden del dia a la
persona titular de la Presidencia y a los miembros del Organo
Colegiado.

29, TRAMITACION, que se divide en cuatro actuaciones:

— Redaccién por parte de la persona titular _de la Secretaria del
borrador del Acta de la reunién del Organo Colegiado.

— Envio del borrador del Acta de la reunion a los miembros del Organo
Colegiado.

— Correccion y modificacién, en su caso, del borrador del Acta de la
reunion, por parte de la persona titular de la Secretaria del Organo
Colegiado.
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— Redaccidn definitiva del Acta de la reunion del Organo Colegiado por
parte de la persona titular de la Secretaria.

32, FINALIZACION, que se divide en varias actuaciones también:

— Aprobacién por parte de los miembros del érgano colegiado del Acta
de la reunion.

— Autorizacién del Acta de la reunién del Organo Colegiado por parte
de la persona titular de la Secretaria.

— Visado del Acta de la reunién del Organo Colegiado por parte de la
persona titular de la Presidencia.

En numerosas ocasiones las Actas no estan incluidas en los Expedientes
(0o FTATETe (o] (S s R T e oL [ 1TS31608 de reunidn a los que pertenecen, sino que estan archivadas
independientemente en formato libro.
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ACTAS ORGANOS COLEGIADOS

Lugar y fecha

Convocatoria de reunién
organo colegiado

Caracter de la convocatoria

. Autor de la convocatoria
(contenido)

/11N

Orden del dia

Reunion del 6rgano
colegiado incluida
votacion

Redaccion del acta Contenido del acta: | Lugary fecha
Caracter de la convocatoria

Autor de la convocatoria
Orden del dia
Asistentes (y ausentes)
Desarrollo de la reunién

Votos
Votos particulares (si se
Aprobacion del ' solicita o es necesario,
acta argumentando el voto)
s Clausura de la sesion.
Misma Siguiente
sesion sesion
23/07/2019 CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID 5
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Actividades del procedimiento

N2 de actividad Denominacién Descripcion

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,
que regulaba el procedimiento de los organos colegiados,
concretamente en sus articulos 22 a 27, y que sustituyo a la antigua Ley
de 17 de julio de 1958 de Procedimiento Administrativo, establecieron el
funcionamiento de los drganos colegiados hasta la promulgacién de la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Por tanto, debemos centrarnos fundamentalmente en las leyes de 1958
y de 1992, pues son las que rigen el procedimiento de los expedientes
en los que se basa este estudio.

Las diferencias entre ambas leyes afectan en poco al régimen,
composicion y funcionamiento de los 6rganos colegiados.

El articulo 22 de la Ley 30/1992, establece el régimen juridico de los
érganos colegiados, y el articulo 25 dispone las funciones del Secretario
que contara, entre sus funciones, con las de:

— Efectuar la convocatoria y citaciones a los miembros.

— Recibir los actos de comunicacidn de los miembros, peticiones de
datos, rectificaciones o cualquier otro escrito de los que deba tener
conocimiento.

— Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas
de las sesiones y expedir las certificaciones de las consultas,

. dictdmenes y acuerdos aprobados.

1 Inicio

Por su parte, el articulo 26, regula la sesiones de las reuniones y dispone

que para que la constitucién de la sesion sea valida deberan estar

presentes el Presidente, el Secretario y la mitad de sus miembros o, en
su defecto, sus sustitutos; ademas, los érganos colegiados, estableceran
la periodicidad de sus reuniones.

Finalmente, el articulo 27, relativo a las actas, establece su contenido y
elaboracion. Las Actas son los documentos en los que el Secretario
refleja las actuaciones y los acuerdos adoptados por los 6rganos
colegiados. Deberan contener necesariamente: los asistentes, el orden
del dia de la reunion, las circunstancias, el lugar y el tiempo en que se ha
celebrado, los puntos principales de las deliberaciones y los acuerdos
adoptados; ademas, constaran las intervenciones de los asistentes, las
votaciones, las abstenciones y los votos particulares®. Las Actas se
podran aprobar en la misma o en la siguiente sesion.

La incoacidn es de oficio y se divide en varias actuaciones:

— Elaboracidn por parte de la persona titular de la Secretaria del
organo colegiado de la Convocatoria _de la reunidén y de las
citaciones a los miembros.

— Recopilacién de documentacidn y escritos sobre los temas a tratar
en la reunion.

— Remisidon _desde la_Secretaria _de la Convocatoria y de los

5 El voto particular denota la discrepancia de uno de los miembros con el acuerdo adoptado por la mayoria. Esta discrepancia, que
podra efectuar cualquiera de los miembros del 6rgano colegiado, tendra que formularse por escrito en las 48 horas siguientes a la
finalizacién de la reunion.

23/07/2019
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documentos adjuntos relativos a los temas incluidos en el orden del
dia a la persona titular de la Presidencia y a los miembros del
Organo Colegiado.

La tramitacion se divide en cuatro actuaciones:

— Redaccién por parte de la persona titular de la Secretaria del
borrador del Acta de la reunidn del 6rgano colegiado.

— Envio del borrador del Acta de la reunién a los miembros del

2 Tramitacién organo colegiado.

— Correccidn y modificacién, en su caso, del borrador del Acta de la
reunién por parte de la persona titular de la Secretaria del érgano
colegiado.

— Redaccidn definitiva del Acta de la reunién del érgano colegiado por
parte de la persona titular de la Secretaria de la misma.

Se compone de 3 actuaciones:

— Aprobacidn por parte de los miembros del érgano colegiado del
Acta de la reunion.

— Autorizacidn del Acta de la reuniéon del érgano colegiado por parte
de la persona titular de la Secretaria.

— Visado del Acta de la reunién del érgano colegiado por parte de la
persona titular de la Presidencia.

3 Finalizacidon

B) Documentos que conforman el(los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacién del procedimiento  Actas de las reuniones de los Organos Colegiados Administrativos

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad Inicio

N2 de orden del documento

lfel (il Convocatoria

Tradicion documental el Fll

Documento sustancial Si No D
si No []

Comunicaciones (copias).

Oficios (copias).

Informes (copias).

Documentacion de apoyo (copias).

Otros documentos que

% Relacion de los documentos
acompafan

(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Y V V V

Unidad o persona responsable Rl E1i]o)

L G L G TS R [F2 I Convocar la reunidn del Organo Colegiado

HEFLEENEN N 48 horas de antelacidén, minimo.
Papel > A4
Informatico/Electrénico SJipEl > HTML.

» PDF.
Soporte Otros |:|
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta Si No D

/7772919 | CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID | 7
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reproducido o publicado por Ulafebtebaiiziieaiie = El el i olier | »  Pueden conservar copias los
otra Unidad diferente a la del (indiquese la misma en caso de miembros del Organo
tramite? haber seleccionado “Si”) Colegiado.

¢El procedimiento genera

documentacién de apoyo que Relacién de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1
Denominacién del procedimiento  Actas de las reuniones de los Organos Colegiados Administrativos

N2 de actividad 2
Denominacion de la actividad  Tramitacion

N2 de orden del documento

Grabaciones de las sesiones/Ficheros electrénicos®

Documento .
— Notas del Secretario

) — Original
Tradicién documental rgina
— Borrador
Documento sustancial [ No

[]
[ ] No

Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompaian

Presidente

— Secretario

— Dirigir la reunién.

— Llevar a cabo las actuaciones administrativas necesarias para el buen
desarrollo de la reunién y de la adopcidn de acuerdos.

Unidad o persona responsable

Tramite u operacién que
realiza

Plazo (si hay)

A4,
Video (RM, RAM, RV).
Audio (WMA, MP-, MP4).
HTLM.

Papel
Informatico/Electrdnico

Soporte Otros I:I
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

YV VY

¢El documento generado esta 1 |:| No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del

Unidad diferente a la del tramite
o (indiquese la misma en caso de
tramite? haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera S |:| No

documentacion de apoyo que Relacién de la documentacidn de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1
Denominacién del procedimiento  Actas de las reuniones de los Organos Colegiados Administrativos

N2 de actividad 3
Denominacion de la actividad  Finalizacion

6 Esta actividad sélo genera estos documentos en el caso de que la reunién se grave o se realice por medios electrénicos.
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N2 de orden del documento

Documento e cH

Tradicion documental Jelsf-iiFl

No D

Documento sustancial [

Si

No D

Actas (borradores).

Comunicaciones (copias).

Oficios (copias).

Certificaciones (originales).
Normativa para su publicacion en el
Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid y/o en el Boletin Oficial del
Estado (original multiple).

Otros documentos que

- Relacion de los documentos
acompaiian

(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

YV VVYVYVY

Unidad o persona responsable g e1dle)

L ETRG S EE G TN EELFER Dar fe de los acuerdos adoptados

Plazo (si hay)

Papel > A4

Informético/Electrénico » HTML.

> PDF.
Otros l:l

Soporte

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

No |:|

¢El documento generado esta i

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Ul el el el bi=liiie | > Pueden conservar copias los
(indiquese la misma en caso de miembros del Organo

haber seleccionado “Si”) Colegiado.
¢El procedimiento genera S |:| No
documentacion de apoyo que Relacidn de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de

haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:

Fecha de Fecha de Boletin
aprobacion publicacion i corr. err.

Disposicion

Ley 17 de julio de 1958, sobre

Ley Procedimiento Administrativo 25/02/1983 18/07/1985 BOE q
Le Ley Organica 3/1983, de 25 de
Orgér\:ica febrero, de Estatuto de Autonomia de | 25/02/1983 1/03/1983 BOE 51

la Comunidad de Madrid

Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de BOC
Ley Gobierno y Administracion de la | 13/12/1983 20/12/1983 161 10/01/1984 8
Comunidad de Madrid

Ley 1/1984, de 19 de enero, de BOC
Ley Gobierno y Administracion de la | 19/01/1984 03/02/1984 29
Comunidad de Madrid

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de 28/12/1992 311

Ley i:g"."?"t .J””d'c':’,bl_ de ('iasl 26/11/2992 | 27/11/1992 | BOE | 285
mInI.S r.aaones u |ca.s y ’e 27/01/1993 23
Procedimiento Administrativo Comun
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Ley 6/1997, de 14 de abril, de
Ley Organizacién y Funcionamiento de la | 14/04/1997 15/04/1997 BOE 90
Administracion General del Estado

Ley 4/1999, de 13 de enero, de
modificacion de la Ley 30/1992, de 26
Ley de noviembre, de Régimen Juridico | 13/01/1999 14/01/1999 BOE 12
de las Adr.mnlstracm'm'es Pupllcas y QEI 04/02/1999 30
Procedimiento Administrativo Comun

Sentencia 50/1999, de 6 de abril de
1999. Recursos de
inconstitucionalidad  521/1993 vy
547/1993 (acumulados). Promovidos,
respectivamente, por la Junta de
Castilla y Ledon y por el Consejo
Ejecutivo de la Generalidad de
Catalufia contra determinados
preceptos de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun
Ley 40/2015 de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico

19/01/1999 16

Sentencia 06/04/1999 27/04/1999 BOE 100

Ley 01/10/2015 02/10/2015 BOE 236 23/12/2015 306

B) Especifica’:

Fecha de Fecha de N Boletin

Disposicion W Sy Boletin
aprobacion publicacion corr. err.

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERTISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si No I:l

Si (totalmente) Si (parcialmente) D
Serie descrita
No []

Tipologia de la serie Serie comun Serie especifica D

2. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa Observaciones
L Contienen toda la
Consejerias . L. .
i . informacion necesaria
Expedientes preparatorios de , p .
reuniones de Graanos ] ] Secretaria del Organo para que los miembros
€ org Organismos Autonomos Colegiado del Organo Colegiado
Colegiados
o puedan adoptar los
Entes Publicos acuerdos pertinentes.
) . Secretaria del Organo Recopilan tOda.S las Actas
Libros de Actas Consejerias . de las reuniones del
Colegiado < . .
Organo Colegiado. Si el
7 Cada érgano contard con su propio reglamento de funcionamiento.
23/07/2019
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Actas de Organos Colegiados Administrativos

Organismos Auténomos

Entes Publicos

drgano trabaja en Pleno
y Comisiones o si, en su
seno, se crean Mesas o
Grupos de  Trabajo,
también pueden
contener las Actas de las
reuniones de todos ellos.

Consejerias

Acuerdos de Organos

Organismos Auténomos

Secretaria del Organo

Aunque los Acuerdos
aparecen reflejados en
las Actas, en ocasiones,

Colegiados Colegiado .
g g también se redactan por
Entes Publicos separado.
Boletin Oficial de la Contienen los
) ) ) Comunidad de Madrid documentos necesarios
Expedientes de inserciones
en los Boletines Oficiales : = para que los Acuerdos se
Boletin Oficial del publiquen en el Boletin
Estado Oficial correspondiente.
Contienen informacion
Consejerias de todos los documentos
. que entran y salen de las
. . Registros . .

Registros de entrada y salida . ] . diferentes unidades

. . Administrativos/Registros L .
de documentos Organismos Autdnomos Auxiliares administrativas y dan

Entes Publicos

eficacia juridica a las
actuaciones de caracter
administrativo.

B) Documentacion relacionada:

Denominacion

Organismo

Consejerias

Aplicaciones de Portafirmas
electrénico

Organismos Auténomos

Entes Publicos

Unidad Administrativa

Observaciones
Dan validez juridica vy
confieren autenticidad a
los documentos
administrativos.

Consejerias

Aplicaciones de Registro

Organismos Auténomos

electrénico (E-Reg, ORVE)

Entes Publicos

Registros
Administrativos/Registros
Auxiliares

Dejan  constancia de
todos los documentos
que entran y salen de las
diferentes unidades
administrativas.

Consejerias

Aplicaciones de Correo

Organismos Auténomos

electronico

Entes Publicos

Siempre que garanticen

la autenticidad e
integridad de la
informacién, asi como la
identificacion del
usuario, pueden
contener las

deliberaciones 'y los
acuerdos adoptados por
los miembros de los
Organos Colegiados.

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos

Nombre o denominacion

23/07/2019
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o resumenes de informacion?

\[e} Documentacion relacionada
X X Libros de Actas
X X Expedientes de inserciones en los
Boletines Oficiales

X X Registros de entrada y salida de
documentos

X x Aplicaciones de Registro electrénico
(E-Reg, ORVE)

3. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: |:| Onomdstica
Otra:

|:| Por Materias I:l Geogrdfica

Observaciones:

4. NIVEL DE DESCRIPCION

Por unidad de instalacién |:| Por unidad documental

Observaciones:  Se sefialan las dos ordenaciones porque las reuniones se archivan normalmente por fecha pero a
veces se hace por el nimero de acta. Por ejemplo si las reuniones son mensuales la reunién de
enero seria el acta n?1, y la de febrero el acta n? 2 y asi consecutivamente.

Ficha descriptiva:
Fechas extremas: se toman las fechas mds antigua y mas moderna. Lo ideal seria que la fecha de
inicio se tomara de la fecha de la convocatoria de la reunién y la final de la fecha de aprobacion
de las actas, aunque en este caso puede haber documentos posteriores como las certificaciones
del Secretario.
Contenido
Nombre del érgano colegiado.
En ocasiones se sefiala el tema de la reunion.
indices

- Onoméstico: Nombre del érgano colegiado.

- Materias: Tema de la reunién.

5. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de
instalacion

Volumen de
transferencias anuales

Fechas
extremas

Metros lineales

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales

CRECIMIENTO ANUAL

B/0772019 | CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID 12
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Oficina

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

7. SOPORTE FiSICO

Ciudadano Investigacion

Papel Informético/Electrénico Otros:  video y audio

Caracteristicas: ~ A4; Video (RM, RAM, RV); Audio (WMA, MP-, MP4); HTLM.

IV. VALORACION

1. VALORES

A) Valores primarios

Administrativo:

Contable:
Fiscal:

Juridico:

Si

Indeterminado

Justificacién/Legislaciéon

Al ser una serie genérica, puede que solo haya una reunion
por afio, por lo que si el acta se aprueba en la sesién
siguiente, la validez sera de 1 afio. Teniendo en cuenta que
el acta es el instrumento que pone fin a un acto
administrativo, como es la reunién de un érgano colegiado,
su valor administrativo comienza en el momento de validar
el acta, dando fe de los hechos acaecidos en la reunion y de
los acuerdos a los que se hayan llegado.

Aunque, el valor administrativo de esta serie puede parecer
que concluye cuando se aprueban las actas de la reunién ya
sea en la misma sesién o en la inmediata siguiente y, en su
caso, cuando los Acuerdos son publicados en el Boletin
Oficial correspondiente. No obstante, este valor tiene
vigencia mientras sea fuente de derechos y obligaciones;
por lo tanto, mientras los Acuerdos adoptados estén en
vigor.

No

No

Si

15 afos

El plazo del valor juridico también es muy dificil de
determinar porque estara vigente mientras pueda ser
utilizado como prueba en los Juzgados y Tribunales de
Justicia. En ocasiones, cuando los Acuerdos son publicos vy
publicados, se establecen los plazos para interponer los
recursos administrativos y, en su caso, judiciales.

No obstante, segun las diferentes leyes que regulan el
procedimiento objeto de estudio, los miembros de los
Organos Colegiados serdn responsables de los acuerdos
adoptados, salvo que hayan votado en contra, y esta
responsabilidad puede ser civil y/o penal.

Para delimitar los plazos de vigencia, solo cabria recurrir al
articulo 131.1 del Cédigo Penal, que establece un limite
temporal de 15 aiios para la prescripcidon por inhabilitacion
y/o pena de prisién mas alta para los delitos en los que

23/07/2019
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pueden incurrir los empleados publicos de la
Administracién, como la prevaricacion, el cohecho, el trafico
de influencias, la falsedad documental, la malversacion y el
abuso del ejercicio de las funciones publicas.

B) Valores secundarios

Justificacion/Legislacion

La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es unica y/o no se puede encontrar en otras serie documentales o
documentacion relacionada

Informativo: 3t Actas de los érganos colegiados contienen las
El Otra (indiquese):  intervenciones, acuerdos, votos, votos
particulares, etcétera; es decir,
INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES
SERIE DOCUMENTAL
En muchos de los expedientes
se nos da informacion sobre la
Origen y evolucion de la institucidon | creacién, funcionamiento vy
evolucion de la institucion de la
que forman parte.
Dependiendo del tipo de
o6rgano, en muchas de las
L. reuniones se elaboran
Procesos de elaboracion de . B
hormativa normativas paré otros organos,
como el Consejo de Gobierno,
o para el mismo, como por
ejemplo los reglamentos.
Pueden aportar valiosa
Permite valorar impacto o eficacia | informacién sobre la gestion de
de las actividades de la institucion | la  institucion a la que
pertenecen.
Histérico: S8 Los  acuerdos  adoptados
pueden hacer referencias a
Datos significativos de personas, personas (nombramlent.ols,
acontecimientos o lugares ceses...), lugares (construccion
de una sede) o

acontecimientos (celebracién
de un evento).

Los odrganos, al ser de muy
diversa indole, deliberan o
regulan gran variedad de temas
o ramas de las ciencias vy
técnicas.

De las reuniones se pueden
extraer datos estadisticos tanto
Datos para el analisis estadistico de las convocatorias de
reuniones como de las sesiones
propiamente dichas.

Lo mismo que en el caso de

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Datos significativos sobre datos sobre ciencias y técnicas,
acontecimientos relevantes dichos o6rganos deliberan vy
regulan sobre hechos

8 Se han marcado todas las opciones ya que dependiendo del érgano colegiado del que se trate, asi serd la tematica, y por lo
tanto, esas actas pueden servir para todas las opciones.
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sobresalientes en la
Comunidad.

Sobre todo completa la serie de
Libros de Actas de los Organos
Colegiados. En ocasiones las
Actas se encuadernan y se
coleccionan aparte.

Pueden aportar valiosa
informacién sobre la vida
politica, cultura, econdmica,
social.., de una época
determinada y de su evolucién
a lo largo del tiempo.

Completa informacion de otras
series de conservacion permanente

Otra (indiquese)

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL®

|:| La serie es de acceso libre

|:| La serie incluye contenidos susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios o meses)

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA®?

REGIMEN ‘ NORMA REGULADORA

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)

Informacion
ambiental

Informacién
catastral

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal

Ley Orgénica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o
tributario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

Secreto
estadistico

= Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
= Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

Secreto
sanitario

iRl

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

= Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y
documentacion clinica

H

Otro (indiquese)

Las restricciones al acceso se podrian producir en funcién de la normativa
especifica que regule el Organo Colegiado de que se trate, de su naturaleza y
competencias, y en razon de los contenidos de los documentos.

° Las restricciones al acceso se podrian producir en funcién de la normativa especifica que regule el Organo Colegiado de que se
trate, de su naturaleza y competencias, y en razén de los contenidos de los documentos.

1 De conformidad con el segundo apartado de la Disposicién Adicional Primera de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, se regirdn por su normativa especifica, y por dicha Ley con
caracter supletorio, aquellas materias que tengan previsto un régimen juridico especifico de acceso a la informacién. Asimismo, se
tendra en cuenta el articulo 14 de la misma ley, donde se especifican los casos en que no son de acceso publico los documentos, y
en este caso, las actas, dependiendo de a qué drgano colegiado pertenecen. Boletin Oficial del Estado n2 295, de 10 de diciembre
de 2013.
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ORGANO QUE EFECTUO LA
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, CLASIFICACION §
Materias REFERENCIA DEL ACTO DE
] clasificadas | _____ __ ______ . _ ___ CLASIFICACON |
DOCUMENTOS, INFORMACIONES O !
DATOS OBJETO DE CLASIFICACION Y |
GRADO O CATEGORIA DE :

1

CLASIFICACION :

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS ‘ REFERENCIA NORMATIVA

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
Datos cuya divulgacion |

puede afectar a |
intereses publicos (PU) {

Datos cuya divulgacion |

pueda afectar a |
intereses privados (PR) |
Datos de caracter |
personal (DP) ;

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA ‘ REFERENCIA NORMATIVA ‘

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacioén Total (CT):

Conservacion Parcial (CP): |:| Con conservacion de muestra (CPcm)

|:| Sin conservacion de muestra (CPsm)

Eliminacién Total (ET): l:l Con conservacion de muestra (ETcm)

I:I Sin conservaciéon de muestra (ETsm)
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En el caso de eliminacion:

EN ARCHIVO DE OFICINA

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

B) Tipo de muestreo:

[:‘ Selectivo (Mu —S): D Alfabético (Mu—-S—A) [:‘ Cronoldgico (Mu—S—C) |:| Numeérico (Mu—S—N)
[ ] otro (Mu-s-0):

[ ] Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)

I:l Ejemplar (Mu —E)

Metodologia del muestreo:

Se eliminaran las copias que no se custodien en la Secretaria del Organo
Observaciones:  Colegiado, salvo que contengan anotaciones de algun personaje relevante.

C) Soporte de sustitucion:

[ s [ x] No

Tipo de soporte Fecha Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: |:| Si I:I No

D) Plazos de permanencia:

Justificacion
Articulo 13.1. de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid
Articulos 13.2. y 13.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid
Articulo 13.4. de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid

EN ARCHIVO DE OFICINA 5 afios

EN ARCHIVO CENTRAL 10 afios

EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 afios

E) Observaciones:

VIl. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE
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VIIl. INFORME RESUMEN TECNICO — EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE VALORACION

1. Introduccién: fundamentos historicos y/o técnico — juridicos

" La Ley de 17 de julio de 1958 sobre Procedimiento Administrativo, fue la primera en regular el funcionamiento y -
- composicién de los érganos colegiados de las Administraciones Publicas. La entrada en vigor de la Ley 30/1992, de -
- 26 de noviembre, de Régimen juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun*? -
- supuso algunos cambios con respecto a la antigua ley: :
: - Establece el régimen juridico basico de los 6rganos colegiados, pero deja la posibilidad de que éstos -
tengan sus propias normas de funcionamiento en algunos casos (cuando participen miembros de :
organizaciones representativas de intereses sociales o cuando estén integrados por representaciones de :

distintas Administraciones Publicas). :

- Desaparece la posibilidad de constituir el érgano colegiado sin el cumplimiento de todos los requisitos de -

la convocatoria. Se recogia en el articulo 10.3 de la ley de 1958, siempre y cuando se encontrasen -

reunidos todos los miembros y existiese unanimidad. :

- Una de las nuevas funciones del Presidente serd la ostentaciéon de la representacion del érgano -
colegiado. :

- Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular su voto particular con 48 horas de :
antelacion. :

- Seintroducen también cambios en cuanto a la forma de sustituir al Secretario y al Presidente en los casos -

de baja. :

* Varios preceptos de la Ley 30/1992 fueron recurridos por cuestionarse su cardcter bdsico. El Tribunal :
© Constitucional, por Sentencia TC 50/1999, de 6 de abril'3, terminaria declarando contrarios al orden constitucional :
. de competencias algunos de ellos. En concreto los articulos 23.1, 23.2, 24.1, 24.2, 24.3, 25.2, 25.3, 27.2, 27.3, 27.5. :
. Todos relacionados con determinados aspectos relativos al Presidente, Secretario y miembros de los 6rganos :
- colegiados. Se estimaba que la regulacién tan detallada y exhaustiva de la organizacién y funcionamiento interno -
- de estos drganos, dejaba a las Comunidades Auténomas con un margen demasiado estrecho para el desarrollo de -
- sus potestades legislativas. Tras la sentencia, dichos preceptos perderian ese cardcter bdsico reservado a la -
- normativa estatal sobre determinadas materias, desapareciendo posteriormente de la actual Ley 40/2015, de 1 de -
© octubre, del Régimen Juridico del Sector Piblico™. :

" La Ley 40/2015 introdujo importantes novedades, de entre las cuales cabe destacar la utilizacién de medios :
- electrdnicos en las convocatorias (correo electrénico, audioconferencias, videoconferencias) y en la remision de las -
- actas (podran ir acompafiadas de la grabacién de la sesién junto con un certificado de autenticidad e integridad -
- firmado por el Secretario), y la posibilidad de realizar las sesiones a distancia, por teléfono o videoconferencia. -
- Ademds de la incorporacién del régimen electrénico, la nueva ley refuerza la figura del Secretario, encargado de -
- velar por la legalidad formal y material de las actuaciones del érgano colegiado y de garantizar que los °
. procedimientos y reglas de constitucion y adopcién de acuerdos se respeten. En esta norma aparece también la :
: obligacidn de publicar en boletines o diarios oficiales todos los acuerdos de creacidon y normas de funcionamiento :
- de los drganos colegiados que dictasen resoluciones con efectos juridicos frente a terceros. La Ley 40/2015 -
- establecera por primera vez el régimen especifico de los érganos colegiados de la Administracién General del -
- Estado, aclarando también en su disposicion adicional vigesimoprimera, que quedan exentos de su aplicacién los -
- Organos colegiados del Gobierno de la Nacién, los érganos colegiados de Gobierno de las Comunidades Auténomas -
-y los érganos colegiados de Gobierno de las Entidades Locales. .

* El funcionamiento y la composicion de los 6rganos colegiados administrativos se regiran por su propio Reglamento. :
" No obstante, existe una regulacion basica contenida en la normativa mencionada. :
: » Composicién: los 6rganos colegiados se componen de un nimero de miembros variable, denominados -
vocales, de un Presidente y de un Secretario. :

» Desarrollo de las reuniones: la convocatoria y el orden del dia de las reuniones seran elaboradas por el -
Secretario a instancias del Presidente. Para que pueda llevarse a cabo la reunién es necesario contar con

11 Boletin Oficial del Estado n° 171, de 18 de julio.

12 Boletin Oficial del Estado n° 285, de 27 de noviembre.

13 Boletin Oficial del Estado n® 100. Suplemento, de 27 de abril de 1999.
14 Boletin Oficial del Estado n°® 236, de 2 de octubre.
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un “quorum” —tienen que estar presentes, al menos, el Presidente, el Secretario y un nimero de vocales :
establecidos en el Reglamento-. :
» Detodas las reuniones se levantara Acta. :
> En caso de ausencia o enfermedad de alguno de los miembros, podra ser sustituido por quien disponga el -
Reglamento. :

" La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen lJuridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento :
: Administrativo Comun, que regulaba el procedimiento de los drganos colegiados, concretamente en sus articulos :
D 22a27, y que sustituyé a la antigua Ley de 17 de julio de 1958 de Procedimiento Administrativo, establecieron el :
- funcionamiento de los érganos colegiados hasta la promulgacién de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen -
- Juridico del Sector Publico. Por tanto, debemos centrarnos fundamentalmente en las leyes de 1958 y de 1992, pues -
- son las que rigen el procedimiento de los expedientes en los que se basa este estudio. :

. Las diferencias entre ambas leyes afectan en poco al régimen, composicién y funcionamiento de los érganos :
. colegiados.

- Elarticulo 22 de la Ley 30/1992, establece el régimen juridico de los érganos colegiados, y el articulo 25 dispone las -
- funciones del Secretario que contard, entre sus funciones, con las de: :

- — Efectuar la convocatoria y citaciones a los miembros. :

- — Recibir los actos de comunicaciéon de los miembros, peticiones de datos, rectificaciones o cualquier otro -

: escrito de los que deba tener conocimiento. :

- — Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones y expedir las certificaciones -
de las consultas, dictdmenes y acuerdos aprobados.

© Por su parte, el articulo 26, regula la sesiones de las reuniones y dispone que para que la constitucién de la sesion :
- sea valida deberan estar presentes el Presidente, el Secretario y la mitad de sus miembros o, en su defecto, sus -
- sustitutos; ademas, los érganos colegiados, establecerdn la periodicidad de sus reuniones. :

- Finalmente, el articulo 27, relativo a las actas, establece su contenido y elaboracién. Las Actas son los documentos -
“en los que el Secretario refleja las actuaciones y los acuerdos adoptados por los 6rganos colegiados. Deberan :
. contener necesariamente: los asistentes, el orden del dia de la reunion, las circunstancias, el lugar y el tiempo en :
- que se ha celebrado, los puntos principales de las deliberaciones y los acuerdos adoptados; ademds, constaran las :
* intervenciones de los asistentes, las votaciones, las abstenciones y los votos particulares®®. Las Actas se podran -
- aprobar en la misma o en la siguiente sesién. :

- La incoacidn es de oficio y se divide en varias actuaciones:

— Elaboracién por parte de la persona titular de la Secretaria del érgano colegiado de la -
Convocatoria de la reunién y de las citaciones a los miembros. :

— Recopilacién de documentacidn y escritos sobre los temas a tratar en la reunion.
— Remisién desde la Secretaria de la Convocatoria y de los documentos adjuntos relativos a los temas :
incluidos en el orden del dia a la persona titular de la Presidencia y a los miembros del Organo Colegiado. :

- La tramitacion se divide en cuatro actuaciones:

— Redaccidn por parte de la persona titular de la Secretaria del borrador del Acta de la reunidn del érgano -
colegiado.

— Envio del borrador del Acta de la reunidn a los miembros del érgano colegiado. :

— Correccién y modificacién, en su caso, del borrador del Acta de la reunion por parte de la persona titular -
de la Secretaria del 6rgano colegiado. :

— Redaccién definitiva_del Acta de la reunion del érgano colegiado por parte de la persona titular de la :

13 El voto particular denota la discrepancia de uno de los miembros con el acuerdo adoptado por la mayoria. Esta
discrepancia, que podra efectuar cualquiera de los miembros del 6rgano colegiado, tendra que formularse por escrito
en las 48 horas siguientes a la finalizacion de la reunion.
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Secretaria de la misma.
- La finalizacién del procedimiento se compone de 3 actuaciones:
— Aprobacién por parte de los miembros del érgano colegiado del Acta de la reunion.

— Autorizacién del Acta de la reunién del érgano colegiado por parte de la persona titular de la Secretaria.
— Visado del Acta de la reunion del érgano colegiado por parte de la persona titular de la Presidencia.

2. Propuesta de informe que se eleva
2.1. Valoracion de la serie documental

A. Valores primarios: Administrativo (Si / Indeterminado)

- Al ser una serie genérica, puede que solo haya una reunién por afio, por lo que si el acta se aprueba en la sesién :
© siguiente, la validez serd de 1 afio. Teniendo en cuenta que el acta es el instrumento que pone fin a un acto :
- administrativo, como es la reunién de un drgano colegiado, su valor administrativo comienza en el momento de :
- validar el acta, dando fe de los hechos acaecidos en la reunién y de los acuerdos a los que se hayan llegado. :

- Aunque, el valor administrativo de esta serie puede parecer que concluye cuando se aprueban las actas de la -
- reunion ya sea en la misma sesion o en la inmediata siguiente y, en su caso, cuando los Acuerdos son publicados en -
* el Boletin Oficial correspondiente. No obstante, este valor tiene vigencia mientras sea fuente de derechos y :
- obligaciones; por lo tanto, mientras los Acuerdos adoptados estén en vigor. :

: B. Valores primarios: Fiscal (NO)
- Carece de este valor.

: C. Valores primarios: Contable (NO)
- Carece de este valor.

D. Valores primarios: Juridico (15 afios | Si)

. El plazo del valor juridico también es muy dificil de determinar porque estara vigente mientras pueda ser utilizado
- como prueba en los Juzgados y Tribunales de Justicia. En ocasiones, cuando los Acuerdos son publicos vy -
- publicados, se establecen los plazos para interponer los recursos administrativos y, en su caso, judiciales. :

- No obstante, segln las diferentes leyes que regulan el procedimiento objeto de estudio, los miembros de los :
: Organos Colegiados seran responsables de los acuerdos adoptados, salvo que hayan votado en contra, y esta :
© responsabilidad puede ser civil y/o penal.

- Para delimitar los plazos de vigencia, solo cabria recurrir al articulo 131.1 del Cédigo Penal, que establece un limite °
- temporal de 15 afios para la prescripcién por inhabilitacién y/o pena de prisién mas alta para los delitos en los que -
- pueden incurrir los empleados publicos de la Administracidon, como la prevaricacién, el cohecho, el trafico de -
- influencias, la falsedad documental, la malversacién y el abuso del ejercicio de las funciones publicas. :

E. Valores secundarios: Informativo (Si)

- Tanto en las actas como en los acuerdos adoptados aparecen una serie de datos importantes como los asistentes, -
- la frecuencia de convocatoria asi como de los temas tratados y aprobados en la reunién que nos sirven para darnos -
- una informacidn que no aparece en ninguna otra serie documental. :

: F. Valores secundarios: Histérico (Si) :
© Siempre teniendo en cuenta la gran variedad de drganos colegiados que existen y siguiendo los criterios de :
" procedencia y contenido®®, la serie de los expedientes de reunién redne la mayoria de dichos criterios para °

1% “Metodologia para la valoracién y destruccion fisica de los documentos que forman parte del Patrimonio Documental
Madrilefio”, aprobada por el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su sesidn constitutiva de 28 de noviembre de
2012
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. establecer este valor: conocer las circunstancias de su creacidn y la evolucién de las estructuras organizativas y sus :
- funciones, actividades del 6rgano colegiado, reconstruir la historia de un érgano productor, de acontecimientos o :
. de personas, testimoniar la elaboracidn y aprobacion de leyes, reglamentos, etcétera.

2.2. Régimen de acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

- Los plazos de acceso, la publicidad, los contenidos susceptibles de proteccion, las medidas propuestas para :
- favorecer el acceso en a los expedientes restringidos y las medidas especificas de seguridad dependeran de la :
- materia sobre la que tenga competencia cada Organo Colegiado y su regulacién. :

2.3. Seleccion de la serie documental

- Dados los valores de la serie y por comparativa con otras valoraciones de otras Administraciones, se proponen la -
- Conservacion Total (CT), aunque se podran eliminar las copias de los expedientes que se conserven fuera de la -
- Secretaria, salvo que contengan anotaciones de algliin personaje relevante. :

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

IS\ Te] VITYT:Xel[o] Mol AWM Actas de 6rganos colegiados administrativos
TIPOLOGIA DE LA SERIE: el
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [JEELEEWNSEIITES!
(oo ]»][clo ] HAVA:To]:To] \[I\h (M CTD/2019/0002
(oo o] [cTo N HRVA(J.Xe Y F EIV—2019/0003
CODIGO T.V.: [RAEt]

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPODEVALOR  Si/NO | PLAZOS (afos) JUSTIFICACION/LEGISLACION

Al ser una serie genérica, puede que solo haya una reunion
por afo, por lo que si el acta se aprueba en la sesion
siguiente, la validez serd de 1 afio. Teniendo en cuenta que
el acta es el instrumento que pone fin a un acto
administrativo, como es la reunién de un érgano colegiado,
su valor administrativo comienza en el momento de validar
el acta, dando fe de los hechos acaecidos en la reunién y de
Administrativo si Indeterminado los acuerdos a los que se hayan llegado.

El valor administrativo de esta serie puede parecer que
concluye cuando se aprueban las actas de la reunidén ya sea
en la misma sesion o en la inmediata siguiente y, en su caso,
cuando los Acuerdos son publicados en el Boletin Oficial
correspondiente. No obstante, este valor tiene vigencia
mientras sea fuente de derechos y obligaciones; por lo tanto,
mientras los Acuerdos adoptados estén en vigor.

Contable No

Fiscal No

El plazo del valor juridico también es muy dificil de
determinar porque estara vigente mientras pueda ser
Juridico Si 15 utilizado como prueba en los Juzgados y Tribunales de
Justicia. En ocasiones, cuando los Acuerdos son publicos y
publicados, se establecen los plazos para interponer los
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recursos administrativos y, en su caso, judiciales.

No obstante, segun las diferentes leyes que regulan el
procedimiento objeto de estudio, los miembros de los
Organos Colegiados seran responsables de los acuerdos
adoptados, salvo que hayan votado en contra, y esta
responsabilidad puede ser civil y/o penal.

Para delimitar los plazos de vigencia, solo cabria recurrir al
articulo 131.1 del Cédigo Penal, que establece un limite
temporal de 15 afios para la prescripcidon por inhabilitacién
y/o pena de prision mas alta para los delitos en los que
pueden incurrir los empleados publicos de la Administracion,
como la prevaricacion, el cohecho, el tréfico de influencias,
la falsedad documental, la malversacién y el abuso del
ejercicio de las funciones publicas.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION

La informacion que recogen los documentos de la serie documental es
Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o

documentacion relacionadas.
Informativo S Las Actas de los 6rganos colegiados contienen las
|:| Otra (indiquese):  intervenciones, acuerdos, votos, votos

particulares, etc.
En muchos de los expedientes
. .. se nos da informacién sobre la
Origen y evolucion de la L . .

EI institucion creamc.)r), funcnc.mar.'mer?Fo y
evolucion de la institucion de
la que forman parte.
Dependiendo del tipo de
6rgano, en muchas de las
reuniones se elaboran

Procesos de elaboracion de normativas para otros

normativa organos, como el Consejo de
Histérico No Gobierno, o par? el mismo,
como por ejemplo los
reglamentos.
Pueden aportar valiosa
@ Permite valorar impacto o eficacia | informacion sobre la gestion
de las actividades de la institucion | de la instituciéon a la que
pertenecen.
Los acuerdos  adoptados
pueden hacer referencias a
Datos significativos de personas, personas (nombramlent_o,s,
acontecimientos o lugares ceses...), lugares (construccion
de una sede) o
acontecimientos (celebracion
de un evento).

Datos significativos sobre ciencias | Los o6rganos, al ser de muy

S S AN I et S ytécnicas . diversa _indole, deliberan o || __ :
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regulan gran variedad de
temas o ramas de las ciencias y
técnicas.

De las reuniones se pueden
extraer datos estadisticos
Datos para el analisis estadistico tanto de las convocatorias de
reuniones como de las
sesiones propiamente dichas.
Lo mismo que en el caso de
datos sobre ciencias y técnicas,

Datos significativos sobre dichos organos deliberan y
acontecimientos relevantes regulan sobre hechos
sobresalientes en la

Comunidad.

Sobre todo completa la serie

. iy de Libros de Actas de los
Completa informacion de otras

. .. Organos  Colegiados.  En
series de conservacion .
ocasiones las  Actas se

permanente .
encuadernan y se coleccionan
aparte.

Pueden aportar valiosa

informacién sobre la vida

- olitica, cultural, econdémica

E Otra (indiquese) pontica, ’ L
social..., de una época

determinada y de su evolucion
a lo largo del tiempo.

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

Los plazos de acceso, la publicidad, los contenidos susceptibles de proteccidn, las medidas propuestas para
favorecer el acceso a los expedientes restringidos y las medidas especificas de seguridad dependerdn de la
materia sobre la que tenga competencia cada Organo Colegiado y su regulacién. Las restricciones al acceso se
podrian producir en funcién de la normativa especifica que regule el Organo Colegiado de que se trate, de su
naturaleza y competencias, y en razon de los contenidos de los documentos.

3. Seleccion

a) Seleccion de la serie: Conservacion Total (CT)
b) Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede
ii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede

c) Tipo de muestreo:No procede
d) Metodologia del muestreo: No procede

e) Soporte de sustitucion: No procede
f) Conservacién de la documentacidn original en caso de sustitucion de soporte: No procede

g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION

Articulo 13.1 de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de
EN ARCHIVO DE OFICINA 5 Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de
Madrid
Articulos 13.2. y 13.3 de la Ley 4/1993, de 21 de abril,
EN ARCHIVO CENTRAL 10 de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad
de Madrid.
______ EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 Articulo 13.4. de la Ley 4/1993, de 21 de abril, de o
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Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de
Madrid

h) Observaciones: Se eliminaran las copias que no se custodien en la Secretaria del Organo
Colegiado, salvo que contengan anotaciones de algln personaje relevante.
4. Recomendaciones al gestor

No proceden.

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Consejeria de Cultura, turismo y Deportes.
Organo proponente del Estudio de Identificacion y Valoracion: Il BRI e IR L a il B STI I OI 1 B
Subdireccion General de Archivos
Maria Montserrat Sola Garcia. Jefe de Servicio
S L e G NS TR R G RV W BAYEI T £ B de  Acceso y Valoracion de Documentos
(Subdireccién General de Archivos).
Consejeria de Cultura, Turismo y Deportes.
Direcciéon General de Patrimonio Cultural.
PN oy S0 Loy Lo RS ER VT e e Lo RO E TG [SRE T B Subdireccion General de Archivos. Unidad de
Inspeccién de Archivos. Servicio de Acceso y
Valoracién de Documentos
ORDEN 1240/2019, de 4 de julio, del Consejero de
Cultura, Turismo y Deportes, por la que se aprueban y
modifican las Tablas de Valoracién de determinadas series
documentales de la Administracién de la Comunidad de
Madrid y se autoriza la eliminaciéon de determinadas
fracciones temporales de series documentales de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y de las
Administraciones Locales madrilefias.
BOCM n¢ BOCM Fecha: ‘ 16/07/2019
Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa — aaaa): EEEER
Fecha de realizacién (dd/mm/aaaa): YT pINE]
Fecha de revisién (dd/mm/aaaa) (CACM):
Fecha de la sesion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en
que se informa la serie documental:
N2 de Acta del Libro de Actas del Consejo de Archivos de la Comunidad de

Orden de la persona titular de la Consejeria a la
que esta atribuida la competencia en materia de
Archivos de aprobacion de la Tabla de Valoracion:

04/06/2019

6/2019

Madrid en que se informa la serie documental:

2. OBSERVACIONES
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