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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Codigo de la | Organico:

serie | Funcional:

Denominacion

. Expedientes de pruebas de evaluacién académica
vigente

Denominaciones anteriores / Otras
denominaciones

Fecha inicial | 1984 | Fecha final |

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

. Unidad y Fecha de | Fechade Disposicion(es)
Organismo .. . Funcion L. .
Administrativa creacion | extincion legal(es)
Departamentos
P Evaluar el grado
. de las e
Vicerrectorado de conocimientos
competente Facultades y adquiridos por los
P Escuelas de la q P
alumnos

Universidad

3. OBSERVACIONES

Pruebas de idoneidad realizadas por los alumnos y calificadas por el profesor correspondiente, cuya
finalidad es valorar el nivel de conocimientos alcanzado por los alumnos en una asignatura. El tipo de
pruebas puede ser variado: exdmenes, cuestionarios, comentarios, trabajos de investigacién, discusiones
grupales, actividades de laboratorio, taller, aulas de practicas, etc.

Para el caso de pruebas orales, los profesores deben dejar constancia escrita de las cuestiones o tareas
concretas solicitadas (preguntas, ejercicios, etc.), sefialando los aciertos y los errores de las respuestas
del estudiante que realice la prueba.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Funcion de la serie | Evaluar el grado de conocimientos adquiridos por los alumnos.

éExiste mas de un procedimiento? | Si |:| No |

Relacion de procedimientos
(indiquese la misma en caso en caso de haber seleccionado “Si”)

N2 de . s,
. Denominacion Descripcion
procedimiento
1 Pruebas de Realizacién de una prueba de nivel a todos los estudiantes
evaluacién matriculados, que consiste en un examen, escrito u oral, o bien
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en la realizacién de un trabajo

2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del (de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento | 1

Denominacion del procedimiento | Pruebas de evaluacion académica

El profesor, o un tribunal nombrado al efecto, realiza diversas
pruebas de evaluacién a todos los estudiantes matriculados, que
pueden consistir en un examen, escrito u oral, la realizacién de un
trabajo (escrito, digital, audiovisual, en soporte material uUnico,
portafolio de evidencias...), o el desarrollo de actividades practicas
mediante métodos activos de aprendizaje (presentaciones,
debates, actividades en laboratorios, talleres, platds, aulas de
practicas, etc.).

El procedimiento consta de tres fases:
INICIO: El profesor realiza una prueba de nivel a los alumnos.

TRAMITACION: El profesor, o el tribunal en su caso, corrige los
Resumen del procedimiento | exdmenes u otras pruebas de evaluaciéon académica.

FINALIZACION: El profesor, o el tribunal en su caso, califica los
examenes o trabajos con una nota, publicando las calificaciones en
los medios establecidos.

Se abre un periodo de revision de examenes. Finalizado éste, el
profesor hace publicas las calificaciones definitivas, las transcribe
en el Acta de la asignatura correspondiente y la firma.

Efectuada la revision, o terminado el plazo establecido, el
estudiante puede impugnar por escrito, ante el Departamento el
resultado de su evaluacién.

El procedimiento de impugnacién tiene una duracién maxima de 16
dias. Una vez resuelto, se notifica a las personas interesadas.
Contra la resolucién adoptada por la Comision de Revisidn se puede
interponer recurso ordinario ante el Rector.

Observaciones sobre el
procedimiento

Actividades del procedimiento

N2 de actividad | Denominacion Descripcion

Siguiendo lo establecido en la Guia docente de la asignatura y, en el
caso de las asignaturas en modalidad semipresencial, de la Guia de
estudio, el profesor, o un tribunal nombrado al efecto, realiza
1 Inicio diversas pruebas de evaluacibn a todos los estudiantes
matriculados, que pueden consistir en un examen, escrito u oral, la
realizacién de un trabajo (escrito, digital, audiovisual, en soporte
material Unico, portafolio de evidencias...), o el desarrollo de
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actividades practicas mediante métodos activos de aprendizaje
(presentaciones, debates, actividades en laboratorios, talleres,
platds, aulas de practicas, etc.)

El profesor, o el tribunal en su caso, corrige la prueba de evaluacién

2 Tramitacion -
académica.
El profesor, o el tribunal en su caso, califica las pruebas con una
nota, de acuerdo con los criterios de evaluacidn establecidos.
Dentro de los plazos establecidos en cada universidad, se hacen
publicas las listas de calificaciones y las resoluciones de los
tribunales ordinarios, abriéndose un periodo de revision de
examenes.
En el caso de tribunal extraordinario, una vez adoptada y notificada
la resolucién calificadora a la Secretaria del Centro, ésta lo notifica
a las personas examinadas.
El profesor hace publicas las calificaciones definitivas al dia
S, siguiente de la finalizacién del periodo de revisién. Transcribe las
3 Finalizacién

calificaciones en las actas de la asignatura correspondiente.
Después de las posibles modificaciones, el profesor firma el Acta.
Una vez efectuada la revisién, o terminado el plazo establecido, el
estudiante puede impugnar por escrito, ante el odrgano
competente, el resultado de su evaluacién. A propuesta de dicho
organo se nombrard una Comision de Reclamaciones.

La impugnacion se resolverd en los plazos que regulen las
universidades. Una vez resuelta, se notifica a las personas
interesadas. Contra la resolucion adoptada por la Comision de
Reclamaciones se puede interponer recurso ordinario ante el
Rector.

B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacidn del procedimiento  Pruebas de evaluacion (nivel de conocimientos)

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad Inicio

N2 de orden del documento | 1

Documento

Pruebas de evaluacion académica

Tradiciéon documental

Original

Documento sustancial

Si No []

si No []

Otros documentos que
acompaian

Relacién de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

» Modelo de examen
> Listado de asistencia

Unidad o persona responsable

Departamento

Tramite u operacién que realiza

Preparacién de las pruebas

Plazo (si hay)

Soporte

Papel > A4

» Ficheros de texto e
Informético/Electrénico Formato imagen v de

Otros |:| autenticacién y firma.

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:
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¢El documento generado esta
reproducido o publicado por otra
Unidad diferente a la del
tramite?

s [] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

i [] No

Relacion de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacidn del procedimiento  Pruebas de evaluacion (nivel de conocimientos)

N2 de actividad 3
Denominacidn de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento | 1

Documento

Listado de calificaciones definitivas

Tradiciéon documental

Original

Documento sustancial

Si No []

Otros documentos que
acompaian

Si No []

Relacién de los documentos > Listado de
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

calificaciones
provisionales

Unidad o persona responsable

Profesor de la asignatura

Tramite u operacién que realiza

Publicar calificaciones

Plazo (si hay)

Soporte

Papel > A4

» Ficheros de texto e
Ati Ani Formato
Informatico/Electrénico imagen v de
Otros |:|

autenticacién y firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por otra
Unidad diferente a la del
tramite?

Si [] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

s [ No

Relaciéon de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacidon del procedimiento  Pruebas de evaluacion (nivel de conocimientos)

N2 de actividad 3
Denominacion de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento | 2

Documento ‘ Resolucion calificadora (en el caso de Tribunal Extraordinario)
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Tradicion documental | Original

Documento sustancial Si No D
Si No D

Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompafian » Notificacion de la resolucion a

la Secretaria del Centro

Unidad o persona responsable | Profesor de la asignatura

Tramite u operacion que realiza | Publicar calificaciones

Plazo (si hay)

Papel > A4

» Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen v de

Otros |:| autenticacion y firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Soporte

¢El documento generado estd | S [] No
reproducido o publicado por otra
Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera S |:| No

documentacién de apoyo que Relacién de la documentacién de apoyo

puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacidn del procedimiento  Pruebas de evaluacion (nivel de conocimientos)

Ne de actividad 3
Denominacidn de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento | 3

Documento | Resolucién de impugnacion por el resultado de la evaluacién

Tradicién documental | Original

Documento sustancial Si No D
Si No []

Relaciéon de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Otros documentos que
acompaiian » Reclamaciones

» Notificaciones

Unidad o persona responsable | Comision de revision

Tramite u operacidn que realiza | Revision prueba de evaluacion

Plazo (si hay)

Papel > A4

» Ficheros de texto e
Informatico/Electrénico Formato imagen v de

Otros |:| autenticacion y firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

Soporte

¢El documento generado esta Si I:‘ No

reproducido o publicado por otra
Unidad diferente a la del

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
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tramite? haber seleccionado “Si”)
¢El procedimiento genera S |:| No
documentacién de apoyo que Relacion de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:
Rango Disposicion Fecha de Fec!1a de Boletin Ne Boletin Ne
aprobacion publicacién corr. err.

Real Decreto
2360/1984, de 12 de

Real diciembre sobre

! 12/12/1984 14/01/1985 BOE 12
Decreto Universidades. Normas /12/ /01/

basicas sobre
Departamentos
Real Decreto

1497/1987, de 27 de
noviembre, por el cual
se establecen las
Real directrices  generales
Decreto comunes de los planes
de estudios de los
titulos de caracter
oficial y validez en todo
el territorio nacional.
Real Decreto
1267/1994, de 10 de
junio, por el que se

27/11/1987 | 14/12/1987 BOE 298

modifica el Real
Real
Decreto 1497/1987, y | 10/06/1994 | 11/06/1994 BOE 139
Decreto .
diversos Reales
Decretos que aprueban
las directrices
generales propias.
Real Decreto
2347/1996, de 8 de
noviembre, que
modifica el Real
Decreto 1497/1987,
por el que se
establecen las
Real directrices  generales
comunes de los planes | 8/11/1996 23/11/1996 BOE 283
Decreto

de estudios de los
titulos de caracter
oficial y validez en todo
el territorio nacional,
asi como el Real
Decreto 1267/1994
que modificd el
anterior.
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Real
Decreto

Real Decreto
614/1997, de 25 de
abril, que modifica
parcialmente el Real
Decreto  1497/1987,
que establece las
directrices  generales
comunes de los planes
de estudios de los
titulos de caracter
oficial y validez en todo
el territorio nacional,
modificado

parcialmente por los
Reales Decretos
1267/1994 y
2347/1996.

25/04/1997

16/05/1997

BOE

117

Real
Decreto

Real Decreto
1561/1997, de 10 de
octubre, que modifica
parcialmente diversos
Reales Decretos que
establecen titulos
universitarios oficiales
v las directrices
generales propias de
los planes de estudio
conducentes a la
obtencion de aquellos.

10/10/1997

4/11/1997

BOE

264

Real
Decreto

Real Decreto
778/1998, de 30 de
abril, por el que se
regula el tercer ciclo de
estudios universitarios,
la obtencién v
expedicién del titulo de
Doctor y otros estudios
de postgrado
(Derogado por el Real
Decreto 56/2005, de
21 de enero).

30/04/1998

1/05/1998

BOE

104

BOE

107

Ley
Orgdnica

Ley Orgdnica de
Universidades 6/2001,
de 21 de diciembre

21/12/2001

24/12/2001

BOE

307

Real
Decreto

Real Decreto 56/2005,
de 21 de enero, que
regula los estudios
universitarios oficiales
de postgrado.

21/01/2005

25/01/2005

BOE

21

Ley
Organica

Ley Organica 4/2007,
de 12 de abril, por la
que se modifica la Ley
Organica 6/2001, de 21
de diciembre.

12/04/2007

13/04/2007

BOE

89

Real

Real Decreto

29/10/2007

30/10/2007

BOE

260
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Decreto 1393/2007, de 29 de
octubre, por el que se

establece la
ordenacién de las
ensefanzas

universitarias oficiales.
Versiéon  consolidada.
(Incluye las
modificaciones
realizadas hasta el 3 de
junio de 2016).

Real Decreto
1791/2010, de 30 de

Real | diciembre, por el que | 5,1, /5610 | 31/12/2010 | BOE | 318
Decreto se aprueba el Estatuto
del Estudiante

Universitario.

Real Decreto 43/2015,
de 2 de febrero, por el
que se modifica el Real
Decreto 1393/2007, de
29 de octubre, por el | 29/10/2015 3/02/2015 BOE 29
que se establece la
ordenaciéon de las

Real
Decreto

ensefanzas
universitarias oficiales
Guia de

Autoevaluacion:
renovacion de la
acreditacién de titulos
Guia oficiales de Grado y
Madster  Universitario.
Programa  ACREDITA
(Versién 6,
08/01/2019)

B) Especifica:

. Fechad Fecha d , Boleti
Rango Disposicion echa .(,E ec' 2 .? Boletin Ne oletin Ne

aprobacion publicacién corr. err.
Debido a la capacidad de autorregulacion de las Universidades, seran de aplicacion los Estatutos,

Reglamentos u otras disposiciones de cada una de ellas.

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si No I:I

Si (totalmente) Si (parcialmente) D
Serie descrita
No [ ]

Tipologia de la serie Serie comun Serie especifica I:‘
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2. ORDENACION

Ordenacién numérica

Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: Onomadstica I:‘ Por Materias I:‘ Geogrdfica
Otra:

Observaciones:  Cronoldgica (afio académico y convocatoria). Dentro de cada convocatoria, por orden
alfabético (asignatura y apellidos)

3. NIVEL DE DESCRIPCION

|:| Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones:

4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . Fechas Volumen de
R . Metros lineales .
instalacion extremas transferencias anuales

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales

CRECIMIENTO ANUAL

5. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

6. SOPORTE

Papel Electrénico

Caracteristicas fisicas y

légicas (formatos): A4, Ficheros de texto e imagen y de autenticacién y firma

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa Observaciones

Relacién oficial, fechada
y firmada, de las

Departamentos de las calificaciones académicas

Actas de calificaciones Facultades y Escuelas obtenidas por los
de la Universidad estudiantes en diferentes

convocatorias de

pruebas de una
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asignatura

Documentos que origina
la estancia en |la
Universidad de los
alumnos, desde el
trdmite  administrativo
Expedientes académicos Secretaria del centro que debe efectuar el
alumno al realizar la
matricula mas las
incidencias  posteriores
hasta la obtencidon del

titulo.
B) Documentacion relacionada:

Denominacion Organismo Unidad Administrativa Observaciones
Informacién  que  se
genera en cada
convocatoria sobre

Estadisticas Unidad responsable
alumnos  presentados,

aprobados,  suspensos,
etc.

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos Tioo
o resimenes de informacion? P Nombre o denominacion
Si No Serie Documentacion relacionada
X X Estadisticas
IV. VALORACION
1. VALORES
A) Valores primarios
Si/No Plazo Justificacién/Legislacion
Hasta cumplir los plazos de revision y recursos, y para la
acreditacion de titulaciones por la ANECA. Después pierde todo
Administrativo: Si 2 afios | valor, puesto que la informacién que proporciona pasa a las Actas
de Calificaciones, que son las que tienen valor administrativo y legal
permanente.
Contable: No
Fiscal: No
Juridico: No

B) Valores secundarios

Si/No Justificacion/Legislacion

La informacidn que recogen los documentos de la serie documental
es Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
Informativo: No documentacion relacionada

I:I Otra (indiquese):
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INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
SERIE DOCUMENTAL

Origen y evolucion de la institucion

Procesos de elaboracion de
normativa
Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion
Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
Datos significativos sobre ciencias y
técnicas

. Datos para el analisis estadistico
Histérico: | No

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacion de otras
series de conservacion permanente

LI OO0 O O E

Se conservaran los modelos
de examenes, o un examen
de muestra (en caso de no
haberse conservado el
modelo), para dejar
constancia de la principal
actividad del PDI: la
ensefianza. Permite conocer
aspectos de la evolucién de la
ensefianza en la Universidad.

Otra (indiquese)

[]

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccidn (requiere solicitud de acceso).
Los modelos de examenes son de acceso libre, pero las pruebas/examenes son de acceso restringido
hasta que se proceda a su destruccion.

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios o0 meses) | 2 afios

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN NORMA REGULADORA

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de

Informacion

ambiental medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)
Informacién Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
catastral refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

N

Secreto censal Ley Organica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o | Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria
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documentacion clinica

tributario
Secreto = Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
estadistico = Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid
= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad
Secreto = Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
sanitario paciente y de derechos y obligaciones en materia de informaciéon y

Otro (indiquese)

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

Organo que efectud la clasificacién

Materias Referencia del acto de clasificacion

I i Rinil

clasificadas Documentos, informaciones o datos

objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION
CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Datos cuya divulgacion
puede afectar a
intereses publicos (PU)

Datos cuya divulgacion
pueda afectar a
intereses privados (PR)

DP4: Otros datos de caracter personal

susceptibles de proteccion

Datos de caracter
personal (DP) | Datos de cardcter nominativo o

identificativo.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de Transparencia y de
Participacion de la Comunidad de
Madrid

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

— Enmascaramiento de datos de caracter personal.
— Disociacién de datos de caracter personal.

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA

REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:
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Conservacion Permanente (CP): I:I

Eliminacién Parcial (EP): D

Eliminacién Total (ET):

B) Metodologia de la selecciéon y tipo de muestra:
Eliminacion Total con conservacién de muestra (ETcm):
1. Las pruebas/exdmenes se eliminaran una vez cumplidos dos cursos
académicos.
2. Se conservaran los modelos de exdmenes.

Metodologia de la seleccion:

Tipo de muestra: El muestreo se realizara mediante el sistema de Ejemplar (MU —E).

Alfabético (Mu - A)

Cronoldgico (Mu —C)

Numeérico (Mu —N)

Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
Ejemplar (Mu —E)

HiNNN N

Otro (Mu—-0)
Sélo se conservaran los modelos de examenes, o un examen de muestra
Observaciones: enmascarando los datos de caracter personal (en caso de no haberse conservado
el modelo).
C) Plazos de eliminacidn:
Plazo
EN ARCHIVO DE OFICINA 2 afos
EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO
D) Soporte de sustitucion:
[ Isi No
Tipo de soporte Fecha Procedimiento
Se ha conservado la documentacidn original: I:l Si I:l No
E) Plazos de permanencia:
Plazo Justificacion

EN ARCHIVO DE OFICINA 2 afos Plazo del valor administrativo de la serie

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

F) Observaciones:

Se recomienda conservar una muestra de exdmenes con nota alta, nota media y nota baja para la preservacion de
los criterios de evaluacién de las pruebas.
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VIl. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

VIiI. INFORME RESUMEN TECNICO — EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE VALORACION
1. INFORME - Fundamentos histéricos y/o técnico — juridicos

La finalidad de este procedimiento es valorar el nivel de conocimientos alcanzado por los alumnos en
una asignatura mediante pruebas de idoneidad realizadas por los alumnos y calificadas por el profesor
correspondiente. Por lo tanto, la serie surge desde la fundacidn de cada una de las Universidades. El tipo
de pruebas puede ser variado: examenes, cuestionarios, comentarios, trabajos de investigacion,
discusiones grupales, actividades de laboratorio, taller, aulas de practicas... etc.

Para el caso de pruebas orales, los profesores deben dejar constancia escrita de las cuestiones o tareas
concretas solicitadas (preguntas, ejercicios, etc.), sefialando los aciertos y los errores de las respuestas
del estudiante que realice la prueba.

El procedimiento de Expedientes de pruebas de evaluacion académica es sencillo y consta de tres fases:

INICIO: El profesor o el tribunal realiza una prueba de nivel a los alumnos mediante el método que
considere oportuno.

TRAMITACION: El profesor, o el tribunal en su caso, corrige los exdmenes u otras pruebas de
evaluacion académica.

FINALIZACION: El profesor, o el tribunal en su caso, califica los exdamenes o trabajos con una nota,
publicando las calificaciones en los medios establecidos.

Se abre un periodo de revision de examenes. Finalizado éste, el profesor hace publicas las
calificaciones definitivas, las transcribe en el Acta de la asignatura correspondiente y la firma.

Efectuada la revisidn, o terminado el plazo establecido, el estudiante puede impugnar por escrito,
ante el Departamento el resultado de su evaluacién. En este caso, una vez resuelto, se notifica a las
personas interesadas.

Contra la resolucion adoptada por la Comisidon de Revision se puede interponer recurso ordinario ante el
Rector

IX. INFORME APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

INFORME DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DI I[N AV-NS AW Expedientes de pruebas de evaluacion académica

TIPOLOGIA DE LA SERIE: {7}
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FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO

ESTUDIADO: 1984 - Actualidad

(eo]>][clo] NRVAITo] Jo] [N} {3 URJ/2021/0001

(o DI[T Y AR Yo YE EIV—2021/0004

(WoI[IoRATAE TV - 64

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE
VALOR

PLAZOS

o JUSTIFICACION/LEGISLACION
(afios)

Si/NO

Hasta cumplir los plazos de revision y recursos, y para
la acreditacién de titulaciones por la Agencia Nacional
de Evaluacion de la Calidad y Acreditacién (ANECA).
Administrativo Si 2 Después pierde todo valor, puesto que la informacion
gue proporciona pasa a las Actas de Calificaciones,
que son las que tienen valor administrativo y legal

permanente.
Contable No
Fiscal No
Juridico No

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR  Si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION

La informacion que recogen los documentos de la serie
|:| documental es unica y/o no se puede encontrar en otras
Informativo No series documentales o documentacion relacionadas.

I:I Otra
(indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORMAN OBSERVACIONES
LA SERIE DOCUMENTAL
Origen y evolucion de la
institucion
Procesos de elaboracion de
normativa
Permite valorar impacto o
eficacia de las actividades de
la institucion
Datos significativos de
personas, acontecimientos o
lugares
Datos significativos sobre
ciencias y técnicas
Datos para el analisis
estadistico
Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacién de
otras series de conservacion

Historico No

ooy o oo
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permanente
Se conservaran los

modelos de examenes o
un examen de muestra (en
caso de no haberse
conservado el modelo),
IZI Otra (indiquese) para dejar constancia de la
principal actividad del PDI:
la ensefianza. Permite
conocer aspectos de la
evolucién de la ensefianza
en la Universidad.

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos
susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie serad de acceso libre: a los dos cursos académicos la muestra.

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No procede.

e) Contenidos susceptibles de proteccién: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA
DP4: Otros datos de caracter | Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
personal  susceptibles de | diciembre, de transparencia, acceso a la

DEVGHGENETE(GE 8 proteccidn informacién publica y buen gobierno.
personal (DP) Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de
Datos de cardcter nominativo | abril, de Transparencia y de Participacion
o identificativo de la Comunidad de Madrid.

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido
(posibilidad y modalidad de disociacidn de datos o acceso parcial): Si.

— Enmascaramiento de datos.
— Disociacion de datos de caracter personal.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No proceden.

3. Seleccion

a) Selecciéon de la serie: Eliminacidon Total (ET).

b) Metodologia de la seleccidn:

O Las pruebas/examenes se eliminaran una vez cumplidos dos cursos académicos.
0 Se conservaran como muestra los modelos de exdmenes.

c) Tipo de muestra: El muestreo se realizara mediante el sistema de Ejemplar (MU — E).
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d) Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE OFICINA: 2 cursos académicos
ii. EN ARCHIVO CENTRAL:. No procede.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

e) Soporte de sustitucion: No.

f) Conservaciéon de la _documentacidn original en caso de sustitucion de soporte: No
procede.

g) Plazos de permanencia:

JUSTIFICACION

EN ARCHIVO DE
OFICINA

EN ARCHIVO
CENTRAL

Plazo del valor administrativo de la serie

EN ARCHIVO
INTERMEDIO

h) Observaciones: Se recomienda conservar una muestra de examenes con nota alta, nota
media y nota baja para la preservacion de los criterios de evaluacién de las pruebas.

4. Recomendaciones al gestor
No procede.

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Organo proponente del Estudio de Identificaciéon y | Universidad Rey Juan Carlos — Archivo
Valoraciéon: | General

Mesa de Trabajo sobre Valoracion de
Responsable del Estudio de Identificacion y Valoracion: | Documentos de las Universidades de la
Comunidad de Madrid

Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de
campo:

Archivo General URJC

Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa — aaaa): | 1984-2021

Fecha de realizacién (dd/mm/aaaa): | 20/05/2021

Fecha de revision (dd/mm/aaaa) (CACM):

2. OBSERVACIONES
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