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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Orgénico:

Cddigo de la serie
g Funcional:

Denominacién vigente I Expedientes de preinscripcion en la universidad.

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones |

Fecha inicial | 1975 | Fecha final

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

. Unidad . Fechade | Fechade Disposicion(es)
Organismo .. . Funcién ., .
Administrativa creacion | extincion legal(es)
. Gestionar la
. Unidad )
Vicerrectorado admisién de los
responsable de la

responsable de la L alumnos en los
L L. admision de .
gestion académica estudios
alumnos ) .
universitarios

3. OBSERVACIONES

Los alumnos que desean ingresar en la universidad, ademas de reunir los requisitos exigidos por la legislacion
vigente para acceder a los estudios universitarios (acceso), deben someterse a la normativa que regula los
procedimientos de admisidn en los mismos. Los procedimientos de admision incluyen la aprobacidn de la oferta de
plazas, asi como de los distintos cupos de reserva; el establecimiento del calendario anual con los correspondientes
plazos; y la aplicacidn tanto de los requisitos de cada grupo de alumnos, como del orden de prelacién y de los
criterios de valoracién para la asignacién de plazas. Entre estos procedimientos de admisidn, la preinscripcién es
aquel por el que el alumno solicita y, en su caso, obtiene una plaza de las ofertadas en los estudios y/o en la
universidad de su eleccion.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Funcion de la serie | solicitud y adjudicacion de plazas en los estudios universitarios
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éExiste mas de un procedimiento? Si D No

Relacidon de procedimientos
(indiquese la misma en caso en caso de haber seleccionado “Si”)

N2 de

.. Denominacion Descripcion
procedimiento

Procedimiento encaminado a la obtencidn de una de las plazas
ofertadas en las universidades publicas madrilefias para cursar estudios
superiores.

Preinscripcién en la
universidad
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2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del (de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento | 1

Preinscripcidn para ser admitido en los estudios universitarios de

Denominacién del procedimiento
grado.
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Las universidades publicas de cada comunidad auténoma, junto
con los departamentos autondmicos de Educacion, se agrupan en
distritos universitarios para ordenar y coordinar los procedimientos
de admisidn. Dentro de los plazos fijados por el Gobierno, cada
distrito universitario establece un calendario de solicitud y
adjudicacion de plazas (preinscripcion, publicacion de listas de
admitidos, reclamaciones y matriculacion).

En la actualidad, a efectos del procedimiento de admisidn, las
universidades publicas de cada comunidad auténoma constituyen el
distrito universitario unico, lo que significa que los estudiantes
deben cursar una sola solicitud de preinscripcién en la que se
especifican, por orden de preferencia, los estudios que deseen
iniciar entre todos los ofertados por las universidades de esa
comunidad auténoma. En el caso de que el alumno considere la
posibilidad de estudiar en universidades de diferentes comunidades
auténomas, tiene que rellenar una solicitud, por cada una de las
comunidades autonomas que considere. El cien por cien de las
plazas de todos los estudios de cada comunidad auténoma se
ofertan actualmente por el denominado distrito abierto, es decir,
en igualdad de condiciones para todos los alumnos, sin tener en
cuenta su distrito de procedencia o el lugar donde residen.

INICIO: Tras la aprobacién y publicacién de los plazos por parte de
la Conferencia General de Politica Universitaria, las comunidades
auténomas aprueban el calendario de preinscripcidn, condicionado
por las fechas de las pruebas de acceso a la universidad. Con un
curso académico de antelacion, las universidades hacen publicos los
procedimientos aplicables a la admisién a grado, su contenido,
reglas de funcionamiento y las fechas de realizacién de los mismos,
asi como los criterios de valoracidn y su ponderacion y baremos, y
las reglas para establecer el orden de prelacién en la adjudicacion
de plazas que vayan a aplicar.

Resumen del procedimiento

Anualmente, el procedimiento se inicia con la publicaciéon en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid del calendario de
preinscripcidn. El calendario contempla dos convocatorias o fases:
la ordinaria (Fase A), en la que se preinscriben los alumnos que han
superado la prueba de acceso en junio de ese mismo afio o en afios
anteriores, y la extraordinaria (Fase B), para los estudiantes que
aprueben en la convocatoria extraordinaria. En los plazos
estipulados, los aspirantes presentan su formulario de
preinscripcidn y la documentacion exigida, en su caso. Antes de que
se automatizara este proceso, los alumnos acudian a presentar su
preinscripcion a la universidad, segln un calendario de cita previa
establecido, o lo hacian por correo certificado; actualmente la
presentacién de solicitudes se realiza por via telematica.

TRAMITACION: Una vez finalizados los plazos de presentacién de
solicitudes, estas son en la aplicacidn informatica disefiada ad hoc;
tras esta revision y la consiguiente validacion, se abre el plazo para
que los alumnos puedan presentar la documentaciéon pendiente.
Antes de que las solicitudes se presentaran via web, la informacién
de las instancias era grabada de forma manual. La asignacién de
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plazas se hace en funcion de la nota de admision, que se calcula
mediante el baremo que corresponden a los aspirantes, segin su
via de acceso. Actualmente se consideran vias de acceso las
siguientes:

Grupo 1 Pruebas de acceso a la Universidad y equivalentes //
Formacién Profesional y equivalentes

Grupo 2 Titulados o equivalentes

Grupo 3 Mayores de 25 afios

Grupo 4 Mayores de 45

Grupo 5 Mayores de 40 con experiencia profesional
Grupo 6 Bachillerato homologado

Excepcionalmente para la admisidn en ciertas titulaciones, algunas
universidades realizan o han realizado ademas pruebas de
evaluacién especificas, cuya calificacion también se tiene en cuenta
para calcular la nota de admision.

Actualmente, los estudiantes que reunen los requisitos para
solicitar admisién por mas de una via de acceso (general y/o
porcentaje de reserva) pueden optar, a efectos de preinscripcién,
por una de entre las varias posibles, pero tnicamente por una de
ellas.

FINALIZACION: En la fecha preestablecida, se hacen publicas las
listas de admitidos y las posiciones en lista de espera; normalmente,
entre mediados y finales de julio. Las listas se difunden en las
paginas web de las universidades y de los departamentos de
educacion autondmicos. Cuando se publican las listas de admitidos,
se anuncian los plazos y el procedimiento de matricula para los
admitidos. También se publica la oferta de plazas vacantes para
estudiantes en lista de espera.

La reclamacién relativa a la admisién del alumno se presenta en
cada una de las universidades a las que pertenezcan los estudios
cuya admision se reclama, conforme al procedimiento establecido
en ellas. La presentacién de reclamaciones, asi como la gestién de
las listas de espera se hace de forma telematica.

Entre los cursos 2005-2006 y 2013-2014 ademds de tramitarse las
solicitudes de preinscripcién en el primer ciclo (tres primeros cursos
de licenciatura), se tramitaban separadamente las solicitudes de
preinscripcion en segundo ciclo, es decir, las de los alumnos que,
habiendo cursado en otra universidad un primer ciclo de la
licenciatura, solicitaban continuar estudios en titulaciones de
segundo ciclo; el procedimiento de admisidon en estos casos era
basicamente igual al del primer ciclo. El trdmite desaparece en el
curso 2013-2014 por extincion de los estudios de segundo ciclo.

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

La Ley General de Educacién de 1970 atribuia la regulacion del
acceso al Estado, mientras que dejaba en manos de las
universidades la regulacion de la admision; esta distribucidon de
competencias, se mantendrd en la Ley de Reforma Universitaria de
1983 y en las sucesivas leyes de universidades hasta nuestros dias,
Observaciones sobre el procedimiento | aunque ciertos aspectos esenciales de la admision han sido
recogidos en la legislaciones estatal y autondmica por la necesidad
de establecer una coordinaciéon entre los distintos centros, que
garantizara la igualdad de oportunidades de los alumnos para cursar
los estudios demandados.

Las fases del trdmite de preinscripcién se han mantenido bastante
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constantes a lo largo del tiempo, sin embargo los factores a tener
en cuenta para la adjudicacién de plazas, a saber, la ponderacién de
las calificaciones, el lugar de residencia, los cupos de reserva de
plazas, el orden de prelacion, la vinculacién entre las materias de las
pruebas de acceso y los estudios universitarios, han variado
considerablemente, como lo ha hecho el peso de cada uno de estos
factores en la asignacidn de las mismas.

Calificaciones: desde la aprobacion del Real Decreto 3514/1974,
que establecia las pruebas de aptitud como requisito para el acceso
a los estudios universitarios, la calificacidon obtenida en las pruebas
ha sido un criterio constante para la adjudicacion de plazas en los
centros universitarios espafioles. Asi, el Real Decreto 1005/1985
establece como criterio de valoraciéon que han de aplicarse para la
asignacion de plazas disponibles las calificaciones obtenidas en las
pruebas de aptitud y faculta al Ministerio de Educacién y a las
comunidades auténomas, de acuerdo con las universidades, para la
adopcion de medidas que faciliten el ingreso de los estudiantes en
los centros de su preferencia. En el caso de alumnos que hubieran
obtenido el acceso en periodos anteriores a la instauracién de
dichas pruebas, se tienen en cuenta las calificaciones de los estudios
previos, a saber: promedio del expediente académico del
bachillerato (planes de estudio anteriores a 1953), promedio de
pruebas de madurez, bachillerato y preuniversitario (planes de
estudio de entre 1953 y 1971); promedio de 52 y 62 de bachillerato
y curso de orientacidn universitaria (planes de estudio de entre
1971 y 1975). Las escuelas universitarias usan como criterio de
seleccién las calificaciones de bachillerato y, en su caso, del curso
de orientacidn universitaria; solo se tiene en cuenta la nota de las
pruebas de aptitud si esta es superior a la media anterior.

El Real Decreto 943/1986 mantiene los criterios de valoraciéon de
acuerdo con las calificaciones del alumno recogidas en el Real
Decreto 1005/1985, sin embargo, introduce unos criterios de
prioridad para la atencidn de las preinscripciones en funcién de
distintas fases, determinadas por las diferentes convocatorias
anuales. El Real Decreto 943/1986 también refuerza la posibilidad
de que el alumno sea admitido en los estudios de su eleccidn,
permitiéndole repetir una sola vez la prueba de acceso con el
objetivo de mejorar su calificacion en el curso académico siguiente.

Paralelamente a estas disposiciones sobre la admision, se
promulgan varias normas que afectan a la regulacién del curso de
orientacidn universitaria y a las pruebas de aptitud y que inciden en
el régimen de admisidn en los centros universitarios. Asi, el Real
Decreto 557/1988, de modificacion del 943/1986, incluye como
criterio de valoracién para la asignacidn de plazas, dentro de cada
fase, los conocimientos especificos de la opcion elegida en el curso
de orientacién universitaria con preferencia sobre las calificaciones
obtenidas en la prueba de aptitud, tal y como hemos mencionado
mas arriba.

La promulgacidon de la Ley Organica de Ordenacion general del
Sistema Educativo (L.O.G.S.E.), de 3 octubre de 1990, asi como la
dispersién existente en las disposiciones sobre el ingreso, tienen
como consecuencia la aprobacién del Real Decreto 1005/1991, que
deroga los reales decretos 943/1986 y 557/1988 y las érdenes de 26
de abril y la de 24 de mayo de 1989, y las de 13 y 16 de marzo de
1990, y reudne en un texto Unico las normas sobre la admisién en los
centros universitarios, tanto del régimen general como de los
alumnos procedentes del bachillerato experimental de la L.O.G.S.E.
El Real Decreto 1005/1991 mantiene los criterios en la adjudicacion
de plazas para unos y otros: orden de prelacién en funcién de las
convocatorias, vinculacion de los estudios universitarios con las
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modalidades de bachiller y las opciones del curso de orientacién
universitaria, calificaciones de las pruebas de acceso. Asimismo,
permite la repeticion de las pruebas una sola vez y en la misma
universidad de los alumnos que deseen mejorar su calificacién, en
orden a facilitar el ingreso en unos estudios determinados. Como
novedad, contempla la excepcionalidad de los estudios de Bellas
Artes, para los que posibilita efectuar pruebas de evaluacion
especificas afiadidas a las de aptitud, en cuyo caso la calificacion del
alumno es el resultado de promediar unas y otras. El Real Decreto
1060/1992 complementa al anterior, incluyendo la posibilidad de
afiadir a las pruebas de aptitud de los aspirantes a estudios de
Traduccidn e Interpretacion una prueba especifica, como en el caso
de Bellas Artes.

El Real Decreto 704/1999 conserva los criterios de asignacion de
plazas de la norma anterior, pero corrige el articulo 6 del Real
Decreto 1005/1991 al no limitar el nimero de veces que los
alumnos pueden presentarse a las pruebas para mejorar su
calificacion.

La relevancia de la opcion cursada en el bachillerato o C.0.U. como
criterio para la adjudicacion de plazas se reafirma en el Real Decreto
69/2000, dentro de cada fase de prelacion y con preferencia sobre
la calificacion obtenida.

La nueva Ley de Universidades 6/2001 elimina las pruebas de
acceso (la disposicidon transitoria segunda establece su celebracidn
hasta septiembre de 2005) y establece nuevos procedimientos de
admision (de aplicacion en el curso 2006-2007 segun la misma
disposicion), atribuyendo a las universidades, de acuerdo con la
normativa del Gobierno y previo informe del Consejo de
Coordinacion Universitaria, los criterios de para la adjudicacion de
plazas (articulo 42.3), siempre teniendo en cuenta, segln establece
la Ley Organica de Calidad en la Educacion (articulo 37.4), la
calificacion del bachillerato. Asi, el Real Decreto 1742/2003
desarrolla la Ley de Universidades en lo que refiere al acceso a
estudios de caracter oficial, limitando a una serie de criterios
prefijados los que pueden considerarse para valorar a los
aspirantes. Esos criterios son alguno o algunos de los siguientes: la
calificacion final del bachillerato, el itinerario cursado en el
bachillerato o formacidn profesional (en relacidon con la titulacion
elegida), las calificaciones en asignaturas concretas del bachillerato
o la formacién profesional, la formacidn académica o profesional, la
evaluacién especifica de conocimientos o aptitudes personales y
otros estudios cursados con anterioridad. Asimismo, permite a las
universidades establecer un nimero maximo de convocatorias para
participar en los procesos de admisién (sin que puedan ser
inferiores a cuatro), y el establecimiento de procedimientos
complementarios al sistema general en caso de que sea preciso
evaluar habilidades especificas para estudios concretos.

La Ley Organica 2/2006 de Educacion recupera la prueba de acceso
como requisito para cursar estudios universitarios. Por su parte, la
Ley Orgdnica de Universidades 4/2007 modifica el apartado 3 del
articulo 42 de la Ley 6/2001, estableciendo la superacién de una
Unica prueba para acceder a los estudios universitarios. Dicha
prueba se define en el Real Decreto 1892/2008, que deroga Real
Decreto 1742/2003, y aborda en el capitulo VI las reglas generales
de admisién en la Universidad. La nueva prueba se compone de dos
fases, una general, vinculada a las materias cursadas en el
bachillerato, y otra especifica. La nota de admisidon se calcula
teniendo en cuenta la media del bachillerato y la obtenida en la fase
general de la prueba de acceso, la de la fase especifica solo se
incorpora en el caso de que las materias de dicha fase estén
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adscritas a la rama de conocimiento de los estudios de grado que el
alumno pretende cursar; las universidades pueden elevar el
parametro de ponderacion de esa fase dentro de un rango
prestablecido. La superacion de la fase general tiene validez
indefinida, la de la fase especifica solo durante los dos cursos
académicos siguientes.

El Real Decreto 558/2010 introduce varias modificaciones en el Real
Decreto 1892/2008 relativas al tema que nos ocupa: el célculo de la
nota de admision, el nimero de materias a las que se pueden
presentar en la fase especifica y la forma de los ejercicios; también
se recoge la posibilidad de solo examinarse de la fase especifica
para los estudiantes que tiene acceso directo a las ensefianzas
universitarias sin necesidad de superar la fase general, con el objeto
de mejorar la nota de admision.

La Ley Orgénica 8/2013, de 9 de diciembre (L.O.M.C.E.) vuelve a
suprimir la prueba de acceso y permite a las universidades
determinar la admisidn a las ensefianzas universitarias oficiales de
grado de estudiantes que hayan obtenido el titulo de bachiller o
equivalente, exclusivamente por la calificacion final de esos
estudios, aunque también pueden fijar otros procedimientos de
admisién, siempre y cuando se adecten a la normativa basica que
establezca el Gobierno, que debe respetar los principios de
igualdad, no discriminacion, mérito y capacidad. El desarrollo de la
Ley se recoge en el Real Decreto 412/2014, que deroga el
1892/2008, y establece la normativa basica de los procedimientos
de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado.

Por su parte, el Real Decreto 310/2016 regula las revalidas de
Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachillerato, estableciendo la
implantacion de esta ultima en el curso escolar 2016-2017. En ese
curso académico la superacion de la evaluacion final de Bachillerato
es prescriptiva para acceder a la Universidad.

La promulgacién del Real Decreto-ley 5/2016 de medidas urgentes
para la ampliacion del calendario de implantacion de la Ley
Organica 8/2013 para la mejora de la calidad educativa, paraliza la
aplicacion de las revdlidas y establece una regulacion nueva y
transitoria de las evaluaciones finales, segun la cual la prueba de
evaluacién del bachillerato se realiza exclusivamente para el
alumnado que quiera acceder a estudios universitarios y es similar a
la antigua prueba de acceso.

La Ley Organica 3/2020 deroga el Real Decreto 310/2016 y
restablece las pruebas de acceso como requisito para cursar
estudios universitarios. Asimismo, atribuye al Gobierno, previo
informe de la Conferencia General de Politica Universitaria, la
aprobacion de las normas basicas para la admision de los
estudiantes que soliciten ingresar en los centros universitarios,
siempre con respeto a los principios de igualdad, mérito vy
capacidad, y en todo caso de acuerdo con lo indicado en el articulo
38 y las disposiciones adicionales trigésima tercera y trigésima sexta
de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. Las
universidades, por su parte, pueden fijar procedimientos de
admision de quienes hayan superado las pruebas de acceso.

Actualmente la nota de admision se establece mediante la suma de
la calificacidn obtenida en las pruebas de acceso a la universidad y
las ponderaciones que corresponden a los aspirantes, segin su via
de acceso. Puede obtenerse a partir de la nota de Bachillerato y de
la superacion de la EVAU (o prueba de acceso), de la nota media del
Ciclo Formativo de Grado Superior que se haya realizado, de la nota
de la prueba de acceso para mayores de 25 afios, etc. Para mejorar
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la nota de admision, la normativa contempla, en algunas vias de
acceso, la posibilidad de examinarse solo de la fase especifica,
eligiendo materias vinculadas a los estudios universitarios en los
que se pretende ingresar.

lugar de residencia: el sistema de asignacién de universidad ha sido
modificado desde la reforma educativa de 1970, pasando de un
modelo firmemente organizado en distritos (distrito ordinario), a un
modelo abierto en el que los alumnos pueden escoger universidad,
sin estar condicionados por su lugar de residencia o de estudios
previos (distrito abierto).

Entre 1972 y 1986 los alumnos solicitaban plaza en la universidad
en la que hubieran realizado las pruebas de acceso: era el
denominado distrito ordinario o propio. Solo en casos
excepcionales, como el cambio de residencia o la no imparticion de
los estudios elegidos en su distrito, podian solicitar plaza en otro
centro. A partir de 1986, se crea en la Comunidad de Madrid el
distrito Unico entre las universidades madrilefias con lo que todas
ellas funcionan como una sola universidad a efectos de admision.
Los alumnos rellenan una Unica instancia para solicitar los estudios
de su preferencia en la universidad de su eleccién,
independientemente del distrito universitario de procedencia

En el curso 1991-1992 se crea, por el Real Decreto 1005/1991, el
distrito compartido, que supone un avance en la movilidad de los
estudiantes, pues obliga a todas las universidades publicas a
reservar un porcentaje de plazas para alumnos procedentes de
otros distritos; con ello se posibilita su admisién en cualquiera de
ellas que, por razones académicas, culturales o familiares, sea
objeto de su eleccién. Dicho porcentaje es determinado previo
informe favorable de las Administraciones publicas con
competencia en materia de educacidon superior, siguiendo el
procedimiento que establezca el Consejo de Universidades.

Aunque con caracter general a los alumnos les sigue
correspondiendo el distrito en que hayan superado o superen las
pruebas de acceso, la implantacién del distrito compartido aumenta
considerablemente la movilidad entre los centros. En funcién de
esta modificaciéon normativa, entre el curso 1991-1992 y el curso
2003-2004 las universidades de la Comunidad de Madrid reciben
dos tipos de solicitudes en la convocatoria de junio: las de los
estudiantes del distrito madrilefio (distrito unico) y las de los
estudiantes que, perteneciendo a otros distritos, solicitan ser
admitidos en alguna de las universidades de la Comunidad de
Madrid (distrito compartido). Para la convocatoria de septiembre no
hay reserva de plazas por distrito compartido. La instancia de
preinscripcion por distrito compartido puede presentarse en la
universidad de origen o en las distintas universidades a las que se
pretende acceder.

El Real Decreto 704/1999 mantiene la asignacion de universidad
atendiendo al criterio de residencia o lugar de los estudios de
secundaria, pero incorpora nuevas medidas que favorecen la
movilidad de los estudiantes. Se amplia a todas las comunidades
auténomas la posibilidad de que las universidades de su territorio, y
respecto de las ensefianzas (no respecto de los centros) y los
porcentajes que en su caso se establezcan, sean consideradas como
una sola Universidad a los efectos de admisidn para los estudiantes
que soliciten iniciar estudios en ellas, lo que supone Ila
generalizacion del distrito unico (autondmico). También se
contempla, incluso, que esta posibilidad pueda alcanzar a
universidades ubicadas en territorio de distintas comunidades
auténomas (distrito interautondmico), previo acuerdo entre éstas.
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Este doble reparto de plazas finaliza con la promulgacién del Real
Decreto 69/2000, que implanta el denominado distrito abierto, en
funcion del cual todos los estudiantes que reunen las exigencias
legales pueden solicitar plaza en la universidad elegida para cursar
primeros ciclos, con independencia del centro en que han superado
las pruebas de acceso (articulo 9). La disposicién adicional cuarta
del Real Decreto asigna al Ministerio, a propuesta del Consejo de
Universidades, la determinacion del procedimiento, plazos,
porcentajes de implantacién gradual en tres cursos académicos
(2001-2002, 2002-2003 y 2003-2004) del distrito abierto. Seis meses
después la Orden de 26 de julio de desarrollo de esta disposicion
adicional atribuye a las comunidades autdonomas, previo informe de
las universidades de su territorio, la competencia para establecer
los mencionados procedimientos, plazos y porcentajes.

cupos de reserva de plazas: el desequilibrio entre la oferta de
plazas y las demandas de los estudiantes en algunos centros queda
recogida ya en el Real Decreto 2116/1977, que regulaba los criterios
de admisidn y la reserva de plazas en las facultades de Medicina,
debido al desequilibrio entre la demanda y la oferta en estos
estudios. Desde la promulgacion del Real Decreto 1005/1985, la
normativa sobre admisidn recoge una reserva anual de plazas para
determinados colectivos de estudiantes con la finalidad de
favorecer su ingreso en los centros docentes cuya demanda sea
muy superior a la oferta. Asi, reservaba un 40% de las plazas de las
facultades de Medicina para alumnos que no hubieran sido
admitidos en el afio precedente y que cumplieran determinados
requisitos; un 5% de las plazas ofertadas por cada universidad para
alumnos que superen las pruebas de acceso en universidades
espafiolas y procedan de paises con los que Espafa tenga suscrito
convenio; y un 30% de las plazas de las escuelas universitarias para
alumnos procedentes de formacion profesional de segundo grado
en las ramas que faculten para el acceso a dichas escuelas. El Real
Decreto 943/1986 suprime el primer cupo de reserva mencionado,
e incluye uno de un 5% para aquellos alumnos que tengan
titulaciones universitarias previas.

Como hemos mencionado mas arriba, el Real Decreto 1005/1991
conserva la reserva de plazas para distintos grupos de alumnos
segln su via de acceso (titulados universitarios, alumnos
extranjeros con selectividad aprobada y con nacionalidad
extracomunitaria de paises con los que Espafia mantenia convenios
de reciprocidad en materia de estudios, y alumnos procedentes de
estudios de formacion profesional en las ramas que facultan el
ingreso en determinadas escuelas universitarias) e incorpora la
reserva de plazas en cada universidad para alumnos procedentes de
otros distritos. El Real Decreto 704/1999, de derogacion del
anterior, mantiene la reserva de plazas ofrecidas en distrito
compartido y las de los grupos citados, a los que se afaden otros
(discapacitados, deportistas de élite, mayores de 25 afios,
estudiantes con estudios universitarios extranjeros), aunque los
reduce al minimo para incrementar las del régimen general, y afiade
nuevos cupos para los que soliciten cambio de universidad o
estudios, y para los estudiantes de paises extra-comunitarios.

La implantacién del denominado distrito abierto (Real Decreto
69/2000), supone la eliminacion del porcentaje de plazas reservado
al distrito compartido en el Real Decreto 1742/2003 vy el
mantenimiento, con ligeras variaciones, de resto de los porcentajes
de reserva; unos porcentajes que también se recogen en los Reales
Decretos 1892/2008 y 412/2014, otorgando a las universidades la
prerrogativa de variarlos, dentro de los limites establecidos
reglamentariamente.

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 8




Estudio de Identificacion y Valoracion (E.1.V.)

TV-78 Universidad Complutense de Madrid
EIV-2023/0001 Expedientes de preinscripcion en la universidad

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Los minimos establecidos por la legislacion son:

— 5% para estudiantes con grado de discapacidad igual o superior
al 33%.

— 3% para deportistas de alto nivel y alto rendimiento.

— 5% adicional en Grados de Ciencias de la Actividad Fisica y del
Deporte, Maestro en Educacion Primaria y Fisioterapia.

—  Entre 1y 3 % para titulados universitarios (grupo 2).

— 2% para estudiantes con prueba de mayores de 25 afios (grupo
3).

— Entre el 1y el 3% para estudiantes con prueba para mayores
de 45 aios o mayores de 40 con experiencia laboral acreditada
(grupo 4).

prelacion en la adjudicacion de plazas: desde la promulgacion de la
Ley de 1970 y hasta el Real Decreto 943/1986, el criterio para la
asignacion de plazas en las universidades espafiolas fue la nota
obtenida en las pruebas de aptitud o en los estudios
preuniversitarios anteriores a las pruebas.

El Real Decreto 943/1986 mantiene los criterios de valoracion de
acuerdo con las calificaciones del alumno, pero introduce unos
criterios de prelacidon para la atencion de las preinscripciones en
funcion de distintas fases, determinadas por las diferentes
convocatorias anuales de examen; los criterios de valoracion en
funcidén de las calificaciones son discriminatorios entre alumnos que
se encuentren dentro de la misma fase. Estas fases, que determinan
la atencion de las solicitudes de los alumnos, se especifican en el
articulo cuarto: las convocatorias de junio y septiembre en el caso
de las pruebas de aptitud, en el caso de las Facultades o Escuelas
Técnicas Superiores, y las convocatorias de junio y septiembre del
Curso de Orientacion Universitaria o de Formacidn Profesional de
Segundo Grado, en el caso de las Escuelas Universitarias. Debido a
la reorganizacidon de las ensefianzas superiores del Real Decreto
1393/2007, el Real Decreto 1892/2008 deja ya de contemplar el
acceso a las escuelas universitarias.

El Real Decreto 412/2014 atribuye a las universidades, entre otras
competencias, el establecimiento del orden de prelacién para la
asignacion de plazas. El Acuerdo de las Universidades Publicas de
Madrid sobre Procedimientos de Admisidén para estudiantes con el
titulo de bachiller, equivalente u homologado para el curso 2020-
2021 establece una primera adjudicacién para los estudiantes que
en la convocatoria ordinaria cumplan los requisitos necesarios, y
una segunda adjudicacidn para los que los cumplan en la
convocatoria extraordinaria. Asimismo, contempla un Ultimo
reparto para los estudiantes que tengan titulos de bachiller de
sistemas educativos de la Unidn Europea o paises con los que haya
convenio internacional y que no cumplan con los requisitos exigidos
en sus sistemas para acceder a la universidad, o que tengan titulos
homologados al de bachiller espafiol de paises extra-comunitarios
sin acuerdo de reciprocidad.

opcidn elegida: el reglamento de desarrollo de la Ley de Educacion
de 1970 establece la nota de las pruebas de aptitud, y de los
estudios preuniversitarios anteriores a las pruebas, como criterio
basico para la asignacién de plazas en los distintos estudios, lo que
se mantiene también, tras la promulgacidon de la Ley de Reforma
Universitaria, en el Real Decreto 1005/1985 y en el 943/1986. No es
hasta el Real Decreto 557/1988 cuando se incluyen, como criterio
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de valoracién para la asignacion de plazas dentro de cada
convocatoria, los conocimientos especificos de la opcidn elegida en
el curso de orientacion universitaria y en las pruebas de aptitud, y
ello con preferencia sobre la calificacion obtenida. Se pretende,
segun se recoge en el predmbulo de la norma, vincular el curriculum
del alumno a los estudios universitarios conectados cientificamente
con aquél, y conseguir, de esta forma, que los criterios de admision
alcancen plena eficacia y faciliten un mayor rendimiento en los
estudios universitarios. Las modificaciones en las opciones del curso
de orientacién universitaria y del bachillerato experimental hacen
necesarios cambios en la vinculacion de estos con los estudios
superiores. Las érdenes de 26 de abril y de 24 de mayo de 1989 son
un ejemplo de estos cambios, que afectan al bachiller experimental
y al curso de orientacidn universitaria respectivamente.

La promulgacion de la Ley Organica de Ordenacion general del
Sistema Educativo (L.O.G.S.E.), de 3 octubre de 1990, asi como la
dispersidon existente en las disposiciones sobre el ingreso, tienen
como consecuencia la aprobacion del Real Decreto 1005/1991, que
deroga los reales decretos 943/1986 y 557/1988 y las 6rdenes de 26
de abril y la de 24 de mayo de 1989, y las de 13 y 16 de marzo de
1990 y relne en un texto Unico las normas vigentes sobre la
admisién en los centros universitarios, tanto del régimen general
como de los alumnos procedentes del bachillerato experimental. El
Real Decreto 1105/1991 mantiene la preferencia en la asignacion
de plazas, dentro de cada fase, de los alumnos que deseen iniciar
estudios que se correspondan con las opciones del curso de
orientacién universitaria y del bachillerato experimental, segun las
correspondencias explicitadas en el anexo Il de la misma; el Real
Decreto 704/1999 amplia esta preferencia al bachillerato L.O.G.S.E.
Por su parte, el Real Decreto 69/2000, en su articulo 10, reafirma la
prioridad de la opcidn cursada en el bachillerato (experimental o
L.0.G.S.E.) o C.0.U. como criterio para la adjudicacion de plazas
dentro de cada fase.

Los cambios legislativos de las dos ultimas décadas han supuesto la
supresion y recuperacion de las pruebas de acceso en varias
ocasiones (Ley 6/2001, Ley 2/2006, Ley 8/2013 y Ley 3/2020). Tanto
las normas que regulan las pruebas de acceso, como las que
articulan la supresion de las mismas y proponen los criterios para
calcular la nota de admisién, mantienen las opciones cursadas por
el estudiante en las ensefianzas previas como posible parametro de
ponderacién, pero solo se vinculan las asignaturas cursadas en los
estudios preuniversitarios con los superiores en la fase general, y se
abre la opcidn de examinarse en la fase especifica de las materias
que ponderan en los distintos estudios para mejorar la nota de
admision.

Actividades del procedimiento

N¢ de actividad

Denominacidén

Descripcion

Inicio

El procedimiento se inicia con la publicacion en el Boletin Oficial de
la Comunidad de Madrid del calendario de preinscripcién. En los
plazos estipulados (convocatoria ordinaria y extraordinaria), los
aspirantes presentan su formulario de preinscripciéon y la
documentacion exigida, en su caso.

Tramitacién

Las solicitudes se revisan en la aplicacion informatica disefiada ad
hoc; tras esta revision y la consiguiente validacién, se reclama a los
alumnos la documentacién pendiente, en su caso. La asignacion de
plazas se hace en funcién de la nota de admision, que se calcula
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mediante el baremo que corresponden a los aspirantes, segin su
via de acceso.

En la fecha preestablecida, se hacen publicas las listas de admitidos
y las posiciones en lista de espera; normalmente, entre mediados y
finales de julio. Las listas se difunden en las paginas web de las
universidades y de los departamentos de educacion autondémicos.
Cuando se publican las listas de admitidos, se anuncian los plazos y
el procedimiento de matricula para los admitidos. También se
publica la oferta de plazas vacantes para estudiantes en lista de

3 Finalizacién espera.

La reclamacion relativa a la admisién del alumno se presenta en
cada una de las universidades a las que pertenezcan los estudios
cuya admision se reclama, conforme al procedimiento establecido
en ellas. La presentacidn de reclamaciones, asi como la gestion de
las listas de espera se hace actualmente de forma telemética.

B) Documentos que conforman el (los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento  Preinscripcidn en la universidad

N2 de actividad 1
Denominacion de la actividad  Inicio

N2 de orden del documento | 1

Documento | Solicitud de preinscripcién

Tradicion documental | Original

Documento sustancial Si No D

si No []

» Copia de la tarjeta de las pruebas

de acceso
Otros documentos que Relacién de los d X » Copia del documento nacional de
o ion men . .
acompaian €lacion de fos documentos identidad o documento

(indiquense los mismos en caso de haber

seleccionado “Si”) identificativo oficial

» Copia de la documentacidon que se
le exige al alumno segln su via de
acceso

Unidad o persona responsable | La responsable de la admision de alumnos

Tramite u operacion que realiza | Recepcion de solicitudes

El establecido por el calendario de preinscripcion que anualmente se aprueba

Plazo (si hay) por la Conferencia General de Politica Universitaria

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Papel » Diversos formatos de
- - papel.
Informatico/Electrénico Formato »  Ficheros de texto e imagen
Soporte Otros |:| y de autenticacion y firma.
Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:
¢El documento generado esta Si D No

reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera Si D No
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puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento  Preinscripcidn en la universidad

N2 de actividad 2
Denominacion de la actividad  Tramitacion

N2 de orden del documento | 1

Documento | Listado provisional de admitidos

Tradicion documental | Original

Documento sustancial | s No

L]
si [] No

Otros documentos

que acompafian Relacion de los documentos

(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona

La responsable de la admision de alumnos
responsable

Tramite u operacion

. Revisidn de solicitudes y documentacidn adjunta, y baremacién.
que realiza

Plazo (si hay)

Papel >  Diversos formatos de papel.
Informético/Electrénico Formato |»> Ficheros de texto e imagen y de
autenticacién y firma.
Soporte Otros I:I Y

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento si l:] No

generado esta
reproducido o
publicado por otra
Unidad diferente a la
del tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento | ; l:] No

genera
documentacion de Relacidn de la documentacion de apoyo
apoyo que puede ser (indiquese la misma en caso de
destruida? haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacidn del procedimiento  Preinscripcion den la universidad

Ne de actividad 3
Denominacion de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento | 1

Documento | Listado definitivo de admitidos

Tradiciéon documental | Original

Documento sustancial Si No I:l

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 12




MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.1.V.)

TV-78
EIV -2023/0001

Universidad Complutense de Madrid
Expedientes de preinscripcion en la universidad

Otros documentos
que acompaian

si [] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona
responsable

La encargada de la admision de alumnos

Tramite u operaciéon
que realiza

Adjudicacién de plazas.

Plazo (si hay)

Soporte

Papel >  Diversos formatos de papel.

Informatico/Electrénico Formato |» Ficheros de texto e imagen y de
El autenticacion y firma.

Otros

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

éEl documento
generado esta
reproducido o
publicado por otra
Unidad diferente a la
del tramite?

si [] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento
genera
documentacion de
apoyo que puede ser
destruida?

Si D No

Relacidon de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento  Preinscripcidn en la universidad

N2 de actividad 3

Denominacion de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento | 2

Documento

Reclamaciones

Tradicion documental

Original

Documento sustancial

i No

Otros documentos
que acompaian

[]
sio ] No

Relacidn de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber
seleccionado “Si”)

Unidad o persona
responsable

La encargada de la admision de alumnos

Tramite u operacion
que realiza

Resolucién de las reclamaciones presentadas

Plazo (si hay)

Soporte

Papel >  Diversos formatos de papel.
Informatico/Electrénico Formato >  Ficheros de texto e imagen y de

autenticacion y firma.
Otros I:I y

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

éEl documento

si [] No
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generado esta

reproducido o Unidad diferente a la del tramite
publicado por otra (indiquese la misma en caso de
Unidad diferente a la haber seleccionado “Si”)

del tramite?

¢El procedimiento | ; D No

genera
documentacion de Relacidn de la documentacién de apoyo
apoyo que puede ser (indiquese la misma en caso de
destruida? haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:

. . Fecha de Fecha de . Boletin
Rango Disposicion Boletin Ne Ne

aprobacion publicacion corr. err.
Ley 14/1970, de 4 de agosto,
General de Educacién y

04/08/1970 06/08/1970 BOE 187
Ley Financiamiento de la Reforma 108/ /08/

Educativa.
Ley Ley organica 11/1983, de 25 de

L. . . 25/08/1983 01/09/1983 BOE 209
Organica agosto, de Reforma Universitaria. /08/ 109/

Real Decreto 1005/1985, de 26
de junio, por el que se regulan los
procedimientos para el ingreso | 26/06/1985 27/06/1985 BOE 153 | 16/07/1985 169
en los centros universitarios para
el curso 1985-86.

Real
Decreto

Real Decreto 943/1986, de 9 de

Real mayo, por el que se regulan los
Decreto procedimientos para el ingreso
en los centros universitarios.

09/05/1986 14/05/1986 BOE 115

Real Decreto 557/1988, de 3 de
junio, por el que se modifica el

Real Real Decreto 943/1986, de 9 de
Decreto mayo, por el que se regulan los
procedimientos de ingreso en los
Centros Universitarios.

03/06/1988 07/06/1986 BOE 136

Orden de 24 de mayo de 1989
por la que se modifica
parcialmente el anexo | del Real

Orden Decreto 943/1986, de 9 de mayo,
Ministerial | modificado por el Real Decreto
557/1988, de 3 de junio, sobre
procedimiento de ingreso en los
Centros universitarios.

24/05/1989 27/05/1989 BOE 126

Orden de 13 de marzo de 1990
por la que se modifica
parcialmente el anexo de la de 26

Orden de abril de 1989, en el que se
Ministerial | establecen los estudios
universitarios vinculados a las
modalidades del Bachillerato
Experimental

13/04/1990 24/04/1990 BOE 98
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Orden Ministerial de 16 de marzo

Orden de 1990 por la que se modifica el
Ministerial | anexo Il incorporado al Real
Decreto 943/1986, de 9 de mayo.

16/03/1990 23/03/1986 BOE 71

Real Decreto 1005/91, de 14 de

Real junio, por el que se regulan los
Decreto procedimientos para el ingreso
en centros universitarios.

14/06/1991 26/06/1991 BOE 152

Orden Ministerial de 24 de

.O.rden_ octu.bre de 1991 en el que se 24/10/1991 29/10/1991 BOE 559
Ministerial | sustituyen los anexos |, Il y Il del
R.D. 1005/91.

Real Decreto 1060/92, de 4 de
Real

septiembre,  modificando el 04/09/1992 22/09/1992 BOE 228
Decreto
R.D.1005/91.
Orden Ministerial de 13 de mayo
Orden de 1993 ampliando los anexos | 'y
. . Il de la orden de 24 de octubre 13/05/1993 19/05/1993 BOE 119
Ministerial

de 1991 que a su vez sustituyen a
los del R.D. 1005/91.

Orden Ministerial de 16 de junio

Orden de 1994 por la que se amplian los
Ministerial | anexos | y Il de la Orden de 24 de
octubre de 1991.

16/06/1994 21/06/1994 BOE 147

Real Decreto 704/1999, de 30 de
abril, por el que se regulan los
procedimientos de seleccidon para

Real el ingreso en los centros
Decreto universitarios de los estudiantes
que reunan los requisitos legales
necesarios para el acceso a la
Universidad.

30/04/1999 01/05/1999 BOE 104 | 16/06/1999 143

Orden de 6 de mayo de 1999 por
el que se actualiza la orden de 30
de mayo de 1995, por la que se
relacionan los estudios
universitarios vinculados a cada
una de las opciones en que se | 06/05/1999 08/05/1999 BOE 110
estructuran el curso de
orientacién universitaria y
bachillerato, modificando los
anexos |, Il y lll de la orden de 30
mayo 1995.

Orden
Ministerial

Real Decreto 69/2000, de 21 de
enero, por el que se regulan los
procedimientos de seleccidn para

Real el ingreso en los centros
Decreto universitarios de los estudiantes
que reunan los requisitos legales
necesarios para el acceso a la
universidad.

21/01/2000 22/01/2000 BOE 19 16/02/2000 40

Orden Orden de 26 de julio de 2000 por 26/07/2000 28/07/2000 BOE 180
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Ministerial | la que se desarrolla el R.D.
69/2000, de 21 de enero, en

orden a favorecer la
implantacion del “Distrito
Abierto”.

Ley Ley Organica 6/2001, de 21 de

L . ) . 21/12/2001 24/12/2000 BOE 307
Organica diciembre, de Universidades. 12/ 112/

Real Decreto 1742/2003, de 19
de diciembre, por el que se

Real . L .
Decreto establece la normativa basica 19/12/2003 22/01/2004 BOE 19
para el acceso a los estudios
universitarios de caracter oficial.
Ley Ley Organica 2/2006, de 3 de

. ., 03/05/2006 04/05/2006 BOE 106
Organica mayo, de Educacién.

Ley Organica 4/2007, de 12 de
Ley abril, por la que se modifica la

Organica | Ley Organica 6/2001, de 21 de

diciembre, de Universidades.

12/04/2007 13/04/2007 BOE 89

Real Decreto 1892/2008, de 14
de noviembre, por el que se
regulan las condiciones para el
Real acceso a las  ensefianzas 25/03/2009 75
Decreto universitarias oficiales de grado y 14/11/2008 24/11/2008 BOE 283 21/07/2009 175
los procedimientos de admision a
las universidades publicas

espafiolas.

Real Decreto 961/2012, de 22 de
junio, por el que se modifica el
Real Decreto 1892/2008, de 14
de noviembre, por el que se

Real regulan las condiciones para el
Decreto acceso a las ensefanzas
universitarias oficiales de grado y
los procedimientos de admision a
las universidades publicas
espafiolas.

22/06/2012 03/07/2012 BOE 158

Real Decreto 534/2013, de 12 de
julio, por el que se modifican los
Reales Decretos 1393/2007, de
29 de octubre, por el que se
establece la ordenacién de las
ensefanzas universitarias
oficiales; 99/2011, de 28 de
enero, por el que se regulan las
ensefanzas oficiales de | 12/07/2013 13/07/2013 BOE 167
doctorado; y 1892/2008, de 14
de noviembre, por el que se
regulan las condiciones para el
acceso a las ensefianzas
universitarias oficiales de grado y
los procedimientos de admision a
las universidades publicas
espafiolas.

Real
Decreto

Real Real Decreto 412/2014, de 6 de 06/06/2014 07/06/2014 BOE 138
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Decreto junio, por el que se establece la
normativa badsica de los
procedimientos de admisidn a las
ensefianzas universitarias
oficiales de Grado.

Orden ECD/42/2018, de 25 de
enero, por la que se determinan
las caracteristicas, el disefio y el
contenido de la evaluacion de

Orden Bachillerato para el acceso a la
Ministerial | Universidad, las fechas maximas
de realizacion y de resolucion de
los procedimientos de revision de
las calificaciones obtenidas, para
el curso 2017/2018.

25/01/2018 26/01/2018 BOE 23

Orden 1647/2018, de 9 de mayo,
de la Consejeria de Educacion e
Investigacion, por la que se
modifica la Orden 47/2017, de 13
de enero, de la Consejeria de
Educacion, Juventud y Deporte, | 09/05/2018 18/05/2018 BOE 118
por la que se desarrollan
determinados aspectos de la
evaluacién final de Bachillerato
para el acceso a la universidad.
B.0.C.M. de 18 de mayo.

Orden
Ministerial

Acuerdo de las Universidades
Publicas de Madrid sobre
procedimientos de admisidn para
estudiantes con el titulo de
Bachiller, equivalente u
homologado, curso 2020-2021.

Acuerdo 08/01/2020

Orden PCI/12/2019, de 14 de
enero, por la que se determinan
las caracteristicas, el disefio y el
contenido de la evaluacion de

Orden Bachillerato para el acceso a la
Ministerial | Universidad, y las fechas | 14/01/2019 | 15/01/2019 BOE 13
maximas de realizacién y de
resolucién de los procedimientos
de revisidon de las calificaciones
obtenidas en el curso 2018-2019

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Orden PCM/139/2020, de 17 de
febrero, por la que se
determinan las caracteristicas, el
disefio y el contenido de la
evaluacién de Bachillerato para

.O"'de“. el acceso a la Universidad, y las 17/02/2020 19/02/2020 BOE 43
Ministerial | fechas maximas de realizacién y
de resolucion de los
procedimientos de revisién de las
calificaciones obtenidas en el
curso 2019-2020.

Ley Organica 3/2020, de 29 de
diciembre, por la que se modifica | 29/12/2020 30/12/2020 BOE 340
la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de

Ley
Organica
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mayo, de Educacién.

Orden PCM/2/2021, de 11 de
enero, por la que se determinan
las caracteristicas, el disefio y el
contenido de la evaluacion de
Bachillerato para el acceso a la
Orden | universidad, y las fechas | 11/01/2001 | 13/01/2021 | BOE 11
Ministerial | maximas de realizacién y de
resolucién de los procedimientos
de revision de las calificaciones
obtenidas, en el curso 2020-
2021. B.O.E. de 13 de enero.

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

B) Especifica:

Rango Disposicion Fecha de Fec'ha de Boletin Ne Boletin Ne
aprobacion publicacion corr. err.

Acuerdos de los drganos de gobierno
Acuerdos | de las Universidades

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta Si No D
Si (totalmente) Si (parcialmente) I:l
Serie descrita
No []
Tipologia de la serie Serie comun Serie especifica D

2. ORDENACION

Ordenacion numérica

Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: Onomdstica D Por Materias D Geogrdfica
Otra:

Observaciones:  Dentro de cada afio, por convocatoria y apellidos de los aspirantes.

3. NIVEL DE DESCRIPCION

Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones: ~ Varia segin cada Universidad

4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . Fechas Volumen de
. .. Metros lineales R
instalacion extremas transferencias anuales

ARCHIVO DE OFICINA
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ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

N2 unidades de instalacion Metros lineales

| CRECIMIENTO ANUAL

5. FRECUENCIA ANUAL DE USO

Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

6. SOPORTE

Papel Electronico

Caracteristicas fisicas y

. Papel en diversos formatos; Ficheros de texto e imagen y de autenticacién y firma.
légicas (formatos):

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa Observaciones

Unidad administrativa

Expedientes de pruebas de Organo encargado de responsable de las pruebas

acceso las pruebas de acceso

de acceso
. g Organo encargado de la Unidad responsable de la
Libros de admision & . g p' s
admision admision
Expedientes académicos de | Secretarias de alumnos Secretarias de alumnos de
alumnos de los centros docentes los centros docentes
B) Documentacion relacionada:
Denominacion Organismo Unidad Administrativa Observaciones

Aplicacién de admision en el
Distrito Unico de Madrid

C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resiimenes de
informacién contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos Tipo
o resumenes de informacion? Nombre o denominacién
Si No Serie Documentacion relacionada
» X Aplicacion fie admision en el Distrito
Unico de Madrid
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IV. VALORACION

1. VALORES

A) Valores primarios

Si/No Plazo Justificacion/Legislacion
Los plazos de tramitacién no superan los tres meses. El plazo
- . , maximo para la presentacion de un recurso administrativo es de
Administrativo: Si 5 N o o
cuatro afos, por lo que se propone un plazo de 5 afios (4 afios + 1
afio de caucion en el que se incluye el tramite).
Contable: No
Fiscal: No
Coincidente con el valor administrativo, el cual incluye el plazo
o , " maximo para la presentacion de un recurso administrativo. Los
Juridico: Si 5 afios . . . P . .
expedientes inmersos en procedimientos judiciales estan abiertos y,
por tanto, no se pueden eliminar, hasta su resolucién definitiva.

B) Valores secundarios

Si/No Justificacién/Legislacién

La informacidn que recogen los documentos de la serie documental
es unica y/o no se puede encontrar en otras serie documentales o
documentacion relacionada
Aunque todos los documentos de archivo
contienen informacion, las solicitudes de
preinscripcién en la universidad no contienen
una informacién relevante que recomiende su
Otra (indiquese):  conservacion. Ademads, en algunos casos hay
otras series relacionadas como los Libros de
admisiones que recogen la informacién principal
de estos expedientes y si son de conservacién
permanente.

Informativo: No

INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
SERIE DOCUMENTAL

Origen y evolucion de la institucion

Procesos de elaboracion de
normativa
Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion
Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares
Datos significativos sobre ciencias y
técnicas

Historico: No

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacion de otras
series de conservacion permanente

LI O ) O O C

Sélo se confiere este valor a
Otra (indiquese) la muestra seleccionada para
su conservacion permanente.

H
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V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

I:I La serie es de acceso libre

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso)

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios 0 meses) | 25 o 50 afios?!

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA

REGIMEN NORMA REGULADORA

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de

Informacion

biental
amblenta medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)
Informacion Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
catastral refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Secreto censal Ley Orgdnica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General

Secreto fiscal o Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

tributario
Secreto = Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica
estadistico = Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid
= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad
Secreto = Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del
sanitario paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion y

documentacion clinica

Otro (indiquese)

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

Organo que efectud la clasificacion
Referencia del acto de clasificacion
Documentos, informaciones o datos
objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion

Materias
clasificadas

i B AN

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Real Decreto 412/2014, de 6 de
junio, por el que se establece la
normativa basica de los
procedimientos de admisiéon a las
enseflanzas universitarias oficiales
de Grado.

— Relacién de plazas ofertadas
— Listado provisional
— Listado definitivo

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Datos cuya divulgacion
puede afectar a
intereses publicos (PU)

L Articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol.
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Datos cuya divulgacion
pueda afectar a
intereses privados (PR)

Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre
circulacién de estos datos y por el
que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccidn
de datos)

DP2: Datos sobre origen racial, salud y | Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de
vida sexual. diciembre, de Proteccién de Datos y
Garantia de los Derechos Digitales.

Articulo 15.1 de la Ley 19/2013, de
Transparencia, acceso a la
informacion  publica 'y  buen
gobierno.

Articulo 35.1 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de Transparencia y de
Participacién de la Comunidad de
Datos de caracter Madrid

personal (DP) Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccidn de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre
circulacién de estos datos y por el
que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccidn
de datos)

DP4: Otros datos de caracter personal | Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de

susceptibles de proteccion. diciembre, de Proteccién de Datos y
Garantia de los Derechos Digitales.

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de
Transparencia, acceso a la
informacion  publica 'y  buen
gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de Transparencia y de
Participacion de la Comunidad de
Madrid

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)

— Anonimizacién de datos
— Seudonimizacién de datos

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL
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MEDIDA PROPUESTA

REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacién Permanente (CP): D
Eliminacién Parcial (EP):

Eliminacion Total (ET): D

B) Metodologia de la seleccion y tipo de muestra:

Metodologia de la seleccion:

Se eliminardan los expedientes con mas 5 afios desde la preinscripcion.

Se conservara el 1 % de unidades de instalacidn por curso académico.

Se conservaran permanentemente los listados definitivos de
preinscripcion y de admision (sean considerados como parte de la
misma serie o como serie independiente).

No se podran eliminar los expedientes inmersos en procedimientos
judiciales hasta su resolucion definitiva.

Esta seleccion se aplicara tanto a los documentos producidos en soporte
papel como electrénico.

Muestreo de tipo probabilistico /aleatorio (Mu — P/A) y cronolégico (Mu — C). Se
Tipo de muestra: procurard que en el muestreo queden representadas las distintas vias de
admision por las que pueden optar los aspirantes.

[ ] Alfabético (Mu - A)

Cronoldgico (Mu —C)

I:‘ Numeérico (Mu —N)

Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
I:‘ Ejemplar (Mu —E)

|:| Otro (Mu—-0)

Observaciones:

C) Plazos de eliminacion:

Plazo

EN ARCHIVO DE OFICINA

EN ARCHIVO CENTRAL 5 cursos académicos

EN ARCHIVO INTERMEDIO

D) Soporte de sustitucion:

[ ]si [ x] No

Tipo de soporte

Fecha Procedimiento

Se ha conservado la documentacion original: l:l Si I:I No
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E) Plazos de permanencia:

Plazo Justificacion

Se conservard en el archivo de oficina el expediente del curso
académico en que se realiza la preinscripcion.

Se conservaran los expedientes durante cuatro cursos académicos
EN ARCHIVO CENTRAL 4 cursos mas, hasta completar los 5 afios correspondientes a los plazos de los
valores primarios.

EN ARCHIVO DE OFICINA 1 curso

EN ARCHIVO INTERMEDIO

F) Observaciones:

VIl. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

— Los expedientes inmersos en procedimientos judiciales permaneceran en los archivos de gestion hasta su
resolucién definitiva

VIll. INFORME RESUMEN TECNICO - EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE
VALORACION

1. INFORME - Fundamentos histéricos y/o técnico — juridicos

Se propone la valoracién de la serie documental “Expedientes de Preinscripcion en la Universidad” para
su aprobacion, si procede, por el Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid. La serie documental
es generada por las universidades publicas madrilefias en el proceso de admisién y de asignacion de
plazas en estudios universitarios de grado a los aspirantes que retnan los requisitos establecidos.

IX. DICTAMEN APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

DICTAMEN DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

DIV oI I AWM Expedientes de preinscripcion en la universidad

TIPOLOGIA DE LA SERIE: eIy

FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: |[EEEVIEN.XaUENILEY

CODIGO E.I.V. PROPONENTE: [UeVVEIP X[k}

(oo]n][co N ARTA-XS VI EIV - 2023/0001

(][O RATAN TV -78

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR \ si/NO \ PLAZOS (afios) JUSTIFICACION/LEGISLACION
Los plazos de tramitacion no superan los tres meses. El plazo
Administrativo Si 5 maximo para la presentacion de un recurso administrativo es

de cuatro afios, por lo que se propone un plazo de 5 afios (4
afios + 1 afio de caucién en el que se incluye el tramite).
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Contable No
Fiscal No

Coincidente con el valor administrativo, el cual incluye el
plazo maximo para la presentacion de un recurso
administrativo. Los expedientes inmersos en procedimientos
judiciales estan abiertos y, por tanto, no se pueden eliminar,
hasta su resolucion definitiva.

Juridico Si 5

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR \ si/NO \ JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacion que recogen los documentos de la serie documental
I:l es Unica y/o no se puede encontrar en otras series documentales o
documentacion relacionadas.

Aunque todos los documentos de archivo
contienen informacidn, las solicitudes de
Informativo No preinscripciéon en la universidad no contienen
una informacion relevante que recomiende su
conservacion. Ademas, en algunos casos hay
otras series relacionadas como los Libros de
admisiones que recogen la informacion
principal de estos expedientes y si son de
conservacion permanente.

Iz' Otra (indiquese):

INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA OBSERVACIONES

SERIE DOCUMENTAL
Origen y evolucion de la

institucion

Procesos de elaboracién de
normativa

Permite valorar impacto o
eficacia de las actividades de la
institucion

Datos significativos de personas,

Historico No acontecimientos o lugares

Datos significativos sobre ciencias
y técnicas

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes

Completa informacién de otras

O OOy 0oy oy O oy

series de conservacion
permanente

Sélo se confiere este valor a la
Otra (indiquese) muestra seleccionada para su
conservacion permanente.

[

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de
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proteccion (requiere solicitud de acceso).

b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si ésta

es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de fallecimiento.

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Se publicaran en los Boletines oficiales y en el Tablén de
anuncios oficial:

— Relacién de plazas ofertadas Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el
que se establece la normativa basica de los
— Listas provisionales procedimientos de admisién a las ensefianzas

universitarias oficiales de Grado.
— Listas definitivas

e) Contenidos susceptibles de proteccion: Si

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacion de
estos datos y por el que se deroga la Directiva
DP2: Datos sobre origen racial, | 95/46/CE (Reglamento general de proteccion
salud y vida sexual. de datos)

DP4: Otros datos de caracter | Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de
personal susceptibles de | Protecciéon de Datos y Garantia de los
proteccion. Derechos Digitales.

Articulos 15.1 y 15.3 de la Ley 19/2013, de
transparencia, acceso a la informacién publica
y buen gobierno.

Articulos 35.1y 35.3 de la Ley 10/2019, de 10
de abril, de Transparencia y de Participacion
de la Comunidad de Madrid

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si

— Anonimizacién de datos de caracter personal.

— Seudonimizacién de datos de cardcter personal.

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No proceden.

3. Seleccion
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a) Seleccidn de la serie: Eliminacidn Parcial (EP).

b) Metodologia de la seleccidn:

1. Se eliminaran los expedientes con mas 5 afios desde la preinscripcion.
2. Se conservara el 1 % de unidades de instalacion por curso académico.

3. Se conservaran permanentemente los listados definitivos de preinscripcion y de admision (sean
considerados como parte de la misma serie o como serie independiente).

4. No se podran eliminar los expedientes inmersos en procedimientos judiciales hasta su
resolucién definitiva.

5. Esta seleccién se aplicard tanto a los documentos producidos en soporte papel como
electrdnico.

c) Tipo de muestra: Muestreo selectivo de tipo Cronolégico (Mu — S — C) y Probabilistico/Aleatorio
(Mu — S — P/A). Se procurard que en el muestreo queden representadas las distintas vias de
admision por las que pueden optar los aspirantes.

d) Plazos de eliminacidn:

i.  EN ARCHIVO DE OFICINA: No procede
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: a los 5 cursos académicos
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede

e) Soporte de sustitucidn: No.

f) Conservacién de la documentacidn original en caso de sustitucion de soporte: No procede.

g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION

EN ARCHIVO DE OFICINA 1 curso Se conservard en el archivo de oficina el expediente del
curso académico en que se realiza la preinscripcion.

Se conservaran los expedientes durante cuatro cursos

4 cursos académicos mas, hasta completar los 5 afios

correspondientes a los plazos de los valores primarios.

EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

15 Documentacién de conservacion permanente

h) Observaciones: No proceden.

4. Recomendaciones al gestor

Los expedientes inmersos en procedimientos judiciales permaneceran en los archivos de gestidn hasta su
resolucién definitiva.

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL
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Archivo General UCM

Responsable del Estudio de Identificacion y Valoracidn:
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Documentos de las Universidades de |Ia
Comunidad de Madrid

Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo:
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1975 -
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2. OBSERVACIONES
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