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I. IDENTIFICACION

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SERIE

Organico:
Funcional:

Cddigo de la serie

MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Denominacién vigente

Madrid

Expedientes de visado de trabajos profesionales del Colegio Oficial de Arquitectos de

Denominaciones anteriores / Otras denominaciones |

Fecha inicial | 19551

Fecha final | Actualidad

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

Madrid

Visado

profesion, asi
como de los

. Unidad . Fechade | Fechade Disposicidn(es)
Organismo .. . Funcidn .. L.
Administrativa creacion | extincion legal(es)
Ordenar el Real Decreto de
ejercicio 27 de diciembre
profesional de de 1929 por el
los arquitectos que se crean los
en el marco de Colegios
las leyes. Velar Profesionales de
por la Arquitectos?.
observancia Real Orden de
deontoldgica 16 de julio de
de la 1930 por la que
profesion. se ordenan que
Representar y sean seis los
defender los Colegios
Colegio Oficial de Departamento de Ignetr('?t:\(r?:Ieess de la erztjei:oleoc:ca)ls? i
Arquitectos de 1929

Decreto de 13
de junio de

intereses 1931 por el que
profesionales se aprueban los
de sus Estatutos para
miembros. el Régimen vy
Realizar las Gobierno de los
prestaciones Colegios de
de interés Arquitectos®.

general Reglamento del

propias de la
profesion  de
arquitecto que
consideren

oportunas o

colegio de
Arquitectos de
Madrid de 1931,
aprobado en la
Junta  General

1 Aunque la fecha de formacién de la serie es 1931 (primeros expedientes visados), los documentos del ‘Archivo de
Visado’ entre ese afio y 1954 se pierden en un incendio; en consecuencia, la fecha de inicio del estudio es 1955.

2 Gaceta de Madrid n2 362, de 28 de diciembre.

3 Gaceta de Madrid n2 199, de 18 de julio.
4 Gaceta de Madrid n2 165, de 14 de junio.
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que les celebrada los
encomienden dias 3 y 4 de
los poderes junio de 1931.
publicos  con »  Estatuto del
arreglo a la Ley Colegio  Oficial
de Arquitectos
de Madrid de
20025 y
posteriores
modificaciones®

3. OBSERVACIONES

Este Estudio de Identificacién y Valoracion (EIV) se ha realizado estudiando la legislacién existente sobre las
Ordenanzas Municipales sobre tramitacion de licencias, los Estatutos del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid y
el resto de legislacion vigente estatal, autonémica y municipal, junto con los documentos generados por el Colegio
Oficial de Arquitectos de Madrid.

Il. PROCEDIMIENTO

1. DATOS GENERALES DEL (DE LOS) PROCEDIMIENTO(S) TIPO DE LA SERIE DOCUMENTAL

Acreditar la identidad del arquitecto o arquitectos responsables y su habilitacion para el
trabajo de que se trate; comprobar la correccion e integridad formal de la documentacién
Funcion de la serie | en que deba plasmarse el trabajo con arreglo a la normativa de obligado cumplimiento de
pertinente aplicaciéon en cada caso; y efectuar las demdas constataciones que le
encomienden las leyes y disposiciones de caracter general’.

Comun I:I Especifica

¢Existe mas de un procedimiento? Si D No

Relacion de procedimientos
(indiquese la misma en caso de existir mds de un procedimiento)

N2 de

. Denominacién Descripcion
procedimiento

Visado de trabajos
profesionales
presentados en el
Colegio Oficial de
Arquitectos de
Madrid

Control del trabajo profesional (identidad y habilitacién profesional del
arquitecto, proyecto, modificaciones del proyecto, érdenes, incidencias
y entrega de la obra)

5 Resolucion de 16 de julio de 2002, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Presidencia, por la que se
dispone la publicacion en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid de los Estatutos del Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 180, de 31 de julio).

6 El altimo Texto Refundido de los Estatutos del Colegio Oficial de Arquitectos de la Comunidad de Madrid es de
2015: Resolucion de 25 de febrero de 2015, del Director General de Seguridad e Interior, por la que se dispone la
publicacién en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid de la modificacidon del Estatuto del Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid n2 69, de 23 de marzo).

7 Articulo 30 del Real Decreto 129/2018, de 18 de marzo, por el que se aprueban los Estatutos Generales de los
Colegios Oficiales de Arquitectos y su Consejo Superior (Boletin Oficial del Estado n2 89, de 20 de abril).
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2. PROCEDIMIENTO(S) DEL EXPEDIENTE TIPO

A) Datos especificos del (de los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento | 1

Denominacion del procedimiento

Visado de trabajos profesionales presentados en el Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid

Resumen del procedimiento

La Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios Profesionales; la Ley
38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacidn; la Ley
25/2009, de 22 de diciembre, de modificacidn de diversas leyes para su
adaptacion a la Ley sobre libre acceso a las actividades de servicios y su
ejercicio; el Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, del Cddigo Técnico
de la Edificacion; el Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, sobre
visado colegial obligatorio; el Reglamento de Visado del Colegio Oficial
de Arquitectos de Madrid aprobado el 17 de noviembre de 2011, el
documento de Alcance de Visado de enero de 2022, la normativa
refundida en mayo de 2022 como “Guia de Visado y elaboracion de
trabajos profesionales”, regulan actualmente el procedimiento de
Visado.

12, Inicio: el procedimiento se inicia con la solicitud de visado de un
trabajo profesional mediante la Comunicacién de encargo de obra
—cuando el Visado sea obligatorio— o la Solicitud del Visado—obras
posteriores al Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, en el caso
de que para llevar a cabo la obra no sea obligatorio el Visado, pero
el cliente desee formalizar este acto— en el Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (COAM) previamente o a la vez que la
documentacidn objeto del visado. Tanto en la Comunicacion como
en la Solicitud ha de aparecer el nombre del colegiado autor del
trabajo que se presenta, la clase de trabajo contratado y su
ubicacion, asi como la fecha y los datos de identificacién del
cliente. Una vez presentado, se le otorga un numero de
expediente. Si todo es correcto, se admite el visado. En caso de
que falte algun dato, se requiere al arquitecto para que subsane las
deficiencias en el plazo de 30 dias habiles.

Los Visados se tramitan por orden de entrada en el Colegio Oficial
de Arquitectos de Madrid (COAM) y se les adjudica un nimero que
serd el nimero de expediente. Solo se otorgara preferencia en la
tramitacién a aquellos que sean considerados urgentes si lo solicita
el arquitecto.

El procedimiento que se esta valorando cuenta con tres
modalidades segun sea el tipo de trabajo al que se destina el
visado. El contenido documental de cada una de ellas sera distinto
segln se trate de:

— Trabajos de Edificacion y Urbanizacion.

— Trabajos de Urbanismo.

— Trabajos Diversos.

292, TRAMITACION: el Departamento de Visado comprueba y valida los
datos de identificacion del trabajo y las comprobaciones que
constituyen el objeto del visado, asi como la existencia de
antecedentes en la misma ubicacién. En caso de incidencias,
notificard al autor del proyecto aquellos datos que haya que
modificar.
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Durante el procedimiento de visado de un expediente, el
Arquitecto de Visado puede solicitar expedientes al Archivo del
Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM) para poder
aclarar cualquier duda especifica sobre el mismo. Los Arquitectos
Coordinadores, si lo consideran oportuno, pueden remitir una
consulta a un Arquitecto de Visado o al Arquitecto Jefe de Visado,
quien, a su vez, podra elevarla a la Comisién de Control del Colegio
Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM).

La consulta interna no interrumpe el plazo maximo de tramitacion
del expediente. Si lo interrumpe la consulta a la Comisién de
Control.

Si la consulta se realiza a un organismo externo al Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (COAM), no se envia al mismo la
documentacidn original sino copia de la misma, salvo autorizacién
expresa del arquitecto autor de la obra.

Si durante la tramitacion del Visado se aprecia disconformidad o
carencia documental con respecto a las acreditaciones y datos del
cliente o del trabajo, se efectlia un Unico requerimiento sobre la
documentacion presentada (actualmente, mediante la aplicacién
de visado telematico y correo electrdnico). No obstante, la Junta
de Gobierno puede establecer otros procedimientos de
comunicacién complementarios. Si las deficiencias no se subsanan,
puede hacerse un segundo requerimiento; y en caso de que aun asi
perdure la disconformidad, se archivara la documentacién, no
habiendo lugar al Visado.

32, FINALIZACION: la Resolucidn puede ser positiva o negativa:

— Si la documentacidon es conforme a la normativa y se han
subsanado las deficiencias, si las hubiera, el Arquitecto de
Visado lo visara, dando por formalizado el visado del trabajo
profesional. Ademas, desde la Ley 25/2009, de 22 de
diciembre, el Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM)
emite un informe con los siguientes contenidos:

a) Identificacion del trabajo profesional y de los autores o
autor, asi como la fecha.

b) Objeto del visado.

c) Constatacion de que el visado no comprende ni
honorarios, ni condiciones contractuales, ni el control
técnico de los elementos facultativos del profesional.

El visado se comunicara de forma inmediata al arquitecto

autor del trabajo mediante la aplicacién de visado telematico

y correo electréonico o mediante los procedimientos que

establezca la Junta de Gobierno.

— En caso de que el visado fuera denegado, la Resolucion
siempre debe ser razonada y se le notificard al arquitecto
correspondiente. La Resolucidn incluira los recursos que se
pueden interponer contra la misma.

Observaciones sobre el procedimiento

Actividades del procedimiento

N2 de actividad

Denominacion Descripcion

En 1931, se instituye el visado colegial como un instrumento de control

Inicio . . .
por los colegios profesionales para determinadas obras.
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El visado colegial tiene por objeto comprobar la identidad y habilitacion
profesional del autor del trabajo, para lo que se utilizan los registros de
colegiados (reconocimiento de firma del autor, titulacién, colegiacién,
régimen de incompatibilidades, etc.), y la correccién e integridad formal
de la documentacidon del trabajo profesional de acuerdo con la
normativa aplicable.

El visado expresa claramente cudl es su objeto, detallando los
elementos sometidos a control. No comprende el control técnico de los
elementos facultativos del trabajo profesional, ni los honorarios, ni
demas elementos contractuales entre las partes.

En el ejercicio del Visado, los Colegios velaran, sobre todo, por la
observancia de la deontologia de la praxis profesional.

La Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios Profesionales; la Ley
38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacidn; la Ley
25/2009, de 22 de diciembre, de modificacion de diversas leyes para su
adaptacion a la Ley sobre libre acceso a las actividades de servicios y su
ejercicio; el Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, del Cddigo Técnico
de la Edificacion; el Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, sobre
visado colegial obligatorio; y el Reglamento de Visado del Colegio Oficial
de Arquitectos de Madrid aprobado el 17 de noviembre de 2011, el
documento de Alcance de Visado de enero de 2022, la normativa
refundida en mayo de 2022 como “Guia de Visado y elaboracién de
trabajos profesionales”, regulan actualmente el procedimiento de
Visado.

Es obligatorio obtener el visado colegial en:

a) Proyecto de ejecucion de edificacion. A estos efectos, se
entenderd por edificacion lo previsto en el articulo 2.1 de la Ley
38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacion. La
obligacion de visado alcanza a aquellas obras que requieran
proyecto de acuerdo con el articulo 2.2 de dicha ley.

b) Certificado de final de obra de edificacién, que incluird la
documentacién prevista en el Anexo I11.3.3 del Real Decreto
314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Cédigo Técnico
de la Edificacion. A estos efectos, se entendera por edificacién lo
previsto en el articulo 2.1 de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de
Ordenacién de la Edificacion. La obligacion de visado alcanza a
aquellas obras que requieran proyecto de acuerdo con el articulo
2.2 de dicha ley.

c) Proyecto de ejecucion de edificacion y certificado final de obra
que, en su caso, deban ser aportados en los procedimientos
administrativos de legalizacidn de obras de edificacién, de acuerdo
con la normativa urbanistica aplicable.

d) Proyecto de demolicién de edificaciones que no requiera el uso
de explosivos, de acuerdo con lo previsto en la normativa
urbanistica aplicable.

e) Proyecto de voladuras especiales previsto en el articulo 151 del
Reglamento General de Normas Basicas de Seguridad Minera,
aprobado por el Real Decreto 863/1985, de 2 de abril.

f)  Proyectos técnicos de establecimiento, traslado y modificacién
sustancial de una  fabrica de explosivos, previstos,
respectivamente, en los articulos 33, 34 y 35 del Reglamento de
explosivos, aprobado por el Real Decreto 230/1998, de 16 de
febrero.

g) Proyectos técnicos de instalacion y modificacién sustancial de
depdsitos comerciales y de consumo de materias explosivas,
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previstos, respectivamente, en los articulos 155 y 156 del
Reglamento de explosivos, aprobado por el Real Decreto
230/1998, de 16 de febrero.

h) Proyectos de establecimiento de talleres de cartucheria y
pirotécnica y de depésitos no integrados en ellos, previstos en los
articulos 25, 29, 69, 70 y 71 del Reglamento de articulos
pirotécnicos y cartucheria, aprobado por el Real Decreto 563/2010,
de 7 de mayo.

i)  Proyectos de aprovechamientos de recursos mineros de las
secciones C) y D), previstos en los articulos 85 y 89 del Reglamento
General para el Régimen de la Mineria, aprobado por el Real
Decreto 2857/1978, de 25 de agosto.

De todos ellos, el Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM)
Unicamente es competente para visar los trabajos relativos a los cuatro
primeros puntos.

Para someter un trabajo a visado, en aplicacion de la normativa actual,
el arquitecto deberd estar en posesion de la condicion de colegiado en
cualquier Colegio Oficial de Arquitectos de Espana. El Colegio
correspondiente verificara que la colegiacion del arquitecto es valida y
tiene los requisitos pertinentes para su habilitacidon legal. En caso de
que sean Sociedades Profesionales las que intervengan como titulares
de encargos profesionales sujetos a visado, deberdn previamente
encontrarse inscritas en el Registro Colegial de Sociedades Profesionales
de los distintos Colegios Oficiales de Arquitectos.

El Visado es una funcién colegial que organicamente se ejerce por la
Junta de Gobierno, la Comisién de Control y los Arquitectos de Visado.
Hay que tener en cuenta que el acto del visado es Unico para cada
solicitud, por lo que en ninglin caso se procederad a visar y entregar
parte de la documentacién de que conste un expediente.

El procedimiento se inicia:

— Visados obligatorios: con el encargo profesional a un arquitecto
colegiado o Sociedad Profesional, que debe presentar Ia
comunicacion del encargo de obra en el Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (COAM) previamente o a la vez que la
documentacion objeto del visado. En esta, ha de aparecer el
nombre del colegiado autor del trabajo que se presenta, la clase de
trabajo contratado y su ubicacion, asi como la fecha y los datos de
identificacion del cliente. Una vez presentado se le otorga un
nimero de expediente. En caso de que falte algin dato, se
requiere al arquitecto que lo presente en el plazo de 30 dias
habiles.

— Visados voluntarios (desde el Real Decreto 1000/2010, de 5 de
agosto): el procedimiento se inicia por el arquitecto en el Colegio
Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM), debiendo constar la
solicitud de visado realizada por el cliente junto con la
documentacion que desee visar. La informacién que contiene la
solicitud de visado es la misma que la de la comunicacién de
encargo de obra.

El procedimiento que se estd valorando cuenta con tres modalidades
segun sea el tipo de trabajo al que se destina el visado. El contenido
documental de cada una de ellas sera distinto segun se trate de:

A. TRABAJOS DE EDIFICACION Y URBANIZACION
Trabajos destinados al estudio y la redaccion de proyectos de
edificacion y urbanizacion incluyendo las especificaciones y documentos
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necesarios para la ejecucidon de las obras, la direccion facultativa de
éstas y la liquidacién de la direccion de obra con emisién del certificado
final de obra. Constituyen el grueso de la documentacién.

Dentro de estos trabajos, se distinguen dos modalidades: la
correspondiente a obras de nueva planta; y la de ampliacion, reforma y
rehabilitacion. También, hay que distinguir entre los proyectos y
direcciones de obra y los expedientes de legalizacién.

La documentacion integrante de los expedientes, a efectos de este
documento, se divide en las siguientes fracciones:

» Tramitacién _propiamente dicha: solicitud de visado,
requerimientos de subsanacién y resolucion.

» Proyecto: puede referirse a todas las fases, desde Estudios
Previos al Proyecto de Ejecucion, de menor a mayor grado de
definicién y concrecién del trabajo.

»  Direccidn y liquidacion de obra.

B. TRABAJOS DE URBANISMO

Trabajos destinados a la planificacién y ordenacién del territorio. Estos
expedientes incluyen informacién sobre: la realidad existente, la
valoracién de la previsible evolucion de ésta, ponderacion de todos los
intereses y las necesidades publicos y privados, etc. Definen las
determinaciones estructurantes, correspondientes al planeamiento
general, y las determinaciones pormenorizadas, correspondientes al
planeamiento de desarrollo.

La documentacion integrante de los expedientes, a efectos de este
documento, se divide en las siguientes fracciones:

» Tramitacién _propiamente dicha: solicitud de visado,
requerimientos de subsanacion y resolucién.
> Documento técnico.

C. TRABAJOS DIVERSOS

Este grupo incluye trabajos como deslindes, replanteos, mediciones y
tasaciones, informes, etc., que no se enmarcan en las modalidades
anteriores.

La documentacion integrante de los expedientes, a efectos de este
documento, se divide en las siguientes fracciones:

» Tramitacién _propiamente dicha: solicitud de visado,
requerimientos de subsanacién y resolucion.
> Documento técnico.

Dependiendo del tipo de trabajo que se presente a visado la
documentacién que adjunta el expediente podra variar. No obstante, la
documentacion que, en general, se encuentra es:

1. TRAMITACION PROPIAMENTE DICHA
— Hoja de encargo.
— Solicitud de visado voluntario.
— Hojas de caracteristicas urbanisticas.
— Hojas de estadistica.
— Precios de visado (CT7, CV-1).
— Gestidn de honorarios.
— Contratos.
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2. DOCUMENTO TECNICO

Requeridos.

Correspondencia con el arquitecto y el cliente.

Otra correspondencia.

Compromiso para el abono del precio de visado por no
colegiado

Minutas - Facturas de honorarios

V-01 - Comunicacion de encargo

Si se tratara de un trabajo de Urbanismo:

3. DOCUMENTO TECNICO MODIFICADO

Memoria, con los siguientes Anexos (listado no exhaustivo):

= (Certificado de viabilidad geométrica.

= Calculos (estructura, instalaciones, etc.).

= Justificacidon del cumplimiento de la normativa referente
a condiciones térmicas, condiciones acusticas,
accesibilidad, proteccidn contra incendios, etc.

= Justificacion del presupuesto de la obra proyectada
seguin la Comunidad de Madrid.

=  Plan de Control de Calidad.

=  Listados de normativa.

=  Manual de Uso y Mantenimiento.

=  Normas de actuacién en caso de emergencia.

=  Plan de Emergencia.

=  Declaracién de conformidad con la Normativa
urbanistica.

=  (Certificado de Coordinacién de proyectos parciales.

= Certificado de Eficiencia Energética.

=  Cumplimiento del CTE

Estimacion de coste.

Avance de presupuesto.

Mediciones y Presupuesto.

Cuadros de Precios Simples y Descompuestos (Obras para la

Administracion).

Pliego de condiciones técnicas, generales y particulares.

Pliego de clausulas administrativas y de condiciones técnicas

particulares.

Croquis y/o Planos

Memoria y estudios complementarios.
Planos de informacién.

Planos de Ordenacion.

Normas urbanisticas.

Ordenanzas reguladoras.

Programas de actuacion.

Plan de etapas.

Estudio econémico — financiero.
Informe técnico sobre alegaciones.

4., DOCUMENTACION DE INFORMACION Y APOYO

Documentos modificados por indicacion del cliente o de la
Administracion.

Antecedentes.
Licencias anteriores.
Informacién catastral.
Parcelarios.

Cédula urbanistica.
Deslinde de solar.
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— Normativa urbanistica de aplicacion.

5. DIRECCION Y LIQUIDACION DE OBRA
— Hoja de Direccidn.
— Acta de replanteo / Tira de cuerdas.
— Controles de Obra.
— Actas de Obra.
— Libro de Ordenes.
— Certificaciones de Obra.
— Certificado de fin de obra.
— Anexos al Certificado final de obra.
— Proyecto definitivo.
— Valoracién General de Obra o Liquidacion Final de Obra.
— Fotografias.
— Licencia.
— Apertura del centro de trabajo.
— Certificado de eficiencia energética del edificio terminado.
— Valoracidn final de obra
— Certificado de coordinacidon de direcciones de obra parciales
— Diligencia de conformidad del COAATM (o solicitud de la
misma)

6. SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO Y/O SEGURIDAD Y SALUD
— Libro de Incidencias.
— Acta de aprobacion del Plan de seguridad y salud
— Estudio (o estudio basico) de seguridad y salud - Estudio de
seguridad e higiene

7. OTRA DOCUMENTACION
— Estudio de Gestion de Residuos.
— Proyecto de Infraestructuras de Telecomunicaciones.
— Copias de proyectos de otros técnicos intervinientes.
— Estudio geotécnico.

Tramitacién

Los trabajos profesionales presentados para el Visado se tramitan por
orden secuencial de entrada en el Registro del Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (COAM), aunque tienen preferencia aquellos que
sean urgentes, si lo solicita asi el arquitecto. Estos ultimos son aquellos
documentos que completan, resuelven o aclaran trabajos anteriores o
que por su naturaleza son de rapida resolucién. Los visados urgentes
son aprobados por el Jefe de Visado, con aprobacién de la Junta de
Gobierno.

La tramitacion del Visado es una funcién colegiada, formada por la
Junta de Gobierno, la Comision de Control y el Arquitecto de Visado
que pertenece al Departamento de Visado. Este Departamento esta
formado por el Arquitecto Jefe de Visado, los Arquitectos Coordinadores,
los Arquitectos de Visado y personal administrativo.

El Departamento de Visado comprueba y valida los datos de
identificacién del trabajo, asi como los antecedentes, si los hubiera, de
la misma ubicacién. En caso de incidencias, el Departamento de Visado
se lo notifica al autor del proyecto para su subsanacion. Mientras dura
el proceso de visado, el Arquitecto de Visado puede solicitar cualquier
expediente para la aclaracién de dudas sobre el visado que estd en
tramite. Los Arquitectos Coordinadores pueden remitir consultas al
Arquitecto de Visado, al Jefe de Visado, que a su vez puede elevarla a la
Comision de Control del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid, o a
otro organismo asesor del mismo.

Si la consulta fuera solicitada a un organismo externo al Colegio Oficial
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de Arquitectos de Madrid, no se envia la documentacion original, sino
una copia de la misma, salvo que el arquitecto autor autorice
expresamente lo contrario.

Si durante el proceso de visado de la documentacién del expediente se
aprecia disconformidad o ausencia de documentos con respecto a la
informacién que hay que adjuntar, se realizara un Unico requerimiento
sobre la documentacidn presentada. Si las deficiencias advertidas no se
cumplimentan conforme al requerimiento practicado, o sigue siendo
insuficiente e incompleta la informacion aportada, se hara otro
requerimiento sobre la documentacién que se presente. Si persiste la
disconformidad, se archivaréd toda la documentacién presentada,
notificando dicha accién al interesado.

Las dudas o discrepancias se resolveran con el Arquitecto de Visado
que ha tramitado el expediente. El plazo que se da para la subsanacidn
de las discrepancias es de 30 dias habiles a contar desde la notificacién
del mismo. Mientras dura el tramite del visado, el colegiado puede
consultar el estado de tramitacién y los requeridos en la aplicaciéon del
visado.

Cuando se solicite el visado obligatorio de un proyecto elaborado en
dos fases (proyecto bdsico y proyecto de ejecucidon) de manera
diferenciada, el autor o autores del mismo deberan presentar la
documentacién correspondiente al proyecto basico para verificar la
correccion e integridad formal del proyecto de ejecucidn que lo incluye
y desarrolla.

Cuando el proyecto se desarrolle mediante proyectos parciales, bastara
el visado, una sola vez, del conjunto o totalidad del trabajo profesional,
sin que sea necesario el visado parcial.

Finalizacion

El trdmite del visado termina con su denegacién o aprobacién. La
resolucién del visado es para toda la documentacidon que compone el
expediente, asi como a los expedientes en que pudieran unirse o
desglosarse por motivos administrativos, a criterio del Arquitecto de
Visado.

Si el expediente es conforme con la normativa que le es aplicable, y una
vez corregidas las deficiencias si las hubiera, el Arquitecto de Visado
visard el expediente. Una vez visado el trabajo, el Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (desde la Ley 25/2009, de 22 de diciembre)
emitird un informe que contendra:

1. Identificacion del trabajo y del autor o autores del mismo, asi como
la fecha del visado.

2. Objeto del visado, detallando qué extremos son sometidos a
control y qué responsabilidad asume el Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid: responsabilidad que sera subsidiaria y solo
por los dafios que tengan su origen en defectos que hubieran
debido ser puestos de manifiesto por dicha institucion al visar el
trabajo profesional y que guarden relacidon directa con los
elementos que se hayan examinado en ese trabajo en concreto.

3. En ningun caso, incluird los honorarios ni las demas condiciones
contractuales, ni el control técnico de los elementos facultativos
del trabajo profesional.

El Visado se comunicara inmediatamente al arquitecto autor del trabajo
(en la actualidad, mediante la aplicacidn de visado telematico y correo
electrénico). No obstante, la Junta de Gobierno puede establecer otros
procedimientos de comunicacion que crea pertinentes.
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Tan solo cuando se abonen los trabajos profesionales, se podran retirar
los expedientes del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM) o
descargar los ficheros correspondientes a la aplicacion del Visado.

La denegacién del Visado también debe plasmarse en una resolucion
razonada, dada por la Comision de Control o por la Junta de Gobierno.
Si el trabajo cuyo visado ha sido denegado se retira del Colegio Oficial
de Arquitectos de Madrid (COAM), se notificara también al cliente y al
Ayuntamiento u organismo oficial en que tuviera que surtir efectos.

Una vez finalizado el proceso de visado de los expedientes, se pondra el
sello del Visado, digital o fisicamente. En caso de que sea digital, se
insertara en su documentacion el sello con los textos de caucidon que
procedan o, en caso contrario, el sello de denegacién de visado y la
firma digital del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM) en
cada uno de los ficheros del expediente. La fecha que incluye es la de
visado del trabajo.

El Visado no tiene caducidad, ya que el sello de Visado indica la
conformidad de la documentacidn que lo ostenta con la normativa de
visado referida a la fecha del sello. Esa fecha forma parte del sello del
Visado, con el que se da fe de la conformidad del tramite en todos los
ejemplares del trabajo y debe coincidir con la fecha en la que el
Arquitecto de Visado dio la orden de Visado en la aplicacion colegial,
tanto en los expedientes en papel como en los digitales.

B) Documentos que conforman el(los) procedimiento(s) de la serie documental:

N2 de procedimiento 1

Denominacion del procedimiento  Visado de trabajos profesionales del Colegios de Arquitectos

N2 de actividad 1
Denominacidn de la actividad Inicio de la tramitacidn y Proyecto / Documento técnico

N2 de orden del documento | 1

Documento | Comunicacidn o solicitud

Tradiciéon documental | Original

Documento sustancial Si No |:|

Si No |:|
> TRAMITACION PROPIAMENTE DICHA
» Hoja de encargo (original).
»  Solicitud de visado voluntario (original).
» Hojas de  caracteristicas _ urbanisticas
(original).
» Hojas de estadistica (original).
» »  Precios de visado (CT7, CV-1). (original).
Otros documentos que Relacion de los »  Gestidn de honorarios (original).
acompaiian .y documgntos »  Contratos (original).
(indiquense los mismos » Requeridos (original).
en caso de haber N i
seleccionado “Si”) » Correspondencia_con el arquitecto y el
cliente (original).
»  Otra correspondencia (original).
» Compromiso para el abono del precio de
visado por no colegiado
» Minutas - Facturas de honorarios
» V-01 - Comunicacién de encargo.
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> DOCUMENTO TECNICO
» Memoria, con los siguientes Anexos (listado
no exhaustivo) (original mdltiple):
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condiciones acusticas, accesibilidad,
proteccion contra incendios, etc.

> Justificacion _del _presupuesto _de la _obra
proyectada segun la Comunidad de Madrid.

> Plan de Control de Calidad.

> Listados de normativa.

»  Manual de Uso y Mantenimiento.

> Normas de actuacién en_caso de emergencia.

> Plan de Emergencia.

> Declaracion _ de__ conformidad__con _ la
Normativa Urbanistica.

>  Certificado _de Coordinacién _de_proyectos
parciales.

> Certificado de Eficiencia Energética.

»  Cumplimiento del CTE

»  Estimacién de coste (original multiple).

»  Avance de presupuesto (original mdultiple).

» Mediciones y presupuesto (original multiple).

» Cuadros de Precios Simples y Descompuestos

(obras para la Administracion) (original
multiple).

» Pliego de condiciones técnicas, generales y
particulares (original multiple).

» Pliego de cldusulas administrativas y de
condiciones técnicas particulares (original
multiple).

»  Croquis y/o Planos (original multiple).

Si se tratara de un trabajo de Urbanismo:

» Memoria vy estudios complementarios
(original multiple).

Planos de informacién (original multiple).
Planos de Ordenacién (original multiple).
Normas urbanisticas (original multiple).
Ordenanzas reguladoras (original multiple).
Programas de actuacidn (original multiple).
Plan de etapas (original multiple).

Estudio _econdmico — financiero (original
multiple).

Informe técnico sobre alegaciones (original
multiple).

YVVVYVYVYYYV

A\

> DOCUMENTO TECNICO MODIFICADO
Documentos modificados por indicacién del
cliente o de la Administracién (original mdltiple).

> DOCUMENTACION DE INFORMACION Y
APOYO

Antecedentes (original multiple).

Licencias anteriores (original multiple).
Informacidn catastral (original multiple).
Parcelarios (original multiple).

Cédula urbanistica (original multiple).

YV VVYVY
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» Deslinde de solar (original multiple).
» Normativa urbanistica de aplicacién (original
multiple).

DIRECCION Y LIQUIDACION DE OBRA

Hoja de Direccién (original mdltiple).

Acta de replanteo / Tira de cuerdas (original

multiple).

Controles de Obra (original mdltiple).

Actas de Obra (original multiple).

Libro de Ordenes (original).

Certificaciones de Obra (original mdltiple).

Certificado de fin de obra (original multiple).

Anexos al Certificado final de obra.

Proyecto definitivo (original multiple).

Valoracién General de Obra o Liguidacién

Final de Obra (original multiple).

Fotografias (original multiple).

Licencia (original multiple).

Apertura _del centro de trabajo (original

multiple).

» Certificado de eficiencia energética del
edificio terminado (original multiple).

» Valoracién final de obra

»  Certificado de coordinacién de direcciones de
obra parciales

» Diligencia de conformidad del COAATM (o

solicitud de la misma.

Y V V

VVVVYVYVVYYVY

Y V V

> SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO Y/O
SEGURIDAD Y SALUD

»  Libro de Incidencias (original).

» Acta de aprobacion del Plan de seguridad y
salud

» Estudio (o estudio bdsico) de seguridad vy
salud - Estudio de seguridad e higiene

> OTRA DOCUMENTACION

» Estudio de Gestion de Residuos (original
multiple).

»  Proyecto de Infraestructuras de
Telecomunicaciones (original multiple).

» Copias de proyectos de otros técnicos
intervinientes (original multiple).

»  Estudio geotécnico (original multiple).

— Arquitecto proyectista.
Unidad o persona responsable | — Arquitecto director de la obra.
— Arquitecto autor del trabajo profesional.

Tramite u operacién que

. Solicitar el visado del trabajo profesional.
realiza

Quince dias para la resolucion desde que se inicia el tramite, salvo que haya
Plazo (si hay) | interpuesto recurso o peticién de subsanacidn de datos, o inferior a quince dias
si se solicita por la via de urgencia.

» A3.
Papel > A4,
Soporte | |nformatico/Electronico Formato8 | > Ficheros de texto e
imagen y de autenticacion
Otros l:l y firma

8 La documentacion se recibe en DIN A4 o doblada a ese formato y, raramente, en DIN A3.
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Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

s [] No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

i No []

. L » Antecedentes.
¢El proce$l|m|ento genera . . » Informacidn catastral.
documentacion de apoyo que Relacidn de la documentacién de apoyo >  Parcelarios
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de > m:anl'stica
haber seleccionado “Si”) =
» Normativa _urbanistica de
aplicacidn.
N2 de procedimiento 1
Denominacidon del procedimiento Visado de trabajos profesionales del Colegios de Arquitectos
N2 de actividad 2
Denominacidn de la actividad  Tramitacion
N2 de orden del documento | 1
Documento | Requerimientos de subsanacién
Tradiciéon documental | Original
Documento sustancial | s I:‘ No
si No L]
Otros documentos que ~
acompaRian Relacidon de los documentos
P (indiquense los mismos en caso de haber | »  Comunicaciones (original)
seleccionado “Si”)
» Departamento de Visado.
Unidad o persona responsable | > Comisidén de Control.
» Junta de Gobierno
Tramite u operacién que . L L
P q' Registro y revision de la documentacién
realiza
Plazo (si hay)
Papel > Al
» Ficheros de texto e

Soporte

Formato

Informatico/Electrénico
Otros I:I

y firma

imagen y de autenticacién

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”:

¢El documento generado esta
reproducido o publicado por
otra Unidad diferente a la del
tramite?

s [ No

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera
documentacion de apoyo que
puede ser destruida?

s [ No

Relaciéon de la documentacion de apoyo
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

N2 de procedimiento 1
Denominacidon del procedimiento Visado de trabajos profesionales del Colegios de Arquitectos
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N2 de actividad 3
Denominacion de la actividad  Finalizacion

N2 de orden del documento

Documento | Resoluciéon?®

Tradiciéon documental | Original

Documento sustancial | g No

si No

Relacion de los documentos
(indiquense los mismos en caso de haber | »  Informes
seleccionado “Si”)

[]
[

Otros documentos que
acompaiian

Unidad o persona responsable | Arquitecto de Visado

Tramite u operacion que realiza | Concesidn o denegacion del visado

Plazo (si hay)

Papel > Al

> Ficheros de texto e
Ati Sni Formato .

Informatico/Electrénico imagen v de

Soporte Otros autenticacion y firma

Indiquese el soporte en caso de seleccionar “Otros”: Impronta de Sello analdgica

o electronica.

¢El documento generado esta Si |:| No
reproducido o publicado por

otra Unidad diferente a la del
tramite?

Unidad diferente a la del tramite
(indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

¢El procedimiento genera Si D No

documentacion de apoyo que Relacién de la documentacién de apoyo
puede ser destruida? (indiquese la misma en caso de
haber seleccionado “Si”)

3. LEGISLACION

A) General:

Rango Disposicion Fecha de Fec!1a de Boletin Ne Boletin Ne
aprobacién publicacién corr. err.
Ley Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre 13/02/1974 15/02/1974 BOE 20

Colegios Profesionales
Ley 7/1997, de 14 de abril, de medidas
Ley liberalizadoras en materia de suelo y de 14/04/1997 15/04/1997 BOE 90
Colegios Profesionales
Real Decreto 327/2002, de 5 de abril, por

Real el que se aprueban los Estatutos
Decreto Generales de los Colegios Oficiales de 05/04/2002 20/04/2002 BOE 9
Arquitectos y su Consejo Superior
Real Decreto 129/2018, de 16 de marzo,
por el que se modifican los Estatutos
Real Generales de los Colegios Oficiales de
Decreto Arquitectos y su Consejo Superior, 16/03/2018 12/04/2018 BOE 89

aprobados por el Real Decreto 523/2005,
de 13 de mayo.

Resolucién, de 3 de agosto de 2017, por
Resoluciéon | la que se modifican los estatutos del | 03/08/2017 28/08/2017 BOCM 204
Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid .
Ley 25/2009, de 22 de diciembre, de
Ley modificacion de diversas leyes para su 22/12/2009 23/12/2009 BOE 308
adaptacion a la Ley sobre libre acceso a

9 En realidad, la Resolucion favorable es el Visado, que consiste en el sellado de los documentos.
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las actividades de servicios y su ejercicio

Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos
Ley y Documentos de la Comunidad de | 30/03/2023 12/04/2023 BOCM 86
Madrid

B) Especifica:

Fecha de Fecha de Boletin

Rango Disposicion . . Boletin Ne N2
aprobacion publicacién corr. err.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
Ley prevencion de Riesgos Laborales 08/11/1995 10/11/1995 BOE 269
Ley 2/1999, de 17 de marzo, de Medidas
Ley para la calidad de la edificacién 17/03/1999 29/03/1999 BOCM 74
Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de
Ley Ordenacién de la Edificacion 05/11/1999 06/11/1999 BOE 266
Real Decreto 1627/1997, de 24 de
Real octubre, por el que se establecen las
Decreto disposiciones minimas de seguridad y 24/10/1997 25/10/1997 BOE 256
salud en las obras de construccion
Real Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo,
por el que se aprueba el Codigo Técnico 17/03/2006 28/03/2006 BOE 74 25/01/2008 | 22
Decreto e g
de la Edificacion
Real Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto,
Decreto sobre visado colegial obligatorio 05/08/2010 06/08/2010 BOE 190

Ordenanza 6/2022 de 26 de abril, de
Ordenanza | Licencias y Declaraciones Responsables
Municipal Urbanisticas del Ayuntamiento de
Madrid

23/12/2004 17/05/2022 BOCM 116

Ill. DATOS ARCHIVISTICOS

1. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA SERIE

Serie abierta si No I:I

Si (totalmente) Si (parcialmente) I:I
Serie descrita
No [ ]

Tipologia de la serie Serie comun |:| Serie especifica

2. ORDENACION

Ordenacidén numérica

Ordenacién cronoldgica

Ordenacion alfabética: I:‘ Onomadstica I:‘ Por Materias I:‘ Geogrdfica
Otra:

Observaciones:  Cuando la Comunicacion o la Solicitud llegan al Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM),
se les asignha un numero, que sera el nimero de expediente. No obstante, la informacion se
puede recuperar por cualquier campo

3. NIVEL DE DESCRIPCION

|:| Por unidad de instalacién Por unidad documental

Observaciones: ~ CRITERIOS DE DESCRIPCION PARA LA SELECCION
» N2 de expediente.
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4. VOLUMEN Y CRECIMIENTO

N2 unidades de . Fechas Volumen d.e
R .. Metros lineales transferencias
instalacion extremas
anuales
ARCHIVO DE OFICINA En torno alos
ARCHIVO CENTRAL 2.000.000 de
. 1954 — 202311
ARCHIVO INTERMEDIO expedientes en
ARCHIVO HISTORICO total0
N2 unidades de instalacion Metros lineales
900 expedientes en formato papel 10
CRECIMIENTO ANUAL
20.500 expedientes en formato digital'?
5. FRECUENCIA ANUAL DE USO
Oficina Ciudadano Investigacion

ARCHIVO DE OFICINA
ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO INTERMEDIO
ARCHIVO HISTORICO

600 expedientes

6. SOPORTE

Papel Electronico

Caracteristicas fisicas y
légicas (formatos):  Soporte papel, ficheros de texto e imagen y autenticacién y firma e impronta de sello
y sello electroénico.

Formatos A3, A4.

Los documentos se entregan en formato DIN A4 y todos aquellos de dimensiones
superiores (usualmente, el material gréfico) se encuentran doblados a ese tamafio.

Rara vez se encuentra material en formato DIN A3.

El Libro de Ordenes tiene formato DIN A5.

Los expedientes con escasos documentos se reubican en carpetas de carton. Otros
trabajos se entregan por el arquitecto encuadernados en carpetas con fastener,

anillas, tornillos, etc. Son de espesores diversos y se mantienen en ellas.

Es frecuente que los trabajos que requieren gran cantidad de documentos se
encuentren en cajas (una o varias por trabajo). También, se mantienen en ellas.

7. SERIES Y DOCUMENTACION RELACIONADAS

A) Series relacionadas:

Nombre de la Serie Organismo U.n!dad . Observaciones
Administrativa

10 Se incluyen los expedientes depositados en el Archivo General de la Administracidn (Alcald de Henares).
11 Se incluyen los expedientes depositados en el Archivo General de la Administracién (Alcald de Henares).
12 Se conservan en los servidores informaticos del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM).
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Contienen (entre otros) los

siguientes documentos:

— Proyecto técnico visado por
el Colegio Oficial de

Arquitectos de  Madrid
(COAM).

— Hojas de caracteristicas
técnicas.

— Direcciones facultativas.

— Cédula urbanistica.

— Alineacion oficial.

— Hojas de Estadistica vy

Expedientes de seguridad y
salud en obras

Consejeria de
Economia, Empleo y
Hacienda.

Seguridad y Salud
en el Trabajo.
Secretaria General.
Area de
Construccion

Expedientes de Obra Mayor AYUNTAMIENTOS URBANISMO Vivienda del Ministerio de
Fomento.

— Documentos de transmision
de propiedad.

— Informes técnicos.

— Dictamenes de la Comisidon
de Urbanismo.

— Copia de licencia.

— Solicitud de licencia de
primera ocupacion.

— Licencia de primera
ocupacion.

Contienen (entre otros) los

siguientes documentos:

— Solicitud de la licencia.

— Certificado de fin de obra
visado por el Colegio Oficial
de Arquitectos de Madrid
(COAM).

— Certificaciones de los
instaladores.

Exped/fentes de /ICEH'CIIGS de AYUNTAMIENTOS URBANISMO — Certlleasio técnico de
primera ocupacion cumplimiento de las normas
basicas sobre incendios.

— Informe técnico de la visita
de inspeccion.

— Propuesta de resolucion.

— Resolucién.

— Liquidacién de tasas.

— Comunicacion del acuerdo
de resolucién a los
interesados.

Contienen (entre otros) los

siguientes documentos:

— Avisos previos.

— Comunicaciones de

Organismo apertura de centros de
Auténomo Instituto trabajo en obras en
Regional de construccion.

— Proyectos técnicos.

— Evaluacién de riesgos.

— Plan de seguridad y salud.

— Acta de aprobacion del plan
de seguridad y salud.

— Anexo del plan de seguridad
y salud.

— Anexo de evaluacion de
riesgos.
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Ingenieros Técnicos

INGENIEROS TECNICOS

Expedientes de visados de COLEGIOS DE Contienen la documentacion
direccion de obra de los APAREJADORES Y relativa a las funciones
Colegios de Arquitectos ARQUITECTOS desarrolladas por los arquitectos

Técnicos TECNICOS técnicos.

Expedientes de visados de COLEGIOS DE Cont!enen la documentacpn

Colegios de Ingenieros e INGENIEROS E relativa a partes del trabajo

visado tales como calculo de
estructuras y/o instalaciones.

Expedientes de obras en
bienes inmuebles del
Patrimonio Histdrico

Consejeria de
Presidencia, Justicia y
Portavocia del
Gobierno

Oficina de Cultura 'y
Turismo. Direccidn
General de
Patrimonio Cultural.
Subdireccién
General de
Proteccidny
Conservacion. Area
de Proteccién

Contienen (entre otros) los

siguientes documentos:

— Pliegos de prescripciones
técnicas.

— Proyectos basicos.

— Proyectos de ejecucion.

— Planimetria
georreferenciada.

— Contratos.

— Consultas de la
Arqueoldgicas.

— Solicitudes de las Licencias
de Obras.

— Informes Técnicos.

Cartas

— Informes de la Comisidon
Municipal de Patrimonio
Historico.

— Informes del Consejo
Regional de Patrimonio

Histérico de la Comunidad
de Madrid.
— Resoluciones.

Memorias anuales

Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid

Secretaria

Contiene informacién
cuantitativa sobre los visados de
obras.

B) Documentacion relacionada:

Denominacién

Organismo

Unidad
Administrativa

Observaciones

Ministerio de Economia

Instituto Nacional

Estadisticas y Competitividad de Estadistica Estadisticas de visados de obras.
I?jlrepcuon Gen?ral Visados anuales de la Comunidad
€ rogr{an?aaon de Madrid.
Econdémica.
Estadisticas Ministerio de Fomento Subdireccién Visados de direccién de obra de
General de . .
f s los Colegios de Aparejadores y
Estadisticas y . o
. Arquitectos Técnicos.
Estudios

Aplicacion informdtica
Visado Telemdtico

Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid

Departamento de
Visados

Contiene informacion sobre los

expedientes de obras
(emplazamiento, arquitecto,
sociedad, clientes, trabajo,

facturas, datos de precios del
visado, etc.) y, actualmente, el
propio expediente electrénico
(comunicacion o solicitud,
documentos a visar,
requerimientos, factura, etc.).
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C) Series o documentacion relacionadas que recopilan datos cuantitativos o resimenes de
informacidn contenida en la serie documental objeto de estudio:

éRecopilan datos cuantitativos '
. . L. Tipo s
o resumenes de informacién? Nombre o denominacién
Si No Serie Documentacion relacionada
X X Memorias anuales
X X Estadisticas
Aplicacién informdtica Visado
X X -
Telemdtico
IV. VALORACION
1. VALORES
A) Valores primarios
Si/No Plazo Justificacién/Legislacion

El plazo del valor administrativo coincidira, basicamente, con la
duracién de la obra.
Se propone un plazo de 10 afios tras el cierre del expediente para

Administrativo: S 10 posibles revisiones. No obstante, el Colegio de Arquitectos de
Madrid, desde el afio 2011 salvo excepciones no admite visado en
soporte papel.

Contable: No
Fiscal: No

Este plazo de vigencia viene determinado por el articulo 1.591 del
Cadigo Civil, el cual dispone que: “El contratista de un edificio que se
arruinase por vicios de la construccion, responde de los dafios y
perjuicios si la ruina tuviere lugar dentro de diez afios, contados
desde que concluyd la construccion; igual responsabilidad, y por el
mismo tiempo, tendrd el arquitecto que la dirigiere, si se debe la
ruina a vicio del suelo o de la direccion.
Si la causa fuere la falta del contratista a las condiciones del
27 contrato, la accion de indemnizacion durard quince anos.”1*
afios!® | Se establece dichos plazos unidos a los plazos de las acciones
judiciales de exigencia de responsabilidad civil profesional de los
arquitectos, a contar desde la fecha de visado del Certificado Final
de Obra. A ello se unen también los dilatados plazos de las
resoluciones de los procedimientos judiciales. En consecuencia se
propone un plazo de 27 afios para este valor para los expedientes
anteriores al 9 de mayo de 2000, fecha de entrada en vigor de la Ley
38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacidn de la Edificacidn, segin
sus disposiciones transitorias.
Atendiendo a la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de
la Edificacion, la responsabilidad civil de los distintos agentes
(director de obra, proyectista, promotor, etc.) que intervienen en
14 una obra es de: 1 aifio para los dafios materiales derivados de una
afios? | deficiente ejecucién; 3 afios para los dafios materiales causados en
el edificio por vicios o defectos que afecten a la habitabilidad; y 10
anos para los dafios que resulten de vicios o defectos que afecten a
la seguridad estructural del edificio, contados desde la solicitud de

Juridico: Si

13 Hasta 8 de mayo de 2000.
14 Real Decreto de 24 de julio de 1889 por el que se publica el Cédigo Civil (Gaceta de Madrid n2 206, de 25 de julio).
15 A partir del 9 de mayo de 2000.
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la licencia. Ademds, las acciones para exigir estas responsabilidades
prescriben en el plazo de dos afios?®.

Se establece dicho plazo unidos a los plazos de las acciones
judiciales de exigencia de responsabilidad civil profesional de los
arquitectos, a contar desde la fecha de visado del Certificado Final
de Obra. A ello se unen también los dilatados plazos de las
resoluciones de los procedimientos judiciales.

Por otro lado, el articulo 1.964 del Cddigo Civil establece que la
reclamacion se puede ejercitar en el plazo de 15 afios. Desde el 7 de
octubre de 2015, este plazo queda reducido a 5 afos por aplicacion
de lo dispuesto en la Ley 42/2015, de 5 de octubre, de reforma de la
Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil.

Se mantienen plazos de expurgo documental selectivo, temporal y
progresivo, de conformidad con los plazos de responsabilidad
profesional del arquitecto para la documentacion que se refleja en
el punto de esta Tabla.

Por lo tanto, se propone un plazo vigencia de este valor de 14 aios
para el expurgo documental de los expedientes generados a partir
del 9 de mayo afio 2000, fecha de entrada en vigor de la Ley
38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacidén de la Edificacidn, segin
sus disposiciones transitorias.

En todo caso, no se podran eliminar los documentos incursos en
procedimientos judiciales hasta su resolucion firme.

B) Valores secundarios

Si/No Justificacién/Legislacién
La informacion que recogen los documentos de la serie documental
es Unica y/o no se puede encontrar en otra serie documentales o
documentacion relacionada
Aunque la mayoria de la documentacion se
deberia encontrar también en las dependencias
de la Administracién relacionadas con la
actividad edificatoria (series complementarias
como Expedientes de Obra Mayor de los
Ayuntamientos o Expedientes de obras en bienes
inmuebles del Patrimonio Histdrico de la
Comunidad de Madrid), lo cierto es que el
Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM)
ofrece a aquellos profesionales que deben
realizar una intervencidén en un edificio existente
0 a los investigadores un servicio mas ajustado a
Otra (indiquese):  sus necesidades en cuanto a la informacién que
necesitan y a los plazos en los que pueden
disponer de ella.

Informativo: Si

En cuanto a los arquitectos, aunque cada uno
suele poseer su propio archivo, es frecuente que
se vayan desprendiendo de la documentacion
segin se van cumpliendo sus plazos de
responsabilidad por necesidades de espacio y
para evitar gastos de almacenamiento.

En otros casos, la informacién que recoge la serie
documental es Unica y no se puede encontrar en

16 Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacidn de la Edificacion.
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otras series o documentacion relacionada.

INFORMACION RECOGIDA EN LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LA JUSTIFICACION
SERIE DOCUMENTAL

Aunque la serie de
Expedientes de visado de
trabajos profesionales del
Colegio de Arquitectos de
Madrid permite conocer la
Origen y evolucion de la institucion | evolucién histérica de la
institucién, existen otras
series de conservacion
permanente que nos aportan
mas  informacién  como:
Estatutos, Reglamentos, etc.

l:l Procesos de elaboracion de
normativa

A través de los Expedientes
de visado de trabajos
profesionales del Colegio de
Arquitectos de Madrid, se
puede conocer una de las
funciones principales de la
institucidn, pues sin el visado
Histérico: | Sit7 es imposible llevar a cabo o
entregar la obra.
Pueden contener informacion
relevante sobre ciertos
lugares, ya que estadn
relacionados con la
arquitectura y el urbanismo.
Pueden contener informacion
Datos significativos sobre cienciasy | sobre la evolucion de los
técnicas materiales de construccion,
las instalaciones, etc.

Permite valorar impacto o eficacia
de las actividades de la institucion

Datos significativos de personas,
acontecimientos o lugares

<]

<]

Datos para el analisis estadistico

Datos significativos sobre
acontecimientos relevantes
Completa informacion de otras
series de conservacidon permanente

LI E]

Permite estudiar y

documentar:

a) Laevolucion de obras en

Otra (indiquese) una misma ubicacion.

b) Las edificaciones
desaparecidas.

c) La Historia de |la

<]

17 Esta serie documental puede potencialmente ilustrar sobre todos estos aspectos relacionados con el valor
histérico, tal y como se indica. No obstante, se considera que, de cara a la investigacion, estd asegurado que se
conserven los suficientes documentos aplicando el criterio de seleccién con la correspondiente muestra que se
explica en el apartado 1. Seleccion del area VI. SELECCION para poder reconstruir cualquiera de los aspectos
valorados.
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Arquitectura

d) La Historia de |Ia
formacién de los nucleos
urbanos.

e) La  Historia de |Ia
profesién y del modo de
trabajo que han
cambiado
sustancialmente
sustituidos por nuevas
tecnologias.

f) La construccion y/o
intervenciones
realizadas en edificios
relevantes tales como:
— Bienes de Interés

Cultural de Nivel 1
de Proteccién del
Catalogo del Plan
General de
Ordenacién Urbana
de Madrid.

— Seleccionados en la
Guia de
Arquitectura del
Colegio  Oficial de
Arquitectos de
Madrid (COAM).

V. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

1. CONDICIONES GENERALES DE ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL

|:| La serie es de acceso libre

La serie incluye contenidos susceptibles de proteccidn (requiere solicitud de acceso)

60 afos desde la fecha de

Plazo en el que la serie sera de acceso libre (en afios o0 meses) o .
fallecimiento del arquitecto8

2. EL ACCESO A LA SERIE DOCUMENTAL ESTA AFECTADO O REGULADO POR NORMATIVA ESPECIFICA®®

REGIMEN NORMA REGULADORA
. Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
Informacion . L. L - L .
ambiental informacién, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de
medio ambiente (incorpora las Directivas 2003/4/CE y 2003/35/CE)
Informacion Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
catastral refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario2°

18 E] articulo 26 del texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, aprobado por el Real Decreto Legislativo
1/1996, de 12 de abril, establece que “los derechos de explotacion de la obra durardn toda la vida del autor y 60
afios después de su muerte o declaracion de su fallecimiento”.

19 De conformidad con el segundo apartado de la Disposicion Adicional Primera de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, se regiran por su normativa
especifica, y por dicha Ley con caracter supletorio, aquellas materias que tengan previsto un régimen juridico
especifico de acceso a la informacion.
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|:| Secreto censal Ley Orgdnica 5/1985, de 19 junio, del Régimen Electoral General
|:| Secrt.eto fISFaI ° Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

tributario
l:l Secreto = Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica

estadistico = Ley 12/1995, de 21 de abril, de Estadistica de la Comunidad de Madrid

= Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

I:I Secreto = Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del

sanitario paciente y de derechos y obligaciones en materia de informaciéon y

documentacion clinica
Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Propiedad Intelectual!

Ley 9/1968, de 5 de abril, sobre Secretos Oficiales

Organo que efectud la clasificacién
Referencia del acto de clasificacion
Documentos, informaciones o datos
objeto de clasificacion y grado o
categoria de clasificacion

Otro (indiquese)

H

Materias
clasificadas

i

3. CONTENIDOS SUJETOS A UN REGIMEN ESPECIAL DE PUBLICIDAD

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

4. CONTENIDOS SUSCEPTIBLES DE PROTECCION

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Datos cuya divulgacion
puede afectar a
intereses publicos (PU)

Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013,
de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y
buen gobierno

PR1: Intereses econdmicos y comerciales
Articulo 34.2 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de Transparencia y de
Participacion de la Comunidad de
Madrid

Articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013, de
9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y
buen gobierno

Datos cuya divulgacion
pueda afectar a
intereses privados (PR)

PR2: Secreto profesional. Propiedad
intelectual e industrial

Articulo 34.2 de la Ley 10/2019, de
10 de abril, de Transparencia y de

20 Solo en caso de construccidn de bienes inmuebles individualizados (articulo 51 del texto refundido de la Ley del
Catastro Inmobiliario, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo).

20 propiedad intelectual protegida también por: el articulo 7.3 h) del Real Decreto 327/2002, de 5 de abril, por el
que se aprueban los Estatutos Generales de los Colegios Oficiales de Arquitectos y su Consejo Superior; y las
distintas normativas de visado de 2014 y 2015.

21 propiedad intelectual protegida también por: el articulo 7.3 h) del Real Decreto 327/2002, de 5 de abril, por el
que se aprueban los Estatutos Generales de los Colegios Oficiales de Arquitectos y su Consejo Superior; y las
distintas normativas de visado de 2014 y 2015.
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Participacion de la Comunidad de
Madrid

Datos de caracter
personal (DP)

5. MEDIDAS PROPUESTAS PARA FAVORECER EL ACCESO A EXPEDIENTES DE ACCESO RESTRINGIDO
(POSIBILIDAD Y MODALIDAD DE DISOCIACION DE DATOS O ACCESO PARCIAL)2

| Anonimizaciéon/Seudoanonimizacién de datos

6. MEDIDAS ESPECIFICAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS POR LA SERIE DOCUMENTAL

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

VI. SELECCION

1. SELECCION

A) Seleccion de la serie:

Conservacion Permanente (CP): D
Eliminacién Parcial (EP):

Eliminacion Total (ET): |:|

B) Metodologia de la seleccion y tipo de muestra:

Metodologia de la seleccion:

19, Esta seleccion sera de aplicacién para los documentos producidos tanto en soporte papel como electrénico.
22, No se podrdan destruir los expedientes inmersos en procesos judiciales hasta su total resolucion.

Por lo tanto, en la documentacién podemos diferenciar los siguientes grupos:
1. Seran de conservacion permanente:

- Documentacion de los proyectos de obra (y sus modificados) y de los expedientes de
legalizacion: memorias, planos, mediciones y presupuestos, proyectos parciales de otros
técnicos.

- Documentacion de las liquidaciones de direccién de obra: certificados finales de obra, libros de
6rdenes y/o actas vy libros de incidencias.

PROYECTOS

Proyectos de reforma de locales

URBANISMO

Estudios de detalle, parcelacidn y otras figuras de plan.

Proyectos de urbanizacion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de compensacion

22 Se debe utilizar la tabla “Medidas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido” incluida en el
ANEXO II: INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO.
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Segregaciones de parcelas

PROYECTOS FIRMADOS POR OTROS TECNICOS

PROYECTOS DE OBRAS

Proyectos Basicos de Obras Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos Basicos y de Ejecucion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de Sustitucion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de Demolicion Memorias
Planos

Proyectos reformados de los anteriores Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de Ampliacion de edificios Memorias
Planos
Presupuesto

Expedientes de legalizacién Memorias
Planos de Cond.
Presupuesto

Liquidacion de obras con planimetria Memorias
Planos de Cond.
Presupuesto

Proyectos de Planes de Emergencia Memorias
Planos

Proyectos de Instalaciones contra incendios Memorias
Planos
Presupuesto

Planos por requerimiento de ayuntamientos.

Proyectos de rehabilitacion parcial o total Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos significativos por su importancia arquitectdnica/uso

Proyectos de licencia de apertura o de actividad Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de obras “menores” Memorias
Planos
Presupuesto

Expedientes abreviados para pequenas reformas Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de actuacion en edif. catalogados como BIC

Proyectos de actuacion en edificios protegidos

OTRA DOCUMENTACION

Certificados finales de obra

Libro de érdenes u actas de obra.

Libros de Incidencias

Proyectos de arquitectos muy significativos

Planes Especiales /PECAUS

B. Sera de conservacion temporal: la documentacion completa de los expedientes, no incluida en el apartado
anterior, durante los plazos, a contar desde la fecha de visado del Certificado Final de Obra, expuestos en

I CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID I 26



MODELO CACM/1/2019. Aprobado por acuerdo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en su reunién ordinaria de 4 de junio de 2019

Estudio de Identificacion y Valoracion (E.I.V.)

TVv-91 Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid
EIV-2023/0014 Expedientes de visado de trabajos profesionales del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid

el apartado de “Valoracion”.

2.1. Documentacion que se podra destruir a partir de 10 afios desde la fecha del trabajo y/o, en su caso,
de visado:

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Hojas de encargo, minutas, CT7. Hojas del COAM de visado.
Reclamacion de honorarios. Cartas al Decano o al Secretario del
COAM, cartas de venia, Renuncia de obras, Resoluciones de
contrato, Comunicacion de baja colegial, Calculo del valor del Kg,

etc.

INFORMES Y TRABAJOS VARIOS

Tiras de cuerdas

Certificados tematicos

Direcciones facultativas de andamios.

Informes

Tasaciones

Peritaciones

2.2. Documentacion que se podra destruir a partir de 27 o 14 afios, segun valor primario juridico
especificado en punto IV: Valoracién, desde la fecha de visado del certificado final de obra:

URBANISMO

Proyectos de urbanizacion

Pliego de Cond.

SEGURIDAD Y SALUD

Estudios de Seguridad y Salud

Proyectos de Telecomunicaciones

PROYECTOS DE OBRAS

Proyectos Basicos y de Ejecucion

Pliego de Cond.

Proyectos de Sustitucion

Pliego de Cond.

Proyectos de Demolicion

Pliego de Cond.

Presupuesto

Proyectos reformados de los anteriores

Pliego de Cond.

Proyectos de Ampliacion de edificios

Pliego de Cond.

Proyectos de Instalaciones contra incendios

Pliego de Cond.

Proyectos de rehabilitacién parcial o total

Pliego de Cond.

Proyectos de piscinas

Proyectos de licencia de apertura o de actividad

Pliego de Cond.

Proyectos de obras “menores”

Pliego de Cond.

Tipo de muestra:

[ ] Alfabético (Mu - A)

Cronolégico (Mu —C)

I:‘ Numeérico (Mu —N)

I:‘ Probabilistico / Aleatorio (Mu — P/A)
Ejemplar (Mu —E)

I:l Otro (Mu-0)

Observaciones:
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C) Plazos de eliminacidn (referido a documentos no seleccionados de cada expediente):

Plazo
EN ARCHIVO DE OFICINA
10 afos
EN ARCHIVO CENTRAL 14 afos
27 afos
EN ARCHIVO INTERMEDIO
D) Soporte de sustitucion:
[ ]si No
Tipo de soporte Fecha Procedimiento
Se ha conservado la documentacion original: I:l Si I:l No
E) Plazos de permanencia:
Plazo Justificacion

Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Patrimonio Documental
de la Comunidad de Madrid.

9 afios Documentacion eliminable a los 10 aiios.

Expedientes a partir del afio 2000.

13 afios Base legal: Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Patrimonio
EN ARCHIVO CENTRAL Documental de la Comunidad de Madrid.

Expedientes anteriores al aiio 2000.

26 afios Base legal: Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Patrimonio
Documental de la Comunidad de Madrid.

EN ARCHIVO DE OFICINA 1 afio

EN ARCHIVO INTERMEDIO

F) Observaciones:

VIl. RECOMENDACIONES AL GESTOR

1. RECOMENDACIONES DE ACTUACION EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SERIE

VIIl. INFORME RESUMEN TECNICO — EJECUTIVO DE LA PROPUESTA DE VALORACION

1. INFORME - Fundamentos histéricos y/o técnico — juridicos

Los visados del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid sirven para acreditar la identidad del
arquitecto o arquitectos responsables y su habilitacién para el trabajo de que se trate;
comprobar la correccién e integridad formal de la documentacion en que deba plasmarse el
trabajo con arreglo a la normativa de obligado cumplimiento de pertinente aplicacion en cada
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caso; y efectuar las demds constataciones que le encomienden las leyes y disposiciones de
caracter general.

Este procedimiento estd regulado por la Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre Colegios
Profesionales; la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la Edificacién; la Ley
25/2009, de 22 de diciembre, de modificacién de diversas leyes para su adaptacion a la Ley
sobre libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio; el Real Decreto 314/2006, de 17
de marzo, del Cédigo Técnico de la Edificacion; el Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto,
sobre visado colegial obligatorio; el Reglamento de Visado del Colegio Oficial de Arquitectos de
Madrid aprobado el 17 de noviembre de 2011, el documento de Alcance de Visado de enero
de 2022, la normativa refundida en mayo de 2022 como “Guia de Visado y elaboracion de
trabajos profesionales”, regulan actualmente el procedimiento de Visado.

Consta de tres fases:

19, INICIO: el procedimiento se inicia con la solicitud de visado de un trabajo profesional
mediante la Comunicacion de encargo de obra —cuando el Visado sea obligatorio— o la

Solicitud del Visado—obras posteriores al Real Decreto 1000/2010, de 5 de agosto, en el

caso de que para llevar a cabo la obra no sea obligatorio el Visado, pero el cliente desee
formalizar este acto— en el Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM) previamente
o a la vez que la documentacién objeto del visado. Tanto en la Comunicacién como en la
Solicitud ha de aparecer el nombre del colegiado autor del trabajo que se presenta, la clase
de trabajo contratado y su ubicacién, asi como la fecha y los datos de identificacion del
cliente. Una vez presentado, se le otorga un nimero de expediente. Si todo es correcto, se
admite el visado. En caso de que falte algin dato, se requiere al arquitecto para que
subsane las deficiencias en el plazo de 30 dias habiles.

Los Visados se tramitan por orden de entrada en el Colegio Oficial de Arquitectos de
Madrid (COAM) y se les adjudica un nimero que serd el nimero de expediente. Solo se
otorgard preferencia en la tramitacidon a aquellos que sean considerados urgentes si lo
solicita el arquitecto.

El procedimiento que se estd valorando cuenta con tres modalidades segln sea el tipo de
trabajo al que se destina el visado. El contenido documental de cada una de ellas sera
distinto segln se trate de:

— Trabajos de Edificacion y Urbanizacién.
— Trabajos de Urbanismo.
— Trabajos Diversos.

22. TRAMITACION: el Departamento de Visado comprueba y valida los datos de identificacion
del trabajo y las comprobaciones que constituyen el objeto del visado, asi como la
existencia de antecedentes en la misma ubicacién. En caso de incidencias, notificara al
autor del proyecto aquellos datos que haya que modificar.
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Durante el procedimiento de visado de un expediente, el Arquitecto de Visado puede
solicitar expedientes al Archivo del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM) para
poder aclarar cualquier duda especifica sobre el mismo. Los Arquitectos Coordinadores, si
lo consideran oportuno, pueden remitir una consulta a un Arquitecto de Visado o al
Arquitecto Jefe de Visado, quien, a su vez, podra elevarla a la Comision de Control del
Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM).

La consulta interna no interrumpe el plazo maximo de tramitacién del expediente. Si lo
interrumpe la consulta a la Comisién de Control.

Si la consulta se realiza a un organismo externo al Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid
(COAM), no se envia al mismo la documentacion original sino copia de la misma, salvo

autorizacién expresa del arquitecto autor de la obra.

Si durante la tramitacién del Visado se aprecia disconformidad o carencia documental con

respecto a las acreditaciones y datos del cliente o del trabajo, se efectia un Unico
requerimiento sobre la documentacién presentada (actualmente, mediante la aplicacion
de visado telematico y correo electrénico). No obstante, la Junta de Gobierno puede
establecer otros procedimientos de comunicacidon complementarios. Si las deficiencias no
se subsanan, puede hacerse un segundo requerimiento; y en caso de que aun asi perdure
la disconformidad, se archivard la documentacién, no habiendo lugar al Visado.

32, FINALIZACION: la Resolucion puede ser positiva o negativa:

— Si la documentacion es conforme a la normativa y se han subsanado las deficiencias, si las
hubiera, el Arquitecto de Visado lo visara, dando por formalizado el visado del trabajo
profesional. Ademas, desde la Ley 25/2009, de 22 de diciembre, el Colegio Oficial de
Arquitectos de Madrid (COAM) emite un informe con los siguientes contenidos:

d) Identificacion del trabajo profesional y de los autores o autor, asi como la fecha.
e) Objeto del visado.

f) Constatacion de que el visado no comprende ni honorarios, ni condiciones
contractuales, ni el control técnico de los elementos facultativos del profesional.

El visado se comunicara de forma inmediata al arquitecto autor del trabajo mediante la
aplicacion de visado telemdtico y correo electrénico o mediante los procedimientos que
establezca la Junta de Gobierno.

En caso de que el visado fuera denegado, la Resolucidn siempre debe ser razonada y se le
notificara al arquitecto correspondiente. La Resolucidn incluird los recursos que se pueden
interponer contra la misma.
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IX. DICTAMEN APROBADO POR EL CONSEJO DE ARCHIVOS

DICTAMEN DEL CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Expedientes de visado de trabajos profesionales del
Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid
TIPOLOGIA DE LA SERIE: Especifica
FECHAS EXTREMAS DEL PERIODO ESTUDIADO: [RELEELEEN:-XaUEI[[EY: |
(o ]p][cTo N HRVA-I:To]:Te] N1 3 COAM/2023/0001
(o] [T N ARVAJX I EIV —2023/0014
(o]p][cTORATAN TV - 91

DENOMINACION DE LA SERIE:

1. Valoracion

a) Valores primarios:

TIPO DE VALOR JUSTIFICACION/LEGISLACION
El plazo del valor administrativo coincidira, basicamente,

con la duracién de la obra.

si/NO PLAZOS (afios)

. 5 ; Se propone un plazo de 10 afios tras el cierre del
Administrativo Si 10 . . .
expediente para posibles revisiones. No obstante, el
Colegio de Arquitectos de Madrid, desde el afio 2011

salvo excepciones no admite visado en soporte papel.

Contable No

Fiscal No

Este plazo de vigencia viene determinado por el articulo
1.591 del Codigo Civil, el cual dispone que: “El contratista
de un edificio que se arruinase por vicios de la
construccion, responde de los dafios y perjuicios si la
ruina tuviere lugar dentro de diez afos, contados desde
que concluyo la construccion; igual responsabilidad, y por
el mismo tiempo, tendrd el arquitecto que la dirigiere, si
se debe la ruina a vicio del suelo o de la direccion.

Si la causa fuere la falta del contratista a las condiciones
del contrato, la accion de indemnizacion durard quince
afios.” 2

Juridico Si 27 afios?* Se establece dichos plazos unidos a los plazos de las
acciones judiciales de exigencia de responsabilidad civil
profesional de los arquitectos, a contar desde la fecha de
visado del Certificado Final de Obra. A ello se unen
también los dilatados plazos de las resoluciones de los
procedimientos judiciales. En consecuencia se propone
un plazo de 27 afios para este valor para los expedientes
anteriores al 9 de mayo de 2000, fecha de entrada en
vigor de la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de
Ordenacién de la Edificacion, segun sus disposiciones
transitorias.

23 Aunque la fecha de formacidn de la serie es 1931 (primeros expedientes visados), los documentos del ‘Archivo de
Visado’ entre ese afio y 1954 se pierden en un incendio; en consecuencia, la fecha de inicio del estudio es 1955.

24 Hasta 8 de mayo de 2000.

25 Real Decreto de 24 de julio de 1889 por el que se publica el Cédigo Civil (Gaceta de Madrid n2 206, de 25 de julio).
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Atendiendo a la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de
Ordenacién de la Edificacidn, la responsabilidad civil de
los distintos agentes (director de obra, proyectista,
promotor, etc.) que intervienen en una obra es de: 1 afio
para los dafios materiales derivados de una deficiente
ejecucion; 3 afios para los dafios materiales causados en
el edificio por vicios o defectos que afecten a la
habitabilidad; y 10 afos para los dafios que resulten de
vicios o defectos que afecten a la seguridad estructural
del edificio, contados desde la solicitud de la licencia.
Ademds, las acciones para exigir estas responsabilidades
prescriben en el plazo de dos afios?’.

Se establece dicho plazo unidos a los plazos de las
acciones judiciales de exigencia de responsabilidad civil
profesional de los arquitectos, a contar desde la fecha de
visado del Certificado Final de Obra. A ello se unen
también los dilatados plazos de las resoluciones de los
procedimientos judiciales.

Por otro lado, el articulo 1.964 del Cédigo Civil establece
14 aRos26 que la reclamacion se puede ejercitar en el plazo de 15
afios. Desde el 7 de octubre de 2015, este plazo queda
reducido a 5 afios por aplicacion de lo dispuesto en la Ley
42/2015, de 5 de octubre, de reforma de la Ley 1/2000,
de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil.

Se mantienen plazos de expurgo documental selectivo,
temporal y progresivo, de conformidad con los plazos de
responsabilidad profesional del arquitecto para la
documentacién que se refleja en el punto de esta Tabla.

Por lo tanto, se propone un plazo vigencia de este valor
de 14 aiios para el expurgo documental de los
expedientes generados a partir del 9 de mayo afio 2000,
fecha de entrada en vigor de la Ley 38/1999, de 5 de
noviembre, de Ordenacién de la Edificacidn, segin sus
disposiciones transitorias.

En todo caso, no se podran eliminar los documentos
incursos en procedimientos judiciales hasta su resolucion
firme.

b) Valores secundarios:

TIPO DE VALOR si/NO JUSTIFICACION/LEGISLACION
La informacion que recogen los documentos de la serie
IZI documental es tnica y/o no se puede encontrar en otras
series documentales o documentacion relacionadas.
Aunque la mayoria de la
documentacion se deberia encontrar
IZ' Otra (indiquese): también en las dependencias de la
Administracion relacionadas con la

Informativo Si

actividad edificatoria (series

26 A partir del 9 de mayo de 2000.
27 Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la Edificacion.
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complementarias como Expedientes de
Obra Mayor de los Ayuntamientos o
Expedientes de obras en bienes
inmuebles del Patrimonio Histdrico de
la Comunidad de Madrid), lo cierto es
que el Colegio Oficial de Arquitectos de
Madrid (COAM) ofrece a aquellos
profesionales que deben realizar una
intervencién en un edificio existente o
a los investigadores un servicio mas
ajustado a sus necesidades en cuanto a
la informacién que necesitan y a los
plazos en los que pueden disponer de
ella.

En cuanto a los arquitectos, aunque
cada uno suele poseer su propio
archivo, es frecuente que se vayan
desprendiendo de la documentaciéon
seglin se van cumpliendo sus plazos de
responsabilidad por necesidades de
espacio y para evitar gastos de
almacenamiento.

En otros casos, la informacién que
recoge la serie documental es Unica y
no se puede encontrar en otras series o
documentacioén relacionada.

INFORMACION RECOGIDA
EN LOS DOCUMENTOS QUE

OBSERVACIONES
CONFORMAN LA SERIE

DOCUMENTAL

Aunque la serie de Expedientes de
visado de trabajos profesionales
del Colegio Oficial de Arquitectos
de Madrid permite conocer la

Origen y evolucion ., .
IZ' evolucién histérica de la

de la institucion . . .
institucion, existen otras series de

conservacidon permanente que nos
Histérico Si aportan mas informacién como:
Estatutos, Reglamentos, etc.

Procesos de
I:' elaboracion de
normativa

A través de los Expedientes de
visado de trabajos profesionales
Permite valorar del Colegio Oficial de Arquitectos
impacto o eficaciade | de Madrid, se puede conocer una
IZI las actividades de la | de las funciones principales de la
institucion institucidn, pues sin el visado es
imposible llevar a cabo o entregar
la obra.
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Datos significativos Pueden contener informacion

de personas, relevante sobre ciertos lugares, ya

Izl acontecimientos o que estan relacionados con la
lugares arquitectura y el urbanismo.

Pueden contener informacién

Datos significativos .
sobre la evolucion de los

sobre ciencias y . o
materiales de construccion, las

técnicas . .
instalaciones, etc.

|:| Datos para el analisis
estadistico

Datos significativos

|:| sobre
acontecimientos

relevantes

Completa
informacion de otras
I:' series de
conservacion
permanente

Permite estudiar y documentar:

g) La evolucidn de obras en una
misma ubicacioén.

h) Las edificaciones
desaparecidas.

i)  La Historia de la Arquitectura

j)  La Historia de la formacion de
los nucleos urbanos.

k) La Historia de la profesidon y
del modo de trabajo que han
cambiado  sustancialmente
sustituidos por nuevas
tecnologias.

) La construccion y/o

IZI Otra (indiquese) . . )

intervenciones realizadas en
edificios relevantes tales
como:

— Bienes de Interés
Cultural de Nivel 1 de
Proteccion del Catédlogo
del Plan General de
Ordenacién Urbana de
Madrid.

— Seleccionados en la Guia
de Arquitectura del
Colegio Oficial de
Arquitectos de
Madrid (COAM).

2. Acceso y seguridad de los documentos y de la informacion

a) Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos

susceptibles de proteccion (requiere solicitud de acceso).
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b) Plazo en el que la serie sera de acceso libre: 60 afios desde la fecha de fallecimiento del
arquitecto?®

c) Elacceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

REGIMEN NORMA REGULADORA
Informaciéon Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el

catastral texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

o Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto
ro

refundido de la Ley de Propiedad Intelectual?®

d) Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

e) Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la

L. informacién publica y buen gobierno
PR1: Intereses econdmicos y

comerciales ,
Articulo 34.2 de la Ley 10/2019, de 10 de

abril, de Transparencia y de Participacion
Datos cuya divulgacién de la Comunidad de Madrid

pueda afectar a

intereses privados (PR) Articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la

PR2: Secreto profesional. | informacidn publica y buen gobierno
Propiedad intelectual e
industrial Articulo 34.2 de la Ley 10/2019, de 10 de

abril, de Transparencia y de Participacién
de la Comunidad de Madrid

f) Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido
(posibilidad y modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacién de datos / Seudonimizacién de datos

g) Medidas especificas de seguridad requeridas por la serie documental: No procede.

3. Seleccion

a) Seleccion de la serie: Eliminacion Parcial (EP).

b) Metodologia de la seleccién:

28 E| articulo 26 del texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, aprobado por el Real Decreto Legislativo
1/1996, de 12 de abril, establece que “los derechos de explotacién de la obra durardn toda la vida del autor y 60
afios después de su muerte o declaracion de su fallecimiento”.

29 Propiedad intelectual protegida también por: el articulo 7.3 h) del Real Decreto 327/2002, de 5 de abril, por el
gue se aprueban los Estatutos Generales de los Colegios Oficiales de Arquitectos y su Consejo Superior; y las
distintas normativas de visado de 2014 y 2015.
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19, Esta seleccion sera de aplicacién para los documentos producidos tanto en soporte papel como
electrdnico.

292, No se podran destruir los expedientes inmersos en procesos judiciales hasta su total resolucion.

Por lo tanto, en la documentacién podemos diferenciar los siguientes grupos:

A. Seran de conservacion permanente:

Documentacién de los proyectos de obra (y sus modificados) y de los expedientes de
legalizacion: memorias, planos, mediciones y presupuestos, proyectos parciales de otros
técnicos.

Documentacion de las liquidaciones de direccién de obra: certificados finales de obra, libros de
ordenes y/o actas y libros de incidencias.

PROYECTOS

Proyectos de reforma de locales

URBANISMO

Estudios de detalle, parcelacion y otras figuras de plan.

Proyectos de urbanizacion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de compensacion

Segregaciones de parcelas

PROYECTOS FIRMADOS POR OTROS TECNICOS

PROYECTOS DE OBRAS

Proyectos Basicos de Obras Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos Basicos y de Ejecucion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de Sustitucion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de Demolicion Memorias
Planos

Proyectos reformados de los anteriores Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de Ampliacidn de edificios Memorias
Planos
Presupuesto

Expedientes de legalizaciéon Memorias
Planos de Cond.
Presupuesto

Liquidacion de obras con planimetria Memorias
Planos de Cond.
Presupuesto

Proyectos de Planes de Emergencia Memorias
Planos
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Proyectos de Instalaciones contra incendios Memorias
Planos
Presupuesto
Planos por requerimiento de ayuntamientos.
Proyectos de rehabilitacion parcial o total Memorias
Planos
Presupuesto
Proyectos significativos por su importancia arquitecténica/uso
Proyectos de licencia de apertura o de actividad Memorias
Planos
Presupuesto
Proyectos de obras “menores” Memorias
Planos
Presupuesto
Expedientes abreviados para pequenas reformas Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de actuacién en edif. catalogados como BIC

Proyectos de actuacion en edificios protegidos
OTRA DOCUMENTACION
Certificados finales de obra

Libro de érdenes u actas de obra.

Libros de Incidencias

Proyectos de arquitectos muy significativos
Planes Especiales /PECAUS

B. Serd de conservacion temporal: la documentacidn completa de los expedientes, no incluida en el
apartado anterior, durante los plazos, a contar desde la fecha de visado del Certificado Final de
Obra, expuestos en el apartado de “Valoracion”.

B.1 Documentacién que se podra destruir a partir de 10 afos desde la fecha del trabajo
y/o, en su caso, de visado:

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
Hojas de encargo, minutas, CT7. Hojas del COAM de visado.

Reclamacion de honorarios. Cartas al Decano o al Secretario del COAM, cartas de venia, Renuncia de
obras, Resoluciones de contrato, Comunicacion de baja colegial, Calculo del valor del Kg, etc.

INFORMES Y TRABAJOS VARIOS

Tiras de cuerdas

Certificados tematicos

Direcciones facultativas de andamios.

Informes

Tasaciones

Peritaciones

B.2 Documentacién que se podra destruir a partir de 27 o 14 aios, segun valor primario
juridico especificado en punto IV: Valoracion, desde la fecha de visado del certificado
final de obra:

URBANISMO
Proyectos de urbanizacion Pliego de Cond.
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SEGURIDAD Y SALUD

Estudios de Seguridad y Salud

Proyectos de Telecomunicaciones

PROYECTOS DE OBRAS

Proyectos Basicos y de Ejecucion Pliego de Cond.

Proyectos de Sustitucion Pliego de Cond.

Proyectos de Demolicion Pliego de Cond.

Presupuesto

Proyectos reformados de los anteriores Pliego de Cond.

Proyectos de Ampliacidn de edificios Pliego de Cond.

Proyectos de Instalaciones contra incendios Pliego de Cond.

Proyectos de rehabilitacidn parcial o total Pliego de Cond.

Proyectos de piscinas

Proyectos de licencia de apertura o de actividad Pliego de Cond.

Proyectos de obras “menores” Pliego de Cond.

c¢) Tipo de muestra: Muestreo selectivo (Mu —S): cronolégico (Mu —C) y ejemplar (Mu — E).

d) Plazos de eliminacién:

i.  EN ARCHIVO DE GESTION: no procede.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 10 afios / 14 afios/ 27 afios.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: no procede.

e) Soporte de sustitucion: No.

f)  Conservaciéon de la documentacion original en caso de sustitucién de soporte: No procede.

g) Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) \ JUSTIFICACION

Plazo de vigencia administrativa desde el cierre del
expediente, en que este es susceptible de ser
reutilizado para devolucién de fianzas, entre otros.

— Articulo 9.2 de la Ley 6/2023 de Archivos vy

EN ARCHIVO DE GESTION 5 afios Documentos de la Comunidad de Madrid.

— Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.

9 afios Documentacion eliminable a los 10 afios.

Expedientes a partir del afio 2000.

13 afios Base legal: Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y

EN ARCHIVO CENTRAL Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

Expedientes anteriores al afio 2000.
26 afios Base legal: Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.

EN ARCHIVO INTERMEDIO

h) Observaciones: No proceden.
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4. Recomendaciones al gestor

No proceden.

X. CONTROL

1. DATOS GENERALES DE CONTROL

Organo proponente del Estudio de Identificacién y Valoracion:

Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid.
Secretaria de la Junta de Gobierno

Responsable del Estudio de Identificacion y Valoracién:

Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid
(COAM).

Archivo/s donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo:

Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid.
Departamento de Visado

Fechas extremas del periodo estudiado (aaaa — aaaa):

1955 — Actualidad

Fecha de realizacién (dd/mm/aaaa):

2023

Fecha de revisién (dd/mm/aaaa) (CACM):

2. OBSERVACIONES

de Visado’ entre ese afio y 1954 se pierden en un incendio.

encuentran en dicha institucion.

— Aungque la fecha de formacién de la serie es 1931 (primeros expedientes visados), los documentos del ‘Archivo

— En 1990, el Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid (COAM) firma un convenio con el Ministerio de Cultura
para el depdsito de la documentacidn de antigliedad superior a doce afios en el Archivo General de la
Administracion de Alcald de Henares. Por ello, los documentos visados en el intervalo de 1954 a 1974 se
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