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- El periodo de referencia genérico de la estadistica es el afio 2024. En este
contexto temporal, existen tres periodos de referencia concretos en el
cuestionario:

El periodo de referencia de los apartados Datos generales de la
institucion, Infraestructura, servicios y equipamiento, y Fondos (excepto
el subapartado de Ingresos y salidas de fondos) es el 31 de diciembre
de 2024.

Los apartados Acceso, Actividad del archivo, Servicios contratados,
Datos econOmicos y el subapartado Ingresos y salidas de fondos
mencionado, tienen como periodo de referencia todo el ano 2024. Los
datos relativos al apartado de Personal de caracter permanente
estan referidos a la Oltima semana de dicho ano 2024.

- El cuestionario se cumplimentar& con mayusculas. Los campos de
identificacion enmarcados en rojo son de cumplimentacion obligatoria’.

- Los campos numéricos con un O inicial se calculan automaticamente.

- En las ocasiones en las que se solicite marcar una 0 mas opciones entre
varias, se marcara con una X la opcion seleccionada.

- Hay casillas que permiten seleccionar varias respuestas a la vez. Es posible
realizar una correccion de dos modos:

e Marcar de nuevo la casila equivocada para borrar la seleccion
errdnea.

e También existe la posibiidad de abrir la ventana Edicion y en el
desplegable marcar: cambio de valor de campo deshacer

- Hay casillas que permiten seleccionar una sola opcién. En caso de necesitar
realizar una correccién puede:

e Si se ha marcado una casilla por error simplemente pulsando en la
correcta se deshace el error.

e También existe la posibiidad de abrir la ventana Edicion y en el
desplegable marcar: cambio de valor de campo deshacer

- Silarespuesta aparece en blanco se considerara negativa.

'En el caso del apartado H.1.2 serd obligatorio cumplimentar al menos una de las dos opciones.
En cuanto al apartado H.1.3, si no se conoce el dato exacto, se indicard el volumen aproximado
de los fondos documentales custodiados (en metros lineales).
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DATOS DE IDENTIFICACION

IDENTIFICACION

Espacio reservado para etiqueta identificativa

NOMBRE DEL ARCHIVO:

2L =010 (0] N PO Lol
Calle/Avenida/Plaza Ne Caédigo postal
MUNICIPIO: ..ottt ettt ea ettt ee et e s st et eteeen et et eeenssaesenenssaetesen s aneesas s s sesensnasteses s naseesenansneesesannren
PROVINCIA:. ..ottt e e e e s e s e e st es e s esenenee e st enneeeseeeensnaetes e senteeesennseensenenenenennans
TELEFONO: | | | [ | [ | | | | FAX
INTERNET ... ettt eetcte et et ce et eeesseaetesesasaetesesensaeeeses s s eaeses s sesssesesenseaesesenseeetesessnsstesesensetesansnsntesasenensesesesensntnsasans
CORREOQ ELECTRONICO: ..ottt ettt n s en e eae e en e sen e e eseenenastetesensennseenseneneseneneans
MEDIOS DE TRANSPORTE ......cciiiiiiititit et e oot e et e e e e e
GEORREFERENCIA: ...ttt e e e e e

(Cumplimente los datos del Director/a y persona de contacto a efectos de esta estadistica)

DIRECTOR/A: (Nombre y apellidos)

Nombre y apellidos

....................................................................................................................... [ I I I I
Cargo/Lugar de trabajo Teléfono
....................................................................................................................... [
Calle/Avenida/Plaza Ne Cadigo postal

CORREQ ELECTRONICO: ...ttt sttt




A. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

A.1. CATEGORIA DEL ARCHIVO
(Marque con X sélo una de las opciones)

Archivo comarcal [[]

Archivo de diputacién provincial, cabildo o consejo insular [_]
Archivo de organismo publico suprimido D

Archivo de 6rgano de control externo (tribunales, camaras, sindicaturas de cuentas...) EI
Archivo de registro publico []

Archivo de sanidad publica [_]

Archivo de protocolos []

Archivo histérico provincial [}

Archivo judicial []

Archivo legislativo O

Archivo militar (excluidos los Nacionales) |

Archivo municipal []

Archivo nacional o general |

Archivo parlamentario []

Archivo regional de Comunidad Auténoma [

Archivo central de Comunidad Auténoma (consejerias, organismos auténomos, etc.) I
Archivo universitario []

Archivo bancario []

Archivo de asociacion [[]

Archivo de camara agraria O

Archivo de catedral o colegiata []

Archivo de centro benéfico []

Archivo de centro docente |

Archivo de cofradia o asociacion religiosa O

Archivo de colegio profesional [_]

Archivo de conferencia episcopal []

Archivo de confesiones religiosas no catdlicas [_]

Archivo de derechos humanos []

Archivo de institucion cientifica, cultural y de investigacion []



Archivo de institucion penitenciaria []
Archivo de medios de comunicacion []
Archivo de organismo internacional []
Archivo de organizacion patronal [_]
Archivo de organizacién sindical []
Archivo de partido politico EI

Archivo de seminario eclesiastico n
Archivo diocesano []

Archivo empresarial [_]

Archivo fotografico O

Archivo monastico []

Archivo notarial [

Archivo parroquial []

Archivo personal y familiar [_]

Otros n

A.2. TITULARIDAD: titular patrimonial del archivo. (Marque con X sélo una de las 5 opciones
principales, y especifiquese en su caso).

1.- ORGANISMOS DE AMBITO ESTATALO

GOBIERNO Y ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO
Ministerio de Cultura [
Ministerio de Defensa L]
Patrimonio Nacional L-_I
Otros Ministerios ] (ESPECITICAr) oo
Otros Organismos ] (€SPECITICAr)  eoveieeee e

ORGANISMOS DE OTROS PODERES PUBLICOS
Poder Judicial
Poder Legislativo (Cortes, Def. Pueblo, T. Cuentas)

OO0

Otros organos del Estado (T. Constitucional, C. de Estado...)

2.- ORGANISMOS DE AMBITO AUTONOMICO O

GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE MADRID
Consejeria de Cultura® ]

Otras Consejerias ] (especificar) .......cccccoviveiiiiiiiiieees

20 aquella Consejeria que tenga las competencias de Cultura.



Otros Organismos (Universidades, Organismos Auténomos,
Empresas Publicas, Entes de Derecho Publico, etc.)

[ (especificar) ........cccooeeeeeeeeennn.

ORGANISMOS DE OTROS PODERES PUBLICOS DE LA COMUNIDAD DE

MADRID
Poder judicial ]
Asamblea de Madrid |

Camara de Cuentas de Madrid EI

3.- ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION LOCALO

4-o1ros )

Otros organismos publicos [_] (ESPECIfICAr) .........cowuerrninieieierrnieieeeeeenenene
5.- ORGANISMOS PRIVADOS O

Persona o familia ]

Entidad privada El

Administracion eclesiastica EI

A.3. GESTOR: institucion o entidad que se encarga de la organizacion y funcionamiento del archivo.
(Marque con X sélo una de las 5 opciones principales, y especifiquese en su caso).

1.- ORGANISMOS DE AMBITO ESTATALO

GOBIERNO Y ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO
Ministerio de Cultura [_]
Ministerio de Defensa [_]
Patrimonio Nacional []
Otros Ministerios | (especificar) ........ccovvveiiiiiiiiiieee e
Otros Organismos | (eSPECificar) .......ccccoeceveiiiiiiee e,

ORGANISMOS DE OTROS PODERES PUBLICOS
Poder Judicial |
Poder Legislativo (Cortes, Def. Pueblo, T. Cuentas) |
Otros 6rganos del Estado (T. Constitucional, C. de Estado...) [_]

2.- ORGANISMOS DE AMBITO AUTONOMICOO

GOBIERNO Y ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE MADRID
Consejeria de Cultura®  []

e) aquella Consejeria que tenga las competencias de Cultura.



Otras Consejerias [ (especificar) .......cccocvvvevnnnnne

Otros Organismos (Universidades, Organismos Autbnomos,
Empresas Publicas, Entes de Derecho Publico, etc.)

[ (especificar) ........coooevveviiernennn

ORGANISMOS DE OTROS PODERES PUBLICOS DE LA COMUNIDAD DE

MADRID
Poder judicial O
Asamblea de Madrid ]

Camara de Cuentas de Madrid [_]

3.- ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION LOCALO

4-otros ()

Otros organismos publicos [_] (€SPECIfiCar) .........cccoveevvieeeeeeeeieeeeieieeeene

5.- ORGANISMOS PRIVADOS O
Persona o familia ]

Entidad privada ]

Administracion eclesiastica [_]

A.4. CICLO VITAL
(Marque con X la opcién u opciones adecuadas)

Archivo de oficina
Archivo central
Archivo intermedio
Archivo histérico

HiNINE

A.5. CREACION Y APERTURA
(Si no se conoce el afio pero si el siglo, indicar el primer afio del siglo. Ejemplo: 1501, si se trata del
siglo XVI)

Anodecreacion | | | | | Se refiere al afio de constitucién formal del Archivo

Ao de apertura al publico |

A.6. EXISTENCIA DE PATRONATO

si [] No []
En caso de respuesta afirmativa:

Anodecreacion | | | | |



A.7. EXISTENCIA DE ASOCIACION DE AMIGOS DEL ARCHIVO
Si 1] No ]

En caso de respuesta afirmativa:

Ano de creacion |

A.8. PUBLICACIONES INFORMATIVAS Y DIVULGATIVAS

¢Cuenta el archivo con una guia del centro?

si [] No[_]

(En caso de respuesta afirmativa marquese con una X el/los recuadro/s correspondiente/s)

En castellano |:|
En otra lengua distinta [ J(especificar) .......ccooiiiiiiiiirnn.

¢Cuenta el archivo con un triptico o folleto informativo sobre el centro?
si [] No []

(En caso de respuesta afirmativa marquese con una X el/los recuadro/s correspondiente/s)
En castellano []
En otra lengua distinta [ J(especificar) .........cccoeevioinnnn.



B. INFRAESTRUCTURA, SERVICIOS Y EQUIPAMIENTOS

B.1. DATOS DEL/DE LOS EDIFICIO/S

Numero total de edificios L
(En el supuesto de que el archivo esté constituido por varios edificios, el afio de construccion, el
de dltima reforma y el tipo de edificio se referiran al edificio del ntcleo original del archivo. En
caso de no respuesta se sobreentendera que el archivo dispone de un solo edificio. Si no se
conoce el afio pero si el siglo, indicar el primer afio del siglo. Ejemplo: 1501, si se trata del siglo
XVIi).

B.1.1. Datos individuales de cada edificio

Datos del edificio 1:

DIRECCION: ... [
Calle/Avenida/Plaza N° Cadigo postal
MUNICIPIO: . .. PROVINCIA:. ...t
Aio de construccion | _|__ | | Serefiere al afio de finalizacién de las obras.

Ano de la altima reforma L
Si se trata de un edificio adaptado, afo de afectacion del mismo
para su uso como archivo | |

Superficie del edificio (enm? || | | | |

a) Superficie total util de los depdsitos o 1%
b) Superficie total util area de atencion al publico Lo L 1%
¢) Superficie total util para talleres y laboratorios L

¢ Cuenta con instalacion de detecciéon de incendios?
si [] No []

¢ Cuenta con instalacion de extincion automatica de incendios?
si [] No
Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:
Por agua O

Por gas O (Indicar tipo de gas: )

¢ Cuenta con sistemas de control medioambiental?
si [] No
Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:
Termémetros O

Higrometros O

¢Cuenta con sistemas automatizados de regulacion de temperatura?
si [ No [
¢ Cuenta con sistemas automatizados de regulacion de la humedad relativa?

si [ No []

Tipo de edificio: (Marque con una X una de las tres opciones)
Construido para uso archivistico ,:I Adaptado ,:I Participa de ambas opciones D

Destinado a:



Todas las funciones del archivo
Exclusivamente a depésito
Exclusivamente a atencién al publico
Exclusivamente a talleres y laboratorios
A todas las funciones excepto depdsito

[

¢ Edificio de uso compartido con otras funciones administrativas? Si D No I:I
Depédsitos. Capacidad:

Metros lineales de estanteria instalada 0,00 | | | |

Estanterias fijas (m/l) Y O I

Estanterias méviles(m/!l) | | | | | |
Metros lineales de estanteria ocupada L 1%
Metros lineales de estanteria disponible Lo 1%

Instalaciones para materiales especiales (unidades):

Depdsitos
Planeros
Armarios

Otros

Area de atencion al publico. Indique el nimero de puestos de consulta en todo tipo de
salas o espacios destinados alamisma: | | | |

Datos del Edificio 2 (y siguientes): se repetiran las preguntas del cuestionario sobre el
Edificio 1 tantas veces como sea necesario. Cuadro de texto libre.

DATOS DEL EDIFICIO 2
DIRECCION

Calle/Avenida/Plaza:
Ne:

Cédigo postal:
Municipio:

Provincia®

B.1.2. Datos globales del conjunto de edificios

Superficie total (m?)
(En el supuesto de que el Archivo esté constituido por varios edificios, indicar el dato agregado de
superficie de todos ellos)

Superficie total del Archivo Lo

a) Superficie total util de los depdsitos o 1%
b) Superficie total util area de atencion al publico Lo L] 1%
c¢) Superficie total util para talleres y laboratorios 1%

Capacidad total de los depésitos (metros lineales)
Metros lineales de estanteria instalados 000 || | |

Estanterias fijas (m/l) I I
Estanterias moéviles (m/) |__ | | ||

Metros lineales de estanteria ocupada %
Metros lineales de estanteria disponible L 1%

Instalaciones para materiales especiales (unidades):



Depositos
Planeros

Armarios Ll
Otros [

Puestos de consulta en espacios o salas de atencion al publico |__ | | |

B.2. SERVICIOS Y EQUIPAMIENTOS

(En el supuesto de que el archivo disponga de los siguientes servicios y equipamientos, marque con
una X. Si el recuadro correspondiente se mantiene en blanco, se considerara que no se dispone del

correspondiente servicio o equipamiento)

B.2.1. LOCALES

Sala de consulta

Sala de consulta especial para soportes especiales
(microformas, documentos audiovisuales, etc.)

Sala de consulta especial para reservados (excluidos del
libre acceso general, restringidos a personas autorizadas)

Biblioteca auxiliar

Taller de restauracion
Laboratorio fotografico
Taller de reprografia
Laboratorio de microfilm
Taller de reproduccion digital
Saloén de actos

Sala de exposiciones

Aula

Otros

B.2.2. EQUIPOS TECNICOS

]
]
]
]
[]
]
]
]
]
]
]
[]
[«

eSPeCificar) ......cccccceiieeeeeciinnnn,

¢ Cuenta con camaras analégicas de captura de imagen fija?

si [ No []
En caso de respuesta afirmativa:
Numero de camaras | |

¢Cuenta con camaras digitales de captura de imagen fija?

si [ No [
En caso de respuesta afirmativa:
Numerode cdmaras | | | | |



¢Cuenta con aparatos lectores de microformas?
si [] No
En caso de respuesta afirmativa:
Numero de lectores ||| | | lectores a disposicion de los usuarios | | | | |

¢Cuenta con aparatos lectores-reproductores de microformas?
si [] No [7]
En caso de respuesta afirmativa:

Numero de lectores-reproductores L
Numero de lectores-reproductores a disposicién de los usuarios | | | | |

¢Cuenta con equipos de grabacién de registros sonoros?
si [] No ]

En caso de respuesta afirmativa:

Numero de aparatos grabadores | |

¢Cuenta con aparatos para la audicion de registros sonoros?

si [] No [
En caso de respuesta afirmativa:

Numero de reproductores | | |; reproductores a disposicion de los usuarios ||

¢ Cuenta con equipos de captura de imagen en movimiento y sonido?
si [] No

En caso de respuesta afirmativa:

Numero de aparatos | | | | |

¢Cuenta con aparatos reproductores de imagen (en movimiento) y sonido?
si [] No
En caso de respuesta afirmativa:
Numero de reproductores| | | | |; reproductores a disposicion de los usuarios | | | | |

¢Cuenta con impresoras?
si [ No ]
En caso de respuesta afirmativa:
Numero de impresoras | | | | |
Numero de impresoras a disposicion de los usuarios |__|

¢éCuenta con escaneres?
si [] No [
En caso de respuesta afirmativa:

Numero de escaneres | || | |
Numero de escaneres a disposicién de los usuarios | | | | |

¢ Cuenta con fotocopiadoras?

si [ No []

En caso de respuesta afirmativa: _
Numero de fotocopiadoras | | | | | Numero de fotocopiadoras a color ||
Numero de fotocopiadoras a disposicion de los usuarios | | | | |

¢ Cuenta con aparatos proyectores de imagenes para actividades culturales o educativas?

si [] No []
En caso de respuesta afirmativa:
Numero de proyectores | |

¢Cuenta con otros equipos técnicos?

Si El No EI (ESPECITICAN) ....eveeiiiie e



B.2.3. SERVICIOS AL PUBLICO

Atencion en sala

Servicio de reproduccion de documentos
Visitas guiadas

Talleres pedagogicos

Alquiler de espacios para su uso por terceros
Cafeteria/Restaurante/Maquinas expendedoras
Tienda/Libreria

Aparcamiento publico

Acceso para discapacitados

Wi-Fi de acceso publico

Otros

B.3. INFORMATIZACION
B.3.1. Equipos informaticos
Ndmero de ordenadores | |

Numero de ordenadores a disposicion de los usuarios | |

OOoooooOoOon

(especificar) ......c.cccccccuueeecuvuennnnn.

Marque el/los tipo/s de utilizacién a los que destina el/los ordenador/es:

De uso interno:

Tareas administrativas

Descripcion de fondos en bases de datos

Lenguajes documentales

Gestién de usuarios

Acceso a Internet

Acceso a la red informatica del resto de la institucion
Acceso virtual alternativo a documentos digitalizados

De uso externo:

Consulta de referencias
Consulta de fondos digitalizados
Solicitud de reproducciones
Acceso a Internet

B.3.2. ¢ Dispone el Archivo de pagina web?
(En caso afirmativo, marque una X) |:|

Si la respuesta ha sido afirmativa:

¢ En su propio servidor de red?

¢ En otro servidor web y mantenido por el propio archivo?
¢ Esta conectada a un portal de archivos?

¢ Esta conectada a mas de un portal de archivos?

OOoooug

HEEN

Ooun



¢ Contiene visitas o exposiciones virtuales ? []

¢ Permite acceso al inventario de los fondos? []
¢ Permite el acceso virtual a los documentos a través de
reproducciones digitales? |:|
Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar porcentaje aproximado de fondos accesibles por Internet. || | | %

B.3.3. ;Dispone el Archivo de redes sociales? |:|

B.4. SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS
¢ Cuenta la institucién de la que depende el archivo con un Sistema de Gestion de Documentos?
si [ No []
¢ Participa el archivo en el disefio de los documentos que van a requerir los diversos procedimientos
administrativos? Si ] No []

¢ Cuenta el archivo con tablas de retencion o calendarios de conservacion para las distintas series
documentales? Si D No E

¢, Cuenta el archivo con un procedimiento reglado para la eliminaciéon de documentos?

Si ] No [_]

¢ Cuenta con una aplicacion informatica para el Sistema de Gestiéon de Documentos?
s [ No []

¢, Cubre el archivo todas las fases del ciclo vital de los documentos de la institucién o instituciones de
las que conserva documentos?

Si ] No []

B.5. SISTEMA ARCHIVISTICO

B.5.1. ;Se integra el archivo en algin Sistema Archivistico?

s [ No[]
Si la respuesta ha sido afirmativa, citar cual:

Sistema Archivistico de la Administracion General del Estado
Sistema Archivistico de la Defensa
Sistema Archivistico de la Comunidad de Madrid

Otro (especificar) ........ccccoen.e.

OO0



DIRECTORIO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID. Cuestionario

Si el archivo se integra en el Sistema Archivistico de la Comunidad de Madrid, especificar:

=  Subsistema de Archivos de la Asamblea de Madrid

= Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la
Comunidad de Madrid

= Subsistema de Archivos de la Administracion de Justicia de la
Comunidad de Madrid

= Subsistemas de Archivos de las Entidades Locales de la
Comunidad de Madrid

= Subsistemas de Archivos de las Universidades Publicas de la
Comunidad de Madrid

O O O OO0

= Archivo de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid



C. ACCESO

C.1. APERTURA AL PUBLICO (Marque con una X el caracter de la apertura del Archivo durante el
ario objeto de estudio. En caso de no marcar respuesta se sobreentendera que la apertura al publico
es permanente).

a) Abierto [ |

b) Cerrado provisionalmente [ |

CaAUSA e Fechasdecierre .......cooviiiiiiiiiiiia.

C.2. TIPO DE ACCESO (Marque con una X una de las dos respuestas. En caso de no respuesta se
sobreentendera que el tipo de acceso es libre).

Libre El Permite el acceso a cualquier persona

Restringido EI Permite el acceso sélo a determinado tipo de usuarios:
Usuarios internos, investigadores, personas especialmente
autorizadas... En caso de que el acceso sea restringido:

¢ Se requiere algun tipo de acreditacion para el acceso?

i ] No  []
En caso de respuesta afirmativa:
Indicar qué acreditacion se requiere

C.3. HORARIO AL PUBLICO: Horario de mayor implantacién a lo largo del afio

(Marque con una X el/los periodo /s horarios de cada dia en que el Archivo se encuentre abierto).

Lunes a viernes Sabados, domingos y festivos

Solo mafiana

Soélo tarde

Mafana y tarde interrumpido

Mafiana y tarde continuado

Hin{njin
aoon

Lunes a viernes Sabados, domingos y festivos

N° de horas semanales

Horario




D. ACTIVIDAD DEL ARCHIVO DURANTE EL ANO OBJETO
DE ESTUDIO

D.1. SERVICIOS A USUARIOS

D.1.1. Numero total de usuarios (D.1.2. usuarios presenciales + D.1.3. usuarios no presenciales)
(Se contabiliza la suma de los usuarios en las salas de consulta o atencién al publico y de los usuarios por correo
postal, fax, correo electrénico, teléfono y online con los datos aportados en los apartados correspondientes)-

o |1 |
Tipo de usuario:

Administracion o institucion
productora de los documentos 0 | ||
custodiados T

Otras administraciones o 0
instituciones

Usuarios particulares o

D.1.2. Usuarios presenciales

Numero de usuarios en las salas de consulta o de atencion al publico del archivo y
porcentaje de los mismos respecto al numero total de usuarios:

(Se contabilizara la suma de los usuarios en las salas de consulta o atencién al publico, contabilizando una sola vez

a quienes hayan acudido en mas de una ocasion al archivo).

o111 11 1%

Tipo de usuario:

Administracion o instituciéon
productora de los documentos I A
custodiados

Otras administraciones o
instituciones

Usuarios particulares

Numero de usuarios residentes fuera de la Comunidad de Madrid (excepto
residentes fuera del territorio espafiol) atendidos en las salas de consulta o de
atencién al publico del archivo y porcentaje de los mismos sobre el total de

usuarios: (Se contabilizaré una sola vez a quienes hayan acudido en mas de una ocasién al archivo).

%

Numero de usuarios residentes fuera del territorio espaiol atendidos en las salas
de consulta o de atencidn al publico del archivo y porcentaje de los mismos sobre

el total de usuarios: (Se contabilizaré una sola vez a quienes hayan acudido en méas de una ocasién al
archivo).

%



Numero de usuarios particulares (hombres y mujeres) atendidos en las salas de
consulta o de atencion al publico del archivo y porcentaje de los mismos sobre el
total de usuarios particulares: (Se contabilizaré una sola vez a quienes hayan acudido en més de
una ocasioén al archivo).
Hombres N I B 1%
Mujeres N N I L %

Nudmero total de usuarios presentes a lo largo del aiio en las salas de consulta
o de atencién al publico del archivo, sumando los presentes cada uno de los
dias de apertura al publico:

(N N N

Tipo de usuario:

Administracion o institucion productora de
los documentos custodiados | | | |

Otras administraciones o
instituciones I

Usuarios particulares L

D.1.3. Usuarios no presenciales

Numero de usuarios atendidos por correo postal/fax/correo electrénico/teléfono/online
y porcentaje de los mismos respecto al nimero total de usuarios:

(Se contabilizara la suma de los usuarios que han realizado solicitudes al archivo por cualquiera de
estos medios, contabilizando una sola vez a quienes hayan realizado mas de una solicitud).

0 1%

Tipo de usuario:

Administracion o institucién productora de los
documentos custodiados L

Otras administraciones o L
instituciones I

Usuarios particulares L



D.2. CONSULTAS (Se entendera por "consulta" tanto la peticién de lectura de documentos como la mera solicitud
de informacion y busqueda de datos)

D.2.1.Numero total de consultas:

(Se contabiliza la suma de consultas en las salas de consulta o atencion al publico del archivo (D.2.2.) y de consultas
por correo postal, fax, correo electrénico o teléfono (D.2.3.)).

o 1 I | |

D.2.2. Numero de consultas atendidas en las salas/espacios de consulta o de atencion al publico

del archivo y porcentaje de las mismas sobre el nimero total de consultas:
(Se contabilizaréa la suma de consultas atendidas en las salas).

L ||| _|% sobre el total de consultas atendidas.

D.2.3. Numero de consultas atendidas por correo postal/fax/correo electronico/teléfono/online y
porcentaje de las mismas sobre el nimero total de consultas:
(Se contabilizara la suma de consultas atendidas por todas estas vias).

Consultas por correo postal Lo 1%
Consultas por fax e 1%
Consultas por correo electronico | | | | ||| |1 1 1%
Consultas por teléfono ol 1%
Consultas online L Ll 1%
Total de estas consultas O ||| 1| |_| | [|%sobreeltotal de

consultas atendidas.

D.2.4.Numero de unidades de instalacion consultadas en las salas/espacios de consulta
o de atencién al publico del archivo:

Cajas/Legajos | | | | Fotografias | | | | Planos | | | |
Otros | | | | (especificar)

D.2.5. Numero de “visitas” a las paginas web del archivo:

D.3. CERTIFICACIONES Y REPRODUCCIONES

D.3.1.Numero de certificaciones, copias auténticas, compulsas y "hago constar"
entregados por el archivo para fines administrativos, judiciales y particulares.

Certificaciones y "hago constar" (Incluye las comunicaciones negativas a peticiones de busqueda de datos)
N A A N

Copias auténticas y compulsas (Se contabilizara una sola vez cada copia auténtica o documento compulsado,
independientemente del nimero de paginas de que conste)

Total certificaciones, "hago constar”, copias auténticasy compulsas 0 | | | | |




D.3.2. Numero de solicitudes de reproduccion de documentos
[ N I

Numero de reproducciones entregadas por el archivo:
Fotocopias I
Fotografias |

Microfilm : I N
I

Imagenes digitales
Otros
(especificar) ........ccooeeeinieieniennnn

D.4. PRESTAMOS Y DESCARGAS DE DOCUMENTOS

D.4.1. Numero de préstamos realizados en el aino:
Por razones administrativas | |

Por exposiciones | |

Por peticiones judiciales |

I

I

Por otras razones |
Total préstamos |0

D.4.2. Nuamero de documentos prestados*:
Por razones administrativas |

Por exposiciones |

Por peticiones judiciales |

I

I

Por otras razones
Total documentos

0

D.4.3. Descargas / Puestas a disposicion de documentos electrénicos

Numero de documentos / expedientes descargados por
usuarios internos (administracion / institucion productora): | | | | | |

Numero de documentos / expedientes descargados por
terceros acreditados: N Y I I

Numero total de documentos / expedientes descargados: |__ | | | | |

4Si no se indicase el nimero de documentos prestados en el apartado D.4.2, a efectos de esta
estadistica, se contabilizard un documento por cada uno de los préstamos que se indique en

el apartado D.4.1.



D.5. TRATAMIENTO TECNICO DE DOCUMENTOS (a 317 de diciembre del afio analizado).

D.5.1. DESCRIPCION

DATOS GENERALES
Volumen total de fondos descritos (en metros lineales)

R A N R A O N ||| | %de los fondos descritos sobre el total

Volumen de fondos descritos en bases de datos (en metros lineales)

[ T I e e ||| | %de los fondos descritos en bases de datos sobre
el total de fondos descritos

Numero de registros incorporados a bases de datos de descripcidon

Volumen de fondos descritos sin informatizar (en metros lineales)

T A I I e | | | | %de los fondos descritos sin informatizar sobre
el total de fondos descritos

Indiquese el tipo de soporte de la descripcion sin informatizar (ficheros, relaciones
de entrega...)

DATOS ANUALES
Volumen de fondos descritos en el aiio (en metros lineales)

Volumen de fondos descritos en bases de datos (en metros lineales)

Numero de registros incorporados a bases de datos de descripcion

Volumen de fondos descritos sin informatizar (en metros lineales)

Indiquese el tipo de soporte de la descripcion sin informatizar (ficheros, relaciones
de entrega...)




D.5.2. REPRODUCCION
Volumen total de fondos reproducidos (en metros lineales)

[ T A A O I ||| %de los fondos reproducidos sobre el total

Tipo de reproduccion:

Digitalizacién Numero de imagenes digitales I O R I

Microfilmacién Numero de imagenes en microformas | | |

Volumen de los fondos reproducidos en el afio de referencia (en metros lineales)

Tipo de reproduccion:

Digitalizacién Numero de imagenes digitales Lo

Microfilmacién Numero de imagenes en microformas | | | | | | | |

D.5.3. RESTAURACION

Documentos convencionales restaurados en el afio (unidades) L]
Documentos no convencionales restaurados en el afo (unidades) | | | | |
(especificar):
Pergaminos
Volumenes encuadernados
Cartograficos, figurativos
Imagenes fotograficas
Sellos
Otros

D.5.4. IDENTIFICACION Y VALORACION
N° de series identificadas y valoradas en el afio

D.5.5. NORMALIZACION

Utiliza alguna norma de descripcion

En caso afirmativo indicar cual:

D.6. BIBLIOTECA AUXILIAR

D.6.1. Numero de usuarios de la biblioteca auxiliar: |




D.6.2. Coleccién:
Numero de monografias

Numero de titulos de publicaciones seriadas N N W -

D.7. VISITAS

D.7.1. Visita de grupos al archivo, para conocer la institucion.
Si No

Si la respuesta es afirmativa:
Numero de grupos [
De los cuales:
Numero de grupos de escolares no universitarios
(primaria, secundaria, etc.) L]

Numero de grupos de universitarios

Numero de visitantes en grupo e
De los cuales:

Numero de visitantes en grupo de escolares no universitarios
(primaria, secundaria, etc.) Y O A

Numero de visitantes en grupo universitarios
T N O

D.7.2. Visitas al inmueble o los inmuebles del archivo por su valor artistico o
arquitectoénico.

Si No

Si la respuesta es afirmativa:
Numero de grupos

Numero de visitantes en grupo O T I A

D.8. EXPOSICIONES TEMPORALES
(En caso de haber realizado exposiciones que se hayan inaugurado o dado comienzo en el afio
objeto de esta estadistica)

Si No

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar:
Numero de exposiciones temporales [

Numero de exposiciones presenciales de produccion propia | |
Numero de exposiciones virtuales

Duracién de las exposiciones temporales (nimerodedias) | | | | | |




Numero de dias correspondientes a exposiciones de produccion
propia: presenciales | | | | | wvirtuales || | | |

Si dispone de cualquier medio que permita su contabilizacion diferenciada, indiquese:

Numero de visitantes a exposiciones presenciales [ e

Nimero de "visitas" a las exposiciones virtuales e

D.9. ACTIVIDADES EDUCATIVAS
(Actividades educativas comprende talleres, representaciones de teatro y similares).
Actividades educativas

Si No

En caso afirmativo, indicar tipo:
Para nifios (ensefianza primaria)
Para alumnos de secundaria
Para alumnos universitarios
Para minorias étnicas

Para personas mayores

Para personas discapacitadas
Para familias

N

Otras

D.10. OTRAS ACTIVIDADES CULTURALES

Conciertos

Si No

Conferencias

Si No

Cursos/seminarios/jornadas

Si No

Proyecciones

Si No

D.11. PUBLICACIONES (Incluye cualquier tipo de soporte. En el supuesto de que el archivo haya
realizado alguna o algunas de las siguientes publicaciones, marque con una X. Si el recuadro
correspondiente se mantiene en blanco, se considerara que no se ha realizado el correspondiente
tipo de publicacién. Si se marca el recuadro correspondiente y no se indica nimero de titulos, se
considerara que al menos hay un titulo)

D.11.1. Publicaciones editadas en el aiio
(NUmero de titulos)

Publicaciones peridédicas

Instrumentos de descripcion N O

Material didactico
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Material divulgativo

Edicion de fuentes




E. PERSONAL DE LA INSTITUCION

El archivo indicara el numero de personas de cada categoria profesional, de acuerdo con su sexo,
tiro de dedicacion 'y, si procede, tipo de vinculacibn con la Administracion
(funcionario de carrera, funcionario interino, personal laboral).

Se considera tiempo completo la jornada establecida en la correspondiente legislacion al respecto.
La suma de las personas por cada categoria profesional segun sexo ha de ser igual al nimero total
de personas por cada categoria profesional (fotal horizontal). Esta suma, si se cumplimenta en
formato electrénico, se realiza automaticamente a partir del nimero de personas de cada sexo.
El total general ha de coincidir con la suma del nimero total de personas (total vertical).

E.1. Personal con empleo de caracter permanente’®

TOTAL SEXO MEDIA FUNCIONARIOS | FUNCIONARIOS | PERSONAL
PERSONAS JORNADA O DE CARRERA INTERINOS LABORAL
H M JORNADA
REDUCIDA

Director/a (no se
duplicaré en los 0
restantes apartados)
Personal

técnico, titulados
superiores y
medios 0
(archiveros,
informaticos,
bibliotecarios,
restauradores...)

Personal
administrativo
(gerentes,
administradores, 0
secretarios,
auxiliares,
operadores...)

Personal
especializado de
talleres y
laboratorios
(oficiales y otros
técnicos de
reprografia,
digitalizacion,
encuadernacion... )

Personal para el
servicio de
documentos 0
(auxiliares,
ordenanzas,
mozos...)

Personal
mantenimiento y
limpieza 0
(electricistas,
fontaneros,
carpinteros...)

Personal de
vigilancia y 0
seqguridad

Otro 0




TOTAL
GENERAL

® Personal con empleo de caracter permanente: personas empleadas con caracter indefinido, o por periodos
superiores a un afo; en los archivos de las Administraciones Publicas se incluyen los funcionarios (de carrera

e interinos) y los contratados laborales. Se contabilizara el nimero de personas empleadas con estas

condiciones en la ultima semana del afio objeto de estudio.

E.2. Personal con contrato temporal®

TOTAL
PERSONAS

SEXO

HOMBRES

MUJERES

MEDIA JORNADA O
JORNADA
REDUCIDA

Director/a (no se duplicara en
los restantes apartados)

Personal técnico,
titulados superiores y
medios (archiveros,
informaticos, bibliotecarios,
restauradores...)

Personal
administrativo (gerentes,
administradores,
secretarios, auxiliares,

Persdoabespecializado
de talleres y laboratorios
(oficiales y otros técnicos de
reprografia, digitalizacion,
encuadernacion...)

Personal para el servicio
de documentos
(auxiliares, ordenanzas,
mozos...)

Personal mantenimiento
y limpieza (electricistas,
fontaneros, carpinteros...)

Personal de vigilancia y
seguridad

Otro

TOTAL GENERAL

0

0

0

® Personal con contrato temporal: personas con contrato no fijo de cualquier modalidad y duracion
inferior a un afo. No estan incluidos en este apartado los becarios y los estudiantes en practicas.
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E.3. Becarios y estudiantes en practicas

¢ Ha tenido el archivo becarios?

Si No

Si la respuesta ha sido afirmativa, indique niumero

¢ Ha tenido el archivo estudiantes en practicas?

Si No

Si la respuesta ha sido afirmativa, indique niumero



F. SERVICIOS CONTRATADOS

(En el supuesto de que el archivo haya contratado en el afio estudiado, total o parcialmente,
alguno o algunos de los siguientes servicios, marque con una X. Si el recuadro
correspondiente se mantiene en blanco, se consideraréd que no se ha contratado el
correspondiente servicio).

Conservacion

Custodia externa’

Descripcion

Difusion

Limpieza

Mantenimiento

Reproduccion

Restauracion

Seguridad del edificio y vigilancia

Ooooooooono

Personal auxiliar
Otros [0 (especificar) oo

"Indique el volumen de documentos en custodia externa (si se tiene contratado dicho servicio).

Metros lineales: |



G. DATOS ECONOMICOS DE LA INSTITUCION EN EL ANO
OBJETO DE ESTUDIO

EXPLICACION SOBRE LA CUMPLIMENTACION DE ESTE APARTADO
Ingresos

Subvenciones publicas: Cantidades sin contraprestacién concedidas a la institucion para su aplicacion
en el periodo de referencia, independientemente de que hayan sido o no percibidas en dicho periodo.
No comprende las cantidades recibidas de su Administracion gestora.

Gastos

Personal: Conjunto de retribuciones anuales devengadas por el personal al servicio del
archivo, comprendiendo los sueldos brutos y las cuotas pagadas a la Seguridad Social. No se
incluiran en este apartado los servicios contratados.

Gastos corrientes en bienes y servicios: Gastos en suministros, consumos de energia, conservacion y
reparaciones ordinarias de los bienes inmuebles, material no inventariable, comunicaciones, impuestos y
tributos, arrendamientos de inmuebles, estudios y trabajos técnicos...

Adquisicion de fondos: Desembolsos efectuados para la adquisicion de documentos que se incorporan
al archivo.

Otros gastos de inversion: Adquisicion de terrenos, bienes inmuebles, bienes muebles inventariables y
otros gastos de inversion en bienes inmateriales destinados al funcionamiento de los servicios.

G.1. FINANCIACION / INGRESOS

G.1.1. ¢;Se financia el archivo con cargo a presupuestos de su Administracion
gestora?

si [ No []

G.1.2. Ingresos generados por el propio Archivo

Por otras ventas (tienda, derechos de reproduccion, cesién de
espacios) Y W

Por cobro de tasas y precios publicos | | | | | | | | | |

Otros ingresos Y O Y I A

G.1.3. ¢Harecibo el archivo en el afo de referencia aportaciones por:

subvenciones publicas procedentes

de otros organismos: [ I(Total:) || | |e€0j00| | | |
a) Unién Europea ] Y
b) Administracion General del Estado |:| Y Y I R O
¢) Administracion Autonodmica |:| Y Y N O T

d) Administracion Local ] T
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e) Otras ] Y I A
Aportaciones privadas
(patrocinio, donaciones, etc.) D Ll

G.1.4. Total de ingresos (G.1.2. + G.1.3.)

1| 8000 | | | |

G.2. GASTOS TOTALES
Personal

Gastos corrientes en bienes y servicios

Inversiones (Total):

a) Adquisicién de fondos

b) Inversién en obras en el inmueble

OOoodnno

c) Otros gastos de inversion

ety
<
o
=]

Total de gastos




H. FONDOS

H.1. CARACTER Y VOLUMEN DE FONDOS (a 31 de diciembre del afio analizado).

H.1.1. Tipologia del archivo en funcion de la singularidad o multiplicidad de fondos
custodiados:

Archivo singular

(responsable sélo de la documentacion producida o recibida por la D

persona juridica u organismo del que depende y, en su caso,

de su predecesor o predecesores historicos)

Archivo multiple

(responsable de la documentacion producida o recibida por distintas

personas juridicas u organismos) ':I

H.1.2. Ambito cronolégico (elija una de las dos opciones):

(Enafos)De| | | | |a| | | | |

(En siglos) Del siglo| | | |alsiglo| | | |

H.1.3. Volumen total de los fondos documentales custodiados (en metros lineales)

1 ||| I Sino seconoce el dato exacto, indicar una estimacion aproximada.

Numero de unidades de instalacion normalizadas (cajas de archivo o legajos)

Numero de documentos en soportes y formatos no convencionales:

Pergaminos | T O O
Cartogréficos| | | | | | | | |

Figurativos | | | [ | | | | |

Imagenes fotograficas | | | | | | | | |
Documentos audiovisuales | | | | | | | | |
Sellos| | | | | [ [ | |

Otros| | | [ | | [ | |

H.1.4. Tipologia de soportes
Marque los tipos de soporte presentes en el archivo:

Papel

Pergamino

Placas de cristal

Acetatos de celulosa

Nitratos de celulosa

Poliéster

Microformas

Discos de pizarra

Discos de vinilo

Discos magnéticos

Cintas magnéticas, bobinas abiertas
Cintas de audio en casetes

Cintas de video en casetes

Discos opticos

Discos duros

CcD

DVD

Otros (ESPECITICAI) ...ttt

oo0o00o00ooooooon



H.2. INGRESOS, SALIDAS Y CRECIMIENTO DE FONDOS DURANTE EL ANO OBJETO DE
ESTUDIO

H.2.1. INGRESOS

Numero de ingresos (transferencias y/o ingresos extraordinarios) por tipo de ingreso:

Por transferencia
Por donacién

Por adquisicion

En depdésito

Por otros conceptos

Total n° de ingresos [ lol| |

Volumen de documentos ingresados por tipo de ingreso (en metros lineales):

Por transferencia [
Por donacion L
Por adquisicion [
|
|

En depdésito
Por otros conceptos

Total de m/l ingresados | lopo | | |

Volumen de documentos ingresados por tipo de documento:

Tipo N° de Unidades Metros lineales
Cajas normalizadas
Libros
Legajos

Planos, fotografias, soportes
Opticos y magnéticos

Otros

H.2.2. SALIDAS DEFINITIVAS (por transferencia, eliminacion autorizada, etc.)

Numero de salidas definitivas por tipo de salida
Por transferencia L

Por eliminacion autorizada [
Por otros conceptos [ I

Total n° de salidas 10|

Volumen de salidas definitivas por tipo de salida (en metros
lineales) Cumplimentar con nimeros negativos:

Por transferencia Y Y O
Por eliminacion autorizada [ A I A I
Por otros conceptos [ T A

Total de m/l de salidas | ]0p0 | | |




Volumen de salidas definitivas por tipo de documento:

Tipo N° de Unidades Metros lineales
Cajas normalizadas
Libros
Legajos

Planos, fotografias, soportes
Opticos y magnéticos

Otros

H.2.3. CRECIMIENTO

Crecimiento total anual (en metros lineales) | | | 000 | | |

(Diferencia entre el volumen de los ingresos anuales y el volumen de las salidas definitivas)

H.3. OTROS

¢ Ha identificado su organizacién sus documentos esenciales??

si [] No Nolosé [ ]

¢ Ha identificado su organizacién un plan de gestion de riesgos que incluya a los documentos?

si [] No [ ] No lo sé

8
Documentos esenciales: son aquellos imprescindibles para los fines y funcionamiento de la

organizacion, para la continuidad de su actividad en caso de emergencia o catastrofe. Necesitan
unas medidas especiales de proteccion y seguridad.
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H.4. CUADRO DE CLASIFICACION (Puede utilizarse todo el espacio que sea necesario)




I. DOCUMENTO Y ARCHIVO ELECTRONICO

I.1. CUESTIONES GENERALES (Cumplimentar este apartado solo en el caso de no haberlo hecho en el
ultimo Cuestionario de Estadistica o de que se hubiera producido algtin cambio respecto a la informacion
facilitada en el mismo).

¢ Custodia el archivo documentos electrénicos?

Si No

¢ Ha desarrollado la organizacién a la que pertenece el archivo estrategias para la conservacion de
documentos electrénicos a largo plazo?

Si No

En caso de respuesta afirmativa, ¢ cuales?

¢Ha desarrollado la organizacién a la que pertenece el archivo una
Politica de Gestion de Documentos Electronicos (PGD-e)9?

Si No

¢, Cuenta la organizacion de la que depende el archivo con un Sistema de
Gestién de Documentos Electronicos (SGDE)0?

Si ,:I No

® PGD-e: “Orientaciones o directrices que define una organizacion para la creacién y gestion de
documentos auténticos, fiables y disponibles a lo largo del tiempo, de acuerdo con las funciones y
actividades que le son propias. La politica se aprueba al mas alto nivel dentro de la organizacion, y asigna
responsabilidades en cuanto a la coordinacién, aplicacidon, supervisiéon y gestién del programa de
tratamiento de los documentos a través de su ciclo de vida”. (Fuente: Esquema Nacional de
Interoperabilidad)

10 Gestiona archivos y expedientes administrativos durante su fase de actividad administrativa y permite
su modificacion.



¢ Cuenta la organizacion de la que depende el archivo con un Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA)?

Si No

¢, Cuenta la organizacién de la que depende el archivo con una herramienta corporativa para la gestion
del archivo electrénico?

Si No

Si la respuesta ha sido afirmativa, indique su nombre:

I. 2. ARCHIVO ELECTRONICO
l. 2.1. Fondos
I. 2.1.1. Ambito cronolégico

Del afo al ano

l. 2.1.2. Volumen de fondos en formato electrénico (Indique segun la opcién de preferencia):

Bytes, KB, GB, TB...
Numero de documentos / Niumero de expedientes

11 . I . . -
Garantiza un repositorio seguro para la gestion de documentos y expedientes electronicos en las fases
de archivo central, intermedio e historico.



l. 2.2. Ingresos, salidas y crecimiento de fondos del archivo electronico durante el afio
objeto de estudio

l. 2.2.1. e-INGRESOS

Numero de ingresos electronicos durante el afo:

Modo de ingreso Numero de Numero de Volumen (Bytes,
e-Documentos e-Expedientes KB, GB, TB...)

Por transferencia

Por devolucion de la unidad
tramitadora (reingreso)

I.2.2.2. e-SALIDAS
Numero de salidas definitivas del archivo electronico durante el aiio por tipo:
Por transferencia:
Por eliminacién autorizada:

Por devolucidn a la unidad tramitadora:

Modo de salida Numero de Numero de Volumen (Bytes,
e-Documentos e-Expedientes KB, GB, TB...)

Por transferencia

Por eliminacion autorizada

Por devolucién a la unidad
tramitadora

I. 2.2.3. CRECIMIENTO
Crecimiento total anual del archivo electrénico (Diferencia entre el volumen de ingresos y

el volumen de salidas):

Indique segun la opcién de preferencia:
a) Bytes, KB, GB, TB...

b) Nimero de e-Documentos / Nimero de e-Expedientes



J. OBSERVACIONES

Por favor, indique el nimero y titulo de la seccién o secciones del cuestionario sobre los que se desea realizar alguna
observacion.
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	Texto31: 
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DIRECCIÓN

Calle/Avenida/Plaza:
Nº:
Código postal:
Municipio:
Provincia:

Año de construcción (se refiere al año de finalización de las obras):

Año de la última reforma:

Si se trata de un edificio adaptado, año de afectación del mismo para su uso como archivo:

Superficie del edificio (en m2): 

a) Superficie total útil de los depósitos:  
% sobre el total del edificio:

b) Superficie total útil área de atención al público:
% sobre el total del edificio:

c) Superficie total útil para talleres y laboratorios:
% sobre el total del edificio:


¿Cuenta con instalación de detección de incendios? (si/no):

¿Cuenta con instalación de extinción automática de incendios? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Por agua (si/no):
Por gas (si/no):
Indíquese tipo de gas:

¿Cuenta con sistemas de control medioambiental? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Termómetros  (si/no):  
Higrómetros(si/no):   

¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de temperatura? (si/no):


¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de la humedad relativa? (si/no):
Se trata de un edificio:

Construido para uso archivístico (si/no): 
Adaptado (si/no):
Participa de ambas opciones (si/no):

Destinado a:
Todas las funciones del archivo (si/no):
Exclusivamente a depósito (si/no):
Exclusivamente a atención al público (si/no):
Exclusivamente a talleres y laboratorios (si/no):
A todas las funciones excepto depósito (si/no):

En caso de ser usado como DEPÓSITO indique:

Metros lineales de estantería instalada:

Estanterías fijas (m/l):

Estanterías móviles (m/l):

Metros lineales de estantería ocupada: 
% sobre el total instalado:

Metros lineales de estantería disponible:
% sobre el total instalado:

Instalaciones para materiales especiales (unidades)

Depósitos:
Planeros:
Armarios:
Otros:

En caso de ser usado como ÁREA DE ATENCIÓN AL PÚBLICO indique número de puestos de consulta en todo tipo de salas destinadas a la misma: 


DATOS DEL EDIFICIO 3

DIRECCIÓN

Calle/Avenida/Plaza:
Nº:
Código postal:
Municipio:
Provincia:

Año de construcción (se refiere al año de finalización de las obras):

Año de la última reforma:

Si se trata de un edificio adaptado, año de afectación del mismo para su uso como archivo:

Superficie del edificio (en m2): 

a) Superficie total útil de los depósitos:  
% sobre el total del edificio:

b) Superficie total útil área de atención al público:
% sobre el total del edificio:

c) Superficie total útil para talleres y laboratorios:
% sobre el total del edificio:


¿Cuenta con instalación de detección de incendios? (si/no):

¿Cuenta con instalación de extinción automática de incendios? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Por agua (si/no):
Por gas (si/no):
Indíquese tipo de gas:

¿Cuenta con sistemas de control medioambiental? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Termómetros  (si/no):  
Higrómetros(si/no):   

¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de temperatura? (si/no):


¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de la humedad relativa? (si/no):
Se trata de un edificio:

Construido para uso archivístico (si/no): 
Adaptado (si/no):
Participa de ambas opciones (si/no):

Destinado a:
Todas las funciones del archivo (si/no):
Exclusivamente a depósito (si/no):
Exclusivamente a atención al público (si/no):
Exclusivamente a talleres y laboratorios (si/no):
A todas las funciones excepto depósito (si/no):

En caso de ser usado como DEPÓSITO indique:

Metros lineales de estantería instalada:

Estanterías fijas (m/l):

Estanterías móviles (m/l):

Metros lineales de estantería ocupada: 
% sobre el total instalado:

Metros lineales de estantería disponible:
% sobre el total instalado:

Instalaciones para materiales especiales (unidades)

Depósitos:
Planeros:
Armarios:
Otros:

En caso de ser usado como ÁREA DE ATENCIÓN AL PÚBLICO indique número de puestos de consulta en todo tipo de salas destinadas a la misma: 


DATOS DEL EDIFICIO 4

DIRECCIÓN

Calle/Avenida/Plaza:
Nº:
Código postal:
Municipio:
Provincia:

Año de construcción (se refiere al año de finalización de las obras):

Año de la última reforma:

Si se trata de un edificio adaptado, año de afectación del mismo para su uso como archivo:

Superficie del edificio (en m2): 

a) Superficie total útil de los depósitos:  
% sobre el total del edificio:

b) Superficie total útil área de atención al público:
% sobre el total del edificio:

c) Superficie total útil para talleres y laboratorios:
% sobre el total del edificio:


¿Cuenta con instalación de detección de incendios? (si/no):

¿Cuenta con instalación de extinción automática de incendios? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Por agua (si/no):
Por gas (si/no):
Indíquese tipo de gas:

¿Cuenta con sistemas de control medioambiental? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Termómetros  (si/no):  
Higrómetros(si/no):   

¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de temperatura? (si/no):


¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de la humedad relativa? (si/no):
Se trata de un edificio:

Construido para uso archivístico (si/no): 
Adaptado (si/no):
Participa de ambas opciones (si/no):

Destinado a:
Todas las funciones del archivo (si/no):
Exclusivamente a depósito (si/no):
Exclusivamente a atención al público (si/no):
Exclusivamente a talleres y laboratorios (si/no):
A todas las funciones excepto depósito (si/no):

En caso de ser usado como DEPÓSITO indique:

Metros lineales de estantería instalada:

Estanterías fijas (m/l):

Estanterías móviles (m/l):

Metros lineales de estantería ocupada: 
% sobre el total instalado:

Metros lineales de estantería disponible:
% sobre el total instalado:

Instalaciones para materiales especiales (unidades)

Depósitos:
Planeros:
Armarios:
Otros:

En caso de ser usado como ÁREA DE ATENCIÓN AL PÚBLICO indique número de puestos de consulta en todo tipo de salas destinadas a la misma: 


DATOS DEL EDIFICIO 5

DIRECCIÓN

Calle/Avenida/Plaza:
Nº:
Código postal:
Municipio:
Provincia:

Año de construcción (se refiere al año de finalización de las obras):

Año de la última reforma:

Si se trata de un edificio adaptado, año de afectación del mismo para su uso como archivo:

Superficie del edificio (en m2): 

a) Superficie total útil de los depósitos:  
% sobre el total del edificio:

b) Superficie total útil área de atención al público:
% sobre el total del edificio:

c) Superficie total útil para talleres y laboratorios:
% sobre el total del edificio:


¿Cuenta con instalación de detección de incendios? (si/no):

¿Cuenta con instalación de extinción automática de incendios? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Por agua (si/no):
Por gas (si/no):
Indíquese tipo de gas:

¿Cuenta con sistemas de control medioambiental? (si/no):

Si la respuesta ha sido afirmativa, indicar medio:

Termómetros  (si/no):  
Higrómetros(si/no):   

¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de temperatura? (si/no):


¿Cuenta con sistemas automatizados de regulación de la humedad relativa? (si/no):
Se trata de un edificio:

Construido para uso archivístico (si/no): 
Adaptado (si/no):
Participa de ambas opciones (si/no):

Destinado a:
Todas las funciones del archivo (si/no):
Exclusivamente a depósito (si/no):
Exclusivamente a atención al público (si/no):
Exclusivamente a talleres y laboratorios (si/no):
A todas las funciones excepto depósito (si/no):

En caso de ser usado como DEPÓSITO indique:

Metros lineales de estantería instalada:

Estanterías fijas (m/l):

Estanterías móviles (m/l):

Metros lineales de estantería ocupada: 
% sobre el total instalado:

Metros lineales de estantería disponible:
% sobre el total instalado:

Instalaciones para materiales especiales (unidades)

Depósitos:
Planeros:
Armarios:
Otros:

En caso de ser usado como ÁREA DE ATENCIÓN AL PÚBLICO indique número de puestos de consulta en todo tipo de salas destinadas a la misma: 
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