Direccion General de Formacion
CONSEJERIA DE ECONOMIA,
HACIENDA Y EMPLEO

Comunidad
de Madrid

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD
DE REGISTRO Y EXPEDICION DE

CERTIFICADOS PROFESIONALES
Y ACREDITACIONES PARCIALES ACUMULABLES

IMPRESO: 1499F1

Para obtener un certificado profesional por alguna de las vias previstas en la normativa, se puede
solicitar su expedicién a la Administracion laboral, si se encuentra en uno de estos supuestos
enunciados a continuacion:

e Haber superado con evaluacién positiva todos |los modulos que componen un
certificado profesional (formativos y de formacion practica), tras haber realizado uno o
varios cursos de formacion profesional para el empleo.

(Si no se han completado todos los médulos que componen el certificado profesional, se

podra solicitar la acreditacion parcial acumulable de aquellas unidades de
competencia asociadas a los médulos formativos que se hayan superado).

e Haber completado con evaluacidon positiva la formacidon asociada a un certificado
profesional que haya sido derogado en el plazo de cinco afios a contar desde la entrada en
vigor del Real Decreto que los deroga, siempre que dicha formacion se haya realizado
durante la vigencia del real decreto que regule el mismo.

e Haber superado un Procedimiento de Acreditacion de Competencias profesionales
adquiridas a través de la experiencia laboral u otras vias no formales e informales -PAC-
donde haya demostrado poseer todas las unidades de competencias comprendidas en el
certificado profesional.

e A través de las ensefianzas profesionales cursadas en el sistema educativo se ha
obtenido la certificacion académica que acredite las unidades de competencia que
conforman dicho certificado profesional, por la superacién de los mddulos profesionales

asociados a ellas.
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PASOS PARA SOLICITAR UN CERTIFICADO PROFESIONAL-CP,
ACREDITACION PARACIAL ACUMULABLE-APA, DUPLICADO CP O

Y] ACCESO A LA SOLICITUD

Podra acceder a la solicitud a través de dos vias:

1. Pinchando directamente en el siguiente enlace:

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos- o
carnes/certificados-profesionalidad/tramitar -
Secciones ~
Calendario de actuaciones
Los certificados de profesionalidad pasan a denominarse Certificados Profesionales
Destinatarios ‘
Requisitos

Plazo indefinido

Documentacion de interés

Tramitacién

I Descripcion
Plazos y efectos del silencio
administrativo Refarencia
60114

HNormativa Descripcion

Registroy expedicién de Certificado Profesional, acreditacién parcial acumulable o de un duplicado.

Drgans responsable
Mas informacién

Expedicién de Certificada Profesional
Tasa

Te puede interesar

No requiere of pago de tasas

2. Dentro de la pagina web de la Comunidad de Madrid, en el buscador escribir
certificados profesionales.

Esta segunda opcién le permitird obtener informacion de interés vinculada a los
Certificados Profesionales.

Una vez haya accedido a la pagina web indicada, debera pinchar en certificados de
profesionales y alli dirigirse a “solicitud”.
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https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad/tramitar
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad/tramitar
https://www.comunidad.madrid/
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Comunidad de Mad Comunidad de Madrid *%% Servicios e informacién  Cultura y turismo  Inversién y empresa

Bienvenidos a
comunidad.madrid

£Queé estas buscando?

m Actualidad (434)
Espacios profesionales (307)
Espacio para profesionales de Mastrando 1 - 25 de 1868 resultados ©

Salud (254)
ucacion (247)

Informacién General
nformacien Generl Certificados profesionales

El actual mercado de trabajo precisa. cada vez mas. trabajad

s
acion
ilita la empleabilidad, 1a

X) ®) f) in) ©) Etiquetes -
/ / / promocion y la movilidad de los trabajaderes en coherencia con las
) (@) (@) () o Municiplo - necesidades y dindmica del mercado laboral. A través del certificado
/\/ / \>°) de profesionalidad, actualmente.
Tipo de centro ~

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionales

Comunidad de Madrid **** Servicios e informacién  Culturay turismo  Inversién y empresa  Accién de gobierno Q

Servicios e informacion » Empleo

20000

Secciones N
El actual mercado de trabajo precisa. cada vez mas. trabajadores cualificados cuyas competencias

NOVEDADES 8
profesionales sean reconocidas oficialmente.

Certificados Profesionales - % %
La acreditacion oficial de la cualificacién profesional facilita la empleabilidad. la promocién y la movilidad de
= los trabajadores en coherencia con las necesidades y dinamica del mercado laboral.
Vias para su obtencion

A través del certificado de profesionalidad. actualmente denominado certificado profesional. se acredita la

solicitud de certificado cualificacion profesional de los trabajadores
profesional

CITA PREVIA para recogida de

Certificados Profesionales NOVEDADES

Aclaramos tus dudas
« ELIMINACION DE TASAS por registro y solicitud de certificado profesional. acreditacién parcial
Enlaces de interés acumulable y duplicado. Ley 11/2022. de 21 de diciembre. BOCM 22122022

Normativa

I Certificados Profesionales

Contenido relacionado

I Solicitud de certificado profesional

Certificado profesional o
acreditacion parcial
acumulable

SOLICITUD

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos- A

carnes/certificados-profesionalidad
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https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionales
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
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de Madrid Administracién Digital de la Comunidad de Madrid Q suscar [ 012 9 Cuants Seadt

Tramites y servicios v Herramientas

Inicio » Educaciony formacién *

Certificados de Profesionalidad

Registro y expedicion de Certificados Profesionales y acreditaciones parciales acumulables

itima actualizacion: 09/09/2024 @

Secciones ~ @

Calendario de actuaciones

@ Aviso

Destinatarios Los certificados de profesionalidad pasan a denominarse Certificados Profesionales

Requisitos

Documentacion a presentar

Plazo indefinido
Documentacién de interés

Tral

Tramitacion

Plazos y efectos del silencio
administrativo Descri pCil’)ﬂ
Normativa Referencia
60114
drgano responsable Descripcion

Registro y expedicion de Certificado Profesional, acreditacidn parcial acumulable o de un duplicado.

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos- N /_
carnes/certificados-profesionalidad
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https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
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Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasOS:

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

Pulsa el boton CUMPLIMENTAR vy accede al formulario en linea.

Si no finalizas su cumplimentacién, podras recuperarlo mas tarde accediendo con el
localizador que aparecera en pantalla y que deberas guardar.

E Comunidad 0 »
de Madrid Administracion Digital de la Comunidad de Madrid Q Buscar 012 9 Cuenta digital

Tramites y servicios v Herramientas

Inicio > Educaciony formacién >

Certificados de Profesionalidad

Registro y expedicion de Certificados Profesionales y acreditaciones parciales acumulables

Fecha y hora oficial de la Comunidad de Madrid

Ultima actualizacisn: 09/09/2024

I Tramitar

Solicitud

Si prefieres hacerlo de forma presenc’ s rellenar el formulario previamente y llevarlo a una offcina.

Presentar ial te en oficina )

Para los documentoes gue debas presentar firmados, se recomienda la utilizacién de Autofirm@.
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e 1.- Seleccionando el método de identificacion

Comunidad de Madrid **&*

Accede a tu Cuenta Digital

Selecciona el método de identificacion

,,',,"ﬁ Clave PIN ‘

DNI electronico ‘
%k ok ok 2
Hk Kk ID ‘ Certificado Digital ‘ ‘ Clave Mévil ‘
~

‘ Clave Permanente - 2FA

Acceder con IDentifica

| Registrarme |

Si accede telematicamente con certificado digital es importante que disponga de
AUTOFIRMA para poder firmar digitalmente los documentos.

e 2.- Rellenando formulario en linea, descargarla y firmarla para poder presentarlo
en oficina de registro.

PASO 1: Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2: Cumplimentar formulario

~

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

IMPRESO: 1assEr

PASO 1. Marco
No 50y un robat

PASO 2. 3 una de estas d

e IV

La solicitud para presentarla en oficina consta de CUATRO APARTADOS que son: datos

basicos, datos especificos, fecha y destino y proteccion de datos. Con acreditacion Digital
tan solo aparecen TRES APARTADOS: datos béasicos, datos especificos y proteccién de datos.

Los campos sefialados con (*) son campos obligatorios, por tanto hay que cumplimentarlos.
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DATOS BASICOS

En esta pantalla deberda marcar si actua como persona interesada o como representante, y
cumplimentar los datos de la persona interesada

Comunidad CONOCELASEDE GUIA DE TRAMITACIGN AYUDA |~

ke

"~ |de Madrid o

I Registro y expedicion de Certificado Profesional y Acreditacion Parcial Acumulable

Datos basicos
Indica si actias como

*

@ Persona interesada

() Persona representants

Si se marca representante se debe cumplimentar los Datos de la persona o entidad
representante y adjuntar autorizacion de representacion.

DATOS ESPECIFICOS

En este caso, debera cumplimentar los datos datos de personales como los referidos a
fecha de nacimiento, nacionalidad y marcar la opcién que desee solicitar:

@ CERTIFICADO PROFESIONAL.

Las personas interesadas en obtener la expedicion y registro de certificado profesional
deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Acreditacion solicitada: Certificado de
Profesional o Acreditacién Parcial Acumulable

o Acreditacion solicitada: marcar la opcion de Certificado Profesional
= Seleccionar familia profesional
= Seleccionar codigo del certificado de profesional, se marca automaticamente

la denominacion del certificado profesional.

Puede CONSUItAr la relacion de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la pagina de
TodoFP.
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https://www.todofp.es/que-estudiar/certificados-profesionalidad.html
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Tipo de solicitud

*

‘ @ Acreditacidn solicitada: Certificado Profesional o Acreditacidn Parcial O Solicitud de duplicado

Acumulable

Acreditacion solicitada: Certificado Profesional o Acreditacion Parcial Acumulable

*
‘ © Certificado Profesional O Acreditacion parcial Acumulable

Familia Profesional * Certificado Profesional *

ADMINISTRACION ¥ GESTION ~ ADGG0203 v

@ ACREDITACION PARCIAL ACUMULABLE (APA)

Las personas interesadas en obtener la expedicion y registro de Acreditacion Parcial
Acumulable deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Acreditacion solicitada: Certificado de
Profesional o Acreditacién Parcial Acumulable.

o Acreditacion solicitada: marcar la opcion de Acreditacion Parcial
Acumulable:

= Seleccionar familia profesional

= Seleccionar cédigo del certificado profesional, se marca automaticamente la
denominacién del certificado de profesional.

*  Afadir modulos formativos.

Puede CONSUItAr la relacion de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la pagina de
TodoFP.
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Tipo de solicitud
*

© Acreditacién solicitada: Certificado Profesional o Acreditacién Parcial O Solicitud de duplicado
Acumulable

Acreditacién solicitada: Certificado Profesional o Acreditacién Parcial Acumulable

*
O Certificado Profesional /@ Acreditacidn parcial Acumulable
Familia Profesional Certificado Profesional
ADMINISTRACION Y GESTION ~ ADGGO208 ~
*
Cadigo Certificado de Profesional @ Codigo del Modulo Formativo * @
‘ MF0978_2 ~

/ Afiadir

@ DUPLICADO DE CERTIFICADO DE PROFESIONAL

Las personas interesadas en obtener el duplicado de certificado de profesional
deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Solicitud de duplicado.

o Solicitud de duplicado: marcar la opcién de Certificado de Profesional:
=  Seleccionar familia profesional

= Seleccionar cédigo del certificado profesional, se marca automaticamente la
denominacién del certificado de profesional.

Puede CONSUItAr la relacion de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la pagina de
TodoFP.
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Tipo de solicitud

: N

O Acreditacién solicitada: Certificado Profesional o Acreditacién Parcial © Solicitud de duplicado
Acumulable

Documentos que acompaiian a la solicitud

D Documento acreditativo de la Comunidad de Madrid en el que se refleja la evaluacién pesitiva en los médulos formativos correspondientes.

D Autorizacidn de representacién

Solicitud de duplicado

© Certificado Profesional O Acreditacion parcial Acumulable

\ Familia Profesional

ADMINISTRACION Y GESTION ~ ADGG0208

Certificado Profesional

@ DUPLICADO DE ACREDITACION PARCIAL ACUMULABLE (APA)

Las personas interesadas en obtener el duplicado de acreditacion parcial
acumulable deberan marcar:

o TIPO DE SOLICITUD: marcar Solicitud de duplicado

o Solicitud de duplicado: marcar la opcion de Acreditacion Parcial
Acumulable

= Seleccionar familia profesional

» Seleccionar cadigo del certificado de profesional, se marca automaticamente
la denominacion del certificado de profesional.
= Afadir modulos formativos.

Puede CONSUItAr la relacion de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la pagina de
TodoFP.
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Comunidad
de Madrid

Solicitud de duplicado

~

O Certificado Profesional @ Acreditacion parcial Acumulable

Familia Profesional Certificado Profesional

Direccion General de Formacion
CONSEJERIA DE ECONOMIA,

HACIENDA Y EMPLEO

ADGG0208

ADMINISTRACION Y GESTION

Cadigo Certificado Profesional © Codigo del Module Formativo % @

MF0973_1

=+ Afadir l

Codigo Certificado Profesional Caédigo del Médulo Formativo

ADGG0208 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA RELACION CON EL CLIENTE MF0975_2

Marcar los documentos que acompafian a la solicitud segun lo solicitado.

PROFESIONAL o acreditacion parcial acumulable.

FECHA' Y DESTINO

Fechay destino

El firmante DECLARA que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

= Columnas

Acciones

Z & w

Marcar Si o NO a la autorizaciéon del envio del SMS para la recogida del CERTIFICADO

Fecha
En * axk
| &
Organismo destinatario
Direccion General / Organismo Consejeria
07/10/2024
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PROTECCION DE DATOS
Este apartado es el ttlimo de la solicitud,.
I Registro y expedicion de Certificado Profesional v Acreditacion Parcial Acumulable

Proteccion de datos

Informacién sobre Proteccion de Datos
1. Responsable del tratamiento de sus datos
Responsable: Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo,D.G. de Formacién (E.H.y E.).

Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros

Contacto con el Delegado de Proteccion de Datos: protecciondedatos.ehe@madrid.org,
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_l' REGISTRO DE LA SOLICITUD
Tras finalizar la cumplimentacion de la solicitud, debemos seguir los siguientes pasos:
PASO 1: Teclear el cddigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2: Seleccionar una de estas dos opciones

e Enviar a Registro: El formulario esté listo para enviar a registro y podras adjuntar el
resto de los documentos que acompafian a la solicitud.

e Descargar formulario: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato
pdf presentarlo mas tarde de forma presencial en los |lugares habilitados para ello.

IMPORTANTE: si descarga la solicitud en pdf no olvide firmarla.

Comunidad de Madrid ****

l CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO:  Registroy i v parciates
IMPRESO: 1s9e)

= cédigo de localizacion: |

PASO 1.

PASO 2. st

Si selecciona Descargar formulario para presentarlo en una oficina, se genera la siguiente
solicitud que debera fimar:

e Formacion (E.H.y

ConSEIERIA T BE T 'EEENoMIa.  HaciEnDa v [REGISTRO DE ENTRADA
EmPres

Registro y expedicion de Certificado Profesional y Acreditacion
Parcial Acumulable

Codigo: 1499F 1
Localizador

Indica =1 actuas como

= Persona interesadsa Persona representants

El firmante DECLARA gue son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

Fecha
En a
Madrid 03/10/2024

Organismo destinatario

Direccién General / Organismo Consejeria
D.G. de Formacion (E.H.y E.) Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo
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