
  

    1                                                                    07/10/2024 

 

Dirección General de Formación 
CONSEJERÍA DE ECONOMÍA, 

HACIENDA Y EMPLEO 
 

07/10/2024 

 

 

 

 

 IMPRESO: 1499F1 

 
 

 
Para obtener un certificado profesional por alguna de las vías previstas en la normativa, se puede 
solicitar su expedición a la Administración laboral, si se encuentra en uno de estos supuestos 
enunciados a continuación: 
 

 Haber superado con evaluación positiva todos los módulos que componen un 

certificado profesional (formativos y de formación práctica), tras haber realizado uno o 
varios cursos de formación profesional para el empleo. 
 

(Si no se han completado todos los módulos que componen el certificado profesional, se 

podrá solicitar la acreditación parcial acumulable de aquellas unidades de 

competencia asociadas a los módulos formativos que se hayan superado). 
 

 Haber completado con evaluación positiva la formación asociada a un certificado 
profesional que haya sido derogado en el plazo de cinco años a contar desde la entrada en 
vigor del Real Decreto que los deroga, siempre que dicha formación se haya realizado 
durante la vigencia del real decreto que regule el mismo. 
 

 Haber superado un Procedimiento de Acreditación de Competencias profesionales 

adquiridas a través de la experiencia laboral u otras vías no formales e informales -PAC- 
donde haya demostrado poseer todas las unidades de competencias comprendidas en el 
certificado profesional.   
 

 A través de las enseñanzas profesionales cursadas en el sistema educativo se ha 
obtenido la certificación académica que acredite las unidades de competencia que 
conforman dicho certificado profesional, por la superación de los módulos profesionales 
asociados a ellas. 

 
 

 

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACIÓN DE LA SOLICITUD 
DE REGISTRO Y EXPEDICIÓN DE 

 CERTIFICADOS PROFESIONALES  

Y ACREDITACIONES PARCIALES ACUMULABLES 
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 ACCESO A LA SOLICITUD 

 

Podrá acceder a la solicitud a través de dos vías: 
 

1. Pinchando directamente en el siguiente enlace:  
 

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-
carnes/certificados-profesionalidad/tramitar 
 
 

 
 

 
 

2. Dentro de la página web de la Comunidad de Madrid, en el buscador escribir 
certificados profesionales. 

 
Esta segunda opción le permitirá obtener información de interés vinculada a los 
Certificados Profesionales. 
 
Una vez haya accedido a la página web indicada, deberá pinchar en certificados de 
profesionales y allí dirigirse a “solicitud”. 

 
 

 
 
 

PASOS PARA SOLICITAR UN CERTIFICADO PROFESIONAL-CP, 
ACREDITACIÓN PARACIAL ACUMULABLE-APA, DUPLICADO CP O 

APA 

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad/tramitar
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad/tramitar
https://www.comunidad.madrid/
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https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionales 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-
carnes/certificados-profesionalidad 
 
 
 

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionales
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
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https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-
carnes/certificados-profesionalidad 
 

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/certificados-profesionalidad
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 PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

 

Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasos:  

 

Pulsa el botón CUMPLIMENTAR y accede al formulario en línea.  
 
Si no finalizas su cumplimentación, podrás recuperarlo más tarde accediendo con el 
 localizador que aparecerá en pantalla y que deberás guardar. 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

1 

2 
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 1.- Seleccionando el método de identificación 

 

Si accede telemáticamente con certificado digital es importante que disponga de 
AUTOFIRMA para poder firmar digitalmente los documentos. 

 

 2.- Rellenando formulario en línea, descargarla y firmarla para poder presentarlo 
en oficina de registro. 

 
 

  

. 

 
PASO 1: Teclea el código que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad. 
 
PASO 2: Cumplimentar formulario 
 
 

 
  

La solicitud para presentarla en oficina consta de CUATRO APARTADOS que son: datos 

básicos, datos específicos, fecha y destino y protección de datos. Con acreditación Digital 
tan solo aparecen TRES APARTADOS: datos básicos, datos específicos y protección de datos. 
 
 
Los campos señalados con (*) son campos obligatorios, por tanto hay que cumplimentarlos. 
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DATOS BASICOS 
 
En esta pantalla deberá marcar si actua como persona interesada o como representante, y 
cumplimentar los datos de la persona interesada 
 

 
 
 
Si se marca representante se debe cumplimentar los Datos de la persona o entidad 

representante y adjuntar autorización de representación.  

 

 
DATOS ESPECÍFICOS 

 
En este caso, deberá  cumplimentar los datos datos de personales como los referidos a 
fecha de nacimiento, nacionalidad y marcar la opción que desee solicitar: 

 

ACERTIFICADO PROFESIONAL. 
 

Las personas interesadas en obtener la expedición y registro de certificado profesional 
deberán marcar: 

 

o TIPO DE SOLICITUD:  marcar Acreditación solicitada: Certificado de 

Profesional o Acreditación Parcial Acumulable 
 

o Acreditación solicitada: marcar la opción de Certificado Profesional 
 

 Seleccionar familia profesional 
 Seleccionar código del certificado de profesional, se marca automáticamente 

la denominación del certificado profesional. 
 

Puede consultar la relación de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la página de 

TodoFP.  
 

A 

https://www.todofp.es/que-estudiar/certificados-profesionalidad.html


  

    8                                                                    07/10/2024 

 

Dirección General de Formación 
CONSEJERÍA DE ECONOMÍA, 

HACIENDA Y EMPLEO 
 

 
 

 
 
 
 

ACREDITACIÓN PARCIAL ACUMULABLE (APA) 
 

 

Las personas interesadas en obtener la expedición y registro de Acreditación Parcial 
Acumulable deberán marcar: 

 

o TIPO DE SOLICITUD:  marcar Acreditación solicitada: Certificado de 

Profesional o Acreditación Parcial Acumulable. 
 

o Acreditación solicitada: marcar la opción de Acreditación Parcial 
Acumulable: 

 
 Seleccionar familia profesional 
 Seleccionar código del certificado profesional, se marca automáticamente la 

denominación del certificado de profesional. 
 Añadir módulos formativos. 

 
 

Puede consultar la relación de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la página de 

TodoFP.  
.  

 

B 

https://www.todofp.es/que-estudiar/certificados-profesionalidad.html
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DUPLICADO DE CERTIFICADO DE PROFESIONAL 
 

 

Las personas interesadas en obtener el duplicado de certificado de profesional 
deberán marcar: 

 

o TIPO DE SOLICITUD:  marcar Solicitud de duplicado. 
 

o Solicitud de duplicado: marcar la opción de Certificado de Profesional: 
 

 Seleccionar familia profesional 
 Seleccionar código del certificado profesional, se marca automáticamente la 

denominación del certificado de profesional. 
 

 

Puede consultar la relación de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la página de 

TodoFP.  

 
 
 

C 

https://www.todofp.es/que-estudiar/certificados-profesionalidad.html
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DUPLICADO DE ACREDITACIÓN PARCIAL ACUMULABLE (APA) 
 

 
 

Las personas interesadas en obtener el duplicado de acreditación parcial 
acumulable deberán marcar: 

 

o TIPO DE SOLICITUD:  marcar Solicitud de duplicado 

 

o Solicitud de duplicado: marcar la opción de Acreditación Parcial 
Acumulable  

 
 Seleccionar familia profesional 
 Seleccionar código del certificado de profesional, se marca automáticamente 

la denominación del certificado de profesional. 
 Añadir módulos formativos. 

 

Puede consultar la relación de certificados profesionales agrupados por familias profesionales en la página de 

TodoFP.  

 
 

D 

https://www.todofp.es/que-estudiar/certificados-profesionalidad.html
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 Marcar los documentos que acompañan a la solicitud según lo solicitado. 
 

 Marcar SÍ o NO  a la autorización del envío del SMS para la recogida del CERTIFICADO 
PROFESIONAL o acreditación parcial acumulable. 

 
 
 
FECHA Y DESTINO 
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PROTECCIÓN DE DATOS 
 
Este apartado es el útlimo de la solicitud,. 
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 REGISTRO DE LA SOLICITUD 

 
Tras finalizar la cumplimentación de la solicitud, debemos seguir los siguientes pasos: 
 
PASO 1: Teclear el código que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad. 
 
PASO 2: Seleccionar una de estas dos opciones 
 

 Enviar a Registro: El formulario está listo para enviar a registro y podrás adjuntar el 

resto de los documentos que acompañan a la solicitud. 
 

 Descargar formulario: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato 

pdf presentarlo más tarde de forma presencial en los lugares habilitados para ello. 
 
 

 
IMPORTANTE: si descarga la solicitud en pdf no olvide firmarla. 

 
 

 
 
Si selecciona Descargar formulario para presentarlo en una oficina, se genera la siguiente 
solicitud que deberá fimar: 
 

 
 
 

 

https://www.comunidad.madrid/servicios/informacion-atencion-ciudadano/red-oficinas-comunidad-madrid

