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Direccién General de |fi Funcién Puablica
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Comunidad A -
de Madrid Y FUNCION PUBLICA

PROTOCOLO DE ACTUACIONES A SEGUIR DURANTE EL DESARROLLO DEL
PROCESO PARA EL INGRESO EN EL CUERPO DE TECNICOS SUPERIORES
ESPECIALISTAS, ESPECIALIDAD CIENCIAS EXPERIMENTALES, DE
ADMINISTRACION ESPECIAL, GRUPO A, SUBGRUPO A1, DE LA COMUNIDAD
DE MADRID, EN EL NUEVO ESCENARIO CREADO POR LA PANDEMIA COVID-
19.

Dia de examen: 29/01/2021.
Hora [lamamiento Unico: 15:30 horas.

Lugares de celebracion: CENTRO DE FORMACION DE LA DIRECCION GENERAL
DE FUNCION PUBLICA, sito en Paseo de Eduardo Dato, n° 2 duplicado — Madrid
28010.

Organiza y coordina: Direccion General de Funcion Publica de la Consejeria de
Hacienda y Funcion Publica.

Con la finalidad principal de garantizar la méxima seguridad sanitaria a todos los
participantes en el primer ejercicio del proceso selectivo para el ingreso en el Cuerpo
de Técnicos Superiores Especialistas, Especialidad Ciencias Experimentales, de
Administracion Especial, Grupo A, Subgrupo Al, de la Comunidad de Madrid, se
establecen las siguientes pautas comunes a seguir para el desarrollo del ejercicio.

El tercer ejercicio de estas pruebas selectivas consiste en la resolucion por escrito de
dos supuestos practicos propuestos por el Tribunal y relacionados con el temario
especifico del programa.

Los aspirantes podran llevar la documentacion y material bibliografico que consideren
oportuno al examen, asi como una calculadora normal basica, no permitiéndose
utilizar dispositivos electronicos como ordenador, portétil, tablet o teléfono mdvil..

La duracién maxima de esta prueba sera de 4 horas.

DESARROLLO DE LA PRUEBA.
1 Antes de entrar al examen:

e Para evitar aglomeraciones de personas en el lugar del examen, no se permitira
el acceso al recinto del mismo de acompafantes, salvo en aquellos supuestos
de personas que puedan precisar asistencia. Se designara personal que
controle e impida las aglomeraciones en el centro.

e Antesde la celebracién del ejercicio, asi como al acabar el mismo, se procedera
a higienizar todos los espacios a utilizar (aulas, bafos, pasillos, escaleras, hall,
etc.) por personal de limpieza.

e Los ayudantes del Tribunal y personal de apoyo al mismo estan convocados a
una reunion a las 14:30 horas, provistos de mascarilla higiénica y usaran
hidrogel al llegar. En la reunién recibiran instrucciones sobre las funciones a
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realizar, entre otras, realizar higiene de manos con hidrogel a los aspirantes,
vigilar que se utilicen las mascarillas y se mantenga la distancia de seguridad
interpersonal, realizar el llamamiento y la identificacion, acompafar y ubicar a
los aspirantes, dar las instrucciones en el aula, realizar el recuento de
aspirantes, recoger las hojas de examen y declaracion responsable, asi como
dirigir la entrada y salida ordenada a las aulas, cumpliendo en todo momento
con la distancia de seguridad.

Cada aspirante se podra presentar, como maximo, 30 minutos antes de la
indicada en la convocatoria (15:00 horas).

El uso de la mascarilla sera obligatorio, debiendo colocarse de modo que cubra
desde el tabigue nasal hasta la barbilla. Sera preferiblemente del tipo quirtrgica
o higiénica. La mascarilla no debe estar provista de valvula exhalatoria.

Los aspirantes no se detendran en los alrededores y se dirigiran directamente
a la puerta del centro, guardando la distancia interpersonal de seguridad.

Se permitira el acceso a los aseos desde las 15:00 horas. Se controlara dicho
acceso, comprobando que se lleva mascarilla y se invitara a usar el hidrogel
desinfectante, garantizando la distancia social de seguridad.

En las entradas del centro se colocaran carteles que adviertan a los asistentes
gue no pueden acceder a los mismos si tienen sintomas compatibles con
COVID-19, se les ha diagnosticado la enfermedad y estan en aislamiento o en
cuarentena por contacto estrecho con alguna persona con sintomas o
diagnosticada en los ultimos 14 dias.

En el interior de los espacios, aulas y bafios habra carteles informativos sobre
la distancia social de seguridad, y la higiene de manos.

En la entrada del centro habra dispensadores de geles hidroalcohdlicos. En los
bafios debera asegurarse de que se dispone de agua, jabon y papel de secado
de manos.

El personal de apoyo se cerciorara que se cumple la distancia de seguridad
interpersonal entre los aspirantes.

2 Entrada al examen

A las 15:30 horas se realizara llamamiento Unico en la puerta del centro, donde
se comprobara que los aspirantes llevan mascarilla y se le invitara a usar el
hidrogel desinfectante.

Cada aspirante debera tener consigo su DNI y la declaracion responsable de
no tener sintomas de la COVID-19 cumplimentada y firmada. Su presentacion
se realizara en el aula correspondiente. Esta declaracion estara disponible en
la web: https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/ciencias-
experimentales-al debiendo ser entregada por el aspirante el dia de
celebracion del ejercicio.

Seguidamente pasaran por unas mesas donde se les identificard punteando su
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nombre en el correspondiente listado, acto que se realizara de forma ordenada
y guardando la distancia interpersonal de seguridad en todo momento. Sera
obligatorio el uso de mascarilla durante todo el proceso.

e Sera obligatorio el uso de escaleras para circular por los espacios del lugar de
examen. La circulacion se realizara siempre por el lado derecho de la marcha.
No se utilizaran los ascensores, salvo para los asistentes que lo requieran por
sus condiciones fisicas.

e Finalizado el llamamiento e identificacion, se cotejaran las listas, que deberan
coincidir con el nimero de aspirantes en las aulas.

e Una vez dentro del centro, el personal colaborador ira ubicando a los aspirantes
en sus respectivas aulas, indicandoles los asientos a ocupar con la mayor
diligencia, respetando siempre la distancia interpersonal de seguridad,
realizandose nuevamente higiene de manos con hidrogel.

e Se recomienda asistan con ropa de abrigo para poder realizar la ventilacion
segun el protocolo COVID-19

3 Durante el desarrollo del ejercicio

e Los Ayudantes del Tribunal indicaran a los aspirantes que deben dejar encima
de la mesa el DNI en lugar bien visible y la declaracion responsable de no tener
sintomas de la COVID-19. No se podré pedir prestado o intercambiar ninguin
material.

e Los aspirantes entregaran en el aula de examen una declaracion responsable
de no tener sintomas de la COVID-19 cumplimentada y firmada, que obtendra
en la pagina web: https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/ciencias-
experimentales-al, en ella se indicara el el aula en la que se examinan.

e Durante todo el ejercicio se mantendra la mascarilla puesta y se evitara tocarse
los 0jos, la nariz o la boca.

e A continuacion, se leeran las instrucciones, en las que se indicara que los
aspirantes, una vez iniciada la prueba, no podran abandonar el aula hasta que
haya finalizado la misma. Posteriormente, se entregaran los examenes y
comenzara el ejercicio.

e No podra salir ningun aspirante hasta que finalice totalmente el examen, salvo
para ir al bafio debidamente acompafiado por un colaborador del Tribunal, sélo
en casos excepcionales.

e El ejercicio tiene una duraciéon de 4 horas.
4 Salida del examen

e Finalizado el tiempo de examen, se recogeran todos los examenes y las
declaraciones responsables, realizando el recuento de las mismas.

e El Responsable dara las indicaciones precisas a los Ayudantes del Tribunal en
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cada aula al objeto de que el desalojo del aula sea de uno en uno y que la salida
se produzca de forma ordenada y escalonada, impidiendo las aglomeraciones
en pasillos, vias de salida, evitando la formacion de grupos.

Sera obligatorio el uso de escaleras para circular por los espacios del lugar de
examen. La circulacion se realizara siempre por el lado derecho de la marcha.
No se utilizardn ascensores, salvo para los asistentes que lo requieran por sus
condiciones fisicas.

5 Instrucciones relacionadas con la COVID-19

Para aquellos aspirantes que no se puedan presentar al examen por presentar
sintomatologia de contagio por COVID-19, es decir, aquellos que se les ha
diagnosticado la enfermedad y estan en aislamiento o en cuarentena por
contacto estrecho con alguna persona con sintomas o diagnosticada en los
altimos 14 dias o en situaciéon de confinamiento obligatorio, en cumplimiento del
principio de igualdad en los procesos selectivos, se les realizara el ejercicio
posteriormente(no mas tarde de los 15 dias posteriores a la fecha de examen),
y en fecha que no altere el desarrollo normal del proceso, mediante una Unica
convocatoria extraordinaria, siempre y cuando dichos supuestos se produzcan
con anterioridad, o el mismo dia de realizacion del ejercicio. Para ello, se les
habilitara un plazo de 3 dias habiles a efectos de que lo comuniquen por escrito
al Tribunal a traves del correo electronico
(buzonopositor.fpublica@madrid.org), adjuntando la documentacion
acreditativa junto con el respectivo informe médico oficial expedido por
facultativo, para poder ser consideradas por el Tribunal, el cual basandose en
la informacioén recibida, acordara si procede o no, aplazar la realizacion del
ejercicio, notificando dicha resolucion a las personas afectadas de cara a la
realizacion del correspondiente examen extraordinario.

No debe asistir a la celebracion de las pruebas ningan miembro del Tribunal ni
colaborador, ni personal de seguridad ni de limpieza, con sintomatologia de
contagio o en situacién de confinamiento obligatorio, y es recomendable que,
si fuera posible, eviten su asistencia, aquellos que se encuentren en situacion
de riesgo o vulnerabilidad.

Cuando un aspirante, durante el desarrollo de la prueba, alerte sobre la
incidencia de sintomas COVID-19, se le llevara a una sala de uso individual. Se
avisarda a la familia que debe contactar con su centro de salud o con el teléfono
de referencia 900 102 112 de la Comunidad de Madrid, para que se evalle su
caso. Si el caso es grave, se avisara al 112. Asimismo, esta circunstancia, se
comunicara inmediatamente al Presidente del Tribunal.
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