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Instrucciones para usar el Registro Electrénico

Entra en la web www.comunidad.madrid, hasta Administracion Electronica.

Servicios e informaciéon Cultura y turismo Inversion y empresa Accién de gobierno

I Te interesa

. . A
e ﬂl]]] @

Mi carpeta de salud Tramites de vivienda Reconocimiento del [EaCtllgISIE dlely
social grado de electronica: Punto

discapacidad de acceso general

JAoem G msocw EEH

Elecciones 2019. Buscador de centros Boletin Oficial de la Atencion al

Se entra en Registro electrénico

Servicios e informacion Cultura y turismo  Inversion y empresa Accion de gobierno

AVISO "Se recomienda la instalacion de AutoFirma en su equipo. para facilitar Ia firma de los documentos.”

| Accede directamente

1))
]

foe

E=10

Carpeta ciudadana Registro electrénico Cuia de tramitacion electrénica
Acceso a sus: notificaciones electronicas. Presentacion de formularios de solicitud Informacién sobre la utilizacién de
consultas de expedientes, estado de sus Y escritos. medios electronicos para la realizacion

facturas y otros servicios de gestiones y tramites.

N
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La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:


www.comunidad.madrid

Instrucciones para usar el Registro Electrénico

Continuamos el proceso entrando en Aportaciéon de documentos

Registro electronico Comunidad de Madrid ***

I Bienvenido al Registro electrénico de la Comunidad de Madrid
Si quiere presentar una solicitud, debe utilizar los modelos normalizados de su procedimiento, que puede localizar en el buscador de Gestiones y Tramites
del Punto de Acceso General
Para mas informacion, puede consultar la Guia de tramitacion.
Si necesita presentar documentacion referida a un expediente ya iniciado anteriormente, acceda al servicio de Aportacién de documentos
Para presentar escritos dirigidos a la Administracién de Justicia (Juzgados y Tribunales), acceda a la Sede Judicial

Antes de acceder, aseglrese de disponer de alguno de los medios electronicos necesarios para la identificacién (certificado electrénico o DNI electrénico)
Se recomienda la instalacion de AutoFirma en su equipo, para facilitar la firma de los documentos

Acceso al Registro electréonico

L+

Seleccione la solicitud a presentar,
o arrastrela a este marco.

Desde alli, se accede al servicio para la aportacién de los documentos.

Servicios e informaciéon Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobiel

I Aportacién de documentos
Secciones ~

Qué es la tramitacion
electronica

Con el servicio de "aportacion de documentos’, se puede incorporar nueva documentacion a los
expedientes que tenga abiertos con la Comunidad de Madrid o a aguellas solicitudes en las

) ¢ue no pudo hacerlo por superar la capacidad de los ficheros
Presentacion de solicitudes

Para utilizar este servicio es necesario autenticarse con los medios electronicos habilitados por
Presentacion de escritos la Comunidad de Madrid

Al acceder, aparecera la relacion de expedientes en los que figure como interesado o

Presentacion de facturas representante.

electrénicas
Seleccione aquel en el que va a aportar los documentos y aparecerd una pantalla con la

Registro Contable de facturas informacion del estado de tramitacion de dicho expediente y la posibilidad de
“enviar comunicacion” y "aportar documentacion”

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv |
mediante el siguiente cédigo seguro de verificacion: 1019417979370803874669

Registro electronico Al pulsar "aportar documentacion’, se abrird una pantalla con los datos del expediente y un
campo ‘observaciones” de texto libre en el que se indicara el motivo de la aportacion A

Firma de documentos continuacion, se procedera a subir cada fichero, indicando la denominacion del documento.

Aportacién de documentos Al finalizar, pulsar "Enviar” y el registro electronico enviara los documentos a la Unidad gue esta
tramitando su expediente y emitira su correspondiente justificante de presentacion

Envio de comunicaciones

ACCESO AL SERVICIO

Notificaciones electronicas

Pago de tasas y precios
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Instrucciones para usar el Registro Electrénico

Una vez se ha accedido al servicio, el sistema pedira la identificacidon del usuario que podra ser
mediante:

a. Certificado Digital

b. Cl@ve Pin: es un sistema para la identificacion electrénica del interesado en las
relaciones con las Administraciones Publicas. Para usar el sistema, Unicamente se
necesita haber obtenido previamente la credencial electrénica de identificacidon que
podra obtenerse a través de la pagina https://clave.gob.es/clave_Home/

' Comunidad de Madrid

ituacion de Mis

Seleccione el tipo de acceso

Certificado Digital

Cl@ve Pin

Ci@ve Permanente OTP

Una vez se accede al Gestor de Expedientes mediante Certificado Digital o Cl@ve Pin, deberd
seleccionarse el procedimiento selectivo concreto en el que se desea aportar la documentacion
correspondiente a los méritos y, una vez seleccionado, marcar “Aportar documentacién”.

/ Comunidad de Madrid
Comeaidad Consulta de Situacién de Expedientes
de Madrid

Relacién de Expedientes en los que figura como interesado.

Desde Hasta
Agrupar por fechas m Borrey

Procedimientos como Procedimientos como Autorizado para la
Interesado Representante Presentacion
NO Ref. Ne de Procedimiento Ease de Tramitacen Fecha Fecha de

Solicitud Expediente Administrativo Entrada
/ DOCUMENTACION PARA FASE DE
CONCURSC PRUEBAS SELECTIVAS ...
Prjebas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...
bas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...
as selectivas para el accese a la
condicién de Personal ...
Pruebas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...
Pruebas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...
Pruebas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...
Pruebas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...
Pruebas selectivas para el acceso a la
condicién de Personal ...

Pruebas selectivas para el acceso a la
condicion de Personal ...

Total 28 registros
11213
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La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:


mailto:Cl@ve
https://clave.gob.es/clave_Home/ 
mailto:Cl@ve

Instrucciones para usar el Registro Electrénico

(

SERVICIOS Y CONSULTAS

DATOS DE LA SOLICITUD

Referencia
de registro
Descripcién  Pruebas selectivas para el acceso a la condicion de Personal Estatutario Fijo del Servicio de Salud de la Comunid
Fecha / Hora
Entrada
Unidad
Destino

Oposiciones y Concursos Personal Estatutario DG RRHH y Rel.Lab. (Sermas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

Namero de
Expediente

Interesado
Representante
DOCUMENTOS ELECTRONICOS PRESENTADOS
Nombre del Fichero Nimero de Referencia Fecha/Hora Entrada

Impreso_de_Solicitud

* Para descargar el archive debe seleccionarlo en la columna izquierda

, Enviar Apartar
| Comunicacién + Documentacién

ESTADO DE TRAMITACION

Fecha de SRaSTpAE L TEE SRS RS S s RE Fecha Inicio de

En la pagina siguiente “Aportacion de documentos” se clicara primero “Afadir” y a continuacion
aparecera una nueva pantalla en la que hay que clicar “Seleccionar archivos”, esto abrira una
ventana para acceder, en su equipo informatico, a los ficheros que se desee adjuntar, que
deberan ser renombrados de manera coherente con los apartados del autobaremo al que
correspondan, su tamafio en conjunto no puede ser superior a 200 Mb.

1019417979370803874669 H"H"l

APORTACION DE DOCUMENTOS

DATOS DE LA SOLICITUD/EXPEDIENTE
Ne Ref.
Solicitud
Asunto Aportacidn de documentos al expendiente Pruebas selectivas para el acceso a la condicion de Personal Estatutario F
M Ref.
Expediente
DATOS DEL INTERESADO/A
Apellidos y Nombre o Razin
Social
MNIF:

DATOS DEL REPRESENTANTE

Apellidos y Nombre o Razdn
Social
NIF:

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

El tipo de ficheros que == podrén adjunkar serdn los de Ofimdtica de Micrazoft (doc, rif, ppt.sds, docx xisx. ppic) v ks gendrices pdf £, ipg,xml, ot zip.png.ipeg html . El tame
total ds los fichercs no debe supsrar ks 15Mb | y =! tamafio individual da cada fichero no debe superar los 4Mb.

OBSERVACIOMNES -

Introduzca el texto de Observaciones..

En Madrid,

DOCUMENTOS ADJUNTOS - m
DESTINATARIO

Cargo [ Organo: Oposiciones y Concursos Personal Estatutario DG RRHH y Rel.Lab. (Sermas)

Consejeria: Consejeria de Sanidad

*  Dstos obligstarios

5de11



Instrucciones para usar el Registro Electrénico

ulse "Seleccionar archivos”™ y acceda a los ficheros de su equipo que vaya a anexar a la solicitud
cambiar la dencminacion del haga un click sobre el titulo actual
r archives” y los ficheros quedaran anexados a su solicitud
Momore de archivo Tamarno Estado

El tamaljo total restante de los ficheros a subir no debe superar los 15Mb.
El tamano individual de cada fichero no debe superar los 4Mb.

* El limite referido en la pantalla del aplicativo ha sido ampliado a 200 MB

Los archivos elegidos se mostraran en un listado previo. En el circulo rojo se pueden eliminar
antes de subir por si hay alguno que sea incorrecto. Cuando verifiques que estd bien clica en
“Subir archivos”

1019417979370803874669 H |” |||| I" IH

1. Pulse "Seleccionar archives" y acceda a los ficheros de su equipo que vaya a anexar a la solicitud.
2. Si desea cambiar la denominacién del fichero, haga un click sobre el titulo actual.
3. Pulse "Subir archivos" y los ficheros quedaran anexados a su solicitud

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

MNombre de archivo Tamafio Estado
= -

urso 5,pdf 22 KB (=]
acencia 1.pdf 22 KB [=]
yocencia 2 pdf 22 KB @
Ponencia.pdf 22 KB =]
22KB <}
Titulacion pdf 22KB =)

El tamafio total restante de los ficheros a subir no debe superar los 15Mb.
El tamafio individual de cada fichero no debe superar los 4Mb.

Una vez subidos los archivos correspondientes a los méritos que se desea acreditar, podra
comprobarse, en la pagina “Documentos adjuntos”, que los documentos que figuran son los
que, efectivamente, querian aportarse.

Es obligatorio cumplimentar el campo de “Observaciones” de la pagina “Documentos adjuntos”
para poder continuar. (Ejemplo: Relacidon de méritos para la fase de concursos de la categoria
XXXX).

6dell



Instrucciones para usar el Registro Electrénico

El tipo de ficher fan adjuntar serdn los de Ofimética de Microsaft (doc, rtf, ppt.xls, dacx dsx, ppix) v los gendricos pdftif,jpg,xml, txt. zip, pg,jpeg html . E

nid
i total de los ficheros no debs suparar los 15Mb , y & tamafio individual de cada fichero no debe superar los 4Mb.

OBSERVACIONES -

Relacion de méritos para la fase |de baremacion de las pruebas selectivas

P
En Madrid,

DOCUMENTOS ADJUNTOS -
f@  ceificado de SSPP o E
@ ocusod [x]
M cuseZ [ ]
[ror ] cursa 4 G
@ oused o
= Docencia 1 (3]
= Docencia 2 P
f@  Fonencia [
froe} publicacif®n revisis %)
G Titolacidsn o
LT
DESTINATARIO
Cargo / Organo: Oposidiones y Concursos Personal Estatutario DG RRHH y Rel.Lab. (Sermas)
Consejeria: Consejeria de Sanidad

*  Datos obligatories

Si la informacién de “Documentos adjuntos” es correcta, se pulsa “enviar” para finalizar el
registro de la documentacion.

{ror | Ponencia t::
[eor | publ caciAin revista (:]
o Titulacifan [}

JESTINATARIO

Cargo / Grgano: Oposiciones y Concursos Personal Estatutario DG RRHH y Rel.Lab. (Sermas)

Consejeria: Consejeria de Sanidad

*  Datos cbligatorios

Seguidamente aparecera una pantalla de “Proceso de Registro”. Con esta pantalla finaliza el
proceso de aportacion de documentos.

Tras el “proceso de registro” aparecera una pantalla que avisa de que “Su solicitud ha sido
registrada con la referencia XXXXXXXX”; este nimero de referencia de registro serd el que sirva,
al interesado, para acreditar la presentacion de la documentacién en el plazo establecido al
efecto.
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La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:



Instrucciones para usar el Registro Electrénico

En la pantalla que advierte del registro de la solicitud también puede consultarse la
documentacién que se ha aportado.

MUY IMPORTANTE: Para descargar este justificante de presentacion se deberd clicar en el enlace
“pulse aqui”, generandose el documento justificativo correspondiente.

Su solicitud ha sido registrada con la referencia

Para obtener el justificante de su presentacidn en Registrc pulse aqui &

Acceso a documentacion adjunta. =

SU OPINION ES IMPORTANTE
Por favor, valore de 1 a 10 su experiencia en la gestidn que acaba de
realizar

Muy dificil Muy facil

1 2 3 B o 6 7 8 9 10
Sugerencias para mejorar el servicio

8dell
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La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:



Instrucciones para usar el Registro Electrénico

Este justificante acredita la presentacion de la documentacién en tiempo y forma.

Comunidad de Madrid

REGISTRO DE ENTRADA
R Frischia ©

Oposiciones y Conoursos Personal Estalutano

Destng
Do RAHH y Rl Lab. Sermas

APDRTACION TELEMATICA DE DOCUMENTOS

DATOS DE LA SOLICITUD ! EXPEDIENTE AL QUE APORTA LOS DOCUMENTOS

N® Red. Solcitid :

Asunto | Aponacitn de documentos al expendiente Pruebas seleclivas para el acceso a la condicidn de Pers
N° Rel. Expedianie

DATOS DEL INTERESADOJ A

MILF :

Apellidos y Nombre, o Raztn Social ;

DATOS DEL REPRESENTANTE

MILF :

Apalligos y Nombre, o Rapdn Soeis |

OBSERVACIDOMES

Redacion de mértos para la fase de baremacion de las pruebas seleclivas

DOCUMENTOS ADJUNTOS

cursa 1

- cursa 2
cursa 4
cursa &
Dacencia 1
Diooe=ncia 2
Ponencia
putkcacilin revisia

T yimrnfi3n

cerificada de S5FF

DESTINATARIO

Madrid, a

CARGO / ORGANO: Dposiciones y Concursos Personal Eslalutans DG RRHH v Rel Lab.
COMEBEJERIA: Conseieria de Sanidad

Low inios pasonsie necogidos an ew forrulens senkn fariscos de conormicd e e e Regleesio Esegeo {UE) 2218270 de Prolsccas de Deioe. Ls
olkrrmcitn rskatv 2 ko desttslerion e lon dsios, B A 7 e radices de segurided, sl como omlkgeer mloTrackn sdcions] sk s proisccn de
mm duion paraors podnd conestees e el NigEETe Erisce W madied o frivw Sl tratwrsa i prodnd sjercer, arim
ciros, i demchon e Bocwmn, cHiCEotn, Rpremion, SpoeoSn § krscin te ratermmnic

9de1l

1019417979370803874669 Hl” ||| I||IH

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:



Instrucciones para usar el Registro Electrénico

Se puede consultar la documentacidon que hemos aportado en el enlace correspondiente

Su solicitud ha sido registrada con la referencia

Para obtener el justificante de su presentacién en Registro, pulse aqui

Acceso a documentacion adjunta. =2

SU OPINION ES IMPORTANTE
Por favor, valore de 1 a 10 su experiencia en la gestion que acaba de
realizar

Muy dificil Muy facil

1 2 3 & 5 6 7 8 9 10
Sugerencias para mejorar el servicio

Encuesta enviada. «

1019417979370803874669 H"H""H |IH

Y se muestra de esta manera

Descargar Ficheros

Justificante de Solicitud

I

certificado de SSPP

La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:

{FLE |
g litulacion

@ curso i

@@ Curso 2

curso 4

@ CUrso S

e Docencia 1

e Docencia 2

@ Ponencia

= publicacion revista
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Instrucciones para usar el Registro Electrénico

En la ficha principal del Proceso Administrativo se habrd actualizado el apartado de
“Documentos electrénicos presentados” con una Aportacién y el nimero de expediente

SERVICIOS Y CONSULTAS A

DATOS DE LA SOLICITUD

Referencia
de registro
Descripcion  Pruebas selectivas para el acceso a la condicion de Personal Estatutario Fijo del Servicio de Salud de la Comunid:
Fecha [ Hora
Entrada
Unidad
Destino

Oposiciones y Concursos Personal Estatutario DG RRHH y Rel.Lab. (Sermas)

DATOS DEL EXPEDIENTE

Nimero de
Expediente
Interesado

Representante
DOCUMENTOS ELECTRONICOS PRESENTADOS

Nombre del Fichero Numero de Referencia Fecha/Hora Entrada
Impreso_de_Solicitud

E ® Aportacion
* Para descargar el archive debe seleccionarlo en la celumna izquierda

, Enviar Aportar
#7|  Comunicacién + Documentacion

ESTADO DE TRAMITACION

Fecha de Fecha Inicio de -

lInidad one Tramita Face de Tramitacian

Esta accidn se puede repetir tantas veces sea necesaria hasta aportar toda la documentacion
deseada. Siempre teniendo en cuenta que su tamafio de cada envio no puede ser superior a
200MB.

Si desea mas informacién puede dirigirse a la pagina web de realizacién de tramites y gestiones
con la Administracion de la Comunidad de Madrid, via internet, a través del Registro Electrdnico.

https://www.comunidad.madrid/servicios/administracion-electronica-punto-acceso-
general/guia-tramitacion-electronica

En concreto en esa pagina web, en la seccién de “Ayuda”, encontraran informacién sobre
requisitos técnicos para la tramitacion electrdnica, asi como teléfonos de contacto y ayuda en
linea en caso de encontrar alguna dificultad.
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La autenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente cddigo seguro de verificacion:


https://www.comunidad.madrid/servicios/administracion-electronica-punto-acceso-

