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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE POLITICA FINANCIERA Y

TESORERIA EN RELACION A LA MODIFICACION DE CUENTAS BANCARIAS
DE PEESONAS JURIDICAS EN LA BASE DE DATOS DE TERCEROS

A partir del dia 1 de abril de 2022 lasz Umidades gestoras de gasto no dispondran en Nexus de
opcion para la modificacion de cuentas bancarias de personas juridicas.

A partiv de la mencionada fecha las personas juridicas, obligadas a commumicarse de forma
electronica con la Commnidad de Madnd, cuando deseen modificar 1a cuenta bancaria por la
que perciben sus pagos deberan solicitarlo a traveés del Registro electronico de la Comunidad
de Madnid.

Este procedimiento es sclo para el alta de omevas cuentas bancarias de terceros va existentes en
la Base de datos de Terceros.

El cmdadano, con su comespondiente certificado electronico, accedera al portal de la
Comunidad de Madnd donde podra realizar la solicitud de alta de una cuenta bancaria. La
pantalla sera similar a la siguiente:
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El usparic seleccionars TEAMITAER v en la siguiente pantalla se le indicara el
procedimiento que debe seguir

- En primer Ingar, tendra que descargar v rellenar un formulario PDF.
- En segondo lugar, tendra que registrar el PDF que ha completade y adjuntar
certificado bancario electronico.
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Si pulsa sobre DESCARGAR se obtiene el PDF que debe rellenar. Este PDF sera similar al
siguiente, v se limitara a la informacion de Cuenta Bancaria:
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Una vez ha rellenado el FDF se pulsa sobre el boton “Guardar™. El cindadano gnarda el

documento en su ordenador:
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Una vez que el cmdadano tiene gnardado el documento, regresa al portal de la Conmnidad de
Madnd y selecciona la opcion REGISTRO ELECTRONICO:
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Le aparece la siguiente pantalla:
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| Bienvenido al Registro electrénico de la Comunidad de Madrid
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Acceso al Registro electronico

G

Selecchne i sOMCHIS 3 pressmiar,
# STinhee & 04 (O

T b P S A |

R

El ciudadano anexa la solicitud PDF que acaba de rellenar v le aparece la siguiente pantalla,
donde el paso 1 muestra el resultado de la validacion de los datos de la solicitud PDF y en el
Paso 2 da la posibilidad de adjuntar documentacion Anexa (certificado bancario electronico).
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Una vez se hava adjuntadeo toda la informacion necesaria se pulsa Finmar v Enwviar apareciendo
las signientes pantallas:
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Una vez firmada la solicitud, aparece la siguiente pantalla donde el ciudadano obtendra su
numero de registro y la posibilidad de descargar el justificante asociado.
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En este punto el cindadano va tendria realizada Ia solicitud de alta de la cuenta de terceros, ala
espera de la confirmacion o rechazo de la Comunidad de Madnd.

Tanto si se acepta o se rechaza la sclicitud, se emviard uma commnicacion por NOTE
(MNotificacion electronica) al interesado.

Para darse alta en WOTE pueden acceder en el signiente link:

hitps-wrarw. comoni dad madrid 'servicios/adnunistracion-digital punto-acceso-general ‘suia-
administracion-electronica

Esta forma de proceder, anteriormente descrita, sera obligatoria para la modificacion de cuentas
bancarias de personas juridicas ya existentes en la Base de Datos de Terceros de la Conmnidad
de Madrid pero también podra ser utilizada por las personas fisicas que asi lo deseen siempre v
cnando tengan certificado electronico aceptado por Comunidad de Madnid v estén dados de alta
en la aplicacion NOTE, para poder realizar las correspondientes notificaciones telematicas.



