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Guia paralaliquidacion y justificacion de
Acciones Formativas:

Orden de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo por la que se
convocan subvenciones para la financiacién de especialidades formativas no
acreditables, dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados, a realizar
por entidades locales, para el afio 2024.
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En virtud de lo recogido en la normativa aplicable, se convocan subvenciones para la financiacion de
especialidades formativas no acreditables, dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados, a
realizar por entidades locales, para el afio 2024.

En la presente guia se recogen las consideraciones e indicaciones necesarias para la justificacidn de las
acciones formativas ejecutadas en base a esta convocatoria 2024.

NORMATIVA APLICABLE

En la justificacion de las acciones de formacion profesional para el empleo de la Comunidad de Madrid,
se tomara como marco normativo, entre otros, lo dispuesto en:

1. La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; el Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de aplicacion de la citada Ley; y la Ley 2/1995, de 8 de marzo,
de Subvenciones de la Comunidad de Madrid.

2. Las disposiciones de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacion
Profesional para el Empleo en el dmbito laboral, de acuerdo a lo establecido en la Disposicion
derogatoria Unica en la Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de ordenacidén e integracion de la
Formacion Profesional; asi como el Real Decreto 694/2017, de 3 de julio, por el que se desarrolla la
citada ley.

3. La Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo, por la que se desarrolla el Real Decreto 694/2017, de 3 de
julio, por el que se desarrolla la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de
Formacion Profesional para el Empleo en el &mbito laboral. Publicada en el BOE n278, de 01/04/2019.

4. La Orden TMS/369/2019, de 28 de marzo, por la que se regula el Registro Estatal de Entidades de
Formacion del sistema de formacién profesional para el empleo en el dmbito laboral, asi como los
procesos comunes de acreditacién e inscripcion de las entidades de formacion para impartir
especialidades formativas incluidas en el Catélogo de Especialidades Formativas.

5. La Orden de 6 de marzo de 2024, de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo, por la que se
aprueba el Plan Estratégico de Subvenciones 2024/2025, gestionadas por la Direccién General de
Formacion de la Comunidad de Madrid.

6. El Decreto 6/2021, de 27 de enero, del Consejo de Gobierno, por el que se crean los registros de
entidades de formacién profesional para el empleo y de formadores de la Comunidad de Madrid.
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OBJETO:

El objeto de la presente orden es la convocatoria de subvenciones para la financiacién de especialidades
formativas no acreditables, en el marco del Sistema de Formacién Profesional, impartidas en las
modalidades presencial, teleformacidn y mixta, dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados,
a impartir por entidades locales, para el afio 2024.

La oferta formativa incluird especialidades formativas del Catalogo Especialidades Formativas del
Servicio Publico de Empleo Estatal (SEPE).

OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS:

Dentro de las Obligaciones de los beneficiarios que vienen recogidas en el Resuelvo cuarto de la Orden,
se incluye que los beneficiarios deberdn remitir al Area de Evaluacion, Sequimiento y Control de Calidad
de la Direccién General competente en materia de formacién para el empleo las comunicaciones
indicadas en el apartado 2 del resuelvo CUARTO de la Convocatoria, asi como en sus Guias de gestién
de acciones formativas:

https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acciones-formativas-
programas-formacion

Apartado Documentos de interés.

IMPORTANTE: Para poder realizar correctamente el computo de los alumnos subvencionables en la
fase de Justificacién y liquidacion, las entidades deberan haber remitido previamente y siempre

antes del cierre del curso por el Area de Seguimiento y Evaluacién, entre otra la siguiente
documentacioén:

» Una vez finalizada la accion formativa, se enviara el SEN9F cumplimentado conforme a las
instrucciones dadas por dicho Area, en el plazo maximo de 10 dias habiles desde la

finalizacion de la accion formativa, asi como el Informe de plataforma con las conexiones
de los alumnos y Sen12 parte de firmas de asistencia de los alumnos.

» Enla modalidad de teleformacién, ademas deberan enviar informe de plataforma en el que
se identifigue el primer control de aprendizaje realizado por los alumnos dentro del 25%
del mdédulo formativo en el que se hayan incorporado al curso.

» Serdn sobre estos documentos sobre los que se realizard el cierre del curso, y por tanto sobre
los que se realizard la liquidacion del mismo.

» No se podra realizar la liquidacion hasta que no se haya presentado la documentacion final
de la accidn formativa, y en su caso, aquella que haya sido requerida y subsanada, en el
Area de Seguimiento y Evaluacion.



https://sede.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acciones-formativas-programas-formacion
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Todo ello a través del sistema informatico habilitado al efecto, los datos, informacién y la
documentacién relativa a la finalizacién de la evaluacién y seguimiento de la accion formativa. Serd este
documento sobre el que se realizarad el cierre del curso, y por tanto sobre el que se realizara la
liquidacion del mismo.

En caso de que por razones excepcionales aquellos no pudieran ser incorporados a dicho Sistema, se
aportaran por los medios establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La falta de comunicacién en los plazos establecidos implicard que la correspondiente accién formativa
se considere no realizada a efectos de la justificacidn de la subvencion, dando lugar a la anulacidon de la
subvencién concedida o, en su caso, al reintegro de las cantidades percibidas, salvo que la no
comunicacién en plazo se deba a causas imprevistas, debidamente justificadas y comunicadas en el
momento en que se produzcan.

PERSONAS DESTINATARIAS:

Podran participar trabajadores desempleados inscritos en las Oficinas de empleo de la Comunidad de
Madrid. Asimismo, podrdn participar trabajadores ocupados, incluidos los trabajadores auténomos. En
la siguiente proporcion:

Desempleados: 70% de los alumnos iniciados
Ocupados: 30% de los alumnos iniciados

La situacion laboral acreditada por los participantes ante la entidad de formacién, en el momento de su
incorporacion a la accion formativa, determinard su consideracién como trabajadores ocupados o
desempleados, a los efectos de cumplimiento del porcentaje de participacion.

En el caso de trabajadores fijos discontinuos, durante los periodos en que no trabajen, y de aquellos
incluidos en un expediente de regulacién temporal de empleo, computaran como desempleados a los
efectos del cédlculo del porcentaje antes referido.

MODALIDADES DE IMPARTICION DE LAS ACCIONES FORMATIVAS:

Las acciones formativas podran ser impartidas en modalidad presencial, teleformacién, o mixta, segin
se indique en la orden de concesidn:

1.- Modalidad presencial:

Se entiende por formacién presencial aquella que tiene lugar en un aula, con la presencia de
profesorado y alumnado, para la transmision de conocimientos en el mismo lugar y tiempo.

Para la imparticion de las acciones formativas en modalidad presencial se podra utilizar el aula virtual.
Se considera aula virtual al entorno de aprendizaje donde el tutor-formador y el alumnado interactian,
de forma concurrente y en tiempo real, a través de un sistema de comunicacién telematico de caracter
sincrono.
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Podra emplearse el aula virtual como medio complementario y adicional para desarrollar el proceso
formativo presencial, sin que la imparticién a través del aula virtual supere el 40% de la totalidad de la
accién formativa. La entidad de formacién comunicara al inicio de la accion formativa al alumnado, en
un cronograma, las horas de presencialidad.

La Direccion General de Formaciéon podra determinar, en circunstancias de fuerza mayor o por razones
de salud publica, la posibilidad de impartir la formacién presencial utilizando aula virtual en porcentajes
diferentes.

2.- Modalidad teleformacion:

Formacion a través de las tecnologias de la informacion y comunicacion, posibilitando la interactividad
de alumnos, tutores-formadores y recursos situados en distinto lugar, asegurando la gestion de los
contenidos, un proceso de aprendizaje sistematizado para los participantes, su seguimiento continuo y
en tiempo real, asi como la evaluacién de todo el proceso.

3.- Modalidad Mixta

Aquella formacién que combine para la imparticién, en una misma accion formativa, las modalidades
presencial y teleformacion. Se considerard modalidad de teleformacién cuando la parte presencial que
la accién formativa precise sea igual o inferior al 20 por ciento de su duracién total.

EJECUCION DE LA ACCION FORMATIVA:

Conforme a la Orden de la Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo por la que se convocan
subvenciones para la financiacién de especialidades formativas no acreditables, dirigidas
prioritariamente a trabajadores desempleados, a realizar por entidades de formacién, para el afio 2024
las acciones formativas se realizaran hasta el 31/12/2025.

No pudiéndose iniciar una accion formativa si no es posible finalizarla dentro del plazo establecido.

GASTOS SUBVENCIONABLES:

Los gastos subvencionables se regiran por lo dispuesto en el articulo 13 de la Orden TMS/368/2019, de
28 de marzo.

Seran financiables los gastos derivados del desarrollo de acciones formativas correspondientes a
especialidades incluidas en el Catdlogo de Especialidades Formativas, conforme al Resuelvo
Decimoséptimo de la orden de convocatoria.
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JUSTIFICACION Y LIQUIDACION DE LA SUBVENCION

La justificacion de la subvencion se realizara por acreditacién de médulos.

Las entidades beneficiarias estan dispensadas de la obligacion de presentacidn de libros, registros y
documentos de trascendencia contable o mercantil o cualquier otra documentacion justificativa de los
gastos realizados, sin perjuicio de la obligacién del beneficiario de conservar los documentos
justificativos de la aplicacién de los fondos recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en tanto
puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control, asi como de cualquier otra obligacién
legal que asi lo exija.

No obstante, la_entidad beneficiaria estd obligada a conservar, durante un plazo de 4 afios los
justificantes de la realizacién de la actividad que fundamenta la concesién de la subvencién, asi como
de la aplicacién de los fondos recibidos. El citado plazo se computard a partir del momento en que
finalice el periodo establecido para presentar la citada justificacion por parte de la entidad.

Se establece el plazo maximo de un mes para la presentacion de la solicitud de liquidacion de la
subvencidn a contar desde la finalizacién de la accion formativa.

SOLICITUD DE LIQUIDACION DE LA SUBVENCION

https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/subvenciones-personas-desempleadas-1

Solicitud de liquidacion (Anexo V)

S ——>
Cumplimentar

I : = E A T
( Etiqueta del Registro 1
ANEXOV
Solicitud de liquidacion de ion y ia dmica justificativa de
formativas dirigidas prioritariamente a j P a izar por

Entidades Locales

Tipe de accion formativa

| [e) |Opci6n a. iali formativas no i | [e) lOpcién b. Certificados profesionales |



https://sede.comunidad.madrid/ayudas-becas-subvenciones/subvenciones-personas-desempleadas-1

% ok ek

* KK

) ) s ;;; GOBIERNO  MINISTERIO ot -

Comunidad | CONSEJERIA DE ECONOMIA, 25 5" TESetksoaw  SEPE
de Madrid | HACIENDA Y EMPLEO i

1.- Se formalizara en el modelo anexo V y debera ir firmada por el representante de la entidad local y
gue actuara como memoria econdmica justificativa.

Anexo V incluira:

v" Datos de identificacién de la entidad de formacion (datos del INTERESADO) y de la accidn
formativa, y representante (datos del REPRESENTANTE).

v’ Declaracién de alumnos subvencionables y horas impartidas.
v" Autoliquidacion con el resultado de la subvencion a percibir.

v" Datos bancarios de la entidad beneficiaria.

ANEXO WV

Solicitud de liquidacidn de subvencién y memoria economica justificativa de acciones
formativas dirigidas prioritariamente a trabajadores desempleados a realizar por
Entidades Locales

Tipo de accion formativa

[© | oocin a. Especalitades fmativas no acrediznies |© | opcien b. Gertcancs profesionales |

|.u.:=umm-nu1m {anoin® &F) | i |
1.- Datos del interesado
NIF § NIE Narmior | Raztn sodal [
Apsiida 1 Apsildo 2
Conmed elecininico
Direceien | Tipo via Karmire via [we |
Portal |F'lsﬂ| |E;5-: |Puena |n:|=| |mmmmmm
Localidad Prvincia [Pals
Fax Telefono 5o | Tetetono mew|
2.- Datos dellos representante/s
HIF/HIE | apeiiaot | Apelido 2
Narmiore En calldad de
Fax | Teledono fla | Tesfono miwl
Comeo slecimnioo |
3 - Medio de notificacion
La noiificacion se realizard por medos BlECTonicos, 3 Taves ol senicio oe Notficaconss Telemalicas de [ Comunkdad ge
M, para | cual previaments deberd estar daso te alta.

4.- Documentacion aportada junto a la solicitud

Documentos que se aportan junto a la solicitud

Memona de achmcien justficatva del cumplimientn de ks condidones IMpuestas en a conceslon (]
Ceriificado o2 |3 Camara de Cuentas que acredite & cumplimient de 13 obligacion de |3 enfdad de o
rendicicn fe cuentas
Cariificatn de Cbilgacionas trinutanas y con Seguridad Soclal, en caso de no autonizer |3 consutta o

Modele: 2EMFRT
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En 5U £350, |3 cana de pago de reintegro en e supesto de remanantss no apilcados asl como o2 los o

Intereses derlvados, de acuerto con & articulo 90 del Real Decreto 65772006, de 21 de julo.
La Comunidad de Madrid consultara, por medios electronicos, los datos de los siguientes documentos:

Ceritficatio de e6tar al comienie de pago oo 13 55 j=n la fese del procedimienio &n que sea exigibés segin |a rommathve aploabis)

Pusge 0ponerss a 3 consula. En este caso, deberd aportar |3 documentadion 3 cuUya consuta se opone (articulo 282 oe 1a Ley
3912015, de 1 de octubre, del Procedmisnn Aominisiativo Comon de las Adminisiraciones. Prblicas ). Todd ello sin perjuldo de @

potestad de vertficackin de la Administracion.
o Me apongo a la consulia

13- Datos tnbutarios:

La Comunidad de Madrid consultara, por medios electrdnicos, los datos P —— Mo autorizo |2

de los siguientes documentos si o autoriza expresaments. De lo fa conaulta y aporto
contrario, debera aportarios al procedimiento. &l documanto

Canificato o2 estar @ coments de pago con 13 Agencla Estatal de Adminstracion o o
Tribataria (AEAT)

El certficado de estar al coments de pago ¢on |3 Comunitad de Madrd se soliitara de oficio por &l Grgand geston (ariculo 25.5 de
13 Ley 201390, de § de noviembre, Reguiadora de |a Haclenda de 1a Comunidad de Madrid)
& - Declaraciones responsables

+ Dedara responsablements que ha realzado & Plan de Prevencitn e Resges Laborles segin & articuio 16 de la Ley
3111995 de & de noviembre de Prevencion de Riesgos Laboraies, de conformicad con lo dspuesto en o apartado 1) del At &
de I3 Ley 211955 de 8 g2 marzo de Subvenciones oé 13 Comunidad de Madid

= En redacion con 13 actividad subwencionada en (3 presente orien, declara que:

51 ha presentado solkiud per o 51 ha oolenido ofEs ayudas & los
MO ha presentade solictud a offas
o | ha oolerido oiras ayudas hasts & | | siguierias organismes hast & dia de
Fyurias hasa o dia de 3 fecha riealeites Egm argar
Organiama pblicad Subvencin | Subwencitn | Fecha solictud
Lined de ayuda solciada | comcedka | o concesin

Entidad privada

Asimismo, |3 entidad solicitante s2 compromete a comunicar cuantas sollctudes de subvencion, relacionadas con 13 achidad
subwencionada en |a prasenie oman, framite en cualguier onganismo pablico, 3 parir de 13 fecha de hay.

T.- Datos de |a accion formativa

Afin I N° AF [W‘P [ Denceminacicn [
Actvidad formatva | Fecha Inicio Fecha fina

Fase fonradian en

empresa- Fecha Inick Fechafina

8.- Observaciones de la memoria economica justificativa

Modulz: 2ECMFR2
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9.- Calculo de la subvencion maxima a liguidar

peotsSlona o sepecialtsd formativa | _Finalizagos | imparidss | sconomico | SUbvencidea iquider
1
2
3
4
5
&
7
3
3
10
SubveNcion maxima 3 liguidar de loe Modulos Formativos o Espacialicad formativa [ 12 ]
Horas intales Maduln Subvencion maxima &
e sepristsse | economico liquicar
{acio 6n caso de certifcados profesionales] 13 |

10.- Autoliquidacién

TOTAL SUBVEMCION A PERCIBIR (12+13) 14
ANTICIPO PERCIBIDD 15
OTROS INGRESOS O SUBVENCIONES DE LA MESMA ACTIVIDAD 1E
RESTD SUBVENCION A PERCIBIR 17
RESTD SUBVEMCION & DEVOLVER 18

11.- Datos bancarios con alta en la Base de datos de Terceros de la Comunidad de Madrid

W® OC BAMCARIA DE L& ERTIDAD

ANGREZAR & LA ENTIDAD

KOG DE L& COMURDAD DE MADRD

ADEVOLVER A LA COMURIDAD DEMADRID ... —_

El firmante DECLARA que son chertos cuantos datos fguran en la presente solichud, que cumple los requisiios esiablieddos en la
Orden que regula esias ayudas, mwmeamnaalmnelammammy!mcnkle
563 abonada la lquikdacion, mantfestando que tD00s 105 dalos consignados en esle dOCumEnio &&

Informacian comenida en Ios Ibros de registo confabie que obfan en sU poder, qmmﬂﬂmwmalalegﬂaﬁm

vigente.

No es necesario aportar junto con el anexo V una nueva memoria econémica, y en el caso, de que haya
variacion en los importes entre la autoliquidacion y lo realmente gastado deberd quedar reflejado en el
apartado de observaciones indicando los totales de las casillas 12 y 13 en dicho apartado.

En el caso de que el espacio consignado para las observaciones de la memoria econdmica justificativa
sea insuficiente, esta se deberd adjuntar a la solicitud, indicandolo asi en el espacio reservado a la misma
en el documento de solicitud de liquidacion.

En el documento de solicitud de liquidacién se formularan las siguientes declaraciones responsables:

- Realizacion del plan de prevencién de riesgos Laborales de conformidad con lo dispuesto en el
apartado f) del articulo 8 de la ley 2/1995, de 8 de marzo.

- En relacién con la actividad subvencionada, si se ha obtenido o no otras ayudas concurrentes, y en su
caso declaracién de las mismas.
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La solicitud de liquidacion deberd ir acompafiada de:

» La memoria de actuacion justificativa indicando expresamente el cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesién de la subvencidn, con indicacién de las actividades
realizadas y de los resultados obtenidos, firmada por el representante de |a entidad.

» Un certificado, emitido por el 6rgano competente, que acredite el cumplimiento de la
obligacién de la entidad a la rendicion de cuentas anuales frente a la Camara de Cuentas de la
Comunidad de Madrid.

» Encasode no autorizar la entidad en el Anexo V la consulta de oficio de estar al corriente de las
obligaciones tributarias con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, asi como de sus
obligaciones con la Tesoreria General de la Seguridad Social, deberdn aportar las mismas junto
con la solicitud y la memoria justificativa.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 90 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, los
beneficiarios podran realizar, sin previo requerimiento de la Administracion, la devolucién total o parcial
de la subvencioén recibida, mediante su ingreso en la cuenta restringida de recaudacion con el nimero
de IBAN ES12 2100 1065 4613 0037 3611, abierta a nombre de la Direcciéon General de Formacion, en
concepto de devolucién voluntaria de la subvencién y con indicacién del nimero de accién formativa,
asi como el nombre o razén social de la entidad beneficiaria de la subvencion. Dicho ingreso tendra
caracter de renuncia a esa parte de la subvencién por parte de la entidad beneficiaria.

DETERMINACION DE LA SUBVENCION A LIQUIDAR Y A PERCIBIR:

La cumplimentacién de la subvencién maxima a liquidar (apartado 9 del Anexo V) se realizara:

Se indicara la especialidad formativa (alumnos finalizados* horas impartidas* modulo econémico=
subvencidn a liquidar casilla 12).

9.- Calculo de la subvencion maxima a liquidar

hlé-du!us furmaﬁ\ru? -I:!E| cerﬁﬂcaqu ..ﬂuur.nnus ) Hnra.s llc'u!uli.:r e
profesional o especialidad formativa Finalizados impartidas eCOnoMmico
1
2
3
4
5
i1
T
a
a8
10
Subvencion maxima a liquidar de los Médulos Formativos o Especialidad formativa | 12 |
Subvencion maxima a liquidar de Horas totales “6‘!1”9 Subve r‘l(_:ifll:l TS
la fase de formacion en empresa de practicas ETonomicn fiquidar
{solo en caso de certificados profesionales) | 13 |

10
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Autoliquidacion:

10.- Autoliquidacion

TOTAL SUBVENCION A PERCIBIR (12+13)
ANTICIPO PERCIBIDO

14

15

RESTO SUBVENCION A PERCIBIR 17

RESTO SUBVENCION A DEVOLVER i8

|

|
OTROS INGRESOS O SUBVENCIONES DE LA MISMA ACTIVIDAD | 16

|

|

En la casilla 14 se reflejara la subvencion maxima a liquidar.
Casilla 15 se indicard el anticipo solicitado y percibido por la entidad.
Casilla 16 se indicara la existencia de otros ingresos o subvenciones de la misma actividad.

Casillas 17 y 18 sera el resultado de la diferencia entre la 14-15-16 (en la casilla 17 se reflejard la
subvencioén a percibir, y en la 18 la subvencién a devolver).

ALUMNOS SUBVENCIONABLES

Una vez ejecutada la accidon formativa se considerara:

A) Acciones formativas que se impartan en modalidad Presencial:

A.1. Alumnos iniciados:

Se consideraran que han iniciado los participantes que se hayan incorporado, al menos a una sesion,
antes de que haya transcurrido el primer 25% del tiempo de duracién de la accién formativa.

Seran alumnos que no han iniciado la accion formativa los que, aun figurando en el listado inicial de
asistentes, no se hayan incorporado al grupo o accién formativa o lo hayan hecho cuando haya

transcurrido el 25% del tiempo de duracion de la accion formativa.

A.2. Alumnos finalizados:

Se considerard que un alumno ha finalizado la formacién cuando haya iniciado la accion formativa y
haya asistido, al menos, al 75% de la duracion de la misma.

A efectos de la justificacion posterior por parte del beneficiario, se considerard que han finalizado la

accion formativa, en el supuesto de trabajadores desempleados, aquellos que tuvieran que abandonarla
por haber encontrado empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado baja en el curso por
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enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen realizado, al menos, el
25% de la actividad formativa.

A.3 Alumnos en desviacion:

En todo caso, si se produjeran abandonos definitivos con posterioridad a la imparticion del 25% de las
horas de formacién, se podran admitir desviaciones por accion formativa de hasta un 15% del nimero
de participantes que las hubieran iniciado. Para aplicar este porcentaje es necesario que conste la fecha
de abandono en el documento de cierre del curso (SENSF), aplicindose redondeo al nimero entero
inferior.

Para el computo de los porcentajes del punto A, se tendran en cuenta dias lectivos, a contar desde el
dia de inicio de la accién formativa.

En caso de que no se refleje en el SENSF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en cuenta
para el cdbmputo de alumnos subvencionables en desviacion.

B) Acciones formativas que se impartan en modalidad teleformacion:

B.1. Alumnos iniciados:

Aguellos que hayan realizado algun control de seguimiento de su aprendizaje antes de que haya
transcurrido el 25% de las horas de duracion de la accién formativa, computado en dias, a contar desde
el dia de inicio de la misma.

Asimismo, se considerard que un alumno no ha iniciado la accién formativa si no ha accedido a la
plataforma de formacién dentro del periodo del 25% desde el inicio de la misma, o lo haya hecho
transcurrido dicho 25%. Para el calculo de este porcentaje se tendrd en cuenta la duracién en dias de la
accion formativa establecida en su programa formativo.

B.2. Alumnos finalizados:

Aquellos alumnos que hayan iniciado la actividad y hayan realizado al menos el 75% de los controles de
su aprendizaje.

A efectos de la justificacion posterior por parte del beneficiario, se considerarad que han finalizado la
accion formativa, en el supuesto de trabajadores desempleados, aquellos que tuvieran que abandonarla
por haber encontrado empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado baja en el curso por
enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen realizado, al menos, el
25% de los controles de seguimiento de su aprendizaje.

B.3 Alumnos en desviacién:

En todo caso, si se produjeran abandonos definitivos con posterioridad a la imparticion del 25% de las
horas de formacion, computado en dias, a contar desde el dia de inicio de la misma, se podran admitir
desviaciones por accion formativa de hasta un 15% del nimero de participantes que las hubieran
iniciado. Para aplicar este porcentaje es necesario que conste la fecha de abandono en el documento
de cierre del curso (SENSF), aplicandose redondeo al niumero entero inferior.

12



ok ok ok

* kK
) ) ol ;;_', GOBIERNO  MINISTERIO oo X
Comunidad | CONSEJERIA DE ECONOMIA, 2GS =" VENoRasen  SEPE
de Madrid | HACIENDA Y EMPLEO i

Para el cobmputo de los porcentajes del punto B, se tendra en cuenta en dias naturales, a contar desde
el dia de inicio de la accion formativa.

En caso de qgue no se refleje en el SENIF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en cuenta
para el cdmputo de alumnos subvencionables en desviacion.

C) Acciones formativas que se impartan en modalidad mixta:

Se tendran en cuenta los alumnos iniciados en funcién de la modalidad que se realice en primer lugar.

C.1. Alumnos iniciados:

Se consideraran alumnos iniciados aquellos participantes que cumplan las condiciones establecidas para
cualquiera de las modalidades presencial/ teleformacion (asistir a una sesién presencial o realizar un
control del aprendizaje antes de que haya transcurrido el 25% de la accién formativa).

C.2. Alumnos finalizados:

Aguellos participantes iniciados que hayan realizado al menos el 75% de la accion formativa,
ponderando cada modalidad de imparticion por el peso relativo de las horas de la correspondiente
modalidad respecto de las horas totales, y midiendo la realizacion de la modalidad presencial en
porcentaje de asistencia respecto de las horas de dicha modalidad, y la realizacién de la modalidad de
teleformacién en porcentaje de controles de su aprendizaje respecto del total de controles para dicha
modalidad.

También se considerardn finalizados aquellos alumnos desempleados que tuvieran que abandonar la
accion formativa por haber encontrado empleo, asi como aquellos participantes que hayan causado
baja en la misma por enfermedad o accidente acreditado, siempre que en ambos supuestos hubiesen
realizado al menos el 25% de la actividad formativa calculado de manera andloga a lo dispuesto
anteriormente.

C.3 Alumnos en desviacion:

En todo caso, si se produjeran abandonos definitivos con posterioridad a la imparticién del 25% de las
horas de formacion, se podran admitir desviaciones por accién formativa de hasta un 15% del nimero
de participantes que las hubieran iniciado. Para aplicar este porcentaje es necesario que conste la fecha
de abandono en el documento de cierre del curso (SENSF), aplicindose redondeo al nimero entero
inferior.
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En caso de que no se refleje en el SENSF las fechas de bajas/abandono no podrdn ser tenidos en cuenta
para el cdmputo de alumnos subvencionables en desviacion.

IMPORTANTE: Para poder realizar el calculo de los alumnos en desviacidn es necesario que la entidad
refleje en el documento SENSF, las fechas de baja de aquellos alumnos que abandonen por motivos
de contratacion laboral o bajas médicas (se indicara Sl en el SEN9F, en el caso de que ocurra alguna
de estas dos situaciones), y se indicara igualmente las fechas de baja debidas a abandonos por otras
causas (en el SEN9F se indicara NO), todo ello con el fin de garantizar la correcta trazabilidad de la
participacién de cada alumno.

En caso de que no se refleje en el SEN9F las fechas de bajas/abandono no podran ser tenidos en
cuenta para el cémputo de alumnos subvencionables en desviacion.

La subvencién a percibir no podrd ser superior a la subvencién establecida en la resolucion de concesién
para quince alumnos.

RENUNCIA A LA SUBVENCION CONCEDIDA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los beneficiarios
podran renunciar a los derechos concedidos.

En caso de no haber iniciado la accién formativa, la entidad comunicard la renuncia a la subvencién
concedida, mediante la presentacion telematica de la solicitud de renuncia (en el modelo que se
adjunta) indicando de manera clara y precisa el motivo de la misma.

Si ya ha comunicado el inicio de la accién formativa, deberan remitir al Area de Seguimiento y Control
de Calidad la anulacién, a través del documento de comunicacion de modificaciones y visitas didacticas
(Sen15), indicando el motivo de la misma.
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DION/DOMA vttt ettt ettt e e et s et e see et ea et et et eresreseeste e nenenens con NIF/NIE....cocviiiennn. , en
representacién de la entidad
........................................................................................................................................ en calidad de
............................................................ , con NIF/CIF......cccoeeereeeeeeee, Y domicilio  fiscal en
EXPONE

Que, en el ejercicio del derecho que dentro de un procedimiento administrativo asiste a todo
interesado, conforme al articulo 94 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, manifiesta su voluntad de renunciar a la

subvencidén concedida para la accién formativa con cédigo de
CUTSO . utitieteereeeeteetesteeesee s tesaesaesasaasatestestesse e ssasassassesaseassasasestesteenen denominacion:........cccveeeeeceeccececee e
...................................................... y codigo:....cvecrerrnreeneennde fecha de orden de
CONCESION....ccvevirrirrirreeeeerreeann publicada en el portal web de la Comunidad de Madrid con fecha
............................. por los siguientes motivos:

Falta de alumnos
Imposibilidad de cumplimiento del plazo de ejecucién establecido
Otros (detallar motivo)

Y SOLICITA

Que se admita a tramite este escrito y se acepte la renuncia a la subvencién concedida respecto a la
accion formativa con cAdigo de curso: .......ccceeeeeveierennnne. , ordenando la terminacidn y archivo de las
actuaciones.

A fecha de la firma electrdnica

Firma digital
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Cuadro elaborado por el Area de Seguimiento que se encuentra en la Guia de Gestién de acciones
formativas para las programaciones 2024-2025:

ALUMNOS SUBVENCIONABLES:2024

PRESENCIAL (ANTES TELEFORMACION)
(aula virtualibimodal)
-REUNIR REQUISITOS DE | -REUNIR REQUISITOS DE ACCESO | -REUNIR REQUISITOS DE
ACCESO ACCESO.

 REALIZAR AL MENOS 1 CONTROL

<INCORPORARSE A 1 DE APRENDIZAJE DENTRO DEL ANCORPORARSE A 1 SESION

INICIADO SESION ANTES DEL 5° 25% CONTANDO DESDE EL O REALIZAR 1 CONTROL
diao COMIENZO DEL MODULO. ANTES DEL 25% de IaAF
25% HORAS (lo que «SOLO en ceso de que no
antes secumpia) hutiera 1 control

antes del 25%, haber reslizado
al menos 1 actividad.
: : (cumplir | -SER ALUMNO INICIADO,
(cumplir fila anterior). filn anterior) Y ADEMAS
-ASISTIR al menos al -REALIZAR al menos el 75% de los -REALIZAR al menos 75% DE
75% delas horas de cada CONTROLES de aprendizaje LA ACCION FORMATIVA
MF 0 AF. . +PONDERAR para cada
s En Expedientes de Certificado, que modalidad, (horas v
incluyan especialidades de no CP y
solo hay 1 control de aprendizaje, ese sobre ol total de las horas
sord considerado 100%: sen® final con de ln AF
controles,
SERALUNMNOINICIADD

SUBVENCIONABLE | -SER ALUMNO INICIADO, | -SER ALUMNO INICIADO,

FINALIZADOS -REALIZAR al menos ol 25% de
-ASISTIR al menos al -REALIZAR al menos ol 26% los la AF calculado de manera
25% delas horas de cada | controles de aprendizaje de cada andloga a lo dispuesto
MF 0 AF y CAUSAR BAJA | MODULO o AF y CAUSAR BAJA anteriormante y CAUSAR BAJA
por motivos: Laborales por motivos: Laborales (alumnos por motivos:

(alumnos desemploados), | desempleados)enfermedad o Laborales (alumnos
enformedad oaccidento accidente acreditado desempleados), enfermedad o
acreditado. 1. Indicar fecha y causa de la accidento acreditado,
1. Indicar fecha y baja. 1. indicar fecha y causa
causade la baja. 2. Aportar documentacion de |la baja
2. Aportar acroditativa, 2. Aportar documentacion
documenta acreditativa,
cién
acreditativa
:SER ALUMNO INICIADO | -SER ALUMNO INICIADO que ' s
que abandona con fecha do baja, a partir w;mmmam' d:.l‘: e
abandona con fecha do del dia siguiente del 25% (tener al x, dan 25% J'.uu AF
baja apartir del dia menos 1 conexién posterior al 26%) -

DESVIACION giguiente del 25%.
£l VK
“TOPE: 15% “TOPE: 15% alumnos iniciados *TOPE: 15% ALUMNOS
alumnosinicindos. * Se redondea al nimaero entero ala !N'C'ADOS' p
*Se redondea al baja. Se redondea al nimero entero
numeroentero a la a la baja
baja
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En caso de cualquier duda sobre la Liquidacién y justificacién de la subvencidn concedida podran
poderse en contacto por correo electrénico al Area de Formacién e Insercién Profesional:
area_afip@madrid.org
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