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Comunidad
de Madrid

Direccion Ger]eral de Formaci@n
CONSEJERIA DE ECONOMIA,
HACIENDA Y EMPLEO

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD EN EL PROCEDIMIENTO DE
EVALUACION Y ACREDITACION DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES ADQUIRIDAS A
TRAVES DE LA EXPERIENCIA LABORAL O DE VIAS NO FORMALES DE FORMACION.
PROCEDIMIENTO ABIERTO.

IMPRESO: 2921F1

REQUISITOS DE PARTICIPACION

Para participar en el procedimiento publicado Orden de 25 de junio de 2021. BOCM, 09.07.2021 debera
cumplir los siguientes requisitos a fecha de presentacion de la solicitud :

a)

b)

d)

e)

Poseer la nacionalidad espafiola, haber obtenido el certificado de registro de ciudadania
comunitaria o la tarjeta de familiar de ciudadano o ciudadana de la Unién Europea, o ser titular
de una autorizacion de residencia, o de residencia y trabajo en Espafia en vigor, en los términos
establecidos en la normativa espafiola de extranjeria e inmigracion.

Tener 18 afios cumplidos en el momento de realizar la inscripcion, cuando se trate de unidades
de competencia correspondientes a cualificaciones de nivel 1y 20 afios para los niveles 2y 3.

Tener experiencia laboral y/o formacién relacionada con las competencias profesionales que se
quieren acreditar:

i) En el caso de experiencia laboral. Justificar, al menos 3 afios (1.080 dias), con un
minimo de 2.000 horas trabajadas en total, en los Ultimos 15 afios transcurridos antes de
la presentacion de la solicitud. Para las unidades de competencia de nivel |, se
requeriran 2 afios (720 dias) de experiencia laboral con un minimo de 1.200 horas
trabajadas en total. Para calcular el nimero de dias trabajados, debe tenerse en cuenta
gue se considera que un afio son 360 dias.

ii) En el caso de formacién. Justificar, al menos 300 horas, en los ultimos 10 afios
transcurridos antes de la presentacién de la solicitud. Para las unidades de competencia
de nivel |, se requerirdn al menos 200 horas. En los casos en los que los médulos
formativos asociados a la unidad de competencia que se pretende acreditar contemplen
una duracién inferior, se deberan acreditar las horas establecidas en dichos modulos.

En los casos en que las unidades de competencia profesional que se van a valorar cuenten, por
su naturaleza, con requisitos adicionales, poseer documento justificativo de cumplir con dichos
requisitos.

Ser residente en la Comunidad de Madrid o persona trabajadora de un centro de trabajo ubicado
en la Comunidad de Madrid.


http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2021/07/09/BOCM-20210709-30.PDF
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PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO

1. Acceso alasolicitud de participacion.

Dentro de la pagina web de la Comunidad de Madrid/ Servicios e informacion/empleo/ Acreditacion
de competencias profesionales debera pinchar en Convocatorias para la acreditacion de la
experiencia laboral y/o formacién no formal/ CONVOCATORIA ABIERTA Y PERMANENTE vy alli
dirigirse a “accede a la solicitud”.

e https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-competencias-
profesionales

Comunidad de Madrid **%* Servicios e informacién  Cultura y turis Inversion y empresa  Accién de gobierno Q

Servicios e informacion /| Empleo / Acreditacion de competencias profesionales

Secciones A @ oa@e

Novedades Acredita tu experiencia laboral a través del procedimiento de evaluacion y acreditacion de competencias profesionales.

PEAC: Procedimiento de Si cuentas con experiencia profesional o formacién no formal relacionada con una cualificacién profesional
Evaluacion y Acreditacion de

y no tienes una acreditacién oficial, puedes participar en un procedimiento para la evaluacién y
Competencias Profesionales

acreditaciéon de dichas competencias profesionales.

Convocatorias para la
acreditacion de la experiencia Este procedimiento permite evaluar y acreditar oficialmente las competencias que posees,

laboral y/o formacién no formal independientemente de cémo, dénde y cuando las hayas adquirid=

e https://administracion-electronica.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-
permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0



https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-competencias-profesionales
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-competencias-profesionales
https://administracion-electronica.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
https://administracion-electronica.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
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Comunidad de Madrid **%* Servicios e informacién Culturay turismo Inversion y empresa Accién de gobierno

formacién no formal

Convocatorias para la acreditacion de la experiencia laboral y/o
Secciones A

Novedades

PEAC: Procedimiento de CONVOCATORIA ABIERTA Y PERMANENTE
Evaluacion y Acreditacion de

Competencias Profesionales

Unidades de competencia Requisitos Documentacion necesaria Plazo y formas de presentacion Sas

Convocatorias para la acreditacion

de la experiencia laboral y/o
formacion no formal Financiacién

Habilitacion de asesores y/o
evaluadores

Ver hoja informativa de la convocatoria
Ver documento con las Unidades de Competencia referidas en la convocatoria.

Convocatorias de cursos de

formacion de expertos para su
habilitacion como asesores y/o
evaluadores Solicitud para participar en la Convogatoria abiertagle acréditacién@dé competehcias

Instrumentos de apoyo al
Procedimiento de Acreditacion

‘ ACCEDE A LA ‘
de Competencias Profesionales

SOLICITUD

Enlacar A inkarac

e https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-
carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0

Comunidad de Madrid **** Servicios e informacion  Culturay turismo  Inversiony empresa  Accion de gobierno

I Acreditacion experiencia laboral

Evaluacion y acreditacion de las competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o de vias no formales de formacion.
Procedimiento abierto

Secciones A @ @

Destinatarios y/o requisitos

Plazo indefinido TRAMITAR
Documentacion a presentar

Presentacion solicitud

I Descripciéon

Plazos y efectos del silencio

administrativo
Referencia L28

Descripcion Evaluacion y acreditacion de competencias profesionales adquiridas a traves de
la experiencia laboral y/o de vias no formales de formacion en el ambito de la

Normativa

2. Presentacion de la solicitud

Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasos:

1. Prepara la documentacion que vayas a aportar junto a la solicitud.

2. Pulsa el botébn CUMPLIMENTAR y accede al formulario en linea. Si no finalizas su
cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecera en
pantalla y que deberas guardar.


https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
https://tramita.comunidad.madrid/autorizaciones-licencias-permisos-carnes/acreditacion-experiencia-laboral-0
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Para presentar la solicitud solo tienes que seguir estos pasos:

. Prepara la documentacion que vayas a aportar junto a la solicitud.

. Pulsa el boton CUMPLIMENTAR v accede al formulario en linea. Si no finalizas su
cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde accediendo con el localizador que aparecera en
pantalla y que deberas guardar.

3. Selecciona una de estas dos opcicnes:

[\l

+ Presentacicon electrénica: Pulsa ENVIAR A REGISTRCO. En la siguiente pantalla podras adjuntar el resto
de los documentos que acompafian a la solicitud.

« Presentacion presencial: Pulsa DESCARGAR FORMULARIO. Puedes descargar el formulario
cumplimentado en formato pdfy presentarlo mas tarde de forma presencial en los lugares
habilitados para ello, salve que estés obligado a relacionarte electronicamente con la
Administracion.

Solicitud

CUMPLIMENTAR

PASO 1: Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2: Cumplimentar formulario

Comunidad de Madrid ****

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

Evaluacion y acreditacion de las competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o de vias no formales de

EROCEDIMIENTO: formacién. Procedimiento abierto

IMPRESO: 2921F1

PASO 1. Teclea el cédigo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

)
PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

Si no finalizas su cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde
CUMPLIMENTAR FORMULARIO % | accediendo con el localizador que aparecera en pantallay que
deberas guardar.

La solicitud consta de cinco apartados que son: datos basicos, documentacién requerida, datos
especificos, fecha, firma y destino y proteccién de datos.

~ * . . .
Los campos sefialados con © son campos obligatorios, por tanto hay que cumplimentarlos.
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2.1.DATOS BASICOS

En esta pantalla debera marcar si actua como persona interesada o como representante y cumplimentar
los datos de la persona interesada
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Si se marca representante se debe cumplimentar los Datos de la persona o entidad representante

Datos de la persona o entidad representante

NIF/NIE
Nombre:
Tipo de via: Seleccione una opcién
Namero/Km: Piso
Provincia:

Seleccione una opcién
Gtros datos de localizacion

e-mail

En calidad de:

Medio de natificacion

Razén socialEntidad:

Apellida Apsllido 2

Nombre de via:

Puerta Cédige postal

Municipio:

- Seleccione una opcién v

Teléfono 1 Teléfono 2

Deseo ser

(cad de forma electrénica O Deseo ser notificadafa por correa certificado *

ificacion electrnica, debe tener una direccién electrénica habilitada en el Sistema de Notificaciones Electrénicas de la Comunidad de Madrid, Puede darse de alta accediendo 8 gsis enlase
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2.2.DOCUMENTACION REQUERIDA

Debera marcar la documentacion que proceda, indicar que si actua como representante debera
adjuntar Autorizacién de representacion. Anexo VIII

O Curriculum Vitae Europeo. Anexo |l

O Certificacion de la Empresa. Anexo IV

O Declaracion responsable para trabajadores por cuenta propia. Anexo V

O Justificante de alta en IAE ( Impuesto de Actividades Econdmicas)

O Certificacion para personas voluntarias o becarias. Anexo VI

O Contratos de Trabajo

O Certificados/Diplomas de formacion no formal (donde consten los contenidos y las horas de
formacion, superiores a 10 h.)

O Autorizacion de representacion. Anexo VIII

O Otros (Indicar)

DATOS BASICOS | DOCUMENTACION REQUERIDA | DATOS ESPECIFICOS | FECHA, FIRMAYDESTING | PROTECCION DE DATOS

DOCUMENTACION REQUERIDA

Documentos que se aportan junto a ks solicitud

Curricutum Vitae Europea. Ar

{ VOLVER m

2.3.DATOS ESPECIFICOS

e Las personas interesadas en obtener la acreditacién de unidades de competencia en mas de
una cualificacidn profesional deberan presentar una solicitud de inscripcién para cada
cualificacién, a la que deberan acompafiar de sus correspondientes Anexos Yy
documentacion acreditativa.

e Ver documento con las Unidades de Competencia referidas en la convocatoria abierta y
permanente en el siguiente enlace

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-competencias-
profesionales#convocatorias-acreditacion-experiencia-laboral-yo-formacion-no-formal

Unidades de competencia Requisitos acién necesaria Plazo y formas de presentacion

Ver hoja informativa de la convocatoria.
Ver documento con las Unidades de Competencia referidas en la convocatoria


https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-competencias-profesionales#convocatorias-acreditacion-experiencia-laboral-yo-formacion-no-formal
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/acreditacion-competencias-profesionales#convocatorias-acreditacion-experiencia-laboral-yo-formacion-no-formal
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e Sefialar el cédigo y denominacion de todas las unidades de competencia de la cualificacion
profesional que quiere acreditar. En caso de marcar exclusivamente una cualificacion
profesional, se entendera que se inscribe en todas las unidades de competencia que
componen la cualificacién profesional.

Ejemplo: COM411_1 - Actividades auxiliares de almacén

Nivel de estudios (marque Ia casilla correspondients)

® Sin estudios O EnseRanza bisica O EnseRanza postobligatoria O Ensefanza universitaria

Otros datos de la persona interesada
Nacionalidad Espaiola -
Fecha de nacimiento @ *® Genero ® Mujer O Hombre

Situacién laboral ® Desempieado O Ocupado Via de acceso ® Experiencia laboral © Formacion no formal

Informaci6n y Orientacion inscripcion (marque la/s casilla/s correspondiente/s)

Oficinas de empleo ccoo
Centro Propio de Formacién Profesional para el Empleo uet
Puntos de informacion y atencion al ciudadano de la Consejeria de Economia, Empleo y Competitividad CEIM

Servicio de atencion telefénica 012 Camara de Comercio de Madrid

oo o oao

LES. de Formacion Profesional Web Comunidad de Madrid

0o oo o oo

Centros de Educacion de Personas Adultas Ninguno

[]

Declaraciones responsables

La persona firmante declara responsablemente que:

Son ciertos euantes datos figuran en la presente Solicitud y en sus Anexes.

Noests en o unidadjes de la fecha die p solicitud

Lape soLicimAla particip: i ¥y

La presentacién de la solicitud implica el conocimiento y aceptacin del contenido integro normativa aplicable.

4 VOLVER } SIGUIENTE DSALR
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2.4.FECHA, FIRMA Y DESTINO

DATOS BASICOS | DOCUMENTACION REQUERIDA | DATOS ESPECIFICOS | FECHA, FIRMAYDESTINO | PROTECCION DE DATOS

DIRECCION GENERAL / ORGANISMO:

consEIERIA

Cédigo: 2921F1
.
2.5.PROTECCION DE DATOS
Este apartado es el Gtlimo de la solicitud, por tanto pulsaremos la pestafia finalizar
Informacién sob! roteccion de Datos

BT T

3. Registro de la solicitud

Tras finalizar la cumplimentacién de la solicitud, debemos seguir los siguientes pasos:

PASO 1: Teclear el c4digo que se visualiza en el recuadro como medida de seguridad.

PASO 2: Seleccionar una de estas dos opciones

e Enviar a Registro: El formulario esta listo para enviar a registro y podras adjuntar el resto de los
documentos que acompafian a la solicitud.
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e Descargar formulario: Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdf
presentarlo mas tarde de forma presencial en los lugares habilitados para ello.

IMPORTANTE: si descarga la solicitud en pdf no olvide firmarla.

Comumnidad de Madrid

. CUMMPLIMENTACION DE FORMULARIOS
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- ®  GOBERNO MNSTERIO
ﬁ‘% DE ESPANA ;ﬁm -
CONSEJERIA DE ECONOMIA, - - S e

HACIENDA Y EMPLEO NION EUROPEA
Programa financiado por el Ministerio de FONDO SOCIAL EUROPED
de Madrid Educacion y Formacién Profesional £l Fondo Social Eoropeo inwerte en Ny Ao

REGISTRO DE ENTRADA

Solicitud de inscripciéon en la convocatoria abierta y permanente del procedimiento de
evaluacion y acreditacion de competencias profesionales

Cdodigo: 2921F1

La persona solicitante actaa

L J | Interesado/a I o | Representante
FECHA:
En | Madrid a 23/09/2021
FIRMA

~

ORGANISMO DESTINATARIO

DIRECCION GENERAL / ORGANISMO: Direccion General de Formacion

CONSEJERIA: Consejeria de Economia, Hacienda y Empleo



https://www.comunidad.madrid/servicios/informacion-atencion-ciudadano/red-oficinas-comunidad-madrid

