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ORDEN del Consejero de Presidencia, Justicia e Interior, por la que se aprueban las bases
reguladoras que han de regir las convocatorias de concesion de becas de la Comunidad de
Madrid para la realizacion de prdacticas en la Direccion General competente en materia de
cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union Europea.

La Comunidad de Madrid, en virtud de lo establecido en el articulo 26.1.20 del Estatuto
de Autonomia de la Comunidad de Madrid, ostenta la competencia exclusiva en el fomento de
la cultura y la investigacion cientifica y técnica.

El Decreto 191/2021, de 3 de agosto, del Consejo de Gobierno, por el que se establece
la estructura organica de la Consejeria de Presidencia, Justicia e Interior, atribuye a la Direccion
General de Cooperacion con el Estado y la Union Europea, en su articulo 11.2.¢) las funciones
de seguimiento, estudio y divulgacion del derecho y las politicas comunitarias y en el 11.2 e) la
organizacion de actividades formativas referidas a la Unioén Europea.

En el marco de esta competencia, la Comunidad de Madrid, a través de la Direccion
General de Cooperacion con el Estado y la Union Europea, siendo consciente de la necesidad
existente entre los ciudadanos madrilefios y en particular de los jovenes y estudiantes
universitarios, de un mayor conocimiento de la Union Europea, lleva a cabo acciones de
formacion sobre la Uniodn, sus instituciones, sus politicas, su funcionamiento y las formas de
participacion en el modelo de construccion del futuro de la U.E.. Siendo ademas una necesidad
real la empleabilidad de los jovenes, la Direccion General, en el ambito de sus competencias, ha
venido en los ultimos afios convocando becas de desarrollo, perfeccionamiento y estudio
vinculadas a la tematica europea, sus politicas, normativa comunitaria y financiacion, asi como
cuestiones relativas a la emigracion madrilefia. Con ello, se persigue el fomento de Ia
empleabilidad de los jovenes mediante la formacion y la experiencia adquiridas durante las
practicas realizadas en la Direccion General, aportando a su vez, un enriquecimiento en el
desarrollo de las funciones y tareas de aquella.

Mediante la Orden 2548/2018, de 13 de diciembre, de la Vicepresidencia, Consejeria de
Presidencia y Portavocia del Gobierno, se aprobaron las bases reguladoras que han de regir las
convocatorias de concesion de becas de la Comunidad de Madrid para la realizacion de
practicas en la Direccion General de Asuntos Europeos y Cooperacion con el Estado, y se
convocaron las becas por Orden 402/2019 de 30 de abril, cuya ejecucion fue iniciada en el
ejercicio 2020. Esta orden previd una vigencia de las becas que para dicha convocatoria supone
la finalizacion el 31 de diciembre de 2022.

No obstante, y si bien hubiera sido posible convocar nuevamente las becas, se ha
entendido preferible la aprobacion de nuevas bases reguladoras en desarrollo del nuevo Plan
Estratégico de la Consejeria, incluyendo modificaciones y nuevos aspectos esenciales respecto
de las bases hasta ahora vigentes, tales como la disminucién de la duracion de las becas con el
propdsito de que el periodo formativo tenga un caracter de transicion en el acceso al mercado
laboral de los becarios, evitando que la larga duracion les suponga un tiempo de acomodacion
perjudicial para su avance hacia la insercion laboral, haciendo por tanto que el periodo tenga
una duracion proporcionada al propio concepto de periodo de formacion y de practicas. Por otra
parte, la experiencia de afios anteriores denota que los becarios, en su mayoria, no han agotado
la duracion de su beca ya que han accedido al mercado laboral antes de su finalizacion y por
ello, proponemos la adaptacion de la duracion de las becas a la duracion real que, en la practica,
han tenido.

Asimismo, con la aprobacion de unas nuevas bases reguladoras se pretende adaptar su
regulacion a los trabajos de revision normativa realizados en el seno de la Comision
Interdepartamental para la Reduccion de Cargas administrativas y la Simplificacion Normativa,
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asi como fomentar la digitalizacion de los procedimientos administrativos para que los
ciudadanos puedan comunicarse con la Administracion regional de forma mas agil, impulsando
la simplificacion administrativa, y la reduccion de cargas burocraticas.

La Comunidad de Madrid persigue el objetivo de conseguir una Administracion
tecnoldgicamente avanzada, mejorando la accesibilidad y usabilidad de los servicios publicos
digitales por parte de la ciudadania a través de la administracion electronica. En consecuencia,
dado que el colectivo de posibles beneficiarios al que van dirigidas estas becas esta constituido
por licenciados universitarios con 30 afios de edad como maximo y que cuentan con una
formacion académica y una capacidad técnica suficiente para poder relacionarse
electronicamente con la Administracion, y dado que el entorno de este colectivo permitira un
facil acceso a Internet y a los servicios publicos digitales, a tenor de lo dispuesto en el apartado
3 del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin
de las Administraciones Publicas, resulta conveniente, teniendo en cuenta que los destinatarios
forman parte de aquellos colectivos que pueden quedar obligados a relacionarse
electronicamente con las Administraciones Publicas, dar un paso mas en el esfuerzo de
telematizacion del procedimiento, estableciendo en esta orden la obligacion de todas los
solicitantes de relacionarse con la Direccion General de Cooperacion con el Estado y la Union
Europea de forma electronica, aspecto este que se incorpora a estas nuevas bases, eliminandose
la necesidad de aportar documentacion en formato papel en el momento de solicitar la beca. La
documentacion requerida se aportara telematicamente, lo que suponen mejoras cuya
implantacion persigue agilizar la gestion, reducir el gasto publico y disminuir las cargas
administrativas a la ciudadania.

Otro de los aspectos que se incluyen en estas nuevas bases es un programa de formacion
especializada para todos los solicitantes con una puntuacion total igual o superior a 55 puntos
que no hayan logrado acceder a una beca en practicas, que tendrd como objetivo esencial
conocer en profundidad los principales programas europeos de gestion directa (Life, Erasmus+,
Horizonte Europa, etc.) Con este programa se refuerza la finalidad de las convocatorias
aportando un plus de formacion.

Por otra parte, de conformidad con el articulo 6 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad de Madrid, con caracter previo a la concesion de subvenciones
han de establecerse las oportunas bases reguladoras, siendo este el objeto de la presente orden,
en cuya elaboracion y tramitacion se han respetado los principios de buena regulacion
(necesidad y eficacia, proporcionalidad, seguridad juridica, transparencia y eficiencia) recogidos
en el articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Respecto de la adecuacion al principio de necesidad, debe sefialarse que los
universitarios madrilefios como ciudadanos de un pais miembro de la Union Europea, inmersos
ademas en un entorno de globalizacion internacional, requieren formacion sobre las
consecuencias de la pertenencia a la Unidon, como pais y como ciudadano. Por otra parte, la
formacion es considerada como una inversion en futuro para una mejor integracion de la
sociedad madrilefia en el proceso de construccion comunitario. Esta formacion debe tener para
ellos un caracter practico por lo que la Direccion General de Cooperacion con el Estado y la
Unioén Europea, en el ambito de sus competencias, atiende a la necesidad descrita mediante la
convocatoria de becas para la realizacion de practicas en la Direccion General competente en
materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union Europea, donde
ademas de recibir formacion tedrica podran participar en las funciones que se desarrollan en
relacion con la Unién Europea y aportar una practica y una experiencia que apoye la
empleabilidad de cada beneficiario.

En cuanto al principio de eficacia, se considera que esta norma, al establecer las bases
reguladoras que regirdn la convocatoria de una subvencion, es un instrumento adecuado y eficaz
para responder a la necesidad de formacion descrita.
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Asimismo, la presente orden respeta el principio de proporcionalidad, adoptando la
técnica de la subvencion como medio de fomento y permitiendo la concurrencia voluntaria de
los solicitantes.

El principio de seguridad juridica se cumple en cuanto que regula de manera precisa los
criterios de concesion, evitando indeterminaciones. Ademas, también supone una mejora del
principio de transparencia y eficiencia y posibilita la impugnacion, a través de los recursos
oportunos, de las decisiones que los solicitantes consideren contrarias a derecho. Asimismo, se
garantizan la transparencia, prevision y seguridad juridica, mediante la inclusion de estas becas
en la Orden de 7 de marzo de 2022, del Consejero de Presidencia, Justicia e Interior, por la que
se aprueba el Plan Estratégico de Subvenciones de la Consejeria de Presidencia, Justicia e
Interior para los afios 2022 y 2023.

Por lo que respecta a la tramitacion, los informes preceptivos recabados son los
siguientes: el informe de impacto por razoén de género, de impacto por razén de orientacion
sexual e identidad y expresion de género, de impacto en materia de familia, infancia y
adolescencia, de la Direccion General de Cooperacion con el Estado y la Union Europea, de la
Direccion General de Trabajo, la de la Direccion General de Transparencia y Atencion al
Ciudadano asi como tramitacién de procedimiento electronico, de la Secretaria General Técnica
de la Consejeria de Presidencia, Justicia e Interior, de la Abogacia General de la Comunidad de
Madrid y la fiscalizacion favorable de la Intervencion.

En su virtud, a iniciativa de la Direccion General de Cooperacion con el Estado y la
Unién Europea, y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones; la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de
Madrid; el Decreto 76/1993, de 26 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento de
Procedimiento para la Concesion de Ayudas y Subvenciones Publicas, y el Decreto 222/1998,
de 23 de diciembre, de desarrollo parcial de la Ley 2/1995, y demas disposiciones aplicables, y
a tenor de los principios de publicidad, concurrencia y objetividad,

DISPONGO

Articulo 1. Objeto y finalidad.

1. La presente orden tiene por objeto establecer las normas que habran de regir las convocatorias
de becas para la realizacion de practicas en asuntos europeos en la Direccion General
competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union
Europea, a conceder en régimen de concurrencia competitiva.

2. La finalidad de las becas es fomentar la empleabilidad de los jovenes en la Union Europea,
mediante la obtencion de una practica profesional adecuada al nivel de estudios, con la
formacion y la experiencia adquiridas durante las practicas.

Articulo 2. Régimen juridico.
Las convocatorias se regiran por lo previsto en las presentes bases y en las siguientes
disposiciones normativas:
A) En el ambito de la normativa estatal:
- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

- Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
y de modificacion parcial de las leyes de los Impuestos sobre Sociedades, sobre la Renta
de no Residentes y sobre el Patrimonio.

- Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, aprobado por el Real
Decreto 439/2007, de 30 de marzo.

B) En el ambito de la normativa autonémica:

- Ley 9/1990, de 8 de noviembre, Reguladora de la Hacienda de la Comunidad de
Madrid.

- Ley 2/1995, de 8 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad de Madrid;

- Decreto 76/1993, de 26 de agosto, por el que se aprucba el Reglamento de
Procedimiento para Concesion de Ayudas y Subvenciones Publicas.

- Decreto 222/1998, de 23 de diciembre, de desarrollo parcial de la Ley 2/1995.

Articulo 3. Beneficiarios.

1. Podran solicitar y ser beneficiarios de las becas objeto de la presente orden las personas
fisicas que cumplan los siguientes requisitos en la fecha de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes:

a) Solicitar la beca dentro de los tres afios siguientes a la terminacion de los
correspondientes estudios. Este plazo sera de 5 afios para las personas con discapacidad
igual o superior al 33%.

b) Tener como maximo treinta afios de edad cumplidos dentro del afio natural de la
convocatoria.

¢) Tener nacionalidad de uno de los Estados miembro de la Unioén Europea o de alguno
de aquellos Estados con los que la Unidn haya ratificado un Tratado Internacional por el
que sea de aplicacion la libre circulacion de trabajadores.

d) Estar empadronados en el ambito territorial de la Comunidad de Madrid, como
minimo, un afo antes de la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, de
conformidad con la respectiva convocatoria o tener la tiltima vecindad administrativa en
dicho ambito en el caso de residentes en el extranjero.

¢) Estar en posesion o en condiciones de obtener la titulacion universitaria de grado,
licenciatura o equivalente, conforme al catalogo de titulaciones que se recogera en el
anexo correspondiente de las respectivas convocatorias.

f) Dominio del idioma inglés, que se acreditara, conforme a lo establecido en el articulo
9.8.f), mediante diploma acreditativo del nivel Cl1 o superando la prueba que se
desarrollara al efecto.

g) No realizar ningln trabajo remunerado ni percibir ayuda o beca con el mismo fin,
otorgada por cualquier entidad ptblica o privada.

h) No podran ser beneficiarios de las becas las personas en las que concurran algunas de
las circunstancias sefialadas en el apartado 2 del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre.

2. Quedaran excluidas del proceso de seleccion sin entrar en su valoracion las solicitudes que no
cumplan los requisitos previstos en el apartado precedente.
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3. La acreditacion de estos requisitos deberd llevarse a cabo mediante la presentacion de los
documentos que se recogen en el articulo 9. 8.

Articulo 4. Contenido y caracteristicas de la beca.

1. La beca consistira en la realizacién de practicas en la Direccion General competente en
materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Unién Europea y se
desarrollaran bajo las siguientes condiciones:

a) Las practicas se realizaran con sujecion a las instrucciones del titular de la Direccion
General.

b) Debera llevar a cabo las tareas que se le asignen, lo que implicard el desarrollo de
actuaciones tanto en espaifiol como en inglés.

¢) A la finalizacion del contrato del becario, éste tendra derecho a la certificacion del
contenido de la practica realizada.

d) La Direccion General competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos
relacionados con la Union Europea podrd en cualquier momento, previo tramite de
audiencia, dar por finalizada la realizacion de las practicas por deficiencia notoria en el
cumplimiento de las obligaciones del becario.

e) Si el beneficiario renunciase a la beca o fuera cesado por deficiencia notoria en el
cumplimiento de las obligaciones previstas en el articulo 12 y en el resto de las presentes
bases, se notificara por via telematica al primero de los solicitantes siguiente en la lista
priorizada prevista en el articulo 6 y en el 10.2.c) 3°.

Si transcurridos diez dias habiles, a contar desde el dia siguiente a la mencionada
notificacion, no se ha recibido respuesta, se procedera a la notificacion del siguiente
solicitante y asi, hasta finalizar la lista.

2. Las practicas se organizaran de tal modo que se ajusten a las competencias de las personas
becadas y de su realizacion no se derivaran obligaciones propias de una relacion laboral.

3. El tiempo de practica en la Direccion General competente en materia de cooperacion con el
Estado y asuntos relacionados con la Union Europea, no tendra la consideracion de servicios
previos ni de servicios efectivos en la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Madrid, a tenor de lo sefialado en la disposicion adicional tercera del Real Decreto 1493/2011,
de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y las condiciones de inclusion en el
Régimen General de la Seguridad Social de las personas que participen en programas de
formacion, en desarrollo de lo previsto en la disposicion adicional tercera de la Ley 27/2011, de
1 de agosto, sobre actualizacion, adecuacion y modernizacion del sistema de la Seguridad
Social.

La colaboracion en las tareas citadas no implicara el establecimiento con la Administracion de
ningln vinculo de naturaleza administrativa, laboral o funcionarial.

Articulo 5. Dotacion, duracion, periodo subvencionable, pago y justificacion de la beca.

1. El nimero de becas y su cuantia individualizada se fijard en cada convocatoria en atencion a
la duracion prevista del periodo de practicas, distribuyendo proporcionalmente la asignacion en
funcién del numero de becas que se convoquen.

2. Las becas estaran dotadas con una cantidad maxima que se determinara en la correspondiente

orden de convocatoria y seran abonadas por mensualidades vencidas mediante transferencia
bancaria.
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3. La beca contara con un importe mensual fijo, a percibir durante todo el periodo de duracion
de las practicas. A esta cantidad se le aplicaran los descuentos y las retenciones legales vigentes,
incluidas las cotizaciones a la Seguridad Social.

4. La duracion de las becas tendrd como maximo una duracion de 2 afios sin que quepa lugar a
prorroga. A estos efectos, si la beca se inicia en fecha posterior al 1 de enero del primer afio, su
finalizacion sera, en todo caso, el dia 31 de diciembre del aflo siguiente.

5. La justificacion de la realizacion de la beca se llevara a cabo mediante la emision, por parte
de la Direccion General competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos
relacionados con la Union Europea, de certificaciones mensuales sobre la realizacion de las
practicas a plena satisfaccion y ello a los efectos de la justificacion previa de cada uno de los
pagos que correspondan.

Articulo 6. Comision de Evaluacion.

1. Se establece un o6rgano colegiado, denominado Comision de Evaluacion, que sera el
encargado de elaborar la propuesta de resolucion al érgano concedente. Este 6rgano colegiado
se regira de conformidad con lo establecido en la Seccion 3* del capitulo II del Titulo Preliminar
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

2. La Comision de Evaluacion estara formada por los siguientes miembros.

— El titular de la Subdireccion General de Cooperacion con el Estado, la Union Europea
y de la Accidn Exterior o persona a quien designe, qué sera su Presidente.

— El titular de la Division de Gestion Econdmica y Administrativa.

— El titular del Area del Centro de Documentacion Europea o técnico dependiente de
dicha Area.

— Un Titulado Superior de la Subdireccion General de Cooperacion con el Estado, la
Unioén Europea y de la Accion Exterior que actuara como Secretario.

3. Seran funciones de la Comision de Evaluacion:

a) Evaluar las solicitudes presentadas y puntuarlas de conformidad con los criterios
objetivos recogidos en el articulo 7.

b) Elaborar la lista priorizada de los solicitantes por orden de la puntuacion obtenida, de
conformidad con lo establecido en el articulo 10.2.¢)

c) Elaborar la propuesta de concesion de la subvencion que incluird a los solicitantes
becados, la cuantia de las becas concedidas e identificara a todos los solicitantes por
orden de puntuacion obtenida, figurando en su caso, la desestimacion de las solicitudes.

d) Sera funcion del Presidente elaborar la prueba a que se refiere la base séptima, para
lo que podra contar con la ayuda de expertos en la materia que designara al efecto.

e) Sera funcion del Secretario publicar en la pagina web toda la informacion publica
relativa al proceso.

Articulo 7. Evaluacion de solicitudes y criterios de concesion.

1. La Comision de Evaluacion examinara las solicitudes asignando una puntuacién a cada
becario, de conformidad con los criterios que a continuacion se indican.

Una vez realizada la correspondiente convocatoria y con caracter previo a la realizacion de las
pruebas, se dictaran las Instrucciones que regiran el procedimiento y la forma de valoracion de
los solicitantes, por parte de la Comision de Evaluacion, firmadas por el Director General
competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union
Europea. Estas Instrucciones se publicaran en la web institucional de la Comunidad de Madrid y
en el tablon de anuncios de la Direccion General citada.
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La maxima puntuacion serd de 100 puntos.

No sera tomada en cuenta, ni por tanto valorada, ninguna solicitud que no hubiere obtenido la
calificacion de "apto" en la prueba de idioma que se recoge como requisito articulo 3.1.f)

2. Criterios de concesion.
*Primer criterio:

— Expediente académico obtenido en la titulacion de grado, licenciatura o equivalente
en las areas que se establecera en el anexo correspondiente de las respectivas
convocatorias. La orden de convocatoria establecera el perfil requerido para cada beca.

La puntuacion de este criterio se obtendra proporcionalmente a la nota media del
expediente académico oficial sobre 10 puntos, y sera de un maximo de 70 puntos.

En caso de que la nota del expediente académico haya sido calificado entre 1 y 4
puntos, o sin calificacion numérica, se utilizara la siguiente tabla de conversion:

CALIFICACION CALIFICACION CALIFICACION
SOBRE 10 PUNTOS NO NUMERICA 1-4 PUNTOS

6 Aprobado 1

7,5 Notable 2

9 Sobresaliente 3

10 Matricula de Honor 4

En caso de que el solicitante acredite la posesion de dos o mas titulaciones universitarias
de grado, licenciatura o equivalente en las areas precitadas o de la realizacion del
doctorado de una cualquiera de las carreras precitadas, se multiplicara por el coeficiente
1,2 la nota mas alta de los expedientes académicos de grado aportados, siendo el
resultado de tal operacién la puntuacion final correspondiente a este criterio.

*Segundo criterio:

— Prueba de conocimiento sobre la Union Europea, con una puntuacion maxima de
20 puntos.

*Tercer criterio:

— Acreditacion de idiomas. El conocimiento acreditado de diferentes idiomas
otorgara un maximo de 10 puntos:

[]Primer idioma: inglés.
Nivel C2 MCER: 2 puntos.
[ISegundo idioma: francés:
Nivel A2 MCER: 1 punto.
Nivel BI MCER: 2 puntos.
Nivel B2 MCER: 3 puntos.
Nivel C1 MCER: 4 puntos.
Nivel C2 MCER: 5 puntos.

Otros idiomas oficiales de cualquiera de los Estados miembros de la Union Europea,
otorgandose una puntuacion maxima de hasta 3 puntos. El primer idioma adicional con
nivel B2 se otorgara 2 puntos; mas de un idioma con nivel B2, 3 puntos; y 1 o mas
idiomas con nivel C1, 3 puntos.
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La acreditacion de los idiomas inglés y francés se realizard bien mediante titulo
acreditativo o bien mediante prueba realizada al efecto y para los demas idiomas la
acreditacion se realizara solo mediante titulo acreditativo oficial.

Articulo 8. Programa de Formacion Especializada.

1. Todos los solicitantes con una puntuacion total igual o superior a 55 puntos, que no hayan
logrado acceder a una beca en practicas, tendran reconocido el derecho a recibir una formacion
especializada en asuntos relacionados con la Unioén Europea.

2. Esta formacion tendrda como objetivo esencial conocer en profundidad los principales
programas europeos de gestion directa (Life, Erasmus+, Horizonte Europa, etc) a través de los
cursos, jornadas y eventos a los que seran invitados a través de la Direccion General competente
en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Unioén Europea.

3. Todos los participantes en esta formacion recibirdn el correspondiente diploma acreditativo.

4. El tiempo de participacion en estos programas de formacion a que se refiere esta orden no
tendra la consideracion de servicios previos ni de servicios efectivos en las Administraciones
Publicas. Asimismo, la participacion en el programa de formacion no supondréd en ningiin caso
mérito para el acceso a la funcion publica ni para la adquisiciéon de una relacion laboral con
ninguna Administracion publica o entidad vinculada o dependiente de ella.

Articulo 9. Solicitudes y documentacion.

1. Las personas que deseen acceder a estas becas estan obligadas a relacionarse con la
Administracion Publica de la Comunidad de Madrid a través de medios electronicos de acuerdo
con lo establecido en el articulo 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre como destinatarios que
forman parte de aquellos colectivos que pueden quedar obligados a relacionarse
electronicamente con las Administraciones Publicas dada la capacidad econdmica, técnica y de
dedicacion que acreditan en tanto que personas fisicas con licenciatura y con una edad no
superior a 30 afios. Estos medios electronicos estaran disponibles en la sede electronica de la
Consejeria competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la
Unioén Europea.

2. Las solicitantes presentaran una Unica solicitud electronica debidamente cumplimentada,
firmadas por si mismas o por quien ostente la representacion legal o poder suficiente para ello.

3. Asimismo, se da la posibilidad de que los solicitantes puedan habilitar a personas fisicas o
juridicas como representantes para la presentacion y recepcion telematica de las comunicaciones
que se intercambien en el procedimiento. Esta habilitacion se recogera, en su caso, en el anexo
correspondiente de las respectivas convocatorias.

4. La presentacion de la solicitud se realizara por el interesado, exclusivamente por medios
electronicos, dirigida al Director General de Cooperacion con el Estado y la Union Europea,
segin el modelo de uso obligatorio y normalizado que figurara como anexo correspondiente de
las respectivas convocatorias y que se encontrara a disposicion de las personas interesadas en la
pagina web de la Comunidad de Madrid.
https://comunidad.madrid/servicios/administracion-electronica-punto-acceso-general

5. Para presentar la solicitud por medios electronicos, es necesario disponer de uno de los
certificados electronicos reconocidos o cualificados de firma electronica que sean operativos en
la Comunidad de Madrid y expedidos por prestadores incluidos en la "Lista de confianza de
prestadores de servicios de certificacion” o cualquier otro sistema de firma electronica que la
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Comunidad de Madrid considere valido en los términos y condiciones que se establezcan
especificamente para cada tipo de firma.

6. El plazo de presentacion de solicitudes serda aquel que se establezca en la correspondiente
convocatoria de la subvencion que se publicara en la sede electronica de la Consejeria
competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union
Europea, en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS), y un extracto de esta en el
Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid por conducto de la BDNS.

No seran admitidas las solicitudes que incumplan los requisitos y el plazo de presentacion
detallados en cada convocatoria.

7. La documentacion requerida en el procedimiento puede anexarse a la solicitud, en el
momento de su presentacion y envio, o autorizar a la Administracion la consulta de los datos
contenidos en los documentos, en aquellos casos en que esta opcion exista y se encuentre
operativa.

Se presumira que esta consulta es autorizada por los solicitantes, salvo que conste en el
procedimiento su oposicion expresa o la Ley especial aplicable requiera consentimiento
expreso. En el caso de que no se prestase este consentimiento para la consulta y comprobacion
de sus datos, el interesado estard obligado con caracter general a aportar copia de los
documentos correspondientes, de acuerdo con lo establecido en el 28.3 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre. Igualmente, podran aportarse documentos durante la tramitacion del expediente, a
través de la opcion "Aportacion de Documentos”, disponible en el apartado de Gestiones y
Tramites del portal www.comunidad.madrid.

8. La documentacion que acompafiara a la solicitud presentada por medios electronicos es la
siguiente:

a) Documento nacional de identidad (DNI) o documento equivalente del solicitante, o en
su caso, de su representante legal. Este documento sera consultado por la Comunidad
de Madrid por medio electronicos, excepto que expresamente se desautorice la consulta
por el solicitante.

b) Certificado de empadronamiento, expedido por el Ayuntamiento de la localidad donde
esté domiciliado. Este documento serd consultado por la Comunidad de Madrid por
medio electronicos, excepto que expresamente se desautorice la consulta por el
solicitante.

c¢) Titulo o titulos universitarios o del resguardo de solicitud del titulo expedido por la
Secretaria de la Facultad.

d) Breve "curriculum vitae" redactado en espaiiol.

e) Expediente académico expedido por la Secretaria de la Facultad o Escuela o fotocopia
compulsada, con la totalidad de calificaciones de los estudios universitarios.

f) Titulo CI1 acreditativo del conocimiento del idioma inglés, en su caso, asi como los
demas idiomas que se quieran acreditar.

g) Declaracion del interesado de no realizar ningtn trabajo remunerado ni percibir ayuda o
beca con el mismo fin, otorgada por cualquier entidad publica o privada, formulada
segin el modelo que se acompaiiara en el anexo correspondiente de las respectivas
convocatorias.

h) Declaracion de no incurrir en ninguna de las circunstancias establecidas en el articulo
13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. A este efecto se firmara declaracion
recogida en anexo correspondiente de las respecivas convocatorias.

1) Declaracion firmada en caso de habilitacion a personas fisicas o juridicas como
representantes para la presentacion y recepcion telematica de las comunicaciones que
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se intercambien en el procedimiento. A este efecto se firmara declaracion recogida en
el anexo correspondiente de las respectivas convocatorias.

9 La Direccion General competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos
relacionados con la Union Europea podra solicitar cualquier documentacion complementaria
que permita a la Administracion verificar la veracidad de los datos consignados en las
declaraciones responsables que deben acompaiiar a la solicitud de la subvencién, o en su caso,
aquella documentacion complementaria que pudiera determinarse en la convocatoria.

10. En el caso de documentos que hayan sido elaborados por otra Administracion, se presumira
que el interesado autoriza a la Comunidad de Madrid a la consulta y obtencion de los datos
contenidos en dichos documentos, salvo que conste en el procedimiento su oposicion expresa,
de conformidad con en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

En el caso de documentos presentados anteriormente por el interesado, se admitira
excepcionalmente que puedan ser solicitados por la Administracion, si no pudiera recabarlos, de
acuerdo con lo establecido en el 28.3 de la citada Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 10. Procedimiento de concesion: Iniciacion, instruccion, concesion y notificacion de
la resolucion del procedimiento.

1. La concesion de las becas se efectuara mediante un procedimiento de concesion reglada y en
régimen de concurrencia competitiva entre las solicitudes presentadas dentro de una misma
convocatoria y de acuerdo con los principios de publicidad, concurrencia, objetividad, igualdad
y no discriminacion.

2. En la tramitacion del procedimiento se distinguiran las siguientes fases:
a) Iniciacion:

1°. El procedimiento se iniciara de oficio, mediante orden acordada por la persona titular
de la Consejeria competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos
relacionados con la Union Europea, por la que se convocara la concesion de las becas
indicando expresamente la aplicacion presupuestaria que le da cobertura, el nimero de
becas convocadas, su periodo de duracion y su dotacion economica conforme a la Ley
de Presupuestos Generales de la Comunidad de Madrid para cada ejercicio.

2°. La convocatoria se publicara en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid en
forma de extracto, por conducto de la Base de Datos Nacional de Subvenciones, que
publicara el texto integro de las mismas en el Sistema Nacional de Publicidad de
Subvenciones. La convocatoria podra establecer los medios de publicidad adicionales
que el 6rgano convocante estime mas conveniente para facilitar su conocimiento. En
este caso, incluira las previsiones necesarias para que los posibles solicitantes conozcan
de forma inequivoca el computo de plazos para la presentacion de solicitudes.

b) Instruccion:

1°. La competencia para la ordenacion e instruccion del procedimiento corresponde a la
Direccion General competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos
relacionados con la Unién Europea, que llevara a efecto la Subdireccion General de
Cooperacion con el Estado, la Union Europea y de la Accion Exterior.

2°. De conformidad con el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la
Subdireccion General de Cooperacion con el Estado, la Union Europea y de la Accion
Exterior, comprobara si la documentacion presentada por el solicitante no cumple los
requisitos establecidos o no acompafa la documentacion establecida, en cuyo caso lo
notificara al interesado, para que, en un plazo de diez dias hébiles subsane la falta o
acompaie los documentos preceptivos, de conformidad con lo establecido en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
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desistido de su peticion, previa resolucion que debera ser dictada en los términos
previstos en el articulo 21 de la misma Ley.

3°. El organo instructor, una vez analizada la documentacion presentada, emitird un
informe técnico de las solicitudes presentadas en el que se hara constar el cumplimiento
de los requisitos establecidos en estas bases reguladoras.

4°. El informe técnico se trasladard a la Comision de Evaluacion con las distintas
solicitudes que, una vez evaluadas por ésta, procedera a la emision de informe donde se
concretara el resultado de la evaluacion, figurando por orden la puntuacion de los
becarios y los correspondientes importes concedidos.

5°. El organo instructor, a la vista del informe del 6rgano colegiado, formulara la
propuesta de resolucion para la concesion de las becas y la elevara para su firma al
organo competente.

¢) Concesion y Resolucion

1°. La Resolucion serd motivada y hard alusion a los criterios de valoracion de las
solicitudes, incluira la relacion de solicitantes a los que se concede la beca y la cuantia
de las mismas; Esta concesion, se realizara por riguroso orden de puntuacion hasta
completar el nimero de becas a conceder, salvo que se declare desierta la convocatoria
de conformidad con el siguiente apartado.

Asimismo, la Resolucién hara constar la desestimacion expresa de las restantes
solicitudes y la no concesion, en su caso, por desistimiento, renuncia o imposibilidad
material sobrevenida.

2°. Se podra declarar desierta la convocatoria por no existir concurrencia o si a juicio de
la Comision de Evaluacion, ninguno de los solicitantes reuniera méritos suficientes para
obtener la beca objeto de la presente orden.

3°. Asimismo y para el caso de que el beneficiario renunciase a la beca, causase baja, o
por causa sobrevenida no pudiese ser beneficiario, la Comision de Evaluacion
establecera una lista priorizada por orden de la puntuacion obtenida con todos los
solicitantes con una puntuacion total igual o superior a 55 puntos, cuyos miembros
deberan inscribirse en el "Servicio de Notificaciones Telematicas" de la Comunidad de
Madrid, con el fin de podérseles practicar por esta via las notificaciones relativas a su
concesion de beca que se realizara por riguroso orden de puntuacion. La Resolucion
incluird esta relacion priorizada.

En este supuesto, si se renunciase a la subvencion por parte de alguno de los
beneficiarios, de conformidad con el articulo 11 de la presente orden, el 6rgano
concedente acordara, sin necesidad de una nueva convocatoria, la concesion de la
subvencion al solicitante o solicitantes siguientes a aquél en orden de su puntuacion,
siempre y cuando con la renuncia por parte de alguno de los beneficiarios se haya
liberado crédito suficiente para atender al menos una de las solicitudes denegadas.

4°. La competencia para la adjudicacion de las becas a las personas beneficiarias y la
determinacion del orden de prelacion de las personas beneficiarias suplentes, se
formalizara mediante orden de la persona titular de la Consejeria competente en materia
de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union Europea.

5°. Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la beca, la
obtencion concurrente de otras ayudas o subvenciones otorgadas por otras
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administraciones o entes publicos o privados, podrd dar lugar a la modificacion de la
resolucion de concesion.

d) Notificacion y Publicacion

1°. Asimismo, la Administracion se relacionard de forma electronica con los
solicitantes, por lo que las notificaciones se realizaran a través de medios electronicos,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. A tal
efecto, el solicitante tiene la obligacion de estar dado de alta en el servicio de
«Notificaciones electronicas» de la Comunidad de Madrid, disponible en la pagina web:
https://comunidad.madrid/servicios/administracion-electronica-punto-acceso-general.

El interesado podra comunicar voluntariamente una direccion de correo electronico a
los solos efectos de que la Administracion le informe de la puesta a disposicion de una
notificacion en la sede electronica.

2°. La resolucion del procedimiento se notificara a los solicitantes de acuerdo con lo
previsto en los articulos en los articulos 40 a 44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

3°. La Resolucion de las becas concedidas, con indicacion del beneficiario y de la
cuantia, se publicara en el tablon de anuncios de la Direccion General competente en
materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Union Europea y en
la pagina web institucional de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de su notificacion
individual al beneficiario.

http://comunidad.madrid/servicios/madrid-mundo

4°, El plazo méximo para notificar la resolucion sera de seis meses contados desde el
final del plazo de presentacion de instancias. Si transcurrido dicho plazo no se hubiese
dictado resolucion expresa, la solicitud se entendera desestimada.

5°. La resolucién del organo concedente pondra fin a la via administrativa. Contra la
misma podra interponerse recurso de reposicion ante el propio o6rgano que la ha dictado,
en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a su notificacion, o directamente
recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, ante el Tribunal Superior
de Justicia de la Comunidad de Madrid, en los términos que establece la Ley 29/1998,
de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, sin perjuicio
de que los solicitantes puedan ejercitar cualquier otro recurso que estimen procedente.

Articulo 11. Desistimiento y Renuncia.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, todo
participante podra desistir de su solicitud o podra renunciar a su derecho a la beca concedida.

Tanto el desistimiento como la renuncia podra hacerse por cualquier medio que permita su
constancia, siempre que incorpore las firmas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la
normativa aplicable.

Articulo 12. Obligaciones de los beneficiarios.

1. Son obligaciones de los beneficiarios:
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a) No estar incurso en causa alguna de las contempladas en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, a cuyo efecto previamente a la concesion de la subvencion debera suscribir
declaracion responsable.

b) Cumplir las obligaciones recogidas en el articulo 8 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo y en el
articulo 14 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, entre las que se destacan:

1°. Someterse a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por la Consejeria
competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la
Uniéon Europea y a las de control de la actividad econdmico-financiera que
correspondan a la Intervencion General de la Comunidad de Madrid, Tribunal de
Cuentas, u otros 6rganos competentes, y en particular a las derivadas de lo dispuesto en
el apartado cuatro del articulo duodécimo de la Ley 2/1995, de 8 de marzo.

2°. Hallarse, con caracter previo al cobro de la subvencion, al corriente de sus
obligaciones con la Seguridad Social, no tener deudas en periodo ejecutivo de pago con
la Comunidad de Madrid, salvo que las mismas estén debidamente garantizadas, ni tener
deudas de caracter tributario con otras Administraciones Publicas.

3°. Acreditar, con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucion de concesion que se
encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social, de conformidad con el articulo 14.e) de la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre. No obstante, en cumplimiento del articulo 28.2 de la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, la Administracion concedente procedera a recabar de oficio las certificaciones
acreditativas del cumplimiento de las citadas obligaciones, si bien respecto de las
obligaciones tributarias es necesario que el beneficiario otorgue consentimiento expreso
a la consulta de las mismas.

c¢) Colaborar en las tareas que le sean encomendadas por la Direccion General competente en
materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la Unién Europea, con un
horario de cinco horas diarias, cinco dias a la semana.

d) Facilitar cuanta informacion le sea requerida por la Intervencion General de la Comunidad de
Madrid, Camara de Cuentas, u otros 6rganos competentes y, en particular, debera cumplir los
extremos regulados en el articulo 14.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, compatibles con
la naturaleza de la subvencion.

2. Los solicitantes aceptaran las presentes bases y su incumplimiento supone su descalificacion
en el mismo.

Articulo 13. Incompatibilidad de ayudas y alteracion de las condiciones de concesion.

1. las becas concedidas en virtud de la presente orden tiene la naturaleza juridica de subvencion
y su beneficiario no podra realizar durante la misma ningun tipo de trabajo remunerado por lo
que su percepcion sera incompatible con otra subvencion de naturaleza similar de cualquier
entidad publica o privada.

2. El solicitante debera declarar la presentacion de la misma solicitud en otras convocatorias de
esta subvencion o de diferentes subvenciones, tanto al iniciarse el expediente administrativo,
como en cualquier momento del procedimiento en que se produzca.

3. Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion y, en todo caso, la
obtencion concurrente de subvenciones concedidas por cualquier entidad publica o privada,
nacional o internacional, podra dar lugar a la modificacion de la subvencion otorgada, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6.5 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo.

Articulo 14. Control, seguimiento e incumplimiento.
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1. Los beneficiarios de las becas quedan sometidos al control financiero y, en su caso, material
de la Intervencién General de la Comunidad de Madrid y la fiscalizacion de la Camara de
Cuentas, el Tribunal de Cuentas y otros organos competentes, de acuerdo con el control de
subvenciones regulado por la Ley 2/1995, de 8 de marzo, sin perjuicio de lo establecido en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. El beneficiario esta obligado a facilitar la informacion requerida por la Consejeria de la que
dependa la Direccidon General competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos
relacionados con la Union Europea, el Tribunal de Cuentas, la Camara de Cuentas, la
Intervencion General de la Comunidad de Madrid y otros drganos competentes que podran
realizar las comprobaciones necesarias respecto al destino y aplicacion de las ayudas
concedidas. Podran igualmente realizar las visitas que sean precisas a las instalaciones donde
desarrolla su actividad el becario, que estard obligado a colaborar para facilitar estas
actuaciones, en los términos previstos en el articulo 12.4 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo, sin
perjuicio de lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. En particular, estara
obligado a facilitar copia de la documentacion objeto de investigacion, a permitir ampliar el
control a terceros relacionados con las personas fisicas o juridicas intervinientes en la
justificacion de los fondos publicos percibidos y retener facturas, documentos equivalentes o
sustitutivos, o cualquier otro documento relativo a operaciones objeto de investigacion, cuando
se deduzcan indicios de una incorrecta obtencion o destino de la subvencion percibida.

3. El beneficiario estara sometido, igualmente, al régimen de infracciones y sanciones regulado
en el titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

4. Procedera la revocacion total o parcial de la beca, asi como el reintegro de las cantidades
percibidas y la exigencia del interés de demora desde el momento del pago de la subvencion en
los términos y cuantia fijada en el articulo 32 de la Ley Reguladora de la Hacienda de la
Comunidad de Madrid, en los casos previstos en el articulo 11.1 de la Ley 2/1995, de 8 de
marzo.

5. El tipo de interés de demora aplicable sera el que establezca la Ley de Presupuestos
Generales del Estado del afio de la correspondiente convocatoria.

Articulo 15. Resolucion de dudas en la interpretacion de la convocatoria.

En caso de dudas en la interpretacion de esta convocatoria, estas se resolveran por la Direccion
General competente en materia de cooperacion con el Estado y asuntos relacionados con la
Unién Europea, como responsable del desarrollo del procedimiento y se publicara en la pagina
web de la Comunidad de Madrid http://comunidad.madrid/servicios/madrid-mundo

Articulo 16. Proteccion de datos de caracter personal.

Los datos recogidos como consecuencia de las convocatorias publicadas en aplicacion de las
presentes bases reguladoras seran tratados de conformidad con las previsiones contenidas en la
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, asi como en el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril de 2016 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos.

El organo responsable es la Direccion de Cooperacion con el Estado y la Union Europea de la

Consejeria de Presidencia, Justicia e Interior de la Comunidad de Madrid, y ante €l podran
ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, supresion y oposicion.
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La informacion relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad,
asi como cualquier informacién relativa a la proteccion de sus datos personales podran
consultarse en las politicas de privacidad publicada en la pagina web de la Comunidad de
Madrid:
http://www.comunidad.madrid/gobierno/informacion-juridica-legislacion/proteccion-datos.

Disposicion derogatoria unica. Derogacion normativa.

Quedan derogadas cuantas disposiciones, de igual o inferior rango, se opongan a lo establecido
en estas bases reguladoras y, en especial la Orden 2548/2018, de 13 de diciembre, de la
Vicepresidencia, Consejeria de Presidencia y Portavocia del Gobierno, por la que se se
aprobaron las bases reguladoras que han de regir las convocatorias de concesion de becas de la
Comunidad de Madrid para la realizacion de practicas en la Direccion General de Asuntos
Europeos y Cooperacion con el Estado.

Disposicion final primera. Aplicacion y gestion del contenido de las bases reguladoras.

Se autoriza al titular de la Direccion General competente en materia de cooperacion con el
Estado y asuntos relacionados con la Union Europea, a dictar cuantas resoluciones resulten
necesarias para la aplicacion y gestion eficaz del contenido de las bases reguladoras.
Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

La presente orden entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de
la Comunidad de Madrid.
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