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CAPITULO VI. Del Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental
Madrilefio

SECCION 12, DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 197. — Naturaleza, definicién, obligaciones y efectos.

Articulo 198. — Adscripcién y objeto.

Articulo 199. — Actos sujetos a inscripcién y requisitos.

Articulo 200. — Obligaciones de las personas titulares de derechos, propietarias o poseedoras de
documentos.

Articulo 201. — Anotaciones preventivas.

Articulo 202. — Notificaciones y comunicaciones.

Articulo 203. — Cancelacion de las inscripciones.

SECCION 22, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 204. — Funciones del 6rgano responsable del Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio.

Articulo 205. — Primera inscripcién y contenido.

Articulo 206. — Inscripciones posteriores.

Articulo 207. — Funcionamiento y estructura del Inventario.

Articulo 208. — Publicidad formal.

SECCION 32, PROCEDIMIENTO DE INCLUSION

Articulo 209. — Normativa basica procedimental.

Articulo 210. — Incoacion del procedimiento.

Articulo 211. — Contenido y efectos de la incoacién del procedimiento de inclusion.

Articulo 212. — Notificacion, periodo de informacién publica y consultas.

Articulo 213. — Acceso a los bienes documentales y solicitud de informacion a las personas titulares de
los mismos.

Articulo 214. — Plazo de resolucion y declaracién de caducidad.

Articulo 215. — Resolucién del procedimiento de inclusion.

Articulo 216. — Inscripcién.

Articulo 217. — Procedimiento para dejar sin efecto o modificar la inclusion.

CAPITULO VII. Del enriquecimiento y de las medidas de fomento del Patrimonio
Documental Madrilefio

Articulo 218. — Enriguecimiento del Patrimonio Documental Madrilefio.
Articulo 219. — Medidas de fomento para los documentos de titularidad privada constitutivos del
Patrimonio Documental Madrilefio.

TITULO VII. De los medios econémicos y materiales, del personal de los archivos
integrantes del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de la formacion

CAPITULO I. Del personal de los archivos y de la formacion
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SECCION 12, DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 220. — Dotacion de personal en los archivos que integran el Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

Articulo 221. — Procesos selectivos para la cobertura de plazas de personal archivero en el Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

SECCION 22, DEL PERSONAL DE LOS ARCHIVOS DE LOS SUBSISTEMAS DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO Y DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE MADRID Y DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Articulo 222. — Personal técnico de los archivos que integran los Subsistemas de Archivos del Gobierno
y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad
de Madrid.

Articulo 223. — Organizacion en areas funcionales del personal técnico de los archivos que integran los
Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la
Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.

Articulo 224. — Otro tipo de personal de los archivos que integran los Subsistemas de Archivos del
Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la
Comunidad de Madrid.

SECCION 32, DE LA FQRMACION Y ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS EN MATERIA
DE ARCHIVOS, GESTION DOCUMENTAL Y PATRIMONIO DOCUMENTAL

Articulo 225. — Formacion y actualizacién de conocimientos del personal de los archivos publicos del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y del resto de empleados publicos en materia de
archivos, gestion documental y patrimonio documental.

Articulo 226. — Formacién y actualizacion de conocimientos de los profesionales de los archivos y de
otras personas interesadas.

CAPITULO 1. De los edificios e instalaciones y los medios econémicos y materiales de
los archivos

Articulo 227. — Normas de conservacién y seguridad de los edificios, locales e instalaciones de los
archivos.

Articulo 228. — Utilizacion y aprovechamiento de los espacios de los archivos.

Articulo 229. — Dotaciones de medios econémicos y materiales para la Red de Archivos de Uso Publico
y algunos Subsistemas de Archivos.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion Adicional Primera. — Planes Estratégicos de Archivos y Gestion Documental de la
Comunidad de Madrid.

Disposicion Adicional Segunda. — Procedimiento para la gestion de licencias y/o autorizaciones en
materia de cesion de uso de imagenes de documentos y documentos audiovisuales en soporte digital y
de utilizacion y aprovechamiento de los espacios de los archivos dependientes de la Direccion General
competente en materia de Archivos, Gestiébn de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados
por ésta.
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ANEXOS

Anexo |. — Regulacion de la forma, el aspecto y las caracteristicas de la acreditacion oficial del personal
de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Anexo Il. — Modelo de acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Anexo Ill. — Modelo de documento de levantamiento de acta de la Inspeccion de Archivos de la
Comunidad de Madrid.
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El Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid, aprobado por la Ley Organica 3/1983, de 25
de febrero, establece en su articulo 26.1.18° y 19° que la Comunidad de Madrid tiene competencia
exclusiva en las materias de: archivos, bibliotecas, museos, hemerotecas, conservatorios de musica y
danza, centros dramaticos y de bellas artes, y demas centros de depésito cultural o colecciones de
analoga naturaleza de interés para la Comunidad de Madrid, que no sean de titularidad estatal; y en las
de patrimonio histérico, artistico, monumental, arqueoldgico, arquitectonico y cientifico de interés para la
Comunidad de Madrid, sin perjuicio de la competencia de la Administracion General del Estado para la
defensa de los mismos contra la exportacién y la expoliacién; asimismo, en su articulo 28.1.6°, atribuye
a la Comunidad de Madrid la ejecucién de la legislacion de la Administracién General del Estado en
materia de museos, archivos, bibliotecas y otras colecciones de naturaleza analoga de titularidad estatal
cuya gestion directa no se reserve la Administracién General del Estado.

A su vez, el articulo 34.2 del Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid atribuye al Consejo
de Gobierno la potestad reglamentaria y la funcién ejecutiva y en el articulo 34.3 y en el articulo 28.2, en
las materias en que sélo tenga competencias de ejecucion, le atribuye la correspondiente potestad
reglamentaria para la organizacion interna de los servicios, la administracién y, en su caso, la inspeccion,
de conformidad con las normas reglamentarias de caracter general que, en desarrollo de su legislacion,
dicte la Administracién General del Estado.

Ademas, el articulo 49 del Estatuto de Autonomia establece la competencia al Gobierno de la
Comunidad de Madrid para ejercer todas las facultades que la Ley Organica del Poder Judicial reconozca
o atribuya al Gobierno de la Nacion.

Finalmente, la Comunidad de Madrid ostenta la competencia en materia de desarrollo legislativo,
potestad reglamentaria y ejecucién del régimen estatutario de sus funcionarios, de acuerdo con las
previsiones del articulo 27.2 de su Estatuto de Autonomia.

De acuerdo con el Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid, la Asamblea de Madrid aprobé
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.

El apartado 1 de la Disposicion Final Primera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, faculta al Consejo
de Gobierno de la Comunidad de Madrid para que, a propuesta de la persona titular de la Consejeria a
la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, apruebe el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, norma
reglamentaria fundamental de desarrollo y ejecucion de dicha ley.

El Decreto se estructura, por un lado, en un articulo Unico, dirigido a la aprobacién del Reglamento
del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, dos Disposiciones Adicionales, una Disposicién
Derogatoria y tres Disposiciones Finales.

Las Disposiciones Adicionales recogen diversas cuestiones que completan aspectos concretos de la
regulacion contenida en el Decreto.

La Disposicion Adicional Primera establece la aplicacién supletoria, en defecto de lo establecido en
este Decreto, de lo previsto con caracter no basico de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas, y de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
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Régimen Juridico del Sector Publico.

La Disposicion Adicional Segunda determina el plazo para la constitucién de los érganos colegiados
previstos en el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.

La Disposicion Derogatoria Unica deroga todas las disposiciones de igual o inferior rango que se
opongan a lo establecido en este Decreto y, especialmente: el Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del
Consejo de Gobierno, por el que aprueba el Reglamento de composicién, organizacion y funcionamiento
del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid; la Orden de 10 de julio de 2012, de la Consejera
de Presidencia y Justicia, por la que se constituye la Junta de Expurgo de la Documentacién Judicial de
la Comunidad de Madrid; y el articulo 1 de la Orden 1270/2021, de 2 de noviembre, de la Consejera de
Cultura, Turismo y Deporte, por la que se establecen las normas basicas de funcionamiento y se pone a
disposicion de la Administraciéon de la Comunidad de Madrid la estructura inicial de los Servicios
Delegados de Archivo.

Finalmente, las Disposiciones Finales establecen las modificaciones de ciertos articulos de dos
Decretos del Consejo de Gobierno, el plazo para la adaptacién de las disposiciones reglamentarias de
los Subsistemas de Archivos de las Entidades Locales de la Comunidad de Madrid y de las Universidades
Publicas de la Comunidad de Madrid, las habilitaciones para el desarrollo de este Decreto y el plazo para
la entrada en vigor de este Decreto.

La Disposicion Final Primera determina el plazo y otras cuestiones accesorias para la adaptacién de
las disposiciones reglamentarias de los Subsistemas de Archivos de las Entidades Locales de la
Comunidad de Madrid y de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid.

La Disposicion Final Segunda establece las habilitaciones para el desarrollo de este Decreto.
La Disposicion Final Tercera determina la entrada en vigor de este Decreto.

Por otra parte, el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, que figura
como anexo Unico de este Decreto, se estructura en un Titulo Preliminar, siete Titulos que comprenden
un total de doscientos veintinueve articulos, dos Disposiciones Adicionales y tres Anexos.

El Titulo Preliminar establece las disposiciones generales del Reglamento: objeto, ambito de
aplicacion, y definiciones y conceptos basicos.

El Titulo | estd dedicado a los principales 6rganos colegiados del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid, estableciéndose su organizacién y funcionamiento internos: Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid, Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de
Madrid y Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid. Asimismo, se hace
referencia al 6rgano de armonizacién y coordinacion del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid:
la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.

El Titulo 1l determina la organizacién de los Subsistemas de Archivos, centrdndose en diferentes
aspectos que afectan a los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la
Comunidad de Madrid, de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid y de las Entidades
Locales de la Comunidad de Madrid, asi como al funcionamiento de la Red de Archivos de Uso Publico
de la Comunidad de Madrid.
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El Titulo 11l esta dedicado a la gestion documental y sus procedimientos comunes en los archivos
publicos del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, desarrollandose diferentes aspectos
comunes a todos los Archivos y Subsistemas de Archivos para los que existe habilitacion reglamentaria
por parte de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, relacionados con: los documentos y expedientes
electrénicos; la gestion del acceso y la consulta de los documentos; y la restauracion, salvaguarda y
reproduccioén de los documentos.

El Titulo IV estd dedicado a la gestion documental y sus procedimientos en los Subsistemas de
Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de
Justicia de la Comunidad de Madrid, desarrollandose diferentes aspectos comunes a los archivos
publicos que los integran relacionados con: la captura y del registro de los documentos; el procedimiento
para el ingreso y salida de los documentos; la descripcion y clasificacién documental y sus instrumentos
resultantes; la organizacién e instalacion de los documentos; la conservaciéon de los documentos; el
préstamo administrativo de los documentos; y la difusién, divulgacién y formacién en los archivos.

El Titulo V se ocupa de la Inspeccion de Archivos y su actividad, regulandose sus procedimientos y
la planificacion y organizacion de la actividad inspectora y auditora.

El Titulo VI se consagra a las actuaciones y los instrumentos en materia de proteccién del Patrimonio
Documental Madrilefio, estableciendo la regulacion relativa a: los instrumentos de informacion sobre los
archivos; la identificacién, valoracion, seleccién y eliminacion de los documentos de titularidad publica y
privada; la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid y los instrumentos registrales de
proteccion del Patrimonio Documental (Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid e Inventario
de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio); y el enriquecimiento y de las medidas de
fomento del Patrimonio Documental Madrilefio.

El Titulo VII aborda los medios econdémicos, materiales y de personal de los archivos integrantes del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, asi como la formaciéon y actualizacion de los
conocimientos en materia de archivos, gestion documental y patrimonio documental del personal de los
archivos publicos, del resto de profesionales de los archivos y de otras personas interesadas.

Las Disposiciones Adicionales recogen diversas cuestiones que completan aspectos concretos de la
regulacion contenida en el Reglamento.

La Disposicion Adicional Primera se ocupa de los plazos de vigencia, de las caracteristicas basicas
y de las disponibilidades presupuestarias para la aprobacién por parte del Consejo de Gobierno de la
Comunidad de Madrid de los Planes Estratégicos de Archivos y Gestion Documental de la Comunidad
de Madrid.

La Disposicidn Adicional Segunda hace referencia al procedimiento para la gestion de licencias y/o
autorizaciones en materia de cesion de uso de imagenes de documentos y documentos audiovisuales
en soporte digital y de utilizacion y aprovechamiento de los espacios de los archivos dependientes de la
Direcciébn General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, o gestionados por ésta.

El Anexo | regula la forma, el aspecto y las caracteristicas de la acreditacion oficial del personal de
la Inspeccion de Archivos.

El Anexo Il establece el modelo de acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid.

El Anexo Il establece el modelo de documento de levantamiento de acta de la Inspeccion de Archivos
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de la Comunidad de Madrid.
1

El contenido de este Decreto se ajusta a los principios de buena regulacién establecidos tanto en el
articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, como en el articulo 2 del Decreto 52/2021, de 24 de
marzo, del Consejo de Gobierno, por el que se regula y simplifica el procedimiento de elaboracion de las
disposiciones normativas de caracter general en la Comunidad de Madrid.

Los principios de necesidad y eficacia estan garantizados por cuanto su aprobacion, ademas de
ejecutar un mandato legal, responde al interés general de dotar de criterios homogéneos de actuacién a
las diferentes partes integrantes del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, a la gestién de los
documentos de titularidad publica y al Patrimonio Documental Madrilefio, para conseguir asi una
aplicacion eficaz de los principios y mandatos establecidos por la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

La regulacién es la minima imprescindible y no existen otros medios diferentes para su
implementacién, por cuanto este es el instrumento contemplado legalmente de manera necesaria para
tal fin, con lo que se da estricto cumplimiento al principio de proporcionalidad.

De acuerdo con el principio de seguridad juridica, la iniciativa es coherente con el resto del
ordenamiento juridico y, en particular, con la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

En aplicacién del principio de transparencia, se han celebrado los tramites de audiencia e informacion
publica, de conformidad con los articulos 9 del Decreto 52/2021, de 24 de marzo, del Consejo de
Gobierno, y 60.2 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y de Participacién de la Comunidad
de Madrid, y, una vez aprobada, la norma sera objeto de publicacién en el Portal de Transparencia de la
Comunidad de Madrid.

En aplicacion del principio de eficiencia, la presente regulacién apuesta por la racionalizacion en su
aplicacién de la gestibn de los recursos publicos, evitando cargas administrativas innecesarias o
accesorias e imponiendo solo las estrictamente necesarias para el correcto funcionamiento del Sistema
de Archivos de la Comunidad de Madrid y la proteccion del Patrimonio Documental Madrilefio.

En cuanto al cumplimiento de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera,
la presente norma cumple con dichos principios dado que la misma se vincula a las disponibilidades
presupuestarias existentes, de acuerdo con los planes plurianuales y anuales sectoriales que se elaboren
por parte de la Consejeria competente en materia de Presupuestos, y tiene en cuenta lo establecido en
los articulos 3.2 y 4.2 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera a los efectos del cumplimiento de dichos principios por parte de la Comunidad
de Madrid.

En la tramitacién de la norma se han emitido los informes preceptivos de coordinacion y calidad
normativa, de los analisis de impactos de caracter social, de las Direcciones Generales de Presupuestos,
de Economia, de Funcién Publica y de Recursos Humanos de la Consejeria de Economia, Hacienda y
Empleo, de la Direccion General de Atencion al Ciudadano y Transparencia, de las secretarias generales
técnicas de las consejerias, del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, de la Secretaria
General Técnica de la Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte y de la Abogacia General.

v

De acuerdo con lo previsto en el articulo 21 g) de la Ley 1/1983, de 13 de diciembre, de Gobierno y
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Administracién de la Comunidad de Madrid y en el apartado 1 de la Disposicién Final Primera de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, corresponde al Consejo de Gobierno la aprobacion de este Decreto.

En su virtud, a propuesta del Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, de acuerdo con/oida la
Comision Juridica Asesora de la Comunidad de Madrid y previa deliberacién del Consejo de Gobierno
en su reunién de ... de ....... de 202..,

DISPONE

Articulo Unico. — Aprobacion del Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de
desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.

Se aprueba el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, cuyo texto se
incluye a continuacion.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion Adicional Primera. — Aplicacion supletoria de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

En defecto de lo establecido en este Decreto, sera de aplicacion lo previsto con caracter no basico
en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas y en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Disposicion Adicional Segunda. — Constitucion de los 6rganos colegiados previstos en el Reglamento
del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.

En el plazo maximo de seis meses desde la fecha de entrada en vigor de este Decreto, se procedera
al nombramiento de las personas integrantes y a la convocatoria de las reuniones constitutivas del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos
de la Comunidad de Madrid y de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid.

DISPOSICION DEROGATORIA

Disposicion Derogatoria Unica. — Derogacion normativa.

1. De acuerdo con la Disposicion Transitoria Tercera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, quedan
derogados:
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a) El Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que aprueba el
Reglamento de composicién, organizaciéon y funcionamiento del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid.
b) La Orden de 10 de julio de 2012, de la Consejera de Presidencia y Justicia, por la que se
constituye la Junta de Expurgo de la Documentacion Judicial de la Comunidad de Madrid.
2. Asimismo, quedan derogadas todas las disposiciones de igual o inferior rango que se opongan
a lo establecido en este Decreto y, en particular, el articulo 1 de la Orden 1270/2021, de 2 de noviembre,
de la Consejera de Cultura, Turismo y Deporte, por la que se establecen las normas basicas de
funcionamiento y se pone a disposicion de la Administracion de la Comunidad de Madrid la estructura
inicial de los Servicios Delegados de Archivo.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicion Final Primera. — Adaptacion de las disposiciones reglamentarias de los Subsistemas de
Archivos de las Entidades Locales de la Comunidad de Madrid y de las Universidades Publicas de la
Comunidad de Madrid.

1. De conformidad con lo establecido en los apartados 2 y 3 de la Disposicién Final Segunda de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, cada Entidad Local
y Universidad Publica de la Comunidad de Madrid debera adaptar y/o aprobar, en el plazo de un afio, las
disposiciones reglamentarias necesarias y accesorias al Reglamento del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de
la Comunidad de Madrid.

2. Las Entidades Locales y Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid deberan cohonestar
sus disposiciones reglamentarias especificas con las establecidas con caracter exclusivo para los
Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la
Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid en el Titulo IV del Reglamento del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid siempre que puedan ser adaptadas a sus peculiaridades
organizativas.

3. Las disposiciones del Titulo IV del Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de
Madrid y de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid, que tienen caracter exclusivo para los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid,
tendran caracter supletorio para aquellos Subsistemas de Archivos de Entidades Locales de la
Comunidad de Madrid y de Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid cuando concurran las
siguientes circunstancias:

a) En tanto en cuanto no adapten las disposiciones reglamentarias en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental existentes a la entrada en vigor de este
Decreto a lo dispuesto tanto en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos
de la Comunidad de Madrid como al Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad
de Madrid, de acuerdo con las obligaciones de los apartados 2 y 3 de la Disposicién Final
Segunda de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

b) En tanto en cuanto no desarrollen disposiciones reglamentarias en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental propias cuando no las tuvieran a la
entrada en vigor de este Decreto.

Disposicion Final Segunda. — Habilitacién normativa.
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Se habilita a las personas titulares de las Consejerias competentes en materia de Archivos, Gestidn
de Documentos y Patrimonio Documental, de Justicia, de Transparencia y de Administracion Electrénica
para dictar, de forma coordinada, las disposiciones necesarias para el desarrollo de este Decreto en sus
respectivos ambitos competenciales.

Disposicion Final Tercera. — Entrada en vigor.

El presente Decreto entrara en vigor el dia siguiente de su publicaciéon en el «Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid».
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REGLAMENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID Y DE
DESARROLLO DE LA LEY 6/2023, DE 30 DE MARZO, DE ARCHIVOS Y DOCUMENTOS
DE LA COMUNIDAD DE MADRID

TITULO PRELIMINAR
Disposiciones generales

Articulo 1. — Objeto.

El objeto de este Reglamento es regular el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y
desarrollar las diferentes disposiciones previstas en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 2. — Ambito de aplicacion.

1. El presente Reglamento se aplicara a todos los archivos integrados en el Sistema de Archivos
de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de la aplicacion a los archivos de titularidad estatal y gestion
autondémica de la legislacion estatal y, en su caso, de lo dispuesto en los convenios de gestién que, en
relacion con los citados archivos, estén suscritos por la Administracién General del Estado y la
Administracion de la Comunidad de Madrid que tengan por objeto los archivos de titularidad estatal y
gestién autonémica.

2. En el caso del Archivo o Subsistema de Archivos de la Asamblea de Madrid, se estara a lo
dispuesto en el apartado 3 de la Disposicion Final Primera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

3. Ademas de lo dispuesto en los apartados anteriores, sus disposiciones en materia de Patrimonio
Documental también seran aplicables a los archivos no integrados en el Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid, pero cuyos fondos documentales formen o puedan formar parte del Patrimonio
Documental Madrilefio.

Articulo 3. — Definiciones y conceptos basicos.

A efectos de este Reglamento, seran de aplicacion tanto los conceptos establecidos en el articulo 3
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, como los siguientes conceptos archivisticos basicos y en materia de
documento electronico:

a) Clasificacion: operacion archivistica que consiste en el establecimiento de las categorias y
grupos que reflejan la estructura jerarquica del fondo. Es el primer paso del proceso de
organizacion, dentro de la fase del tratamiento archivistico denominada identificacion.

b) Conservacion: es el conjunto de medidas y procedimientos destinados a asegurar la
preservacion o prevencion de posibles alteraciones fisicas, tanto de los edificios como de los
documentos.

¢) Cuadro de clasificacion: instrumento de consulta resultado de la fase de identificacién, que
refleja la organizacion de un fondo documental o de la totalidad de los fondos de un archivo
y aporta los datos esenciales de su estructura.

d) Descripcion: es el proceso por el que se elabora una representaciéon fidedigna de la
documentacion mediante el registro de cualquier informacién que permita identificarla,
gestionarla y localizarla. También, se entiende como el analisis que, aplicado a los
documentos de archivo, a sus categorias 0 agrupaciones documentales, facilita a las
personas usuarias la informacion en ellos contenida y su localizacion.
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Digitalizacién: es el proceso tecnoldgico que permite convertir un documento en soporte papel
0 en otro soporte no electrénico en uno o varios ficheros electrénicos que contienen la imagen
codificada, fiel e integra del documento.

Digitalizacién garantizada: es el proceso que permite generar copias electronicas de
documentos emitidos originalmente en soporte papel en los términos de los apartados 2 y 3
b) del articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y de los articulos 47 y 49 del Real
Decreto 203/2021, de 30 de marzo.

Documento de apoyo informativo: es aquel documento (impresos, fotocopias de disposiciones
normativas, folletos, etc.) cuya utilidad para la Administracion radica exclusivamente en su
contenido informativo para apoyo de la gestion administrativa, por tanto, no es un documento
susceptible de integracién en los expedientes ni de conservacién en los archivos. Asimismo,
es aquella copia realizada en cualquier soporte en el desarrollo de las funciones de las
unidades de gestion una vez haya dejado de ser necesaria y carezca de valor para la gestién
administrativa.

Documento esencial: es el documento que se considera necesario para asegurar el normal
desempefio de las funciones y actividades desarrolladas por la Administraciéon Pudblica y
contribuye a garantizar los derechos fundamentales de las instituciones, asi como sus
obligaciones legales y financieras. Su pérdida, o su falta de disponibilidad supondria una
merma significativa de los derechos y obligaciones de la Administracion y de la ciudadania a
la que sirve.

Estudio de identificacion y valoracion: es el instrumento de trabajo fruto del proceso de
identificacién y valoracion documental, en el que se recogen tanto los documentos
constitutivos de la serie documental, el productor o productores y el procedimiento que da
lugar a la misma, como el plazo de permanencia de los documentos de archivo en cada una
de las fases del ciclo vital para su seleccién, eliminacién o conservacién permanente, el
acceso y seguridad de los documentos y de la informacién y, en su caso, el método y
procedimiento de seleccion, eliminaciéon o conservacién en otro soporte.

Expediente mixto o hibrido: es el conjunto de documentos electrénicos y de documentos
convencionales o en soporte fisico correspondientes a un mismo procedimiento
administrativo.

Eliminacion de documentos: consiste en la destruccion fisica de unidades o fracciones de
series documentales por el 6rgano responsable del archivo u oficina publica en que se
encuentren, empleando cualquier método que garantice la imposibilidad de reconstruccién de
los mismos y su posterior utilizacién, sin perjuicio del posible aprovechamiento del material o
de alguno de sus componentes.

Identificacion: es la fase del tratamiento archivistico que consiste en la investigacién y
sistematizacion de las categorias administrativas y archivisticas en que se sustenta la
estructura de un fondo. Consiste en el analisis de la organizacion y de las funciones de las
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, y de las series documentales que producen,
como base para la valoraciébn documental, la organizacion, descripcién y normalizacién
archivisticas, y el acceso a los documentos.

indice electronico: relacion de documentos electrénicos de un expediente electrénico, firmada
por la Administracion, 6rgano o entidad actuante, segun proceda y cuya finalidad es garantizar
la integridad del expediente electrénico y permitir su recuperacién siempre que sea preciso.
Instrumento de informacion o descripcioén: es el resultado de la descripcién que permite la
presentacion de la informacién jerarquizada a través de guias, cuadros de clasificacion,
inventarios y catélogos, asi como aquellos otros instrumentos que permiten la busqueda
aleatoria de la informacion.

Nivel de resolucion: resolucion espacial de la imagen obtenida como resultado de un proceso
de digitalizacion.
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Seleccidon documental: es la operacidon que permite determinar, una vez realizada la
identificacién y la valoracién, los documentos que han de ser eliminados o conservados de
acuerdo con los plazos establecidos en la correspondiente Tabla de Valoracion.

Tablas de valoracion documental: son documentos administrativos en los que se determinan
los valores primario y secundario de los documentos o series documentales; se fijan los plazos
de transferencia a los diferentes tipos de archivo; se determina la conservacién o eliminacion
de las series documentales, o bien, si procede, su conservacion en soporte diferente al de su
produccion; y, por ultimo, se establece el régimen de acceso a los documentos.

Tipo documental: modelo estructurado y reconocido que adopta un documento, en el
desarrollo de una competencia concreta, en base a una regulacion y cuyo formato, contenido
informativo o soporte son homogéneos (por ejemplo, un certificado, un oficio, un informe,
etc.).

Unidad archivistica: es el elemento basico de las agrupaciones documentales. Puede ser
simple, cuando se trata de un solo documento, o compuesta, cuando se compone de una
agregacion sucesiva de documentos relacionados entre si, que conforman un expediente.
Valoracion documental: es el proceso de analisis y determinacién de los valores de los
documentos de archivo en funcién de los efectos que causan y la informacion que contienen.
Consiste, pues, en el estudio de las caracteristicas administrativas, juridicas, fiscales,
contables, informativas e histdricas, entre otras, de los documentos que forman parte de una
serie documental obtenidas mediante la identificacion que permite determinar cuales son los
valores de las series documentales, para establecer: los plazos de permanencia en los
diferentes archivos; su posible eliminaciéon o su conservacion temporal o permanente; y el
régimen de acceso que les afecta

Estos valores son los que condicionan la conservacién temporal o permanente de la
documentacion.
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TITULO |
De los 6rganos del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid

CAPITULO |
Del 6rgano de armonizacion y coordinacion

Articulo 4. — Consejeria competente en materia de Archivos, Gestiébn de Documentos y Patrimonio
Documental.

La Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental ejerce las funciones que, como 6rgano de armonizacién y coordinacion, establece el articulo
22.2 de laLey 6/2023, de 30 de marzo, y el presente Reglamento, a través de los érganos en él regulados.

CAPITULO II
Del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

Articulo 5. — Naturaleza, adscripcién y estructura.

1. Lanaturaleza del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid es la que viene determinada
en el articulo 23.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
2. El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid esta adscrito a la Consejeria que tenga
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
3. El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid se estructura en los siguientes érganos:
a) El Pleno.
b) La Comision Permanente.
¢) Las Comisiones Técnicas que se puedan constituir en su seno.
d) Los Grupos de Trabajo que se puedan constituir en su seno.

Articulo 6. — Funciones.

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid desempeniara las funciones que tiene atribuidas
por el articulo 23.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 7. — Composicion.

1. El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid estara conformado de la siguiente manera:

a) La Presidencia, que ostentara la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

b) La Vicepresidencia Primera, que ostentara la persona titular de la Direccién General a la
que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y
Patrimonio Documental.

c) La Vicepresidencia Segunda, que ostentara la persona titular de la Subdireccién General a
la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y
Patrimonio Documental.

d) Ocho Vocalias con caracter nato por razén de su cargo:
1°. La persona titular de la Direccién del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid o

persona en quien delegue.
2°, La persona titular de la Direccion del archivo de titularidad estatal y gestion transferida
a la Comunidad de Madrid, en representacion de los archivos de esta tipologia, o
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persona en quien delegue.! [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A
PIE DE PAGINA]

3°. La persona titular de la unidad organica de la Subdireccion General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental responsable de la Proteccién y Registros del Patrimonio Documental o
persona en quien delegue.

4°, La persona titular o archivero responsable de la unidad organica de la que dependa
directamente el Archivo de la Asamblea de Madrid o persona en quien delegue.

5°. La persona titular o archivero responsable del Archivo de la Camara de Cuentas de la
Comunidad de Madrid o persona en quien delegue.

6° La persona titular o archivero responsable del Archivo Judicial Territorial de la
Comunidad de Madrid o persona en quien delegue.

7°. La persona titular de la unidad organica de la Subdireccion General o de la Direccion
General a la que esté atribuida la competencia en materia de Relaciones con la
Administraciéon de Justicia responsable de la Coordinacion de Archivos Judiciales o
persona en quien delegue.

8°. La persona titular de la Subdireccion General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Transparencia y Gobierno Abierto o persona en quien delegue

e) Dieciocho Vocalias por designacién, nombradas por la persona titular de la Consejeria que

tenga atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos vy

Patrimonio Documental:

1°. Un archivero de un archivo central en representacion del Subsistema de Archivos del
Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona
titular de la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental.

2°. Un archivero en representacion de los Subsistemas de Archivos de las Entidades
Locales de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la Federacion de Municipios de
Madrid.

3°. Un archivero en representacion de los Subsistemas de Archivos de las Universidades
Pulblicas de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la Conferencia de Rectores de
las Universidades Publicas de Madrid (CRUMA).

4°. Un archivero o responsable de archivo en representacién de los archivos privados
integrados en el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la
persona titular de la Direcciéon General competente en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental.

5°. Un representante de la Direccion General de la Comunidad de Madrid a la que esté
atribuida la competencia en materia de Administracién Electrénica, a propuesta de la
persona titular de dicha Direccion General.

6°. Un representante de la Direccion General de la Comunidad de Madrid a la que esté
atribuida la competencia en materia de Patrimonio Historico, a propuesta de la persona
titular de dicha Direccion General.

1 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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7°. Un representante de la Direccion General de la Comunidad de Madrid a la que esté
atribuida la competencia en materia de Tributos, a propuesta de la persona titular de
dicha Direccién General.
8°. Un representante de la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de
Madrid, a propuesta de su Consejero/a — Delegado/a.
9°, Un representante del Consejo de Transparencia y Proteccion de Datos de la
Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Presidencia de dicho
organismo.
10°. Un representante de los archivos estatales, a propuesta de la persona titular del
Ministerio competente en materia de Archivos Estatales.
11° Un representante de las asociaciones profesionales de archiveros radicadas en la
Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Direccién General
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
12°. Un representante de asociaciones ciudadanas radicadas en la Comunidad de Madrid,
preferentemente vinculadas a la proteccion del patrimonio documental, a propuesta de
la persona titular de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental.
13°. Un representante de los colegios profesionales de ambito territorial de la Comunidad
de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Direccion General competente en
materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.
14°, Un representante de los notarios radicados en la Comunidad de Madrid, a propuesta
del Colegio Notarial de Madrid.
15°. Un representante de los registradores publicos radicados en la Comunidad de Madrid,
a propuesta del Decanato Territorial de Madrid del Colegio de Registradores de la
Propiedad, Mercantiles y de Bienes Muebles de Espafia.
16°. Un representante de los secretarios municipales, a propuesta del Colegio Oficial de
Secretarios, Interventores y Tesoreros de Administracién Local de la Comunidad de
Madrid.
17°. Un profesor titular o catedratico de las areas de conocimiento de Historia Moderna o de
Historia Contemporanea, a propuesta de la persona titular de la Direccion General
competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.
18° Un profesor titular o catedritico de las &areas de conocimiento de Derecho
Constitucional o de Derecho Administrativo, a propuesta de la persona titular de la
Direcciéon General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental.

f)  La Secretaria, que ostentara una persona funcionaria de la Subdireccién General a la que
esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental, con titulacion superior, designada por la persona titular de la Consejeria
competente en dicha materia.

2. Se podra contar con la asistencia de otros miembros, con voz, pero sin voto, que, en calidad de
representantes de centros o entidades afectadas por la decisidon que deba tomar el Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid o de asesores técnicos en las materias a tratar por este 6rgano, sean
necesarios.

3. Las delegaciones contempladas para las diferentes Vocalias con caracter nato en la letra d) del
apartado 1 deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Habran de recaer en personal adscrito al mismo 6rgano que se indica para cada una de estas

Vocalias.
b) Nunca se podran realizar con caracter general, siendo solo posibles para sesiones concretas.
c) Se materializaran mediante escrito dirigido a la Secretaria del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid con caracter previo a la celebraciéon de la sesion para la que se
efectdan.
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Articulo 8. — Presidencia.

1. Corresponde a la persona titular de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid las siguientes funciones:

a) Ostentar la representacion del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

b) Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias y fijar su orden del dia,
teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones formuladas por los demas miembros del
Consejo con suficiente antelacion.

c) Presidir, abrir, suspender y levantar las sesiones; moderar el desarrollo de los debates y
suspenderlos por causas justificadas; velar por el mantenimiento del orden; conceder y
retirar el uso de la palabra; someter a votacién los asuntos objeto de debate; y proclamar
los resultados.

d) Dirimir, con su voto de calidad, los posibles empates que puedan producirse en el seno del
Consejo a la hora de adoptar cualquier decision.

e) Proponer la creacion de Comisiones Técnicas y Grupos de Trabajo en el seno del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid.

f)  Asegurar el cumplimiento de las leyes y de las demas normas del ordenamiento juridico.

g) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos adoptados por el Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid.

h) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de titular de la Presidencia
del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

2. Lapersonatitular que ostente la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
lo hard mientras se mantenga en el cargo por el cual fue designada.

Articulo 9. — Vicepresidencia Primera.

1. Corresponden a la persona titular de la Vicepresidencia Primera del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid las siguientes funciones:
a) Sustituir a la persona titular de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid en los casos de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal.
b) Colaborar en todas las funciones que correspondan a la persona titular de la Presidencia
del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.
c) Realizar todas aquellas funciones que especificamente le sean encomendadas por la
persona titular de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.
2. La persona titular que ostente la Vicepresidencia Primera del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid lo hara mientras se mantenga en el cargo por el cual fue designada.

Articulo 10. — Vicepresidencia Segunda.

1. Corresponderan a la persona titular de la Vicepresidencia Segunda del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid las siguientes funciones:

a) Sustituir a la persona titular de la Presidencia o a la persona titular de la Vicepresidencia
Primera del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid en los casos de vacante,
ausencia, enfermedad u otra causa legal.

b) Colaborar en todas las funciones que correspondan a la persona titular de la Presidencia o
a la persona titular de la Vicepresidencia Primera del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid.

c) Realizar todas aquellas funciones que especificamente le sean encomendadas por la
persona titular de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.
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2. La persona titular que ostente la Vicepresidencia Segunda del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid lo hara mientras se mantenga en el cargo por el cual fue designada.

Articulo 11. — Vocalias.

1. Corresponde a las personas titulares de las Vocalias del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid:

a) Recibir la convocatoria conteniendo el orden del dia de las reuniones y la informacion sobre
los temas que figuren en el mismo.

b) Participar en los debates de las sesiones.

c) Ejercer su derecho al voto.

d) Formular su voto particular, en caso de discrepancia con los acuerdos adoptados por la
mayoria, por escrito en el plazo de dos dias, que se incorporara al texto aprobado.

e) Solicitar la transcripcion integra de su intervencion o propuesta, siempre que, en ausencia
de grabacion de la reunién aneja al acta, aporte en el acto, o en el plazo que sefale la
persona titular de la Presidencia, el texto que se corresponda fielmente con su intervencion,
haciéndose asi constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

f)  Formular propuestas e iniciativas dentro del ambito de las competencias atribuidas al
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

g) Formular ruegos y preguntas.

h) Obtener informacion precisa para cumplir las funciones que tienen asignadas.

i) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de miembros del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid o les atribuyan las normas.

2. Las personas titulares de las Vocalias del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid no
podran atribuirse las funciones de representacion del mismo, salvo que expresamente se les haya
otorgado por una norma o por un acuerdo validamente adoptado, para cada caso concreto, por el propio
6rgano colegiado.

3. Corresponderd a la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, mediante Orden de la misma, el
nombramiento de las personas titulares de las Vocalias por designacién del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid a las que se refiere el articulo 7.1 e€). Dichos nombramientos incluiran, ademas,
los de las respectivas personas suplentes en caso de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal,
a propuesta de las mismas personas, érganos o entidades que designan a las personas titulares de cada
Vocalia.

4. Laduracién en el cargo de las personas titulares de las Vocalias por designacion sera de cuatro
afios contados desde la fecha de la publicacién de sus nombramientos en el «Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid». En el caso de las personas titulares de las Vocalias con caracter nato por razén
de su cargo, cesaran como Vocales cuando cesen en el cargo por el que forman parte del Consejo de
Archivos.

5. Enlo que se refiere al nombramiento, cese y renovacion de las personas titulares de las Vocalias
por designacion, se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Treinta dias antes de que se agote el mandato de las personas titulares de las Vocalias por
designacion, la persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid comunicara de oficio a la Direccidon General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental tal circunstancia en
orden a que se proceda a la oportuna renovacién de estos puestos.

b) En el caso de que se demorase por cualquier causa la renovacion y designacion de las
nuevas personas titulares de las Vocalias por designacion, las personas cesantes entraran
automaticamente en situacion de prorroga de su mandato, continuando en el desempefio de
sus funciones hasta que se produzca el nombramiento de las nuevas personas titulares de
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las Vocalias por designacion y la publicacion del mismo en el «Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid».
c) Las personas titulares de las Vocalias podran cesar, de manera anticipada, en los siguientes
casos:
1°. A peticion propia.
2°, A peticion del 6rgano que los propuso.
3°. Por la pérdida de la condicién o del cargo por el que fueron nombradas.

d) Las vacantes que se produjeran entre las personas titulares de las Vocalias por causa de
muerte, incapacidad, renuncia, cese u otros motivos seran puestas en conocimiento de la
persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, o de la entidad proponente
establecida en el articulo 7.1 e) para que proceda a designar nuevas personas titulares de
las correspondientes Vocalias, dentro del plazo de quince dias naturales desde que se
hubiera producido el hecho causante.

Articulo 12. — Secretaria.

1. La persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid debera
tener la condicion de personal funcionario, con titulacién superior, de la Subdireccion General a la que
esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
Su designacion, cese y sustitucion temporal en supuestos de vacante, ausencia, enfermedad u otra
causa legal sera realizado por Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la
referida competencia.

2. En los supuestos de sustitucién temporal, desempefiara su cargo otra persona con la misma
condicién que la indicada en el apartado 1.

3. La persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
desempefiara las siguientes funciones:

a) Asistir a las reuniones del Consejo con voz, pero sin voto.

b) Comunicar de oficio a la persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental la
finalizacion del mandato de las personas titulares de las Vocalias por designacion.

c) Efectuar la convocatoria de las sesiones del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid, por orden de la persona titular de la Presidencia, asi como las citaciones a los
miembros del mismo, con una antelacién minima de quince dias habiles.

d) Levantary autorizar el acta de cada sesion.

e) Preparar el despacho de los asuntos.

f)  Expedir certificaciones de las consultas, informes y demas acuerdos adoptados por el
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

g) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de titular de la Secretaria.

4. La persona titular de la Secretaria serd responsable del archivo de los expedientes y de la
custodia de las actas.

Articulo 13. — Funcionamiento y normas procedimentales.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, las reuniones del Pleno, la Comision Permanente, las Comisiones Técnicas
y los Grupos de Trabajo se prepararan, preferentemente, por medios electronicos, a cuyos efectos:

a) La comunicacion de la disponibilidad de la convocatoria, del orden del dia y del acta de la
reunion anterior en la sede colaborativa del Consejo de Archivos se realizara por correo
electrénico y a través del servicio de Notificaciones Electronicas de la Comunidad de Madrid.
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b) La documentacién con la que trabajaran los diferentes 6rganos del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid en cada una de las reuniones se pondra a disposicién de sus
miembros en formato electrénico, de acuerdo con lo siguiente:

1. Dicha documentacion se proporcionara preferentemente a través de la sede
colaborativa de cada 6rgano, la cual deberé reunir condiciones adecuadas tanto para
la identificacion y control de los derechos de acceso a la informacién de los miembros
como para asegurar la integridad de dicha informacién.

2. Igualmente, la referida documentacion estara disponible en formato electrénico durante
la celebracién de las correspondientes sesiones.

2. Asimismo, la persona titular de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid, a propuesta de la persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid, podra acordar la celebracion de las reuniones mediante videoconferencia, en cuyo caso:

a) La convocatoria del 6érgano y el suministro de la informacién se realizard conforme a lo
dispuesto en el apartado 3.

b) La sesibn se celebrara a través de cualquier sistema electrénico que permita el
reconocimiento de las personas intervinientes y la comunicacion entre ellas, debiendo
cumplir en todo caso las previsiones establecidas en el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre.

¢) Las votaciones podran tener lugar por mera expresion verbal del sentido del voto.

3. Las normas procedimentales y de actuacion de los 6rganos del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid seran las establecidas en este Reglamento y en los acuerdos que adopte en la
materia el Pleno. Para aquellos casos no previstos en las normas anteriores, seran de aplicacion
supletoria los articulos 15 a 18 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

Articulo 14. — Pleno.

1. El Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid ejerce las funciones establecidas
en el articulo 6, sin perjuicio de las competencias que se atribuyen a otros drganos en el presente
Reglamento.

2. El Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid estara formado por todos los
miembros del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid a los que se hace referencia en el articulo
7.

3. El Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid podra reunirse en sesiones
ordinarias y extraordinarias, en primera o segunda convocatoria, que deberan atenerse a lo siguiente:

a) Las sesiones ordinarias se celebraran con la periodicidad que exija la naturaleza de los
asuntos a tratar y, en todo caso, como minimo, cada doce meses.

b) Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo cada vez que la persona titular de la
Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid las convoque, por propia
iniciativa o a solicitud de una tercera parte de sus miembros, en cuyo caso los asuntos que
motivaron dicha peticion seran preceptivamente incluidos en el orden del dia.

En el caso de las solicitudes de convocatoria extraordinaria suscritas por una tercera parte
de los miembros del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, la persona titular de
la Presidencia convocara el Pleno en el plazo méximo de un mes desde que la solicitud se
hubiera formalizado. En el caso de que la siguiente sesion ordinaria del Pleno fuese a tener
lugar dentro del plazo maximo previsto de un mes para la convocatoria de la sesion
extraordinaria solicitada, los asuntos a tratar incluidos en dicha solicitud seran incorporados
al orden del dia de dicha sesién ordinaria, no teniendo lugar la sesion extraordinaria
solicitada.
4. EIl Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, a través de la persona titular de
la Presidencia, podra recabar la participacion en sus sesiones de asesores técnicos para informar y
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asesorar sobre asuntos determinados, que asistiran con voz, pero sin voto. En estos casos, se estara a
lo establecido en el articulo 7.2.

Articulo 15. — Comisién Permanente.

1. La Comision Permanente del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid estara
conformada por:

a) La Presidencia, que ostentara la personal titular de la Vicepresidencia Primera del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid.

b) La Vicepresidencia, que ostentard la persona titular de la Vicepresidencia Segunda del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid. La persona titular de la Vicepresidencia
sustituird a la persona titular de la Presidencia en caso de vacante, ausencia o enfermedad.

c) Las personas titulares de las Presidencias de las Comisiones Técnicas del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

d) Ocho Vocalias, que ostentaran las personas titulares de las siguientes Vocalias con caracter
nato por razén de su cargo o por designacion:

1°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 d) 1°.

2°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 d) 3°.

3°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 e) 1°.

4°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 e) 3°.

5°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 e) 6°.

6°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 e) 12°.

7°. Dos personas titulares de Vocalias elegidas por el Pleno del Consejo de Archivos de la

Comunidad de Madrid.

e) La Secretaria, que ostentard la persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid.

2. La Comisién Permanente del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid tendra como
funciones:

a) Estudiar, preparar e informar las propuestas que deban someterse al Pleno del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

b) Proponer a la persona titular de la Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid los asuntos a incluir en el orden del dia de las reuniones del Pleno, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 14.3 b) en relacién a las sesiones extraordinarias.

c) Elevar al Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid los informes y las
propuestas de actuacion propias, de las comisiones técnicas o de los grupos de trabajo.

d) Ejecutar y realizar el seguimiento de los acuerdos adoptados por el Pleno del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

e) Coordinar las comisiones técnicas y los grupos de trabajo.

f) Cualquier otra funcién que le encomiende o delegue el Pleno o la persona titular de la
Presidencia del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

3. LaComisién Permanente del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid se reunird cuando
la convoque la persona titular de la Presidencia o a peticion de tres de sus Vocales. Asimismo, la
Comisién Permanente se reunira de forma previa a cada sesién del Pleno, ordinaria o extraordinaria, que
se celebre, excepto en aquellos casos en los que la urgencia de los temas a tratar por el Pleno del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid impida su convocatoria previa.

Articulo 16. — Comisiones Técnicas.

1. El Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular
de la Presidencia o de diez personas titulares de Vocalias, podra constituir en su seno Comisiones
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Técnicas para trabajar, diagnosticar y analizar la realidad archivistica y del patrimonio documental
madrilefios y realizar propuestas.

2. Por acuerdo del Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, se determinaran las
funciones de cada Comisién Técnica, asi como su composicion, organizacion y funcionamiento, sin
perjuicio de lo establecido en el apartado 3.

3. Las Comisiones Técnicas estaran formadas por:

a) La Presidencia, cuya persona titular sera designada por el Pleno de entre sus miembros.

b) Las Vocalias, cuyas personas titulares seran designadas por el Pleno, debiendo figurar, al
menos, cuatro personas titulares de las Vocalias del mismo.

c) La Secretaria, que ostentara la persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid.

Se podréa contar, asimismo, con la asistencia de otros miembros, con voz, pero sin voto, que, en
calidad de asesores técnicos en las materias a tratar por estos 6rganos, sean necesarios.

4. Las Comisiones Técnicas tendran capacidad para elevar los asuntos de su competencia a la
Comisién Permanente para su estudio y elevacién con caracter previo a su remision al Pleno del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid para su deliberacién y aprobacion, si procede.

Articulo 17. — Comisién Técnica de Tasacion de Documentos.

1. La Comisidon Técnica de Tasacion de Documentos tendr4d como funcién elaborar, para su
elevacion a la Comision Permanente, previa remision al Pleno, el informe sobre la valoracion y tasacion
de los bienes del Patrimonio Documental Madrilefio previsto en las letras i) y o) del articulo 23.3 de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo. Asimismo, y de acuerdo con lo previsto en el articulo 23.3 r) de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, tendra como funciones especificas:

a) Realizar la tasacion correspondiente de los bienes integrantes del Patrimonio Documental
Madrilefio que sean objeto de donacion o legado a favor de la Comunidad de Madrid.

b) Informar y realizar las tasaciones, cuando sea solicitado por la persona titular de la
Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, de las propuestas de adquisicidn onerosa de bienes integrantes del Patrimonio
Documental Madrilefio por parte de la Administracion de la Comunidad de Madrid, con
destino a archivos, bibliotecas y museos de titularidad propia, o a cualquier otro organismo,
empresa o ente publico dependientes de la Administracion de la Comunidad de Madrid.

¢) Informar con caracter previo al ejercicio por parte de la Consejeria competente en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental de los derechos de tanteo y
de retracto sobre bienes integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio previstos en el
articulo 89 de la de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en el articulo 40 de la Ley 8/2023, de
30 de marzo, de Patrimonio Cultural de la Comunidad de Madrid.

d) Realizar la tasacion de los bienes integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio que se
proponga adquirir la Comunidad de Madrid o las Entidades Locales madrilefias prevista en
el articulo 23.3 I) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

e) Realizar la tasacion correspondiente de los bienes integrantes del Patrimonio Documental
Madrilefio que se pretendan entregar a la Comunidad de Madrid o a las Entidades Locales
madrilefias en pago de deudas tributarias de particulares.

f) Llevar a cabo las tasaciones de bienes muebles documentales integrantes del Patrimonio
Documental afectados por expedientes de comprobacion de valores derivados de la gestion
de tributos, tanto propios como cedidos, que corresponda realizar a la Comunidad de Madrid,
asi como cualesquiera otras valoraciones o informes que deba realizar en aplicacion de la
legislacion tributaria y sobre incentivos fiscales.

g) Realizar la tasacion legal de los hallazgos de bienes muebles documentales integrantes del
Patrimonio Documental Madrilefio a efectos de la concesidn de premios en metdlico prevista
en el articulo 63.2 de la Ley 8/2023, de 30 de marzo.
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h) Realizar los informes o tasaciones que le sean requeridos al Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid por la Administracion de la Comunidad de Madrid o por otras
Administraciones Publicas a efectos de determinar, en su caso, la cuantia de las multas en
los procedimientos derivados de la comision de infracciones administrativas tanto en materia
de Archivos, Gestiobn de Documentos y Patrimonio Documental como en materia de
Patrimonio Cultural, asi como para la aplicacion de otras medidas de proteccion y fomento
gue se establecen en la Ley 8/2023, de 30 de marzo, y en la Ley 16/1985, de 25 de junio,
del Patrimonio Histérico Espafiol.

i) Cualesquier otras funciones que le atribuya el Pleno del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid mediante acuerdo.

2. Su organizacién y funcionamiento se regira por lo establecido para el Pleno del Consejo de
Archivos en este Reglamento. No obstante lo anterior, sus informes seran preceptivos cuando en las
normas asi se establezca y facultativos en los demas casos. Sus informes no seran vinculantes, salvo
que en las leyes 0 en este Reglamento se establezca lo contrario expresamente.

3. La Comision Técnica de Tasacion de Documentos estara formada por:

a) La Presidencia, cuya persona titular sera designada por el Pleno de entre sus miembros.

b) Siete Vocalias, que ostentaran las personas titulares de las siguientes Vocalias con caracter
nato por razén de su cargo o por designacion:

1°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 d) 1°.

2°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 d) 2°.

3°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 7.1 d) 3°.

4°, Un representante de la Subdireccién General competente en materia de Valoraciones
de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Tributos,
a propuesta de la persona titular de dicha Direccion General.

5°, Un representante de la Subdireccion General competente en materia de Recaudacion
de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Tributos,
a propuesta de la persona titular de dicha Direcciéon General.

6°. Un representante de la Subdireccion General competente en materia de Patrimonio de
la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Patrimonio,
a propuesta de la persona titular de dicha Direccion General

7°. Una persona titular de algunas de las Vocalias previstas en el articulo 7.1 e), designada
por el Pleno.

c) La Secretaria, que ostentara la persona titular de la Secretaria del Consejo de Archivos de
la Comunidad de Madrid.

4. Los nombramientos relativos a las personas titulares de las Vocalias a que se hace referencia
en los nameros 4°, 5° y 6° del apartado anterior incluirdn, ademas, los de las respectivas personas
suplentes en caso de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, a propuesta de las mismas
personas, 6rganos o entidades que designan a las personas titulares de cada Vocalia.

5. Se podra contar con la asistencia de otros miembros, con voz, pero sin voto, que, en calidad de
asesores técnicos en las materias a tratar por esta Comision Técnica, sean necesarios.

Articulo 18. — Grupos de Trabajo.

1. Los Grupos de Trabajo son los instrumentos de apoyo técnicos a través de los cuales el Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid realiza las tareas necesarias para recabar los datos e
informaciones para sus actuaciones y toma de decisiones, sin perjuicio de las atribuciones del Pleno, de
la Comision Permanente y de las Comisiones Técnicas.

2. Corresponde al Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la
persona titular de la Presidencia, determinar las funciones, compaosicion, organizacion y funcionamiento
de los Grupos de Trabajo que, como drganos de apoyo técnico, puedan establecerse para el adecuado
desempefio de las atribuciones recogidas en el articulo 6.
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3. Los Grupos de Trabajo tendran capacidad para elevar los asuntos de su competencia al érgano
del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid al que estén adscritos para su deliberacion y
aprobacion, si procede.

Articulo 19. — Convocatoria de las sesiones de los érganos del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid.

1. La convocatoria de las sesiones de los 6rganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid se realizara mediante cualquier medio por el que quede constancia de su recepcion por parte del
destinatario de la misma, incluyendo el orden del dia. En este sentido, se hard uso preferente de los
medios electronicos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 13.1.

2. Para la valida constituciéon de los 6rganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid,
a efectos de la celebracién de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, serd suficiente la presencia
de las personas titulares de la Presidencia, de la Secretaria 0, en su caso, de quienes les sustituyan, y
de, al menos, la mitad de las personas titulares de las Vocalias.

3. Laconvocatoria de las sesiones se efectuara por la persona titular de la Secretaria, por orden de
la persona titular de la Presidencia, con al menos quince dias habiles de antelacién a la fecha de la
reunion. No obstante, y por razones de urgencia debidamente motivadas, las sesiones extraordinarias
podran ser convocadas en un plazo inferior, debiendo efectuarse en todo caso la convocatoria al menos
con cuarenta y ocho horas de antelacién.

Articulo 20. — Adopcion de acuerdos por los 6rganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid.

1. No podra ser objeto de deliberacion o acuerdo ningan asunto que no figure incluido en el orden
del dia, salvo que estén presentes todos los miembros que compongan el érgano concreto del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid y sea declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de
la mayoria de los mismos.

2. Las propuestas de los asuntos que deban ser introducidos en el orden del dia para ser debatidos
en los 6rganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid serdn comunicadas a la persona
titular de la Secretaria de cada érgano con la maxima antelacion posible. Unicamente se tendran en
consideracion las propuestas recibidas con, al menos, veinticinco dias habiles de antelacion con respecto
a la fecha prevista de la reunion.

3. Los acuerdos se adoptaran por mayoria de votos de los miembros presentes en cada sesién de
los 6rganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, decidiendo, en caso de empate, el voto
de calidad de la persona titular de la Presidencia o de su persona sustituta.

4. No podran abstenerse en las votaciones quienes, por su cualidad de autoridades o personal al
servicio de cualesquier Administraciones Publicas, tengan la condiciéon de miembros natos del Consejo
de Archivos de la Comunidad de Madrid, en virtud del cargo que desempefian.

Articulo 21. — Actas de las sesiones de los érganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

1. Detodas las reuniones se levantara la correspondiente acta por la persona titular de la Secretaria
de cada érgano del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, en la cual se reflejaran fielmente
las deliberaciones y los acuerdos adoptados, de conformidad con lo establecido en el articulo 18.1 de la
Ley 40/2015, de 1 de octubre.

2. El acta, cualquiera que sea su soporte, sera autorizada con la firma de la persona titular de la
Secretaria y el visto bueno de la persona titular de la Presidencia. No obstante lo anterior, en el supuesto
de que el soporte o formato sea electrénico, sera preciso que se redacte, en todo caso, por la persona
titular de la Secretaria extracto comprensivo de los siguientes datos:

a) Ellugar, lafechay la hora de la celebracion de la sesién.
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b) Laindicacion del caracter ordinario o extraordinario de la sesion.

¢) Laindicacién de los asistentes.

d) EIl contenido de los acuerdos alcanzados, en su caso, y las opiniones sintetizadas de los
asistentes que hubiesen intervenido en las deliberaciones e incidencias de éstas, con
expresion del sentido del voto de los miembros presentes.

3. Enlas actas cuyo soporte o formato no sea electronico, figuraran, a solicitud de las respectivas
personas titulares de las Vocalias o miembros de cada 6rgano, el voto contrario al acuerdo adoptado, su
abstencion y los motivos que la justifiquen, el sentido de su voto favorable o su voto particular.

4. Cualquier miembro tendra derecho a solicitar, en el caso de que el acta no sea en soporte o
formato electronico, la transcripcion integra de su intervencién o propuesta, siempre que aporte en el
acto, o en el plazo que sefiale la persona titular de la Presidencia o su persona sustituta, el texto que
corresponda fielmente a su intervencion o propuesta, incluyéndose en el acta o uniéndose copia a la
misma.

5. Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesién del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid, pudiendo la persona titular de la Secretaria de cada érgano o su persona sustituta,
no obstante, emitir certificacién sobre los acuerdos especificos que se hayan adoptado, sin perjuicio de
la ulterior aprobacion del acta. En las certificaciones de los acuerdos adoptados con anterioridad a la
aprobacion del acta, se hara constar expresamente tal circunstancia.

6. De conformidad con el principio de transparencia publica que postula el articulo 6 de la Ley
10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y de Participacién de la Comunidad de Madrid, la consulta
publica de las actas serd libre con las Unicas limitaciones que establezca la normativa vigente en materia
de proteccion de los derechos fundamentales. Asimismo, la Secretaria del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid se encargara de publicitarlas de forma activa a través del Portal de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

Articulo 22. — Retribuciones y derechos de asistencia.

Los miembros de los érganos del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid o las personas
gue asistan a las sesiones en condicién de invitados o asesores técnicos con voz, pero sin voto, no
percibiran retribucién econémica alguna ni tampoco indemnizacion en razoén de su asistencia a las
sesiones o por su intervencion en las mismas.

CAPITULO 1l
De la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid

Articulo 23. — Naturaleza, adscripcién y estructura.

1. Lanaturaleza de la Comisidn de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid
es la que viene determinada en el articulo 24.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
2. La Comision de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid esta adscrita
a la Consejeria que tenga atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y
Patrimonio Documental.
3. La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid se estructura
en los siguientes érganos:
a) El Pleno.
b) La Comisiéon Permanente.
c) Los Grupos de Trabajo que se puedan constituir en su seno.

Articulo 24. — Funciones.
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1. La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid desempefiara
las funciones que tiene atribuidas de conformidad con lo establecido en el articulo 24.3 de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo.

2. Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 24.3 k) de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, le corresponderan las siguientes funciones:

a) Emitir dictamen preceptivo y vinculante sobre la aprobacion de las Tablas de Valoracion de
las series documentales de titularidad privada y controlar su correcta aplicacion.

b) Emitir dictamen preceptivo y vinculante sobre la autorizacion de eliminacion de aquellos
documentos de titularidad privada que, extinguido su valor probatorio de derechos y
obligaciones, carezcan de valor informativo o histérico para formar parte del Patrimonio
Documental Madrilefio, de acuerdo con el procedimiento establecido en el Capitulo Il del
Titulo VI.

Articulo 25. — Composicion.

1. La Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid estara
conformada de la siguiente manera:
a) La Presidencia, que ostentard la persona titular de la Direccion General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental.
b) La Vicepresidencia, que ostentara la persona titular de la Subdireccion General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental.
c) Ocho Vocalias con caracter nato por razéon de su cargo:
1°. La persona titular de la Direccién del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid o
persona en quien delegue.

2°. La persona titular de la Direccién del archivo de titularidad estatal y gestion transferida
a la Comunidad de Madrid, en representacion de los archivos de esta tipologia, o
persona en quien delegue.? [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A
PIE DE PAGINA]

3°. La persona titular de la unidad organica de la Subdireccién General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental responsable de la Inspeccion de Archivos y Gestibn Documental o persona
en quien delegue.

4°. La persona titular o archivero responsable de la unidad organica de la que dependa
directamente el Archivo de la Asamblea de Madrid o persona en quien delegue.

5°, La persona titular o archivero responsable del Archivo de la Camara de Cuentas de la
Comunidad de Madrid o persona en quien delegue.

6°. La persona titular de la Subdireccién General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Transparencia y Gobierno Abierto o persona en quien delegue.

7°. La persona titular de la Subdireccién General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Administracion Electrénica o persona en quien delegue.

2 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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8°. La persona titular de la Subdireccién General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Atencion al Ciudadano y Calidad de los Servicios Publicos o persona en
quien delegue.

d) Doce Vocalias por designacion, nombradas por la persona titular de la Consejeria que tenga
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental:
1°. Un archivero responsable de archivos centrales en representacion del Subsistema de

Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid, a propuesta
de la persona titular de la Direccion General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
2°. Un archivero en representacion del Subsistema de Archivos de la Administracion de
Justicia de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Direccién
General competente en materia de Archivos Judiciales.
3°. Un archivero en representacion de los Subsistemas de Archivos de las Entidades
Locales de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la Federaciéon de Municipios de
Madrid.
4°, Un archivero en representacion de los Subsistemas de Archivos de las Universidades
Puablicas de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la Conferencia de Rectores de
las Universidades Madrilefias (CRUMA).
5°. Un archivero o responsable de archivo en representacion de los archivos privados
integrados en el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la
persona titular de la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental.
6°. Un representante de la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de
Madrid, a propuesta de su Consejero/a — Delegado/a.
7°. Un representante del Consejo de Transparencia y Proteccion de Datos de la
Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Presidencia de dicho
organismo.
8°. Un letrado de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Abogacia
General de la Comunidad de Madrid.
9°. Un interventor de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la
Intervencion General de la Comunidad de Madrid.
10°. Un representante de las asociaciones profesionales de archiveros radicadas en la
Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Direccién General
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
11°. Un profesor titular o catedratico del area de conocimiento de Historia Contemporanea,
a propuesta de la persona titular de la Direccién General competente en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
12°. Un profesor titular o catedratico de las areas de conocimiento de Derecho
Constitucional o de Derecho Administrativo, a propuesta de la persona titular de la
Direccién General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental.

e) La Secretaria, que ostentard una persona funcionaria de la Subdireccién General a la que
esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, con titulacién superior, designada por la persona titular de la Consejeria
competente en dicha materia.

2. Se podréa contar con la asistencia de otros miembros, con voz, pero sin voto, que, en calidad de
representantes de centros o entidades afectadas por la decisién que deba tomar la Comision de Acceso
y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid o de asesores técnicos en las materias a tratar
por este 6rgano, sean necesarios.
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3. Las delegaciones contempladas para las diferentes Vocalias con caracter nato en la letra c) del
apartado 1 deberan cumplir los siguientes requisitos:
a) Habran de recaer en personal adscrito al mismo érgano que se indica para cada una de estas
Vocalias.
b) Nunca se podran realizar con caracter general, siendo solo posibles para sesiones concretas.
c) Se materializaran mediante escrito dirigido a la Secretaria de la Comision de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid con caracter previo a la celebracion
de la sesion para la que se efectian.

Articulo 26. — Presidencia.

1. Corresponde a la persona titular de la Presidencia de la Comisién de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid las siguientes funciones:

a) Ostentar la representacion de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid.

b) Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias y fijar su orden del dia,
teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones formuladas por los demas miembros del
Consejo con suficiente antelacién.

c) Presidir, abrir, suspender y levantar las sesiones; moderar el desarrollo de los debates y
suspenderlos por causas justificadas; velar por el mantenimiento del orden; conceder y
retirar el uso de la palabra; someter a votacion los asuntos objeto de debate; y proclamar
los resultados.

d) Dirimir, con su voto de calidad, los posibles empates que puedan producirse en el seno del
Consejo a la hora de adoptar cualquier decision.

e) Proponer la creacion de Grupos de Trabajo en el seno de la Comision de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

f)  Asegurar el cumplimiento de las leyes y de las demas normas del ordenamiento juridico.

g) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos adoptados por la Comision de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

h) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de titular de la Presidencia
de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

2. La persona titular que ostente la Presidencia de la Comision de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid lo hara mientras se mantenga en el cargo por el cual fue
designada.

Articulo 27. — Vicepresidencia.

1. Corresponden a la persona titular de la Vicepresidencia de la Comision de Acceso y Valoracion
de Documentos de la Comunidad de Madrid las siguientes funciones:

a) Sustituir a la persona titular de la Presidencia de la Comisién de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid en los casos de vacante, ausencia, enfermedad u
otra causa legal.

b) Colaborar en todas las funciones que correspondan a la persona titular de la Presidencia de
la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

c) Realizar todas aquellas funciones que especificamente le sean encomendadas por la
persona titular de la Presidencia de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de
la Comunidad de Madrid.

2. La persona titular que ostente la Vicepresidencia de la Comision de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid lo hara mientras se mantenga en el cargo por el cual fue
designada.
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Articulo 28. — Vocalias.

1. Corresponde a las personas titulares de las Vocalias de la Comisién de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid:

a) Recibir la convocatoria conteniendo el orden del dia de las reuniones y la informacion sobre
los temas que figuren en el mismo.

b) Participar en los debates de las sesiones.

c) Ejercer su derecho al voto.

d) Formular su voto particular, en caso de discrepancia con los acuerdos adoptados por la
mayoria, por escrito en el plazo de dos dias, que se incorporaré al texto aprobado.

e) Solicitar la transcripcion integra de su intervencion o propuesta, siempre que, en ausencia
de grabacion de la reunién aneja al acta, aporte en el acto, o en el plazo que sefale la
persona titular de la Presidencia, el texto que se corresponda fielmente con su intervencion,
haciéndose asi constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

f)  Formular propuestas e iniciativas dentro del ambito de las competencias atribuidas a la
Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid.

g) Formular ruegos y preguntas.

h) Obtener informacion precisa para cumplir las funciones que tienen asignadas.

i) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de miembros de la Comision de
Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid o les atribuyan las normas.

2. Las personas titulares de las Vocalias de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos
de la Comunidad de Madrid no podran atribuirse las funciones de representacion del mismo, salvo que
expresamente se les haya otorgado por una norma o por un acuerdo validamente adoptado, para cada
caso concreto, por el propio érgano colegiado.

3. Correspondera a la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, mediante Orden de la misma, el
nombramiento de las personas titulares de las Vocalias por designacién del Comision de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid a las que se refiere el articulo 25.1 d). Dichos
nombramientos incluiran, ademas, los de las respectivas personas suplentes en caso de vacante,
ausencia, enfermedad u otra causa legal, a propuesta de las mismas personas, 6rganos o entidades que
designan a las personas titulares de cada Vocalia.

4. Laduracién en el cargo de las personas titulares de las Vocalias por designacion sera de cuatro
afios contados desde la fecha de la publicacién de sus nombramientos en el «Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid». En el caso de las personas titulares de las Vocalias con caracter nato por razéon
de su cargo, cesaran como Vocales cuando cesen en el cargo por el que forman parte de la Comisién
de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid.

5. Enlo que se refiere al nombramiento, cese y renovacion de las personas titulares de las Vocalias
por designacion, se debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Treinta dias antes de que se agote el mandato de las personas titulares de las Vocalias por
designacion, la persona titular de la Secretaria de la Comisién de Acceso y Valoracién de
Documentos de la Comunidad de Madrid comunicaré de oficio a la Direccion General a la
gue esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental tal circunstancia en orden a que se proceda a la oportuna renovacion
de estos puestos.

b) En el caso de que se demorase por cualquier causa la renovacion y designacion de las
nuevas personas titulares de las Vocalias por designacion, las personas cesantes entraran
automaticamente en situacion de prorroga de su mandato, continuando en el desempefio de
sus funciones hasta que se produzca el nombramiento de las nuevas personas titulares de
las Vocalias por designacion y la publicacion del mismo en el «Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid».
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c) Las personas titulares de las Vocalias podran cesar, de manera anticipada, en los siguientes
casos:
1°. A peticion propia.
2°, A peticién del 6rgano que los propuso.
3°. Por la pérdida de la condicién o del cargo por el que fueron nombradas.

d) Las vacantes que se produjeran entre las personas titulares de las Vocalias por causa de
muerte, incapacidad, renuncia, cese u otros motivos seran puestas en conocimiento de la
persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, o de la entidad proponente
establecida en el articulo 25.1 d) para que proceda a designar nuevas personas titulares de
las correspondientes Vocalias, dentro del plazo de quince dias naturales desde que se
hubiera producido el hecho causante.

Articulo 29. — Secretaria.

1. La persona titular de la Secretaria de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid debera tener la condicion de personal funcionario, con titulacién superior, de la
Subdireccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental. Su designacion, cese y sustitucién temporal en supuestos de
vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal sera realizado por Orden de la persona titular de la
Consejeria a la que esté atribuida la referida competencia.

2.  En los supuestos de sustitucién temporal, desempefiara su cargo otra persona con la misma
condicién que la indicada en el apartado 1.

3. Lapersona titular de la Secretaria de la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la
Comunidad de Madrid desempefiard las siguientes funciones:

a) Asistir a las reuniones de la Comision con voz, pero sin voto.

b) Comunicar de oficio a la persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental la
finalizacion del mandato de las personas titulares de las Vocalias por designacion.

c) Efectuar la convocatoria de las sesiones del Pleno de la Comisién de Acceso y Valoracion
de Documentos de la Comunidad de Madrid, por orden de la persona titular de la
Presidencia, asi como las citaciones a los miembros del mismo, con una antelacién minima
de quince dias habiles.

d) Levantary autorizar el acta de cada sesion.

e) Preparar el despacho de los asuntos.

f)  Expedir certificaciones de las consultas, informes y demas acuerdos adoptados por la
Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid.

g) Llevar los registros de los estudios de identificacion y valoracion, de las tablas de valoracién
aprobadas y de las actas de eliminacién.

h) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de titular de la Secretaria.

4. La persona titular de la Secretaria serd responsable del archivo de los expedientes y de la
custodia de las actas.

Articulo 30. — Funcionamiento y normas procedimentales.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las reuniones
del Pleno, la Comision Permanente y los Grupos de Trabajo se prepararan, preferentemente, por medios
electrénicos, a cuyos efectos:

a) La comunicacion de la disponibilidad de la convocatoria, del orden del dia y del acta de la
reunion anterior en la sede colaborativa de la Comision de Acceso y Valoracion de
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Documentos se realizara por correo electrénico y a través del servicio de Notificaciones
Electrénicas de la Comunidad de Madrid.

b) La documentacion con la que trabajaran los diferentes érganos de la Comisién de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid en cada una de las reuniones se
pondra a disposicion de sus miembros en formato electrénico, de acuerdo con lo siguiente:

1°. Dicha documentacion se proporcionara preferentemente a través de la sede
colaborativa de cada 6rgano, la cual debera reunir condiciones adecuadas tanto para
la identificacion y control de los derechos de acceso a la informacién de los miembros
como para asegurar la integridad de dicha informacién.

2°. Igualmente, la referida documentacion estara disponible en formato electrénico durante
la celebracion de las correspondientes sesiones.

2.  Asimismo, la persona titular de la Presidencia de la Comision de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Secretaria de la
Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid, podra acordar la
celebracion de las reuniones mediante videoconferencia, en cuyo caso:

a) La convocatoria del 6érgano y el suministro de la informacién se realizard conforme a lo
dispuesto en el apartado 3.

b) La sesién se celebrara a través de cualquier sistema electrénico que permita el
reconocimiento de las personas intervinientes y la comunicacion entre ellas, debiendo
cumplir en todo caso las previsiones establecidas en el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre.

c) Las votaciones podran tener lugar por mera expresion verbal del sentido del voto.

3. Las normas procedimentales y de actuacion de los 6rganos de la Comisién de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid seran las establecidas en este Reglamento y en
los acuerdos que adopte en la materia el Pleno. Para aquellos casos no previstos en las normas
anteriores, seran de aplicacion supletoria los articulos 15 a 18 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

Articulo 31. — Pleno.

1. El Pleno de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid
ejerce las funciones establecidas en el articulo 24, sin perjuicio de las competencias que se atribuyen a
otros drganos en el presente Reglamento.

2. El Pleno de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid
estara formado por todos los miembros de la Comision de Acceso y Valoracién de Documentos de la
Comunidad de Madrid a los que se hace referencia en el articulo 25.

3. El Pleno de la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid
podra reunirse en sesiones ordinarias y extraordinarias, en primera o segunda convocatoria, que deberan
atenerse a lo siguiente:

a) Las sesiones ordinarias se celebraran con la periodicidad que exija la naturaleza de los
asuntos a tratar y, en todo caso, como minimo, cada seis meses.

b) Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo cada vez que la persona titular de la
Presidencia de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de
Madrid las convoque, por propia iniciativa o a solicitud de una tercera parte de sus miembros,
en cuyo caso los asuntos que motivaron dicha peticidn seran preceptivamente incluidos en
el orden del dia.

En el caso de las solicitudes de convocatoria extraordinaria suscritas por una tercera parte
de los miembros de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad
de Madrid, la persona titular de la Presidencia convocara el Pleno en el plazo méximo de un
mes desde que la solicitud se hubiera formalizado. En el caso de que la siguiente sesién
ordinaria del Pleno fuese a tener lugar dentro del plazo méaximo previsto de un mes para la
convocatoria de la sesion extraordinaria solicitada, los asuntos a tratar incluidos en dicha
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solicitud seran incorporados al orden del dia de dicha sesioén ordinaria, no teniendo lugar la
sesion extraordinaria solicitada.

4. El Pleno de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid, a
través de la persona titular de la Presidencia, podra recabar la participacién en sus sesiones de asesores
técnicos para informar y asesorar sobre asuntos determinados, que asistiran con voz, pero sin voto. En
estos casos, se estara a lo establecido en el articulo 25.2.

Articulo 32. — Comisién Permanente.

1. La Comision Permanente de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid estara conformada por:

a) La Presidencia, que ostentara la personal titular de la Vicepresidencia de la Comisién de
Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

b) La Vicepresidencia, que ostentara la persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 25.1
c) 3°. La persona titular de la Vicepresidencia sustituird a la persona titular de la Presidencia
en caso de vacante, ausencia o enfermedad.

c) Siete Vocalias, que ostentaran las personas titulares de las siguientes Vocalias con caracter
nato por razén de su cargo o por designacion:

1°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 25.1 c) 1°.

2°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 25.1 c) 6°.

3°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 25.1 c) 7°.

4°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 25.1 d) 5°.

5°, La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 25.1 d) 6°.

6°. Dos personas titulares de Vocalias elegidas por el Pleno de la Comisién de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

d) La Secretaria, que ostentara la persona titular de la Secretaria de la Comision de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

2. La Comision Permanente de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid tendrd como funciones:

a) Estudiar, preparar e informar las propuestas que deban someterse al Pleno de la Comision
de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

b) Proponer a la persona titular de la Presidencia de la Comisién de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid los asuntos a incluir en el orden del dia de las
reuniones del Pleno, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 31.3 b) en relacién a las
sesiones extraordinarias.

c) Elevar al Pleno del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid los informes vy las
propuestas de actuacion propias o de los grupos de trabajo.

d) Ejecutar y realizar el seguimiento de los acuerdos adoptados por el Pleno de la Comision de
Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

e) Coordinar los grupos de trabajo.

f) Cualquier otra funcion que le encomiende o delegue el Pleno o la persona titular de la
Presidencia de la Comisidn de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

3. La Comision Permanente de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid se reunira cuando la convoque la persona titular de la Presidencia o a peticién de
tres de sus Vocales. Asimismo, la Comisiéon Permanente se reunirda de forma previa a cada sesion del
Pleno, ordinaria o extraordinaria, que se celebre, excepto en aquellos casos en los que la urgencia de
los temas a tratar por el Pleno de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad
de Madrid impida su convocatoria previa.

Articulo 33. — Grupos de Trabajo.
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1. Los Grupos de Trabajo son los instrumentos de apoyo técnicos a través de los cuales la Comision
de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid realiza las tareas necesarias para
recabar los datos e informaciones para sus actuaciones y toma de decisiones, sin perjuicio de las
atribuciones del Pleno y de la Comision Permanente.

2. Corresponde al Pleno de la Comision de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad
de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Presidencia, determinar las funciones, composicion,
organizacioén y funcionamiento de los Grupos de Trabajo que, como érganos de apoyo técnico, puedan
establecerse para el adecuado desempefio de las atribuciones recogidas en el articulo 24.

3. Los Grupos de Trabajo tendran capacidad para elevar los asuntos de su competencia a la
Comisién Permanente para su estudio y elevacion con caracter previo a su remision al Pleno de la
Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid para su deliberacion y
aprobacion, si procede.

Articulo 34. — Convocatoria de las sesiones de los 6rganos de la Comision de Acceso y Valoracién de
Documentos de la Comunidad de Madrid.

1. La convocatoria de las sesiones de los 6rganos de la Comisidon de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid se realizard mediante cualquier medio por el que quede
constancia de su recepcién por parte del destinatario de la misma, incluyendo el orden del dia. En este
sentido, se hara uso preferente de los medios electrénicos, de acuerdo con lo establecido en el articulo
30.1.

2. Paralavalida constitucién de los érganos de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos
de la Comunidad de Madrid, a efectos de la celebracion de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos,
sera suficiente la presencia de las personas titulares de la Presidencia, de la Secretaria o, en su caso,
de quienes les sustituyan, y de, al menos, la mitad de las personas titulares de las Vocalias.

3. Laconvocatoria de las sesiones se efectuara por la persona titular de la Secretaria, por orden de
la persona titular de la Presidencia, con al menos quince dias habiles de antelacién a la fecha de la
reunién en caso de las de caracter ordinario. No obstante, y por razones de urgencia debidamente
motivadas, las sesiones extraordinarias podran ser convocadas en un plazo inferior, debiendo efectuarse
en todo caso la convocatoria al menos con cuarenta y ocho horas de antelacion.

Articulo 35. — Adopcién de acuerdos por los 6rganos de la Comision de Acceso y Valoracién de
Documentos de la Comunidad de Madrid.

1. No podra ser objeto de deliberacion o acuerdo ningan asunto que no figure incluido en el orden
del dia, salvo que estén presentes todos los miembros que compongan el érgano concreto de la Comision
de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid y sea declarada la urgencia del
asunto por el voto favorable de la mayoria de los mismos.

2. Las propuestas de los asuntos que deban ser debatidos en los 6rganos de la Comisién de Acceso
y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid serdn comunicadas a la persona titular de la
Secretaria de cada 6rgano con la méaxima antelacion posible. Unicamente se tendran en consideracion
las propuestas recibidas con, al menos, veinticinco dias habiles de antelacién con respecto a la fecha
prevista de la reunion.

3. Los acuerdos se adoptaran por mayoria de votos de los miembros presentes en cada sesién de
los 6rganos de la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid,
decidiendo, en caso de empate, el voto de calidad de la persona titular de la Presidencia o de su persona
sustituta.

4. No podran abstenerse en las votaciones quienes, por su cualidad de autoridades o personal al
servicio de cualesquier Administraciones Publicas, tengan la condicion de miembros natos de la Comision
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de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid, en virtud del cargo que
desempeiian.

Articulo 36. — Actas de las sesiones de los 6rganos de la Comision de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid.

1. Detodas las reuniones se levantara la correspondiente acta por la persona titular de la Secretaria
de cada 6rgano de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid, en
la cual se reflejaran fielmente las deliberaciones y los acuerdos adoptados, de conformidad con lo
establecido en el articulo 18.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

2. El acta, cualquiera que sea su soporte, sera autorizada con la firma de la persona titular de la
Secretaria y el visto bueno de la persona titular de la Presidencia. No obstante lo anterior, en el supuesto
de que el soporte o formato sea electrénico, sera preciso que se redacte, en todo caso, por la persona
titular de la Secretaria extracto comprensivo de los siguientes datos:

a) Ellugar, lafechay la hora de la celebracion de la sesion.

b) Laindicacion del caracter ordinario o extraordinario de la sesion.

c) Laindicacion de los asistentes.

d) EIl contenido de los acuerdos alcanzados, en su caso, y las opiniones sintetizadas de los
asistentes que hubiesen intervenido en las deliberaciones e incidencias de éstas, con
expresion del sentido del voto de los miembros presentes.

3. En las actas cuyo soporte o formato no sea electronico, figuraran, a solicitud de las respectivas
personas titulares de las Vocalias o miembros de cada érgano, el voto contrario al acuerdo adoptado, su
abstencion y los motivos que la justifiquen, el sentido de su voto favorable o su voto particular.

4. Cualquier miembro tendra derecho a solicitar, en el caso de que el acta no sea en soporte o
formato electrénico, la transcripcién integra de su intervencion o propuesta, siempre que aporte en el
acto, o en el plazo que sefale la persona titular de la Presidencia o su persona sustituta, el texto que
corresponda fielmente a su intervencion o propuesta, incluyéndose en el acta o uniéndose copia a la
misma.

5. Las actas se aprobaradn en la misma o en la siguiente sesion de la Comisién de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid, pudiendo la persona titular de la Secretaria de
cada 6rgano o su persona sustituta, no obstante, emitir certificacion sobre los acuerdos especificos que
se hayan adoptado, sin perjuicio de la ulterior aprobacion del acta. En las certificaciones de los acuerdos
adoptados con anterioridad a la aprobacion del acta, se hard constar expresamente tal circunstancia.

6. De conformidad con el principio de transparencia publica que postula el articulo 6 de la Ley
10/2019, de 10 de abril, la consulta publica de las actas sera libre con las Unicas limitaciones que
establezca la normativa vigente en materia de proteccién de los derechos fundamentales. Asimismo, la
Secretaria de la Comisiéon de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid se
encargara de publicitarlas de forma activa a través del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 37. — Retribuciones y derechos de asistencia.

Los miembros de los 6rganos de la Comisibn de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid o las personas que asistan a las sesiones en condicién de invitados o asesores
técnicos con voz, pero sin voto, no percibiran retribucién econémica alguna ni tampoco indemnizacion
en razoén de su asistencia a las sesiones 0 por su intervencion en las mismas.

Articulo 38. — Comisiones de acceso y valoracion de documentos sectoriales.
1. De conformidad con lo previsto en el articulo 24.4 de la de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, las

comisiones de acceso y valoracion de documentos sectoriales son 6rganos colegiados de caracter
técnico que tienen como funcion la elaboracién de las propuestas de Tablas de Valoracion y de
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autorizaciones de eliminacién referentes a los documentos y series documentales generadas por las
unidades de gestién de los diferentes organismos de la Administracién de la Comunidad de Madrid, la
Céamara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, las Entidades Locales madrilefias y las Universidades
Pablicas de la Comunidad de Madrid, para presentarlas a la Comision de Acceso y Valoracién de
Documentos de la Comunidad de Madrid.

2. Estas comisiones deberan contar, obligatoriamente, entre sus miembros con, al menos, personal
técnico archivero que forme parte del personal de dichos organismos.

CAPITULO IV
De la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid

Articulo 39. — Naturaleza, adscripcién, sede y estructura.

1. La naturaleza de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid es
la que viene determinada en el articulo 26.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
2. La Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid esta adscrita a la
Consejeria que tenga atribuida la competencia en materia de Justicia.
3. Lasede de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid se ubicara
en el Tribunal Superior de Justicia de Madrid.
4. LaJunta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid se estructura en los
siguientes organos:
a) El Pleno.
b) La Junta Permanente.
c) Los Grupos de Trabajo que se puedan constituir en su seno.

Articulo 40. — Funciones.

1. La Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid desempefiara las
funciones que tiene atribuidas de conformidad con lo establecido en el articulo 26.3 de la Ley 6/2023, de
30 de marzo.

2. Deacuerdo con lo previsto en el articulo 26.3 j) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, se le atribuyen,
ademas, las siguientes funciones:

a) Recibira de las personas responsables de los archivos judiciales de gestién donde radiquen
los documentos judiciales la relacion de todos aquellos procedimientos en los que ya hubiese
terminado la ejecucidn o en los que se hubiese dictado ya una resolucion que declare la
prescripcion o la caducidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 78.3 a).

b) Recibira de la persona responsable del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de
Madrid las relaciones de expedientes judiciales en los que ya hubiese confirmado el archivo
judicial de gestién de procedencia la prescripcion o caducidad, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 78.3 b).

¢) Solicitara de los 6rganos judiciales responsables del respectivo archivo judicial de gestién el
certificado de prescripcién o caducidad, lo que determinara la exclusién o eliminacién de los
expedientes procesales o gubernativos del Patrimonio Documental Judicial o, en caso
contrario, la transferencia de los mismos al archivo de titularidad estatal y gestién transferida
a la Comunidad de Madrid de ambito provincial®* [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA
LA NOTA A PIE DE PAGINA], segun se establece en el articulo 79.

8 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
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d) Comunicara a las personas responsables de los distintos archivos judiciales, mediante
certificado acreditativo, la decision acordada respecto de los expedientes judiciales
contenidos en las relaciones que éstos le hubieren elevado.

e) Comunicara a las Consejerias a las que estén atribuidas las competencias en materia de
Justicia y de Archivos, Gestiébn de Documentos y Patrimonio Documental los acuerdos
adoptados respecto a los documentos y expedientes judiciales.

f) Cualquier otra funcién prevista para las Juntas de Expurgo de Documentos Judiciales en el
Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacion de los archivos judiciales.

Articulo 41. — Composicion.

1. LaJunta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid estara conformada
de la siguiente manera:
a) La Presidencia, que ostentara la persona titular de la Presidencia del Tribunal Superior de
Justicia de Madrid o un Magistrado designado por la Sala de Gobierno de dicho tribunal.
b) La Vicepresidencia, que ostentara la persona titular de la Direccidon General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos Judiciales en la Comunidad de Madrid.
c) Seis Vocalias, compuestas por:
1°. Un miembro de la Carrera Fiscal, designado por la persona titular de la Fiscalia Superior
de la Comunidad de Madrid y con destino en la misma.
2° Un miembro del Cuerpo de Letrados de la Administracién de Justicia designado por la
persona titular de la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Madrid.
3°. La persona titular de la Unidad Técnica de Coordinacion de Archivos Judiciales o
unidad organica equivalente competente en dicha materia de la Direccién General a la
que esté atribuida la competencia en materia de Archivos Judiciales en la Comunidad
de Madrid, o persona en quien delegue.
4°, La persona titular de la Direccién del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de
Madrid, o persona en quien delegue.
En defecto de la existencia del cargo anterior, una persona funcionaria de la
Especialidad en Archivos del Cuerpo de Técnicos Superiores Facultativos de Archivos,
Bibliotecas y Museos o de la Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos
del Cuerpo de Técnicos y Diplomados Especialistas con destino en el Archivo Judicial
Territorial de la Comunidad de Madrid y designada por la Direccién General competente
en materia de Archivos Judiciales de la Comunidad de Madrid.
5°, Una persona funcionaria de la Especialidad de Archivos del Cuerpo de Técnicos
Superiores Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos, o de la Escala de
Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos del Cuerpo de Técnicos y Diplomados
Especialistas, designada por la Direccién General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid.
6°. Una persona funcionaria de la Seccion de Archivos del Cuerpo Facultativo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arquedlogos o del Cuerpo de Ayudantes de Archivos,
Bibliotecas y Museos del Estado, designada por la Direccibn General competente en
materia de Archivos Estatales del Ministerio a quien esté atribuida dicha competencia.
d) La Secretaria, que ostentara una persona funcionaria de la Direccion General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos Judiciales en la Comunidad de Madrid, con
titulacion superior, designada por la persona titular de dicha Direccién General.

DEL CONSEJO DE GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Analisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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2. Se podra contar con la asistencia de otros miembros, con voz, pero sin voto, que, en calidad de
representantes de los archivos judiciales o juzgados vy tribunales afectados por la decisiéon que deba
tomar la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid o de asesores técnicos
en las materias a tratar por este 6rgano, sean necesarios.

3. Las delegaciones contempladas para las diferentes Vocalias en funcion del cargo en la letra c)
del apartado 1 deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Habran de recaer en personal adscrito al mismo 6rgano que se indica para cada una de estas
Vocalias.

b) Nunca se podran realizar con caracter general, siendo solo posibles para sesiones concretas.

c) Se materializaran mediante escrito dirigido a la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales
de la Comunidad de Madrid con caracter previo a la celebracién de la sesién para la que se
efectdan.

Articulo 42. — Presidencia.

1. Corresponde a la persona titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid las siguientes funciones:

a) Ostentar la representaciéon de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid.

b) Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias y fijar su orden del dia,
teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones formuladas por los demés miembros de la
Junta de Expurgo con suficiente antelacion.

c) Presidir, abrir, suspender y levantar las sesiones; moderar el desarrollo de los debates y
suspenderlos por causas justificadas; velar por el mantenimiento del orden; conceder y retirar
el uso de la palabra; someter a votacién los asuntos objeto de debate; y proclamar los
resultados.

d) Dirimir, con su voto de calidad, los posibles empates que puedan producirse en el seno de
la Junta de Expurgo a la hora de adoptar cualquier decision.

e) Proponer la creacion de Grupos de Trabajo en el seno de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

f)  Asegurar el cumplimiento de las leyes y de las demés normas del ordenamiento juridico.

g) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos adoptados por la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

h) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de titular de la Presidencia
de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

2. La persona titular que ostente la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales
de la Comunidad de Madrid lo hara mientras se mantenga en el cargo por el cual fue designada o su
nombramiento sea revocado por la Sala de Gobierno de dicho tribunal en el caso de los Magistrados
designados por la misma.

Articulo 43. — Vicepresidencia.

1. Corresponden a la persona titular de la Vicepresidencia de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid las siguientes funciones:

a) Sustituir a la persona titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid en los casos de vacante, ausencia, enfermedad u otra
causa legal.

b) Colaborar en todas las funciones que correspondan a la persona titular de la Presidencia de
la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.
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c) Realizar todas aquellas funciones que especificamente le sean encomendadas por la persona
titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad
de Madrid.

2. Lapersona titular de la Vicepresidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid lo hard mientras se mantenga en el cargo por el cual fue designada.

Articulo 44. — Vocalias.

1. Corresponde a las personas titulares de las Vocalias de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid:

a) Recibir la convocatoria conteniendo el orden del dia de las reuniones y la informacion sobre
los temas que figuren en el mismo.

b) Participar en los debates de las sesiones.

c) Ejercer su derecho al voto.

d) Formular su voto particular, en caso de discrepancia con los acuerdos adoptados por la
mayoria, por escrito en el plazo de dos dias, que se incorporara al texto aprobado.

e) Solicitar la transcripcion integra de su intervencion o propuesta, siempre que, en ausencia
de grabacion de la reunién aneja al acta, aporte en el acto, o en el plazo que sefiale la
persona titular de la Presidencia, el texto que se corresponda fielmente con su intervencion,
haciéndose asi constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

f) Formular propuestas e iniciativas dentro del ambito de las competencias atribuidas a la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

g) Formular ruegos y preguntas.

h) Obtener informacién precisa para cumplir las funciones que tienen asignadas.

i) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de miembros de la Junta de Expurgo
de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid o les atribuyan las normas.

2. Las personas titulares de las Vocalias de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid no podran atribuirse las funciones de representacion del mismo, salvo que
expresamente se les haya otorgado por una norma o por un acuerdo validamente adoptado, para cada
caso concreto, por el propio érgano colegiado.

3. Correspondera a la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos Judiciales, mediante Orden de la misma, el nombramiento de las personas titulares
de las Vocalias por designacion de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid. Dichos nombramientos incluiran, ademas, los de las respectivas personas suplentes en caso de
vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, a propuesta de las mismas personas, 6rganos o
entidades que designan a las personas titulares de cada Vocalia.

4. Laduracion en el cargo de las personas titulares de las Vocalias sera de cuatro afios contados
desde la fecha de la publicacién de sus nombramientos en el «Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid». En el caso de las personas titulares de las Vocalias por razén de su cargo, cesaran como
Vocales cuando cesen en el cargo por el que forman parte de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid.

5. Enlo que se refiere al nombramiento, cese y renovacion de las personas titulares de las Vocalias,
se deberé tener en cuenta lo siguiente:

a) Treinta dias antes de que se agote el mandato de las personas titulares de las Vocalias por
designacion, la persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid comunicara de oficio a la Direcciéon General a la que
esté atribuida la competencia en materia de Archivos Judiciales tal circunstancia en orden a
que se proceda a la oportuna renovacion de estos puestos.

b) En el caso de que se demorase por cualquier causa la renovacion y designacion de las
nuevas personas titulares de las Vocalias, las personas cesantes entraran automaticamente
en situacion de prérroga de su mandato, continuando en el desempefio de sus funciones
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hasta que se produzca el nombramiento de las nuevas personas titulares de las Vocalias y
la publicacién del mismo en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid».

c) Las personas titulares de las Vocalias podran cesar, de manera anticipada, en los siguientes
casos:

1°. A peticion propia.
2°, A peticion del 6rgano que los propuso.
3°. Por la pérdida de la condicién o del cargo por el que fueron nombradas.

d) Las vacantes que se produjeran entre las personas titulares de las Vocalias por causa de
muerte, incapacidad, renuncia, cese u otros motivos seran puestas en conocimiento de la
persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos Judiciales, o de las personas, centros, unidades o departamentos designantes
establecidos en el articulo 41.1 c) para que proceda a designar nuevas personas titulares de
las correspondientes Vocalias, dentro del plazo de quince dias naturales desde que se
hubiera producido el hecho causante.

Articulo 45. — Secretaria.

1. La persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid debera tener la condicion de personal funcionario, con titulacién superior, de la
Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos Judiciales. Su
designacion, cese y sustitucion temporal en supuestos de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa
legal sera realizado por Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la referida
competencia.

2.  En los supuestos de sustitucién temporal, desempefara su cargo otra persona con la misma
condicién que la indicada en el apartado 1.

3. La persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid desempefiard las siguientes funciones:

a) Asistir a las reuniones del Consejo con voz, pero sin voto.

b) Comunicar de oficio a la persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos Judiciales la finalizacion del mandato de las personas
titulares de las Vocalias.

c) Efectuar la convocatoria de las sesiones del Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid, por orden de la persona titular de la Presidencia, asi
como las citaciones a los miembros del mismo, con una antelacion minima de quince dias
habiles.

d) Levantary autorizar el acta de cada sesion.

e) Preparar el despacho de los asuntos.

f)  Expedir certificaciones de las consultas, informes y demas acuerdos adoptados por la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

g) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de titular de la Secretaria.

4. La persona titular de la Secretaria serd responsable del archivo de los expedientes y de la
custodia de las actas.

Articulo 46. — Funcionamiento y normas procedimentales.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las reuniones
del Pleno, la Junta Permanente y los Grupos de Trabajo se prepararan, preferentemente, por medios
electrénicos, a cuyos efectos:

a) La comunicacion de la disponibilidad de la convocatoria, del orden del dia y del acta de la
reunion anterior en la sede colaborativa de la Junta de Expurgo se realizara por correo
electrénico y a través del servicio de Notificaciones Electrénicas de la Comunidad de Madrid.
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b) La documentacién con la que trabajaran los diferentes 6rganos de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid en cada una de las reuniones se pondra
a disposicion de sus miembros en formato electrénico, de acuerdo con lo siguiente:

1°. Dicha documentacion se proporcionara preferentemente a través de la sede
colaborativa de cada 6rgano, la cual debera reunir condiciones adecuadas tanto para
la identificacion y control de los derechos de acceso a la informacién de los miembros
como para asegurar la integridad de dicha informacién.

2°. Igualmente, la referida documentacion estara disponible en formato electrénico durante
la celebracién de las correspondientes sesiones.

2. Asimismo, la persona titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales
de la Comunidad de Madrid, a propuesta de la persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, podra acordar la celebracion de las reuniones
mediante videoconferencia, en cuyo caso:

a) La convocatoria del 6érgano y el suministro de la informacién se realizard conforme a lo
dispuesto en el apartado 3.

b) La sesibn se celebrara a través de cualquier sistema electrénico que permita el
reconocimiento de las personas intervinientes y la comunicacion entre ellas, debiendo
cumplir en todo caso las previsiones establecidas en el articulo 17.1 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre.

¢) Las votaciones podran tener lugar por mera expresién verbal del sentido del voto.

3. Las normas procedimentales y de actuacion de los érganos de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid seran las establecidas en este Reglamento y en los
acuerdos que adopte en la materia el Pleno. Para aquellos casos no previstos en las normas anteriores,
seran de aplicacion supletoria el articulo 14 del Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacion
de los archivos judiciales y los articulos 15 a 18 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre. No obstante lo
anterior, se tendran en cuentan las siguientes especialidades en materia de funcionamiento:

a) El orden del dia sera comprensivo de las relaciones de expedientes judiciales objeto de la
convocatoria. Durante el plazo que medie entre la convocatoria y la celebracién de la sesion,
la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid elaborara
y evacuara un informe de caracter preceptivo y vinculante, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 24.3 f) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, que comprendera aquellos expedientes o
documentos judiciales que por su valor histérico — documental deberan ser preservados, a
cuyo fin podra designar personal especializado a su servicio para que acceda al archivo
judicial en el que se encuentren, previa acreditacion ante el Letrado de la Administracién de
Justicia encargado de aquél. No obstante, en todo lo que se refiere a la elaboracion de dicho
informe se tendra en cuenta lo establecido en el articulo 47.

b) La apreciacién del interés histérico — documental podra realizarse mediante el acceso a los
programas y aplicaciones informaticas que existan.

c) La Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid acordara la
transferencia a la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental con destino al archivo de titularidad estatal
y gestion transferida a la Comunidad de Madrid de ambito provincial* [IMPORTANTE:

4 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicién, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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documentos judiciales que, de conformidad con el informe elaborado por ésta, deban ser
preservados por causa de su interés histérico — documental. En caso contrario, la Junta de
Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid resolvera su exclusion del
Patrimonio Documental y posterior enajenacion.
En el supuesto de que la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad
de Madrid no emitiera el correspondiente informe, se estara a lo dispuesto en el articulo 80
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
La persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid remitird a cada juzgado o tribunal una certificacién acreditativa del
acuerdo adoptado con respecto a los expedientes judiciales contenidos en las relaciones
elevadas por estos, para que, por el Letrado de la Administracién de Justicia del érgano,
como responsable del archivo judicial de gestién, se tenga constancia documentada del
destino definitivo de aquellos. Igual comunicacion, y a los mismos fines, dirigira al Letrado de
la Administracion de Justicia responsable del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de
Madrid, cuando proceda.
Todas las resoluciones de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad
de Madrid pondran fin a la via administrativa.
En aras a un funcionamiento homogéneo con el resto de archivos que forman parte del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, la normativa, los criterios técnicos y los
correspondientes formularios relativos a los procedimientos de ingreso y salida y de
identificacién, valoracion, seleccion y eliminacién de los documentos judiciales se ajustaran,
teniendo en cuenta los elementos especificos que les son propios, a los que apruebe la
Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental en su calidad de 6rgano de direccién y coordinacion
del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad de Madrid.
La devolucién de los documentos aportados a un proceso se ajustard al siguiente
procedimiento:
1° La persona titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid acordara la publicacion de las relaciones de
expedientes judiciales en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid», y una
referencia de aquélla en un diario de los de mayor difusién en el &mbito de la
Comunidad de Madrid al objeto de que, en el plazo de dos meses, puedan los
interesados recuperar aquellos documentos en su dia aportados al proceso. En la
publicacién del anuncio se omitira la resefia del objeto del proceso y la identificacion
de las partes.
2°. Quienes pretendan recuperar documentos propios aportados a las actuaciones
judiciales u obtener testimonio o certificacion de éstas por tener interés legitimo
plantearan su solicitud por escrito, directamente o a través de representantes con
poder suficiente, ante la persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, dentro del plazo referido en la
letra anterior. La solicitud ser& resuelta en forma anéloga a la prevista en el articulo
77.2, entendiéndose la referencia al 6rgano judicial como atribuida a la Junta de
Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.
3°. Transcurrido el plazo previsto en este apartado sin que las personas interesadas
hubiesen promovido su devolucién, se les tendra por decaidos en su derecho a
recuperar los documentos aportados.

Articulo 47. — Solicitud de informe preceptivo y vinculante a la Comision de Acceso y Valoracién de
Documentos de la Comunidad de Madrid.
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1. Con lafinalidad de que la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de
Madrid disponga del tiempo suficiente para elaborar el informe preceptivo y vinculante previsto en el
articulo 46.4 a), la persona titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de
la Comunidad de Madrid efectuara las convocatorias de las sesiones con una antelaciéon que permita que
entre la convocatoria y la realizacion de la reunion dicha Comision disponga de, al menos, tres meses
para la realizacion del informe. El plazo de tres meses se computara desde la fecha de entrada de la
comunicacion de la convocatoria por registro en la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de
la Comunidad de Madrid.

2. Cuando el volumen de los documentos objeto de la valoracion lo justifique, la Comisién de
Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid podra solicitar un aplazamiento de la
reunién de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid para concluir el
informe sobre las series documentales o expedientes judiciales que por su valor histérico o cultural deban
ser preservados. La persona titular de la Presidencia acordara el aplazamiento por un plazo maximo de
tres meses. Si se solicitase mas de un aplazamiento, la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de
la Comunidad de Madrid podra concederlo por causa justificada y de modo excepcional.

3. Con la comunicacion de la convocatoria prevista en el apartado 1, la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid remitira a la Comision de Acceso y Valoraciéon de
Documentos de la Comunidad de Madrid una propuesta de identificacion, valoracién y seleccion de series
documentales correspondientes a los expedientes judiciales incluidos en la convocatoria.

4. En la elaboracién de la propuesta de identificacion, valoracion y seleccién prevista en el apartado
anterior sera aplicable la normativa, los formularios y los criterios técnicos aprobados por la Consejeria
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, previo informe
de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 48. — Ejecucién de los acuerdos adoptados por la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales
de la Comunidad de Madrid.

1. Los acuerdos adoptados por la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad
de Madrid seran ejecutados por la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Justicia.

2. En el caso de la transferencia de documentos del Patrimonio Documental Judicial al archivo de
titularidad estatal y gestion transferida a la Comunidad de Madrid de &mbito provincial® [IMPORTANTE:
TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA], segin se establece en el articulo 79, el
procedimiento debera atenerse, al menos, a lo siguiente:

a) Corresponde a las Consejerias a las que estén atribuidas las competencias en materia de
Justicia y en materia de Archivos, Gestiébn de Documentos y Patrimonio Documental
formalizar dicha transferencia. Asimismo, corresponde a la Consejeria a la que esté
atribuida la competencia en materia de Justicia la recogida de los expedientes en el archivo
judicial correspondiente y su traslado al archivo de titularidad estatal y gestion transferida a

5 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL _CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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la Comunidad de Madrid de ambito provincial® [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA
LA NOTA A PIE DE PAGINA].

b) La formalizaciéon de la transferencia serd comunicada a la persona titular de la Secretaria
de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid y ésta remitira
al Letrado de la Administracion de Justicia del archivo de procedencia de los documentos
objeto de dicha transferencia una certificacion acreditativa de su objeto para que se lleve a
cabo la entrega de los documentos mediante la formalizacion de la correspondiente relacion
de entrega.

c) ElLetrado de la Administracion de Justicia responsable del archivo no autorizaré el traslado
de aquellos expedientes judiciales y gubernativos respecto de los cuales no se hubiesen
cumplido los requisitos exigidos en la letra b) de este apartado y en el apartado 3.

3. La ejecucion de la enajenacion y destruccion de los expedientes judiciales aprobada por la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid debera seguir, como minimo, las
siguientes prescripciones:

a) Los expedientes que sean objeto de enajenacion, en los términos previstos en la Ley 3/2001,
de 21 de junio, de Patrimonio de la Comunidad de Madrid, deberan ser destinados por el
adquirente exclusivamente a su tratamiento para posterior reutilizacién como papel de uso
comun.

b) Laenajenacion debera reflejarse en un contrato escrito que contenga los requisitos previstos
en el articulo 28.3 del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos y por el que se deroga
la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos) y en la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales.

c) En ningln caso podra el adquirente divulgar el contenido de los expedientes judiciales ni,
bajo ninguna circunstancia, permitir el acceso de terceros a ellos.

4. La tramitacion y adjudicacion de los correspondientes contratos administrativos para la
enajenacién o destruccién de los documentos y expedientes judiciales cuya eliminacién haya sido
aprobada por la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid correspondera
la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Justicia. La formalizacion de estos
contratos administrativos debera, asimismo, comunicarse a la persona titular de la Secretaria de la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid a los efectos previstos en el apartado
anterior.

Articulo 49. — Pleno.

1. El Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid ejerce
las funciones establecidas en el articulo 40, sin perjuicio de las competencias que se atribuyen a otros
organos en el presente Reglamento.

6 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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2. El Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid estara
formado por todos los miembros de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid a los que se hace referencia en el articulo 41.

3. El Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid podra
reunirse en sesiones ordinarias y extraordinarias, en primera o segunda convocatoria, que deberan
atenerse a lo siguiente:

a) Las sesiones ordinarias se celebraran con la periodicidad que exija la naturaleza de los
asuntos a tratar y, en todo caso, como minimo, cada doce meses.

b) Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo cada vez que la persona titular de la
Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid
las convoque, por propia iniciativa o a solicitud de una tercera parte de sus miembros, en
cuyo caso los asuntos que motivaron dicha peticion seran preceptivamente incluidos en el
orden del dia.

En el caso de las solicitudes de convocatoria extraordinaria suscritas por una tercera parte
de los miembros de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid, la persona titular de la Presidencia convocard el Pleno en el plazo maximo de un
mes desde que la solicitud se hubiera formalizado. En el caso de que la siguiente sesién
ordinaria del Pleno fuese a tener lugar dentro del plazo maximo previsto de un mes para la
convocatoria de la sesion extraordinaria solicitada, los asuntos a tratar incluidos en dicha
solicitud serén incorporados al orden del dia de dicha sesion ordinaria, no teniendo lugar la
sesion extraordinaria solicitada.

4. ElPleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, a través
de la persona titular de la Presidencia, podra recabar la participaciéon en sus sesiones de asesores
técnicos para informar y asesorar sobre asuntos determinados, que asistiran con voz, pero sin voto. En
estos casos, se estara a lo establecido en el articulo 41.2.

Articulo 50. — Junta Permanente.

1. La Junta Permanente de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid estard conformada por:

a) La Presidencia, que ostentara la personal titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

b) La Vicepresidencia, que ostentara la persona titular de la Vicepresidencia de la Junta de
Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid. La persona titular de la
Vicepresidencia sustituira a la persona titular de la Presidencia en caso de vacante, ausencia
o enfermedad.

c) Tres Vocalias, que ostentaran las personas titulares de las siguientes Vocalias:

1°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 41.1 c) 3°.

2°. La persona titular de la Vocalia prevista en el articulo 41.1 c) 5°.

3°. Una persona titular de Vocalia elegida por el Pleno de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid entre las personas titulares de las
Vocalias previstas en los numeros 1°y 2° del articulo 41.1 c).

d) La Secretaria, que ostentara la persona titular de la Secretaria de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

2. La Junta Permanente de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid tendra como funciones:

a) Estudiar, preparar e informar las propuestas que deban someterse al Pleno de la Junta de
Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

b) Proponer a la persona titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid los asuntos a incluir en el orden del dia de las
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reuniones del Pleno, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 49.3 b) en relacion a las
sesiones extraordinarias.

c) Elevar al Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid los informes y las propuestas de actuacién propias o de los grupos de trabajo.

d) Ejecutara y realizara el seguimiento de los acuerdos adoptados por el Pleno o la persona
titular de la Presidencia de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad
de Madrid.

e) Coordinar los grupos de trabajo.

f) Cualquier otra funciéon que le encomiende o delegue el Pleno de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

3. La Junta Permanente de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid se reunira cuando la convoque la persona titular de la Presidencia o a peticién de dos de sus
Vocales. Asimismo, la Junta Permanente se reunira de forma previa a cada sesion del Pleno, ordinaria o
extraordinaria, que se celebre, excepto en aquellos casos en los que la urgencia de los temas a tratar
por el Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid impida su
convocatoria previa.

Articulo 51. — Grupos de Trabajo.

1. Los Grupos de Trabajo son los instrumentos de apoyo técnicos a través de los cuales la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid realiza las tareas necesarias para
recabar los datos e informaciones para sus actuaciones y toma de decisiones, sin perjuicio de las
atribuciones del Pleno y de la Junta Permanente.

2. Corresponde al Pleno de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid, a propuesta de la persona titular de la Presidencia, determinar las funciones, composicion,
organizacién y funcionamiento de los Grupos de Trabajo que, como érganos de apoyo técnico, puedan
establecerse para el adecuado desempefio de las atribuciones recogidas en el articulo 40.

3. Los Grupos de Trabajo tendran capacidad para elevar los asuntos de su competencia a la Junta
Permanente para su estudio y elevacion con caracter previo a su remision al Pleno de la Junta de Expurgo
de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid para su deliberacion y aprobacion, si procede.

Articulo 52. — Convocatoria de las sesiones de los 6rganos de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid.

1. La convocatoria de las sesiones de los 6rganos de la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid se realizara mediante cualquier medio por el que quede constancia
de su recepcion por parte del destinatario de la misma, incluyendo el orden del dia. En este sentido, se
hara uso preferente de los medios electrénicos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 46.1.

2. Para la valida constituciéon de los 6rganos de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de
la Comunidad de Madrid, a efectos de la celebracién de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos,
serd suficiente la presencia de las personas titulares de la Presidencia, de la Secretaria o, en su caso,
de quienes les sustituyan, y de, al menos, la mitad de las personas titulares de las Vocalias.

3. Laconvocatoria de las sesiones se efectuara por la persona titular de la Secretaria, por orden de
la persona titular de la Presidencia, con al menos quince dias habiles de antelacién a la fecha de la
reunién en caso de las de caracter ordinario. No obstante, y por razones de urgencia debidamente
motivadas, las sesiones extraordinarias podran ser convocadas en un plazo inferior, debiendo efectuarse
en todo caso la convocatoria al menos con cuarenta y ocho horas de antelacion.

Articulo 53. — Adopcién de acuerdos por los 6rganos de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales
de la Comunidad de Madrid.
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1. No podra ser objeto de deliberacion o acuerdo ningan asunto que no figure incluido en el orden
del dia, salvo que estén presentes todos los miembros que compongan el 6rgano concreto de la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid y sea declarada la urgencia del asunto
por el voto favorable de la mayoria de los mismos.

2. Las propuestas de los asuntos que deban ser debatidos en los 6rganos de la Junta de Expurgo
de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid seran comunicadas a la persona titular de la
Secretaria de cada 6rgano con la maxima antelacion posible. Unicamente se tendran en consideracion
las propuestas recibidas con, al menos, veinticinco dias habiles de antelacion con respecto a la fecha
prevista de la reunion.

3. Los acuerdos se adoptaran por mayoria de votos de los miembros presentes en cada sesion de
los érganos de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, decidiendo,
en caso de empate, el voto de calidad de la persona titular de la Presidencia o de su persona sustituta.

Articulo 54. — Actas de las sesiones de los 6rganos de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales
de la Comunidad de Madrid.

1. Detodas las reuniones se levantara la correspondiente acta por la persona titular de la Secretaria
de cada érgano de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, en la
cual se reflejaran fielmente las deliberaciones y los acuerdos adoptados, de conformidad con lo
establecido en el articulo 18.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

2. El acta, cualquiera que sea su soporte, serd autorizada con la firma de la persona titular de la
Secretaria y el visto bueno de la persona titular de la Presidencia. No obstante lo anterior, en el supuesto
de que el soporte o formato sea electrénico, sera preciso que se redacte, en todo caso, por la persona
titular de la Secretaria extracto comprensivo de los siguientes datos:

a) Ellugar, lafechay la hora de la celebracion de la sesion.

b) Laindicacion del caracter ordinario o extraordinario de la sesion.

c) Laindicacién de los asistentes.

d) EIl contenido de los acuerdos alcanzados, en su caso, y las opiniones sintetizadas de los
asistentes que hubiesen intervenido en las deliberaciones e incidencias de éstas, con
expresion del sentido del voto de los miembros presentes.

3. En las actas cuyo soporte o formato no sea electronico, figuraran, a solicitud de las respectivas
personas titulares de las Vocalias o miembros de cada érgano, el voto contrario al acuerdo adoptado, su
abstencion y los motivos que la justifiquen, el sentido de su voto favorable o su voto particular.

4. Cualquier miembro tendra derecho a solicitar, en el caso de que el acta no sea en soporte o
formato electrénico, la transcripcién integra de su intervencién o propuesta, siempre que aporte en el
acto, o en el plazo que sefale la persona titular de la Presidencia 0 su persona sustituta, el texto que
corresponda fielmente a su intervencion, incluyéndose en el acta o uniéndose copia a la misma.

5. Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesion de la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, pudiendo la persona titular de la Secretaria de cada
Odrgano o su persona sustituta, no obstante, emitir certificacién sobre los acuerdos especificos que se
hayan adoptado, sin perjuicio de la ulterior aprobacion del acta. En las certificaciones de los acuerdos
adoptados con anterioridad a la aprobacion del acta, se haré constar expresamente tal circunstancia.

6. De conformidad con el principio de transparencia publica que postula el articulo 6 de la Ley
10/2019, de 10 de abril, la consulta publica de las actas sera libre con las Unicas limitaciones que
establezca la normativa vigente en materia de proteccion de los derechos fundamentales. Asimismo, la
Secretaria de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid se encargara
de publicitarlas de forma activa a través del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 55. — Retribuciones y derechos de asistencia.

Los miembros de los 6rganos de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
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Madrid o las personas que asistan a las sesiones en condicidn de invitados o0 asesores técnicos con voz,
pero sin voto, no percibiran retribucién econémica alguna ni tampoco indemnizaciéon en razén de su
asistencia a las sesiones o por su intervencion en las mismas.
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TITULO Il
De la organizacion de los Subsistemas de Archivos
CAPITULO |
Del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de
Madrid

SECCION 12, DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
Articulo 56. — Naturaleza y organizacién de los archivos de gestion.

1. Lanaturalezay la definicion de los archivos de gestion es la que viene determinada en el articulo
9 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Las unidades de gestién, o unidades administrativas, que componen cada Consejeria o resto de
las entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, son los 6rganos productores
de los documentos que seran objeto del proceso de archivo que se establece en este Reglamento.
Asimismo, son las responsables de definir sus series documentales, para lo que interrelacionaran con su
respectivo archivo central.

3. Los archivos de gestion estaran constituidos por los documentos, en fase de tramitacion, que
producidos, recibidos o reunidos por una unidad de gestiéon son necesarios para realizar las actividades
y funciones de dicha unidad.

Dado que los documentos que custodian estos archivos son de uso y consulta frecuente por parte de
la correspondiente unidad de gestidon, corresponde en exclusiva al personal de la misma su control,
custodia y acceso hasta que se efectle, cuando asi proceda, su transferencia al archivo central
correspondiente.

4. Los archivos de gestidn se regirdn por los siguientes preceptos:

a) Existira un archivo de gestién al menos en cada unidad de gestion de cada Consejeria, ya
sea un érgano de gobierno, de apoyo, directivo, de asistencia o consultivo, asi como en los
organos de direccion y administracion del resto de las entidades sefialadas en el articulo
30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

b) Concentraran los documentos generados o acumulados por las unidades administrativas
para el cumplimiento de sus cometidos.

c) Conservaran los documentos hasta el fin de la tramitacién, salvo que dichos documentos se
consideren activos por formar parte de procedimientos abiertos, estar en fase de elaboracién
0 recepcién o ser de uso frecuente y periédico, y deban de permanecer mas tiempo en los
mismos.

d) Los documentos habran de conservarse integros, por lo que dichas unidades son
responsables de que la unidad archivistica esté completa y no fraccionada. En el caso de los
expedientes mixtos o hibridos, se dotara a los expedientes de referencias Unicas que los
identifiquen como pertenecientes a una misma unidad archivistica.

e) Los documentos que sean susceptibles de ser transferidos al archivo central deberdn estar
organizados por series, que seran asignadas de entre las existentes en el cuadro de
clasificacién del Sistema de Gestién de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid,
y estaran ordenados segun se hayan ido generando los expedientes. El cuadro de
clasificacién documental podra ser actualizado con nuevas series previa solicitud por parte
de la unidad de gestion en cuestion y/o su archivo central correspondiente.

f) La persona responsable funcional de las series documentales sera la titular de la jefatura de
la unidad de gestion competente.

g) El personal responsable de la unidad de gestion debera indicar al personal a su cargo qué
documentos deben ser archivados y cémo. Para ello, podra requerir el asesoramiento de la
persona responsable del archivo central.
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h) Las dependencias de los archivos de gestién estaran atendidas por el personal técnico,
administrativo y auxiliar que corresponda bajo el asesoramiento y la supervision del personal
técnico del archivo central correspondiente.

i) En los archivos de gestion, se seguirdn las pautas de conservacién de los documentos que
se establezcan por parte de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental.

i) Sin perjuicio de la dependencia organica de los érganos correspondientes, los archivos de
gestion dependeran en todo lo relativo a su funcionamiento de las directrices técnicas,
coordinacion, asistencia y asesoramiento del archivo central receptor de sus documentos o,
en su defecto, del 6rgano de direccion y coordinacion del Subsistema de Archivos.

k) En el caso de procedimientos tramitados electrénicamente y, en general, de documentos
producidos por medios electrénicos, los propios sistemas de tramitacion tendran, en esta
fase procedimental, el caracter de archivos de gestién. Estos sistemas deberan permitir el
acceso y garantizar la autenticidad, fiabilidad e integridad de los propios documentos y de
los datos contenidos en ellos en los términos que se establezcan mediante Orden de la
persona titular de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos
y Patrimonio Documental. Asimismo, los documentos y expedientes electronicos
incorporaran las referencias pertinentes al Sistema de Gestion de Documentos y Archivos
de la Comunidad de Madrid, garantizdndose por parte de los sistemas de tramitacion la
cadena de custodia.

Articulo 57. — Funciones de los archivos de gestion.

1. Los archivos de gestion tendran un registro permanentemente actualizado con los expedientes
que conservan en sus dependencias.

2. Todos los procedimientos administrativos que realicen el conjunto de unidades de gestion de
cada Consejeria y del resto de las entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, deberan ser identificados, codificados y descritos de forma estandarizada.

Las unidades de gestion serén las responsables de la definicion y actualizacién permanente de los
tramites administrativos bajo su responsabilidad. Cualquier modificacion de estos se deberd comunicar
a las personas responsables de los archivos centrales para su actualizacion y estos comunicaran los
cambios a la Subdireccién General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental, quien dara traslado tanto a la Subdireccion General competente en materia de
Administracién Electrénica como a la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid.

3. Los archivos de gestion ejerceran las siguientes funciones:

a) Garantizaran la gestién administrativa, asegurando el acceso eficiente a los documentos que
estan en fase de tramitacion y los ya tramitados pendientes de ser transferidos.

b) Haran uso del Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid
previsto en el articulo 48 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, para la gestion de los documentos
tanto en soporte fisico, como en soporte electrénico.

c) Informaran a la persona responsable del archivo central de los procedimientos y tramites que
gestionan y de cualquier variacion que les afecte, que haga necesaria la modificacion de
alguna o diversas series documentales del cuadro de clasificacion.

d) Suministraran a la persona responsable del archivo central toda la informacién necesaria
para la identificacion y valoracion de las series documentales de las que son responsables.

e) Clasificaran, ordenaran y describiran la documentacién producto del trabajo de la unidad de
gestion correspondiente, de acuerdo con el cuadro de clasificacion y otros elementos del
Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid que sean
aplicables.

f) Garantizaran la descripcion normalizada y codificacion de los expedientes producidos con
independencia de su soporte.
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g) Conservaran los expedientes completos y evitaran su dispersién.

h) Controlaran la instalacién, consulta y localizaciéon de los documentos custodiados en las
unidades de gestion.

i) Controlaran los registros de los expedientes conservados en sus unidades de gestion y
registraran y autorizaran los préstamos a otras unidades de gestion.

i) Controlaran y limitardn, al minimo imprescindible, las salidas temporales de documentos
motivadas por la prestacion, en su caso, de servicios en régimen de teletrabajo por parte del
personal de la unidad de gestion. En todo caso, se debera elaborar una relacion de dichas
salidas temporales lo mas exhaustiva posible para permitir llevar un control sobre los
documentos objeto de las mismas. Dicha relacion debera ser aprobada por el responsable
de la unidad de gestién, cumplimentando una solicitud prevista al efecto segin las
indicaciones dadas por el archivo central.

k) Realizaran las oportunas copias digitales necesarias para la gestién, que, en ningln caso,
podran sustituir a los documentos originales, salvo mediante el procedimiento previsto en los
articulos 109 y 110.

[) Transferirdn los documentos al archivo central, en la forma y tiempo establecidos en las
correspondientes Tablas de Valoracion aprobadas por la Comisién de Acceso y Valoracion
de Documentos de la Comunidad de Madrid y elaboradas, con caracter previo y de manera
conjunta con el archivo central, o, en su defecto, en el plazo establecido en el articulo 51.2
a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, una vez agotado su plazo de permanencia en la unidad
productora. En ningdn caso, seran objeto de transferencia documentos y expedientes
incursos en cualquier tipo de recursos administrativo o judicial hasta su finalizacion.

m) Eliminaran de los expedientes los documentos de apoyo informativo antes de la transferencia
al archivo central.

n) Aplicaran las resoluciones relativas a la eliminacion de documentos cuando la
correspondiente Tabla de Valoracién aprobada por la Comision de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid determine que dicha eliminacion se realice en los
mismos, de acuerdo con el procedimiento establecido en los articulos 186 y 187.

4. En lo referente al tratamiento y la gestion de los documentos electronicos, se aplicard lo
establecido en la normativa bésica estatal y en este Reglamento.

SECCION 22. DE LOS ARCHIVOS CENTRALES
Articulo 58. — Naturaleza, creacion y organizacién de los archivos centrales.

1. Lanaturalezay la definicidn de los archivos centrales es la que viene determinada en el articulo
10 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. El archivo central de cada Consejeria o entidad de las sefaladas en el articulo 30.1 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, es la unidad responsable del conjunto del fondo documental de dicha entidad y
es el encargado de conservar y gestionar los documentos generados o recibidos desde los archivos de
gestién. Asimismo, coordina la organizacién y conservacién de los documentos en los archivos de
gestion.

3. Los archivos centrales se regiran por los siguientes preceptos:

a) En cada Consejeria o entidad de las sefaladas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo, existird, al menos, un archivo central. El archivo central estar4 adscrito a la
Secretaria General Técnica de la Consejeria 0 unidad equivalente del resto de entidades
sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, o, excepcionalmente, al
centro directivo que, a la entrada en vigor de este Reglamento, tuviera creada y dotada una
unidad orgéanica de archivo central.

Todas las Consejerias o entidades de las sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, tienen la obligacién de crear una unidad de archivo central como parte
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integrante de su estructura, donde se custodien y gestionen los documentos, en cualquier
soporte, producidos o recibidos por ellas, contando con los medios materiales y el personal
técnico archivero necesario, de conformidad con lo previsto en el Capitulo | del Titulo VII de
este Reglamento.

La creacién o supresion de cualquier archivo central de una Consejeria o de cualquiera de
las entidades adscritas a la misma se realizara mediante Orden de la persona titular de cada
Consejeria, previo informe preceptivo y vinculante del 6rgano de direccion y coordinacion del
Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y
sin perjuicio de las competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda. El
contenido de la citada de Orden de creacion debera incluir, en todo caso, la dotacion minima
de personal técnico archivero, de conformidad con las previsiones establecidas en el
Capitulo 1 del Titulo VII de este Reglamento, que nunca podra ser inferior a una persona
perteneciente a la Especialidad de Archivos del Cuerpo de Técnicos Superiores Facultativos
de Archivos, Bibliotecas y Museos de la Comunidad de Madrid o a la Especialidad de
Archivos de la Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos del Cuerpo de
Técnicos y Diplomados Especialistas de la Comunidad de Madrid.

En todo caso, la creacion de archivos centrales en centros directivos distintos de las
Secretarias Generales Técnicas de las Consejerias 0 unidades equivalentes del resto de
entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, tendrd siempre
caracter excepcional y debera estar motivada.

El archivo central y su respectivo personal serdn los responsables del archivo de los
documentos en cualquier soporte, formalmente ingresados en el mismo, para su
conservacion y consulta, y de realizar las transferencias al Archivo Regional de la Comunidad
de Madrid.

Reuniran los documentos transferidos por los archivos de gestion de las distintas unidades
administrativas, de acuerdo con los plazos establecidos en las Tablas de Valoracion o, en su
defecto, con el plazo establecido en el articulo 51.2 b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
Coordinaran la organizacion y el funcionamiento de los archivos de gestion y asesoraran al
personal responsable de los mismos.

Sin perjuicio de la dependencia organica de los organismos correspondientes, los archivos
centrales dependeran en todo lo relativo a su funcionamiento de las directrices técnicas, de
la asistencia y de la inspeccion del 6rgano de direccién y coordinacion del Subsistema de
Archivos.

Si los documentos procedentes de los archivos de gestion fuesen documentos electrénicos,
deberan transferirse de tal manera que se permita el acceso y se garantice la autenticidad,
fiabilidad e integridad de los propios documentos y de los datos contenidos en ellos, en los
términos que se establezcan en las Tablas de Valoracion, cuando éstas existan.

Facilitaran a las unidades productoras, a los interesados en los respectivos procedimientos
administrativos y a los ciudadanos el acceso a los documentos de acuerdo con lo establecido
en el Titulo Il de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y la normativa aplicable en cada caso.
Mantendran organizados los documentos y aplicaran las técnicas archivisticas necesarias
hasta su transferencia al archivo intermedio correspondiente.

Identificarén y valoraran las series documentales.

Elaboraran las propuestas de valoracion y de eliminacion de documentos.

Aplicaran las resoluciones relativas a la eliminacién de documentos, garantizando su efectiva
destruccioén, de acuerdo con lo que se determine en la correspondiente Tabla de Valoracién
por la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid y con
caracter previo a su transferencia al archivo intermedio correspondiente.

En los archivos centrales, se seguiran las pautas de conservacion de los documentos que se
establezcan por parte de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental.
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4. Las Secretarias Generales Técnicas de las Consejerias o unidades directivas equivalentes en el
resto de entidades relacionadas en el articulo 30.1 de Ley 6/2023, de 30 de marzo, velaran por la
adecuada instalacion y funcionamiento de sus archivos, asi como por la dotacion de los medios
materiales y personales necesarios.

5. Las instalaciones de los archivos centrales estaran, preferentemente, en el mismo edificio donde
se ubique la Secretaria General Técnica de la Consejeria 0 unidad equivalente del resto de entidades
sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 59. — Funciones de los archivos centrales.

1. Los archivos centrales deberan analizar las necesidades de organizacion y de gestion de los
documentos de cada Consejeria o entidad de las sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo, y deberan elaborar, aplicar y mantener actualizados los diferentes elementos del Sistema de
Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid que estén dentro de su ambito de
actuacion, de acuerdo con la normativa técnica establecida por la Consejeria competente en materia de
Archivos, Gestidon de Documentos y Patrimonio Documental y las instrucciones que, a tal efecto, se dicten
por parte de cada Secretaria General Técnica o unidades directivas equivalentes en el resto de entidades
relacionadas en el articulo 30.1 de Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Los archivos centrales ejerceran las siguientes funciones:

a) Implantaran el Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid
previsto en el articulo 48 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, en la Consejeria o entidad
correspondiente, con la colaboracién de la Consejeria competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

b) Apoyaran a la Secretaria General Técnica de la Consejeria 0 unidad equivalente del resto
de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, en la
coordinacién e impulso de las competencias atribuidas a la Consejeria o entidad
correspondiente en materia de implementacién de la Administracion Electrénica, del Archivo
Electronico Unico y, en particular, de la politica de gestion de documentos electronicos de
todos sus centros directivos. Todo ello, sin perjuicio de las atribuciones que sobre este
particular tienen la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, como érgano de direccién y coordinacién
del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad de Madrid,
y la Consejeria competente en materia de Administracion Electrénica.

c) Colaboraran en la implementacion del Repositorio de Documentos y Expedientes
Electronicos de la Comunidad de Madrid en todo aquello que corresponda al ambito
competencial de cada Consejeria o entidad de las sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, sin perjuicio de las atribuciones que sobre este particular tiene la
Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, como 6érgano de direccion y coordinaciéon del
Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid.

d) Colaboraran en la definicion y actualizacién permanente de los tramites administrativos de
su ambito organizativo con la Subdireccion General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, quien dara traslado a la Subdireccién
General competente en materia de Administracion Electrénica, responsable del Inventario de
Procedimientos Administrativos de la Comunidad de Madrid, con la descripcion del tramite,
la definicién de procedimiento administrativo y los datos necesarios para su publicacion en
la sede electrénica de la Comunidad de Madrid.

e) Elaboraran y mantendran actualizado el cuadro de clasificacion de los documentos
especificos de la Consejeria o entidad correspondiente.
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f) Participaran, aplicaran y propondran la actualizacién del cuadro de clasificacién establecido
por la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental.

g) Elaboraran los instrumentos de informacién y descripcién de los documentos que custodien
que permitan su control e identificacion mediante el Sistema de Gestién de Documentos y
Archivos de la Comunidad de Madrid.

h) Supervisaran las condiciones de conservacion de los documentos depositados en el archivo
central y en los archivos de gestion de la Consejeria o entidad correspondiente.

i) Gestionaran la consulta y el préstamo de los documentos depositados en el archivo central.

j) Coordinaran las transferencias documentales que reciban de los archivos de gestion de la
Consejeria o entidad correspondiente.

k) Custodiaran y trataran aquellos otros documentos que puedan ingresar, de forma
excepcional, fuera del procedimiento ordinario de las transferencias establecido en los
articulos 132 y 133.

[) Estableceran las instrucciones técnicas a seguir por los archivos de gestién de la Consejeria
o entidad correspondiente y coordinaran y supervisaran sus actuaciones.

m) Informardn y asesoraran al personal de la Consejeria o entidad correspondiente y a las
personas responsables de los archivos de gestion sobre gestién documental y el uso del
Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid.

n) Transferiran los documentos al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, en su
condicion de archivo intermedio del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid, en la forma y tiempo establecidos en la
correspondiente Tabla de Valoraciéon o, en su defecto, en el plazo establecido en el articulo
51.2 b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, una vez agotado su plazo de permanencia en el
archivo central.

fi) Coordinaran con el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid la consulta y el préstamo
de aquellos documentos transferidos a este archivo y solicitados por las unidades gestoras
productoras de los mismos.

o) Elaboraran las propuestas de Estudios de Identificacion y Valoracion para su posterior
presentacion a la Comision de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de
Madrid, y aplicaran las Tablas de Valoracion aprobadas por dicha Comision.

p) Eliminaran los documentos originales que la Comision de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid haya dictaminado que no son de conservacion
permanente, de conformidad con lo establecido en la correspondiente Tabla de Valoracion.

g) Elaboraran memorias anuales sobre la gestion del servicio y las instalaciones de archivo y
remitiran toda la informacion estadistica solicitada por la Consejeria competente en materia
de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.

r) Colaboraran con el érgano de direccién del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y la Agencia para la Administracién Digital de la
Comunidad de Madrid en el desarrollo y aplicacion de los recursos de gestion documental
informatizados del Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de
Madrid.

3. En lo referente al tratamiento y la gestién de los documentos electrénicos, se aplicara lo
establecido en la normativa bésica estatal y en este Reglamento.

SECCION 32, DE LOS ARCHIVOS CENTRALES DE LOS CENTROS SANITARIOS Y DE LOS
CENTROS DOCENTES NO UNIVERSITARIOS

Articulo 60. — Archivos de los centros sanitarios y de los centros docentes no universitarios de titularidad
de la Comunidad de Madrid.
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1. Los centros sanitarios y los centros docentes no universitarios de titularidad de la Comunidad de
Madrid tendran sus propios archivos donde se depositaran y conservaran los documentos que produzcan
y reciban.

2. Los archivos de los centros sanitarios y los centros docentes no universitarios de titularidad de
la Comunidad de Madrid realizaran, en su respectivo ambito, las mismas funciones que los archivos de
gestion y que el archivo central del Servicio Madrilefio de Salud o de la Consejeria competente en materia
de Educacion, del cual formen parte respectivamente, bajo la dependencia de las personas responsables
de dichos archivos centrales a que se hace referencia en el articulo 57.1 c¢) de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, y de acuerdo con el mismo régimen de funcionamiento.

3. Los documentos declarados de conservacidon permanente de estos centros se transferiran al
Archivo Regional de la Comunidad de Madrid de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, mediante el Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad
de Madrid.

Articulo 61. — Funciones de los archivos de los centros sanitarios y de los centros docentes no
universitarios de titularidad de la Comunidad de Madrid.

1. Los archivos de los centros sanitarios y los centros docentes no universitarios de titularidad de
la Comunidad de Madrid deberan analizar las necesidades de organizacion y de gestiébn de sus
documentos y deben elaborar, aplicar y mantener actualizados los diferentes elementos del Sistema de
Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid que estén dentro de su ambito de
actuacion, de acuerdo con la normativa técnica establecida por la Consejeria competente en materia de
Archivos, Gestidon de Documentos y Patrimonio Documental y las instrucciones que, a tal efecto, se dicten
por parte de la Secretaria General del Servicio Madrilefio de Salud y de la Secretaria General Técnica
de la Consejeria competente en materia de Educacion, segun corresponda.

2. Los archivos de los centros sanitarios y los centros docentes no universitarios de titularidad de
la Comunidad de Madrid ejerceran las siguientes funciones:

a) Coordinaradn y aplicaran las normas técnicas emanadas desde la Secretaria General del
Servicio Madrilefio de Salud y desde la Secretaria General Técnica de la Consejeria
competente en materia de Educacion, segun corresponda.

b) Realizaran la clasificacion, ordenacién y descripcién de los documentos producto del trabajo
de sus unidades de gestion mediante el Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de
la Comunidad de Madrid, bajo la supervision del personal técnico responsable del archivo
central del Servicio Madrilefio de Salud o de la Consejeria competente en materia de
Educacion, segun corresponda.

c) Participaran, aplicaran y propondran la actualizacién de su cuadro de clasificacion, bajo la
supervisién técnica del archivo central del Servicio Madrilefio de Salud y de la Consejeria
competente en materia de Educacién, segin corresponda.

d) Controlaran la instalacién, consulta y localizacién de los documentos.

e) Aseguraran las condiciones de conservacién de los documentos depositados en el archivo
central de su centro, y en los archivos de gestion.

f) Realizaran las transferencias de documentos.

g) Propondran la valoracion de las series y tipologias documentales que producen a la Comision
de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid, de conformidad con lo
establecido en la correspondiente Tabla de Valoracion.

h) Eliminaran los documentos originales que la Comisién de Acceso y Valoraciéon de
Documentos de la Comunidad de Madrid haya dictaminado que no son de conservacion
permanente.

i) Elaborardn memorias anuales sobre la gestion de su archivo y las instalaciones del mismo y
remitiran toda la informacion estadistica solicitada por la Consejeria competente en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
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i) Colaboraran con el érgano de direccién del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y la Agencia para la Administracién Digital de la
Comunidad de Madrid en el desarrollo y aplicacion de los recursos de gestion documental
informatizados del Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de
Madrid.

SECCION 42, DE LOS ARCHIVOS INTERMEDIOS
Articulo 62. — Naturaleza, creacion y organizacién de los archivos intermedios.

1. La naturaleza y la definicion de los archivos intermedios es la que viene determinada en el
articulo 11 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Lacreacion de los archivos intermedios se realizara mediante Decreto del Consejo de Gobierno
a propuesta de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental, previo informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y sin perjuicio de las
competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda.

3. Los archivos intermedios se regiran por los siguientes preceptos:

a) Facilitaran a las unidades productoras el acceso a sus respectivos documentos. Asimismo,
atenderan las peticiones formuladas por los juzgados y tribunales.

b) Facilitaran el acceso publico a los documentos que custodien en los términos que establece
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y el resto de la legislacion vigente.

c) ldentificaran y valoraran las series documentales.

d) Transferiran los documentos al archivo histérico que corresponda de acuerdo con lo
establecido en el apartado 11.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

e) Elaboraran las propuestas de valoracién y de eliminacién de documentos.

f) Aplicaran las resoluciones relativas a la eliminacion de documentos, garantizando su efectiva
destruccion, de acuerdo con lo que se determine en la correspondiente Tabla de Valoracion
por la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid y con
caracter previo a su transferencia al archivo histérico correspondiente.

g) Implantardn las medidas materiales y tecnolégicas que garanticen en todo momento la
disponibilidad y la conservacion de los documentos.

Articulo 63. — Funciones de los archivos intermedios.

1. Los archivos intermedios ejerceran las siguientes funciones:

a) Conservaran la documentacion semiactiva transferida desde los archivos centrales de las
Consejerias y de las entidades sefaladas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, hasta su eliminaciéon o transferencia para su conservacion permanente en los
archivos historicos.

b) Elaboraran los instrumentos de informacién y descripcion de los documentos, que permitan
su control e identificacion mediante el Sistema de Gestién de Documentos y Archivos de la
Comunidad de Madrid.

¢) Supervisaran las condiciones de conservacién de los documentos depositados en el archivo
intermedio.

d) Gestionaran las consultas de las personas usuarias y los préstamos solicitados por las
unidades de gestidn productoras de los documentos depositados en el archivo intermedio.

e) Coordinaran las transferencias documentales que realicen los archivos centrales.

f) Custodiardn y trataran aquellos otros documentos que puedan ingresar, de forma
excepcional, fuera del procedimiento ordinario de las transferencias establecido en los
articulos 132 y 133.
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g) Transferiran los documentos al archivo histérico, en la forma y tiempo establecidos en la
correspondiente Tabla de Valoracién o, en su defecto, en el plazo establecido en el articulo
51.2 c) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, una vez agotado su plazo de permanencia en el
archivo intermedio.

h) Eliminaran los documentos originales que la Comisién de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid haya dictaminado que no son de conservacion
permanente, de conformidad con lo establecido en la correspondiente Tabla de Valoracion.

i) Elaborardn memorias anuales sobre la gestion del servicio y las instalaciones de archivo y
remitiran toda la informacion estadistica solicitada por la Consejeria competente en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

j) Participaran, aplicaran y propondran la actualizacion del cuadro de clasificacion dnice
establecido por la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos
y Patrimonio Documental.

k) Colaboraran con el érgano de direccién del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y la Agencia para la Administracion Digital de la
Comunidad de Madrid en el desarrollo y aplicacion de los recursos de gestion documental
informatizados del Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de
Madrid.

2. En lo referente al tratamiento y la gestién de los documentos electrénicos, se aplicard lo
establecido en la normativa bésica estatal y en este Reglamento.

SECCION 52. DE LOS ARCHIVOS HISTORICOS
Articulo 64. — Naturaleza, creacion y organizacién de los archivos histéricos.

1. La naturalezay la definicién de los archivos histéricos es la que viene determinada en el articulo
12 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. La creacién de los archivos histdricos se realizard mediante Decreto del Consejo de Gobierno a
propuesta de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, previo informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid y sin perjuicio de las
competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda.

3. Los archivos histdricos se regirdn por los siguientes preceptos:

a) Facilitaran el acceso publico a los documentos que custodien en los términos que establece
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y el resto de la legislacién vigente.

b) Garantizaran la adecuada organizacion y descripcion de los documentos.

c) Garantizaran la adecuada conservacion y, en su caso, la restauracién de los documentos.

d) Trataran los documentos para su gestion cultural y difusion.

e) Fomentaran la conservacion del Patrimonio Documental Madrilefio.

f) Recibiran, mediante cualquiera de los tipos de ingresos previstos en el articulo 50.2 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, los documentos integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio.

g) Impulsaran programas de difusion del Patrimonio Documental Madrilefio que custodien.

Articulo 65. — Funciones de los archivos histéricos.

1. Los archivos histéricos ejerceran las siguientes funciones:

a) Recibiran, organizaran, identificaran, clasificaran, describiran, conservaran, custodiaran y
difundiran los documentos declarados de conservacién permanente procedentes de los
archivos intermedios.

b) Conservaran permanentemente los documentos de la Administracion de la Comunidad de
Madrid que asi hayan sido declarados transferidos por los archivos intermedios para facilitar
su consulta, difusion y estudio. Dado que en el ambito del Subsistema de Archivos del
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Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid ejerce las funciones de archivo intermedio e histérico, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 69.1, dicho archivo podra recibir documentos declarados de
conservacion permanente desde los archivos centrales del Subsistema de Archivos de
referencia.

c) Recibiran, organizaran, identificaran, clasificaran, describiran, conservaran, custodiaran y
difundiran los documentos que no sean imprescindibles para la gestion de las Consejerias y
resto de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, que hayan
sido suprimidas, independientemente de su antigiiedad.

d) Recibiran en depdsito o comodato los documentos de valor cultural pertenecientes a personas
fisicas o juridicas distintas a la Comunidad de Madrid, que se estimen de interés, para
garantizar su conservacién y acceso a la ciudadania para su consulta e investigacion.

e) Recibiran, organizaran, identificaran, clasificaran, describiran, conservaran, custodiaran y
difundiran los documentos de caracter histérico o cultural adquiridos por la Comunidad de
Madrid.

f) Coordinaran las transferencias documentales desde los archivos intermedios, asi como desde
los archivos centrales para los documentos declarados de conservacion permanente en el
caso del Archivo Regional de la Comunidad de Madrid. Los archivos de las Consejerias y
resto de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, les
transferiran sus documentos de acuerdo a los plazos establecidos en la correspondiente
Tabla de Valoracion por la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad
de Madrid o, en su defecto, al plazo establecido en el articulo 51.2 c) de la Ley 6/2023, de 30
de marzo.

g) Aplicaran las Tablas de Valoracion aprobadas por la Comisién de Acceso y Valoracion de
Documentos de la Comunidad de Madrid.

h) Gestionaran las series y tipologias documentales definidas en el cuadro de clasificacion del
Sistema de Gestién de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid por los archivos
centrales e intermedios que les transfieran documentos.

i) Participardn, aplicaran y propondran la actualizacion del cuadro de clasificacion nice
establecido por la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y
Patrimonio Documental.

j) Colaboraran con el 6rgano de direccion del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la
Administracion de la Comunidad de Madrid y la Agencia para la Administracién Digital de la
Comunidad de Madrid en el desarrollo y aplicacion de los recursos de gestion documental
informatizados del Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de
Madrid.

2. En lo referente al tratamiento y la gestiébn de los documentos electrénicos, se aplicara lo
establecido en la normativa basica estatal y en este Reglamento.

SECCION 62. DE LOS SERVICIOS DELEGADOS DE ARCHIVO
Articulo 66. — Servicios Delegados de Archivo: naturaleza y caracteristicas generales.

1. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, a través de la Direccion General que ostente la competencia
antes mencionada y en funcién de sus disponibilidades presupuestarias, podra establecer, mediante
Orden de su persona titular y previo informe de la Consejeria competente en materia de Hacienda, en
las Consejerias y resto de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, los
Servicios Delegados de Archivo que considere necesarios para el buen funcionamiento del Subsistema
de Archivos en tanto no procedan dichos érganos u organismos a la creacién y dotacion de, al menos,
un servicio de archivo central dentro de su estructura orgéanica.
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2. La Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, a propuesta de la Subdireccion General competente en dicha
materia y sin perjuicio de las competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda, podra
disponer la creacidn, la supresién o la modificacion de los Servicios Delegados de Archivo en funcién de
sus disponibilidades presupuestarias, las necesidades técnicas, los cambios organicos y cualquier otra
circunstancia que asi lo aconseje.

3. Los Servicios Delegados de Archivo, que tendran el caracter de servicios comunes y que seran
apoyados por las Secretarias Generales Técnicas de cada Consejeria o unidades directivas equivalentes
en el resto de entidades relacionadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, dependeran
organica y funcionalmente de la unidad organica administrativa competente en materia de Inspeccion de
Archivos y Gestion Documental de la Subdireccion General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental de la Direccién General
competente en dicha materia.

4. Los Servicios Delegados de Archivo seran los érganos de comunicacién entre las Secretarias
Generales Técnicas de cada Consejeria 0 unidades directivas equivalentes en el resto de entidades
relacionadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y la unidad responsable de la
coordinacién archivistica de la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

5. Lacreacion de un servicio de archivo central dentro de la estructura organica las Consejerias y
resto de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, supondra la
desaparicién automatica del respectivo Servicio Delegado de Archivo creado a tal efecto conforme a lo
previsto en el apartado 1.

Articulo 67. — Direccién de los Servicios Delegados de Archivo.

1. Al frente de los Servicios Delegados de Archivo habra: un Técnico Superior de Archivos,
perteneciente a la Especialidad de Archivos del Cuerpo de Técnicos Superiores Facultativos de Archivos,
Bibliotecas y Museos; o un Técnico de Archivos, perteneciente a la Especialidad de Archivos de la Escala
de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos del Cuerpo de Técnicos y Diplomados Especialistas.

Los Técnicos Superiores de Archivos o los Técnicos de Archivos responsables de cada Servicio
Delegado de Archivo, asi como aquellos otros que puedan ser asignados al mismo, serdn designados
para el ejercicio de la llevanza y direccién de cada Servicio Delegado de Archivo, conforme a las
previsiones del articulo 73.2 del texto refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, mediante Resolucién de la persona
titular de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, de entre el personal funcionario existente en la unidad organica
administrativa competente en materia de Inspeccion de Archivos y Gestibn Documental de la
Subdireccién General competente en Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, a
propuesta de la persona titular de dicha Subdireccién General.

Todo lo establecido anteriormente debe entenderse sin perjuicio de las competencias de la
Consejeria competente en materia de Hacienda.

2. Enlos Servicios Delegados de Archivo, el Técnico Superior de Archivos o el Técnico de Archivos
tendrd a su cargo el ejercicio de las funciones que la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y este Reglamento
establecen para los archivos centrales.

Articulo 68. — Procedimiento para la creacion y existencia de los Servicios Delegados de Archivo.

1. Lacreacion de un Servicio Delegado de Archivos se realizara:
a) A instancia de cada 6rgano de la Administracién de la Comunidad de Madrid, organismo o
empresa vinculada o dependiente. En este caso, se requerir4 de solicitud formalizada por
parte de la Secretaria General Técnica de cada Consejeria o0 unidades directivas
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equivalentes en el resto de entidades relacionadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, dirigida a la persona titular de la Direcciéon General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

b) Por iniciativa de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental. En este caso, se solicitara por
escrito el consentimiento de la Secretaria General Técnica de cada Consejeria 0 unidades
directivas equivalentes en el resto de entidades relacionadas en el articulo 30.1 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo donde se vaya a crear.

2. En todos los casos, la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental solicitara certificacion a la Secretaria
General Técnica de cada Consejeria 0 unidades directivas equivalentes en el resto de entidades
relacionadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de la inexistencia de puestos de
personal funcionario o laboral especializado en archivos en ningln centro directivo o unidad dependiente
de dicho 6rgano, organismo o empresa vinculada como condicion previa para la creacion del Servicio
Delegado de Archivo.

3. La Subdireccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental, a partir de la documentacion obtenida a que se hace referencia
en los apartados 1y 2 y del informe recabado a su unidad organica administrativa competente en materia
de Inspeccién de Archivos y Gestion Documental, elevara un informe definitivo en el que se haga constar
la justificacion de la necesidad o no de crear el Servicio Delegado de Archivo.

4. La creacion de plazas de personal funcionario o laboral especializado en archivos en cualquier
centro directivo o unidad dependiente de cada Consejeria 0 unidades directivas equivalentes en el resto
de entidades relacionadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, donde exista un Servicio
Delegado de Archivo requerira del visto bueno previo de la Direccién General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, sin perjuicio de
las competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda. El incumplimiento de este
requisito supondra la supresion del Servicio Delegado de Archivo.

SECCION 72, DEL ARCHIVO REGIONAL DE LA COMUNIDAD DE LA MADRID
Articulo 69. — Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

1. El Archivo Regional de la Comunidad de Madrid, ademas de cabecera y centro de referencia del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, cumple las funciones de archivo intermedio e histérico
del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid para las
Consejerias y resto de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo. Esta
adscrito a la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental.

2. Sin perjuicio de las prescripciones y funciones establecidas en los articulos 64 y 65 para los
archivos histéricos, el Archivo Regional de la Comunidad de Madrid recibird, organizard, identificara,
clasificard, describira, conservard, custodiara y difundird los documentos relacionados con la extinta
Diputacion Provincial de Madrid y el resto de instituciones antecesoras previas, asi como todos aquellos
documentos de conservacion permanente que se consideren de interés y las copias que, en cualquier
tipo de soporte, obtenga de aquellos documentos de conservacién permanente de los que no sea titular
la Comunidad de Madrid.

3. Asimismo, recibira, organizara, conservara, custodiara y difundird los instrumentos de control,
informacion y descripcién de las actuaciones realizadas por las personas fisicas o juridicas beneficiarias
con cargo a las subvenciones en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental
que convoque la Comunidad de Madrid.

SECCION 82. DEL ARCHIVO DE TITULARIDAD ESTATAL
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GESTIONADO POR LA COMUNIDAD DE LA MADRID
Articulo 70. — Archivo de titularidad estatal gestionado por la Comunidad de Madrid.

1. Elarchivo de titularidad estatal y gestion transferida a la Comunidad de Madrid’ [IMPORTANTE:
TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA] cumple las funciones previstas en la legislacion
sectorial estatal de conformidad con lo establecido en el Real Decreto 680/1985, de 19 de abril, sobre
traspaso de funciones y servicios de la Administracion del Estado a la Comunidad de Madrid en materia
de cultura, en su normativa de creacion y en el convenio de gestion del mismo firmado a tal efecto.

2. Elarchivo de titularidad estatal y gestion transferida a la Comunidad de Madrid® [IMPORTANTE:
TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA] esta adscrito a la Consejeria a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

3. Elarchivo de titularidad estatal y gestién transferida a la Comunidad de Madrid® [IMPORTANTE:
TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA] desempefia las funciones y custodia los fondos
documentales de conformidad con lo establecido en su normativa de creacion y en el convenio de gestién
del mismo firmado a tal efecto.

CAPITULO Il
Del Subsistema de Archivos de la Administracion de Justicia de la Comunidad de
Madrid

SECCION 12 DE LA ORGANIZACION Y DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS JUDICIALES

Articulo 71. — Ambito de aplicacion.

7 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicién, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL _ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL CONSEJO DE GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado III.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Analisis de
Impacto Normativo (M.A.l.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.

8 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL CONSEJO DE GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado III.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Analisis de
Impacto Normativo (M.A.l.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.

9 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL _CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Analisis de
Impacto Normativo (M.A.l.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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A los efectos de este Reglamento en materia de organizacion y funcionamiento de los archivos de
la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid que se relacionan en el articulo 32 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, estos se regiran por las disposiciones establecidas en el Real Decreto 937/2003,
de 18 de julio, de modernizaciéon de los archivos judiciales, asi como, de forma supletoria, por lo
determinado en este Capitulo.

Articulo 72. — Tipologia de archivos judiciales.

1. Los archivos del Subsistema de Archivos de la Administracién de Justicia de la Comunidad de

Madrid estan formados, de conformidad con el articulo 32 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, por:
a) Los archivos judiciales de gestion.
b) El Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid.

2. El archivo de titularidad estatal y gestion transferida a la Comunidad de Madrid de ambito
provincial’® [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA] ejercera las
funciones encomendadas a los archivos histéricos que se encuentran establecidas en el articulo 12 de
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en los articulos 64 y 65 del presente Reglamento para aquellos
documentos judiciales que la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid
dictamine que deban ser preservados por causa de su interés historico — documental.

SECCION 22, DE LOS ARCHIVOS JUDICIALES DE GESTION
Articulo 73. — Archivos judiciales de gestion.

1. En las oficinas judiciales o unidades analogas existira un archivo judicial de gestion en el que se
trataran y custodiaran los documentos judiciales correspondientes a cada proceso o actuacion judicial
que se encuentre en tramitacion y en donde permaneceran mientras constituyan asuntos susceptibles
de resolucién judicial o de terminacién de la ejecucién iniciada.

2. Pararentabilizar al maximo los recursos y teniendo en cuenta las circunstancias concurrentes en
cada caso, podran crearse servicios comunes para atender los archivos judiciales de gestion que
compartan una misma sede o para atender archivos judiciales de gestion de diferentes salas o secciones
de uno o més tribunales o de varios juzgados. El desarrollo de los servicios comunes de archivos
judiciales de gestidn se ajustara a los planes de personal e infraestructuras que se confeccionen para el
sostenimiento del Subsistema de Archivos de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.
Asimismo, los servicios comunes de archivos judiciales de gestion se ubicaran en el seno de las unidades
administrativas contempladas en el articulo 439 de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder
Judicial.

3. Los archivos judiciales de gestion desempenfaran las siguientes funciones:

a) Ordenaran, conservaran y custodiaran los documentos judiciales hasta su remision al Archivo
Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid o su traslado para su conservacion,
enajenacion o recuperacion, de conformidad con el dictamen adoptado por la Junta de
Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid.

10 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccién final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL _CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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b) Remitiran al Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid la relaciéon de
procedimientos o actuaciones judiciales no pendientes de ningln tipo de actuacién de los que
ya haya transcurrido el plazo de cinco afios desde su incoacion, asi como de aquellos
procedimientos con sentencia firme u otra resolucion definitiva en los que hubiese transcurrido
un afio desde su firmeza.

c) Remitiran a la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid la
relacion de todos aquellos procedimientos en los que ya hubiese terminado la ejecucion o en
los que se hubiese dictado la resolucion que declare la prescripcion o la caducidad.

d) Confirmaran en el plazo de un mes la prescripcion o caducidad de los procedimientos, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 78.3 b).

e) Cualquier otra funcién prevista para los archivos judiciales de gestién en el Real Decreto
937/2003, de 18 de julio, de modernizacién de los archivos judiciales o que se les atribuya
legal o reglamentariamente.

Articulo 74. — Funcionamiento de los archivos judiciales de gestion y acceso a los documentos judiciales
custodiados.

1. El funcionamiento de los archivos judiciales de gestion deberd atenerse, al menos, a las
siguientes prescripciones:

a) Transcurridos cinco afios desde la incoacién de los procedimientos o expedientes
gubernativos, aquellos asuntos que no estuvieren pendientes de actuacion procesal alguna,
tanto en fase declarativa como de ejecucidn, podran ser remitidos para su conservacién y
custodia al Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 78.3. Excepcionalmente, el plazo anterior podra ser reducido cuando
el espacio disponible aconsejara que el periodo de permanencia en el archivo judicial de
gestion fuera menor.

b) Los procedimientos con sentencia firme o con cualquier otra resoluciéon que ponga fin a
estos podran ser remitidos para su conservacion y custodia al Archivo Judicial Territorial de
la Comunidad de Madrid transcurrido un afio desde la firmeza de la resolucion, salvo que
deba procederse conforme a lo dispuesto en el articulo 78.3.

¢) Ladecision de remitir los documentos anteriores correspondera al responsable del archivo
judicial de gestiéon donde se hallasen los documentos judiciales.

d) De conformidad con lo dispuesto en los articulos 458.1 y 473.2 de la Ley Orgénica 6/1985,
de 1 de julio, correspondera al Letrado de la Administracion de Justicia la ordenacion,
custodia y conservacién de los documentos, asi como la superior direccion del archivo
judicial de gestion, para lo cual contara con la asistencia y asesoramiento de personal
técnico archivero.

2. El acceso a los documentos judiciales custodiados en los archivos judiciales de gestion se
atendra, con caracter general, a lo dispuesto en el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, y en el resto del ordenamiento juridico. No obstante lo anterior y teniendo en cuenta las
especificidades propias de los documentos judiciales, se tendran en cuenta las siguientes prescripciones
adicionales:

a) Las personas que hubiesen sido parte en los procesos judiciales o sean titulares de un interés
legitimo y directo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 234 y 235 de la Ley
Organica 6/1985, de 1 de julio, podran acceder a los documentos conservados en los
archivos judiciales de gestion mediante la forma y con los requisitos establecidos en el
Capitulo | del Titulo | del Reglamento 1/2005, de los aspectos accesorios de las actuaciones

judiciales, aprobado por Acuerdo de 15 de septiembre de 2005 del Pleno del Consejo
General del Poder Judicial.

b) Las personas que no hubiesen sido parte en los procesos judiciales o no sean titulares de

un interés legitimo y directo, teniendo en cuenta lo dispuestos en los articulos 235 bis y 235
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ter de la Ley Orgéanica 6/1985, de 1 de julio, podran acceder a los documentos conservados
en los archivos judiciales de gestiéon mediante la forma y con los requisitos establecidos en
el Capitulo | del Titulo I del Reglamento 1/2005, de los aspectos accesorios de las
actuaciones judiciales, aprobado por Acuerdo de 15 de septiembre de 2005 del Pleno del
Consejo General del Poder Judicial

c) En el caso de que el Letrado de la Administracion de Justicia denegase el acceso a los
documentos, el acuerdo denegatorio sera revisable por el juez o presidente del 6rgano
judicial al que correspondan los documentos, de acuerdo con lo prevenido en el articulo 4.3
del Reglamento 1/2005, de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales

d) Corresponde al Letrado de la Administracion de Justicia del juzgado o tribunal respectivo
facilitar a los interesados el acceso a los documentos judiciales que consten en sus archivos
0 procedan de estos, en la forma y con los requisitos establecidos en el Capitulo | del Titulo
| del Reglamento 1/2005, de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales, aprobado
por Acuerdo de 15 de septiembre de 2005 del Pleno del Consejo General del Poder Judicial.

e) Elacceso por el propio afectado a sus datos de caracter personal custodiados en un archivo
judicial de gestion sélo podra ser denegado en los supuestos previstos en la legislacion
vigente. Si el acceso a documentos que contuvieran datos de caracter personal fuese
solicitado por quien no hubiera sido parte en el procedimiento, sélo sera concedido cuando
el procedimiento hubiera concluido y exclusivamente en los supuestos previstos en el
Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccién de datos) y en la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, o cuando el
interesado hubiera prestado su consentimiento expreso y por escrito a dicho acceso.

Articulo 75. — Servicios comunes de archivos judiciales de gestion.

1. Pararentabilizar al ma&ximo los recursos y teniendo en cuenta las circunstancias concurrentes en
cada caso, sin perjuicio de las competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda,
podran crearse servicios comunes para atender los archivos judiciales de gestion que compartan una
misma sede, de conformidad con lo previsto en el Titulo VII del Reglamento 1/2005, de los aspectos
accesorios de las actuaciones judiciales, aprobado por Acuerdo de 15 de septiembre de 2005, del Pleno
del Consejo General del Poder Judicial. Asimismo, se podran constituir servicios comunes para atender
archivos judiciales de gestion de diferentes salas o secciones de uno o mas tribunales o de varios
juzgados.

2. Eldesarrollo de los servicios comunes de archivos judiciales de gestién se ajustara, sin perjuicio
de las competencias de la Consejeria competente en materia de Hacienda, a los planes de personal e
infraestructuras que se confeccionen para el sostenimiento del Subsistema de Archivos de la
Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid y en funcion de las disponibilidades
presupuestarias existentes en cada ejercicio.

3. Los servicios comunes de archivos judiciales de gestion se ubicaran en el seno de las unidades
administrativas contempladas en el articulo 439 de la Ley Orgénica 6/1985, de 1 de julio.

SECCION 32. DEL ARCHIVO JUDICIAL TERRITORIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID
Articulo 76. — Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid.

1. El Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid cumple las funciones de archivo central
e intermedio del Subsistema de Archivos de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid
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para los tribunales y juzgados a que se hace referencia en el articulo 32.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo.

2. Depende de la persona titular de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia de Madrid, quien
podra delegar la competencia en la persona titular de la Presidencia de la Audiencia Provincial de Madrid
0 en la persona titular del Decanato del partido judicial de la ciudad de Madrid.

3. El Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid desempefia, entre otras, las siguientes
funciones:

a) Ordenard, conservara, describird y custodiara los documentos judiciales que le remitan los
archivos judiciales de gestion.

b) Remitira a los responsables de los archivos judiciales de gestién una relacion de los
documentos judiciales de los que ya hubiesen transcurrido los plazos legales de prescripcion
o caducidad a fin de que, en el plazo de un mes, dichos responsables confirmen el transcurso
de los mismos.

c) Elevara a la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, al
menos una vez al afo, las relaciones de los expedientes judiciales de los que se hubiese
confirmado la prescripcién o la caducidad, para que ésta decida su posterior destino.

d) Ejecutard los acuerdos que la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad
de Madrid tome sobre los expedientes judiciales de su competencia, transfiriéndolos, en su
caso, al archivo histérico de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid previsto
en el articulo 72.2, de acuerdo con lo establecido en el articulo 26.3 f) de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, o procediendo a su eliminacién, de acuerdo con lo establecido en los articulos
21y 22 del Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacién de los archivos judiciales
y, supletoriamente, en los articulos 55 y 56 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

e) Cualquier otra funcion prevista para los archivos judiciales de gestién en el Real Decreto
937/2003, de 18 de julio, de modernizacién de los archivos judiciales o que se les atribuya
legal o reglamentariamente.

Articulo 77. — Funcionamiento del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid y acceso a los
documentos judiciales custodiados.

1. Elfuncionamiento del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid debera atenerse, al
menos, a lo siguiente:

a) En el Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid se ordenaran los documentos
remitidos por los responsables de los archivos judiciales de gestién, de tal modo que se
permita su rapida identificacion y recuperacion, debiendo permanecer en aquellos hasta que
la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid resuelva su
posterior destino.

b) El responsable superior del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid sera el
Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Madrid o el Letrado de la
Administracidon de Justicia del érgano en cuyo titular el Presidente del Tribunal Superior de
Justicia de Madrid hubiera delegado la competencia sobre el archivo con arreglo a lo
dispuesto en el articulo 76.2.

c) Bajoladependencia del Letrado de la Administracion de Justicia, designado de conformidad
con lo dispuesto en la letra b) de este apartado, se encontrara la persona titular de la
Direccion del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, que sera el encargado
de la ordenacidn, custodia y conservacion de los documentos judiciales custodiados en
dicho centro. Dicha persona titular sera nombrada conforme a lo previsto en el articulo 57.1
d) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. El acceso a los documentos judiciales custodiados en el Archivo Judicial Territorial de la
Comunidad de Madrid se atendrd a las siguientes prescripciones:
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a) Las solicitudes de acceso a los documentos del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad
de Madrid deberan remitirse a la Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia
de Madrid, quien, tomando como referencia las Tablas de Valoracién aprobadas por la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, cuando estas existan,
establecera las condiciones de consulta, reproduccion y difusion que pudiera requerir la
persona peticionaria mediante un acuerdo de acceso dirigido a dicha persona y al Archivo
Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid.

b) Los documentos conservados en el Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid
estaran en todo momento a disposicion del érgano judicial al que pertenezcan.

c) El 6rgano judicial de donde proceda el documento, mediante solicitud de su Letrado de la

Administracién de Justicia, podra requerir del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad
de Madrid que le sea facilitado su original, una copia o certificacion expedida por el
responsable del archivo, asi como cualquier informacién que considere necesaria.
Si se facilitasen originales de documentos, estos habran de ser devueltos al Archivo Judicial
Territorial de la Comunidad de Madrid en cuanto desaparezca la causa que motivé la
peticion. En todo caso y de forma supletoria, seran de aplicacion general las normas
previstas en el Capitulo VI del Titulo IV relativas a los préstamos administrativos.

d) Las personas que hubiesen sido parte en los procesos judiciales o sean titulares de un

interés legitimo y directo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 234 y 235 de la
Ley Orgénica 6/1985, de 1 de julio, podran acceder a los documentos conservados en el
Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, que, de conformidad con lo dispuesto
en la letra a) de este apartado, facilitara a las personas interesadas el acceso a los
documentos judiciales que se custodien en el Archivo Judicial Territorial de Madrid, en la
forma y con los requisitos establecidos en el Capitulo | del Titulo | del Reglamento 1/2005,
de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales, aprobado por Acuerdo de 15 de
septiembre de 2005 del Pleno del Consejo General del Poder Judicial.
En el caso de que el Letrado de la Administracion de Justicia denegase el acceso a los
documentos, el acuerdo denegatorio sera revisable por el juez o presidente del drgano
judicial al que correspondan los documentos, de acuerdo con lo prevenido en el articulo 4.3
del Reglamento 1/2005, de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales.

e) Las personas que no hubiesen sido parte en los procesos judiciales o0 no sean titulares de
un interés legitimo y directo, teniendo en cuenta lo dispuestos en los articulos 235 bis y 235
ter de la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, podran acceder a los documentos conservados
en el Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, que, de conformidad con lo
dispuesto en la letra a) de este apartado, facilitara a las personas interesadas el acceso a
los documentos judiciales que se custodien en el Archivo Judicial Territorial de Madrid, en
la forma y con los requisitos establecidos en el Capitulo | del Titulo | del Reglamento 1/2005,
de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales, aprobado por Acuerdo de 15 de
septiembre de 2005 del Pleno del Consejo General del Poder Judicial.

f) Si la solicitud ya viniese autorizada por el 6rgano judicial al que corresponden los
documentos custodiados, el responsable del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de
Madrid se limitara a facilitar la exhibicion de que se trate o a la entrega del testimonio o de
la certificacion autorizada.

g) Entodo caso, el acceso a los documentos judiciales se atendra, con caracter general, a lo
dispuesto en el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en el resto del
ordenamiento juridico.

Articulo 78. — Transferencias de los documentos judiciales.

1. La transferencia de los documentos que se hallen en un archivo judicial de gestion al Archivo
Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid se formalizara periédicamente, como minimo con caracter
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anual, en funcion del volumen de gestion de cada archivo, e ira acompafada necesariamente de una
relacién de los procedimientos o actuaciones judiciales en los que se integran, con arreglo a un modelo
uniforme y obligatorio aprobado por la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Justicia, de conformidad con las atribuciones que tiene conferidas como 6érgano de direccion y
coordinacién del Subsistema de Archivos de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid
por el articulo 32.3 a) de Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Cada Letrado de la Administracion de Justicia debera conservar una copia de la relacion, con
expresion de la fecha de envio al Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid y acreditacion
de su recepcion. La relacion comprendera la totalidad de los procedimientos o actuaciones procesales
gue se remiten, y hara referencia, como minimo, a:

a) El proceso o actuacién judicial al que corresponden.

b) El orden jurisdiccional en que se hubiesen sustanciado.

c) Lanaturaleza del proceso o actuacién procesal.

d) Elnimero y afio del proceso o actuacion procesal.

e) Las partes intervinientes.

f)  Una sucinta referencia a su objeto.

g) Lafechaen que se produjo la terminacién o paralizacion de las actuaciones procesales.

3. Laremision de las relaciones de documentos judiciales se atendra al siguiente procedimiento:

a) La persona responsable del archivo judicial de gestion donde radiquen los documentos
judiciales remitira al Secretario de la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid una relaciéon de todos aquellos procedimientos en los que haya
terminado la ejecucion o en los que se hubiese dictado una resoluciéon que declare la
prescripcién o la caducidad.

b) La persona responsable del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, una vez
transcurridos los plazos legales de prescripcion o caducidad, remitira al Secretario
responsable del archivo judicial de gestion una relacion de todos ellos identificados segun
el proceso o actuacién judicial al que corresponden, sujetos intervinientes y domicilio de
estos, al objeto de que el 6rgano judicial de procedencia confirme en el plazo de un mes el
transcurso de los anteriores plazos, con arreglo a la legislacion aplicable.

Una vez comunicada la resolucién sobre el transcurso de los plazos legales al Archivo
Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid, el Letrado de la Administracion de Justicia
responsable estara a lo dispuesto en la letra a) de este apartado.

¢) Lasrelaciones de documentos a que se refiere este apartado seran remitidas, como minimo,
una vez al afio con el fin de que se decida sobre su posterior destino. Dicha relacion debera
tener el mismo contenido y cumplir los requisitos contemplados en el apartado 2, a los que
se afiadira la expresion del archivo judicial en que se hallasen.

4. La persona responsable del Archivo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid tratara los
documentos judiciales remitidos para el cumplimiento de lo establecido en la legislacion y en este
Reglamento, sin que pueda destinar los datos a finalidad distinta. Sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 46.3, los datos Unicamente podran ser transmitidos a la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid en los supuestos y mediante el procedimiento establecido en el
apartado 3 de este articulo 0 a quienes tuvieran derecho a acceder a ellos de conformidad con lo
establecido en los articulos 234 y 235 de la Ley Organica 1/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial, y en
el articulo 77.2 d) de este Reglamento.

SECCION 42, DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA DE LA
COMUNIDAD DE MADRID

Articulo 79. — Archivo histérico de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.
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El archivo de titularidad estatal y gestién transferida a la Comunidad de Madrid de &mbito provincial*!
[IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA], perteneciente al Subsistema
de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de la legislacion
estatal que le afecte y del convenio de gestién del mismo, ejercera las funciones encomendadas a los
archivos histéricos para aquellos documentos judiciales que la Junta de Expurgo de Documentos
Judiciales de la Comunidad de Madrid dictamine que deban ser preservados por causa de su interés
histérico — documental.

CAPITULO Il
De los Subsistemas de Archivos de las Entidades Locales de la Comunidad de Madrid

Articulo 80. — Archivos de las Entidades Locales.

1. Los archivos de las Entidades Locales madrilefias cumplen las funciones de archivo central,
intermedio e histérico de su respectivo Subsistema de Archivos para las entidades sefialadas en el
articulo 34.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo. Asimismo, desempefiardn, entre otras, las siguientes
funciones:

a) Recogeran, organizaran, describirdan, conservaran, custodiaran y difundiran los documentos
procedentes de los archivos de gestion de las entidades sefialadas en el articulo 34.1 de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo.

b) Facilitaran el acceso a los documentos que custodien en los términos que establece la Ley
6/2023, de 30 de marzo, y el resto de la legislacion vigente.

2. Las Entidades Locales madrilefias garantizaran la prestacion de los servicios de archivo dentro
de su ambito territorial. Por ello, los archivos de las Entidades Locales madrilefias con més de 5.000
habitantes deberan estar a cargo de personal técnico archivero, de acuerdo con lo prescrito por el articulo
57.1 e) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y el resto de la normativa que resulte de aplicacion.

3. Las Entidades Locales madrilefias que tengan la consideracion de municipios de gran poblacion
de conformidad con lo previsto en el articulo 121 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local podran establecer en sus respectivos Subsistemas de Archivos los Servicios
Delegados de Archivo a que se hace referencia en la Seccién 62 del Capitulo | del Titulo I, adaptandolos
a sus necesidades y organizacion internas.

4. Las Entidades Locales madrilefias podran recibir asistencia técnica y, en su caso, apoyo de la
Comunidad de Madrid mediante convenios u otras formas de colaboracién que puedan articularse entre
las distintas Administraciones. EI mencionado apoyo en ningln caso financiara gastos de personal ni
gastos corrientes en bienes y servicios en materia de archivos de las citadas Entidades Locales.

En el resto de los casos, el apoyo que preste la Comunidad de Madrid estara supeditado a las
disponibilidades presupuestarias consignadas en las Leyes de Presupuestos Generales de la Comunidad
de Madrid de conformidad con los escenarios plurianuales elaborados por la Consejeria competente en
materia de Presupuestos

Articulo 81. — Servicios mancomunados de archivo de las Entidades Locales.

11 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccién final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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1. Las Entidades Locales de la Comunidad de Madrid podran mancomunarse para la prestacion de
los siguientes servicios de archivo:

a) La contratacién de personal archivero para el servicio a todas las Entidades Locales
integrantes de la Mancomunidad.

b) La concentracion en un solo edificio de todos los documentos generados por las Entidades
Locales integrantes de la Mancomunidad.

2. El objetivo principal de los servicios mancomunados de archivo serd garantizar la asistencia
continuada a los archivos de aquellas Entidades Locales que, segun lo dispuesto en el articulo 80.2, no
estén obligadas a tener personal técnico archivero.

3. Los servicios mancomunados de archivo podran desempeiiar, también, las siguientes funciones:

a) La recuperacién o reproduccién de documentos relativos a las correspondientes Entidades
Locales conservados en otros archivos.

b) La conservacion de fondos y colecciones documentales del ambito territorial de la
Mancomunidad, o cualquier otra funcién de interés para la conservacion del Patrimonio
Documental Madrilefio de su ambito local.

c) La gestién de los documentos generados por la Mancomunidad de Municipios.

Articulo 82. — Custodia y tratamiento de fondos documentales de instituciones privadas.

1. Los de las Entidades Locales madrilefias que cumplan con las obligaciones expresadas en la
Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en este Reglamento podran también custodiar, tratar y servir a instancia
de la Comunidad de Madrid, de la propia Entidad Local o de la institucién interesada, otros fondos de
archivo de instituciones privadas enclavadas en su territorio y de interés para el municipio.

2. Para proceder a la custodia y tratamiento de dichos fondos de archivo, se requerira la
autorizacion expresa de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, previo informe del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

CAPITULO IV
Del funcionamiento de la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid

Articulo 83. — Normativa béasica de funcionamiento de los archivos integrados en la Red.

1. Los archivos integrados en la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid se
regirén por las disposiciones establecidas en este Reglamento y en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, a
excepcion del Archivo o Subsistema de Archivos de la Asamblea de Madrid en el caso de que este se
integre en la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid conforme a lo previsto en el
articulo 39.1 a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2.  No obstante lo anterior, los archivos integrados en la Red de Archivos de Uso Publico de la
Comunidad de Madrid que cuenten con reglamentos 0 nomas internas de funcionamiento deberan
someter dichas normas a la aprobacion de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, previo informe del Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid, de acuerdo con lo previsto en el articulo 39.3 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo.

Articulo 84. — Procedimiento para la adhesion a la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de
Madrid de los archivos que no se integran en la misma de forma automatica.

1. Las personas titulares de los archivos publicos o privados podran solicitar a la Consejeria a la
que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio
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Documental su integracién en la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid, de acuerdo
con el procedimiento establecido en este articulo.
2. Las solicitudes de integracion en la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid
se dirigiran a la persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, y deberan atenerse en cuanto a su
contenido a lo preceptuado en el articulo 66.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. La solicitud debera ir
acompafiada de la siguiente documentacion:
a) Ladocumentacion acreditativa de la titularidad de los documentos, fondos y/o colecciones
documentales o, en su defecto, la aportacion de cualquier otro medio de prueba admitido en
Derecho.
b) Ladocumentacion acreditativa del titulo en virtud del cual se posee o se usa el edificio donde
se encuentran los documentos, fondos y/o colecciones documentales.
c) Unamemoriatécnica sobre las condiciones y el estado de conservacion de las instalaciones
donde se encuentre el archivo.
d) Una memoria, elaborada por el archivero o el responsable de los documentos, que debera
contener:
1°. La relacion de los documentos, fondos y/o colecciones documentales, con expresion
de: su estado de conservacion y de descripcion, su volumen aproximado y sus fechas
extremas.

2°. Los medios personales de los que disponga el archivo.

3°. Los servicios que presta el archivo en el momento de la solicitud.

4°, E| presupuesto anual de funcionamiento del archivo, con indicacién de las ayudas
recibidas o que, en su caso, hubieran sido solicitadas. En el caso de archivos, cuyo
titular sea una persona juridica, que no cuenten con presupuesto anual de
funcionamiento, se hara constar, siempre que sea posible, la partida presupuestaria
destinada al archivo por la persona juridica titular del mismo.

3. Eldérgano competente para la tramitacién del procedimiento es la Direccion General a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental. La
tramitacion del procedimiento debera atenerse, al menos, a las siguientes prescripciones:

a) Recibida la solicitud en la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental, se comprobara que
esta se acompafia de la documentacién sefalada en el apartado 2. Si la solicitud no reuniera
los requisitos exigidos o no se acompafiase de los documentos preceptivos, se requerira al
interesado para que, en un plazo de diez dias habiles, subsane la falta o acomparie los
documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido
de su peticidn, previa resolucion, que debera ser dictada en los términos previstos en el
articulo 21.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

b) LaDireccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién
de Documentos y Patrimonio Documental realizara de oficio cuantas actuaciones estime
necesarias para la determinacién, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de
los cuales deba pronunciarse la resolucion, de acuerdo con lo establecido en la Ley 39/2015,
de 1 de octubre.

c) A efectos de la estimacion o desestimacion de la solicitud de integracién en la Red de
Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid, la propuesta de resolucién que emitira
la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental valorara los siguientes aspectos:
1°. La adecuacion de las dependencias que albergan el archivo objeto de la integracion

a las normas de caracter técnico — archivistico sobre edificios, instalaciones, locales
y equipamiento que dicte la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental o, en su
defecto, a la visita que puedan cursar el personal técnico de la Subdireccién General
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competente en dicha materia. De modo general, se valorara que el archivo disponga
de las instalaciones adecuadas para garantizar la preservacién de los fondos
documentales, asi como de unas instalaciones y un horario que permitan el acceso y
servicio al publico de los mismos.

2°.  La adecuacion del personal al servicio del archivo a lo dispuesto en el articulo 57 de
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en el articulo 220 de este Reglamento.

3°.  La contribucion al acrecentamiento y enriquecimiento del Patrimonio Documental
Madrilefio, asi como la singularidad de los documentos, fondos y/o colecciones
constitutivos del archivo objeto de la integracion.

4°,  El tratamiento archivistico aplicado a los fondos y/o colecciones custodiados en el
archivo en cuestion: existencia de trabajos de organizacion y descripcién, asi como
de los instrumentos resultantes de dichos trabajos.

5°  La idoneidad de los servicios que presta el archivo, especialmente: la existencia de
un horario de apertura al publico que facilite la consulta de los fondos y/o colecciones
y el servicio a la comunidad investigadora y a los ciudadanos en general.

El incumplimiento de esos criterios de valoracion, ya sea acumulativa o aisladamente,

determinara la no integracion o adhesién a la Red de Archivos de Uso Publico de la

Comunidad de Madrid.

4. El6rgano competente para emitir la resolucion es la persona titular de la Consejeria a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental. El
procedimiento de resolucion debera atenerse, al menos, a las siguientes prescripciones:

a)

b)

c)

d)

El plazo maximo para dictar la resolucion expresa de integracion o adhesién a la Red de
Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid o la denegacion de la misma, asi como
para notificarla al interesado, sera de seis meses, contados a partir de la fecha en que la
solicitud haya tenido entrada en la Direcciéon General a la que esté atribuida la competencia
en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental. Transcurrido el
citado plazo sin que se hubiera dictado y natificado la resolucién, la solicitud se entendera
desestimada.

La resolucién se notificara de forma individual al interesado conforme a la legislacion vigente
y pondré fin a la via administrativa.

Contra la resolucién podré interponerse, potestativamente, recurso de reposicion ante la
persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental en el plazo de un mes,
conforme a lo establecido en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, o
directamente recurso contencioso — administrativo en el plazo de dos meses, de acuerdo
con lo previsto en los articulos 10 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso — Administrativa.

La resolucion por la que se acuerde la integracion o adhesion a la Red de Archivos de Uso
Publico de la Comunidad de Madrid se publicara, mediante Orden de la persona titular de la
Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental, en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid».

Articulo 85. — Obligaciones de las personas titulares y colaboracion de la Comunidad de Madrid.

1. Las personas titulares de los archivos integrados o adheridos a la Red de Archivos de Uso
Puablico de la Comunidad de Madrid estan obligados a:

b)

c)

Conservar, organizar y poner en servicio los documentos, fondos y/o colecciones que
custodian.

Tener personal especializado suficiente segin lo establecido en el articulo 57 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, y en el articulo 220 de este Reglamento.
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d) Contar con instalaciones adecuadas para custodiar, conservar y gestionar todos los
documentos, fondos y/o colecciones documentales en sus archivos de acuerdo con lo
establecido en el articulo 58 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en el articulo 227 de este
Reglamento.

e) Contar con instalaciones propias y suficientes para custodiar y conservar la totalidad de sus
fondos y/o colecciones documentales.

2. La Comunidad de Madrid se compromete en el ejercicio de sus competencias en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental a acordar con las personas titulares de los
archivos integrados o adheridos a la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid la
mejora y promocion de dichos centros arbitrando las soluciones que, dentro de sus disponibilidades
presupuestarias, pueda ofrecerles, de acuerdo con lo determinado en el articulo 39.2 de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo.

3. La Comunidad de Madrid, a través de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, efectuara visitas periodicas de
inspeccion, de conformidad con lo establecido en el Capitulo | del Titulo V de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, y segun el procedimiento establecido en el Capitulo | del Titulo V de este Reglamento, a los
archivos integrados o adheridos a la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid para
comprobar que mantienen las condiciones bajo las cuales se efectud la integracion o adhesion a la
misma.
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TITULO Il
De la gestion documental y sus procedimientos comunes en los archivos publicos del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid

CAPITULO |
De los documentos y expedientes electrénicos

SECCION 12, DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 86. — Normas basicas para la gestion de los documentos y expedientes electronicos.

1. Las disposiciones de este Reglamento relativas a los documentos constitutivos del Patrimonio
Documental Madrilefio seran de aplicacién también a los documentos y expedientes electrénicos.

2. Los documentos electrénicos nacidos como tales, asi como aquellos que hayan sido generados
a partir de un original en otro soporte, formaran parte del Patrimonio Documental Madrilefio en los
términos establecidos en el articulo 80 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo. Asimismo, su regulacion se
ajustara, aparte de a lo dispuesto en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y el presente Reglamento de forma
supletoria, a lo establecido en: la Ley 39/2015, de 1 de octubre; el Real Decreto 203/2021, de 30 de
marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios
electrénicos; el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la Administracion Electrénica; el Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo,
por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad; el Libro Primero y demas disposiciones
concordantes en la materia del Real Decreto — ley 6/2023, de 19 de diciembre, por el que se aprueban
medidas urgentes para la ejecucién del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia en materia
de servicio publico de justicia, funcién publica, régimen local y mecenazgo; y demés normativa de
desarrollo.

3. La gestion de los documentos y expedientes electronicos deberd atenerse, al menos, a las
siguientes prescripciones:

a) Seran objeto de gestidn y conservacion los documentos y la totalidad de sus metadatos, asi
como las firmas electrénicas y los sellos de tiempo, junto a los elementos de contexto que
permitan su verificacion posterior.

b) Los documentos correspondientes a procedimientos desarrollados por el Consejo de
Gobierno, la Administracion de la Comunidad de Madrid y sus Organismos Autdbnomos,
Organos de Gestion sin personalidad juridica, Empresas Publicas y Entes Publicos se
gestionaran en una plataforma de tramitacién electrénica.

c) Con el objeto de garantizar los derechos de los ciudadanos y preservar el Patrimonio
Documental Madrilefio se promoveran actuaciones para la gestion, la custodia, la
conservacion y el control de acceso a los documentos electrénicos que garanticen de forma
permanente, o, en su caso, hasta el momento de su eliminacion, la autenticidad, fiabilidad,
integridad y disponibilidad de los documentos creados o recibidos por este medio.

d) Se creard una Unica plataforma de custodia o repositorio electronico destinado a cubrir el
conjunto del ciclo de vida de los documentos electrénicos.

e) La transferencia de la responsabilidad de la custodia de los documentos y expedientes
electrénicos entre los diferentes archivos no implicard necesariamente una transferencia
fisica, pero si, en todo caso, la transferencia de la responsabilidad de su custodia.

4. Lagestion de los documentos y expedientes judiciales electrénicos se atendra a lo dispuesto en
el Libro Primero y demas disposiciones concordantes en la materia del Real Decreto — ley 6/2023, de 19
de diciembre, y su normativa de desarrollo. De forma supletoria, le sera de aplicacién lo establecido en
el Capitulo | del Titulo Il de este Reglamento para los documentos y expedientes electrénicos.

5. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental adoptara las decisiones organizativas y medidas técnicas
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necesarias para garantizar la gestion, la recuperacion y la conservacién de los documentos y expedientes

electrénicos
a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

Articulo 87.

a lo largo de su ciclo de vida, entre las que estaran:

La identificacién clara y precisa de cada uno de los documentos mediante un cédigo univoco
que permita su identificacibn y gestibn en un entorno de tramitacion electrénica, de
intercambio interadministrativo y de interrelacion con los ciudadanos.

La asociacion de los metadatos minimos obligatorios y, en su caso, los complementarios
asociados al documento electronico.

La inclusion, en el caso de los expedientes electrénicos, de un indice electrénico firmado
por el 6rgano o entidad actuante que garantice la integridad del mismo y permita su gestion
y recuperacion.

La recuperacién completa e inmediata de los documentos que permita visualizarlos de modo
que sean legibles e identificables.

La adopcién de medidas para garantizar la conservacion e identificacion de los érganos que
ejercen la competencia sobre el documento o expediente para que el ciudadano de hoy y
del futuro pueda comprender el contexto en el que se creb.

El mantenimiento del valor probatorio de los documentos y expedientes como testimonio de
las actividades y procedimientos.

La transferencia de la responsabilidad sobre los expedientes electrdnicos en todas las fases
de archivo, de acuerdo con lo establecido en este Reglamento y en la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, de manera que se pueda asegurar su conservacion y accesibilidad a corto, medio y
largo plazo.

La emulacioén, migracioén y conversion de los formatos.

— Formatos.

1. Los formatos y soportes de los documentos y expedientes electrénicos deberan atenerse, al
menos, a lo siguiente:

a)

b)

d)

Con el fin de garantizar su preservacion, el documento electrénico se conservara en un
estandar abierto, siempre que ello sea posible, que preserve a lo largo del tiempo la
integridad del contenido del documento, de la firma electrénica y de los metadatos que lo
acompafian. En todo caso, el formato del documento electrénico se ajustara a lo previsto en
la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento Electrénico.

La eleccion de formatos de documento electronico normalizados y perdurables para
asegurar la independencia de los datos de sus soportes se realizara de acuerdo con lo
previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y sus normas técnicas de desarrollo.
Cuando exista riesgo de obsolescencia del formato o bien deje de figurar entre los admitidos
en cada momento por la legislacion vigente, se aplicaran procedimientos normalizados de
copiado auténtico de los documentos con cambio de formato, de etiquetado con informacion
del formato utilizado y, en su caso, de las migraciones o conversiones de formatos.

Los expedientes y documentos electrénicos se almacenaran en los repositorios o unidades
de almacenamiento corporativo controlado que se establezcan por la Consejeria
competente en materia de Archivos, Gestiébn de Documentos y Patrimonio Documental en
colaboracién con la Agencia para la Administracién Digital de la Comunidad de Madrid.

2. Las series documentales de expedientes que se generen en soporte papel se conservaran en
papel, si bien podran ser sometidas a procesos de digitalizacion garantizada conforme a lo previsto en

los articulos

94,108 y 127.

3. La Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio

Documental,

determinara

en colaboracion con la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid,
como y cuando se han de sustituir los soportes y formatos originales para mantener las

garantias de autenticidad, integridad, disponibilidad y conservacion de los documentos.
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Articulo 88. — Aplicacion de las tecnologias de la informacion y comunicacion en la gestion y tratamiento
de los documentos y expedientes electrénicos.

La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos
y Patrimonio Documental, en colaboracién con la Consejeria competente en materia de Administracion
Electrénica y con el soporte técnico de la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de
Madrid, promovera el conocimiento de las tecnologias de la informacién y de la comunicacion para el
tratamiento archivistico de los documentos de su competencia y, en concreto, todo lo relativo a las
funciones de conservacion, acceso y difusion que tiene encomendadas mediante:

a) La utilizacién de sistemas de tramitacion electronica, de acuerdo con los requisitos establecidos
en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, y el resto de
normativa basica de desarrollo.

b) El establecimiento de formatos de intercambio de documentos o expedientes electrénicos y la
definicion de unos metadatos y clasificaciones comunes que permitan la reutilizaciéon y el
intercambio de informacién entre los distintos 6rganos de la Administracion.

c) Laaplicacién de los principios basicos y los requisitos minimos requeridos para una proteccion
adecuada de la informacion, con el fin de asegurar el acceso y la integridad, disponibilidad,
autenticidad, confidencialidad, trazabilidad y conservacién de los datos, informaciones y servicios
utilizados en medios electrénicos que gestionen en el ejercicio de sus competencias.

d) Lapromocion de Sistemas Integrales de Gestién de Documentos y Archivos y su implementacién
en plataformas informéticas compartidas, con procedimientos de actualizacion en linea y
accesibles por Internet.

e) La promocién de los servicios telematicos que permitan recoger, gestionar y dar respuesta al
conjunto de solicitudes que realicen los ciudadanos sobre acceso, localizacién, reproduccion, u
otras cuestiones relacionadas con los documentos o los servicios que prestan los archivos.

SECCION 22. DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS
Articulo 89. — Documentos electrénicos.

1. Los documentos electrénicos, definidos de conformidad con lo establecido en el articulo 3.2 a)
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, contienen informacion estructurada en cualquier formato, creada,
recibida y mantenida como evidencia del cumplimiento de obligaciones legales o como soporte de las
actividades de gestion.

2. Los documentos electrénicos deben incorporar una o varias firmas electrénicas en garantia de
su identidad, autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad, asi como incorporar la referencia
temporal correspondiente.

3. Los componentes del documento electrénico son;

a) Contenido, entendido como conjunto de datos o informacién del documento.
b) Firma electrénica.
c) Metadatos asociados que describen el documento y todas sus partes constituyentes.

Articulo 90. — Metadatos de los documentos electrénicos.

1. Los metadatos tienen como finalidad garantizar la autenticidad, disponibilidad, acceso,
conservacion e interoperabilidad del propio documento.

2. Los documentos electronicos tendran asociados unos metadatos minimos obligatorios que
permitan su contextualizacién en el marco del rgano publico, la funcién y el procedimiento administrativo
al que corresponde, asi como metadatos sobre la informacion relativa a la firma del documento y la
referencia temporal de los mismos que se especifican en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.
Ademas, se podran asociar los metadatos complementarios que sean necesarios a juicio del 6rgano

Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno por el que se aprueba VERSION: 2.1

el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y

de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y FECHA: 25/09/2024
Documentos de la Comunidad de Madrid

83



Direccién General de Patrimonio Cultural y Oficina del Espafiol
CONSEJERIA DE CULTURA,
%* kK ok TURISMO Y DEPORTE

Comunidad
de Madrid

actuante, segun las necesidades especificas de descripcion existentes, de acuerdo con lo previsto en el
Esquema Nacional de Interoperabilidad.

3. La asociacion de metadatos a los documentos electrénicos aportados por los ciudadanos o
generados por las Administraciones Publicas se adecuara, al menos, a lo siguiente:

a) Serarealizada por el 6rgano que se determine y de acuerdo al procedimiento dispuesto por
las normas establecidas por la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental en colaboracién con la Consejeria a la que esté
atribuida la competencia en materia de Administracion Electronica y la Agencia para la
Administracion Digital de la Comunidad de Madrid. Ello sin perjuicio de que se arbitren
mecanismaos para promover que la asociacion sea automatica.

b) La aplicacion de los metadatos tanto de los documentos como de los expedientes se
realizara en las distintas etapas de su ciclo de vida.

c) Unavez asociados los metadatos a un documento electrénico en cualquiera de las fases de
su ciclo de vida, podran ser modificados cuando existan errores u omisiones en los
metadatos iniciales o cuando se trate de metadatos que requieran actualizacion.

4. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, en colaboracién con la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Administracion Electronica y con la Agencia para la Administracion Digital de
la Comunidad de Madrid, elaborar4 un esquema de metadatos que se ajustari a lo dispuesto en el
Esquema Nacional de Interoperabilidad y su normativa de desarrollo.

Articulo 91. — Referencia temporal de los documentos electronicos.

1. Los documentos electrénicos incluirdn una referencia temporal que podra adoptar las siguientes
modalidades:

a) Marca de tiempo, es decir, la asignacion por medios electronicos de la fecha y, en su caso,
la hora a un documento electrénico.

b) Sello de tiempo, es decir, la asignhaciéon por medios electrénicos de una fecha y hora a un
documento electrénico con la intervencion de un prestador de servicios de certificacion que
asegure la exactitud e integridad de la marca de tiempo del documento.

2. Lareferencia temporal de los documentos electrénicos se hard bajo la modalidad de marca de
tiempo o de sello de tiempo, segln se determine en la norma reguladora del procedimiento y de acuerdo
con lo establecido en el Esquema Nacional de Seguridad.

3. La marca de tiempo serd utilizada en todos aquellos casos en que las normas reguladoras no
establezcan la utilizacion de un sello de tiempo.

Articulo 92. — Procedencia de los documentos electronicos.

1. Los documentos electrénicos, segin su procedencia, pueden ser:

a) Externos alas Administraciones Publicas, a través de su registro electrénico.

b) Resultantes de un proceso de digitalizacién.

c) Generados por las propias Administraciones Publicas a través de las aplicaciones
corporativas de gestion o cualesquiera otras que se pongan a disposicion de los érganos
gestores para generar documentos electrénicos que cumplan las exigencias de la normativa
basica estatal, asi como de lo dispuesto en el presente Reglamento.

d) Recibidos por intercambio de datos y documentos entre Administraciones Publicas.

e) Resultantes de un proceso de captura de datos

2. Cualquiera que sea el medio de entrada, deberan ajustarse a los requerimientos del sistema de
gestion documental.

Articulo 93. — Ciclo de vida de los documentos electrénicos.
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1. Se considera ciclo de vida de los documentos electrénicos al conjunto de etapas o periodos por
los que atraviesa un documento desde su identificacion en el sistema de gestion documental hasta su
seleccién para su conservacion permanente o su eliminacion.

2. Los plazos de permanencia en cada etapa del ciclo de vida quedaran establecidos en la Tabla
de Valoracion, de acuerdo con lo previsto en el Capitulo 1l del Titulo VI.

3. Cada Administracion Publica madrilefia definird un Plan de Preservacion de los Documentos
Electronicos que garantizara la accesibilidad, autenticidad, disponibilidad, integridad, inteligibilidad y
legibilidad de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida.

Articulo 94. — Digitalizacion garantizada de documentos.

1. La digitalizacién garantizada se podra aplicar tanto a los documentos emitidos por la
Administracion de la Comunidad de Madrid, la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, las
Entidades Locales madrilefias y las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid en su actuacion
administrativa como a los aportados por los ciudadanos en sus relaciones con los mismos y debera
garantizar su autenticidad, integridad y conservacion. La digitalizacion garantizada de documentos en
soporte papel se realizara de acuerdo al Esquema Nacional de Interoperabilidad, a sus normas técnicas
de desarrollo y a las normas especificas que puedan aprobarse.

2. Las copias de documentos de titularidad publica deberén tener necesariamente el caracter de
copia auténtica de acuerdo con la normativa bésica estatal y lo dispuesto en este Reglamento.

3. La Administracion de la Comunidad de Madrid promoverd la digitalizacién garantizada de los
documentos en el momento de ser aportados por los ciudadanos. Respecto de los documentos que ya
estén en cualquiera de las fases de archivo, se procedera preferentemente a la digitalizaciéon garantizada
de los que hayan sido valorados como de conservacion permanente en la correspondiente Tabla de
Valoracion, de acuerdo con lo previsto en el Capitulo Il del Titulo VI. Ademas, en el proceso de
digitalizaciéon garantizada se dara prioridad a las series documentales de mayor consulta y las que
contengan informacion relevante para la Administracion y para el ejercicio de derechos de los
ciudadanos.

4. Los documentos y expedientes tramitados y resueltos antes de la entrada en vigor de este
Reglamento y depositados en los archivos publicos podran ser digitalizados, garantizando la
autenticidad, integridad y conservacion de la copia electrénica, e incorporados al Repositorio de
Documentos y Expedientes Electrénicos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 95. — Catalogo de Datos y Documentos Electronicos de la Comunidad de Madrid.

1. El Catalogo de Datos y Documentos Electrénicos de la Comunidad de Madrid es el repositorio
que contiene, de forma actualizada y ordenada, todos los datos y documentos de los ciudadanos que
estan en poder de la Comunidad de Madrid. Asimismo, este instrumento estara coordinado con los
catalogos de datos de las infraestructuras de datos espaciales del &mbito territorial de la Comunidad de
Madrid reguladas por la Ley 14/2010, de 5 de julio, sobre las infraestructuras y los servicios de
informacion geografica en Espafia.

2. Los ciudadanos pueden acceder a este mediante el uso de los sistemas de firma electrénica
admitidos a través de las correspondientes sedes electrénicas.

3. Conforme con lo establecido en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, los
procedimientos en los que se requiera la aportacion de documentos a los ciudadanos deberan posibilitar
tanto que estos consientan expresamente como que y, en su caso, se opongan a que el 6rgano
competente tenga acceso al Catalogo de Datos y Documentos Electronicos de la Comunidad de Madrid.
No obstante, se presumird que ese acceso se autoriza por los interesados salvo que conste en el
procedimiento su oposicion expresa.
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4. En el caso de que el 6rgano competente verifique la ausencia de datos o de los documentos
autorizados, 0 que estos no estén vigentes o existieran dudas acerca de su autenticidad o vigencia,
requerird a la persona interesada su aportacion, en los términos que en cada caso dispongan las
disposiciones reguladoras de los procedimientos administrativos.

Articulo 96. — Medidas de seguridad de los documentos electrénicos.

1. Con el fin de garantizar la integridad, autenticidad, confidencialidad, disponibilidad, trazabilidad,
calidad, proteccion, recuperacién y conservacion fisica y légica de los documentos electrénicos, sus
soportes y medios, se aplicara lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad en cuanto al
cumplimento de los principios basicos y de los requisitos minimos de seguridad de los medios y soportes
en los que se almacenen los documentos electrénicos.

2. Cuando los citados documentos electronicos contengan datos de caracter personal les sera de
aplicacion lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccién de datos) y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, y su
normativa de desarrollo.

SECCION 32, DE LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS
Articulo 97. — Expedientes y agrupaciones documentales electrénicas.

1. Todos los documentos electrénicos, salvo en los casos en que procedimentalmente no proceda,
deben estar agrupados en expedientes, pudiendo un mismo documento formar parte de distintos
expedientes.

2. El expediente electronico es el conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo. En este caso, el foliado del expediente electrénico se llevara a cabo
mediante un indice electrénico firmado o sellado electronicamente por el 6rgano actuante de acuerdo
con los sistemas previstos en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y sus normas técnicas de
desarrollo. Este indice garantizara la integridad del expediente electronico y permitird su recuperacion
siempre que sea preciso.

3. Las agrupaciones documentales son el conjunto de documentos electrénicos que no forman
parte de un procedimiento administrativo, pero suponen una recopilacion de datos personales o datos
con mero valor informativo o similares y constituyen evidencia de la actuacién administrativa en garantia
de los derechos de los ciudadanos y del conocimiento de la actividad administrativa en general. En estos
casos, el expediente se conformara mediante la agrupacion de los documentos en carpetas mediante un
nexo comun sin que sea necesario que estén sujetos a los requisitos de foliado previstos en la normativa
bésica estatal.

4. El expediente electronico deberd ajustarse, al menos, a las siguientes directrices:

a) Contara con un identificador Unico con independencia de las aplicaciones que los generen.
Dicho identificador estara formado y normalizado de acuerdo con las instrucciones que la
Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, en colaboracion con la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Administracién Electrénica y con la Agencia para la Administracién Digital de la
Comunidad de Madrid, establezca.

b) Debera contar con sus propios metadatos relacionados con los de los documentos que lo
integran, de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

c) Todos los formatos, tanto de los documentos como de los expedientes electrénicos, deberan
ser de larga duracion para garantizar su conservacion y seguridad, de acuerdo con lo que
establece el Esquema Nacional de Seguridad.
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d) En el caso de que en el procedimiento administrativo electrénico sea necesario incorporar
documentos convencionales en papel, se debera garantizar la integridad de la relacién entre
los documentos electrénicos y los documentos convencionales que conforman el
expediente. Asimismo, cuando proceda, se debera realizar la conversion o copiado
auténtico de los documentos convencionales en papel conforme a las normas técnicas de
interoperabilidad, independientemente del tratamiento particularizado que exija cada uno de
ellos por la condicion de su forma y soporte.

e) La remision y puesta a disposicion de los expedientes electronicos entre Administraciones
Publicas se realizara ajustadndose al Esquema Nacional de Interoperabilidad.

5. La remision fisica de expedientes, como préstamo administrativo o por requerimiento judicial,
podra ser sustituida a todos los efectos legales por la puesta a disposicion por medio de las tecnologias
de la comunicacién de la copia electrénica auténtica.

Articulo 98. — Cierre del expediente electrénico.

1. El expediente electrénico se considerara cerrado a partir de la fecha de su resolucién, incluida la
notificacion de esta, si procede, o forma de terminacion definitiva en via administrativa con la eficacia
que prevea la nhormativa vigente.

2. Cerrado el expediente por el 6rgano competente para su tramitacién, debe mantenerse la
integridad del mismo y de los documentos que forman parte del mismo sin que sea posible la
incorporacion de nuevos documentos ni su modificacion sin generar otras versiones o expedientes
relacionados. Asimismo, debera dejarse constancia de cualquier actuacion que se realice sobre el
expediente.

3. El cierre es un acto administrativo posterior y diferente a la resolucién del correspondiente
procedimiento o actuaciéon administrativa y debe configurarse como una actuacidon expresa que
identifique claramente los documentos que lo componen,

4. ElInventario de Procedimientos Administrativos de cada Administracion Piblica madrilefia es el
instrumento para determinar la relacion de documentos basicos que deben formar parte de cada
expediente que genere un procedimiento administrativo respecto de esa Administracion y su sector
publico.

Articulo 99. — Expedientes mixtos o hibridos segin su soporte.

1. Los expedientes que genere cada Administracion Piblica madrilefia y su sector publico tenderan
a ser integramente electrénicos. Para ello, cada Administracién promovera de manera controlada la
sustitucién de los documentos convencionales por documentos electrénicos que cumplan todos los
requisitos legales evitando duplicidades.

2. A efectos de conservacién, se mantendra el principio de unidad del expediente original, de
manera que en el supuesto de expedientes valorados como de conservacion permanente que se hayan
formado de manera mixta o hibrida se debera determinar el soporte mas adecuado para conservarlos
por parte de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental para el &mbito de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la
Comunidad de Madrid y de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid.

3. En el caso de los restantes Subsistemas de Archivos que conforman el Sistema de Archivos de
la Comunidad de Madrid, la determinacion del soporte mas adecuado serd realizada por el 6rgano de
direccion y coordinacién de cada Subsistema de Archivos.

SECCION 42, DEL REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES ELECTRONICOS
DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Articulo 100. — Concepto, ambito de aplicacion y responsabilidad.
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1. El Repositorio de Documentos y Expedientes Electronicos de la Comunidad de Madrid, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 48.3 b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, es el repositorio
encargado de almacenar los documentos y expedientes electronicos generados o reunidos por la
Administracion de la Comunidad de Madrid y su sector publico institucional que se encuentren en
cualquier fase de archivo, de acuerdo con el cuadro de clasificacion, el método de descripcion, las Tablas
de Valoracion y las exigencias legales de interoperabilidad.

2. El Repositorio de Documentos y Expedientes Electrénicos de la Comunidad de Madrid debe
garantizar la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de los documentos electrénicos
conservados de acuerdo con los estandares aprobados al efecto, asegurando ademas la integridad de
los datos y metadatos contenidos en los documentos en su traslado a otros soportes y formatos.

3. La administracién, coordinacion, gestién y establecimiento de los requisitos funcionales y
medidas organizativas del Repositorio de Documentos y Expedientes Electrénicos de la Comunidad de
Madrid corresponde a la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental con el soporte técnico de la Agencia para la
Administracién Digital de la Comunidad de Madrid y la colaboracién de las diferentes clases archivos
publicos previstos en el articulo 8.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, cuyos documentos y expedientes
electrénicos queden integrados en el mismo.

Articulo 101. — Seguridad.

1. El Repositorio de Documentos y Expedientes Electrénicos de la Comunidad de Madrid debera
contar con medidas de seguridad que garanticen:

a) Laintegridad, la autenticidad, la confidencialidad, la disponibilidad, la trazabilidad, la calidad,
la proteccion, la recuperacion y la conservacion fisica y l6gica de los documentos y datos
almacenados y de sus soportes y medios, de acuerdo con lo previsto en el Esquema
Nacional de Seguridad en cuanto al cumplimento de los principios basicos y de los requisitos
minimos de seguridad de los medios y soportes en los que se almacenen los documentos.

b) La identificacion de personas usuarias, el control de accesos y el cumplimiento de las
garantias previstas en el Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos y por el
que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccidon de datos) y en la
Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, y su normativa de desarrollo.

2. Para preservar la conservacion, el acceso y la legibilidad de los documentos electrénicos objeto
de archivo, la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid realizaré las operaciones
de migracién y conversién de documentos electronicos que sean necesarias segun las normas de
copiado recogidas en la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de Gestién de Documentos
Electronicos.

Articulo 102. — Eliminacién de documentos y expedientes electrénicos en el Repositorio.
La eliminacién de los documentos y expedientes electronicos almacenados en el Repositorio se
realizar4 conforme a lo establecido en su correspondiente Tabla de Valoracion, de acuerdo con lo

previsto en el Capitulo Il del Titulo VI.

SECCION 52, DEL INVENTARIO DE LOS SISTEMAS DE GESTION Y TRAMITACION DE
DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Articulo 103. — Concepto, &mbito de aplicacién y responsabilidad.
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1. El Inventario de los Sistemas de Gestion y Tramitacién de Documentos y Expedientes de la
Comunidad de Madrid, de acuerdo con lo establecido en el articulo 49.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, es el instrumento necesario para el seguimiento y control de la produccién y custodia de los
documentos y expedientes electronicos de la Comunidad de Madrid, asi como de las obligaciones y
responsabilidades que conlleva.

2. La administracion, coordinacion, gestion y establecimiento de los requisitos funcionales y
medidas organizativas del Inventario de los Sistemas de Gestién y Tramitacion de Documentos y
Expedientes de la Comunidad de Madrid corresponde a la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental con el soporte
técnico de la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid, de conformidad con lo
establecido en el articulo 49.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 104. — Informacion y datos que conforman el Inventario.

1. La estructura de la informacién recogida en el Inventario de los Sistemas de Gestion y
Tramitacion de Documentos y Expedientes de la Comunidad de Madrid para cada sistema de gestion y
tramitacion sera, como minimo, la siguiente:

a) El codigo de identificacion.
b) Ladenominaciéon o nombre.
c) Elformato y version.
d) La unidad organizativa responsable funcionalmente del mismo.
e) Las unidades gestoras que lo utilizan.
f) Lafecha de creacion.
g) Lafecha de extincion.
h) Las fechas de modificacion.
i) Ladenominacion y el codigo de identificacién del sistema antecedente.
i) Ladenominacion y el cédigo de identificacion del sistema sustituto.
k) La relacion de sistemas relacionados.
[) El estado activo o inactivo del sistema.
m) Los procedimientos sustentados.
n) Eltipo de procedimientos sustentados.
) El nivel de seguridad.
0) Eltipoy condiciones de acceso.
p) El ambito competencial o material.
q) La categoria funcional o funcién.
r) Ladisponibilidad o no de registros de control y auditoria.
s) Larecogida o no de la trazabilidad de las acciones ejecutadas sobre el sistema.

2. La estructura minima recogida en el apartado anterior podra ser modificada mediante Orden de
la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental.

Articulo 105. — Condiciones y procedimiento de inclusion de la informacion en el Inventario.

1. En el ambito de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la
Comunidad de Madrid y de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid, la informacién
relativa a cada sistema de gestion y tramitacion que deba figurar en el Inventario de los Sistemas de
Gestion y Tramitacion de Documentos y Expedientes de la Comunidad de Madrid sera aportada, de
oficio, por la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid.

En el caso de las entidades del sector publico institucional de la Comunidad de Madrid a las que no
preste servicio la Agencia para la Administracion Digital de la Comunidad de Madrid, seran dichas
entidades las que aportaran la informacién a que se hace referencia en este apartado.
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2. Los d6rganos de direccion y coordinacion del resto de Archivos y Subsistemas de Archivos de la
Comunidad de Madrid podran integrar la informacién relativa a sus sistemas de gestion y tramitaciéon en
el Inventario de los Sistemas de Gestién y Tramitacién de Documentos y Expedientes de la Comunidad
de Madrid previa solicitud a la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental. Una vez aprobada la solicitud, su
informacion sera aportada al Inventario por dichos érganos de direccién y coordinacion.

SECCION 62, DE LAS COPIAS ELECTRONICAS AUTENTICAS
Articulo 106. — Expedicidn de copias electrdnicas auténticas: competencia y contenido.

1. La competencia para la expedicion de copias electrénicas auténticas corresponderd a los
6rganos que se determinen por cada Administracion Publica madrilefia. En el caso de la Administracion
de la Comunidad de Madrid, se estara a lo dispuesto en el Decreto 40/1993, de 4 de marzo, del Consejo
de Gobierno, por el que se determinan los érganos de la Administraciéon de la Comunidad de Madrid con
competencias para autenticar documentos.

2. La copia electronica auténtica se expedird a partir de documentos originales o de otras copias
auténticas.

3. La copia electronica auténtica podra consistir en la trascripcion integra del contenido del
documento original o en una copia realizada por cualesquiera medios informaticos o electrénicos. En
ambos casos, figurara la acreditacion de la autenticidad de la copia identificando el 6rgano u organismo
que la expide y la persona responsable de tal expedicion.

4. Podra emitirse copia electrénica parcial auténtica en la que su contenido, cuando existan motivos
de confidencialidad, represente sélo parcialmente el contenido del documento de origen.

Articulo 107. — Copias electrénicas auténticas.

1. Las copias realizadas por medios electrénicos de documentos electrénicos emitidos por el propio
interesado o por las Administraciones Publicas, manteniéndose o no el formato original, tendran
inmediatamente la consideracion de copias auténticas con la eficacia prevista en los articulos 26 y 27 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, siempre que el documento electrénico original se encuentre en poder
de la Administracion y que la informacion de firma electrénica y, en su caso, de sellado de tiempo
permitan comprobar la coincidencia con dicho documento.

2. Las copias electrénicas auténticas se atendran, como minimo, a las siguientes prescripciones:

a) Las copias electrénicas auténticas con cambio de formato se obtendran de la aplicaciéon de
una conversiéon entre documentos electronicos que se realizara segun lo establecido en el
Esquema Nacional de Interoperabilidad y sus normas técnicas de desarrollo.

b) Las copias electrénicas auténticas seran nuevos documentos electronicos que incluiran el
contenido del documento sobre el que se expiden.

c) La relacion entre la copia electronica auténtica y el documento origen se reflejara en los
metadatos del documento electrénico que es copia.

d) Las copias electronicas auténticas serdn firmadas mediante los sistemas de firma existentes,
segun lo dispuesto en la Ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de determinados
aspectos de los servicios electrénicos de confianza y en la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Politica de Firma y Sello Electronicos y de Certificados de la
Administracion.

Articulo 108. — Copia electronica auténtica de documentos en soporte no electronico.

1. Las copias electrénicas de documentos, en soporte papel o en otro soporte no electrénico, se
obtendran de la digitalizacién del documento original.
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2. Ademas de los 6rganos sefialados en el articulo 106.1, podran realizar copias electrénicas
auténticas las oficinas de registro respecto de los documentos que les sean presentados para su asiento
registral, devolviendo los originales a quienes los presentaron.

3. Lacopia electrénica se realizara a través de un procedimiento de digitalizacion garantizada, que
incluya la firma electronica reconocida del personal funcionario que haya realizado la compulsa y que
garantice la autenticidad y la integridad de la copia, asi como la identificacion del érgano que realiza la
compulsa, mediante la firma electronica correspondiente. Se podra utilizar un sello de 6rgano para su
aplicacion en el proceso de automatizacion de la digitalizacion de los documentos.

4. De todos los documentos en soporte papel que hayan sido sometidos a procesos de digitalizacion
gue garanticen la autenticidad, integridad y conservacion del documento electrénico resultante, se podra
proceder a su destruccién en los términos y con las condiciones que se establecen en este Reglamento
para los procedimientos de valoracion y eliminacién de documentos constitutivos del Patrimonio
Documental Madrilefio.

Articulo 109. — Copia auténtica en papel de documentos de titularidad publica electronicos.

1. La obtencion de copias auténticas en soporte papel de documentos de titularidad publica
electrénicos se regira por lo dispuesto en el articulo 27.3 c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

2. En el &mbito de la Administracion de la Comunidad de Madrid, las personas interesadas en
obtener estas copias podran acudir al Catdlogo de Datos y Documentos Electrénicos de la Comunidad
de Madrid previsto en el articulo 96 o a las Oficinas de Atencion al Ciudadano de la Comunidad de Madrid
y 6rganos ante quienes se presenté la documentacion, previa acreditacion de la condicién de interesado.

Articulo 110. — Copia electronica auténtica de documentos en soporte papel.

1. La copia electrénica auténtica se realizard a través de un procedimiento de digitalizacién
garantizada, que incluya la firma electrénica reconocida del personal funcionario que haya realizado la
copia y que garantice la fidelidad y la integridad de la misma. Se podra utilizar un sello de érgano para
su aplicacion en el proceso de automatizacion de la digitalizacién de los documentos.

2. En el caso de los documentos en soporte papel que hayan sido sometidos a procesos de
digitalizacion que garanticen la fidelidad, integridad y conservacion de los documentos electronicos
correspondientes, se podré proceder a su eliminacién en los términos y con las condiciones que se
establecen en los articulos 54, 55 y 56 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en el presente Reglamento.

3. Ladigitalizacién de documentos en soporte papel se realizara de acuerdo al Esquema Nacional
de Interoperabilidad, a sus normas técnicas de desarrollo y a las normas especificas que puedan
aprobarse.

CAPITULO II
De la gestion del acceso y la consulta de los documentos

SECCION 12 DEL ACCESO A LOS DOCUMENTOS
Articulo 111. — Ambito de aplicacién, principios generales y régimen juridico.

1. Elderecho de acceso se ejercera de acuerdo con lo dispuesto en el Capitulo | del Titulo Il de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. El régimen de acceso a los documentos de titularidad publica se establecera en el proceso de
identificacién y valoracion documental y quedara reflejado en la correspondiente Tabla de Valoracion.

3. Elacceso a los documentos custodiados por los archivos publicos del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid y a los documentos constitutivos del Patrimonio Documental Madrilefio sera
gratuito siempre que se cumpla lo previsto en el articulo 66.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo. Asimismo,
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la Administraciéon de la Comunidad de Madrid, las Entidades Locales madrilefias y las Universidades
Publicas de la Comunidad de Madrid garantizaran el acceso libre y gratuito de los ciudadanos a los
centros de archivo.

4. Las posibles restricciones al libre acceso a los documentos quedaran sujetas a lo determinado
por el articulo 64 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 112. — Procedimiento para el acceso a los documentos que contengan informaciéon con datos
de caracter personal o cuyo acceso esté restringido en virtud de lo establecido en el articulo 14 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.

1. A los documentos excluidos de la consulta publica por contener informacién que afecte a la
seguridad, al honor o a la intimidad de las personas, por contener datos de caracter personal o cuyo
acceso esté restringido en virtud de lo establecido en el articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la informacion puablica y buen gobierno, de conformidad con las previsiones
del articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, se podra acceder mediante autorizacién de consulta o
a partir de copias anonimizadas.

2. El procedimiento para el acceso a los documentos cuya consulta esté restringida por contener
informacion afectada por alguno de los supuestos previsto en el apartado 1 se regulard de la siguiente
manera:

a) Quienes pretendan acceder a los documentos presentaran solicitud, que podra estar
motivada, ante el archivo en el que se custodien aquellos, especificando los documentos que
quieren consultar, su tipologia, su volumen, sus fechas y cuantos otros datos consideren
oportunos. No obstante lo anterior, la solicitud debera atenerse, como minimo, a lo
establecido en los articulos 38 y 39 de la Ley 10/2019, de 10 de abril.

b) Cuando se requiera el consentimiento expreso de la persona afectada o de las personas
afectadas, el mismo se concretara en un escrito que podra acompafiar a la solicitud.

c) Lasolicitud de acceso se dirigira a la persona titular de la Direccion del archivo o a la persona
responsable de los documentos.

d) La persona titular de la Direccién del archivo o la persona responsable de los documentos
remitira la solicitud, acompafiada de su informe, al érgano productor de los documentos o al
gue se le hubiera asignado la competencia de aquél, quien, tras valorar la solicitud y el
informe remitidos, elevara el expediente al centro directivo, érgano u organismo al que esté
adscrito el archivo para su resolucion.

3. En los casos en que se produzca la autorizacidon expresa de acceso a documentos a que se
refiere el apartado anterior por parte del centro directivo, 6rgano u organismo al que esté adscrito el
archivo, se adoptaran las siguientes medidas para la consulta:

a) El personal técnico archivero o el personal responsable de los documentos sé6lo pondra a
disposicion del solicitante los documentos identificados en la autorizacién y en los términos
o condiciones en ella establecidos.

b) En los mismos casos, se establecera un lugar y se adoptaran las precauciones necesarias
para evitar que puedan acceder a los documentos personas distintas de las expresamente
autorizadas.

¢) Cuando la autorizacién incluya la entrega al solicitante de una reproduccién de los
documentos, se hard entrega al peticionario autorizado de las reproducciones en las
condiciones establecidas en la autorizacion.

4. Elplazo para resolver las solicitudes de acceso a los documentos contempladas en este articulo,
asi como el sentido del silencio, sera el establecido en el articulo 42 de la Ley 10/2019, de 10 de abril.

Articulo 113. — Procedimiento para informar sobre el acceso a los documentos de titularidad publica
excluidos de la consulta.
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1. Los documentos de titularidad publica excluidos de la consulta con caracter general podran, no
obstante, ser consultados si lo autoriza el organismo competente.

2. El archivo o de la persona responsable de los documentos remitira el organismo competente a
que se hace referencia en el apartado anterior un oficio remitiendo copia de los documentos del
expediente correspondiente, asi como un informe justificativo de la autorizacién excepcional de consulta
publica que se propone, con indicacion de los intereses legitimos o histérico — cientificos que avalan
dicha autorizacion.

3.  Elinforme justificativo a que se hace referencia en el apartado anterior se debe emitir y notificar
en el plazo maximo de siete dias habiles contados a partir de la entrada de la solicitud de acceso a los
documentos a través del correspondiente registro general.

4. Elplazo pararesolver las solicitudes de acceso a los documentos contempladas en este articulo,
asi como el sentido del silencio, sera el establecido en el articulo 42 de la Ley 10/2019, de 10 de abril.

Articulo 114. — Formalizaciéon del acceso a los documentos.

1. Elacceso alos documentos custodiados en los archivos publicos que forman parte del Sistema
de Archivos de la Comunidad de Madrid podra realizarse de las siguientes maneras:

a) De forma presencial, acudiendo al archivo que custodia los documentos. En este caso, los
documentos seran servidos, siempre y cuando no exista ninguna limitacion por lo que
respecta a su acceso segun la legislacién vigente o su estado de conservacion lo impida.
No obstante lo anterior, en todos los archivos existira un modelo normalizado de solicitud a
disposicion de las personas interesadas para aquellos casos en que pueda existir alguna
limitacion en materia de acceso.

b) De forma no presencial, mediante presentacion por medios electrénicos, en los términos
establecidos en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, dirigiéndose a la persona
responsable del archivo que los custodia. Para aquellos sujetos no obligados a relacionarse
electronicamente con las Administraciones Publicas, también, podra realizarse por
cualquiera de las vias previstas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

2. La informacién necesaria sobre la existencia, la localizacién y el extracto del contenido de los
documentos custodiados en los archivos publicos que forman parte del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid se obtendra preferentemente a través de los instrumentos de informacion y
descripcion de que disponga la persona titular o responsable de los documentos, los cuales podran
ofrecerse en cualquier tipo de soporte, con independencia de que estén o no editados.

A efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior y de conformidad con lo previsto en el articulo 63.3 a)
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, los archivos publicos que forman parte del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid tienen la obligacién de poner a disposicidn de las personas usuarias, en zonas de
libre acceso, todos los instrumentos de informacion y descripcion, con excepcién de los que en aplicacion
de las limitaciones legalmente previstas no deban estar por contener dichos instrumentos informacion
con algun tipo de limitacién en cuanto a su libre consulta. Asimismo, se dara la maxima difusién posible
a estos instrumentos mediante el uso de las redes y tecnologias de la comunicacién y la informacién, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 63.4 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

3. Laformalizaciony el procedimiento de acceso a los documentos deber4 atenerse a lo establecido
en los articulos 65 y 66 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, asi como a las siguientes prescripciones:

a) En la solicitud, deberé indicarse con claridad el documento o conjunto de documentos a los
que se refiere, asi como la identidad del solicitante y una direccion, a efectos de
comunicaciones.

b) No serd necesario motivar la solicitud de consulta de los documentos. No obstante lo
anterior, el solicitante podrd exponer los motivos de su peticion, que se tendran en cuenta
en la tramitacion y resolucién de la solicitud.

c) Elarchivo publico o, en su defecto, la persona titular de los documentos, informara al 6rgano
competente para resolver las solicitudes de consulta que impliquen el acceso a documentos
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excluidos de la misma. En ausencia de prevision expresa, se entendera competente aquél
del que dependa organicamente el archivo que custodia los documentos cuya consulta se
solicita.

d) La persona responsable de los documentos o la persona titular de la Direccion del archivo,
siempre que sea posible y de acuerdo con lo previsto en el articulo 63.3 c) de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo, tendréa a disposicién de las personas usuarias la relacién de los documentos
y series documentales con limitaciones en cuanto a su acceso, con exclusion de aquellos
gue, en atencion a intereses protegidos de mayor relevancia, no deban ser objeto de
publicidad.

e) Cuando existan reproducciones de los documentos, seran éstas las que se entreguen
preferentemente para su consulta.

f)  La persona titular de la Direccién del archivo o la persona responsable de los documentos
podra restringir el acceso a los documentos originales cuando su manipulaciéon pueda
suponer un grave peligro para la conservacion e integridad de los mismos.

En este supuesto, el acceso se efectuara a través de sus copias o reproducciones mientras
no desaparezcan las causas que motivaron la restriccion al acceso a los documentos
originales.

g) Los archivos publicos podran establecer restricciones temporales al acceso a los
documentos a causa de circunstancias extraordinarias o situaciones de emergencia.

h) El acceso a las colecciones y fondos documentales donados o depositados temporalmente
en los archivos publicos se regird por las condiciones de la donacién o del depdsito,
pudiéndose establecer restricciones temporales de acceso, que se acordaran en el
instrumento juridico que regule el ingreso de los documentos.

i) Se deberéa velar por el cumplimiento riguroso de la legislacién de proteccién de datos de
caracter personal.

i)  Elacceso alos documentos y expedientes, independientemente de su soporte, debera estar
sometido a un control en funcién de los datos contenidos en los documentos, en
cumplimiento de las garantias previstas en la legislacion.

k) El acceso a los documentos se realizara en la sala de consulta y, si el archivo careciere de
ella, en aquella dependencia que se habilite al efecto.

[)  Enningun caso, se facilitara el acceso a los depdsitos donde se custodian los documentos,
que se reserva con caracter exclusivo al personal del archivo publico que los custodia.

m) Las personas que tengan acceso a los documentos custodiados en los archivos publicos
estan obligadas a mantenerlos en el mismo estado en que los hayan recibido, respondiendo
de los deterioros que causen de acuerdo con lo establecido en los Capitulos Il y 11l del Titulo
V de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

n) El personal técnico archivero de los archivos publicos debera ofrecer la asistencia necesaria
a las personas usuarias para garantizar el ejercicio del derecho de acceso.

0) El horario de acceso a los archivos publicos integrados en el Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid estara regulado por los 6rganos competentes y se hara publico, de
conformidad con lo establecido en el articulo 63.3 €) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

p) Los archivos que forman parte de la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de
Madrid deberan establecer un horario minimo de quince horas a la semana para atender las
posibles consultas que se puedan realizar.

g) Las consultas seran solicitadas y registradas de acuerdo con los instrumentos de control
que se establezcan a tal efecto en cada archivo publico.

Articulo 115. — Cuestiones administrativas relativas a la tramitacién de las solicitudes de acceso a los
documentos.
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1. El procedimiento de acceso a los documentos debera atenerse a los principios generales
establecidos en el articulo 64 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y a las siguientes prescripciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

Las resoluciones de las solicitudes de acceso a los documentos, ya sean estimatorias o
denegatorias, seran siempre motivadas y se notificaran por escrito al solicitante, con
indicacién de los recursos que procedan contra las mismas, el 6érgano administrativo o
judicial ante el que deban interponerse y el plazo para hacerlo. En el supuesto de ser
estimatorias, especificardn la forma y, en su caso, el plazo en el que se facilitaran al
interesado los documentos solicitados o sera posible la consulta directa.
Contra toda resolucion, expresa o presunta, recaida en el procedimiento de acceso a los
documentos regulado en este Reglamento, de acuerdo con lo establecido en el articulo 47
de la Ley 10/2019, de 10 de abril, podra interponerse reclamaciéon ante el Consejo de
Transparencia y Proteccién de Datos de la Comunidad de Madrid, con caracter potestativo
y previo a su impugnacién en la via contencioso — administrativa. Esta reclamacion, de
conformidad con la legislaciéon basica estatal, tiene la consideracion de sustitutiva de los
recursos administrativos de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 112.2 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre. Quedaran exceptuados de este procedimiento de reclamacién, debiendo
ser impugnadas directamente en via contencioso — administrativa, las resoluciones recaidas
en el procedimiento de acceso a los documentos custodiados en los archivos publicos de
los sujetos contemplados en el articulo 47.2 de la Ley 10/2019, de 10 de abiril.
En caso de que la solicitud se refiera a documentos que no obren en poder del 6rgano al
que se dirige, sera remitida de oficio al que la posea, si se conoce, dando cuenta de ello a
la persona solicitante.
Cuando las solicitudes de acceso hagan referencia a documentos perfectamente
identificados y sin ningun tipo de restriccion en cuanto a su consulta publica, estos seran
puestos a disposicion de la persona solicitante:
1°. De manera inmediata, en la sala de consulta del archivo publico, si la formalizacion del
acceso es presencial.
2°. En el plazo de quince dias héabiles, si la formalizacion del acceso no es presencial.
La resolucion de aquellas solicitudes de acceso a documentos no identificados de forma
clara e inequivoca o excluidos con caracter general de la consulta publica deberd adoptarse
y notificarse lo antes posible y, en todo caso, en el plazo méximo de un mes desde la
recepcion por el érgano competente para tramitarla.
En aquellos casos en que el volumen de documentos solicitados, su emplazamiento o las
dificultades para su reproduccion asi lo justifiquen, el plazo para resolver podra ampliarse
por un mes mas, informando de esta circunstancia a la persona solicitante. No obstante lo
anterior, el computo del plazo para resolver se interrumpira cuando se requiera a la persona
solicitante la subsanacion de deficiencias y la aportacién de documentos, especialmente los
relativos al consentimiento expreso y por escrito de las personas afectadas. La interrupcion
del plazo sera debidamente comunicada al interesado.
Transcurrido el plazo méximo para resolver sin haberse notificado resolucién expresa, la
solicitud de acceso o de consulta se entendera desestimada, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 42.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril.
La estimacion de la solicitud de acceso conllevara el derecho a obtener copia de los
documentos solicitados, salvo en los siguientes supuestos:
1°. Cuando los documentos no sean de libre consulta. En este caso, se exceptlan aquellos
documentos con limitaciones en su acceso por afectar a la seguridad, al honor o a la
intimidad de las personas, cuando su consulta sea solicitada por la persona interesada
0 por otra persona autorizada expresamente por ella.
2°, Cuando la reproduccién suponga vulneracién de los derechos de propiedad intelectual
o0 industrial.
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i)  Laresolucién que conceda el acceso expresara, si es posible, la obtencion de copias y las
condiciones de uso de las mismas, de conformidad con lo establecido en los articulos 65 y
66 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. El procedimiento para la expedicion de certificaciones y compulsas se atendra a lo siguiente:

a) De acuerdo con la legislacion vigente sobre procedimiento administrativo, las personas
titulares de la Direccién o responsables de los archivos o, en su caso, los funcionarios que
por regulacién especifica se sefialen, podran expedir certificaciones y compulsas en las que
se reflejaran estrictamente los datos contenidos en los documentos conservados en sus
centros.

b) La expedicién de certificados y compulsas tendra en todo caso en cuenta lo dispuesto por la
legislacion vigente sobre secretos oficiales y materias reservadas, Seguridad del Estado o
intereses vitales de la Comunidad de Madrid, respeto a la intimidad, honor y propia imagen
de las personas, proteccién de datos personales, prohibicion de divulgacion de datos o
asuntos que impidan o dificulten la averiguacién y persecucién de los delitos o cualquiera de
los limites establecidos en el articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
conformidad con las previsiones del articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril.

c) Las personas titulares de la Direccion o responsables de los archivos podran certificar sobre
los documentos originados por el funcionamiento habitual del centro que dirigen.

d) En las certificaciones y compulsas se haran constar los datos de identificacién de la unidad
o unidades de instalacion de que se desprende la informacién objeto de ellas. Las compulsas
se formalizaran exclusivamente sobre copias de los documentos originales que se conserven
en el archivo.

3. La expedicion de certificaciones y copias y la transposicion a formatos diferentes del original
podra someterse al pago de la correspondiente tasa o precio publico, de conformidad con lo previsto en
el articulo 66.4 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en la normativa que en materia de tasas y precios
publicos de cada Entidad Local o Universidad Publica de la Comunidad de Madrid.

SECCION 22. DE LA CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS
Articulo 116. — Consulta de los documentos.

1. Los archivos publicos pueden atender dos tipos de consultas:
a) Internas, es decir, las realizadas por las diferentes unidades de gestion de cada
Administracién Publica en el ejercicio de sus funciones de gestion y control administrativo.
b) Externas, es decir, las realizadas por la ciudadania en general y las personas investigadoras.
2. El personal de los archivos publicos atendera a las consultas dentro del horario de atencién que
se establezca a tal efecto en cada centro de archivo por la Administracion Publica competente.
3. Todos los archivos publicos que tengan la condicion de archivo central, intermedio o historico o
archivo asimilable dispondran de un espacio habilitado para atender a las personas usuarias.

CAPITULO 1l
De larestauracion, salvaguarda y reproduccion de los documentos

Articulo 117. — Objeto y régimen general.

1. La restauracion de los documentos tiene por objeto la realizacién de aquellos procedimientos
técnicos destinados a devolver a los soportes de los documentos sus condiciones primigenias, que
comportan desde operaciones basicas hasta aquéllas mas complejas que exigen la utilizacién de
equipamiento especifico.

2. Larestauracion de los documentos que forman parte del Patrimonio Documental Madrilefio se
atendra a lo previsto en los apartados 1 y 3 del articulo 98 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
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3. Lareproduccién de los documentos, en los archivos que pertenecen al Sistema de Archivos de
la Comunidad de Madrid, tendra como objeto facilitar la gestion, el servicio a las personas usuarias y la
difusion, asi como asegurar su conservacion e integridad.

4. Los archivos proporcionaran copias de los documentos custodiados en ellos, en los términos que
establece la legislacion vigente, todo ello sin perjuicio de:

a) El cumplimiento de las limitaciones o prohibiciones que, en materia de acceso a los
documentos, establezca en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, asi como las establecidas en el
articulo 120 de este Reglamento, en la legislacion sobre el régimen juridico y el
procedimiento administrativo de las Administraciones Publicas y en las de la legislacion
sectorial especifica.

b) Lasrestricciones que puedan figurar en el caso de los documentos ingresados por donacion,
herencia, legado o depdsito voluntario.

5. Las solicitudes de copias de documentos en tramitacion o que se encuentren en un archivo de
gestién se dirigiran a la unidad o archivo de gestién responsable de su gestién y custodia.

6. Las unidades y archivos de gestién proporcionaran, a solicitud de la persona interesada, copias
compulsadas de los documentos que custodian.

Articulo 118. — Restauracion de los documentos.

1. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, dentro del marco de sus competencias y con el fin de garantizar
la correcta restauracion del Patrimonio Documental Madrilefio, supervisara y determinard, a través de la
Subdireccién General competente en dicha materia y con la colaboracién de la Direccién General a la
que esté atribuida la competencia en materia de Patrimonio Historico, las directrices técnicas que habran
de segquir las personas titulares de los documentos constitutivos del Patrimonio Documental Madrilefio,
asi como las personas titulares de la Direccion de los archivos o responsables de los documentos a la
hora de proceder a la restauracion de los mismos. Estas directrices técnicas podran adquirir rango
normativo, previo informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, mediante su aprobacion
por Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

2. De cualquier restauracion de los documentos que constituyen el Patrimonio Documental
Madrilefio, en aplicacion de lo previsto en el articulo 98.1 a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, se debera
informar con caracter previo a la Subdireccion General a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental para que ésta tenga constancia de la
misma y compruebe que su ejecucion no puede causar ningun perjuicio o dafio a los documentos objeto
de la restauracion.

3. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, a través de la Subdireccién General competente en dicha materia,
prestara el asesoramiento técnico y el apoyo puntual, cuando sea necesario, para la restauracién de los
documentos de las personas o entidades, publicas o privadas, que formen parte del Patrimonio
Documental Madrilefio.

4. Lasalida de documentos para su restauracién debera ser autorizada por la Direccién General a
la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, que podra solicitar informe a la Subdireccién General competente en dicha materia sobre
la necesidad de la restauracion, asi como sobre la adopcién de las medidas adecuadas y conducentes
a la salvaguarda de los documentos.

5. En aplicacién de lo previsto en el articulo 22.2 I) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, la Consejeria
a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental podra elaborar programas de restauracion de los documentos conservados en los archivos
que integran el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid.
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6. De acuerdo con lo previsto en el articulo 98.1 b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, la restauracion
de los documentos debera ser realizada por personal que cuente con alguna de las siguientes
titulaciones:

a) Grado en Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales, en su especialidad de
Documento Gréfico, de conformidad con el curriculo basico establecido por el Real Decreto
635/2010, de 14 de mayo, por el que se regula el contenido béasico de las ensefianzas
artisticas superiores de Grado en Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales
establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, o titulacion
equivalente.

b) Diplomatura en Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales, en su especialidad de
Conservacion y Restauracion del Documento Grafico, de conformidad con el curriculo
basico establecido por el Real Decreto 1387/1991, de 18 de septiembre, por el que aprueban
las ensefianzas minimas del curriculo de conservacién y restauracion de bienes culturales
y se regula la prueba de acceso a estos estudios, o titulacion equivalente.

7. No obstante lo anterior, el ejercicio de estas funciones por el personal al servicio de la
Administracién de la Comunidad de Madrid se ajustara a las condiciones y a los requisitos establecidos
conforme a los sistemas de clasificacion profesional existentes en la misma.

Articulo 119. — Salvaguarda de los documentos constitutivos del Patrimonio Documental Madrilefio.

1. Los archivos centrales, los archivos intermedios y los archivos histéricos, o sus archivos
equivalentes, deberan contar con un Plan de Documentos Esenciales y de Actuacién ante Emergencias
y Salvaguarda del Patrimonio Documental, el cual serd aprobado por el 6rgano de direccion y
coordinacién de cada Archivo o Subsistema de Archivos, previo informe de la Comision de Acceso y
Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid.

En el caso de los archivos centrales del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracién
de la Comunidad de Madrid, se requerira, ademas, el conforme de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria o unidad equivalente del resto de entidades sefialadas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo, con caracter previo a su aprobacién por la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental y a la emisién
del informe preceptivo de la Comision de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

Los diferentes Planes de Documentos Esenciales y de Actuacion ante Emergencias y Salvaguarda
del Patrimonio Documental se integraran en el Plan de Documentos Esenciales y de Actuacién ante
Emergencias y Salvaguarda del Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, que sera aprobado
mediante Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental. Los Planes de Documentos Esenciales
y de Actuacion ante Emergencias y Salvaguarda del Patrimonio Documental deberan contemplar, en
todo caso, los siguientes aspectos:

a) La identificacion de los documentos y series documentales vinculados a las funciones
criticas.

b) El establecimiento de los niveles de riesgo.

c) La determinacion de las medidas a aplicar para la efectiva proteccién de los documentos
afectados.

d) La planificacion de la recuperacién de los documentos dafiados.

2. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental podra crear o designar centros para el estudio y aplicacion de
técnicas en materia de conservacion del Patrimonio Documental Madrilefio. No obstante, se tendran
siempre en cuenta los informes y directrices que emanen de la Subdireccion General competente en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.
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3. Las condiciones especificas para la conservacion de documentos en sus distintos soportes seran
objeto de una norma técnica que elaborara y aprobara la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

Articulo 120. — Limitaciones a la reproduccion de los documentos.

1. Elderecho a obtencién de copias de los documentos de libre acceso se limitara en los siguientes
supuestos:

a) Cuando el estado de conservacion de los documentos solicitados requiera un tratamiento
previo de restauracion o su manipulacion pudiera ocasionar su deterioro.

b) Cuando el numero de peticiones de reproduccion de documentos o el nimero de
documentos a reproducir impida el funcionamiento normal de los servicios de archivo.

c) Cuando se trate de solicitudes de reproduccion masiva e indiscriminada.

2. En el caso de solicitudes de reproduccién de documentos que se encuentren amparados por la
legislacion en materia de Propiedad Intelectual, sera necesaria la autorizacion previa de la persona titular
de los correspondientes derechos en la materia.

3. Cuando el objeto de la reproduccidén sea su comunicacion publica o difusién, las personas
solicitantes indicaran obligatoriamente la procedencia en el medio utilizado para la comunicacién publica
o difusion.

Articulo 121. — Reproduccion de los documentos.

1. Enlos casos en que lo requieran las caracteristicas fisicas de los soportes de los documentos
originales, las personas titulares de la Direccién o responsables de los archivos podran establecer el
procedimiento de reproduccion que consideren mas adecuado para garantizar la correcta conservacion
de los originales.

2. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental podr4 aprobar, mediante Orden de la persona titular de la
Consejeria y previo informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, las normas técnicas y
de procedimiento de solicitud, realizacion y obtencion de reproducciones de documentos en los archivos
que forman parte de la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid.

3. Los érganos de direccién y coordinacion de cada Archivo o Subsistema de Archivos podran
aprobar, previo informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, las normas técnicas y de
procedimiento de solicitud, realizacion y obtencién de reproducciones de documentos para los archivos
que los integran.

4. Lasalida de documentos para su reproduccion debera ser autorizada por la Direccion General a
la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, que podra solicitar informe a la Subdireccion General competente en dicha materia sobre
la adopcién de las medidas adecuadas y conducentes a la salvaguarda de los documentos.

5. Los archivos publicos podran establecer, previa autorizacion del 6rgano de direccién y
coordinacién de cada Archivo o Subsistema de Archivos o del centro directivo o unidad administrativa de
la que dependan, un servicio de autocopia gratuito con fines de uso personal que permita a las personas
usuarias realizar un nimero determinado de reproducciones fotograficas de documentos integrantes de
los fondos que custodian, previa autorizacién de la persona titular de la direccién del archivo
correspondiente. Dicha autorizacion debera establecer la determinacion de las caracteristicas de dicho
servicio y la adopcion de las medidas necesarias para su correcta prestacion.

Articulo 122. — Procedimiento de reproduccién a peticion de las personas usuarias.

1. Las solicitudes de reproducciones de documentos se realizaran en impreso o formulario
electrénico normalizado, en el que se hara constar, al menos:
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a) La descripcion del documento.
b) La signatura, cuando esta sea conocida.
c) Lafinalidad para la que se reproduce.

2. Con caracter general, las reproducciones se realizardn en los soportes que los archivos
consideren mas convenientes desde el punto de vista de la conservacion de los documentos.

3. Si se solicitara la copia de mas de las dos terceras partes de una unidad de instalacion de
documentos en papel y la reproduccion se realizara en soportes informaticos, electrénicos o de
micropelicula, se reproducira la totalidad de la unidad de instalacion, quedando la primera copia de tal
reproduccién en el Archivo de Seguridad de Reproducciones de Documentos de la Comunidad de Madrid
y una segunda en el archivo que custodia los documentos objeto de la reproduccion, de la que se
obtendra un duplicado completo para uso del solicitante, que costeara los gastos de este (ltimo, de
acuerdo con las tasas y/o precios publicos vigentes para los archivos de la Comunidad de Madrid.

4. Siempre que se utilicen reproducciones de documentos pertenecientes a cualquier archivo que
forme parte del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid se debera expresar el archivo, fondo o
coleccioén y signatura de origen de las mismas. Asimismo, se debera entregar al archivo, al menos, un
ejemplar de la publicaciéon en las que se haya hecho uso de esas reproducciones para su biblioteca
especializada.

Articulo 123. — Finalidad y uso de las reproducciones.

1. Las personas peticionarias de reproducciones de documentos deberan declarar expresamente
en su solicitud la finalidad para la que desean obtener las reproducciones y el compromiso de aceptar
las condiciones de su utilizacién, siempre que dicha finalidad tenga como objetivo la comunicacion
publica.

2. Las copias solicitadas no podran ser nuevamente reproducidas por las personas que las hubieran
obtenido, sin autorizacién del archivo donde se custodian.

3. La comunicacién publica de reproducciones de documentos se debera autorizar por el archivo
que las custodia, de acuerdo a la normativa existente emanada del 6rgano de direccién y coordinacién
de su Archivo o Subsistema de Archivos, mediante la emisiéon de una licencia o autorizacion de cesion
de uso.

En el caso de los archivos dependientes a la Direccion General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, para la emisién de la citada
licencia o autorizacion de cesién de uso, se estard a lo previsto en la Disposicidon Adicional Segunda de
este Reglamento.

Articulo 124. — Tasas y/o precios publicos a satisfacer en concepto de reproduccion de documentos y/o
cesion de uso de reproducciones de documentos.

1. Las reproducciones, asi como las cesiones de uso de las mismas con fines de comunicacion
publica, podran devengar las tasas y/o precios publicos que se establezcan por las distintas
Administraciones Publicas de acuerdo con las normas reguladoras de sus respectivas Haciendas
Publicas.

2. Las normas o actos que aprueben las tasas y/o precios publicos se colocaran en un lugar visible
del archivo.

3. En el caso de los archivos integrantes de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid,
la cesion de uso de imagenes de fotografias, imagenes de documentos y documentos audiovisuales
obrantes en los mismos para fines editoriales, publicitarios y, en general, de comunicacion publica
requerira de;
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a) El abono de la correspondiente tasa o precio publico, de conformidad con lo previsto en el
Texto refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid, aprobado
por el Decreto Legislativo 1/2002, de 24 de octubre.

b) La emision de la correspondiente licencia o autorizacion, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 123.3.

Articulo 125. — Archivo de Seguridad de Reproducciones Digitales de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

1. Los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y
de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid contaran con un Archivo de Seguridad de
Reproducciones Digitales de Documentos, dependiente de la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental a través de la
Direccién General con competencia en dicha materia. En él, se custodiaran:

a) Las primeras copias de todas las reproducciones digitales realizadas en ejecucion de los
programas de reproduccion de documentos de ambos Subsistemas de Archivos.

b) Las primeras copias de las reproducciones digitales realizadas en los servicios de
reproduccién de los archivos de ambos Subsistemas de Archivos y que afecten a unidades
de instalacion completas.

¢) Cualesquiera otras que le sean remitidas para su custodia por el Archivo de la Camara de
Cuentas de la Comunidad de Madrid y los Subsistemas de Archivos de las Entidades Locales
de la Comunidad de Madrid y de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid.

2. Estas reproducciones, que tendran la consideracién y las caracteristicas de una copia maestra,
no podran ser utilizadas para la consulta pablica, restringiéndose su utilizacién al tnico fin de la emision
de nuevas copias.

3. El Archivo de Seguridad de Reproducciones de Documentos de la Comunidad de Madrid tendra
las siguientes caracteristicas:

a) En el caso de que se deban conservar las reproducciones digitales en soportes fisicos,
estara dotado de las especiales condiciones ambientales y de proteccién para la
conservacion de los soportes y estard situado en lugar diferente de aquél en que se
conserven los documentos originales.

b) No obstante lo anterior, existird un repositorio electrénico digital con todas las medidas de
seguridad necesarias para la conservacion de las copias digitales.

4. La Comunidad de Madrid proporcionara copia de las reproducciones digitales conservadas en el
Archivo de Seguridad de Reproducciones Digitales de Documentos a los archivos que lo soliciten, de
acuerdo con los limites y las condiciones fijados en este Reglamento.

Articulo 126. — Digitalizacion de los documentos.

1. La digitalizacion de los documentos generados por las diferentes unidades de gestién sera
realizada por el personal de dichas unidades con la aplicacion de las mismas responsabilidades y criterios
que para la conservacion y custodia de los documentos en soporte papel. El personal técnico archivero
responsable de los archivos centrales podr4 asesorar en esta materia a peticion de las unidades de
gestién y dictard instrucciones al respecto con el fin de facilitar esta tarea.

2. Se promovera la digitalizaciéon de documentos de los archivos centrales, intermedios e histdricos,
a fin de facilitar su consulta y garantizar la conservacion de los documentos originales, en especial de los
documentos esenciales.

3. Ladigitalizacién garantizada de documentos en papel se hara con mecanismos que aseguren su
calidad, contenido, accesibilidad y perdurabilidad, ajustandose a lo previsto en el articulo 127.1 y a los
criterios que fije la normativa basica y autondmica reguladora de la gestion de los documentos
electrénicos.
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4. La digitalizaciéon de los documentos debera ser realizada por personal con la titulacion y
experiencia acreditadas.

Con caracter general, la titulacion requerida sera la de Técnico Superior en lluminacion, Captacion y
Tratamiento de la Imagen o titulacién equivalente, de conformidad con el curriculo basico establecido por
el Real Decreto 1686/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el titulo de Técnico Superior en
lluminacion, Captacion y Tratamiento de Imagen y se fijan sus ensefianzas minimas. En defecto de la
titulacion indicada, también podra ser vélida la acreditacion de 3 afios de experiencia en el desempefio
de, al menos, las siguientes funciones:

a) Digitalizacién de documentos con escaneres cenitales.

b) Digitalizacion de soportes fotograficos.

c) Digitalizacién de documentos en otros soportes analégicos.

d) Tratamiento de imagenes digitales mediante software avanzado especifico.
e) Generacion e insercion de metadatos.

5. No obstante lo anterior, el ejercicio de estas funciones por el personal al servicio de la
Administracién de la Comunidad de Madrid se ajustara a las condiciones y a los requisitos establecidos
conforme a los sistemas de clasificacion profesional existentes en la misma.

Articulo 127. — Protocolos de digitalizacién de documentos.

1. Los procesos de digitalizaciébn segura, garantizada o certificada de que se efectien con la
finalidad de asegurar la autenticidad, la integridad y la preservacién de los documentos digitalizados, de
impulsar la Administracion electronica y de eliminar los documentos en soporte papel, cumpliendo la
normativa existente al respecto, se regiran por lo establecido en el correspondiente protocolo aprobado
por el érgano de direccion y coordinacion de cada Archivo o Subsistema de Archivos, previo informe del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

2. Los procesos de digitalizacién con fines de conservacion, consulta y difusion que se efectlien
con la finalidad de viabilizar el acceso y la consulta, posibilitar la obtenciéon de copias de consulta o
informativas, incrementar y facilitar la difusion, reducir la reiterada manipulacién y consulta directa y crear
copias de seguridad y respaldo de los documentos originales, cumpliendo lo establecido en la Ley 6/2023,
de 30 de marzo, en este Reglamento y en el resto de la normativa existente al respecto, se regiran por
lo establecido en el correspondiente protocolo aprobado por el érgano de direccién y coordinacion de
cada Archivo o Subsistema de Archivos, previo informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid.
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TITULO IV
De la gestion documental y sus procedimientos en los Subsistemas de Archivos del
Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de
Justicia de la Comunidad de Madrid

CAPITULO |
De la capturay del registro de los documentos

Articulo 128. — Captura de los documentos.

1. La captura es el procedimiento de integracion de los documentos en el Sistema de Gestion de
Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid o de la Administracion de Justicia de la Comunidad
de Madrid, ya sea mediante su recepcién o su creacion. Este proceso debe garantizar la identificacién
univoca de los documentos mediante la asignacion de un identificador o c6digo de referencia unico.

2. Las personas gestoras en el momento de la captura, independientemente de si esta se realiza
de forma automatizada o manual, deben establecer una relacién entre el documento, su productor o
creador y el contexto en el que se generd. Esta relacion se establecera con la identificacion, descripcion
y clasificacion en el caso de los documentos en soporte papel y, ademas, la asignacion de metadatos
cuando se trate de documentos electrénicos.

3. Los documentos creados contendran los elementos de autenticacion necesarios: la fecha, sello
y firma. En el caso de los documentos electrénicos se firmaran electronicamente o con cualquier otro
elemento de validacion conforme a lo establecido en este Reglamento y en la legislacién basica estatal.

4. La captura del documento se debe completar con la datacién, el registro, la clasificacion y la
apertura o inclusién en un expediente.

5. Para el procedimiento de captura de los documentos electrénicos, se seguird lo establecido en
este Reglamento y en la respectiva Politica de Gestion de Documentos Electrénicos de la Comunidad de
Madrid o la que se pueda aprobar para la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid.

Articulo 129. — Registro de los documentos.

1. Elregistro es el procedimiento de control por el que los documentos generados o recibidos por
los 6rganos administrativos reciben una inscripcion registral. Tiene por objeto dejar constancia oficial del
flujo documental de los documentos recibidos o remitidos mediante la practica de asientos de entrada y
salida en el sistema informatico establecido al efecto.

2. El procedimiento de registro dentro del Sistema de Gestibn de Documentos y Archivos de la
Comunidad de Madrid o de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid se regulara
mediante las directrices de funcionamiento e instrucciones que se dicten al respecto por los érganos de
direccion y coordinaciéon de cada Subsistema de Archivos en sus respectivos &mbitos competenciales.

3. El registro de los documentos electronicos se realizara conforme a la legislacion sobre
administracion electronica y la normativa que regule la gestion de los documentos electronicos de la
Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.

CAPITULO II
Del procedimiento para el ingreso y salida de los documentos

SECCION 12. DE LOS INGRESOS DE DOCUMENTOS
Articulo 130. — Definicion y tipologia.

La definicién y la tipologia de los ingresos de documentos es la que viene determinada en el articulo
50 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno por el que se aprueba VERSION: 2.1

el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y

de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y FECHA: 25/09/2024
Documentos de la Comunidad de Madrid

103



* ok ok ok

* Kk Kk

Comunidad
de Madrid

Direccién General de Patrimonio Cultural y Oficina del Espafiol
CONSEJERIA DE CULTURA,
TURISMO Y DEPORTE

Articulo 131. — Procedimiento e instrumentos de control y del destino de los ingresos.

1. Todoingreso de documentos en los archivos distinto de las transferencias definidas en el articulo
50.2 a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y reguladas en el articulo 51 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
ird acompafiado de un acta de entrega que ira firmada por quien hace la entrega y el receptor, asumiendo
este Ultimo la responsabilidad de la custodia, control, conservacién y servicio sobre los documentos.

2.  De cualquier tipo de ingreso se llevara siempre un Registro General de Entrada de Documentos,
correspondiente a los que ingresen en virtud de un acta o de una relacion de entrega. Este Registro se
estructurara de acuerdo con los criterios que fije el érgano de direccidon y coordinacion de cada
Subsistema de Archivos, debiendo figurar, al menos, los siguientes datos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
D)
)
k)
)

El nimero de orden del ingreso.

La fecha de ingreso de los documentos en el archivo.

La institucion, organismo o persona fisica o juridica productora.
La institucion, organismo o persona fisica o juridica remitente.
La institucion, organismo o persona fisica o juridica receptora.
La identificacion genérica de los documentos.

Las fechas extremas de los documentos ingresados.

El nimero de unidades de instalacion ingresadas.

La ubicacién o localizacién topografica.

La titularidad.

La forma de ingreso.

Cualesquier otras observaciones que sean necesarias.

3. El procedimiento de ingreso, asi como cualesquier otros instrumentos de control necesarios,
seran normalizados por el 6rgano de direccion y coordinacion de cada Subsistema de Archivos.
4. Eldestino de los ingresos vendra determinado por la siguiente casuistica:

a)

b)

d)

Con caracter general, tanto para el ambito del Sistema de Archivos de la Comunidad de
Madrid en su conjunto como para los ambitos de los Subsistemas de Archivos del Gobierno
y de la Administracién de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la
Comunidad de Madrid, la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, a través de la Direccion General
competente en dicha materia, determinara el archivo publico de titularidad de la Comunidad
de Madrid en que deban ingresar los documentos a que se refieren las letras b), c), d), f), h)
e i) del articulo 50.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

En el caso de documentos adquiridos por donacién, herencia o legado, a que se hace
referencia en el articulo 50.2 e) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, se atenderd a la voluntad
de su anterior titular.

En el caso de ingreso por depdésito voluntario a que se refiere el articulo 50.2 g) de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, se estara a lo dispuesto en materia de depdésitos voluntarios en este
Reglamento.

Cuando se acuerden ingresos en los archivos de titularidad estatal y de gestion por la
Comunidad de Madrid, debera tenerse en cuenta lo acordado en el convenio suscrito por la
Administracion General del Estado y la de la Comunidad de Madrid sobre gestiéon de los
citados archivos.

5. Elingreso de documentos, colecciones y fondos documentales derivados de actos inter vivos o
mortis causa se regird por las siguientes prescripciones:

a)

b)

El ingreso sera aprobado por el érgano de direccion y coordinacién de cada Subsistema de
Archivos.

En el caso de compra, cesion, donacion, o legado de documentos, colecciones o fondos
documentales, la consulta y reproduccion de los mismos se ajustara a las condiciones
previstas en el instrumento juridico de adquisicion.
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c) Los ingresos se llevaran a cabo mediante convenios o contratos de donacién, comodato o
deposito. Asimismo, se podran adquirir por compra o dacién en pago de impuestos aquellos
documentos, colecciones o fondos documentales que se consideren de interés, previo
informe del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, de conformidad con lo
establecido en el articulo 23.3 1) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

SECCION 22, DE LAS TRANSFERENCIAS DE DOCUMENTOS
Articulo 132. — Naturaleza y definicion: bases generales. Tipologia.

1. Las bases generales de la naturaleza y la definicion de las transferencias de documentos es la
que viene determinada en el articulo 51 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
2. Latipologia de las transferencias de documentos es la siguiente:

a) Transferencia ordinaria: es el procedimiento de remision de documentos y de la
responsabilidad sobre su custodia, control, conservacién y servicio de un archivo a otro
siguiendo el ciclo de vida de los mismos.

b) Transferencia extraordinaria: es el procedimiento de remision de documentos y de la
responsabilidad sobre su custodia, control, conservacion y servicio de un archivo a otro
motivada por el traspaso de competencias entre las distintas Administraciones Publicas o
por circunstancias de caracter excepcional que impidan su custodia, conservacién, control o
servicio, siempre que en tales casos no sea procedente que se acuerde su depésito. El
procedimiento de realizacién de la transferencia extraordinaria debera atenerse, como
minimo, a lo siguiente:

1°. Latransferencia extraordinaria debera documentarse mediante un acta de entrega y un
inventario o relacién de contenido de los documentos objeto de la misma.

2°. Requerira la solicitud motivada por parte del archivo emisor y la autorizaciéon de su
recepcion por el archivo receptor

3°. Cuando la transferencia extraordinaria obedezca al incumplimiento de lo establecido
para las transferencias ordinarias, el titular del archivo receptor comunicara tal
incumplimiento a la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

Articulo 133. — Procedimiento para la realizacién de las transferencias.

El procedimiento para la realizacién de las transferencias debera atenerse, al menos, a las siguientes
prescripciones:

a) Las transferencias ordinarias en los archivos, previa solicitud al archivo de destino de las
mismas, seran obligatorias y afectaran a todos los documentos testimonio de su actividad.

b) Las transferencias ordinarias se formalizaran mediante una relacién de entrega.

¢) Todo archivo de gestidn, central, intermedio o histérico establecerd un calendario de
transferencias.

d) Las transferencias ordinarias se realizaran de acuerdo con los plazos fijados en las Tablas de
Valoracién, cuando éstas existan, y con la capacidad de envio y/o recepcién de cada archivo.
Previamente, deberan ser eliminados, en su caso, los documentos relacionados en el articulo
182.3.

e) No deberan transferirse de un archivo al siguiente los documentos cuya eliminacion
corresponda al primero, segun establezcan las correspondientes tablas de valoracion.

f)  En aquellos casos en que las series documentales cuyos documentos sean objeto de
transferencia no cuenten con Tablas de Valoracion aprobadas, el curso de las transferencias
se regira por los plazos establecidos en el articulo 51.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
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g) De acuerdo con lo establecido en el articulo 131.2, los ingresos por transferencia se anotaran
en el Registro General de Entrada de Documentos.

h) Cuando se produzca una transferencia, se procedera a dar de baja definitivamente los
documentos correspondientes a la misma en el archivo de procedencia, haciendo la anotacién
pertinente en el Registro General de Salida de Documentos.

i) El coste de la realizacion de la transferencia correra, con caracter general, por cuenta del
archivo o institucidn, organismo o persona fisica o juridica remitente.

SECCION 32. DE LAS SALIDAS DE DOCUMENTOS
Articulo 134. — Definicidn, tipologia y &mbito de aplicacion.

1. Lasalida de documentos de los archivos publicos se regira, con caracter basico, por la dispuesto
en el articulo 52 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Latipologia de las salidas de documentos de los archivos puablicos puede ser la siguiente:

a) Temporal, es decir, aquélla que se realiza por un periodo de tiempo determinado con fines
de préstamo administrativo, restauracién, reproduccién o difusién cultural.

b) Definitiva, es decir, aquélla por la cual estos causan baja en el archivo que hasta ese
momento tenia la responsabilidad de su custodia, control, conservacion y servicio. En este
sentido, las bajas de documentos de un archivo publico podran ser:

1°. Ordinarias, cuando se produzca la salida definitiva de documentos por transferencia,
cesion o depdsito de estos en otro archivo o bien por eliminacion, cuando ésta proceda
de acuerdo con lo establecido en el Capitulo Il del Titulo VI.

2°. Extraordinarias, cuando se produzca la salida definitiva de documentos por pérdidas
documentales derivadas de accidentes, catéstrofes naturales, incendios, robos, hurtos
0 cualquier otra causa no contemplada en el caso de aquéllas que sean ordinarias. En
estos casos, se consideraran bajas accidentales de caracter extraordinario y como tales
se anotaran en el Registro General de Salida de Documentos, previa comunicacion de
las mismas a la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental y tras la apertura por ésta
de expediente informativo, del que se concluira la existencia o no de actitudes dolosas
0 negligentes en las circunstancias que dieron lugar a tales pérdidas,
independientemente de las responsabilidades administrativas o penales que cupiera
exigir.

3. Lasalida de documentos del archivo de titularidad estatal y gestién transferida a la Comunidad
de Madrid*? [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA], en su calidad de
archivo de titularidad estatal y de gestion transferida a la Comunidad de Madrid, se regira por lo dispuesto
en la Ley 16/1985, de 25 de junio, en el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se
establece el Sistema Espafol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion
General del Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso, en su hormativa de creacion
y en el convenio de gestién del mismo firmado a tal efecto, sin perjuicio de lo establecido, en todo aquello
en lo que no se les oponga, en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en este Reglamento.

12 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL _CONSEJO DE GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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4. La salida de los documentos referidos en las letras a) y ¢) del articulo 80.1 de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, y la de todos aquellos otros que se encuentren depositados en un archivo publico se
formalizara de acuerdo con los articulos 136 y 137 de este Reglamento.

5. Eltraslado de los documentos integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio se realizara de
conformidad con lo establecido en el articulo 88 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 135. — Procedimiento administrativo de salida de documentos.

1. El procedimiento administrativo de salida de documentos generara el correspondiente
expediente con la informacién necesaria para su control.

2. De cualquier tipo de salida definitiva se llevara siempre un Registro General de Salida de
Documentos. Este Registro se estructurara de acuerdo con los criterios que fije la Consejeria a la que
esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental,
debiendo figurar, al menos, los siguientes datos:

a) Elntmero de orden de la salida.

b) Lafecha de salida de los documentos del archivo.

¢) Laidentificacion genérica de los documentos y sus fechas extremas.
d) El ndmero de unidades de instalacion que causan baja en el archivo.
e) Lalocalizacion topogréfica.

f)  El caracter de la salida.

g) Lacausa de la salida.

h) La autoridad que aprueba la salida (cuando proceda).

i)  Cualesquier otras observaciones gue sean necesatrias.

3. Asimismo, de cualquier tipo de salida temporal se llevara siempre un Registro General de Salida
Temporal de Documentos. Este Registro se estructurara de acuerdo con los criterios que fije la
Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental, debiendo contener, al menos, los siguientes datos:

a) Elnumero de orden de la salida temporal.

b) La fecha de salida de los documentos del archivo.

c) Lasignatura.

d) Una somera descripcion de los documentos.

e) El organismo o exposicion al que son llevados los documentos.
f) Lafecha de la devolucion al archivo.

g) Cualesquier otras observaciones que sean necesarias.

4. El desarrollo del procedimiento de salida de documentos, asi como cualesquier otros
instrumentos de control necesarios, seran establecidos por los 6rganos de direccion y coordinacion de
cada Archivo o Subsistema de Archivos del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 136. — Salidas temporales.

Las salidas temporales de documentos, salvo en el caso de la regulacion especifica de los préstamos
administrativos establecida en el Capitulo VI del Titulo 1V, se adecuara a las siguientes prescripciones:

a) La salida de documentos para su restauracién y/o reproduccién se regira por lo establecido

en los articulos 118.4 y 121.4, respectivamente.
b) La salida temporal de documentos para ser exhibidos en exposiciones debera ser solicitada
al archivo o al titular o responsable de los documentos con una antelacién de tres meses a
la fecha de aquélla, haciendo constar las medidas de seguridad y conservaciéon que se
establezcan. La peticion serd informada por la persona titular de la Direccidn del archivo o el
personal técnico archivero del mismo con la conformidad de la persona titular o responsable
de los documentos, quien la elevara a la Direccion General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental para
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su autorizacion. En todo caso, antes de la salida de los documentos debera formalizarse una
péliza de seguro y realizarse una copia de seguridad, asi como, restaurarse si estuviesen en
mal estado de conservacion.
Los costes derivados de este tipo de salida temporal correran por cuenta del archivo o
institucion, organismo o persona fisica o juridica solicitante de los documentos para su
exhibicion en una exposicion.

c) La salida temporal de documentos que se encuentren en régimen de depdsito o comodato
requerird la autorizacién de la persona titular de los mismos, que podra ser aportada por la
persona solicitante o recabada por el archivo.

d) La autorizacién de la salida temporal de documentos que se encuentren custodiados en
cualquiera de los archivos que integran el Subsistema de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid requerira la aprobacién de la Direccién General
a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental y se formalizara mediante Orden de la persona titular de la
Consejeria a la que esté atribuida dicha competencia.

e) Siempre que fuera posible, y como regla general, se remitiran copias autenticadas de los
documentos, salvo que se requiera la salida temporal de los originales. De todo documento
original que salga temporalmente se conservari copia autenticada, preferentemente en
soporte electrénico, en el archivo, siempre que el nimero de documentos a reproducir no
impida el funcionamiento normal de los servicios de archivo.

Articulo 137. — Salidas definitivas.

1. Los documentos conservados en los archivos podran salir definitivamente de sus sedes por las
siguientes causas:

a) Portransferencias ordinarias o extraordinarias segun queda establecido en los articulos 132
y 133.

b) Por extincion de un depdsito voluntario o forzoso.

c) Por bajas en razén de siniestros, accidentes o desastres naturales.

d) Como consecuencia de su eliminacién conforme al procedimiento establecido en el Capitulo
Il del Titulo VI.

2. Lasalida definitiva de documentos para la constitucién de un depdésito en otro archivo de la Red
de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid se regira por lo establecido en los articulos 134
y 135, de conformidad con lo previsto en los articulos 172 y 173. En este caso, el depdsito podra
constituirse por un plazo inferior a cinco afnos.

CAPITULO Il
De la descripcion y clasificacion documental y de los instrumentos resultantes

Articulo 138. — Descripcion normalizada de las unidades documentales.

1. Todo expediente o documento, con independencia de su soporte, debe ser codificado y descrito
de forma normalizada siguiendo los criterios establecidos por las normas e instrucciones técnicas
unificadas de cumplimiento obligatorio para cada Subsistema de Archivos por su 6rgano de direccién y
coordinacién conforme a la normas internacionales y nacionales sobre esta materia, que garantizan una
administracion eficaz, transparente y accesible, tanto para la propia Administracion como para los
ciudadanos.

2. Lasunidades de gestion, cuando abran un expediente en el Sistema de Gestion de Documentos
y Archivos de la Comunidad de Madrid o de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid,
deberan incorporar, como minimo, la informacion y los metadatos obligatorios de clasificacion y
descripcion.
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3. La descripcién de los documentos y expedientes electrénicos debe permitir su recuperacion
mediante la aplicacion del Esquema de Metadatos de la Administracion y Sector Pablico de la Comunidad
de Madrid (e — EMGDE — CM) o de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid y las Normas
Técnicas de Interoperabilidad de Documento Electrénico y de Expediente Electrénico.

Articulo 139. — Cuadros de clasificacién.

1. Todos los archivos publicos deberan contar con su correspondiente cuadro de clasificacion
documental.

2. Los cuadros de clasificacion de los archivos seran publicos y estaran disponibles en sus portales
web corporativos.

3. Los drganos de direccion y coordinacion de cada Subsistema de Archivos seran los responsables
de la elaboracion, actualizacién y mantenimiento de un cuadro de clasificacién funcional para todo su
ambito competencial.

4. Los cuadros de clasificacion documental se regiran por las siguientes prescripciones:

a) Su estructura respondera a criterios funcionales, reflejando las competencias, funciones y
actividades que desarrollan los diferentes organismos o unidades del Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracién de Justicia de la
Comunidad de Madrid.

b) Deberan ser conocidos y utilizados por todas las unidades de gestion como una herramienta
esencial para la gestion de sus documentos.

c) Desde el momento de su creacién o recepcioén, todos los documentos que se capturen en
el Sistema de Gestion de Documentos y Archivos de la Comunidad de Madrid o de la
Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid se organizaran en base a un cuadro
de clasificacion.

d) Larevision de los cuadros de clasificaciones funcionales se realizara de forma periddicay a
propuesta de las unidades de gestion a través de sus respectivos archivos centrales o
archivos equivalentes.

e) Lainclusion de nuevas series documentales o la actualizacion de las ya existentes debera
hacerse mediante peticién razonada e implicara la identificacion de la serie documental
objeto de la solicitud.

Articulo 140. — Clasificacién de los documentos.

1. Todos los documentos y expedientes en el momento de su creacion o recepcion deben ser
clasificados y descritos convenientemente con los datos identificativos que permitan su control y
recuperacion.

2. La clasificacién de los documentos se debera hacer de acuerdo con las series o las tipologias
documentales establecidas en el cuadro de clasificacion funcional.

3. Laclasificacién se realizara mediante la asignacion de un cédigo alfanumérico que conformara
el cédigo de referencia o identificador Unico del documento o expediente.

Articulo 141. — Planificacion descriptiva.

Existird en cada archivo publico una planificacién descriptiva que ira de lo general a lo particular, de
los instrumentos de informacion y descripcién mas amplios a los mas especificos.

Articulo 142. — Difusién y propiedad intelectual de los instrumentos de informacion y descripcion.
1. Los instrumentos de informacién deberan alcanzar la maxima difusiébn por cuantos medios

técnicos sea posible, respetando siempre, en cuanto a la informacion contenida en ellos, cualquier
restriccion establecida en la normativa vigente.
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2. A efectos de la propiedad intelectual de los instrumentos de informacién y descripcion, cuando
estos hayan sido confeccionados por personal contratado por los archivos publicos, independientemente
de que exista una relacion laboral o administrativa, los derechos de explotacion corresponderan siempre
al archivo publico, sin perjuicio de los derechos morales de propiedad intelectual que pudieran
corresponder al personal técnico archivero que hubiera intervenido en su confeccion.

CAPITULO IV
De la organizacion e instalacién de los documentos

Articulo 143. — Ordenacion de los documentos.

1. Los documentos creados o recibidos formaran parte de expedientes, salvo en aquellos casos
que procedimentalmente no sea necesario.

2. Laordenacion de los documentos seguira los siguientes criterios:

a) Los documentos de cada expediente deberan estar ordenados siguiendo su tramitacién
l6gica, de acuerdo a su procedimiento.

b) Los expedientes dentro de cada serie documental se ordenaran segun el criterio mas
conveniente a su contenido y codificacion: cronoldgico, alfabético, numérico o alfanumeérico.
Esta ordenacidn se determinard en la identificacion de cada serie documental.

c) A medida que los documentos se incorporen a los expedientes, se foliaran de forma
correlativa. Unicamente, se foliaran los documentos con valor primario que formen parte del
procedimiento.

d) Una vez cerrado un expediente, se generara un indice, en el que se relacionaran todos los
documentos que componen el expediente y se realizard la diligencia de cierre haciendo
constar el numero de folios que lo componen y la fecha de cierre.

3. La ordenacion de los expedientes electrénicos seguird los mismos criterios indicados en el
apartado 2, asi como los criterios de formaciéon de los expedientes electrénicos y agrupaciones de
documentos establecidos en las Normas Técnicas de Interoperabilidad y en la normativa que regule la
gestién de los documentos electrénicos en la Administracion de la Comunidad de Madrid y en la
Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.

Articulo 144. — Instalacién de los documentos.

1. Lainstalacién de los documentos seguira los siguientes criterios:

a) Se utilizardn las unidades de instalacién adecuadas a cada tipo de soporte y al estado de
tramitacién de la documentacién.

b) En los archivos de gestion, la documentacion en papel se instalard en archivadores de
carpetas colgantes o bien en carpetas o camisas normalizadas de expediente dentro de
armarios archivadores.

c) Los documentos en soportes distintos al papel se conservaran en armarios o estanterias y
contenedores adecuados para su mejor preservacion.

d) Los documentos cartograficos se instalaran en armarios planeros o tubos porta — planos para
asegurar su adecuada conservacion.

e) Finalizada la tramitacion, los documentos en soporte en papel se introduciran en cajas de
archivo, del tamafio normalizado aprobado por el érgano de direccién y coordinacién de cada
Subsistema de Archivos, que deberan estar perfectamente identificadas para facilitar su
localizacion.

f) Los documentos en soporte electronico se conservaran en los repositorios y servidores que
determine la Agencia para la Administracién Digital de la Comunidad de Madrid y nunca en
los equipos personales.
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2. En el supuesto que las unidades de gestion no apliquen los criterios establecidos en el apartado
1, el archivo central o archivo equivalente podra proponer al 6rgano de direccion y coordinacién de su
Subsistema de Archivos la adopcién de las medidas que crea necesarias para corregir la situacion.

CAPITULO V
De la conservaciéon de los documentos

Articulo 145. — Definicién, objeto y ambito.

1. Se entiende por conservacion el conjunto de medidas y procedimientos destinados a asegurar la
preservacion o prevencion de posibles alteraciones fisicas de los documentos, asi como su restauracion
cuando éstas se hayan producido. Su objetivo es mantener la integridad fisica y funcional de los
documentos a fin de que en todo momento estén disponibles para su servicio, sea aplicando medidas
gue potencien su estabilidad o mediante acciones destinadas a frenar su deterioro y, en su caso, proveer
los medios necesarios para restaurar su integridad

2. Los érganos de direccion y coordinacion de cada Subsistema de Archivos aprobaran las normas
generales de caracter técnico — archivistico sobre los edificios, depdsitos, instalaciones, equipamiento y
criterios de conservacion que deberan establecerse en los archivos publicos de su @mbito competencial,
previo informe de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental. En todo caso, se tendran en consideracion las reservas competenciales que establecen los
articulos 59 y 98.3 b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, a favor de la citada Consejeria.

Articulo 146. — Criterios generales para la conservacion de los documentos.

La conservacion de los documentos debera realizarse teniendo en cuenta, al menos, los siguientes
criterios:

a) Enlos archivos se llevara un control sistematico y periédico de las condiciones ambientales,
estado de las instalaciones, del equipamiento en los depdsitos y de los soportes
documentales, a fin de detectar las posibles alteraciones, las invasiones de agentes
biolégicos y los deterioros que éstas puedan provocar.

b) En el supuesto de la aparicion de agentes bioldgicos o circunstancias fisico — ambientales
que motiven situaciones de emergencia, deterioro o peligro inmediato de los documentos se
dard cuenta al 6rgano de direccién y coordinacién de su Subsistema de Archivos, a los
efectos oportunos.

c) Con el fin de garantizar la informacién contenida en los soportes magnéticos y 6pticos, se
realizard el control y vigilancia de los mismos, haciendo copias de seguridad periddicas
segun establezca el 6rgano de direccién y coordinacion de su Subsistema de Archivos,
realizandose las conversiones y/o migraciones que se determinen para los documentos de
conservacion permanente.

d) En el momento en que se efectlie cualquier ingreso de documentos, debera verificarse el
estado fisico que presentan los documentos, con el fin de establecer las medidas destinadas
a evitar la propagacion, en su caso, de agentes que puedan deteriorar los documentos, los
fondos y/o las colecciones custodiados.

Articulo 147. — Conservacién de los documentos en soporte papel.

1. No se utilizara papel reciclado en los expedientes y documentos que sean de conservacién
permanente.

2. Se utilizard papel de buena calidad para garantizar la maxima perdurabilidad de la
documentacion de conservacion permanente, asi como de los documentos esenciales.
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3. Se utilizaran unidades de instalacién adecuadas que no deterioren la integridad fisica y funcional
de la documentacién en papel.

Articulo 148. — Conservacion de los documentos en soporte electronico y otros soportes.

1. Para la conservacion de los documentos y expedientes electrénicos y los documentos en
soportes magnéticos y opticos, asi como en otros soportes analégicos, se realizaran copias de seguridad
periddicamente y las conversiones o migraciones que se determinen para los documentos de
conservacion permanente, de manera que garanticen la conservacion de la informacién contenida en
ellos.

2. Las condiciones especificas para la conservacion de los documentos en soporte electrénico se
regiran por lo dispuesto en la estrategia de conservacién implantada por los 6rganos de direccion y
coordinacién de Subsistema de Archivos en la normativa que regule la gestién de los documentos
electrénicos de cada ambito competencial, la legislaciéon basica estatal en materia de Administracion
Electrénica y la que desarrolle la Comunidad de Madrid al respecto.

CAPITULO VI
Del préstamo administrativo de los documentos

Articulo 149. — Definicion y régimen juridico.

1. Alos efectos de este Reglamento, se entiende por préstamo administrativo la entrega o remisién
de expedientes o, en general, documentos, a los drganos jurisdiccionales o administrativos en
cumplimiento de lo dispuesto en el ordenamiento juridico.

2. El préstamo administrativo se regira por lo dispuesto en este Capitulo, sin perjuicio de lo
dispuesto en los articulos 134 y 135. No obstante lo anterior, los préstamos administrativos de
documentos de mas de 50 afios de antigliedad a las unidades de gestién tendran la consideracion de
salidas temporales de conformidad con lo previsto en la Secciéon 32 del Capitulo 1l del Titulo IV.

Articulo 150. — Procedimiento del préstamo.

1. El procedimiento del préstamo debera atenerse, al menos, a las siguientes prescripciones:

a) La solicitud y la recepcion del préstamo administrativo seran realizadas por el titular del
organismo u organo productor de los documentos o por la persona titular de la direccién o
responsable del archivo central que hubiera transferido los documentos.

b) Lasolicitud estara dirigida a la direccion del archivo que custodie los documentos solicitados,
cuya persona titular serd responsable de autorizarlo.

c) El préstamo administrativo de documentos generados por un o6rgano o0 unidad
administrativa, distinta del solicitante, deberd ser autorizado por el érgano o unidad
administrativa productora o remitente de los mismos, salvo cuando sean requeridos por los
organos jurisdiccionales y en aquellos otros casos contemplados en la legislacion sectorial
correspondiente. La autorizacion deberd acompafiarse a la solicitud del préstamo.

d) Como regla general, se remitiran copias no autenticadas de los documentos,
preferentemente en formato electronico, salvo que otra cosa establezca la norma reguladora
del procedimiento en que hayan de surtir efecto o concurra otra circunstancia que haga
necesario el préstamo de los originales. No obstante lo anterior, podran ser remitidos los
documentos en copia autenticada, si asi fuera solicitado.

e) Los documentos devueltos al archivo deberan presentar las mismas caracteristicas internas
y externas, ordenacion, limpieza y condiciones que presentaban en el momento en que
fueron prestados.
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f)  Mientras los documentos estén en préstamo, se responsabilizara de su custodia y
conservacion el 6rgano o unidad administrativa que lo haya solicitado.

g) Se prohibe la agregacion o segregacion de documentos en las unidades documentales
objeto del préstamo.

2. El préstamo de documentos y expedientes electronicos seguird los mismos criterios indicados
en el apartado 2, asi como los criterios establecidos en las Normas Técnicas de Interoperabilidad y en la
normativa que regule la gestién de los documentos electronicos en el ambito de la Administracion de la
Comunidad de Madrid o de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid, utilizandose los
sistemas de firma establecidos para tal fin.

Articulo 151. — Plazos y revision de los préstamos.

1. Con caracter general, el préstamo administrativo se efectuara por un plazo de tres meses, que
podra ser ampliado por razén de la naturaleza del procedimiento que lo motivé.

2. Con periodicidad no superior a un afo, el archivo debera revisar los préstamos efectuados, a
efectos de comprobar los préstamos que continlan vigentes y proceder a renovarlos o reclamar la
devolucion de los documentos.

CAPITULO VI
De la difusién y divulgacion en los archivos

Articulo 152. — Objeto y régimen general.

1. Los archivos que integran los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de
la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid estan al servicio
de la sociedad y proporcionan la informacién necesaria para el funcionamiento de las instituciones, la
transparencia administrativa, la investigacion histérica y la cultura.

2. Los archivos que integran los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracién de
la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid promoveran, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 96 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, la realizacién de actividades
de dinamizacion y difusion cultural, asi como actividades educativas o pedagdgicas por propia iniciativa
0 en colaboracion con otras instituciones publicas o privadas, teniendo en cuenta que estas deberan ser
compatibles con el normal desarrollo de sus funciones habituales.

3. Los organos de direccién y coordinacion de cada Subsistema de Archivos, en colaboracion con
los centros de archivo, disefiaran programas de actividades de dinamizacion y difusién cultural para sus
archivos.

Articulo 153. — Actividades de difusién y divulgacion.

1. Constituyen actividades de difusion del Patrimonio Documental Madrilefio y fomento de la cultura
en el &mbito de los servicios de los archivos:

a) La elaboracion y publicacion de instrumentos de informacion y descripcion de sus fondos
documentales.

b) La organizacion y participacion en exposiciones.

c) La organizacion y participacion en conferencias, congresos y jornadas.

d) La difusion de sus fondos via internet, a través del Portal de Archivos de la Comunidad de
Madrid o del portal corporativo que pudiera existir, en su caso, para el Subsistema de
Archivos de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid, y en las redes sociales.

2. Constituyen actividades de caracter pedagoégico:

a) La organizacion de cursos.
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b) La colaboracién con los centros docentes y culturales para el fomento de los servicios de
archivo.

c) La organizacién de visitas guiadas y actividades didacticas para la difusién de los archivos.

d) La participacion del personal técnico de los archivos en el asesoramiento a las personas
usuarias de los centros y en la organizacion de programas de formacion.

3. Los drganos de direccion y coordinacién de cada Subsistema de Archivos promoveran la
creacion de redes sociales especificas para el fomento del conocimiento de sus archivos y del Patrimonio
Documental Madrilefio que custodian entre los ciudadanos, como instrumentos de difusion y divulgacion
de gran relevancia en la sociedad actual. En este sentido, y, al menos, para el ambito del Subsistema de
Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid, su 6rgano de direccion y
coordinacién contara con redes sociales propias y exclusivas para, al menos, los archivos de su ambito
competencial.

Articulo 154. — Programacion de actividades educativas en los archivos.

1. Laprogramacion de actividades educativas se adecuard a lo dispuesto en las normas en materia
de planes y programas de estudios, a cuyo efecto se recabara informe de la Consejeria a la que esté
atribuida la competencia en materia de Educacion por la persona titular del organismo al que esté adscrito
el archivo.

2. En todo caso, sera necesaria la autorizaciébn de la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Educacién cuando los centros docentes dependientes de la Administracion
de la Comunidad de Madrid hayan de prestar su colaboracion a los archivos.
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TITULO V
De la Inspeccién de Archivos y su actividad

CAPITULO |
De lainspeccion en materia de archivos y de su procedimiento

Articulo 155. — Naturaleza, caracteristicas generales y ambito de actuacion.

La naturaleza, las caracteristicas generales y el ambito de actuacién de la Inspeccién de Archivos
vienen determinadas en el articulo 99 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 156. — Funciones, adscripcion y personal de la Inspeccién de Archivos.

1. Son funciones de la Inspeccion de Archivos, ademas de las previstas en el articulo 100 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, las siguientes:

a) Asesorar e informar a las personas fisicas y juridicas privadas titulares de derechos,
propietarias 0 poseedoras de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del
Patrimonio Documental Madrilefio, o responsables de una actividad que pudiera afectar a
los mismos, asi como aquellas personas fisicas o juridicas responsables o titulares de un
archivo que forme parte del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid del
cumplimiento de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y su hormativa de desarrollo, asi como de
sus obligaciones.

b) Realizar las actividades de investigacion necesarias dirigidas a obtener la informacién que
se precise.

c) Practicar o recabar cuantas pruebas resulten necesarias en el ejercicio de la actividad
inspectora.

d) Proceder cautelarmente a la suspension y precinto de actividades y establecimientos y a la
incautacion de los bienes muebles documentales o instrumentos utilizados en las
actividades que se estimen constitutivas de infraccion, en el supuesto de peligro, pérdida,
deterioro o destruccién de dichos bienes.

e) Emitir informes sobre el estado de los documentos integrantes del Patrimonio Documental
Madrilefio y de las intervenciones que sobre los mismos realicen, asi como de los archivos
que formen parte del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid.

f)  Proponer la adopcion de medidas cautelares o cualquier otra actuacién que se estime
necesaria para el mejor cumplimiento de los fines encomendados a las Administraciones
competentes, cuando no tenga competencia para imponerlas de conformidad con lo previsto
en la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. De conformidad con las previsiones de adscripcion de la actividad inspectora a la Consejeria
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental establecidas en
el articulo 99.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, se determina que la misma quede adscrita a las
unidades administrativas competentes en materia de Inspeccion de Archivos y Gestién Documental y de
Proteccion y Registros del Patrimonio Documental de la Subdireccion General con competencia en
materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental de la Direccion General
competente en dicha materia.

3. El personal de las unidades administrativas de la Subdireccién General con competencias en
materia de Archivos, Gestiébn de Documentos y Patrimonio Documental referidas en el apartado 2 que
cumplan las condiciones establecidas en el articulo 99.2 de la de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, podran
ser designados como personal inspector de Archivos, conforme a lo previsto en el articulo 165.1, siempre
y cuando no tengan atribuida la direccidn de ningun archivo que forme parte del Sistema de Archivos de
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la Comunidad de Madrid o que custodie documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del
Patrimonio Documental Madrilefio.

4. La persona titular de la Direccidon General con competencia en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental podra designar, mediante Resolucion, a cualquier otro personal
de la Subdireccion General competente en dicha materia como inspector o inspectora de Archivos para
la realizacion de una actividad inspectora concreta durante un tiempo determinado cuando sea necesario
por necesidades del servicio o en funcion de la materia de los asuntos objeto de actividades inspectoras
concretas. Para la designacion de este personal, seran requisitos indispensables los establecidos en el
apartado 3.

Articulo 157. — Tipologia de la actividad inspectora en materia de archivos.

La actividad inspectora en materia de archivos puede calificarse en dos tipos de inspecciones:

a) Ordinarias, que son aquéllas que se realizan conforme a los Planes Generales de Inspeccion y
Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y del Patrimonio Documental
Madrilefio, de caracter perioddico y aprobados mediante Orden de la persona titular de la
Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental.

b) Extraordinarias, que son aquéllas realizadas fuera del Planes Generales de Inspeccién y

Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y del Patrimonio Documental
Madrilefio, y que podran llevarse a cabo cuando, por la importancia o trascendencia de los
asuntos o en virtud de decisiones o reclamaciones especificas, se estime conveniente su
realizacion.
Esta clase de inspecciones podra ser ordenada por la persona titular de la Direcciéon General a
la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental a iniciativa propia o a requerimiento o solicitud de la persona titular o
responsable de los documentos que formen o puedan formar parte del Patrimonio Documental
Madrilefio, de la persona responsable de un archivo publico que forme parte del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid, de la persona responsable o titular de un archivo privado
integrado en la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid o de cualesquier
otras personas fisicas o juridicas radicadas en la Comunidad de Madrid. También, podra iniciarse
una inspeccion extraordinaria a solicitud del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 158. — Formas de actuacion en materia de inspeccién de archivos y deberes de las personas
interesadas ante la actividad inspectora.

1. Las actuaciones en materia de inspeccién de los archivos se efectuaran mediante visitas de
inspeccidn, andlisis de datos, estudios y cuantas actuaciones informativas se consideren procedentes
para el conocimiento del estado de los archivos que integran el Sistema de Archivos de la Comunidad
de Madrid y del Patrimonio Documental Madrilefio, y la averiguacién y esclarecimiento de hechos y
situaciones que requieran de su pertinente correccion.

2. Las actividades de inspeccién de los archivos se realizaran sin perjuicio de las funciones y
competencias que corresponden a otros érganos de la Administracién de la Comunidad de Madrid, si
bien se llevardn a cabo con absoluta independencia respecto a las autoridades u 6rganos o a las
personas fisicas o juridicas de las que dependan los archivos inspeccionados, de conformidad con lo
establecido en el articulo 167, para lo cual el personal inspector de la Inspeccion de Archivos de la
Comunidad de Madrid contara con las siguientes facultades y medios:

a) En el gjercicio de la actuacion inspectora, podra recabar cuantos antecedentes, informes,
documentos, expedientes y datos necesite para su eficaz desarrollo.

b) Asimismo, podra recabar de las autoridades y personal al servicio de la Administracion y del
Sector Publico de la Comunidad de Madrid, de la Administracién de Justicia de la
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Comunidad de Madrid, de las Entidades Locales de la Comunidad de Madrid y su Sector
Publico, de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid y su Sector Pablico, de
la persona titular o responsables del archivo privado integrados en la red de Archivos de
Uso Publico de la Comunidad de Madrid o de la persona titular o responsable de los
documentos que formen o puedan formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio, la
colaboracion, asistencia y medios materiales y personales que precise.
c) Podra citar a comparecencia a las personas relacionadas con su ambito de actuacion que
se considere oportuno, significadndoles que la incomparecencia sin causa justificada podria
entenderse como obstruccion a la labor inspectora.
d) Gozaréa de todo tipo de facilidades para la realizacion de su labor de conformidad con la
obligacién de colaboracion establecida en el articulo 101 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
De esta manera, se le debera permitir:
1°. La entrada y permanencia en los edificios, establecimientos y locales si estan abiertos
al publico. Cuando se trate de domicilios particulares o lugares o edificios cuyo acceso
requiera consentimiento del titular, se debera obtener previamente consentimiento del
mismo o, en su defecto, autorizacidén judicial conforme a lo dispuesto en el articulo
100.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

2° El control del desarrollo de la actividad mediante el examen de instalaciones,
documentos, libros, registros y demas instrumentos que permitan vigilar y comprobar
el cumplimiento de la normativa aplicable.

3°. La realizacion de las comprobaciones necesarias encaminadas a constatar y acreditar
los hechos que motivan su actuacion.

4°, Larealizacion de copias de la documentacion a que se refiere la letra a) de este articulo,
a expensas de la Comunidad de Madrid, como administracion publica responsable de
la inspeccion.

5°, La obtencién de informacion por los propios medios de la Comunidad de Madrid,
administracion publica responsable de la inspeccién.

6°. El suministro de los datos e informacién que le sean solicitados sobre la identidad del
compareciente, la titularidad del bien o actividad y otros relacionados con la actuacion
inspectora.

7°. La comparecencia en las oficinas publicas a requerimiento del personal encargado de
la actividad inspectora.

8°. Cualquier otra actuacién que sea necesaria para el adecuado ejercicio de la funcion
inspectora.

Articulo 159. — Procedimiento de la actividad inspectora.

1. De cada actuacion en materia de inspeccion de archivos, se levantara acta de inspeccién que
sera elevada a la persona titular de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental para su conocimiento. Asimismo, se
remitird dicha acta de inspeccidn al archivo o persona titular o responsable de los documentos que formen
o puedan formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio objeto de la actuacién para su conocimiento
y la posible subsanacion de las deficiencias detectadas.

2. Almenos con caracter anual, se dara cuentas al Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid
de la actividad inspectora desarrollada durante el semestre previo indicando en un informe, como minimo:

a) Elnimero de actas de inspeccién levantadas.

b) Latipologia de los archivos o del Patrimonio Documental inspeccionados.

c) Las principales deficiencias detectadas.

d) Las posibles infracciones manifestadas y si estas han dado lugar a la apertura de
procedimiento sancionador conforme a lo previsto en el Capitulo 1V del Titulo V de la Ley
6/2023, de 30 de marzo.
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e) Elresultado de los procedimientos sancionadores con indicacién de las posibles sanciones
administrativas, medidas de ejecucion y/o multas coercitivas impuestas.

3. Si del acta de inspeccion se determinara la comisidn de alguna o varias de las infracciones
administrativas que vienen determinadas en el articulo 104 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, la persona
titular de la Direccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental notificard a la persona fisica o juridica responsable del archivo o
de los documentos que formen o puedan formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio las
infracciones administrativas detectadas y el plazo que, segun lo establecido en los Capitulos Il a IV del
Titulo V de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, tiene para proceder a subsanar dichas deficiencias.

4. Sila persona fisica o juridica no subsanase, en el plazo al que se hace referencia en el apartado
2, las deficiencias constitutivas de infraccion administrativa, se procedera a la apertura de procedimiento
sancionador por parte de la Consejeria a la que esta atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental de conformidad con lo establecido en el Capitulo IV
del Titulo V de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

5. Laresolucion del procedimiento sancionador podra dar lugar a las correspondientes sanciones
administrativas, obligaciones de reparacién, medidas de ejecucién y multas coercitivas que correspondan
de acuerdo con lo prescrito en el Capitulo 11l del Titulo V de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 160. — Actas de inspeccion e informes de auditoria.

1. La actuacién inspectora se materializara en:

a) El levantamiento de actas de inspeccién que observaran los requisitos pertinentes y que
tendran valor probatorio, sin perjuicio de las pruebas que en defensa de los respectivos
derechos e intereses puedan proponer o0 aportar las personas interesadas, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 100 c) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

b) La emisién de informes de auditoria, que contendran el analisis y diagndstico de la situacion,
asi como las propuestas de mejora o de correccion de las deficiencias, en su caso, que se
hayan evidenciado.

2. A efecto de las propuestas de incoacion de procedimientos sancionadores o disciplinarios,
cuando se aprecien irregularidades con indicios racionales de responsabilidad, las actas de inspeccion e
informes de auditoria de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid tendran la consideracion
de actuaciones previas.

Articulo 161. — Levantamiento y formalizacion de las actas de inspeccion.

1. Elpersonal de la Inspeccién de Archivos de la Comunidad de Madrid que desarrolle las funciones
de inspeccion extendera acta de las intervenciones efectuadas. En la misma, se deberan consignar, al
menos, los siguientes datos, segun el modelo que figura como Anexo |l de este Reglamento:

a) Numero currens dentro de cada afio del acta y afio.

b) Lugar, fecha y horas de inicio y de finalizacién de la inspeccion.

¢) Denominacion y localizacién del bien documental o del archivo objeto de inspeccion.

d) Identificacién del personal inspector actuante.

e) Nombre, apellidos y Documento Nacional de Identidad o documento acreditativo de la
identidad equivalente de la persona fisica o juridica privada titular de derechos, propietaria o
poseedora de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del Patrimonio
Documental Madrilefio, responsable de una actividad que pudiera afectar a los mismos, o
responsable o titular de un archivo publico o privado objeto de la inspeccion.

f) Nombre, apellidos y Documento Nacional de Identidad o documento acreditativo de la
identidad equivalente de otras personas que, en su caso, se encuentren presentes durante
la inspeccidn.

g) Objeto de la inspeccion, concretando los motivos por los que ésta se realiza.
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h) Exposicién de los hechos constatados durante la inspeccién, especificandose aquellos que
pudieran ser constitutivos de infraccion administrativa en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental. Asimismo, se haran constar las circunstancias y
datos que contribuyan a determinar la posible existencia de dicha infraccién administrativa y
los preceptos que se consideren infringidos.

i) Relacién de documentacion o informacion solicitada.

i) Resultado de la inspeccién.

k) Manifestaciones realizadas por la persona inspeccionada a los hechos recogidos en el acta.

2. Formaran parte del acta, en su caso, los documentos, las fotografias u otras pruebas objetivas
en las que se basen los hechos constatados por el personal inspector, cualquiera que sea su soporte
material.

3. El acta provisional levantada en el momento de la inspecciéon sera firmada por el personal
encargado de la inspeccién y por la persona compareciente, a la que se le debe entregar una copia. Si
esta Ultima se negase a firmar o a recibir copia del acta, se hara constar en esta y se le notificara a la
persona interesada posteriormente. La firma del acta por la persona compareciente acreditara
Unicamente el conocimiento de su contenido y en ningdn caso supondra su conformidad con este,
excepto que asi lo reconozca expresamente la persona interesada. La negativa de las personas
presentes en la inspeccion a firmar el acta se consignara en ésta.

No obstante lo anterior, el acta provisional a que se hace referencia en el parrafo anterior podra ser
sustituida por un documento de levantamiento del acta, de caracter complementario y provisional, en la
que consten, como minimo, los siguientes datos, segun el modelo que figura como Anexo Il de este
Reglamento:

a) Numero currens dentro de cada afio del acta y afio.

b) Lugar, fecha y horas de inicio y de finalizacién de la inspeccion.

c¢) Nombre, apellidos y Documento Nacional de Identidad o documento acreditativo de la
identidad equivalente de la persona fisica o juridica privada titular de derechos, propietaria o
poseedora de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del Patrimonio
Documental Madrilefio, responsable de una actividad que pudiera afectar a los mismos, o
responsable o titular de un archivo publico o privado objeto de la inspeccion.

d) Nombre, apellidos y Documento Nacional de Identidad o documento acreditativo de la
identidad equivalente de otras personas que, en su caso, se encuentren presentes durante
la inspeccién.

4. El acta definitiva solo ira firmada por el personal encargado de la inspeccion.

5. Las actas de inspeccion se realizaran en soporte electrénico o, cuando ello no sea posible, en
soporte papel.

6. De conformidad con lo establecido en el articulo 100 c) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, las
actas y diligencias formalizadas con arreglo a la legislacion vigente por el personal que lleve a cabo
funciones de inspeccion tienen naturaleza de documentos publicos y valor probatorio de los hechos
constatados que se recojan en ellas, salvo que se acredite lo contrario, asi como de los hechos que
motiven su formulacion y resulten constatados por el personal inspector, sin perjuicio de las pruebas que
las personas interesadas puedan aportar o sefialar en defensa de sus derechos e intereses.

7. Si la importancia o especial caracter de las anomalias detectadas, o la existencia de riesgo
inminente y de perjuicio grave para los archivos o el Patrimonio Documental madrilefios, lo aconsejasen,
el personal de la Inspeccion de Archivos actuante podra proponer en el acta el traslado de los
documentos a otro archivo o ubicacién adecuada para su correcta conservacion, custodia y/o servicio.
Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 99.3 g) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, el
personal inspector podrd adoptar las medidas cautelares provisionales necesarias a fin de evitar
perjuicios irreparables para los archivos o el Patrimonio Documental madrilefios en casos de urgente
necesidad.

8. En caso de obstruccion a la labor inspectora, ésta quedara reflejada en el acta de forma
especifica con la advertencia a que se refiere el articulo 168.4.
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9. Se garantizara que la recogida de todos los extremos previstos en el presente articulo se realice
asegurando que su contenido no pueda ser alterado.

10. Se entregara tanto una copia del acta definitiva como del acta provisional o documento de
levantamiento del acta a la persona fisica o juridica privada titular de derechos, propietaria o poseedora
de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio,
responsable de una actividad que pudiera afectar a los mismos, o responsable o titular de un archivo
publico o privado objeto de la inspeccién, o a su representante. Dicha entrega tendra las siguientes
caracteristicas:

a) Siel acta se ha extendido en soporte electronico, se entregara por ese medio.

b) Si se realiza en formato papel, se entregara una copia a la persona fisica o juridica privada
titular de derechos, propietaria o poseedora de documentos constitutivos o susceptibles de
formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio, responsable de una actividad que
pudiera afectar a los mismos, o responsable o titular de un archivo publico o privado objeto
de la inspeccion o quien le represente legalmente o al personal empleado debidamente
autorizado, o a la persona que se encuentre presente en el momento de la inspeccion.

La entrega de la copia definitiva del acta se realizara con caracter posterior a su levantamiento. En el
caso del acta provisional o documento de levantamiento del acta, esta entrega se realizara nada mas
finalizar la actuacion inspectora.

11. La regulacién del levantamiento y formalizacién de las actas de inspeccidn establecida en este
articulo, asi como de los modelos que figuran como Anexos Il y Il de este Reglamento, podra ser
modificada en cualquier momento mediante Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté
atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

Articulo 162. — Presuncion de ilicitos penales y solicitud de auxilio judicial y apoyo de las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad del Estado o de las Policias Locales de la Comunidad de Madrid.

1. Cuando de las actuaciones inspectoras desarrolladas se desprendiera que las irregularidades
detectadas pudieran ser constitutivas de infraccion penal, se pondra en conocimiento del Ministerio Fiscal
dandole traslado de lo actuado. Y ello con independencia de que en la via administrativa se dé cuenta a
la superioridad jerarquica, y ésta, en su caso, al érgano competente para la depuracién de las
responsabilidades a que hubiere lugar en esta Ultima via.

2.  En el ejercicio de su cometido, el personal que realice funciones inspectoras podra solicitar, en
el ejercicio de las mismas, el auxilio judicial y el apoyo de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado
o de las Policias Locales de la Comunidad de Madrid, de acuerdo con lo establecido en el articulo 99.3
f) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en el resto de la normativa vigente.

CAPITULO II
De la planificacién de la actividad inspectora y auditora

Articulo 163. — Planes Generales de Inspeccién y Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad
de Madrid y del Patrimonio Documental Madrilefio.

1. Los Planes Generales de Inspeccién y Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad de
Madrid y del Patrimonio Documental Madrilefio constituyen la herramienta bésica de planificacién y
trabajo de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid, de conformidad con lo establecido en
el articulo 157 a) y con las competencias de alta inspeccién que tiene atribuidas el 6rgano de
armonizacioén y coordinacion del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid en virtud del articulo
22.2 0) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental y el resto de érganos de direccion y coordinacion de los diferentes
Archivos y Subsistemas de Archivos de la Comunidad de Madrid colaborardn en el impulso a la
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realizacion de auditorias que faciliten la adopcién posterior de medidas normativas y de gestion para la
mejora del conjunto del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid.

3. La Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, mediante Orden de la persona titular de la misma, aprobara las directrices para la
elaboracién y seguimiento del Plan General de Inspeccion y Auditoria del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid y del Patrimonio Documental Madrilefio, que deberan contener, como minimo:

a) Lacompetenciay alcance del proceso de planificacion.

b) Las lineas estratégicas de inspeccion y auditoria.

c) La forma de elaboracion, sistematica y aprobacién del Plan General de Inspeccion y
Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y del Patrimonio Documental
Madrilefio.

d) Las memorias anuales de los programas y actuaciones en que se estructure el Plan General
de Inspeccién y Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y del
Patrimonio Documental Madrilefio y los plazos en que las mismas deberan estar disponibles.

e) La coordinaciéon con los Planes Parciales de Inspeccién y Auditoria de los Archivos y
Subsistemas de Archivos.

Articulo 164. — Planes Parciales de Auditoria de los Archivos y Subsistemas de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

1. Los o6rganos de direcciéon y coordinacion de los Archivos y Subsistemas de Archivos que
conforman el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid podran elaborar Planes Parciales de
Auditoria de su Archivo o Subsistemas de Archivos, los cuales se coordinaran e integraran dentro del
Plan General de Inspeccion y Auditoria del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y del
Patrimonio Documental Madrilefio, de forma que se posibilite una actuacién armonizada y comun en la
materia.

2. Los organos de direccién y coordinacion de los Archivos y Subsistemas de Archivos aprobaran
las directrices para la elaboracién y seguimiento de los Planes Parciales de Auditoria de su Archivo o
Subsistema de Archivos, que deberan contener, como minimo:

a) Lacompetenciay alcance del proceso de planificacion.

b) Las lineas estratégicas de auditoria.

c) La forma de elaboracién, sistematica y aprobacion del Plan Parcial de Auditoria de su
Archivo o Subsistema de Archivos.

d) Las memorias anuales de los programas y actuaciones en que se estructure el Plan Parcial
de Auditoria de su Archivo o Subsistema de Archivos y los plazos en que las mismas
deberan estar disponibles.

3. Con carécter anual, los 6rganos de direccién y coordinacion de los Archivos y Subsistemas de
Archivos de la Comunidad de Madrid remitiran a la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental la relacion de memorias anuales
e informes de auditoria realizados en el ejercicio anual anterior.

CAPITULO 1l
De la organizacion de la actividad inspectora y auditora

Articulo 165. — Designacion y acreditacién del personal de la Inspeccion de Archivos.

1. El personal de la Inspeccion de Archivos sera designado para el ejercicio de tales funciones,
conforme a las previsiones del articulo 73.2 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, mediante
Resolucién de la persona titular de la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental de la Consejeria a la que esté atribuida dicha competencia, de
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entre el personal funcionario de la Subdireccién General a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental que cumpla los requisitos establecidos
en el articulo 99.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, a propuesta de la persona titular de dicha
Subdireccién General. Dicha designacion podra revestir caracter permanente, mientras no sea revocada,
o efectuarse con caracter temporal.

2. El personal de la Inspeccion de Archivos sera provisto de un documento oficial que acredite su
condicién, que sera expedido por la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental. Los interesados objeto de la actividad
inspectora o auditora tienen derecho a recabar su acreditacion en las visitas de inspeccién o auditoria,
de conformidad con lo previsto en el articulo 99.3 a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

3. Laregulacion de la forma, el aspecto y las caracteristicas de la acreditacion oficial del personal
de la Inspeccidn de Archivos serd la que figura en el Anexo | de este Reglamento. No obstante lo anterior,
dicha regulacion de la acreditacion oficial podra ser modificada en cualquier momento mediante
Resolucién de la persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestiéon de Documentos y Patrimonio Documental, previa conformidad de la persona titular
de la Direccién General que tenga atribuida la competencia en materia de Publicidad Institucional de la
Comunidad de Madrid.

Articulo 166. — Caracter de agente de la autoridad del personal inspector.

De conformidad con lo establecido en el articulo 99.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, tendra la
consideracion de agente de la autoridad en el desempefio de las funciones de la actividad inspectora.

Articulo 167. — Autonomia funcional.

Para el cumplimiento de las funciones de la actividad inspectora, el personal inspector actuara con
total autonomia.

Articulo 168. — Colaboracion y auxilio a la funciéon inspectora.

1. Cuando la naturaleza de una determinada actuacion inspectora requiera asesoramiento
especializado, la Inspeccion de Archivos podré solicitar la colaboracién de archivos publicos y privados,
independientemente de que formen parte del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid o se
encuentren dentro de su ambito territorial o competencial.

2. Asimismo, podran solicitar asesoramiento a los organismos profesionales, colegios
profesionales, sociedades o asociaciones cientificas y comisiones técnicas relacionadas con los archivos
0 la proteccién del Patrimonio Documental o Cultural.

3. Las autoridades y empleados publicos de cualquier Administracion y su Sector Publico
dependiente, aquellas personas fisicas y juridicas privadas titulares de derechos, propietarias o
poseedoras de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del Patrimonio Documental
Madrilefio, o responsables de una actividad que pudiera afectar a los mismos, y aquellas personas fisicas
0 juridicas responsables o titulares de un archivo que forme parte del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid deberan prestar su ayuda y cooperacion al personal de la Inspeccién de Archivos
actuante, poniendo a su disposicion cuantos medios personales y materiales sean necesarios para el
mejor desarrollo de su funcién, de conformidad con lo previsto en el articulo 101 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo.

4. Cuando se negase al personal de la Inspeccién de Archivos que se encuentre en el gjercicio de
sus funciones la entrada o permanencia en cualquier edificio, establecimiento y local abierto al piblico o
en domicilios particulares o lugares o edificios cuyo acceso requiera consentimiento del titular, habiendo
obtenido previamente dicho consentimiento o, en su defecto, la autorizacién judicial pertinente, se
falseasen los datos requeridos, no se aportasen los documentos solicitados, existiera coaccién o falta de
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la debida consideracién, o no se prestase la ayuda o auxilio requerido, el personal inspector levantara el
acta correspondiente, advirtiendo que tal actitud puede constituir obstruccion a la funcién inspectora.

Articulo 169. — Obligaciones del personal de la Inspeccion de Archivos.

1. Elpersonal inspector de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid, en el ejercicio de
sus funciones, debera ir provisto de documento oficial que acredite su condicion de agente de la
autoridad, de conformidad con lo previsto en el articulo 165.

2. El personal inspector guardara el debido sigilo y confidencialidad respecto de los asuntos de que
conozca por razon de su actividad inspectora, asi como sobre los datos, informes y origen de las
denuncias o antecedentes de los que hubiera tenido conocimiento en el ejercicio de las funciones de
inspeccidn, de conformidad con lo establecido en el articulo 99.3 c) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

3. Asimismo, el personal inspector se abstendra de intervenir en actuaciones inspectoras cuando
concurra cualquiera de los motivos de abstencion previstos en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre.
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TITULO VI
De las actuaciones y los instrumentos en materia de proteccién y promocion del
Patrimonio Documental Madrilefio

CAPITULO |
De adquisicion, la expropiacién forzosay los depésitos voluntarios y forzosos de
documentos

SECCION 12. DE LA ADQUISICION Y DE LA EXPROPIACION FORZOSA DE DOCUMENTOS
Articulo 170. — Procedimiento para la adquisicion de documentos.

1. La adquisicion de documentos, fondos y/o colecciones documentales por la Comunidad de
Madrid se regira por lo establecido en el articulo 95 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, previo informe
preceptivo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid de conformidad con lo establecido en el
articulo 23.3 I) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Elejercicio de los derechos de tanteo y retracto sobre las transmisiones de bienes pertenecientes
al Patrimonio Documental Madrilefio se regiré por lo dispuesto en el articulo 89 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo, previo informe preceptivo del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid de conformidad
con lo establecido en el articulo 23.3 k) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 171. — Procedimiento para la expropiacion forzosa de documentos.

La expropiacion forzosa de los bienes integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio se regira por
lo establecido en el articulo 91 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

SECCION 22, DE LOS DEPOSITOS VOLUNTARIOS DE DOCUMENTOS
Articulo 172. — Depésitos voluntarios de documentos.

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 78 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, las
personas titulares de derechos, propietarias o poseedoras de documentos de titularidad privada
constitutivos del Patrimonio Documental Madrilefio interesadas en realizar un depésito voluntario en los
archivos historicos del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid deberan solicitarlo a:

a) En el caso del Archivo de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, a su 6rgano
de direccion y coordinacion.

Oida la persona titular de la Direccion o responsable del Archivo de la Camara de Cuentas
de la Comunidad de Madrid, su érgano de direccion y coordinacion resolvera sobre su
aceptacion.

b) En el caso de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la
Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid, a la
Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, acompafiando la solicitud de una relacién de los
documentos objeto del depdsito.

Oida la persona titular de la Direccion o responsable del archivo donde se vaya a efectuar
el depdsito, la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental resolvera sobre su aceptacion.

c) En el caso de los Subsistemas de Archivos de las Entidades Locales de la Comunidad de
Madrid, al 6rgano de direccion y coordinacion del Subsistema de Archivos donde se vaya a
efectuar el deposito.
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Oida la persona titular de la Direccién o responsable del archivo donde se vaya a efectuar
el depésito, el érgano de direccién y coordinacion del Subsistema de Archivos resolvera
sobre su aceptacion.

d) En el caso de los Subsistemas de Archivos de las Universidades Publicas de la Comunidad
de Madrid, al 6rgano de direccion y coordinacion del Subsistema de Archivos donde se vaya
a efectuar el deposito.
Oida la persona titular de la Direccién o responsable del archivo donde se vaya a efectuar
el depésito, el 6rgano de direccién y coordinacion del Subsistema de Archivos resolvera
sobre su aceptacion.

2. En el caso de los depésitos en el archivo de titularidad estatal y gestion transferida a la
Comunidad de Madrid*® [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE PAGINA], se
estara a lo dispuesto en la legislacién estatal de aplicacion, en su normativa de creacion y en el convenio
de gestién del mismo firmado a tal efecto.

Articulo 173. — Procedimiento para efectuar el depésito voluntario.

El procedimiento para la realizacion de un depésito voluntario debera atenerse, al menos, a las
siguientes prescripciones:

a) El deposito se formalizara, tras el cotejo de los documentos, mediante contrato de depdsito,
contrato de comodato, convenio de depésito o cualquier otro titulo valido en Derecho, segin
proceda en cada caso, y se materializara mediante acta de entrega y un inventario o relacién
de contenido de los documentos objeto de la misma.

b) Porrazones de conservacién o cualesquiera otras que asi lo aconsejen, y mientras se tramita
el procedimiento para el depésito, podra acordarse el ingreso de los documentos mediante
un acta provisional de entrega, sin perjuicio de lo que, definitivamente, se acuerde en el
procedimiento.

c¢) Los documentos objeto de un contrato de depdsito, contrato de comodato, convenio de
depdsito o cualquier otro titulo valido en Derecho que ingresen en los archivos de la Red de
Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid se atendran en todo momento al régimen
general de tratamiento, acceso y conservacién que se establece en este Reglamento, sin que
puedan aceptarse clausulas en ellos que establezcan restricciones o tratamientos especiales
en el régimen que regule el depésito.

d) De acuerdo con lo establecido en el articulo 131.2, los ingresos por depdsito voluntario se
anotaran en el Registro General de Entrada de Documentos.

e) Cuando el depésito se plantee por un plazo determinado de tiempo, a la finalizacion del
mismo, caso de no renovarse, se procedera a dar de baja definitivamente los documentos
correspondientes al mismo, haciendo la anotacion pertinente en el Registro General de Salida
de Documentos. De igual manera, en los depésitos formalizados por tiempo indefinido,
cuando la persona titular o las personas titulares de los documentos decidan levantar el
deposito, se procedera a dar de baja definitiva a tales documentos, haciendo la oportuna
anotacién en el Registro General de Salida de Documentos.

13 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccién final de esta disposicion, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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f)  En ningln caso se constituiran depdsitos por plazo inferior a ocho afios, salvo para lo
dispuesto en el articulo 137.2.

g) Elcoste de larealizacion del depdsito voluntario correra, con caracter general, por cuenta del
depositante, salvo pacto en contrario con el depositario.

SECCION 32, DE LOS DEPOSITOS FORZOSOS DE DOCUMENTOS
Articulo 174. — Depésitos forzosos de documentos.

El deposito forzoso de documentos se regira por lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo.

Articulo 175. — Procedimiento y gastos del depésito forzoso.

1. Tramitado el procedimiento para acordar el depdsito forzoso, la resolucion final que en el mismo
recaiga debera, en su caso, formular requerimiento personal y directo al interesado, sefialandose el plazo
para que ponga los documentos a disposicion de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental. Dicha resolucién fijara,
asimismo, las condiciones que hayan de regir dicho depdsito.

2. Para la ejecucion de la resolucién de depésito, se requerird, en su caso, la intervencion de la
autoridad judicial con arreglo a la legislacion vigente, la cual podra exigir a la persona titular de derechos,
propietaria o poseedora de los documentos objeto del depdsito forzoso, en el caso de actitud dolosa, los
gastos que origine el transporte, el tratamiento y la conservacion de los mismos.

CAPITULO I
De los instrumentos de informacién sobre los archivos

Articulo 176. — Definicion y tipologia.

1. Los archivos, como instituciones responsables de la custodia y conservacion del Patrimonio
Documental Madrilefio, directamente o en colaboracién con otros érganos competentes del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid, se encargardn de recoger, analizar y difundir la informacién de
interés sobre los mismos y sobre sus actuaciones, a través de los correspondientes instrumentos de
informacion.

2. Losinstrumentos de informacion sobre los archivos se configuran como elementos clave para la
recopilacion de informacion no solo de las instituciones que custodian bienes integrantes o susceptibles
de integrar el Patrimonio Documental Madrilefio, sino también de los propios archivos y su realidad con
el objetivo de establecer politicas archivisticas, de gestion documental y de proteccién patrimonial por
parte del 6rgano de armonizacion y coordinacién del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y
de los diferentes 6rganos de direccion y coordinacion de los Archivos y Subsistemas de Archivos que lo
conforman.

3. Alos efectos de este Reglamento, se entenderan por instrumentos de informacién aquellos que
facilitan datos sobre los archivos o sobre sus actividades con el fin de servir a la planificacién archivistica
0 para el conocimiento de las personas usuarias.

4. Se establecen como instrumentos minimos de informacion:

a) La Memoria anual de los archivos.
b) La Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid.
c) El Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 177. — Memoria anual de los archivos.
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Los archivos que integran el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid confeccionaran una
memoria anual, de acuerdo con el contenido esencial del formulario establecido por la Consejeria a la
que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, que sera remitida a ésta dentro del primer semestre del afio siguiente al que hace referencia
la misma.

Articulo 178. — Normalizacién de los instrumentos.

La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos
y Patrimonio Documental, en su calidad de 6rgano de armonizacién y coordinacion del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid y con el objeto de normalizar los instrumentos de informacion de
los archivos, establecera una red de intercambio de informacién y elaborara sus normas basicas de
actuacion, los modelos de formularios para la recogida de datos, asi como las normas técnicas para la
utilizacion de soportes y medios electrénicos.

CAPITULO IlI
De la identificacion, valoracion, seleccion y eliminacion de los documentos de
titularidad publicay privada

SECCION 12. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 179. — Ambito de aplicacién y cuestiones generales.

1. Los procedimientos de identificacion, valoracion, seleccién y eliminacion desarrollados en este
Capitulo seran de aplicacion tanto a los documentos de titularidad publica, de acuerdo con las previsiones
del Capitulo IV del Titulo Il de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, como a los documentos de titularidad
privada constitutivos o susceptibles de formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio conforme a lo
previsto en el articulo 80 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Dichos procedimientos, en el caso de los documentos de titularidad privada, se atendran a las
mismas previsiones establecidas para los documentos de titularidad publica en el Capitulo 1V del Titulo
Il de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

3. Los procedimientos de identificacién, valoracion, seleccién y eliminacion se aplicaran a los
documentos de titularidad privada que formen parte del Patrimonio Documental Madrilefio, cualquiera
que sea su soporte, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La identificacion es obligatoria para todo fondo y serie documental y debera realizarse en
los archivos publicos, ya sean archivos de gestidn, archivos centrales, archivos intermedios
0 histéricos, y en los archivos privados para los fondos y series documentales que,
ingresadas en estos, carezcan de aquélla.

b) Lavaloracion, tal y como se establece en el articulo 54.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
es obligatoria para cualquier serie o fraccion de serie documental y debera realizarse en los
archivos publicos, ya sean archivos de gestién, archivos centrales, archivos intermedios o
histéricos, y en los archivos privados para las series que, ingresadas en estos, carezcan de
aquélla.

¢) La identificacion y la valoraciébn permitiran establecer las propuestas de normalizacion,
realizadas por el personal técnico archivero o personal responsable de los documentos en
colaboracién con los organismos gestores, que afectaran a las nomenclaturas de las series
documentales, al examen de sus procedimientos, a su descripcidon y a su tratamiento
informatico.

d) Laeliminacion de los documentos, tal como se establece en los apartados 1y 2 del articulo
55 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, no se podra ejecutar mientras subsista su valor
probatorio de derechos y obligaciones de las personas o de las entidades publicas o
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privadas o cuando se considere que puedan tener en el futuro valor informativo o histérico,
debiendo realizarse conforme a los criterios establecidos en las Tablas de Valoracion
dictaminadas favorablemente por la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid o por la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad
de Madrid en sus respectivos &mbitos competenciales.

4. Con objeto de garantizar una adecuada proteccién del Patrimonio Documental Madrilefio, la
eliminacion de los documentos y de series o fracciones de series de los mismos, asi como su
conservacion en soporte diferente al de su produccion original, se regira por lo dispuesto en este
Reglamento y en la Ley 6/2023, de 30 de marzo. En lo no previsto en ambas normas, se estara a lo
establecido en el Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula la conservacion del
patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminacién de otros documentos de la
Administracién General del Estado y sus organismos publicos y la conservacién de documentos
administrativos en soporte distinto al original o norma estatal o de la Comunidad de Madrid que pueda
existir en el futuro.

5. En el caso de los archivos publicos, no podran ingresar mediante transferencia en los archivos
intermedios y en los archivos histéricos documentos que no hayan sido previamente identificados y
valorados.

Articulo 180. — Estudios de identificacion y valoracion.

1. Los estudios de identificaciébn y valoracion se realizardn de acuerdo con los formularios
aprobados de conformidad con lo establecido en el apartado 4 de este articulo.
2. La informacién que deberan contener los estudios de identificacion y valoracién de las series
documentales sera, al menos, la siguiente:
a) Para la identificacion:
1°. La procedencia institucional y el productor, con el fin de precisar, en su caso, la
evolucidn y estructura organica, las funciones y las actividades de dicha institucién.
2°. La especificacién de la serie objeto del estudio, su denominacién precisa y contenido
informativo.
3°. La normativa que regula su origen y procedimiento.
4°, Las fechas extremas de la serie a que se refiere el estudio, tipo de ordenacién, nivel al
gue estan descritos todos los elementos integrantes de la misma, volumen y soporte
fisico.
b) Para la valoracion:
1°. La determinacion de los valores primarios (administrativos, juridicos, fiscales y
contables, con sus plazos de prescripcion) y secundarios (informativos e histéricos).
2°. La determinacion del plazo para el ejercicio del derecho de libre acceso, en el caso de
las series excluidas de la libre consulta publica.
c) Para la seleccion:
1°. La conservacion temporal o permanente, en su soporte original o en otro, o la
eliminacién total o parcial y el muestreo a aplicar.
2°. Los plazos de las transferencias.
3. Todos los estudios de identificacion y valoracidon se acompafiaran de copias representativas de
los documentos que forman parte de la serie identificada y valorada.
4. La aprobacion de los formularios de los estudios de identificacion y valoracion se ajustara a lo
siguiente:
a) La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid sera
responsable de aprobar estos formularios ajustados a los criterios establecidos en el
apartado 2.
b) Los formularios aprobados seran remitidos a todos los archivos publicos y archivos privados
del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid. Tales formularios, junto con los
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acuerdos de aprobacion de la Comision de Acceso y Valoraciéon de Documentos de la
Comunidad de Madrid, seran publicados en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid»
por Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental en el plazo de dos
meses desde la fecha de su aprobacion.

Articulo 181. — Tablas de valoracion.

1. Los resultados de la identificacion y de la valoracién quedaran reflejados en las tablas de
valoracion, que seran aprobadas, tanto en el caso de los documentos de titularidad publica como en el
caso de los documentos de titularidad privada, mediante el mismo procedimiento e instrumento juridico
previstos en el articulo 56.1 a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Las tablas de valoracion reflejaran las conclusiones de las propuestas de identificacion y
valoracioén por cada serie documental realizadas en los estudios de identificacion y valoracion. Estas
tablas deberan contener, al menos, los siguientes datos:

a) Elnumero del Registro de Tablas de Valoracién de la Comunidad de Madrid correspondiente.

b) La fecha de aprobacion de la tabla de valoracion.

c) Las fechas de modificacion o actualizacion de la tabla de valoracion, cuando asi proceda.

d) El cddigo de la serie identificada y valorada.

e) Ladenominacién de la misma.

f) La procedencia y unidad o persona fisica o juridica productora.

g) Lanormativa aplicable.

h) EIl régimen de acceso y el término del plazo para el ejercicio del mismo, en el caso de las
series excluidas de la libre consulta publica.

i) Los documentos que integran cada unidad documental.

i) Los plazos de permanencia y transferencia en cada fase de archivo, cuando asi proceda.

k) Las series relacionadas.

[) Laresolucion de aprobacion, que incluird, en su caso: la técnica y el porcentaje de muestreo
y el cambio de soporte.

3. El instrumento juridico de aprobacion referido en el apartado 1 debera, al menos, incluir los
extractos de las tablas de valoracion aprobadas, cuyo contenido minimo sera el que a continuacion se
indica:

a) Elnumero del Registro de Tablas de Valoracion de la Comunidad de Madrid correspondiente.
b) Lafecha de aprobacion de la tabla de valoracion.

c) Las fechas de modificacién o actualizacion de la tabla de valoracion.

d) Elcddigo de la serie identificada y valorada.

e) Ladenominacién de la misma.

f) La procedencia y unidad productora.

g) Laresolucién de aprobacion.

Articulo 182. — Eliminaciones de documentos.

1. La eliminacién de documentos originales, ya sean de titularidad publica o de titularidad privada,
se regird por lo previsto en los articulos 55 y 56 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
2. Laeliminacion de documentos originales que no cuenten con tablas de valoracion requerira la
aprobacion de las mismas antes de proceder a la realizacion de la propuesta de eliminacién.
3. Las copias, las reproducciones y los borradores de documentos podran ser eliminados sin
necesidad de ajustarse al procedimiento establecido en el apartado 1 salvo que:
a) Contengan anotaciones originales de interés o los documentos originales no estén
localizados o en buen estado de conservacion.
b) Aporten datos de interés para el conocimiento del acto o hecho documentado.
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c) En el caso de los documentos generados por aplicaciones informaticas, estos estén
validados o subsista su valor primario.
4. La eliminaciébn de documentos en otros soportes estara sujeta a los mismos criterios y
procedimientos de eliminaciéon que los documentos en soporte papel.

Articulo 183. — Muestreos.

1. La eliminacién de documentos conllevard la conservacion de muestras originales
representativas, cuando asi se determine en la correspondiente tabla de valoracion.
2. Los muestreos deberan realizarse conforme a una o varias de las siguientes tipologias o técnicas:
a) Alfabética.
b) Cronoldgica.
c) Numérica.
d) Probabilistica / Aleatoria.
e) Por ejemplar.
f) Cualesquier otras que sean aprobadas por la Comisién de Acceso y Valoraciéon de
Documentos de la Comunidad de Madrid.
3. Las técnicas y los porcentajes de muestreo, en su caso, quedaran fijados en las tablas de
valoracion aprobadas por la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

Articulo 184. — Procedimientos de valoracion y de eliminacion de los documentos judiciales.

Los procedimientos de valoracion y de eliminacion de los documentos judiciales se ajustaran a lo
previsto en el Real Decreto 937/2003, de 18 de julio, de modernizacion de los archivos judiciales y en el
Capitulo IV del Titulo Il de Ley 6/2023, de 30 de marzo. Asimismo, en lo no previsto en la normativa
basica estatal, se aplicara, de forma supletoria, lo establecido en este Capitulo.

SECCION 22, DE LOS PROCEDIMIENTOS DE VALORACION Y DE ELIMINACION DE LOS
DOCUMENTOS

Articulo 185. — Procedimiento de valoracién de documentos.

1. El procedimiento de valoracion debera atenerse, al menos, a las siguientes prescripciones:
a) Lapresentacion de las solicitudes de dictamen dirigidas a la persona titular de la Presidencia
de la Comision de Acceso y Valoraciéon de Documentos de la Comunidad de Madrid
indicando las series que seran objeto de valoracion se realizara por:
1°. Los Grupos de Trabajo de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid, de conformidad con lo previsto en el articulo 33.3.

2°. La Secretaria General de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, de
conformidad con las atribuciones conferidas a la misma por el articulo 31.2 de la Ley
11/1999, de 29 de abril, de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, en el
caso de los documentos custodiados por su Archivo.
También, podra ser presentada por el Archivo de la Camara de Cuentas de la
Comunidad de Madrid o por la comision de acceso y valoracion de documentos de la
Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, en caso de que exista, de conformidad
con lo establecido en el articulo 38.1.

3°. La Subdireccion General a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental de la Consejeria competente en dicha
materia, por iniciativa propia o a instancia de un 6rgano o una unidad administrativa, en
el caso de los documentos custodiados por los archivos del Subsistema de Archivos del
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Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid. Ademas, en el caso de los
documentos de titularidad privada, también podra realizar dicha presentacion por
iniciativa propia.

4°, Cualquiera de los archivos centrales de las Consejerias y resto de entidades
contempladas en el articulo 30.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo o por la comision de
acceso y valoracion de documentos sectorial, en caso de que exista, de conformidad
con lo establecido en el articulo 38.1.

5°, La Secretaria de la Entidad Local madrilefia o la Secretaria General del Pleno en los
municipios incluidos en el ambito de aplicacion del Titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, por iniciativa propia o a instancia de
un 6rgano o una unidad administrativa, en el caso de los documentos custodiados por
los archivos de cada Subsistema de Archivos de las Entidades Locales de la Comunidad
de Madrid.
También, podra ser presentada directamente por cualquiera de los archivos centrales o
archivo equivalente de las entidades contempladas en el articulo 34.1 de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo, o por la comision de acceso y valoracion de documentos sectorial, en
caso de que exista, de conformidad con lo establecido en el articulo 38.1.

6°. La Secretaria General u érgano equivalente de cada Universidad Publica madrilefia, por
iniciativa propia o a instancia de un 6rgano o una unidad administrativa, en el caso de
los documentos custodiados por los archivos de cada uno de los Subsistemas de
Archivos de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid.
También, podra ser presentada directamente por cualquiera de los archivos centrales o
archivos equivalentes de las entidades contempladas en el articulo 36.2 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, o por la comision de acceso y valoraciéon de documentos
sectorial, en caso de que exista, de conformidad con lo establecido en el articulo 38.1.

7°. Las personas fisicas o juridicas que sean titulares de derechos, propietarias o
poseedoras de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del Patrimonio
Documental Madrilefio.

8°. Los archivos privados que cumplan los requisitos establecidos en el articulo 14 de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo.

9°. Cualesquier otras personas fisicas o juridicas privadas.

b) La solicitud ira acompafiada de, al menos:

1°. Un estudio de identificacién y valoracién por cada una de las series documentales
objeto de valoracion, segun lo que se establece en el articulo 180. Las personas
solicitantes, con caracter previo a la elaboracién de dicha solicitud, podran requerir
informacion a la persona titular de la Secretaria de la Comisién de Acceso y Valoracién
de Documentos de la Comunidad de Madrid acerca de la existencia de propuestas
similares, con tablas de valoraciéon aprobadas y publicadas o en vias de aprobacién y
publicacion.

2° Un modelo o copia de los documentos de cada serie objeto de valoracion.

3° Un informe motivado de las razones que aconsejan la conservacion temporal o
permanente de los documentos. Por ello, deberd quedar establecido fundadamente
que los documentos originales a que se refiere no poseen ningun valor primario o
secundario con suficiente entidad ni utilidad para la gestion que exija su conservacion,
en el caso de que se solicite su eliminaciéon. Asimismo, se expresara en él que los
documentos carecen de valor probatorio para los derechos y obligaciones de las
personas fisicas o juridicas. En el caso de que se plantee la conservacion del contenido
de los documentos en soporte distinto al original, deberan observarse los requisitos
establecidos en la letra f) 4°. del presente apartado y lo que se dispone en las restantes
normas del mismo en lo que sea de aplicacién a este supuesto.
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4°, Un informe o documento del érgano o persona fisica o juridica productora de la serie
documental, si existiese, en el que se avale la solicitud presentada. En caso de que no
exista por extincién, desaparicion o fallecimiento, el informe sera elaborado por la
persona fisica o juridica que sea titular de derechos, propietaria o poseedora de los
documentos.

5°, Cuanta documentacion de apoyo informativo se considere necesaria para la emision
del informe.
c) Se llevara un registro de los estudios de identificacién y valoracion recibidos por parte de la
persona titular de la Secretaria de la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de
la Comunidad de Madrid.
d) Se valoraran tan sélo los documentos originales. En el caso de que se conserven copias de
documentos originales, estas podran ser eliminadas cuando haya finalizado su utilidad
informativa, salvo en los casos establecidos en el articulo 182.3.
e) La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid acordara
la admisién de los estudios de identificacion y valoracién ajustados al propésito de la
valoraciéon. Cuando no reunan los requisitos establecidos, se requerira de la persona
solicitante el tramite de subsanacion establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre. Si se considerasen inadecuados al propésito de la valoracién, podra acordarse
su inadmision en los términos previstos en el articulo 88.5 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.
f)  La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid analizara
los estudios de identificacion y valoracion segun el orden establecido previamente por la
persona titular de la Presidencia, a propuesta de la persona titular de la Secretaria, y
propondra para cada una de las series documentales un acuerdo de tabla de valoracion en
el que se fijaran:
1° Los plazos de conservacién, que determinaran a su vez los plazos de transferencia.
2°. Su eventual eliminacion total o parcial, en este Gltimo supuesto especificando el tipo y
porcentaje de muestreo elegido, o bien su conservacion.

3°. Su régimen de acceso, especificando, en su caso, los plazos en que puedan ser
libremente accesibles.

4°. La forma de conservacion en soporte distinto al original cuando asi se disponga. En
este caso, habran de tenerse en cuenta los siguientes requisitos:

i. Que el soporte original no tenga valor intrinseco historico, artistico u otro de
caracter relevante que aconseje su conservacion.

ii.  Que en el soporte original no figuren firmas u otras expresiones manuscritas o
mecanicas que confieran al documento un valor especial o que supongan el
contenido esencial del documento por su valor probatorio de derechos y
obligaciones.

iii. Que el nuevo soporte garantice la accesibilidad, integridad, autenticidad,
proteccion y conservacion de la copia del documento original de acuerdo con
la legislacion vigente.

Asimismo, la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid
podra recabar toda la informacidn necesaria antes de aprobar las tablas de valoracion.

g) Una vez emitido el dictamen por la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid sobre las tablas de valoracion propuestas, éstas se aprobaran, tanto
en el caso de los documentos de titularidad publica como en el caso de los documentos de
titularidad privada, conforme a lo previsto en las letras a) y e) del articulo 56.1 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, cuya publicacion en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid»
se dispondra en el plazo maximo de dos meses desde la fecha de emisién de dicho
dictamen.
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h) Las tablas de valoracién rechazadas se podran someter a nuevo dictamen de la Comision
de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid una vez que haya
transcurrido un plazo minimo de doce meses desde la aprobacién del acuerdo de rechazo
de dictamen por parte de la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la
Comunidad de Madrid.

i)  Se llevara un registro de las tablas de valoracion aprobadas, asignandoles a cada una de
ellas un codigo.

2. Correspondera a la Comisiéon de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de
Madrid velar por el cumplimiento de los acuerdos aprobados y publicados y, en su caso, proponer a la
persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental que exija su ejecucion.

3. El procedimiento para la modificacién o actualizacién de las tablas de valoracién que ya hayan
sido aprobadas mediante Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental y publicadas en
el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid» se regird, igualmente, por lo establecido en este articulo.

4. La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid podra
establecer, mediante acuerdo de su drgano plenario, otros procedimientos de valoracion de caracter
extraordinario para contemplar situaciones excepcionales.

Articulo 186. — Procedimiento de eliminacién de documentos.

1. El procedimiento de eliminacién debera atenerse, al menos, a las siguientes prescripciones:
a) Las propuestas de eliminacién que se realicen en base a tablas de valoracién ya aprobadas
de conformidad con lo establecido en el articulo 185.1 g) deberan atenerse a lo siguiente:
1°.  Haran referencia al cddigo del Registro de Tablas de Valoracién de la Comunidad de
Madrid de la tabla correspondiente.

2°.  Seran remitidas a la persona titular de la Presidencia de la Comisiéon de Acceso y
Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid por los drganos y personas
establecidos en cada caso para el procedimiento de valoracion en el articulo 185.1
a), adjuntado informe favorable emitido por el personal técnico archivero o persona
responsable de los documentos.
b) Laaprobacién de las propuestas de eliminacién o su denegacion, una vez recibida la misma
en la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid, seguira
el siguiente procedimiento:
1°. La Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid
emitird su dictamen.

2°.  Las personas titulares de la Direccidon General a la que esté atribuida la competencia
en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental y de la
Presidencia de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid aprobaran, en sus
respectivos ambitos competenciales, las propuestas de eliminaciéon de conformidad
con lo establecido en las letras b) y e) del articulo 56.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, a la vista del dictamen emitido por la Comisiéon de Acceso y Valoracién de
Documentos de la Comunidad de Madrid, y lo notificaran de forma inmediata al 6rgano
0 persona solicitante.

3°.  Elplazo paralaresolucién de las propuestas de eliminacion sera de tres meses desde
su entrada en la Secretaria de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos
de la Comunidad de Madrid.

c) Encaso de que las propuestas de eliminacion no cuenten con tabla de valoracion aprobada,
deberd iniciarse el procedimiento de valoracion segun lo establecido en el articulo 185.

d) La resolucion motivada que autorice la eliminacién de los documentos y, en su caso,
disponga la conservacién en soporte distinto al original, debera incluir:
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1°.  Una descripcion sumaria de los documentos afectados, con expresién de signaturas,
6rgano u o6rganos productores, resumen de contenido, fechas extremas, tipo y
porcentaje, en su caso, de muestreo, volumen del muestreo que se realizara en su
caso y archivo en la que se encuentren custodiados.
2°,  Laindicacion de que, conforme a lo previsto en el articulo 39.2 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, y en este Reglamento, la eficacia de la autorizacion quedard demorada
hasta tres meses desde su publicacion en el «Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid» y condicionada en todo caso a que durante ese plazo no haya constancia de
la interposicién de recurso de cualquier naturaleza contra la misma.
También, se hara constar que no podra procederse a la destruccién de documentos
hasta que la resolucién, en caso de ser impugnada, adquiera firmeza.
3°.  El sefialamiento de los recursos que procedan.
4°  La determinacién de las medidas precisas para la destruccion de los documentos v,
en su caso, para la conservacion de su contenido en soporte distinto al original.
Corresponde a los archivos publicos y privados o las personas fisicas o juridicas que sean
titulares de derechos, propietarias o poseedoras de los documentos ejecutar la eliminacién
total o parcial de dichos documentos de acuerdo con la resolucién de eliminacién aprobada,
segun lo dispuesto en este Reglamento.
La eliminacién de los documentos se efectuara con arreglo a las instrucciones de seguridad
y confidencialidad que, de acuerdo con la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos
de la Comunidad de Madrid, dicte la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental. Dichas
instrucciones se ajustaran a lo establecido en este Reglamento y en sus Ordenes de
desarrollo.
De toda eliminacion y de igual forma a la prevista en el articulo 56.2 a) de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, se levantara acta o certificacién de ejecucion de la eliminacién en ejemplar
Unico electrénico, remitiéndose a la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid en el plazo de los diez dias siguientes a la fecha de la eliminacion.
Asimismo, dicha acta o certificacion deberé ser conservada por el archivo publico o privado
0 persona fisica o juridica que sea titular de derechos, propietarias o poseedoras de
documentos responsables de ejecutar la eliminacién de los documentos.
La Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid llevara un
registro de todas las actas de eliminacién de documentos.
Cuando se disponga la conservacién de los documentos o series documentales en soporte
distinto al original, antes de proceder a la eliminacién de dicho original deberan obtenerse
copias auténticas en el nuevo soporte, lo que, ademas, habra de reflejarse en el acta
prevista en la letra g) de este apartado.

2. Correspondera al archivo publico o privado responsable de los documentos o a las personas
fisicas o juridicas que sean titulares de derechos, propietarias 0 poseedoras de los mismos elaborar y
custodiar el correspondiente expediente de eliminacion de documentos, que contendra, al menos:

a)
b)
c)

d)

La iniciativa para poner en marcha el procedimiento.

El informe del érgano proponente.

La memoria realizada sobre los documentos y cualquier otra informacion o documentos
presentados con la propuesta de eliminacion, asi como el texto de esta Ultima.

El dictamen de la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

La memoria del muestreo de los documentos a eliminar, en su caso.

La Resolucion de la persona titular de la Direccién General a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental o
de la Presidencia de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid que haya autorizado
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la eliminacién, asi como cualquier otro documento administrativo o judicial relacionado con
la misma.
g) Las notificaciones, en su caso.
h) Las publicaciones en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid» de la Consejeria a la
gue esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental o de la Presidencia de la Camara de Cuentas de la Comunidad de
Madrid.
i)  Los recursos, si se han interpuesto.
i)  Las resoluciones de los recursos presentados.
k) El acta o certificacion de ejecucion de la eliminacion, con o sin sustitucion de soporte si
procede, en la que el archivo publico o privado responsable de los documentos o las
personas fisicas o juridicas que sean titulares de derechos, propietarias o poseedoras de
los mismos acreditaran que, habiendo transcurrido el plazo de tres meses establecido en la
letra d) 2°. del apartado 1, no tienen constancia de la interposicién de recursos de ninguna
naturaleza contra la resoluciéon adoptada, o que ésta ha adquirido firmeza, haciendo constar,
al menos, los extremos relativos a:
1°.  El nimero del Registro de Tablas de Valoracion de la Comunidad de Madrid
correspondiente.

2°.  El cbdigo de la serie identificada y valorada.

3°  El nimero del Registro de Eliminaciones de Documentos de la Comunidad de Madrid
correspondiente.

4°  La denominacién de las series eliminadas.

5°.  Las fechas de las fracciones de serie eliminadas.

6°.  Ellugar, fecha y duracion de las operaciones de eliminacién, con o sin sustitucion de
soporte.

7°.  El procedimiento utilizado.

8°.  Las personas fisicas o juridicas intervinientes.

9°.  La persona o funcionario fedatario de la operacion y del acta o certificacién.

Articulo 187. — Otros procedimientos de eliminacién de documentos.

1. La eliminaciéon de documentos de titularidad estatal se producir4 de acuerdo con la legislacién
que le sea de aplicacién, con el dictamen de la Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos del Estado y con lo establecido en el convenio suscrito por la Administracion General del
Estado y la de la Comunidad de Madrid sobre gestién del archivo de titularidad estatal y gestion
transferida a la Comunidad de Madrid'* [IMPORTANTE: TENGANSE EN CUENTA LA NOTA A PIE DE
PAGINA].

2. La eliminacion de documentos judiciales se producira de acuerdo con lo establecido en el
Capitulo IV del Titulo I, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 184.

3. La eliminacién de documentos depositados en los archivos publicos y privados se atendra a lo
siguiente:

14 Se debe tener en cuenta, en cuanto a la redaccion final de esta disposicién, lo que figura indicado en
la seccion F. MENCIONES AL ARCHIVO HISTORICO PROVINCIAL DE MADRID EN EL TEXTO
ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO DEL CONSEJO DE GOBIERNO EN CASO DE SU
CREACION ANTES DE LA REMISION DEL TEXTO ARTICULADO DEL PROYECTO DE DECRETO
DEL_CONSEJO DE _GOBIERNO PARA EMISION DE DICTAMEN POR LA COMISION JURIDICA
ASESORA DE LA COMUNIDAD DE_MADRID del subapartado 4. Contenido del apartado Ill.
JUSTIFICACION DEL ACIERTO, CONTENIDO Y ANALISIS JURIDICO de la Memoria de Anélisis de
Impacto Normativo (M.A.I.N.) de este Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno.
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a) A efectos de proponer y, en su caso, acordar la eliminacién de documentos, se estara a lo
pactado en el contrato de depésito, el contrato de comodato, el convenio de depdsito o
cualquier otro titulo valido en Derecho. La eliminacién requerird, en todo caso, el
consentimiento expreso del depositante.

b) Cuando no hubiere contrato de deposito, contrato de comodato, convenio de depésito o
cualquier otro titulo valido en Derecho o de haberlo nada se estableciera sobre la eliminacion
de documentos, o en general cuando se proponga la eliminacion de documentos
pertenecientes a otras personas fisicas o juridicas titulares u érganos productores que no
sean de la persona fisica o juridica titular o gestora del archivo publico o privado donde se
ha realizado el depésito, se les dara cuenta de la propuesta a efectos de que manifiesten su
conformidad o reparo en el plazo de un mes, observandose en la tramitacion del expediente
lo siguiente:

1°. Manifestada la conformidad, se tramitara la propuesta de eliminacién de acuerdo con
lo establecido en este Reglamento.

2°, Cuando se manifieste disconformidad con la propuesta de eliminacion o no se
manifieste el consentimiento del depositante en el plazo de un mes, concluira el
procedimiento. No obstante, la persona fisica o juridica titular o gestora del archivo
publico o privado donde se ha realizado el depdésito podrd iniciar las actuaciones
necesarias para la devolucion al titular de los documentos que proponia eliminar por
carecer de cualquier tipo de valor a efectos de su conservacion.

c) El acto que, en su caso, acuerde la eliminacion no sera ejecutivo hasta tanto no adquiera
firmeza en via administrativa o, en su caso, jurisdiccional.

d) En todo caso, el procedimiento para la eliminacion de los documentos estara a lo dispuesto
en el articulo 186.

4. La Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid podra
establecer, mediante acuerdo de su drgano plenario, otros procedimientos de eliminacion de caracter
extraordinario para contemplar situaciones excepcionales.

Articulo 188. — Destruccion de los documentos.

1. Ladestruccién de los documentos solo podréa llevarse a cabo una vez cumplido el procedimiento
establecido en los articulos 187 o 187, segun proceda.

2. La destruccién podra realizarse en el propio archivo publico o privado que los custodia por su
personal técnico o mediante la contratacidon de una empresa externa especializada.

En el caso de la contratacién de una empresa externa, sera necesario asegurarse de que la empresa
tome las medidas de seguridad oportunas y que se comprometa a cumplir con los requisitos establecidos
en el articulo 28.3 del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril
de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

En el caso de que los documentos no se encuentren custodiados en un archivo privado, sino
directamente por la persona fisica o juridica que sea titular de derechos, propietaria o poseedora de los
mismos, la destruccion debera realizarse mediante la contratacion de una empresa externa
especializada.

3. El procedimiento para la ejecucion de la destruccién de los documentos se deberd atener a las
siguientes prescripciones:

a) Los documentos objeto de destrucciéon deberan introducirse en contenedores perfectamente
cerrados hasta el momento de la ejecucion de la misma.

b) Los contenedores de los documentos a destruir se conservaran de manera ordenada en
lugares o locales de acceso controlado, evitando la posibilidad de su apropiacion y utilizacion
por personal no autorizado.
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c) Todas las operaciones de seleccion e instalacion de los documentos a destruir, asi como el
transporte al lugar de destruccién y eliminacion fisica debera realizarse de manera controlada
y por personal identificado y autorizado para esa funcién.

d) La destruccion de los documentos, cualquiera que sea su soporte, garantizara la
imposibilidad de reconstruccion de los mismos o la recuperacion de la informacion en ellos
contenida y deberéa seguir los protocolos aprobados por la Comisién de Acceso y Valoracion
de Documentos de la Comunidad de Madrid.

4. Los procesos de destruccion o eliminacion segura de documentos electronicos y soportes
informaticos se regiran por lo establecido por la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la
Comunidad de Madrid.

SECCION 32, DE LOS INSTRUMENTOS REGISTRALES DE LA VALORACION Y DE LA
ELIMINACION DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 189. — Registro de Tablas de Valoracion de la Comunidad de Madrid.

1. El Registro de Tablas de Valoracion de la Comunidad de Madrid es el instrumento registral de
caracter electrénico que recoge las tablas de valoracion que han sido dictaminadas favorablemente por
la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid y aprobadas mediante
el procedimiento previsto en el articulo 56.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. ElRegistro de Tablas de Valoracion de la Comunidad de Madrid podra ser también el instrumento
registral que recoja las tablas de valoracion dictaminadas favorablemente por la Junta de Expurgo de
Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid y por la Comision de Archivo de la Asamblea de
Madrid y aprobadas mediante el procedimiento previsto en el articulo 56.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, a peticion de los drganos colegiados antes citados.

3. Laestructura de la informacion recogida en el Registro de Tablas de Valoracion de la Comunidad
de Madrid sera la siguiente:

a) El cddigo identificativo de la tabla de valoracion, que estard compuesto por: «TV» + «—» +
un nimero currens gue comenzara por «1».

En el caso de que recoja las tablas de valoracion dictaminadas favorablemente por la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, el cédigo identificativo
de la tabla de valoracidn, que estard compuesto por: «TVJ» + «—» + un nimero currens que
comenzard por «1».

En el caso de que recoja las tablas de valoracion dictaminadas favorablemente por la
Comision de Archivo de la Asamblea de Madrid, el cddigo identificativo de la tabla de
valoracion sera el que venga determinado por dicho érgano. No obstante lo anterior y a
efectos de unicidad del instrumento registral, existira un campo de informacién con un cédigo
asignado propio que estara compuesto por: «TVP» + «—» + un ndmero currens que
comenzard por «1».

b) El cddigo del estudio de identificacidén y valoracién, que estara compuesto por: «EIV» + «—
» + afio de elevacién del estudio al érgano colegiado con cuatro digitos + «/» + un nimero
currens dentro del afio con cuatro cifras que comenzara por «0001».

En el caso de que recoja los estudios de identificacion y valoracion de las tablas de valoracion
dictaminadas favorablemente por la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la
Comunidad de Madrid, el codigo identificativo de la tabla de valoracion, que estara
compuesto por: «EIVJ» + «—>» + un nimero currens que comenzara por «0001».

En el caso de que recoja los estudios de identificacion y valoracién de las tablas de valoracion
dictaminadas favorablemente por la Comision de Archivo de la Asamblea de Madrid, el
cadigo identificativo de la tabla de valoracion serd el que venga determinado por dicho
organo. No obstante lo anterior y a efectos de unicidad del instrumento registral, existira un
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campo de informacién con un codigo asignado propio que estara compuesto por: «EIVP» +
«—>» + un ndmero currens que comenzara por «0001».

c) La Administraciébn Publica, entidad o institucién a la que es de aplicacion la tabla de
valoracion.

d) Ladenominacién de la serie documental.

e) El periodo o fechas extremas de la serie documental cuyos documentos han sido objeto de
estudio.

f) La seleccion aprobada por el érgano colegiado.

g) Lafecha de aprobacion de la tabla de valoracion por el érgano colegiado.

h) La fecha de modificacion de la tabla de valoracion por el 6rgano colegiado.

i) Lafecha de anulacion de la tabla de valoracién por el 6rgano colegiado.

i) Los datos relativos al boletin oficial de publicacién del instrumento juridico de aprobacién de
la tabla de valoracién: nombre del boletin oficial, nUmero del boletin oficial y fecha de
publicacion.

k) Cualquier otra informacion que se determine de interés para este instrumento registral
aprobada por la Comision de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

4. Laestructura de la informacién regulacién recogida en el Registro de Tablas de Valoracién de la
Comunidad de Madrid que figura en el apartado anterior podrd ser modificada en cualquier momento
mediante Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.

Articulo 190. — Registro de Eliminaciones de Documentos de la Comunidad de Madrid.

1. El Registro de Eliminaciones de Documentos de la Comunidad de Madrid es el instrumento
registral de caracter electrénico que recoge las eliminaciones de documentos que han sido dictaminadas
favorablemente por la Comision de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid y
aprobadas mediante el procedimiento previsto en el articulo 56.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. El Registro de Eliminaciones de Documentos de la Comunidad de Madrid podré ser también el
instrumento registral que recoja las eliminaciones de documentos dictaminadas favorablemente por la
Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid y por la Comision de Archivo
de la Asamblea de Madrid y aprobadas mediante el procedimiento previsto en el articulo 56.1 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, a peticion de los 6rganos colegiados antes citados.

3. La estructura de la informacion recogida en el Registro de Eliminaciones de Documentos de la
Comunidad de Madrid sera, como minimo, la siguiente:

a) El cbdigo identificativo de la eliminacion, que estara compuesto por: «ED» + «—» + un
namero currens que comenzara por «1».

En el caso de que recoja las eliminaciones de documentos dictaminadas favorablemente por
la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, el cédigo
identificativo de la tabla de valoracion, que estar4 compuesto por: «<EDJ» + «—» + un nimero
currens que comenzara por «1».

En el caso de que recoja las eliminaciones de documentos dictaminadas favorablemente por
la Comision de Archivo de la Asamblea de Madrid, el codigo identificativo de la eliminacion
de documentos sera el que venga determinado por dicho érgano. No obstante lo anterior y a
efectos de unicidad del instrumento registral, existira un campo de informacién con un cédigo
asignado propio que estara compuesto por: «<EDP» + «—» + un ndmero currens que
comenzara por «1».

b) El cédigo identificativo de la propuesta de eliminacion, que estard compuesto por: «PE» +
«—>» + afio de elevacion de la propuesta de eliminacion al érgano colegiado con cuatro
digitos + «/» + un numero currens dentro del afio con cuatro cifras que comenzara por
«0001».
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En el caso de que recoja las propuestas de las eliminaciones de documentos dictaminadas
favorablemente por la Junta de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de
Madrid, el cédigo identificativo de la tabla de valoracion, que estara compuesto por: «PEJ»
+ «—>» + un ndmero currens que comenzara por «0001».

En el caso de que recoja las propuestas de las eliminaciones de documentos dictaminadas
favorablemente por la Comisién de Archivo de la Asamblea de Madrid, el codigo identificativo
de la eliminacion de documentos sera el que venga determinado por dicho érgano. No
obstante lo anterior y a efectos de unicidad del instrumento registral, existird un campo de
informacién con un codigo asignado propio que estard compuesto por: «PEP» + «—» + un
ndmero currens que comenzara por «0001».

La denominacién de la serie documental.

La Administraciéon Puablica, entidad o institucion proponente a la que es de aplicacion la
eliminacion.

El cddigo identificativo de la tabla de valoracion, que estara compuesto por: «TV» + «—>» +
un ndmero currens que comenzara por «1».

En el caso de que recoja las tablas de valoracion dictaminadas favorablemente por la Junta
de Expurgo de Documentos Judiciales de la Comunidad de Madrid, el cédigo identificativo
de la tabla de valoracion, que estard compuesto por: «TVJ» + «—»+ un nimero currens que
comenzard por «1».

En el caso de que recoja las tablas de valoracion dictaminadas favorablemente por la
Comisién de Archivo de la Asamblea de Madrid, el cddigo identificativo de la tabla de
valoracién sera el que venga determinado por dicho érgano. No obstante lo anterior y a
efectos de unicidad del instrumento registral, existira un campo de informacién con un cédigo
asignado propio que estara compuesto por: «TVP» + «—» + un ndmero currens que
comenzara por «1».

El instrumento juridico de aprobacién de la tabla de valoracion.

La cuantificacién de la fraccidn de la serie documental que se propuso para eliminar con
indicacion de: el volumen de unidades de instalaciéon y su equivalencia en metros lineales,
en el caso de tratarse de una eliminacion de documentos en soporte fisico; o el volumen de
documentos electrénicos en unidades de medida de la capacidad de memoria o del tamafio
de los datos.

La cuantificacion de la fraccion de la serie documental que se conservard por muestreo con
indicacion de: el volumen de unidades de instalacién y su equivalencia en metros lineales,
en el caso de tratarse de una eliminacién de documentos en soporte fisico; o el volumen de
documentos electronicos en unidades de medida de la capacidad de memoria o del tamafio
de los datos.

El periodo o fechas extremas de la fraccion de la serie documental cuyos documentos han
sido objeto de eliminacion.

Cualquier otra informacion que se determine de interés para este instrumento registral
aprobada por la Comisién de Acceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de
Madrid.

4. La estructura de la informacién regulacién recogida en el Registro de Eliminaciones de
Documentos de la Comunidad de Madrid que figura en el apartado anterior podra ser modificada en
cualquier momento mediante Orden de la persona titular de la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

CAPITULO IV
De la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid

Articulo 191. — Cuestiones generales.
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1. Ladefinicién y las obligaciones relativas a la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid
se atendran a la previsto en el articulo 85 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. La elaboracion de la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid correspondera a la
Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental, a
través de la Direccion General con competencias en dicha materia.

Articulo 192. — Procedimiento de elaboracion de la Estadistica de Archivos.

1. La periodicidad de la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid sera determinada por
la Subdireccion General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, como unidad administrativa de la Direccién General con competencias en dicha materia, no
pudiendo nunca ser inferior al afio.

2. La cumplimentacion de los datos estadisticos se realizara mediante un formulario electrénico o
aplicacién web establecido al efecto por la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental en colaboracion con la Consejeria a la
que esté atribuida la competencia en materia de Estadistica.

3. Los datos estadisticos seran solicitados a las personas fisicas y juridicas a que se hace
referencia en el articulo 85.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, dentro del primer trimestre del afio
siguiente al que es objeto de la actividad estadistica, debiendo responderse en el plazo de 3 meses
contados a partir de la solicitud de los mismos. Pasado dicho plazo sin haberse recibido respuesta, se
requerira a las personas fisicas y juridicas correspondientes la cumplimentacién de los citados datos en
el plazo maximo de un mes contado a partir de la recepcién del citado requerimiento.

4. El incumplimiento de la obligacién de proporcionar toda la informacién requerida para la
elaboracién y, en su caso, actualizacion de la Estadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid tendra
la consideracion de falta leve, de acuerdo con lo establecido en el articulo 104.4 h) de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, y supondra la apertura de un procedimiento sancionador conforme a lo previsto en el
Capitulo IV de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 193. — Publicidad de la Estadistica de Archivos.

1. LaEstadistica de Archivos de la Comunidad de Madrid sera publicada dentro del primer semestre
del afio posterior al de trabajo de campo y toma de datos.

2. La publicidad de los resultados estadisticos se realizara a través del Portal de Archivos de la
Comunidad de Madrid, del Portal de Transparencia de la Comunidad de Madrid y del Portal Estadistico
de la Comunidad de Madrid. Asimismo, se publicaran en el Catalogo de Datos Abiertos de la Comunidad
de Madrid.

CAPITULO V
Del Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid

Articulo 194. — Cuestiones generales.

1. La naturaleza, la definicion y las obligaciones respecto del Directorio de Archivos de la
Comunidad de Madrid es la que viene determinada en el articulo 84 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 84.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, todas las
personas fisicas o juridicas, con independencia de su régimen y naturaleza juridica, que sean titulares
de archivos a los que se refiere el articulo 84.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, o que formen parte del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid estan obligadas a colaborar en la elaboraciéon y
actualizacion del Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid.

3. El Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid, aparte de la tipologia de instrumento
definida en el articulo 84.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, se configura como una herramienta béasica
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para el ejercicio de las medidas de proteccion sobre el Patrimonio Documental Madrilefio por parte de la
Comunidad de Madrid, constituyéndose en un instrumento registral.

4. La Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, a través de la Direcciéon General con competencia en dicha materia, esta obligada a la
formacion, actualizacion, coordinacién y difusion de este instrumento en virtud de lo determinado por el
articulo 84.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 195. — Procedimiento para la elaboracién y/o actualizaciéon del Directorio de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

1. La periodicidad de la elaboracién y/o actualizacion del Directorio de Archivos de la Comunidad
de Madrid sera determinada por la Subdireccién General competente en materia de Archivos, Gestién
de Documentos y Patrimonio Documental, como unidad administrativa de la Direccién General con
competencias en dicha materia, no pudiendo nunca ser inferior al afio.

2. La cumplimentacion y actualizacion de los datos que conforman este instrumento se realizara,
por parte de las personas obligadas a ello en virtud del articulo 194.2, mediante un formulario electrénico
o0 aplicacion web establecido al efecto por la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia
de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.

3. Los datos que conforman el Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid seran solicitados
a las personas fisicas y juridicas a que se hace referencia en el articulo 84.3 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, cuando se registre por primera vez un archivo en este instrumento, debiendo ser cumplimentados
en el plazo de 3 meses contados a partir de la solicitud de los mismos y actualizados en lo sucesivo
siempre que sea necesario. No obstante lo anterior, la Subdireccion General competente en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental podra solicitar dicha actualizacion de oficio,
al menos, con caracter anual.

En aquellos casos en los que se puedan obtener los datos que conforman el Directorio de Archivos
de la Comunidad de Madrid por otras vias, la cumplimentacion y actualizacion de los mismos podra ser
realizada de oficio por la Subdireccion General competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental.

4. El incumplimiento de la obligacion de proporcionar toda la informaciéon requerida para la
formacion y, en su caso, actualizacion del Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid tendra la
consideracion de falta leve, de acuerdo con lo establecido en el articulo 104.4 g) de la Ley 6/2023, de 30
de marzo, y supondré la apertura de un procedimiento sancionador conforme a lo previsto en el Capitulo
IV de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 196. — Publicidad del Directorio de Archivos.

El Directorio de Archivos de la Comunidad de Madrid sera publicitado a través del Portal de Archivos
de la Comunidad de Madrid, salvaguardando aquellos datos especialmente protegidos de conformidad
con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo
a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de
proteccion de datos), Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, y su normativa de desarrollo.

CAPITULO VI
Del Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio

SECCION 12, DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 197. — Naturaleza, definicién, obligaciones y efectos.
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1. Lanaturaleza, la definicién y las obligaciones respecto del Inventario de Bienes Reconocidos del
Patrimonio Documental Madrilefio es la que viene determinada en el articulo 81 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, todas las
personas fisicas o juridicas, con independencia de su régimen y naturaleza juridica, que sean titulares
de derechos, propietarias o poseedoras de documentos constitutivos o susceptibles de formar parte del
Patrimonio Documental Madrilefio estan obligadas a colaborar con la Consejeria competente en materia
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental permitiendo el examen de los mismos a
los efectos de comprobar su estado de conservacion o para su proteccién especifica, si procediese, y
proporcionando toda la informacién que les sea requerida.

3. La inclusién de un bien documental en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio supone su declaracién como parte del Patrimonio Documental Madrilefio para
aquellas categorias de documentos establecidas en las letras b), c), d) y e) del apartado 1 y en los
apartados 2 y 3 del articulo 80 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 198. — Adscripcidn y obijeto.

1. ElInventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio estara adscrito a la
Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, bajo
la dependencia de la Direccion General con competencias en dicha materia, que desarrollara de oficio
las funciones relativas a su formalizacién y actualizacion.

2. El Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio se configura como
un registro publico administrativo electrénico, en el que deberan inscribirse todos los actos juridicos y
alteraciones fisicas que afecten a aquellos documentos de titularidad publica y de titularidad privada que,
independientemente de su posible inscripciébn en el Registro de Bienes de Interés Cultural de la
Comunidad de Madrid o en el Registro de Bienes de Interés Patrimonial de la Comunidad de Madrid,
sean reconocidos como integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio en virtud de los establecido en
el articulo 80 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Igualmente, debera anotarse preventivamente la incoacion de los procedimientos de inclusion de
bienes documentales en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio.

3. En particular, deberan inscribirse los actos juridicos y alteraciones fisicas que afecten a los
siguientes documentos de titularidad publica y de titularidad privada:

a) Agquellos inventariados por la Administracion General del Estado, al amparo del articulo 51.1
de la Ley 16/1985, de 25 de junio, con anterioridad a la entrada en vigor del Real Decreto
680/1985, de 19 de abiril, sobre traspaso de funciones y servicios de la Administracién del
Estado a la Comunidad de Madrid en materia de cultura.

b) Aquellos incluidos por la Comunidad de Madrid en los instrumentos registrales
correspondientes con posterioridad a la entrada en vigor del Real Decreto 680/1985, de 19
de abril, sobre traspaso de funciones y servicios de la Administracion del Estado a la
Comunidad de Madrid en materia de cultura, al amparo de lo dispuesto en el articulo 56.1 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, en el articulo 30.1 de la derogada Ley 4/1993, de 21 de abril,
de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid y en el articulo 81 de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo.

c) Agquellos inventariados por la Administracion del Estado al amparo del articulo 6 b) de la Ley
16/1985, de 25 de junio, lo que se haréa constar al efecto.

d) Agquellos incluidos en instrumentos similares por otras Comunidades Auténomas, cuyo
traslado a la Comunidad de Madrid haya sido formalmente autorizado por las autoridades
competentes de aquéllas.

Articulo 199. — Actos sujetos a inscripcién y requisitos.
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1. Estan sujetos a inscripcion en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental
Madrilefio los siguientes actos relativos a los documentos sefialados en el articulo anterior:

a) LaResolucion de inclusion de los documentos en el Inventario adoptada por la persona titular
de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental, de conformidad con lo previsto en el articulo 215.

b) Las ayudas reintegrables concedidas para actuaciones de conservacion, mejora Yy
restauracion de los documentos que se contemplen en el ordenamiento juridico.

¢) Las actuaciones que deban hacerse en los documentos incluidos en el Inventario, las cuales
se comunicaran por el érgano que las autorice, con la memoria descriptiva de las mismas.

d) Los titulos que afecten a la propiedad y demas derechos reales de los bienes.

e) Las transmisiones de los bienes por actos inter vivos 0 mortis causa.

f) Las autorizaciones de traslado de los documentos.

g) Aquellas inscripciones exigidas por disposicion legal o reglamentaria.

2. Los requisitos de la inscripcién de la Resolucion de inclusién seran los siguientes:

a) La Resolucion de la persona titular de la Direccion General competente en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental de inclusion en el Inventario de
Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio se inscribird con su fecha, y la de
su publicacién en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, recogiéndose los datos
contenidos en el expediente de inclusion. Asimismo, se inscribira la fecha de comunicacién
al Centro de Informacion Documental de Archivos del Ministerio con competencias en
materia de Archivos Estatales, como unidad responsable del Censo — Guia de Archivos de
Espafia e Iberoamérica, de la Resolucion de inclusion en el Inventario de Bienes
Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio y el nUmero registral que le corresponda
en el mismo.

b) En la inscripcion de los documentos incluidos en el Inventario General de Bienes Muebles
del Ministerio competente en materia de Archivos Estatales al amparo del articulo 6 b) de la
Ley 16/1985, de Patrimonio Histdrico Espafiol situados en la Comunidad de Madrid, se haran
constar todas las fechas y motivos de todos los actos administrativos que el Inventario
General de Bienes Muebles comunique.

¢) Los documentos incluidos en el Registro de Bienes Culturales de la Comunidad de Madrid o
en el Registro de Bienes de Interés Patrimonial de la Comunidad de Madrid podran inscribirse
tanto de forma singular, como archivo, fondo documental o coleccion, segin se contemple
en el instrumento juridico de inclusién en dichos Registros. En el supuesto de archivo, fondo
documental o coleccion, estos tendran un Unico nimero registral, pero la inscripcion
describira cada uno de los elementos que los integran.

d) Los documentos incluidos por otra Comunidad Auténoma en sus Registros de Bienes de
Interés Cultural o de Interés Patrimonial o instrumentos registrales equivalentes, asi como
en sus Inventarios de Bienes del Patrimonio Documental o instrumento equivalente, cuyo
traslado a la Comunidad de Madrid haya sido formalmente autorizado por la autoridad
competente de aquélla, deberan ser inscritos en el Inventario de Bienes Reconocidos del
Patrimonio Documental Madrilefio. En dicha inscripcion, figurara el extracto del expediente
original de su inclusién en la Comunidad Autonoma de procedencia, haciéndose constar su
fecha y su historia registral certificada por la Comunidad Auténoma de origen.

Articulo 200. — Obligaciones de las personas titulares de derechos, propietarias o poseedoras de
documentos.

1. Ademas de las obligaciones que con caracter general se derivan de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, las personas titulares de derechos, propietarias o poseedoras de documentos incluidos en el
Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio o con expediente incoado para
su inclusion, estaran obligados a:
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a) Comunicar al Inventario los actos que afecten a la propiedad y demas derechos reales sobre
los documentos para la inscripcion de los correspondientes titulos. Para ello, deberan aportar
copias notariales, certificaciones registrales o administrativas en que consten los citados
actos en el plazo de los tres meses siguientes a la celebracién de los mismos.

b) Notificar cualquier traslado o exportacion de los documentos de conformidad con lo previsto
en las letras e) y f) del articulo 77.1 y en el articulo 88 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, en
el plazo méximo de cinco dias habiles.

¢) Facilitar al Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio, en el
plazo maximo de un mes desde la recepcién del requerimiento, cuantas precisiones se le
soliciten acerca de los documentos, con relacion a los datos que deben figurar en el registro.

d) Comunicar al Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio, con
caracter previo, toda restauraciéon a que puedan verse sometidos los documentos y, tras su
finalizacion, el resultado de las mismas, de acuerdo con las previsiones del articulo 98.1 de
la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

e) Comunicar al Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio, en el
plazo de tres dias habiles, cualquier dafio o alteracién que sufran los documentos,
independientemente de su origen o causa.

Las personas titulares de derechos, propietarias o poseedoras de aquellos documentos, en su

condicién de bienes documentales, a los que se refieren los articulos 97.1 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, 26.4 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol, y 26 del Real Decreto
111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial de la Ley 16/1985, de 25 de junio, estaran obligados a
comunicar al Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio, con caracter
previo a su posible venta o transmisién a terceros, la existencia de tales bienes y el titulo juridico que
sobre ellos se ostenta. Igual obligacion se establece para las personas fisicas o juridicas que ejerzan
habitualmente el comercio de documentos integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 97.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 201. — Anotaciones preventivas.

Seran objeto de anotacién preventiva en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio los siguientes actos:

a)

b)

Las resoluciones de la Direccién General competente en materia de Patrimonio Histérico por las
que se incoe expediente de declaracibn como Bien de Interés Cultural o Bien de Interés
Patrimonial de un bien documental y su inclusién en el Registro de Bienes de Interés Patrimonial
de la Comunidad de Madrid o en el Registro de Bienes de Interés Cultural de la Comunidad de
Madrid, haciéndose constar a continuacién, la fecha de comunicacion de la incoacién y de
inclusién al Inventario General de Bienes Muebles o al Registro General de Bienes de Interés
Cultural del Ministerio competente en materia de Patrimonio Histérico y el nimero registral que
dicho Inventario General o Registro General comunique.

Las resoluciones de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestidon de
Documentos y Patrimonio Documental por las que se incoe expediente de exclusiéon de un bien
documental del Patrimonio Documental Madrilefio.

Las notificaciones del propésito de enajenaciéon de documentos de titularidad publica o de
titularidad privada inscritos en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental
Madrilefio.

Los requerimientos de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental a las personas titulares de derechos, propietarias o
poseedoras de documentos inscritos en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio, exigiéndoles las actuaciones necesarias para su conservacion y custodia.
Las anotaciones que procedan en aplicacion de cualesquier otra disposicion legal o
reglamentaria.
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Articulo 202. — Notificaciones y comunicaciones.

1. De toda inscripcién y anotacion preventiva efectuada procedera su notificacion a las personas
interesadas.

2. Igualmente, toda inscripcion y anotacion preventiva que se efectle en el Inventario de Bienes
Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio se comunicara al Centro de Informacién Documental
de Archivos del Ministerio con competencias en materia de Archivos Estatales, como unidad responsable
del Censo — Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica.

Articulo 203. — Cancelacion de las inscripciones.

1. Las inscripciones se cancelaran en los supuestos de exclusién de documentos del Patrimonio
Documental Madrilefio, de conformidad con lo previsto en los articulos 80.1 y 81.2 de la Ley 6/2023, de
30 de marzo.

2. Las anotaciones preventivas se cancelaran en el caso de que los procedimientos administrativos
objeto de las mismas caduquen por el transcurso del plazo de doce meses establecido en el articulo 82.1
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, o bien en el caso de que las actuaciones objeto de anotacion
produzcan o se conviertan en actos que deban ser inscritos, efectudndose la cancelacion de la anotacion
preventiva y la correlativa inscripcion.

SECCION 22, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 204. — Funciones del 6rgano responsable del Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 198.1, corresponden a la persona titular de la Direccidon
General competente en materia de Archivos, Gestiobn de Documentos y Patrimonio Documental, como
responsable del 6rgano del que depende el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio, las siguientes funciones, que podran ser objeto de delegacién:

a) Autorizar con su firma todo asiento correspondiente a inscripciones y anotaciones preventivas,

gue se cerrard con la fecha en que se efectule el citado asiento.

b) Expedir las certificaciones del contenido de los asientos, a peticion de las personas interesadas
titulares de derechos, propietarias o poseedoras de documentos inscritos en el Inventario o con
intereses legitimos, individuales o colectivos.

c) Autorizar la expedicién de nota simple informativa o copia de los asientos, siempre que se
cumplan, en todo caso, los requisitos exigidos en el apartado anterior.

d) Comunicar al Centro de Informacién Documental de Archivos del Ministerio con competencias
en materia de Archivos Estatales, como unidad responsable del Censo — Guia de Archivos de
Espafia e Iberoamérica, todo asiento que se formalice en un bien registrado, tenga caracter de
inscripcién o de anotacion preventiva.

Articulo 205. — Primera inscripcion y contenido.

1. Abrird la hoja registral electrénica la Resolucién de la persona titular de la Direccién General
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental por la que se
reconoce un bien documental determinado como integrante del Patrimonio Documental Madrilefio y, por
lo tanto, se resuelve la inclusién del mismo en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio, incluyendo los requisitos exigidos en todo caso en el articulo 199.2 a). Asimismo,
se ajustara a lo establecido en las letras b), c) y d) del articulo 199.2.

2. La primera inscripcion comprendera, como minimo:
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a) Datos sobre el bien documental objeto de inscripcion:
1°. Denominacion.
2°. Fechas extremas del bien documental.
3°. Volumen del bien documental.
4°. Descripcion.
59, Valoracién econémica.
6°. Datos historicos.
7°. Bibliografia y fuentes documentales.
8°. Estado de conservacion.
9°, Localizacion.
10°.Archivo donde se custodia.
b) Datos administrativos que consten en el respectivo expediente de inclusién en el Inventario:
1°. Numero de expediente.
2°. Incoacion.
3°. Instruccion y tramites.
4°, Resolucién, notificacién y comunicaciones.
¢) Documentos graficos: fotografias.
d) Situacion juridica.
1°. Titulares propietarios.
2°. Poseedores.
3°. Titulares de derechos reales.

Articulo 206. — Inscripciones posteriores.

Las inscripciones siguientes a la primera inscripcién conformaran la historia registral del bien
documental incluido en el Inventario, debiéndose inscribir, en su caso, los actos recogidos en las letras
b), ¢), d), e), f) y g) del articulo 199.1 y en las letras b), d) y e) del articulo 200.1.

Articulo 207. — Funcionamiento y estructura del Inventario.

1. ElInventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio se organizara por el
procedimiento de hoja registral electrénica individual, correspondiendo a cada bien documental un
namero de hoja registral, asignado cronolégicamente.

2. Mediante nota marginal a las inscripciones, se haran constar los datos que, sin producir
modificacién o alteracion de los contenidos en las inscripciones, sean relevantes para las funciones y
objeto del Inventario.

3. El Inventario aplicaréa el principio de tracto sucesivo, no practicandose asientos sin que se haya
realizado el asiento correspondiente a los actos cuya inscripcién o anotacion previa sea preceptiva y
condicionen el contenido del acto cuya inscripcion se solicite.

4. Como instrumento registral de caracter electrénico, el Inventario contard con los siguientes
instrumentos electronicos:

a) Instrumento diario de presentacion o entrada de documentos, donde se asentaran los
documentos que tengan entrada en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio.

b) Instrumento de inscripciones de los bienes documentales incluidos en el Inventario de Bienes
Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio, donde se practicaran los asientos de
inscripcidn a que hace referencia el articulo 199 y, en otra hoja registral electrénica abierta,
se asentaran las anotaciones preventivas en cumplimiento del articulo 201.

c) Repositorio de los documentos gréaficos pertenecientes al bien documental inscrito en el
Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio. En dicho
repositorio, se depositaran, de forma individualizada por cada bien documental inscrito, los
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documentos graficos, asi como los correspondientes a las actuaciones realizadas sobre el
mismo previamente autorizadas

5. La Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental podra determinar otros instrumentos electrénicos que, ademas de los sefalados en el
apartado anterior, resulten procedentes.

6. De conformidad con el caracter de registro publico administrativo electronico establecido en el
articulo 198.2, todos los instrumentos electronicos del Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio se configuraran como una Unica herramienta que debera cumplir todos los
requisitos previstos en la normativa sectorial en materia de Administracion Electronica y que reflejara las
circunstancias exigidas en el presente Reglamento.

Articulo 208. — Publicidad formal.

1. El Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio sélo dara fe de los
datos consignados en el mismo a los efectos de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y, en su caso, de la Ley
16/1985, de 25 de junio.

2. Elacceso alos datos del Inventario se realizara de acuerdo con lo establecido en la Ley 10/2019,
de 10 de abril, y en la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre.

3. Sera precisa la autorizacion expresa y previa de la persona titular del bien documental inscrito
para la consulta de los datos registrales relativos a:

a) Situacion juridica.
b) Valoracién econémica.
c) Localizacion.

4. La publicidad de los asientos registrales de los bienes documentales inscritos se hara efectiva
mediante alguno de los siguientes instrumentos:

a) Certificacion del contenido expedida por la personal titular de la Direccion General

competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental

b) Nota simple informativa, la cual no tendré caracter de documento publico.

c) Copia simple.

d) Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.
Los instrumentos de publicidad previsto en las letras a), b) y ¢) de este apartado podran quedar sujetos
a contraprestacion econémica en los términos previstos en el Texto refundido de la Ley de Tasas y
Precios Publicos de la Comunidad de Madrid.

SECCION 32, PROCEDIMIENTO DE INCLUSION
Articulo 209. — Normativa bésica procedimental.

1. Elprocedimiento de inclusion de un bien documental en el Inventario de Bienes Reconaocidos del
Patrimonio Documental Madrilefio se basara en las previsiones basicas del articulo 82 de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo.

2. Dicho procedimiento se realizara conforme a las siguientes prescripciones:

a) Los documentos contemplados en el articulo 80.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, quedaran
incluidos autométicamente de oficio en el mismo, siendo Unicamente necesaria la
formalizacién de la Resolucion de inclusion conforme a lo previsto en el articulo 215.

b) Los documentos contemplados en el articulo 80.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, seguiran
el procedimiento de inclusion establecido en los articulos 219 a 224.

¢) Los documentos contemplados en el articulo 80.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, quedaran
incluidos automaticamente de oficio en el mismo, siendo Unicamente necesaria la
formalizacion de la Resolucion de inclusion conforme a lo previsto en el articulo 215.
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Articulo 210. — Incoacion del procedimiento.

1. La inclusion de un bien documental en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio
Documental Madrilefio y, por lo tanto, su reconocimiento como bien integrante del Patrimonio Documental
Madrilefio requerird la previa tramitacion de un expediente administrativo por parte de la Consejeria
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

2. El expediente se podré incoar, de acuerdo con lo previsto en los apartados 1 y 2 del articulo 82
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de las siguientes maneras:

a) De oficio, mediante escrito motivado de la persona titular de la Subdireccion General
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, por
iniciativa propia o de otra Administracion Publica.

b) A instancia de terceros, mediante solicitud debidamente motivada y documentada, de forma
gue se pueda identificar con claridad el bien documental. En este caso, la Consejeria
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental
decidira si procede la incoacién. La solicitud se podra entender desestimada transcurridos
seis meses desde su entrada en registro para la tramitacion sin haberse dictado y notificado
resolucién expresa.

Articulo 211. — Contenido y efectos de la incoacion del procedimiento de inclusién.

1. Laresolucién de incoacion tendra, al menos, el siguiente contenido:

a) La descripcién precisa del bien documental objeto de la inclusion que facilite su correcta
identificacion.

b) La justificacion de las caracteristicas que lo dotan de valor relevante por su especial
significacién histérica o informativa para su declaracién como bien integrante del Patrimonio
Documental Madrilefio. Si la inclusién se limita a sélo una parte de un conjunto documental
mas amplio, ya sea un archivo, un fondo o una coleccion, debera estar suficientemente
descrita y claramente diferenciada del conjunto en su totalidad.

c) El estado de conservacion del bien documental, las intervenciones de que haya sido objeto
y los criterios bésicos por los que deberan regirse las intervenciones que en el mismo se
realicen.

d) En el caso de conjuntos documentales (archivos, fondos o colecciones), la resolucion
enumerard y describird individualmente cada uno de los elementos o grupos de elementos
que los integran.

2. Laincoacion del expediente de inclusion determinara, respecto del bien documental afectado, la
aplicacion inmediata y provisional del régimen de proteccion que prevé la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
para los bienes documentales integrantes del Patrimonio Documental Madrilefio.

3. Asimismo, de acuerdo con lo previsto en el articulo 82.4 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, en
tanto no se resuelva el expediente de inclusién, no serd posible eliminar o expurgar los bienes
documentales objeto de dicho expediente.

Articulo 212. — Notificacion, periodo de informacién publica y consultas.

1. Laresolucion de incoacion se publicara en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid» y se
notificara a las personas interesadas en los términos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

2. El expediente se sometera a un periodo de informacion publica por el plazo de un mes a contar
desde la publicacion de la resolucién de incoacién en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid».
Durante el periodo de informacién puablica cualquier persona fisica o juridica podra examinar el
expediente con el fin de poder formular las alegaciones que estime oportunas. Asimismo, se publicara
dicha resolucién de incoacion en el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid con indicacion del
plazo méaximo para resolver, asi como de los efectos que produzca el silencio administrativo.
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3. En el plazo de dos meses desde la publicacion de la resolucién de incoacién del expediente en
el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid», se solicitara informe preceptivo al Consejo de Archivos
de la Comunidad de Madrid, de acuerdo con lo previsto en el articulo 82.3 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo.

Articulo 213. — Acceso a los bienes documentales y solicitud de informacion a las personas titulares de
los mismos.

1. Durante la instruccion del expediente de inclusion, la Subdireccion General competente en
materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental podra acceder al examen de los
bienes documentales comprendidos en la resoluciéon de incoacién y podra recabar de las personas
titulares de los mismos la informacién que considere necesaria para la mejor resolucion del
procedimiento, de acuerdo con el deber de colaboracién e informacién previsto en el articulo 83 de la
Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. La Subdireccion General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental podra obtener, asimismo, imagenes de los bienes documentales indicados en el
apartado anterior y tendra sobre las mismas los derechos de propiedad intelectual de reproduccién,
comunicacién publica y distribucién a los efectos de publicidad formal del Inventario de Bienes
Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio.

Articulo 214. — Plazo de resolucion y declaracion de caducidad.

1. Elprocedimiento de inclusion debera resolverse y notificarse en el plazo maximo de doce meses
a contar desde la resolucién de incoaciéon de dicho procedimiento, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 82.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Cuando de la instruccién del expediente se constate que el bien documental no retne los
requisitos exigidos para formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio, se podra dictar resolucion
denegatoria motivada, la cual sera notificada a las personas interesadas en el procedimiento. Asimismo,
dicha resolucion deberd comunicarse al Centro de Informacién Documental de Archivos del Ministerio
competente en materia de Archivos Estatales, como unidad responsable del Censo — Guia de Archivos
de Espafia e Iberoamérica.

3. Si se produjera la caducidad del expediente por el transcurso del plazo méaximo establecido en
el apartado 1, no se podré incoar un nuevo expediente que tenga el mismo objeto que el expediente
caducado hasta que transcurra un afio desde que se produjera la caducidad, salvo solicitud por parte de
la persona titular del bien documental o previa autorizacion del Consejo de Archivos de la Comunidad de
Madrid, y cuando se justifiquen debidamente las causas que produjeron la caducidad del expediente.

Articulo 215. — Resolucién del procedimiento de inclusion.

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 81.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
corresponde a la persona titular de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestién de
Documentos y Patrimonio Documental, mediante Resolucién y a propuesta de la Subdireccién General
competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, la resolucién de
inclusién de un bien documental en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental
Madrilefio.

2. La Resolucion de inclusion contendra, al menos, el contenido previsto en el articulo 211.1.

3. La Resolucion de inclusién se publicara en el «Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid» y en
el Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid. Asimismo, se notificara a las personas interesadas en
los términos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 216. — Inscripcion.
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Los bienes documentales declarados Patrimonio Documental Madrilefio de conformidad con las
previsiones del articulo 80 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, se inscribiran en el Inventario de Bienes
Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio, comunicdndose al Centro de Informacion
Documental de Archivos del Ministerio competente en materia de Archivos Estatales para su
correspondiente inscripcion en el Censo — Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica, o instrumento
equivalente que pueda existir en el futuro, y demas efectos.

Articulo 217. — Procedimiento para dejar sin efecto o modificar la inclusién.

1. Ladeclaracién de un bien documental como integrante del Patrimonio Documental Madrilefio vy,
por lo tanto, su inclusioén en el Inventario de Bienes Reconocidos del Patrimonio Documental Madrilefio
podra dejarse sin efecto, en todo o en parte, siguiendo los mismos tramites establecidos para tal
declaracion e inclusion y sélo si se justifica la pérdida irreparable o la inexistencia o la desaparicién de
los valores en virtud de los cuales fue protegido.

2. Si la exclusién se limita a s6lo una parte de un conjunto documental mas amplio, ya sea un
archivo, un fondo o una coleccion, deberéd estar suficientemente descrita y claramente diferenciada del
conjunto.

3. En todo caso, el procedimiento para la exclusion de un bien documental del Patrimonio
Documental Madrilefio con el objeto de proceder a su eliminacién requerird de Resolucion de la persona
titular de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio
Documental de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo 86.2 de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo.

CAPITULO VI
Del enriquecimiento y de las medidas de fomento
del Patrimonio Documental Madrilefio

Articulo 218. — Enriquecimiento del Patrimonio Documental Madrilefio.

1. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental promoverd, en virtud de lo establecido en los articulos 94 y 95 de
la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y en funcién de sus disponibilidades presupuestarias:

a) La incorporacién de documentos o agrupaciones documentales de interés histérico e
informativo para la Comunidad de Madrid, por medio de compra, depésito, comodato,
donacién o cualquier otra figura legal contemplada en el ordenamiento juridico.

b) La reproduccion de documentos de interés para la Comunidad de Madrid custodiados en
otros archivos espafoles o extranjeros mediante la suscripciébn de convenios de
colaboracién, acuerdos, contratos o cualquier otro instrumento juridico, cumpliendo los
requisitos legalmente establecidos.

2.  Alos fondos documentales adquiridos con base en lo dispuesto en el apartado anterior se les
aplicaran las mismas condiciones de custodia, conservacion, reproduccion y difusién que al resto de
fondos documentales de la Comunidad de Madrid, sin perjuicio de su titularidad y conforme a lo
establecido en el correspondiente instrumento juridico.

3. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental se comprometera a la permanencia conjunta e indivisible de los
documentos adquiridos en el archivo de la Comunidad de Madrid en el que se determine su custodia.

Articulo 219. — Medidas de fomento para los documentos de titularidad privada constitutivos del
Patrimonio Documental Madrilefio.
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1. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, en virtud de lo establecido en el articulo 92 de la Ley 6/2023, de
30 de marzo, arbitrara los medios econémicos y técnicos, en funcion de sus disponibilidades
presupuestarias, materiales y de personal, para colaborar con las personas titulares de derechos,
propietarias o poseedoras de documentos de titularidad privada constitutivos del Patrimonio Documental
Madrilefio en el mantenimiento, tratamiento y conservacion adecuada de dicho Patrimonio.

2. A tal fin, podra realizar convocatorias periddicas de ayudas o subvenciones en régimen de
concurrencia competitiva, en funcion de sus disponibilidades presupuestarias, dirigidas a personas
fisicas y juridicas privadas sin animo de lucro para la mejora de sus instalaciones o equipamiento de sus
archivos, asi como para el desarrollo de proyectos archivisticos de diversa indole, con el fin de fomentar
la conservacion y difusion del Patrimonio Documental Madrilefio de titularidad privada con arreglo a las
normas y estandares nacionales e internacionales.

3. Las personas fisicas y juridicas beneficiarias de las ayudas o subvenciones referidas en el
apartado anterior quedaran obligadas a:

a) Garantizar el acceso publico a sus fondos documentales en las condiciones que se
establezcan por parte de Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

b) Ceder, cuando asi lo previera la convocatoria de ayudas o subvenciones, los derechos de
reproduccién, comunicacién publica y transformacion para su difusion a través de los
canales que se consideren convenientes de todos los elementos que constituyen el
resultado del proyecto realizado, independientemente del soporte en que se entregue.

c) Autorizar la difusién a través del Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid por parte de
la Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental de la informacién proporcionada como resultado de
la realizacién de los proyectos subvencionados. La difusiéon de la informacién en ningin
caso supondra merma o menoscabo de los derechos de propiedad intelectual que puedan
existir.

Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno por el que se aprueba VERSION: 2.1

el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y

de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y FECHA: 25/09/2024
Documentos de la Comunidad de Madrid

151



Direccién General de Patrimonio Cultural y Oficina del Espafiol
CONSEJERIA DE CULTURA,
%* kK ok TURISMO Y DEPORTE

Comunidad
de Madrid

TITULO VII
De los medios econdmicos y materiales y del personal de los archivos integrantes del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de la formacion

CAPITULO |
Del personal de los archivos y de la formacion

SECCION 12, DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 220. — Dotacion de personal en los archivos que integran el Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

1. Los archivos que integran el Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, en materia de
personal, se regiran por lo establecido en el articulo 57 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

2. Al personal archivero responsable de la direccion de los archivos le correspondera dirigir y
coordinar cuanto concierne a las funciones cientificas, técnicas y administrativas del archivo.

3. Los archivos que integran la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid
deberan contar con el personal archivero y el personal técnico, administrativo, auxiliar y subalterno que
garantice las funciones del archivo establecidas en este Reglamento y en la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 221. — Procesos selectivos para la cobertura de plazas de personal archivero en el Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

1. Los procesos selectivos para la cobertura de plazas de personal archivero en el Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid se regiran por los criterios minimos establecidas en el articulo 57.3
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, asi como por el resto de la normativa vigente en materia de procesos
selectivos para el acceso a las Administraciones Publicas.

2. Las bases y temarios de los procesos selectivos para la cobertura de plazas de personal
archivero de los Cuerpos y/o Escalas de la Funcion Publica de la Comunidad de Madrid, asi como la
composicién de los 6rganos de seleccion encargados de dichos procesos selectivos, seran establecidos
por el 6rgano convocante, a través de la Direccion General competente en materia de Funcién Puablica.
A estos efectos, dicho centro directivo podra requerir la colaboracion de la Direccion General competente
en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, cuando asi lo estimen
aconsejable.

3. Con el objeto de dar cumplimiento a la obligacién de vigilancia del cumplimiento de las
prescripciones establecidas en el articulo 57.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, las diferentes
Administraciones Publicas convocantes, con excepcion de la Asamblea de Madrid y de la Administracion
de la Comunidad de Madrid, deberan remitir a la Direcciéon General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid, con caracter previo a su
convocatoria y publicacion, las bases y temarios de los procesos selectivos, asi como la composicion de
los tribunales encargados de dichos procesos selectivos, para la emision del correspondiente informe
preceptivo.

SECCION 22, DEL PERSONAL DE LOS ARCHIVOS DE LOS SUBSISTEMAS DE ARCHIVOS
DEL GOBIERNO Y DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE MADRID Y DE LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Articulo 222. — Personal técnico de los archivos que integran los Subsistemas de Archivos del Gobierno
y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad
de Madrid.
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1. El personal de los archivos integrantes de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la
Administracién de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid
se regira en materia de personal por lo dispuesto, respectivamente, en el articulo 57 de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo, en la Ley 1/1986, de 10 de abiril, de la Funcién Publica de la Comunidad de Madrid y en
este Reglamento, asi como por el resto de la legislacion vigente en materia de funcion publica.

2. El personal técnico archivero de los archivos centrales, intermedios e histéricos que integran los
Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la
Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid estara formado por el nUmero de funcionarios
necesario para la atencion de los servicios que les estdn encomendados de: la Especialidad en Archivos
del Cuerpo de Técnicos Superiores Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos; la Especialidad en
Archivos de la Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos del Cuerpo de Técnicos y
Diplomados Especialistas; y la Escala de Auxiliares de Archivos, Bibliotecas y Museos del Cuerpo de
Técnicos Auxiliares de Administracion Especial.

3. Enlos archivos centrales, intermedios e historicos, la direccion de los mismos debera recaer en
el personal funcionario previsto en las letras c) y d) del articulo 57.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
Sus funciones, responsabilidades y cometidos seran, al menos, los que a continuacion se detallan:

a) La ejecucion de la direccidon administrativa y el régimen interior, bajo la superior supervision
del centro directivo u 6rgano administrativo del que dependa cada archivo.

b) La representacion publica del archivo.

c) La relacibn con los organismos superiores en las materias propias de la vida y
funcionamiento del archivo.

d) La difusion y divulgacion de los contenidos de los fondos y/o colecciones documentales.

e) La propuesta de aprobacion de los planes generales y parciales del archivo y de las
memorias anuales.

f) La coordinacién y el impulso de las actividades de los distintos departamentos o unidades
administrativas del archivo.

g) El establecimiento de objetivos y lineas de trabajo.

h) El establecimiento de criterios para la programacion, seguimiento y coordinacion de los
trabajos técnicos.

i) El establecimiento de criterios para la programacién, seguimiento y coordinacién del servicio
al publico.

j) La propuesta del establecimiento de criterios para la programacion, seguimiento y
coordinacién de los asuntos de personal, asi como su posterior ejecucion.

k) Larevisién y firma de toda la correspondencia de la Direccion.

[) La propuesta y posterior ejecucion de la distribucién de recursos humanos y materiales.

m) La responsabilidad de la carta de servicios del archivo.

n) Cualesquier otras que sean propias del personal de direccién de los archivos o que le puedan
ser atribuidas por otras disposiciones normativas.

Articulo 223. — Organizacion en areas funcionales del personal técnico de los archivos que integran los
Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administraciéon de la Comunidad de Madrid y de la
Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.

1. Cuando el volumen de los documentos y el servicio a que dé lugar asi lo exija, el personal técnico
podra estar distribuido, al menos, en las siguientes areas funcionales:

a) Circulacion. En esta area funcional, queda englobado el seguimiento detallado de la
ubicacion de los documentos en todo momento a partir de su salida de los depésitos, bien
para su consulta o para ser usados en una actividad cultural, bien para ser objeto de
tratamiento técnico. En este sentido, se responsabilizara, al menos, de:
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1°. El mantenimiento del cuadro general de organizacion de fondos y colecciones del
archivo.

2° La planificacion y gestién de los espacios de custodia y conservacion de los
documentos.

3°. La tramitacion de los expedientes de alta y de baja de fondos y/o colecciones
documentales.

4°, El control y la coordinacién de las entradas y salidas definitivas de fondos y/o
colecciones documentales.

5°, La determinacion de los calendarios de transferencias con los archivos remitentes o
receptores.

b) Conservacion. En esta area funcional quedan englobadas todas las tareas de planificacién,
ejecucion y seguimiento relacionadas con la conservacion de documentos: condiciones de
los edificios y depésitos, equipamiento y material, instalacion de documentos, medidas de
seguridad, planes de emergencia, restauracién documental y reproducciéon de documentos
para la conservacion preventiva. En este sentido, se responsabilizara, al menos, de:

1° La aplicacion de la politica de conservacion preventiva, tendente a asegurar unas
condiciones de conservacion idéneas que eviten el deterioro de la documentacion.

2° La programacion, la direccién y la supervisién de los trabajos de reinstalacion de
fondos.

3°. La coordinacién de la aplicacién de planes para la recuperacion de catéstrofes.

4°. La elaboracién de informes sobre el estado de conservacion de fondos objeto de
transferencia.

5°, Lavaloracion de propuestas de retirada temporal o definitiva de fondos de la consulta
por mal estado de conservacion.

6°. La valoracién de propuestas de fondos que deben ser restaurados.

7°. La programacion y ejecucion de las tareas encaminadas a la recuperacion de los
documentos que hayan resultado dafiados o cuyo estado de conservacion sea
deficiente.

8°. La elaboracion de planes de reproduccion de fondos con fines de conservacion y
coordinara los proyectos de reproduccion de fondos con fines de conservacion y/o
divulgacion.

c) Descripcion. En esta area funcional, quedan englobadas todas las tareas de planificacion,
ejecucion y seguimiento relacionadas con la descripcién: investigacién cientifica de fondos
documentales, normalizacién descriptiva y de elaboracién o reelaboracién, cuando se estime
pertinente, de cuadros de clasificacion y de instrumentos de descripcién en fondos y/o
colecciones pertenecientes al acervo del archivo, carentes de los mismos o bien cuando
estos sean considerados insuficientes o inadecuados. En este sentido, se responsabilizara,
al menos, de:

1°. La elaboracién de los planes y programas descriptivos, estableciendo sus criterios
generales, y la supervision y coordinacién de su ejecucion.

2°. El analisis de fondos y la planificacién de proyectos particulares de descripcion, el
establecimiento de prioridades y el seguimiento del programa descriptivo.

3°. La elaboracion de los cuadros de clasificacion de fondos cerrados de caréacter
histérico.

4°. La organizacion y direccion de la elaboracion de los instrumentos de descripcion de
los documentos y de los programas descriptivos, asi como su actualizacion.

59, La elaboracion de propuestas y la coordinacion de la publicacion de los instrumentos
de descripcion, colaborando en la correccion y adaptacion de los mismos.

6°. La organizacion de la adecuada elaboracion de materiales y herramientas
archivisticos.
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7°. La colaboracién en el desarrollo y actualizacion de toda la normativa sobre
descripcion archivistica, sirviendo de enlace para el intercambio de datos y
experiencias con otros centros, grupos de trabajo y programas; asi como, la
responsabilidad de velar por la aplicacion de la normalizacién de la descripcion en el
archivo, de acuerdo a las directrices nacional e internacionalmente establecidas.

8°. El desarrollo de acciones de colaboracion cientifica en el terreno de la descripcién
archivistica con otras instituciones, grupos de trabajo y programas, nacionales y
extranjeros.

9°, La ejecucion material de los proyectos de descripcion.

10°. El mantenimiento y la correccion de los instrumentos de descripcion existentes.

d) Referencias y atencion a la persona usuaria. En esta area funcional, quedan englobadas
todas las tareas de planificacion, ejecucion y seguimiento de las actividades relacionadas
con la difusién de los documentos: atencién, asesoramiento y control de personas usuarias;
servicio y seguridad de los documentos en la sala de consultas; instrumentos de referencia
al servicio de las personas usuarias; reproduccién de referencia; programas de publicaciones
del archivo y biblioteca auxiliar; programas de formacion de personas usuarias; y programas
de informacion general del archivo. En este sentido, se responsabilizara, al menos, de:

1° La informacién a las personas usuarias sobre la naturaleza de los documentos
conservados en el archivo sobre el tema o temas elegidos, las condiciones de
accesibilidad, los instrumentos de consulta que permitan identificarlos y los medios
de obtener sus reproducciones.
2°. La planificaciéon, ejecucion y seguimiento de las actividades relacionadas con la
difusién de los documentos.
3°. La garantia de la disponibilidad plena de todos los instrumentos de descripcion
existentes.
4°. La responsabilidad de la atenciéon a las personas usuarias presenciales y del
mantenimiento del contacto con las personas usuarias externos que deseen
informacion o algun servicio concreto del centro.
5°. El control del buen uso de los materiales puestos a disposicién de las personas
usuarias.
6°. La elaboracién del perfil tipo de la persona usuaria del archivo y de la propuesta de
categorizacion de las personas usuarias de acuerdo con los &mbitos de interés de
éstos, para asi permitir una buena difusion selectiva de la informacién.
7°. La gestion de los fondos bibliograficos custodiados, asumiendo, por tanto, la
responsabilidad sobre la hemeroteca y la biblioteca auxiliar del archivo.
8°. El control de las salidas de documentos que con caracter temporal se deba producir
por préstamo administrativo.
9°, El control de las salidas de documentos que con caracter temporal se deba producir
por otra indole.
Todas estas areas funcionales y aquellas otras que puedan establecerse podran ser adaptadas a cada
situacién concreta mediante la correspondiente relacion de puestos de trabajo o las instrucciones que a
tal efecto dicte el correspondiente érgano de direccién y coordinacion de los Subsistemas de Archivos
del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la
Comunidad de Madrid para sus correspondientes &mbitos.

2. Las areas funcionales de circulacién, conservacioén, descripcién y referencias y atencién a la
persona usuaria estaran a cargo de personal funcionario perteneciente: a la Especialidad de Archivos
del Cuerpo de Técnicos Superiores Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos de la Comunidad de
Madrid; o a la Especialidad de Archivos de la Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos
del Cuerpo de Técnicos y Diplomados Especialistas de la Comunidad de Madrid.

Articulo 224. — Otro tipo de personal de los archivos que integran los Subsistemas de Archivos del
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Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracion de Justicia de la
Comunidad de Madrid.

1. De conformidad con lo previsto en el articulo 57.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, los archivos
integrantes de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de
Madrid y de la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid, a partir de la etapa de archivo
intermedio, estaran dotados, en sus plantillas, de:

a) El personal especializado necesario para la atencion de los servicios y laboratorios de
restauracion y de reproduccion de documentos, el mantenimiento de equipos y cuantos
otros servicios especiales sean requeridos para el buen funcionamiento de los centros. Este
personal debera contar con los conocimientos y titulacién precisos para la ejecucion de las
tareas que les sean encomendadas por la direccion de los archivos o los responsables de
las areas funcionales.

b) El personal administrativo y auxiliar necesario para atender las tareas de habilitacion,
contabilidad, control de la correspondencia, secretaria y cuantas otras tareas administrativas
le sean encomendadas por la direccion del archivo.

c) El personal subalterno suficiente para garantizar las funciones de servicio de documentos a
las personas usuarias, el control de salidas y entradas de personas del archivo, la limpieza
del archivo, asi como cuantas otras tareas mecanicas les sean encomendadas por la
direccion del archivo.

2. De conformidad con lo previsto en los articulos 118.6 y 126.4, las bases y temarios de los
procesos selectivos para la cobertura de plazas de personal técnico de restauracion y de reproduccion
de documentos de los Cuerpos y/o Escalas de la Funcién Publica o de personal laboral de la Comunidad
de Madrid, asi como la composicion de los érganos de seleccion encargados de dichos procesos
selectivos, seran establecidos por el érgano convocante, a través de la Direccion General competente
en materia de Funcién Publica. A estos efectos, dicho centro directivo podra requerir la colaboracién de
la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental, cuando asi lo estimen aconsejable.

SECCION 32, DE LA FORMACIQN Y ACTUALIZACION DE CONOCIMIENTOS EN MATERIA DE
ARCHIVOS, GESTION DOCUMENTAL Y PATRIMONIO DOCUMENTAL

Articulo 225. — Formacion y actualizacién de conocimientos del personal de los archivos publicos del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid en materia de archivos, gestion documental y patrimonio
documental.

1. La Administracion de la Comunidad de Madrid, a través de la Consejeria competente en materia
de Funcién Publica y en el marco de la politica formativa aplicable al personal a su servicio, promovera
las acciones formativas que puedan resultar precisas para la sistematica y continuada actualizacién de
conocimientos, actitudes y habilidades de los empleados publicos destinados en los archivos que
integran los Subsistemas de Archivos del Gobierno y la Administracion de la Comunidad de Madrid y de
la Administracion de Justicia de la Comunidad de Madrid.

2. A estos efectos, la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y
Patrimonio Documental, a través de la Direccidon General competente en dicha materia, podra participar
en la identificaciéon de los requerimientos formativos que dicho personal pueda precisar, mediante su
intervencioén en el sistema de deteccién de necesidades formativas que en cada momento se encuentre
establecido por la Consejeria competente en materia de Funcién Puablica.

Articulo 226. — Formacién y actualizacion de conocimientos de los profesionales de los archivos y de
otras personas interesadas.
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De conformidad con lo previsto en la Disposicion Adicional Decimocuarta de la Ley 6/2023, de 30 de
marzo, la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestidbn de Documentos y Patrimonio
Documental, a través de la Direccion General competente en dicha materia, podra establecer, en funcion
de sus disponibilidades presupuestarias, otras acciones formativas especificas en materia de archivos,
gestion documental y patrimonio documental que revestiran la forma de jornadas técnicas, seminarios,
congresos o cualquier otra figura similar y que podran ir dirigidas tanto a los profesionales de los archivos
gue no tengan la condicion de empleados publicos de la Administracion de la Comunidad de Madrid,
como a cualesquier otras personas que tengan interés en dichas materias.

CAPITULO II
De los edificios e instalaciones y los medios econdémicos y materiales de los archivos

Articulo 227. — Normas de conservacién y seguridad de los edificios, locales e instalaciones de los
archivos.

1. La Consejeria a la que esté atribuida la competencia en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, dentro del marco de sus competencias, de conformidad con los
articulos 58.2 y 59.3 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, y con el fin de garantizar la conservacion del
Patrimonio Documental Madrilefio, aprobara por Orden de la persona titular de dicha Consejeria las
recomendaciones y normas de caracter técnico — archivistico sobre los edificios, locales, instalaciones y
equipamiento que deberan seguirse en los archivos que formen parte del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid.

2. Con elfin establecido en el apartado anterior y de conformidad con lo previsto en los articulos 58
y 59 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, las normas de conservacion y seguridad dispondran, al menos,
lo siguiente:

a) Los edificios e instalaciones de archivos deberdn adecuarse a las recomendaciones y
normas de caracter técnico — archivistico a que se hace referencia en el apartado 1.

b) Laredaccién y elaboracién de proyectos de obras o mejoras de los edificios e instalaciones
de archivos deberan acomodarse a las recomendaciones y normas de caracter técnico —
archivistico a que se hace referencia en el apartado 1.

En el caso de archivos de titularidad estatal y de gestién por la Comunidad de Madrid, se
estara a lo acordado en el convenio suscrito por la Administracion General del Estado y la
Comunidad de Madrid sobre gestién de dichos archivos.

c) La construccion o la reforma de un edificio como sede de cualquier entidad cuyo archivo
forme parte de alguno de los Subsistemas de Archivos del Sistema de Archivos de la
Comunidad de Madrid debera prever el espacio necesario y adecuado para la instalacién
del correspondiente depdsito de archivo, debiendo seguir las prescripciones establecidas
en el articulo 59.1 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

d) Los edificios e instalaciones de los archivos publicos, a excepcion de los archivos de gestion,
estaran afectados exclusivamente para el ejercicio y desarrollo de las competencias en
materia de archivos, gestibn de documentos y patrimonio documental, no pudiendo
destinarse a otros usos y funciones, de acuerdo con lo previsto en el articulo 93.2 de la Ley
6/2023, de 30 de marzo.

e) En virtud de lo previsto en el articulo 59.4 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, los depositos
de archivo deberan tener las medidas de seguridad necesarias que garanticen la idoneidad
de la conservacién de los documentos, evitando los lugares inundables o que presenten
problemas de humedad y conservacion. Asimismo, en los archivos no se depositaran
materiales inflamables o explosivos ajenos a los propios soportes y contenedores de los
documentos.

f)  Todas las entidades publicas y personas juridicas titulares de un archivo publico tienen la
obligacién de habilitar un depdsito para archivo con capacidad suficiente y con las
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instalaciones adecuadas tanto respecto de su ubicaciéon como de las condiciones técnicas
especificas necesarias para el mantenimiento, tratamiento, seguridad, conservaciéon y
consulta de los documentos en ellos custodiados, en virtud de las previsiones del articulo
59.2 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
g) Los archivos centrales del Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracion de
la Comunidad de Madrid, por razones de economia y eficacia, se podran agrupar en uno o
varios edificios, compartiendo instalaciones, recursos y personal, cuya gestion vy
dependencia funcional quedaran adscritas a la Consejeria a la que esté atribuida la
competencia en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental, de
conformidad con lo establecido en el articulo 58.4 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.
3. Elincumplimiento de lo establecido en el apartado 1 podra determinar, en su caso, la aplicacién
de lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

Articulo 228. — Utilizacion y aprovechamiento de los espacios de los archivos.

1. Los espacios de los archivos con posibilidad de uso publico podran ser cedidos, previa
autorizacién y/o devengo de la tasa o precio correspondiente, para su utilizacién y aprovechamiento
temporal y privativo por parte de terceras personas.

2. La utilizacion y aprovechamiento de los espacios indicados en el apartado anterior se deberéa
autorizar por el archivo, de acuerdo a la normativa existente emanada del érgano de direccion y
coordinacién de su Archivo o Subsistema de Archivos, mediante la emision de una autorizacion de
utilizacion y aprovechamiento.

En el caso de los archivos dependientes a la Direccidn General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, para la emisién de la citada
autorizacion de utilizacion y aprovechamiento, se estara a lo previsto en la Disposicion Adicional Segunda
de este Reglamento.

3. En el caso de los archivos integrantes de los Subsistemas de Archivos del Gobierno y de la
Administracion de la Comunidad de Madrid y de la Administracién de Justicia de la Comunidad de Madrid,
la utilizacion y aprovechamiento de los espacios indicados en el apartado 1 requerira de:

a) El abono de la correspondiente tasa o precio publico, de conformidad con lo previsto en el
Texto refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid.

b) Laemisién de la correspondiente autorizacién, de acuerdo con lo establecido en el apartado
2.

Articulo 229. — Dotaciones de medios econdmicos y materiales para la Red de Archivos de Uso Publico
y algunos Subsistemas de Archivos.

1. La Comunidad de Madrid procurara proporcionar, en funcion de sus disponibilidades
presupuestarias, los medios necesarios tanto para la creacion y mantenimiento de los archivos que
forman parte de la Red de Archivos de Uso Publico de la Comunidad de Madrid, como para la realizacion
de las actividades encaminadas al cumplimiento de este Reglamento.

2. La Comunidad de Madrid procurara, en funcidon de sus disponibilidades presupuestarias, para
los archivos que integran tanto el Subsistema de Archivos del Gobierno y de la Administracién de la
Comunidad de Madrid como el Subsistema de Archivos de la Administracion de Justicia de la Comunidad
de Madrid la existencia de instalaciones adecuadas para los mismos tanto respecto a su ubicacién como
a las condiciones técnicas especificas necesarias para la conservacion, tratamiento y consulta de los
documentos custodiados en cada una de las fases del ciclo de vida de los documentos, asi como del
sistema comun para la gestion integrada de los documentos y de los archivos prevista en el articulo 48
de la Ley 6/2023, de 30 de marzo.

DISPOSICIONES ADICIONALES
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Disposicion Adicional Primera. — Planes Estratégicos de Archivos y Gestion Documental de la
Comunidad de Madrid.

1. De conformidad con la Disposicion Adicional Decimotercera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental
elevara, cada seis afios, para aprobacién por parte del Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid,
un Plan Estratégico de Archivos y Gestién Documental de la Comunidad de Madrid.

2. Los Planes Estratégicos de Archivos y Gestién Documental de la Comunidad de Madrid
evaluaran, dentro de una estrategia o politica general en la materia objeto de los mismos, las necesidades
de medios materiales y personales de los archivos que integran el Subsistema de Archivos del Gobierno
y de la Administracion de la Comunidad de Madrid y el Subsistema de Archivos de la Administracion de
Justicia de la Comunidad de Madrid.

3. También, podran incluirse en el mismo los archivos de los Subsistemas de Archivos de las
Entidades Locales de la Comunidad de Madrid y de las Universidades Publicas de la Comunidad de
Madrid, previa peticién razonada de los 6rganos de direccion y coordinacion de cada uno de dichos
Subsistemas de Archivos y evaluacion por parte de la Consejeria competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, debiendo existir cofinanciacién por parte de las
Entidades Locales y de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid en la medida en que se
determine en los mismos.

4. Los Planes Estratégicos de Archivos y Gestién Documental de la Comunidad de Madrid se
financiardn con cargo a las disponibilidades presupuestarias existentes tanto en el momento de su
elaboracién, como a las consignadas en las futuras Leyes de Presupuestos Generales de la Comunidad
de Madrid, de conformidad con los escenarios plurianuales elaborados por la Consejeria competente en
materia de Presupuestos.

Disposicion Adicional Segunda. — Procedimiento para la gestién de licencias y/o autorizaciones en
materia de cesion de uso de imagenes de documentos y documentos audiovisuales en soporte digital y
de utilizacion y aprovechamiento de los espacios de los archivos dependientes de la Direccién General
competente en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados
por ésta.

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 123.3 y 228.2, el objeto de esta disposicion
es la regulacion del procedimiento de gestion de las licencias y/o autorizaciones por cesion de uso de
imagenes de documentos y de documentos audiovisuales en soporte digital obrantes en los archivos
dependientes a la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, para fines editoriales, publicitarios y, en general, de
comunicacién publica y por utilizacién y aprovechamiento de los espacios de los archivos dependientes
de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio
Documental, o gestionados por ésta, asi como de las zonas comunes del Complejo «El Aguila», para
grabaciones y celebracion de eventos, actos y cursos.

2. La gestion de las correspondientes licencias y/o autorizaciones se realizara por cada archivo
dependiente de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental, o gestionado por ésta, como centro gestor responsable de la tramitacion de la
utilizacion privativa o aprovechamiento especial del dominio publico.

3. Las personas solicitantes deberdn cumplimentar los datos solicitados para la emision de la
correspondiente licencia y/o autorizacién segun el modelo que corresponda en cada caso existente en el
tramite disponible en la Sede Electrénica de la Comunidad de Madrid, previa su conformidad por parte
de la Administracion para las siguientes tarifas establecidas en los articulos 538 y 543 del vigente Texto
refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid, e independientemente de
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que gocen de exencion o bonificacion en las mismas conforme a lo previsto en los articulos 539 y 544
del vigente Texto Refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad de Madrid:

a) Tarifa 108.02 (Cesién de uso de imagenes de documentos obrantes en los centros de
archivo de la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, para fines editoriales,
publicitarios y, en general, de comunicacion publica), para los casos de uso o comunicacion
publicos de imagenes fotograficas e imagenes de otros documentos obrantes en los
archivos dependientes de la Direccidon General competente en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, de los que la Comunidad
de Madrid sea titular en exclusiva de los derechos de explotacién.

b) Tarifa 108.03 (Cesién de uso de documentos audiovisuales en soporte digital obrantes en
los centros de archivo de la Direccién General competente en materia de Archivos, Gestion
de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, para fines editoriales,
publicitarios y, en general, de comunicacion publica), para los casos de uso o comunicacion
publicos de documentos audiovisuales en soporte digital obrantes en los archivos
dependientes de la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestion de
Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, de los que la Comunidad de
Madrid sea titular en exclusiva de los derechos de explotacion.

c) Tarifas 109.01 a 109.06 (Tasa por utilizacion y aprovechamiento de los espacios de los
centros de archivo dependientes de la Direccién General competente en materia de
Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, o gestionados por ésta, asi
como de las zonas comunes del Complejo «El Aguila», para grabaciones y celebracion de
eventos, actos y cursos).

4. Las diferentes licencias y/o autorizaciones podran ser firmadas, indistintamente, en nombre de
la Comunidad de Madrid, por las personas titulares de la Direccion General o de la Subdireccién General
competentes en materia de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.

5. La emision de la correspondiente licencia y/o autorizacion, en aquellos casos vinculados a las
tarifas que figuran en las letras a) y b) del apartado 3, quedaréd sujeta a la posibilidad de prestacion del
servicio o de utilizacion privativa o aprovechamiento especial del dominio publico correspondiente por
razones de indole técnica o de conservacion de los documentos, asi como al cumplimiento, si procede,
de lo previsto en el Titulo Il de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, en lo relativo al acceso a los documentos
de titularidad publica y de titularidad privada custodiados en archivos publicos y a la formalizacién y
obligaciones vinculadas al ejercicio del derecho de acceso.

6. Laemision de la correspondiente autorizacién, en aquellos casos vinculados a la tarifa que figura
en la letra c) del apartado 3, quedara sujeta a la posibilidad de utilizacién privativa o aprovechamiento
especial del dominio publico correspondiente por razones de indole juridica o material, de oportunidad o
de interés para la Direccion General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y
Patrimonio Documental.

7. Las solicitudes de tramitaciéon de la correspondiente licencia y/o autorizaciéon a que se hace
referencia en el apartado 1, asi como la documentacidn que proceda, deberan presentarse, de
conformidad con las previsiones de los articulos 14 y 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre:

a) EnelRegistro Electronico General de la Comunidad de Madrid a través del acceso habilitado
para ello en el Portal web corporativo de la Comunidad de Madrid o en la Sede Electrénica
de la Comunidad de Madrid.

Para la presentacion de la solicitud por medios electrénicos, es necesario disponer de uno
de los Certificados Electrénicos reconocidos o cualificados de firma electrénica, que sean
operativos en la Comunidad de Madrid y expedidos por prestadores incluidos en la «Lista
de confianza de prestadores de servicios de certificacion» o cualquier otro sistema de firma
electrénica que la Comunidad de Madrid considere valido en los términos y condiciones que
se establezcan especificamente para cada tipo de firma.
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b) Presencialmente, en las Salas de Consulta de los archivos dependientes de la Direccién
General competente en materia de Archivos, Gestibn de Documentos y Patrimonio
Documental, o gestionados por esta.

8. Dichas solicitudes seran dirigidas a la Direccion General competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental, centro directivo a quien se encomienda la gestion de
las licencias o autorizaciones, indicandose el archivo que prestara la actividad o servicio o autorizara la
utilizacion privativa o aprovechamiento especial del dominio publico correspondiente.

ANEXO |
Regulacion de la forma, el aspecto y las caracteristicas de la acreditacion oficial del personal de la
Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid

Primero. — Propiedad y uso de la acreditacion oficial.

1. La tarjeta de identificacion del personal de la Inspeccion de Archivos es propiedad de la
Comunidad de Madrid.

2. Eluso de esta tarjeta es personal e intransferible, estando limitada su finalidad a la identificacion
del personal de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental en el ejercicio de las funciones inspectoras para las que ha sido acreditado, no pudiendo
utilizarse para otras finalidades distintas a las establecidas en el Capitulo 1 del Titulo V de la Ley 6/2023,
de 30 de marzo, y en el Titulo V de este Reglamento.

3. Suuso indebido por la persona titular de la misma o su uso por persona no autorizada, supondra
la retirada inmediata de la tarjeta, sin perjuicio de la exigencia de responsabilidad de conformidad con la
normativa vigente.

Segundo. — Solicitud de la acreditacion oficial.

La solicitud de la tarjeta de identificacion del personal inspector se efectuara por la persona titular de
la Subdireccién General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio
Documental.

Tercero. — Caracteristicas fisicas y contenido de la acreditacion oficial.

1. La tarjeta de identificacion del personal de la Inspeccién de Archivos tendra una anchura de 85
mm y una altura de 55 mm, en material de PVC blanco con franja roja superior e inferior en el anverso y
franja roja superior en el reverso, ajustandose al modelo representado en el dispositivo Sexto de este
Anexo |.

2. El contenido de la tarjeta de identificacién del personal de la Inspeccién de Archivos serd el
siguiente:

a) En el anverso, se incluira:

1°. Tipo de personal: Inspector/a de Archivos.

2°. Fotografia de la persona titular.

3°. Logo de la Comunidad de Madrid.

4°. Nombre.

5°. Apellidos

6°. Numero de Identificacion Profesional, que consiste en un cédigo personal, intransferible
y definitivo que no sufrird cambio alguno a lo largo de la vida laboral de la persona
inspectora de Archivos, asi como tampoco posibles duplicidades. Dicho cédigo tendra
un formato alfanumérico <kNNNNN — L», donde «N» y «L» se refieren a nUmeros y letras,
respectivamente.

7°. Fecha de expedicion, que tendrd un formato numérico «NN/NN/NNNN>.
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8°. Condicién de Agente de la Autoridad.
9°, Nombre de la Consejeria competente en materia de Archivos, Gestién de Documentos y
Patrimonio Documental y de la Direccion General con competencias en dicha materia.
b) En el reverso, se incluira el nombre de la Consejeria competente en materia de Archivos,
Gestion de Documentos y Patrimonio Documental y de la Direccion General con
competencias en dicha materia y el texto que figura a continuacion:

El personal inspector de Archivos debera acreditar su condicién exhibiendo su tarjeta en el
ejercicio de sus funciones de inspeccion, supervision, control y/o seguimiento, en las que
tendra la consideracién de agente de la autoridad y podra recabar la cooperacion de otras
Administraciones Publicas, asi como de aquellas personas fisicas y juridicas privadas
titulares de derechos, propietarias o poseedoras de documentos constitutivos o susceptibles
de formar parte del Patrimonio Documental Madrilefio, o responsables de una actividad que
pudiera afectar a los mismos, asi como aquellas personas fisicas o juridicas responsables o
titulares de un archivo que forme parte del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid,
en los términos y condiciones previstos en los articulos 99.2 y 101 de la Ley 6/2023, de 30
de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid y en el Titulo V del
Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley
6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid, aprobado
por el Decreto .../202...,de ... de ........... , del Consejo de Gobierno.

Esta tarjeta es propiedad de la Comunidad de Madrid y debera ser reintegrada en caso de
extravio o pérdida.

Cuarto. — Validez de la acreditacion oficial.

1. La tarjeta de identificacion del personal de la Inspeccién de Archivos tendra validez en todo el
territorio de la Comunidad de Madrid. En el momento de cese en el puesto de trabajo, asi como cuando
aparezcan circunstancias que impliquen la finalizacién, tanto temporal como definitiva, del desempefio
de las funciones de inspeccién conforme al procedimiento establecido en el articulo 165, la persona titular
de la tarjeta de acreditacién procedera a su devolucién a la Subdireccion General competente en materia
de Archivos, Gestién de Documentos y Patrimonio Documental.

2. En todo caso, la tarjeta de identificacion del personal de la Inspeccién de Archivos tendra una
validez de 5 afios desde su fecha de expedicion, transcurridos los cuales debera procederse a su
renovacion siguiendo el mismo procedimiento previsto en el dispositivo Segundo de este Anexo Unico.

Quinto. — Deber de confidencialidad en la emisién de la acreditacion oficial.

1. Quienes intervengan en cualquier fase del tratamiento de los datos de caracter personal
necesario para la emision de la tarjeta de identificacion del personal de la Inspeccién de Archivos estan
obligados a guardar la debida confidencialidad respecto de los datos personales que conozcan por razon
de dicha emision.

2. Los drganos judiciales y otros 6rganos y personas legitimadas podran solicitar a la Direccion
General competente en materia de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental que se
les revele la identidad del personal funcionario actuante como inspector de Archivos a través de su
Numero de Identificacion Profesional, en virtud de lo dispuesto en el articulo 53.1 b) de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre.

Sexto. — Modelo de la acreditacion oficial.
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1. El modelo del anverso de la acreditacion oficial del personal de la Inspeccién de Archivos de la
Comunidad de Madrid sera el que figura a continuacién:

INSPECTOR/A DE ARCHIVOS

* ** ** **

» N.LP: NNNNN - L

» F. Bxpedicion: NN/NNNNNN g;";;;:’;g
» Nombre:

» Apellidos:
» AGENTE DE LAAUTORIDAD

CONSEJERIA DE
Direccion General de

2. El modelo del reverso de la acreditacion oficial del personal de la Inspeccion de Archivos de la
Comunidad de Madrid sera el que figura a continuacion:

* Kk ok k

* % Kk

El personal |nsTec10r de  Achivos deberd acreditar su condicion _exhibiendo
su tareta en el ejercicio de sus funciones de inspeccion, supervision, control
ylo seguimiento, en las que tendrd la conswleracmn de agente de la aumndad

¥ podra recabar la de otras Piblicas, asi como

de aquellas personas fISdICaS ¥ Jundlcas pnvadas tﬂulares”de dderfechos
tivos o e formar

parte del Patnmomo D tal  Madnlef bl de una acti

que pudiera afectar a los mismos, asi como aquellas personas fisicas o Jundlcas
responsables o titulares de un archive que forme parte del Sistema de Archivos
de la Comunidad de Madrid, en los téminos y condiciones previstos en los
articulos 992 v 101 de la Ley 62023, de 30 de marzo, de Archivos v Documentos
de la Comunidad de Madrd y en el Titulo V del Re%lamento de Smema de
Archivos de la Comunidad de Madnd v de desamollo de la Ley 62023, de 30 de
marzo, de Nchlvos y Documentos de la Comunidad de Madnd, aprobado por el
Decreto ... 202... de . ., del Consejo de Gobierno.

Estata]eta es iedad delaC idad de Madrid y debera ser
remtegrada en caso de extravio o perdida.

CONS EIERI DE
Cirecelon General de
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ANEXO Il
Modelo de acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid

Subdirecoidn General de .,
Ganaral de

Comunidad
de Madrid

ACTA DE INSPECCION DE ARCHIVOS N*®

LUGAR DE LA INSPECCION: [
FECHA DE LA INSPECCION: | [P [TEVY.YY
PERSONAL DE LA INSPECCION DE ARCHIWOS ASISTENTE
< [Nombre y apellidos). Inspectoria de Archives de |a Comunidad de Madnd, con Numero de
Identificacion Profesional NNNNN - L
¢ B

PERSONAS PRESENTES POR PARTE DE LA ADMINISTRACION PUBLICA O PERSONA FISICA

0 JURIDICA PRIVADA OBJETO DE LA INSPECCION

< [Nombre y apellidos]. [cargo o puesto de trabajo (s procede)], con Documento Nacional de
Identidad/Numero de |dentidad de Extraniero/Pasaporte n® ...

En L. : horasdel dna de — de

de  Madrid (Suhdwewon General de : de Iz Direccion General de

ey de la Conse;ena de = ..} que figura en el

encabezarmnnto de esta acta de I3 Inspeccion de Archives de Ia Comumdad de Madrid, se personan en

, donde se ubica el farchivo/fondo documentalicoleccionl. v

cuya persona titular es [Nombte Apeidoisazon social], [cargo o puesto de !raba]o (si procede)]. con
Documento Nacional de Identidad/Numero de Identidad de Extranjero/Pasaporte n®

Durante 2| desarrolio de Ia inspeccion, que finaliza a las ...o... horas del dia sefialado ut suprs, 52 encuentra
presentz [Nombre v Apellidos/Razén sociall, [cargo o pussto de trabajo (si procede)l. con Documento
Nacional de ldentidad/Nimero de Identidad de Extranjero/Pasaporte n® ..., que fue requeridofa para
facilitar Iz actuacion inspectora, haciéndose constar lo siguiente:

I. OBJETO DE LA ACTUACION INSPECTORA.
Il. EXPO SICION DE LOS HECHOS CONSTATADOS.

ll. RESULTADO DE LA INSPECCION.

Acts de la Inspeccion de Archivoa de la Comunkiad de Madrid

IV. MANIFESTACIONES DE LAS PERSONAS PRESENTES DURANTE LA INSPECCION.

V. RELACION DE DOCUMENTOS O INFORMACION SOLICITADAS.

VI. OTRA INFORMACION {INCLUYENDO DOCUMENTACION GRAFICA).

Vil. ENTREGA DE UNA COPIA DEL ACTA.

ACTA DE INSPECCION DE ARCHIVO 3 N* NNIVAAAA
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La presente acta, suscrita por el personal de I3 Inspeccion de Archivos abajo firmante, sera objeto de
entrena 3 lals personals titular/es del farchivo/conjunto documentall.

Junto con la misma figura como Anexo copia del documento original de levantamiento de esta acta de |a
Inspeccion de Archivos de Ia Comunidad de Madrid. firmado de forma manuscrita tanto por el personal de
I Inspeccion de Archivos como por lals personals presentels =n I3 visita de inspeccion.

Asimismo, se advierte 3 lals personals interesadals que Ia firma del documento original de levantamiento
de esta acta implica &l conocimiento de I3 actuacion y de su contenido, si bien no implicara su aceptacion.
La negativa a firmar el documento original de levantamiento de 2sta acta s consignara expresamente
{indiquese si procede).

T A A B A B S e A e S I s

fmmeemmmene Fdo. INombrevaoelidosl. . Fdo:/Nombrevapelides]. !

Acta de la Imspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid

ACTA DE INSPECCION DE ARCHIVO S N* NNN/AAAA
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Subdirsooton General de .
C G il de

ANEXO
Copia del documento de levantamiento de esta acta por la Inspeccion de Archivos de [a
Comunidad de Madrid (solo en el caso de gue se haya hecho este documento)

w

ACTA DE INIPECCION DE ARCHIVO S N° NNNAAAA
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Subdiveccion General de ...
Direccidn Ganeral da

ONSEJERIA DE

Comunidad
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Informacion sobre Proteccion de Datos de la actividad de tratamiento
INSPECCION DE ARCHIVOS Y PROTECCION DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL MADRILENO

1. Responsable del tratamiento de sus datos

Responsable: CONSEJERIA DE ... DIRECCION GENERAL DE ___ |
Domicilio social: Consultar www comunidad madrid/centros

Contacto Delegado/a de Proteccion de Datos: protecciondstoscultura@madrid.org

2. ;En gqué actividad de tratamiento estin incluidos sus datos personales y con gué fines se
trataran?
INSPECCION DE ARCHIVOS Y PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL MADRILENO
En cumplimiento de ko establecido por el Reglamento (UE) 2018/879, de Proteccion de Datos
Personales, sus datos serén fratados para las siguientes finalidades:
Funciones y actividades de Inspeccion de Archivos y actividades de suditoria y proteccion del
Patrimonio Documental Madrileno.
Emisién de |a tarjeta de identificacion del personal de la Inspeccion de Archivos.

3. ;Cual es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?
RGPD 8.1 c): el tratamiento es necasario para el cumplimiento de una obligacidn legal aplicsble sl

responsable del tratamiento.

RGFD 8.1 e): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés
publico o en &l ejercicio de poderes plblicos conferidos al responsabie del tratamiento.

Ley 8/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.

Decreto .../202.... de ... de ... e 32l Consejo de Gobierno, por el que s2 aprueba el Reglamento
ded Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo,
de Archivos y Documentos de ls Comunidad de Madrid.

4. ;Como ejercer sus derechos? ;Cudles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?
Puede ejercer, si lo desea, los derachos de acceso, rectificacion y supresion de datos, asi como
solicitar que se limite el tratamiento de sus datos personales, oponerse sl mismo, solicitar en su caso
la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una decision individual basada Unicamente
en el tratamiento automatizado, incluida |z elsboracicn de perfiles.

Segln la Ley 38/2015, el RGFD y la Ley Orgénica 3/2018. puede ejercer sus derechos por Registro
Electrénico o Registro Presencial o en los lugares y formas previstos en el articulo 18.4 de Ia Ley
3902015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo ComuUn de las Administraciones Plblicas,
preferentemente mediante & formutario de solicitud 'Ejercicio de derechos en materia de profeccion
de datos personales tratados por la Administracicn de ls Comunidad de Madnd'.

5. Tratamientos gque incluyen decisiones automatizadas. incluida la elaboracion de perfiles. con
efectos juridicos o relevantes

Acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid

No se reslzan.
6. ;Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales?

Los datos personales proporcionados se consenvaran por el siguiente pericdo:

Periodo indeterminado.

Los dstos se mantendrén durante el tiempo que sea necasario para cumplir con Ia finalidad pars Is
que s= recabaron y para determingr las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dichs
finglidad y del tratsmiento de los datos.

7. ;A qué destinatarios se comunicaran sus datos?

ACTA DE INIPECCION DE ARCHIVO B N* NNNAAAR
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Crganos de la Comunidad de Madrid. Servicios de Inspeccién de otras Administraciones Plblicas.
Juzgados y Tribunsles. Ministerio Fiscal. Defensor del Pueblo. Fuerzas y Cusrpos de Segunidad.
Ministerio competente en materia de Archivos Estatsles. Personas interesadas en el procedimiento.

8. Transferencias internacionales
No se reslizan.

9. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualguier momento
Cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento explicito, tene derecho a retirar el

consentimiento en cuslquier momento, sin que ello afecte a |a licitud del trataméento basado en el
consentimiento previo 8 su retirsds.

10. Derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de Control
Tien= derecho s presentar una reclamacion ante la Agencia Espsaniola de Proteccion de Datos

(www.sepd.es) si no esta conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personales.

11. Categoria de datos objeto de tratamiento
Datos especialmente protegidos. Datos de caracter identificativo. Caracteristicas personales.
Circunstancias socisles. Datos scadémicos y profesionales. Detalles del empleo. Datos econdmicos,
financieros y de seguros.

12. Fuente de |a que procedan los datos
Interesados y terceros.

Pueden consultar més informacion y la normativa aplicable en materia de proteccion de datos en la web
de la Agencia Espanicla de Proteccion de Datos (www.sepd es), asi como en el siguiente enlace:
www.comunidad. madrid/profecciondedstos.

Acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid

ACTA DE INIPECCION DE ARCHIVO B N* NNNAAAR
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ANEXO IlI
Modelo de documento de levantamiento de acta de la Inspeccién de Archivos
de la Comunidad de Madrid

Subdireocion General de -

Comunidad
de Madrid

- . siendo 35 ... horas del dia .. de

. de | . el pefsonal funcuonano archivero de la Subdireccion General de
_ de Ia Direccién General de . .... de la Consejeria de
....., acreditado con la correspondleme des:gnac Inspemora de Archivos
mednante Rﬁolumn de |a Direccidn General de .. = % . 3 los efectos del ejercicio
de I3 actividad de Inspeccion de Archivos nnemsra en el Canrtulo l del Trtulo Vde Ia Ley 6/2023, de 30 de
marzo, de Archivos y Documentos de Ia Comunidad de Madrid y en el Titulo V del Reglamento del Sistema
de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de la Ley /2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid, aprobado por el Decreto .../202..., de ... de .., del Consejo
de Gobierno, por medio del presente documento,

HACE CONSTAR:
1°. Que el apartado ... del articulo ... del Decreto .../....., de .. de , del Consejo de
Gobierno, por el que se es!ablece la estructura orpanica de la Consejeria de

sivnieanawes Afribuye a la Direccion General de ... |
e;ercncuo de las compeienclas atribuidas a la Administracion de la Comumdad de Madnd en matena
de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental Ademas, el apartado ... del
articulo ... del Decreto .../....., de ... del Conseio de Gobierno, reconoce a dicho
centro directivo 2| e)ercmo de ZEREE s
2°. Que el articulo 22.2 o) de la Ley BI2023 de 30 de marzo de Archlvos y Doeumentos de la
Comunidad de Madrid atribuye a la Consejeria de ... .-ne COMO ornano de
armonizacion y coordinacion del Sistema de Archives de la Comunidad de Madnd el ejercicio de
las facultades de alta inspeccidn y de tramitacion de los procadimizntos sancionadores de acuerdo
con lo establecido en su Titulo V.
3°. Que el articulo £0.1 de la Ley 6/2023. de 30 de marzo, establece que la Consejeria de
. ejercera la potesiad de inspaccion en las materias que se requian en esa
Ley y en sus normas de desarrollo, quedando fuera de su ambito competencial la Asamblea de
Madrid v I3 Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid. .
4° Que 2l articulo 99.2 de Is Ley 6/2023, de 30 d= marzo, determina que |a potestad de inspeccion
prevista 2n esa Ley v en sus disposiciones de desarrollo ser3 ejercida por personal funcionario,
con titulacidn superior y pertensciente a la Especialidad de Archivos del Cuerpo de Técnicos
Superiores Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos de la Comunidad de Madrid o
equivalents o a la Especialidad de Archivos de [a Escala de Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y
Mus=os del Cuerpo de Técnicos y Diplomados Especizlistas de la Comunidad de Madrid o
equrvaleme de la Consejeria de . . ostentado la condicidn de agente dz |a
autoridad Unicamente en el e)en:mo de las funcnona de Ia actividad inspectora, con las facultades
que le confizre |a normativa vigente y. n concreto, con todas aquellas que s2an necesarias para
recabar informacion, documentacion y ayuda material para el adecuado cumplimiento de dichas
funciones.
5°. Que el personal inspector de archivos presente en |a actividad de Inspeccion de Archivos objeto
de este levantamiznto de acta s2 encuentra provisto de Iz correspondiente acreditacion, con la
que se ha identificado en el desempefio de sus funciones.
8°. Que se ha informado a las personas presentes en la actividad de inspeccion por parte de la
Administracion Piblica o persona fisica o jundica privada de las funciones atribuidas a la
Inspeccion de Archivos por el articulo 100 de |a Ley 8/2023, de 30 de marzo, y de Ia obligacion de
colaberacion pravista en 2l articulo 101 de la misma norma.

Documento de levantamiento de acta da ka Inepeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid
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7°. Que, una finalizada s inspeccion objeto de este documento, se remitird 2l acta de inspeccion
redactada v firmada por el personal inspector a las personas titulares de derechos, propietarias o
poseedoras del conjunto documental o las personas fisicas o juridicas. con independencia de su
régimen y naturaleza, que sean titulares o responsables del archivo objeto de esta actividad
inspectora.

Y REALIZA LA INSPECCION DEL ARCHIVO/CONJUNTO DOCUMENTAL
ubicado e Ia [direccion postal completa donde se realiza i3 actividad inspectora, con indicacion de cédigo
postal].

NUMERO DE

IDENTIFICACION
PROFE SIONAL

IDENTIFICACION DEL PERSONAL FUNCIONARIO DE LA

INSPECCION DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID
[Nombre y apellidos]

IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS PRESENTES POR PARTE DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA O PERSONA FiSICA O JURIDICA DNI/ NIE ! PASAPORTE
PRIVADA EN LA INSPECCION

[Nombre y apellidos]

| |
Terminada la visita de inspeccion a 1as ....... horas de |a fecha qus figura ut suprs y de conformidad se
firma el presents documento

DOCUMENTAL ! LA PERSONA FISICA O

POR LA INSPECCION DE ARCHIVOS DE LA ;
COMUNIDAD DE MADRID, JURIDICA TITULAR © RESPONSABLE DEL
ARCHIVO,

2o e e e e ' e e . |, R —

{a de la inapeccion de Archivos de Ia Comu nidad de Madrid

Fdo.: [Nombre y apellidos).

Documento de levantamiento de a

ANTAMIENTO DEL
VO3 K* NNNAAAA

DO
ACTA DE INSPE

5
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Informacién sobre Proteccion de Datos de la actividad de tratamiento
INSPECCION DE ARCHIVOS Y PROTECCION DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL MADRILENO

1. Responsable del tratamiento de sus datos

Responsable: CONSEJERIA DE ... DIRECCION GENERAL DE __ |
Domicilio social: Consultar www comunidad madrid/centros [ ]
Contacto Delegado/a de Proteccion de Datos: protecciondatosculty [fg (Ctrl) v

2. ;En qué actividad de tratamiento estan incluidos sus datos personales y con gué fines se
trataran?
INSPECCION DE ARCHIVOS Y PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL MADRILENO
En cumplimiento de lo establecido por el Regiamento (UE) 2018/879, de Proteccion de Datos
Personales, sus datos seran fratados parsa las siguientes finalidades:
Funciones y actividades de Inspeccion de Archivos y sctividades de suditoria y proteccion del
Patrimonio Documental Madrilefio.
Emision de la tarjeta de identificacion del personal de |a Inspeccién de Archivos.

3. ;Cual es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?
RGFD 8.1 c): el tratamiento es necesario pars el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al
responsable del tratamiento.
RGPD 6.1 e): el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision reslizada en interés
publico o en &l gjercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.
Ley 8/2023. de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.
Decreto .../202....de ... de .........., del Consejo de Gobierno, por el que se sprueba el Reglamento
del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y de desarrollo de |a Ley 6/2023, de 30 de marzo,
de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid.

4. ;Como ejercer sus derechos? ;Cudles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?
Puade ejercer, si lo desea, los derachos de acceso, rectificacion y supresion de dstos, asi como
solicitar gue se limite el tratamiento de sus dstos personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso
Ia portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una decision individusl basada Unicamente
en el fratamiento automatizado, incluida |2 elaboracidn de perfiles.

Seguln Is Ley 39/2015, el RGFD y |z Ley Orgénica 3/2018. puede ejercar sus derechos por Registro
Electrénico o Registro Presencisl o en los lugsres y formas pravistos en el articulo 16.4 de Is Ley
3202015, de 1 de octubre. del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas,
preferentemante meadiante &l formulario de solicitud ‘Ejercicio de derechos en materia de proteccion
de datos personales tratados por Is Administracion de la Comunidad de Madnd'.

5. Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas. incluida la elaboracion de perfiles. con
efectos juridicos o relevantes

Documento de levantamiento de acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid

No se reslizan.
6. ;Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales?

Los datos personales proporcionados se conservaran por el siguiente periodo:

Periodo indeterminado.

Los datos se mantendran durante el tiempo que sea necasario para cumplir con Ia finalided pars Is
que se recabsron y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha
finalidad y del tratamiento de los datos.

7. ;A qué destinatarios se comunicaran sus datos?
2

DOCUMENTO DE LEVANTAMIENTO DEL
ACTA DE INIPECCION DE ARCHIVO § N* NNNAAAA
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Crganos de la Comunidad de Madrid. Servicios de Inspeccion de otras Administraciones Pblicas.
Juzgados y Tribunales. Ministerio Fiscal. Defensor del Pueblo. Fusrzas y Cuerpos de Segundad.
Ministerio competente en materia de Archivos Eststsles. Personas interesadas en el procedimiento.

8. Transferencias internacionales
No se reshzan.

9. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualguier momento
Cuando el tratsmiento esté basado en el consentimiento explicito, tiene derecho = retirar el
consentimiento en cuslquier momento. sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en el
consentimiento previo a su retirads.

10. Derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de Control
Tiene deracho a presenisr una reclamacion ante |z Agencis Espariola de Proteccidn de Datos

(www.sepd.es) si no esté conforme con el tratamiento que se hace de sus datos personsles.

11. Categoria de datos objeto de tratamiento
Datos especialmente protegidos. Datos de cardcter identificatvo. Caracteristicas personales.
Circunstancias sociales. Datos académicos y profesionsles. Detslles del empleo. Datos econdmicos,
financieros y de seguros.

12. Fuente de |a que procedan los datos
Interesados y terceros.

Mas informacion

Pueden consultar mas informacidn y la normativa splicable en materia de proteccidn de datos en Iz web
de la Agencia Espaficla de Proteccion de Datos (www.sepd.es), asi como en el siguiente enlace:
waww.comunidad. madrid/protecciondedsatos.

Decumento de levantamiento de acta de la Inspeccion de Archivos de la Comunidad de Madrid
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En Madrid, a la fecha de la firma.

EL DIRECTOR GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Y OFICINA DEL ESPANOL,

Fdo.: Bartolomé Gonzélez Jiménez.

Proyecto de Decreto del Consejo de Gobierno por el que se aprueba VERSION: 2.1
el Reglamento del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid y
de desarrollo de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y FECHA: 25/09/2024
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