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1. INTRODUCCION

Todas las actividades de los centros superiores de ensefianzas artisticas se orientaran
a la consecucion de los fines de la actividad educativa definidos en el ordenamiento
juridico vigente y recogidos en la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, en
las demas disposiciones basicas estatales y en los correspondientes desarrollos
normativos aprobados por la Comunidad de Madrid.
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2.1.

2.2.

2.

PLANIFICACION ACADEMICA Y EVALUACION DE RESULTADOS

Programacion general anual

De cara a garantizar el cumplimiento del proyecto educativo y la correcta
organizacion de la programacion docente, el centro, al comienzo de cada curso
académico, debera disponer de una programacion general, que sera el
documento de planificacion global de validez anual.

La programacién general anual incluira:

a. Los horarios de las asignaturas asi como los criterios pedagoégicos seguidos
para su elaboracion.

b. El proyecto educativo del centro o las modificaciones del ya establecido.
c. Las guias docentes de las asignaturas.

d. El calendario académico, en el que se incluira el calendario de exdmenes
de la convocatoria ordinaria y extraordinaria.

e. La planificacion general de las actividades complementarias y artisticas que
el centro tenga previsto realizar a lo largo del curso.

Se debera remitir un ejemplar a la Subdireccion General de Ensefianzas
Artisticas Superiores, acompafiado del documento de organizacion del centro
(DOC), antes del 31 de octubre del curso académico. Otro ejemplar de la misma
guedarad en la secretaria del centro a disposicion de los miembros de la
comunidad educativa.

Memoria anual

Es el documento de evaluacién del grado de cumplimiento de la programacion
general anual. Se elaborara una vez finalizado el curso académico.

Este documento debera contener una propuesta priorizada de las acciones de
mejora que seran abordadas durante el siguiente curso académico, con la
relacion de tareas y actividades asociadas a cada una de ellas, asi como los
responsables de su ejecuciéon y seguimiento. Estas acciones de mejora deberan
guedar recogidas en la programacion general anual del siguiente curso
académico. Ademas, deberd recoger los documentos que se enumeran a
continuacion:
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2.3.

a. Informe de la direccion del Centro en el que se analiza y evalla el
funcionamiento general del mismo.

b. Informe sobre las actividades complementarias y artisticas llevadas a cabo.

c. Informe, analisis de resultados y propuestas de mejora.

o

Informe y andlisis de resultados de las practicas externas.
e. Informe y analisis de resultados de los programas de movilidad.

Una copia de la memoria debera ser remitida a la Subdireccién General de
Ensefianzas Artisticas Superiores una vez concluido el curso académico y con
anterioridad al 30 de septiembre de 2016.

Guias docentes

Cada asignatura dispondra de una Unica guia docente, cuyos contenidos seran
de aplicacion a todos los grupos, con independencia del profesor encargado de
su imparticion. En el caso de las guias docentes del trabajo fin de estudios y de
las préacticas externas se podran incluir, en su caso, las especificidades
necesarias en funcion de la especialidad o itinerario de que se trate.

Las guias docentes de las asignaturas deberan ser publicadas en la web del
centro antes del inicio del periodo de matriculacién de los estudiantes.

En las guias deber& hacerse constar la fecha de actualizacion de las mismas, de
modo que, en aquellos casos en los que se refrende el contenido de la version
existente para el curso académico anterior, se debera proceder a la consignacion
del nuevo curso académico para el que su vigencia se prorroga.
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3.1.

3. EVALUACION

Caracteristicas generales de la evaluacion

a.

La finalidad de la evaluacién es valorar el proceso de aprendizaje del
estudiante, en funcién del grado y nivel de adquisicion de las competencias
transversales, generales y especificas establecidas para las ensefianzas.

La evaluacion sera diferenciada por asignaturas y tendrd un carécter
integrador en relacion con las competencias definidas para cada una de
ellas en sus respectivas guias docentes.

La evaluacién serd continua y supondrd la observacion y el registro
sistematico por parte del docente de la informacién la asistencia y sobre el
proceso de aprendizaje del estudiante. Este, a su vez, debera asistir a las
clases y a las actividades programadas para las asignaturas de acuerdo con
lo establecido en la guia docente de cada una de ellas

El porcentaje minimo de asistencia que debera ser recogido en las guias
docentes no podra ser en ningun caso inferior al 80% del porcentaje de total
de presencialidad previsto en los respectivos planes de estudio.

La pérdida del derecho a la evaluacion continua se producira cuando el
estudiante no cumpla con el requisito del porcentaje de asistencia
establecido en las guias docentes, lo que no podra implicar en ningln caso
la pérdida del derecho a la evaluacion final en las correspondientes
convocatorias.

Los exdmenes orales o que requieran la interpretacion de alguna pieza
musical, danza o pieza teatral podran ser registrados mediante sistema de
grabacion de audio o video, previa autorizacion del estudiante y siempre que
la infraestructura disponible en el centro lo haga factible.

Dicha grabacion se realizar4 a efectos académicos y estara en cualquier
caso sujeta a la legislacion vigente en materia de proteccion de datos.

En aquellos casos en los que exista imposibilidad material de llevar a cabo
la grabacion y a efectos de reclamacion de calificaciones, el profesor debera
realizar un informe de evaluacién en el que deje constancia de la valoracion
realizada de acuerdo con los criterios establecidos en la guia docente de la
asignatura, debiendo fundamentar adecuadamente los motivos de la
puntuacion otorgada.
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3.2.

Documentos de evaluacion

La informacion del proceso de evaluacion se recogerd en los siguientes
documentos:

a. Pruebas de evaluacion realizadas por el estudiante
b. Registro de asistencia del estudiante
c. Registro de calificaciones del docente

El profesor deberd guardar registro de las sucesivas calificaciones vy
observaciones relativas a las actividades formativas realizadas por el estudiante
de acuerdo con lo previsto en la guia docente en el marco de la evaluacién
continua.

Por su parte, el estudiante tendra derecho a conocer las calificaciones parciales
obtenidas en cada uno de los procesos de evaluacion contenidos en la guia
docente conforme estos se vayan produciendo y en cualquier caso con
anterioridad a la nota final.

d. Actas de evaluacion

Las calificaciones finales por convocatoria quedaran registradas en las actas de
evaluacién por asignatura / grupo o acta comprensiva de todas las asignaturas
cursadas por los estudiantes pertenecientes a un mismo grupo.

Una vez cumplimentadas las actas de evaluacion, el centro privado autorizado
entregard original y copia de dichas actas al centro publico al que se encuentre
adscrito. Para ello dispondran de los quince dias naturales siguientes a la fecha
de cierre de las mismas. EIl secretario del centro publico, tras su revision,
devolvera al centro privado autorizado la copia, sellada y con una diligencia en la
gue hara constar su conformidad.

La informacién contenida en las actas de evaluacion final se trasladara al
expediente académico bajo la responsabilidad de la direccion del centro.
Asimismo, cualquier informacion o documento que lo requiera debera adjuntarse
al expediente.

e. Expediente académico personal.

Todos los estudiantes matriculados en los centros privados autorizados deberan
disponer de un expediente académico oficial en el centro publico de adscripcion.

Sera el centro privado el que se dirigira al centro publico al que esté adscrito y
solicitara que se proceda a la apertura del expediente académico de los
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3.3.

estudiantes matriculados en el mismo. Con caracter previo a dicho solicitud,
cada estudiante debera haber procedido al abono del precio publico vigente
establecido a estos efectos.

Los centros publicos de adscripcion deberéan incorporar al expediente de los
estudiantes matriculados en los centros privados autorizados la informacién
reflejada en las actas de evaluacién, asi como los efectos de las resoluciones
gue expresamente asi lo estipulen y cualquier otra informacion o documento que
lo requiera.

Una vez que el alumno finalice sus estudios en el centro privado o bien no
pudiese continuar sus estudios por incumplimiento de la normativa de
permanencia y matriculacion, el centro publico procedera al cierre y archivo de
su expediente académico personal.

f.  Certificacion académica oficial.

La expedicion de certificaciones académicas oficiales s6lo podra ser realizada
por el centro publico de adscripcion.

Los documentos de los apartados ¢) y d) deberan incluir necesariamente la
informacion que se recoge en el correspondiente Anexo.

La informacion contenida en estos documentos que obre en poder del centro
deberd atenerse a las normas vigentes de proteccion de datos.

Calificacion

a. La obtencion de los créditos correspondientes a una asignatura comportara
haber superado las pruebas de evaluacion correspondientes y el
porcentaje de asistencia establecido para los casos de evaluacion
continua.

b. EIl nivel de aprendizaje conseguido se expresard mediante calificaciones
numeéricas en una escala de 0 a 10 y con un solo decimal. A esta se podra
afadir su correspondiente calificacion cualitativa.

c. Las calificaciones quedaran reflejadas en el expediente académico, junto
con el porcentaje de distribucién de estas calificaciones sobre el total de
estudiantes que hayan cursado las asignaturas correspondientes en cada
curso académico.

d. La nota media del expediente académico de un estudiante que haya
superado todos los créditos conducentes a la obtencion del titulo superior de
gue se trate sera la suma de los créditos obtenidos por el estudiante
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multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones que
correspondan y dividida por el nUmero de créditos totales que componen el

plan de estudios. Los créditos voluntarios no computaran a estos efectos.

1° Multiplicar los créditos de cada asignatura superada por la calificacion

obtenida.
2° Sumar los resultados de dichas multiplicaciones.

3° Dividir el resultado anterior por el nimero total de créditos del plan de

estudios.

En aqguellos casos en los que los centros necesiten hallar la nota media del
expediente académico de un estudiante que no haya concluido sus
estudios, a efectos de dirimir procesos académicos internos de
concurrencia competitiva, dicho célculo se realizara de acuerdo con el
procedimiento sefialado en el parrafo siguiente, no obstante, aquellas
asignaturas que tengan consignado un no presentado (NP) se valoraran
con cero puntos y aquellas en las que se haya concedido anulacién de
matricula (AM) o Dispensa de Convocatoria (DC) no serdn computadas a
ningun efecto.

A las anteriores consideraciones de caracter aritmético, los centros podran
afadir aquellos requisitos objetivos que estimen oportunos en funcién de la
naturaleza del proceso de que se trate, excepcion hecha del traslado de

expediente cuyos requisitos quedan establecidos en la presentes
Instrucciones.

1°.

2°.
3°.

Multiplicar los créditos de cada asignatura matriculada por la calificacion
obtenida.

En aquellos casos en los que existan asignaturas en las que conste un
NP, el valor que se le asignara sera 0 y la AM o DC no sera computada.
Sumar el resultado de dichas multiplicaciones.

Dividir el resultado entre el numero total de créditos matriculados a
excepcion de aquellos cuya matricula haya sido anulada

e. Los

créditos obtenidos por reconocimiento correspondientes a actividades

formativas no integradas en el plan de estudios no serdn calificados
numéricamente ni computardn a efectos del calculo de la media del
expediente académico. En el expediente figurard& como APTO seguido de
Reconocido” (RC).

f.  La mencion de «Matricula de Honor» podra ser otorgada a quienes hayan
obtenido una calificacién igual o superior a 9,0. Su nimero no podra exceder

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

14



Direccion General de Universidades
PO e Investigacion

bbbl CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

del cinco por ciento de los matriculados en una asignatura en el
correspondiente curso académico, salvo que el nimero sea inferior a 20, en
cuyo caso se podra conceder una sola «Matricula de Honor».

g. Cuando un estudiante no se presente a la evaluacién final ordinaria o
extraordinaria, en los documentos de evaluacion se hara constar “no
presentado” (NP).

h. Cuando un estudiante anule la matricula de una asignatura, se anotara en
su expediente la expresion “Anulacion de Matricula” (AM) mediante la
correspondiente diligencia.

i. No se podra evaluar al estudiante en una asignatura si previamente no ha
superado la correspondiente de igual denominacion e inferior cardinal o
aquella con la que tenga establecida prelacion.
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En estos casos se procedera a consignar una Dispensa de Convocatoria
(DC) en aquellas asignaturas de igual denominacion y ordinal superior que
no hayan podido ser calificadas, sin que se compute la convocatoria a
efectos de permanencia.

j. La calificaciéon de las practicas reconaocidas bien por experiencia profesional,
bien por créditos de caracter practico superados en estudios oficiales se
consignara en acta de acuerdo con los siguientes criterios:

e Reconocimiento de la totalidad de los créditos asociados a la asignatura
de préacticas externas por experiencia profesional previa

En aquellos casos en los que se proceda al reconocimiento total de los
créditos atribuidos por el plan de estudios a la asignatura de préacticas por
una experiencia profesional previa se debera consignar APTO seguido de
Reconaocido (RC), sin asociarle calificacion numérica.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw

e Reconocimiento de la totalidad de los créditos asociados a la asignatura
de préacticas externas por créditos de caracter practico superados en
estudios oficiales

Cuando se proceda al reconocimiento total de los créditos atribuidos por
el plan de estudios a la asignatura de practicas por créditos de caracter
practico superados en estudios oficiales y siempre que en la certificacion
académica personal de estudiante se haya consignado una calificacion
numeérica, se procedera a reflejar en acta Reconocido (RC), asi como y la
calificacion numérica obtenida en su momento.
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3.4.

3.5.

3.6.

Siempre que en los estudios oficiales previos se haya consignado la
calificacion de Apto (AP), se procedera a consignhar Reconocido (RC) con
calificacion de APTO, sin asociarle calificacion numeérica.

¢ Reconocimiento parcial de los créditos asociados a la asignatura de
practicas externas por experiencia profesional previa o por superacion de
créditos de caracter practico en estudios oficiales.

En aquellos casos en los que, bien por la acreditacion de una experiencia
profesional previa, bien por la superacion de créditos de caracter practico
en estudios oficiales, se proceda a un reconocimiento parcial de los
créditos, se consignara la calificacibn numérica resultante de la
evaluacion del remanente de créditos pendientes de superar.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 10.4 de los Reales Decretos
630/2010, 631/2010, 632/2010, 633/2010, y 635/2010 de 14 de mayo, por los
gue se regula el contenido basico de las ensefianzas artisticas superiores de
Arte Dramatico, Musica, Danza, Disefio y Conservacion y Restauracion de
Bienes Culturales, establecidas en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion, “en todos aquellos casos de reconocimiento de créditos en los que
no exista calificacion numeérica, dichos créditos no seran tenidos en cuenta a
efectos de ponderacién del expediente académico del alumno”.

Comunicaciéon de calificaciones

El centro establecera a comienzo de curso el procedimiento de comunicacion de
las calificaciones.

En todo caso, debera constar la fecha de publicacion de las mismas, que debera
ser acorde con la legislacién vigente en materia de proteccion de datos.

Conservacion de la documentacion

Una vez que se haya realizado la evaluacion, los documentos y cualquier prueba
utilizada durante dicho proceso se conservaran en el centro durante un curso
académico.

Procedimiento de reclamacién de las calificaciones

El estudiante tendrd derecho a que el docente le facilite las aclaraciones
pertinentes acerca de las valoraciones que haya realizado sobre su proceso de
aprendizaje. Asimismo, tendra derecho a que le informe sobre las calificaciones
o0 decisiones que haya adoptado como resultado de dicho proceso.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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3.6.1.

3.6.2.

Revision de calificaciones ante el centro

En aquellos casos en los que el estudiante discrepe con los criterios
aplicados en su evaluacién, podra solicitar la revisibn de sus
calificaciones siguiendo el procedimiento que el centro establezca. En
cualquier caso, todo procedimiento debera contemplar la posibilidad que
el estudiante pueda reclamar ante una segunda instancia

Revision de calificaciones de trabajo fin de estudios

En el caso de revision de calificaciones que afecten al trabajo fin de
estudios, se debera dar traslado de la solicitud al presidente del tribunal,
quien lo sometera a la revisibn del mismo, siendo el presidente el
responsable de la elaboracion del informe final.

Si tras el proceso de revision procediera la modificacion de alguna
calificacion final, se hara constar esta circunstancia en las actas y, en su
caso, en el expediente académico del estudiante, mediante la oportuna
diligencia.

Reclamacion ante la Direccion General de Universidades e
Investigacién

En caso de desacuerdo con la decision adoptada por el centro, el
estudiante dispondra de tres dias habiles a partir del siguiente de la
recepcion de la comunicacién del centro para poner en conocimiento del
director del mismo su deseo de elevar la reclamacion ante la Direccion
General de Universidades e Investigacion.

El director del centro dispondra de cinco dias habiles contados desde el
dia siguiente al de la recepcion del escrito del estudiante para remitir el
expediente completo de reclamacién a la Direccion General de
Universidades e Investigacion.

Dicho expediente debera incorporar:

e Copia de la solicitud de reclamaciéon del estudiante ante el centro
acompafiada, en su caso, de aquella documentacion que en su
momento hubiese adjuntado.

e Copia del informe técnico elaborado por el profesor responsable de la
evaluacién, por el profesor-tutor de practicas o por el presidente del
tribunal, en el caso de revisiones del trabajo fin de estudios.

e Copia de los informes realizados por los profesores del centro.
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e Copia de la comunicacion del centro dirigida al estudiante.

e Copia de la solicitud del estudiante para que se dé traslado de su
revision ante la Direccion General de Universidades e Investigacion asi
como, en su caso, las nuevas alegaciones del reclamante.

e Informe del Director respecto a las actuaciones realizadas vy
decisiones adoptadas.

Con carécter previo a la resolucion por parte de la Direccién General de
Universidades e Investigacion, ésta solicitara a la Inspeccion de
Educacion de estas Ensefianzas la elaboracion de un informe.

La Inspeccion educativa, una vez analizado el expediente podra:

e Solicitar del centro la ampliacion de informacién o documentacién que =
estime oportuna.

e Contar con el asesoramiento técnico de especialistas independientes.

La Inspeccion deberd pronunciarse en su informe, al menos, sobre los
siguientes elementos:

e Cumplimiento por parte del centro del procedimiento establecido en las
presentes Instrucciones en lo que se refiere al proceso de evaluacion.

e Adecuacion de la guia docente a los criterios que para su elaboracion
han sido establecidos por la Direccion General de Universidades e
Investigacion en estas Instrucciones.

e Adecuacion entre los contenidos evaluados y los reflejados en la guia
docente.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw |
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

e Adecuacion de los procedimientos y los instrumentos de calificacion
utilizados respecto a los establecidos en la guia docente.

e Correcta aplicacion de los criterios de calificacion establecidos en la
guia docente para la superacioén de la asignatura.

La Direccion General de Universidades e Investigacién emitira resolucion
fundamentada en el plazo de quince dias habiles contados a partir del
siguiente en el que se produzca la recepcién del expediente. Dicha
resolucién sera notificada al director del centro y al estudiante.

Si tras el recurso ante la Direccion General de Universidades e
Investigacién procediese la modificacion de la calificacion final, se
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3.7.

recogera esta circunstancia en las actas y, en su caso, en el expediente
académico del estudiante, mediante la oportuna diligencia.

Solicitud y expedicién del titulo oficial.

Para la solicitud de la expedicion del titulo oficial, los estudiantes deberan
proceder al abono del precio publico establecido, siendo el centro privado en el
que estén matriculados el encargado de hacer llegar toda la documentacion
acreditativa del abono al centro publico.

El centro publico de adscripcidn serd el competente para formular la propuesta
de expedicion de titulos, una vez revisado el expediente académico del
estudiante y comprobado que cumple todos los requisitos de permanencia y
matriculacion y demas normativa que le resulte de aplicacion
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4.1.

4. MATRICULA, PERMANENCIA Y PROMOCION

Matricula

4.1.1.

4.1.2.

Matricula y niumero de convocatorias

La matricula en cualquier asignatura dard derecho, a efectos de
evaluacién, a dos convocatorias, una ordinaria y otra extraordinaria,
dentro del curso académico en que se formalice.

Numero minimo y maximo de créditos matriculables por curso
académico y cuatrimestre.

Los estudiantes podran matricularse de un minimo de 30 y de un maximo
de 90 créditos por curso académico, siempre que se cumpla con los
requisitos del apartado 4.2. de estas Instrucciones

El minimo de 30 créditos no resultara de aplicacion cuando al estudiante
le reste un nimero inferior de créditos para la finalizacion de sus estudios
0 bien cuando la prelacién establecida entre asignaturas impida la
matriculacion en alguna de ellas.

Cuando un estudiante formalice la matricula de un curso y tenga
asignaturas pendientes de cursos anteriores, deberd matricularse
obligatoriamente de todos los créditos pendientes excepto en aquellos
casos en los que se vean afectados por la prelacion establecida entre
asignaturas, en cuyo caso sera el estudiante el que opte por formalizar o
no la matricula en dichos créditos. En cualquier caso, podra completar la
matricula con créditos correspondientes a otros cursos, siempre que
cumpla los requisitos del nimero maximo y minimo de créditos
susceptibles de ser matriculados de acuerdo con lo previsto en estas
Instrucciones. No se podran formalizar ni anular matriculas que hagan
que los anteriores requisitos dejen de cumplirse.

En caso de rendimientos excepcionales, y sin que ello vulnere los
requisitos de promocion, cuando el expediente académico supere una
nota media de 9, previo informe psicopedagdgico y con las adaptaciones
propuestas por el centro, se podra solicitar a la Direccion General de
Universidades e Investigacion la ampliacién del nimero de créditos hasta
un méximo de 120.
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4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

A efectos administrativos y estadisticos, cuando un estudiante esté
matriculado en asignaturas de diferentes cursos, se le contabilizara como
alumno del curso de ordinal superior en el que esté matriculado.

Ampliacion de matricula

La concesion de la ampliacibn de matricula sera potestad del centro y
estard supeditada a la disponibilidad de plazas en aquellas asignaturas
gue se solicite cursar.

El centro establecera los plazos de ampliacién de matricula, que deberan
ser anteriores a la realizacion de la convocatoria ordinaria.

Matricula en mas de una especialidad, itinerario, estilo o instrumento

El estudiante podra solicitar al centro su matriculacion en una segunda
especialidad, itinerario, estilo o instrumento. Para ello deberd cumplir los
siguientes requisitos:

a. Haber superado la totalidad de los créditos asignados al primer curso
de la especialidad, itinerario, estilo o instrumento en el que se
encuentre matriculado.

b. En aquellas ensefianzas en las que el acceso a la especialidad,
itinerario, estilo o instrumento exija una prueba especifica, debera
acreditar tenerla superada. En caso de que la prueba especifica de
acceso sea Unica, quedara exonerado de su realizacion.

La matriculacion del estudiante que resulte admitido en una segunda
especialidad, itinerario, estilo o instrumento quedara sujeta a los
requisitos de matricula, permanencia y promocion establecidos.

Anulacion de matricula

La solicitud de anulacién de matricula se realizard mediante escrito
dirigido al director del centro, quien resolvera motivadamente y notificara
por escrito al estudiante

En caso de concesidn, esta circunstancia se deberd hacer constar
mediante diligencia en el expediente académico del estudiante.

Tipos de anulacidon

a. Anulacion de matricula sin causa justificada
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Los estudiantes de nuevo ingreso podran proceder a la anulacion
total de los créditos matriculados en el plazo de un mes contado a
partir del dia siguiente del inicio efectivo de las clases. En caso de
gue deseen retomar los estudios en el centro, deberan volver a
realizar la prueba especifica de acceso y someterse al proceso de
admision.

El resto de estudiantes podra solicitar la anulacion parcial de créditos
matriculados en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente
del inicio efectivo de las clases, siempre que la anulacion no
signifigue el incumplimiento de la normativa de matriculacion,
permanencia y promocion recogida en estas instrucciones.

b. Anulacién de matricula por causas sobrevenidas y debidamente
justificadas
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e Anulacion parcial

A este tipo de anulacién podran acogerse todos los estudiantes,
siempre que concurran y se justifiquen debidamente alguna de las
siguientes causas:

v" Enfermedad del estudiante que le impida el normal
seguimiento de la actividad académica en la totalidad de los
créditos matriculados.

v Enfermedad de familiares de primer o segundo grado de
consanguinidad que impida al estudiante el normal seguimiento de
la actividad académica en la totalidad de los créditos matriculados.

v' Embarazo y / o parto de la estudiante que le impida el normal
seguimiento de la actividad académica.

La solicitud de esta anulacion, dada su naturaleza, no estara
sujeta a ningun plazo y supondra la renuncia a las dos
convocatorias a examen a las que da derecho la matricula, sin
menoscabo del total de matriculas y convocatorias a las que el
estudiante tiene derecho de acuerdo con estas Instrucciones. No
obstante, si la solicitud de anulacion se produjese con
posterioridad a la celebracion de la convocatoria ordinaria, ésta
se dara por consumida. Si el estudiante se viera afectado por
esta situacion podria formalizar una tercera matricula con
derecho a una sola convocatoria.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw
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C.

Excepcionalmente el estudiante podra solicitar por escrito al
director del centro la anulacion total de la matricula, lo que
implicara la interrupcién de los estudios siempre que acredite
debidamente algunas de las siguientes circunstancias:

v' Enfermedad grave del estudiante

v' Enfermedad grave de familiares de primer o segundo grado
de consanguinidad.

v' Embarazo y/o parto de la estudiante.

En caso de que la circunstancia alegada sobrevenga a lo largo del
curso académico, la interrupcion se concedera para lo que reste
de curso, y podra prorrogarse por un curso académico mas, si las
circunstancias alegadas persisten. Excepcionalmente, y previa
autorizacion de la Direccibn General de Universidades e
Investigacion, el periodo indicado anteriormente podra ser
prorrogado.

El estudiante podrd acogerse a esta interrupcién excepcional una
sola vez durante su periodo de permanencia en el centro.

En caso de simultaneidad de especialidades, itinerarios, estilos o
instrumentos, la interrupcion afectard a todos los estudios en
curso.

Durante este periodo de interrupcién, no serdn de aplicacion los
criterios de permanencia y evaluacion establecidos en estas
instrucciones y en la normativa vigente.

Para solicitar el reingreso en los estudios, se presentara escrito
ante el director del centro, quien podra conceder la readmision
en funciébn de la disponibilidad de plazas, teniendo estos
estudiantes prioridad sobre los que soliciten traslado de
expediente, los que soliciten cambio de especialidad o
simultaneidad de especialidades y los que soliciten el reingreso
segun lo previsto en el apartado 4.2.e. de estas instrucciones.

Otras causas de anulaciéon

v' Excepcionalmente, podra solicitarse la anulacién total o
parcial de la matricula por imposibilidad de compatibilizar los
estudios con la actividad laboral del estudiante. Para
proceder a esta interrupcion el director del centro debera
valorar que dicha interrupcion no afecta de forma grave a la
formacion del alumno en la ensefianza correspondiente.
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v/ También con caracter excepcional podra solicitarse la
anulacion total de la matricula en el caso de encontrarse en
tramitacion procedimientos administrativos o de otra indole
previstos en normas imperativas que condicionen la
realizacion de los estudios.

En ambos supuestos de anulacion se produciran, segun cada caso,
los efectos contemplados en el apartado 4.1.5.b, salvo lo referente a
la permanencia y promocion, en que se aplicara lo previsto en la
normativa vigente y en las presentes instrucciones.

Todas las anulaciones de matricula deberan ser comunicadas al centro
publico al que estén adscritos para su incorporacion al expediente mediante
diligencia.

4.2. Permanenciay promocion

a.

Numero minimo de créditos de obligada superacion por curso
académico

Para la permanencia en los estudios, se deberd superar al menos 12
créditos al término de cada curso académico. Se entenderdn como créditos
superados, ademas de los aprobados, aquellos que hayan sido objeto de
reconocimiento.

Numero maximo de matriculas y convocatorias por asignatura

Se podra podran formalizar dos matriculas para la superacion de cada una
de las asignaturas que componen el plan de estudios. Cada matricula dara
derecho a dos convocatorias en el curso académico en el que se formalice.

Quien haya agotado las dos matriculas para una misma asignatura podra
presentar una solicitud motivada de matricula excepcional ante el director
del centro, a quien correspondera decidir sobre la misma.

El estudiante podra solicitar matricula excepcional una sola vez por
asignatura, para un total de asignaturas que no superen el 15% del total de
créditos ECTS que componen el plan de estudios.

La concesion de matricula excepcional se incorporard mediante diligencia al
expediente académico.

La resolucion del director del centro relativa a la solicitud de concesion de
matricula excepcional serd comunicada por escrito al solicitante.
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La matricula excepcional solo serd de aplicacion para el curso académico
para el que sea concedida.

El estudiante podra abandonar asighaturas optativas de las que se
encuentre matriculado, independientemente de las convocatorias que haya
consumido y proceder a formalizar su matricula en otras diferentes. En
estos casos, dispondra de nuevo de las dos matriculas que le daran derecho
a cuatro convocatorias.

Todas las matriculas excepcionales deberan ser comunicadas al centro
publico al que estén adscritos para su incorporacion al expediente mediante
diligencia.

c. Promocion de curso

El estudiante debera haber superado al menos el 50% de los créditos =
asignados a cada curso para poder efectuar la matricula del curso
inmediatamente superior.

d. Ndmero maximo de cursos académicos para la superacion de los
estudios

La permanencia maxima en los estudios sera de siete cursos académicos,
incluyendo el periodo de realizacion y superacion del trabajo fin de estudios.

Quienes agoten dicha permanencia podran solicitar una proérroga
extraordinaria por un curso académico. La solicitud debera ir dirigida al
director del centro, quien emitira propuesta de resolucién y dara traslado de
ambos documentos a la Direccidon General de Universidades e Investigacion
que sera quien resuelva.

La prérroga extraordinaria de permanencia en estas ensefianzas sera de
aplicacion para el curso académico que se indique en la resolucion.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw |
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

Todas las prorrogas extraordinarias deberdn ser comunicadas al centro
publico al que estén adscritos para su incorporacion al expediente mediante
diligencia.

e. Abandono de los estudios

La no formalizacién de matricula en un curso académico se considerara
abandono de los estudios.

En caso de que el estudiante desee retomar los estudios, debera presentar
su solicitud de reingreso ante el director del centro, quien concedera la
readmision en funcién de las plazas disponibles.
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La adjudicacion de plazas a estos estudiantes se realizara una vez
finalizado el plazo de matricula, y resueltos los procesos de readmision de
los estudiantes a los que se refiere el apartado 4.1.5.b de estas
Instrucciones, de concesion de los traslados de expediente y de los
cambios de especialidad o simultaneidad de especialidades.

El periodo en el que el estudiante no haya estado matriculado en la
ensefianza no interrumpird el computo del tiempo maximo de permanencia.

El incumplimiento de cualesquiera de las condiciones establecidas en los
apartados a, b y d anteriores supondra la imposibilidad de proseguir los
mismos estudios en el mismo centro.
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5. TRASLADO DE EXPEDIENTE
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5.1

5.2.

5. TRASLADO DE EXPEDIENTE

Definiciéon

Se entiende por traslado de expediente el cambio de centro donde se realizan
los estudios para continuar cursando las mismas ensefianzas en el centro de
destino.

Los estudiantes que accedan a un centro por traslado de expediente tendran
derecho al reconocimiento de créditos superados en su centro de origen en los
términos establecidos en el punto seis de estas Instrucciones.

Los traslados solamente seran aceptados cuando, ademas de reunir los
requisitos académicos que se fijan en estas Instrucciones, el centro disponga
de la capacidad docente y organizativa que requiere la admision de nuevos
estudiantes.

Ambito de aplicacion

El @mbito de aplicacién de las reglas contenidas en este apartado serd el
siguiente:

5.2.1. Traslado de expediente de centros de otras Comunidades

Estudiantes que habiendo iniciado sus estudios en un centro publico o
privado autorizado de otra comunidad autonoma deseen continuar los
mismos estudios en otro centro publico o privado autorizado de la
Comunidad de Madrid.

5.2.2. Traslado de expediente de centros de la Comunidad de Madrid

Estudiantes que habiendo iniciado sus estudios en un centro publico o
privado autorizado de la Comunidad de Madrid deseen continuar los
mismos en otro centro publico o privado autorizado de la Comunidad de
Madrid.

El traslado de expediente no resultara de aplicacion como via de acceso para
aguellos que inicien un procedimiento de adaptacién de estudios previos al
titulo superior de ensefianzas artisticas regulado por la Ley Organica 2/2006,
de 3 mayo, de Educacién, dado que estos dispondran de un porcentaje de
reserva en las vacantes correspondientes a la oferta general de plazas
autorizada.
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5.3.

5.4.

Requisitos previos para solicitar el traslado a un centro de la Comunidad

de Madrid

Los estudiantes que soliciten el traslado a un centro de la Comunidad de Madrid
deberan reunir los siguientes requisitos:

a. No haber agotado seis convocatorias en ninguna asignatura en el centro de
procedencia.

b. No haber agotado la permanencia maxima fijada para la finalizacién los
estudios (siete cursos académicos).

En cualquier caso, una vez realizado el preceptivo reconocimiento de los créditos
obtenidos en el centro de origen, no se admitiran estudiantes cuando ello
suponga la obtencion automatica del titulo.

Procedimiento, plazos de presentacion y resolucion de las solicitudes

5.4.1. Lugar, formay plazo de presentacion de la solicitud

La solicitud de admision por traslado se presentard en el centro de
destino en el plazo y forma establecido por el mismo.

5.4.2. Documentacion

a.

b.

Impreso de solicitud, segun modelo facilitado por los centros.
Copia del DNI o NIE.

Certificacion académica personal, que debe ser expedida y firmada
por el secretario, con el V°.B°. del director del centro publico de
origen o del centro publico al que esté adscrito el centro privado
autorizado.

En ella deberan figurar las asignaturas cursadas por afio académico,
sus correspondientes calificaciones y el nUmero de convocatorias
consumidas para la superacion de cada una de ellas, hasta la fecha
de emision de la certificacion. En el documento se reflejara, ademas,
la referencia legislativa del correspondiente plan de estudios.

Original y copia, a efectos de comprobacion por el centro, del
certificado de superacién de la prueba especifica de acceso a los
estudios que esté cursando, en la que debe figurar la calificacién
obtenida, o certificacion de la calificacién final del ciclo formativo de
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5.5.

5.4.3.

artes plésticas y disefio correspondiente al titulo de Técnico Superior
de Artes plasticas y Disefio presentado para el acceso directo a las
ensefianzas artisticas superiores de Disefio y Conservacion y
Restauracion de Bienes Culturales.

e. Original y copia, a efectos de comprobacién por el centro, del titulo
de Bachiller, del certificado de superacién de la prueba de acceso a
la universidad para mayores de 25 afios o del certificado de
superacion de la prueba de madurez para aquellos aspirantes sin
requisitos académicos.

f. Siempre que sea posible, el interesado debera aportar algun
documento que justifigue los motivos alegados en la solicitud:
acreditacion de cambio de residencia por motivos laborales,
familiares, de estudios u otros analogos

En los documentos que deban surtir efectos en centros de esta
comunidad debera figurar siempre el texto en castellano.

Resoluciones

Las solicitudes de admision por traslado seran resueltas por el director en
el plazo establecido por el centro para cada curso académico.

Traslado de expediente y matricula en el centro de destino

Los centros privados autorizados informardn a sus centros publicos de
adscripcion de las altas y bajas de alumnos por traslado de expediente y/o
traslado de centro.

Una vez admitido, el estudiante formalizara su matricula en el centro de destino
de acuerdo con la normativa de matriculacion, permanencia y promocién. En
caso de que no llegara a formalizar su matricula en los plazos establecidos al
efecto, quedara sin efecto su admisioén al centro.

5.5.1. Traslados procedentes de centros otras comunidades

El centro de destino solicitara al de origen una copia compulsada del
expediente académico del estudiante, con una diligencia en la que se
haga constar que dicha copia se emite a efectos de traslado de
expediente.

El traslado de expediente de los estudiantes procedentes de otra
comunidad auténoma y cuyo centro de origen sea un centro privado
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autorizado se realizard a través del centro publico al que esté adscrito
dicho centro. A tal efecto, en la copia compulsada del expediente
académico a la que se refiere el parrafo anterior el centro publico de
adscripcion hard constar mediante diligencia que los datos concuerdan
con la documentacion que obra en el centro.

5.5.2. Traslados procedentes de centros de la Comunidad de Madrid

a.

De centro privado autorizado a centro puablico

El centro publico de destino comunicara por escrito al centro privado
de origen la aceptacion del traslado del estudiante.

El procedimiento de solicitud asi como la documentacion que se
debera acompafiar a la misma seran establecidos por el centro
publico de destino.

De centro publico a centro privado autorizado

El centro privado de destino comunicard por escrito la aceptacion de
traslado del estudiante al centro publico y solicitara copia del
expediente.

El procedimiento de solicitud asi como la documentacién que se
deberd acompafiar a la misma seran establecidos por el centro
privado de destino.

De centro privado autorizado a centro privado autorizado

El centro privado de destino comunicara por escrito la aceptacion de
traslado al privado de origen y al publico en el que se encuentra
abierto el expediente académico del estudiante, solicitando a éste
ultimo copia del mismao.

El procedimiento de solicitud asi como la documentacién que se
deberd acompafiar a la misma seran establecidos por el centro
privado de destino.

Una vez admitido, el estudiante formalizara su matricula en el centro de
destino de acuerdo con la normativa de matriculacion, permanencia y
promocion. En caso de que no llegara a formalizar su matricula en los plazos
establecidos al efecto, quedara sin efecto su admision al centro.
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6.1.

6. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Definiciones

Reconocimiento de créditos

Se entiende por reconocimiento de créditos la aceptacion por parte de un centro
de los créditos que, habiendo sido superados en ensefanzas oficiales de
educacién superior y que son computados en el plan de estudios de destino a
efectos de la obtencion de un titulo oficial.

También tendran la consideracion de créditos reconocidos aquellos que
puedan computarse en funcion de una experiencia profesional previa o bien
determinadas actividades debidamente acreditadas de las que se enumeran en
el apartado 6.4.10.

Se entiende como ensefianzas oficiales de educacion superior las sefialadas en
el articulo 2 del R.D. 1618/ 2011 de 14 de noviembre, sobre reconocimiento de
estudios en el ambito de la Educacién Superior.

Ensefianza/ plan de estudios de origen - ensefianza / plan de estudios de
destino

Se denominard ensefianza o plan de estudios de origen aquella o aquel que se
ha cursado previamente y cuyos créditos se proponen para el reconocimiento o
transferencia. Se denominaré ensefianza o plan de estudios de destino aquella o
aguel para el que se solicita el reconocimiento o transferencia.

Transferencia de créditos

Se entiende por transferencia de créditos la inclusion en los documentos
académicos oficiales acreditativos de la totalidad de los créditos obtenidos en
ensefianzas superiores oficiales cursadas con anterioridad y que no hayan
conducido a la obtencion de un titulo oficial.

Publicidad de tablas de equivalencia a efectos de reconocimiento de
créditos

Los centros superiores de ensefianzas artisticas deberan ir consolidando en
tablas informativas de equivalencia las asignaturas que son susceptibles de ser
reconocidas en funcién de los estudios y centros de procedencia, de modo que

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll
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6.2.

la informacion esté disponible y accesible para futuros estudiantes con
anterioridad a la fecha de solicitud de admision y matriculacion.

Créditos y otras actividades acreditadas que podran ser reconocidos en los
planes de estudios de ensefianzas artisticas superiores.

En los planes de estudios correspondientes a las ensefianzas artisticas
superiores, se podran reconocer créditos superados en los siguientes supuestos:

a.

Créditos superados en ensefianzas artisticas superiores adaptadas al
Espacio Europeo de Educacién Superior.

Créditos superados en ensefianzas artisticas superiores pertenecientes a
ordenaciones académicas anteriores.

Créditos superados en otra especialidad y/o itinerario de las mismas
ensefianzas artisticas superiores.

Créditos superados en estudios oficiales al titulo de Técnico Superior de
Artes Plasticas Y Disefio y al titulo de Técnico Superior de Formacion
Profesional.

Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la obtencion del
titulo de Grado.

Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la obtencion de
titulaciones universitarias pertenecientes a ordenaciones académicas
anteriores a la implantacion del Espacio Europeo de Educacion Superior.

Créditos superados en titulaciones oficiales de nivel de grado cursadas en
instituciones extranjeras de Educacién Superior cuando se produzcan en el
marco de un programa de intercambio.

Créditos superados en titulaciones oficiales de nivel de grado cursadas en
instituciones extranjeras de Educacion Superior, fuera del marco de un
programa de intercambio.

Experiencia laboral y profesional previa.

Créditos practicos superados en ensefianzas oficiales adaptadas al Espacio
Europeo de Educacion.

Participacion en actividades artisticas, culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.
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Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la obtencion del
titulo de master universitario 0 master en ensefianzas artisticas superiores
cursados en instituciones de Educacion Superior nacionales o extranjeras.

6.3. Criterios generales de reconocimiento

a.

En ningln caso se podra obtener otro titulo de educacion superior a través
del reconocimiento de la totalidad de sus créditos.

No se podra reconocer un nimero de créditos superior al 60% de la carga
crediticia del plan de destino.

No podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a:

e Trabajos fin de estudios de ensefianzas artisticas superiores.
e Trabajos de fin de grado de ensefianzas universitarias.

e Los médulos de obra final o de proyecto integrado de las ensefianzas
profesionales de artes plasticas y disefio.

e Los médulos profesionales de proyecto de las ensefianzas de formacién
profesional.

En ningln caso se podra hacer un reconocimiento parcial de los créditos
asociados a las asignaturas del plan de estudios de destino, a excepcion de
los créditos vinculados a las practicas externas y de aquellos que se
computen con cargo a la optatividad del plan de estudios.

El reconocimiento de créditos se efectuara teniendo en cuenta la adecuacion
entre los contenidos y competencias asociados a las asignaturas cursadas
por el estudiante y los previstos en el plan de estudios del centro de destino
en los que debera existir una coincidencia de al menos un 75% de ambos.

De acuerdo con lo dispuesto en los reales decretos por los que se regulan
los contenidos basicos de las diferentes ensefianzas artisticas superiores,
en aquellos casos en los que se produzca traslado de expediente entre
comunidades autbnomas para continuar los mismos estudios, sera objeto de
reconocimiento la totalidad de los créditos obtenidos en el centro de origen.

Exclusivamente en estos casos se podra reconocer:

e Los créditos asociados a las asignaturas superadas sin que
necesariamente exista una total adecuacion entre los contenidos y
competencias siempre que se haga con cargo a los créditos optativos
del plan de estudios de destino. En cualquier caso, resultara
imprescindible que las competencias guarden relacion con las
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6.4.

competencias generales de la titulacion de destino que definen el perfil
de egresado.

Un namero de créditos superior al 60% de la carga crediticia del plan de

destino.

El reconocimiento de créditos obtenidos en un centro superior de

ensefianzas artisticas de otra comunidad auténoma no sera de aplicacion
cuando el estudiante acceda mediante prueba especifica a un centro
superior de ensefianzas artisticas de la Comunidad de Madrid para cursar

Normas especificas de reconocimiento de créditos en funcién de los

las mismas ensefianzas.

estudios previos superados

6.4.1.

6.4.2.

Créditos superados en ensefianzas artisticas superiores adaptadas
al Espacio Europeo de Educacién Superior.

Con caracter general, los créditos superados podran ser reconocidos
siempre que exista una adecuacion entre las competencias y contenidos
de las asignaturas previamente superadas y las previstas en el plan de

estudios de destino.

Créditos superados en ensefianzas artisticas superiores
pertenecientes a ordenaciones académicas anteriores.

Se procedera al reconocimiento de la totalidad de los créditos
correspondientes a la formacion basica, siéndoles de aplicaciéon para el
resto los criterios generales contemplados por estas Instrucciones. De
acuerdo con lo dispuesto en la disposicién adicionales cuarta de los
Reales Decretos 633/2010, de 14 de mayo, y 635/2010, de 14 de Mayo
por los que se regula el contenido basico de las ensefianzas artisticas
superiores de Disefio y de Conservacién y Restauracion de Bienes
Culturales se les debera reconocer, al menos, un total de 180 créditos
en la titulacion de destino siempre que el estudiante acceda a la misma
especialidad cursada, en caso contrario, los criterios de reconocimiento
gue les resultaran de aplicacion seran los que con caracter general se
incluyen en estas instrucciones.
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6.4.3.

6.4.4.

Créditos superados en otra especialidad y/o itinerario de las
mismas enseflanzas artisticas superiores.

Cuando se acceda a una nueva especialidad y/o itinerario del mismo
titulo superior serd objeto de reconocimiento la totalidad de los créditos
superados correspondientes a las asignaturas de formacion basica.

En lo que respecta al reconocimiento de los créditos asociados en el plan
de estudios de destino a las asignaturas obligatorias de especialidad y/o
itinerario, el reconocimiento se fundamentara en las competencias y
contenidos asociados a las asignaturas superadas en la especialidad o
itinerario de origen, independientemente del caracter con el que fueran
cursadas en dicha especialidad.

Para el caso de reconocimiento de créditos optativos en el plan de
estudios de destino, se podra proceder a reconocer aquellas
asignaturas superadas en la especialidad o itinerario de origen,
independientemente del caracter con el que hayan sido cursadas.

Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la
obtencién del titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y
Disefio y de Técnico Superior de Formacion Profesional.

El Real Decreto 1618/2011, de 14 de noviembre, establece para el titulo
superior de Disefio las similitudes a efectos de reconocimiento de la
formacion basica y especifica, entre los titulos de Técnico Superior ya
sea de enseflanzas de Formacion Profesional como de Ensefianzas
Profesionales de Artes Plasticas y Disefio.

Titulo Ensefianzas de Formacion
de Especialidad Profesional
EEAASS (Titulo de Técnico Superior)
Disefio y Produccién editorial. LOGSE
Grafico Produccion en Industrias de Artes

Gréficas. LOGSE

Desarrollo y Aplicacion de Proyectos de
Interiores Construccion. LOGSE

DISENO

Proyectos de Edificacion. LOE

Vestuario a medida y  parég
Moda Espectaculos. LOE

Patronaje y Moda. LOE

Producto Disefio en Fabricacion Mecanica. LOE

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

43



Direccion General de Universidades
PP © Investigacion
bl CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

6.4.5.

Titulo Ensefianzas Profesionales de Artes
de Especialidad Plasticas y Disefio
EEAASS ( Titulo de Técnico Superior)

Gréfica Publicitaria

Grafico llustracion

Fotografia

Proyecto y Direccién de Obras de
Decoracion

Amueblamiento

Interiores

Arquitectura Efimera

Escaparatismo

DISENO

Elementos de Jardin

Estilismo de Indumentaria
Moda

Modelismo de Indumentaria

Modelismo y Maquetismo

Producto Modelismo Industrial

Mobiliario

Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la
obtencidn del titulo de Grado

En el Real Decreto 1618/ 2011, de 14 de noviembre, sobre
reconocimiento de estudios en el ambito de la Educacién Superior, se
establece que el numero de créditos susceptibles de ser reconocidos
entre las enseflanzas artisticas superiores y las ensefianzas
universitarias de grado exigird que exista una relacion directa entre las
ensefianzas que se pretenden cursar y las ya cursadas, y se garantiza un
namero minimo de créditos variable en funcién de la duracién de los
planes de estudios. No obstante el reconocimiento de los minimos
establecidos en el citado real decreto queda supeditado al
establecimiento de convenios entre las administraciones educativas y las
universidades. Por tanto, hasta que estos acuerdos no se produzcan, el
reconocimiento quedard supeditado a la coincidencia entre los contenidos
y competencias asociados a los créditos superados y a los establecidos
en el plan de destino.
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6.4.6.

6.4.7.

6.4.8.

6.4.9.

Créditos superados en estudios oficiales conducentes a la
obtenciébn de titulaciones universitarias pertenecientes a
ordenaciones académicas anteriores a la implantacion del Espacio
Europeo de Educacion Superior.

Para proceder al reconocimiento se debera establecer una
correspondencia entre los contenidos de las asignaturas de la titulacion
de origen y las del plan de destino.

Créditos superados en titulaciones oficiales de nivel de grado
cursadas en instituciones extranjeras de Educacién Superior
cuando se produzcan en el marco de un programa de intercambio.

Estos reconocimientos quedaran avalados por los convenios y acuerdos
suscritos entre las instituciones de origen y destino.

En aquellos casos en los que los estudiantes cursen asignaturas
adicionales no contempladas en el acuerdo de intercambio, el centro, en
funcion de las competencias asociadas a las mismas, determinara si se
reconocen por créditos optativos o por créditos voluntarios. Estos ultimos
no seran valorados a la hora de calcular la nota media del expediente
académico del estudiante y deberan ser incorporados al Suplemento
Europeo al Titulo.

Créditos superados en titulaciones oficiales de nivel de grado
cursadas en instituciones extranjeras de Educacion Superior
cuando se produzcan fuera del marco de un programa de
intercambio.

Los créditos superados podran ser reconocidos siempre que exista una
adecuacion entre las competencias y contenidos de las asignaturas
previamente superadas y las previstas en el plan de estudios de
destino.

Experiencia laboral y profesional previa

Se entiende como experiencia laboral y profesional previa las siguientes
actividades:

e Actividad laboral por cuenta propia o ajena.

e Actividad desarrollada en calidad de becario.
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e Actividad desarrollada en proyectos de instituciones publicas o
privadas sin  animo de lucro u organizaciones no
gubernamentales en las que se colabore en calidad de
voluntario.

Para el reconocimiento de este tipo de actividades debera existir una
coincidencia entre la actividad desarrollada y el perfil competencial
establecido en el plan de estudios, especialidad o itinerario o asignatura
en los que se encuentra matriculado el estudiante y cuyo
reconocimiento se solicite.

El periodo de la actividad objeto de reconocimiento deberd ser
equivalente a la carga de trabajo exigida para el estudiante por el plan
de estudios, concretada en el nUmero de créditos ECTS atribuidos a la
asignatura.
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La actividad laboral o profesional objeto de reconocimiento debera
haber sido desarrollada en un periodo de tiempo anterior al comienzo
del curso académico en que se solicite el reconocimiento.

No obstante, los estudiantes de cuarto curso que pudieran titular en el
mismo, de acuerdo con el numero de créditos en que se hayan
matriculado y de su situacibn académica, podran solicitar el
reconocimiento de créditos por la actividad laboral o profesional
desarrollada antes del segundo semestre del curso académico en que
se presente la solicitud, dentro del plazo previsto en el apartado 6.5 de
estas instrucciones.

La experiencia laboral y profesional previa podra ser aplicada al
reconocimiento de las practicas externas asi como a las asignaturas del
plan de estudios no pudiendo superar en ningun caso el 15% del total
de la carga lectiva del plan de estudios.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw

a. Reconocimiento de las practicas externas

El estudiante que solicite el reconocimiento de los créditos
correspondientes a las practicas externas realizard su solicitud
segun el modelo del anexo correspondiente de estas Instrucciones.

La solicitud debera ser tramitada al inicio del curso académico en el
gue el estudiante cumpla con los requisitos de permanencia,
matricula y promocion.

En cualquier caso, serd el director del centro quien realice la
propuesta de resoluciébn de reconocimiento de los créditos de
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6.4.10.

6.4.11.

acuerdo al correspondiente anexo en funcion del informe previo
elaborado por el profesor — tutor.

Los créditos correspondientes a las practicas externas podran ser
reconocidos en su totalidad o con caracter parcial.

En lo que se refiere a la calificacién que podra o no llevar el citado
reconocimiento, se estara a lo dispuesto en el apartado 3.3.j.

b. Reconocimiento de asignaturas

En ningln caso se permitirA el reconocimiento parcial de la carga
crediticia de una asignatura por la experiencia laboral y profesional
previa.

La naturaleza de la asignatura objeto de reconocimiento debera ser
exclusivamente préctica.

Créditos practicos superados en ensefianzas oficiales adaptadas al
Espacio Europeo de Educacion

En el caso de reconocimiento entre ensefianzas oficiales adaptadas al
Espacio Europeo de Educacion, se podré reconocer la formacion practica
previa de similar naturaleza y carga crediticia a la exigida en el plan de
destino, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 4 del Real Decreto.
1618/ 2011, de 14 de noviembre, sobre reconocimiento de estudios en el
ambito de la Educacion Superior y, concretamente.

e Las préacticas externas curriculares superadas en ensefanzas
universitarias y artisticas superiores.

e El moédulo profesional de Formacion en Centros de Trabajo de
las ensefianzas de formacion profesional de grado superior.

e Los créditos asignados a la fase de formacién practica en
empresas, estudios y talleres de las ensefianzas profesionales
de grado superior de artes plasticas y disefio.

Participacion en  actividades culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.

Los estudiantes podran obtener reconocimiento de hasta un maximo de 6
créditos por la participacion en actividades culturales, artisticas,
deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.
Para la obtenciéon de créditos por estas actividades serd necesario
haberlas realizado dentro del mismo periodo de tiempo en que se cursa la
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titulacion correspondiente y presentar el certificado oficial que acredite la

participacién del solicitante.

Se podra reconocer créditos por las siguientes actividades:

a.

Actividades culturales y artisticas: participacion en seminarios,
jornadas, congresos, organizados por instituciones de reconocido
prestigio en el @mbito publico o privado cuyo contenido se considere
complementario al plan de estudios y la especialidad cursada por el
estudiante.

Para llevar a cabo este tipo de reconocimiento, se deberd aportar
certificacion de asistencia al curso en el que también se haga
constar, el contenido del mismo, el nombre de la institucién
organizadora y su duracion.

Premios o accésits: haber sido beneficiario de premios o accésits
obtenidos en certdmenes convocados por instituciones publicas o
privadas de reconocido prestigio y relacionados con la disciplina
cursada.

Para llevar a cabo este tipo de reconocimiento, se debera aportar
certificacion del premio o accésit obtenido en el que se haga constar
el contenido del mismo y el nombre de la institucion organizadora.

Cursos de formacion: se procedera al reconocimiento de cursos de
idiomas o de cualquier otra disciplina que se considere
complementaria a los contenidos previstos en el plan de estudios y la
especialidad cursada por el estudiante.

Para llevar a cabo este tipo de reconocimientos se debera presentar
certificado en el que conste la duracion del cursos asi como la
superacion o aprovechamiento del mismo.

Actividades deportivas: Se procedera al reconocimiento de créditos
por la pertenencia a equipos que participen en competiciones
deportivas oficiales de ambito autonémico, nacional e internacional.
Para llevar a cabo este tipo de reconocimiento se debera se debera
presentar certificado de la federacion correspondiente.

Actividades solidarias y de cooperacion: participacion en
actividades y proyectos solidarios, promovidos por organizaciones no
gubernamentales o sin animo de lucro.

Para llevar a cabo este tipo de reconocimiento se deberd presentar
certificado de la organizacién indicando el tipo de colaboracion
prestado y la duracion de la misma.
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6.5.

£ Actividades de representacion estudiantil en el Consejo Escolar
del centro: para ello, serd necesario presentar un certificado
expedido por el secretario del 6rgano colegiado, en el que conste el
namero de total de horas de asistencia. Se concedera un crédito por
afio y se podran obtener hasta un maximo de dos.

Los créditos reconocidos por estas actividades obtendran la calificacion
de “Reconocido” (RC) y se computaran a cargo de los créditos que
conforman la optatividad del plan de estudios.

Estos créditos se incorporaran al expediente del estudiante en la
matricula del curso inmediato posterior, o posteriores, dependiendo del
momento de presentacion a la secretaria del centro de la documentacién
acreditativa del reconocimiento de la actividad. Excepcionalmente si el
estudiante esta en condiciones de finalizar los estudios o desea trasladar
su expediente a otro centro 0 siempre que concurra alguna situacion
extraordinaria, estos créditos se podran incorporar a lo largo del mismo
curso en que se realice la actividad.

El reconocimiento de créditos por la participacion en alguna de las
actividades recogidas en este articulo sera resuelto por el director del
centro. La resolucién debera incluir, ademas, el visto bueno de la
Subdireccién General de Ensefianzas Artisticas Superiores.

Solicitud, plazos y documentacion acreditativa

El estudiante, en el momento de formalizar su primera matricula en el centro,
sometera a reconocimiento la totalidad de asignaturas y créditos superados en
sus estudios oficiales previos y experiencia profesional. No obstante, podra
excluir de su solicitud aquellas asighaturas que estime oportuno.

La solicitud de reconocimiento de créditos de asignaturas, incluidas las
practicas externas, finalizard el ultimo dia del plazo establecido para la
matriculacién en el centro.

No obstante, los alumnos de cuarto curso en condiciones de titular, de acuerdo
con el numero de créditos en que se hayan matriculado y de su situacion
académica, podran presentar la solicitud de reconocimiento de créditos por la
experiencia laboral y profesional, de acuerdo con lo previsto en el apartado
6.4.9. La solicitud debera presentarse antes del inicio del segundo semestre del
curso académico en el gue se solicite el reconocimiento.
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6.6.

El estudiante debera realizar una solicitud al director del centro, conforme al
modelo que se incluye en el correspondiente Anexo. Dicha solicitud debera ir
acompafiada de la siguiente documentacion:

a. Certificado académico oficial de las enseflanzas con indicacién de las
asignaturas cursadas por afio académico y calificacién obtenida.

b. Referencia al niumero y fecha de publicacion del plan de estudios en el
boletin oficial correspondiente o copia del citado boletin.

c. Fotocopia de las guias docentes de las asignaturas cuyo reconocimiento
solicita, sellada por el centro en el que cursé los estudios oficiales previos.
En caso de que se trate de planes anteriores a la adaptacion de las
ensefianzas al Espacio europeo de Educacién Superior, se aportaran los
programas de las asignaturas.

Propuesta de resolucién por parte de los centros

Una vez finalizado el periodo de presentacion de solicitudes de reconocimiento
de créditos por parte de los estudiantes, los centros supervisaran la
documentacién presentada y haran publica en el tablén de anuncios la relacién
de alumnos que han de completar la documentacion, asi como el periodo en
gue dicha documentaciéon debera ser subsanada y presentada que sera de 10
dias habiles (Ver plazo de subsanacion en el Anexo 4 “Calendario de
actuaciones”). La relacién no contendra otra identificacién de los alumnos que
el n° de DNI, pasaporte o NIE, sin que pueda hacerse constar nombre vy
apellidos o cualquier otro dato identificativo.

La propuesta de resolucion de reconocimiento de créditos, una vez firmada por
el secretario del centro, con el visto bueno del director, se elevard a la
Direccién General de Universidades e Investigacién para su resolucion. El
plazo para la remisibn de las propuestas a la Direccion General de
Universidades e Investigacion finalizaré el 31 de octubre.

El plazo para la remisidbn de las propuestas relativas a las solicitudes de
alumnos de cuarto curso a que se refieren los apartados 6.4.9 y 6.5 finalizaré el
5 de abril.

Dicha propuesta debera ir acompafada de la siguiente documentacion:

a. Certificado del centro en el que se haga constar curso, especialidad y
asignaturas en los que esta matriculado el estudiante.

b. Copia de la documentacién aportada por el estudiante en el apartado 6.5.
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6.7.

6.8.

c. Propuesta de reconocimiento de créditos del centro firmada por el director.
La propuesta debera realizarse para los cuatro cursos que conforman las
ensefianzas.

d. Cualquier otro documento que el centro considere relevante para la
resolucion del reconocimiento.

El informe debera contener las fundamentaciones y argumentaciones
imprescindibles en aquellos casos en que los que la propuesta fuese negativa
para todos o algunos de los créditos cuyo reconocimiento se solicita.

El centro sera responsable de velar por la coherencia y homogeneidad de los
criterios utilizados en los reconocimientos e impulsara la creacién de tablas de
equivalencia que deberan ser publicadas en de la pagina web del centro.

Resolucion, plazos y notificacion

En el plazo maximo de tres meses desde la recepcion por la Direccion General
de Universidades e Investigacion de la propuesta de resolucion, el centro debera
notificar al estudiante la resolucion adoptada.

El vencimiento del plazo sin haberse notificado resolucion expresa legitima al
interesado para entenderla desestimada por silencio administrativo.

Los centros privados autorizados deberan remitir copia sellada de las
resoluciones de reconocimiento de créditos al centro publico al que estén
adscritos a efectos de que se incorporen en el expediente académico del
estudiante.

Matriculacion de los créditos reconocidos

Solo se podra formalizar la matricula de aquellos créditos reconocidos asignados
a los cursos en los que el estudiante pueda quedar matriculado una vez aplicada
la regulacién sobre permanencia, matriculacién y promociéon contemplada en
estas Instrucciones, el resto de créditos reconocidos no podran ser matriculados
y por lo tanto, no podran ser incorporados al expediente académico del
estudiante, hasta tanto no se cumplan los requisitos exigidos por la citada
normativa.

Los créditos reconocidos seran considerados como asignaturas superadas de
cara a la aplicacion de la normativa de matricula, permanencia y promocion.
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6.9.

6.10.

Anotacion de los créditos y asignaturas reconocidas y de sus
calificaciones en el expediente académico del estudiante

Cuando el reconocimiento de créditos se corresponda con asignaturas concretas
del plan de estudios de destino, estas se anotardn en el expediente académico
del estudiante con la expresion de “Reconocida”, y se hara constar la siguiente
informacion: asignatura de origen, curso académico y convocatoria en la que se
supero, calificacion obtenida, titulacion de procedencia y centro en la que fue
superada. De no existir calificacion asociada, solo se hard constar la expresion
de “Reconocida” y, por lo tanto, no deberé ser tenida en cuenta a efectos de
hallar la nota media del expediente.

En el caso de que se produzcan reconocimientos de asignaturas de titulaciones
anteriores a la implantacion del Espacio Europeo de Educacion Superior cuyas
calificaciones sean alfabéticas, se deberd utilizar la siguiente correspondencia:

e Matricula de honor o Mencién honorifica: 10
e Sobresaliente: 9

e Notable: 7,5

e Aprobado o apto: 5,5

En aquellos casos de reconocimiento de créditos superados en estudios
extranjeros en los que la calificacion se haya realizado sobre una escala de
puntuacién diferente a la espafiola, el centro deberd hacer constar en su
propuesta de resolucion la conversién de la misma a la escala 10/10, que es la
establecida para los estudios superiores adaptados al Espacio Europeo de
Educacion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 del Real Decreto
1614/2009, de 26 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas artisticas superiores reguladas por la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion.

En caso de que los créditos obtenidos en dos o0 mas asignaturas converjan en el
reconocimiento de una sola asignatura en el plan de destino, la calificacion sera
el resultado de la media aritmética ponderada por el niumero de créditos
asociado a cada asignatura.

Transferencia

Todos los créditos obtenidos por el estudiante en ensefianzas artisticas
superiores oficiales cursados en cualquier comunidad auténoma, los
transferidos, los reconocidos y los superados para la obtencion del
correspondiente titulo, seran incluidos en su expediente académico y reflejados
en el Suplemento Europeo al Titulo.
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La transferencia de créditos se realizara siempre previa peticion del interesado,
gue deberd aportar el certificado académico oficial en el que consten las
asignaturas y créditos ECTS cuya transferencia solicita.
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7.1.

7.2.

7.3.

7. PRACTICAS EXTERNAS

Definiciéon

Las practicas externas se configuran como actividades formativas integradas en
el plan de estudios de las correspondientes ensefianzas artisticas superiores y
podran ser realizadas por los estudiantes en entidades colaboradoras, tales
como empresas, instituciones y entidades publicas o privadas en el ambito
autonémico, nacional e internacional.

Convenios

Para la realizacion de las practicas externas, se deberdn formalizar convenios o
acuerdos con empresas, instituciones y entidades publicas o privadas que seran
el marco regulador de las relaciones entre el centro docente, el estudiante y la
entidad colaboradora.

Proyecto formativo

El proyecto formativo ser4d el documento en el que se establezca la
correspondencia entre las competencias que el estudiante debera adquirir
mediante la realizacion del conjunto de actividades programadas que debera
desarrollar durante la realizacién de las practicas.

Los proyectos formativos deberan formularse en consonancia con la guia
docente de la asignatura de practicas externas. En ella se deberan fijar los
objetivos de aprendizaje considerando las competencias transversales,
generales y especificas, asi como los requisitos previos, los contenidos, la
planificacion de la carga ECTS, el plan de seguimiento, los procedimientos de
evaluacion, el sistema de calificaciones y la organizacion temporal del
aprendizaje.

Cuando se estime conveniente, se podran establecer tantos proyectos
formativos especificos como se estimen oportunos en funcion de la especialidad
0, €n su caso, itinerario cursado por el estudiante.

En cualquier caso, el o los proyectos formativos apareceran necesariamente
como anexos a los convenios de colaboracién debiendo indicarse en los mismos
la informacion que aparece recogida en el correspondiente Anexo.

Una vez formalizados los convenios y con caracter previo al inicio del periodo de
practicas, el director del centro, junto con el responsable de practicas de la
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7.4.

7.5.

7.6.

entidad colaboradora, podran, si se estima conveniente, concretar la informacion
contenida en los proyectos formativos mediante la confeccion de una
programacion detallada de las actividades que deba desarrollar el estudiante,
tomando necesariamente como referencia el proyecto formativo inicial.

El proyecto formativo siempre se deberd conformar siguiendo los principios de
inclusion, igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

Relacion de estudiantes

Una vez asignadas las practicas a los estudiantes y con carécter previo a su
inicio, el director del centro y el responsable de las practicas designado por la
entidad colaboradora deberan proceder a la firma de un documento en el que se
haran constar los datos contenidos en el correspondiente Anexo.

La relaciéon de estudiantes debera ser firmada por el director del centro y por el
responsable de practicas designado por la entidad colaboradora, debiendo
ambas partes conservar sendas copias debidamente actualizadas, selladas y
firmadas, copias que estaran a disposicion de la Subdireccibn General de
Ensefianzas Artisticas Superiores en caso de que las requiera.

Duracién

Las practicas curriculares tendran la duracidon que haya sido establecida en el
plan de estudios. En cualquier caso, la duracion no podra ser superior, al nimero
de horas que vayan asociadas al numero de créditos ECTS establecidos.

En aquellos casos en los que se proceda al reconocimiento parcial de los
créditos asignados a practicas externas, la duraciéon de las mismas debera
ajustarse al nimero de créditos pendientes de superacion.

Destinatarios y requisitos para su realizacién

Podran realizar practicas académicas externas:

a. Quienes estén matriculados en estudios superiores y masteres en
ensefianzas artisticas impartidos en centros superiores de ensefianzas
artisticas de la Comunidad de Madrid.

b. Los estudiantes de otros centros superiores de ensefianzas artisticas
nacionales o extranjeros que, en virtud de programas de movilidad
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7.7.

7.8.

c. académica o de convenios, se encuentren cursando estudios en centros de
la Comunidad de Madrid.

Para la realizacién de las practicas externas, se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a. Estar matriculado en la asignatura de practicas en el curso académico en
que se vayan a realizar.

b. Noincumplir el régimen de permanencia, matriculacion y promocion.

c. No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o
entidad publica o privada en la que se van a realizar las préacticas.

De acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre,
por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas artisticas superiores
reguladas por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, las practicas
deberan ofrecerse preferentemente en la segunda mitad del plan de estudios.
Esta recomendacion lleva implicita la necesidad de haber superado, al menos, el
50% del total de créditos del plan de estudios antes de la realizacién de las
mismas. No obstante, cuando los estudiantes, en el momento de efectuar su
matricula, hayan superado al menos el 50% de los créditos asignados a tercer
curso, podran matricularse de la asignatura de practicas externas, siempre que
no sobrepasen el limite establecido de los 90 créditos.

Tutorias y requisitos para ejercerlas

a. Paralarealizacion de las practicas externas los estudiantes contaran con un
profesor-tutor del centro docente y un tutor designado por la entidad
colaboradora.

b. El director del centro docente designara, entre el profesorado que imparta
docencia en la especialidad de la ensefianza correspondiente, a las
personas que ejerceran la tutoria académica de las mismas.

c. El tutor designado por la entidad colaboradora debera estar vinculado a la
misma y poseer experiencia profesional y los conocimientos necesarios para
realizar una tutela efectiva. En ningln caso podrd, coincidir con la persona
designada por el centro docente como profesor — tutor de practicas.

Funciones del profesor-tutor del centro docente

a. Colaborar en la localizacion de puestos formativos que posibiliten la
realizacién de las practicas a quienes que accedan a ellas.
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7.9.

Concretar, en su caso, el proyecto formativo contemplado en el convenio
correspondiente, con la colaboracion del tutor de practicas de la entidad
colaboradora, asi como velar por el correcto desarrollo del mismo.

Evaluar y calificar las préacticas, teniendo en cuenta el informe valorativo del
tutor de la entidad colaboradora sobre las actividades realizadas por el
estudiante y la memoria final de practicas elaborada por este.

Infformar a los estudiantes sobre aquellos aspectos que se consideren
imprescindibles para el correcto desarrollo y aprovechamiento de las
mismas.

Supervisar y, en su caso, solicitar la adecuada disposicion de los recursos
de apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad
realicen sus practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, no
discriminacioén y accesibilidad universal.

Informar al tutor de la entidad colaboradora sobre la normativa que regula
las préacticas externas.

Elaborar el informe final sobre el desarrollo de las practicas realizadas.

Funciones de la direccién del centro docente.

a.

Publicitar con la suficiente antelacion la oferta de practicas y los criterios de
asignacion de las mismas entre los estudiantes

Firmar, junto con el responsable de practicas de la entidad colaboradora,
las sucesivas relaciones nominales de estudiantes participantes que se
vayan incorporando a los convenios de colaboracion formalizados.

Emitir, a peticién del interesado, una certificacion que contendrd, al menos,
los siguientes aspectos:

e Nombre, apellidos y nimero de DNI, NIE o pasaporte del estudiante.

e Ensefianza, especialidad e itinerario, con indicacion de la norma
reguladora.

e Entidad colaboradora donde se realizaron las practicas.

e Duracion de las practicas externas, expresadas en términos ECTS y en
horas.

e Fechas de realizacion.
e Actividades realizadas.
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d.

e Cualquier otra circunstancia que el centro considere oportuno hacer
constar.

Emitir, a peticion del interesado, una certificacion de la labor desempefiada
como tutor de la entidad colaboradora.

7.10. Matriculay convocatorias

a.

La matricula de las préacticas se realizar4 en el plazo establecido a estos
efectos por el centro.

El régimen de matriculas y convocatorias sera el establecido, con caracter
general, en el articulo 6 de los Decretos 32/2011, 33/2011, 34/2011, 35/2011
y 36/2011 de 2 de junio, por los que se establecen los Planes de Estudio
para la Comunidad de Madrid de las ensefianzas artisticas superiores de
Arte Dramatico, Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales, Disefio,
Danza y Musica.

En las ensefianzas artisticas superiores conducentes a la obtencion del
titulo de Master en Ensefianzas Artisticas, mientras no exista normativa
especifica, se aplicara el régimen de matriculas y convocatorias que resulta
de aplicacion a los titulos superiores.

Antes de la formalizacién de la matricula, el centro debera comprobar que el
estudiante dispone de asistencia sanitaria, teniendo en cuenta los distintos
tipos de cobertura en funcion de las situaciones particulares de cada uno.

e Menores de 28 afios:
v" Tener abonada la cuota anual correspondiente del Seguro Escolar.

e Mayores de 28 afios:

v' Tener la condiciéon de asegurado o beneficiario a efectos de la
asistencia sanitaria en Espafa, de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 2 y 3 del Real. Decreto 1192/2012, de 3 de agosto, por el
gue se regula la condicién de asegurado y de beneficiario a efectos
de la asistencia sanitaria en Espafia, con cargo a fondos publicos, a
través del sistema Nacional de Salud.

v" Disponer al menos, de idéntica cobertura por cualquiera de estos
dos procedimientos:
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0 Mediante el pago de la correspondiente contraprestacion por
abono de cuota derivada de la suscripcibn de un convenio
especial con la Seguridad Social.

0 Mediante la suscripcion de polizas con otras entidades
aseguradoras.

En aquellos casos en los que las practicas se desarrollen en el extranjero habra
que tener en cuenta que:

a.

El estudiante debera disponer de la tarjeta sanitaria europea antes de su
partida. La obtencion de este impreso supone tener derecho a cobertura
médica dentro de todos los paises de la Unién Europea, del Espacio
Econdmico Europeo y de Suiza.

Quienes pertenezcan a la Seguridad Social, bien por derecho familiar o por
propio derecho, podran conseguir la tarjeta sanitaria europea como
maximo tres meses antes de la fecha de partida.

En caso de no pertenecer a la Seguridad Social, se podra optar por los
siguientes procedimientos:

e Si estd dentro del ambito de cobertura del Seguro Escolar, podra
obtener el impreso E-128.

e Si no estuviese en el ambito de cobertura del Seguro Escolar, debera
tramitarlo de manera particular en companias de seguros privadas.

7.11. Oferta, difusion y adjudicacion de las préacticas

a.

Los centros estableceran procedimientos de configuracion de la oferta,
difusién, solicitud y adjudicacion de las practicas de conformidad con
criterios objetivos previamente fijados y garantizando, en todo caso, los
principios de transparencia, publicidad, accesibilidad universal e igualdad de
oportunidades.

Los centros otorgardn prioridad en la eleccion y en la adjudicacién de
practicas a los estudiantes con discapacidad, con objeto de que puedan
optar a empresas en las que estén aseguradas todas las medidas de
accesibilidad universal, incluidas las referidas al transporte para su traslado
y acceso a las mismas.

La oferta de préacticas debera contener, al menos, los siguientes datos:
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e Nombre o razén social de la entidad colaboradora donde se realizara la
préactica.

e Centro, localidad y direccién donde tendran lugar.

e Fechas de comienzo y fin de las practicas asi como su duracién en
horas.

e Numero de horas diarias de dedicacién y horario asignado.
e Proyecto formativo, con las actividades y competencias a desarrollar.

EL DIRECTOR GENERAL DE
UNIVERSIDADES E INVESTIGACION

Firmado digitalmente por JOSE MANUEL TORRALBA CASTELLO
Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID
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ANEXO 1

MODELOS DE DOCUMENTOS DE
TRAMITACION ADMINISTRATIVA
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ANEXO 1.1

EXPEDIENTE ACADEMICO PERSONAL
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LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion SREEREN

CONSEJERIA DE EDUCACION

e e

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Ma

TITULO SUPERIOREN ...............

EXPEDIENTE ACADEMICO PERSONAL

drid

N° EXPEDIENTE:

Fecha de la primera matricula en las Ensefianzas:

DATOS DEL CENTRO

Centro Cadigo de centro
Municipio Provincia
Cdédigo Postal Teléfono FAX

Correo electrénico

Centro publico al que esta adscrito (en caso de tratarse de un centro privado):

ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE ....

Indicar el Real Decreto por el que se establecen el contenido minimo de las ensefianzas:
Indicar el Decreto por el que se establece el correspondiente plan de estudios:

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO

Apellidos Nombre Sexo
DNI/NIE Nacionalidad Fecha de nacimiento

Domicilio N° | Portal | Planta Puerta
Municipio Cadigo postal Provincia

Correo electronico Teléfono

CAMBIO DE DOMICILIO

Domicilio: ‘ Teléfono:

ACCESO A LAS ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES (1)

[1 Incorporacion de alumnos procedentes de planes anteriores

[0 Acceso directo (3): Titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio

(1 Bachillerato
[1 Acceso con requisitos académicos
[0 Pruebade acceso alauniversidad para mayores de 25 afios

Administracion
Pruebas de acceso Calificacion Educativa en la que se Fecha
realiza la prueba
[l P.de Madurez
[ P. Especifica
TITULACIONES OBTENIDAS CON ANTERIORIDAD(2)
Estudios cursados Centro Munlplp!o Ar}og Tltulag|on
(Provincia) Académicos obtenida

ESTUDIOS DE ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES DE.... EN OTRA ESPECIALIDAD®

ESPECIALIDAD ITINERARIO/ESTILO/INSTRUMEN

TO

p—————— ]! ][] ]
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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e Investigacion SREEREN

CONSEJERIA DE EDUCAGION, [Makaka
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

EXPEDIENTE ACADEMICO PERSONAL

Hoja complementaria n% ....... N° Expediente: .........coccuvveereeennnne

DATOS DEL ALUMNO

Apellidos Nombre DNI/NIE

CALIFICACIONES OBTENIDAS EN LAS ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES

ENSENANZAS/ESPECIALIDAD/ITINERARIO/ESTILO O INSTRUMENTO:

ASIGNATURAS REALIZADAS Y RECONOCIDAS

curso | Tipo® | GRED: DENOMINACION COMPLETA CONV | ap | SALIFICACION

ECTS %

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

SB
NT
AP

NOTA MEDIA FINALE

Lasueniindesecoomeno e pesecompross e aisacs - {[[[F[HINNHTEN
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881



LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion SREEREN

CONSEJERIA DE EDUCAGION, [Makaka
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

OBSERVACIONES/DILIGENCIAS
Se consignaran todas las incidencias que afecten al expediente académico

TRASLADO DE CENTRO

Con fecha: Se traslada al centro (indicar el nombre del centro): Centro al que esta adscrito

Cddigo del centro Municipio/provincia:

Con fecha: Se traslada del centro(indicar el nombre del centro): Centro al que esta adscrito

Cddigo del centro Municipio/provincia: —
Ne total de ECTS 240 =
N° ECTS superados =

N° ECTS reconocidos
N° ECTS pendientes de superar

[ N° ECTS transferidos |

VeBe

El/La Director/a El/La Secretario/a
(Sello del centro)

Fdo.: Fdo.:

DOCUMENTACION PARA ADJUNTAR AL EXPEDIENTE

1) Copia compulsada del documento acreditativo para el acceso a estas ensefianzas.

) Copia compulsado del documento acreditativo de dichas titulaciones:

Titulo universitario: diplomado, licenciado, graduado, ...

Titulo superior de ensefianzas artisticas.

Titulo profesional de danza/musica.

Titulo de técnico superior de artes plasticas y disefio.

Titulo de técnico superior de formacién profesional.

Titulo de técnico deportivo superior.

3) Copia compulsada de la titulacién que exime de la realizacién del la prueba especifica de acceso.
Fotocopia del DNI/NIE

~oo0ow
Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orglcw

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881 |

NOTA: al expediente académico se incorporara ademas la siguiente documentacion:
* Original /copia compulsada de la documentacién generada para el reconocimiento de créditos
* Original /copia compulsada de la solicitud de anulacion de matricula y la resolucién de autorizacién
* Original /copia compulsada de la documentacién generada para la solicitud de matricula extraordinaria
* Original /copia compulsada de la documentacién generada por el traslado de centro
* Original /copia compulsada de la documentacién generada por la solicitud de prérroga extraordinaria de un curso académico
* Toda documentacion que se genere ante cualquier otra incidencia

NORMAS DE CUMPLIMENTACION

A Esta casilla se cumplimentara cuando el alumno esté cursando mas de una especialidad simultineamente.

® EB: Formacion bésica, OE: Obligatoria de especialidad, Ol: obligatoria de itinerario, OP: optativa, PT: Practicas externas, TF: Trabajo final

¢ 0: Ordinaria, EX: Extraordinaria

P Las calificaciones se expresaran en escala numérica del 0 al 10, con un decimal, seguida de la calificacion cualitativa: SS, AP, NT, SB'y MH., a continuacion se afiadira RC si se trata de
créditos reconocidos

Se consignara NP en el caso de alumnos no presentados.

En el caso de anulacién de matricula se consignara AM.

En caso de dispensa de convocatoria se consignara DC.

E Esta casilla se cumplimentara una vez que el alumno haya superado la totalidad de ECTS que comprende el plan de estudios.
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Direccion General de Universidades
PP © Investigacion
el CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

ANEXO 1.2.

CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881



awwmﬁww 8800T6IESB8060  :UQIIRDI LA BP 0.NGas 0B1pgo a1UBINGES P SlueIpdW
10°P LIpew” MMM US ‘_mganou apend as 0JUBLUINJOP 8153 3P PepliusINe e




LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion [N
CONSEJERIA DE EDUCAGCION, [iakake

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

TITULO SUPERIORDE ....uviiiiiiiiiiiiieiieees

CERTIFICACION ACADEMICA OFICIAL

N° EXPEDIENTE:

D./DRAA. it , Secretario/a del centro pUbliCo ...........ccooviiiiiii i e
.................................. (ool T [oJo (=TI ot=T o i o TR o || (=Y o o (o] o
.................................... B 010 o TToT o] o PR (] [=) (o] oo TR o1o ) { (-0
electronico..........cveveiiiiini i,

CERTIFICA:

Que el alumno/a D./DRAa. .....c.covvviie i e v , con DNI/NIE/Pasaporte..............cccoeueeennn. natural de
....................................... , ha obtenido las siguientes calificaciones en los estudios superiores de .............cccoevveennene.
regulados por el Real Decreto (1)......ovuveiiiiie e i e eeeee e LY el DECreto (2) ..
enelcentro........coevvviiiiniiee i,

Asignaturas (3) ECTS

Tipo
4

Duracién y
ubicacion Afo
temporal(5)

Callificacién Convocatoria

6) @)

Curso primero: especialidad/itinerario/estilo 0 instrumento

b
Q
[e]
o
b
«

Curso segundo: especialidad/itinerario/esti

lo o instrumento

Curso tercero: especialidad/itinerario/estilo o inst

rumento

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orst;;écsv

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  09089536910088

Curso cuarto: especialidad/itinerario/estilo

o instr

umento

Trabajo fin de estudios

N° Créditos superados

Nota media del expediente:

N° Créditos reconocidos




LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccion General de Universidades
e Investigacion

COMNSEJERIA DE EDUCACION
JUVENTUD Y DEPORTE

* ** ****

Comunidad de Madrid

ACCESO A LAS ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES

[1 Incorporacion de alumnos procedentes de planes anteriores

[0 Acceso directo: Titulo de Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio

[0 Bachillerato
[0 Acceso con requisitos académicos
[0 Pruebade acceso ala universidad para mayores de 25 afios

Pruebas de acceso Calificacion Admlnlstramon_ Educativa en la que se Fecha
realiza la prueba
[J P.de Madurez
[1 P. Especifica
A rellenar si procede
Confecha .................... ha presentado la solicitud y abonado las tasas académica para la expedicion del Titulo de ......

........................... A.e..de . .de 20,
DILIGENCIAS
Administrativo/a El/la Secretario/a
Fdo.: Fdo.:
VeBe
El /la Director/a
Fdo.: (Sello del centro)

(1) Real Decreto por el que se establece el contenido minimo de las ensefianzas
(2)  Decreto por el que se establece el correspondiente plan de estudios
(3)  Nombre completo de la asignatura

4) FB: Formacion Basica OP: optativa
OE: Obligatoria de Especialidad PT: Préacticas externas
Ol: Obligatoria de itinerario TF: Trabajo final

(5)  Anual o Semestral (indicando el semestre en el que se realiza)

(6) Las calificaciones se expresaran en escala numérica del 0 al 10, con un decimal, seguida de la calificacién cualitativa: SS, AP, NT, SB y MH, a continuacién se afiadird RC si

se trata de créditos reconocidos
Se consignara NP en el caso de alumnos no presentado, AM en el caso de anulacién de matricula y DC en caso de dispensa de convocatoria
(7) O: Ordinaria Ex: Extraordinaria

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.orglcw

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881 ||



Direccion General de Universidades
PP © Investigacion
el CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

ANEXO 1.3.
ACTAS DE EVALUACION
a. Acta por asignatura/ grupo

b. Acta por grupo

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion [
CONSEJERIA DE EDUCACION, [iakake

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

TITULO SUPERIORDE ....ooveeeeeieeeeeeee

ACTA DE EVALUACION DE ...

Asignatura

Profesores/profesoras con atribucién docente:

Indicar el Real Decreto por el que se establece el contenido
minimo de las ensefianzas

Indicar el Decreto por el que se establece el correspondiente
plan de estudios

N° de alumnos incluidos en el acta:

Nombre del dltimo alumno:

Curso académico: 20 -20

Convocatoria (1):

Especialidad/itinerario/estilo o instrumento Curso/Grupo:
N° | Apellidos Nombre Calificacion (2)
En ,a de de
Profesor/a Profesor/a
Fdo.: Fdo.:
Profesor/a Profesor/a
Fdo.: Fdo.:

—
o]
[o0)
[Ye)
—
©
00
[o0)
g
-
(o)
©
[92]
Lo
()]
[oe]
(=]
(2]
o
c
5
=
g
>
[}
©
e
§’
o
k)
3
o
3
ki
=2
(=2
il
o]
o
3
k)
£

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orglcsv



LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion [
CONSEJERIA DE EDUCAGION, [Fhafala

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

OBSERVACIONES/DILIGENCIAS
Se consignaran todas las incidencias que afecten al acta(3)

(1) Ordinaria o Extraordinaria.
(2) Las calificaciones se expresaran en escala numérica del 0 al 10, con un decimal, seguida de la calificacién cualitativa:
SS, AP, NT, SB y MH, a continuacién se afadira RC si se trata de créditos reconocidos
Se consignara NP en el caso de alumnos no presentados.
En el caso de anulacién de matricula se consignara AM.
En el caso de dispensa de convocatoria se consignara DC.
(3) Las observaciones/diligencias deberan ir firmadas por los profesores que figuran en el acta.

—
[e'0)
[ee]
[Ye)
—
(o]
0
[oe]
g
-
(o))
(o]
™
Lo
[o)]
[¢e)
Q
[o2]
o
c
5
=
g
>
[}
©
e
§’
o
k)
3
o
3
ki
=2
(=2
il
o]
o
3
k)
£

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.orglcw



LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

TITULO SUPERIOR DE

ACTA DE EVALUACION

ststsces NIININTAINN

Direccion General de Universidades
e Investigacion

I
ke ke
CONSEJERIA DE EDUCACION

Comunidad de Madrid

JUVENTUD Y DEPORTE

50
500
5e
j=fe))
Centro Cédigo %ﬁ Localidad
[o)]
<o)
RD (1 Decreto (2) §§
Q
S
N2 de alumnos incluidos en el acta: Nombre del dltimo alumno: §§
oE
S D
> >
Curso académico: 20 -20 Convocatoria(3): §§
Especialidad/itinerario: Curso/Grupo: % §>
53
25
Calificactj§e5(4)
N° | Apellidos y nombre o
01* 02* 03* 04* 05* 06* 07* %98* 09* 10* 11~ 12* 13* 14*
3
s O
L
=B
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LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion [P
CONSEJERIA DE EDUCACION, [Fhafale

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

o 11

LSV
D.

Asignatura 01

Fdo.:

Asignatura 02

Fdo.:

Asignatura 03

Fdo.:

Asignatura 04

Fdo.:

Asignatura 05

Fdo.:

Asignatura 06

Fdo.:

Asignatura 07

Fdo.:

Asignatura 08

Fdo.:

Asignatura 09

Fdo.:

Asignatura 10

Fdo.:

Asignatura 11

Fdo.:

ber en www. madrid.orgl
6n: |0908953691008858f

Asignatura 12

Fdo.:

Asignatura 13

Fdo.:

Asignatura 14

Fdo.:

OBSERVACIONES:

En

de

de

Ve Be

EL/LA DIRECTOR/A

Fdo.:

Laautenticidad de este docyimento se puegie comprol
mediante el siguiente codigp seguro de vetificacion

Sello del
Centro

(1) Real Decreto por el que se establece el contenido minimo de las ensefianzas.
(2) Decreto por el que se establece el correspondiente plan de estudios.
(3) Ordinaria o Extraordinaria.
(4) Expresado de 0 a 10 con un decimal MH: Matricula de Honor
AM: Anulacién de matricula RC: Asignatura cuyos créditos han sido reconocidos
* Claves y denominaciones de las asignaturas:

NP: No presentado
DC: Dispensa de convocatoria

01 08
02 09
03 10
04 11
05 12
06 13
07 14




Direccion General de Universidades
PP o Investigacion

bl CONSEJERIA DE EDUGAGION,
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

ANEXO 1.4.
SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
e Investigacion [N
CONSEJERIA DE EDUCAGION, Fhafala

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

SOLICITUD' DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

1 DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

DNI/PASAPORTE/NIE FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO/S

DOMICILIO: CALLE, PLAZA O AVDA. Y NUMERO

PROVINCIA CODIGO POSTAL PAIS NACIONALIDAD

CORREO ELECTRONICO:

2 | Solicita el reconocimiento de créditos ECTS para el titulo superior de

[0 POR CREDITOS SUPERADOS EN ESTUDIOS OFICIALES CONDUCENTES AL TiTULO DE ...

Documentacion acreditativa que se debera aportar:
[  Certificado académico oficial de las ensefianzas cursadas ——
O Plan de estudios en formato oficial

[l Guias docentes de las asignaturas selladas por el centro correspondiente en el que cursé los estudios.

[1  Otros (indicar):

[0 POR EXPERIENCIA LABORAL O PROFESIONAL PREVIA

O TRABAJADOR POR CUENTA AJENA:

Documentacién acreditativa que se debera aportar:
- Informe de Vida laboral o documento equivalente expedido por la Tesoreria General de la Seguridad
Social, del Instituto Social de la Marina o mutualidad.

- Contrato de trabajo o certificado de la empresa o empresas donde se haga constar las funciones
realizadas, y tiempo de realizacién (periodo y total horas.

O TRABAJADOR AUTONOMO O POR CUENTA PROPIA:

Documentacion acreditativa que se debera aportar:

- Informe de vida laboral o documento equivalente expedido por la Tesoreria General de la Seguridad
Social o del Instituto de la Marina

- Declaracion responsable de las actividades desarrolladas y tiempo realizado (periodo y total horas).

O COLABORADOR EN CALIDAD DE BECARIO O VOLUNTARIO EN PROYECTOS DE ENTIDADES
SIN  ANIMO DE LUCRO U ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw |
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

Documentacién acreditativa que se debera aportar en el caso de becario

- Certificado de la entidad en el que consten las actividades realizadas asi como la dedicacién total en
horas.

- Documento de la Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o
mutualidad acreditativos de la condicién de becario, en su caso.

Documentacion acrediitativa que se deberd aportar en el caso de voluntario
- Certificado de la entidad en el que consten las actividades realizadas asi como la dedicacién total en
horas.

EXPONE:

Que en el afio académico .........
....... del Titulo Superior de

Que tiene superadas determinadas asignaturas de los estudios .................coeeeene. , que se
acreditan mediante la presentacion de la certificacion académica personal que se adjunta.

En el caso de estudios extranjeros, la documentacién debe estar legalizada y traducida al castellano por traductor jurado.



Por todo ello, SOLICITA:

1. Que le sean reconocidos los siguientes créditos ECTS correspondientes a asignaturas
superadas en estudios oficiales previos por las asignaturas correspondientes del plan de
estudios que se relacionan correspondientes al plan de estudios del Titulo Superior

0
en la especialidad/itinerario/estilo 0 INSIUMENTO ..........cvviiiiiiii i e e e e
ASIGNATURAS SUPERADAS EN EL PLAN DE ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIOS DE
ESTUDIOS DE ORIGEN DESTINO CUYO RECONOCIMIENTO
SOLICITA
NOMBRE DE LA ASIGNATURA CRED | NOMBRE DE LA ASIGNATURA CRED.
Madrid,...... de......ooeeiinnnn de............

El/la solicitante:

Fdo.:

SR.SRA. DIRECTOR/A DE ..ot e e e e

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881



Direccion General de Universidades
PP © Investigacion
el CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

ANEXO 1.5.

PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO
DE PRACTICAS EXTERNAS

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccidn General de Universidades
e Investigacion SIS
CONSEJERIA DE EDUCACION, [aalal

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

PROPUESTA DE RECONOCIMIENTO DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

D 5 2 PP PRSP
Director/a del CeNtro dOCENTE .......ooiviiiiiiiiiicee
vista la solicitud de reconocimiento de las practicas externas presentada por D./D.2 ..........ccccccvveeeenne
con DNI/ Pasaporte/ NIE n°................... gue cursa........... de la especialidad .........cccccceeviviivinnnnnnn. ,

asi como la documentacién que se adjunta a la misma y el informe emitido por el profesor
tutor/coordinador de practicas/jefe de departamento, el alumno/la alumna tiene adquiridas las
competencias de la asignatura de practicas externas del plan de estudios que se sefialan en
documento anexo, por todo lo cual,

RESUELVE:

[] Declarar RECONOCIDOS LA TOTALIDAD DE LOS CREDITOS asignados por el plan de
estudios a las practicas externas de dicha especialidad

[] Declarar PARCIALMENTE RECONOCIDOS .......ccccoveueneane. CREDITOS de los asignados
por el plan de estudios a las practicas externas.
Para superar el total de los créditos asignados a esta asignatura debera realizar y superar
las actividades formativas que para ello programe el equipo docente, referidas a los
siguientes resultados de aprendizaje:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

[l Declarar NO RECONOCIDOS LOS CREDITOS asignados por el plan de estudios a las
préacticas externas por los siguientes motivos:

EL/LA DIRECTOR/A

DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES E INVESTIGACION

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll ‘” ‘" |H"H | |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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Direccion General de Universidades
PP © Investigacion
el CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

ANEXO 2

MODELOS DE ANEXOS A LOS CONVENIOS

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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Direccion General de Universidades
PP © Investigacion
el CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

ANEXO 2.1.

PROYECTO FORMATIVO

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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Direccion General de Universidades
BN ¢ Investigacion
Ll CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

PROYECTO FORMATIVO
ANEXO AL CONVENIO ESPECIFICO SUSCRITO ENTRE (CENTRO SUPERIOR DE EE.AA.SS.) Y (ENTID
HAYA SUSCRITO EL CONVENIO)
Especialidad (en su caso):

Itinerario (en su caso):

csv

8615881

Fdo

PUBLICA / PRIVADA CON LA QUE SE

cumento $e puede comprobar en www.
igo segurd de verificacion: 09089531

COMPETENCIAS TRANSVERSALES, GENERALES Y / O ESPECIFICAS

ACTIVIDA FORMATIVAS RELACIONADAS

di

. ] Hoja N°
CENTRO DOCENTE: CENTRO DE PRACTICAS:
g.
N° TOTAL ECTS: N° TOTAL DE HORAS PRESE%(‘%ALES:
=5
O T

§ .

mel

Fdo: Director del Centro Docente

Fdo: Represente de la entidad colaboradora
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Direccion General de Universidades
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RELACION DE ALUMNOS
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Direccién General de Universidades
BN ¢ Investigacion
Ll CONSEJERIA DE EDUCACION,

JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

scen IIINVNERLNI

RELACION DE ALUMNOS DEL CENTRO (NOMBRE DEL CENTRO DE ENSENANZAS ARTISTI &S SUPERIORES)
QUE REALIZARAN PRACTICAS EXTERNAS EN VIRTUD DEL CONVENIO SUSCRITO CON 38OMBRE DE LA

ENTIDAD PUBLICA / PRIVADA CON LA QUE SE HAYA SUSCRITO)  §g
EQ
Z 32
N° CONVENIO MARCO ® N° CONVENIO ESPECIFICO ® N° ANEXO PROYEETO FORMATIVO @)
23
2.
]
[ CURSO ACADEMICO | | o2
EE
Qo
Nombre del centro de practicas: Direccién postal: 52
Localidad: | Provincia: Pais: 0§
g5
b
APELLIDOS Y NowBRe | APELLIDOS Y NOMBRE | APELLIDOS YNOMBREY | corcy | L%K)\Ls%é cecha | FecHA HORARIO DE
D.N.LIN.LE. SEMATITS DEL TUTOR DEL CENTRO | DEL TUTOR DE LA ENTIDAD e | i N PRESENCIA DEL
DOCENTE COLABORADORA W §¢ ALUMNO
£l
BN A i, A€ s de 20
EL DIRECTOR DEL CENTRO DOCENTE EL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD PUBLICA / PRIVADA
FAOL.c v FAO...oooi

1)  Especifiquese el N° del CONVENIO que haya quedado consignado por esta Consejeria.

) Se deberd hacer referencia al nimero de anexo en el que quede contemplado el proyecto formativo al que va a quedar sujeto las practicas que realizaran los alumnos

)  Enaquellos casos en los que los créditos asignados a las précticas hayan sido reconocidos parcialmente, se deberas hacer constar aquellos que estén pendientes de superar.
) Seexpresaran las horas reales de realizacion de la actividad, excluyendo, en el caso de jornada partida, las horas dedicadas a la comida.
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ANEXO 3

GUIA DOCENTE
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Direccién General de Universidades
@ Investigacion RN
CONSEJERIA DE EDUCACION, [iakald

JUVENTUD Y DEPORTE

Curso 20...-20.. Comunidad de Madrid

(Nombre del centro)

(Tipo de centro publico/privado autorizado LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

GUIA DOCENTE DE (nombre de la asignatura)

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

Titulacion

FECHA DE ACTUALIZACION:
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LOGOTIPO DEL CENTRO EDUCATIVO

Direccién General de Universidades
@ Investigacion [N

CONSE.JERIA DE EDUCACGION, [hafel
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

TITULACION:
ASIGNATURA:

1. IDENTIFICADORES DE LA ASIGNATURA
Tipo

Caracter

Materia

Periodo de imparticién
Nimero de créditos
Departamento

Prelacién/ requisitos previos

Idioma/s en los que se imparte

2. PROFESOR RESPONSABLE DE LA ASIGNATURA

Apellidos y nombre Correo electrénico

3. RELACION DE PROFESORES Y GRUPOS A LOS QUE IMPARTEN DOCENCIA

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or%cw ||I| |||I | I|| I”l | |I| |||II|| | |||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

4. COMPETENCIAS

1. Formacién basica, obligatoria u optativa.
2. Caracter de la asignaturas en funcion de las ensefianzas:
Ensefianzas Superiores de Musica
. Clases de ensefianza no instrumental
. Clases de ensefianza colectiva
. Clases de ensefianza instrumental individual.
Ensefianzas Superiores de Danza
. Clases de ensefianza tedrica
. Clases de ensefianza practica
. Clases de ensefianza teorico - practica
. Clases de técnicas
Ensefianzas Superiores de Arte Dramatico
Clases de ensefianza tedrica
. Clases de ensefianza practica
e Clases de ensefianza teorico - practica
. Clases de técnicas
Ensefianzas Superiores de Disefio
. Clases de ensefianza tedrica
e  Clases tedrico- practicas
. Talleres
Ensefianzas Superiores de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales
. Clases de ensefianza tedrica
e  Clases tedrico- practicas
. Talleres
3. Indicar el curso y el semestre, en su caso.
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Direccién General de Universidades
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CONSEJERIA DE EDUCACION, [iakald
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

Para cumplimentar este apartado, seleccionar entre las competencias transversales, generales y especificas de
especialidad establecidas en los correspondientes Reales Decreto de Titulo, aquellas a cuyo logro contribuye
esta asignatura. Ademas de las indicadas en el punto anterior se podran incluir otras especificas de la
asignatura.

Competencias transversales

Competencias generales

Competencias especificas

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

5. RESULTADOS DE APRENDIZAJE

6. CONTENIDOS

Bloque tematico ( en su caso) Temal/repertorio

Tema 1. “Denominacion”
l.- “Denominacién” Tema 2. “Denominacion”

etc.

Tema ... “Denominacion”
.- “Denominacién” Tema ... “Denominacion”

etc.
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7. PLANIFICACION TEMPORAL DEL TRABAJO DEL ESTUDIANTE

Actividades teoricas a
Actividades practicas a
Otras actividades formativas de caracter obligatorio

(jornadas, seminarios, etc.)

Realizacién de pruebas a:...
Horas de trabajo del estudiante b:...
Preparacién practicas b:..
Realizacion de pruebas b:..

a....

:...horas

:...horas

horas

horas

horas

. horas

.horas

Total de horas de trabajo del estudiante

8. METODOLOGIA
Breve descripcién de la metodologia a aplicar en cada una de las actividades.

Actividades teéricas

Actividades practicas

Otras actividades formativas
de caracter obligatorio
(jornadas, seminarios, etc.)

Actividades teéricas

9. CRITERIOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y CALIFICACION

9.1. INSTRUMENTOS DE EVALUACION

Actividades teéricas

Actividades practicas

Otras actividades formativas
de caracter obligatorio
(jornadas, seminarios, etc.)

Actividades teéricas

9.2 CRITERIOS DE EVALUACION

Actividades tedricas

Actividades practicas
Otras actividades formativas

de caracter obligatorio
(jornadas, seminarios, etc.)

Actividades tedricas

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.or%cw ||I||| | |||I| || | I|||||I||||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881
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JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

9.3. CRITERIOS DE CALIFICACION

9.3.1 Ponderacién de los instrumentos de evaluacion para la evaluacion
continua

Instrumentos Ponderaciéon

Total 100%

9.3.2. Ponderacidon de instrumentos de evaluacion para la evaluaciéon con
pérdida de evaluacion continua

Instrumentos Ponderacién

Total 100%

9.3.3. Ponderacién de instrumentos de evaluacién para la evaluacion
extraordinaria

Instrumentos Ponderaciéon

Lasuenicigngesecoamens seousteomronr vy rensorges [ NVAR
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0908953691008858615881

Total 100%
9.3.4. Ponderacion para la evaluacion de estudiantes con discapacidad

Las adaptaciones de los instrumentos de evaluacién deberan tener en cuenta los
diferentes tipos de discapacidad

Instrumentos Ponderaciéon

Total 100%
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10. PLANIFICACION TEMPORAL DE LOS CONTENIDOS, METODOLOGIA DOCENTE Y
EVALUACIONES

Los responsables de las asignaturas deberan ofrecer a los estudiantes una planificacién temporal de los
contenidos de las asignaturas, asociandoles el tipo de metodologia docente que sera aplicada, asi como las
evaluaciones previstas.

A continuacion se ofrece un modelo que podréa ser adaptado por el profesor, siendo imprescindible que se
contemplen los elementos sefialados en el parrafo anterior.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll
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=Comunidad de Madrid
3
CRONOGRAMA Eg
S0
“~otal horas | Total horas

Semana CONTENIDOS, METODOLOGIA DOCENTE ASOCIADA E INSTRUMENTOS DE EVALUACION no
;resenciales | presenciales

<o)
53
i
L .
AV ELIIR LIl Breve descripcion del contenido especifico, si procede 59 X horas X horas
Semana 1 NGV EL Yo Eloile=Ml  Breve descripcion del contenido especifico, si procede 88 X horas X horas
(Ol ELER IS Breve descripcion del contenido especifico, si procede BT X horas X horas
SYEITEWOIIE Breve descripcion del instrumento de evaluacion y contenido 23 X horas X horas
o
o
By
So
g2
QG EGER =1l Breve descripcion del contenido especifico, si procede 28 X horas X horas
Semana 2 NGV EL Yo Eloile-Ml Breve descripcion del contenido especifico, si procede 5% X horas X horas
(OGN LR e(EVIEIIMl Breve descripcion del contenido especifico, si procede 7.2 X horas X horas
=z n 3 - 3 - o v
SYEIRERTE Breve descripcion del instrumento de evaluacion y contenido Sz X horas X horas
5 Q
+
SE
Semana 3 Actividades tedricas: \ Breve descripcion del contenido especifico, si procede X horas X horas
L L NI erl Breve descripcion del contenido especifico, si procede X horas X horas
O R e L A I NEEl  Breve descripcion del contenido especifico, si procede X horas X horas
Evaluacion : \ Breve descripcion del instrumento de evaluaciéon y contenido X horas X horas

P Rl Breve descripcion del contenido especifico, si procede X horas X horas

Semana 4 ARV EL[Y I ail=tHll Breve descripcion del contenido especifico, si procede X horas X horas
(Ol S EL RIS Breve descripcion del contenido especifico, si procede X horas X horas
SVEIVEC Ml Breve descripcion del instrumento de evaluacion y contenido X horas X horas
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11. RECURSOS Y MATERIALES DIDACTICOS?

11.1. Bibliografia general

Titulo

Editorial

Titulo

Editorial

Titulo

Autor

Editorial

11.2. Bibliografia complementaria

Titulo
Autor
Editorial

Titulo
Autor
Editorial

Titulo
Autor
Editorial

11.3. Direcciones web de interés
Direcciéon 1
Direccién 2

Direccion 3

11.4 Otros materiales y recursos didacticos

2 . , . T 7L . ’,
Se recomienda que el numero total de referencias bibliograficas no exceda de veinte titulos.
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ANEXO 4

CALENDARIO DE ACTUACIONES
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Direccion General de Universidades
& Investigacion

CONSEJERIA DE EDUCACION,
JUVENTUD Y DEPORTE

Comunidad de Madrid

CALENDARIO DE ACTUACIONES.

Curso académico 2016-2017

ACTUACIONES

Relacién de asignaturas optativas que van a ser
ofertadas en el curso académico 2016-2017

PLAZO DE REMISION A LA

SUBDIRECCION GENERAL DE EEAASS
Hasta el 15 de julio de 2016

Periodo de subsanacion de documentacion para el
reconocimiento de créditos

Del 27 de septiembre al 7 de octubre de
2016

Documento Organizacién del Centro (DOC)
Curso académico 2016 - 2017

Hasta el 30 de octubre de 2016

Programacion General Anual
Curso académico 2016 - 2017

Hasta el 31 de octubre de 2016

Propuestas de reconocimiento de créditos
Curso académico 2016 - 2017

Hasta el 31 de octubre de 2016

Solicitud de autorizacién de nuevas optativas
Curso académico 2017-2018

Hasta el 15 de junio 2017

Fechas de realizacidon y composicion de los tribunales de
las pruebas especificas de acceso.
Curso académico 2017 - 2018

Un mes antes de la realizacién de las
mismas

Realizacion de las pruebas especificas de acceso
Curso académico 2017 - 2018

Junio / julio. Solo en caso de vacantes se
podra realizar una convocatoria
extraordinaria en septiembre

Actas de calificacion de las pruebas especificas de
acceso.
Curso académico 2017 - 2018

Tres dias después de la finalizacion de las
pruebas

Guias docentes
Curso académico 2017 - 2018

Antes de que se inicie el periodo de
matriculacién de cada centro

Memoria del curso 2016 - 2017

Hasta el 21 de julio de 2017

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.oré;/cw ”"H ‘ |HI‘ || ‘ I""ll”ll || |H"H | |||
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