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I. COMUNIDAD DE MADRID

C) Otras Disposiciones

Consejeria de Educacién, Ciencia y Universidades

21 RESOLUCION conjunta de 15 de diciembre de 2023, de las Viceconsejerias de
Politica Educativa 'y de Organizacién Educativa, por la que se dictan instruccio-
nes sobre la participacion en el proceso de admision de alumnos de primer ciclo
de Educacion Infantil en centros puiblicos y en centros privados, sostenidos con
Jfondos ptiblicos de la Comunidad de Madrid, para el curso escolar 2024-2025.

La Orden 123/2015, de 26 de enero, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Depor-
te, regula la admisién de alumnos de primer ciclo de Educacién Infantil, en centros publi-
cos y en centros privados, sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Madrid.

En el marco de la citada normativa corresponde organizar, mediante la presente Reso-
lucidn, el desarrollo del proceso ordinario de admisién de alumnos en centros sostenidos
con fondos publicos, asi como disponer sobre el proceso extraordinario de admisién para el
curso escolar 2024-2025.

Por ello, en virtud del Decreto 248/2023, de 11 de octubre, del Consejo de Gobierno,
por el que se establece la estructura orgédnica de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Uni-
versidades, las Viceconsejerfas de Politica Educativa y de Organizacién Educativa dictan
las siguientes instrucciones:

SECCION PRIMERA

Disposiciones de caricter general

Primera
Ambito de aplicacion y participacion en el proceso de admision

1. La presente Resolucién serd de aplicacién en los centros educativos publicos y
privados sostenidos con fondos publicos que impartan primer ciclo de Educacién Infantil
durante el curso 2024-2025:

— Escuelas infantiles y casas de nifios de primer ciclo de la red publica de la Comu-
nidad de Madrid.

— Colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impartir el
primer ciclo de Educacién Infantil.

— Centros privados que imparten primer ciclo de Educacién Infantil financiado con
fondos publicos mediante convenio con la Comunidad de Madrid.

2. Quedan excluidas del 4mbito de aplicacion de esta Resolucidn las escuelas infan-
tiles de titularidad del Ayuntamiento de Madrid, los centros privados que no tengan conve-
nio con la Comunidad de Madrid y los centros de titularidad de otra Administracién que no
formen parte de la red piblica de la Comunidad de Madrid.

3. Por lo que se refiere a la participacién en el proceso de admisién de alumnos, es-
tan sujetos a dicho proceso los comprendidos en los siguientes supuestos:

a) Los residentes en la Comunidad de Madrid que deseen acceder por primera vez a
centros educativos sostenidos con fondos publicos de primer ciclo de Educacién
Infantil (0-3) de la Comunidad de Madrid.

b) Los alumnos escolarizados en el primer ciclo de Educacién Infantil que deseen
cambiar de centro.

Segunda
Gestion informdtica del proceso de admision

1. Para la aplicacién y desarrollo de estas instrucciones, la administracién educativa
y todos los centros incluidos en el ambito de aplicacion de la presente Resolucion utiliza-
rdn la aplicacién Raices.
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2. El anexo III de la presente Resolucién recoge las principales actuaciones y fechas
limite que han de ser tenidas en cuenta por familias, centros, Servicio de Apoyo a la Esco-
larizacion (en lo sucesivo SAE), Direccién de Area Territorial (en lo sucesivo DAT) y de-
mads unidades relacionadas con el proceso de admision.

3. Laaplicacién Raices dispone de distintos perfiles de acceso y gestidon que serdn
asignados para posibilitar el desarrollo de las actuaciones que correspondan, respectiva-
mente, a los centros educativos, asi como a las distintas Unidades implicadas en el proceso
de admisidn.

Tercera
Servicios de Apoyo a la Escolarizacion

1. Elcaracter y funciones de los SAE aparecen recogidas en la Orden 123/2015, de 26 de
enero, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte.

2. Enaquellos municipios o distritos municipales en los que exista mds de un centro
sostenido con fondos publicos de primer ciclo de Educacién Infantil, la DAT organizard
SAE que incluirdn, como norma general, los centros pertenecientes al municipio o distrito
correspondiente.

3. Las DAT revisardn y actualizardn a través de la aplicacién Raices el nimero, dis-
tribucién y ubicacién de los SAE teniendo en cuenta las necesidades y caracteristicas de su
dmbito de gestion. Igualmente hardn ptiblica en su pdgina web y enviardn a los centros edu-
cativos sostenidos con fondos publicos la relacion actualizada, ubicacién y dmbito de ges-
tién de los SAE constituidos para el curso 2024-2025, incluyendo el SAE para la escolari-
zacion de los alumnos con necesidades educativas especiales. Las Direcciones de Area
Territorial y la Secretaria Virtual haran publica la ubicacién del SAE al que corresponde
cada centro.

4. Para facilitar el desarrollo de sus funciones, los SAE contardn con el apoyo técni-
co que proporcionen las Direcciones de Area Territorial y, en su caso, el Ayuntamiento que
corresponda.

SECCION SEGUNDA

Proceso ordinario de admision de alumnos

Cuarta

Reserva de plaza de alumnos escolarizados en escuelas infantiles y casas de nifios para
el proceso ordinario de admision

1. Lareserva de plaza para continuar cursando el primer ciclo de Educacién Infantil
en el mismo centro se realizard a través de la aplicacién Raices, excepto en aquellos casos
en los que las familias hayan comunicado la baja del alumno o en aquellos en los que la fa-
milia no se encuentre al corriente de pago.

2. Lareserva de plaza para cada curso tendrd en cuenta, en su caso, la previsién de
permanencia de un afio mds en el primer ciclo de la etapa de Educacién Infantil en la Co-
munidad de Madrid segtn la Orden 460/2023, de 17 de febrero, de la Vicepresidencia, Con-
sejeria de Educacién y Universidades, por la que se regulan aspectos de organizacion y fun-
cionamiento, evaluacién y autonomia pedagogica en la etapa de Educacion Infantil en su
Disposicién Final primera, Modificacién de la Orden 1190/2021, de 29 de abril, de la Con-
sejeria de Educacién y Juventud, por la que se regula la medida de permanencia de un afio
mds en el primer ciclo de la etapa de Educacién Infantil en la Comunidad de Madrid.

3. Finalizados los plazos para formalizar en la aplicacién Raices las reservas de pla-
za, las direcciones de todos los centros sostenidos con fondos publicos remitirdn la propues-
ta inicial de vacantes a la DAT correspondiente mediante la aplicacién Raices.

Quinta
Determinacion del niimero de plazas vacantes

1. Unavez comunicada por la DAT la oferta de plazas vacantes autorizada, cada cen-
tro la hard publica en su tablon de anuncios con anterioridad al comienzo del periodo de so-
licitud de plaza, junto con la relacién de centros sostenidos con fondos puiblicos que inte-
gran el SAE correspondiente, si fuera el caso.
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2. Para la determinacién del nimero de vacantes en cada centro se atenderd a lo dis-
puesto en el Decreto 18/2008, de 6 de marzo, por el que se establecen los requisitos mini-
mos de los centros que imparten el primer ciclo de Educacién Infantil en el dmbito de la Co-
munidad de Madrid. El niimero mdximo de plazas por grupo sera:

— Primer curso: 8 plazas.
— Segundo curso: 14 plazas.
— Tercer curso: 20 plazas.

3. Salvo en los centros con una sola unidad en funcionamiento en los que la oferta de
plazas puede incluir diferentes cursos, en el resto de los centros la oferta se realizard por cur-
sos. No obstante, con el fin de facilitar la cobertura de todas las plazas de los centros, las DAT
podrén autorizar de forma excepcional la formacién de grupos de alumnos de edades diferen-
tes con independencia del nimero de unidades escolares de que conste el centro. La formacion
y el nimero de alumnos definitivo de los grupos mixtos serd autorizada por las DAT, a pro-
puesta del centro y con informe del Servicio de Inspeccion Educativa, siempre teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

— Para los agrupamientos mixtos del 1.° y 2.° curso del primer ciclo de E. 1., el ni-
mero maximo de alumnos por grupo serd de 11, no pudiendo superarse el niime-
ro de 4 alumnos del 1.° curso.

— Para los agrupamientos mixtos del 2.° y 3.° curso del primer ciclo de E. 1., el ni-
mero méaximo de alumnos por grupo serd de 15, no pudiendo superarse el nlime-
ro de 7 alumnos del 2.° curso.

— Para los agrupamientos que incluyan alumnos de 1.°,2.° y 3.° curso del primer ciclo
de E. 1., por cada 2 alumnos del 1.° curso se reducird en 1 la ratio mdxima de 15 alum-
nos, no pudiendo superarse el nimero de 4 alumnos del 1.° curso.

El plazo para autorizar la formacién de agrupamientos mixtos se determina en el
anexo III de estas Instrucciones: Calendario de actuaciones y fechas para el proceso or-
dinario de admisién de alumnos para el curso 2024-2025.

4. LaDireccion General de Educacion Infantil, Primaria y Especial, a propuesta de la DAT
podrd autorizar con cardcter excepcional, en los centros de la red publica, ratios inferiores a las
establecidas cuando las condiciones arquitectonicas de las aulas asi lo precisen.

5. Lasescuelas infantiles que integren unidades de casa de nifios realizardn oferta di-
ferenciada de vacantes. La DAT podrd proponer la conversion de unidades de una a otra
modalidad de acuerdo con la administracion titular, si una vez resuelto el proceso de admi-
sién existieran vacantes. Estos ajustes funcionales serdn registrados en la aplicacién Rai-
ces. La propuesta, que tendrd en cuenta las posibilidades organizativas del centro, requeri-
rd la autorizacién de la Direccidon General de Educacién Infantil, Primaria y Especial.

6. Una vez iniciado el curso escolar, el nimero de alumnos en las aulas de los cen-
tros de la red publica podrd ser incrementado con cardcter excepcional en virtud de los
acuerdos establecidos entre la Consejeria de Educacién, Ciencia y Universidades y la Con-
sejeria de Familia, Juventud y Asuntos Sociales. La admision de estos alumnos se regird por
el procedimiento establecido al efecto en los correspondientes acuerdos.

7. Si persistiera un niimero significativo de vacantes una vez finalizado el proceso de
matriculacién, la DAT en el caso de los centros puiblicos, o la Direcciéon General de Educa-
cion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio en el caso de los centros privados convenia-
dos, podrd actualizar y ajustar el nimero de unidades necesario en cada centro. Estos ajus-
tes funcionales serdn registrados en la aplicacién Raices y su vigencia estard condicionada
a la existencia de demanda que se pueda producir a lo largo del curso.

Cualquier incremento en el nimero de unidades inicialmente previstas, deberd ser es-
pecificamente autorizado por la Direccién General de Educacién Infantil, Primaria y Espe-
cial o por la Direccién General de Educacion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio, en el
caso de los centros privados conveniados.

8. En las casas de nifios, como norma general, se podra solicitar plaza para alumnos
del 2.° y 3.° curso, si bien existen centros con autorizacion de la DAT correspondiente para
ofertar plazas para alumnos de primer curso en proceso ordinario.

El resto de las casas de nifios, de manera excepcional, y previa autorizacién de la DAT,
podrdn acoger a alumnos en el primer curso del primer ciclo de Educacién Infantil en las
siguientes condiciones:

— Que no exista lista de espera para alumnos en el 2.° y 3.° curso del primer ciclo de
Educacién Infantil.
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Que el centro disponga de instalaciones y recursos adecuados para acoger a alum-
nos de esa edad segtin la normativa vigente.

Sexta
Presentacion de solicitudes en el proceso ordinario de admision

1. El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion en el proceso ordinario
de admisidon de alumnos para el curso 2024-2025 comprenderd del 3 al 16 de abril de 2024, am-
bas fechas inclusive.

2. Con el fin de facilitar la participacion y el desarrollo del proceso de admisién, las
solicitudes de admision para el curso 2024-2025 seran presentadas con caracter general por
via telematica, y serdn dirigidas al primer centro incluido en la solicitud.

a) Presentacion telemdtica, opcion que facilita y agiliza el proceso de admision, asi como
el acceso al seguimiento e informacién sobre su desarrollo. La solicitud se dirigird al
primer centro que se incluya en la misma. Para la presentacion de solicitudes por via te-
lematica las familias utilizaran la Secretaria Virtual del sistema de gestién Raices, a la
que accederdn a través de Internet, https://raices.madrid.org/secretariavirtual/acceso-
Tramite/316/, cuyo enlace serd igualmente accesible a través del acceso habilitado para
ello en el portal de Internet de la Sede Electrénica, https://sede.comunidad.madrid/ofer-
tas-formacion/admision-1o-ciclo-educacion-infantil-0, o a través de la pagina web de
la Comunidad de Madrid, comunidad.madrid/url/admision-educacion.

Se pondrdn a disposicion diversas posibilidades de acceso a la citada Secretaria Vir-
tual. Los padres, madres o tutores legales podrdn utilizar alguna de las siguientes:

— Mediante la utilizacién del certificado digital.

— A través del sistema de identificacion electrénica para las Administraciones
Cl@ve. Se puede acceder a través de DNIe/Certificado electrénico, Cl@ve PIN,
Cl@ve permanente, Cl@ve movil, o bien mediante la identificacién con el nodo
eIDAS para ciudadanos europeos.

— Acceso sin certificado digital a través de un registro en el sistema informadtico
@SCV en el que se recogerdn los siguientes campos: Tipo de documento,
NIF/NIE/Pasaporte, nombre y apellidos, correo electrénico, teléfono mévil, con-
trasefia, pregunta de seguridad y respuesta de seguridad. El registro se activard
mediante un mensaje al teléfono mdvil, lo que permitird acceder con su DNI y cla-
ve. Esta opcidn facilita el acceso para todas las nuevas familias que se incorporan
al sistema educativo.

— Acceso a través de la validacion de credenciales de la aplicacién Roble/Raices. Las
familias que ya tienen credenciales de acceso a Roble/Raices podrdn acceder a la
Secretaria Virtual con dichas credenciales. Con el fin de facilitar la utilizacién de
esta opcion, los centros podran generar las credenciales de acceso a los padres, ma-
dres o tutores legales que atin no dispongan de las mismas y tengan a sus hijos ma-
triculados en centros sostenidos con fondos publicos durante el curso 2023/2024.

b) En aquellos casos en los que no sea posible presentar la solicitud de admisién por
via telemadtica, podrd ser presentada en el centro educativo incluido en primer lu-
gar en la misma, o bien ser dirigida a dicho centro a través de los procedimientos
contemplados en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administra-
tivo Comun de las Administraciones Publicas.

3. Lasolicitud de admision serd cumplimentada y firmada por ambos padres, madres
o tutores legales del alumno, salvo si se acredita la imposibilidad de hacerlo o alguno de
ellos no ostenta la patria potestad, en cuyo caso deberd presentarse la oportuna declaracion
responsable.

Las solicitudes que incluyan nombres y apellidos con particulas, deben grabarse tal y
como aparezcan en los documentos oficiales: DNI, NIE, certificado del Registro Civil o li-
bro de familia.

4. Lainformacion sobre los distintos procedimientos a seguir y los requisitos aplica-
bles en cada caso se incluird en la padgina web de la Comunidad de Madrid: https://www.co-
munidad.madrid/ , siendo conveniente que las familias dispongan de un procedimiento va-
lido para la presentacién de solicitudes por via telemdtica, antes del inicio del periodo de
presentacién de solicitudes

5. Las familias pueden tramitar solicitud para centros pertenecientes a distintos SAES,
pero se deberd tramitar una tnica solicitud por cada SAE, en la que, ademads del centro soli-
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citado en primera opcidn, podran incluirse de forma priorizada hasta otros once centros edu-
cativos sostenidos con fondos ptiblicos pertenecientes al mismo SAE.

6. Las solicitudes de admision serdn recuperadas y analizadas a través de la aplica-
cion Raices por el equipo directivo o titular del centro incluido en primer lugar en cada so-
licitud, con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumplimentado los apartados
relativos a la posible presencia de necesidades educativas especiales. Los Servicios de apo-
yo a la escolarizacién para alumnos con NEE accederdn a dichas solicitudes y se encarga-
rdn del proceso de admisién de dichos alumnos conforme a lo establecido en la instruccién
decimoprimera.

Los centros educativos y los SAE respectivos mantendran la oportuna coordinacién
para garantizar que todos los alumnos sean escolarizados conforme al perfil, ordinario o de
alumno con necesidades educativas especiales, que finalmente corresponda.

— Muy importante: En ningtin caso podran incluirse en la solicitud de admisién cen-
tros no comprendidos en el ambito de aplicacién de la presente convocatoria de
admisién. Es decir, no podran incluirse en la solicitud escuelas infantiles de titu-
laridad del Ayuntamiento de Madrid, ni centros privados que no tengan convenio
con la Comunidad de Madrid, ni centros de titularidad de otra Administracién que
no formen parte de la red puiblica de la Comunidad de Madrid. El incumplimien-
to de este requisito podrd dar lugar a la anulacién de la solicitud de admision.

7. Lacomprobacién de la falsedad de los datos contenidos en la solicitud o en la do-
cumentacion adjunta podrd suponer la anulacién de la plaza concedida.

8. [En el caso de las solicitudes de plaza escolar de alumnos sometidos a medidas de
proteccién judicial, con el fin de preservar el preceptivo anonimato, en el proceso de admi-
sién los Servicios de Apoyo a la Escolarizacién (SAE) procederdn del siguiente modo:

— Sdélo deben figurar los datos de aquel padre, madre o tutor legal que haya acredita-
do la correspondiente proteccion, cuyo DNI o pasaporte no debe hacerse visible.
Para ello se aplicard temporalmente un nimero de pasaporte o de DNI diferente.

— Se modificardn temporalmente los datos reales de estos alumnos por otros ficti-
cios: DNI (si lo tuviera), nombre y apellidos, fecha de nacimiento. En el caso de
la fecha de nacimiento el cambio debe de hacerse dentro del rango de fechas vali-
do en funcién del nivel en el que se encuentre matriculado el alumno.

— Finalmente, durante el proceso de matriculacidn, el centro debe recuperar los da-
tos correctos del padre o tutor legal y del alumno.

9. En los municipios en los que exista oferta de escuelas infantiles y de casas de ni-
fios se realizardn dos procesos de admision diferenciados: uno para escuelas infantiles y co-
legios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impartir el primer ciclo
de Educacién Infantil, y otro para casas de nifios con sus correspondientes Servicios de
Apoyo a la Escolarizacién.

Las familias que deseen optar a plaza en ambos tipos de centro deberdn tramitar una
solicitud para escuelas infantiles y otra para casas de nifios.

Asimismo, en escuelas infantiles con unidades de casa de nifios integradas, las fami-
lias que opten por solicitar plaza en las dos modalidades deberdn tramitar una solicitud para
la plaza de escuela infantil y otra solicitud para la plaza de casa de nifios.

10. Los alumnos ya escolarizados en un centro sostenido con fondos ptiblicos podrdn
tramitar solicitud de admisién para otro centro distinto, manteniéndose su plaza mientras
no obtengan plaza en otro centro. El derecho de reserva del alumno decaerd en el momen-
to en que formalice la matricula en el nuevo centro.

11. Las familias que deseen solicitar horarios ampliados en escuelas infantiles o en
colegios publicos de Educacion Infantil y Primaria autorizados para impartir primer ciclo
de Educacién Infantil y horario ampliado y/o extension de servicios (comedor) en casas de
nifios lo hardn constar en la solicitud y deberdn acreditar documentalmente la necesidad en
el momento de la matriculacion.

12.  Enlos colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impar-
tir el primer ciclo de Educacién Infantil, la solicitud de plaza para el primer ciclo de Educa-
cién Infantil en dichos centros se cumplimentard utilizando la opcidn: escuelas Infantiles.

13.  En cumplimiento de la normativa vigente, Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Pro-
cedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la administracién edu-
cativa realizard, a través de la aplicacidn Raices, las consultas relativas a la informacién dis-
ponible sobre las circunstancias alegadas en la solicitud, evitando en la medida de lo posible
que los solicitantes tengan que aportar o acreditar dicha informacién. No obstante, los solici-
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tantes pueden denegar la realizacién de dichas consultas ante otras administraciones, en cuyo
caso la solicitud deberd ir acompanada por la documentacién acreditativa necesaria para la
justificacion de los criterios de baremacion por los que se aspire a obtener puntuacion.

En todo caso:

— Para la consulta de los datos tributarios del Estado serd necesaria la autorizacion
expresa del interesado, marcada en el formulario de solicitud.

— Se ha de adjuntar copia libro de familia y/o documento acreditativo que justifique
el nimero de miembros de la unidad familiar.

Séptima
Baremacion de las solicitudes presentadas

1. Durante el plazo de presentacion de solicitudes, todos los centros sostenidos con
fondos ptiblicos procederdn diariamente a grabar, recuperar, revisar y consolidar, segin co-
rresponda en cada caso, a través de la aplicacion Raices, todas las solicitudes de admision
en las que el centro figure en primer lugar y procederdn a su baremacién. Por ello, todos los
centros deberdn revisar sistemdticamente la aplicacién Raices y extremar la diligencia en la
comprobacion, recuperacién y revision de las solicitudes y de la documentacién adjuntada
antes de consolidarlas.

2. Dado que en el proceso ordinario en la solicitud pueden marcarse hasta 12 centros
pertenecientes a un mismo SAE, el director del centro solicitado en primer lugar aplicard el
baremo de admisién, recogido en la Orden 123/2015, de 26 de enero, a las solicitudes que
cumplan los requisitos de edad y residencia.

3. Cada centro baremard tanto los criterios comunes de admisién como los criterios
especificos de admisidn aplicables al centro.

Ademds, también baremaran los criterios especificos aplicables al centro de todas
aquellas solicitudes en las que el centro figure incluido y que hayan sido alegados por las
familias. A este fin, en su solicitud de admisidn las familias deberan sefialar los criterios es-
pecificos aplicables a cada centro por los que aspiran a obtener puntuacién, y adjuntar la in-
formacion o la documentacioén que permita a los centros comprobar su veracidad y realizar
la correspondiente baremacion. Con la finalidad de poder valorar todos los criterios por los
distintos centros solicitados se recomienda la presentacion telemadtica.

Son criterios comunes a efectos de baremacién aquellos cuya puntuacién no varia para
los distintos centros incluidos en la solicitud: la situacidn laboral, la situacién econémica,
condicién de familia numerosa, acogimiento familiar, parto multiple, condicién de disca-
pacidad de algtin progenitor o hermano del solicitante, proximidad del domicilio o lugar de
trabajo.

Son criterios especificos a efectos de baremacién aquellos cuya puntuacién puede va-
riar de un centro a otro para una misma solicitud.

En el caso de los siguientes criterios de baremacién que tienen un caracter especifico
para cada centro: hermanos matriculados o padres, madres o tutores legales que trabajen en
el centro, o alguno de los criterios del apartado cuarto del baremo que permite al Consejo
Escolar o Titular del centro asignar un punto adicional, las familias sefialardn en su solici-
tud el centro o los centros para los que alegan alguno de dichos criterios y adjuntardn la in-
formacidn que permita a los centros comprobar su veracidad. Durante el proceso de bare-
macién de solicitudes, los centros comprobardn y, en su caso, validardn la puntuacion
correspondiente a dicho criterio o criterios.

4. En cumplimiento del calendario recogido en el anexo III, una vez grabadas y ana-
lizadas las solicitudes, se hard publico a través de la Secretaria Virtual el listado provisio-
nal de alumnos admitidos y de espera, asi como el plazo de reclamacién a dichos listados.

Con el fin de facilitar a las familias que no puedan acceder a la Secretarfa Virtual la in-
formacién correspondiente a su respectiva solicitud de admisién, una vez acreditada su
identidad ante el centro solicitado en primer lugar podran consultar personalmente la infor-
macién no publicable referida a la baremacion de solicitudes de alumnos ordinarios.

5. Junto con las listas provisionales de admitidos y de espera aparecerd la lista de ex-
cluidos que incluird las solicitudes que no cumplan los requisitos de edad o de residencia,
y las entregadas fuera de plazo.

— Muy importante: la comprobacién y, en su caso, reclamacion a las listas provisio-
nales de admitidos y de espera tiene una importancia esencial en el proceso de ad-
mision. Las puntuaciones definitivas finalmente obtenidas serdn utilizadas por la
aplicacion Raices para la adjudicacién de plaza escolar en cada centro. Por ello,
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los centros y las familias pondrédn especial atencién en el proceso de baremacién
de las solicitudes, asi como en su caso, de las posibles reclamaciones.

6. Las reclamaciones relativas a las solicitudes presentadas por via telemadtica se ha-
rdn también a través de la Secretaria Virtual.

Los centros analizardn las reclamaciones que reciban y actualizardn, en su caso, a tra-
vés de la aplicacién Raices la puntuacién que corresponda a los criterios baremados para
cada centro. Las reclamaciones al listado provisional de admitidos y de espera serdn resuel-
tas a través de la publicacion de las listas definitivas de admitidos y de espera.

7. Una vez concluido el plazo de entrega de solicitudes, no se tendrdn en cuenta a
efectos de baremacion situaciones no alegadas en la solicitud o sobrevenidas posteriormen-
te. Unicamente se tendrd en cuenta, a efectos de matriculacion, el nacimiento del solicitante

Las listas definitivas para el grupo correspondiente al primer curso del primer ciclo de
Educacién Infantil podran incluir nifios cuyo nacimiento esté previsto para una fecha ante-
rior al dia 1 de enero de 2025 sefialando su condicién de no nacido.

Octava
Sorteo para resolver situaciones de empate

1. Con el fin de unificar para el conjunto de centros sostenidos con fondos publicos
el sorteo que permita resolver posibles empates en puntuacion entre varios solicitantes de
plaza escolar, la Consejeria de Educacién, Ciencia y Universidades llevard a cabo el 22 de
abril la siguiente actuacidn de la que se levantard el acta correspondiente:

a) Seextraerdn aleatoriamente cuatro bolas de un conjunto de diez, numeradas del 0 al 9.
Antes de proceder a cada extraccién se volverd a introducir, en su caso, la bola ex-
traida con anterioridad.

b) Elresultado obtenido al colocar de izquierda a derecha, y en el mismo orden de ex-
traccion, las cifras a las que se refiere el parrafo anterior se dividirdn entre diez mil.
La cifra obtenida serd comunicada a los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion a
través de las Direcciones de Area Territorial, serd incluida, para informacién de
las familias en la pdgina web de la Comunidad de Madrid, a través del portal de
Internet de la Sede Electrénica de la Comunidad de Madrid y serd incorporada a
la aplicacion Raices.

2. Cuando en un centro sea necesario realizar el desempate entre varias solicitudes,
la aphcamon Raices elaborard una relacién ordenada alfabéticamente con las solicitudes
que estdn en situacién de empate y asignard a cada una de ellas correlativamente un nime-
ro natural, comenzando por el 1 y terminando por la dltima de las solicitudes empatadas.

3. Se calculard el nimero natural que resulta al eliminar las cifras decimales del nu-
mero que se obtiene sumando uno al producto del resultado obtenido en el apartado 1.b) por
el nimero total de solicitudes empatadas.

4. Las plazas vacantes disponibles se adjudicardn comenzando por la solicitud de la
relacion a la que se refiere el apartado 2, correspondiente con el nimero que se determine
conforme a lo dispuesto en el apartado 3 y continuando, hasta agotar las plazas vacantes,
por aquellas solicitudes a las que corresponden los siguientes nimeros segin el orden cre-
ciente de la serie numérica.

5. Alos efectos de lo establecido en el apartado anterior se considerard que el niime-
ro 1 es el siguiente al nimero total de solicitudes empatadas.

6. Las operaciones anteriores se realizardn mediante la aplicacion Raices, que per-
mitird resolver los casos de desempate que afecten a cada centro y adjudicar las plazas dis-
ponibles.

Novena
Resolucion del proceso ordinario de admision

1. El director o titular del centro solicitado en primera opcién graba, recupera, revi-
sa 'y consolida, seglin corresponda, a través de la aplicacién Raices las solicitudes recibidas.
Es necesario que el proceso finalice antes del dia del cierre de la aplicacién Raices para la
validacion de la informacidn recibida desde los distintos organismos ptblicos hasta la pu-
blicacién de las listas provisionales de alumnos admitidos y de espera. Es necesario que los
directores de los centros comprueben la baremacion dentro del plazo establecido para la
grabacion de solicitudes para poder corregir posibles errores.
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2.  En cumplimiento del calendario recogido en el anexo III, una vez grabadas y ana-
lizadas las solicitudes, se hard publico a través de la Secretaria Virtual el listado provisio-
nal de alumnos admitidos y en lista de espera.

3. Después de la publicacién de los listados provisionales se abrird un plazo de re-
clamaciones.

Las posibles reclamaciones a los listados provisionales de alumnos admitidos y de es-
pera se realizardn a través de la misma via por la que se ha presentado la solicitud, pudien-
do adjuntarse la documentacién que se estime conveniente al objeto de justificar las consi-
deraciones por las que se solicita la revisiéon de la puntuacién reflejada en las listas
provisionales.

4. Antes de la fecha del segundo cierre de la aplicacién Raices, deberdn haber sido
incorporadas al sistema las posibles modificaciones surgidas por las reclamaciones.

5. Con anterioridad a la publicacién de los listados definitivos de admitidos y de es-
pera, el SAE de alumnos con necesidades educativas especiales liberara, a través de la apli-
cacion Raices, las plazas reservadas para estos alumnos que no hayan sido cubiertas y para
las que no haya previsién de ser cubiertas por alumnos con necesidades educativas especia-
les, a fin de que dichas plazas se incorporen a la oferta ordinaria con anterioridad a la Reso-
lucidn definitiva del proceso de admision. Los SAES de NEE podran reservar plazas hasta
el mes de septiembre de 2024 a propuesta de los EOEP de Atencién Temprana.

6. A través de la Secretaria Virtual se hara publica la informacion definitiva relativa
a alumnos admitidos y de espera, una vez resueltas las reclamaciones y habiéndose incor-
porado, en su caso, las vacantes no cubiertas y no reservadas para la escolarizacion de los
alumnos con necesidades educativas especiales. En la misma fecha se publicard la lista de-
finitiva de excluidos del proceso de admision.

7. Posteriormente se procederd a la matriculacién de los alumnos admitidos segtin
las fechas recogidas en el Anexo III. La no formalizacién de la matricula en los plazos es-
tablecidos se entenderd como renuncia a la plaza adjudicada que pasard a considerarse
como nueva vacante y a su correspondiente adjudicacién siguiendo la lista de espera.

8. Lalista de espera, a efectos de cobertura de vacantes, tendrd vigencia hasta el dia
anterior al inicio del plazo de presentacién de solicitudes para el curso 2025/2026.

9. Una vez finalizado el periodo ordinario de matricula serdn los Equipos Directivos
de los centros los que gestionen la lista de espera de cada centro.

10. Desde el 9 de septiembre al 15 de octubre de 2024 se podrd solicitar la autorizacién
de agrupamientos mixtos en funcién de los datos de matriculacién del proceso ordinario.

Décima

Resolucion del proceso de admision en unidades de casas de nifios integradas en escuelas
infantiles

1. Las unidades de escuela infantil se integrardn en el SAE de escuelas infantiles y
las unidades de casa de nifios se integrardn en el SAE de casa de nifios.

2. Las familias que opten por solicitar plaza en las dos modalidades han de tramitar
una solicitud para la plaza de escuela infantil y otra solicitud para la plaza de casa de nifios.
En el caso de que un mismo alumno resulte admitido en los dos tipos de centro, la familia
comunicard por escrito la renuncia a una de las plazas adjudicadas y se registrard en la apli-
cacion Raices de manera inmediata

3. Si resuelto el proceso de admisidn, existieran vacantes en alguna de las dos mo-
dalidades y lista de espera en la otra, la direccién del centro comunicard esta circunstancia
a la DAT para que acttie segin lo indicado en la Instruccién Quinta

SECCION TERCERA

Escolarizacién de alumnado con necesidades educativas especiales en el proceso ordinario

Decimoprimera
Proceso ordinario de admision de alumnos con necesidades educativas especiales

1. Los centros publicos y centros privados sostenidos con fondos ptblicos podrin es-
colarizar alumnos con necesidades educativas especiales. Para ello se reservardn plazas va-
cantes en nimero suficiente como para que en cada una de las unidades del centro pueda
escolarizarse un alumno de estas caracteristicas. La escolarizacién de alumnos con necesi-
dades educativas especiales en las casas de nifios tendrd cardcter excepcional y deberd con-
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tar con la autorizacién expresa de la DAT correspondiente. Dicha autorizacién se concede-
rd teniendo en cuenta los recursos del centro.

2. Con cardcter general, en los centros de la red publica de Educacién Infantil y en
los colegios publicos de Educaciéon Infantil y Primaria autorizados para impartir el primer
ciclo de Educacién Infantil, los alumnos con necesidades educativas especiales ocuparan
dos plazas en las aulas correspondientes al segundo y tercer curso del primer ciclo de Edu-
cacion Infantil y una sola plaza cuando se trate de aulas correspondientes al primer curso.
No obstante, cuando las circunstancias concretas de escolarizacién lo permitan o aconse-
jen, considerando las caracteristicas del alumno y aula, se podrd reducir esta ocupacién a
una tnica plaza en el caso de las aulas de 2.° y 3.° curso o ampliar a dos plazas en el caso
del 1.° curso.

3. Enlos centros privados conveniados, conforme al articulo 26.2 de 1a Orden 123/2015,
de 26 de enero, de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte, los alumnos con necesida-
des educativas especiales ocupardn, con cardcter general, una plaza. La DAT, atendiendo las
propuestas de escolarizacion de los servicios de la red de orientacion especializada, podra auto-
rizar la ocupacién de dos plazas por alumnos con necesidades educativas especiales.

4. Las DAT recabaran informacién sobre el nimero de alumnos con necesidades
educativas especiales que serd necesario escolarizar en cada municipio o localidad para
analizar dicho dato en relacién con la oferta de plazas para alumnos con necesidades edu-
cativas especiales. Para ello, los SAE intercambiardn informacién con la red de orientacion
especializada, que proporcionard una informacién global sobre el alumnado con NEE que
tiene previsto participar en el proceso de admision.

La red de orientacién especializada proporcionara a todos los alumnos con NEE que
participen en el proceso ordinario de admision, previa peticién de las familias, el modelo
anexo IV que se adjuntard a la solicitud de admisién que recoge la condicién de alumno con
necesidades educativas especiales segin lo establecido en su informe psicopedagdgico.

5. En la aplicacion Raices se consignard el nimero de plazas vacantes reservadas
para alumnos con necesidades educativas especiales. El cardcter de centro de atencion pre-
ferente de los colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impartir
el primer ciclo de Educacién Infantil no serd de aplicacién en lo relativo a la admision en
el primer ciclo de Educacién Infantil.

6. Las solicitudes de admisién detectadas por los centros con posible presencia de
necesidades educativas especiales serdn también detectadas por el SAE NEE vy trasladadas
a la Red de orientacidn especializada para la determinacién de la existencia o no de necesi-
dades educativas especiales. En el caso de que se determine la no existencia de necesidades
educativas especiales del alumno, el SAE NEE remitird la solicitud junto con la documen-
taciéon que la acompaiie, al centro solicitado en primera opcién para que dicha solicitud sea
tramitada a través del proceso ordinario de admision.

7. La adjudicacion provisional de plaza al alumnado con NEE se realizard de forma
personalizada a través de la aplicacion Raices de acuerdo al calendario de actuaciones que
figura en el anexo III. Se hard publica a través de la Secretaria Virtual la informacioén rela-
tiva a admitidos y lista de espera de los alumnos con necesidades educativas especiales.
Igualmente se publicard la lista de excluidos por no cumplir los requisitos de edad o resi-
dencia o por haber presentado la solicitud fuera de plazo.

Con el fin de facilitar a las familias que no puedan acceder a la Secretarfa Virtual la in-
formacién correspondiente a su respectiva solicitud de admisidén, una vez acreditada su
identidad ante el SAE podran consultar personalmente la informacién no publicable referi-
da a la propuesta de escolarizacién de los alumnos que presentan necesidades educativas
especiales.

8. Las posibles reclamaciones a los listados provisionales de alumnos admitidos y de
espera se podrdn realizar a través de la misma via que se ha presentado la solicitud pudien-
do adjuntarse la documentacidn que se estime conveniente al objeto de justificar las consi-
deraciones por las que se solicita la revisién de la puntuacién reflejada en las listas provi-
sionales.

Finalizado el plazo de reclamaciones se estudiardn los posibles cambios en las listas
provisionales y el presidente del SAE NEE adjudicard, en su caso, una tnica plaza en la lis-
ta definitiva respetando el orden de prioridad reflejado en la instancia. El proceso de adju-
dicacién de plaza al alumnado NEE finalizard el 29 de mayo de 2024.

9. Una vez analizada la necesidad de plazas para garantizar la escolarizacion de los alum-
nos que presentan necesidades educativas especiales en cada localidad para el curso 2024-2025,
las plazas reservadas para dicho perfil para las que no exista necesidad de escolarizacién o no
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vayan a quedar reservadas para atender necesidades de escolarizacion de alumnos con NEE en
periodo extraordinario podran ser reconvertidas en vacantes ordinarias.

10.-. El presidente del SAE de alumnos con NEE liberard en la aplicacién Raices las
plazas NEE reservadas y para las que no haya prevision de ser cubiertas, a fin de que se in-
corporen a la oferta ordinaria con anterioridad a la Resolucién definitiva del proceso de ad-
misién ordinario. Simultdneamente, el SAE para alumnos con NEE comunicard a los cen-
tros correspondientes tanto las vacantes resultantes como las plazas que se reserven hasta
el mes de septiembre para aquellos alumnos cuya valoracién no haya sido completada.

11. Larelacion definitiva de admitidos y de espera correspondiente a alumnos con NEE
se hard publica a través de la Secretaria Virtual a partir del 4 de junio de 2024. Igualmente se
hard publica la informacién relativa a alumnos excluidos: solicitudes que no cumplan los re-
quisitos de edad o de residencia o las entregadas fuera de plazo.

12. Las listas de espera NEE estardn formadas solamente por aquellos nifios que no
hubieran obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados.

13.  En caso de ser autorizada la propuesta de escolarizacion del alumno con NEE en
una casa de nifios, y haber obtenido plaza en el proceso de admisién, esta circunstancia serd
comunicada al SAE del centro asignado por la DAT. En caso de no ser aceptada, deberd co-
municarse a la familia esta circunstancia.

SECCION CUARTA

Informacién para las familias

Decimosegunda
Informacién para las familias en el proceso ordinario de admision

1. Toda la informacién sobre el proceso de admision se podra consultar en la pagina
de admisién de la Comunidad de Madrid y a través del portal de Internet de la Sede Elec-
trénica de la Comunidad de Madrid.

2. Cada centro al inicio del proceso ordinario de admisién, en su pagina web y a tra-
vés del buscador de centros, dard publicidad a la siguiente informacion:

a) Lanormativa reguladora del proceso de admisién de alumnos: orden de admisién
y la presente Resolucién por la que se dictan instrucciones sobre la participacién
en el proceso de admisidn de alumnos de primer ciclo de Educacién Infantil.

b) El nimero de plazas vacantes para cada uno de los centros que integran el SAE
desglosadas por los cursos autorizados en cada centro para el siguiente curso esco-
lar, con indicacién de las reservadas para alumnos con necesidades educativas es-
peciales y, en su caso, de las reservadas para los supuestos contemplados en el ar-
ticulo 6.2 de la Orden 123/2015, que se obtiene a través de la aplicacion Raices.

¢) Fechas y plazos del proceso de admision:

ACTUACION FECHAS
Plazo de entrega de solicitudes Del 3 al 16 de abril
Fin del proceso de grabacion de solicitudes Dia 8 de mayo a las 23:00 horas
Listas provisionales de admitidos, espera y excluidos Dia 14 de mayo
Plazo de reclamaciones Dias 16, 17 y 20 de mayo
Fin del proceso de grabacién de reclamaciones Dia 24 de mayo a las 23:00 horas
Fin proceso de adjudicacion plaza alumnos con NEE Dia 29 de mayo
Listas definitivas de admitidos, espera y excluidos Dia 4 de junio
Formalizacion de matricula Del 13 al 28 de junio
Inicio del periodo extraordinario de admision A partir del 1 de julio

d) Notainformativa en la que se recuerde que con una sola solicitud se pueden solici-
tar hasta 12 centros incluidos en un mismo SAE. Asimismo, se informard de que
la renuncia a la plaza adjudicada, si se diera el caso, supone la renuncia al resto de
centros sefialados en la misma solicitud ya que la obtencién de plaza en cualquie-
ra de los centros solicitados conlleva la no permanencia del alumno en las listas
de espera de los otros centros del SAE sefialados en la solicitud. Asimismo una
vez matriculados en un centro no permanecerd en la lista de espera de los centros
solicitados del mismo SAE.

e) Lasededelos SAE, la sede del Equipo de Atencién Temprana y la sede del Servi-
cio de Inspeccion Educativa de la DAT correspondiente.
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f) Los criterios del apartado cuarto del baremo, asi como la documentacién requeri-
da para su justificacién.

g) Relacién de los centros que forman parte del mismo SAE con indicacién de las
plazas vacantes en cada uno de ellos.

h) La hoja informativa elaborada por la Consejeria de Educacién, Ciencia y Universi-
dades, en materia de admisién de alumnos de primer ciclo de Educacion Infantil.

i) Informacién sobre el periodo extraordinario de admisidn.

3. Con el fin de facilitar a las familias que no puedan acceder a la Secretaria Virtual
la informacion correspondiente a su respectiva solicitud de admision, una vez acreditada su
identidad ante el centro solicitado en primer lugar podran consultar personalmente la infor-
macién no publicable referida a la baremacion de solicitudes de alumnos ordinarios o a la
propuesta de escolarizacion en el centro de los alumnos que presentan necesidades educa-
tivas especiales, segin se trate en cada caso.

SECCION QUINTA

Matriculacion de alumnos

Decimotercera
Formalizacién de matricula en el proceso ordinario de admision

1. Todos los alumnos que hayan resultado admitidos en un centro y que cumplan los
requisitos del apartado 3 de la Instruccién primera de esta Resolucion, salvo renuncia ex-
presa de la familia, quedardn matriculados de oficio en el centro obtenido a través de la apli-
cacion Raices.

2. La Secretaria Virtual permite a las familias presentar la documentacién necesaria
para formalizar la matricula de forma virtual. Para ello los directores de los centros han de
habilitar en la aplicacién Raices la opcién de matriculacién virtual con indicacién de la do-
cumentacion a rellenar y presentar por las familias.

3. Enel marco de la normativa aplicable en materia de proteccién de datos de carac-
ter personal y con la finalidad de simplificar la recogida y tratamiento de informacién, en
el proceso de matriculacién los centros se abstendrdn de solicitar a las familias la aporta-
cién de informacién no indispensable, asi como aquella otra que ya esté en poder de la
administracién y de los centros, o que ya haya sido previamente aportada por las familias.

4. Enel caso de los alumnos admitidos en mds de un centro, eso supone su matricu-
lacién efectiva en el centro al que no han renunciado, asi como dejar de formar parte de las
listas de espera de todos los demds centros de ese SAE.

5. Cuando se haya presentado solicitud a mds de un SAE, si el alumno resulta admi-
tido en algtn centro de cada SAE, debe renunciar al que no elijan para que su plaza pueda
ser adjudicada a otro alumno solicitante. Pero, en el caso de ser admitido tinicamente en un
centro de uno de los SAE, la matriculacién en este no impide que pueda permanecer en la
lista de espera del otro SAE.

6. El plazo de matricula ordinario comprenderd del 13 al 28 de junio de 2024.

7. Las familias adjuntardn, en el caso de solicitar horario ampliado, documentacién que
justifique su necesidad, asi como otros datos solicitados por las direcciones de los centros.

8. Para formalizar la matricula es necesario que el nifio admitido haya nacido, aun-
que su incorporacioén no se producird antes de que haya cumplido los tres meses de edad.
Esta incorporacidn, por decisién familiar y previa comunicacion a la direccién del centro,
podrd retrasarse hasta los cuatro meses de edad. La no incorporacién del alumno una vez
cumplido el cuarto mes supondrd la pérdida de la plaza asignada.

9. Sifinalizado el plazo de matricula, algtn nifio incluido en la lista definitiva de ad-
mitidos no hubiera nacido, pasard a la lista de espera, ocupando el lugar que le correspon-
da segtn la puntuacion obtenida. En esta situacion podrdan permanecer como maximo has-
ta el 31 de diciembre de 2024, fecha en que la solicitud serd desestimada por no reunir los
requisitos indicados en el articulo 2 de la Orden 123/2015, de 26 de enero. Serd responsa-
bilidad de las familias aportar al centro el justificante de nacimiento con el fin de poderles
ofertar las plazas vacantes que se puedan producir. Es imprescindible que los centros infor-
men en la aplicacién Raices el nacimiento del alumno en el momento en que se reciba el
justificante.

10. Para formalizar la matricula de nifios en proceso de adopcion serd necesaria la
presentacion del Certificado del Registro Civil con la filiacién del nifio o, en su defecto,
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Certificado de Convivencia en el que consten los datos del menor, expedido por la Direc-
cién General de Infancia, Familia y Fomento de la Natalidad.

11. Los nifios admitidos en proceso de adopcién que no puedan documentar su filia-
cioén antes de que finalice el plazo de matricula pasardn a la lista de espera, ocupando el lu-
gar que les corresponda segin la puntuacién obtenida.

12. La concesién de los horarios ampliados en escuelas infantiles o en colegios pu-
blicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impartir el primer ciclo de Educa-
cién Infantil y en casas de nifios y la extensién de servicios (comedor) en casas de nifios
tendrdn vigencia durante el curso completo.

13. No podran formalizar matricula aquellas familias con recibos pendientes de pago
en cualquier centro incluido en el dmbito de aplicacién de la presente Resolucién.

Decimocuarta
Cobertura de plazas vacantes

1. Una vez resuelto el proceso de admision ordinario, las plazas vacantes que se pue-
dan producir serdn notificadas por la direccion del centro a las familias de los nifios que per-
manecen en la lista de espera por riguroso orden en la misma. Si transcurridos dos dias hd-
biles desde la emisién de la comunicacién no se hubiera hecho efectiva la correspondiente
matricula, perderd el derecho a su plaza de manera automdtica y la vacante se ofertard al si-
guiente de la lista de espera por el mismo procedimiento. Es responsabilidad de las fami-
lias aportar el mayor nimero de medios en los que se les pueda notificar (teléfono, SMS,
email) la existencia de la plaza vacante disponible y la comunicacién de cualquier variacion
en los datos de localizacién aportados con la solicitud de plaza.

2. Asimismo, es responsabilidad de las familias comunicar la fecha de nacimiento
del nifio, cuando esta se produzca con posterioridad al plazo de matriculacién para que, una
vez grabado este dato en el sistema informdtico, se les puedan notificar las posibles plazas
vacantes que se produzcan. Los primeros dias de enero se hard efectiva la baja en la aplica-
cién Raices de la lista de espera de los solicitantes que no hubieran nacido antes del 1 de
enero de 2025.

3. Perderd el derecho a la plaza escolar el alumno que transcurridos siete dias natu-
rales del comienzo del curso escolar no se incorpore al centro sin causa justificada notifi-
cada por la familia. Asimismo, perderd el derecho a la plaza escolar, el alumno que, una vez
incorporado, no asista al centro durante quince dias naturales consecutivos sin justificacion.

4. La direccién del centro procederd a cubrir las vacantes una vez transcurridos los
plazos salvo renuncia comunicada por escrito, en cuyo caso el proceso de cobertura de la
vacante se iniciard con la fecha de renuncia.

SECCION SEXTA

Proceso extraordinario de escolarizacion

Decimoquinta
Proceso extraordinario de admision

1. Una vez finalizado el plazo de matriculacion se abrird un proceso extraordinario
de admisidn.

2. Para participar en este proceso hay un modelo especifico de solicitud que también
se puede tramitar telemdticamente o bien descargar de la pdgina web comuni-
dad.madrid/url/admision-educacion-infantil y entregar en el centro solicitado.

3. En el proceso extraordinario solo se puede incluir un centro por cada solicitud, si
bien puede presentarse solicitud a mds de un centro.

4. Las direcciones de los centros incorporardn a la lista de espera las solicitudes re-
cibidas en el proceso extraordinario de admision siguiendo su orden de presentacion tele-
madtica o entrega en el centro. En este proceso ya no se aplica el baremo de admision.

5. Podran presentarse solicitudes en proceso extraordinario hasta el dia anterior del
inicio del plazo de solicitudes para el curso 2025-2026, fecha en la que termina la matricu-
lacién del proceso extraordinario.

6. Los SAE para alumnos con NEE podran proponer la escolarizacién de alumnado
NEE durante todo el curso escolar.
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SECCION SEPTIMA

Disposiciones finales

Decimosexta
Custodia y archivo de las solicitudes de admision y de la documentacion presentada

1. Los criterios para la custodia y archivo de las solicitudes de admisién y de la do-
cumentacién aportada por las familias son los siguientes: las solicitudes de admisién y la
informacién serdn grabadas y almacenadas en la aplicacién Raices.

En el caso de aquellas solicitudes y documentacién que excepcionalmente hayan teni-
do que ser presentadas en formato papel:

— Alumnos a los que se les asigna plaza: la documentacion se remite al centro en el
que el alumno haya sido admitido y se archivard en su expediente personal.

— Alumnos a los que no se asigna plaza: se mantendrd archivada en el centro durante
al menos un curso escolar.

Una vez superado el periodo de custodia y archivado de las solicitudes y documenta-
cidén asociada presentadas en papel, el centro responsable deberd proceder a su destruccion
aplicando las medidas de seguridad necesarias para preservar la privacidad y confidencia-
lidad de la informacién conforme a la normativa vigente en materia de proteccion de datos
personales.

Decimoséptima
Aplicacién de las Instrucciones

Se autoriza a la Direccién General de Educacion Infantil, Primaria y Especial y a la Di-
reccion General de Educacion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio, asi como a los Di-
rectores de Area Territorial a adoptar, en el dmbito de sus respectivas competencias, cuan-
tas decisiones faciliten la puesta en prictica y aplicacién de las instrucciones recogidas en
la presente Resolucion.

Madrid, a 15 de diciembre de 2023.—El Viceconsejero de Organizacién Educativa,
José Carlos Fernandez Borreguero.—El Viceconsejero de Politica Educativa, José Ignacio
Martin Blasco.
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ANEXO |
BAREMO DE ADMISION PARA PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL
Apartado primero. Situacion laboral de los padres, madres o tutores legales del menor
1.1. Los nifios cuyos padres, madres o tutores legales se encuentren en alguna de estas situaciones: 5 puntos
- Ambos padres, madres o tutores legales del menor trabajando a jornada parcial o completa.
- Familia monoparental con el Unico progenitor trabajando a jornada parcial o completa.
Apartado segundo. Situacién econémica y familiar.
2.1. Ingresos familiares (renta per capita de la unidad familiar), de acuerdo con los siguientes tramos de renta hasta 5
per capita. puntos
Renta per capita hasta 1.811,00 euros 5 puntos
Renta per capita de 1.811,01 euros a 3.343,00 euros 4,5 puntos
Renta per capita de 3.343,01 euros a 4.876,00 euros 4 puntos
Renta per capita de 4.876,01 euros a 6.409,00 euros 3,5 puntos
Renta per capita de 6.409,01 euros a 7.941,00 euros 3 puntos
Renta per capita de 7.941,01 euros a 9.473,00 euros 2,5 puntos
Renta per capita de 9.473,01 euros a 11.005,00 euros 2 puntos
Renta per capita de 11.005,01 euros a 12.538,00 euros 1,5 puntos
Renta per capita de 12.538,01 euros a 14.070,00 euros 1 punto
Renta per capita de 14.070,01 euros a 15.660,00 euros 0,5 puntos
2.2. Existencia de hermanos matriculados en el centro solicitado, o en el colegio publico donde se encuentra 2 puntos
ubicada la escuela infantil o casa de nifios
2|.3. Existencia de padres, madres o tutores legales del menor que trabajen en el centro para el que se solicita 0,5 puntos
plaza
2.4. Si otro hermano solicitante, ya nacido, obtiene plaza en la misma convocatoria y centro 1 punto
2.5. Situacion de familia numerosa Categoria general 2 puntos
Categoria especial 3 puntos
2.6. Nifio solicitante de plaza en situacién de acogimiento familiar 1 punto
2.7. Nifio solicitante de plaza nacido, o que vaya a nacer, de parto multiple 1 punto
2.8. Condicién reconocida de minusvalia (con un grado igual o superior al 33%) de los padres, madres o de los 1 punto
tutores legales o hermanos del alumno
Apartado tercero. Proximidad del domicilio familiar o del lugar de trabajo.
(Solo podra obtenerse puntuacién por una de las situaciones descritas en este apartado)
3.1. En el municipio en que se ubica el centro 3 puntos
3.2. En otro municipio de la Comunidad de Madrid distinto al que se ubica el centro 1 punto
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Apartado cuarto. Situacion social

4.1. Por situaciones socio-familiares, no especificadas en este baremo, pero acordadas por el Servicio de Apoyo hasta 2
a la Escolarizacion o el director del centro y, que supongan dificultades especificas para atender puntos
adecuadamente al nifio y que hagan especialmente necesaria su escolarizacion

4.2. Por otras situaciones no previstas en este baremo, debidamente justificadas y acordadas por el Servicio de hasta 1
Apoyo a la Escolarizacion o el director del centro punto

Soluciéon de desempates

Para la solucién de desempates en el resultado de la aplicacion de este baremo, tendran prioridad, por este orden:
1. Puntuacién mas alta en el apartado 2.1 del baremo

2. Nifios con hermanos matriculados en el centro

3. Proximidad del domicilio o lugar de trabajo de los padres, madres o tutores legales

4. En el caso de que el empate continuara se resolvera mediante sorteo unificado

Nota 1.- Los centros haran publicos los criterios acordados por el director del centro o por el Servicio de Apoyo a la Escolarizacion que se valoran
en el apartado cuarto del baremo y facilitaran informacion a las familias al inicio del plazo de presentacion de las solicitudes.

Nota 2.- Las Administraciones titulares de casas de nifios podran solicitar a la Direccion General de Educacion Infantil, Primaria y Especial
prescindir de la valoraciéon del apartado primero del presente baremo, cuando en el municipio exista oferta publica de primer ciclo de Educacion
Infantil con jornada completa.
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ANEXO I

CRITERIOS PARA LA BABEMACI()N DE SOLICITUDES
PARA EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS DE PRIMER CICLO
DE EDUCACION INFANTIL EN CENTROS PUBLICOS Y EN CENTROS
PRIVADOS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE LA COMUNIDAD
DE MADRID PARA EL CURSO ESCOLAR 2024-2025

Se utilizardn los siguientes criterios de baremacién recogidos en la normativa vigente
y que se reproducen en el anexo I de la presente Resolucidn.

En el caso de los siguientes criterios de baremacién que tienen un cardcter especifico
para cada centro: hermanos matriculados o padres, madres o tutores legales que trabajen en
el centro, o alguno de los criterios del apartado cuarto del baremo que permite al Consejo
Escolar o Titular del centro asignar un punto adicional, las familias sefialaran en su solici-
tud el centro o los centros para los que alegan alguno de dichos criterios y adjuntardn la in-
formacién que permita a los centros comprobar su veracidad. Durante el proceso de bare-
macién de solicitudes, los centros comprobardn y, en su caso, validardn la puntuacién
correspondiente a dicho criterio o criterios.

Apartado primero
Situacion laboral de los padres, madres o tutores legales

Se consideran situaciones laborales activas las Incapacidades Transitorias (IT), las ba-
jas por maternidad y paternidad.

Las situaciones de excedencia se entenderdn como situaciones activas solo si en el cer-
tificado de la empresa consta la fecha de incorporacién al puesto de trabajo con anteriori-
dad al 1 de enero del afio 2025.

Se considerard equivalente a efectos de baremacién por este apartado la realizacion de
estudios reglados de ESO, Bachillerato, Formacién Profesional o ensefianzas universitarias.

La Incapacidad Permanente equivale, en cuanto a sus efectos, a trabajo a jornada completa.

Los contratos codificados como fijos discontinuos tendran la consideracion de trabajo
a tiempo completo.

Apartado segundo
Situacion econémica familiar
a. Ingresos familiares:

Para que la Comunidad de Madrid pueda consultar por medios electrénicos los datos
tributarios para determinar los ingresos de la unidad familiar es necesaria la autorizacion
expresa.

Para calcular los ingresos de la unidad familiar se tomard como referencia el ejercicio
econdémico 2022, salvo que exista una reduccién acreditada de un 25 % o mds entre los in-
gresos actuales y los que se reflejan en dicho ejercicio fiscal, y el nimero de integrantes de
la unidad familiar en el afio 2024.

La aplicacién Raices, a partir de los datos sobre el nimero de miembros de la unidad
familiar en 2024 y la informacién aportada por la AEAT sobre renta del afio 2022, otorga-
rd la puntuacién correspondiente a la renta per cdpita de la unidad familiar de acuerdo a la
tabla recogida en el apartado 2.1 del Anexo I de la Orden 123/2015, de 26 de enero.

Al nifio cuyo nacimiento esté previsto para fecha posterior a la finalizacién del plazo
de entrega de solicitudes, solamente se le considerard miembro de la unidad familiar (por
ejemplo, para el cdlculo de la renta per cdpita) a efectos de valorar su propia solicitud de
admisidn, pero no para valorar la de un hermano, si se diera esa circunstancia.

En el caso de que los solicitantes opten por no autorizar a la Administracién educati-
va a recabar los datos de la Agencia Tributaria para justificar la situacién econdémica serdn
vdlidos los siguientes documentos:

a.l. Los certificados obtenidos por el interesado a través de la pdgina web de la Agen-
cia Estatal de la Administracion Tributaria (AEAT) mediante un Certificado de
firma electrénica o cualquier otro medio admitido por dicho organismo, siempre
que cuenten con un codigo seguro de verificacion.

BOCM-20240103-21



BOCM BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Pag. 246 MIERCOLES 3 DE ENERO DE 2024 B.0.C.M. Nim. 2

a.2. Los certificados obtenidos por el interesado previa solicitud en la oficina corres-
pondiente de la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria, siempre que
cuenten con un codigo seguro de verificacion.

En ambos casos:

— Cuando se trate de personas obligadas a presentar Declaracién del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas por el ejercicio 2022 o que, no estando obligadas, hu-
bieran presentado la Declaracidn o solicitado la devolucidn correspondiente, deberan
presentar el certificado que contiene el Resumen de la Declaracién anual del IRPF.

— Cuando se trate de personas no obligadas a presentar la Declaracion del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas que tampoco hubieran presentado solicitud
de devolucién por el ejercicio 2022, deberdn aportar certificacion que contenga las
Imputaciones de Rendimientos que consten a la Agencia Estatal de la Administra-
cién Tributaria.

En el caso de que el solicitante no autorice la consulta ante la AEAT y aporte como
documentacién justificativa los certificados individuales de la Declaracién del IRPF del
ejercicio 2022 con el cédigo de verificaciéon de la expedicidn, se calculard la renta per cd-
pita de la unidad familiar dividiendo la renta anual familiar por el nimero de miembros de
la unidad familiar o unidad de convivencia.

La renta anual familiar se obtendrd mediante la suma de los resultados de las siguien-
tes operaciones efectuadas en cada uno de los certificados presentados:

— Si se hubiera presentado declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fi-
sicas, se considerard como ingresos la cantidad resultante de operar con las cantida-
des que figuran en las casillas:

0420 + 0432 — 0433 + 0424 + 0429 — 0446 — 0436 — 0595.

— Sino se hubiese presentado declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Perso-
nas Fisicas por no estar obligado a ello, se considerard como ingresos el resultado
de la suma de los rendimientos del trabajo, del capital mobiliario e inmobiliario,
de los rendimientos derivados de actividades econdmicas, de las ganancias patri-
moniales y de las imputaciones de entidades en régimen de atribucién de renta,
menos el importe de los gastos deducibles (*) y las retenciones de tales rendimien-
tos y ganancias patrimoniales.

Al resultado de esta operacién habra que restarle la reduccion por rendimientos del tra-
bajo, en caso de existir tales rendimientos y sin que el resultado de restar dicha reduccién a
los rendimientos netos del trabajo pueda dar lugar a un resultado negativo. La reduccién por
rendimientos del trabajo se calcula, para 2022, mediante la siguiente férmula:

Siendo RN el Rendimiento Neto del trabajo que es el resultado de restar los gastos de-
ducibles (cotizaciones a Seguridad Social o a mutualidades obligatorias de funcionarios) a
los rendimientos del trabajo, la cuantia a restar serd la siguiente:

— Si RN < 13.115 euros, la reduccion sera 5.565 euros.

— Si RN >13.115 euros y < 16.825 euros, se aplicard una reduccién que se obtiene
con la siguiente férmula: 5.565 euros — [1,5 x (RN — 13.115 euros)].

— Si RN >16.825 euros, la reduccion sera de O euros.

En cualquier caso, si el resto de rendimientos obtenidos (del capital, imputaciones en
régimen de atribucién de rentas o ganancias patrimoniales) superase los 6.500 euros la re-
duccién a aplicar seria la minima de O euros.

Los solicitantes que carecieran de actividad econdmica en el ejercicio 2022 y que de-
seen obtener puntuacién por este apartado, deberdn aportar la siguiente documentacion:

— Informe de Situacién Laboral Actual o Vida Laboral.

— Certificado de ingresos expedido por la empresa empleadora correspondiente al
afio 2023 o nominas del citado afio. En su defecto, la misma documentacién rela-
tiva al afio 2024.

Una vez que la Agencia Tributaria haya certificado la no existencia de datos fiscales
sobre el ejercicio 2022, se calculard la renta per cdpita de la unidad familiar a partir de los
ingresos netos: (ingresos brutos menos Seguridad Social y menos IRPF) certificados para
el ano 2023 y divididos por el nimero de miembros de la unidad familiar.
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Cuando la documentacién aportada se refiera al afio 2024 deberdn deducirse los ingre-
sos netos anuales:

En el caso de que se presenten ndminas, multiplicando la media de las néminas
presentadas por 14. Si en las néminas consta: pagas extras prorrateadas, se mul-
tiplicard por 12.

En el caso de que se presente certificado de ingresos percibidos durante 2024, di-
vidiendo la cantidad total correspondiente a ingresos netos por el nimero de me-
ses trabajados y multiplicando dicha cantidad por 14. Si en el certificado cons-
ta: pagas extras prorrateadas, se multiplicard por 12.

En declaraciones individuales, se deberdn sumar los ingresos anuales de todos los de-
clarantes pertenecientes a la unidad familiar o unidad de convivencia.

En las situaciones de excedencia laboral con incorporacién al puesto de trabajo antes
del 1 de enero de 2025, alegadas a efectos de baremo del apartado primero del Anexo de la
Orden 123/2015, de 26 de enero, se deberdn presentar las tres tltimas ndminas percibidas
para que se calculen los ingresos a efectos de baremo del apartado segundo.

b.

Situacion familiar:

Para determinar la existencia de hermanos matriculados en el centro solicitado (lo
que incluye, en su caso, el colegio publico de Educacién Infantil y Primaria auto-
rizado para impartir el primer ciclo de Educacién Infantil) o en el colegio ptiblico
donde se encuentra ubicada la escuela infantil, o la casa de nifios serd necesario:
Para el caso de que el hermano esté matriculado durante el curso 2023/2024 en el
mismo centro para el que se solicita plaza, el centro certificard de oficio esta si-
tuacidn y se incorporard este documento al expediente del alumno solicitante.
Para el caso de que el hermano esté matriculado durante el curso 2023/2024 en el co-
legio publico donde se encuentra ubicada la escuela infantil o la casa de nifios para
la que se solicita plaza: certificado de escolarizacion del hermano del solicitante.
Con el fin de facilitar el reagrupamiento y la conciliacién familiar, en el caso de
los colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impartir
el primer ciclo de Educacién Infantil y en las escuelas infantiles que imparten am-
bos ciclos de Educacién Infantil, se adjudicard 1 punto, apartado 2.4., si otro her-
mano solicitante, ya nacido, obtiene plaza en el mismo colegio publico o escuela
infantil para el curso 2024-2025

Los alumnos en situacién de acogimiento familiar o adopcién, debidamente acre-
ditada por la Direccién General de Infancia, Familia y Fomento de la Natalidad o
cuya guarda o tutela sea ostentada por dicha Direccién General, podrdn obtener la
puntuacién de hermanos en el centro en el caso de que la familia acogedora tenga
escolarizado algtn hijo en el centro escolar solicitado para el alumno acogido.
Padres, madres o tutores legales del alumno trabajando en el centro para el que se
solicita plaza: Certificado emitido por el centro de que el interesado estd trabajan-
do en él de manera estable. No se considerardn como estables los contratos para cu-
brir Incapacidades Laborales Transitorias, ni los de los diferentes apoyos externos
que desarrollan su labor en el centro, pero no de manera exclusiva ni permanente.
Las situaciones de ‘“Familia numerosa”, en caso de no haber autorizado la consulta
telemdtica, se justificardn necesariamente con el Titulo de Familia Numerosa Ge-
neral o Especial.

Para las situaciones de alumnos en proceso de adopcién y en el caso de que en la
documentacién aportada no conste la fecha de nacimiento del menor, la familia in-
dicard el nivel para el que solicita plaza y como fecha de nacimiento del nifio el 1
de enero del afio que corresponda al nivel solicitado. En ningin caso podrd cur-
sarse mds de una solicitud por nifio y centro.

Las solicitudes que acrediten discapacidad (igual o superior al 33%) de alguno de
los padres, madres o tutores legales o hermanos del alumno se puntuardn con un
punto. No cabrdn puntuaciones parciales por este apartado, ni superiores a un pun-
to, aunque en la misma familia concurran mds de un miembro con discapacidad.
Apartado tercero. Proximidad del domicilio familiar o del lugar de trabajo.

A efectos de puntuar por este apartado, se tomard en cuenta el domicilio familiar o el
del lugar de trabajo de cualquiera de los padres, madres o tutores legales, segin indique la

familia.
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De acuerdo al Cédigo Civil (Articulo 40 y 154), salvo pérdida de la patria potestad por
parte de los padres, madres o tutores legales, debidamente documentada, el domicilio de los
hijos menores y no emancipados, necesariamente y por imperativo legal, es:

1. El de cualquiera de los padres, madres o tutores legales que tenga la patria potestad.

2. Eldel padre o madre a quien el juez haya atribuido la custodia, en caso de separa-
cion, divorcio o nulidad matrimonial.

3. El del tutor del alumno que legalmente ostente la patria potestad.

No se admitird, por tanto, como domicilio a efectos de escolarizacién, el de otros pa-
rientes o familiares en ninguna linea ni grado de consanguinidad o afinidad.

En el caso de que los solicitantes de plaza escolar decidan no autorizar a la Administra-
cién educativa a recabar del INE y/o Ayuntamiento de Madrid, en su caso, la informacién
sobre empadronamiento, deben aportar documentacién justificativa del domicilio familiar.

En el caso de que se opte por el domicilio laboral se ha de aportar documentacién jus-
tificativa del mismo.

Las familias que acrediten la previsién de cambio de domicilio dentro de la Comuni-
dad de Madrid o de traslado a la misma motivado por la movilidad laboral de cualquiera de
los padres, madres o tutores legales, o por otras razones, durante el afio 2024, podrdn soli-
citar plaza escolar en el periodo ordinario de admision de alumnos. Para ello, deberdn jus-
tificar el domicilio laboral o familiar previsto en la Comunidad de Madrid.

Apartado cuarto
Otras circunstancias

a. Los Servicios de Apoyo a la Escolarizacién acordardn las circunstancias socio-fa-
miliares que se valorardn por este apartado, y la documentacién necesaria para acreditar las
circunstancias objeto de valoracién.

Los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion determinardn la puntuacion que se otorga-
rd, uno o dos puntos, en funcién del grado de dificultad para atender al nifio que genera en
la familia la circunstancia alegada.

Entre las circunstancias que los Servicios de Apoyo a la Escolarizacién pueden consi-
derar aprobar para la baremacién de este apartado Cuarto es posible citar las siguientes:

— Sin perjuicio de lo previsto en el apartado 2.7., entre dichas situaciones socio-fa-
miliares también se considerard la situacién de solicitante que haya nacido o vaya
a nacer de parto multiple cuando ello suponga dificultades especificas para aten-
der adecuadamente al nifio y que hagan especialmente necesaria su escolarizacion.
— Condicioén de perceptor de la renta minima de insercién (RMI) o del ingreso mini-
mo vital (IMV). En el caso de los beneficiarios de la renta minima de insercion, en
caso de denegar la autorizacién para que la Consejeria de Educacién, Ciencia y
Universidades realice la consulta que permita comprobar y verificar dicha circuns-
tancia, serd necesario aportar la documentacién que la acredite fehacientemente.

Aquellos solicitantes que sefialen la situacién de ser beneficiarios de la renta minima
de insercidn o el ingreso minimo vital y no autoricen la consulta o no aporten la documen-
tacion justificativa de dicha situacién, segtin corresponda en cada caso, no podrdn obtener
puntuacién por el citado criterio de admisién ni tampoco podrdn ser tenidos en cuenta en el
caso de un posible desempate por dicho apartado.

— Condicién de familia monoparental. A efectos del proceso de admision de alum-
nos se considera familia monoparental aquella constituida por un solo ascendien-
te, con el que vive el alumno, y que es el tnico sustentador de la familia. De esta
manera, se entiende que un alumno o alumna sujeta a patria potestad prorrogada
o tutela, pertenece a una familia con la condicién de monoparental, cuando la pa-
tria potestad esté ejercida por una sola persona o, cuando siendo ejercida por dos
personas, exista orden de alejamiento de una de ellas con respecto a la otra con la
que convive el alumno o alumna. Para la acreditacion de la condicién de familia
monoparental deberd indicar dicha circunstancia en la solicitud ademds de apor-
tar documentacion por no ser todavia posible realizar dicha consulta por medios
electrénicos: informacién sobre los datos obrantes en el Registro Civil, documen-
tacion acreditativa que corresponda o, en su caso, copia del libro de familia y/o
certificado individual de todos los miembros de la unidad familiar.
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— Condicién de victima de violencia de género o del terrorismo. La condicién de
victima de violencia de género se acreditard aportando el Modelo comin para la
acreditacién administrativa de la situacién de violencia de género, adoptado en
cumplimiento de lo previsto en el articulo 23 de la Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de
diciembre, de medidas de proteccién integral contra la violencia de género. Los
solicitantes acreditardn la condicién de victima de terrorismo mediante la presen-
tacidn del certificado que emite el Ministerio del Interior.

No cabrén otros fraccionamientos de la puntuacién distintos a los indicados en este
apartado ni se podran obtener mas de dos puntos, aunque en la misma solicitud concurran
varias circunstancias de las determinadas por el Servicio de Apoyo a la Escolarizacion.

b. Los Servicios de Apoyo a la Escolarizacién acordardn otras situaciones no previs-
tas en este baremo por las que, debidamente justificadas, se podrad obtener 1 punto. La do-
cumentacion necesaria para justificar dichas circunstancias serd igualmente acordada por
los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion.

Solo se podrd adjudicar puntuacién a cada solicitante por una circunstancia de entre las
aprobadas por el SAE.

Otra documentacion

Para justificar la necesidad de servicios complementarios (horario ampliado en escue-
las infantiles o colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impar-
tir el primer ciclo de Educacién Infantil y horario ampliado y/o extensién de servicios (co-
medor) en casas de nifios), se aportara:

— Certificado laboral en el que conste jornada y horario de ambos progenitores, de
uno en caso de familias monoparentales, o de los tutores legales.

— Otra documentacién que justifique la necesidad de servicios complementarios por
circunstancias distintas a las laborales.

Solucion de desempates

Para la solucién de desempates en el resultado de la aplicacidn de este baremo tendrdan
prioridad, por este orden:

— Puntuacién mds alta en el apartado 2.1 del baremo.

— Alumnos con hermanos en el centro.

— Proximidad del domicilio o lugar de trabajo de los padres, madres o tutores legales.

— En caso de que continuara el empate, se resolverd mediante sorteo que se describe
en la instruccion octava de la presente Resolucion.

(*) Dentro de tales gastos deducibles, en el caso de rendimientos del trabajo, también tendrdn que aplicar-
se los que se califican como “otros gastos” en el articulo 19.1 f) LIRPF, sin que el rendimiento del trabajo pue-
da resultar negativo.
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ANEXO I

CALENDARIO DE ACTUACIONES Y FECHAS LIMITE PARA EL PROCESO ORDINARIO

DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO 2024/2025

PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL 0-3

ACTUACIONES

FECHA

Grabacion de las unidades previstas y acordadas en la REOR por parte de las respectivas
Direcciones Generales

Del 8 al 15 de febrero de 2024

Autorizacion de unidades en cada centro sostenido con fondos publicos por parte de las
Direcciones de Area Territorial a partir de las comunicaciones recibidas por parte de las
respectivas Direcciones Generales

Del 19 al 29 de febrero de
2024

Reserva de plaza de los alumnos que contindan cursando primer ciclo de Educacion Infantil

Del 1 al 6 de marzo de 2024

Elaboracion por parte de los centros de la propuesta de vacantes para el proceso ordinario
de admision y remisién a las DAT

Del 7 al 12 de marzo de 2024

Distribucién a las Direcciones de Area Territorial (DAT) y a los Servicios de Apoyo a la
Escolarizacion (SAE) de las solicitudes de admision y los dipticos informativos

Hasta el 15 de marzo de 2024

Revision y validacion por parte de las Direcciones de Area Territorial de la propuesta de
vacantes elaborada por los centros y comunicacion de la oferta de vacantes autorizada

Del 13 al 20 de marzo de 2024

Reunion del presidente de cada SAE con los directores de los centros con el fin de coordinar
el proceso de admisién.
Reunion del SAE de alumnos de necesidades educativas especiales

Hasta el 15 de marzo de 2024

Publicacidn de vacantes para el proceso de admision

El 2 de abril de 2024

Finalizacion del proceso extraordinario de admision del curso 2023/2024

El 2 de abril de 2024

Plazo de presentacion de solicitudes ordinarias de admisién y andlisis de las solicitudes
susceptibles de ser enviadas al Servicio de Apoyo a la Escolarizaciéon de alumnos con
necesidades educativas especiales y, en su caso, remision urgente de las mismas

Del 3 al 16 de abril de 2024

Celebracion del sorteo para resolver empates organizado por la Consejeria de Educacion,
Ciencia y Universidades

El 22 de abril de 2024

En el caso de que se dictamine la no existencia de necesidades educativas especiales del
alumno, se remitira la instancia, junto con la documentacion que la acompafe al SAE
correspondiente. Dicha solicitud se tramitara a través del proceso ordinario

Antes del 8 de mayo de 2024

En caso de ser aceptada la propuesta de escolarizacion de un alumno con necesidades
educativas especiales en una casa de ninos, sera comunicada al SAE del centro por la DAT
antes de la fecha de publicacion de las listas provisionales de admitidos

Antes del 8 de mayo de 2024

Fin del proceso de valoracién y grabacion de solicitudes

El 8 de mayo de 2024
a las 23:00 horas

A través de la Secretaria Virtual, se publicaran las listas provisionales de alumnos
admitidos y de espera de cada uno de los centros que forman parte del mismo SAE.
Se publicara, el mismo dia, la lista de excluidos del proceso de admision

El 14 de mayo de 2024

Plazo de reclamaciones

Los dias 16, 17 y 20 de mayo
de 2024

Bloqueo temporal de la grabacion de solicitudes en la aplicacion Raices

El 24 de mayo de 2024 a partir
de las 23:00 h.

Fin del proceso de adjudicacion de plaza a los alumnos con NEE

Hasta el 29 de mayo de 2024

El presidente del SAE de alumnos con necesidades educativas especiales liberara en la
aplicacion Raices, las plazas reservadas y no cubiertas, a excepcion de las que sean
necesarias para facilitar la escolarizacién en periodo extraordinario, a fin de que se
incorporen dichas plazas a la oferta ordinaria.

Antes del 31 de mayo de 2024

Publicacién de las listas definitivas de alumnos admitidos y de espera, a través de la
Secretaria Virtual.
Se publicara, el mismo dia, la lista de excluidos del proceso de admision

El 4 de junio de 2024

Plazo de matriculacién de los alumnos admitidos

Del 13 al 28 de junio de 2024

La renuncia a la plaza adjudicada o la renuncia a una de las plazas en el caso de alumnos
admitidos en mas de un centro por presentar solicitud en dos o0 mas SAE, se hace en el
centro o el SAE

Antes del 28 de junio de 2024
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ACTUACIONES

FECHA

Proceso extraordinario de admisiéon curso 2024/2025

A partir del 1 de julio de 2024 y
hasta el dia anterior al inicio del
plazo de presentacion de
solicitudes para el curso
2025/2026

El SAE de alumnos con necesidades educativas especiales liberard, a través de la aplicacion
Raices, las plazas que todavia estuvieran reservadas para estos alumnos y que no hubieran
sido cubiertas, a fin de que dichas plazas puedan ofrecerse a los alumnos de lista de espera

Hasta el 9 de septiembre de
2024

Plazo para autorizar la formacion de grupos mixtos

Del 9 de septiembre al 15 de
octubre de 2024
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MUY IMPORTANTE:

ANEXO IV

ALUMNADO QUE PRESENTA NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES
PROCESO DE ADMISION PARA EL PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL

Este anexo, una vez cumplimentado, debe adjuntarse a todas las solicitudes de admisién del alumnado que presenta necesidades

educativas especiales.

En el caso de los alumnos que pudieran presentar necesidades educativas especiales, este anexo sera cumplimentado una vez
realizada la evaluacion psicopedagdgica y el preceptivo informe psicopedagdgico, y sera enviado por la red de orientacion
especializada al SAE que corresponda.

1. DATOS DE LA RED DE ORIENTACION ESPECIALIZADA

SERVICIO:
PROFESIONAL:

CORREO ELECTRONICO DEL PROFESIONAL:

2. DATOS DEL ALUMNO/A

N.LA:

ETAPA/CURSO:

NOMBRE Y APELLIDOS:

CENTRO EDUCATIVO ACTUAL:

‘ 3. DATOS RELEVANTES PARA EL PROCESO DE ADMISION

EL ALUMNO/A PRESENTA NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

[] SI [] NO
EN CASO AFIRMATIVO Y SOLO PARA CENTROS PUBLICOS INDICAR EL NUMERO DE PLAZAS QUE OCUPA:
10 2 [
CURSO DE PRIMER CICLO ED. INFANTIL PARA EL QUE SOLICITA PLAZA ESCOLAR
1¢ [ 22 [ e O
En ,a , de ,20__
El/la orientador/a Ve B2 Director/a EOEP-Jefe/a de
departamento, Director/a del centro
Fdo. : Fdo.:
DESTINATARIO SERVICIO DE APOYO A LA ESCOLARIZACION

(03/21.359/23)
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